
 

ANEXO  

Especificaciones Técnicas  

Del proceso que tiene por objeto: 

 

«Adquirir elementos de papelería, útiles de oficina y 

consumibles de impresión para el desarrollo de las 

actividades en marco de las funciones y objetivos del 

Departamento Administrativo para la Prosperidad 

Social.» 

Oficina de Servicios Administrativos – GIT 

Administración de Bienes 



 

  

 

CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR 

 

1. Elementos de papelería y útiles de oficina  

ÍTEM  NOMBRE DEL ELEMENTO 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA  

CANTIDAD 

TOTAL   

1 

ADHESIVOS ZEBRA IMPRESION 

CORRESPONDENCIA - Rotulo térmico blanco 

(código 181-47) referencia 725 rollo x 100 

unidades core 1" 

Rollo  5 

2 Banderitas x5 colores 1.2x4.5cm x125hjs Paquete 300 

3 Bisturí corriente Unidad 200 

4 Bisturí Encauchetado Grande - tipo industrial Unidad 100 

5 Block amarillo cuadriculado carta x 50 hojas Unidad  400 

6 Borrador Nata pequeño  Unidad  400 

7 
Caja archivo inactivo X200 de 20 X 19,5 X 39 

Cal 790 
Unidad 20000 

8 Cartón corrugado kraft 1.33 x 0.50 mts rollo Rollo  1 

9 Cinta de enmascarar ancha (2") 48 Mm x 40 mt Rollo 30 

10 Cinta empaque transparente 48 mm x 100 mts. Rollo 1000 

11 Corrector líquido tipo Lápiz Unidad 300 

12 Cosedora / grapadora mediana escritorio Unidad 103 

13 
Funda Sobre en Felpa Para Cd Dvd Paquete 100 

Unidades 
Paquete 20  

14 Humedecedor dactilar para conteo fácil - 50g Unidad 100 

15 
Marcador Borra seco diversos colores alto 

rendimiento 
Unidad  600 

16 
Marcador permanente ergonómico diversos 

colores alto rendimiento 
Unidad  600 

17 
Marcador permanente punta delgada alto 

rendimiento 
Unidad 202 

18 Memoria USB 32GB Unidad 20 

19 
Notas adhesivas de colores de 4CM X4 CM x 

100 unidades 
Taco  400 

20 Papel bond 75g carta  Resma 515 

21 Papel bond 75g oficio  Resma 1200 

22 
Pila Alcalina AA X 2 unidades Alto rendimiento 

uso profesional no recargable 
Unidad 40 

23 
Pila Alcalina AAA X 2 unidades Alto rendimiento 

uso profesional no recargable 
Unidad 70 

24 Reglas plástica 30 cm Unidad 103 

25 Resaltador punta gruesa surtido alto rendimiento Unidad  800 

26 Saca ganchos tradicional Unidad 100 



 

ÍTEM  NOMBRE DEL ELEMENTO 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA  

CANTIDAD 

TOTAL   

27 
Sacapuntas Tajalápiz Metálico Corriente Caja X 

24 Unidades 
Unidad 150 

28 
Sello Numerador Manual 6 Dígitos Yt906 Color 

de la tinta Negro 
Unidad 10 

29 Sobre Manila OFICIO Unidad  2000 

30 Tabla portapapeles planillera plástica Unidad 50 

31 Tarjeta PVC Calibre 30 x500 unidades Caja 6 

32 Tijeras oficina 8.5 pulgadas Unidad 150 

33 DVD´r x 50 unidades c/u Unidad 10 

 

Nota: Teniendo en cuenta que los insumos se requieren con puesta en sitio para las 

diferentes Gerencias Regionales de Prosperidad Social, la discriminación de cantidades 

para cada una de ellas se encuentra en el Anexo. Propuesta Económica. 

 

2. Consumibles de impresión 

 

ÍTEM   

 CÓDIGO 

DEL 

SERVICIO   

 DESCRIPCIÓN DEL 

CONSUMIBLE   
MÁQUINA 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

TOTAL 

1 

 

RM2-6460 

RM2-6461-

000CN 

Kit fusor laser jet m452d 

(m452dw) 
M-452 Unidad 3 

2 B5L36A 
Kit de fusor de 220 v para 

HP LaserJet 
E-57540 Unidad 3 

3 B5L37A 
Unidad de recolección de 

tóner HP Color LaserJet 
E-57540 Unidad 3 

4 B5L52A 
Kit de reemplazo de 

rodillos de ADF HP 200 
E-57540 Unidad 3 

5 L0H25A 
Kit HP laserjet managed 

E60055 
E-60055 Unidad 4 

6 56F4U00 
LXK 56F4U00 BLK UHY RP 

TN CRTG 
MX521 Unidad 26 

 

ÍTEM 
DESCRIPCIÓN DEL 

CONSUMIBLE 
MÁQUINA 

UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1 

Kit de limpieza Zebra 

ZC100/300 (incluye 5 

tarjetas de limpieza) 

ZC100/300 Unidad 10 

 

 

 

 



 

ÍTEM 
DESCRIPCIÓN DEL 

CONSUMIBLE 
MÁQUINA 

UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1 

Cinta Full Color YMCKO 

(Colores: Amarillo, 

Magenta, Cian, Negro y 

Overlay) para impresora 

de tarjetas PVC ZEBRA 

ZC300 con capacidad 

mínima para: 200 

Impresiones 

ZEBRA ZC300 Unidad 25 

 

 

Nota: Teniendo en cuenta que los insumos se requieren con puesta en sitio para las 

diferentes Gerencias Regionales de Prosperidad Social, la discriminación de cantidades 

para cada una de ellas se encuentra en el Anexo. Propuesta Económica  

 

En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación y compromiso 

incorporado en el presente documento, se firma en la ciudad de __________________, a 

los (    ) días del mes de (                       ) del año 2026. 

 

 

Proponente.  

Firma del representante legal. 

 

Nombre del representante legal.  

Documento de identificación del 

representante legal. 

 

 

 

Dependencia: Oficina de Servicios Administrativos. 
Dependencia solicitante: Oficina de Servicios Administrativos 

 


