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AVISO DE CONVOCATORIA

EL MUNICIPIO DE FLORENCIA (CAQUETA) SE PERMITE CONVOCAR A LOS INTERESADOS A PARTICIPAR
EN EL PROCESO:

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. SAMCOAJC 014-2026
1. NOMBRE Y DIRECCION ENTIDAD:
Municipio de Florencia (Caquetd), ubicada en la carrera 12 con calle 15 esquina B/ Centro.

2. DIRECCION, CORREO ELE,CTR(')NICO TELEFONO EN DONDE SE ATENDERAN LOS INTERESADOS EN EL
PROCESO DE CONTRATACION:

Carrera 12 con calle 15 esquina Piso 5 B/ Centro, oficinadecontratacion@florencia.caqueta.gov.co, Tel: (098) 435-
8100 Ext. 1002.

3. OBJETO DEL CONTRATO A CELEBRAR, IDENTIFICANDO LAS CANTIDADES A ADQUIRIR:

3.1. Objeto a contratar:

PRESTACION DE SERVICIOS COMO OPERADOR LOGISTICO EN EL DESARROLLO DE LA VITRINA
COMERCIAL, CONMEMORACION DEL DIA MUNDIAL DE TURISMO Y ACTIVIDADES DE LOS PROYECTOS DE
LA SECRETARIA DE EMPRENDIMIENTO Y TURISMO DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA, CAQUETA.

3.2. Especificaciones:

ITEM ELEMENTO UNIDAD CANTIDAD

P-1 Servicio de promocion turistica

P-1.1 Realizar Ferias para el fortalecimiento del turismo en el municipio de
’ Florencia.

Insumo Cédiao Prestacion de servicios como operador logistico para desarrollo de evento

1.1.1 g en el marco de la conmemoracion del dia mundial del turismo

Suministro de busos manga larga, cuello redondo,
con disefios alusivos a Florencia como destino
Maravilloso, destino turistico de naturaleza, cultura
y paz en el marco de la conmemoracion del dia
mundial de Turismo. Color, material y tallas a
escoger para hombre y muijer.

P-1.1.1-1 53103000 UNIDAD 100
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Suministro de refrigerios que garantice el soporte
nutricional y la logistica alimentaria para los
beneficiarios (microempresarios, emprendedores y
actores del sector turismo). Este servicio debe
cumplir con las condiciones de oportunidad, higiene
y calidad. Cada refrigerio debera estar compuesto
por un balance entre Bebida fria o caliente (jugos
naturales de frutas de la region, café, aromatica o
bebidas lacteas), debidamente preparadas bajo
normas de higiene, con un contenido minimo de 100
ml. Se preferira el uso de frutas locales para
dinamizar la economia regional, Productos de
panaderia, reposteria o pasabocas. Fruta entera o
en porcién, lavada y desinfectada, aportando al
cumplimiento de guias alimentarias saludables.
Los refrigerios deben entregarse en empaques
individuales, preferiblemente biodegradables o
amigables con el medio ambiente, que garanticen la
proteccion contra contaminantes externos y
mantengan la temperatura adecuada. Seran
entregados de acuerdo a la necesidad y lugar de la
secretaria.

P-1.1.1-2 90101600 UNIDAD 60

Servicio de alimentacién para 30 personas tipo
almuerzo completo: puede comprender su
respectiva sopa, plato principal y bebidas, el menu
debe contener proteinas, carbohidratos, ensaladas
y acompafiamientos con su respectiva bebida sobre
la mesa con ingredientes naturales, se debe
garantizar la salubridad y el manejo correcto de
manipulacién de alimentos. Deberan ser
entregados en zona rural de acuerdo al desarrollo
de la actividad.

P-1.1.1-3 90101600 UNIDAD 30

Suministro de transporte terrestre tipo camioneta o
camion de estaca para el desplazamiento entre el
municipio de Florencia hacia zonas rurales, se

P-1.1.1-4 78101800 . . . GLOBAL 1
trasladaran elementos y activos relacionados con
emprendimientos, Disponibilidad de horarios de
acuerdo al desarrollo de la actividad.

Disefio, impresion e instalacion de vallas
P-1.1.1-5 82101501 publicitarias en un punto estratégico de Florencia UNIDAD 9

con medidas de 8 metros de ancho por 4 metros de
alto en impresion digital a full color.
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Contratar el servicio de disefio, producciéon e
impresion de elementos de comunicacién visual
P-1.1.1-6 82101500 (brar)deo) para gtapds y espacios de e.xhibicic’)n, con
el fin de visibilizar la marca ciudad y los
emprendimientos locales en eventos estratégicos
nacionales y regionales.

UNIDAD 15

Eucol Publicitario Exterior. De medidas 1.75 mts de
altura por 1.25 mts de ancho. Impreso en digital, con
caja de luz con material de calidad y alta resistencia,
en poliestireno calibre 25, en tubo de acero
inoxidable estructural como soporte principal, tapas
y marcos en extrusion de aluminio con tratamiento
de pinturas al horno, cristales templados de 6 mm,
disefio de la publicidad y debe ir en material
traslucido, con sistema eléctrico mediante el cual se
provee de luz durante la  noche.
Lo anterior se realiza con el objetivo de promover,
promocionar y fortalecer los sitios turisticos del
municipio de Florencia, lo cual conlleva al desarrollo
econdmico de la region.

P-1.1.1-7 82101801 UNIDAD 2

Prestacion de servicios para la participacion en evento de promocion a nivel

P-1.1.2 N . .
nacional e internacional

Servicio de hospedaje para 10 personas, en
acomodacién Doble y/o Mltiple, para participacion
en el evento Congreso Nacional de Guias de
P-1.1.21 90111501 | Turismo durante tres (3) noches en la ciudad de | UNIDAD 15
Armenia, se debe incluir el desayuno. Se debe
garantizar la seguridad y dptima estancia de los
participantes en el marco de la participacion

Suministro de busos manga larga, cuello redondo,
con disefios alusivos a Florencia como destino
Maravilloso, destino turistico de naturaleza, cultura
y paz en el marco de la conmemoracion del dia
mundial de Turismo. Color, material y tallas a
escoger para hombre y mujer.

P-1.1.2-2 53103000 UNIDAD 10

Tiquetes via terrestre en trayecto de Florencia -
P-1.1.2-3 78111800 | Armenia, Quindio para participacién en el evento | UNIDAD 10
Congreso Nacional de Guias de Turismo.

Realizar promocion empresarial dirigido al fortalecimiento de Ila

e microempresa

P-2,1 Apoyo logistico para la promocién empresarial en el municipio de Florencia
Insumo Empresas cofinanciadas para su modernizacion - Auditoria implementacion
211 NTC 21101

Logistica y apoyo para realizacion de la fase

P-21.11 80101500 Diagnostica y evaluacién inicial para la

UNIDAD 3
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implementacidn de laNTC 21101 en prestadores de
servicios turisticos de aventura del municipio.

Implementacion del sistema que permita la
construccién de las herramientas necesarias para
el cumplimiento de los requisitos de la NTC-ISO
21101 del 2020.

P-2.1.1-2 80101500 UNIDAD 3

P-3 Servicios de gestion para generacion y formalizacion del empleo
Prestacion de servicios de apoyo como operador logistico para el desarrollo

P-3,1 de vitrinas comerciales, ferias y actividades de la secretaria de
emprendimiento y turismo municipal

Insumo .

311 Eventos realizados

Suministro de refrigerios que garantice el soporte
nutricional y la logistica alimentaria para los
beneficiarios (microempresarios, emprendedores y
actores del sector turismo). Este servicio debe
cumplir con las condiciones de oportunidad, higiene
y calidad. Cada refrigerio debera estar compuesto
por un balance entre Bebida fria o caliente (jugos
naturales de frutas de la region, café, aromatica o
bebidas lacteas), debidamente preparadas bajo
normas de higiene, con un contenido minimo de 100
ml. Se preferira el uso de frutas locales para
dinamizar la economia regional, Productos de
panaderia, reposteria o pasabocas. Fruta entera o
en porcion, lavada y desinfectada, aportando al
cumplimiento de guias alimentarias saludables.
Los refrigerios deben entregarse en empaques
individuales, preferiblemente biodegradables o
amigables con el medio ambiente, que garanticen la
proteccion contra contaminantes externos y
mantengan la temperatura adecuada. Seran
entregados de acuerdo a la necesidad y lugar de la
secretaria.

P-3.1.1-1 90101600 UNIDAD 264
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Suministro de almuerzo para los participantes de los
eventos de fortalecimiento empresarial, ferias y
capacitaciones técnicas, garantizando el aporte
calérico necesario para jornadas de trabajo
extensas y cumpliendo con las normas de
seguridad alimentaria vigentes. Cada almuerzo
debe cumplir con wuna estructura de "plato
balanceado", desglosada de la siguiente manera:
P-3.1.1-2 90101600 |Proteina (Plato Fuerte): Una porcion de carne de | UNIDAD 60
res, cerdo, pollo o pescado preparada a la plancha,
al homo o en salsa. Carbohidratos:
acompafamientos (ej. Arroz blanco y una opcién de
tubérculo como papa, yuca o platano en
preparaciones variadas). Leguminosas: Una
porcion de grano (frijol, lenteja, garbanzo). Bebida:
Jugo natural de fruta preferiblemente de la region,
bajo en azucar y servido en envase con tapa.

Dispensador de Agua fria o caliente Ref. Vwd S95
con gabinete inferior de 16 Litros color blanco.
Enfriamiento por compresor.
Capacidad de enfriamiento de agua a 10°C 2L / H.
Capacidad de calentamiento de aguaa 90°C 5L/ H.
Gas refrigerante R134a.
Gabinete de almacenamiento de 16 Litros.
Bandeja drenaje.

P-3.1.1-3 48101711 UNIDAD 1

Suministro de café instantaneo procesado, con
origen en la region amazonica (Caqueta) x500 gr,
destinado al apoyo logistico de las jornadas de
fortalecimiento empresarial, mesas técnicas de
turismo y eventos institucionales en el marco del
Plan de Desarrollo "Hagamos Grande a Florencia".

P-3.1.1-4 50201706 UNIDAD 8

Suministro de azlcar en tubito en presentacion x

P-3.1.1-5 50161510 200 de 5.

UNIDAD 2

Suministro de vasos desechables con propiedades
biodegradables y compostables para el servicio de
bebidas calientes (café amazonico y aromaticas) en
el marco de las actividades de fortalecimiento
empresarial y eventos de promocion turistica. En
presentacion x 50

P-3.1.1-6 52151504 UNIDAD 10

Palitos agitadores de café de madera de primera
calidad, madera de abedul gruesa, 1000 unidades,
5.5 pulgadas. Agitadores de madera ecoldgicos (5.5
pulgadas/1000 unidades),

P-3.1.1-7 47101512 UNIDAD 1
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Suministro de agua potable tratada o mineral,
envasada en botellones de alta resistencia, para
garantizar la hidratacién de los participantes y
P-3.1.1-8 90101600 | beneficiarios en el marco de los eventos de|UNIDAD 10
fortalecimiento empresarial y promocién turistica de
la administracion municipal. En presentacién
minima de 18 litros.

Suministro y montaje de stand modular, portatil y
sostenible, elaborado en guadua o material
sostenible, disefiado para la promocion institucional
de "Florencia, Destino Maravilloso". Este elemento
debe permitir maltiples configuraciones espaciales
y ser facilmente transportable para su uso en
eventos del orden municipal, departamental y
nacional.

Contratar el servicio de disefio, producciéon e
impresion de elementos de comunicacién visual
(brandeo) para stands y espacios de exhibicién, con
el fin de visibilizar la marca ciudad y los
emprendimientos locales en eventos estratégicos
nacionales y regionales.

Suministro,  adquisicién  y/o  fabricacién  de
elementos decorativos, informativos y de exhibicion
elaborados en acrilico, destinados a fortalecer la
imagen visual de los stands institucionales y el
apoyo a la comercializacion de productos de los
microempresarios de Florencia en eventos feriales.
Contratar el servicio de mantenimiento preventivo y
correctivo, reparacion integral y adecuacion estética
de las mesas plegables (tipo portafolio o de
P-3.1.1-12 | 72153613 |estructura metdlica) de propiedad de la|GLOBAL 1
administracion  municipal, para asegurar su
operatividad y seguridad en los eventos de apoyo al
sector microempresarial.

P-3.1.1-9 49121503 UNIDAD 5

P-3.1.1-10 | 82101500 UNIDAD 60

P-3.1.1-11 | 11151504 UNIDAD 11

3.3. Invitacion a veeduria ciudadana:

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 la Entidad Contratante invita a
todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente proceso, en
cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en
las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP.

De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes comités (técnicos, financieros y
sociales entre otros) para poder ejercer su funcién. Una vez conformada la veeduria con los parametros de la ley,
desarrollarén su actividad en comunicacion con la Interventoria del proyecto.
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NOTA. La documentacion relacionada con la presente convocatoria podré ser revisada a través de la pagina de
Colombia Compra Eficiente - SECOP I, en el link del proceso.

4. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA:

La seleccion del contratista en el presente proceso se realizara por la modalidad de Seleccion Abreviada Menor
Cuantia conforme a los fundamentos expuestos en los estudios previos y pliego de condiciones.

5. EL PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO:

El plazo de ejecucion del objeto del contrato sera de TRES (03) MESES, contados a partir de la suscripcién del acta
de inicio, en todo caso sin exceder el 31 de diciembre de 2026.

6. FECHA LIMITE EN LA CUAL LOS INTERESADOS DEBEN PRESENTAR SU OFERTA 'Y EL LUGAR Y FORMA
DE PRESENTACION DE LA MISMA:

FECHA LIMITE DE PRESENTACION DE OFERTA: 07/09/2026 A LAS 7:00 AM

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas escaneadas por medio del botdn establecido para ello dentro de SECOP
Il, con los formatos contenidos, en la fecha establecida en el Cronograma, y acompafiadas de los documentos
solicitados en esta seccion, asi como de la garantia de seriedad de la Oferta. Las Ofertas estaran vigentes por el
término de noventa (90) dias calendario, contados desde la fecha de presentacion de Ofertas establecida en el
Cronograma.

La presentacion de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la distribucion de riesgos efectuada en
el Pliego de Condiciones, sus Adendas y demas anexos. Toda propuesta que se presente fuera del término del
proceso, 0 que sea remitida en fisico, por mensaje, correo electronico, o entregadas en lugar diferente al sefialado
dentro de la plataforma SECOP |l sera RECHAZADA.

La presentacion de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacion colombiana sobre los temas
objeto del proceso de seleccién y de todas las condiciones y obligaciones establecidas en el presente pliego de
condiciones.

La propuesta se debe presentar en la plataforma SECOP I, conforme se indica en el pliego electronico y el pliego
fisico.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y
hora de cierre.

La propuesta debera contener todos los documentos, incluyendo los requisitos habilitantes, y la documentacién soporte
de los criterios de evaluacion, asi como el valor econémico de la propuesta.

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP Il de acuerdo con lo establecido en esta seccion, para lo
cual debe estar previamente registrado en esta plataforma.

Las instrucciones para el registro y la presentacion de ofertas en el SECOP Il se encuentran en la guia réapida para
presentacion de ofertas en el SECOP |l para Proveedores, al cual podra acceder a través del siguiente enlace:
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https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/20181123 pc_presentar_oferta prov
eedor_v4.pdf.

Las uniones temporales, consorcios 0 promesas de sociedad futura interesados en presentar ofertas en el SECOP ||
deben crear la cuenta de la unién temporal o el consorcio a través del SECOP Il y presentar la oferta desde esa cuenta.
No seran tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta de uno de los integrantes
de dicho proponente plural. Consulte la guia sobre creacion de proponentes plurales en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/20181123 gquia_pp_proponenteplural _proveedor
v4.pdf.

El pliego de condiciones del Proceso de Contratacion esta conformado por los requerimientos contenidos en el
presente documento y la informacion solicitada en los formularios o requerimientos de informacién incluidos en SECOP
Il.

La presentacion de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la distribucion de Riesgos efectuada
en el Pliego de Condiciones y sus Adendas.

La lista de proveedores junto con la lista de ofertas sera publicada desde el proceso electronico a través de la
plataforma del SECOP I, en la fecha y hora sefialada en el cronograma.

Los valores propuestos no podran superar el valor del presupuesto oficial estimado, del proceso so pena de rechazo.

El oferente debera presentar su oferta econémica incluyendo la totalidad de los items del grupo ofertado, en caso de
que no se presente la oferta a la totalidad de los items contenidos en el grupo, se rechazara la oferta econdmica.

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA MANIFESTACION EXPRESA DE QUE LA ENTIDAD ESTATAL
CUENTA CON LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

El valor estimado del contrato, incluido el impuesto al valor agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas
impuestos, tasas y contribuciones de caracter nacional y territorial, costos directos e indirectos, es la suma de
NOVENTA'Y SEIS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS
M/TE ($96.573.999), con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. A2026000916 del 06/07/2026.

gios.ponibili dad Articulo Fuente Estructura Valor
4 - Emprendimiento y turismo16 - Administracion
central1.2.1.0.00 - Ingresos corrientes de libre
2.3.2.02.02.009 | 1.2.1.0.00 - | destinacion35 - Comercio, industria vy
A2026000916 | Servicios para | Ingresos turismo3502 - Productividad y competitividad de
06/07/2026 la comunidad, | corrientes | las empresas colombianas3502046 - Servicio de | $46.209.999,00
sociales y | de libre | promocidn turistica350204600 - Campafias
personales destinacion | realizadas202500000057132.3.2.02.02.009 -
Servicios para la comunidad, sociales y
personales0 - No aplica
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4 - Emprendimiento y turismo16 - Administracion
central1.2.1.0.00 - Ingresos corrientes de libre
destinacion35 -  Comercio, industria 'y
2'3'2'082'02.'0.08 1.2.1.0.00 - | turismo3502 - Productividad y competitividad de
ervicios . -
Ingresos las empresas colombianas3502012 - Servicio de
A2026000916 | prestados a las . o
corrientes | apoyo para la modernizacion y fomento de la | $30.364.000,00
06/07/2026 empresas Y . . - ;
o de libre | innovacién empresarial350201203 - Empresas
servicios  de L . )
roduccion destinacién cof|nan9|adg§ para su
P modernizacion2025000000185832.3.2.02.02.008
- Servicios prestados a las empresas y servicios
de produccién0 - No aplica
4 - Emprendimiento y turismo16 - Administracion
central1.2.1.0.00 - Ingresos corrientes de libre
2.3.2.02.02.009 | 1.2.1.0.00 - | destinacion36 - Trabajo3602 - Generacion vy
A2026000916 | Servicios para | Ingresos formalizacion del empleo3602002 - Servicios de
06/07/2026 la comunidad, | corrientes | gestion para generacién y formalizacion del | $20.000.000,00
sociales y | de libre | emple0360200200 - Eventos
personales destinacién | realizados2025000000164572.3.2.02.02.009
Servicios para la comunidad, sociales vy
personalesO - No aplica
TOTAL $ 96.573.999

8. MENCION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO COMERCIAL

En virtud del Decreto 1082 de 2015, la ANCP-CCE debe indicar si el presente proceso de seleccion esta cobijado por
un Acuerdo Comercial, definidos como tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que
contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales existe como minimo el compromiso
de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente adopta el Manual para el manejo de los
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion con el propésito de otorgar a los participes del Sistema de Compra
Publicas un instrumento para la gestién contractual, en lo relativo a los compromisos derivados de los Acuerdos
Comerciales suscritos por el Estado colombiano. MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS
COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION

VALOR DEL , Proceso de
PROCESO  DE | EXCEPCION g
ENTIDAD | - NTRATACION | APLICABLE AL | Contratacion
ACUERDO VIGENTE | ESTATAL | oiipeRioR AL | PROCESO  DE | Cubierto por el
COMERCIAL CUBIERTA = | Acuerdo
SINO UMBRAL  DEL | CONTRATACION | oo ®7¢
ACUERDO SIINO SING
COMERCIAL
Niaga | Il SI NO NO NO NO
Pacifico México SI NO NO NO NO
Per(i Sl NO NO NO NO
Canada Sl NO NO NO NO
Chile Sl NO NO NO NO
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Corea S| NO NO NO NO
Costa Rica S NO NO NO NO
Estados Unidos S NO NO NO NO
Estados AELC S NO NO NO NO
México Sl NO NO NO NO
Tridnaul Salvador S S NO NO NO
Noitegu ° [ Guatemala | SI S| NO NO NO

Honduras | SI NO NO NO NO
Unidn Europea S NO NO NO NO
Israel S NO NO NO NO
Reino Unido e Irlanda | SI NO No No NO
del Norte
Comunidad Andina S S Sl NO Sl

9. MENCION DE SI LA CONVOCATORIA ES SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADA A MIPYME

Conforme al Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, Las Entidades
Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes
por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacién.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Nota: Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran
solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar
que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro
mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacién.
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Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Nota 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Nota 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del certificado
de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segiin corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Nota 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo
deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

En consecuencia, de acuerdo con las consideraciones anteriores y teniendo en cuenta la liquidacion realizada por el
Ministerio de Comercio Industria y Turismo — MINCIT, dentro de la cual se establecio el umbral de Mipymes en

$511.708.497, para la vigencia 2026, el presente proceso de seleccion es susceptible de ser limitado a Mipymes,
debido a que su cuantia se encuentra por debajo del umbral descrito.

10. ENUMERA(;I(’)N Y BREVE DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION:

10.1. REQUISITOS DE CAPACIDAD JURIDICA

I CARTA DE PRESENTACION

La carta de presentacidn de la propuesta debera estar firmada por la persona natural o por el representante legal si es
persona juridica, o por el apoderado constituido para el efecto, segun el caso, quien debe estar debidamente facultado,
indicando el nombre, cargo y documento de identidad. En el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma
asociativa permitida por la Ley Colombiana, debera estar firmada por el representante designado. El contenido de la

carta de presentacion, correspondera con el texto del Anexo de los pliegos de condiciones.

Con la firma de la carta de presentacion de la propuesta se presumira la aprobacién, legalidad y conocimiento de todos
los documentos que acompaiian el Pliego de Condiciones.

Il EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacion legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes plurales se
acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

PERSONAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.


https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida por la
autoridad competente.
C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

PERSONAS JURIDICAS

Deben presentar los siguientes documentos:

A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:
|, Certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio o autoridad
competente en el que se verificara:

a)

Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
de cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se
tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y
representacion legal la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.
Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
proceso de contratacion.

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no sera
inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.

Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacién suficiente otorgada por
parte del 6rgano social competente respectivo para cada caso.

El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de
Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio
nacional de acuerdo con los articulos 471y 474 del Codigo de Comercio.

Il. Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que conste si es abierta
0 cerrada.
lll.  Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia no es
una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucién de esta ultima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la Sucursal que esta debidamente constituida
en Colombia, se debera acreditar la capacidad legal de la Sucursal y de su representante 0 mandatario mediante la
presentacion del Registro Unico de Proponentes (RUP) de la Sucursal y del certificado de existencia y representacion
legal entregado por la camara de comercio respectiva, el cual debe tener una fecha de expedicion de méximo de treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de
cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente
sefialada en el Pliego de Condiciones.

Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberd acreditar
autorizacién suficiente del 6rgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad.
La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la entidad,
determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.



cépIGo ALCALDIA DE FLORENCIA,CAQUETA FECHA DE EMISION
A2.P04.FO1 27/05/2022
FECHA DE ACTUALIZACION
VERSION
1.0 AVISO DE CONVOCATORIA
ALCALDI DE FLORENCIA PAGINA:
NIT No. 600.006.726-2 13 de 30

B. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la existencia y
representacion legal de la sociedad extranjera, presentados de conformidad con lo establecido en el presente
pliego de condiciones, en el que debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:

I.  Nombre o razon social completa.
ll. ~ Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica.

. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del proceso
de seleccion.

IV.  Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorizacién o documento
correspondiente del érgano social competente respectivo para cada caso.

V. Tipo, numero y fecha del documento de constitucién o creacién.

VI.  Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica

VII.  Acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.
VIIl.  Fotocopia del documento de identificacidn del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacidn de existencia y representacion
legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar una declaracién juramentada de una
persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: i) no existe autoridad
u organismo que certifique lo solicitado en el presente literal; ii) la informacion requerida en el presente numeral, y iii)
la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectta la declaracion, asi como de
las demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

Nota: En caso de que la persona juridica sin sucursal o domicilio en Colombia resulte adjudicatario del proceso, tanto
de forma individual o como integrante de una estructura plural, debera constituir una sucursal con domicilio en el
territorio nacional, lo anterior de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 471 y ss. del Cédigo de Comercio.

C. Entidades Estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

l. Acto de creacion de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de
existencia y representacion legal (este ultimo no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
de cierre del proceso de contratacion) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza
juridica, funciones, érganos de direccion, régimen juridico de contratacidn de la entidad estatal.

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y representacion legal,
deberan aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los documentos que demuestren la
capacidad del representante legal de la entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificara:

e Fecha de expedicion del documento equivalente que acredite su existencia. con una fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del
certificado la fecha originalmente definida en el Pliego de Condiciones.

¢ Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

e Laduracion deberd ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) afio mas.

e Para efectos del pliego de condiciones, el plazo de ejecucion del contrato sera el indicado en el numeral “1.1
Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicacion”.



cépIGo ALCALDIA DE FLORENCIA,CAQUETA FECHA DE EMISION
A2.P04.FO1 27/05/2022
FECHA DE ACTUALIZACION
VERSION
1.0 AVISO DE CONVOCATORIA
ALCALDI DE FLORENCIA PAGINA:
NIT No. 600.006.726-2 14 de 30

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, debera
acreditar autorizacién suficiente del drgano competente social respectivo para contraer obligaciones en
nombre de la sociedad o entidad.

La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la
entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta, y por tanto su rechazo.

El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

PROPONENTES PLURALES

El documento de conformacién de proponentes plurales debe:

A

Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Unién Temporal o Consorcio. En este documento
los integrantes deben expresar su intencion de conformar el proponente plural. En caso que no exista claridad
sobre el tipo de asociacion se solicitara la aclaracion. Los proponentes deben incluir como minimo la
informacion requerida en el formato de conformacion de Proponente Plural. Los proponentes podran incluir
informacién adicional que no contradiga lo dispuesto en los documentos del proceso.

Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este Ultimo en caso de considerarlo
conveniente, cuya designacion debera constar en el formato de conformacién de Proponente Plural, quien
representard a todas las personas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades suficientes para la
representacion sin limitaciones de cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para
la presentacion de la oferta, para la suscripcion y ejecucién del contrato, asi como también la facultad para
firmar el acta de terminacion y liquidacion o cualquier otra acta o documento.

Aportar copia del documento de identificacion del representante principal y, en caso de que se haya
nombrado, del suplente del Proponente Plural.

Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato y un afio adicional.
Para efectos de la evaluacién, este plazo sera contado a partir de la fecha del cierre del proceso de
contratacioén.

El proponente plural debe sefialar expresamente cuél es el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros. La sumatoria del porcentaje de participacion no podra ser diferente al 100%.

En la etapa contractual no podran modificarse los porcentajes de participacion sin el consentimiento previo
de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no sera posible modificar los porcentajes de los
integrantes del Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratacién. Cualquier
modificacion en los porcentajes de los integrantes seréd ineficaz y, por tanto, carecera de efecto.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del proponente plural y en el caso del
integrante persona juridica, por el representante legal de dicha persona, o por el apoderado de cualquiera de los
anteriores.

Nota: El Proponente Plural debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacion de proponentes plurales en el
SECOP II", expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente. EI Proponente
Plural debe estar registrado en el SECOP I, por tanto, la Entidad Estatal rechazara la oferta que se presente desde
una cuenta diferente.
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Cuando el proponente concurre por intermedio de un representante o apoderado debera aportar documento mediante
el cual se confiere dicha representacion, el cual debera contener expresamente los términos y el alcance de la

representacion.

IV.  GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debe presentar con la propuesta una garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los parametros,
condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Cualquier error o imprecision en el texto de la garantia presentada sera susceptible de aclaracién por el proponente
hasta el término de traslado del informe de evaluacién. Sin embargo, la no entrega de la garantia no es subsanable y
se rechazara la oferta.

Las caracteristicas de las garantias son las siguientes:

Caracteristica

Condicion

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a

Clase saber: (i) contrato de seguro contenido en una péliza, (i) patrimonio auténomo v (iii) garantia
Bancaria.
Aseguradol |\ icinio de Florencia identificado con NIT 800.095.728-2
beneficiario
AMDAros Los perijuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos sefialados en el
P articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.
3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contrataciéon. En caso de
Vigencia modificarse la fecha del cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo
de vigencia del certificado la fecha originalmente definida en el Pliego de Condiciones.
Valor asegurado | Quince por ciento (15%) del valor de la oferta.
o Paralas personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén social y tipo
societario que figura en el certificado de existencia y representacién legal expedido por la
Cémara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido
Tomador documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

e Para los proponentes plurales: la garantia deberd ser otorgada por todos los integrantes
del proponente plural, para lo cual se debera relacionar claramente los integrantes, su
identificacion y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran los
otorgantes de la misma.

Si en desarrollo del proceso de seleccién se modifica el cronograma, el proponente debera ampliar la vigencia de la
garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecucion del

respectivo contrato.
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La propuesta tendra una validez igual al término de vigencia establecido para la garantia de seriedad de la oferta.
Durante este periodo la propuesta sera irrevocable, de tal manera que el proponente no podra retirar, ni modificar los
términos o condiciones de la misma, so pena de que la entidad pueda hacer efectiva la garantia de seriedad de la
oferta.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES Y EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES
Respecto a los criterios diferenciales para Mipymes, el Articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015 establece:

“Articulo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas. De acuerdo con el
numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del analisis del sector, las Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos estableceran condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y
faciliten la participacion en los procedimientos de seleccion competitivos de las Mipyme domici/iadas en Colombia.
Para el efecto, en funcién de los criterios de clasificacion empresarial, los Documentos del Proceso deberan incorporar
requisitos habilitantes diferencia/es relacionados con alguno o algunos de los siguientes aspectos:

1. Tiempo de experiencia.

2. Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia.
3. indices de capacidad financiera.

4. Indices de capacidad organizacional.

5. Valor de la garantia de seriedad de /a oferta.

Los requisitos mencionados deberan fijarse respetando las condiciones habilitantes requeridas para el cumplimiento
adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance de las obligaciones. En desarrollo de lo anterior, con la finalidad
de beneficiar a las Mipyme, se estableceran condiciones mas exigentes respecto a alguno o algunos de los criterios
de participacion antes enunciados frente a los demas proponentes que concurran al procedimiento de seleccion que
no sean Mipyme.

Con excepcion de los procedimientos de seleccién abreviada por subasta inversa y de minima cuantia, las entidades
sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica, teniendo en cuenta los criterios de
clasificacion empresarial, podran establecer puntajes adicionales para Mipyme. En ninguin caso, estos podran superar
el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del total de los puntos establecidos en el pliego de condiciones.

Paragrafo 1. Para los efectos de este aﬁll’culo, los criterios de clasificacion empresarial son los definidos en el articulo
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que
lo modifique, derogue o sustituya.

Paragrafo 2. Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicaran
si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez
por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Paragrafo 3. Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por
el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2
y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto.”
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Por su parte el articulo 2.2.1.2.4.2.15 Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas. En los procesos de licitacion publica, seleccion abreviada de menor cuantia y concurso
de méritos, asi como en los procesos competitivos que adelanten las Entidades Estatales no sometidas al Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica, las Entidades incluiran condiciones habilitantes para incentivar
los emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional. Para el efecto, los Documentos del
Proceso deberan incorporar requisitos habilitantes diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes
aspectos:

1. Tiempo de experiencia.

2. Numero de contratos para la acreditacién de la experiencia.
3. indices de capacidad financiera.

4. Indices de capacidad organizacional.

5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

Los requisitos mencionados deberan fijarse respetando las condiciones habilitantes requeridas para el cumplimiento
adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance de las obligaciones. En desarrollo de lo anterior, con la finalidad
de beneficiar a las empresas y emprendimientos de mujeres, se estableceran condiciones mas exigentes respecto a
alguno o algunos de los criterios de participacion antes enunciados frente a los demas proponentes que concurran al
procedimiento de seleccion que no sean empresas o0 emprendimientos de mujeres.

De manera que no se ponga en riesgo el cumplimiento adecuado del objeto contractual, con excepcién de los
procedimientos donde el menor precio ofrecido sea el tnico factor de evaluacion, las Entidades también otorgaran un
puntaje adicional de hasta el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del valor total de los puntos establecidos en los
pliegos de condiciones o documentos equivalentes, a los proponentes que acrediten alguno de los supuestos del
articulo 2.2.1.2.4.2.14 del presente Decreto.

Las Entidades incluiran estos requisitos diferenciales y puntajes adicionales de acuerdo con los resultados del analisis
del sector, desde la perspectiva del estudio de la oferta de las obras, bienes o servicios que requiere, sin perjuicio de
los compromisos adquiridos por Colombia en los Acuerdos Comerciales vigentes.

PARAGRAFO 1. Traténdose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se
aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los
criterios dispuestos en el articulo precedente y que tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en
el consorcio o la unién temporal.

PARAGRAFO 2. Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no excluyen la
aplicacion de los criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas.

(Adicionado por el Art. 3 del Decreto 1860 de 2021)

En ese orden de ideas, para el presente proceso de seleccion, se establece como requisito habilitante diferencial el
valor de la garantia de seriedad de la oferta, por lo que para los proponentes que acrediten la condicién de Mipyme
ylo emprendimientos y empresas de mujeres, deberan cumplir con el requisito de la siguiente manera:

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de Mipyme y/o emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una participacion igual o superior
al diez por ciento (10%) en el consorcio 0 la unién temporal.

Para acreditar la condicion de Mipyme, el oferente debe cumplir con los requisitos establecidos en el Articulo
2.2.1.2.4.2.4. “Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas”.


https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=175187#3
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Las caracteristicas de la garantia de seriedad de la oferta, para los oferentes que acrediten la condicién de Mipyme
y/o emprendimientos y empresas de mujeres son las siguientes:

Caracteristica Condicion

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a

Clase saber: (i) contrato de seguro contenido en una péliza, (i) patrimonio auténomo y (iii) garantia
Bancaria.
g\segw.ad.o/ Municipio de Florencia identificado con NIT 800.095.728-2
eneficiario

Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos sefialados en el

Amparos articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratacién. En caso de
Vigencia modificarse la fecha del cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo
de vigencia del certificado la fecha originalmente definida en el Pliego de Condiciones.

Valor

. . .
asegurado Diez por ciento (10%) del valor de la oferta.

o Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén social y tipo
societario que figura en el certificado de existencia y representacién legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido

Tomador documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

e Para los proponentes plurales: la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes
del proponente plural, para lo cual se debera relacionar claramente los integrantes, su
identificacion y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran los
otorgantes de la misma.

V.  CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
PERSONAS JURIDICAS

El proponente persona juridica debe presentar el Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales suscrito por
el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento,
cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria
de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

Las entidades no podran exigir las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos
requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe
indicarlo en el Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales.
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Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

PERSONAS NATURALES

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones
aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla con fecha
de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion o
copia de la planilla de seguridad social.

En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia
de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o cuente con acto administrativo de
reconocimiento de pension de vejez o invalidez, tendra que presentar el certificado que lo acredite y, ademas la
afiliacién al sistema de salud.

De igual forma, quienes se encuentren en condicion legal de no estar obligados a realizar cotizacion de pensidn tendrén
que presentar el certificado que asi lo acredite y, adicionalmente, el certificado de afiliacion al sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberan
acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del proponente plural debe suscribir por separado la declaracion de la que tratan los
numerales anteriores.

SEGURIDAD SOCIAL PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El adjudicatario debe presentar, para la suscripcion del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la
declaracion donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses
anteriores a la fecha de firma del contrato personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes
legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion, bajo la gravedad de
juramento.

ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO
El contratista debe acreditar para realizar cada pago del contrato, que se encuentra al dia en los aportes parafiscales

relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, cuando corresponda.
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VI.  FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA DILIGENCIADA EN EL FORMATO DAFP

La proponente persona natural, los integrantes del proponente plural y la persona juridica, deben aportar la hoja de
vida diligenciada en el formato Unico adoptado por el DAFP debidamente diligenciada.

Nota: Para el caso de los oferentes plurales (unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura) los integrantes
deben acreditar este requisito.

VI REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, deberéd presentarse con la propuesta,
fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado y expedido por la Direccién General de Impuestos Nacionales,
donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los
integrantes debera aportar este documento, o el RUT de la respectiva forma asociativa.

ViIl.  MULTAS, SANCIONES, APREMIOS, Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL.

Sin perjuicio de dar aplicacién a la inhabilidad consagrada por el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, el proponente
debera presentar con su propuesta una manifestacion escrita donde se indique que no han sido objeto de multas,
apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento contractual mediante acto administrativo ejecutoriado por
ninguna Entidad oficial, con ocasién de celebracidn y ejecucidén de contratos dentro de los Ultimos cinco (5) afios
anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccidn, o en su defecto, debera informar las multas, sanciones,
apremios o declaratorias de incumplimiento contractual, con las entidades respectivas (indicar el nombre de cada
Entidad). En caso de Consorcio o Unién Temporal este requisito debe ser cumplido por todos y cada uno de los
integrantes. Si la persona juridica presenta multas, apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento contractual
debera registrar la informacién; cuando no presenta multas o sanciones debera realizar manifestacién escrita, la cual
se entiende bajo la gravedad del juramento.

La Entidad podré verificar la informacion suministrada en la pagina web www.anticorrupcion.gov.co.
IX. RECIPROCIDAD

En el evento de existir reciprocidad con el pais de domicilio del oferente, este debera anexar a su propuesta copia del
correspondiente acuerdo, convenio o tratado celebrado entre ambos paises, de conformidad con el articulo 20 de la
Ley 80 de 1993.

X.  REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP):

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.3.15. del Decreto 1082 de 2015, y el Articulo 6° de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, el cual dispone que la persona natural o juridica nacional,
o las extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a presentar oferta para el presente proceso,
deberan aportar con su propuesta, como requisito habilitante el Registro Unico de Proponentes (RUP), expedido por
la Camara de Comercio correspondiente, en el que conste la inscripcién, actualizacion o renovacién, con una fecha de
expedicion no superior a los treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre para la presentacion de
propuestas.
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El oferente deberé anexar el respectivo Certificado del Registro Unico de Proponentes en firme y vigente, a la fecha
de cierre del presente proceso.

De conformidad con lo anterior, cuando se renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes, la informacion que
se modifica estara vigente hasta que el acto de inscripcion correspondiente de la nueva informacién quede en
firme.

Para Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus integrantes debera aportar este certificado, el cual debera estar
en firme.

Vigencia del RUP: Conforme a lo establecido por el articulo 2.2.1.2.1.3.15. del Decreto 1082 de 2015, la inscripcidn en
el registro estara vigente siempre a partir de la fecha del acto de inscripcidn como proponente y se renovara anualmente
a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio.

En consecuencia, la Certificacion presentada por el proponente debera acreditar la vigencia de la inscripcion en el
registro. Cuando se renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes, la informaciéon que se modifica estara
vigente hasta que el acto de inscripcion correspondiente de la nueva informacion quede en firme.

Para todos aquellos registros contenidos en el RUP, en donde aparezca que dicha informacién ya fue objeto de
verificacion por la respectiva Camara de Comercio, dicha inscripcion, renovacion y actualizacion debera encontrarse
en firme en la fecha prevista para la adjudicacién del proceso.

Asi mismo, las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o las personas juridicas extranjeras que no
tengan establecida sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales no requieren
estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes.

XI.  CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBLES PARA CONTRATAR.

El proponente debera manifestar bajo la gravedad de juramento no encontrarse incurso en alguna causal de inhabilidad
e incompatibilidad que sefiala la constitucion y la ley.

Xll.  CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, JUDICIALES Y POR
INFRACCION A LA LEY 1801 DE 2016 CODIGO NACIONAL DE POLICIA'Y CONVIVENCIA.

La ENTIDAD se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los integrantes del consorcio, unién
temporal 0 promesa de sociedad futura, se encuentra (n) reportado (s) en el Ultimo boletin de responsables fiscales de
la Contraloria General de la Republica, si aparece como inhabilitado para contratar en el Sistema de Informacion de
Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Entidad o si se encuentra habilitada para contratar con el
Estado, en razon a que no se encuentra vinculada en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de
la Policia Nacional de Colombia como infractora de la Ley 1801 de 2016.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad
futura, se encuentre relacionado en el boletin o se encuentre inhabilitado o aparezca inscrito en el Sistema Registro
Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia, no podra contratar con la ENTIDAD. De
conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto —Ley 019 de 2012 y con el fin de verificar los antecedentes
judiciales del oferente (persona natural o el representante legal de la persona juridica), la ENTIDAD realizara la
consulta de los antecedentes judiciales a través del mecanismo en linea que el Gobierno Nacional defina para el efecto.
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En caso de que la oferente persona natural o el representante legal de la persona juridica, segun el caso, registre
antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion de
derechos y funciones publicas, el oferente sera rechazado.

Xll.  COMPROMISO ANTICORRUPCION.

El proponente debera diligenciar el compromiso anticorrupcién que sefiala la constitucion y la ley.

XIV.  COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
El proponente (Persona Natural y Juridica) debera diligenciar el formulario de Compromiso de Transparencia.

XV.  CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM
El proponente persona natural o el representante legal de la persona juridica, no debera estar inscrito en el Registro
de Deudores Morosos Alimentarios, de conformidad con lo establecido en la Ley 2097 de 2021, por lo que debera
aportar con su propuesta, el certificado en mencion.

XVI.  LIBRETA MILITAR (segun aplique)

El oferente (representante legal y/o persona natural), debera haber definido la situacién militar, siempre y cuando sea
hombre mayor de 18 menores de 50 afios.

10.2. REQUISITOS DE CAPACIDAD FINANCIERA
Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura si el

Proponente es plural deberan presentar Certificado del RUP para verificar que cumplan con los indicadores financieros
minimos que se establecen para este proceso a continuacion:

Indicador Condicion

indice de Liquidez: Mayor o igual a 16,48
indice de Endeudamiento: Menor o igual a 0,06
Razon de cobertura de intereses: Mayor o igual a 153,60

Si el Proponente es un consorcio, unién temporal, promesa de sociedad futura o esta organizado en cualquier forma
de asociacién debe acreditar su capacidad financiera de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para la
Determinacion y Verificacion de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratacion.

En la Guia de Colombia Compra Eficiente, denominada “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes
en los Procesos de Contratacion” se presenta la siguiente formula de calculo del indice de endeudamiento, liquidez y
razon de Cobertura de Intereses para proponente plural, siendo la opcién 1 la utilizada.

Los Proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podran calcular el indicador de razén de cobertura de
intereses. En este caso el Proponente cumple el indicador, salvo que la utilidad operacional sea negativa, caso en el
cual no cumple con el indicador de razén de cobertura de intereses. Si el Proponente es plural debe acreditar este
indicador de la misma forma prevista en el literal (i) del parrafo anterior, a menos que uno de sus miembros tenga
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gastos de intereses igual a cero (0) por lo cual no se puede hacer la ponderacion del indicador. En este caso se debe
utilizar la siguiente férmula para calcular el indice requerido, donde n es el nimero de miembros del Proponente plural.

10.3. REQUISITOS DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Los Proponentes deben acreditar los siguientes indicadores, con base en la informacién contenida en el certificado del

RUP.

Indicador

Condicion

Rentabilidad sobre patrimonio

Mayor o igual a; 0.24

Rentabilidad sobre activos

Mayor o igual a; 0.22

Si el Proponente es un consorcio, union temporal, promesa de sociedad futura o esta organizado en cualquier forma
de asociacion, debe acreditar su capacidad organizacional de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para

la Determinacion y Verificacion de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratacion.

En la Guia de Colombia Compra Eficiente, denominada “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes
en los Procesos de Contratacién” se presenta la siguiente formula de calculo del indice de Rentabilidad sobre

patrimonio y rentabilidad de activos para proponente plural, siendo la opcién 1 la utilizada.

10.4. REQUISITOS TECNICOS Y DE EXPERIENCIA

10.4.1. EXPERIENCIA GENERAL

No. DE CONTRATOS

ALCANCE DE LA
EXPERIENCIA

CLASIFICACION
UNSPSC

VALOR EN SMMLV

El proponente debera tener
experiencia en la ejecucion
de tres contratos o
convenios  ejecutado vy
liquidados con entidades
publicas o privadas, cuyo
objeto esté relacionado con
prestacion de  servicios
como operador logistico;
dicho contrato deberéa estar
registrado en el Registro
Unico de proponentes
(RUP).

93141700

Cada contrato debe ser
Igual o mayor al 70%
del presupuesto oficial
representado en
SMMLV

Nota 1: El contrato debera acreditar el cddigo UNSPSC, cuyo valor sea igual o superior al 70% del
presupuesto oficial expresado en SMMLYV, y cuyas actividades se relacionen con la prestacion del servicio
logistico, transporte, alimentacion y debera contener todos los codigos de la Clasificacion UNSPSC que se
relacionan en el cuadro anterior.
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10.4.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA

ALCANCE DE LA | CLASIFICACION

No. DE CONTRATOS VALOR EN SMMLV

EXPERIENCIA UNSPSC

El proponente debera
tener experiencia en 1a | gp141600
gjecucion  de  cuatro
contratos o0 convenios
ejecutado y liquidados con

entidades  publicas o Cada contrato debe ser
privadas, cuyo objeto esté Igual o mayor al 75% del
. 90101600 o
relacionado con presupuesto oficial
prestacién de servicios representado en SMMLV

como operador logistico;
dicho contrato debera
estar registrado en el
Registo ~ Unico  de | 93141700
proponentes (RUP).

Nota 1: El contrato deberé acreditar todos los cddigos UNSPSC, cuyo valor sea igual o superior al 90% del
presupuesto oficial expresado en SMMLYV, y cuyas actividades se relacionen con la prestacion del servicio logistico,
transporte, alimentacién y debera contener todos los cddigos de la Clasificacion UNSPSC que se relacionan en el
cuadro anterior.

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

Los proponentes acreditaran para cada uno de los contratos aportados la siguiente informacion mediante alguno o
algunos de los documentos sefialados en la siguiente seccion:

Cow>

Contratante

Objeto del contrato

Principales actividades ejecutadas

La fecha de iniciacién de la ejecucion del contrato: Esta fecha es diferente a la de suscripcion del contrato, a
menos que de los documentos del numeral siguiente de forma expresa asi se determine.

Si en los documentos validos aportados para la acreditacion de experiencia solo se evidencia fecha (mes,
afio) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el Ultimo dia del mes que se encuentre
sefialado en la certificacion

La fecha de terminacion de la ejecucion del contrato: Esta fecha de terminacion no es la fecha de entrega y/o
recibo final, liquidacion, o acta final, salvo que de los documentos del numeral siguiente de forma expresa asi
se determine.

Si en los documentos validos aportados para la acreditaciéon de experiencia solo se evidencia fecha (mes,
afio) de terminacion del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes que se encuentre sefialado en la
certificacion

Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.

El porcentaje de participacion del integrante del contratista plural.
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H. El porcentaje de participacion en el valor ejecutado en el caso de contratistas plurales.
DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA
El proponente acreditara la experiencia mediante la presentacién de alguno de los siguientes documentos:

o Contrato y acta de liquidacion o,
o Certificacion

Las uniones temporales, consorcios y promesa de sociedad futura, correspondera a la sumatoria de la experiencia que
acredite cada uno de los integrantes del proponente plural. Cuando alguno de los miembros del consorcio o unién
temporal participante en el presente proceso de seleccion, haya hecho parte de consorcio o unién temporal que haya
ejecutado el contrato, la acreditacion de la experiencia obtenida en dicho contrato, debe discriminar claramente el
porcentaje de participacién en el mismo, de no hacerlo se dividira el valor contratado por el nimero de integrantes del
respectivo consorcio o unién temporal que ejecutd el contrato, es decir la experiencia derivada de la participacion, en
un contrato como integrante de un consorcio o unién temporal, correspondera a la ponderacion del valor del contrato
por el porcentaje de participacion.

PARA CONTRATO ENTRE PARTICULARES

Para efectos de acreditacién de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar adicionalmente alguno
de los documentos que se describen a continuacion:

A. Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato emitida por el revisor
fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segun corresponda, con la copia de la tarjeta
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los
documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del profesional.

PARA SUBCONTRATOS

Para Para acreditar la experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito con particulares, se aplicaran
las disposiciones establecidas en el numeral anterior.

Para acreditar la experiencia de contratos derivados de contratos suscritos con Entidades Estatales, el Proponente
debera aportar los documentos que se enlistan a continuacion:;

A Certificacién del subcontrato. Certificacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del
subcontrato, la cual debera estar suscrita por el representante legal del contratista del contrato principal o del
Concesionario. Asi mismo, debe contener la informacién requerida en el Pliego de Condiciones para efectos
de la acreditacién de la experiencia.

B. Certificacion expedida por la Entidad Estatal del contrato principal del cual se derivé el subcontrato. Esta
certificacion debe contener la informacion basica del contrato principal la siguiente:

I.  Alcance de las actividades ejecutadas en el contrato principal.

[l Informacidn en la cual se evidencie que la figura de la subcontratacion es permitida en el marco del
contrato principal. En caso de que no requiera autorizacién para subcontratar, el Proponente podra
aportar con su propuesta alguno de los siguientes documentos que den cuenta de esa circunstancia:
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i) copia del contrato o ii) certificacién emitida por la Entidad Estatal, donde acredite que para
subcontratar no se requeria autorizacién.

La informacién solicitada en el literal B Ginicamente se exige en relacion con el contrato principal suscrito con la Entidad
Estatal.

En caso de que se presenten varios niveles de subcontratacién, las reglas de los literales A y B aplicaran hasta el
primer nivel de subcontratacion. Para los siguientes niveles de subcontratacion, la acreditacion de la experiencia se
realizara con las disposiciones establecidas en el numeral anterior. Para estos efectos, entiéndase el primer nivel de
subcontratacion como aquel contrato suscrito entre particulares, cuyo contrato principal del cual se deriva directamente,
es el contrato estatal firmado entre una Entidad Estatal y un particular.

Cuando el contratista directo y el subcontratista presenten ofertas en un mismo Proceso de Contratacién, la experiencia
derivada de las actividades subcontratadas solo pertenecera al subcontratista. En este contexto, el contratista directo
no podra acreditar dichas actividades, por lo que no seran tenidas en cuenta para la verificacidn de la experiencia.

Los Proponentes deberan advertir a la Entidad cuando en otros procesos el contratista directo hubiera certificado que,
dentro de su contrato, se llevd a cabo la subcontratacion, por cuanto tales actividades no seran tenidas en cuenta para
efectos de acreditacion de experiencia del contratista directo. Para tal fin, deberan informar a la Entidad, mediante
comunicacion escrita, indicando el proceso en el cual el contratista certificd la respectiva subcontratacion.

La obligacion de informar las situaciones de subcontratacion estara en cabeza de los Proponentes y de ninguna
manera dicha carga sera de la Entidad. En aquellos casos en los que el Proponente no advierta tal situacion, la Entidad
no tendra responsabilidad alguna por cuanto no fue avisada. En ese caso, el contrato se contabilizara como un todo y
no se tendra en cuenta lo relacionado con la subcontratacion.

Cuando la Entidad haya sido advertida por alguno los Proponentes sobre situaciones de subcontratacion, aplicara el
numeral 1.11 del Pliego de Condiciones.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME Y EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES.

De conformidad con lo establecido en los Articulos 2.2.1.2.4.2.15 y 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, se
establecen los siguientes criterios diferenciales en el presente proceso de seleccién:

El proponente persona natural o juridica que acredite la calidad de Mipyme o de emprendimiento y de conformidad con
lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y los articulos 2.2.1.2.4.2.4.y 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto
1082 de 2015, o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, podra probar la experiencia solicitada
con un (1) contrato adicional a los inicialmente previstos.

En caso de que el proponente persona natural o juridica acredite la calidad de Mipyme y de emprendimiento de manera
conjunta, podra demostrar la experiencia solicitada con dos (2) contratos adicionales a inicialmente previstos.

Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo
menos uno de los integrantes acredita es Mipyme y/o emprendimiento y empresa de mujeres y que tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio 0 la unién temporal.
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Para acreditar la condicion de Mipyme, el Proponente entregara copia del certificado del Certificado de camara de
comercio correspondiente, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion con un término
de vigencia de sesenta (60) dias antes al cierre del proceso, asi como la certificacion que lo acredite como tal, con los
respectivos soportes por parte del contador y/o revisor fiscal. Por su parte, la condicién de emprendimientos y/o
empresas de mujeres se probara mediante el diligenciamiento del Formato— Acreditacién de emprendimientos y
empresas de mujeres, el cual debera aportarse con la documentacién requerida en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del
Decreto 1082 de 2015, o la norma que lo modifique, complemente o sustituya.

El Municipio de Florencia se reserva el derecho de verificar y/o comprobar la informacién que por este concepto
presente el proponente.

10.4.3. PERSONAL MIiNIMO REQUERIDO

El proponente debera garantizar que para la ejecucion del contrato, contara con la disponibilidad del siguiente personal:

FORMACION ROL EN EJECUCION

CARGO CANT ACADEMICA EXPERIENCIA

1. Funciones de Planeacion y
Gestion Operativa

Elaboracion de Cronogramas:
Disefiar y cumplir con el plan de
trabajo detallado para cada
actividad  solicitada por la
Secretaria.

Experiencia Siete (7)
afios de experiencia || Gestion de Proveedores: Coordinar
Profesional en | general a partir de la || €/ suministro de alimentacion
Contaduria  Publica, | obtencion del titulo || (refrigerios, almuerzos), alquiler de
Administracion  de | profesional y/o acta de || €spacios, transporte y equipos de
Empresas, Finanzas | grado. sonido.

o Ciencias Afines;
con diplomado en | Certificar minimo dos
logistica con una|(02) afios  con
intensidad minima de | experiencia en la

N

Coordinador Pre-produccién  de  Eventos:

Realizar visitas técnicas a los
lugares donde se desarrollaran las
actividades de la Secretaria de

120 horas. organizacion de . " -
Gobierno para verificar condiciones

eventos  culturales, de seguridad e infraestructura

sociales y 9 '
organizacionales. 2. Coordinacion 'y  Enlace

Institucional

Interlocucién Directa: Actuar como
el contacto principal entre el
operador y el supervisor del
contrato designado por la Alcaldia
de Florencia.
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Atenciébn de  Requerimientos:
Recibir y tramitar las solicitudes de
apoyo logistico que envie |la
Secretaria, asegurando que se
ajusten a los tiempos vy
especificaciones pactadas.

Resolucion de  Contingencias:
Solucionar de manera inmediata
cualquier imprevisto que surja
durante la ejecucion de los eventos
(ej. fallas técnicas, retrasos en
catering).

3. Seguimiento y Control

Supervision de Calidad: Garantizar
que todos los servicios prestados
cumplan con los estandares de
higiene, puntualidad y seguridad
exigidos por la ley.

Consolidacion ~ de  Soportes:
Recopilar y organizar todas las
evidencias de las actividades
realizadas (listas de asistencia,
fotos, facturas) para |la
presentacion de los informes de

pago.

Control Presupuestal:  Asegurar
que los servicios solicitados no
excedan los topes financieros
establecidos en las ordenes de
servicio del contrato.

Se debe anexar en la oferta una carta de compromiso de cada profesional ofrecido, con el fin de garantizar su presencia
en su tiempo de ocupacién respectivo, durante la ejecucién.

Nota 1. En el evento que el titulo académico haya sido obtenido en el extranjero el proponente debera acreditar la
convalidacién del mismo ante el Ministerio de educacion nacional, de conformidad con la Resolucién No. 21707 del 22
de diciembre de 2014 o la norma que la modifique.

Formas de acreditar la experiencia del equipo de trabajo minimo contenido de las certificaciones:

Las certificaciones deberan contener como minimo lo siguiente:

o Identificacién de quien lo expide.
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o Identificacion del contratista o quien lo ejecuto
e Fecha de expedicion.
o Actividades desarrolladas o cargo desempefiado.

NOTA: EL MUNICIPIO se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por los oferentes, asi como el
derecho de verificar su ejecucion o existencia. Si se advierten discrepancias entre lo informado y lo establecido por EL
MUNICIPIO, y no se aclara en el tiempo indicado por la entidad la propuesta sera rechazada.

Adicionalmente el proponente debera allegar junto con la propuesta los siguientes documentos por cada integrante del
equipo minimo de trabajo.

Formato Unico de Hoja de vida debidamente diligenciado y firmado

Fotocopia de la cédul de ciudadania.

Fotocopia del Registro Unico Tributario expedido por la DIAN.

Fotocopia titulo (s) de educacidn exigido minimo profesional (Cuando Aplique)

Fotocopia del diploma o acta de grado del titulo. (Cuando aplique)

Fotocopia Libreta Militar (Hombres menores de 50 afios)

Certificado de antecedentes penales, fiscales y disciplinarios vigentes.

Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC)

Certificaciones de experiencia.

Certificacion laboral o contrato de prestacién de servicios con el proponente, lo cual se acreditara con copia
del contrato o certificacién firmada por el Representante Legal o el Jefe de Personal del proponente o quien
corresponda.

e (Carta de compromiso firmado.

Al momento de inicio del proyecto la Alcaldia verificara que el personal presentado sea el mismo que se presentd en
la propuesta, en caso contrario el contratista debera allegar la justificacion de la no participacion de los profesionales
presentados; esta informacion sera verificada por la Alcaldia al acta de inicio del contrato.

Cada profesional y técnico, debera presentar la carta de intencién manifestando la voluntad de vincularse al cargo
propuesto en caso de que el proponente resulte favorecido con la adjudicacion del contrato; por lo que en este mismo
documento deberé informar la dedicacion al cargo propuesto.

NOTA 1: Si se presenta un mismo profesional en Ofertas de diferentes proponentes no se le tendra en cuenta dicha
hoja de vida a ninguno de los proponentes que haya ofertado ese mismo profesional.

NOTA 2: Si el Municipio evidencia que los profesionales de un proponente no tienen la disponibilidad de tiempo
suficiente para dedicar a la ejecucion del presente proceso, no se tendra en cuenta el profesional de quien se evidencia
|la falta de disponibilidad.

NOTA 3: En caso de presentarse mas de un (1) profesional para un mismo cargo, el Municipio hara la verificacién
correspondiente sobre el primer profesional siguiendo la foliacion consecutiva que se consigne en la propuesta original.
La entidad se permite manifestar que no se admite que un mismo profesional o técnico ocupe dos 0 mas cargos o
roles del equipo de trabajo.



cépIGo ALCALDIA DE FLORENCIA,CAQUETA FECHA DE EMISION
A2.P04.FO1 27/05/2022
FECHA DE ACTUALIZACION
VERSION
1.0 AVISO DE CONVOCATORIA
ALCALDIA D FLORENCIA PAGINA:
NIT No. 600.006.726-2 30 de 30

NOTA 4: El proponente debera diligenciar el ANEXO - EQUIPO DE TRABAJO y el ANEXO CARTA DE
COMPROMISO.

NOTA 5: En caso de no cumplir con alguna de las condiciones exigidas para alguno(s) del personal minimo
anteriormente descrito su propuesta sera declarada NO HABILITADA

11. INDICAR S| EN EL PROCESO DE CONTRATACION HAY LUGAR A PRECALIFICACION:
No aplica.
12. EL CRONOGRAMA:

El cronograma del presente proceso de seleccion, seré el que se encuentre debidamente publicado a través de la
plataforma del Secop I, en el link del proceso.

13. LA FORMA COMO LOS INTERESADOS PUEDEN CONSULTAR LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO:

Los estudios previos, el proyecto del pliego de condiciones y demas documentos del proceso podran ser consultados
por los interesados en la pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP),
www.colombiacompra.gov.co., 0 en fisico en la Oficina Asesora Juridica de la Alcaldia Municipal ubicada en la Carrera
12 con calle 15 esquina Piso 5, B/ Centro, de la Ciudad de Florencia (Caqueta).
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