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AVISO DE CONVOCATORIA 

 
EL MUNICIPIO DE FLORENCIA (CAQUETÁ) SE PERMITE CONVOCAR A LOS INTERESADOS A PARTICIPAR 

EN EL PROCESO: 
 

SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. SAMCOAJC 014-2026 
 

1. NOMBRE Y DIRECCIÓN ENTIDAD: 
 
Municipio de Florencia (Caquetá), ubicada en la carrera 12 con calle 15 esquina B/ Centro. 
 
2. DIRECCIÓN, CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO EN DONDE SE ATENDERÁN LOS INTERESADOS EN EL 
PROCESO DE CONTRATACIÓN:  
 
Carrera 12 con calle 15 esquina Piso 5 B/ Centro, oficinadecontratacion@florencia.caqueta.gov.co, Tel: (098) 435-
8100 Ext. 1002. 
 
3. OBJETO DEL CONTRATO A CELEBRAR, IDENTIFICANDO LAS CANTIDADES A ADQUIRIR:  
 
3.1. Objeto a contratar:  
 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO OPERADOR LOGÍSTICO EN EL DESARROLLO DE LA VITRINA 
COMERCIAL, CONMEMORACIÓN DEL DÍA MUNDIAL DE TURISMO Y ACTIVIDADES DE LOS PROYECTOS DE 
LA SECRETARÍA DE EMPRENDIMIENTO Y TURISMO DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA, CAQUETÁ. 
 
3.2. Especificaciones: 
 
 

ITEM ELEMENTO UNIDAD CANTIDAD 

 
P-1   Servicio de promoción turística  

P-1,1   
Realizar Ferias para el fortalecimiento del turismo en el municipio de 
Florencia. 

 

Insumo 
1.1.1 

Código 
Prestación de servicios como operador logístico para desarrollo de evento 
en el marco de la conmemoración del día mundial del turismo   

 

P-1.1.1-1 53103000 

Suministro de busos manga larga, cuello redondo, 
con diseños alusivos a Florencia como destino 
Maravilloso, destino turístico de naturaleza, cultura 
y paz en el marco de la  conmemoración del día 
mundial de Turismo. Color, material y tallas a 
escoger para hombre y mujer. 

UNIDAD 100  

mailto:contratacion@florencia.caqueta.gov.co
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P-1.1.1-2 90101600 

Suministro de refrigerios que garantice el soporte 
nutricional y la logística alimentaria para los 
beneficiarios (microempresarios, emprendedores y 
actores del sector turismo). Este servicio debe 
cumplir con las condiciones de oportunidad, higiene 
y calidad. Cada refrigerio deberá estar compuesto 
por un balance entre Bebida fría o caliente (jugos 
naturales de frutas de la región, café, aromática o 
bebidas lácteas), debidamente preparadas bajo 
normas de higiene, con un contenido mínimo de 100 
ml. Se preferirá el uso de frutas locales para 
dinamizar la economía regional, Productos de 
panadería, repostería o pasabocas. Fruta entera o 
en porción, lavada y desinfectada, aportando al 
cumplimiento de guías alimentarias saludables. 
Los refrigerios deben entregarse en empaques 
individuales, preferiblemente biodegradables o 
amigables con el medio ambiente, que garanticen la 
protección contra contaminantes externos y 
mantengan la temperatura adecuada. Serán 
entregados de acuerdo a la necesidad y lugar de la 
secretaría. 

UNIDAD 60  

P-1.1.1-3 90101600 

Servicio de alimentación para 30 personas tipo 
almuerzo completo: puede comprender su 
respectiva sopa, plato principal y bebidas, el menú 
debe contener proteinas, carbohidratos, ensaladas 
y acompañamientos con su respectiva bebida sobre 
la mesa con ingredientes naturales, se debe 
garantizar la salubridad y el manejo correcto de 
manipulación de alimentos. Deberán ser 
entregados en zona rural de acuerdo al desarrollo 
de la actividad. 

UNIDAD 30  

P-1.1.1-4 78101800 

Suministro de transporte terrestre tipo camioneta o 
camión de estaca para el desplazamiento entre el 
municipio de Florencia hacia zonas rurales, se 
trasladarán elementos y activos relacionados con 
emprendimientos, Disponibilidad de horarios de 
acuerdo al desarrollo de la actividad. 

GLOBAL 1  

P-1.1.1-5 82101501 

Diseño, impresión e instalación de vallas 
publicitarias en un punto estratégico de Florencia 
con medidas de 8 metros de ancho por 4 metros de 
alto en impresión digital a full color. 

UNIDAD 2  
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P-1.1.1-6 82101500 

Contratar el servicio de diseño, producción e 
impresión de elementos de comunicación visual 
(brandeo) para stands y espacios de exhibición, con 
el fin de visibilizar la marca ciudad y los 
emprendimientos locales en eventos estratégicos 
nacionales y regionales. 

UNIDAD 15  

P-1.1.1-7 82101801 

Eucol Publicitario Exterior. De medidas 1.75 mts de 
altura por 1.25 mts de ancho. Impreso en digital, con 
caja de luz con material de calidad y alta resistencia, 
en poliestireno calibre 25, en tubo de acero 
inoxidable estructural como soporte principal, tapas 
y marcos en extrusión de aluminio con tratamiento 
de pinturas al horno, cristales templados de 6 mm, 
diseño de la publicidad y debe ir en material 
traslucido, con sistema eléctrico mediante el cual se 
provee de luz durante la noche.  
Lo anterior se realiza con el objetivo de promover, 
promocionar y fortalecer los sitios turísticos del 
municipio de Florencia, lo cual conlleva al desarrollo 
económico de la región. 

UNIDAD 2  

P-1.1.2   
Prestación de servicios para la participación en evento de promoción a nivel 
nacional e internacional 

 

P-1.1.2-1 90111501 

Servicio de hospedaje para 10 personas, en 
acomodación Doble y/o Múltiple, para participación 
en el evento Congreso Nacional de Guias de 
Turismo durante tres (3) noches en la ciudad de 
Armenia, se debe incluir el desayuno. Se debe 
garantizar la seguridad y óptima estancia de los 
participantes en el marco de la participación 

UNIDAD 15  

P-1.1.2-2 53103000 

Suministro de busos manga larga, cuello redondo, 
con diseños alusivos a Florencia como destino 
Maravilloso, destino turístico de naturaleza, cultura 
y paz en el marco de la  conmemoración del día 
mundial de Turismo. Color, material y tallas a 
escoger para hombre y mujer. 

UNIDAD 10  

P-1.1.2-3 78111800 
Tiquetes via terrestre en trayecto de Florencia - 
Armenia, Quindio para participación en el evento 
Congreso Nacional de Guias de Turismo.  

UNIDAD 10  

P-2   
Realizar promocion empresarial dirigido al fortalecimiento de la 
microempresa  

 

P-2,1   Apoyo logístico para la promoción empresarial en el municipio de Florencia  

Insumo 
2.1.1 

  
Empresas cofinanciadas para su modernización - Auditoría implementación 
NTC 21101 

 

P-2.1.1-1 80101500 
Logística y apoyo para realización de la fase 
Diagnostica y evaluación inicial para la 

UNIDAD 3  
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implementación de la NTC 21101 en prestadores de 
servicios turísticos de aventura del municipio. 

P-2.1.1-2 80101500 

Implementación del sistema que permita la 
construcción de las herramientas necesarias  para 
el cumplimiento de los requisitos de la NTC-ISO 
21101 del 2020. 

UNIDAD 3  

P-3   Servicios de gestión para generación y formalización del empleo  

P-3,1   
Prestación de servicios de apoyo como operador logístico para el desarrollo 
de vitrinas comerciales, ferias y actividades de la secretaria de 
emprendimiento y turismo municipal 

 

Insumo 
3.1.1 

  Eventos realizados  

P-3.1.1-1 90101600 

Suministro de refrigerios que garantice el soporte 
nutricional y la logística alimentaria para los 
beneficiarios (microempresarios, emprendedores y 
actores del sector turismo). Este servicio debe 
cumplir con las condiciones de oportunidad, higiene 
y calidad. Cada refrigerio deberá estar compuesto 
por un balance entre Bebida fría o caliente (jugos 
naturales de frutas de la región, café, aromática o 
bebidas lácteas), debidamente preparadas bajo 
normas de higiene, con un contenido mínimo de 100 
ml. Se preferirá el uso de frutas locales para 
dinamizar la economía regional, Productos de 
panadería, repostería o pasabocas. Fruta entera o 
en porción, lavada y desinfectada, aportando al 
cumplimiento de guías alimentarias saludables. 
Los refrigerios deben entregarse en empaques 
individuales, preferiblemente biodegradables o 
amigables con el medio ambiente, que garanticen la 
protección contra contaminantes externos y 
mantengan la temperatura adecuada. Serán 
entregados de acuerdo a la necesidad y lugar de la 
secretaría. 

UNIDAD 264  
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P-3.1.1-2 90101600 

Suministro de almuerzo para los participantes de los 
eventos de fortalecimiento empresarial, ferias y 
capacitaciones técnicas, garantizando el aporte 
calórico necesario para jornadas de trabajo 
extensas y cumpliendo con las normas de 
seguridad alimentaria vigentes. Cada almuerzo 
debe cumplir con una estructura de "plato 
balanceado", desglosada de la siguiente manera: 
Proteína (Plato Fuerte): Una porción de carne de 
res, cerdo, pollo o pescado preparada a la plancha, 
al horno o en salsa. Carbohidratos: 
acompañamientos (ej. Arroz blanco y una opción de 
tubérculo como papa, yuca o plátano en 
preparaciones variadas). Leguminosas: Una 
porción de grano (frijol, lenteja, garbanzo). Bebida: 
Jugo natural de fruta preferiblemente de la región, 
bajo en azúcar y servido en envase con tapa. 

UNIDAD 60  

P-3.1.1-3 48101711 

Dispensador de Agua fría o caliente Ref. Vwd S95 
con gabinete inferior de 16 Litros color blanco. 
Enfriamiento por compresor. 
Capacidad de enfriamiento de agua a 10°C 2L / H. 
Capacidad de calentamiento de agua a 90°C 5L / H. 
Gas refrigerante R134a. 
Gabinete de almacenamiento de 16 Litros. 
Bandeja drenaje. 

UNIDAD 1  

P-3.1.1-4 50201706 

Suministro de café instantáneo procesado, con 
origen en la región amazónica (Caquetá) x500 gr, 
destinado al apoyo logístico de las jornadas de 
fortalecimiento empresarial, mesas técnicas de 
turismo y eventos institucionales en el marco del 
Plan de Desarrollo "Hagamos Grande a Florencia". 

UNIDAD 8  

P-3.1.1-5 50161510 
Suministro de azúcar en tubito en presentación x 
200 de 5gr. 

UNIDAD 2  

P-3.1.1-6 52151504 

Suministro de vasos desechables con propiedades 
biodegradables y compostables para el servicio de 
bebidas calientes (café amazónico y aromáticas) en 
el marco de las actividades de fortalecimiento 
empresarial y eventos de promoción turística. En 
presentación x 50 

UNIDAD 10  

P-3.1.1-7 47101512 

Palitos agitadores de café de madera de primera 
calidad, madera de abedul gruesa, 1000 unidades, 
5.5 pulgadas. Agitadores de madera ecológicos (5.5 
pulgadas/1000 unidades), 

UNIDAD 1  
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P-3.1.1-8 90101600 

Suministro de agua potable tratada o mineral, 
envasada en botellones de alta resistencia, para 
garantizar la hidratación de los participantes y 
beneficiarios en el marco de los eventos de 
fortalecimiento empresarial y promoción turística de 
la administración municipal. En presentación 
mínima de 18 litros. 

UNIDAD 10  

P-3.1.1-9 49121503 

Suministro y montaje de stand modular, portátil y 
sostenible, elaborado en guadua o material 
sostenible, diseñado para la promoción institucional 
de "Florencia, Destino Maravilloso". Este elemento 
debe permitir múltiples configuraciones espaciales 
y ser fácilmente transportable para su uso en 
eventos del orden municipal, departamental y 
nacional. 

UNIDAD 5  

P-3.1.1-10 82101500 

Contratar el servicio de diseño, producción e 
impresión de elementos de comunicación visual 
(brandeo) para stands y espacios de exhibición, con 
el fin de visibilizar la marca ciudad y los 
emprendimientos locales en eventos estratégicos 
nacionales y regionales. 

UNIDAD 60  

P-3.1.1-11 11151504 

Suministro, adquisición y/o fabricación de 
elementos decorativos, informativos y de exhibición 
elaborados en acrílico, destinados a fortalecer la 
imagen visual de los stands institucionales y el 
apoyo a la comercialización de productos de los 
microempresarios de Florencia en eventos feriales. 

UNIDAD 11  

P-3.1.1-12 72153613 

Contratar el servicio de mantenimiento preventivo y 
correctivo, reparación integral y adecuación estética 
de las mesas plegables (tipo portafolio o de 
estructura metálica) de propiedad de la 
administración municipal, para asegurar su 
operatividad y seguridad en los eventos de apoyo al 
sector microempresarial. 

GLOBAL 1  

 
 
3.3. Invitación a veeduría ciudadana: 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 la Entidad Contratante invita a 
todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente proceso, en 
cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en 
las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP.  
 
De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurías pueden conformar los diferentes comités (técnicos, financieros y 
sociales entre otros) para poder ejercer su función. Una vez conformada la veeduría con los parámetros de la ley, 
desarrollarán su actividad en comunicación con la Interventoría del proyecto.  
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NOTA. La documentación relacionada con la presente convocatoria podrá ser revisada a través de la página de 
Colombia Compra Eficiente - SECOP II, en el link del proceso. 
 
4. LA MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA: 
 
La selección del contratista en el presente proceso se realizará por la modalidad de Selección Abreviada Menor 
Cuantía conforme a los fundamentos expuestos en los estudios previos y pliego de condiciones. 
 
5. EL PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO: 
 
El plazo de ejecución del objeto del contrato será de TRES (03) MESES, contados a partir de la suscripción del acta 
de inicio, en todo caso sin exceder el 31 de diciembre de 2026. 
 
6. FECHA LÍMITE EN LA CUAL LOS INTERESADOS DEBEN PRESENTAR SU OFERTA Y EL LUGAR Y FORMA 
DE PRESENTACIÓN DE LA MISMA: 
 
FECHA LIMITE DE PRESENTACIÓN DE OFERTA: 07/09/2026 A LAS 7:00 AM 
 
Los Proponentes deben presentar sus Ofertas escaneadas por medio del botón establecido para ello dentro de SECOP 
II, con los formatos contenidos, en la fecha establecida en el Cronograma, y acompañadas de los documentos 
solicitados en esta sección, así como de la garantía de seriedad de la Oferta. Las Ofertas estarán vigentes por el 
término de noventa (90) días calendario, contados desde la fecha de presentación de Ofertas establecida en el 
Cronograma.  
 
La presentación de la Oferta implica la aceptación por parte del Proponente de la distribución de riesgos efectuada en 
el Pliego de Condiciones, sus Adendas y demás anexos. Toda propuesta que se presente fuera del término del 
proceso, o que sea remitida en físico, por mensaje, correo electrónico, o entregadas en lugar diferente al señalado 
dentro de la plataforma SECOP II será RECHAZADA. 
 
La presentación de la propuesta implica la aceptación y conocimiento de la legislación colombiana sobre los temas 
objeto del proceso de selección y de todas las condiciones y obligaciones establecidas en el presente pliego de 
condiciones.  
 
La propuesta se debe presentar en la plataforma SECOP II, conforme se indica en el pliego electrónico y el pliego 
físico. 
 
No se aceptarán propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y 
hora de cierre. 
 
La propuesta deberá contener todos los documentos, incluyendo los requisitos habilitantes, y la documentación soporte 
de los criterios de evaluación, así como el valor económico de la propuesta.  
 
El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP II de acuerdo con lo establecido en esta sección, para lo 
cual debe estar previamente registrado en esta plataforma. 
 
Las instrucciones para el registro y la presentación de ofertas en el SECOP II se encuentran en la guía rápida para 
presentación de ofertas en el SECOP II para Proveedores, al cual podrá acceder a través del siguiente enlace: 
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https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_pc_presentar_oferta_prov 
eedor_v4.pdf. 
 
Las uniones temporales, consorcios o promesas de sociedad futura interesados en presentar ofertas en el SECOP II 
deben crear la cuenta de la unión temporal o el consorcio a través del SECOP II y presentar la oferta desde esa cuenta. 
No serán tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta de uno de los integrantes 
de dicho proponente plural. Consulte la guía sobre creación de proponentes plurales en el siguiente enlace: 
 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_guia_pp_proponenteplural_proveedor
_v4.pdf. 
 
El pliego de condiciones del Proceso de Contratación está conformado por los requerimientos contenidos en el 
presente documento y la información solicitada en los formularios o requerimientos de información incluidos en SECOP 
II. 
 
La presentación de la Oferta implica la aceptación por parte del Proponente de la distribución de Riesgos efectuada 
en el Pliego de Condiciones y sus Adendas.  
 
La lista de proveedores junto con la lista de ofertas será publicada desde el proceso electrónico a través de la 
plataforma del SECOP II, en la fecha y hora señalada en el cronograma. 
 
Los valores propuestos no podrán superar el valor del presupuesto oficial estimado, del proceso so pena de rechazo. 
 
El oferente deberá presentar su oferta económica incluyendo la totalidad de los ítems del grupo ofertado, en caso de 
que no se presente la oferta a la totalidad de los ítems contenidos en el grupo, se rechazará la oferta económica. 
 
7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA MANIFESTACIÓN EXPRESA DE QUE LA ENTIDAD ESTATAL 
CUENTA CON LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 
 
El valor estimado del contrato, incluido el impuesto al valor agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás 
impuestos, tasas y contribuciones de carácter nacional y territorial, costos directos e indirectos, es la suma de 
NOVENTA Y SEIS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS 
M/TE ($96.573.999), con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. A2026000916 del 06/07/2026. 
 

No. 
Disponibilidad 

Articulo  Fuente  Estructura Valor 

A2026000916 
06/07/2026 

2.3.2.02.02.009 
- Servicios para 
la comunidad, 
sociales y 
personales 

1.2.1.0.00 - 
Ingresos 
corrientes 
de libre 
destinación 

4 - Emprendimiento y turismo16 - Administración 
central1.2.1.0.00 - Ingresos corrientes de libre 
destinación35 - Comercio, industria y 
turismo3502 - Productividad y competitividad de 
las empresas colombianas3502046 - Servicio de 
promoción turística350204600 - Campañas 
realizadas202500000057132.3.2.02.02.009 - 
Servicios para la comunidad, sociales y 
personales0 - No aplica 

$46.209.999,00 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_pc_presentar_oferta_proveedor_v4.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_pc_presentar_oferta_proveedor_v4.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_guia_pp_proponenteplural_proveedor_v4.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_guia_pp_proponenteplural_proveedor_v4.pdf
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A2026000916 
06/07/2026 

2.3.2.02.02.008 
- Servicios 
prestados a las 
empresas y 
servicios de 
producción 

1.2.1.0.00 - 
Ingresos 
corrientes 
de libre 
destinación 

4 - Emprendimiento y turismo16 - Administración 
central1.2.1.0.00 - Ingresos corrientes de libre 
destinación35 - Comercio, industria y 
turismo3502 - Productividad y competitividad de 
las empresas colombianas3502012 - Servicio de 
apoyo para la modernización y fomento de la 
innovación empresarial350201203 - Empresas 
cofinanciadas para su 
modernización2025000000185832.3.2.02.02.008 
- Servicios prestados a las empresas y servicios 
de producción0 - No aplica 

$30.364.000,00 

A2026000916 
06/07/2026 

2.3.2.02.02.009 
- Servicios para 
la comunidad, 
sociales y 
personales 

1.2.1.0.00 - 
Ingresos 
corrientes 
de libre 
destinación 

4 - Emprendimiento y turismo16 - Administración 
central1.2.1.0.00 - Ingresos corrientes de libre 
destinación36 - Trabajo3602 - Generación y 
formalización del empleo3602002 - Servicios de 
gestión para generación y formalización del 
empleo360200200 - Eventos 
realizados2025000000164572.3.2.02.02.009 - 
Servicios para la comunidad, sociales y 
personales0 - No aplica 

$20.000.000,00 

TOTAL  $ 96.573.999 

 
8. MENCIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADA POR UN ACUERDO COMERCIAL 
 
En virtud del Decreto 1082 de 2015, la ANCP-CCE debe indicar si el presente proceso de selección está cobijado por 
un Acuerdo Comercial, definidos como tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que 
contienen derechos y obligaciones en materia de compras públicas, en los cuales existe como mínimo el compromiso 
de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos. 
 
La Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente adopta el Manual para el manejo de los 
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación con el propósito de otorgar a los partícipes del Sistema de Compra 
Públicas un instrumento para la gestión contractual, en lo relativo a los compromisos derivados de los Acuerdos 
Comerciales suscritos por el Estado colombiano. MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS 
COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACIÓN  
 

ACUERDO 
COMERCIAL 

VIGENTE 

ENTIDAD 
ESTATAL 
CUBIERTA 
SI/NO 

VALOR DEL 
PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 
SUPERIOR AL 
UMBRAL DEL 
ACUERDO 
COMERCIAL 

EXCEPCIÓN 
APLICABLE AL 
PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 
SI/NO 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo 
Comercial 
SI/NO 

Alianza 
Pacífico 

Chile SI NO NO NO NO 

México  SI NO NO NO NO 

Perú SI NO NO NO NO 

Canadá SI NO NO NO NO 

Chile SI NO NO NO NO 
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Corea SI NO NO NO NO 

Costa Rica SI NO NO NO NO 

Estados Unidos SI NO NO NO NO 

Estados AELC SI NO NO NO NO 

México SI NO NO NO NO 

Triángulo 
Norte 

Salvador  SI SI NO NO NO 

Guatemala SI SI NO NO NO 

Honduras SI NO NO NO NO 

Unión Europea SI NO NO NO NO 

Israel   SI NO NO NO NO 

Reino Unido e Irlanda 
del Norte 

SI NO No No NO 

Comunidad Andina SI SI SI NO SI 

 
9. MENCIÓN DE SI LA CONVOCATORIA ES SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADA A MIPYME 
 
Conforme al Artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, Las Entidades 
Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades 
Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de 
Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando 
concurran los siguientes requisitos: 
 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, 
Industria y Turismo. 
 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme 
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes 
por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de 
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita 
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
 
Nota: Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de Mípyme, podrán 
solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo. 
 
Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar 
que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del registro 
mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara 
de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 
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Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la 
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
Nota 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
 

Nota 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del certificado 
de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas 
precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del 
Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
Nota 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, 
los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, solo 
deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
 
En consecuencia, de acuerdo con las consideraciones anteriores y teniendo en cuenta la liquidación realizada por el 
Ministerio de Comercio Industria y Turismo – MINCIT, dentro de la cual se estableció el umbral de Mipymes en 
$511.708.497, para la vigencia 2026, el presente proceso de selección es susceptible de ser limitado a Mipymes, 
debido a que su cuantía se encuentra por debajo del umbral descrito. 
 
 
10. ENUMERACIÓN Y BREVE DESCRIPCIÓN DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE 
CONTRATACIÓN: 
 
10.1. REQUISITOS DE CAPACIDAD JURÍDICA 
 

I. CARTA DE PRESENTACIÓN 
 
La carta de presentación de la propuesta deberá estar firmada por la persona natural o por el representante legal si es 
persona jurídica, o por el apoderado constituido para el efecto, según el caso, quien debe estar debidamente facultado, 
indicando el nombre, cargo y documento de identidad. En el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma 
asociativa permitida por la Ley Colombiana, deberá estar firmada por el representante designado. El contenido de la 
carta de presentación, corresponderá con el texto del Anexo de los pliegos de condiciones. 
 
Con la firma de la carta de presentación de la propuesta se presumirá la aprobación, legalidad y conocimiento de todos 
los documentos que acompañan el Pliego de Condiciones. 
 

II. EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL  
 
La existencia y representación legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes plurales se 
acreditará de acuerdo con las siguientes reglas: 
 
PERSONAS NATURALES 
 
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple: 
 

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería vigente expedida por la 
autoridad competente.  

C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte. 
 
PERSONAS JURÍDICAS 
 
Deben presentar los siguientes documentos: 
 

A. Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:  
I. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o autoridad 

competente en el que se verificará: 
a) Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha 

de cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se 
tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y 
representación legal la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo. 

b) Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente 
proceso de contratación.  

c) Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración no será 
inferior a la del plazo del contrato y un año más.  

d) Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre 
de la misma, deberá acreditar su capacidad a través de una autorización suficiente otorgada por 
parte del órgano social competente respectivo para cada caso.  

e) El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 
f) Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República de 

Colombia (contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente establecidas en el territorio 
nacional de acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 

II. Certificación del revisor fiscal en caso de ser sociedad anónima colombiana, en la que conste si es abierta 
o cerrada. 

III. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 
 
En el caso de las sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia no es 
una persona jurídica diferente a la matriz, se tendrá en cuenta la fecha de constitución de esta última. 
 
Si la oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la Sucursal que está debidamente constituida 
en Colombia, se deberá acreditar la capacidad legal de la Sucursal y de su representante o mandatario mediante la 
presentación del Registro Único de Proponentes (RUP) de la Sucursal y del certificado de existencia y representación 
legal entregado por la cámara de comercio respectiva, el cual debe tener una fecha de expedición de máximo de treinta 
(30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de 
cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente 
señalada en el Pliego de Condiciones. 
 
Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberá acreditar 
autorización suficiente del órgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. 
La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la entidad, 
determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. 
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B. Persona jurídica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la existencia y 
representación legal de la sociedad extranjera, presentados de conformidad con lo establecido en el presente 
pliego de condiciones, en el que debe constar, como mínimo, los siguientes aspectos: 

I. Nombre o razón social completa. 
II. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona 

jurídica. 
III. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del proceso 

de selección. 
IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona 

jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para 
contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano social competente respectivo para cada caso.  

V. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  
VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica 

VII. Acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más.  
VIII. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 

 
Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la información de existencia y representación 
legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar una declaración juramentada de una 
persona con capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: i) no existe autoridad 
u organismo que certifique lo solicitado en el presente literal; ii) la información requerida en el presente numeral, y iii) 
la capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración, así como de 
las demás personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. 
 
Nota: En caso de que la persona jurídica sin sucursal o domicilio en Colombia resulte adjudicatario del proceso, tanto 
de forma individual o como integrante de una estructura plural, deberá constituir una sucursal con domicilio en el 
territorio nacional, lo anterior de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 471 y ss. del Código de Comercio. 
 

C. Entidades Estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia: 
I. Acto de creación de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de 

existencia y representación legal (este último no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha 
de cierre del proceso de contratación) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza 
jurídica, funciones, órganos de dirección, régimen jurídico de contratación de la entidad estatal. 

 
NOTA: En el evento de personas jurídicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y representación legal, 
deberán aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los documentos que demuestren la 
capacidad del representante legal de la entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificará: 
 

• Fecha de expedición del documento equivalente que acredite su existencia. con una fecha de expedición no 
mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del 
certificado la fecha originalmente definida en el Pliego de Condiciones.  

• Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.  

• La duración deberá ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) año más. 

• Para efectos del pliego de condiciones, el plazo de ejecución del contrato será el indicado en el numeral “1.1 
Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicación”.  
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• Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, deberá 
acreditar autorización suficiente del órgano competente social respectivo para contraer obligaciones en 
nombre de la sociedad o entidad.  

• La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la 
entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta, y por tanto su rechazo.  

• El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 
 
PROPONENTES PLURALES 
 
El documento de conformación de proponentes plurales debe: 
 

A. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Unión Temporal o Consorcio. En este documento 
los integrantes deben expresar su intención de conformar el proponente plural. En caso que no exista claridad 
sobre el tipo de asociación se solicitará la aclaración. Los proponentes deben incluir como mínimo la 
información requerida en el formato de conformación de Proponente Plural. Los proponentes podrán incluir 
información adicional que no contradiga lo dispuesto en los documentos del proceso. 

 
B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este último en caso de considerarlo 

conveniente, cuya designación deberá constar en el formato de conformación de Proponente Plural, quien 
representará a todas las personas naturales y/o jurídicas asociadas, con facultades suficientes para la 
representación sin limitaciones de cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para 
la presentación de la oferta, para la suscripción y ejecución del contrato, así como también la facultad para 
firmar el acta de terminación y liquidación o cualquier otra acta o documento. 

 
C. Aportar copia del documento de identificación del representante principal y, en caso de que se haya 

nombrado, del suplente del Proponente Plural. 
 

D. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato y un año adicional. 
Para efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha del cierre del proceso de 
contratación.  

 
E. El proponente plural debe señalar expresamente cuál es el porcentaje de participación de cada uno de sus 

miembros. La sumatoria del porcentaje de participación no podrá ser diferente al 100%. 
 

F. En la etapa contractual no podrán modificarse los porcentajes de participación sin el consentimiento previo 
de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no será posible modificar los porcentajes de los 
integrantes del Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. Cualquier 
modificación en los porcentajes de los integrantes será ineficaz y, por tanto, carecerá de efecto.  

 
Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del proponente plural y en el caso del 
integrante persona jurídica, por el representante legal de dicha persona, o por el apoderado de cualquiera de los 
anteriores. 
 
Nota: El Proponente Plural deberá tener en cuenta la "Guía rápida para la creación de proponentes plurales en el 
SECOP II", expedida por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente. El Proponente 
Plural debe estar registrado en el SECOP II, por tanto, la Entidad Estatal rechazará la oferta que se presente desde 
una cuenta diferente. 
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III. PODER  
 
Cuando el proponente concurre por intermedio de un representante o apoderado deberá aportar documento mediante 
el cual se confiere dicha representación, el cual deberá contener expresamente los términos y el alcance de la 
representación. 
 

IV. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
 
El proponente debe presentar con la propuesta una garantía de seriedad de la oferta que cumpla con los parámetros, 
condiciones y requisitos que se indican en este numeral. 
 
Cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía presentada será susceptible de aclaración por el proponente 
hasta el término de traslado del informe de evaluación. Sin embargo, la no entrega de la garantía no es subsanable y 
se rechazará la oferta. 
 
Las características de las garantías son las siguientes: 
 

Característica Condición 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a 
saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) patrimonio autónomo y (iii) garantía 
Bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Municipio de Florencia identificado con NIT 800.095.728-2 

Amparos 
Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 

Vigencia 
3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratación. En caso de 
modificarse la fecha del cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo 
de vigencia del certificado la fecha originalmente definida en el Pliego de Condiciones. 

Valor asegurado Quince por ciento (15%) del valor de la oferta. 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido 
documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• Para los proponentes plurales: la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes 
del proponente plural, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su 
identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán los 
otorgantes de la misma.  

 
Si en desarrollo del proceso de selección se modifica el cronograma, el proponente deberá ampliar la vigencia de la 
garantía de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecución del 
respectivo contrato. 
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La propuesta tendrá una validez igual al término de vigencia establecido para la garantía de seriedad de la oferta. 
Durante este período la propuesta será irrevocable, de tal manera que el proponente no podrá retirar, ni modificar los 
términos o condiciones de la misma, so pena de que la entidad pueda hacer efectiva la garantía de seriedad de la 
oferta. 
 
CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES Y EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 
 
Respecto a los criterios diferenciales para Mipymes, el Artículo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015 establece: 
 
“Artículo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas. De acuerdo con el 
numeral 1 del artículo 12 de la Ley 590 de 2000, según los resultados del análisis del sector, las Entidades Estatales 
indistintamente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos establecerán condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y 
faciliten la participación en los procedimientos de selección competitivos de las Mipyme domicí/íadas en Colombia. 
Para el efecto, en función de los criterios de clasificación empresarial, los Documentos del Proceso deberán incorporar 
requisitos habilitantes diferencia/es relacionados con alguno o algunos de los siguientes aspectos: 
 
1. Tiempo de experiencia. 
2. Número de contratos para la acreditación de la experiencia. 
3. Índices de capacidad financiera. 
4. Índices de capacidad organizacional. 
5. Valor de la garantía de seriedad de /a oferta. 
 
Los requisitos mencionados deberán fijarse respetando las condiciones habilitantes requeridas para el cumplimiento 
adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance de las obligaciones. En desarrollo de lo anterior, con la finalidad 
de beneficiar a las Mipyme, se establecerán condiciones más exigentes respecto a alguno o algunos de los criterios 
de participación antes enunciados frente a los demás proponentes que concurran al procedimiento de selección que 
no sean Mipyme. 
 
Con excepción de los procedimientos de selección abreviada por subasta inversa y de mínima cuantía, las entidades 
sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, teniendo en cuenta los criterios de 
clasificación empresarial, podrán establecer puntajes adicionales para Mipyme. En ningún caso, estos podrán superar 
el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del total de los puntos establecidos en el pliego de condiciones. 
 
Parágrafo 1. Para los efectos de este artículo, los criterios de clasificación empresarial son los definidos en el artículo 
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Único Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que 
lo modifique, derogue o sustituya. 
 
Parágrafo 2. Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicarán 
si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez 
por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
Parágrafo 3. Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por 
el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los artículos 2.2.1.2.4.2.2 
y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto.” 
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Por su parte el articulo 2.2.1.2.4.2.15 Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el 
sistema de compras públicas. En los procesos de licitación pública, selección abreviada de menor cuantía y concurso 
de méritos, así como en los procesos competitivos que adelanten las Entidades Estatales no sometidas al Estatuto 
General de Contratación de la Administración Pública, las Entidades incluirán condiciones habilitantes para incentivar 
los emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional. Para el efecto, los Documentos del 
Proceso deberán incorporar requisitos habilitantes diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes 
aspectos: 

1. Tiempo de experiencia. 
2. Número de contratos para la acreditación de la experiencia. 
3. Índices de capacidad financiera. 
4. Índices de capacidad organizacional. 
5. Valor de la garantía de seriedad de la oferta. 
 
Los requisitos mencionados deberán fijarse respetando las condiciones habilitantes requeridas para el cumplimiento 
adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance de las obligaciones. En desarrollo de lo anterior, con la finalidad 
de beneficiar a las empresas y emprendimientos de mujeres, se establecerán condiciones más exigentes respecto a 
alguno o algunos de los criterios de participación antes enunciados frente a los demás proponentes que concurran al 
procedimiento de selección que no sean empresas o emprendimientos de mujeres. 
De manera que no se ponga en riesgo el cumplimiento adecuado del objeto contractual, con excepción de los 
procedimientos donde el menor precio ofrecido sea el único factor de evaluación, las Entidades también otorgarán un 
puntaje adicional de hasta el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del valor total de los puntos establecidos en los 
pliegos de condiciones o documentos equivalentes, a los proponentes que acrediten alguno de los supuestos del 
artículo 2.2.1.2.4.2.14 del presente Decreto. 
 
Las Entidades incluirán estos requisitos diferenciales y puntajes adicionales de acuerdo con los resultados del análisis 
del sector, desde la perspectiva del estudio de la oferta de las obras, bienes o servicios que requiere, sin perjuicio de 
los compromisos adquiridos por Colombia en los Acuerdos Comerciales vigentes. 
PARÁGRAFO 1. Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se 
aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los 
criterios dispuestos en el artículo precedente y que tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en 
el consorcio o la unión temporal. 
PARÁGRAFO 2. Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no excluyen la 
aplicación de los criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas. 
(Adicionado por el Art. 3 del Decreto 1860 de 2021) 
 
En ese orden de ideas, para el presente proceso de selección, se establece como requisito habilitante diferencial el 
valor de la garantía de seriedad de la oferta, por lo que para los proponentes que acrediten la condición de Mipyme 
y/o emprendimientos y empresas de mujeres, deberán cumplir con el requisito de la siguiente manera:  
 
Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes 
acredita la calidad de Mipyme y/o emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una participación igual o superior 
al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
Para acreditar la condición de Mipyme, el oferente debe cumplir con los requisitos establecidos en el Artículo 
2.2.1.2.4.2.4. “Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas”. 
 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=175187#3
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Las características de la garantía de seriedad de la oferta, para los oferentes que acrediten la condición de Mipyme 
y/o emprendimientos y empresas de mujeres son las siguientes: 
 

Característica Condición 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a 
saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) patrimonio autónomo y (iii) garantía 
Bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Municipio de Florencia identificado con NIT 800.095.728-2 

Amparos 
Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 

Vigencia 
3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratación. En caso de 
modificarse la fecha del cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo 
de vigencia del certificado la fecha originalmente definida en el Pliego de Condiciones. 

Valor 
asegurado 

Diez por ciento (10%) del valor de la oferta. 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido 
documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• Para los proponentes plurales: la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes 
del proponente plural, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su 
identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán los 
otorgantes de la misma.  

 
 

V. CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 
 
PERSONAS JURÍDICAS 
 
El proponente persona jurídica debe presentar el Formato 6 – Pagos de seguridad social y aportes legales suscrito por 
el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, 
cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de 
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y  al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria 
de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
Las entidades no podrán exigir las planillas de pago. Bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos 
requeridos por la ley, o por el representante legal que así lo acredite. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe 
indicarlo en el Formato 6 – Pagos de seguridad social y aportes legales.  
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Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las cuales 
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 
PERSONAS NATURALES  
 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones 
aportando los certificados de afiliación respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla con fecha 
de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación o 
copia de la planilla de seguridad social. 
 
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia 
de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o cuente con acto administrativo de 
reconocimiento de pensión de vejez o invalidez, tendrá que presentar el certificado que lo acredite y, además la 
afiliación al sistema de salud. 
 
De igual forma, quienes se encuentren en condición legal de no estar obligados a realizar cotización de pensión tendrán 
que presentar el certificado que así lo acredite y, adicionalmente, el certificado de afiliación al sistema de salud. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberán 
acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 
PROPONENTES PLURALES 
 
Cada uno de los integrantes del proponente plural debe suscribir por separado la declaración de la que tratan los 
numerales anteriores. 
 
SEGURIDAD SOCIAL PARA LA SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 
 
El adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la 
declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar. 
 
En caso de que el adjudicatario, persona natural o jurídica, no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses 
anteriores a la fecha de firma del contrato personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes 
legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificación, bajo la gravedad de 
juramento. 
 
ACREDITACIÓN DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El contratista debe acreditar para realizar cada pago del contrato, que se encuentra al día en los aportes parafiscales 
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación 
Familiar, cuando corresponda.   
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VI. FORMATO ÚNICO DE HOJA DE VIDA DILIGENCIADA EN EL FORMATO DAFP 
 
La proponente persona natural, los integrantes del proponente plural y la persona jurídica, deben aportar la hoja de 
vida diligenciada en el formato único adoptado por el DAFP debidamente diligenciada.   
 
Nota: Para el caso de los oferentes plurales (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura) los integrantes 
deben acreditar este requisito. 
 

VII. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT)  
 
Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, deberá presentarse con la propuesta, 
fotocopia del Registro Único Tributario, actualizado y expedido por la Dirección General de Impuestos Nacionales, 
donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los 
integrantes deberá aportar este documento, o el RUT de la respectiva forma asociativa. 
 

VIII. MULTAS, SANCIONES, APREMIOS, Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL. 
 
Sin perjuicio de dar aplicación a la inhabilidad consagrada por el artículo 90 de la Ley 1474 de 2011, el proponente 
deberá presentar con su propuesta una manifestación escrita donde se indique que no han sido objeto de multas, 
apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento contractual mediante acto administrativo ejecutoriado por 
ninguna Entidad oficial, con ocasión de celebración y ejecución de contratos dentro de los últimos cinco (5) años 
anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección, o en su defecto, deberá informar las multas, sanciones, 
apremios o declaratorias de incumplimiento contractual, con las entidades respectivas (indicar el nombre de cada 
Entidad). En caso de Consorcio o Unión Temporal este requisito debe ser cumplido por todos y cada uno de los 
integrantes. Si la persona jurídica presenta multas, apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento contractual 
deberá registrar la información; cuando no presenta multas o sanciones deberá realizar manifestación escrita, la cual 
se entiende bajo la gravedad del juramento. 
 
La Entidad podrá verificar la información suministrada en la página web www.anticorrupcion.gov.co.  
 

IX. RECIPROCIDAD 
 
En el evento de existir reciprocidad con el país de domicilio del oferente, este deberá anexar a su propuesta copia del 
correspondiente acuerdo, convenio o tratado celebrado entre ambos países, de conformidad con el artículo 20 de la 
Ley 80 de 1993.  
 

X. REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP):  
 
De conformidad con el Artículo 2.2.1.2.1.3.15. del Decreto 1082 de 2015, y el Artículo 6º de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, el cual dispone que la persona natural o jurídica nacional, 
o las extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a presentar oferta para el presente proceso, 
deberán aportar con su propuesta, como requisito habilitante el Registro Único de Proponentes (RUP), expedido por 
la Cámara de Comercio correspondiente, en el que conste la inscripción, actualización o renovación, con una fecha de 
expedición no superior a los treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre para la presentación de 
propuestas. 
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El oferente deberá anexar el respectivo Certificado del Registro Único de Proponentes en firme y vigente, a la fecha 
de cierre del presente proceso. 
 
De conformidad con lo anterior, cuando se renueve o actualice el Registro Único de Proponentes, la información que 
se modifica estará vigente hasta que el acto de inscripción correspondiente de la nueva información quede en 
firme.  
 
Para Consorcio o Unión Temporal, cada uno de sus integrantes deberá aportar este certificado, el cual deberá estar 
en firme.  
 
Vigencia del RUP: Conforme a lo establecido por el artículo 2.2.1.2.1.3.15. del Decreto 1082 de 2015, la inscripción en 
el registro estará vigente siempre a partir de la fecha del acto de inscripción como proponente y se renovará anualmente 
a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año.  
 
En consecuencia, la Certificación presentada por el proponente deberá acreditar la vigencia de la inscripción en el 
registro. Cuando se renueve o actualice el Registro Único de Proponentes, la información que se modifica estará 
vigente hasta que el acto de inscripción correspondiente de la nueva información quede en firme.  
 
Para todos aquellos registros contenidos en el RUP, en donde aparezca que dicha información ya fue objeto de 
verificación por la respectiva Cámara de Comercio, dicha inscripción, renovación y actualización deberá encontrarse 
en firme en la fecha prevista para la adjudicación del proceso.  
 
Así mismo, las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o las personas jurídicas extranjeras que no 
tengan establecida sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales no requieren 
estar inscritas en el Registro Único de Proponentes. 
 

XI. CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBLES PARA CONTRATAR.  
 
El proponente deberá manifestar bajo la gravedad de juramento no encontrarse incurso en alguna causal de inhabilidad 
e incompatibilidad que señala la constitución y la ley. 
 

XII. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, JUDICIALES Y POR 
INFRACCIÓN A LA LEY 1801 DE 2016 CÓDIGO NACIONAL DE POLICÍA Y CONVIVENCIA.  

 
La ENTIDAD se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los integrantes del consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura, se encuentra (n) reportado (s) en el último boletín de responsables fiscales de 
la Contraloría General de la República, si aparece como inhabilitado para contratar en el Sistema de Información de 
Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Entidad o si se encuentra habilitada para contratar con el 
Estado, en razón a que no se encuentra vinculada en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de 
la Policía Nacional de Colombia como infractora de la Ley 1801 de 2016. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad 
futura, se encuentre relacionado en el boletín o se encuentre inhabilitado o aparezca inscrito en el Sistema Registro 
Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policía Nacional de Colombia, no podrá contratar con la ENTIDAD. De 
conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto –Ley 019 de 2012 y con el fin de verificar los antecedentes 
judiciales del oferente (persona natural o el representante legal de la persona jurídica), la ENTIDAD realizará la 
consulta de los antecedentes judiciales a través del mecanismo en línea que el Gobierno Nacional defina para el efecto. 
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En caso de que la oferente persona natural o el representante legal de la persona jurídica, según el caso, registre 
antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción de 
derechos y funciones públicas, el oferente será rechazado. 
 

XIII. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. 
 
El proponente deberá diligenciar el compromiso anticorrupción que señala la constitución y la ley. 
 
 

XIV. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 
 
El proponente (Persona Natural y Jurídica) deberá diligenciar el formulario de Compromiso de Transparencia. 
 

XV. CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM 
 
El proponente persona natural o el representante legal de la persona jurídica, no deberá estar inscrito en el Registro 
de Deudores Morosos Alimentarios, de conformidad con lo establecido en la Ley 2097 de 2021, por lo que deberá 
aportar con su propuesta, el certificado en mención. 
 

XVI. LIBRETA MILITAR (según aplique) 
 
El oferente (representante legal y/o persona natural), deberá haber definido la situación militar, siempre y cuando sea 
hombre mayor de 18 menores de 50 años. 
 
10.2. REQUISITOS DE CAPACIDAD FINANCIERA 
 
Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura si el 
Proponente es plural deberán presentar Certificado del RUP para verificar que cumplan con los indicadores financieros 
mínimos que se establecen para este proceso a continuación:  
 

Indicador Condición 

Índice de Liquidez: Mayor o igual a 16,48 

Índice de Endeudamiento: Menor o igual a 0,06 

Razón de cobertura de intereses: Mayor o igual a 153,60 

 
Si el Proponente es un consorcio, unión temporal, promesa de sociedad futura o está organizado en cualquier forma 
de asociación debe acreditar su capacidad financiera de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para la 
Determinación y Verificación de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratación. 
 
En la Guía de Colombia Compra Eficiente, denominada “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes 
en los Procesos de Contratación” se presenta la siguiente fórmula de cálculo del índice de endeudamiento, liquidez y 
razón de Cobertura de Intereses para proponente plural, siendo la opción 1 la utilizada.  
 
Los Proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podrán calcular el indicador de razón de cobertura de 
intereses. En este caso el Proponente cumple el indicador, salvo que la utilidad operacional sea negativa, caso en el 
cual no cumple con el indicador de razón de cobertura de intereses. Si el Proponente es plural debe acreditar este 
indicador de la misma forma prevista en el literal (ii) del párrafo anterior, a menos que uno de sus miembros tenga 
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gastos de intereses igual a cero (0) por lo cual no se puede hacer la ponderación del indicador. En este caso se debe 
utilizar la siguiente fórmula para calcular el índice requerido, donde n es el número de miembros del Proponente plural. 
 
10.3. REQUISITOS DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
Los Proponentes deben acreditar los siguientes indicadores, con base en la información contenida en el certificado del 
RUP. 
 

Indicador Condición 

Rentabilidad sobre patrimonio Mayor o igual a: 0.24 

Rentabilidad sobre activos Mayor o igual a: 0.22 

 
Si el Proponente es un consorcio, unión temporal, promesa de sociedad futura o está organizado en cualquier forma 
de asociación, debe acreditar su capacidad organizacional de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para 
la Determinación y Verificación de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratación. 
 
En la Guía de Colombia Compra Eficiente, denominada “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes 
en los Procesos de Contratación” se presenta la siguiente fórmula de cálculo del índice de Rentabilidad sobre 
patrimonio y rentabilidad de activos para proponente plural, siendo la opción 1 la utilizada. 
 
10.4. REQUISITOS TÉCNICOS Y DE EXPERIENCIA 
 

10.4.1. EXPERIENCIA GENERAL 
 

No. DE CONTRATOS 
ALCANCE DE LA 
EXPERIENCIA 

CLASIFICACION 
UNSPSC 

VALOR EN SMMLV 

3 

El proponente deberá tener 
experiencia en la ejecución 
de tres contratos o 
convenios ejecutado y 
liquidados con entidades 
públicas o privadas, cuyo 
objeto esté relacionado con 
prestación de servicios 
como operador logístico; 
dicho contrato deberá estar 
registrado en el Registro 
Único de proponentes 
(RUP). 

93141700 

Cada contrato debe ser 
Igual o mayor al 70% 
del presupuesto oficial 
representado en 
SMMLV 

Nota 1: El contrato deberá acreditar el código UNSPSC, cuyo valor sea igual o superior al 70% del 
presupuesto oficial expresado en SMMLV, y cuyas actividades se relacionen con la prestación del servicio 
logístico, transporte, alimentación y deberá contener todos los códigos de la Clasificación UNSPSC que se 
relacionan en el cuadro anterior. 
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10.4.2. EXPERIENCIA ESPECÍFICA 
 

No. DE CONTRATOS 
ALCANCE DE LA 
EXPERIENCIA 

CLASIFICACION 
UNSPSC 

VALOR EN SMMLV 

 

 

4 

El proponente deberá 
tener experiencia en la 
ejecución de cuatro 
contratos o convenios 
ejecutado y liquidados con 
entidades públicas o 
privadas, cuyo objeto esté 
relacionado con 
prestación de servicios 
como operador logístico; 
dicho contrato deberá 
estar registrado en el 
Registro Único de 
proponentes (RUP). 

80141600 

Cada contrato debe ser 
Igual o mayor al 75% del 
presupuesto oficial 
representado en SMMLV 

90101600 

93141700 

Nota 1: El contrato deberá acreditar todos los códigos UNSPSC, cuyo valor sea igual o superior al 90% del 
presupuesto oficial expresado en SMMLV, y cuyas actividades se relacionen con la prestación del servicio logístico, 
transporte, alimentación y deberá contener todos los códigos de la Clasificación UNSPSC que se relacionan en el 
cuadro anterior. 

 
ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA 
 
Los proponentes acreditarán para cada uno de los contratos aportados la siguiente información mediante alguno o 
algunos de los documentos señalados en la siguiente sección: 
 

A. Contratante 
B. Objeto del contrato 
C. Principales actividades ejecutadas 
D. La fecha de iniciación de la ejecución del contrato: Esta fecha es diferente a la de suscripción del contrato, a 

menos que de los documentos del numeral siguiente de forma expresa así se determine.  
Si en los documentos válidos aportados para la acreditación de experiencia solo se evidencia fecha (mes, 
año) de suscripción y/o inicio del contrato: se tendrá en cuenta el último día del mes que se encuentre 
señalado en la certificación 

E. La fecha de terminación de la ejecución del contrato: Esta fecha de terminación no es la fecha de entrega y/o 
recibo final, liquidación, o acta final, salvo que de los documentos del numeral siguiente de forma expresa así 
se determine.  
Si en los documentos válidos aportados para la acreditación de experiencia solo se evidencia fecha (mes, 
año) de terminación del contrato: se tendrá en cuenta el primer día del mes que se encuentre señalado en la 
certificación 

F. Nombre y cargo de la persona que expide la certificación. 
G. El porcentaje de participación del integrante del contratista plural. 
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H. El porcentaje de participación en el valor ejecutado en el caso de contratistas plurales. 
 
DOCUMENTOS VÁLIDOS PARA LA ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA 
 
El proponente acreditara la experiencia mediante la presentación de alguno de los siguientes documentos: 
 

• Contrato y acta de liquidación o, 

• Certificación 
 
Las uniones temporales, consorcios y promesa de sociedad futura, corresponderá a la sumatoria de la experiencia que 
acredite cada uno de los integrantes del proponente plural. Cuando alguno de los miembros del consorcio o unión 
temporal participante en el presente proceso de selección, haya hecho parte de consorcio o unión temporal que haya 
ejecutado el contrato, la acreditación de la experiencia obtenida en dicho contrato, debe discriminar claramente el 
porcentaje de participación en el mismo, de no hacerlo se dividirá el valor contratado por el número de integrantes del 
respectivo consorcio o unión temporal que ejecutó el contrato, es decir la experiencia derivada de la participación, en 
un contrato como integrante de un consorcio o unión temporal, corresponderá a la ponderación del valor del contrato 
por el porcentaje de participación. 
 
PARA CONTRATO ENTRE PARTICULARES 
 
Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el Proponente deberá aportar adicionalmente alguno 
de los documentos que se describen a continuación: 
 
A. Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato emitida por el revisor 
fiscal o contador público del Proponente que acredita la experiencia, según corresponda, con la copia de la tarjeta 
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los 
documentos equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el documento del profesional. 
 
PARA SUBCONTRATOS 
 
Para Para acreditar la experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito con particulares, se aplicarán 
las disposiciones establecidas en el numeral anterior. 
 
Para acreditar la experiencia de contratos derivados de contratos suscritos con Entidades Estatales, el Proponente 
deberá aportar los documentos que se enlistan a continuación: 
 
A. Certificación del subcontrato. Certificación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del 

subcontrato, la cual deberá estar suscrita por el representante legal del contratista del contrato principal o del 
Concesionario. Así mismo, debe contener la información requerida en el Pliego de Condiciones para efectos 
de la acreditación de la experiencia. 

B. Certificación expedida por la Entidad Estatal del contrato principal del cual se derivó el subcontrato. Esta 
certificación debe contener la información básica del contrato principal la siguiente: 

I. Alcance de las actividades ejecutadas en el contrato principal.  
II. Información en la cual se evidencie que la figura de la subcontratación es permitida en el marco del 

contrato principal. En caso de que no requiera autorización para subcontratar, el Proponente podrá 
aportar con su propuesta alguno de los siguientes documentos que den cuenta de esa circunstancia: 
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i) copia del contrato o ii) certificación emitida por la Entidad Estatal, donde acredite que para 
subcontratar no se requería autorización. 

 
La información solicitada en el literal B únicamente se exige en relación con el contrato principal suscrito con la Entidad 
Estatal. 
 
En caso de que se presenten varios niveles de subcontratación, las reglas de los literales A y B aplicarán hasta el 
primer nivel de subcontratación. Para los siguientes niveles de subcontratación, la acreditación de la experiencia se 
realizará con las disposiciones establecidas en el numeral anterior. Para estos efectos, entiéndase el primer nivel de 
subcontratación como aquel contrato suscrito entre particulares, cuyo contrato principal del cual se deriva directamente, 
es el contrato estatal firmado entre una Entidad Estatal y un particular. 
 
Cuando el contratista directo y el subcontratista presenten ofertas en un mismo Proceso de Contratación, la experiencia 
derivada de las actividades subcontratadas solo pertenecerá al subcontratista. En este contexto, el contratista directo 
no podrá acreditar dichas actividades, por lo que no serán tenidas en cuenta para la verificación de la experiencia. 
 
Los Proponentes deberán advertir a la Entidad cuando en otros procesos el contratista directo hubiera certificado que, 
dentro de su contrato, se llevó a cabo la subcontratación, por cuanto tales actividades no serán tenidas en cuenta para 
efectos de acreditación de experiencia del contratista directo. Para tal fin, deberán informar a la Entidad, mediante 
comunicación escrita, indicando el proceso en el cual el contratista certificó la respectiva subcontratación. 
 
La obligación de informar las situaciones de subcontratación estará en cabeza de los Proponentes y de ninguna 
manera dicha carga será de la Entidad. En aquellos casos en los que el Proponente no advierta tal situación, la Entidad 
no tendrá responsabilidad alguna por cuanto no fue avisada. En ese caso, el contrato se contabilizará como un todo y 
no se tendrá en cuenta lo relacionado con la subcontratación. 
 
Cuando la Entidad haya sido advertida por alguno los Proponentes sobre situaciones de subcontratación, aplicará el 
numeral 1.11 del Pliego de Condiciones.  
 
CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME Y EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES. 
 
De conformidad con lo establecido en los Artículos 2.2.1.2.4.2.15 y 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, se 
establecen los siguientes criterios diferenciales en el presente proceso de selección: 
 
El proponente persona natural o jurídica que acredite la calidad de Mipyme o de emprendimiento y de conformidad con 
lo previsto en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y los artículos 2.2.1.2.4.2.4. y 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 
1082 de 2015, o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, podrá probar la experiencia solicitada 
con un (1) contrato adicional a los inicialmente previstos. 
 
En caso de que el proponente persona natural o jurídica acredite la calidad de Mipyme y de emprendimiento de manera 
conjunta, podrá demostrar la experiencia solicitada con dos (2) contratos adicionales a inicialmente previstos. 
 
Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicarán si por lo 
menos uno de los integrantes acredita es Mipyme y/o emprendimiento y empresa de mujeres y que tiene una 
participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
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Para acreditar la condición de Mipyme, el Proponente entregará copia del certificado del Certificado de cámara de 
comercio correspondiente, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación con un término 
de vigencia de sesenta (60) días antes al cierre del proceso, así como la certificación que lo acredite como tal, con los 
respectivos soportes por parte del contador y/o revisor fiscal. Por su parte, la condición de emprendimientos y/o 
empresas de mujeres se probará mediante el diligenciamiento del Formato– Acreditación de emprendimientos y 
empresas de mujeres, el cual deberá aportarse con la documentación requerida en el artículo 2.2.1.2.4.2.14 del 
Decreto 1082 de 2015, o la norma que lo modifique, complemente o sustituya. 
 
El Municipio de Florencia se reserva el derecho de verificar y/o comprobar la información que por este concepto 
presente el proponente. 
 
10.4.3. PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO 
 
El proponente deberá garantizar que para la ejecución del contrato, contará con la disponibilidad del siguiente personal: 
 

CARGO CANT 
FORMACIÓN 
ACADEMICA 

EXPERIENCIA 
ROL EN EJECUCIÓN  

Coordinador 1 

Profesional en 
Contaduría Pública, 
Administración de 
Empresas, Finanzas 
o Ciencias Afines; 
con diplomado en 
logística con una 
intensidad mínima de 
120 horas.   

  
Experiencia Siete (7) 
años de experiencia 
general a partir de la 
obtención del título 
profesional y/o acta de 
grado. 
 
Certificar mínimo dos 
(02) años con 
experiencia en la 
organización de 
eventos culturales, 
sociales y 
organizacionales. 

 

1. Funciones de Planeación y 
Gestión Operativa 

Elaboración de Cronogramas: 
Diseñar y cumplir con el plan de 
trabajo detallado para cada 
actividad solicitada por la 
Secretaría. 

Gestión de Proveedores: Coordinar 
el suministro de alimentación 
(refrigerios, almuerzos), alquiler de 
espacios, transporte y equipos de 
sonido. 

Pre-producción de Eventos: 
Realizar visitas técnicas a los 
lugares donde se desarrollarán las 
actividades de la Secretaría de 
Gobierno para verificar condiciones 
de seguridad e infraestructura.  

2. Coordinación y Enlace 
Institucional 

Interlocución Directa: Actuar como 
el contacto principal entre el 
operador y el supervisor del 
contrato designado por la Alcaldía 
de Florencia. 
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Atención de Requerimientos: 
Recibir y tramitar las solicitudes de 
apoyo logístico que envíe la 
Secretaría, asegurando que se 
ajusten a los tiempos y 
especificaciones pactadas. 

Resolución de Contingencias: 
Solucionar de manera inmediata 
cualquier imprevisto que surja 
durante la ejecución de los eventos 
(ej. fallas técnicas, retrasos en 
catering).  

3. Seguimiento y Control 

Supervisión de Calidad: Garantizar 
que todos los servicios prestados 
cumplan con los estándares de 
higiene, puntualidad y seguridad 
exigidos por la ley. 

Consolidación de Soportes: 
Recopilar y organizar todas las 
evidencias de las actividades 
realizadas (listas de asistencia, 
fotos, facturas) para la 
presentación de los informes de 
pago. 

Control Presupuestal: Asegurar 
que los servicios solicitados no 
excedan los topes financieros 
establecidos en las órdenes de 
servicio del contrato. 

 

 
Se debe anexar en la oferta una carta de compromiso de cada profesional ofrecido, con el fin de garantizar su presencia 
en su tiempo de ocupación respectivo, durante la ejecución. 
 
Nota 1. En el evento que el título académico haya sido obtenido en el extranjero el proponente deberá acreditar la 
convalidación del mismo ante el Ministerio de educación nacional, de conformidad con la Resolución No. 21707 del 22 
de diciembre de 2014 o la norma que la modifique. 
 
Formas de acreditar la experiencia del equipo de trabajo mínimo contenido de las certificaciones: 
 
Las certificaciones deberán contener como mínimo lo siguiente:  
 

•  Identificación de quien lo expide.  
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•  Identificación del contratista o quien lo ejecuto  

•  Fecha de expedición. 

• Actividades desarrolladas o cargo desempeñado. 
 
 
NOTA: EL MUNICIPIO se reserva el derecho de verificar la información suministrada por los oferentes, así como el 
derecho de verificar su ejecución o existencia. Si se advierten discrepancias entre lo informado y lo establecido por EL 
MUNICIPIO, y no se aclara en el tiempo indicado por la entidad la propuesta será rechazada. 
 
Adicionalmente el proponente deberá allegar junto con la propuesta los siguientes documentos por cada integrante del 
equipo mínimo de trabajo. 
 

• Formato Único de Hoja de vida debidamente diligenciado y firmado  

• Fotocopia de la cédul de ciudadanía. 

• Fotocopia del Registro Único Tributario expedido por la DIAN. 

• Fotocopia título (s) de educación exigido mínimo profesional (Cuando Aplique) 

• Fotocopia del diploma o acta de grado del título. (Cuando aplique) 

• Fotocopia Libreta Militar (Hombres menores de 50 años)     

• Certificado de antecedentes penales, fiscales y disciplinarios vigentes. 

• Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC) 

• Certificaciones de experiencia. 

• Certificación laboral o contrato de prestación de servicios con el proponente, lo cual se acreditará con copia 
del contrato o certificación firmada por el Representante Legal o el Jefe de Personal del proponente o quien 
corresponda.  

• Carta de compromiso firmado.  
 
Al momento de inicio del proyecto la Alcaldía verificará que el personal presentado sea el mismo que se presentó en 
la propuesta, en caso contrario el contratista deberá allegar la justificación de la no participación de los profesionales 
presentados; esta información será verificada por la Alcaldía al acta de inicio del contrato. 
 
Cada profesional y técnico, deberá presentar la carta de intención manifestando la voluntad de vincularse al cargo 
propuesto en caso de que el proponente resulte favorecido con la adjudicación del contrato; por lo que en este mismo 
documento deberá informar la dedicación al cargo propuesto.  
 
NOTA 1: Si se presenta un mismo profesional en Ofertas de diferentes proponentes no se le tendrá en cuenta dicha 
hoja de vida a ninguno de los proponentes que haya ofertado ese mismo profesional. 
 
NOTA 2: Si el Municipio evidencia que los profesionales de un proponente no tienen la disponibilidad de tiempo 
suficiente para dedicar a la ejecución del presente proceso, no se tendrá en cuenta el profesional de quien se evidencia 
la falta de disponibilidad. 
 
NOTA 3: En caso de presentarse más de un (1) profesional para un mismo cargo, el Municipio hará la verificación 
correspondiente sobre el primer profesional siguiendo la foliación consecutiva que se consigne en la propuesta original. 
La entidad se permite manifestar que no se admite que un mismo profesional o técnico ocupe dos o más cargos o 
roles del equipo de trabajo.  
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NOTA 4: El proponente deberá diligenciar el ANEXO – EQUIPO DE TRABAJO y el ANEXO CARTA DE 
COMPROMISO. 
 
NOTA 5: En caso de no cumplir con alguna de las condiciones exigidas para alguno(s) del personal mínimo 
anteriormente descrito su propuesta será declarada NO HABILITADA 
 
11. INDICAR SI EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN HAY LUGAR A PRECALIFICACIÓN: 
 
No aplica. 
 
12. EL CRONOGRAMA: 
 
El cronograma del presente proceso de selección, será el que se encuentre debidamente publicado a través de la 
plataforma del Secop II, en el link del proceso. 
 
13. LA FORMA COMO LOS INTERESADOS PUEDEN CONSULTAR LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO: 
 
Los estudios previos, el proyecto del pliego de condiciones y demás documentos del proceso podrán ser consultados 
por los interesados en la página web del Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP), 
www.colombiacompra.gov.co., o en físico en la Oficina Asesora Jurídica de la Alcaldía Municipal ubicada en la Carrera 
12 con calle 15 esquina Piso 5, B/ Centro, de la Ciudad de Florencia (Caquetá). 

http://www.colombiacompra.gov.co/

