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ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD 

 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 

1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 

ÁREA DE LA NECESIDAD Tecnoparque Nodo Socorro 

ORDENADOR DEL GASTO Celia Patricia Rodríguez Martínez 

OBJETO Contratar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de la cortadora 

laser Ingeacol CNC 1390 de la línea de ingeniería y diseño del Tecnoparque nodo 

socorro del centro Agroturístico regional Santander 

 

1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 

 

La ejecución del presente proceso contractual se alinea de manera armónica con las directrices 

del Plan Nacional de Desarrollo (PND 2022-2026) "Colombia Potencia Mundial de la Vida", el cual 

establece como eje fundamental la democratización del conocimiento y el fortalecimiento de la 

infraestructura tecnológica pública como senderos hacia la justicia social y el desarrollo 

económico sostenible. En concordancia con este marco nacional, el SENA implementa su Plan 

Estratégico Institucional 2023-2026 "Sembrando el cambio: Por la Inclusión, la Sostenibilidad y la 

Seguridad Humana", utilizando la metodología del Balanced Scorecard para articular sus procesos 

institucionales hacia la pertinencia, el valor público y la innovación.  

 

Bajo este enfoque, la optimización y el sostenimiento operativo de los ambientes de Tecnoparque 

se transforman en una prioridad, dado que estos laboratorios especializados actúan como el canal 

directo para que la entidad impacte en la productividad y la competitividad de las empresas y las 

regiones. Mantener la Cortadora Láser Ingeacol CNC1390 en perfectas condiciones de 

funcionamiento no es un hecho aislado, sino una acción estratégica que responde al compromiso 

de la entidad de focalizar recursos para ampliar las oportunidades de vinculación laboral y 

emprendimiento de base tecnológica para los aprendices del Centro Agroturístico y las 

poblaciones vulnerables de las provincias de Guanentina y Comunera. 

 

Desde la perspectiva de la administración interna, el artículo 27 del Decreto 249 de 2004 asigna 

de forma perentoria a los Subdirectores de Centro de Formación Profesional la función de 
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administrar y ejecutar los procesos de contratación, manejo y mantenimiento de los recursos 

físicos y tecnológicos del Centro. Esta facultad legal impone la obligación de adoptar medidas 

oportunas y eficaces para salvaguardar la vida útil de los activos del Estado y garantizar que la 

formación profesional integral constituya un proceso educativo teórico-práctico permanente. 

 

El Tecnoparque Nodo Socorro, al operar como un espacio especializado de transferencia 

tecnológica y cocreación, requiere que sus equipos de prototipado mantengan los más altos 

estándares de calibración y seguridad industrial. Permitir el cese de operaciones de la Cortadora 

Láser Ingeacol CNC1390 debido a la falta de un mantenimiento preventivo y correctivo oportuno 

no solo vulneraría los mandatos del artículo 25 del Decreto 249 de 2004 respecto a la calidad en 

la prestación de servicios tecnológicos, sino que frustraría la ejecución de los proyectos de 

innovación y desarrollo experimental asesorados en el nodo. 

 

Por lo tanto, la suscripción de este contrato responde a un análisis de conveniencia administrativa 

ineludible para dar continuidad a las metas del grupo de gestión SENNOVA. 

 

La selección de la modalidad de Contratación Directa para el cumplimiento de este objeto 

específico se encuentra plenamente justificada al constatarse que en el mercado nacional 

concurren circunstancias que impiden la confrontación pública de ofertas. Los fines estatales 

dispuestos en el artículo 3 de la Ley 80 de 1993, modificado por la Ley 1150 de 2007, obligan a los 

servidores públicos a buscar la eficiencia y la efectividad en la prestación de los servicios de la 

entidad, asegurando que las contrataciones se realicen con firmas que demuestren idoneidad 

jurídica y solvencia técnica. 

 

En el caso específico de la maquinaria fabricada por la empresa Ingeacol Ingeniería y 

Automatización de Colombia S.A.S., cualquier intervención técnica debe ceñirse rigurosamente a 

sus protocolos de fábrica para preservar la integridad de los sistemas electrónicos y mecánicos 

de control numérico. Dado que la firma INGENIERÍA Y MANTENIMIENTO CNC S.A.S. ostenta la 

condición plenamente acreditada de proveedor único y exclusivo en el territorio colombiano para 

brindar el soporte posventa y la calibración oficial de la Cortadora Láser CNC1390, resulta 

improcedente e ineficaz convocar a un proceso competitivo.  

 

Forzar una pluralidad de oferentes inexistente en un sector monopolizado legítimamente por 

derechos de marca y propiedad industrial no solo dilataría de forma injustificada los tiempos de 

respuesta de la administración, sino que expondría al Centro Agroturístico al riesgo de recibir 

ofertas de terceros no autorizados que comprometan la funcionalidad y las garantías del equipo 

industrial. 
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Finalmente, el análisis legal de la causal directa se valida plenamente bajo el principio de 

economía y transparencia que rige la contratación estatal en Colombia. Al configurarse la 

hipótesis contemplada en el artículo 2, numeral 4, literal g) de la Ley 1150 de 2007 y su Decreto 

reglamentario 1082 de 2015, la entidad está legalmente facultada para omitir la confrontación 

de propuestas y proceder a evaluar de forma directa la propuesta económica del distribuidor 

exclusivo.  

 

El estudio de mercado se perfecciona legítimamente con la indexación de la oferta única aportada 

por INGENIERÍA Y MANTENIMIENTO CNC S.A.S., toda vez que sus precios representan la única 

tarifa autorizada y certificada en el país para la manipulación de esta tecnología específica. Este 

procedimiento asegura que los recursos públicos asignados al rubro de mantenimiento técnico 

se ejecuten de manera idónea, transparente y con un contratista que posee el acceso irrestricto 

a las herramientas de calidad y los repuestos originales de fábrica indispensables para la puesta 

a punto de la cortadora. De esta manera, se blinda el proceso administrativo ante los organismos 

de control y se garantiza la continuidad de la transferencia de conocimiento en el Tecnoparque 

Nodo Socorro. 

 

1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 

 
 

1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 

 

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 

 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM SEGMENTO FAMILIAS CLASES 
DENOMINACIÓN 

(CLASE O PRODUCTO) 

1 

81000000 - Servicios 

Basados en Ingeniería, 

Investigación y Tecnología 

81100000 – Servicios 

Profesionales de 

Ingeniería y Arquitectura 

81101700 – 

Ingeniería 

Eléctrica y 

Electrónica 

81101706 - 

Mantenimiento de 

equipos de Laboratorio. 

 

1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 

NO APLICA 
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2. OBJETO 

 

Contratar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de la cortadora laser Ingeacol CNC 1390 

de la línea de ingeniería y diseño del Tecnoparque nodo socorro del centro Agroturístico regional 

Santander 

 

2.1 ALCANCE DEL OBJETO 

 

NO APLICA 

 

2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

 

Prestación de Servicios con persona Jurídica 

Otro:  No aplica 

 

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 

 

NO APLICA 

 

2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

 

NO APLICA 

 

2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 

 

NO APLICA 

 

2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 

ÍTEM 
CODIGO 

UNSPSC 

DESCRIPCIÓN GENERAL 

DEL ELEMENTO Y/O 

SERVICIO 

DESCRIPCIÓN TECNICA DEL ELEMENTO 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

1 81101706 

Mantenimiento 

preventivo y correctivo 

para Cortadora Laser 

INGEACOL CNC 1390 

Mantenimiento  preventivo y correctivo 

para CORTADORA LÁSER INGEACOL CNC 

1390  Mantenimiento preventivo a equipo 

cortadora Laser 1390 CO2 CNC del 

Tecnoparque Nodo Socorro, el 

mantenimiento incluye: 

UNIDAD 1 
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- Limpieza y alineación de espejos y lente 

(diametro del lente de 20mm con una 

distancia focal de 50.8); Cambio de estos 

en caso de ser necesario. Así mismo, se 

debe incluir un juego de espejos y lente 

(diametro del lente de 20mm con una 

distancia focal de 50.8) para respuesto. 

- Limpieza y lubricación de guías lineales de 

los ejes X Y y de la mesa de subida y bajada 

automática Z. 

- Alineación Y nivelación de mesa 

motorizada 

 - Limpieza interna de fuente de poder 

láser 

- Ajuste de borneras e inspección de 

conexiones eléctricas 

- Limpieza de gabinete de control - 

Limpieza general de la máquina 

 - Medición de seguimiento de desgaste de 

potencia de tubo láser con medidor 

especializado con rango de 0 a 200W y 

precisión de más o menos 3 porciento 

 - Inspección de elementos como 

mangueras neumáticas, elementos 

mecánicos tales como racores, acoples, 

correas, poleas, rodamientos, etc y, en 

caso de ser requerido, el cambio de estos 

elementos. 

- Verificación de la calibración de los ejes 

XY con instrumento de medida con 

precisión de 0.01mm 

-Limpieza e inspección de bomba de aire y 

extractor de humo 

- Limpieza interna de chiller de 

enfriamiento, incluyendo el condensador y 

los filtros, además del cambio de 

refrigerante.  

NOTA: El Servicio de mantenimiento 

preventivo y correctivo debe realizarse por 

el fabricante o empresas autorizadas y 

certificadas para la distribución y 

mantenimiento de esta marca 
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y referencia. marca INGEACOL Referencia: 

INGEACOL CNC 1390 

 

2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 

 

Las descritas en el Numeral 2.6 del presente Documento. 

 

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 

2.8.1 Obligaciones generales del contratista 

 

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 

en el proceso de contratación. 

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 

3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 

contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 

correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida 

7) El contratista deberá presentar para cada informe de pago las constancias de verificación de 

antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas. 

8) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 

le sean formulados. 

9) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 

(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 

parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 

Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 

indispensable para efectuar cualquier pago. 

10) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 

11) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 

esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 

de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

12) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 

eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

13) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 

directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

14) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 

hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 
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3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 

medidas necesarias. 

15) El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevención de las violencias 

basadas en género, orientación sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar 

medidas de protección frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en 

género, por orientación sexual, identidad de género, condición diversa y frente al acoso sexual en el 

ámbito laboral, contractual y de formación para el trabajo en el SENA 

16) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 

desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado. 

17) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 

 

1. Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo integral a la Cortadora Láser Ingeacol CNC1390 

del Tecnoparque Nodo Socorro, de acuerdo con los protocolos establecidos en su manual de 

fábrica y ficha técnica, asumiendo el costo total de los repuestos, consumibles e insumos 

requeridos. 

2. Ejecutar de manera especializada la limpieza, alineación y calibración de los espejos, lentes de 

enfoque y la potencia del haz del tubo láser CO2, garantizando la precisión milimétrica en los 

procesos de corte y grabado requeridos por los usuarios del Tecnoparque 

3. Realizar la revisión, limpieza y puesta a punto del sistema de enfriamiento por circuito cerrado 

(chiller), asegurando el uso de refrigerantes adecuados para evitar sobrecalentamientos o fisuras 

en el tubo láser 

4. Desarrollar el objeto contractual en condiciones óptimas de eficiencia, oportunidad, 

confidencialidad y calidad, de estricta conformidad con los parámetros y manuales establecidos 

por el SENA. 

5. Garantizar la ejecución del objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones 

técnicas, económicas y jurídicas estipuladas en el estudio previo y de acuerdo con la propuesta 

técnica aceptada por la entidad. 

6. Continuar con el diligenciamiento del modelo de hoja de vida del equipo existente en el Centro de 

Formación. En caso de que la máquina no cuente con este registro al momento de la intervención, 

construirla desde cero detallando los componentes intervenidos, software y periféricos. 

7. Realizar las actividades de mantenimiento en las fechas y horarios concertados previamente por 

escrito con el supervisor del contrato, garantizando que se ejecuten en su totalidad dentro de la 

vigencia del mismo. 

8. Presentar al supervisor del contrato un informe técnico final en el cual describa de manera 

detallada las actividades realizadas, adjuntando evidencias fotográficas del antes y después, 

mediciones de calibración y el listado de componentes intervenidos. 

9. Entregar al supervisor del contrato los repuestos, piezas, componentes o consumibles que hayan 

sido retirados de la cortadora láser debido a desgaste o daño, debidamente rotulados como 

propiedad del SENA 
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10. Acreditar mediante acta firmada conjuntamente con el supervisor del contrato, el óptimo 

funcionamiento, la reactivación segura y la puesta a punto de la cortadora láser posterior a la 

ejecución del mantenimiento. 

11. Otorgar una garantía técnica mínima por el servicio prestado y los repuestos instalados, contados 

a partir de la firma del acta de recibo a satisfacción, obligándose a asistir al Tecnoparque sin costo 

adicional en caso de fallas asociadas al mantenimiento 

12. Dar cumplimiento a las demás obligaciones y deberes contemplados en el artículo 5 de la Ley 80 

de 1993 y las normas que lo modifiquen o adicionen. 

 

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 

 

1) Presentar al supervisor del contrato, de forma previa al inicio de las actividades, la relación 

detallada del personal técnico que ingresará a las instalaciones del Tecnoparque Nodo Socorro, 

adjuntando copias de los certificados de afiliación y planillas de pago vigentes al Sistema de 

Seguridad Social Integral (EPS, AFP y ARL), con una expedición no mayor a 30 días. 

 

2) Dar estricto cumplimiento a los aportes de seguridad social, garantizando que la cotización en la 

Administradora de Riesgos Laborales (ARL) corresponda al nivel de riesgo real de la actividad 

técnica e industrial de mantenimiento CNC a desarrollar, lo cual será verificado exhaustivamente 

por el supervisor. 

 

3) Presentar el certificado emitido por la ARL sobre la implementación del Sistema de Gestión de la 

Seguridad y Salud en el Trabajo o, en su defecto, una certificación firmada por el Representante 

Legal que acredite el resultado y nivel de implementación de los estándares mínimos, según lo 

dispuesto en el Decreto 1072 de 2015 (artículo 2.2.4.6.1) y la Resolución 0312 de 2019. 

 

4) Garantizar que todos los productos químicos que se ingresen y utilicen durante el mantenimiento 

(tales como lubricantes, grasas, limpiadores electrónicos o solventes) estén debidamente 

etiquetados y envasados de acuerdo con el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y 

Etiquetado de Productos Químicos. 

 

5) Suministrar al supervisor del contrato las Fichas de Datos de Seguridad (FDS) actualizadas de cada 

producto químico industrial empleado en la intervención de la cortadora, las cuales deben 

permanecer disponibles en el área de trabajo 

 

6) Asegurar de manera obligatoria que todo el personal técnico a su cargo cuente y utilice los 

Elementos de Protección Personal adecuados para la manipulación de la cortadora láser, 

incluyendo calzado de seguridad con puntera, ropa de trabajo industrial, guantes de nitrilo o 

mecánicos y gafas de protección ocular certificadas contra radiación de haz láser CO2. 

7) Aplicar estrictamente el procedimiento de desenergización, aislamiento de fuentes de energía 

eléctrica y neumática, bloqueo y etiquetado (Lockout/Tagout) durante cualquier actividad de 
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mantenimiento preventivo o correctivo que implique el acceso al interior de la cortadora láser o 

la manipulación de sus componentes mecánicos y electrónicos. 

 

8) Garantizar que la reactivación y reconexión energética del equipo sea realizada de forma exclusiva 

por el técnico autorizado del proveedor, únicamente después de verificar y validar por escrito que 

la cortadora láser se encuentra en condiciones operativas plenamente seguras para los usuarios 

del laboratorio. 

 

9) Informar de manera inmediata al supervisor del contrato y al área de seguridad y salud en el 

trabajo del Centro de Formación cualquier incidente, condición de peligro o accidente laboral que 

afecte al personal técnico del contratista dentro de las instalaciones del Tecnoparque (Adición 

sugerida). 

 

 

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 

 

1. Cumplir la normativa ambiental colombiana vigente aplicable a las actividades de mantenimiento, 
manejo de residuos, sustancias químicas, residuos peligrosos, residuos de aparatos eléctricos y 
electrónicos (RAEE), uso eficiente de recursos y demás aspectos ambientales relacionados con el 
servicio.  

2. El contratista debe asegurar la correcta gestión y disposición final de los residuos peligrosos y no 

peligrosos en caso de ser generados durante el desarrollo de la actividad, los cuales deben ser 

entregados a un gestor autorizado. Entregar certificado de disposición final. 

3. Garantizar y certificar que la Cortadora Láser Ingeacol CNC1390 no fue contaminada con Bifenilos 

Policlorados (PCB) durante la actividad realizada, asegurando que no se presentó contaminación 

cruzada durante la intervención de sus fluidos o sistemas térmicos. El contratista deberá expedir 

una certificación firmada por su representante legal, fundamentada de manera obligatoria en los 

resultados de una prueba cuantitativa de laboratorio que determine científicamente que la 

concentración de PCB es inferior a las 50 ppm. 

4. Efectuar de manera obligatoria el correspondiente marcado físico y rotulado técnico de la 

cortadora láser mantenida, cumpliendo con los códigos y metodologías vigentes definidos por el 

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible en el Manual para la Gestión Integral de Bifenilos 

Policlorados (PCB). 

5. Mantener productos químicos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema 

Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos Decreto 1496 de 

2018 y resolución 773 de 2021. 

6. En caso de realizar actividades que impliquen desmontaje, cambio o sustitución de componentes, 

deberá garantizarse que los elementos retirados sean gestionados de acuerdo con su naturaleza 

y clasificación, priorizando su aprovechamiento cuando sea técnicamente viable. 

7. Seguir e implementar de forma rigurosa las recomendaciones de buenas prácticas ambientales en 

el uso eficiente de la energía dentro de los laboratorios del Tecnoparque, obligándose a mantener 

las puertas y ventanas completamente cerradas en aquellos espacios que cuenten con sistemas 

de climatización artificial mientras se ejecuta el mantenimiento técnico. 
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8. Garantizar que el sistema de iluminación de las áreas de intervención de la cortadora láser 

permanezca completamente apagado en aquellos momentos o franjas horarias donde no exista 

personal técnico ejecutando de forma efectiva las actividades de mantenimiento. 

9. Garantizar un consumo racional, medido y eficiente del agua en caso de que esta sea requerida 

para la limpieza, purga o calibración del sistema de refrigeración por circuito cerrado (chiller) del 

tubo láser. El contratista evitará cualquier tipo de desperdicio y realizará un manejo y evacuación 

adecuada de los vertimientos líquidos resultantes, acatando las políticas de vertimientos del 

Centro de Formación y la normatividad ambiental local. 

 

2.8.5 Obligaciones de seguridad y acceso de la información 

 

1) Mantener absoluta reserva y custodia sobre planos, diseños, software o prototipos del SENA y 

usuarios del Tecnoparque conocidos durante el mantenimiento de la cortadora láser. 

2) Abstenerse de copiar, modificar, extraer o instalar software, firmware o archivos de configuración de 

la máquina CNC sin autorización del supervisor. 

3) Garantizar que las memorias USB o computadores técnicos conectados a la cortadora para calibración 

estén libres de virus o software malicioso. 

4) Acatar la Ley 1581 de 2012, prohibiendo el uso o divulgación de datos personales de aprendices, 

asesores o usuarios del nodo. 

5) Abstenerse de duplicar o transferir a terceros los manuales de fábrica, diagramas electrónicos o 

bitácoras de fallas suministrados por la entidad. 

6) Cumplir las directrices de seguridad digital del SENA e informar de inmediato al supervisor cualquier 

falla o vulnerabilidad detectada en el sistema informático del equipo. 

 

2.8.6 Obligaciones del SENA 

 

1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 

3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 

4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 

gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 

prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 

8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
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2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

El término de ejecución del negocio jurídico será de Cuarenta y cinco (45) sin exceder la vigencia. El plazo 

se contabilizará a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato. 

 

2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

El lugar de ejecución del contrato será en las instalaciones Tecnoparque Nodo Socorro del Centro 

Agroturístico del SENA Regional Santander sede Socorro Calle 16 No. 14 – 28. 

 

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 

 

Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio en el Municipio de San gil, El Centro 

Agroturístico, Calle 22 No. 9-82 Barrio la industrial. 

 

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

 

Pagos que se realizarán durante el 

contrato 

Determine el porcentaje que cada 

pago representa frente al valor 

total del contrato 

Requisito para el pago 

NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

 

Otra forma de Pago El contrato se pagará de la siguiente forma: El SENA cancelará al Contratista el 

valor del contrato, EN UN SOLO PAGO, previa presentación de la factura, 

debidamente diligenciada y soportada con la presentación de la certificación de 

cumplimiento a satisfacción expedida por el supervisor del contrato y acreditar 

que se encuentran al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de 

Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de 

Compensación Familiar, cuando corresponda. Para poder adelantar El SENA, los 

trámites administrativos del pago, el contratista debe presentar la respectiva 

factura o cuenta de cobro según la naturaleza jurídica del contratista la cuenta 

debe ser expedida a nombre del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, (No al 

Centro de formación) NIT: 899999034-1, Dirección calle 22 No. 9 – 82 N°, San Gil 

Santander, teléfono 7248113 y deberá cumplir con todas las normas en materia 

tributaria a cargo del contratista, además el contratista deberá discriminar en la 

factura las tarifas de IVA aplicado a cada producto o un anexo con el detalle del 

valor del IVA para cada ítem facturado, copia del RUT con fecha de impresión no 

mayor a 180 días, certificación bancaria con fecha de expedición no mayor a 30 

días, o los requisitos que la entidad requiera. Nota: El SENA efectuará las 

retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley, y respecto de las 

cuales sean su obligación efectuar la retención, teniendo en cuenta que el 

contratista es o no responsable tributario, y de acuerdo al servicio o bien 

suministrado; tenemos Retención en la Fuente, IVA, Retención de IVA y Retención 
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ICA, según aplique. Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones 

o exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva 

Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o 

costo para ella. No se podrán pagar por ningún concepto valores por debajo de 

lo establecido en las leyes aplicables a la materia. Así mismo deben 

contemplar y discriminar el IVA. Del Derecho de Turno: Según lo señalado 

en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, EL SENA respetará el orden de 

presentación de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las 

facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompañan los 

documentos requeridos para el pago, el término para pago sólo empezará 

a contarse desde la fecha en que se haya aportado el último de los 

documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán 

responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de 

intereses o compensación alguna por parte del SENA. El pago al que se 

obliga EL SENA por el presente acto, queda subordinado a la aprobación 

del Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC). 

 

2.13 PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren anticipos: SI: . NO: X  

Número de desembolsos 

que se realizarán durante 

el contrato 

Determine el porcentaje 

que cada desembolso 

representa frente al valor 

total del contrato 

Amortización 

 

Requisito para el 

desembolso 

 

DESEMBOLSO 1 NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

 

2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría:  SI:  

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea integral 

(jurídica, técnica, financiera, contable y administrativa), 

indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir 

quién realizaría la supervisión: 

NO APLICA 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de un funcionario como 
supervisor del contrato. quién verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y 
actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad.  
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3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

Contratación directa 

 

3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

Atendiendo las características del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación, la cuantía o 

destinación del bien, obra o servicio, el proceso se adelantará bajo la modalidad de selección de 

Contratación Directa, según lo dispone el literal g) numeral 4), artículo 2, de la Ley 1150 de 2007, y el 

artículo 2.2.1.2.1.4.8 del Decreto 1082 de 2015, "Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado", 

reglamentado por el artículo 2.2.1.2.1.4.8 Subsección 4 Sección 1 Capítulo 2 Título 1 Parte 2 Decreto 1082 

de 2015, el cual expresa: “…Contratación directa cuando no exista pluralidad de oferentes. toda vez que 

para el servicio de mantenimiento que requiere la entidad, no existe pluralidad de oferentes en el 

mercado, ya que lo provee exclusivamente INGENIERIA Y MANTENIMIENTO CNC S.A.S.-. 

 

Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicarán las normas comerciales y civiles 

pertinentes, así como las reglas previstas en las adendas que se expidan durante el desarrollo de este 

proceso. 

 

También tendrán aplicación las normas legales que se dicten sobre la materia durante el desarrollo de esta 

contratación y que deban empezar a regir durante la vigencia de la misma, con las excepciones que al 

respecto se determinen y las que se desprendan de las normas generales sobre vigencia de las normas. 

 

Se considera que no existe pluralidad de oferentes cuando existe solamente una persona que puede 

proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad industrial o de los derechos de 

autor, o por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional. Estas circunstancias deben constar en el 

estudio previo que soporta la contratación…” y el concepto jurídico emitido por la Coordinación del Grupo 

de Conceptos jurídicos y Producción Normativa de la Dirección Jurídica del SENA, identificado con 

NIS:2020-02-089192. 

 

3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 

La posibilidad de limitar un proceso a MiPymes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 

USD 125.000. 

 

El Proceso de selección es inferior a ciento veinticinco 

mil dólares de los Estados Unidos de América (USD 

125.000) 

SI  NO APLICA 

X 

NO  NO APLICA 

 

Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 

1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA no se podrá limitar a MiPymes colombiana con 
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mínimo un (1) año de existencia el presente proceso de selección, toda vez que el valor del Proceso de 

contratación no es mayor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 

(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el 

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo; sin embargo, por el tipo de contratación no aplica. 

 

3.2.1 Forma de acreditación 

 

Para que proceda la limitación se deberán recibir como mínimo dos (2) manifestaciones de interés en 

participar. Las manifestaciones deberán ser presentadas en el SECOP II mediante mensaje público. 

 

El interesado deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 

manera: 

 

a) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 

b) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el Representante Legal y el Contador o 

Revisor Fiscal, si están obligados a tenerlo, a la cual se adjuntará copia del Certificado de Existencia y 

Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente. 

 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 

o complementen. 

 

En todo caso, las MiPymes también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 

Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

 

Para efectos de la limitación a MiPymes, los proponentes aportarán la copia del Registro Mercantil, del 

Certificado de Existencia y Representación Legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 

conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo de sesenta (60) días calendario anteriores a 

la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 

convocatoria limitada. 

 

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 

 

El valor estimado del (de los) contrato(s) será hasta por la suma de $8.568.000 Ocho millones quinientos 

sesenta y ocho mil pesos M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos 

directos e indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de carácter legal. 

 

4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 

 

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 

titulado “Análisis y estudio del sector”. 
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El presupuesto oficial para la presente contratación es de Doce millones de Pesos M/cte. IVA incluido. 

$12.000.000,00.  

 

Con el objeto de estimar el presupuesto para la presente contratación, Celia Patricia Rodríguez Martínez 

Subdirectora del Centro Agroturistico invitó a Ingeniería y Mantenimiento CNC   SAS para que presentaran 

una cotización, obteniendo como resultado de análisis que el presupuesto estimado para Contratar el 

servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de la cortadora laser Ingeacol CNC 1390 de la línea de 

ingeniería y diseño del Tecnoparque nodo socorro del centro agroturistico regional Santander es de suma 

de $8.568.000 Ocho millones quinientos sesenta y ocho mil pesos M/CTE.; tal como se evidencia en el 

documento anexo, el cual hace parte integral del presente documento.  

 

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran 

descritas en el Análisis del sector. 

 

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

 

Nro. de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

vencimiento 

del CDP  

Dependencia 
Posición Catálogo de 

Gasto 
Fuente Valor en Letras 

Valor en 

Números 

7626 10/03/2

026 

31/12/2026 954169  

TECNOPA

RQUESAN

TANDER 

C-3605-1300-4-

40402A-3605021-

02 ADQUIS. DE 

BYS - SERVICIO 

DE APOYO 

FINANCIERO A LA 

INVESTIGACIÓN, 

DESARROLLO E 

INNOVACIÓN 

TECNOLÓGICA - 

IMPLEMENTACIÓ

N DE LOS 

PROGRAMAS DE 

COMPETITIVIDAD 

Y DESARROLLO 

TECNOLÓGICO 

PRODUCTIVO EN 

EL SENA   

NACIONAL 

Propios Doce 

millones de 

Pesos 

M/cte  

12.000.0

00,00 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

Inversión X C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 $ 12.000.000,00 

Funcionamiento    
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5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 

5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 

 

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), atendiendo a la naturaleza de la necesidad planteada y con el 

objeto de garantizar la continuidad operativa de sus laboratorios, adjudicará la totalidad de las actividades 

descritas en la ficha técnica del proceso, previo cumplimiento y verificación de la totalidad de los requisitos 

jurídicos, financieros y técnicos exigidos. La adjudicación de este proceso se realizará de manera integral 

a favor del único proponente habilitado, toda vez que, por las condiciones de exclusividad técnica de la 

maquinaria objeto de intervención, no existe una confrontación de ofertas ni ponderación de factores 

económicos competitivos en el mercado. En consecuencia, el negocio jurídico se perfeccionará bajo los 

lineamientos y formalidades que rigen los contratos estatales, definidos en el artículo 32 de la Ley 80 de 

1993 como todo acto jurídico generador de obligaciones celebrado por las entidades públicas, previstos 

en el derecho privado o derivados de la autonomía de la voluntad, siempre enfocados en el cumplimiento 

de los fines del Estado. 

 

Amparado en lo anterior, el procedimiento de selección se adelantará bajo la modalidad de Contratación 

Directa. Esta decisión se fundamenta jurídicamente en el literal g) del numeral 4 del artículo 2 de la Ley 

1150 de 2007, el cual faculta a las entidades estatales para omitir la convocatoria pública y contratar 

directamente cuando concurra la causal de inexistencia de pluralidad de oferentes en el mercado. En 

perfecta consonancia con este mandato legal, el artículo 2.2.1.2.1.4.8 del Decreto 1082 de 2015 precisa 

que se configura de manera legítima esta causal cuando existe solamente una persona (natural o jurídica) 

que puede proveer el bien o el servicio, ya sea por ostentar la titularidad de los derechos de propiedad 

industrial, derechos de autor o por tener la condición de proveedor exclusivo dentro del territorio 

nacional. Al encontrarse plenamente demostrado y certificado en los presentes estudios previos que el 

fabricante ha delegado la atención técnica posventa de la Cortadora Láser Ingeacol CNC1390 en un único 

canal autorizado en el país, el SENA procederá a resolver la adjudicación directa del servicio, garantizando 

la legalidad, transparencia y razonabilidad del proceso de contratación. 

 

5.1.1 Lotes 

 

NO APLICA 

 

5.2 REQUISITOS HABILITANTES 

 

5.2.1 De capacidad jurídica 

 

Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 

extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 

actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 
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de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 

constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 

y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 

Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 

la carta de presentación de la propuesta. 

 

El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 

 

1) De manera singular. 

2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 

 

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 

establecidos en el proceso de selección. 

 

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 

los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 

formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 

 

Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 

 

En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 

esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 

y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 

concordancia con el Estatuto General de Contratación. 

 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 

de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 

en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 

deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 

apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 

 

Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 

representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 

protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 

los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 

 

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 

individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 

mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 

organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 

expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 
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Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 

las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 

apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 

Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 

otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 

Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 

de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 

Consorcio o Unión Temporal. 

 

Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 

la Ley 80 de 1993. 

 

5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 

 

El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 

hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 

compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 

proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 

 

Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 

jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 

debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 

se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 

en caso de resultar seleccionado. 

 

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 

indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 

el nombre de la persona que suscribe la oferta. 

 

NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 

el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 

incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 

el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 

 

5.2.1.2 Documento de identificación 

 

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 

proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 

previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 

a la legislación de su país. 
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NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 

sus integrantes y del representante del mismo. 

 

5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 

 

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 

modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 

su situación militar definida. 

 

Los proponentes podrán acreditar su situación militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar; 

o ii) certificación provisional en línea la cual acreditará que su situación militar se encuentra en trámite; o 

iii) declaración juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes 

a definir su situación militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a 

través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaración; o iv) cualquier otro 

medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el 

contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha 

adelantado actuaciones tendientes a definir su situación militar. 

 

No están obligados a cumplir con esta acreditación las personas naturales mayores de 50 años. 

 

5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 

 

Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 

 

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 

de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 

cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 

facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 

sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 

de la empresa y domicilio social. 

 

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 

a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 

anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 

presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 

previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 

faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 

contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 

 

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 

deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 

la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 
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Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 

establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 

personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 

general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 

correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 

 

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 

dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 

 

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 

certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 

 

Si la propuesta es presentada por persona natural 

 

Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 

deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 

previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 

 

Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 

 

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 

una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 

de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 

Estatuto General de Contratación Pública. 

 

5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 

 

En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 

de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 

relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

 

Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 

omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 

 

Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 

donde conste, como mínimo, lo siguiente: 

 

a) El nombre del consorcio o unión temporal. 

b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 

c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 
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d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 

e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 

f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 

g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 

responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 

modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 

término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 

contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 

la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 

mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 

de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 

previo. 

 

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 

PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 

 

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 

o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 

los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 

 

5.2.1.6 Registro Único Tributario (RUT) 

 

El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 

debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 

 

5.2.1.7 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 

2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 

cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 

mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 

de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 
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acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 

de la oferta. 

 

En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, esta deberá acreditar los 

pagos a partir de la fecha de su constitución. 

 

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 

impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 

empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 

que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 

documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 

 

Personas jurídicas singular o plural 

 

El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 

FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 

con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 

requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 

sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 

Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 

 

Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 

2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma 

previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 

deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 

 

La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 

casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 

 

En caso de que la certificación deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberán allegar los siguientes 

documentos: i) Documento de identificación del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta 

Central de Contadores del RF.  

 

Personas naturales 

 

El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 

pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 

presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 

del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 

establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 

pliego de condiciones definitivo. 
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Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 

de pago del mes anterior al cierre del proceso. 

 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 

o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 

Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 

deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 

 

5.2.1.8 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 

acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.9 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.10 Certificado de antecedentes judiciales  

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
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5.2.1.11 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.12 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.13 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 

Ley 2097 de 2021 a su nombre. 

 

Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 

https://www.redam.gov.co 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.14 Certificación Bancaria 

 

El proponente ya sea persona natural o jurídica, deberá adjuntar certificación bancaria de la cuenta en la 

cual la entidad cancelará el valor del contrato, con fecha de expedición no superior a 30 días de la fecha 

de cierre dispuesto para el presente proceso. 

 

5.2.1.15 Formato único de hoja de vida, para persona natural o jurídica (DAPF) 

 

El proponente deberá adjuntar formato único de hoja de vida del Departamento Administrativo de la 

Función pública DAFP con la respectiva firma, para persona natural o jurídica, según en la calidad en que 

se presente la propuesta. 
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5.2.1.16 Cumplimiento cuota de aprendices 

 

Previo a la suscripción del eventual contrato el SENA, SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE verificará el 

cumplimiento por parte del futuro contratista de lo dispuesto por la Ley 789 de 2002 y el Decreto 933 de 

2003, relacionado con la Cuota de Aprendizaje. 

 

5.2.2 De carácter técnico 

 

 
 

5.2.2.1 De seguridad y salud en el trabajo 

 

1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST 

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 

20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.  

3. Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitido por ARL y Ministerio de Trabajo. 

4. Demas normas aplicables de acuerdo con el Decreto 1072 de 2015 de Seguridad y Salud en el Trabajo. 

4.Relación del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social, 

certificados de afiliación a EPS, AFP y ARL. 

Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad para el 

cumplimiento de contrato. 

 

5.2.2.2 De gestión ambiental  

 

1. Allegar una declaración expedida por el Representante Legal en la cual se certifique que durante 

el mantenimiento NO se utilizarán y/o adquirirán productos elaborados o que contengan asbesto 

de cualquier variedad- Ley 1968 de 2019. 

2. Adjuntar convenio vigente con el gestor externo de residuos peligrosos. 

NOTA: En caso de no generarse residuos peligrosos durante el mantenimiento, deberá entregar 

una declaración juramentada explicando la no generación de estos. 

3. Entregar copia de la Licencia Ambiental vigente del gestor con quien gestionará el tratamiento, 

almacenamiento, aprovechamiento o disposición final de residuos peligrosos. 

 

5.2.2.3 De seguridad y acceso a la Información 
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1. Aceptar y comprometerse a cumplir las Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y 

Protección de Datos Personales del SENA (Acuerdo 0013 de 2019 y manuales relacionados), 

presentando declaración firmada por el representante legal al momento de la oferta o como requisito 

previo a la suscripción del contrato. 

 

2. Presentar acuerdo de confidencialidad firmado que incluya cláusulas sobre protección de información 

y responsabilidades. 

 

5.2.2.4 Fomento a la ejecución de contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, 
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial 
protección constitucional.   
  
Respecto de lo mencionado en el artículo 2.2.1.2.4.2.16 del decreto 1860 de 2021, en el marco del fomento 

a la ejecución de contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la 

violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección 

constitucional, una vez revisada la normatividad, se realizó un análisis en el que se pudo concluir que para 

el presente proceso no se hace necesaria la aplicabilidad de este incentivo, toda vez que de hacerlo podría 

suponer cargas adicionales al contratista quien tendría que destinar para la ejecución del objeto 

contractual la vinculación de personal el cual no se hace necesario.  

 

5.2.3 De carácter financiero 

 

NO APLICA 

 

6. OTROS ASPECTOS 

 

VISITA PROGRAMADA.  SI   NO X 

MUESTRA  SI   NO X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. SI   NO X 

 

7. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 

El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 

 

8. GARANTÍAS 

 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  
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X 

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y Seis meses más. 

No podrá ser inferior al 10% del valor del contrato, deberá cubrir las multas y la cláusula penal 

pecuniaria pactada y tener una vigencia mínima hasta la liquidación del contrato. 

X 
Calidad del servicio: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución del contrato 

y 06 meses más.  

 

9. ACUERDOS COMERCIALES 

 

En cumplimiento de lo dispuesto en el literal D del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en 

Procesos Contratación de Colombia Compra Eficiente, expedido por la Agencia Nacional de Contratación, 

“Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratación con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 

2007 no deben hacer este análisis en las modalidades de selección de contratación directa y de mínima 

cuantía”. Asimismo, de acuerdo con el literal C, NO APLICAN ACUERDOS COMERCIALES AL PRESENTE 

PROCESO DE CONTRATACIÓN. 

 

10. ANEXOS 

 

Al presente estudio previo se adjuntan los siguientes documentos:  
1. Designación Comité Estructurador.  

2. Ficha Técnica o Requerimiento Inicial.  

3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal 

4. Pantallazo Evidencia Objeto en el PAA  

5. Solicitud Cotización  

6. Estudio de Mercado  

7. Estudio y Análisis del Sector  

8. Análisis de Riesgo 8.1 Matriz de Riesgo.  
 

El presente documento se suscribe el dieciocho (18) de agosto de 2026 
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