ANEXO No.2


ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO


Villavicencio, (Fecha xxxxxxxx)

Señores
CASA DE LA CULTURA JORGE ELIECER GAITÁN
Ciudad 

Referencia: CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS 	DEL CONCURSO DE MERITOS No. XXXXXX

El suscrito ______________________________________, identificado como aparece al pie de mi firma, obrando en calidad de ____________________________, por medio del presente escrito me permito certificar el cumplimiento de las ESPECIFICACIONES TECNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO de los bienes y/o servicios a ofertar dentro del PROCESO DE MINIMA CUANTÍA No. XXXX, y cuyo objeto es XXXXXXXXXXX, conforme se relacionan a continuación: 

[bookmark: _Hlk107489023]Especificaciones Técnicas.

El contratista debe en su propuesta dar cumplimiento a los requerimientos técnicos exigidos por la CASA DE LA CULTURA JORGE ELIÉCER GAITÁN de acuerdo con lo siguiente:

a) Autorización para ejercer la actividad de intermediario de seguros por la Superintendencia Financiera de Colombia.

Certificación expedida por la Superintendencia Financiera de Colombia, donde se acredite la calidad de corredor de seguros, quién ejerce la representación legal y las facultades del mismo y la indicación que no posee limitaciones o sanciones para el ejercicio de la función de intermediario de seguros, con fecha de expedición no mayor a un (1) mes anterior a la fecha límite de recepción de ofertas.

Las agencias y agentes deben aportar certificación de idoneidad expedida por la o las compañías aseguradoras con las que tiene vínculos comerciales con la indicación que cuenta con autorización para ejercer como intermediario de seguros que comercialicen productos generales y de vida. El proponente favorecido deberá tener actualizado este documento durante todo el tiempo de ejecución del contrato o mientras asesore a la CASA DE LA CULTURA JORGE ELIÉCER GAITÁN.
En caso de Consorcio o Unión Temporal se deberá presentar autorización para todos y cada uno de sus integrantes.

1.1.      PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO

[bookmark: _Hlk238563241]Conforme a lo anterior, para la ejecución de las actividades, se requiere que el proponente adjudicatario cuente con el siguiente equipo de personal:
	
	

	PERFIL 1

	DENOMINACION DEL CARGO A REALIZAR:
	GERENTE / DIRECTOR DEL CONTRATO 

	N° DE PERSONAL REQUERIDO:
	(1) UNO

	PERFIL FORMACION ACADEMICA PRE-GRADO:
	EN ÁREAS ADMINISTRATIVAS, JURÍDICAS, o CONTABLES

	EXPERIENCIA GENERAL:
	Cuatro (4) años de experiencia relacionada en intermediario y/o agente y/o asesor de seguros 

	EXPERIENCIA ESPECIFICA:
	Haber participado como mínimo en la ejecución de un (1) programa de seguros y/o contratos de intermediación de seguros generales


	CIRCULAR EXTERNA 050 DE 2015
	Contar con la certificación de idoneidad (circular 50SFC

	Sistema de Registro Único de Intermediarios (RUI)
	Deberá contar con certificación en manejo de ARL por un ente especializado (REGISTRO UNICO DE INTERMEDIARIOS (RUI).

	

	PERFIL 2

	DENOMINACIÓN DEL CARGO A REALIZAR:
	EJECUTIVO ADMINISTRATIVO 

	N° DE PERSONAL REQUERIDO:
	UNO (1)

	PERFIL FORMACION ACADEMICA PRE-GRADO:
	técnico o tecnólogo o haber cursado 8 semestres en áreas administrativas y/o áreas financieras y/o áreas contables y/o áreas económicas 

	EXPERIENCIA GENERAL:
	tres (3) años de experiencia relacionada en intermediación de seguros 

	EXPERIENCIA ESPECIFICA:
	Haber participado como mínimo en la ejecución de 1 programa de seguros y/o contratos de intermediación 

	Sistema de Registro Único de Intermediarios (RUI)
	Deberá contar con certificación en manejo de ARL por un ente especializado (REGISTRO UNICO DE INTERMEDIARIOS (RUI).

	

	PERFIL 3

	DENOMINACION DEL CARGO A REALIZAR:
	TITULO PROFESIONAL EN DERECHO

	N° DE PERSONAL REQUERIDO:
	(1) UNO

	PERFIL FORMACION ACADEMICA PRE-GRADO:
	Profesional en Derecho con especialización en Derecho comercial y/o administrativo y/o de seguros

	EXPERIENCIA GENERAL:
	tres (03) años de experiencia contados a partir de la fecha de graduación. 

	EXPERIENCIA ESPECIFICA:
	Haber participado como mínimo en la ejecución de 1 programa de seguros y/o contratos de intermediación.

	CIRCULAR EXTERNA 050 DE 2015
	Contar con la certificación de idoneidad (circular 50SFC

	Sistema de Registro Único de Intermediarios (RUI)
	Deberá contar con certificación en manejo de ARL por un ente especializado (REGISTRO UNICO DE INTERMEDIARIOS (RUI).




Conforme a lo anterior, el proponente deberá adjuntar la siguiente documentación:
· Diploma de bachiller
· Soporte estudios Pregrado y Posgrado (si aplica).
· Tarjeta profesional y certificado de vigencia (si aplica)
· Carta de compromiso firmada para la ejecución del contrato
· Libreta militar, si es hombre y/o Certificado de Definición de la Situación Militar, menor de 50 años.
· Certificación de la experiencia general.
· Certificación de la experiencia específica
· Antecedentes procuraduría, contraloría, judicial y medidas correctivas.
· Certificado REDAM
· Certificado delitos sexuales a nombre de la   Entidad   y autorización        	de consulta certificado 

Las condiciones del perfil serán verificadas bajo las siguientes condiciones:

NOTA 1: Para cada uno de los profesionales propuestos, se deberá anexar el formato carta disponibilidad del Personal debidamente suscrita.

NOTA 2: El personal dependerá administrativamente del contratista y no tendrá vínculo laboral con el La CASA DE LA CULTURA JORGE ELIÉCER GAITÁN. No obstante, el La CASA DE LA CULTURA JORGE ELIÉCER GAITÁN reserva el derecho de solicitar el retiro o reemplazo del que considere no apto o que con sus actuaciones atente contra la buena relación con la entidad, la comunidad, o cause algún impacto negativo al medio ambiente.

El perfil y la experiencia, debe acreditarla en su oferta. La propuesta que no reúna el perfil antes mencionado se califica como NO HABIL, sin lugar a calificación, ya que corresponde a la acreditación de la capacidad técnica del oferente.

NOTA 3: El personal mínimo propuesto, no podrá ser cambiado durante la ejecución del proyecto, a menos que exista una justa causa, la cual deberá ser sustentada ante el La CASA DE LA CULTURA JORGE ELIÉCER GAITÁN para su evaluación y posterior autorización. En caso de aprobarse el cambio por parte de la Corporación, el personal deberá reemplazarse por uno de igual o mejor categoría (formación profesional y experiencia) que el ofertado.

[bookmark: _Hlk238462673]PROFESIONALES CON TITULO EXTRANJERO DOMICILIADOS EN EL EXTERIOR

Todos los profesionales deberán contar con Tarjeta y/o Matricula Profesional expedida por el órgano o consejo profesional competente, conforme a las normas que regulan el ejercicio profesional en Colombia. 

El incumplimiento de lo dispuesto en las normas que regulan las profesiones requeridas en el presente estudio previo constituye ejercicio ilegal de la profesión, sujeto a las sanciones correspondientes. 

En el caso de profesionales con título extranjero, y domiciliados en el exterior, en las ramas reguladas por leyes especiales, deberán cumplir con los requisitos que dichas leyes especiales establecen para el ejercicio temporal de su profesión en Colombia, so' pena de incurrir en ejercicio ilegal de la misma sujeta a las sanciones de ley. Lo anterior, sin perjuicio del cumplimiento de las demás condiciones generales para trabajar en Colombia, exigidas por otras normas legales, tales como visas, etc.

El supervisor del contrato deberá constatar el cumplimiento de las normas respectivas, antes de autorizar el ejercicio por parte del respectivo profesional, El perfil y la experiencia, debe acreditarla en su oferta. La propuesta que no reúna el perfil antes mencionado quedará descartada, sin lugar a calificación, ya que corresponde a la acreditación de la capacidad técnica del oferente.

Adicional a ello, el CONTRATISTA DEBERA DAR CUMPLIMIENTO A LAS SIGUIENTES OBLIGACIONES TECNICAS: 

Sin perjuicio de las demás obligaciones que se desprendan de las normas constitucionales, del Estatuto General de Contratación de la administración pública, el contratista contrae, entre otras, las siguientes:

En desarrollo del contrato resultante de la Convocatoria el Contratista se compromete a realizar las siguientes labores de la mejor calidad y cumpliendo con las especificaciones dadas así:
1. [bookmark: _Hlk238460832]Evaluar el plan de seguros que actualmente tiene la Casa de la Cultura, examinar las condiciones de riesgo y asesorarlo en la estructuración y definición de las coberturas para la protección de las personas, bienes e intereses patrimoniales de la Entidad, e informar periódicamente la Casa de la Cultura todo lo relacionado con el campo de los seguros, nuevos riesgos, siniestralidad y prevenciones.

2. Prestar asesoría en la elaboración de los documentos necesarios en la etapa precontractual de los procesos de selección relacionados con seguros que adelante la CASA DE LA CULTURA JORGE ELIÉCER GAITÁN, así como la evaluación de las propuestas que dentro de ellos se presenten, presentar recomendaciones de adjudicación o decisión y asesorar en las demás actividades inherentes al proceso.

3. Analizar y revisar las pólizas, anexos y demás documentos expedidos por las Compañías aseguradoras en favor de la entidad, dentro del contrato de seguros, verificando que las mismas correspondan a lo exigido en la convocatoria y con las disposiciones vigentes. 

4. Prestar asesoría permanente a la CASA DE LA CULTURA JORGE ELIÉCER GAITÁN en todo lo relacionado con el reporte, seguimiento y presentación de siniestros reportados e informados por la entidad.

5. Presentar a la CASA DE LA CULTURA JORGE ELIÉCER GAITÁN un informe cuando se solicite, en lo relacionado con vencimientos, siniestralidad y demás consultas que se requieran.

6. Mantener la confidencialidad de la información generada durante la ejecución del Contrato.

7. Cumplir a cabalidad con cada uno de los ofrecimientos hechos en la propuesta presentada con ocasión del concurso público, la cual formará parte integral del contrato. 

8. Obrar con lealtad y buena fe en las diferentes etapas contractuales, evitando dilaciones. 

9. Las demás contenidas en el Artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y ejecución del contrato. 

10. Mantener personal de soporte idóneo para atender de manera inmediata los requerimientos de la CASA DE LA CULTURA JORGE ELIÉCER GAITÁN, acorde a lo exigido en la convocatoria y ofertado en su propuesta.

11. Asesorar a la CASA DE LA CULTURA JORGE ELIÉCER GAITÁN, en normatividad vigente, programas, campañas y actividades de educación y prevención de las Administración de Riesgos Laborales (ARL).

12. Apoyar en los trámites, inquietudes y novedades necesarios por parte de la ARL para los procesos de rehabilitaciones médicas, seguimiento a condiciones de salud
[bookmark: _heading=h.jypgqjj94qn5]
El CONTRATISTA será responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administración o a terceros.




Atentamente,





Firma						_______________________________
Nombre o Razón Social del PROPONENTE_______________________________
Nombre del Representante Legal		_______________________________
Nit o Cédula de Ciudadanía No		______________________________
Dirección					______________________________
Ciudad						______________________________
Correo electrónico 				 ______________________________


