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RECOMENDACIONES INICIALES PARA LOS PARTICIPANTES 

• Examine rigurosamente el contenido del pliego de condiciones, los documentos que hacen parte del 
mismo, sus formatos y anexos y las normas que regulan la Contratación Administrativa con entidades 
del Estado, así como la asignación de riesgos propuestos sobre los cuales tiene la oportunidad de 
pronunciarse en la etapa correspondiente. 

• La presentación de la Propuesta comporta, para cada uno de los Proponentes y sus Miembros, la 
aceptación, sin condicionamientos, salvedades y modificaciones de las condiciones y requisitos 
establecidos tanto en el presente de Pliego de Condiciones como en las Adendas que se publiquen 
durante el desarrollo del presente proceso de selección, y de los términos y condiciones del contrato 
que se suscribirá en caso de adjudicación 
P 

• Verifique no estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad, prohibiciones 
o conflicto de interés, para participar en el presente proceso de selección, ni para celebrar contratos 
con las entidades estatales según lo dispuesto en la normatividad legal vigente. 

• Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 

• Adelante oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que se deben 
allegar con las propuestas y verifique que contienen la información completa y vigente que acredite 
el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en el presente pliego de condiciones. 

• Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido para este proceso de selección. 

• Cumpla las instrucciones que en este pliego de condiciones se imparten para la elaboración de su 
propuesta. 

• Tenga en cuenta que, mediante ADENDA expedida con anterioridad a la fecha de cierre del proceso, 
se podrán modificar los Pliegos de Condiciones. No obstante, lo anterior la Entidad podrá expedir 
adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término para la presentación de las ofertas 
y antes de la adjudicación del contrato. 

• Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en este pliego de condiciones. 

• Tenga presente la fecha y hora límite para la presentación de las propuestas, en ningún caso se 
recibirán propuestas radicadas fuera del término previsto o en medio físico. 

• Toda consulta deberá formularse por los medios establecidos en el presente pliego de condiciones; 
no se atenderán consultas personales ni telefónicas. No podrá haber contacto de ningún tipo con el 
personal de la ALCALDÍA DE IBAGUÉ antes o durante el desarrollo de la etapa precontractual. 

• Revise la garantía de seriedad de la propuesta, en especial el nombre del tomador, objeto asegurado, 
la vigencia, amparos y el valor asegurado (aproximado al número entero superior), de acuerdo a lo 
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exigido en el presente pliego de condiciones. Asimismo, tenga en cuenta que la garantía de seriedad 
de la oferta debe allegarse junto con la propuesta conforme lo indica la Ley 1882 de 2018. 

• Los proponentes por la sola presentación de la propuesta autorizan a la entidad para verificar toda 
la información que en ella se suministre. 

• La presentación de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de que se estudió 
completamente las especificaciones, formatos y demás documentos del presente proceso; que 
recibió las aclaraciones necesarias a las inquietudes o dudas previas consultadas, que conoció y 
aceptó estos pliegos de condiciones y sus adendas y que tales documentos están completos, claros 
y adecuados para identificar el alcance del servicio requerido por la ALCALDÍA DE IBAGUÉ y que 
ha tenido en cuenta todo lo anterior, para definir las obligaciones que se adquieran en virtud del 
contrato que se llegaría celebra. 

• Este Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo y sus disposiciones no deben ser 
entendidas de manera separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se entienden 
integrados a ellos los formatos que los acompañan, anexos, apéndices y adendas que 
posteriormente se expidan si a ello hubiere lugar. 

• Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido en este Pliego de 
Condiciones serán de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, la ALCALDÍA DE IBAGUÉ no 
será responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretación u 
otros hechos desfavorables en que incurra el proponente y que pueda incidir en la elaboración de su 
oferta. 

• Será responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para un 
ofrecimiento del objeto del presente proceso, y realizar todas las evaluaciones que sean necesarias 
para presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las características del 
negocio. 

• Se recomienda al proponente, que obtenga asesoría independiente en materia financiera, legal, 
fiscal, tributaria, técnica, económica y de cualquier otra naturaleza que considere necesaria para la 
presentación de su propuesta. 

• Tenga en cuenta que los documentos otorgados en el exterior deben estar apostillados de 
conformidad con lo indicado en este pliego de condiciones. 

• La propuesta, correspondencia y todos los documentos que la integran deberán estar redactados en 
idioma castellano. 

• El proponente que ofrezca personal con títulos académicos otorgados en el exterior deberá 
convalidar estos títulos ante el Ministerio de Educación Nacional, para lo cual, deberá iniciar con 
suficiente anticipación los trámites requeridos. 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
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• El proponente es el único responsable de la elaboración de su oferta y de la consecución de toda la 
información necesaria para ello, motivo por el cual no podrá efectuar reclamaciones, solicitar 
reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o reconocimientos adicionales por parte del contratante, 
que se deriven de su falta de diligencia. 

• Como consecuencia de lo anterior, el proponente, al elaborar su propuesta, debe tener en cuenta 
que el cálculo de los costos y gastos, cualesquiera que ellos sean, se deben basar estrictamente en 
sus propios estudios técnicos y en sus propias estimaciones. 

• Cada proponente debe sufragar todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con la 
preparación y presentación de su propuesta, por lo cual la ALCALDÍA DE IBAGUÉ no será 
responsable en ningún caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del proceso de 
selección y contratación. 

• Los proponentes tienen la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y 
contribuciones, así como los demás costos tributarios y de cualquier otra naturaleza que conlleve la 
celebración del contrato. 

• Podrá consultar permanentemente los documentos del presente proceso de selección en la página 
web del SECOP II www.colombiacomora.ciov.co  . 

• Los documentos que se expidan con ocasión del proceso de selección serán comunicados mediante 
su publicación en el SECOP II - www.colombiacompra.gov.co- con lo cual se presume su 
conocimiento por parte de los interesados, salvo que por la naturaleza del mismo requiera de una 
formalidad distinta para su comunicación. 

• En caso de no presentar observaciones a los documentos del proceso de selección, se entenderá 
que acepta en su totalidad el contenido y las obligaciones que de allí se sustraen en caso de ser 
adjudicatario. 

• Al momento de diligenciar y presentar la oferta económica, se deben atender las siguientes 
recomendaciones. 

Presente única y exclusivamente los anexos que se requieren, en forma clara, legible y completa. 

• Diligencie y verifique la totalidad de los anexos solicitados, con respecto a los valores o cifras 
que debe ofertar. 

Verifique que cada uno de los valores ofertados en el medio magnético, no contenga cifras 
ocultas que no se vean reflejados en el original de la propuesta. 

Ajuste al peso todos los valores ofertados en el Anexo de oferta económica. 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 



Alcaldía de 

IBAGUÉ 
NO:811133B9 7 

PROCESO: GESTION 
CONTRACTUAL 

FORMATO: PROYECTO DE PLIEGO 
DE CONDICIONES 

Código: FOR-44-PRO-
CG-001  
Versión: 01 
Fecha: 20/01/2023 

Página 5 de 82 

Verifique todas las operaciones aritméticas en los anexos solicitados, dado que los valores -, 
después de realizadas las correcciones aritméticas, pueden generar el rechazo de la oferta, si 
supera el valor del presupuesto oficial. 

I. INTRODUCCIÓN 

El Municipio de Ibagué pone a disposición de los interesados el pliego de condiciones definitivo para la 
selección del contratista encargado de ejecutar el contrato cuyo objeto será: "RFP37 - CONTRATAR LA 
ADQUISICION DE PAPELERIA, TONER Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES 
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE" 

Los estudios y documentos previos que incluyen análisis del sector, proyecto de pliego de condiciones, pliego 
de condiciones definitivo, así como cualquiera de sus anexos está a disposición del público en el Sistema 
Electrónico de Contratación Pública —SECOP II, en la siguiente dirección electrónica 
http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-oublica.  

La selección del contratista se realizará a través de SELECCIÓN ABREVIADA MEDIANTE SUBASTA  INVERSA ELECTRONICA.  

II. ASPECTOS GENERALES 

A. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 el Municipio de Ibagué 
invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al proceso de selección, a 
que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y consulten 
los Documentos del Proceso en el SECOP II. 

B. SECRETARÍA DE TRANSPARENCIA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA 

En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se reportará el hecho 
a la Secretaría de Transparencia de la Presidencia de la República, creada mediante el Decreto 4637 el 9 de 
diciembre de 2011, con la misión de asesorar y apoyar directamente al Presidente en el diseño de una Política 
Integral de Transparencia y Lucha contra la Corrupción y coordinar su implementación. Mediante el decreto 
672 de 2017 se reestructuró el Departamento Administrativo de la Presidencia de la República y se 
consignaron diferentes funciones para la Secretaría de Transparencia. 

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente Pliego de Condiciones y de los 
contratos que forman parte de este, el Proponente obrará con la transparencia y moralidad que la 
Constitución Política y las leyes consagran. 

En el caso en que el Municipio de Ibagué comprobare hechos constitutivos de corrupción por parte de un 
Proponente durante el proceso de selección, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podrá 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
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RECHAZAR la respectiva oferta y dar traslado a la entidad competente para adelantar las actuaciones 
legales del caso. 

Si los hechos constitutivos de corrupción tuvieren lugar dentro del plazo de ejecución del contrato, tales 
circunstancias podrán dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas para 
el efecto en la ley y en el respectivo contrato. 

C. GUÍAS PRÁCTICAS, MANUALES DE USO Y FORMATOS DEL SECOP II 

La agencia para la contratación pública Colombia Compra Eficiente creada mediante Decreto Ley 4170 de 
noviembre 3 de 2011 ha dispuesto en su portal web (www.colombiacompra.qov.co), guías, manuales, 
formatos, videos y material de apoyo para las entidades compradoras y proveedores, con el fin de facilitar el 
uso y participación en los procesos de contratación a través de la plataforma SECOP II. De allí que será 
deber de los interesados y eventuales proponentes consultar dicha información en el siguiente link: 
https://www.colombiacompra.qov.co/secop/oue-es-el-secop-ii/manuales-v-quias-de-uso-delsecop-ii 	,en 
donde encontraran, entre otros: 

1. Guía para realizar el registro en el SECOP II. 
2. Pasos para registrarse en el SECOP II. 
3. Guía rápida para configurar la cuenta del proveedor en el SECOP II. 
4. Guía de creación de proponente plural en el SECOP II. 
5. Guía para presentar observaciones en el SECOP II. 
7. Guía para presentar ofertas en el SECOP II. 
8. Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II. 

NOTA 1: En caso de presentarse indisponibilidad del sistema, los proponentes e interesados en el proceso, 
deberán aplicar: 

• Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II, el cual debe ser consultado en su integridad por el 
proponente, encontrándolo en el sitio de soporte de Colombia Compra Eficiente: 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce  public/files/cce documentos/protocolo de indisponi  
bilidad secop ii.pdf 

"Este protocolo hace parte integral de los términos y condiciones del SECOP II por lo tanto es de 
obligatorio cumplimiento a partir del 19 de noviembre del 2018. El protocolo está dirigido a los 
Usuarios del SECOP II en los Eventos en los cuales la plataforma presenta Fallas Generales o 
Particulares que interrumpan el normal desarrollo de los Procesos de Contratación en el SECOP II. 
Las actuaciones que pueden ser afectados por las Fallas son: presentación o apertura de ofertas; 
presentación de manifestaciones de interés, observaciones o subsanaciones, aprobación de 
garantías, publicación de respuestas a las observaciones, publicación de informes de evaluación, 
habilitación y, elaboración o aplicación de Adendas en el SECOP 11, y realización de una subasta, 
entre otros. 

El protocolo aplica cuando dichas Fallas se presentan dentro de las cuatro (4) horas calendario 
previas al Evento, y en el caso de la subasta, durante la ejecución de esta. Los términos establecidos 

la versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
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en este documento son los mínimos para garantizar la transparencia, igualdad de oportunidades y 
pluralidad de oferentes en los Procesos de contratación de las Entidades Compradoras, por lo cual 
no están sujetas a la discrecionalidad de estas, salvo en los casos taxativos expresos en el protocolo. 
Los términos no definidos en el presente protocolo y utilizados frecuentemente deben entenderse de 
acuerdo con su significado natural y obvio. Para la interpretación del presente protocolo, las 
expresiones aquí utilizadas con mayúscula inicial deben ser entendidas con el significado que a 
continuación se indica." 

• De igual forma, el proponente deberá consultar la "Guía para actuar ante una indisponibilidad del 
SECOP II" que se utiliza en estos casos, el cual se encuentra en el sitio de soporte de Colombia 
Compra 	 Eficiente: 
https://www.colombiacompra.pov.co/sites/cce  public/files/cce documentos/quia indisponibilidad s 
ecopii.pdf 

SOLO en caso de indisponibilidad del sistema SECOP II, debidamente certificada por Colombia Compra 
Eficiente, los proponentes o interesados podrán remitir sus constancias y documentos al correo 
contrataciónaibaaue.gov.co.  

NOTA 2: Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta información para efectos 
de estructurar y presentar sus propuestas, puesto que las guías mencionadas hacen parte integran del 
presente pliego de condiciones. 

NOTA 3: Se recomienda a los oferentes disponer del tiempo suficiente para estructurar y presentar sus 
ofertas a través del sistema electrónico de contratación estatal SECOP II. 

D. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del Proceso, 
la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la presentación de 
observaciones a la evaluación de las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo o 
gasto relacionado con la participación en el proceso de selección, son a cargo de los Interesados y 
Proponentes. 

E. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO 

Los interesados deben enviar las observaciones al Proceso de Contratación a través de la plataforma del 
SECOP II de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma. Las respuestas se comunicarán 
a través de la misma plataforma. 

Las comunicaciones y solicitudes enviadas al Municipio de Ibagué por un canal distinto al antes mencionado 
no serán tenidas en cuenta. 

El Municipio solamente dará respuesta las solicitudes, inquietudes y peticiones presentadas, mediante la 
plataforma SECOP II, medio idóneo para recibir y resolver comunicaciones en el marco del proceso de 
selección 
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Cuando el Proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la Entidad pondrá a 
disposición el siguiente correo: contrataciónibaque.gov.co. 

F. IDIOMA 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros 
para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados 
en castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos y 
comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua original junto con la traducción 
oficial al castellano. 

G. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXPERIOR 

Los documentos privados otorgados en el exterior no requieren de legalización o apostille, tal como referencia 
en la Circular Externa Única, expedida por Colombia Compra Eficiente que puede ser encontrada en el 
siguiente 	 enlace 
https://www.colombiacompra.clov.co/sites/cce  public/files/cce circulares/cce circular unica.pdf. 
Todos los documentos públicos otorgados en el exterior deben ser apostillados o legalizados por la entidad 
competente desde el país de origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia. 

H. MONEDA 

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en pesos colombianos. Cuando 
un valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a pesos colombianos teniendo en cuenta lo 
siguiente: 

I. Si los valores de un contrato están expresados originalmente en dólares de los Estados Unidos 
de América, los valores se convertirán a pesos colombianos, utilizando el valor correspondiente 
al promedio entre la TRM de la fecha de inicio del Contrato y la TRM de la fecha de terminación 
del Contrato. Para esto, el Proponente deberá indicar la tasa representativa del mercado utilizada 
para la conversión de cada Contrato en el Formato 3 — Experiencia; la TRM utilizada será la 
certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia. 

II. Si los valores del Contrato están expresados originalmente en una moneda diferente a dólares de 
los Estados Unidos de América, estos deberán convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando 
para ello el valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio del 
Contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminación del Contrato. Para tales efectos, se puede 
utilizar la información certificada por el Banco de la República. [Para el cálculo se recomienda 
acudir al siguiente link: https://www.oanda.com/lang/es/currency/converterl]  Hecho esto, se 
procederá en la forma señalada en el numeral anterior. 

III. Si los valores de los Estados Financieros están expresados originalmente en dólares de los 
Estados Unidos de América, el Proponente y la Entidad tendrán en cuenta la tasa representativa 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
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del mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de 
expedición de los Estados Financieros. 

IV. Si los valores de los Estados Financieros están expresados originalmente en una moneda 
diferente a dólares de los Estados Unidos de América, estos deben convertirse inicialmente a 
dólares de los Estados Unidos de América utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha 
de expedición de los Estados Financieros. Para verificar la tasa de cambio entre la moneda y los 
dólares de los Estados Unidos de América, el Proponente podrá utilizar la página web 
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/  Hecho esto se procederá en la forma 
señalada en el numeral III. 

Conversión a Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV): Cuando los Documentos del 
Proceso señalen que un valor debe expresarse en Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) 
se seguirá el siguiente proceso: 

I. Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal anterior, 
o cuya moneda de origen sea el peso colombiano, deben convertirse a SMMLV, para lo cual se 
emplearán los valores históricos de SMMLV señalados por el Banco de la República 
(http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios),  del año correspondiente a la fecha de 
terminación del Contrato. 

II. Los valores convertidos a SMMLV, se deben ajustar a la unidad más próxima de la siguiente 
forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero puntos cinco (0.5) y hacia abajo para 
valores menores a cero puntos cinco (0.5). 

Si el Proponente aporta certificaciones en las que no indican el día, sino solamente el mes y el año, se 
procederá así: 

Fecha (mes, año) de suscripción y/o inicio del Contrato: se tendrá en cuenta el último día del mes señalado 
en la certificación. 

Fecha (mes, año) de terminación del Contrato: se tendrá en cuenta el primer día del mes señalado en la 
certificación. 

I. NORMAS DE INTERPRETACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES 

Este Pliego de Condiciones debe interpretarse como un todo y sus disposiciones no deben entenderse de 
manera separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se considera integrada la información 
incluida en los Documentos del Proceso que lo acompañan y las Adendas que se expidan. 

Además, se seguirán los siguientes criterios para la interpretación y entendimiento del Pliego de Condiciones: 

A. El orden de los numerales, capítulos y cláusulas de este Pliego de Condiciones no deben 
interpretarse como un grado de prelación entre los mismos. 

B. Los títulos de los numerales y capítulos utilizados en este pliego solo sirven como referencia y no 
afectan la interpretación de su contenido. 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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C. Las palabras en singular se entenderán también en plural y viceversa, cuando lo exija el contexto; y 
las palabras en género femenino, se entenderán en género masculino y viceversa, cuando el 
contexto lo requiera. 

D. Los plazos en días establecidos en este Pliego de Condiciones se entienden como hábiles, salvo 
que de manera expresa la ley o la Entidad indique que se trata de calendario o de meses. Cuando 
el vencimiento de un plazo corresponda a un día no hábil o no laboral para la Entidad este se 
trasladará al día hábil siguiente. 

E. Las palabras definidas en este Pliego de Condiciones deben entenderse en dicho sentido. 
F. Las referencias a normas jurídicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen, 

sustituyan o complementen. 
G. Este pliego se interpretará, además, en lo pertinente, de conformidad con las reglas del Código Civil 

definidas en los artículos 1618 a 1624. 

J. RETIRO DE LA PROPUESTA 

El Proponente debe seguir el proceso indicado en la "Guía rápida para la presentación de ofertas en SECOP 
II". Una vez se cumpla la fecha de cierre del procedimiento de selección, la plataforma del SECOP II bloquea 
a los proveedores la opción del retiro de ofertas. En este sentido, basta el retiro de la oferta en la plataforma 
del SECOP II, sin necesidad de enviar una solicitud a la Entidad. 

K. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES 

El Proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e íntegra, esto es, 
respondiendo todos los puntos del Pliego de Condiciones y adjuntando los documentos de soporte o prueba 
de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. 

En caso de ser necesario, la Entidad debe solicitar a los Proponentes durante el proceso de evaluación, y a 
más tardar en el informe de evaluación, las aclaraciones, precisiones o solicitudes de documentos que 
puedan ser subsanables. No obstante, los Proponentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar 
sus propuestas en los aspectos que otorgan puntaje, ni tampoco en los factores de desempate, los cuales 
podrán ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deberán allegar las aclaraciones o 
documentos requeridos en el momento en el que fueron requeridos y a más tardar hasta el término de 
traslado del informe de evaluación, es decir, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes, contados a partir 
del día hábil siguiente a la publicación del informe de evaluación. 

En caso de que la Entidad no hubiese advertido durante el proceso de evaluación la ausencia de requisitos 
o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al Proponente, ya sea en relación con los 
requisitos habilitantes o para aclarar aspectos que otorgan puntaje o son factores de desempate, y por ende 
no los haya requerido, podrá hacerlo posteriormente, brindándole al Proponente un término perentorio, con 
el fin de que los allegue. 

En caso de que sea necesario, la Entidad ajustará el Cronograma. Lo aquí descrito también aplicará cuando 
la observación a la oferta provenga de otro Proponente y se hubiere realizado en el traslado del informe de 
evaluación. 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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Las subsanaciones, explicaciones y aclaraciones se presentarán por medio de mensajes, en la forma prevista 
en la plataforma del SECOP II. 

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignación de puntaje, incluyendo los necesarios para 
acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los 
Proponentes desde la presentación de la oferta. No obstante, pueden ser aclarados o ser objeto de 
explicación. 

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas 
y conductas de los demás oferentes deberán justificar y demostrar su procedencia y oportunidad. 

L. INFORMACIÓN INEXACTA 

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la información aportada por el Proponente. Para 
esto, se puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas. 

Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el Proponente y la verificada por la 
Entidad, la información que se pretende demostrar se entenderá como no acreditada. 

La Entidad remitirá copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la información 
aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el Proponente 
haya demostrado lo contrario, y rechazará la oferta 

M. INFORMACIÓN RESERVADA 

Si dentro del Sobre 1 de la propuesta el Proponente incluye información que conforme con la ley colombiana 
tiene el carácter de información reservada, este debe manifestar esta circunstancia con claridad y precisión 
en el "Anexo 1— Carta de Presentación de la Oferta", identificando el documento o información que considera 
goza de reserva, citando expresamente la disposición legal que lo ampara. Sin perjuicio de lo anterior y para 
evaluar las propuestas, la Entidad se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada información a sus 
funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores. 

En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores están obligados 
a mantener la reserva de la información que, por disposición legal, tenga dicha calidad y que haya sido 
identificada por el Proponente. 

N. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN RELACIONADA CON DATOS SENSIBLES 

Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, 
la información pública puede exceptuar-se de su acceso cuando pueda causar un daño a los siguientes 
derechos de las personas naturales o jurídicas: el derecho a la intimidad, el derecho de toda persona a la 
vida, la salud o la seguridad y los secretos comerciales, industriales y profesionales. 

De acuerdo con lo anterior, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella 
información que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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i) mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, 
ii) personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y 
iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 

Por tanto, en la plataforma del SECOP II no se publicará para conocimiento de terceros la información 
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o 
muieres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera  
Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento afecta el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus 
trabajadores o socios o accionistas. 

Además, de acuerdo con el artículo 6 de Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, se requiere que el titular de la información de estos datos sensibles, como es el caso de la mujer 
víctima de violencia intrafamiliar o personas en proceso de reincorporación o reintegración, o la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, autorice el tratamiento de datos 
personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate 

O. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

Como parte de los requisitos de Capacidad Jurídica, será verificado el Compromiso Anticorrupción (Anexo 
2) en los términos establecidos en el capítulo de requisitos habilitantes del presente documento. 

P. CUMPLIMIENTO DEL RÉGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

Como parte de los requisitos de Capacidad Jurídica, será verificado el (Anexo 7)- Ausencia de inhabilidades 
e Incompatibilidades en los términos establecidos en el capítulo de requisitos habilitantes del presente 
documento. 

Q. CONFLICTO DE INTERESES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL 

No podrán participar en el proceso de selección y, por tanto, no serán objeto de evaluación, ni podrán ser 
adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de conflicto de interés, que 
afecten o pongan en riesgo los principios de la contratación pública, de acuerdo con las causales o 
circunstancias previstas en la Constitución o en la ley. 

III. GLOSARIO 

Para los fines de este Pliego de Condiciones, a menos que expresamente se estipule de otra manera, los 
términos deben entenderse de acuerdo con la definición contenida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 
1082 de 2015, el glosario aplicable a la obra pública de infraestructura social y demás normas, decretos 
reglamentarios y legislación aplicable en la materia. Las palabras técnicas que se utilicen en este Pliego de 
Condiciones se tomarán en el sentido que les den los profesionales del área correspondiente; a menos que 
aparezca claramente que se han formado en sentido diverso. Los términos no definidos deben entenderse 
de conformidad con su significado natural y obvio. 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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DEFINICIONES 
Adjudicación. Es la decisión final del Municipio de Ibagué, expedida por medio de un acto 

administrativo, 	que 	determina 	el 	adjudicatario 	del 	presente 	Proceso 	de 
Contratación. 

Contratista Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del 
presente Proceso de Contratación. 

Contrato Es el negocio jurídico que se suscribirá entre el 	Municipio de Ibagué y el 
adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes obligaciones recíprocas 
y se conceden derechos correlativos que instrumentan la relación contractual que 
se busca establecer a través del presente Proceso de Contratación 

Oferta Es la propuesta presentada al Municipio de Ibagué por los interesados en ser el 
contratista del Proceso de Contratación objeto del presente Pliego de Condiciones. 

Pliego 	 de 
Condiciones 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro Contrato, 
en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro 
de los cuales los Proponentes deben formular su Oferta para participar en el 
Proceso de Contratación del contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad 
de adjudicatario del presente Proceso de Contratación. 

Clasificador 	de 
Bienes y Servicios 

Es el sistema de codificación de las Naciones Unidas para estandarizar productos 
y servicios, conocido por las siglas UNSPSC. 

Lance Es cada una de las posturas que hacen los oferentes en el marco de una subasta. 

Margen Mínimo es el valor mínimo en el cual el oferente en una subasta inversa debe reducir el 
valor del Lance, el cual puede ser expresado en dinero o en un porcentaje del 
precio de inicio de la subasta. 

RUP Es el registro único de proponentes que llevan las cámaras de comercio y en el 
cual los interesados en participar en Procesos de Contratación deben estar 
inscritos. 

Proponente Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales, 
nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, 
unión temporal o promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para 
participar en el Proceso de Contratación. ... 	 , 

DEL OBJETO. 

A. OBJETO, PRESUPUESTO OFICIAL, PLAZO Y UBICACIÓN 

El objeto, Presupuesto Oficial, plazo y ubicación del proyecto objeto del Proceso de Contratación se 
identifican en la siguiente tabla: 

Objeto del proyecto Plazo del Contrato 
Valor Presupuesto 

Oficial (pesos 
incluido IVA) 

Lugar(es) de entrega 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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"RFP37 - CONTRATAR LA 
ADQUISICION DE 

PAPELERIA, TONER Y 

NOVECIENTOS 
CUARENTA 

MILLONES DE 
SECRETARIA 

ELEMENTOS DE OFICINA HASTA EL 31 DE 
PESOS 

ADMINISTRATIVA— 

PARA LAS DIFERENTES DICIEMBRE DE 2026 DIRECCION DE 
DEPENDENCIAS DE LA 

($940.000.000)RECURSOS 
M/CTE CON IVA 

FISICOS 
ALCALDIA MUNICIPAL DE INCLUIDO. 

IBAGUE" 

B. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC) 

El contrato objeto del Proceso de Contratación está codificada en el Clasificador de Bienes y Servicios de 
Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en la siguiente tabla: 

CODIGO 
UNSPSC 

DESCRIPCIÓN 

44103101 CORREAS DE IMPRESORAS, FAX O FOTOCOPIADORA 
31162604 Ganchos de seguridad 
78131602 Almacenaje de archivos de carpetas 
44122003 Carpetas 
44111515 Cajas u organizadores de almacenamiento de archivos 
44121804 Borradores 
44103103 Toner para impresoras o fax 
44103105 Cartuchos de tinta 
44121805 Esfero de corrección 
14111514 Estantes u organizadores para estampillas 
44103104 Rollos de transferencia 
44121503 Sobres 
44121619 Tajalápices manuales 
44121613 Removedores de grapas (saca ganchos) 
44121716 Resaltadores 
44101602 Maquinas perforadoras o para unir papel 
60105704 Barras de pegante libres de ácido 
14111504 Sello torneado de poliacrilato 
14111510 Papel para plotter 
44121708 Marcadores 
14111531 Papel libros o cuadernos para bitácoras 
44121706 Lápices de madera 
44121701 Bolígrafos 
46151703 Tinta de huellas dactilares 
44122107 Grapas 
44122104 Clips para papel 
44121615 Grapadoras 
31201610 Pegamentos 
44121612 Cortadoras de papel o repuestos 
44103112 Cinta de impresora 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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31201512  Cinta transparente 
31201503  Cinta de enmascarar 
43201811  Disco versátil digital DVD de lectura versátil y escritura 
43201809  Disco compacto CD de lectura y escritura 
44122101  Cauchos 
44121621 Almohadillas para escritorio o sus accesorios 

C. RECURSOS QUE RESPALDAN LA CONTRATACIÓN 

Para respaldar el compromiso derivado del Proceso de Contratación, se cuenta con el siguiente Certificado 
de Disponibilidad Presupuestal: 

Correspondientes a gastos de: INVERSIÓN 

 

FUNCIONAMIENTO _X 

  

La necesidad se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad. 

V. REQUISITOS HABILITANTES 

Los Proponentes deben acreditar que están inscritos en el Registro Único de Proponentes -RUP- de la 
Cámara de Comercio con jurisdicción en su domicilio principal, incluso cuando presentan su oferta antes de 
que la inscripción esté en firme. 

Sin embargo, mientras la inscripción no esté en firme, el Municipio de Ibagué no puede considerar que el 
oferente está habilitado y evaluar su oferta. El RUP debe renovarse a más tardar el quinto día hábil del mes 
de abril de cada año, de lo contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de Contratación, es decir, hasta 
el plazo para presentar ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado 
la información para renovar el registro en el término anteriormente establecido. Para verificar que los efectos 
el RUP no han cesado, es necesario que el certificado contenga la anotación de que el inscrito ya radicó los 
documento para la renovación. La información contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el 
registro, continúa en firme hasta que finalice el trámite de renovación correspondiente. Así, en el periodo 
comprendido entre el momento de la solicitud de renovación y el momento en que adquiera firmeza la 
información renovada, es válido el RUP del año anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente 
y en firme. El proponente puede acreditar la firmeza del RUP dentro del término de traslado del informe de 
evaluación. 

A. CAPACIDAD JURÍDICA 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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En el Proceso de Contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, 
consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social les sea posible adelantar 
actividades en el marco del objeto del presente proceso de selección. 

Cuando un Proponente plural presenta Oferta, todos los miembros que lo integran deben tener dentro de su 
objeto social las actividades del Proceso de Contratación, bien como parte de su objeto social principal o 
como actividad conexa, según se establece en el apartado de Certificado de Existencia y Representación 
Legal. 

Si el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente plural es una persona extranjera sin domicilio o 
sucursal en el territorio nacional, debe acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes en documento 
aparte. 

El Proponente singular que sea una persona jurídica, la figura jurídica que utilicen los Proponentes plurales, 
y los miembros de los Proponentes plurales, deben tener una duración por lo menos igual a la de la vigencia 
del contrato y un (1) año más. 

Si una persona presenta de forma individual o como integrante de un Proponente plural dos (2) o más Ofertas, 
el Municipio de Ibagué evaluará únicamente la primera Oferta recibida según el orden de recepción de 
propuestas a través de la plataforma del SECOP II, RECHAZANDO las demás. La misma regla se aplica a: 

i 	los integrantes de un mismo grupo económico; y 
ii los Proponentes e integrantes de Proponentes plurales que tienen representantes legales en común. 

El Proponente deberá anexar junto con su Oferta el RUP, los certificados de existencia y representación legal 
y las certificaciones de los contratos con los que pretenda acreditar la experiencia, para que el Municipio de 
Ibagué pueda verificar la existencia de un grupo económico. 

1. Carta de presentación de la oferta. ANEXO 01 

La cual se diligenciará de conformidad con lo señalado en el Anexo 1 del presente pliego. Además, deberá 
afirmar bajo juramento que se entiende prestado con la suscripción de la carta de presentación y la propuesta 
que ni él ni la sociedad que representa se hallan incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad y demás prohibiciones previstas en la Ley 80 de 1993 y disposiciones legales vigentes. 

2. Garantía de seriedad de la Propuesta' 

'Artículo 115. Garantia de los riesgos derivados del incumplimiento de la oferta. La garantía de seriedad de la oferta debe cubrir la 

sanción derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos: 

1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la Adjudicación o para suscribir el contrato 
es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses. 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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El Proponente debe presentar junto con la Oferta una garantía de seriedad de la oferta a favor de la Alcaldía 
de Ibagué por un valor de por lo menos el diez por ciento (10%) del valor de la oferta. 

Conforme al Decreto 1082 de 2015, el proponente para garantizar su oferta deberá constituir a favor del 
MUNICIPIO DE IBAGUÉ, NIT 800113389-7, póliza de seriedad de la oferta expedida por compañía de 
seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, cuyas pólizas matrices se encuentren 
debidamente aprobadas por la Superintendencia Financiera por una suma equivalente al 10% del valor de la 
oferta, con vigencia de noventa (90) días calendario, contados a partir de la fecha de cierre. El proponente 
deberá presentar con la póliza de seriedad de la oferta la respectiva constancia de pago y las condiciones 
de la misma. Cuando la oferta sea presentada por un Consorcio o Unión Temporal, la póliza de garantía debe 
ser tomada a nombre de todos sus integrantes tal como aparecen en el documento que acredita la existencia 
y representación legal de cada uno de ellos. 

3. Documento constitutivo del consorcio o unión temporal si es la condición del oferente. 
ANEXO 08 y 07 

Los oferentes deberán, si es el caso, presentar el documento que acredite la conformación del Consorcio o 
Unión Temporal con el lleno de los requisitos exigidos por el parágrafo 1° del artículo 7° de la Ley 80 de 1993. 
Los oferentes indicarán si su participación es a título de Consorcio o Unión Temporal y, en este último caso, 
señalarán los términos y extensión de su participación en la oferta y en la ejecución del contrato, los cuales 
no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE IBAGUÉ - TOLIMA. 

Los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal deben designar la persona que para todos los efectos 
los representará y señalarán las reglas básicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad. 

Las personas que conformen el consorcio o unión temporal deberán presentar el documento de constitución 
del mismo, en donde se exprese claramente su compromiso de participar en la presentación conjunta de la 
propuesta, así como de suscribir el contrato. 

En el caso de las personas naturales o jurídicas, la actividad u objeto social según el caso, debe ser coherente 
con el objeto de la presente convocatoria. 

4. Certificado de existencia y representación legal. 

Las personas jurídicas deberán presentar el certificado de existencia y representación legal con fecha de 
expedición no mayor a un (1) mes anterior a la fecha límite de recepción de ofertas, en el que conste que su 
objeto social está relacionado con el objeto del presente proceso, que cuenta con la capacidad jurídica para 

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 

3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato. 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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celebrar y ejecutar contratos y acreditar que su duración abarca como mínimo el termino de ejecución del 
contrato y un año más a partir de la fecha límite para presentar ofertas. En caso de consorcio o unión 
temporal, cada uno de los integrantes deberá presentar este certificado. 

Si el OFERENTE es una persona natural comerciante, deberá presentar un certificado de matrícula en el 
registro mercantil expedido por la Cámara de Comercio de su jurisdicción en donde conste que se encuentra 
inscrito, así como la determinación de su actividad relacionada con el objeto del presente proceso. Este 
certificado debe tener fecha de expedición no mayor a un (1) mes anterior a la fecha límite de recepción de 
ofertas. 

Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con el documento 
idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, en el cual conste su existencia, fecha 
de constitución, objeto, duración, nombre representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad 
de comprometerla jurídicamente, y sus facultades, señalando expresamente que el representante no tiene 
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano directo que lo faculta. 

El objeto social del interesado, persona jurídica o de cada uno de sus miembros, debe estar relacionado con 
el objeto del presente proceso. 

5. Acta de autorización de la junta de socios o de asamblea de accionistas 

El representante legal de la persona jurídica, en caso de no estar facultado (bien por los respectivos estatutos 
y/o certificados de existencia y representación legal) para presentar la propuesta, constituir el consorcio o la 
unión temporal (si a ello hubiere lugar) y firmar el contrato o de tener limitaciones por cuantía o calidad; 
deberá aportar manifestación expresa y escrita del órgano societario competente, al momento de presentar 
la propuesta en la cual manifieste las facultades. 

6. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal y/o su apoderado o de la persona 
natural. 

El proponente deberá adjuntar fotocopia legible de su documento de identidad; para el caso de las personas 
jurídicas se deberá adjuntar la copia de la cédula del representante legal y en el caso de consorcios, uniones 
temporales o demás tipos de sociedades de propósito especial se deberá adjuntar copia de la cédula de cada 
uno de sus integrantes. 

7. Apoderado para proponentes extranjeros. 

Los proponentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberán presentar sus propuestas a través 
de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia. 

La persona natural o jurídica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia, podrá presentar 
propuesta, previo cumplimiento de los requisitos generales establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes 
nacionales con las excepciones del caso y especialmente cumpliendo los siguientes requisitos: 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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a) Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas privadas 
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberá acreditar la constitución de un 
apoderado (Poder Especial), domiciliado y residente en Colombia, debidamente facultado para presentar la 
propuesta y celebrar el contrato, así como para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente. 

b) Deberá adjuntar el certificado de existencia y representación legal o el documento equivalente del país en 
que se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en idioma distinto al español o castellano oficial 
de la República de Colombia, deberá adjuntar el texto en el idioma original acompañado de la traducción 
oficial respectiva. En el evento en que el oferente extranjero ostente limitación en su capacidad de 
contratación o de oferta, deberá adjuntar el documento mediante el cual se remueva dicha limitación. En lo 
no previsto aquí expresamente, se aplicará el régimen dispuesto para los nacionales colombianos y que le 
sea aplicable a los extranjeros. 

c) El oferente extranjero deberá relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el evento 
en que dicha experiencia se haya obtenido en país distinto a Colombia, para efectos de certificarla deberá 
adjuntar la certificación respectiva que deberá cumplir con los requisitos establecidos en este documento. 
Adicionalmente, si la certificación se encuentra en idioma distinto al de la República de Colombia, deberá 
adjuntarse además del documento en idioma extranjero, la traducción oficial del documento de acuerdo con 
lo previsto en el artículo 251 del Código General del Proceso. 

NOTA 1: En el evento de resultar favorecido con la adjudicación un proponente extranjero sin domicilio ni 
sucursal en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal 
en Colombia en los términos del Código de Comercio, de acuerdo con lo señalado en los Artículos 471 y 474 
del citado Código. 

NOTA 2: En cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 874 del Código de Comercio, en concordancia con 
el Artículo 28 de la Ley 9 de 1991, el Artículo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la Resolución No. 8 de 2000, 
modificada por la Resolución 6 de 2006, emanada del Banco de la República, el valor en pesos colombianos 
del contrato o contratos celebrados en moneda distinta será el de la fecha de su suscripción o firma, de 
acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de la República. 

8. Certificación sobre el cumplimiento de las obligaciones de seguridad social y parafiscales. 
ANEXO 04 

De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007, el proponente persona jurídica deberá acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas 
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, durante los seis (6) meses anteriores 
a la fecha de presentación de su propuesta. 

Cuando la contratación se realice con personas jurídicas, se deberá acreditar el pago de los aportes de sus 
empleados, a los sistemas mencionados mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este 
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al 
que exija el respectivo régimen de contratación para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebración del contrato. En el evento en que la 
sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de 
su constitución. 

Si el proponente es una persona natural, deberá allegar la planilla PILA y el correspondiente recibo de pago 
de sus aportes al sistema obligatorio de salud y de pensión, correspondiente al mes anterior a la fecha de 
presentación de la propuesta. En todo caso las fechas establecidas en el decreto 1670 de 20072  serán tenidas 
en cuenta para la verificación del presente requisito, para lo cual se comparará la fecha de presentación de 
la propuesta con la fecha límite de pago y si es del caso, deberá presentar el pago del mismo mes de 
presentación de la propuesta. 

Si se trata de un consorcio o unión temporal, se deberá acreditar el cumplimiento antes mencionado para 
cada uno de los miembros con los requisitos antes mencionados, de acuerdo con la calidad de cada uno de 
sus integrantes. 

9. Paz y salvo fiscal expedido por la Contraloría General de la República 

De acuerdo con lo establecido en el inciso 3 del artículo 60 de la Ley 610 de 2000 y en la Circular No. 005 
del 25 de febrero de 2008 emitida por la Contraloría General de la República, es obligación de los servidores 
públicos consultar en la página WEB de la Contraloría General de la República acerca de la inclusión de 
nuevos funcionarios o contratistas en el Boletín de responsables Fiscales que expide dicha entidad. La 
vigencia no podrá ser superior a 30 días 

Por lo anotado, los oferentes podrán presentar el citado certificado vigente expedido por la Contraloría 
General de la República dentro de los documentos anexos a su propuesta, sin perjuicio que el mismo sea 
verificado en la página Web de la Contraloría General de la República por el funcionario encargado de la 
verificación jurídica y en caso de ser reportado en el Boletín, la propuesta será rechazada. 

10. Antecedentes Disciplinarios. Procuraduría General de la Nación 

El proponente podrá aportar certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Procuraduría, 
con el propósito de verificar que no se encuentra reportado ni existen sanciones que impidan su participación 
en el proceso. 

Si el proponente es persona jurídica, podrá aportar el certificado de la persona jurídica y de su representante 
legal. 

En caso de Consorcio o Unión Temporal, este requisito se consultará respecto de cada uno de sus 
integrantes y de sus representantes legales. 

2Por medio del cual se ajustan las fechas para el pago de aportes al Sistema de la Protección Social y para la obligatoriedad 
del uso de la Planilla Integrada de Liquidación de Aportes. 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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Lo anterior, para la Verificación del Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad 
(SIR() de la Procuraduría General de la Nación. De conformidad con lo previsto en el artículo 1 de la Ley 
1238 de 2008. La vigencia no podrá ser superior a 30 días 

11. Compromiso de Transparencia. ANEXO 02 

El proponente deberá aportar con su propuesta el Compromiso de Transparencia, debidamente diligenciado 
en el formato que la entidad suministra para tal efecto. En caso de consorcio o unión temporal esta 
declaración deberá ser, además, suscrita por cada uno de los integrantes que lo conforman. 

12. Origen lícito de los recursos. ANEXO 05 

El Proponente deberá manifestar por escrito, en documento adicional que se entenderá bajo gravedad de 
juramento, que los recursos que conforman su patrimonio y que se emplearán para el desarrollo del contrato, 
provienen de actividades licitas. Cuando el Proponente sea un Consorcio o una Unión Temporal, esta 
manifestación la deberá hacer cada uno de sus integrantes. 

13. Ausencia de inhabilidades e Incompatibilidades. ANEXO 06 

El Proponente y cada uno de sus integrantes, cuando sea el caso, certificará en el formato que la entidad 
suministra para tal efecto, que no se encuentran incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad señaladas en la Constitución Política y en la Ley. Acerca de las excepciones a las 
inhabilidades e incompatibilidades, se observarán las indicadas en el artículo 10° de la Ley 80 de 1993 y 
disposiciones concordantes y complementarias. 

14. Certificado de Antecedentes Judiciales - Ministerio de Defensa Nacional — Policía Nacional. 

De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con el fin de verificar los 
antecedentes judiciales del proponente (persona natural o representante legal de la persona jurídica o 
consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura), el Alcaldía verificará e imprimirá la consulta de 
los antecedentes judiciales realizada a través de la página web de la Policía Nacional. 
Así mismo, la Alcaldía verificará e imprimirá la consulta en el Sistema de Registro Nacional de Medidas 
Correctivas RNMC, realizada a través del Portal de Servicios del Ciudadano de la Policía Nacional, del 
proponente (persona natural o representante legal de la persona jurídica o consorcio o unión temporal o 
promesa de sociedad futura). 

En caso que el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica o del consorcio o 
unión temporal, según el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial 
condenatoria con pena accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas, o se encuentre vinculado 
en el Sistema Nacional de Medidas Correctivas como infractor de la Ley 1801 de 2016 la propuesta será 
rechazada. La vigencia no podrá ser superior a 30 días 

15. Certificado registro nacional de medidas correctivas RNMC 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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La ENTIDAD, consultará el Certificado de registro nacional de medidas correctivas expedido por Portal de 
Servicios al Ciudadano PSC (srvosi.policia.gov.co  ) del Proponente, persona natural o jurídica 
(Representante Legal). La vigencia no podrá ser superior a 30 días 

16. Situación militar definida 

En cumplimiento con el Artículo 111 del Decreto 2150 de 1995 que modifica el Artículo 36 de la Ley 48 de 
1993, la Alcaldía de Ibagué consultará y verificará en la página de la Jefatura de Reclutamiento del Ejército 
Nacional que el proponente, el representante legal de la persona jurídica, cada uno de los representantes 
legales de los integrantes de la figura asociativa y el representante legal del consorcio o unión temporal y del 
proponente asociativo tengan definida su situación militar. 

Esta verificación, se efectuará únicamente, respecto de los representantes legales que sean hombres 
menores de 50 años, nacionales colombianos y aplicará para su participación en el presente proceso, sin 
embargo, el representante legal del proponente adjudicatario, deberá tener resuelta su situación militar, a 
efectos de la suscripción del contrato, conforme a lo dispuesto en las normas señaladas anteriormente. 

17. Compromiso Anticorrupción. 

El compromiso anticorrupción tiene corno fin apoyar la acción del Estado y de la Alcaldía, para fortalecer la 
transparencia de los procesos de contratación y la responsabilidad de rendición de cuentas, el cual deberá 
ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad de juramento. 

18. Certificado de Cámara de Comercio de Inscripción en El Registro Único De Proponentes. 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del 
Decreto Ley 019 de 2012 y el artículo 2.2.1.1.1.5.1.del Decreto 1082 de 2015, todas las personas naturales 
o jurídicas nacionales que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales deberán estar inscritas 
en el Registro Único de Proponentes. 

Para tal efecto el oferente deberá anexar a su propuesta el documento correspondiente expedido por la 
Cámara de Comercio de su jurisdicción, con fecha de expedición no mayor a 30 días de anterioridad respecto 
de la fecha límite de recepción de ofertas, en el cual conste su inscripción y clasificación en el Registro Único 
de Proponentes (RUP), en uno de los grupos que se señalan a continuación, dependiendo de cómo se 
encuentre inscrito. 

19. Declaración de Bienes y Rentas 

Se deberá presentar Declaración de Bienes y rentas, y de conflicto de intereses, de conformidad con lo 
dispuesto en la Ley 2013 de 2019 

20. Registro Único Tributario - RUT. 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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El proponente debe adjuntar a su propuesta fotocopia legible del Registro Único Tributario — F UT, de acuerdo 
con la normatividad vigente. En el caso de consorcio o uniones temporales, se debe cumplir con esta 
exigencia para cada uno de sus integrantes. 

21. Certificado Bancario 

El proponente deberá aportar certificación bancaria, en caso de que el oferente se presente como consorcio 
o unión temporal, deberá acreditar la certificación bancaria luego de la firma del contrato. La vigencia no 
podrá ser superior a 30 días 

22. REDAM 

Se deberá presentar la certificación de que el representante legal no se encuentra inscrito en el registro de 
deudores alimentarios morosos. La vigencia no podrá ser superior a 30 días 

23. DELITOS SEXUALES 

Se deberá presentar el certificado de Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años, 
Ley 1918 de 2018. La vigencia no podrá ser superior a 30 días 

B. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: 

• Disposiciones Generales para la Experiencia General y Específica 

Para la acreditación de la experiencia general, la entidad verificará la condición del oferente por intermedio 
de la información RUP 

Los únicos contratos que se tendrán en cuenta por parte de la Administración Municipal para verificar el 
requisito de experiencia (general y específica) serán los que se encuentren registrados en el RUP, para lo 
cual el proponente al momento de presentar la propuesta deberá resaltar en el RUP los contratos con los 
cuales pretende acreditar la condición. 

En todo caso, aunque el proponente aporte los documentos requeridos para acreditar la experiencia, la 
oficina de contratación se reserva el derecho de solicitar otros documentos adicionales para verificar la 
información presentada. 

Cada contrato acreditado se analizará por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan 
adiciones al contrato principal, el valor se sumará al valor del contrato, quedando ésta como una (1) sola 
certificación 

Para el caso de proponentes plurales, cada integrante deberá acreditar la experiencia tanto general como 
específica en la misma proporción de su participación en la sociedad de propósito especial. 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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Si se presenta información sobre contratos suscritos en monedas, el valor se convertirá a pesos utilizando 
para esta conversión las tasas publicadas por la autoridad competente para el día que corresponda a la 
fecha de suscripción del respectivo contrato. 

Si la constitución del interesado es menor a tres (03) años, puede acreditar la experiencia de sus accionistas, 
socios o constituyentes. 

La comparación se realizará en SMLMV correspondientes a la fecha de celebración de los contratos 
acreditados. 

a. EXPERIENCIA GENERAL: 

El proponente persona natural o jurídica, deberá acreditar en el Registro Único de Proponentes la ejecución 
de máximo tres (3) contratos relacionados con el presente proceso de selección, celebrados con entidades 
públicas o privadas, donde UNO (1) de ellos deberá haberse realizado con entidad pública, debidamente 
celebrados y finalizados; con acta de liquidación y/o certificado final de cumplimiento, cuya sumatoria sea 
igual o superior al 100% del presupuesto oficial del presente proceso expresado en salarios mínimos legales 
mensuales vigentes (SMMLV), donde debe tener un objeto estrechamente relacionado con la "COMPRA Y/O 
ADQUISICIÓN DE PAPELERÍA, TONER Y ELEMENTOS DE OFICINA - O LA COMPRA Y/O ADQUISICION 
DE PAPELERIA Y OFIMATICA Y/O GESTION DOCUMENTAL Y/O ADQUISICION DE ELEMENTOS" 

Los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga 
o haya tenido participación, para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecerá a las Entidades 
Estatales, deberán estar identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios. 

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la experiencia 
general se verificará con los contratos reportados en el RUP, identificados con por lo menos seis (6) de los 
siguientes códigos del Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel (Clase) así: 

CODIGO 
UNSPSC 

DESCRIPCIÓN 

44103101 CORREAS DE IMPRESORAS, FAX O FOTOCOPIADORA 
31162604 Ganchos de seguridad 
78131602 Almacenaje de archivos de carpetas 
44122003 Carpetas 
44111515 Cajas u organizadores de almacenamiento de archivos 
44121804 Borradores 
44103103 Toner para impresoras o fax 
44103105 Cartuchos de tinta 
44121805 Esfero de corrección 
14111514 Estantes u organizadores para estampillas 
44103104 Rollos de transferencia 
44121503 Sobres 
44121619 Tajalápices manuales 
44121613 Removedores de grapas (saca ganchos) 
44121716 Resaltadores 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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44101602 Maquinas perforadoras o para unir papel 
60105704 Barras de pegante libres de ácido 
14111504 Sello torneado de poliacrilato 
14111510 Papel para plotter 
44121708 Marcadores 
14111531 Papel libros o cuadernos para bitácoras 
44121706 Lápices de madera 
44121701 Bolígrafos 
46151703 Tinta de huellas dactilares 
44122107 Grapas 
44122104 Clips para papel 
44121615 Grapadoras 
31201610 Pegamentos 
44121612 Cortadoras de papel o repuestos 
44103112 Cinta de impresora 
31201512 Cinta transparente 
31201503 Cinta de enmascarar 
43201811 Disco versátil digital DVD de lectura versátil y escritura 
43201809 Disco compacto CD de lectura y escritura 
44122101 Cauchos 
44121621 Almohadillas para escritorio o sus accesorios 

Nota: En caso de acreditar la experiencia en contratos que se hayan ejecutado en Unión temporal o 
consorcio, se tomará la experiencia conforme al grado de participación dentro de la ejecución del contrato 
aportando, para lo cual se exigirá el acta de constitución del consorcio o unión temporal para ponderar dicha 
participación en cuanto al presupuesto de los contratos ejecutados, 

Nota 2: En caso de acreditar la experiencia general con contratos con empresas privadas la entidad podrá 
solicitar todo tipo de información inherente al contrato como la resolución de facturación, declaración de Iva 
resultante de la operación económica, declaración de renta, aceptación de la factura en caso de ser una 
venta a crédito, registro fotográfico de las entregas entre otros. En caso de presentarse inconsistencias en la 
información aportada o en caso de omitir documentos que hagan parte integral del contrato como 
modificatorias al contrato inicial u OTROSÍ al contrato inicial no se aceptará dicho contrato para la 
acreditación de la experiencia general para el presente proceso. 

Nota 3: El oferente debe cumplir con al menos 8 de los códigos reportados en la clasificación anterior. 

b. EXPERIENCIA ESPECIFICA 

El proponente persona natural o jurídica, deberá acreditar la experiencia específica y aportará un máximo de 
DOS (2) contratos debidamente finalizados con acta de liquidación y/o certificado final de cumplimiento (uno 
de ellos debe ser con entidad pública), que estén relacionados con el presente proceso de selección; donde 
deberán tener un objeto estrechamente relacionado con la "COMPRA Y/O ADQUISICIÓN DE PAPELERÍA, 
TONER Y ELEMENTOS DE OFICINA - O LA COMPRA Y/O ADQUISICION DE PAPELERIA Y OFIMATICA 
Y/O ADQUISICION DE ELEMENTOS cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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expresado en SMMLV. En uno de los contratos aportados para certificar la experiencia especifica se debe 
evidenciar: 

Resmas de papel carta 
Resmas de papel oficio 
Toner HP LaserJet print cartridge 58a cf258A, ORIGINAL, los tóneres deben de ir con el ultimo sello 
de seguridad QR 
Toner 55a ce 255a para impresora HP LaserJet pro, ORIGINAL, los tóneres deben de ir con el ultimo 
sello de seguridad QR 
Toner 26' CF226A para impresora HP LaserJet 26a, ORIGINAL, los tóneres deben de ir con el ultimo 
sello de seguridad QR 

En el caso de que la experiencia acreditada en el presente proceso haya sido ejecutada en calidad de 
Consorcio o Unión Temporal, se tomará como experiencia específica de cada integrante el porcentaje de su 
participación en el Consorcio y/o Unión Temporal. 

Para acreditar la experiencia especifica, en caso de que se trate de unión temporal o consorcio al menos uno 
de los participantes del consorcio o la unión temporal deberán acreditar la experiencia especifica, en todo 
caso se puede acreditar el mismo contrato en la experiencia general y especifica cuando cumple con los 
requisitos establecidos. 

Así mismo, la certificación que soporte la experiencia deberá ser expedida por la entidad contratante y tendrá 
que contener como mínimo lo siguiente: 

• Nombre y NIT de la empresa contratante 
• Nombre del contratista 
• Número del contrato 
• Objeto del contrato 
• Fecha de suscripción (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año) y/o plazo 
• Valor total del contrato 
• Valor ejecutado del contrato (si el mismo contempla más de un ITEM de los solicitados, deberá 

especificar el valor ejecutado por cada uno) 
• Cargo y firma de quien expide la certificación. 
• Firma del funcionario competente y/o código de verificación. 

En el caso de que la experiencia que se pretenda acreditar haya sido ejecutada en calidad de Consorcio o 
Unión Temporal, se tomará el porcentaje de su participación en el Consorcio y/o Unión Temporal que ejecutó 
el contrato. Para lo cual se deberá evidenciar su porcentaje de participación en la ejecución de dicho contrato 
en el RUP. 

Cuando el valor del contrato certificado se exprese en dólares de Norteamérica (USD), la entidad hará la 
conversión a la moneda de uso legal y corriente (COP) usando para tales efectos la Tasa Representativa del 
Mercado de la fecha de perfeccionamiento del mismo. En el caso de haberse expresado tal monto en 
moneda diferente al dólar de Norteamérica (USD), la entidad realizará la conversión correspondiente a la 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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fecha indicada en el caso antecedente, de conformidad con la tasa establecida por el Banco de la República. 
Con respecto a la presentación de las certificaciones, estas deben discriminar el valor del objeto a certificar. 
En caso de inconsistencias en la información, el Municipio de Ibagué - Tolima solicitará aclaración y/o 
acreditación de la documentación, lo anterior con el propósito de habilitar la propuesta. 

C. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 

Se busca con este requisito establecer las condiciones mínimas que permitan identificar la salud financiera 
y la aptitud del proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato, a través de los 
indicadores que a continuación se establecen 

Registro Único Tributario (Rut) 

El proponente debe adjuntar a su propuesta copia legible del Registro Único Tributario — RUT, en caro de 
existir alguna modificación deberá presentar el documento con la actualización tributaria 

En el caso de consorcio o uniones temporales, se debe cumplir con esta exigencia para cada uno de sus 
integrantes. 

• Criterios de verificación financiera - Indicadores financieros del proponente 

El Proponente debe cumplir con los siguientes indicadores financieros: 

Tabla No. 14 Indicadores Financieros 

INDICADOR FORMULA • INDICE REQUERIDO 

Índice de Liquidez Activo corriente / Pasivo 
corriente Mayor o igual a 3,5 

índice de Endeudamiento Pasivo total / Activo total Menor o igual a 55% 

Razón de Cobertura de 
Intereses 

Utilidad operacional / Gastos de 
Intereses 

Mayor o igual a 4 o 
indeterminado 

Capital de Trabajo Activo corriente — Pasivo 
corriente 

Mayor o igual al 100% del 
Presupuesto Oficial 

Para el cálculo de la capacidad financiera en el presente proceso de CONVOCATORIA PÚBLICA —
SELECCIÓN ABREVIADA— SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA, se evaluará la información financiera con 
corte a diciembre 31 de 2025 contenida en el Registro único de Proponentes (RUP) vigente, actualizado y 
en firme, de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015. 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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NOTA: El proponente individual, consorcio o unión temporal, bien sea persona natural o jurídica, deberá 
cumplir con los siguientes indicadores financieros calculados con base en la información financiera reportada 
por el proponente, el Registro único de Proponentes (RUP) vigente con corte a diciembre 31 de 2024, 
actualizado y en firme, de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015. 

Si el Proponente es plural (Consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura), este cálculo se realizará 
teniendo en cuenta los criterios establecidos en el numeral 1. Del capítulo VII del Manual para la 
Determinación y Verificación de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratación, por método allí 
denominado "Ponderación de los componentes de los indicadores"3  

Información Financiera Para Proponentes Extranjeros 

Los Proponentes extranjeros deben presentar la información financiera que se relaciona a continuación, de 
conformidad con la legislación propia del país de origen, avalados con la firma de quien se encuentre en 
obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del país de origen: 

(i) Balance general 
(ii) Estado de resultados 

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Único de Cuentas para 
Colombia (PUC). 

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

Con este requerimiento, la entidad pretende verificar la aptitud de los proponentes para cumplir oportuna y 
cabalmente con el objeto del contrato en función de su organización interna. Es así que en el análisis del 
sector que sustenta los estudios previos, la entidad determinó verificar diferentes requisitos, entre ellos los 
de capacidad organizacional. 

El Proponente debe cumplir los siguientes indicadores con base en la información contenida en el RUP que 
se deberá encontrar vigente, actualizado y en firme. 

Tabla No. 15 Capacidad Financiera 

INDICADOR FORMULA INDICE REQUERIDO 

Rentabilidad sobre el patrimonio 
Utilidad 

Operacional/Patrimonio Mayor o igual a 0.40 

3 http://www.colombiacompra.gov.co/sitesidefault/files/manuales/20140901_manual_requisitos_habilitantes_4_web.pdf  

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
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Mayor o igual a 0.17 Rentabilidad sobre activos Utilidad Operacional/Activo 
Total 

Categoría 	 Item / elemento homologado 
Cantidad 	Unidad Unidad base 
consolida 	sugerida consolidada 

da 	compra 

VALOR 
UNITARIO 

UTILES DE 
OFICINA ALMOHADILLA PARA SELLO UNIDAD 1,00 UNIDAD 

UTILES DE 
OFICINA BANDAS DE CAUCHO CAJA 1,00 CAJA 

UTILES DE 
OFICINA BISTURÍ GRANDE UNIDAD UNIDAD 1,00 

UTILES DE 
OFICINA BORRADOR DE NATA BLANCO CAJA 1,00 CAJA X 

12 
a 

La rentabilidad sobre el patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la rentabilidad del 
patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso 
invertido en el patrimonio. 

Rentabilidad sobre activos: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la rentabilidad de los activos 
del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el 
activo. 

El proponente debe adjuntar a su propuesta fotocopia legible del Registro Único Tributario — RUT, de acuerdo 
a la normatividad vigente. En caso de consorcios o uniones temporales, se debe cumplir con esta exigencia 
para cada uno de sus integrantes. 

Para obtener los indicadores cuando el proponente sea Plural (consorcio, unión temporal, promesa de 
sociedad futura o está organizado en cualquier forma de asociación de propósito especial), se calcularán 
ponderando los componentes de cada indicador de acuerdo a la metodología establecida por Colombia 
Compra Eficiente en el Manual para la Determinación y Verificación de Requisitos Habilitantes en Procesos 
de Contratación, Sección VII, punto 1 "Ponderación de los componentes de los indicadores". 

REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS 

La propuesta deberá presentarse conforme al formato establecido en los pliegos de condiciones, cumpliendo 
estrictamente las características técnicas señaladas en la presente tabla: 

4 littp://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/2014090  l_manual_requisitos_habi I itantes_4_web.pdf 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
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5 ARCHIVO 

CAJA PARA ARCHIVO REFERNCIA 
X200Dimensiones internas: ancho: 20 cm. x alto: 25 

cm. X largo: 39 cm. 
Dimensiones externas: ancho: 21 cm. x alto: 26.5 

cm. X largo: 40 cm. 
Diseño: Incluye una apertura frontal con pliegue en 

el costado izquierdo y pestaña para su 
manipulación. Las cajas no deben tener 

perforaciones que faciliten la entrada de polvo e 
insectos. 

Material: Cajas producidas con cartón kraft 
corrugado de pared sencilla. 

Resistencia: El cartón corrugado debe tener una 
resistencia mínima a la compresión vertical (RCV) 

de 790 ó 930 kgf/m y una resistencia mínima al 
aplastamiento horizontal de 2 kgflcm2. 

CAJA 1,00 CAJA 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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CARPETAS DE ARCHIVO CON SOLAPAS 
LATERALES DENOMINADA TAMBIÉN _ 

CARPETA CUATRO (4) ALETAS 
Ref.: Carpetas con Solapas Laterales Carpeta 

Cuatro Aletas) 

Dimensiones: 

Total: Ancho: 69.5 cm. X largo:69.5cm. 

De la base central: Ancho:22cm. X largo:35 cm. 

De las aletas laterales: Ancho:22 cm. X largo:35 cm. 
Ancho: 25.5 cm. X largo: 35 
cm. 

De las aletas superiores: Ancho: 22.5. X largo: 
17cm. 

Material: Las especificaciones que deben cumplir 
los materiales con los cuales se elaboran las 

carpetas están dadas en la NTC 4436:1999. Papel 
para documentos de archivo. Requisitos para la 
permanencia y la durabilidad, yen la NTC 5397 

Materiales para documentos de archivo con soporte 
papel. Características de calidad. 

La cartulina debe estar libre de pulpas lignificadas o 
recicladas 

Deberá tener PH neutro o preferiblemente contar 
con una reserva alcalina 

6 ARCHIVO 

Deberá estar libre de partículas metálicas, ceras, 
plastificantes, residuos de blanqueadores, 

peróxidos y sulfuro 
Resistente al doblez y al rasgado 

UNIDAD 1,00 UNIDAD 

De color preferiblemente claro, los tintes y 
pigmentos deben ser la abrasión y ser insolubles en 

agua 

La cartulina debe tener un acabado liso, suave, libre 
de partícula u otras imperfecciones. Se recomienda 
el uso de cartulina desacidificada mínimo 240 g/m2 

o de propalcote de 300 g/m2 o 320 g/m2. 
Reserva alcalina: Si la cartulina tiene reserva 

alcalina, debe estar entre 3% y 5%, expresada 
como carbonato de calcio. 

Encolado: Se debe utilizar un encolado neutro 
alcalino (pH >7): en ningún caso debe contener 

alumbre-colofonia. 
Color: Los tintes y pigmentos deben ser resistentes 
a la abrasión y ser insolubles cuando se sumerja la 

cartulina en agua por 48 horas. El material en 
almacenamiento no debe decolorarse más de 5 
puntos de brillo, cuando se expone en el equipo 

Sunlighter II por 96 horas, o cuando se expone por 
36 horas a un fadeómetro. 

Resistencia a la oxidación: La cartulina debe tener 
un número Kappa menor a 5. Debe estar libre de 

partículas metálicas, ceras, plastificantes, residuos 
de blanqueadores, peróxidos y sulfuro (< 0,000 8), 

Elementos como el hierro y el cobre deben estar por 
debajo de 30ppm y de 1 ppm, respectivamente.  

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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Resistencia al doblez: La cartulina debe tener una 
resistencia al doblez de por lo menos 2,55 en 
cualquier dirección (a máquina o transversal), 

cuando se determine con el instrumento Schopper, 
o por lo menos de 2,30 cuando se determine con 
los instrumentos Lhomargy, Khóler- Molin y MIT. 

Diseño: Consta de una cubierta anterior y una 
posterior con solapas laterales que doblan al 

interior. Incluye grafado para 4 pliegues sobre cada 
solapa. La distancia entre los pliegues es de 1 cm., 

para obtener diferentes capacidades de 
almacenamiento. La capacidad máxima de 

almacenamiento es de 200 folios. No debe incluir 
adhesivos, cintas, pitas, hilos, ni ganchos. 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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rnuskd 

1-4  

Diseño: Consta de u 
posterior en cartulina b 
lateral derecho curvo, y 
2 tapas con una solapa 

orificios para  

na cubierta anterior y una 
anca lisa, con los bordes del 
en el lateral izquierdo de las 
de 2,5 cms, en la que hay 2 
gancho legajador. 

ARCHIVO 

14 UTILES DE 
OFICINA 

13 UTILES DE 
OFICINA 

12 UTILES DE 

11 UTILES DE 
OFICINA 

CONSUMIB 

10 	LE  
IMPRESIÓ 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

UTILES DE 
OFICINA 

OFICINA 

N 

formulario que permite diligenciar los datos de los 

La cubierta anterior tiene grabado el logo de la 
Alcaldía Municipal de Ibagué, asi como un 

documentos que se archivará en esta. 
La cartulina debe estar libre de pulpas lignificadas o 

recicladas 
Deberá tener PH neutro o preferiblemente contar 

con una reserva alcalina 
Deberá estar libre de partículas metálicas, ceras, 

plastificantes, residuos de blanqueadores, 
peróxidos y sulfuro 	 UNIDAD 

Deberá tener PH neutro o preferiblemente contar 
con una reserva alcalina 

Deberá estar libre de partículas metálicas, ceras, 
plastificantes, residuos de blanqueadores, 

peróxidos y sulfuro 
La cartulina debe estar libre de pulpas lignificadas o 

recicladas 

Gramaje. Resistente al doblez y al rasgado 
cartulina desacidifica la mínimo 240 g/m2 o de 

propalcote de 300 g/m2 o 320 g/m2. 

Dim msions: 
Largo: 34,7 cms 
Ancho 24,9 cm 
Soleo 2,5 cms 

CINTA MÁGICA / INVISIBLE 

	

ESORA EPSON LX 300 
	

UNIDAD 

	

CINTA PARA IMPRESORA EPSON LX 350 	 UNIDAD 

CINTA TRANSPARENTE ANCHA 48 MM X 40 M ROLLO 

CINTA TRANSPARENTE DELGADA 12 MM X 40 M 

CLIPS MARIPOSA 
	

CAJA X 50 

CLIPS METÁLICOS PEQUEÑOS 

CINTA PARA IMPR 

ROLLO 

UNIDAD 

CAJA X 100 

1,00 UNIDAD 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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15 
ÚTILES DE 

OFICINA 
CORRECTOR LÍQUIDO / TIPO LÁPIZ UNIDAD 1,00 UNIDAD 

16 
ÚTILES DE 

OFICINA 
PERFORADORA INDUSTRIAL UNIDAD 1,00 UNIDAD 

17 
ÚTILES DE 

OFICINA 
COSEDORA DE ESCRITORIO UNIDAD 1,00 UNIDAD 

18 ARCHIVO CINTA FALLA X 100 M ROLLO 1,00 ROLLO 

19 
ÚTILES DE 

OFICINA 
GANCHO COSEDORA DE ESCRITORIO CAJA 1,00 CAJA 

20 
ÚTILES DE 
OFICINA 

GANCHO COSEDORA INDUSTRIAL CAJA 1,00 CAJA 

21 ARCHIVO 
GANCHO LEGAJADOR TODO PLÁSTICO X *20 

unidades Gancho legajador plástico en polipropileno 
de dos piezas con capacidad superior a 250 folios. 

UNIDAD 1,00 UNIDAD 

22 
ÚTILES DE 

OFICINA 
HUMEDECEDOR DACTILAR / CUENTA FÁCIL UNIDAD 1,00 UNIDAD 

23 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

kit de mantenimiento IMPRESORA LASER JET 
M528 

KIT 1,00 KIT 

24 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

TONER PARA IMPRESORA HP LASER JEY M528 
- TONER 89 A 

UNIDAD 1,00 UNIDAD 

25 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

Kit Mantenimiento 	MX 721-impresora Lexmark UNIDAD 1,00 UNIDAD 

26 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ  
N 

UNIDAD DE IMAGEN IMPRESORA LXMARK 721 1,00 

27 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

TONER PARA IMPRESORA LEXMARK 721 1,00 

28 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ  
N 

Kit Mantenimiento IMPRESORA ECOSYS M3655 UNIDAD 1,00 UNIDAD 

29 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

UNIDAD DE IMAGEN PARA IMPRESORA 
ECOSYS M3655 1,00 

30 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

TONER PARA IMPRESORA ECOSYS M3655 -TK 
3182 UNIDAD 1,00 UNIDAD 

31 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

UNIDAD FUSURA PARA IMPRESORA HP LASER 
JET M634 1,00 

32 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ  
 

N 

KIT MANTENIMIENTO ESCÁNER SCANJET 7500 KIT 1,00 KIT 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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33 

CONSUMID 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

KIT MANTENIMIENTO ESCANER HP N6600 KIT 1,00 KIT 

34 ÚTILES DE 
 	OFICINA LAPICERO TINTA NEGRO CAJA 1,00 CAJA X 

12 
35 ÚTILES DE 

 	OFICINA LÁPIZ NEGRO HB No. 2 CAJA 1,00  CAJA X 
12 

36 PAPELERÍA LIBRO RADICADOR 200 HOJAS UNIDAD 1,00 UNIDAD 
37 PAPELERÍA LIBRO RADICADOR 400 FOLIOS UNIDAD 1,00 UNIDAD 

38 ÚTILES DE 
 	OFICINA MARCADOR BORRADLE / ACRÍLICO CAJA 1,00 CAJA X 

12 
39 ÚTILES DE 

 	OFICINA 
MARCADOR PERMANENTE 

SURTIDOS 
COLORES 

CAJA 1,00 CAJA X 
12 

40 PAPELERÍA PAPEL TAMAÑO CARTA RESMA 1,00 
CAJA X 

10 
RESMAS 

41 PAPELERÍA PAPEL TAMAÑO OFICIO RESMA 1,00 
CAJA X 

10 

ROLLO 
RESMAS 

42 PAPELERÍA DE STICKER 
TERMICA 

PARA IMPRESORA 
100X25 ROLLO 1,00 ROLLO 

43 ÚTILES DE 
 	OFICINA PEGANTE EN BARRA 40 G TUBO 1,00 TUBO 

44 ÚTILES DE 
 	OFICINA PEGANTE LÍQUIDO / COLBÓN 250-500 CC FRASCO 1,00 FRASCO 

45 ÚTILES DE 
 	OFICINA REGLA PLÁSTICA UNIDAD 1,00 UNIDAD 

46 ÚTILES DE 
 	OFICINA RESALTADOR COLORES SURTIDOS CAJA 1,00 CAJA X 

12 
47 ÚTILES DE 

 	OFICINA SACAGANCHOS UNIDAD 1,00 UNIDAD 

48 ÚTILES DE 
 	OFICINA SACAPUNTAS METÁLICO CAJA 1,00 UNIDAD 

ES 
49 ÚTILES DE 

 	OFICINA SELLO FECHADOR UNIDAD 1,00 UNIDAD 

50 ÚTILES DE 
 	OFICINA SELLO NUMERADOR DE 8 DIGITOS UNIDAD 1,00 UNIDAD 
51 ARCHIVO SOBRE MANILA TAMAÑO CARTA UNIDAD 1,00 UNIDAD 
52 ARCHIVO SOBRE MANILA TAMAÑO OFICIO UNIDAD 1,00 UNIDAD 
53 ÚTILES DE 

 	OFICINA TABLAS PLÁSTICAS PARA DILIGENCIA UNIDAD 1,00 UNIDAD 

54 

CONSUMID 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

KIT DE TINTAS PARA IMPRESORA EPSON 3150 KIT 1,00 KIT 

CONSUMID 

55 
LE 

N 
ÚTILES 

BOLSA DE TINTA 
WORKFORCE IMPRESIO BOLSA 

IMPRESORA EPSON 
PRO WF-05 1,00 UNIDAD 

56 DE 
OFICINA TINTA PARA SELLO 1 NUMERADOR UNIDAD 1,00 UNIDAD 

CONSUMID 57 
LE UNIDAD DE IMAGEN 19A UNIDAD 1,00 UNIDAD 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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IMPRESIÓ 
N 

58 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

TONER 17 A UNIDAD 1,00 UNIDAD 

59 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

TÓNER HP 37A UNIDAD 1,00 UNIDAD 

60 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

TÓNER HP 80A UNIDAD 1,00 UNIDAD 

61 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

TÓNER HP 83A UNIDAD 1,00 UNIDAD 

62 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

TÓNER HP 85A UNIDAD 1,00 UNIDAD 

63 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

TÓNER HP 87X UNIDAD 1,00 UNIDAD 

64 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

TÓNER HP 81A UNIDAD 1,00 UNIDAD 

65 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

TONER HP 26 A UNIDAD 1,00 UNIDAD 

66 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

TÓNER HP 89A TONER 1,00 TONER 

67 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

TÓNER HP 151X UNIDAD 1,00 UNIDAD 

68 

CONSUMIB 
LE 

N 
IMPRESIÓ TÓNER HP 330X UNIDAD 1,00 UNIDAD 

69 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

TÓNER HP 90X UNIDAD 1,00 UNIDAD 

70 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

TÓNER HP LaserJet 147Y UNIDAD 1,00 UNIDAD 

71 

CONSUMIB 
LE 

N 
IMPRESIÓ

TÓNER Kyocera TK3432 UNIDAD 1,00 UNIDAD 

la versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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72 

CONSUMIB 

LE  
IMPRESIÓ 

N 

Toner RICOT 501 UNIDAD 1,00 UNIDAD 

73 

CONSUMIB 
LE  

IMPRESIÓ 
N 

TONER HP 105A UNIDAD 1,00 UNIDAD 

CONSUMIB 

74 LE 

N 
IMPRESIÓ M608 

KIT DE MANTENIMIENTO PARA IMPRESORA 
UNIDAD 1,00 KIT 

CONSUMIB 

75 LE 

N 

KIT DE CARTUCHOS 
LASER JET PRO IMPRESIÓ KIT 

PARA IMPRESORA COLOR 
MFP 4303 FDW 1,00 KIT 

CONSUMIB 

76 LE 

N 
IMPRESIÓ COLOR 

KIT DE TINTAS PARA PLOTTER EPSON SURE 
T7270D KIT 1,00 KIT 

77 

CONSUMIB 
LE  

IMPRESIÓ 
N 

SOBRE DE MANILA EXTRAOFICIO UNIDAD 1,00 UNIDAD 

CONSUMIB 

78 LE 
IMPRESIÓ 

N 

TONER PARA IMPRESORA RICOH 430 UNIDAD 1,00 UNIDAD 

CONSUMIB 

81 LE 
A IMPRESIÓ 

N 

PAPEL A 1 PARTE FORMA CONTINUA 9 1/2 X 11 CAJAS 1,00 CAJAS 

CONSUMIB 

82 LE 
IMPRESIÓ 

N 

PAPEL A 2 PARTES FORMA CONTINUA 9 112X11 CAJAS 1,00 CAJAS 

CONSUMIB 

83 LE 
IMPRESIÓ 

N 

PAPEL A 3 PARTES FORMA CONTINUA 9 1/2X11 CAJAS 1,00 CAJAS 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

84 CAJAS DVD X 50 
UNIDADES 1,00 CAJAS 

CONSUMIB 

85 LE  
IMPRESIÓ 

N 

PILAS AA PAR PAR 1,00 UNIDAD 

CONSUMIB 

86 E  L 
IMPRESIÓ 

N 
PILAS AAA PAR PAR 1,00 UNIDAD 

87 

CONSUMIB 
L E  

IMPRESIÓ 
N 

HUELLORES UNIDADES 1,00 UNIDAD 

88 CONSUMIB 
LE CUADERNOS UNIDADES 1,00 UNIDAD 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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IMPRESIÓ 
N 

89 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

PERFORADORAS UNIDADES 1,00 UNIDAD 

90 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓ 
N 

KIT MANT HP LASER INTER SERIA M600 M601 
M602 M603 KIT 1,00 UNIDAD 

91 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓKIT 
 

N 

DE MANTENIMIENTO HP JET SERIE M633 KIT 1,00 UNIDAD 

92 

CONSUMIB 
LE 

IMPRESIÓKIT 
 

N 

DE TINTAS PARA IMPRESORA L5190 KIT 1,00 UNIDAD 

93 

CONSUMIB 
LE 

.... 
IMPRESIL) 

N 

ROLLO DE ETIQUETA AUTOADHESIVA DE 
TRANSFERENCIA TERMICA EN 

POLIPROPILENO COLOR PLATA -MATE / DE 45 
milimetros *17 milimetros/ para impresora industrial 

de etiquetas marca ZEBRA 

ROLLOS 1,00 ROLLOS 

94 ARCHIVO 

Cajas para documentos de mediano formato Tapa 
Dimensiones internas: largo: 60 cm x ancho: 44 cm 

x alto: 8 cm 
Dimensiones externas: largo: 60,5 cm x ancho: 44 

cm x alto: 8,5 cm 
Base 

Dimensiones internas: largo: 57,5 cm x ancho: 41 
cm x alto: 8 cm 

Dimensiones externas: largo: 58 cm x ancho: 43 cm 
x alto: 8,5 cm 

Estas medidas se podrán ajustar de acuerdo con el 
formato de la documentación. 

Las especificaciones que deben cumplir los 
materiales con los cuales se elaboran las cajas que 
para el caso se recomienda el cartón corrugado con 

recubrimiento están dadas en la NTC 4436:1999. 
Papel para documentos de archivo. Requisitos para 
la permanencia y la durabilidad, y en la NTC 5397 

Materiales para documentos de archivo con soporte 
papel. Características de calidad. (Ver anexo) 

Resistencia: El cartón corrugado debe tener una 
resistencia mínima a la compresión vertical (RCV) 

de 790 ó 930 kgf/m y una resistencia mínima al 
aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2. 

Recubrimiento interno: Debido a la composición del 
cartón corrugado, este material tiene un valor de pH 
inferior a 7, para evitar la migración de ácido a los 

documentos, el cartón debe contar con un 
recubrimiento interior constituido por una película 
transparente de material inerte con base en ceras 

neutras, películas poliméricas, emulsión de 
parafinas o ceras vegetales. La película debe ser 

químicamente estable, con un pH neutro, debe ser 

CAJAS 1,00 CAJAS 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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cons 

de este documento, solo podrá ser consultada a través de la 
istema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este doc 
iderada como documento NO CONTROLADO' 

PROCESO: GESTION 
CONTRACTUAL 

FORMATO: PROYECTO DE PLIEGO 
DE CONDICIONES 

Código: FOR-44-PRO-
CG-001 
Versión: 01 
Fecha: 20/01/2023 

Página 39 de  82 

musicol 

C7 

UNIDAD 
ES 

insoluble en agua, no 
y no experiment 

documentos. En n 
cartones que tengan 

compone 

Hoja de Papel Rotulos Autoadhesivos para imprimir, 
Hoja Carta x 96 (21.59cms x 27.94cms) 

presentar untuosidad al tacto 
3r adherencia sobre los 
ngún caso se deben usar 
un recubrimiento cuyo único 
-de sea parafina. 

ARCHIVO 95 
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Carpeta tipo legajo para Documentos de gran 
formato Diseño: Consta de una cubierta anterior y 

una posterior en cartulina blanca lisa, con los 
bordes del lateral derecho curvo, yen el lateral 

izquierdo de las 2 tapas con una solapa de 2,5 cms, 
en la que hay 2 orificios para gancho legajador. 

La cubierta anterior tiene grabado el logo de la 
Alcaldía Municipal de Ibagué, así como un 

formulario que permite diligenciar los datos de los 
documentos que se archivará en esta. 

La cartulina debe estar libre de pulpas lignificadas o 
recicladas 

Deberá tener PH neutro o preferiblemente contar 
con una reserva alcalina 

96 ARCHIVO 

Deberá estar libre de partículas metálicas, ceras, 
plastificantes, residuos de blanqueadores, 

peróxidos y sulfuro 
Deberá tener PH neutro o preferiblemente contar 

con una reserva alcalina 

UNIDAD 1,00 
UNIDAD 

ES 

Deberá estar libre de partículas metálicas, ceras, 
plastificantes, residuos de blanqueadores, 

peróxidos y sulfuro 
La cartulina debe estar libre de pulpas lignificadas o 

recicladas 
Gramaje. Resistente al doblez y al rasgado cartulina 
desacidificada mínimo 240 g/m2 o de propalcote de 

300 g/m2 o 320 g/m2. 
Siguiendo el diseño de la carpeta Tipo 1, se hará el 

ajuste en temas de tamaño para el tipo 2 y 3. 

Dimensiones: Tipo 1 
Largo: 37 cms 
Ancho 54 cm 

Solapa: 2,5 cms 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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Alcaldía de 	, 

IBAGUE 

Carpeta tipo legajo para Documentos de gran 
formato Diseño: Consta de una cubierta anterior y 

una posterior en cartulina blanca lisa, con los 
bordes del lateral derecho curvo, yen el lateral 

izquierdo de las 2 tapas con una solapa de 2,5 cms, 
en la que hay 2 orificios para gancho legajador. 

La cubierta anterior tiene grabado el logo de la 
Alcaldía Municipal de Ibagué, así como un 

formulario que permite diligenciar los datos de los 
documentos que se archivará en esta. 

La cartulina debe estar libre de pulpas-lignificadas o 
recicladas 

Deberá tener PH neutro o preferiblemente contar 
con una reserva alcalina 

96 ARCHIVO 
Deberá estar libre de partículas metálicas, ceras, 

plastificantes, residuos de blanqueadores, 
peróxidos y sulfuro 

UNIDAD 1,00 UNIDAD 

Deberá tener PH neutro o preferiblemente contar 
con una reserva alcalina 

Deberá estar libre de partículas metálicas, ceras, 
plastificantes, residuos de blanqueadores, 

peróxidos y sulfuro 
La cartulina debe estar libre de pulpas lignificadas o 

recicladas 
Gramaje. Resistente al doblez y al rasgado cartulina 
desacidificada mínimo 240 g/m2 o de propalcote de 

300 g/m2 o 320 g/m2. 

Dimensiones: Tipo 2 
Largo: 38 cms 
Ancho 42 cm 

Solapa: 2,5 cms 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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Carpeta tipo legajo para Documentos de gran 
formato Diseño: Consta de una cubierta anterior y 

una posterior en cartulina blanca lisa, con los 
bordes del lateral derecho curvo, y en el lateral 

izquierdo de las 2 tapas con una solapa de 2,5 cms, 
en la que hay 2 orificios para gancho legajador. 

La cubierta anterior tiene grabado el logo de la 
Alcaldía Municipal de Ibagué, así como un 

formulario que permite diligenciar los datos de los 
documentos que se archivará en esta. 

La cartulina debe estar libre de pulpas lignificadas o 
recicladas 

Deberá tener PH neutro o preferiblemente contar 
con una reserva alcalina 

Deberá estar libre de partículas metálicas, ceras, 
plastificantes, residuos de blanqueadores, 

96 ARCHIVO 

	

	 peróxidos y sulfuro 	 UNIDAD 
	

1,00 
	

UNIDAD 
Deberá tener PH neutro o preferiblemente contar 

con una reserva alcalina 
Deberá estar libre de partículas metálicas, ceras, 

plastificantes, residuos de blanqueadores, 
peróxidos y sulfuro 

La cartulina debe estar libre de pulpas lignificadas o 
recicladas 

Gramaje. Resistente al doblez y al rasgado cartulina 
desacidificada mínimo 240 g/m2 o de propalcote de 

300 g/m2 o 320 g/m2. 

Dimensiones: Tipo 3 
Largo: 35 cms 
Ancho 52 cm 

Solapa: 2,5 cms 

96 ARCHIVO 
	

Caja Referencia X -300 
	

CAJA 
	

1,00 
	

CAJA 

VALOR TOTAL IVA INCLUIDO 

- ESPECIFICACIONES Y/0 REQUERIMIENTOS ADICIONALES DE LA FICHA TÉCNICA 

El proponente deberá contar como mínimo, con los siguientes requerimientos relacionados, aportando 
certificaciones suscritas por el representante legal, en las que manifieste que pone a disposición dichos 
requerimientos para el desarrollo del contrato: 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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En el caso de los insumos de papelería la entidad requiere garantizar la disponibilidad de resmas de papel 
tamaño carta y oficio para garantizar el correcto abastecimiento de las diferentes dependencias de la Alcaldía 
Municipal. Por tal motivo el oferente debe emitir un certificado debidamente firmado por el representante legal, 
en el que manifieste que cuenta con un inventario de al menos mil (1.000) resmas de tamaño oficio y mil (1.000) 
resmas de tamaño carta. 

Transporte y Distribución: el oferente deberá acreditar que cuenta con al menos un vehículo tipo furgón con 
capacidad mínima de tres toneladas, mediante carta de propiedad por contrato de arrendamiento. 

Bodega: El oferente debe acreditar que cuenta con una bodega de al menos 400 metros cuadrados, ubicada 
en la ciudad de Ibagué, mediante certificado de libertad y tradición no superior a 30 días o contrato de 
arrendamiento vigente. 

Personal: El oferente deberá acreditar que cuenta con 5 personas auxiliares logísticos, que deben contar con 
copia de la cedula de ciudadanía, certificado de residencia y domicilio expedido por la secretaria de gobierno 
del municipio, carta de intención del personal acreditado. 

REQUISITOS ECONOMICOS HABILITANTES: 

El proponente deberá presentar la propuesta técnico-económica conforme a lo establecido en el anexo 
formato No. 03 del pliego de condiciones del presente proceso. 

• PROPUESTA ECONÓMICA A PRECIO UNITARIO 

El proceso de Selección del cual hace parte el presente análisis se adelantará mediante el sistema de 
cotización por precio unitario, no monto global; es decir, que los proponentes cotizarán el precio unitario de 
cada ítem al menor costo posible. 

Es necesario aclarar, de conformidad con la justificación descrita en el presente estudio, que las cantidades 
de bienes a adquirir se estimaron para determinar el presupuesto oficial de la entidad, sin embargo, para 
efectos del trámite procedimental en la modalidad de subasta inversa electrónica, se tomarán como  
referencia los precios unitarios presentados en la propuesta económica.  

En ese entendido, como el proceso se adelantará mediante el sistema de subasta inversa electrónica, el 
proponente que realice el lance con la menor propuesta económica será adjudicatario del proceso de 
selección. Sin embargo, ninguna propuesta económica podrá superar el presupuesto oficial para cada ítem, 
ni el presupuesto oficial total, de lo contrario será rechazada la propuesta económica, que se presente 
contrariando esta disposición. 

Los lances que se presenten en el desarrollo de la audiencia de subasta deberán ser por presupuesto total 
de la sumatoria de cada ítem por valor unitario; sin embargo, el adjudicatario de la subasta deberá en el 
término de dos (2) días calendario presentar el informe detallado final del presupuesto por ítem y cantidad 
requerida; aclarando que ningún ítem puede sobrepasar el presupuesto oficial. 

VI. PRESENTACIÓN DE OFERTAS, EVALUACIÓN Y ADJUDICACIÓN 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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A. REGLAS PARA LA PRESENTACIÓN DE OFERTAS 

El Proponente debe presentar su Oferta y la Carta de Presentación de la Oferta en la plataforma del SECOP 
II para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma como Proveedor. 

Las instrucciones para el registro y la presentación de Ofertas en el SECOP II están en el manual de uso del 
SECOP 	 II 	 para 	 Proveedores, 	 disponible 	 en 
http://www.colombiacompra.ciov.co/sitesidefault/files/capacitacion/manual  proveedores para el uso de s 
ecop ii.pdf. 

El Proponente debe presentar su Oferta en la fecha establecida en el Cronograma y en el apartado —
Configuración — del enlace del presente Proceso de Contratación en el SECOP II. 

El Proponente registrado debe ingresar con su usuario y contraseña al SECOP II y seleccionar el Proceso 
de Contratación para consultar el Proceso de Contratación y crear su Oferta. 

Para presentar Ofertas en el SECOP II por parte de Uniones Temporales o Consorcios, los integrantes del 
Proponente plural deben estar previamente registrados como proveedor individual en el SECOP II. Una vez 
hecho esto, uno de los integrantes del Proponente plural debe crear en el SECOP II el proveedor plural 
(Proponente plural) y emplear este usuario para el envío de su Oferta como Proponente plural. El integrante 
que creo el proveedor plural es el único habilitado en el SECOP II para presentar la Oferta como Proponente 
plural. Los pasos para inscribirse como proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la sección X.E 
del 	manual 	de 	proveedores 	para 	el 	uso 	del 	SECOP 	II 
http://www.colombiacompra.00v.co/sites/defaultifiles/capacitacion/manual  proveedores para el uso de s  
ecop ii.pdf. En caso de que la Propuesta no sea presentada a través del usuario plural a través de la 
plataforma, es decir, que sea presentada por alguno de sus integrantes, será considerado como una causal 
de RECHAZO. 

Para enviar una Oferta como Proponente plural, el integrante que registró el proveedor plural debe ingresar 
al SECOP II con su usuario y contraseña, hacer clic en el botón de identificación de la parte superior derecha 
y luego seleccionar el nombre del proveedor plural al que pertenece. El SECOP II despliega una ventana 
emergente para informar que va a cambiar de cuenta al proveedor plural, el usuario debe hacer clic en 
aceptar. 

El uso de los mecanismos de autenticación del SECOP II definen la persona natural o jurídica que presenta 
la Oferta y desarrolla las actividades relacionadas en el Proceso de Contratación, de acuerdo con lo previsto 
en los artículos 7, 10 y 11 de la Ley 527 de 1999. En consecuencia, la Oferta será rechazada cuando el 
usuario mediante el cual es presentada la Oferta en el SECOP II sea distinto del Proponente que aparece en 
los documentos soporte o anexos de la Oferta. 

El SECOP II despliega el apartado — Cuestionario — y el apartado — Documentos de la Oferta — del enlace 
del presente Proceso de Contratación en el SECOP II para que el Proponente cargue su Oferta y presente 
en PDF los documentos solicitados en dichos apartados y en la sección V del pliego de condiciones. El 
Proponente debe tener en cuenta que la totalidad de los documentos que sean cargados a través del 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 
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cuestionario del proceso de selección del SECOP II, deberán encontrarse en la resolución adecuada, no 
encontrarse dañados y tampoco corresponder a accesos directos a otros archivos que impidan su verificación 
al momento de realizar la evaluación por parte el Municipio de Ibagué. 

El Proponente debe tener en cuenta que debe diligenciar en el apartado — Cuestionario — la Oferta económica, 
completando la totalidad de la lista de precios (nombre en el SECOP II). 

Las Ofertas deben estar vigentes por el término de 90 días calendario contados a partir de la fecha de cierre, 
establecida en el Cronograma. 

El pliego de condiciones del presente Proceso de Contratación está conformado por los requerimientos 
contenidos en el presente documento y la información solicitada en los formularios o requerimientos de 
información incluidos en SECOP II. Los interesados deben aportar la información requerida en las dos fuentes 
para presentar sus Ofertas en el Proceso de Contratación. 

1. Requisitos habilitantes: El Proponente debe incluir en su Oferta la totalidad de los documentos 
relacionados en el Capítulo respectivo de Requisitos Habilitantes de este Pliego de Condiciones, los 
anexos y documentos soporte que sean requeridos, así como el diligenciamiento del Formulario 
Electrónico a través de la plataforma del SECOP II. 

2. Presentación del factor económico: El Proponente debe diligenciar el anexo 3 — Oferta económica. 

3. Presentación de criterio de evaluación: El Proponente debe adjuntar los documentos requeridos 
para que se asigne puntaje conforme a los criterios de evaluación. 

B. EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS 

El Municipio de Ibagué debe evaluar las Ofertas de los Proponentes que hayan acreditado los requisitos 
habilitantes de que trata la sección V y se encuentren HABILITADOS. 

De acuerdo con el cronograma publicado en la plataforma de SECOP II, la Entidad publicará el informe de 
evaluación de los documentos e información de los requisitos habilitantes, diferentes a la oferta económica, 
contenidos en el Sobre 1. El informe permanecerá publicado en el SECOP II y a disposición de los 
interesados conforme al cronograma del presente proceso. 

En virtud del principio de transparencia, las Entidades motivarán de forma detallada y precisa el informe de 
evaluación explicando el rechazo de las ofertas y los documentos que se necesitan subsanar -en caso de 
que no se hayan subsanado durante la evaluación-. 

En virtud del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento más favorable para la entidad 
se determinará, previo cumplimiento de los requisitos habilitantes de los proponentes, al que proponga el 
menor precio o valor del lance más bajo. 

En este sentido, se realizará la verificación jurídica, financiera y técnica a cada una de las propuestas que se 
presenten a este proceso de Selección Abreviada mediante Subasta Inversa electrónica, las cuales no tienen 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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ponderación alguna, razón por la cual su participación en la Audiencia de Subasta Inversa dependerá del 
cumplimiento de los requisitos que para estos factores de selección exige el pliego de condiciones. 

B.1 VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES 
El resultado de la verificación de los requisitos habilitantes se publicará en el SECOP II. En dicho informe se 
señalarán los proponentes que no se consideran habilitados y a los cuales se les concederá un plazo para 
que subsanen la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, so pena del rechazo definitivo 
de sus propuestas. 

B.2 PUBLICACIÓN LISTA DE PROPONENTES HABILITADOS 
El Municipio de Ibagué dará respuesta a las observaciones presentadas por los oferentes en relación con el 
informe de evaluación de la oferta jurídica, técnica y financiera dentro del término establecido en el 
Cronograma del Proceso. 

C) PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACIÓN DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA 

1. Apertura del sobre económico: 

La apertura del sobre económico se realizará de conformidad con lo establecido en el cronograma del 
proceso. Posteriormente, el comité evaluador procederá a verificar las ofertas presentadas por los 
proponentes admitidos previamente, con el propósito de definir los proponentes habilitados para participar 
en el ejercicio de subasta inversa electrónica. 

En este sentido, la subasta electrónica iniciará el mismo día el mismo día de la apertura del sobre económico, 
teniendo en cuenta las reglas establecidas en los acápites subsiguientes. 

2. Evaluación Económica - Subasta Inversa Electrónica 

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, para que una subasta pueda llevarse a cabo, 
deberán resultar habilitados para presentar lances de precios por lo menos dos (2) proponentes. 

La evaluación económica se realizará atendiendo los criterios del pliego de condiciones definitivo y acogiendo 
las causales de rechazo establecidas en el mismo. 

Si sólo un oferente resultare habilitado para participar en la subasta, la Entidad adjudicará el contrato al 
proponente habilitado, siempre que su oferta inicial cumpla con las condiciones señaladas. 

a. Reglas de la Subasta Inversa Electrónica 

La Subasta Inversa Electrónica se llevará a cabo en el módulo dispuesto por la plataforma del SECOP II, 
para tales efectos. 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 
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El evento de subasta iniciará formalmente en la hora prevista por la entidad. No se contemplarán ejercicios 
de prueba o simulación previa. Esto, por cuanto el conocimiento y manejo metodológico de la plataforma es 
un asunto que deben asumir por cuenta y riesgo los proponentes. 

Entiéndase lance, como una nueva oferta económica a través de un porcentaje o tasa de 
mejora el precio de la oferta base a favor de la Alcaldía de Ibagué. 

descuento, que 

En el SECOP II, los proponentes tendrán un término inicial de treinta (30) minutos, prorrogables por diez (10) 
minutos más, para realizar los lances. La plataforma les indicará la posición que ocupan dentro de la subasta. 
El precio de arranque de la subasta inversa electrónica será el menor de los valores ofrecidos por los 
oferentes que resulten habilitados para participar en el evento. 

La subasta inversa electrónica debe dar inicio con el precio más bajo del valor total de precios unitarios 
presentado por alguno de los oferentes habilitados, y el margen mínimo de mejora de la oferta para cada 
lance será del DOS POR CIENTO (2%), teniendo como base el lance de menor valor inmediatamente 
anterior. El valor de los lances debe ser IVA incluido. 

Los oferentes tendrán DOS (2) MINUTOS para presentar su respectivo lance, los cuales se contarán desde 
el momento en que la entidad indique a través de mensaje, el menor valor del último lance válido sobre el 
cual deberán presentar su nuevo ofrecimiento. 

En todo caso, se considerarán lances válidos aquellos presentados dentro del término otorgado para hacer 
postura, y los que se presenten por un valor igual o superior al margen mínimo de mejora fijado (2%). En 
contrario sentido, se considerarán como lances no válidos aquellos que no cumplan con las anteriores 
características, frente a lo cual la entidad procederá a identificar y manifestar dicha situación a través del 
módulo de mensajes dispuesto en la plataforma. 

El proponente que presente un lance no válido, no podrá continuar presentando lances y su oferta definitiva 
será el último lance válido realizado durante la subasta. 

Si en el curso de la subasta electrónica dos o más proponentes presentan una postura del mismo valor, 
SECOP II tendrá la capacidad de establecer cual proponente envió cronológicamente primero dicha postura. 

La presentación de los lances podrá hacerse, en tantas rondas como sea necesario, hasta que no se reciba 
ningún lance que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior, o hasta que finalice el evento de 
subasta planteado en el presente instructivo, 

Cuando no se reciban más lances, la entidad informará el último lance válido y la identidad del proponente. 

NOTA 1: Los proponentes que no presentaron un lance válido no podrán seguir presentándolos durante la 
subasta, pero deberán permanecer conectados en la audiencia hasta su culminación. 

NOTA 2: El oferente deberá prever todos los medios tecnológicos que estime convenientes para presentar 
sus lances el día en que se realice la subasta inversa, como calculadora, equipo de cómputo, etc. 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 
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NOTA 3: El oferente ganador del proceso de subasta deberá aportar en un término no mayor a 4 días hábiles 
después de la realización de la audiencia de subasta, los valores unitarios finales ajustados, los cuales no 
podrán superar los valores unitarios inicialmente ofertados en su oferta económica. 

b. Acerca de los precios artificialmente bajos 
Para efectos de la presentación de la oferta económica inicial y de los lances presentados durante el 
desarrollo de la subasta inversa electrónica, el proponente deberá tener en cuenta lo establecido por la 
Agencia Nacional de Contratación - Colombia Compra Eficiente, respecto de las "Ofertas artificialmente bajas 
en procesos de contratación". 

Lo anterior, de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4., del Decreto 1082 de 2015, y en 
consonancia con lo dispuesto en la "Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de 
Contratación" expedida por Colombia Compra Eficiente. Cuando la Entidad estime que el valor de una oferta 
resulta artificialmente bajo, se requerirá al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por 
él ofertado. Atendidas las explicaciones, el comité evaluador recomendará al ordenador del Gasto, el rechazo 
o la continuidad de la oferta en el proceso. 

C. ADJUDICACIÓN 

1. RENUENCIA DEL ADJUDICATARIO A LA SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO -
ADJUDICACIÓN AL SEGUNDO CALIFICADO 

Si el oferente adjudicatario no firma el contrato dentro del término anteriormente indicado, el MUNICIPIO 
podrá adjudicar el contrato al oferente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su oferta sea igualmente 
favorable para la entidad, quien deberá suscribir el contrato en el término señalado en el punto anterior. 

2. EFECTIVIDAD DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 

Si el oferente adjudicatario no firma el contrato dentro del término indicado el MUNICIPIO hará efectiva la 
garantía de seriedad de la oferta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de 
los perjuicios causados y no cubiertos por la garantía. 

Si por cualquier razón no se obtiene la efectividad de la garantía de seriedad de la oferta, el MUNICIPIO 
podrá demandar por vía ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestará mérito suficiente la oferta del 
adjudicatario y la resolución de adjudicación, sin necesidad de requerimiento alguno, ya que queda 
expresamente claro que la sola presentación de la oferta constituye aceptación plena por parte del oferente 
de las condiciones del presente documento 

D. CAUSALES DE RECHAZO 

Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes: 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 
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1. Por las causales previstas en la Ley; hipótesis bajo la cual, el Municipio de Ibagué se limitará a dar 
por comprobado el hecho que justifica la exclusión y así lo declarará apoyada en normas legales o 
reglamentarias de carácter general. 

2. No hayan suscrito el compromiso anticorrupción, o que no lo haya subsanado 

3. Que la inscripción en el Registro Único de Proponentes (RUP) que realice el Proponente, por primera 
vez o cuando han cesado los efectos y debe volver a inscribirse, no esté en firme en la fecha prevista 
para el cierre del procedimiento de selección. 

4. Cuando una misma persona natural o jurídica, o integrante de un Proponente Plural presente o haga 
parte en más de una propuesta para el proceso de selección. En estos casos, solo será válida la 
primera propuesta entregada, de acuerdo con el registro efectuado en el SECOP II. 

5. Cuando el valor básico de la propuesta, verificado, corregido y ajustado al peso, sea mayor al 100% 
del valor básico oficial indicado en este pliego de condiciones o cuando el precio unitario propuesto 
para cualquiera de los ítems, corregido y ajustado al peso, sea mayor al 100% del precio unitario 
oficial tope fijado para el respectivo ítem. 

6. Que la persona jurídica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté incursa en la 
situación descrita en el numeral 1 del artículo 38 de la Ley 1116 de 2006 

7. Cuando el proponente no subsane, subsane en forma incorrecta o subsane fuera del término fijado 
en el pliego de condiciones, la información o documentación solicitada respecto de un requisito o 
documento habilitarte. 

8. Cuando se evidencie que la información presentada por el proponente contenga datos 
contradictorios, inconsistentes que induzcan a error a la Entidad, aporte información no veraz o altere 
algún documento original 

9. Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal no se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta y firmar contrato de 
acuerdo con los estatutos sociales y una vez requerido no aporte el documento respectivo que lo 
faculte. 

10. No entregar la Garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta 

11. Que el objeto social del Proponente, en caso de ser persona jurídica o el de sus integrantes, 
tratándose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto del Contrato. 

12. Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones económicas y de contrataciones artificiales, 
debidamente evidenciadas una vez surtido el debido proceso o ante la ausencia de respuesta del 
oferente a las aclaraciones solicitadas, dentro del término dispuesto para ello o cuando las 
explicaciones rendidas no respondan a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 
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13. Cuando para un mismo proceso, una sociedad extranjera y su filial y/o subsidiaria, presenten 
propuestas en forma separada. 

14. Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto del presente proceso de selección, es 
decir, se presente en forma parcial. 

15. Cuando el Contador y/o el Revisor Fiscal haya(n) sido sancionado(s) por la Junta Central de 
Contadores en el período en el que prepararon y/o auditaron los estados financieros de quienes 
estén obligados a presentar Información Financiera. 

16. Cuando el proponente o alguno de sus miembros, se encuentre en causal de liquidación judicial 
obligatoria. 

17. Estar incursa la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente plural en causal 
de disolución o liquidación. 

18. Modificar después del cierre del proceso de selección, los porcentajes de participación de los 
integrantes en el documento consorcial o de unión temporal. 

19. La omisión de cualquiera de los anexos que componen la propuesta económica con la presentación 
de la oferta. 

20. No aportar con la oferta al momento del cierre del proceso de selección, el documento de constitución 
de consorcio o unión temporal. 

21. Cuando habiendo presentado su oferta bajo la plataforma del SECOP II y siendo un proponente 
plural, ha presentado su oferta desde la cuenta de uno de sus integrantes 

22. Cuando se compruebe confabulación entre los proponentes. 

23. Cuando el proponente haya tratado de interferir, influenciar o informarse indebidamente en el 
análisis de las propuestas. 

24. Cuando se realice entrega extemporánea de la propuesta o cuando la entrega de la propuesta se 
realice en sitio diferente al indicado en este pliego de condiciones. 

25. Cuando la propuesta fuere presentada por personas naturales o jurídicas que hayan intervenido, 
directa o indirectamente en la elaboración de los diseños de estos pliegos de condiciones, o por 
personas jurídicas cuyos socios o personas a su servicio hayan tenido tal intervención. 

26. Cuando el proponente se halle incurso en alguna(s) de las inhabilidades e incompatibilidades o en 
conflicto de interés fijados por la Constitución y la Ley, para presentar la propuesta. 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 
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27. Cuando el proponente se encuentre inscrito en el Boletín de Responsables Fiscales (Artículo 60 de 
la Ley 610 de 2000). 

28. Cuando en cualquier estado del proceso de selección, el Municipio de Ibagué — Tolima evidencie que 
alguno de los documentos que conforman la propuesta contiene(n) información engañosa. El 
Municipio de Ibagué - Tolima dará traslado a la autoridad respectiva. 

29. Si en la propuesta técnica y/o económica el nombre de algún ítem, su un 
corresponden a los contemplados en el presupuesto oficial. 

30. Cuando la propuesta no cumpla los requerimientos y calidades técnicas fij 
condiciones y en los demás documentos de la Selección, necesarios para 
propuestas. 

31. Cuando se presente alguna inconsistencia en alguno de los factores que com 
por el proponente. 

CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCIÓN 

La Entidad podrá declarar desierto el procedimiento de selección cuando: 

)onen el AU presentado 

No se presenten ofertas. 
Ninguna oferta resulte hábil, por no cumplir las exigencias del Pliego de Condiciones. 
Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente. 
Lo contemple la ley. 

D) LIMITACIÓN A MIPYME 

De acuerdo con lo previsto por los artículos 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.3. del Decreto 1082 de 2015, 
modificado por el decreto 1860 de 2021, el presente Proceso de Contratación es superior a CIENTO 
VEINTICINCO MIL DÓLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMÉRICA (USD125. 000.00), de 
conformidad con el umbral dispuesto por el Ministerio de Industria y Comercio equivalente a QUINIENTOS 
TREINTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS SESENTA Y OCHO 
PESOS ($533.287.768) M/CTE para la vigencia 2026. Así las cosas, el presente procesos de selección 
cuenta con un presupuesto oficial de NOVECIENTOS CUARENTA MILLONES DE PESOS 
($940.000.000) M/CTE CON IVA INCLUIDO. por lo que la presente convocatoria NO podrá limitarse a la 
participación de Mipymes 

VII. ANALISIS DE RIESGOS 

Se han de prever y puntualizar los posibles riesgos integrales, que, de presentarse, afectarían la ejecución 
del convenio, endilgando las responsabilidades claramente y señalando manifiestamente la parte contractual 
que ha de asumirlo, lo anterior en concordancia con lo establecido en el artículo 2.2.2.1.7.4 del Decreto 1082 
del 2015. Para la valoración del riesgo en términos de Probabilidad de ocurrencia e Impacto del evento, se 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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les asignará una calificación entre 1 y 5; de donde finalmente, la valoración completa del riesgo, una vez 
obtenida la sumatoria, permite establecer una categoría a cada uno de ellos de acuerdo con la siguiente 
tabla: 

La presente estimación del riesgo de desequilibrio económico por eventos previsibles no incluye las medidas 
de tratamiento y transferencia de riesgo que debe abordar quien tenga asignado el riesgo 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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VIII. TRATADOS INTERNACIONALES Y ACUERDOS COMERCIALES 

ANÁLISIS Y APLICABILIDAD DE ACUERDOS Y TRATADOS INTERNACIONALES EN MATERIA DE 
CONTRATACIÓN PÚBLICA 

En cumplimiento del artículo 2.2.1.2.4.1.1., del Decreto 1082 de 2015, la entidad procede a establecer si el 
presente proceso de contratación está cobijado por un Acuerdo Comercial. De conformidad con las 
características de los servicios a contratar se verifico el MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS 
COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACIÓN CCE-EICP-MA-07 V02. 08/11/2024 

En cumplimiento del artículo 2.2.1.2.4.1.1., del Decreto 1082 de 2015, la entidad procede a establecer si el 
presente proceso de contratación está cobijado por un Acuerdo Comercial de conformidad con las 
características de los servicios a contratar se verifico el MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS 
COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACIÓN CCE-EICP-MA-07 V02. 08/11/2024 

• APLICACIÓN DE LOS ACUERDOS COMERCIALES PARA ENTIDADES ESTATALES DEL NIVEL 
MUNICIPAL 

A) Entidades Estatales obligadas contenidas en el literal A del Anexo 1 Entidades Estatales incluidas en la 
lista de los Acuerdos Comerciales del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de 
Contratación: 

a. Las alcaldías están obligadas por los Acuerdos Comerciales con la Alianza Pacífico (únicamente con 
Chile y Perú), Chile, Costa Rica, los Estados AELC, el Triángulo Norte (únicamente con Guatemala), la Unión 
Europea; y la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN. 

b. Las contralorías y personerías del nivel municipal están obligadas por los Acuerdos Comerciales con 
Chile; el Triángulo Norte (únicamente con El Salvador y Guatemala); y, por la Decisión 439 de 1998 de la 
Secretaría de la CAN. 

c. Las universidades del nivel municipal están obligadas por el Acuerdo Comercial con Chile; y, por la 
Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN. 

Salvo por algunas excepciones, todas las Entidades Estatales descentralizadas del nivel municipal (incluidas 
las entidades descentralizadas indirectas y los esquemas asociativos integrados por Entidades Estatales del 
nivel municipal están obligados por los Acuerdos Comerciales con Chile; el Triángulo Norte (únicamente con 
El Salvador y Guatemala); y, por la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN. 

B) Valores: 

El Acuerdo Comercial con Alianza Pacífico es aplicable a los Procesos de Contratación para: 
adquirir bienes y servicios a partir de 200.000 DEG y 
para servicios de construcción desde 5.000.000 DEG. 
El Acuerdo Comercial con los Estados AELC (EFTA) es aplicable a los Procesos de Contratación 

adquirir bienes y servicios a partir de 200.000 DEG y 
para servicios de construcción desde 5.000.000 DEG. 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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El Acuerdo Comercial con Costa Rica es aplicable a los Procesos de Contratación para: 

(1) 	adquirir bienes y servicios a partir de US$ 498.000 y 
(ii) 	para servicios de construcción desde US$ 7.008.000. 

El Acuerdo Comercial con la Unión Europea (aplicable al Reino Unido e Irlanda del Norte) es 
aplicable a los Procesos de Contratación para: 
(i) adquirir bienes y servicios a partir de 200.000 DEG y 
(ii) para servicios de construcción desde 5.000.000 DEG. 

El Acuerdo Comercial con Israel es aplicable a los Procesos de Contratación para: 

(i) adquirir bienes y servicios a partir de 250.000 DEG y 
(ii) para servicios de construcción desde 5.000.000 SDR. 

El Acuerdo Comercial con el Triángulo Norte (únicamente con El Salvador y Guatemala) es 
aplicable a los Procesos de Contratación a partir del límite inferior de la menor cuantía. 

La Decisión 439 de 1998 de la Comisión de la CAN es aplicable a todos los Procesos de 
Contratación de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas, independientemente del valor del 
Proceso de Contratación. 

C) Excepciones 

El Anexo 1 del manual contiene las excepciones a la aplicación de los Acuerdos Comerciales para las 
Entidades Estatales del nivel Municipal. La numeración de tales excepciones corresponde a: 

e) 	 , 	 13 X 

Annna Emodn 	 WrOn. 

non Herramientm 
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1.2, 3, 4.5, 6, 8. 12,14. 15,16 17. 1619. 28. 29. 32. 

33. 34. 35. 36. 37. 47. 

 

1. 3.4. S. 6 .7. 9. 12.1.1.15.16.17. 19. 28. 29. 32. 15 

57.5/.58 

Estas AELC 
1, 4.5, 6. 7.10,11.12.14.15.16.17.19. 28. 29. 30. 

31, 32, 33, 34. 35 36.37. 

Suuternala 	 t. 2. 4. 5. 6, 7. 9.14.20, 21. 50. 51. 52. 53. 59 

El 54Iv4dor 	 1.2, 3, 4, 0, 6, 7, 9,14. 28. 38.48. 49.59. 

O 
Unido Eurooea 

Reino Unido emanan rle4 Nnnv,  

1, 4, 5. 6 7.10.11,12.13,14.15.16 17,19, 23. 28. 

29, 31 32.34, 35.37, 49, 57 

1.3.4.5.7.831.1233343536.192829.32.3435.37. 
Israc4 

Tabla No. 07. Excepciones a Acuerdos Comerciales 

Información tomada del anexo No. 3: Aplicación de los Acuerdos Comerciales para Entidades Estatales del 
nivel municipal - CCE-EICP-MA-07 V02. 08/11/2024 

Conclusión: En la enumeración y /o lista de las excepciones a la aplicación de los acuerdos comerciales que 
se registran en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación, no 
existe alguna que verse sobre el objeto del presente proceso contractual. 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 



PROCESO: GESTION 
CONTRACTUAL 

FORMATO: PROYECTO DE PLIEGO 

DE CONDICIONES 

Alcaldía de 

IBAGUÉ 

Código: FOR-44-PRO-
CG-001 
Versión: 01 
Fecha: 20/01/2023 

Página 55 de 82 

D) Análisis respecto de la Aplicación de los acuerdos comerciales 

La Entidad Estatal debe determinar si un Acuerdo Comercial es aplicable siguiendo las siguientes reglas en 
orden consecutivo: 

Regla 1: La Entidad debe verificar que el tratado esté vigente. Si el Acuerdo Comercial no lo está, este no 
es aplicable al Proceso de Contratación. 

Regla 2: La Entidad debe verificar si está incluida en el Acuerdo Comercial (ver Anexos 1, 2 y 3 según orden 
territorial). Si la Entidad lo está, el Proceso de Contratación, en principio, está cubierto por este y, en 
consecuencia, es necesario continuar con la siguiente regla. En el evento de que la entidad no esté cubierta 
por el Acuerdo Comercial, en principio, el Proceso de Contratación no estará cobijado por el mismo y, por 
tanto, no es necesario continuar con análisis adicional alguno. 

En todo caso, debe tenerse en cuenta que algunos Acuerdos Comerciales incorporan obligaciones de Trato 
Nacional para entidades que en principio no están obligadas a aplicar todas las disposiciones del Acuerdo 
Comercial (ver sección sobre Trato Nacional). 

Regla 3: Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial, debe verificar que el presupuesto oficial 
estimado del Proceso de Contratación sea igual o superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es 
aplicable; en dicho caso, el Proceso de Contratación, en principio, estará cubierto por el Acuerdo Comercial 
y, en consecuencia, la Entidad deberá observarlo. 

Regla 4: Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el valor estimado del Proceso de 
Contratación es igual o superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, la Entidad Estatal 
debe determinar si hay excepciones que cobijen al Proceso de Contratación. 

Si hay excepciones aplicables al Proceso de Contratación, el Acuerdo Comercial no lo regirá. Si no hay 
excepciones, el Acuerdo Comercial cobijará al Proceso de Contratación. 

TRATADOS DE LIBRE COMERCIO: 

Revisado el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación, Versión: 
CCE-EICP-MA-07 V02. 08/11/2024, de la Agencia Nacional de Contratación, se encuentra que el proceso 
de contratación está cubierto por varios acuerdos comerciales, tal y como se observa en la siguiente tabla: 

Acuerdo Comercial Entidad 
Estatal 
cubierta 

Valor del 
Proceso de 

Contratación 
superior 

al umbral del 
Acuerdo 

Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial 

SI/NO  SI/NO SI/NO SIINO SIINO Alianza 
pacífico  

Chile SI NO NO NO 
Perú 

Costa Rica SI NO NO NO 
Estados  AELC SI NO NO NO Triángulo del 

Norte 
Guatemala SI NO NO NO 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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Unión Europea (Reino Unido e 
Irlanda del Norte) 

SI NO NO NO 

Decisión 439 de 1998 de la 
Comisión de la CAN 

SI SI NO SI 

Tabla No. 08 Acuerdos Comerciales aplicables al proceso contractual. 

Se realiza el análisis en la etapa de planeación siguiendo las reglas establecidas por Colombia Compra 
Eficiente según el literal D del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales CCE-EICP-MA-07 V02. 
08/11/2024 y se determina que es aplicable la Decisión 439 de 1998 de la Comisión de la CAN, al proceso 
de selección que se adelanta en razón a los bienes y servicios y la cuantía a contratar. 

IX. GARANTIAS 

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, y 
teniendo en cuenta el análisis de riesgo que se incluye en el acápite anterior, EL CONTRATISTA deberá 
otorgar para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones garantía a favor de la Alcaldía Municipal de Ibagué, 

que cubra el/los siguiente(s) amparo(s): 

GARANTÍA DESCRIPCIÓN DE LA 
GARANTIA 

PORCENTAJE VIGENCIA 

CUMPLIMIENTO cubre a la alcaldía municipal 
de Ibagué de los perjuicios 
directos 	derivados 	de 	la 
ocurrencia 	 de 
incumplimiento 	total 	o 
parcial de las obligaciones 
contractuales 

diez por ciento (10%) del 
valor del presupuesto oficial 

igual 	al 	plazo 	del 
contrato 	y 	seis 
meses más 

CALIDAD DEL 
SERVICIO 

cubre a la alcaldía municipal 
de Ibagué por los perjuicios 
derivados de 	la 	deficiente 
calidad del servicio prestado 
por el contratista 

diez por ciento (10%) del 
valor del contrato 

igual a la ejecución 
del contrato y seis 
meses más 

CALIDAD Y CORRECTO 
FUNCIONAMIENTO DE 

LOS BIENES 

cubre 	a 	la 	alcaldía 	de 
Ibagué de los defectos que 
puedan 	sufrir 	los 	bienes 
entregados 

diez por ciento (10%) del 
valor total del contrato 

IGUAL 	A 	LA 
VIGENCIA 	DEL 
CONTRATO Y UN 

(1) ANO MAS 

NOTA 1: El proveedor se obliga en el evento que el valor del contrato se amplíe o su plazo o vigencia se 
prorrogue como consecuencia entre otros de la suspensión del contrato a ampliar el valor y prorrogar la 
vigencia de la garantía única de conformidad con lo pactado aquí o en la modificación correspondiente, en 
todo caso dichas garantías deberán contar con la aprobación por parte de la dirección de Contratación 
Municipal. Para la liquidación del contrato el proveedor extenderá o ampliará todos los amparos, en el 
porcentaje señalado anteriormente, y durante el término que solicite el contratante, cuando así lo requiera. 
Lo anterior se realizará observando la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. 

NOTA 2: En el caso en que al Contratista no le sea posible constituir a favor del Municipio alguna de las 
garantías mencionadas en una Compañía de Seguros o Entidad financiera legalmente constituida en el País 
que ampare el objeto del presente contrato, y así lo acredite, debe constituir otras garantías según el Decreto 
1082 de 2015. 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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NOTA 3: Si el garante de una Etapa del Contrato o un Periodo Contractual decide no continuar garantizando 
la Etapa del Contrato o Periodo Contractual subsiguiente, debe informar su decisión por escrito a la Entidad 
Estatal garantizada seis (6) meses antes del vencimiento del plazo de la garantía. Este aviso no afecta la 
garantía de la Etapa Contractual o Periodo Contractual en ejecución. Si el garante no da el aviso con la 
anticipación mencionada y el contratista no obtiene una nueva garantía, queda obligado a garantizar la Etapa 
del Contrato o el Periodo Contractual subsiguiente. Esto de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.3.1.3 del 
decreto 1082 de 2015. 

GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 

El Proponente debe presentar junto con la Oferta una garantía de seriedad de la oferta a favor de la Alcaldía 
de Ibagué por un valor de por lo menos el diez por ciento (10%) del valor de la oferta. 

Conforme al Decreto 1082 de 2015, el proponente para garantizar su oferta deberá constituir a favor del 
MUNICIPIO DE IBAGUÉ, NIT 800113389-7, póliza de seriedad de la oferta expedida por compañía de 
seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, cuyas pólizas matrices se encuentren 
debidamente aprobadas por la Superintendencia Financiera por una suma equivalente al 10% del valor de la 
oferta, con vigencia de noventa (90) días calendario, contados a partir de la fecha de cierre. El proponente 
deberá presentar con la póliza de seriedad de la oferta la respectiva constancia de pago y las condiciones 
de la misma. Cuando la oferta sea presentada por un Consorcio o Unión Temporal, la póliza de garantía debe 
ser tomada a nombre de todos sus integrantes tal como aparecen en el documento que acredita la existencia 
y representación legal de cada uno de ellos. 

La garantía de seriedad de la ofE 
los siguientes eventos: 

rta cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento, en 

a. La no ampliación de IE 
Adjudicación o para suscribi 
meses. 
b. El retiro de la oferta de 
c. La no suscripción del c 
d. La falta de otorgamiento 
contrato. 

vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 
r el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) 

spués de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 
ontrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del 

X. CRONOGRAMA 

Colombia Compra Eficiente inclu e la sección de Cronograma en la plataforma del SECOP II. 

Elaboro: Ginna Vanessa Rincón / Abogada / Secretaria Administrativa 

`La versión vigente y controlad 
institucional establecida para el 

con: 

a de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
ístema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 
iderada como documento NO CONTROLADO' 
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ANEXO N° 1 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE OFERTA 

Señores 
ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUÉ 
Ciudad. 

REFERENCIA: Proceso de Contratación No. [Inclt.iirhúrneró_ det:FlitEeldde'edritrátáCióh], en adelante el 
"Proceso de Contratación" 
Objeto: 

Estimados señores: 
en mi calidad de Representante Legal de o {Nombre del P 1571iirérit -ilábriáriátilirál] en adelante el 
"Proponente", manifiesto, bajo la gravedad del juramento que: 

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta en nombre del Proponente y para suscribir el 
Contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratación de la referencia. 

2. En caso de que la Oferta le sea adjudicada al Proponente suscribiré el Contrato objeto del Proceso 
de Contratación en la fecha prevista para el efecto en el cronograma contenido en los Documentos 
del Proceso. 

3. El Proponente conoce los Documentos del Proceso, incluyendo adendas, y acepta los requisitos en 
ellos contenidos. Dentro de los documentos presentados a la Entidad no altera los ítems, la 
descripción, las unidades o cantidades establecidas. 

4. El Proponente conoce las leyes de la República de Colombia que rigen el Proceso de Contratación. 
5. El Proponente conoce y asume los riesgos previsibles asignados en el pliego de condiciones. 
6. La información contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y el Proponente asume total 

responsabilidad frente a la Entidad cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la 
realidad, sín perjuicio de lo dispuesto en el Código Penal y demás normas concordantes. 

7. Ni el Proponente, ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés, inhabilidad o 
incompatibilidad de las señaladas en la Constitución y en la Ley. 

8. Ni el Proponente ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para 
contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos de intereses para participar 
establecidos en el presente pliego de condiciones. 

9. En caso de llegar a conocer que el Proponente, yo o integrantes del Proponente nos encontramos 
incursos en alguna inhabilidad o conflicto de interés sobreviniente, contemplados en la normativa 
vigente, nos comprometemos a informar de manera inmediata tal circunstancia a la Entidad, para 
que tome las medidas legales pertinentes. Este compromiso lo adquirimos en total independencia de 
la etapa procesal que se encuentre el Proceso de Contratación (precontractual, contractual y/o post 
contractual) 

10. Ni a mí, ni a los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona jurídica que represento 
(se exceptúa las sociedades anónimas abiertas), se nos ha declarado responsables judicialmente 
por actos de corrupción, la comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en 
todas sus modalidades, y soborno trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilícito, entre otros, 
de conformidad con la ley penal colombiana y los tratados internacionales sobre la materia, así como 
sus equivalentes en otras jurisdicciones. 

11. Ni yo, ni los integrantes de quien represento estamos incursos en la situación descrita del artículo 38 
de la ley 1116 de 2006. 

12. Los recursos destinados al proyecto son de origen licito y que no hemos participado en actividades 
delictivas, así como no hemos recibido recursos o facilitado actividades contrarias a la ley. 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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FORMA 

13. Al momento de la presentación de la oferta, ni mis representados ni yo nos encontramos incursos en 
alguna de las causales de rechazo señaladas en el pliego de condiciones. 

14. Si se le adjudica el Contrato al Proponente se compromete a constituir las garantías requeridas y a 
suscribir éstas y aquél dentro de los términos señalados para ello. 

15. La oferta está constituida por todos los Formatos, Formularios, Anexos y Matrices requeridos en los 
Documentos del Proceso aplicables al Proponente y documentos de soporte presentados. 

16. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y 
demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta y suscripción del 
contrato y que en consecuencia no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos. 

17. El Proponente autoriza la notificación electrónica para todas las actuaciones surgidas con ocasión 
del Proceso de Contratación al correo electrónico que se encuentre registrado en el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio correspondiente. 

18. Declaro que: [Marque con una X la característica aplica al Proponente] 

Persona Natural 
Persona Jurídica Nacional 
Persona Jurídica Extranjera sin sucursal en Colombi 

El Proponente es: 	Sucursal de Sociedad Extranjera 
Unión Temporal 
Consorcio 
Otro 
El Proponente o alguno de los miembros del Proponente plural pertenece 
a un grupo empresarial: sí_ no_ Nombre del Grupo Empresarial: 

En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, 
el grupo empresarial es en calidad de: 

la partir ipación en 

a 

Grupo empresarial: 

Composición 
accionaria: 

Matriz 
Subsidiaria 
Filial 
Subordinada 
Otro (indicar cuál) 

El Proponente cotiza en bolsa: sí_ no 	 
Composición Accionaria del Proponente o de las personas jurídicas que 
lo integran (lo anterior no aplica para las 	 abiertas)• 

Porcentaje 
Participación 

NIT, 	Cédula 	o 
Documento 	de 
Identificación 

Nombre o Razón 
social 	del 
Accionista 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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19. Autorizo que la Entidad consulte la información comercial o financiera pertinente para el Proceso de 
Contratación, bajo el entendido que la Entidad debe guardar confidencialidad sobre la información 
sujeta a reserva. 

20. Recibiré notificaciones del contrato en: 

Persona 	de 
contacto 
Dirección 	' [Dirección de la compañía] ciudad 

Teléfono [Teléfono de la 
Celular  [Teléfono de la 

compañía] 	 compañía] 

[Dirección de correo electrónico de la compañía] 

21. En caso de que el Proceso de Contratación se adelante a través del SECOP II deberá incluirse lo 
siguiente: [ He leído y acepto lo establecido en el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del 

- SECOP II] 
Atentamente, 

Nombre del Proponente 
Nombre del Representante Legal 
C. C. No. 	 de 
No. del NIT LtMtáro:'-o):10160-terhporá ti'de ia (s) firma (s)] 
Dirección de correo 

  

[anexar copia (s)] 

  

Correo electrónico 
Telefax 	 
Ciudad 

      

      

      

        

(Firma del proponente o de su Representante Legal) 

    

ANEXO N° 2 
CARTA DE COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

El presente documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la carta de presentación de 
la propuesta el Proponente se compromete a: 

i. Cumplir estrictamente la Ley Aplicable. 
ii. Interpretar de buena fe las normas aplicables a los Procesos de Contratación de manera que siempre 

produzcan los efectos buscados por las mismas. 
No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos exigidos en el Proceso 
de Contratación. 

iv. Igualmente se acepta que, durante la evaluación de las propuestas del Proceso de Contratación, primen 
los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre competencia. 

v. Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del Proceso de Contratación, así como 
realizar estudios y análisis propios, bajo mi responsabilidad y con la debida diligencia, a fin de contar 
con los elementos de juicio e información económica, comercial, jurídica y técnica relevante y necesaria 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 

Correo 
electrónico 
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para tomar una decisión sustentada para presentar la propuesta. Lo anterior, con el propósito de que 
la misma sea seria y honesta, de tal manera que me permita participar en el Proceso de Contratación 
y en caso de resultar adjudicatario me permita ejecutar todas las obligaciones contenidas en el 
Contrato, así como asumir los riesgos a mi cargo asociados a la ejecución de este. 

vi. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al Proceso de Contratación, con los encargados 
de planear el proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la información del proyecto y 
presentar la respectiva propuesta. 

vii. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al. Proceso de Contratación, con otros 
Proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicación. 

viii. Enviar por escrito a la Entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el Proceso de 
Contratación y no hacerlo de manera oral por ningún medio, salvo que se realicen dentro de las 
audiencias públicas. 

ix. Actuar con lealtad hacia los demás Proponentes, así como frente a la Entidad y abstenemos de utilizar 
herramientas para dilatar o sabotear el Proceso de Contratación. Igualmente, las observaciones al 
Proceso de Contratación o a las propuestas de los otros interesados, serán presentadas 
oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la selección. 

x. Abstenemos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás Proponentes y sus 
propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios sólidos, que razonablemente 
permitan considerar que existe un acto irregular, de competencia desleal o de corrupción por parte de 
ellos. En caso de tener las pruebas, material probatorio o indicios, estos se dejarán a inmediata 
disposición de la Entidad para corroborar tales afirmaciones. 

xi. No utilizar en la etapa de verificación y evaluación de las Propuestas, argumentos carentes de sustento 
probatorio para efectos de buscar la descalificación de competidores o la dilación del proceso de 
selección, 

xii. En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra únicamente cuando 
sea concedida y por el tiempo que sea concedida; y acatar las decisiones de la Entidad. En caso de 
desacuerdo interponer los recursos o acciones que se consideren pertinentes en los términos de la Ley 
Aplicable. 

xiii. En las audiencias, abstenemos de proferir juicios de valor contra personas naturales o jurídicas, ni 
referirnos a asuntos personales de otros Proponentes. Por lo tanto, en las audiencias solamente 
debatiremos asuntos relacionados con el Proceso de Contratación 

xiv. Solicitar o remitir a la Entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier información utilizando 
solamente los procedimientos y canales previstos en el Proceso de Contratación. 

xv. No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier otra naturaleza a 
ningún funcionario público, contratista o estructurador, vinculado a la Entidad ni a sus familiares en 
primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, a partir de la adjudicación o con 
ocasión de la misma, y hasta dos (2) años siguientes a la suscripción del Contrato, sin perjuicio del 
régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitución y 
en la Ley. 

xvi. Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto, suscribir un 
pacto ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las actuaciones de todos los 
involucrados en la preparación de la propuesta y en la ejecución del contrato. 

xvii. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, auspiciar o 
promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo de atenciones 
sociales a funcionarios públicos o contratistas del Estado, durante el Proceso de Contratación ni durante 
la ejecución o liquidación del contrato. 

xviii. No contratar, ni ofrecer dadivas o gratificaciones a personas con alta capacidad de influencia política o 
mediática, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones que la Entidad tome respecto 
de procesos de contratación estatal, bien sea en su adjudicación, supervisión o terminación. 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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xix. La Entidad siempre se manifestará sobre las inquietudes relacionadas con el proceso de selección por 
los canales definidos en los documentos del proceso. 

xx. No contratar ni ofrecer dadivas, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de beneficio económico o de 
cualquier naturaleza, a servidores de la Entidad o sus asesores, o del equipo estructurador, con el fin 
de tener asesoramiento o acceso a información privilegiada, relacionada con el proceso de selección. 

xxi. Dar conocimiento a la Entidad, a la Secretaría de Transparencia del Departamento Administrativo de la 
Presidencia de la República y a las autoridades competentes en caso de presentarse alguna queja o 
denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupción durante el Proceso de Contratación o con cargo 
al Contrato, y del conocimiento que tenga sobre posibles pagos o beneficios ofrecidos u otorgados. 

xxii. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la Secretaria de 
Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la República, cualquier solicitud, 
ofrecimiento, favor, dádiva, prerrogativa, recompensa, gratificación o atención social, efectuada por 
Proponentes o cualquiera de sus empleados, administradores, consultores o contratistas, a 
funcionarios públicos o a sus asesores que estén directa o indirectamente involucrados en la 
estructuración, manejo y decisiones del proceso de selección, de manera previa, concomitante o 
posterior al mismo, que tengan la intención de inducir o direccionar alguna decisión relacionada con la 
adjudicación. 

i. 

iii. (Firma del proponente o de su 
Representante Legal) 

ANEXO N° 3 
OFERTA ECONOMICA 

Señores 
ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUÉ 
Ciudad. 

ASUNTO: Subasta Inversa Electrónica Al-SASI-. 	 de 2026 

Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi 
firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], 
presento Oferta seria e irrevocable, para el Proceso de Contratación de la referencia y en caso de que sea 
aceptada por el Municipio de Ibagué, me comprometo a dar cumplimiento a las especificaciones técnicas 
requeridas, en cantidad y calidad que se describen 

Unidad 
Cantidad 

N 	 Unidad base 	 sugerid 	VALOR 
Categoría 	Ítem 1 elemento homologado 	 consolid 

o. 	 consolidada 	 a 	UNITARIO ada compra 

ÚTILES DE 
OFICINA 

ALMOHADILLA PARA SELLO UNIDAD 1,00 UNIDAD 

2 
ÚTILES DE 

OFICINA 
BANDAS DE CAUCHO CAJA 1,00 CAJA 

3 
ÚTILES DE 

OFICINA 
BISTURÍ GRANDE UNIDAD 1,00 UNIDAD 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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4 ÚTILES DE 
 	OFICINA BORRADOR DE NATA BLANCO CAJA 1,00 CAJA X 

12 

5 ARCHIVO 

CAJA PARA ARCHIVO REFERNCIA 
X200Dimensiones internas: ancho: 20 cm. x alto: 

25 cm. X largo: 39 cm. 
Dimensiones externas: ancho: 21 cm. x alto: 26.5 

cm. X largo: 40 cm. 
Diseño: Incluye una apertura frontal con pliegue 

en el costado izquierdo y pestaña para su 
manipulación. Las cajas no deben tener 

perforaciones que faciliten la entrada de polvo e 
insectos. 

Material: Cajas producidas con cartón kraft 
corrugado de pared sencilla. 

Resistencia: El cartón corrugado debe tener una 
resistencia mínima a la compresión vertical 
(RCV) de 790 ó 930 kgf/m y una resistencia 

mínima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2. 

CAJA CAJA  1,00 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 



CARPETAS DE ARCHIVO CON SOLAPAS 
LATERALES DENOMINADA TAMBIÉN _ 

CARPETA CUATRO (4) ALETAS 
Ref.: Carpetas con Solapas Laterales Carpeta 

Cuatro Aletas) 

Dimensiones: 

Total: Ancho: 69.5 cm. X largo:69.5cm. 

De la base central: Ancho:22cm. X largo:35 cm. 

De las aletas laterales: Ancho:22 cm. X largo:35 
cm. 

Ancho: 25.5 cm. X largo: 
35 cm. 

De las aletas superiores: Ancho: 22.5. X largo: 
17cm. 

Material: Las especificaciones que deben cumplir 
los materiales con los cuales se elaboran las 
carpetas están dadas en la NTC 4436:1999. 

Papel para documentos de archivo. Requisitos 
para la permanencia y la durabilidad, y en la 
NTC 5397 Materiales para documentos de 

archivo con soporte papel. Características de 
calidad. 

La cartulina debe estar libre de pulpas 
lignificadas o recicladas 

Deberá tener PH neutro o preferiblemente contar 
con una reserva alcalina 

6 ARCHIVO Deberá estar libre de partículas metálicas, ceras, 
plastificantes, residuos de blanqueadores, 

peróxidos y sulfuro 

UNIDAD 1,00 UNIDAD 

Resistente al doblez y al rasgado 
De color preferiblemente claro, los tintes y 

pigmentos deben ser la abrasión y ser insolubles 
en agua 

La cartulina debe tener un acabado liso, suave, 
libre de partícula u otras imperfecciones. Se 

recomienda el uso de cartulina desacidificada 
mínimo 240 g/m2 o de propalcote de 300 g/m2 o 

320 g/m2. 
Reserva alcalina: Si la cartulina tiene reserva 

alcalina, debe estar entre 3% y 5%, expresada 
como carbonato de calcio. 

Encolado: Se debe utilizar un encolado neutro 
alcalino (pH >7); en ningún caso debe contener 

alumbre-colofonia. 
Color: Los tintes y pigmentos deben ser 

resistentes a la abrasión y ser insolubles cuando 
se sumerja la cartulina en agua por 48 horas. El 

material en almacenamiento no debe 
decolorarse más de 5 puntos de brillo, cuando se 
expone en el equipo Sunlighter II por 96 horas, o 
cuando se expone por 36 horas a un fadeómetro. 

Resistencia a la oxidación: La cartulina debe 
tener un número Kappa menor a 5. Debe estar 

libre de partículas metálicas, ceras, 
plastificantes, residuos de blanqueadores,  
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peróxidos y sulfuro (< 0,000 8). Elementos como 
el hierro y el cobre deben estar por debajo de 

30ppm y de lppm, respectivamente. 

Resistencia al doblez: La cartulina debe tener 
una resistencia al doblez de por lo menos 2,55 

en cualquier dirección (a máquina o transversal), 
cuando se determine con el instrumento 

Schopper, o por lo menos de 2,30 cuando se 
determine con los instrumentos Lhomargy, 

Khóler- Molin y MIT. 

Diseño: Consta de una cubierta anterior y una 
posterior con solapas laterales que doblan al 

interior. Incluye grafado para 4 pliegues sobre 
cada solapa. La distancia entre los pliegues es 
de 1 cm., para obtener diferentes capacidades 
de almacenamiento. La capacidad máxima de 

almacenamiento es de 200 folios. No debe incluir 
adhesivos, cintas, pitas, hilos, ni ganchos. 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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7 ARCHIVO 

Diseño: Consta de una cubierta anterior y una 
posterior en cartulina blanca lisa, con los bordes 
del lateral derecho curvo, y en el lateral izquierdo 
de las 2 tapas con una solapa de 2,5 cms, en la 

que hay 2 orificios para gancho legajador. 

La cubierta anterior tiene grabado el lago de la 
Alcaldía Municipal de 'bague, así como un 

formulario que permite diligenciar los datos de 
los documentos que se archivará en esta. 

La cartulina debe estar libre de pulpas 
lignificadas o recicladas 

Deberá tener PH neutro o preferiblemente contar 
con una reserva alcalina 

Deberá estar libre de partículas metálicas, ceras, 
plastificantes, residuos de blanqueadores, 

peróxidos y sulfuro 
Deberá tener PH neutro o preferiblemente contar 

con una reserva alcalina 
Deberá estar libre de partículas metálicas, ceras, 

plastificantes, residuos de blanqueadores, 
peróxidos y sulfuro 

La cartulina debe estar libre de pulpas 
lignificadas o recicladas 

Gramaje. Resistente al doblez y al rasgado 
cartulina desacidificada mínimo 240 g/m2 o de 

propalcote de 300 g/m2 o 320 g/m2. 

Dimensions: 
Largo: 34,7 cms 
Ancho 24,9 cm 
Solapa: 2,5 cms 

UNIDAD 1,00 UNIDAD 

8 
ÚTILES DE 

OFICINA 
CINTA MÁGICA / INVISIBLE ROLLO 1,00 ROLLO 

9 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

CINTA PARA IMPRESORA EPSON LX 300 UNIDAD 1,00 UNIDAD 

10 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

CINTA PARA IMPRESORA EPSON LX 350 UNIDAD 1,00 UNIDAD 

11 
ÚTILES DE 

OFICINA M 
CINTA TRANSPARENTE ANCHA 48 MM X 40 ROLLO 1,00 UNIDAD 

12 
ÚTILES DE 

OFICINA 
CINTA TRANSPARENTE DELGADA 12 MM X 

40 M 
UNIDAD 1,00 UNIDAD 

13 
ÚTILES DE 

OFICINA 
CLIPS MARIPOSA CAJA X 50 1,00 UNIDAD 

14 ÚTILES DE 
OFICINA 

CLIPS METÁLICOS PEQUEÑOS CAJA X 100 1,00 UNIDAD 

15 
ÚTILES DE 

OFICINA 
CORRECTOR LÍQUIDO / TIPO LÁPIZ UNIDAD 1,00 UNIDAD 

16 
ÚTILES DE 

OFICINA 
PERFORADORA INDUSTRIAL UNIDAD 1,00 UNIDAD 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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17 
ÚTILES DE 

 	OFICINA COSEDORA DE ESCRITORIO UNIDAD 1,00 UNIDAD 

18 ARCHIVO CINTA FALLA X 100 M ROLLO 1,00 ROLLO 

19 
ÚTILES DE 

 	OFICINA GANCHO COSEDORA DE ESCRITORIO CAJA 1,00 CAJA 

20 
ÚTILES DE 

 	OFICINA GANCHO COSEDORA INDUSTRIAL CAJA 1,00 CAJA 

21 

GANCHO LEGAJADOR 
unidades Gancho 

polipropileno de dos 
superior 

ARCHIVO UNIDAD 

TODO PLÁSTICO X *20 
legajador plástico en 
piezas con capacidad 

a 250 folios. 

1,00 UNIDAD 

22 ÚTILES DE 
 	OFICINA HUMEDECEDOR DACTILAR / CUENTA FÁCIL UNIDAD 1,00 UNIDAD 

23 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

kit de mantenimiento IMPRESORA LASER JET 
M528 KIT 1,00 KIT 

24 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

TONER PARA IMPRESORA 
M528 - TONER 

HP LASER JEY 
89 A UNIDAD 1,00 UNIDAD 

25 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

Kit Mantenimiento 	MX 721-impresora Lexmark UNIDAD 1,00 UNIDAD 

26 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

UNIDAD DE IMAGEN IMPRESORA LXMARK 
721 1,00 

27 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

TONER PARA IMPRESORA LEXMARK 721 1,00 

28 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
Ni 

Kit Mantenimiento IMPRESORA 
M3655 

ECOSYS 
UNIDAD 1,00 UNIDAD 

29 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

UNIDAD DE IMAGEN 
ECOSYS 

PARA IMPRESORA 
M3655 1,00 

30 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

TONER PARA IMPRESORA 
TK 

ECOSYS M3655 - 
3182 UNIDAD 1,00 UNIDAD 

31 

CONSUMI 
BLE 

N 

UNIDAD FUSURA PARA 
LASER IMPRESIó 1,00 

IMPRESORA HP 
JET M634 

32 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

KIT MANTENIMIENTO 
7500 

ESCÁNER SCANJET 
KIT 1,00 KIT 

33  
CONSUMI 

BLE 
IMPRESIÓ 

N 

KIT MANTENIMIENTO ESCANER HP N6600 KIT 1,00 KIT 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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34 
ÚTILES DE 

OFICINA 
LAPICERO TINTA NEGRO CAJA 1,00 CAJA X 

12 

35 ÚTILES DE 
OFICINA 

LÁPIZ NEGRO HB No. 2 CAJA 1,00 CAJA X 
12 

36 
PAPE

A
LERÍ 

LIBRO RADICADOR 200 HOJAS UNIDAD 1,00 UNIDAD 

37 
PAPE

A
LERí 

LIBRO RADICADOR 400 FOLIOS UNIDAD 1,00 UNIDAD 

38 
ÚTILES DE 

OFICINA 
MARCADOR BORRABLE / ACRÍLICO CAJA 1,00 

CAJA X 
12 

39 
ÚTILES DE 

OFICINA 
MARCADOR PERMANENTE COLORES 

SURTIDOS CAJA 1 00, 
CAJA X 

12 

40 PAPELERÍ 
A 

PAPEL TAMAÑO CARTA RESMA 1,00 

CAJA X 
10 

RESMA 
S 

41 
PAPELERÍ 

A 
PAPEL TAMAÑO OFICIO RESMA 1,00 

CAJA X 
10 

RESMA 
S 

42 PAPELERÍ 
A 

ROLLO DE STICKER PARA IMPRESORA ROLLO 1,00 ROLLO 
TERMICA 100X25 

43 ÚTILES DE 
OFICINA 

PEGANTE EN BARRA 40 G TUBO 1,00 TUBO 

44 ÚTILES DE 
OFICINA 

PEGANTE LÍQUIDO / COLBÓN 250-500 CC FRASCO 1,00 FRASC 
O 

45 
ÚTILES DE 

OFICINA 
REGLA PLÁSTICA UNIDAD 1,00 UNIDAD 

46 ÚTILES DE 
OFICINA 

RESALTADOR COLORES SURTIDOS CAJA 1,00 CAJA X 
12 

47 
ÚTILES DE 

OFICINA 
SACAGANCHOS UNIDAD 1,00 UNIDAD 

48 ÚTILES DE 
OFICINA 

SACAPUNTAS METÁLICO CAJA 1,00 
UNIDAD 

ES 

49 ÚTILES DE 
OFICINA 

SELLO FECHADOR UNIDAD 1,00 UNIDAD 

50 
ÚTILES DE 

OFICINA 
SELLO NUMERADOR DE 8 DIGITOS UNIDAD 1,00 UNIDAD 

51 ARCHIVO SOBRE MANILA TAMAÑO CARTA UNIDAD 1,00 UNIDAD 

52 ARCHIVO SOBRE MANILA TAMAÑO OFICIO UNIDAD 1,00 UNIDAD 

53 ÚTILES DE 
OFICINA 

TABLAS PLÁSTICAS PARA DILIGENCIA UNIDAD 1,00 UNIDAD 

54 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

KIT DE TINTAS PARA IMPRESORA EPSON 
3150 KIT 1,00 KIT 

55 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

BOLSA DE TINTA IMPRESORA EPSON 
WORKFORCE PRO WF-05 

BOLSA 1,00 UNIDAD 

56 ÚTILES DE 
OFICINA 

TINTA PARA SELLO / NUMERADOR UNIDAD 1,00 UNIDAD 

57 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

UNIDAD DE IMAGEN 19A UNIDAD 1,00 UNIDAD 

58 
CONSUMI 

BLE TONER 17 A UNIDAD 1,00 UNIDAD 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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IMPRESIÓ 
N 

59 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

TONER HP 37A UNIDAD 1,00 UNIDAD 

60 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

TONER HP 80A UNIDAD 1,00 UNIDAD 

61 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

TONER HP 83A UNIDAD 1,00 UNIDAD 

62 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

TONER HP 85A UNIDAD 1,00 UNIDAD 

63 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

TONER HP 87X UNIDAD 1,00 UNIDAD 

64 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

TONER HP 81A UNIDAD 1,00 UNIDAD 

65 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

TONER HP 26 A UNIDAD 1,00 UNIDAD 

66 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

TONER HP 89A TONER 1,00 TONER 

67 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

TONER HP 151X UNIDAD 1,00 UNIDAD 

68 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

TÓNER HP 330X UNIDAD 1,00 UNIDAD 

69 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

TONER HP 90X UNIDAD 1,00 UNIDAD 

CONSUMI 

70 BLE 
IMPRESIÓ 

N 

TONER HP LaserJet 147Y UNIDAD 1,00 UNIDAD 

71 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

TÓNER Kyocera TK3432 UNIDAD 1,00 UNIDAD 

CONSUMI 

72 BLE 
IMPRESIÓ 

N 

Toner RICOT 501 UNIDAD 1,00 UNIDAD 

73 CONSUMI 
BLE TONER HP 105A UNIDAD 1,00 UNIDAD 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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IMPRESIÓ 
N 

74 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

KIT DE MANTENIMIENTO PARA IMPRESORA 
M608 

UNIDAD 1,00 KIT 

75 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

KIT DE CARTUCHOS PARA IMPRESORA 
COLOR LASER JET PRO MFP 4303 FDW 

KIT 1,00 KIT 

76 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

KIT DE TINTAS PARA PLOTTER EPSON SURE 
COLOR T7270D 

KIT 1,00 KIT 

77 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

SOBRE DE MANILA EXTRAOFICIO UNIDAD 1,00 UNIDAD 

78 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

TONER PARA IMPRESORA RICOH 430 UNIDAD 1,00 UNIDAD 

81 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

PAPEL A 1 PARTE FORMA CONTINUA 9 1/2 X 
11 

CAJAS 1,00 CAJAS 

82 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

PAPEL A 2 PARTES FORMA CONTINUA 9 
1/2X11 

CAJAS 1,00 CAJAS 

83 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

PAPEL A 3 PARTES FORMA CONTINUA 9 
1/2X11 

CAJAS 1,00 CAJAS 

84 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIO 
N 

DVD 
CAJAS X 50 
UNIDADES 

1,00 CAJAS 

85 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

PILAS AA PAR PAR 1,00 UNIDAD 

86 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

PILAS AAA PAR PAR 1,00 UNIDAD 

87 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

HUELLORES UNIDADES 1,00 UNIDAD 

88 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

CUADERNOS UNIDADES 1,00 UNIDAD 

89 

CONSUMI 
BLE 

N 
IMPRESIÓ

PERFORADORAS UNIDADES 1,00 UNIDAD 

90 CONSUMI 
BLE 

KIT MANT HP LASER INTER SERIA M600 
M601 M602 M603 

KIT 1,00 UNIDAD 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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IMPRESIC5 
N 

91 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

KIT DE MANTENIMIENTO HP JET SERIE M633 KIT 1,00 UNIDAD 

92 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

KIT DE TINTAS PARA IMPRESORA L5190 KIT 1,00 UNIDAD 

93 

CONSUMI 
BLE 

IMPRESIÓ 
N 

ROLLO DE ETIQUETA AUTOADHESIVA DE 
TRANSFERENCIA TERMICA EN 

POLIPROPILENO COLOR PLATA -MATE / DE 
45 milimetros *17 milimetros/ para impresora 

industrial de etiquetas marca ZEBRA 

ROLLOS 1,00 ROLLOS 

94 ARCHIVO 

Cajas para documentos de mediano formato 
Tapa 

Dimensiones internas: largo: 60 cm x ancho: 44 
cm x alto: 8 cm 

Dimensiones externas: largo: 60,5 cm x ancho: 
44 cm x alto: 8,5 cm 

Base 
Dimensiones internas: largo: 57,5 cm x ancho: 

41 cm x alto: 8 cm 
Dimensiones externas: largo: 58 cm x ancho: 43 

cm x alto: 8,5 cm 
Estas medidas se podrán ajustar de acuerdo con 

el formato de la documentación. 
Las especificaciones que deben cumplir los 

materiales con los cuales se elaboran las cajas 
que para el caso se recomienda el cartón 

corrugado con recubrimiento están dadas en la 
NTC 4436:1999. Papel para documentos de 
archivo. Requisitos para la permanencia y la 

durabilidad, y en la NTC 5397 Materiales para 
documentos de archivo con soporte papel. 

Características de calidad. (Ver anexo) 
Resistencia: El cartón corrugado debe tener una 

resistencia mínima a la compresión vertical 
(RCV) de 790 ó 930 kgf/m y una resistencia 

mínima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2. 
Recubrimiento interno: Debido a la composición 
del cartón corrugado, este material tiene un valor 

de pH inferior a 7, para evitar la migración de 
ácido a los documentos, el cartón debe contar 

con un recubrimiento interior constituido por una 
película transparente de material inerte con base 
en ceras neutras, películas poliméricas, emulsión 
de parafinas o ceras vegetales. La película debe 

ser químicamente estable, con un pH neutro, 
debe ser insoluble en agua, no presentar 

untuosidad al tacto y no experimentar adherencia 
sobre los documentos. En ningún caso se deben 
usar cartones que tengan un recubrimiento cuyo 

único componente sea parafina. 

CAJAS 1,00 CAJAS 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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95 ARCHIVO 
Hoja de Papel Rotulos Autoadhesivos para 

imprimir, Hoja Carta x 96 (21.59cms x 27.94cms) 
UNIDAD 1,00 

UNIDAD 
ES 

96 ARCHIVO 

Carpeta tipo legajo para Documentos de gran 
formato Diseño: Consta de una cubierta anterior 
y una posterior en cartulina blanca lisa, con los 
bordes del lateral derecho curvo, y en el lateral 
izquierdo de las 2 tapas con una solapa de 2,5 

cms, en la que hay 2 orificios para gancho 
legajador. 

La cubierta anterior tiene grabado el logo de la 
Alcaldía Municipal de Ibagué, así como un 

formulario que permite diligenciar los datos de 
los documentos que se archivará en esta. 

La cartulina debe estar libre de pulpas 
lignificadas o recicladas 

Deberá tener PH neutro o preferiblemente contar 
con una reserva alcalina 

Deberá estar libre de partículas metálicas, ceras, 
plastificantes, residuos de blanqueadores, 

peróxidos y sulfuro 
Deberá tener PH neutro o preferiblemente contar 

con una reserva alcalina 
Deberá estar libre de partículas metálicas, ceras, 

plastificantes, residuos de blanqueadores, 
peróxidos y sulfuro 

La cartulina debe estar libre de pulpas 
lignificadas o recicladas 

Gramaje. Resistente al doblez y al rasgado 
cartulina desacidificada mínimo 240 g/m2 o de 

propalcote de 300 g/m2 o 320 g/m2. 
Siguiendo el diseño de la carpeta Tipo 1, se hará 
el ajuste en temas de tamaño para el tipo 2 y 3. 

Dimensiones: Tipo 1 
Largo: 37 cms 
Ancho 54 cm 

Solapa: 2,5 cms 

UNIDAD ES  
1,00 

UNIDAD 
 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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Carpeta tipo legajo para Documentos de gran 
formato Diseño: Consta de una cubierta anterior 
y una posterior en cartulina blanca lisa, con los 
bordes del lateral derecho curvo, y en el lateral 
izquierdo de las 2 tapas con una solapa de 2,5 

cros, en la que hay 2 orificios para gancho 
legajador. 

La cubierta anterior tiene grabado el logo de la 
Alcaldía Municipal de !bague, así como un 

formulario que permite diligenciar los datos de 
los documentos que se archivará en esta. 

La cartulina debe estar libre de pulpas 
lignificadas o recicladas 

Deberá tener PH neutro o preferiblemente contar 
con una reserva alcalina 

96 ARCHIVO Deberá estar libre de partículas metálicas, ceras, 
plastificantes, residuos de blanqueadores, 

peróxidos y sulfuro 

UNIDAD 1,00 UNIDAD 

Deberá tener PH neutro o preferiblemente contar 
con una reserva alcalina 

Deberá estar libre de partículas metálicas, ceras, 
plastificantes, residuos de blanqueadores, 

peróxidos y sulfuro 
La cartulina debe estar libre de pulpas 

lignificadas o recicladas 
Gramaje. Resistente al doblez y al rasgado 

cartulina desacidificada mínimo 240 g/m2 o de 
propalcote de 300 g/m2 o 320 g/m2. 

Dimensiones: Tipo 2 
Largo: 38 cros 
Ancho 42 cm 

Solapa: 2,5 cros 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este do 

considerada como documento NO CONTROLADO' 

plataforma 
cumento será 



ARCHIVO 98 Caja Referencia X -300 CAJA 1,00 CAJA 

Carpeta tipo legajo para Documentos de gran 
formato Diseño: Consta de una cubierta anterior 
y una posterior en cartulina blanca lisa, con los 
bordes del lateral derecho curvo, y en el lateral 
izquierdo de las 2 tapas con una solapa de 2,5 

cms, en la que hay 2 orificios para gancho 
legajador. 

La cubierta anterior tiene grabado el logo de la 
Alcaldía Municipal de !bague, así como un 

formulario que permite diligenciar los datos de 
los documentos que se archivará en esta. 

La cartulina debe estar libre de pulpas 
lignificadas o recicladas 

Deberá tener PH neutro o preferiblemente contar 
con una reserva alcalina 

Deberá estar libre de partículas metálicas, ceras, 
plastificantes, residuos de blanqueadores, 

peróxidos y sulfuro 
Deberá tener PH neutro o preferiblemente contar 

con una reserva alcalina 
Deberá estar libre de partículas metálicas, ceras, 

plastificantes, residuos de blanqueadores, 
peróxidos y sulfuro 

La cartulina debe estar libre de pulpas 
lignificadas o recicladas 

Gramaje. Resistente al doblez y al rasgado 
cartulina desacidificada mínimo 240 g/m2 o de 

propalcote de 300 g/m2 o 320 g/m2. 

96 ARCHIVO UNIDAD 1,00 UNIDAD 

Dimensiones: Tipo 3 
Largo: 35 cms 
Ancho 52 cm 

Solapa: 2,5 cms 

VALOR TOTAL IVA INCLUIDO 
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(Este cuadro deberá diligenciarse conforme a las especificaciones técnicas establecidas en la ficha 
técnica del presente proceso, cada ítem y numeral deberá ir en el mismo orden)  

Valor total oferta económica:  

Nombre 
Identificación 
Firma 

`La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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ANEXO N° 4 
CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 

PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 
ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 

(PERSONAS JURÍDICAS) 

Yo, 	 , identificado con 	 , en mi condición de Representante Legal de 
(Razón social de la compañía) identificada con Nit 	 , certifico el pago de los aportes de salud, 
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Artículo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la 
compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de 
selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

Yo, 	  identificado con 	 , y con Tarjeta Profesional No. 	 de 
la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la 
compañía) identificada con Nit 	 , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de 	 
luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los 
estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía durante los 
últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de selección. Lo anterior, 
en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos 
a partir de la fecha de su constitución como sigue: 

Yo, 	 , identificado con 	 , en mi condición de Representante Legal de 
(Razón social de la compañía) identificada con Nit 	, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía a partir 
de [fecha de constitución], Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002. 

Yo, 	 , identificado con 	 , y con Tarjeta Profesional No. 	 de 
la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la 
compañía) identificada con Nit 	 , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de 	 
luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los 
estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía a partir de [fecha 
de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se deberá 
precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de esta 
obligación, caso en el cual deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de 
pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de contratación] 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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LA ANTERIOR PREVISIÓN APLICA PARA LAS PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS CON DOMICILIO 
O SUCURSAL EN COLOMBIA LAS CUALES DEBERÁN ACREDITAR ESTE REQUISITO RESPECTO DEL 
PERSONAL VINCULADO EN COLOMBIA. 

Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, manifiesto que me encuentro exonerado del pago de los 
aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas 
jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, 
correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) 
salarios mínimos mensuales legales vigentes. 

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE Y 
SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA, CERTIFICANDO EL PAGO 
EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS Y, NO SE 
INCLUIRÁ LA EXPRESIÓN "BAJO JURAMENTO". CUANDO LA FIRME EL REPRESENTANTE LEGAL 
DEBERÁ CONTENER ESTA EXPRESIÓN. 

Dada en 	, a los ( XX) 	del mes de 	 de 

FIRMA 

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA 	  

PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003 

(PERSONAS NATURALES) 

Yo 	 identificado (a) con c.c 	de 	, de acuerdo con lo 
señalado en el artículo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con 	• 
sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en su artículo 442, que he efectuado 
el pago por concepto de mis aportes y/o el de mis empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), 

[En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el 
cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar copia del acuerdo de pago 
correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de selección] 

ESTA PREVISIONES APLICAN PARA LAS PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS CON DOMICILIO 
EN COLOMBIA LAS CUALES DEBERÁN ACREDITAR ESTE REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL 
VINCULADO EN COLOMBIA. 

En virtud de lo señalado en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, (Marcar con X)  manifiesto que como 
persona natural empleadora me encuentro exonerada de la obligación de pago de los aportes parafiscales 
al SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social en Salud por los empleados que devenguen menos de 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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diez (10) salarios mínimos legales mensuales vigentes. Lo anterior no aplicará para personas naturales que 
empleen menos de dos trabajadores, los cuales seguirán obligados a efectuar los aportes de que trata este 
inciso. 

	  Bajo la gravedad de juramento manifiesto (persona natural o jurídica) que dentro de los 6 
meses anteriores a la fecha de firma del Contrato no tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a 
efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. 

Dada en 	a los ( ) del mes de 	 de 

FIRMA 
NOMBRE DE QUIEN DECLARA 

Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe suscribir por separado la declaración 
de la que tratan los anteriores numerales. Adicionalmente, el Proponente adjudicatario debe presentar, para 
la suscripción del respectivo Contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde acredite el pago 
correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar. 

ANEXO N° 5 
ORIGEN LÍCITO DE LOS RECURSOS 

Yo, 	 , identificado con el documento de identidad No. 
	  expedido en 	 , obrando en nombre propio y/o representación legal de 
	 con NIT 	 , de manera voluntaria y dando certeza de que todo lo aquí consignado 
es cierto, realizo la siguiente declaración en cumplimiento a lo señalado al respecto en la Circular Externa 
No.029 de 2014 expedida por la Superintendencia Financiera de Colombia, en el Estatuto Orgánico del 
Sistema Financiero (Decreto 663 de 1993), el Decreto 2555 de 2010, Ley 190 de 1995, Ley 1474 De 2011 
"Estatuto Anticorrupción" y demás normas legales concordantes. 

1. Los recursos que manejo o mis recursos propios provienen de las siguientes Fuentes: (Detalle de la 
ocupación, oficio, Profesión, actividad, negocio, etc.) — No colocar genéricos, por ejemplo: comerciante). 

3. Declaro que estos recursos no provienen de ninguna actividad ilícita de las contempladas en el Código 
Penal Colombiano o en cualquier norma que lo modifique o adicione. 

4. No admitiré que terceros efectúen depósitos a nombre mío, con fondos provenientes de las actividades 
ilícitas contempladas en el Código Penal Colombiano o en cualquier norma que lo modifique o adicione, ni 
efectuaré transacciones destinadas a tales actividades o a favor de personas relacionadas con las mismas. 
En constancia de haber leído y acatado lo anterior firmo el presente documento a los 	días del mes 
de 	 de 	en la ciudad de 

Nombre del proponente: 
Dirección: Ciudad: 

Teléfono: 
fax: 
Correo electrónico: 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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Nit: 
Firma del representante legal y cédula de ciudadanía 

ANEXO N° 6 
AUSENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

El suscrito declara que: 

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de 
conformidad con las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y artículo 183 de la Ley 1801 de 2016 
y demás normas sobre la materia. 

Así como las sanciones establecidas por transgresión a las mismas en los artículos 26 numeral 7o. y 52 y los 
efectos legales consagrados en el Art. 44 numeral. 1o. del Estatuto Contractual. Declaro que se entiende 
prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis 
socios, ni tampoco la sociedad que represento, y que consultados los antecedentes disciplinarios, judiciales 
y el boletín de responsables fiscales, a la fecha no se registra ningún antecedente respecto de las personas 
aquí señaladas. 

Dado en el Municipio de 	 a los 	del mes 	 del 20 

Firma del representante legal 
Nombre del representante legal 

Nota: EN EL CASO DE UNIONES TEMPORALES Y CONSORCIOS TODOS Y CADA UNO DE LOS 
INTEGRANTES DEBERÁ DILIGENCIAR Y SUSCRIBIR ESTE FORMATO. 

ANEXO N° 7 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Señores 
ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUÉ 
Ciudad. 

ASUNTO: SELECCIÓN ABREVIADA — SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. 	de 2026 

De acuerdo al estudio realizado por el comité técnico para la adquisición DE PAPELERIA, TONER Y 
ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE 
IBAGUE, Se estableció la siguiente ficha técnica con las respectivas especificaciones de los productos y/o 
elementos adquirir. 

Nombre del proponente 	  
Nombre del Representante Legal 	  
C. C. No. 	 de 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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musical 

(Firma del proponente o de su Representante Legal 

ANEXO N° 8 
DOCUMENTO CONSTITUTIVO DEL CONSORCIO 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la Entidad] 
[Ciudad] 

REFERENCIA: Proceso de Contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante el 
"Proceso de Contratación" 
Objeto: 

Estimados Señores: 
Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nOMbre 'del- Representante Legál del 
integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social 
del integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestarnos por medio de 
este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el Proceso de 
Contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

1. La duración de este Consorcio no será inferior al del plazo de ejecución del contrato y mínimo 30 
meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. 

2. El Consorcio está integrado por 

Nombre 
integrante 

del 
Compromiso (%) (1)  

(1)  El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, 
debe ser igual al 100%. 

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO 	  
4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 
5. En caso de resultar adjudicatario, la facturación del Proponente la realizará: [Nombre del integrante 

o nombre de todos los integrantes]. 

6. El representante del Consorcio es 	  [indicar el nombre], 
identificado con C. C. No. 	  de 	 , quien está expresamente 
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del 
Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución 
y liquidación, con amplias y suficientes facultades, 

7. El representante suplente del Consorcio es 	  [indicar el nombre], 
identificado con C. C. No. 	  de 	 , quien está expresamente 
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución 
y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

8. El Señor[a] 	  [indicar el nombre del representante legal del consorcio] acepta 
su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre del Consorcio] 

9. El Domicilio del Consorcio es: 
Dirección de correo 
Dirección electrónica 
Teléfono 
Telefax 
Ciudad 

En constancia, se firma en 	 , a los 	días del mes de 	de 20XX. 

[Nombre y firma del Representante Legal 
de cada uno de los integrantes] 

[Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio] 

ANEXO N° 9 
DOCUMENTO CONSTITUTIVO DE LA UNIÓN TEMPORAL 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la Entidad] 
[Ciudad] 

REFERENCIA: Proceso de Contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante el 
"Proceso de Contratación” 
Objeto: 

Estimados Señores: 
Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante Legal del 
integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social 
del integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de 
este documento, que hemos convenido asociarnos en unión temporal, para participar en el Proceso de 
Contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

1. La duración de este Consorcio no será inferior al del plazo de ejecución del contrato y mínimo 30 
meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. 

2. El Consorcio está integrado por 

Nombre 	del Compromiso (%) (1) 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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integrante 

(') El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, 
debe ser igual al 100%. 

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO 	  
4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 
5. En caso de resultar adjudicatario, la facturación del Proponente la realizará: [Nombre del integrante 

o nombre de todos los integrantes]. 

6. El representante del Consorcio es 	  [indicar el nombre], identificado con C. C. No. 	  de 	 , quien está expresamente 
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del 
Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución 
y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

7. El representante suplente del Consorcio es 	  [indicar el nombre], identificado con C. C. No. 	  de 	 , quien está expresamente 
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del 
contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución 
y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

8. El Señor[a] 	  [indicar el nombre del representante legal del consorcio] acepta 
su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre del Consorcio] 

9. El Domicilio del Consorcio es: 
Dirección de correo 
Dirección electrónica 
Teléfono 
Telefax 
Ciudad 

En constancia, se firma en 	 , a los 	 días del mes de 	de 20XX. 

[Nombre y firma del Representante Legal 
de cada uno de los integrantes] 

[Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio] 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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ANEXO N° 10 
MODELO RELACION EXPERIENCIA GENERAL 

VALOR 
($) 

FECHA 
DE INICIO 

FECHA 	DEVR. 
TERMINACION SMMLV N° RUP 

CONTRATO OBJETO 

SUMATORIA 

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma 
institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será 

considerada como documento NO CONTROLADO' 
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