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REPUBLICA DE COLOMBIA

INSTITUTO DE TURISMO DEL META

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
No. SAMC - ITM - 0005- 2026

OBJETO

OBJETO: “CONTRATAR EL PROGRAMA DE SEGUROS DEL INSTITUTO DE TURISMO DEL META
PARA AMPARAR LOS BIENES PRESENTES Y FUTUROS E INTERESES PATRIMONIALES DE PRO-
PIEDAD DE LA ENTIDAD O DE AQUELLOS POR LOS CUALES SEA O FUERE LEGAL O CONTRAC-
TUALMENTE RESPONSABLE.”

EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, CONVOCA PUBLICAMENTE A LOS INTERESADOS PARA
QUE PARTICIPEN EN EL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTIA, AL COMITE DE
SEGUIMIENTO DEL PACTO POR LA TRANSPARENCIA Y A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS
ESTABLECIDAS DE CONFORMIDAD CON LA LEY 850 DE 2003, PARA QUE REALICEN EL CONTROL
SOCIAL AL SIGUIENTE PROCESO DE CONTRATACION.

SEPTIEMBRE DE 2026
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NOTA IMPORTANTE

Este pliego de condiciones ha sido elaborado siguiendo los postulados sefialados por la Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, Decreto ley 019 de 2012 y Decreto 1082 de 2015, y demas
normas que la modifican, complementan o adicionen y con arreglo a los principios consagrados en el ar-
ticulo 209 de la Constitucion Politica, en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, en la Ley 489 de 1998, las disposiciones del Cédigo Civil y Cédigo de Comercio que le sean
aplicables; para tal efecto, se han realizado los estudios previos con base en los requerimientos de la
SUBDIRECCION GENERAL, los cuales se plasman en las condiciones del presente pliego.

Teniendo en cuenta el objeto y la cuantia del proceso, la presente convocatoria se desarrollara a través de
la modalidad de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia.

En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007,
las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la funcién administrativa seran aplicables en las
actuaciones contractuales y a falta de éstas, regiran las disposiciones del Cédigo de Procedimiento Civil.
Se solicita seguir en la elaboracién de la propuesta la metodologia sefialada en este pliego, con el objeto
de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole que permitan una seleccion objetiva, transparente
y responsable y asi evitar la declaratoria de desierta de esta seleccion.

Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el
Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo, en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple una
funcion social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma ley le otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que cum-
plen actividades de caracter publico en todo lo concerniente a la celebracion, ejecucién y liquidacion del
contrato, razon por la cual estan sujetos a la responsabilidad que en esta materia sefiala la ley para los
servidores publicos.

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes para participar en esta seleccion, leer debi-
damente el presente pliego de condiciones y seguir las instrucciones en él consagradas.

Si el proponente considera que es conveniente para complementar su propuesta anexar otra informacién
adicional a la solicitada por el Instituto en los Anexos y/o formatos establecidos, podra anexarla haciendo
referencia al formato que complementa.

RECOMENDACIONES GENERALES:

El proponente debera tener en cuenta las siguientes recomendaciones, antes de diligenciar la informacion
requerida:

Leer cuidadosamente este proyecto de pliego de condiciones y sus adendas —de ser el caso-, antes de
elaborar la propuesta.

Con la presentacion de la propuesta los interesados se acogen y aceptan todas las condiciones estipuladas
en el presente pliego, en la Ley y en los términos y condiciéon de Sistema Electrénico de Contratacién
Publica (SECOP Il) frente a la utilizacién de la plataforma.

Todos los documentos que hagan parte del presente proceso seran publicados en el Sistema Electronico
ontratacion Publica (SECOP ll); en consecuencia, sera responsabilidad de los participantes adelantar
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los tramites que les permitan consultar la informacién publicada por la Entidad y por lo tanto se debe
entender que dichos actos administrativos son oponibles desde el momento en que se encuentren publi-
cados.

La propuesta, inclusive sus anexos, deberan ser presentados en el orden indicado por la entidad en el
Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II).

Se debe tener en cuenta que, en caso de incongruencias entre la informacion registrada en los anexos
prevalecera lo (egistrado Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II).

La presentacion de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se estudiaron
completamente las especificaciones, formatos y demas documentos, que recibid las aclaraciones
necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha aceptado que este pliego de
condiciones es completo, compatible y adecuado para identificar los bienes y servicios a contratar. Que
esta enterado a satisfaccion del alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior
para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se pretende celebrar.

El presente proyecto de pliego de condiciones contiene los pardmetros, directrices e informacion que debe
ser de obligatoria consideracién por los proponentes que vayan a participar en el presente proceso, el cual,
junto con el contrato que se celebre, se regira por las normas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

La informacién suministrada aqui, no eximira al proponente de la responsabilidad de verificar mediante
investigaciones independientes, aquellas condiciones susceptibles de afectar el costo y la realizacion de
la misma.

Toda la informacion suministrada por los PROPONENTES debera ser veraz y estara sujeta a verificacion
por parte del Instituto de Turismo del Meta de acuerdo con lo estipulado en el Articulo No. 83 de la
Constituciéon Nacional y en los Articulos 286 a 296 del Cédigo Penal Colombiano relacionados con la
Falsedad en Documentos. En consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen el presunto
incumplimiento a los articulos en mencion, el interesado las debe realizar, dentro de los términos
establecidos por ley y deberdn acompafarse de documentos con los cuales se desvirtden la presuncion
de buena fe de la que gozan los proponentes.

Cada proponente debe sufragar todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con la
preparacion y presentacion de su propuesta, por lo cual el Instituto de Turismo del Meta, no sera
responsable en ningun caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del proceso de seleccién y
contratacion. Los proponentes tienen la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los impuestos,
tasas y contribuciones, asi como los demas costos tributarios y de cualquier otra naturaleza que conlleve
la celebracion del contrato, segun la asignacién de costos prevista en el pliego de condiciones.

La seleccion del contratista se realiza a través del proceso de Seleccidn Abreviada de conformidad a la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, articulo 2.2.1.2.1.2.20. del Decreto 1082 de 2015, y demas normas
concordantes.

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y conforme con lo
dispuesto en la Ley 1150 de 2007, el Instituto de Turismo del Meta, invita a todas las personas vy
organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratacién, en cualquiera de—
sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan-,ie/in"’
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las audiencias y a que consulten los documentos del proceso en el SECOP |l, y asi acatar estrictamente el
cumplimiento de los principios de transparencia, economia, seleccioén objetiva y responsabilidad de los
postulados que rigen la funcién administrativa, que conlleven al éxito del proceso contractual.

El proyecto de pliego de condiciones se podra consultar en el portal tnico de contratacion
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii, en la plataforma SECOP Il desde la
fecha establecida en el cronograma del Proceso”.

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

OBJETO: EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, esta interesado en recibir propuestas para contratar
el siguiente objeto “CONTRATAR EL PROGRAMA DE SEGUROS DEL INSTITUTO DE TURISMO DEL
META PARA AMPARAR LOS BIENES PRESENTES Y FUTUROS E INTERESES PATRIMONIALES DE
PROPIEDAD DE LA ENTIDAD O DE AQUELLOS POR LOS CUALES SEA O FUERE LEGAL O CON-
TRACTUALMENTE RESPONSABLE.”

1.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS A CONTRATAR.

Para conocer de manera detallada el alcance, las caracteristicas y las especificaciones técnicas del objeto
a contratar, se recomienda a los interesados revisar el documento denominado "Anexo Técnico". En dicho
documento se describen de manera clara y precisa las condiciones para la ejecucion del contrato.

1.2 CORRESPONDENCIA.

Durante el presente proceso de seleccion y hasta nuevo aviso, la correspondencia y tramitaciéon de
documentacion se debera cargar UNICA Y EXCLUSIVAMENTE a través de la plataforma de SECOP |l.

1.3 DEFINICIONES.

Para todos los efectos del presente proceso de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA y del
entendimiento sucesivo de los términos utilizados en este Pliego de Condiciones, se tendran en cuenta las
siguientes definiciones, entendimiento de términos o denominaciones.

e Adjudicatario: Proponente al que se le adjudique el proceso de Licitacion Publica por ser seleccionado
en primer orden de elegibilidad y quien debera celebrar el contrato resultante del presente proceso.

¢ Contratante o Entidad: Instituto de Turismo del Meta.

e Contratista: Quien tiene la calidad de adjudicatario dentro del presente proceso de Licitacion Publica y
suscriba el correspondiente contrato con el Instituto de Turismo del Meta.

e Contrato: Documento suscrito entre el Instituto de Turismo y el Adjudicatario, para el desarrollo del ob-
jeto contractual derivado del presente proceso de Seleccion abreviada de menor cuantia.

e Plazo de la seleccién abreviada de menor cuantia: Tiempo que transcurre entre la fecha de apertura del
proceso de seleccion abreviada de menor cuantia y la fecha de su cierre.

e Proyecto de Pliego de Condiciones: Borrador del pliego de condiciones que se elabora y publica con el
fin de dar a conocer a los ciudadanos e interesados las condiciones del proceso y que puedan presentar
observaciones.

s Pliego de Condiciones Definitivos: Documento definitivo, sus adendas y anexos.
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e Propuestas Habilitadas: Propuestas que una vez revisadas, cumplen con los requisitos para participar
y con la totalidad de documentos, indicadores y demas requisitos minimos solicitados y por lo tanto pasan
a ser evaluadas conforme al capitulo respectivo.

e Proponente: Persona juridica, consorcio o unién temporal, o con Promesa de Constitucion de Sociedad
futura quienes presentaran oferta técnica y econémica.

e Solicitud de Documentos: Posibilidad que se otorga al proponente para que adjunte documentos no
allegados con la propuesta inicial, lo cual debera hacerse dentro del plazo fijado en este Pliego de Condi-
ciones, siempre y cuando ellos sean subsanables.

1.4 PRESUPUESTO OFICIAL: EI presupuesto oficial estimado para este contrato es de
CUATROCIENTOS MILLONES DE PESOS MI/CTE ($400.00.000), incluido impuestos, tasa,
contribuciones de caracter nacional y/o departamental, costos directos e indirectos.

Su ejecucion se realizara de acuerdo a los precios unitarios establecidos en la propuesta econémica del
proponente favorecido hasta agotar el presupuesto, sin perjuicio de la facultad que se tiene para adicionar
el contrato.

El valor total de la oferta no podra exceder dicho presupuesto oficial, pues de lo contrario la propuesta sera
RECHAZADA.

Que los compromisos contractuales que se deriven del contrato requerido, seran con cargo al siguiente
certificado de disponibilidad presupuestal:

No. CDP | FECHA EXPEDICION | RUBRO PRESUPUESTAL [ VALOR CDP | VALOR A EJECUTAR

000669 | 19 de agosto de 2026 2010202002007 $400.000.000 $400.000.000
TOTALES $400.000.000

1.5 VEEDURIA CIUDADANA:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, articulo 67 y 68 de la 1757 de
2015, numeral 50 del articulo 2.2.20 del Decreto 0734 de 2012, se convoca a las veedurias ciudadanas, a
las diferentes asociaciones civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comun, gremia-
les, universidades y centros especializados de investigacion, para que realicen control social al presente
proceso de seleccion y, de considerarlo procedente, formulen las recomendaciones escritas que estimen
necesarias para buscar la eficiencia institucional, sefialandoles que pueden intervenir en todas las audien-
cias que se realicen dentro del presente proceso de Seleccion abreviada de menor cuantia y asi como
realizar seguimiento al desarrollo del contrato derivado del presente proceso de seleccion.

1.6 ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Forman parte integrante del presente proceso de seleccion, los estudios previos los cuales comprenden:
la descripcion de la necesidad que la entidad pretende satisfacer con la contratacion; la descripcion del
objeto a contratar; el analisis técnico y economico que soporta el valor estimado del contrato; el andlisis,
estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio econémico
del contrato; el analisis que sustenta la exigencia de los mecanismos de cobertura, adelantados por la
entidad de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, documentos que se publican
en el SECOP Il (Sistema Electronico de Contratacion Publica) a través del Portal Unico de Contratacién,
como parte integral del presente pliego de condiciones.

1.7 LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL.
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El lugar de ejecucion del contrato resultante del presente proceso de seleccion sera en el municipio de
Villavicencio departamento del Meta, fijando como domicilio contractual la ciudad de Villavicencio-Meta.

1.8 FUNDAMENTOS JURIDICOS DEL PROCESO DE SELECCION.

De acuerdo a la necesidad del objeto a contratar y la cuantia del proceso, se celebrara un contrato para el
mantenimiento preventivo y correctivo de ascensores y plantas eléctricas, cuya modalidad de seleccién en
este caso es definida por lo previsto en el articulo 2° numeral 1° de la Ley 1150 de 2007 (SELECCION
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA), en concordancia con lo preceptuado por el Decreto 1082 de 2015.

El presente proceso de seleccion y el contrato que se llegue a celebrar se regira por la ley Colombiana y
en especial, por las normas contenidas en la Constitucién Politica de Colombia, en el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011, el
Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, la legislacion tributaria, el Codigo Civil y el Codigo de
Comercio, los Decretos y Resoluciones internas del Instituto de Turismo del Meta y demas normas que las
modifiquen o adicionen, asi como por los documentos que conforman el proceso, el Estudio Previo de
Oportunidad y Conveniencia, el pliego de condiciones, sus anexos, formatos, adendas y demas documen-
tos que sobre la materia expida el INSTITUTO durante el desarrollo del proceso de seleccion, y en lo que
no esté particularmente regulado en ellas o en este documento, por las normas legales comerciales y civiles
vigentes que sean pertinentes.

De acuerdo con la ley colombiana, las normas actualmente vigentes se presumen conocidas por todos los
PROPONENTES que participen en el presente procedimiento de seleccion, y su desconocimiento no puede
ser alegado como excluyente de su aplicacion.

1.9 MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION.

Dada la naturaleza y cuantia del objeto a contratar, el proceso de seleccién se realizara a través de la
modalidad de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA conforme a lo previsto por el articulo 2°
numeral 2 literal b de la Ley 1150 de 2007 aplicando el procedimiento de Seleccién Abreviada Menor
Cuantia, establecido en el articulo 2.2.1.2,1.2.20. del Decreto 1082 de 2015, en el cual podran participar
personas naturales o juridicas legalmente constituidas y legalizadas en Colombia, de manera
independiente, u organizadas en consorcios 0 en uniones temporales o cualquier tipo de asociacion
autorizado por la Ley.

Al cabo del cual se celebrara un contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestion; lo cual se hara
con la persona natural o juridica que esté inscrita, clasificada y calificada en el Registro Unico de
Proponentes, con las capacidades requeridas de acuerdo a las normas de contratacion departamentales;
siendo factores de seleccion aquellos permitidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015 y
numeral 2.A del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

1.10 OBJETO: “CONTRATAR EL PROGRAMA DE SEGUROS DEL INSTITUTO DE TURISMO DEL
META PARA AMPARAR LOS BIENES PRESENTES Y FUTUROS E INTERESES PATRIMONIALES DE
PROPIEDAD DE LA ENTIDAD O DE AQUELLOS POR LOS CUALES SEA O FUERE LEGAL ©
CONTRACTUALMENTE RESPONSABLE”.

1.11 FORMA DE PAGO: EI INSTITUTO DE TURISMO DEL META pagara el valor del contrato mediante
(1) UNICO PAGO una vez se haya cumplido con las obligaciones pactadas del contrato y la entrega
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de las polizas, las cuales deberan certificarse por parte del supervisor designado, previo cumplimiento de
los requisitos exigidos para su pago.

El supervisor del contrato debera verificar la ejecucion del 100% de actividades previstas y para el efecto
emitira informe de supervisién donde se soporte detalladamente el equilibrio financiero del mismo.

PARAGRAFO PRIMERO: Dicho pago se realizara dentro de los 30 dias calendario previa entrega de los
documentos antes mencionados, los cuales deberan ser radicados en las oficinas ubicadas en KM 7
CAMINO GANADERO, PARQUE LAS MALOCAS, Municipio de Villavicencio - Meta.

NOTA 1. Para dar cumplimiento al derecho a turno, contemplado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007,
P se debera presentar toda la documentacion necesaria para los pagos.

< NOTA 2. Si los documentos en mencién no se presentan o son devueltos por falta de informacién o mal
diligenciados, la entidad contara hasta con treinta (30) dias mas para realizar el pago.

RETENCIONES. EL INSTITUTO hara las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con
las disposiciones legales vigentes.

PROHIBICION DE EXCEDER EL VALOR CONTRATADO. El servicio se pagara segun la ejecucion y
recibo de los productos presentados por EL CONTRATISTA y aceptado por EL INSTITUTO, hasta
concurrencia de los recursos que por este contrato se apropien.

En caso de terminacion anticipada sélo habra lugar al pago de los servicios prestados y recibidos a
satisfaccion por la entidad a través del supervisor. En caso de prestarse parcialmente el servicio, no se
reconocera suma alguna si el porcentaje ejecutado no permite la ejecucién de las demas actividades objeto
del presente contrato, el cual debe entenderse como una universalidad, por lo tanto, su ejecucién debe ser
integral.

W 1.12. PLAZO DE EJECUCION: a) EL PLAZO DE EJECUCION sera igual a la vigencia técnica de las

. pdlizas contratadas en el presente proceso, es decir que serd CIENTO NOVENTA Y SEIS (196) DIAS

—~ CALENDARIO, a partir de la firma del acta de inicio la cual debera coincidir con la fecha de terminacion de

la vigencia de las pdlizas actuales, es decir a partir de las 23:59 horas del 15 de septiembre de 2025 o en

su efecto si la aseguradora opera con hora 00:00 sera el dia 16 de septiembre de 2025 a las 00:00 horas.

Por lo anterior, el oferente no podra ofrecer dias inferiores a los rangos de tiempo establecidos, so pena de

& rechazo. Dicho plazo debe ser considerado por EL CONTRATISTA, como aquel dentro del cual ejecutara

] todas las actividades a que se obliga mediante la suscripcion del contrato, y deméas requeridas para el

cumplimiento del objeto contractual. No obstante, las partes podran darlo por terminado de mutuo acuerdo

o por las causales establecidas en la Ley. b) VIGENCIA DEL CONTRATO El plazo de ejecucidn y 4 meses

mas. No obstante, las partes de comun acuerdo y previa observancia de los requisitos de Ley, podran
terminarlo anticipadamente o prorrogarlo en igual forma y/o por el tiempo que consideren necesario.

1.13. VALOR DEL CONTRATO: Para todos los efectos legales y fiscales, el valor del contrato, que
corresponde a las primas del seguro, serd hasta por la suma CUATROCIENTOS MILLONES DE PESOS
M/CTE ($400.000.000), incluido IVA y todos los costos directos e indirectos, tasas y contribuciones que
conlleve la celebracién y ejecucion total del contrato que resulte del presente proceso de seleccion. \

1.14 PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA.
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El Instituto de Turismo del Meta garantiza a los oferentes y a la ciudadania, que la escogencia de sus
contratistas se efectuara siempre de conformidad con la normatividad que regula la materia, es decir las
Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus Decretos reglamentarios.

Para el efecto, en el proceso contractual los interesados tienen garantizado su derecho a conocer y
controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan o adopten, para lo cual se establecen etapas
que permiten el conocimiento de dichas actuaciones y otorguen la posibilidad de expresar observaciones.

Todas actuaciones de la entidad, dentro del proceso contractual son publicas y los expedientes que las
contengan estaran abiertos al publico. EL INSTITUTO expedira las copias del proceso, que cualquier
persona con interés legitimo solicite, a costa del interesado, incluyendo copia de las propuestas, respetando
la reserva de que gocen legalmente algunos documentos y de las etapas en que se encuentre el proceso,
las cuales se entregaran conforme la normatividad que regule el tema de las copias en el Instituto de
Turismo del Meta.

De la misma manera, en aplicacion del principio de transparencia, todos los actos administrativos, que
expide el Instituto en la actividad contractual o con ocasién de ella, salvo los de mero tramite, se motivaran
en forma detallada y precisa, al igual que los informes de evaluacion, el acto de adjudicacion y la
declaratoria de desierta del proceso, si esto ultimo ocurriere (art 24 Ley 80 de 1993).

1.15 VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, Ley 850 de 2003, se convoca a
las veedurias ciudadanas, a las diferentes asociaciones civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas
o de utilidad comun, gremiales, universidades y centros especializados de investigacién, para que realicen
control social al presente proceso de seleccidn y, de considerarlo procedente, formulen las
recomendaciones escritas que estimen necesarias para buscar la eficiencia institucional, sefialandoles que

pueden intervenir en todas las audiencias que se realicen dentro del proceso de Seleccién Abreviada de
Menor Cuantia.

1.16 COSTOS DE PREPARACION Y ELABORACION DE LA PROPUESTA

Seran de cargo exclusivo del oferente todos los costos asociados a la preparacién y elaboracién de la
propuesta. No se aceptaran propuestas parciales, ni condicionadas, y esta debe cubrir la totalidad del
suministro requerido, razén por la cual, si un proponente presenta una propuesta parcial, esta sera
rechazada por qué no logra satisfacer las necesidades mininas de la entidad.

1.17 IMPUESTOS.

Todos los impuestos, tasas y contribuciones legalmente vigentes, asi como, los demas costos tributarios y
de cualquier otra naturaleza que apliquen para la celebracion y ejecuciéon del contrato corren por cuenta
del contratista, y en este sentido los proponentes deberén tener en cuenta este aspecto en la preparacion
de su oferta.

1.18 SUSPENSION DEL PROCESO DE SELECCION

El presente proceso de seleccién podra ser suspendido por el término que se sefiale en el acto

administrativo motivado que asi lo determine, cuando a juicio del representante legal de la entidad se

presenten circunstancias de interés publico o general que puedan afectar la normal culminacién del
oceso, y/o cuando el proceso de suministro respectivo sea suspendido.
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1.19 REVOCATORIA DEL ACTO DE APERTURA.

El representante legal de la entidad revocara el acto administrativo que ordena la apertura del proceso de
seleccion, en el evento que ocurra o se presente en el desarrollo del proceso algunas de las circunstancias
contempladas en el articulo 93 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, conforme lo dispuesto en los articulos 94, 95, 96 y 97 del mismo Cadigo. De igual manera,
se procedera a revocar el acto de apertura cuando sea necesario efectuar ajustes o modificaciones que
afecten los elementos sustanciales de los estudios previos.

1.20 DEFINICIONES.

Para todos los efectos del presente proceso de SELECCION ABREVIADA y del entendimiento sucesivo de
los terminos utilizados en este Pliego de Condiciones, se tendran en cuenta las siguientes definiciones,
entendimiento de términos o denominaciones.

% Adjudicatario: Proponente al que se le adjudique el proceso de Seleccion abreviada de menor cuantia
por ser seleccionado en primer orden de elegibilidad y quien debera celebrar el contrato resultante del
presente proceso.

%+ Contratante o Entidad: Instituto de Turismo del Meta.

* Contratista: Quien tiene la calidad de adjudicatario dentro del presente proceso de Seleccion abreviada
de menor cuantia y suscriba el correspondiente contrato con el Instituto de Turismo del Meta.

« Contrato: Documento suscrito entre el Instituto de Turismo y el Adjudicatario, para el desarrollo del
objeto contractual derivado del presente proceso de Seleccion abreviada de menor cuantia.

« Plazo de la seleccién abreviada: Tiempo que transcurre entre la fecha de apertura del proceso de
Seleccion abreviada de menor cuantia. y la fecha de su cierre.

« Proyecto de Pliego de Condiciones: Borrador del pliego de condiciones que se elabora y publica con
el fin de dar a conocer a los ciudadanos e interesados las condiciones del proceso y que puedan pre-
sentar observaciones.

< Pliego de Condiciones Definitivos: Documento definitivo, sus adendas y anexos.

 Propuestas Habilitadas: Propuestas que una vez revisadas, cumplen con los requisitos para participar
y con la totalidad de documentos, indicadores y demas requisitos minimos solicitados y por lo tanto
pasan a ser evaluadas conforme al capitulo respectivo.

< Proponente: Persona natural, persona juridica, consorcio o unién temporal, o con Promesa de Consti-
tucion de Sociedad futura quienes presentaran oferta técnica y econémica.

* Solicitud de Documentos: Posibilidad que se otorga al proponente para que adjunte documentos no
allegados con la propuesta inicial, lo cual debera hacerse dentro del plazo fijado en este Pliego de
Condiciones, siempre y cuando ellos sean subsanables.

1.21 PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION”,

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar
el hecho al Programa Presidencial de Lucha Contra la Corrupcion a los nimeros telefonicos: (1) 560 10 95,
(1) 565 76 49; (1) 562 41 28; via fax al numero telefénico (1) 565 86 71; la linea transparente del programa,
a los numeros telefénicos 9800-9130 40 o (1) 2 86 48 10; correo electrénico, en la direccion:
webmaster@anticorrupcion.gov.co; al sitio de denuncias del Programa en la pagina web
www.anticorrupcion.gov.co; correspondencia o personalmente, en la direccidn carrera 8 No. 7-27.

1.22. INTERPRETACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES
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El Proponente asume toda la responsabilidad por consultar y analizar el Pliego de Condiciones. Se
recomienda  consultar de manera permanente la pagina web del SECOP |
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii a efectos de informarse sobre los formularios de aclaraciones
y/o adendas que se produzcan durante el desarrollo del proceso contractual.

El Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo y sus disposiciones no deben ser entendidas
de manera separada.

Todas las deducciones, errores y omisiones que realice o en que incurra el Proponente con base en su
propia informacion, interpretacién, analisis o conclusiones respecto del Pliego de Condiciones, son de su
exclusiva responsabilidad. Por tanto, el Instituto de Turismo del Meta no asume responsabilidad alguna por
tal informacion, interpretacién, analisis o conclusiones, invitando a los posibles oferentes a realizar las
solicitudes de aclaracion respetuosas con el &nimo de evitar errores o confusiones.

1.23. CONVOCATORIA LIMITADA A LAS MIPYME.

De acuerdo con lo previsto por los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 y los
parametros fijados en la Ley 2069 de 2020 reglamentada por el Decreto 1860 de 2021, y teniendo en cuenta
que el presente Proceso de Contratacion NO es SUPERIOR a ciento veinticinco mil délares de los Estados
unidos de América (USD125.000.00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determino el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la presente convocatoria PUEDE limitarse a la participacién
de Mipymes.

De acuerdo con lo establecido en el articulo quinto (5°) del Decreto 1860 de 2021, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos
de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. Elvalor del Proceso de Contrataciéon sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios autdénomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recur-
sos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del
acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.

1.23.1. LIMITACIONES TERRITORIALES.
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De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, inde-
pendientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Es-
tatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.
Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

NOTA: De conformidad a la limitacion territorial, establecida en articulo quinto (5°) del decreto 1860 de
2021, y presentadas solicitudes de limitacién de Mipyme en diferentes ambitos territoriales, EL INSTITUTO
de conformidad a su misionalidad y en busca de la reactivacion econémica de la regién, le dara prevalencia
a las solicitudes de Mipyme departamental, siempre que cumpla con los requisitos normativos y legales.

1.23.2. ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS.,

De limitarse a solo Mipymes el presente proceso de seleccién, las empresas colombianas junto con la
solicitud deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

Las personas naturales que alleguen certificacién expedida por un contador deben anexar cedula de
ciudadania, tarjaeta profesional, y certificado de antecedentes vigente expedido por la junta central de
contadores.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberén observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de conformi-
%« dad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

Nota 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del

Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presenta-
cion.

{fj{ Nota 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corres-
ponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores
a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convo-
catoria limitada.

Nota 3. En las convocatorias limitadas, la Entidad Estatal, solo aceptaran las ofertas de Mipyme o de pro-
ponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

Nota 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860 2021 no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en e
sistema de compras publicas.
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1.24. MANIFESTACION DE INTERES PARA CONFORMAR LISTA DE LOS POSIBLES OFERENTES:

Las personas naturales o juridicas, Consorcios o Uniones Temporales que pretendan participar en el
proceso, manifestaran su interés dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la apertura del mismo, con
el fin de conformar una lista de posibles oferentes. Dicha manifestacién se hara a través del portal SECOP
[l. La no manifestacion de interés en participar, por parte del (s) interesado (s) dentro del término establecido
através del SECOP I, acarreara la no recepcion de la oferta por parte de la entidad de la misma plataforma,
toda vez que la misma es requisito habilitante para la presentaciéon de las ofertas, tal como lo sefiala el
numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015.

Para el caso de oferentes que deseen presentarse en unién temporal o consorcio, se recomienda crear el
usuario proveedor con el nombre de ese consorcio 0 union temporal y presentar la manifestacién de interés
bajo ese nombre, con el animo de no generar traumatismo a la hora de presentacién de ofertas; para tal fin
deben seguir los lineamientos establecidos por Colombia Compra Eficiente.

Si la Entidad Estatal, recibe mas de diez (10) manifestaciones de interés, continuara el proceso con todos
los interesados que manifestaron interés, prescindiendo de la realizacién de sorteo, en aras de garantizar
pluralidad de oferentes, en aplicacion a lo contemplado en el Articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de
2015.

1.25 EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES

Con el propdsito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participacion de las mujeres en el sistema
de compras publicas, se entenderan como emprendimientos y empresas de mujeres aquellas que cumplan
con alguna de las siguientes condiciones:

1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participacién
de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas
durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion. Esta circunstancia
se acreditard mediante certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista
de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribucién de los derechos
en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participacion.

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona
juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboraimente a la empresa durante
al menos el Ultimo afo anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion en el mismo cargo u otro
del mismo nivel.

3. Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas con la
direccion de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido,
seran cargos de nivel directivo los que dentro de la organizacion de la empresa se encuentran ubicados
en un nivel de mando o los que por su jerarquia desempefian cargos encaminados al cumplimiento de
funciones orientadas a representar al empleador.

4. Esta circunstancia se acreditard mediante certificacion expedida por el representante legal y el revisor
fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se sefiale de ma-
nera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el numero
de mujeres y el tiempo de vinculacion.

5. La certificacién debera relacionar el nombre completo y el nimero de documento de identidad de cada
una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexara copia
de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificacion laboral con
las funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afo en el que se demues-
tren los pagos realizados por el empleador.
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6. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un esta-
blecimiento de comercio durante al menos el tltimo afio anterior a la fecha de cierre del proceso de
seleccion. Esta circunstancia se acreditard mediante la copia de cédula de ciudadania, la cédula de
extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro mercantil.

7. Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los asociados
sean mujeres Y la participacion haya correspondido a estas durante al menos el tltimo afio anterior a la
fecha de cierre del Proceso de Seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expe-
dida por el representante legal.

NOTA: Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, las
certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de
maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccién.

@ 1.26. CRITERIOS DE SELECCION:

El Departamento del Meta, previo andlisis comparativo de los precios de las ofertas que se cifian a los
requisitos establecidos en el presente proceso, seleccionara el ofrecimiento mas favorable a la Entidad ya
los fines que ella busca, aplicando los mismos criterios para todas ellas, lo que permite asegurar una
seleccion objetiva teniendo en cuenta para tal efecto lo dispuesto por el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007
en concordancia con lo preceptuado por el articulo 2.2.1.1.2.2.2., del Decreto 1082 de 2015.

' CAPITULO 2 ]
PRESENTACION, EVALUACION DE OFERTAS, Y ADJUDICACION
DEL CONTRATO

2.1 PRESENTACION DE PROPUESTAS

; Se elaborara a partir del modelo suministrado como anexo, sera suscrita por el representante legal de la

%,  Persona juridica, o apoderado (representante legal) del proponente de Consorcios, Uniones Temporales u otras

6%? formas asociativas. La carta de presentacion no implica el otorgamiento de un poder especial, razén por la cual,
no es necesario que la misma surta el proceso de autenticacién ante cualquier notaria.

En el formato de carta de presentacion de la propuesta es indispensable incluir el nimero de Fax, correo
electronico y demas datos relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad surta los requerimientos a
través de dichos medios, cuando asi se disponga.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracion juramentada por parte del
proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley,
ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los
recursos destinados al proyecto o a la ejecucién del contrato.

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudio los pliegos de condiciones y todos los
documentos que hacen parte del mismo, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya
considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, su costo y su tiempo de ejecucion,
que formuld su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, y que ademas, se acoge a los dictados de la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, la Ley 1474 de 2011 y demas normas
complementarias.
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El solo hecho de la presentacion de la propuesta no obliga en forma alguna al Instituto de Turismo del Meta a
adjudicar, ni configura ningtin derecho para celebrar el contrato con quien la presente.

2.2 CONDICIONES DE LA PRESENTACION DE PROPUESTAS

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP |l de acuerdo con lo establecido en esta seccién,
para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma. Sera de exclusiva responsabilidad del
proponente interesado ingresar su oferta en la Plataforma SECOP |l con suficiente antelacion. Las instrucciones
para el registro y la presentacién de ofertas en el SECOP Il se encuentran en el manual de uso del SECOP Il
para Proveedores, al cual podra acceder a través de la pagina web de Colombia Compra Eficiente, disponible
en el siguiente enlace: http://www.colombiacompra.gov.co/. El Proponente debe ingresar al enlace SECOP |l
hitp:llwww.colombiacompra.qov.co/secoplgue-es-el-secop-ii. Posteriormente, el Proponente debe
acceder al SECOP |l para Proveedores http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-esel-secop-ii/secop-ii-
para-proveedores. Y en la parte inferior de la pagina, podra descargar el “Manual de uso del SECOP I
Proveedores”.

El proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma ingresado al “Area del
trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de Contratacién y creando su oferta en el SECOP
Il. Tenga en cuenta que la seccién “Presentacion de Observaciones y Ofertas” del Manual de uso del SECOP
Il para Proveedores, explica cémo crear ofertas en SECORP |I.

Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP |l deben tener en cuenta
que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados como Proveedor individual en
el SECOP Il. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del proponente plural debe crear en el SECOP |l el
Proveedor plural (proponente plural) y emplear este usuario para el envio de su oferta como Proponente
plural.

El integrante que cred el Proveedor plural es el Unico habilitado en el SECOP Il para presentar la oferta como
Proponente plural. Los pasos para inscribirse como Proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la
seccién IX. C del manual de proveedores para el Uso del SECOP II.

El pliego de condiciones del presente Proceso de Contratacion estd conformado por los requerimientos
contenidos en el presente documento y la informaciéon solicitada en los formularios o requerimientos de
informacién incluidos en SECOP II.

En ningun caso el Instituto de Turismo del Meta, se hara responsable de la mora en la presentacién de alguna
oferta por dificultades al ingreso a la plataforma de SECOP |, por lo que resulta de exclusiva responsabilidad
de los proponentes, tomar las medidas necesarias para la presentacién de la misma.

EL CIERRE SE REALIZARA A TRAVES DE LA PLATAFORMA ELECTRONICA SECOP Il, DE
CONFORMIDAD CON EL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN LA MISMA.

Para efectos de verificar la hora establecida para el cierre del presente proceso de seleccién, se tendra en
cuenta la hora oficial y legal fijada en la plataforma SECOP I, mediante el cronometro de la misma, el cual es
visible para todos los usuarios.

De este proceso se publica la lista las ofertas presentadas de acuerdo al procedimiento y lista que se emite
en la Plataforma SECOP II. (Acta de cierre).

2.3 VIGENCIA Y OBLIGATORIEDAD DE LA PROPUESTA¢ \’o




R L
Somos la ruta natural ~

La vigencia de la propuesta debera ser minimo noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de cierre del
presente proceso de seleccién.

El solo hecho de la presentacion de la propuesta no obliga en forma alguna al Instituto de Turismo del Meta
a adjudicar, ni confiere ningun derecho para celebrar el contrato con quien la presente.

2.4 RESERVA DE LA INFORMACION DE LAS PROPUESTAS

El articulo 74 de la Constitucion Politica dispone que “toda persona tiene derecho a acceder a los documentos
publicos, salvo los casos que establece la ley”’. De conformidad con la preceptiva constitucional, los numerales
2y 3 del articulo 24 de la Ley 80 de 1993, disponen que todas las personas interesadas en los procesos
. contractuales pueden conocer y controvertir los conceptos y las decisiones que tomen las entidades publicas,
& y para ello pueden examinar los expedientes.

Por lo tanto, en caso de que el proponente considere que algin documento de su propuesta goza de reserva
legal, debera manifestarlo por escrito y soportarlo conforme a las normas que le brindan tal caracter.

2.5 MONEDA DE LA PROPUESTA

La propuesta y la cancelacién de las obligaciones del contrato resultante del proceso de convocatoria publica
se harédn en pesos colombianos.

2.6 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma espafol deberan presentarse acomparnados
de una traduccion oficial a dicho idioma. Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse
legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial en los
articulos 65y 259 del Cédigo de Procedimiento Civil, articulo 480 del Cédigo de Comercio y en la Resolucién
2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.

Consularizacién

De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Cédigo de Comercio, “los documentos otorgados en el
exterior se autenticardn por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pars, y la firma de tales
funcionarios lo sera a su vez por el cénsul colombiano o, a falta de éste, por el de una nacién amiga, sin
perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes”.

Tratandose de sociedades, expresa ademas el citado articulo del Cédigo de Comercio que “al autenticar los
documentos a que se refiere este articulo los cénsules harén constar que existe la sociedad y ejerce su objeto
conforme a las leyes del respectivo pais. (C.P.C. articulo 65)". Surtido el tramite sefialado en el presente
numeral, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia
(Oficina de Legalizaciones Transversal 17 nimero 98-55 Bogota D.C.) para la correspondiente legalizacién
de la firma del cénsul y demas tramites pertinentes.

2.7 APOSTILLE

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de conformidad con lo previsto
en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de consularizacion sefialado en este numeral, siempre que
provengan de uno de los paises signatarios de la Convencion de La Haya del 5 de noviembre de 1961, sobre
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abolicién del requisito de legalizacién para documentos publicos extranjeros, aprobada por la citada Ley 455
de 1998. En este caso sdlo seré exigible la apostille, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se
avala la autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte
ante la autoridad competente en el pais de origen.

Si la apostille esta dada en idioma distinto del castellano, debera presentarse acompafiada de una traduccién
oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.

2.8 RECIPROCIDAD

En caso de sociedades civiles o comerciales extranjeras, los Proponentes de origen extranjero recibiran igual
tratamiento que los de origen nacional (en los términos previstos en la Ley 80 de 1993), siempre que exista
un Acuerdo, Tratado o Convenio entre el pais de su nacionalidad y Colombia, en el sentido que a las ofertas
de bienes colombianos se les concedera en ese pais el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en
cuanto a las condiciones, requisitos, procedimientos y criterios para la adjudicaciéon de los contratos
celebrados con el sector publico. En los términos de la Ley 816 de 2003, la reciprocidad se demostrara con
la expedicién de un informe por parte de la Misién Diplomatica Colombiana del pais de origen del Proponente.

2.9 PROPUESTAS TOTALES Y PARCIALES

El Instituto de Turismo del Meta no aceptara la presentacion de propuestas parciales para la presente
seleccién abreviada de menor cuantia, es decir que los oferentes deberan presentar oferta para todos los
componentes requeridos, la adjudicacion del presente proceso se realizara de forma total.

Propuesta Total: El proponente debera presentar propuesta total, la cual debera contener la totalidad de los
items requeridos. Se tendra como tal, la que se refiera a la totalidad de items objeto de presente seleccion

abreviada de menor cuantia, y se ajuste a las especificaciones y requerimientos técnicos minimos solicitados
en el presente proceso.

Propuesta Parcial: Se entiende como propuestas parciales aquellas que no contemplen la totalidad de los
items requeridos en la presente seleccion abreviada de menor cuantia.

2.10 ACLARACIONES DE LAS PROPUESTAS.

El Instituto de Turismo del Meta, hasta la adjudicacion, podra solicitar aclaraciones a los proponentes, que no
afecten la asignacién de puntaje, esto es, relativas a la ausencia de requisitos o la falta de documentos
referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas.

El proponente respondera las solicitudes de aclaracion a su propuesta dentro del término fijado por el Instituto

de Turismo del Meta. En el evento que el oferente no dé respuesta dentro del plazo establecido, la oferta sera
rechazada.

El Instituto de Turismo del Meta analizara las respuestas de los oferentes en estos casos y se reserva el
derecho de evaluar si ellas se ajustan a lo solicitado.

NOTA: El Instituto de Turismo del Meta no atendera consultas personales ni telefénicas. Toda solicitud de
aclaracion debe presentarse por escrito y en los términos sefialados en el presente pliego de condiciones.

2.11. SUJECION DE LA PROPUESTA AL PLIEGO DE CONDICIONES ‘i ;§
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La propuesta debera ajustarse a todas las condiciones establecidas en el Pliego de Condiciones. Para tales
efectos, la oferta deberé referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en estos y sujetarse a ellos. El
proponente debera explicar clara y concisamente su entendimiento de los mismos.

El proponente deberd examinar el Pliego de Condiciones y todos los documentos anexos a estas
instrucciones. Cualquier omision del proponente en proporcionar la informacién requerida es de su propio
riesgo y podria resultar en el rechazo de su propuesta.

2.12. PRESENTACION Y FIRMA DE LAS OFERTAS

Presentar la propuesta dentro de la oportunidad en el presente Pliego de Condiciones, debidamente suscrita
por el proponente a través de su representante legal y/o persona designada para representar el Consorcio o
Union Temporal, o apoderado, segun el caso, y acreditar la facultad o autorizacién que tiene el representante
legal del correspondiente érgano social para comprometer a la persona juridica por el valor total de la
propuesta y para suscribir el contrato en caso de serle adjudicado todo ello a través de la plataforma
electronica SECOP 11,

2.13. EXPEDICION DE ADENDAS.

El Instituto de Turismo del Meta podra modificar los pliegos de condiciones definitivos a través de adendas
expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas. No obstante, en los eventos en que sea
necesario, mediante adenda, podra modificar el cronograma una vez vencido el término para la presentacion
de las ofertas y antes de la adjudicacién del contrato.

El Instituto de Turismo del Meta debera publicar las adendas en dias habiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00
p. m., a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para
tal presentacion.

2.14 INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma
del SECOP II, se daré aplicacion a lo dispuesto en el “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP I1” disponible
en la siguiente direccion electronica: contratacion@turismometa.gov.co

RECIBO DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO: Las propuestas deberan ser radicadas en la pagina
del Sistema Electrénico para la Contratacién Publica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

La recepcion de las propuestas sera UNICAMENTE en la pagina del Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co., hasta la hora y fecha estimada para tal fin en
el CRONOGRAMA de la presente invitacion.

INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma del
SECOP Il, se daré aplicacion a lo dispuesto en el "Protocolo de Indisponibilidad del SECOP 11" disponible en
la siguiente direccion electrénica: contratacion@turismometa.gov.co

De igual manera en dado caso de la indisponibilidad de la plataforma Secop Il el Instituto mediante su pagina
Web realizara las comunicaciones respecto al presente proceso de seleccion de conformidad lo dispuesto en
el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP ||

2.15 OFERTA ECONOMICA (ANEXO N°2)

El ofrecimiento econdémico debe presentarse de acuerdo con las siguientes reglas:
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Moneda: El ofrecimiento econémico debera realizarse en pesos colombianos.

Los valores propuestos inicialmente deberan contemplar todos los costos directos e indirectos en los cuales
incurra el proponente para la correcta ejecucion del objeto a contratar.

La no presentacion de la oferta econdmica dara lugar al rechazo de plano de la propuesta, sin embargo, si
existe diferencia entre la informacion registrada en la plataforma y la presentada en el anexo, primara la
primera es decir la registrada en el sistema SECOP II.

Los precios contenidos en la oferta Inicial ni los propuestos no estan sujetos a reajuste alguno, por tal razoén,
el proponente debera tener en cuenta en el momento de la elaboracién de los mismos los posibles
incrementos. Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al
indicar los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que
se deriven de dichos errores u omisiones.

En igual sentido, el valor de la propuesta no puede ser superior al 100% del presupuesto oficial establecido
para el presente proceso, como tampoco exceder el valor por items so pena de que la propuesta sea
RECHAZADA.

Cuando en la oferta econédmica el proponente omita la cotizaciéon de uno o mas del personal minimo exigido
se evaluara la propuesta como RECHAZADA.

2.15.1 VERIFICACION ARITMETICA DE LA OFERTA ECONOMICA
La entidad realizara la verificacion aritmética a la Oferta Econdémica de la siguiente manera:
Con el valor unitario de cada bien o servicio registrado por el proponente en sobre Unico, se realizaran las

operaciones para determinar que el valor propuesto, no excede el valor del presupuesto dispuesto por la
Entidad.

Si al verificar la propuesta se encuentran errores aritméticos, la entidad procedera a su correccién. Con los
valores verificados y/o corregidos (si son del caso), se comprobara que la propuesta no exceda el valor del
presupuesto establecido por la entidad.

Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida operacién
matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.

Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segun el procedimiento anterior, seran de
forzosa aceptacién para éstos.

Si el valor de la propuesta econémica corregido (si fue el caso) es superior al valor del presupuesto definido
por la entidad, la propuesta sera rechazada.

El contratista seleccionado se compromete a prestar durante la ejecucién del contrato los servicios reque-
ridos por la entidad al PRECIO UNITARIO OFRECIDO Y ADJUDICADO, sin férmula de reajuste.

2.16 EVALUACION Y VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES DE LAS PROPUESTAS

fustituto de Turismo del Meta NIT §92.0¢
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El Comite Evaluador designado por el Instituto de Turismo del Meta, en primera instancia preparara el informe
de evaluacion de manera objetiva, verificar los requisitos habilitantes de las propuestas dentro del plazo
establecido en el cronograma del presente proceso, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en los
pliegos de condiciones.

Una vez efectuada la verificacion de los requisitos habilitantes, de conformidad con lo dispuesto en el numeral
3 del articulo 2.2.1.2.1.2.2,, del Decreto 1082 de 2015 y en el término fijado en los pliegos de condiciones, se
publicara el respectivo informe de habilitacion de los oferentes a través de la plataforma del SECOP II.
www.colombiacompra.gov.co, el cual se indicaran los proponentes considerados como inhabilitados y los que
resulten habilitados para participar en el proceso de la referencia. De este informe se dara traslado a los
proponentes para que puedan consultarlo, presenten las observaciones que estimen pertinentes en relacién
con el mismo, y subsanar lo requerirlo, sin que puedan completar, adicionar, modificar o mejorar sus
propuestas.

En caso de que los proponentes considerados como no habilitados en el informe de habilitacion, no subsanen
los requisitos o documentos no aportados inicialmente o no efectien en debida forma las aclaraciones
requeridas en el término previsto, seran inhabilitados de manera definitiva para continuar en el proceso de
seleccion.

Sin perjuicio de la verificacion de los requisitos habilitantes cuyo cumplimiento deben acreditar los
proponentes, de conformidad con lo establecido en el numeral 3° del articulo 5° de la ley 1150 de 2007, el
unico factor de evaluacion sera el menor precio ofrecido.

El plazo para la evaluacion de las propuestas podra ser modificado cuando el Instituto de Turismo del Meta
lo considere conveniente.

2.17. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

De conformidad con el paragrafo primero del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Articulo 5°
de la Ley 1882 de 2018 “(...) La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas no serviran de titulo
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la
propuesta que no afecten la asignacién de puntaje deberan ser solicitados por las entidades estatales vy
deberan ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacion que
corresponda a cada modalidad de seleccion, salvo lo dispuesto para el proceso de Minima cuantia y para el
proceso de seleccion a través del sistema de subasta. Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes
que no suministren la informacion y la documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo
anteriormente sefialado. Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso (...)

El numeral 6° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos
y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones.(...)" Igualmente, el numeral 7° ibidem
consagra: “De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantia del contrato, en los pliegos de condiciones se
sefialara el plazo razonable dentro del cual la entidad debera elaborar los estudios técnicos, econémicos y
juridicos necesarios para la evaluacion de las propuestas y para solicitar a los proponentes las aclaraciones
y explicaciones que se estimen indispensables.”

Bajo las previsiones contenidas en los numerales 6° y 7° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 5°

de la Ley 1150 de 2007 y acogiendo lo sefialado en los documentos y estudios previos, En caso de identific
inconsistencias o errores en los documentos con los cuales el proponente acredite el cumplimiento de lo
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requisitos habilitantes, el Comité de Estructuracién y Evaluacién durante el término de evaluacién de las
propuestas, debera solicitar a los proponentes, en caso de ser necesario, las aclaraciones, precisiones y/o
allegar documentos que puedan ser objeto de subsanabillidad. Los proponentes deberan allegar dentro del
término preclusivo y perentorio que al efecto les fije el Instituto de Turismo del Meta las clarificaciones y/o
documentos requeridos, so pena del rechazo de la propuesta.

El Comité Estructurador y Evaluacion Contractual evaluard las ofertas de los proponentes que hayan
acreditado que cumplen con los requisitos habilitantes. En consecuencia, se rechazaran las ofertas de quienes
no aclaren, completen o corrijan la informacién para acreditar los requisitos habilitantes en el plazo otorgado
por la entidad para hacerlo.

En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo haya requerido en el
"Documento de Solicitud de Requisitos a Subsanar”, lo podra solicitar al proponente, otorgandole un término,
el cual debera ser minimo igual al establecido para la subsanabillidad inicial; con el fin de que allegue los
documentos que para el efecto le fije en el requerimiento.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignaciéon de puntaje no podran ser objeto de
subsanabillidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los proponentes desde el momento mismo
de la presentacion de la oferta.

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo todos los puntos del
pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que
pretenda hacer valer en el proceso.

NOTA: Los documentos exigidos en el presente pliego para acreditar los factores de desempate y en la ficha

técnica, tampoco podran ser subsanados, por lo que deberan ser presentados desde el momento de la
presentacién de la oferta en debida forma.

Cualquier oferente que se considere en una circunstancia similar a la de otro, al cual la Entidad si haya pedido
aclaracion, podra manifestar las aclaraciones de su propuesta a que haya lugar en el plazo comun otorgado
para el efecto, sin necesidad de que se haya solicitado a él directamente.

Diferencia entre subsanabillidad y aclaraciéon o explicaciéon Subsanar no es lo mismo que aclarar o
explicar, la diferencia radica en que la aclaracion o explicacién se admite, incluso, sobre requisitos que afectan
la comparacién de las ofertas y/o inciden en la asignacién del puntaje, siempre y cuando se trate de
inconsistencias o falta de claridad, porque alli no se modificara el ofrecimiento, simplemente se aclara, es
decir, se trata de hacer manifiesto lo que ya existe sélo que es contradictorio o confuso, se busca sacar a la
luz lo que parece oscuro, no de subsanar algo, pues el requisito que admite ser aclarado tiene que estar
incluido en la oferta, solo que la entidad tiene dudas sobre su alcance, contenido o acreditacion, porque de la
oferta se pueden inferir entendimientos diferentes.

2.18. RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO.

De acuerdo con las disposiciones establecidas en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto No.
1082 de 2015, el INSTITUTO DE TURISMO DEL META, con base en la Metodologia para identificar y
clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los
riesgos de la presente contratacion. Seguidamente, se identifican y describen los riesgos, segun el tipo y
la etapa del proceso de contratacion en la que ocurre. Luego, se evallan los riegos teniendo en cuenta su
impacto y su probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta
los controles existentes y el contexto de los mismos¥ -
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, permiten mantener las condiciones
de la Propuesta por parte del Contratista

NOTA: Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato
econdmicas y financieras existentes al momento de la presentacion

y consecuentemente, estan disefiados para restablecer

y mantener la ecuacion de equilibrio contractual en

los términos sefialados en la Ley 80 de 1993.

2.19. ADJUDICACION DEL PROCESO DE SELECCION:

, habiendo presentado una propuesta habil, obtenga
presente proceso se efectuara de forma total. El Instituto

, hara la adjudicacion, dentro del término fijado en el “Cronograma Del Proceso”. Est

proponente que

Se adjudicara el proceso de seleccion al

el

primer orden de elegibilidad. La adjudicacion del

de Turismo del Meta
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término podra prorrogarse mediante acto administrativo y la prérroga podra ser por un término no mayor a la
mitad del inicialmente fijado, siempre que las necesidades de la administracién asi lo exijan, de conformidad
con lo previsto en el numeral 9° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

La adjudicacion del presente proceso se efectuara mediante acto administrativo y sera notificado de
conformidad con la normatividad vigente. El acto de adjudicacién es irrevocable y obliga tanto a la entidad
como al adjudicatario, y contra él no procede recurso alguno, no obstante a lo anterior, si dentro del plazo
comprendido entre la adjudicacion del contrato y la suscripcién del mismo, sobreviene una inhabilidad o
incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado, caso
en el cual la entidad podra aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del articulo 30 de la ley 80 de
1993. En caso de que se adjudique el contrato con base en una propuesta que presente precios que no
obedezcan a las condiciones del mercado y que no logren ser detectados durante el proceso de seleccion, el
contratista debera asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que el Instituto de Turismo del
Meta, no aceptara reclamo alguno con relacion a ellos.

2.20. DECLARATORIA DE DESIERTA: El Instituto declarara desierto totalmente el presente proceso dentro
del plazo previsto para adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar a ninguna
el contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias,
porque no se presenten ofertas, o por cualquier otra causa que impida la seleccién objetiva.

La declaratoria de desierto del proceso, se hara mediante acto motivado conforme lo establecido en el articulo
25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificara a todos los proponentes y se publicara en el Portal
Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co. Contra dicho acto procede Unicamente el recurso de
reposicion.

CAPITULO 3
DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUNENTOS DE
LAS PROPUESTAS

3.1 SUJECION DE LA PROPUESTA AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES.

La propuesta debera ajustarse a todas las condiciones establecidas en el Pliego de Condiciones. Para tales
efectos, la oferta debera referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en estos y sujetarse a ellos.
El proponente debera explicar clara y concisamente su entendimiento de los mismos.

El proponente debera examinar el Pliego de Condiciones y todos los documentos anexos a estas
instrucciones. Cualquier omision del proponente en proporcionar la informacién requerida es de su propio
riesgo y podria resultar en el rechazo de su propuesta.

3.2. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES.

REQUISITOS HABILITANTES DEL OFERENTE: EI proponente, sea persona natural o juridica

directamente, o constituida en Consorcio o Unién Temporal, debera cumplir los siguientes criterios de
habilitacion:

. CRITERIODEVERIFICACION =~ | HABIL/NOHABIL
CAPACIDAD JURIDICA HABIL / NO HABIL
CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL HABIL / NO HABIL
CAPACIDAD TECNICA HABIL / NO HABIL \@
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3.2.1 REQUISITOS HABILITANTES PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS. DOCUMENTOS Y
REQUISITOS DE CONTENIDO JURIDICO OBJETO DE VERIFICACION.

En esta etapa se realizara la verificacion del cumplimiento de los requisitos y documentos juridicos reque-
ridos en el pliego de condiciones para lo anterior se revisara en primer lugar que las propuestas contengan
todos los documentos solicitados en el presente pliego de condiciones.

Luego se hara una verificacion del contenido de los documentos basicos que deben anexarse de confor-
midad con lo establecido en el presente pliego de condiciones con el fin de constatar que cumplen con los
requisitos de ley y los exigidos en el mismo.

La evaluacién juridica no otorgaré puntaje alguno, solamente determinara si la propuesta cumple o no con
lo requerido en el pliego de condiciones. Las propuestas que se ajusten a las exigencias del pliego de
Condiciones, se calificaran como habiles para comparacién y asignacién de puntajes, los requisitos son los
siguientes:

7.1CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

De acuerdo con el modelo suministrado por EL INSTITUTO, los proponentes deberan adjuntar con su oferta
una carta de presentacion que debera estar firmada por el proponente, persona natural o por el represen-
tante legal de la sociedad, consorcio, union temporal o cualquier tipo de asociacién, o apoderado, quien
debera anexar el respectivo poder, con la facultad expresa de representacion dentro del proceso en curso,
segun el caso. Se debera diligenciar el anexo 1 contenido del pliego de condiciones. El representante legal
debe encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta y suscribir el contrato resultante.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o incom-
patibilidad para contratar a que se refieren la Constitucién Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993 y
demas disposiciones legales, en la Carta de Presentacion de la propuesta, el Proponente declararé que no
se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades y que renuncia a la presentacién
de la propuesta y al contrato en caso que sobrevenga alguna de ellas.

EI' INSTITUTO solo admite la presentacién de una propuesta por oferente. Se entiende que el oferente
renuncia a la participaciéon en el proceso de seleccion y a los derechos que surgen del mismo, cuando
participe en mas de una propuesta, sea de manera directa o por interpuesta persona, en Consorcio, Unién
Temporal o individualmente, y en aquellas propuestas de quienes sean conyuges o compafieros perma-
nentes y quienes se encuentren dentro del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con
cualquier otra persona que formalmente haya presentado propuesta.

No se aceptaran propuestas parciales. En caso que se presenten, seran consideradas como no habiles. El
INSTITUTO no aceptara propuestas alternativas.

7.2CERTIFICADO DE INSCRIPCION, CLASIFICACION Y CALIFICACION EN EL REGISTRO UNICO
DE PROPONENTES.

Para acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes se tendra en cuenta el Registro Unico de
Proponentes RUP presentado por los oferentes. EIl RUP debe estar en firme antes de la adjudicacion, de
acuerdo con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015. Para la acreditacion de los requisitos o asuntos que
no son acreditados por el RUP, se debe presentar la informacién y documentacion que se exija en lo
Documentos del Proceso.
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En todo caso el oferente debera estar inscrito y calificado en el Registro Unico de Proponentes, lo cual
acreditara con el certificado expedido por la Camara de Comercio.

El proponente debera presentar con su propuesta, el certificado de inscripcién, clasificacion y calificacion
en el registro Unico de proponentes (RUP) en la camara de comercio.

La inscripcién debe estar vigente y el certificado debera haber sido expedido con fecha no mayor a treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de esta convocatoria.

NOTA 1: En el evento de presentacién de la oferta en forma conjunta (consorcios o uniones temporales),
cada uno de los integrantes, deben cumplir con este requisito.

7.3CERTIFICADO VIGENTE DE CONSTITUCION, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Podran participar en el presente proceso, todas las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras,
en consorcio o unién temporal, legalmente constituidas y domiciliadas en Colombia.

Cuando el Proponente sea una persona juridica debera anexar el Certificado de Existencia y Representa-
cién Legal expedido por la autoridad competente, con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario ante-
riores a la fecha de cierre del proceso. Cuando se prorrogue la fecha de cierre, la certificacién tendra validez
con la primera fecha de cierre. En este certificado debe constar que el término de duracién de la persona
juridica no sera inferior a la del plazo de ejecucién del contrato y un afio mas, contados a partir de la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion. El oferente debe acreditar que su objeto social comprende las
actividades requeridas en el presente proceso, asi como su existencia y representacion legal, el cual debe
estar debidamente autorizado para comprometer la firma en la cuantia de su propuesta.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacién expresa del érgano social competente,
emitido con anterioridad al cierre del proceso, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta
y firmar el contrato hasta por el valor del Presupuesto Oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas
juridicas que los integren, debera contar con dicha autorizacion, hasta el valor del Presupuesto Oficial,
teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7°. De la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1.568, 1.569 y 1.571 del Cdédigo Civil.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas privadas
extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan, ademas, acreditar un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la celebracion del
contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente, de acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de
1993 y la Ley 1150 de 2007.

En el caso de los Consorcios y de las Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona
juridica debera cumplir individualmente con esta regla.

NOTA: Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral, deberan
presentarse legalizados en la forma prevista en la Ley 80/93, en concordancia con los Arts. 259 y 260 del
Cédigo de Procedimiento Civil y el Art. 480 del Cédigo de Comercio. \@
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7.3.1 PERSONAS JURIDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PUBLICA

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas juridicas nacionales de naturaleza
publica aquellas sociedades que hayan sido constituidas por disposicién legal o reglamentaria, de acuerdo
con la legislacién nacional y que tengan su domicilio principal en Colombia.

Para efectos de presentar propuesta en el presente proceso, debe acreditar las siguientes condiciones:

e Su existencia y representacion legal, salvo que dicha existencia y representacion se derive de la
Constitucion o la Ley. Para el efecto, deben mencionarse los documentos y actos administrativos
de creacion. En todo caso, debe mencionarse el documento mediante el cual se dio la autorizacion
para la presentacion de la oferta y la posterior suscripcién del contrato, impartida por el érgano
competente, sin perjuicio de lo cual, sera responsabilidad de la persona juridica correspondiente,
asegurarse de haber cumplido con todos los requisitos presupuéstales y administrativos necesa-
rios para obligarse y para poder ejecutar adecuada y oportunamente las obligaciones que contrae
mediante la presentacién de la propuesta.

e Que el ente publico contratante tiene capacidad legal para la celebracién, ejecucién y liquidacion
del contrato.

e La suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentacién de la propuesta
y para la suscripcion del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza
de las diferentes obligaciones que adquiere.

7.3.2 PERSONAS JURIDICAS PUBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas juridicas publicas o privadas de origen
extranjero las sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacién nacional, sea que
tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales. Las propuestas de personas juridicas de origen
extranjero se someteran en todo caso a la legislacion colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su
participacion debe cumplir con las siguientes condiciones:

a. Existencia y representacion legal, a efectos de lo cual debe presentar un documento expedido por la
autoridad competente en el pais de su domicilio, con fecha de expedicion igual o inferior a treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha de la presentacion de la propuesta, en el que conste su existencia,
objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que
tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale expre-
samente que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y
comprometer a la entidad a través de su propuesta. Su vigencia no podra ser inferior al término de
validez de la oferta (90 dias calendario), mas el término de ejecucién del contrato y un aflo mas, contado
a partir de la fecha del cierre del plazo para la presentacion de las ofertas proceso.

b. La suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripcidn del contrato ofrecido. Cuando
el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debe presentar adicionalmente copia del acta
en la que conste la decision del érgano social correspondiente que autorice al representante legal para
la presentacion de la propuesta, la suscripcion del contrato y para actuar en los demas actos requeridos
para la contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

c. Que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, de manera que
le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del contrato ofrecido, teniendo en cuenta
estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.
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En todos los casos, debe cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y
oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propdsito de que puedan obrar
como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 259 y 260 del Codigo de Procedimiento Civil, y las
demas normas vigentes.

Nota: Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais, deberan aportar el
documento que acredite la inscripcion correspondiente en el pais donde tienen su domicilio principal.

7.4 PROPUESTAS CONJUNTAS.
Podran participar Consorcios y Uniones Temporales, las cuales deberan cumplir los siguientes requisitos.

¢ Cada integrante debera acreditar los documentos que correspondan a su naturaleza, sea persona
natural o juridica.

o Certificado de existencia y representacion legal de cada integrante con fecha de expedicion dentro
de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de limite del plazo para entrega de propues-
tas.

e Todos los integrantes deben acreditar la inscripcion en el Registro Unico de Proponentes.

e Los oferentes indicaran si su participacién es a titulo de consorcio o union temporal y en este ultimo
caso, sefialaran las actividades y porcentaje de la participacion de cada uno de sus integrantes, en
la propuesta y en su ejecucion, los cuales sélo podran ser modificados con el consentimiento previo
y escrito de la entidad.

e Los miembros del consorcio o de la unién temporal deberan designar la persona que los represente
legalmente, quien para los efectos se considere facultado para obligarse, con facultades amplias y
suficientes y sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabili-
dad para obligar a todos los integrantes del mismo o misma.

o Deberan adjuntarse a la oferta las actas de los respectivos Organos Sociales Competentes, me-
diante las cuales se autorice a los representantes legales de dichas sociedades a presentar la
oferta en consorcio o en unién temporal y para posteriormente suscribir el contrato.

e La duracién del Consorcio o de la Unién Temporal, que debera ser, minimo, por el lapso compren-
dido entre la celebracion, ejecucién, liquidacién del contrato. Lo anterior, sin perjuicio de que, con
posterioridad, los integrantes del Consorcio o Uniéon Temporal estén llamados a responder por
hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucién del Contrato.

La omision del documento de conformacién de la union temporal o del consorcio no sera subsanable y sera
causal de rechazo de la propuesta. En ninglin caso se podra participar con mas de una propuesta, ya sea
individualmente o en consorcio y/o unién temporal.

7.5GARANTIA DE LA SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

Para participar en este proceso de selecciéon, la propuesta debe estar acompariada de la garantia de
seriedad o garantia bancaria y el recibo de pago de la misma o en su defecto certificado expedido por la
aseguradora de no expiracion por falta de pago de la prima ni revocacion unilateral.

Esta garantia debe ser expedida a favor del Instituto de Turismo del Meta N.I.T. N° 892.000.563 — 1, por
un valor equivalente al 12% del valor total del presupuesto oficial, valida como minimo por tres (3) meses,
contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccidn; en caso de prorrogarse el plazo
del proceso, el proponente debera mantener vigentes todos los plazos y condiciones originales de su
propuesta y ampliar la validez de la garantia de seriedad por el término adicional que sefale el Institutq d
Turismo del Meta.
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Si el proponente es una persona juridica, la péliza o garantia debera tomarse con el nombre o razén social
que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio
respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera. Si el proponente es un Consorcio o unién temporal, la garantia debera to-
marse a nombre del Consorcio o Unién Temporal (indicando a todos y cada uno sus integrantes).

En caso de prérroga del plazo del proceso de seleccién, del plazo de evaluacion de propuestas, o de los
plazos para la Adjudicacion o el perfeccionamiento del Contrato, la garantia debera prorrogarse, segun lo
que al respecto indique el Instituto.

En el evento en que el proponente se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la misma, la propuesta
se considerara como no admisible.

De conformidad con lo sefialado en el paragrafo 3° del articulo 5° de la Ley 1882 del 2018, la no entrega
de la GARANTIA DE LA SERIEDAD DE LA OFERTA junto con la propuesta NO SERA SUBSANABLE y
sera CAUSAL DE RECHAZO.

7.6 CRITERIOS DIFERENCIALES DE SELECCION DECRETO 1860 DE 2021

7.6.1  PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES

De confirmidad a lo establecido en el articulo 3 del decreto 1860 de 2021, el presente proceso la Entidad
Estatal incluira las condiciones habilitantes para incentivar los emprendimientos y empresas de mujeres
con domicilio en el territorio nacional. Para tal efecto, El Instituto de Turismo del Meta, dara aplicacion al
siguiente criterio:

7.6.1.1 Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

Como resultado del andlisis del sector, y en aras de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo antes
mencionado, se aceptara que la garantia de seriedad de la oferta presentada por emprendimientos o em-
presas de mujeres que cumplan con los requisitos establecidos en el Decreto 1860 de 2021 sea por el
10% del valor total del presupuesto oficial del presente proceso.

NOTA 1. Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se
aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres
bajo los criterios dispuestos en el articulo precedente y que tiene una participacion igual o superior al diez
por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

NOTA 2. Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no excluyen la
aplicacion de los criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas.

7.6.2 PARA MIPYMES

De confirmidad a lo establecido en el articulo 3 del decreto 1860 de 2021, el presente proceso de seleccion
la Entidad Estatal incluira las condiciones habilitantes para incentivar mipymes. Para tal efecto, El Institut A
de Turismo del Meta, dara aplicacion al siguiente criterio: 3@/
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7.6.2.1 Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

Como resultado del analisis del sector, y en aras de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo antes
mencionado, se aceptara que la garantia de seriedad de la oferta presentada por emprendimientos o
empresas de mujeres que cumplan con los requisitos establecidos en el Decreto 1860 de 2021 sea por el
10% del valor total del presupuesto oficial del presente proceso.

7.7CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON LOS SISTEMAS GENERALES DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES.

Segun lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 797 de 2003, el Decreto 510 de 2003
y la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos Laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando

- aello haya lugar.

7.7.1 PERSONAS JURIDICAS

El proponente debe acreditar, con la certificacion respectiva expedida por la empresa de revisoria fiscal de
la aseguradora, donde conste estar al dia con el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados; dicha certificacion debe acreditar el pago
de los aportes de los Ultimos seis (6) meses anteriores a la presentacion de la propuesta, mediante
certificacion expedida por el revisor fiscal cuando éste exista, de acuerdo con los requerimientos de ley, o
por el representante legal, segun el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. En caso de presentarse oferta
conjunta, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento.

Dicha certificacion debera venir acompafiada de la copia de la cedula del revisor fiscal o contador, copia
de la tarjeta profesional del revisor fiscal o contador, y antecedentes disciplinarios profesionales vigente.

De igual manera los consorcios o uniones temporales que tengan como integrantes a personas juridicas
gue tengan empleados, deberén allegar las certificaciones anteriormente mencionadas correspondientes a
dichos integrantes.

El Instituto de Turismo del Meta verificara (nicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de
presentacion de la oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no
pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del
mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacion expedida por la entidad con la cual existe el
acuerdo de pago.

En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales por virtud de la Reforma
Tributaria (Ley 1607 de 2012 — Impuesto CREE), debera indicar dicha circunstancia. En las anteriores
circunstancias, las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida y firmada por el Revisor

Fiscal si lo tiene o Contador Publico (aportar copia de la tarjeta profesional y copia de la cédula de
ciudadania).

7.8 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT) 7 \sg .
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El proponente o los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, deberan presentar copia del Registro
Unico Tributario — RUT actualizado, expedido por la DIAN, en el que conste clasificacién en actividades
directamente relacionadas con el objeto del contrato.

7.9 CERTIFICADO DE LA SUPERINTENDENCIA FINANCIERA

El proponente o los integrantes del consorcio o unién temporal, deberan acreditar su calidad como
compafiia de seguros y su existencia y representacion legal mediante la presentacion del Certificado de
Inscripcion ante la Superintendencia Financiera. En el certificado se verificara la siguiente informacién:

e Que esté contemplado el nombramiento y las facultades del representante legal.

e Que estén relacionados los ramos autorizados.

e Fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, contados a partir de la fecha inicial-
mente establecida para el cierre del presente proceso (cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta
certificacion tendra validez con la primera fecha de cierre).

e La persona juridica debe haberse constituido legalmente por lo menos cinco (5) afios antes de la
fecha de cierre de la presente invitacion. (Cuando se prorrogue la fecha de cierre, el plazo se
contara a partir de la primera fecha de cierre).

e Lainexistencia de reportes sobre multas o sanciones impuestas al Proponente, dentro de los cinco
(5) afios anteriores a la fecha de expedicién de la certificacion.

7.10  CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS - PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION

El proponente debera presentar con la oferta el certificado de la Procuraduria General de la Nacién rela-
cionando los antecedentes disciplinarios del representante legal y de la persona juridica, con un término
de expedicion no mayor de treinta (30) dias. Esta exigencia también es valida para cada uno de los inte-
grantes que sean personas naturales o juridicas del Consorcio o Unién Temporal, segtn el caso.

En caso que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el proponente o que algun inte-
grante del Consorcio o Unién Temporal presenta antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inha-
bilidad para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

711 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES CONTRALORIA GENERAL DE LA REPU-
BLICA

El proponente debera presentar el certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General
de la Republica, del representante legal y de la persona juridica, con un término de expedicidn no mayor
de treinta (30) dias.

De conformidad con lo consagrado en el articulo 60 Ley 610 de 2000 y el paragrafo primero del articulo 38
de la Ley 734 de 2002, ningun proponente ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podra
estar registrado en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica vigente
a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, para el efecto debera aportar el certificado corres-
pondiente.

Igual requisito debera acreditar el representante legal de las personas juridicas proponentes o integrantes _
de proponentes plurales. En caso que el proponente aparezca reportado en el boletin de responsables
fiscales de la Contraloria, su propuesta sera rechazada. < -
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712 COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA.

El proponente con su propuesta, allegara copia de su cedula de ciudadania o del representante legal de la
persona juridica, unién temporal o consorcio.

7.13 DEFINICION DE LA SITUACION MILITAR.

El proponente cuando es persona natural o el Representante legal cuando es persona juridica, debera
allegar copia de la libreta militar, o certificado de tener definida la situacién militar, si es hombre y menor
de 50 afios de edad. No seran tenidos en cuenta para generar los efectos de estos documentos los recibos
de pago o certificaciones de estar en tramite dicha definicion.

7.14 CERTIFICADO REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLICIA NACIO-
NAL.

Todo proponente, persona natural y el representante legal de la persona juridica deberan presentar certifi-
cado o consulta al Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional con un término
de expedicion no mayor de treinta (30) dias. En caso que el proponente aparezca reportado en el Registro
Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional, su propuesta sera rechazada.

Si no es allegado, corresponde al Comité Evaluador verificar los antecedentes antes de la adjudicacion.

7.15 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad
consagradas en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, articulos 1, 4, 5y 90 “INHABILIDAD POR
INCUMPLIMIENTO REITERADO DEL CONTRATISTA" de la Ley 1474 de 2011 y en las demas
disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia, declaracion que se entendera manifiesta
con la firma de la carta de presentacién de la propuesta.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta a la entidad a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna
responsabilidad.

7.16  CERTIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES.

Todo proponente, persona natural y el representante legal de la persona juridica deberan presentar certifi-
cado de antecedentes judiciales con un término de expedicién no mayor de treinta (30) dias, emitido por la
Policia Nacional de Colombia. Para el caso de sociedades andnimas abiertas, el certificado sera exigido
Unicamente al representante legal.

Si no es allegado, corresponde al Comité Evaluador verificar los antecedentes antes de la adjudicacion.

7.17 CARTA DE COMPROMISO

Para los efectos previstos en el presente numeral, el proponente debera diligenciar el Anexo destinado
para tal fin.

7.18 DECLARACION JURAMENTADA&@_
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Para los efectos previstos en el presente numeral, el proponente debera diligenciar el Anexo destinado
para tal fin.

7.19  MULTAS Y/O SANCIONES

Las multas y sanciones se verificaran de acuerdo con la informacidn que presente el proponente en el
Anexo destinado para tal fin.

Para efectos de la habilitacion Juridica se consideraran las multas y sanciones por incumplimiento de
contratos que hayan sido impuestas al proponente dentro de los ultimos tres (03) afios anteriores a la fecha
de presentacion de la Propuesta.

El evaluador Juridico debera verificar las multas y sanciones que se encuentran reportadas en el Registro
Unico de Proponentes de la Camara de Comercio de cada proponente.

7.20 COMPROMISO ANTICORRUPCION: E| Proponente apoyara la accion del Estado Colombiano y al
Instituto para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto
debera asumir los compromisos contenidos en el documento Compromiso Anti-corrupcion”, que hace
parte de la Documentacion Juridica.

Si el proponente no incluye el Compromiso Anticorrupcion, o si incluyéndolo no esta suscrito por el propo-
nente, representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, o si el compromiso esta
incompleto o su contenido no esta conforme a lo exigido en el Anexo No. 9 del pliego de condiciones, El
Instituto le requerira para que lo allegue o subsane lo pertinente dentro del plazo sefialado para el efecto.

7.21 ACREDITACION DE NO ESTAR INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS-REDAM.

El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, es un mecanismo de control creado por el
Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumplimiento de las
obligaciones para todas las personas que hayan suscrito titulos alimentarios.

El articulo 6 de la Ley 2097 de 2021 dispone: “La inscripcién en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos generara las siguientes consecuencias: 1. El deudor alimentario moroso solo podia contratar con
el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se
predica del deudor alimentario moroso que actiie como representante legal de la persona juridica que
aspira a contratar con el Estado.”

En este sentido, el proponente debera allegar con su propuesta un certificado que indique que no se
encuentra inscrito en el REDAM, lo que equivale a que no posee deudas alimentarias en Colombia. El
certificado debera ser expedido para el proponente persona natural, o para el representante legal del
proponente persona Juridica. Dicho certificado se puede expedir a través de la carpeta ciudadana Digital
en el link: https://redam.gov.co/

7.22 AUTORIZACION PARA CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES: El oferente
debe allegar un escrito donde manifieste la autorizacion expresa al Instituto de Turismo del Meta
para consultar y solicitar certificacion por concepto de inhabilidad por delitos sexuales cometido
contra menores de acuerdo con lo establecido en la ley 1918 de 2018. o
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NOTA: En el evento en el cual el presente proceso SEA LIMITADO A MIPYMES los oferentes deberan
cumplir los requisitos establecidos anteriormente, ademas de los requisitos que se requieren para acreditar
dicha condicién.

8. CAPACIDAD FINANCIERA - REQUISITOS FINANCIEROS Y ORGANIZACIONALES:

CAPACIDAD FINANCIERA El estudio financiero de las propuestas, no tiene ponderacion alguna, se efec-
tla con el fin de medir la fortaleza financiera del interesado, e indica si la propuesta es HABILITADA O NO
HABILITADA.

Para el correcto analisis de las propuestas presentadas en el presente proceso de seleccion, en el sentido
de demostrar que se cuenta con la disponibilidad de recursos y fortaleza financiera minima para cumplir a
cabalidad el objeto, los proponentes deberan presentar para el andlisis del Comité Técnico Evaluador, los
siguientes documentos:

8.1REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

Para que la propuesta sea considerada habil, se deben cumplir los siguientes requisitos con relacién a los
factores financieros y organizacionales:

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 y el manual expedido por Colombia Compra eficiente para
determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratacion, los proponentes deben
acreditar los indicadores financieros y organizacionales, con base en la informacion contenida en el certifi-
cado de Registro Unico de Proponentes RUP.

El Proponente debera demostrar que cuenta con la capacidad financiera adecuada para ejecutar el
Contrato, la cual se medira de conformidad con los parametros que se describen en el presente numeral.
Para ello, el Proponente o Consorcio o una Unién Temporal debe (n) presentar el Registro Unico de
Proponentes expedido con una antelacién no superior a un (1) mes a la fecha de cierre.

Los oferentes deberan adjuntar el Registro Unico de Proponentes (RUP), donde la entidad procedera a
verificar los siguientes indicadores de orden financiero y de organizacion:

o Indice de Liquidez (IL)

¢ Nivel de Endeudamiento (Ne)

e Razdn Cobertura de Intereses (RCI)
¢ Rentabilidad del Patrimonio (RP)

¢ Rentabilidad del Activo (RA)

Para que la propuesta sea considerada habil, se deben cumplir los siguientes requisitos con relacion a los
factores financieros y organizacionales:

DESCRIPCION INDICADOR SOLICITADO
indice de Liquidez Mayor o igual a 1,12
indice de Endeudamiento Menor o igual a 0,88
Razén cobertura de intereses Mayor o igual a 99,84 o Indeterminado

Rentabilidad del patrimonio Mayor o igual a 0,05 &ﬂgc\\
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Rentabilidad del activo Mayor o igual a 0.01

OBSERVACIONES:

Los oferentes cuyos gastos de intereses sean (0) o indeterminado, no podran calcular el indicador de razén
de cobertura de intereses. En este caso el oferente cumple el indicador, salvo que su utilidad operacional
sea negdativa o perdida, caso en el cual no cumple con dicho indicador.

Para obtener los indicadores cuando el proponente sea consorcio, union temporal, promesa de sociedad
futura o esta organizado en cualquier forma de asociacion, se calcularan sumando el valor total de cada
componente del indicador de acuerdo a la metodologia establecida por Colombia Compra Eficiente en el
Manual para la Determinacién y Verificacién de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratacion,
seccion VI, Ponderacién de los componentes de los indicadores.

Para las personas extranjeras, se aplicaran las mismas reglas establecidas para las personas juridicas
nacionales, no obstante, cuando se trate de sociedades extranjeras, la informacién de la capacidad
financiera estara soportada por el tltimo balance y estados financieros, de acuerdo al cierre fiscal en cada
pais de origen o al balance de apertura, si son sociedades nuevas. En este caso la fecha del balance de
apertura debe coincidir con la fecha de adquisicion de la persona juridica, para lo cual aportaran
adicionalmente, certificacion del contador publico o revisor fiscal de la sociedad extranjera, o en su defecto
por el revisor fiscal de la sucursal en Colombia en la que certifique lo indicado para las personas juridicas
nacionales y la fecha del cierre fiscal en el pais de origen.

Para aquellas sociedades extranjeras cuyas practicas contables difieran de lo establecido en las normas
colombianas, se debera aportar junto con la informacion financiera de la persona juridica extranjera,
certificacion suscrita por el contador publico o revisor fiscal de la sociedad extranjera o en su defecto el
revisor fiscal de la sucursal en Colombia, en la que se indiquen los rubros que correspondan a las cuentas,
que se entendera prestada bajo la gravedad del juramento.

El no cumplimiento de los anteriores requisitos objeto de verificacion financiera y organizacional dara lugar
a que el INSTITUTO DE TURISMO DEL META evalte la propuesta como NO HABIL.

9. DOCUMENTOS DE VERIFICACION TECNICA:

EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, verificara con el Registro Unico de Proponentes el
cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificacién se hara de acuerdo con el Articulo
221.1.1.5.2.y2.2.1.1.1.5.2. del Decreto No. 1082 de 2015 y el Manual para determinar y verificar los
requisitos habilitantes expedido por Colombia Compra Eficiente.

De conformidad con el numeral 6.1 del Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos casos en que
por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera la verificacidn de requisitos del Proponente
adicionales a los contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificacién en forma directa.

EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, podra comprobar la exactitud de la informacién consignada en
cada propuesta y solicitar las aclaraciones que considere pertinentes. Las aclaraciones y demas
solicitudes que para efecto de la evaluacion realice el Comité Evaluador, deberan ser resueltas por el
proponente dentro del término que para el efecto le determine la entidad, so pena del rechazo de la
propuesta.
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9.1. EXPERIENCIA ESPECIFICA

Para efectos de la verificacion de la experiencia especifica como requisito habilitante, el proponente debera
relacionar y aportar maximo DOS (02) CONTRATOS, celebrados con entidades publicas y/o privadas, que
se encuentren terminados y liquidados e inscritos en el RUP. Para que la experiencia especifica pueda ser
considerada valida debera cumplir como minimo con los siguientes requisitos:

o CUANTIA REQUERIDA EN S.M.L.M.V: La sumatoria de los contratos aportados debera ser mayor
o igual a una (1) vez el presupuesto oficial expresado en SMMLYV, es decir 228,45 SMMLV.

¢ OBJETO: Los contratos aportados como experiencia especifica deberan acreditar el manejo de
programas de seguros similares al de la presente contratacién y deben contener minimo 5 de los
7 ramos solicitados en este proceso.

Los contratos presentados por el proponente para demostrar su experiencia especifica- reportados en
el RUP, deben estar identificados en el Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas
(UNSPSC) hasta el tercer nivel y deberan acreditar de manera conjunta las siguientes clasificaciones:

SEGMENTO | FAMILIA | CLASE | PRODUCTO DESCRIPCION

84 13 15 00 Servicios de seguros para estructuras,pro-
piedades y posesiones.

84 13 16 00 Seguros de vida, salud y accidentes

NOTA: El oferente debera obligatoriamente diligenciar el Anexo "RELACION DE EXPERIENCIA
HABILITANTE”, para efectos de la experiencia habilitante que pretende acreditar con el RUP vy
acompaniarlo de copia de cada uno de los contratos y sus correspondientes actas de liquidacion o
documento equivalente.

El no cumplimiento del anterior requisito objeto de verificacion técnica dara lugar a que el INSTITUTO DE
TURISMO DEL META evalue la propuesta como NO HABIL TECNICAMENTE.

Para la acreditacién de la experiencia especifica se tendra en cuenta por parte del comité evaluador el
contrato que aparezca en el respectivo Registro Unico de Proponentes vigente y en firme, expedido por la
Camara de Comercio respectiva y copia del Contrato vy acta de liquidacién con el fin de verificar la
experiencia en el desarrollo de Actividades que Correspondan al objeto del presente proceso de seleccion.

En todo caso cuando se pretenda acreditar la experiencia exigida, y esta haya sido obtenida en consorcio
o unioén temporal, el oferente debera aportar el documento de constitucién respectivo.

Consideraciones para la validez de la experiencia requerida: Para efectos de habilitar un proponente,
la experiencia de los socios de una persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente
con mas de tres (3) afios de constituida. La acumulacién de experiencia de uno o mas socios en el capital
de la persona juridica sera sumada en el 100% sin tener en cuenta la proporcion de cada socio dentro de
la persona juridica; pero si la experiencia es producto de una unién temporal o consorcio solo se tomara el
porcentaje de participacién del socio dentro de esta sociedad.
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Somos la ruta natural +

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos se
asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la
ley 80 de 1993.

Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en consorcio o unién
temporal debera presentar el Formulario de experiencia, discriminando el porcentaje de participacion del
integrante en la ejecucion del contrato que se quiera hacer valer dentro del proceso.

Para acreditar la experiencia, la informacion de Los contratos que pretenda hacer valer como experiencia
deberan estar debidamente registrados en el Registro Unico de proponentes, en caso de no encontrarse
toda la informacién requerida se debera anexar certificacién emitido por la entidad contratante o acta final
o acta de liquidacion, la cual se confrontara con la informacién registrada en el RUP.

Para efectos de la acreditacién de experiencia de contratos que hayan sido objeto de cesién antes de Ia
ejecucion del 50% del valor total, se admitiran como experiencia para el cesionario Yy Nno se reconocerd
experiencia alguna por ellos al cedente.

Para efectos de la acreditacién de experiencia NO SE ACEPTARAN SUBCONTRATOS en consecuencia
los contratos validos para acreditar la experiencia seran aquellos suscritos entre el ente o persona

contratante y el oferente (contratista de primer orden), cualquier otra derivacion de estos se entendera para
efectos del proceso como subcontrato.

El no cumplimiento del anterior requisito objeto de verificacion técnica dara lugar a que el INSTITUTO DE
TURISMO DEL META evalte la propuesta como NO HABIL TECNICAMENTE.

En caso de contratos celebrados con el sector privado, adicionalmente a lo anteriormente mencionado,
debera aportarse factura con el lleno de los requisitos legales y copia de extractos de comprobantes de
pagos bancarios donde se certifique los pagos del respectivo servicio.

10. CRITERIOS DE EVALUACION PONDERABLES DE LAS PROPUESTAS

10.1 CRITERIOS DE EVALUACION

Unicamente seran tenidas en cuenta para efectuar la PONDERACION, las propuestas habilitadas juridica,

financiera, organizacional y técnicamente y se les otorgara puntaje una vez se efectde la verificacion de los
anteriores criterios.

TOTAL MA-
No CRITERIO | #PEPUN- | ximo PUN-
. TAJE
1_|PRECIO 300
CALIDAD
2.1, | DEDUCIBLES ’ 228
2.2, | WAYORES COBERTURAS EN RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRA] . 488
CONTRACTUAL -
2.3 | MENOR PLAZO PARA PAGO DE SINIESTROS 10
3| MAYOR VIGENCIA OFERTADA
3.1_| 45 DIAS DE MAS DE COBERTURA 110 110
3.2 | 30 DIAS DE MAS DE COBERTURA 50
4 _|APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 100
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Somos la ruta natural

5 PUNTAJE DIFERENCIAL EMPRENDIMIENTO O EMPRESA DE MU 5 2
JERES (DECRETO1860 DE 2021)
TOTAL, PUNTOS ‘ 1.000

Los puntajes se aplicaran en forma individual de acuerdo con lo estipulado en los factores y puntajes de
evaluacion. A fin de establecer el puntaje total de la propuesta, se realizara la sumatoria de los puntajes
individuales logrados por la oferta en cada uno de los factores de ponderacion.

La evaluacién de las propuestas se realizara analizando las propuestas entre si y entre estas y el pliego de
condiciones. La seleccion de la propuesta mas favorable se efectuara teniendo en cuenta los factores de
ponderacion previstos en este proceso de seleccion.

Las propuestas una vez evaluadas se ordenaran en forma ascendente de acuerdo con los puntajes
obtenidos, establecidos de esta forma de orden de elegibilidad para la adjudicacion del contrato.

NOTA: EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, se reservara la facultad de verificar la informacion
suministrada por el proponente y demas documentacién allegada a este proceso.

1. CALIFICACION ECONOMICA (300/1.000)

Los proponentes deberan presentar su Propuesta Econémica en el “FORMATO DE OFERTA ECONO-
MICA” que dispuso para el proceso. Adicionalmente, en la plataforma SECOP |l debera diligenciar la “Sec-
cién Econémica”, donde debe indicar el VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA CON IVA.

Para tal fin, el interesado debera diligenciar en la plataforma SECOP |I, las Dos Lineas que conforman la
SECCION ECONOMICA, asi:

Diligenciar la Primera linea de la seccién Economica; El oferente debera dar respuesta a la siguiente
pregunta: VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA CON IVA, para lo cual, se debera colocar el valor
resultante del FORMATO DE OFERTA ECONOMICA.

En la Segunda linea de la seccién Econdémica; se Debera CARGAR el (FORMATO DE OFERTA
ECONOMICA).

La Evaluacién Econdémica, se llevara a cabo mediante dicho Formato, para lo cual, el proponente
previamente debera diligenciar el FORMATO DE OFERTA ECONOMICA.

El Formato se encuentra formulado para que realice los célculos del valor final a ofertar en la plataforma
SECOP Il.

La asignacion de puntaje se realizara en funcién del VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA,
otorgando un puntaje maximo de 300 puntos.

Para la presentacion de la oferta econdmica y el diligenciamiento del FORMATO DE OFERTA
ECONOMICA, el proponente contemplara los costos directos, indirectos, impuestos, tasas, contribuciones,
gastos administrativos y cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucién del contrato, resultado del
presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas contempladas en el presupuesto oficial.

La metodologia para realizar la evaluacién de la propuesta econémica se encuentra descrita a continuacion:

G
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Somaos la ruta natural

Se otorgara un puntaje maximo de 300 puntos de acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para
la ponderacién de la oferta econémica:

METODO
Media aritmética
Media aritmética alta
Media Geométrica con presupuesto oficial
Menor valor

Para la determinacion del método a utilizar, se tomaran los primeros dos decimales de la TRM que rija el
dia Habil Anterior a la publicaciéon del informe de evaluacién de las ofertas, segun el cronograma
establecido en la resolucién de apertura, atin cuando se modifique posteriormente mediante adendas.

El método debe ser escogido de acuerdo con los rangos establecidos en la tabla que se presenta a
continuacion.

Rango (Inclusive) Numero Método
De 0.00a 0.24 1 Media aritmética
De 0.25 a2 0.49 2 Media aritmética alta
De 0.50 a 0.74 3 Media geométricg con
presupuesto oficial
De 0.75a0.99 4 Menor valor

Media aritmética

Consiste en la determinacién del promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de puntos en
funcién de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar las
siguientes férmulas:

n
L.
X

Tt

X= Media aritmética.
v, = Valor de la oferta i sin decimales
n = Numero total de las Ofertas validas presentadas

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las ofertas de acuerdo con la siguiente férmula.

X . ”
© X (1~ (=) para valores menores o iguales a &
Puntaje | =

i)} para valores mayores a ¥

X = Media aritmética.
V, = Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales.
i = Nimero de oferta.
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En el caso de ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el valor absoluto
de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la formula de
ponderacién.

Media aritmética alta

Consiste en la determinacién de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta valida
mas alta y el promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacién de puntos en funcion de la
proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes férmulas:

V?Tl. ax -+ X

X, =
A 2

Donde,

X, = Media aritmeéetica alta
Vinax = Valor total sin decimales de |a oferta mas alta

X = Promedio arittmmético de las ofertas validas

Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente
formula: ’

NV

X {1 - (==%}) para valores menores o iguales
ax, o
o ‘ o A XAV ) ,
Puntaje i = i e valy sy B X (L= 2( “\_ ~}) para valores mayores a X,
Donde,

X, = Media aritmetica alta

v, = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas |

i = Numero de oferta.

En el caso de Ofertas econémicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomara el valor

absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa en la féormula
de ponderacion.

Media geométrica con presupuesto oficial

Consiste en establecer la media geométrica de las ofertas validas y el presupuesto oficial un nimero
determinado de veces y la asignacién de puntos en funcion de la proximidad de las Ofertas a dicha media
geométrica, como resultado de aplicar las férmulas que se indican en seguida.

Para el calculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el numero de Ofertas
validas y se incluira el presupuesto oficial del Proceso de Contratacién en el calculo tantas veces como se
indica en el siguiente cuadro:

Numero de veces que se
Ntmero de Ofertas (n) incluye el presupuesto oficial
(nv)
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1-3 1
4-6 2
7-9 3
10-12 4
13-15 5

Y asi sucesivamente, por cada tres Ofertas validas se incluira una vez el presupuesto oficial del presente
Proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinara la media geométrica con la inclusién del presupuesto oficial de acuerdo a
lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente formula:

Q Goo = ""/POXPOX .. X POy, X Py X P, X .. X P,

Donde,

Gpo = Media geométrica con presupuesto oficial.

ne = Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).
n = Numero de Ofertas validas.

PO = Presupuesto oficial del Proceso de Contratacion.
P, = Valor de la oferta econdémica sin decimales del Proponente |,

Establecida la media geométrica se procedera a determinar el puntaje para cada Proponente mediante el
siguiente procedimiento:

’ j ; o s X (] - U[‘ml)) para valores menores o iguales
a Gpg -
~ Puntajei = ) val ; x (1 — 2 (222220 para valores mayores a Gng
L. o
Donde,

Gro = Media geométrica con presupuesto oficial.
V, = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
I = Numero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto oficial se
tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial y el valor de la
oferta como se observa en la férmula de ponderacién.

Menor valor

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignacion de puntos en funcién de la proximidad de
la Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las férmulas que se indican en seguida.
Para la aplicacion de este método se procedera a determinar el menor valor de las Ofertas validas ys
procedera a la ponderacion, de acuerdo con la siguiente formula:
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Vi

. [Incluir el valov del mdximo puntaje] X Vagy
Puntaje | = { s

Donde,

Vi =Menor valor de las Ofertas validas.
V, = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = Numero de oferta.

En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de Oferta, como se
observa en la formula de ponderacién.

Para todos los métodos descritos se tendra en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido
como puntaje.

NOTA 2: En caso de presentarse una sola propuesta o quedar una sola habilitada no se aplicara ninguna
férmula.
NOTA 3: Solo seran ponderables las ofertas Econdmicas, que se encuentren habilitadas en los tres
aspectos (Juridico, Financiero - Econémico y Técnico)
NOTA 4: Es causal de rechazo lo siguiente:
+  Superar el valor total del presupuesto oficial estimado o exceder precio techo Unitario dado por la
entidad, de alguno de los items ofertados.
o Seréa causal de rechazo no diligenciar todos los items previstos en el Formato de oferta econémica.
e Modificar las actividades, dimensiones, embalajes, unidades de medida, cantidades, Precios techo,
al igual que la manipulacién indebida de las férmulas y resultados del Formato de Oferta Econémica.

2. CALIDAD (488 /1.000)

Para los ramos de Automéviles y Responsabilidad Civil Servidores publicos: En caso que algun
proponente incluya deducible alguno para estos dos ramos la oferta sera objeto de rechazo.

2.1 DEDUCIBLES DOSCIENTOS VEINTIOCHO (228) PUNTOS

1. POLIZA TODO RIESGO DANOS O PERDIDA MATERIAL (28 PUNTOS)

‘ PUNTA-R PUNTAJE
DEDUCIBLES APLICABLE A LA PERDIDA PQI_IZC‘:JEN- MINIMO EN SMMLV
CERO DEDUCIBLE 14 14
ENTRE 1Y HASTA 2 10 10
MAYOR A2 Y HASTA 3 5 5
MAYOR A 3 0 0
DEDUCIBLES OFERTADOS MAYORES A INABILITA- 10% g
RAN LA PROPUESTA °
2. TERRORISMO (HMACCP) Y AMIT (25 PUNTOS)
: PUNTAJE POR- [PUNTAJE MINIMO EN
DEDUCIBLES APLICABLE A LA PERDIDA CENTAJE SMMLY C
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CERO DEDUCIBLE 12.5 125
ENTRE 1Y HASTA 2 10 10
MAYOR A 2 Y HASTA 3 5 5
MAYOR A 3 0 0
DEDUCIBLES OFERTADOS MAYORES A e 5
INABILITARAN LA PROPUESTA b

3. TERREMOTO, TEMBLOR ERUPCION VOLCANICA Y EVENTOS DE LA NATURALEZA (25
PUNTOS)

DEDUCIBLES APLICABLE A LA PERDIDA O
AL VALOR ASEGURABLE

PUNTAJE POR-

PUNTAJE MINIMO EN
CENTAJE SMMLV
CERO DEDUCIBLE 12,5 12,5
ENTRE 1Y HASTA 2 10 10
MAYOR A2 Y HASTA 3 5 5
MAYOR A 3 0 0
DEDUCIBLES OFERTADOS MAYORES A 10% 5
INABILITARAN LA PROPUESTA ’
4. EQUIPO ELECTRONICO (25 PUNTOS)
PUNTAJE PUNTAJE
DEDUCIBLES APLICABLE A LA PERDIDA PORCENTAJE MINIMO EN SMMLYV
CERO DEDUCIBLE 12,5 12,5
ENTRE 1Y HASTA 2 10 10
MAYOR A 2 Y HASTA 3 5 5
MAYOR A 3 0 0
DEDUCIBLES OFERTADOS MAYORES A 10% 5
INABILITARAN LA PROPUESTA °
5. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL (25 PUNTOS)
z PUNTAJE PUNTAJE
DEDUCIBLES APLICABLE A LA PERDIDA PORCENTAJE MiNIMO EN SMMLV
CERO DEDUCIBLE 12,5 12,5
ENTRE 1Y HASTA 2 10 10
MAYOR A2 Y HASTA 3 5 5
MAYOR A 3 0

DEDUCIBLES OFERTADOS MAYORES A

0

INABILITARAN LA PROPUESTA

10%

5

6. MANEJO GLOBAL ESTATAL (25 PUNTOS)

DEDUCIBLES APLICABLE A LA PERDIDA

PUNTAJE POR-

PUNTAJE MINIMO
CENTAJE EN SMMLV
CERO DEDUCIBLE 12,5 12,5
ENTRE 1Y HASTA 2 10 10
MAYOR A2 Y HASTA 3 5 5
MAYOR A 3 0




Somos la ruta natural

DEDUCIBLES OFERTADOS MAYORES AINABILITA- .

RAN LA PROPUESTA 15% 5
7. SUSTRACCION CON Y SIN VIOLENCIA Y STR (25 PUNTOS)

PUNTAJE PUNTAJE
DEDUCIBLES APLICABLE A LA PERDIDA B ORBENTAIE | alsie B SHIALY
CERO DEDUCIBLE 12,5 12,5
ENTRE 1Y HASTA 2 5 5
MAYOR A 2 Y HASTA 3 1 1
MAYOR A 3 0 0
DEDUCIBLES OFERTADOS MAYORES A 0% ;
INABILITARAN LA PROPUESTA
8. ROTURA DE MAQUINARIA (25 PUNTOS)
PUNTAJE PUNTAJE
DEDUCIBLES APLICABLE A LA PERDIDA BOREEATL 1H b RN BN e

CERO DEDUCIBLE 12,5 125
ENTRE 1Y HASTA 2 5 5
MAYOR A 2 Y HASTA 3 7 1
MAYOR A 3 0 0
DEDUCIBLES OFERTADOS MAYORES A 0% s
INABILITARAN LA PROPUESTA

9. INFIDELIDAD DE RIESGOS FINANCIEROS (25 PUNTOS)

DEDUCIBLES APLICABLE A LA PERDIDA PUNTAJE
$0 A'$ 30.000,000 25
DE $ 30.000.001 A $ 50.000.000 15
DE $ 50.000.001 A $ 80.000.000 10
MAYOR DE § 80.000.000 0

NOTA: El proponente debera indicar en su oferta tanto el porcentaje del deducible como el minimo
expresado en SMMLYV. Para obtener el puntaje correspondiente a cada pdliza, se sumara el valor asignado
en la casilla "Puntaje porcentaje” con el valor asignado en la casilla “Puntaje minimo en SMMLV", de
acuerdo con los rangos en los que se ubique el deducible ofertado. Esta regla seré aplicable a los
numerales 1 al 8 del presente factor de calidad.

2.1 MAYORES SUBLIMITES PARA COBERTURAS EN RESPONSABILIDAD CIVIL OFERTADOS: DOS-

CIENTOS CINCUENTA PUNTOS (250).

El oferente debera entregar en su propuesta la certificacién de los sublimites ofertados, segun el
siguiente cuadro, debidamentefirmada por el representante legal.

COBERTURA

COBERTURA SOLICITADA

COBERTURA OPCIONAL

vt i ERN D LN aa s Al Ay P e
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%

A. Cubre exposicidon de todo tipo de
ganado, corridas de toros y eventos de
coleo siempre y cuando dichos eventos se
realicen en lugares destinados para ello
(plaza de toros, mangas de coleo, corrales
y coliseos de exposicién), asi mismo se
amparan cabalgatas organizadas por el
asegurado.

Sublimite del 50% evento y
60% en la vigencia del valor
asegurado basico.

Sublimite del 60% evento y
80% en la vigencia del valor
asegurado basico.

PUNTAJE

125

B. Para conciertos y eventos feriales la
presente pdliza tiene un sublimite de 50%
evento 60% vigencia, operara en exceso de
la pdliza que el asegurado le debe solicitar
al promotor / productor del concierto con un
limite asegurado no inferior a 200 SMMLYV,
en caso de que el evento sea realizado
directamente por la entidad el sublimite
solicitado aplicara en primera capa.

Sublimite del 50% evento y
60% en la vigencia del valor
asegurado basico.

Sublimite del 60% evento y
80% en la vigencia del valor
asegurado basico.

PUNTAJE

0

125

2.2 MENOR PLAZO PARA PAGO DE SINIESTROS: DIEZ (10) PUNTOS

Estos dias seran el plazo posterior a lo exigido por el Articulo 1077 del cédigo de comercio, es decirtan
pronto se considere oficializado el reclamo, ante la aseguradora. Se oferta niimero de dias habilespara
efectuar el pago, los cuales seran calificados al menor tiempo posible asi:

NUMERO DE DIAS HABILES PUNTAJE
DE 1 A 3 DIAS HABILES 10
DE 4 A 7 DIAS HABILES 8
DE 8 A 10 DIAS HABILES 5
DE 10 EN ADELANTE 0

2. MAYOR VIGENCIA OFERTADA: CIENTO DIEZ PUNTOS (110)

Se le concederan puntos adicionales a la Aseguradora que oferte mayor vigencia a la solicitada en los
documentos de este proceso, los cuales se ponderan asi:

MAYOR VIGENCIA OFERTADA
45 DIAS DE MAS A LO SOLICITADO EN EL PROCESO 110
30 DIAS DE MAS A LO SOLICITADO EN EL PROCESO 50

3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (100/1000)

Para el componente del servicio ofrecido, el Insituto de Turismo del Meta tendra en cuenta si el mismo es
de origen nacional o extranjero. Para el efecto, se tendra en cuenta lo establecido en el Paragrafo Segundo
del Articulo 20 de la Ley 80 de 1993, la Ley 019 de 2012, el Decreto 1082 de 2015 y Decreto 680 de 2021,
se otorgara tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos de origen extranjero en procesos de
seleccion nacionales, siempre que cumplan con alguna de éstas condiciones:




‘Somos la ruta tural

e v'Que Colombia haya negociado tratado nacional en materia de compras estatales con dicho pais.

e v'Que el pais del proponente extranjero, con el que no se hubiere negociado tratado nacional, las
ofertas de bienes y servicios colombianas, reciban el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y
servicios nacionales.

"Servicios Nacionales. En los contratos que deban cumplirse en Colombia, un servicio es colom-
biano si ademas de ser prestado por una persona natural colombiana o por un residente en Co-
lombia, por una persona juridica constituida de conformidad con la legislacién colombiana o por un
proponente plural conformado por estos o por estos y un extranjero con trato nacional, usa los
bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad Estatal para la prestacion del servicio que
seréa objeto del Proceso de Contratacién o vinculen el porcentaje minimo de personal colombiano
seglin corresponda .

En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y estén
sometidos a la legislacién colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por una persona
natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona juridica constituida de con-
formidad con la legislacién colombiana o un proponente plural conformado por estos, sin que sea
necesario el uso de bienes colombianos o la vinculacién de personal colombiano.

Los extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratacion de manera singular
o mediante la conformacién de un proponente plural, podran definir en su oferla si aplican la regla
de origen aqui prevista, ocua/quiera de las reglas de origen aplicables segtin el Acuerdo Comercial
o la normativa comunitaria que corresponda. En aquellos casos en que no se indique en la oferla
la regla de origen a aplicar, la Entidad Estatal debera evaluar la oferta de acuerdo con la regla de
origen aqui prevista. "

El principio de reciprocidad y de apoyo a la industria nacional de que trata los articulos 20 y 21 de la Ley
80 de 1993, y el Articulo 1 de la Ley 816 de 2003, se otorgara tratamiento de servicios nacionales a aquellos
servicios originarios de empresas o sociedades de los paises con los que Colombia ha negociado trato
nacional en materia de compras estatales. En este caso el proponente deberd sefialarse el tratado,
convenio o acuerdo y/o la ley de ratificacion.

De acuerdo al analisis del sector este contrato involucra pocos bienes relevantes basados en los siguientes
razonamientos:

1. Porque desde su clasificacion de codigos UNSPSC que son los que orientan los servicios que se
desarrollaran bajo el objeto contractual no se ven bienes relevantes porque todo el cddigo expuesto
alli refleja servicios y no bienes.

2. Porque sibien hay bienes involucrados segun la lista el decreto 2680 de 2009 muchos de ellos no
son de origen nacional por lo tanto no llegan a la caterori de relevante

En ese orden Acudiremos a la regla de la definicién de puntaje segun se incorpore personal colombiano
cuando involucre el 100 % de personal colombiano y siempre que el proponente sea persona de las
establecida en el articulo 1 del decreto 680 de 2021.

Para acreditar Servicios Nacionales o con trato nacional debe anexarse con la oferta los siguientes
documentos:
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Persona natural colombiana: La cédula de ciudadania del Proponente.

Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la ejecucion
del objeto contractual de conformidad con la Ley.

3. Persona juridica constituida en Colombia: el Certificado de existencia y representacion legal emi-
tido por las Camaras de Comercio

N —

De igual manera debe presentar con la propuesta la manifestacion en la cual indique bajo la gravedad del
juramento si los servicios que ofrece son cien por ciento (100%) nacionales o aplica principio de
reciprocidad; si ofrece servicios extranjeros con componente nacional sin que acredite principio de
reciprocidad o si ofrece servicios extranjeros.

Para ello el proponente debera diligenciar el Anexo “Factor Apoyo a la Industria Nacional”, el cual

debera aportar en su propuesta, debidamente diligenciado y firmado por el Representante Legal de la
empresa. '

Dicha manifestacion debe presentarse con la oferta, so pena de no otorgarse el respectivo puntaje por este
aspecto.

En cumplimiento de lo sefialado en la Ley 816 de 2003 “por medio de la cual se apoya a la industria nacional
a través de la contratacion publica”, el proponente que certifique por medio de su representante legal que
el origen de los bienes y servicios ofrecidos son en su totalidad nacionales. El Instituto otorgara un puntaje
maximo de 100 asi:

PUNTAJE | CONDICION ’ L L : G :
100 Ofrece servicios 100% nacionales o extranjeros que aplican principio de
reciprocidad.
50 Ofrece servicios extranjeros sin aplicacion del principio de reciprocidad y
tienen componente nacional.
0 Ofrece servicios extranjeros sin reciprocidad

Dicha manifestacion debe presentarse con la oferta, so pena de no otorgarse el respectivo puntaje por este
aspecto.

4. PUNTAJE ADICIONAL PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES EN EL SISTEMA
DE COMPRAS PUBLICAS.

En los procesos de seleccion abreviada de menor cuantia el proponente que acredite alguno de los su-
puestos del articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860
de 2021, se le otorgaran un puntaje adicional de 2 puntos.

5. CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION ABRE-
VIADA DE MENOR CUANTIA

5.1.CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

Una Propuesta sera habil cuando haya sido presentada oportunamente y se halle ajustada al Pliego de
Condiciones. Se considera ajustada al Pliego de Condiciones, la Propuesta que cumpla todos y cada uno
de los requisitos establecidos.

Instituto de Turismo del Meta NIT 892,000 583-1
Km 7 Via Camino Ganadero, Parque Malacas +
(57) (8) 683 08 48 Soporte

R L el anin AR e ey s o o

mpilla 322 8498

(RPN ON



.W_B»%{w \&y

Somos la ruta natural

El Instituto de Turismo del Meta rechazara las Ofertas presentadas por los Proponentes que:

—h

LD

Cuando el Proponente se encuentre incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad o Prohibi-
ciones definidas en la Constitucién Politica y norma legal.

Cuando el proponente no cumpla alguno de los requisitos habilitantes y no atienda dentro del
término establecido en la normativa vigente y/o en la solicitud de subsanaciones, los requerimien-
tos que para el efecto le sean solicitados por la Entidad.

Cuando el proponente, sea persona natural o juridica, el representante legal de la persona juridica,
alguno de los integrantes del consorcio o unién temporal, o su representante no cuente con la
capacidad juridica suficiente para la presentacion de la oferta.

Cuando el proponente, persona juridica, ya sea como proponente singular o como integrante de
un proponente plural, se encuentre incurso en causal de disolucién y/o liquidacién, o en proceso
de liquidacién obligatoria forzosa, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

Cuando el proponente no presente el formato PROPUESTA ECONOMICA.

Cuando en la informacion econémica el proponente omita la cotizaciéon de uno o mas items o no
garantice el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones generales y técnicas en la
propuesta.

Cuando el valor total de la Propuesta supere el 100% del Presupuesto Oficial, o0 aun cuando no lo
haga, sobrepase el valor promedio establecido para cada item en el estudio del sector.

Cuando los integrantes de cualquier modalidad de asociacién, no cuenten con la capacidad
juridica para ejecutar las obligaciones con los términos y extension de la participacion.

La falta de aval de acuerdo con las disposiciones de la ley 842 de 2003.

Cuando se presenten dos o mas propuestas por el mismo oferente o sus integrantes.

Cuando la proponente presente propuesta en este proceso de seleccién como persona natural, y
a su vez como integrante de un consorcio, de una unién temporal o cualquier otro tipo de asocia-
cion; en este evento las propuestas presentadas seran rechazadas.

Cuando la proponente presente propuesta en este proceso de seleccién como persona juridica, y
a su vez como integrante de un consorcio, de una unién temporal o cualquier otro tipo de asocia-
cidn; en este evento las propuestas presentadas seran rechazadas.

Cuando en el presente proceso de seleccidon un integrante de un proponente plural, sea a su vez
integrante de otro proponente plural o cualquier otro tipo de asociacién, que también participe; en
este evento las propuestas presentadas seran rechazadas.

Cuando el proponente, persona natural o juridica o miembro del consorcio o unién temporal no
se encuentre al dia en los pagos del sistema de seguridad social integral, asi como los propios del
SENA, ICBF, y Caja de Compensacion Familiar, cuando corresponda, de acuerdo con la Ley 1150
de 2007.

Cuando la informacién, documentos o soportes adjuntados por el proponente no se ajustan a la
realidad. Lo anterior, previa verificacion de la informacién por parte de la Entidad contratante y sin
perjuicio de las actuaciones adelantadas por el Departamento ante las autoridades competentes
para que se inicien las investigaciones del caso.

La no inclusion de la garantia de seriedad de la propuesta.

La no actualizacion de la garantia de seriedad de la oferta en los términos del articulo
2.2.1.2.3.1.6. del decreto 1082 de 2015.

5.2. DECLARATORIA DE DESIERTA.

El Instituto de Turismo del Meta declarara desierto el proceso de Seleccion abreviada de Menor cuantia en
los siguientes casos:

Cuando no se presente propuesta alguna.
Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste al Pliego de Condiciones.
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e Cuando ninguna propuesta resulte HABIL, luego de haber subsanado y allegado el requisito o
documento habilitante.
e Cuando fracase la negociacién con el proponente habilitado.

6. CRITERIOS DE DESEMPATE.

De acuerdo a lo establecido por el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1860 de 2021, en caso de empate en
el puntaje total de dos o mas ofertas deberan aplicarse las siguientes reglas de acuerdo con cada uno de
los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al proponente favorecido, respetando en
todo caso los compromisos internacionales vigentes:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el articulo
2.2.1.1.1.3.1,, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Regla-
mentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la promocién de
la industria nacional en los Procesos de Contratacién de servicios. Para estos efectos, incluso se apli-
cara el inciso tercero de la definicién de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1.,
citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 dela
Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los articulos indicados
en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con los mismos documentos que
se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera
definir en el pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y los documentos
con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en
todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocién de Servicio Nacional establecida en el articulo
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Na-
cional y observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de
acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener
puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos-del
paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza de familia
y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare
ante un notario. En la declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia
debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el ar-
ticulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha

condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida
de proteccién expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, Ia
medida de proteccién la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a
falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violen-
cia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el
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revisor fiscal, seguin corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la per-
sona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar.
Ademas, debera acreditar la condiciéon indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad,
aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integran-
tes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos sensibles,
como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley,
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad, de
acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio
del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterio-
ridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién o desde el momento de la constitucién de la
persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afo y que manifieste adicionalmente que mantendra
dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%)
de su némina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior
a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la ley, para ello, la persona natural, el
representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certifi-
cado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su némina y el
numero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas
personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una an-
terioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso.

Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucién de la persona juridica, cuando su
conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de trabajadores vin-
culados que son personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia, yj
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que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del propo-
nente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno
de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensién de vejez, familiar o sobre-
vivencia, y cumple la edad de pensién; ademas, se debera allegar el documento de identificacion del tra-
bajador que lo firma,

La mayor proporcién se definira en relacidn con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferird al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes
plurales, la mayor proporcién se definird con la sumatoria de trabajadores vinculados en Ia planta de per-
. sonal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%)
de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gi-
tana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo
la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el nimero de identificacién
y nombre de las personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, pa-
lanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan
estado vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre
del proceso. Para los casos de constitucidn inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que
hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su conformacién es
inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite
que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o

@y gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o comple-
mente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el cual

acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira
de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las per-
{%ﬁ sonas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso,
debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en
los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen

datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la infor-
macion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra, afroco-
lombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la
informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.
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6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para lo cual
presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual,
iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién que acredite que la
persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que
para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la
persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,

entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados
del inciso anterior, junto con los documentos de identificacién de cada una de las personas que esta en
proceso de reincorporacién o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en
proceso de reincorporacioén, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este
numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o
cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante
legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de
identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de |la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la infor-
macién de estos, como son las personas en proceso de reincorporacién o reintegracién, autoricen a la
entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacién, en los términos del literal a) del ar-
ticulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los
siguientes numerales:

7.1 Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorpo-
racion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el
inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en
la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica
esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegra-
cion. Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que participen en la
sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegra-
cion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este
integrante debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el propo-
nente plural.

7.2 El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.
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7.3 En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes
legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural,
para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la
persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion
de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacién y/o reintegracion autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de
la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del De-
creto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la auto-
ridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones
mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas,
se preferira |a oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacién
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados tnicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las
que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que
sean micro, pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2 4 del pre-

sente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015,

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y represen-
tacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate
se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Gnicamente por cooperativas
y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los inte-
grantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cum-
pla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefas o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales
por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el propo-
nente persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal
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para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico,
segun corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste
que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, coope-
rativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1 Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga una partici-
pacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se pre-
sentara el documento de conformacién del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la
condicién de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente
articulo;

10.2 La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

10.3 Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el re-
presentante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de
los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los
cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacidon empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentaré el certificado de existencia y repre-
sentacién legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018,
o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condiciéon de Mipyme en los términos
del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las
condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Y por ultimo, de persistir el empate, se definira a la suerte en la audiencia publica de adjudicacién,
mediante sorteo por el sistema de balotas asi: Los representantes legales de los proponentes personas
juridicas, o los proponentes personas naturales, o sus correspondientes apoderados, de las ofertas
empatadas procederan a escoger la balota. Estas balotas se numeraran de acuerdo al nimero de
oferentes empatados: 1. Primero se realizara un sorteo para establecer cual sera el orden en que cada
oferente escogera la balota; 2. Realizado este primer sorteo los oferentes procederan a escoger la
balota en el orden que se haya establecido y, 3. El proceso se adjudicara al oferente que saque la
balota con el numero mayor.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los
mencionados Acuerdos.
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Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional
de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los
lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial
en la etapa de seleccion del Proceso de Contratacion. '

PARAGRAFO 2. Siel empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extran-
jero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con
ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacién a todos los criterios de desempate previstos en el
presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581
de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acre-
dita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii)
las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion v iii) la poblacién indigena, negra, afrocolom-
biana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la
informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o
reintegracién o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la
intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

7. CONTRATO

7.1.0BLIGACION DE LAS PARTES:

7.1.1. OBLIGACIONES DEL INSTITUTO: En cumplimiento del objeto del contrato el Instituto secompro-
mete a:

Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.

Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el
supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.

Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista
establecidos para tal fin.

Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato.

Concurrir a la Finalizacion y/o Liquidacién del contrato en el término legal.

Entregar la informacién necesaria para el cumplimiento del presente objeto a contratar,
Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

N -

NS A W

7.1.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Sin perjuicio de las obligaciones que de suyo tiene a cargo,
en virtud de la naturaleza del contrato, del objeto pactado y del marco que se genera del Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica, le corresponde al CONTRATISTA laobser-
vancia de las siguientes.

7.1.3. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas del presente contrato y de la ejecuciondel
mismo de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993,
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Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o tenga
conocimiento con ocasién de la ejecucion del contrato.

Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demés obligaciones legales y tributa-
rias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

Garantizar la afiliacion y permanencia ante el sistema integral de seguridad social en los términosde
la ley 100 de 1993 (EPS, AFP, ARL), y de las demas personas que el contratista relacione encum-
plimiento del objeto contractual.

Entregar al supervisor del contrato junto con el informe(s) de ejecucion, copia legible del compro-
bante de pago del aporte al Sistema de Seguridad Social integral en los términos sefialados en la
Ley

El contratista debe demostrar buen manejo de las relaciones interpersonales, ser diligente y res-
ponsable.

Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual y realizar los cobrosde
acuerdo con lo establecido con la clausula de la forma de pago.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de hacer u
omitir algun hecho.

Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracién del presente contrato yde
la ejecucion del mismo.

10. Asumir todos los costos que genere la legalizacién del presente contrato.

11.

Dar noticia inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la paralisis en la
ejecucién del contrato.

12. Publicar en la plataforma de sistema electrénico para la contratacion publica SECOP I, los

documentos y actuaciones que desarrollen en la ejecucion del contrato.

13. Dar cumplimiento a los lineamientos y directrices de los Sistemas de Gestion del Instituto de

turismo del Meta y demas normatividad legal aplicable a los sistemas de gestién estatal.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Suscribir el contrato'una vez sea notificado por el INSTITUTO DE TURISMO DEL META, presentar
los documentos y cumplir con los requisitos exigidos para la suscripcién y ejecuciéndel contrato.
Expedir y entregar al supervisor las respectivas polizas de seguro con sus correspondientes anexos
y modificaciones en un término maximo de diez (10) dias habiles a partir de la radicacién de la soli-
citud por parte de la entidad, segun lo previsto en el pliego de condiciones y la propuesta que sea
presentada por el ASEGURADOR, y en general de acuerdo a las normas contenidas en el Cédigo
de Comercio que regulan cada tipo de seguro, previo al cumplimiento de los requisitos de perfeccio-
namiento del contrato, como es la firma del acta de inicio, entrega del RP respectivo y firma del
contrato.

Amparar los bienes muebles e inmuebles de propiedad del INSTITUTO DE TURISMO DEL META
contra los riesgos y ocurrencia de siniestros derivados de los amparos exigidos por la entidad.
Cumplir con la atencion y pago de las reclamaciones presentadas por la entidad segun lo sefialado
en el Art.1077 del Cdédigo de Comercio, y llevar a cabalidad los amparos basicos y sumas aseguradas
minimas exigidas por el Instituto de Turismo del Meta.

La aseguradora debera explicar los parametros establecidos para la atencidn de siniestros, indicando
documentos solicitados y sus condiciones, etapas de la reclamacion, anticipos y plazo para el pago
de la indemnizacion.

Presentar en el plazo establecido por la entidad, los documentos y cumplir con los requisitos de
orden técnico exigidos como condicién previa e indispensable para suscribir el Acta de iniciacion del
Contrato. (Nota de cobertura del programa de seguros en donde se indique quela Corporacién cuent
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con la cobertura de riesgos desde la adjudicacion y de acuerdo a las condiciones técnicas estableci-
das por la entidad en el presente estudio hasta la expedicion delas polizas definitivas), previo al cum-
plimiento de los requisitos de perfeccionamiento del contrato, como es la firma del acta de inicio,
entrega del RP respectivo y firma del contrato.

7. En el caso de que se presenten exclusiones de bienes asegurados, La aseguradora debera devolver
al ITM el tiempo no causado.

8. Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del contrato teniendo en cuenta que el
Contratista se considera un colaborador del Estado en el cumplimiento de los fines sociales que
busca la contratacién, acorde con el estatuto contractual. Por lo cual, ademas debera avisar oportu-
namente de aquellos aspectos que puedan generar obstaculo para el desarrollo de Ia prestacion del
servicio.

9. Presentar Informe de Ejecucion previo al pago y demas soportes documentales y cada vez que sea
requerido por el Supervisor.

10. EI ITM con el Intermediario, sera quien nombre al ajustador de terna que le proponga el asegurador
en caso de siniestro y so pena de incumplimiento del contrato la Aseguradora NOpodra negarse a
entregar los informes, solo en caso de objecién de la reclamacion.

11. Asegurar todos los bienes que se lleguen a adquirir por parte del INSTITUTO DE TURISMO DEL
META durante la vigencia contractual, previa solicitud escrita del supervisor, aprobaciénde la res-
pectiva cotizacion y legalizacién de la modificacion, si fuere necesaria.

12. EI ASEGURADOR sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de
las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Corpora-
cién o a terceros.

13. El asegurador debera realizar programas de capacitacion, relativos al manejo de siniestros y parte
tecnica de los ramos de seguros adjudicados, para lo cual se determinara una intensidadmaximo de
una (1) hora por tema y podra tratar hasta tres temas. '

14. Atender y responder las solicitudes y requerimientos que realice el INSTITUTO DE TURISMODEL
META o el intermediario en los plazos sefialados en la oferta y que correspondan al manejo del
programa de seguros.

15. Pagar las comisiones al intermediario del programa de Seguros.

16. La aseguradora se obliga a realizar las inclusiones, prérrogas requeridas y demas requerimientos
que el Instituto le realice, siempre y cuando la siniestralidad incurrida (siniestros pagados y en re-
serva) no sea maximo del 75% del valor total de primas pagados en el desarrollo del contrato.

17. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la misma.

18. Prestar todos y cada uno de los servicios descritos en su propuesta.

7.5. SOLUCION DIRECTA DE CONFLICTOS

La validez e interpretacion del contrato se regira por las Leyes de Colombia. Cualquier controversia que surja
del contrato y que no pueda ser resuelta por acuerdo entre las partes sera dirimida de acuerdo con las Leyes
Colombianas y por los tribunales y jueces Colombianos, mediante los mecanismos definidos legalmente.

7.6. REGIMEN LEGAL DEL CONTRATO

El Contrato a celebrar se somete a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos
reglamentarios.

7.7. REGIMEN LEGAL DEL CONTRATO

El Contrato a celebrar se somete a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos
reglamentarios
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7.8.GASTOS
El contratista asumira todos los gastos correspondientes a impuestos, tasas y similares, nacionales y distritales
derivados de la ejecucion del contrato de conformidad con las normas vigentes sobre la materia.

7.9.CESIONES Y SUBCONTRATOS

De conformidad con lo establecido en el inciso 3 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, el contratista no podra
ceder total ni parcialmente la ejecucién del presente contrato, sin la aprobacién previa y escrita del Instituto de
Turismo del Meta. Los contratos que se celebren para la ejecucion del contrato son de su entera responsabi-
lidad y entre los subcontratistas y el Instituto no existira relacién alguna.

7.10. SUSPENSION

El plazo de ejecucién del contrato podra suspenderse en los siguientes eventos: a) Por circunstancias de
fuerza mayor o caso fortuito que impidan sl ejecucién, cuya existencia corresponde calificar al Instituto de
Turismo del Meta. b) Por mutuo acuerdo, siempre que con ello no se causen perjuicios a la entidad ni deriven
mayores costos para ésta. La suspension se hara constar en acta suscrita por las partes. Como consecuencia
de la suspensién el CONTRATISTA, se obliga a prorrogar la vigencia de los amparos de la poliza de garantia
en proporcion al término de la suspension. El término de la suspension no se computara para efectos de los
plazos del contrato.

7.11. TERMINACION

El contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes eventos: a) Por mutuo acuerdo de las partes,
siempre que con ello no se causen perjuicios a la entidad. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del
plazo sin que se haya suscrito una prérroga. c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar
Su ejecucion.

PARAGRAFO: La terminacion anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes. En
cualquiera de los eventos de terminacién, se procedera a liquidar el contrato y al pago proporcional de los
servicios o bienes efectivamente prestado o suministrados.

7.12. INDEMNIDAD

El Contratista se compromete y obliga a mantener libre e indemne al Instituto de Turismo del Meta de cualquier
dafio, perjuicio, indemnizacion, costo y gasto derivado de reclamaciones de sus empleados y trabajadores,
proveedores, subcontratistas'y terceros, por causa de actuaciones u omisiones suyas, del personal a su
servicio, de subcontratistas y proveedores suyos, asi como de los dependientes de éstos ultimos.

7.13. EXCLUSION DE RELACION LABORAL

El presente contrato es de Suministro y en ningun caso se considera contrato de trabajo; por lo tanto, el (la)
contratista tendra derecho Unicamente a los emolumentos expresamente convenidos y por consiguiente, no
se genera el pago de algun tipo de prestaciones, entre el Instituto de Turismo del Meta y las personas que el
contratista designe para la ejecucién del contrato

Instituto de Turismo del Meta NIT §92.000.563-1
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7.14 SANCIONES CONTRACTUALES
7.14.1 MULTAS

En el evento que el contratista incumpla con alguna de sus obligaciones por mora o incumplimiento parcial del
contrato, la administracion impondra multas individuales equivalentes hasta por el dos por ciento (2%) del valor
del contrato, sin que en su totalidad excedan del dieciséis por ciento (16%) del mismo, en todo caso se dara
aplicacion al principio de proporcionalidad.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007. El procedimiento para
la imposicion de multas sera el consagrado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

7.14.2. CLAUSULA PENAL

El contratista reconocera al Instituto de Turismo del Meta a titulo de clausula penal pecuniaria como estimacién
anticipada de perjuicios, una suma equivalente hasta el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, suma
que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el Instituto de Turismo del Meta
hara efectiva, previa declaratoria del incumplimiento, directamente por compensacion de los saldos que
adeude al CONTRATISTA si los hubiere, o mediante cobro de la garantia unica de cumplimiento, 6 si esto no
fuere posible, podra acudir a la jurisdicciéon competente.

La clausula penal procedera ante incumplimientos parciales o totales del contrato, en todo caso se aplicara el
principio de proporcionalidad. Esta clausula no excluye la indemnizacién de perjuicios no cubiertos por la
aplicacion de dicha sancion, la realizacion de los procedimientos y tramites que correspondan, con el fin que
se impongan las sanciones contractuales a que haya lugar y las demas sanciones de Ley.

7.15. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Para el contrato que se derive del presente proceso de seleccion, Sl se aplicaran las clausulas de terminacion,
modificacién e interpretacion unilaterales conforme a lo previsto en los articulos 14 al 17 de la Ley 80 de 1993.

7.16. CADUCIDAD

De conformidad con lo establecido en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993, al presentarse hechos constitutivos
de incumplimiento de las obligaciones del (de la) contratista, que afecte de manera grave y directa la ejecucion
del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacion, el Instituto de Turismo del Meta podra declarar
la caducidad del contrato, ordenando su terminacion y liquidacion, en el estado en que se encuentre.

7.17. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacion del plazo de ejecucion del contrato, las partes
liguidaran bilateralmente la relacién contractual. En caso que lo anterior no sea posible, la entidad procedera
a liquidarlo unilateralmente de conformidad con la facultad otorgada por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

8. LEGALIZACION DEL CONTRATO

8.1. GARANTIA UNICA

De conformidad con el inciso 5 del articulo 7 de la ley 1150 de 2007, “Las garantias no serén obligatorias
en los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de sequro y en los contratos cuyo valor
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sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera a la entidad
determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago,
asi como en los demas que sefiale el reglamento”. Negrilla y subraya fuerta de texto.

8.2. ACTA DE INICIO

Se dara inicio a la ejecucién del contrato mediante un Acta suscrita por el Contratista y la interventoria
contratada por la entidad.

8.3. SUPERVISION.

El Instituto de Turismo del Meta ejercera la supervision del contrato a través del funcionario que sea
designado por la Direccion General, el cual deberéa garantizar la correcta ejecucion y cumplimiento del
contrato, ademas debe cumplir con las siguientes actividades:

1. Avalar los informes que presente el contratista, de conformidad con las obligaciones contenidas en
la minuta del Contrato.

2. Suscribir las Acta de inicio y de Liquidacién del Contrato

3

Informar oportunamente al Instituto de Turismo del Meta cualquier anomalia o incumplimiento por
parte del contratista.

4. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucion y cumplimiento del Contrato de
acuerdo con el programa establecido y las demas contenidas en la Ley.

5. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la
Actuacion contractual en los términos de la constitucion y la Ley (Articulo 51 de la Ley 80 de 1993
y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcion).

8.4. DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Los siguientes son los documentos del contrato y a €l se consideran incorporados.
.

o El Pliego de Condiciones y sus anexos y las especificaciones técnicas que sirvieron de base para pre-
parar la propuesta

Las Adendas expedidas por la entidad

La propuesta en todas sus partes y aceptada por la entidad

La Evaluacion elaborada por el Comité Evaluador

La Resolucién de Adjudicacion

La Garantia Unica aprobada por la entidad

Las Actas de modificacion que se produzcan.

Las demas actas correspondientes a la ejecucion del contrato.
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En caso de discrepancias entre los documentos del contrato se atendera a lo dispuesto en ellos en el siguiente
orden: El contrato con actas bilaterales, el Pliego de Condiciones con sus anexos, adendas, y la propuesta
presentada por el contratista.

8.5. CESIONES Y SUBCONTRATOS

EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna natural o juridica, nacional o
extranjera, sin previo consentimiento por escrito del Instituto de Turismo del Meta, pudiendo ésta reservarse
las razones que tenga para negar la autorizacion de la cesién o el subcontrato. Si la persona a la cual se le va
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Somaos la ruta natural

a ceder el contrato es extranjera, debe renunciar a la reclamacion diploméatica. El Contratista es el Unico
responsable por la celebracion de subcontratos.

8.6. IMPUESTOS

EI CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucién del contrato,
de conformidad con la Ley colombiana.

9. ACUERDOS COMERCIALES:

Para este proceso no aplican tratados internacionales, teniendo en cuenta que, conforme a lo dispuesto
por el Estatuto Organico del Sistema Financiero, los seguros deben ser contratados con compafiias de
seguros debidamente autorizadas por la Superintendencia Financiera de Colombia.

Excepcionalmente, los residentes colombianos pueden tomar seguros en el exterior para sus riesgos
personales cuando se encuentran temporalmente fuera del pais o con autorizacion previa de la SFC por
razones de interés publico, para el caso de riesgos respecto de los bienes situados o matriculados en el
pais. En este sentido, las entidades del exterior no pueden promocionar productos o servicios de seguros
en Colombia ni a residentes colombianos (distintos de reaseguros), y estos no pueden contratar seguros
con tales entidades, so pena de que el contrato no pueda ser ejecutado en Colombia, ademas de las
sanciones que puede imponer la SFC a los tomadores del seguroy a las entidades extranjeras que ofrezcan
estos servicios sin la autorizacién requerida.

La Constitucion Politica de Colombia establece que la actividad aseguradora en Colombia es de interés
publico razén por la cual solo puede ser ejercida en el pais previa autorizacion del Estado. (Ver articulo
335 C.N.)

Por ello, cualquier persona que desee desarrollar el negocio de los seguros en Colombia debe contar con
la autorizacién previa de la Superintendencia Financiera de Colombia. (Ver articulos 39 y 108, numeral 3°
EOSF). Para desarrollar la actividad aseguradora en Colombia debe constituirse en el pais una entidad
bajo la forma de sociedad anonima mercantil o asociacién cooperativa, una vez obtenida la autorizacién
expresa de la Superintendencia Financiera de Colombia.

Esto significa que las entidades aseguradoras extranjeras no pueden operar ni contratar directamente
seguros en Colombia; para ello deben constituir una entidad filial en el pais de acuerdo con lo dispuesto en
la Constitucién y la Ley.

Atentamente, (

ARILUZ BERNAL'\VARG
Directora General

NOMBRE Y APELLIDOS CARGO
VoBo. Natalia Alexandra Leyva Quijano Subdirectora General
VoBo. Juridico: Fidela Lucia Toscano Belefio Asesora Juridica ITM
Revisién Juridica: Brisnith Turriago Suarez Profesional CPS
Proyectd: Jaime Alejandro Martinez Rocha Intermediario de seguros
Representante legal - Asesores de Seguros Administrativos contrato 262 de 2025 —
Ltda. ASEGURACTVOS
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