55.Aplicar normas de

farmacovigilanda, tecnovigllanda y
porte de dv

25.Clasificar los medicamentos seglin |Se verifica el estado fisico del medicamenta & Insumo, sise vertica 50
su estado: aptos para reincorporar al  |semaforizacion, "ﬂlbﬂldﬂ.khyhch-dcmmmmyu
! i dos o en of lugar
para destruccidn,
lumllgcnchrlmfonnmrrqm se reallza segun io establecido Insthucionalments s 88 rakiza 60
establecidos para las d
27.Registrar en el sistema Informitico [se realiza segun lo establecido institucionalments sise realiza 50
el ingreso o salida de los
28.Mantener la trarabilidad completa |se reallza la verfficacion fisico sistema da la devolucion u..m_ﬁ
desde la devoluclén hasta la g por los dif sorvicios & cargo de a farmacia
disposicién final, salas ce cirugia y almacenando nueva ments en su lugar dicha
devoiucion
29.Generar los archives planoa delas (NA N/A
parala g
30.Generar los archivos planos de las  [N/A A
devoluciones para la gestién
correspondiente.
3 egar los medic para |NA NA
destruccién conforme a la
normatividad ambiental y sanitaria
vigente.
32.Cumplir con los protocolos s& roaliza segun lo establecido instituconalmonte sl s0 roaliza 40
institucionales para el manejo de
peligrosos.
33.Realizar el cargue de Deespues de la dispensacion se hace el respectivo cargue al 38 realiza cargua 50
di di It édi sislema una vez confi los insumos ylo medi
a los pacientes conforme a la utiizados y administradas
34.Generar y revisar facturas NA NA
relacionadas con la dispensadén de
medicamentos y dispositivos médi:
35.Asegurar que cada factura cumpla  [NA WA
con los requisitos normativos y
especificos del drea de f i
:s v:ﬂﬂur que los ¢ttos de ms- se realiza segun lo establecido institucionalmente i 58 realiza 8T
estén comp Yp
nnl:u de su emisidn.
37.Revisar y validar los medicamentos WA NA
y dispositives médicos incluidos en las
facturas contra el | o fisico y el
38.Controlar la i6n de pr se realiza de insumos, ol 54 reakza 68
l'lcmrndm,uegunndoquau Wmﬂwmiﬁovmwum
vencer de D:uerdo con las polidhs de
la Institucién.
39.Asegurar que las facturas induyan |NA NA
los chdigos de medicamentos o
dispositi ddicos y ¢ dais con lax
regulaciones de salud
20M al T — Ty Py
sobre normativas de facturacién en el
sector farmacéutico y asegurar que se
Implementen en todos los documentos
41.Detectar y corregir inconsistenclas |NA NA
en la facturacién o cobro de
a ¥ disposith i
42.Contactar al personal o drea se realiza la verficacion fisica y sisterna del medicamento o sl 58 realiza 74
correspondiente para la resolucién dispositivo con discrepancia y se informa a |a persona
ripida de cualquler discrepandia en las L
facturas o registros.
43.Cumplir normas de asepsia y se reallza segun lo establecida institucionalments sl 5e rediza 45
bioseguridad en la manipuladén de
medicamentos.
44 Apoyar al quimico farmacéutico en WA NA
|actividades de la central de
adecuacién de mezclas.
45.Realizar la gestién de e roaiiza la solicitud virtual y ficaments de los medicamenios a 55
tos y dispositi Al del servicio
de la farmadia de produccién.
46.Realizar las entregas de las mezcias |se realiza segun lo establecido insttucionalments WA
producidas en la central de adecuadén
de medicamentos.
47.Diligenciar correctamente kardex, |se roairala de los medi yd # s realza 35
planillas y registros de o licitadas en la resp seloctiva
mMrumymlmmrh se archiva soportes en orden de facha en sus respectivas sl se realiza 26
trlnbilldad de los medi
49 el i sa realiza el despacho segun la norma de conrol de si sa realiza 34
normas legales en el manejo de petaci ylo instituck
medicamentos de control espedal.
50.Brindar un trator Y NA NA
orientacién clara al padiente o su
familia.
51.Resolver dudas sobre sa reallra segun lo establecida institucionalments sl 38 realiza 56
disponibilidad y procesos de entrega.
52 al qui far futi NA WA
& especificas.
53 P pr los de fdad  |se realiza segun ko establecido Institucionalments sl 38 reailzo 43
enel jo de medi
54.Usar adecuad; los el s realiza segun ko establecido insttucionalmente si se realizo 54
de proteccidn personal (EPP).
s& realiza segun lo establecido Insttucionalments sl 38 realtzo 47




HOSPITAL MILITAR CENTRAL FORMATO: ACTIVIDADES PERSONAL CONTRATISTA (OPS) cADIGO: GA-GECO-MN-01-FT-08
UNIDAD: COMPRAS, LICITACIONES Y BIENES ACTIVOS FECHA DE EMISION: 20-02-2026
PROCESO: GESTION ADQUISICIONES VERSION: 02
SISTEMA DE GESTION INTEGRADO SGI PAGINA 1de2

Contrato No. SP-55AA-1055-2025

Nombre del contratista LICETH VANESSA SUAREZ GIRALDO

Nombre del supervisor MARIA ELENA VILLALOBOS SANCHEZ

Unidad FARMACIA SALAS DE CIRUGIA

Objeto del Contrato PRESTACION DE SERVICIOS COMO TECNICO EN FARMACIA PARA LA UNIDAD DE FARMACIA DE LA ENTIDAD DESCENTRALIZADA DEL SECTOR
DEFENSA-HOSPITAL MILITAR CENTRAL

Fecha de inido 1 DE NOVIEMBRE DEL 2025 |Fecha de terminadién del |30 DE NOVIEMBRE DEL 2026

Periodo Objeto del Informe 21 DE JULIO AL 20 DE AGOSTO DEL 2026

OBLIGACIONES

Obligadién Contractual Actividad desarrollada Producto recibido Observadh o fos del supervisor

1.Apoyar al & ia en | Se hace reqy al area ¢ s no hay el se realiza apoyo tecnologico 12 veces,

Iirubdén‘dunmrldadd-pmdnclnl hmyfanmmsoﬁmadopmbsmtm

garantizar su o.p:r:ﬁén o .

Unhmarmhspmducm 5o realiza segun lo establacido institucionalmante HA

far no di ibles en la

farmacia.

3.Redbir pedidos de medicamentos y  |se hace la repecion contra solicitud de pedido y formalo de Sa reciben 32 solicitudes

ispositives médicos. entrega

4.Revisar fechas de vencimiento,
condiciones de empaque y cantidades
recibidas,

Se verfica teniendo en cuenta las indicaciones insttucionales

30 veces sa verifica cada vez gue lega un
pedido

S.Apayar la neceﬂdén técnica de
en cada farmacia.

WA

Se revisa 10 Veces las fechas de
vencimiento, condiciones de empagque y
idades recibidas

6.Cumplir con las buenas pricticas de
almacenamiento.

s& hace o

L de los
tenianda en cuenta su clasificiacion , umpmn

se realiza el dedido almacenamiento teniendo en
cuenta s es de cadena de frio .0 solo

conforme a los lineamientos
linstitucionales.

3 A la gue sa debe bodega 20
7.Registrar en los formatos las Se realza s las por la i se realiza loma de temperaturas 22
condiciones ambientales de on la mafiana, tarde y noche
temperatura, humedad y cadena de
frio.
n.v:ﬂﬂnrlufod!udamdmlam s realiza la da los ¥ 56 rellza verficacin de fochas de to 10
ﬂnlol duct dicos con lote y fecha de vencimiento
dos en cada f; i,
9.5 los i e realiza segun o establecido institucionalments se realiza 12

Fm Verificar y/o semaforizar los

sa realiza segun lo establecido insttucionalments despues de
iros del arsa donde se hace la solicitud, al hacer las

lpmdu:m far
|en cada farmadia

selectivas y cuando hacen kas devolucones de los paciontos
cuando no los admanistran

84 reallza actividad de semalorizacion,?

|
11.Registrar entradas y salidas en los

‘Se realiza proceso de acuerdo a los indicado institucinalments

NA

Se realza verificacion con la selectiva entregada por la porsona
fechas da & lote,

|conteos periddlm (lluriu, semanal,
\mensual).

semalorizacion contra sislema y fisico

12.Realizar inventarios, selectivas WA WA
peribdicos y conciliaciones fisicas vs.
[sisterna. .
13 tar se reallza la verificacion fisica y sistema del medicamento o sa reporta 15
sobrantes o pérdidas. dispositivo con discrepancia y se informa 8 1a persona

comespondients la diferencia
14.Reali la ién del i jo, ([NA WA
rotacién, consumos
15.Responder por el tramo de s hace seletivas .2

|16.Verificar las discrepancias

ummummm,mmmu

;mnmduumll fisico y el
|para soportar la correspondients
Justificadén.

y & informa a la persona
wmmumm

sa verifica 15

| 17.Controlar la rotadén de productos
facturados, asegurando que se
entreguen productos priximos a
vencer de acuerdo con las policitas de
la Institucién

s& reallza segun lo eslablecido Institucianalmente

sa entrega productos proximos a vencer 33

mnudad, antes de la entnega delos
s yfo i

médicos.

18.Revisar que las drdenes médicas,  |se realiza segun lo establecido institucionalments sa vorifica 180

soportes y autorizaciones

completos antes del cargue en el

llﬁnh'egarmed‘inmentuv 8 realiza la verificacion de lodo insumo, dispositvo y =8 verifica 160

| & alosp para sy

'munfdrmulum&lku.

20.Verificar nombre, descripdén, sa realiza segun lo establecdo insbiucionalmenta sa realiza verificacion 90
i6n, forma far éutica

21.Alistar las canastas requeridas en
salas de cirugia y maternidad segin

5@ roaliza la elaboracion de las canastas fisicas segun
programacion por canasta viriual realizada por ol area de

sa roaliza ol respoctivo alistamiento de canastas
segun la progamacion B0

empaque y fecha de vend de
o sy 4 I

mm,lmummm,n

on ol lugar

lineamiento establecido. | programacion de cinagis

22.Recibir los medicamentos y sa recibe la devolucion de los cferentes insumos ¥ sl 38 acepta devoluciones 170

dispositivas médicos que sean modicamentos con su respectvo formain con lel digenciamiento

dWWWP‘*“Mm total del formato para su respectiva confimacion fisico y sistema

BV.rH&nrqnllndﬂuludomeﬂﬁn umhdmmummmuhmr sise realiza verificacion B8
con la d formato con lel diligenciamients

mdm(muh' wwmmmmmﬂmﬁuwyﬁm

autorizacién, acta o formato de

devoluciin).

24.Inspeccionar el estado fisico, Se verfica el eslado faico del medicamento e insuma, so verifica 80




[S6.Apayar y participar activamente en | 5o reaiza segun ko establecido Instiucionalments s 50 realzo 54
las lat Ignad: P
de la habilitadén y acreditadién de la
entidad, para la cbtencién’ y
57.Colaborar en actividades de N/A NA
promocién del uso racional de
58.Apoyar campafias de seguridad del |NA WA
59,Participar en capacitaciones sa realiza segun lo establecido Insttucionalments &i sa reallzo 50 T
internas y actualizacién de
60.Validar tarifas, contratos y NA A
i acada
61 al qui far éutico o |se reaiiza segun lo establecido institucionalments sl sa realizo 50
regente de farmacia cualquier novedad
en ¢l si " '
con la parametrizacién de productos
| farmacéuticos.
[62Z.Apoyar la actualizacién de manual [NA T NA
tarifario en de inf 160,
63.Radicar facturas ante las entidades |NA NA
responsables de pago (EPS, IPS,
aseguradoras o dientes).
64.Hacer seguimiento al estado de las |NA WA
65.Apoyar en la condliacién de NIA NiA
cuentas y resolucién de glosas o
|66.C en laelab ién de WA NA
informes de gestién finandiera y de
cartera.
67.Apoyar en la conciliacién de N/A WA
Iingresos con las dreas de contabilidad
¥ tesoreria, -
68.Reportar novedades, sa realiza segun ko establecido Instituconalments sl 5o realzo B4
Inconsistendas o iregularidad
detectadas en el proceso.
Hago constar que durante el periodo reportada se adelantaron las anteriores cbligaciones contractuales
CERTIFICACION DE CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: En calidad de ( declaro bajo la g dad de } que las planillas y soportes adjuntos,
cargados en el Secop 11, corresponden al pago de aportes obligatorios al Sistema de Seg Soclal graly fiscales, para gestl ¢l pago del periedo.
NS TIPO DE APORTE DETALLE mes de Junio
APORTE A SALUD Periodo de cotizacén 07-2026
Fecha de pago 12-08-2026
N? de Planila B373827652
Ingreso Base de Cotizacikn §1.750.505
Valor cotizado $218.900
EPS Entidad EPS
APORTE A PENSION Periodo de cotizacién 07-2026
Fecha de pago 12-07-2026
N® de Planilla B393827652
| Ingreso Base de Cotizacén $1.750.505
Valor cotizado $280.200
Fonda de Pensiones PORVENIR
APORTE ARL Periodo de cotizacion 07-2026
! Fecha de pago 12-07-2026
N? de Planilla B373827652
Ingreso Base de G $1.750.905
Valor cotirado $42.700
| ARL COLMENA
|VALOR TOTAL PAGADO

'Rmﬂemdmmmfmmmm&m&mmmmwhtummuurrmpnrdmalmtaipaqadoinduwtdohm

LOCETTANESSASUARED GORALID

Firma del Contratista:
Nombre:

C.C. No.

Correo electrénico:
Teléfona de contacto:

LICETH VANESSA SUAREZ GIRALDO

LISUAREZZHOMIL.GOV.CO

3026015381

Vo Bo Supervisor del Contrato (nombre. MARIA ELENA VILLALOBOS SANCHEZ

C.C. No:

Teléfono:

Firma del supervisor:

52 317 251

mvillalobos Ehomil gov.co

7
/

3209236815

I\




