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DC.161-386 
 
Arauca, agosto 28 de 2026 
 
Señores: 
YOMACA S.A.S. 
NIT.: 900.947.560-2 
yomaca1969@gmail.com  
Carrera 23 Nº. 26A-17 Esquina, Arauca (Arauca) 
Ciudad.- 
 
Asunto:  Solicitud de cotización para la adquisición de cartuchos de tóner y Kit´s de 

mantenimiento para las impresoras de las diferentes dependencias de la 
Contraloría Departamental de Arauca vigencia fiscal 2026 

 
Cordial saludo, 
 
Comedidamente me permito solicitar cotización formal para que obre como soporte de la etapa 
previa a la presentación de ofertas de un proceso contractual donde se espera conocer las 
tendencias y condiciones del mercado local para satisfacer de la mejor manera la necesidad 
presentada por la entidad en los siguientes aspectos:  
 
1. OBJETO GENERAL 
 
El objeto por contratar es: “ADQUISICIÓN DE CARTUCHOS DE TÓNER Y KIT´S DE 
MANTENIMIENTO PARA LAS IMPRESORAS DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA 
CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL DE ARAUCA VIGENCIA FISCAL 2026”. 
 
2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS 
 
Con la finalidad de estimular y asegurar el desempeño eficaz y el compromiso de los 
funcionarios de la Contraloría Departamental de Arauca, a través de la adquisición de insumos 
de impresión (Cartuchos de Tóner y Kit´s de mantenimiento) para las impresoras de las 
diferentes dependencias de la Contraloría Departamental de Arauca, se demanda la contratación 
de este tipo de elementos e insumos, que garanticen un desempeño eficaz y eficiente de los 
servicios que preste la Entidad. 
 
En tal sentido, la Contraloría Departamental de Arauca adelanta el proceso de selección 
correspondiente para la adquisición de cartuchos de tóner y Kit´s de mantenimiento para las 
impresoras de las diferentes dependencias de la Contraloría Departamental de Arauca, 
conforme al anexo técnico que hace parte integral de la presente solicitud. 
 
Las actividades y elementos a contratar se relacionan en el siguiente cuadro con sus 
correspondientes especificaciones técnicas, unidades y cantidades: 
 
 

mailto:yomaca1969@gmail.com


 

SOLICITUD DE COTIZACIÓN 

Fecha 

28 de agosto de 2026 

Página 2 de 4 

 

 

D:\Contratacion\2026\Compra de cartuchos de toner\Cotizaciones\Solicitud de Cotizacion - Cartuchos de toner_YOMACA SAS.doc                                                                                                                     

Lenin Edgardo Contreras García 

 

ANEXO No. 1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 

VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD 

1.1 

Kit de mantenimiento original Marca: HP, Número de parte: J8J87A, J8J87-
67901, para impresora HP LaserJet Enterprise M632fht / 110V - 120V 
 
Compatibilidad: HP M608dn; M608x; M608n; M609n, M632fht 
Tecnología de impresión: Láser 
Rendimiento: 225.000 páginas 
Incluye: (01) Unidad de fusor original Marca: HP, Número de parte: RM2-6778, 
para impresora HP LaserJet Enterprise M632fht / 110V - 120V, (01) Rodillo de 
transferencia, (04) Rodillos de recogida, (01) Herramienta de instalación de 
rodillo de recogida, (05) Rodillos de alimentación, (01) Guia de instalación 

UND 1 $ 0,00 $ 0,00 

1.2 

Cartucho de Tóner original Marca: HP, Modelo: 37X, Laserjet-Negro, numero del 
producto: CF237X 
Color: Negro 
 
Compatibilidad: HP M608dn; M608x; M608n; M609n, M632fht 
Tecnología de impresión: Láser 
Tipos de Tinta: Basada en colorantes 
Rendimiento por cartucho: 25.000 páginas mensuales 

UND 2 $ 0,00 $ 0,00 

1.3 

Cartucho de Tóner original Marca: HP, Modelo: 151X, Laserjet-Negro, numero 
del producto: W1510X 
 
Color: Negro 
Compatibilidad: HP LaserJet Pro serie MFP4103fdw, impresora MFP HP 
LaserJet Pro MFP4103fdw 
Tecnologia de impresion: Laser 
Tipos de Tinta: Basada en colorantes 
Rendimiento por cartucho: 9.700 páginas mensuales 

UND 6 $ 0,00 $ 0,00 

1.4 

Cartucho de Tóner original Marca: HP, Modelo: (W2020X, 414X), LaserJet-
Negro, Alta capacidad y rendimiento 7500 Páginas, Numero de parte: W2020X 
 
Color: Negro 
Compatibilidad: impresora MFP HP LaserJet Pro M479fdw 
Tecnología de impresión: Laser 
Tipos de Tinta: Basada en colorantes 
Rendimiento por cartucho: 7.500 páginas mensuales 

UND 4 $ 0,00 $ 0,00 

1.5 

Cartucho de Tóner original Marca: HP, Modelo: (W2021X, 414X), LaserJet-Cian, 
Alta capacidad y rendimiento 6000 Páginas, Numero de parte: W2021X 
 
Color: Cyan 
Compatibilidad: impresora MFP HP LaserJet Pro M479fdw 
Tecnología de impresión: Laser 
Tipos de Tinta: Basada en colorantes 
Rendimiento por cartucho: 6.000 páginas mensuales 

UND 4 $ 0,00 $ 0,00 

1.6 

Cartucho de Tóner original Marca: HP, Modelo: (W2022X, 414X), LaserJet-
Amarillo, Alta capacidad y rendimiento 6000 Páginas, Numero de parte: W2022X 
 
Color: Amarillo 
Compatibilidad: impresora MFP HP LaserJet Pro M479fdw 
Tecnología de impresión: Laser 
Tipos de Tinta: Basada en colorantes 
Rendimiento por cartucho: 6.000 páginas mensuales 

UND 4 $ 0,00 $ 0,00 

1.7 

Cartucho de Tóner original Marca: HP, Modelo: (W2023X, 415X), LaserJet-
Magenta, Alta capacidad y rendimiento 6000 Páginas, Numero de parte: 
W2023X 
 
Color: Magenta 
Compatibilidad: impresora MFP HP LaserJet Pro M479fdw 
Tecnología de impresión: Laser 
Tipos de Tinta: Basada en colorantes 
Rendimiento por cartucho: 6.000 páginas mensuales 

UND 4 $ 0,00 $ 0,00 

VALOR TOTAL ADQUISICIÓN CARTUCHOS DE TÓNER Y KIT´S DE MANTENIMIENTO..................................... $ 0,00 
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3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 

Para efectos del presente proceso de los elementos objeto de selección, el proponente 
seleccionado debe tener en cuenta que se compromete a cumplir, además de las obligaciones 
inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que 
regulan su actividad, las siguientes actividades: 
 

• Los elementos suministrados deberán ceñirse y cumplir estrictamente con las 
especificaciones técnicas que se encuentran anexas y son parte fundamental del presente 
documento, además para el cumplimiento del alcance del proyecto, en cada uno de los ítems 
incluidos en el presupuesto oficial, y por ende en la oferta económica, las cuales enmarcan 
los procedimientos Parámetros, la selección objetiva técnica de criterios, la cantidad y en 
general todas las definiciones de tipo técnico en las diferentes etapas del contrato, que 
permitan y describan como debe hacer el contratista para cumplir con el alcance del 
proyecto. 

 

• Cuando no se haga referencia a alguna norma específica o en alguna eventualidad especial 
que impida el cumplimiento de las especificaciones técnicas, los elementos suministrados por 
el contratista deberán cumplir los requisitos de las normas aplicables en nuestro País. 

 

• En caso de discrepancias entre las especificaciones, el contratista informará sobre ello al 
Supervisor, quien decidirá conjuntamente con la Contraloría Departamental de Arauca, sobre 
la relación entre estos documentos. 

 

• En el evento en que se considere conveniente pactar una especificación diferente prevista en 
las especificaciones técnicas generales, la Contraloría Departamental de Arauca a través de 
su Supervisor, previa revisión de requerimientos y actividades, podrá autorizar la utilización de 
las especificaciones contenidas en normas diferentes, de conformidad con lo previsto en el 
numeral 5 del artículo 4 de la Ley 80 de 1993. 

 

• Las especificaciones generales y particulares no limitan a la Contraloría para que exija la 
ejecución de otras labores necesarias para el normal y correcto desarrollo del contrato y 
derivadas de la ejecución del mismo. 

 

• No obstante, el supervisor deberá seguir minuciosamente las especificaciones técnicas del 
contrato objeto de seguimiento, a fin de verificar su cumplimiento por el contratista ejecutor. 

 

• Adicionalmente se tendrán en cuenta los lineamientos que requiere la entidad. Los casos 
especiales y procedimientos que se usen para la ejecución del proyecto se ajustaran a lo 
establecido en la normatividad técnica colombiana vigente y a las particulares y especiales que 
se establezcan. Dichos reglamentos y normas se aplicarán como si estuviesen anotadas en 
las presentes especificaciones técnicas. 
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4. VALOR PRESUPUESTO OFICIAL 
 
El valor del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de selección es de 
CUARENTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS CON CERO CENTAVOS ($49.000.000,00), 
conforme al Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Nº. 141 del 21 de agosto de 2026. 
 
5. FORMA DE PAGO 
 
La Contraloría Departamental de Arauca, pagará al contratista el 100% del valor que resulte de 
la ejecución del contrato en pesos colombianos, previa constancia y soportes de emisión y 
planillas de pagos de aportes de seguridad social, así como la correspondiente entrada de 
almacén y la certificación de cumplimiento suscrita por el supervisor del contrato, dentro de los 
quince (15) días siguientes a la presentación de la respectiva factura.  
 
Los pagos están sujetos al Plan Anual Mensualizado - PAC de caja de la entidad. 
 
6. PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El plazo de ejecución del presente proceso será de treinta (30) días y/o hasta el 31 de diciembre de 
2026 contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previa acreditación de los requisitos de 
ejecución (Presentación de la garantía única por parte del contratista, aprobación de la misma, 
registro presupuestal). 

 
Esta información debe ser enviada en un término no superior a cinco (5) días hábiles a partir del 
recibido de la presente comunicación, al buzón de correo electrónico: 
secretaria@contraloriadearauca.gov.co, y/o en forma física en la oficina de correspondencia de 
la Contraloría Departamental de Arauca, ubicada en el primer piso del edificio sede de esta 
entidad.  
 
Finalmente, se deja por sentado que la presente solicitud de cotización no genera ningún 
compromiso u obligación para la Contraloría Departamental de Arauca.  
 
Atentamente, 

 

LEONARDO ALFREDO CUADROS CISNEROS  
Contralor del Departamento de Arauca 
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