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CAPITULO | ]
GENERALIDADES DEL PROCESO DE SELECCION

La Institucidon Universitaria de El Espinal- UniEspinal, invita a todos los interesados en participar en el
proceso de seleccion de minima cuantia, de conformidad con lo establecido en las disposiciones
especiales del Decreto 1082 de 2015.

FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION:

Tomando en consideracion la cuantia por la cual se va a adelantar la contratacion, asi como el
presupuesto de la Entidad para la vigencia 2026, en el presente proceso es aplicable la modalidad de
Seleccion de Minima Cuantia, de acuerdo al articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los articulos
2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.

La Instituciéon Universitaria de El Espinal- UniEspinal seleccionara la oferta con el precio mas bajo,
atendiendo a lo establecido en el numeral 6, articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015: “La
Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia.”

El contrato que resulte en virtud de este proceso se regulara por las normas contenidas en la Ley 80
de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, el Cédigo de Comercio, el Codigo Civil y demas
disposiciones concordantes.

COMPROMISO ANTICORRUPCION:

En todas las actuaciones derivadas de lo regulado en la presente invitacion publica a presentar oferta
y lo estipulado en el contrato que se celebre, el proponente obrara con la transparencia y buena fe
que la Constitucion Politica y las leyes consagran.

En caso que Institucién Universitaria de El Espinal- UniEspinal advierta hechos constitutivos de
corrupcion por parte de un proponente durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones
legales a que haya lugar, podra rechazar la propuesta.

De igual modo, la Institucion Universitaria de El Espinal- UniEspinal advierte que, en el evento de
conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar el hecho al
programa presidencial “Lucha contra la Corrupcion”.

INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS:

En cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y Ley 850 de 2003 se convoca a las veedurias
ciudadanas para que realicen el control social al presente proceso de seleccion, buscando la eficiencia
institucional y la probidad en la actuacion de los funcionarios publicos.

Se les invita a que participen en todas las actuaciones que se realicen durante el presente proceso,
el cual se adjudicara a través de la modalidad de seleccion de minima cuantia.

LIMITACION A MIPYME:

En razoén a la cuantia del presupuesto oficial, se informa que, en virtud de lo establecido en el articulo
5 del Decreto 1860 del 2021, que modifica los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.23. y 2.2.1.2.4.2.4.
de la Subseccién 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1082 de 2015, y teniendo en cuenta que el presente proceso no supera los 125.000 dolares
americanos, es posible que el presente proceso sea limitado a convocatoria de MIPYMES.
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Para poder se limitado el presente proceso a MIPYMES se debera tener en cuenta las siguientes
reglas:

1. Operara para Mipyme colombianas con Minimo un afio de existencia
Se deben recibir solicitudes de por o menos dos (2) Mipyme colombianas. Tratandose de
personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

3. Se recibira estas solicitudes durante el término consagrado en el cronograma del proceso.

Nota. En caso de que se solicite la limitacion territorial, dicha solicitud debera manifestarse en las
condiciones del numeral segundo.

LIMITACION TERRITORIAL:

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, la presente convocatoria
podra limitarse a Mipyme colombianas que tengan domicilio en el departamento o municipio en donde
se va a ejecutar el contrato.

Para poder se limitado el presente proceso a MIPYMES que tengan domicilio en el departamento o
municipio en donde se va a ejecutar el contrato, se debera tener en cuenta las siguientes reglas:

1. Operara para Mipyme colombianas con Minimo un afio de existencia
Se deben recibir solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas que tengan
domicilio en el departamento o municipio en donde se va a ejecutar el contrato. Tratandose
de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. cuyo objeto social les
permita ejecutar el objeto contractual.

3. Se recibira estas solicitudes durante el término consagrado en el cronograma del proceso.

Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente inciso.
ACREDITACION DE REQUISITOS PARA LA LIMITACION A MIPYME

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.4.2.4 de Decreto 1860 de 2021 - Acreditacion
de requisitos para participar en convocatoria limitadas. La Mipyme colombiana debera acreditar que
tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

» Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

» Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes —RUP-, el cual debera encontrarse vigente y en firme
al momento de su presentacion.
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PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En caso de que las convocatorias se limite, solo se aceptaran las ofertas de Mipyme
o de proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

Nota: Las solicitudes deberan ser enviadas a través del SECOP Il. Aquellas solicitudes que no
cumplan con la totalidad de los requisitos establecidos en el presente numeral no seran tenidas en
cuenta para efectos de la limitacion a MIPYME

GENERALIDADES DEL PROCESO

1.1. OBJETO: CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS, OPERATIVOS Y
TECNICOS NECESARIOS PARA LA ORGANIZACION, COORDINACION Y EJECUCION DE
LA JORNADA DE GRADUACION DEL PROGRAMA DE POSGRADO EN ALTA GERENCIA DE
LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DE EL ESPINAL UNIESPINAL.

1.2. ALCANCE: Como consecuencia de lo anterior, se define la necesidad de la Institucion
Universitaria de El Espinal- UniEspinal de contratar una persona natural o juridica, con la
idoneidad y experiencia que le permitan ejecutar de forma correcta y completa el objeto del
contrato de conformidad con las especificaciones realizadas por la Entidad.

1.3. IDENTIFICACION DEL OBJETO CON EL TERCERNIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES
Y SERVICIOS

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION DE CATEGORIA UNSPSC
90101600 SERVICIOS DE BANQUETES Y CATERING

1.4. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucién del contrato es de DOS (2) DIAS, contados a
partir de la firma del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de legalizacion y
ejecucion y perfeccionamiento. El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes.
Para su legalizacion se requiere el registro presupuestal. Sin exceder el 31 de diciembre de
2026.

1.5. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO: La ENTIDAD podra imponer multas y declarar el
incumplimiento de conformidad con lo establecido por el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, el articulo
17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas aplicables, asi:

MULTAS: La Institucion Universitaria de el Espinal podra sancionar Al CONTRATISTA mediante la
imposiciéon de multas sucesivas del 0.1% del valor de la propuesta, por cada dia de incumplimiento, sin
superar el 10% del valor de la misma, a efecto de conminarlo a su cumplimiento.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o
parcial de las obligaciones derivadas del contrato, EL CONTRATISTA pagara a la Institucion
Universitaria de el Espinal- UniEspinal, a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al diez por
ciento (10%) del valor total de la propuesta aceptada, cuando se trate de incumplimiento total de la
misma o proporcional al incumplimiento cuando se trate de incumplimiento parcial, sin que supere el
porcentaje sefalado.
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CADUCIDAD: CADUCIDAD ADMINISTRATIVA: Si se presenta algun hecho constitutivo de
incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la
ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacién, la Institucion Universitaria de el
Espinal- UNIESPINAL podra declarar la caducidad y ordenar la terminacion y su liquidacion en el estado
que se encuentre segun lo previsto en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993, la Ley 418 de 1997, modificada
por la Ley 782 de 2002, asi como en la Ley 610 de 2000, o las normas que lo modifiquen o lo sustituyan.

Una vez en firme el acto administrativo respectivo, previa constancia de su ejecutoria, el contrato quedara
definitivamente terminado y el CONTRATISTA no tendra derecho a reclamar indemnizacién alguna. En
el acta de liquidacion se determinaran las obligaciones a cargo de las partes, teniendo en cuenta el valor
de las sanciones por aplicar o las indemnizaciones a cargo del CONTRATISTA, si a esto hubiere lugar, y
todo lo relacionado con el pago.

1.6. PRESUPUESTO OFICIAL Y VALOR DEL CONTRATO A CELEBRAR Y SU JUSTIFICACION

La Institucion Universitaria de el Espinal- UniEspinal ha estimado como presupuesto oficial de la
presente contratacion la suma CUARENTA Y NUEVE MILLONES VEINTIDOS MIL
CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($49.022.450.00). El valor del proceso de seleccion
esta respaldado por el certificado de disponibilidad presupuestal No. 31026 de fecha del 03 de junio
de 2026.

1.7. FORMA DE PAGO:

La Institucion Universitaria de el Espinal- UniEspinal realizara el pago del valor del contrato mediante
un UNICO PAGO de acuerdo con las unidades y servicios efectivamente recibidos por la Entidad y
segun los precios ofertados, previa presentacion de la factura, certificacion de cumplimiento
expedida a entera satisfaccion por parte del supervisor, la presentacion de la cuenta de cobro o
factura electrénica y la acreditacién del pago de las obligaciones al Sistema Integral de Seguridad
Social (ARP, EPS, Pensiones) y demas impuestos de conformidad con la ley, en especial los
senalados en la Ley 1607 de 2012.

NOTA 1. Todos los pagos estan supeditados a los descuentos tributarios segun Ley 2010 del 27 de
diciembre de 2019, acorde a las responsabilidades, calidades y tributos a las que se encuentre
obligado en el registro unico tributario.

NOTA 2. El contratista asumira todos los impuestos, tasas y contribuciones, asi como los demas
gravamenes que con lleve la celebracion, perfeccionamiento, ejecucion y liquidacion del contrato,
observando que todos ellos son de cargo exclusivo del contratista. Por lo tanto, los precios que se
propongan deberan considerar todos los impuestos, tasas y contribuciones que de cualquier forma
0 por cualquier motivo resulten aplicables.

1.8. OBLIGACIONES DEL CONTRATO:

1.8.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los
estudios previos, la invitacién publica, las adendas, la propuesta presentada y los aspectos
técnicos pertinentes y ficha técnica, para la ejecucion idonea

2. El servicio debe realizarse en la jurisdiccién territorial del municipio de Espinal, debiendo el
contratista asumir todos los gastos.

3. El proponente debera acreditar que tiene la capacidad para ejecutar el servicio.

4. El contrato que se pretende suscribir debera ejecutarse en la jurisdiccién territorial del
Municipio de Espinal Tolima.
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5. El servicio que se ejecute con el contrato adjudicado debera desarrollarse bajo un estricto
control, atendiendo el presupuesto asignado ya referenciado.

6. El contratista debera desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia,
oportunidad y calidad.

7. Conforme a lo descrito en la invitacidn, se debe de ejecutar el servicio relacionado con altos
indices de calidad y dentro del término y plazo estipulado en los estudios previos.

8. Presentar al supervisor del contrato factura detallada con valor unitario y total en las mismas
condiciones en las que radico la propuesta en virtud de la invitacion y coordinar la ejecucion
del servicio, de acuerdo a las caracteristicas exigidas, para que se certifique su entrega y
permitan la verificacion de las condiciones minimas.

9. Auvisar a la entidad dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho
o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que
puedan poner en peligro los intereses legitimos de la entidad.

10. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos en los estudios previos,
bajo las condiciones econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas
correspondientes y de acuerdo con su propuesta y la solicitud de cotizacién, y la presente
invitacién los cuales hacen parte vinculante del contrato.

11. Sostener los precios del servicio ofertado y el del plazo de ejecucion.

12. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta la Institucién
Universitaria de el Espinal por conducto del Supervisor.

13. Las demas contemplados en el articulo 5 de la ley 80 de 1993

14. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion
del objeto del mismo.

1.8.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

El contratista se obliga con la Institucion Universitaria de el Espinal- UNIESPINAL a:

1. Suscribir el acta de inicio con el supervisor del contrato
Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo a la estipulado en las condiciones para contratar
y en la oferta presentada por el contratista.

3. Efectuar el servicio de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas

4. Contar con el recurso humano técnico idéneo, necesario y suficiente y con la totalidad de los
equipos, insumos y materiales necesarios para el cumplimiento del objeto contractual.

5. Cumplir con los requerimientos realizados por el supervisor e informar las situaciones que
se presenten en ejecucion del contrato.

6. Garantizar el cambio o sustituciéon de los elementos que se entreguen en estados
defectuosos o0 que no cumplan con los parametros establecidos, cuando el supervisor asi lo
exija, esto en un término no mayor a 72 horas.

7. Responder por los actos u omisiones realizadas en el ejercicio de las actividades de este
contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros.

8. Asumir los costos de transporte, personal y demas costos que se generen para la entrega
oportuna de los items objeto de la presente contratacion.

9. Reportar de manera inmediata al supervisor del contrato, sobre cualquier novedad,
anomalia, eventualidad o irregularidad que pueda afectar la ejecucion del contrato.

10. El suministro que se ejecute con el contrato adjudicado debera desarrollarse bajo un estricto
control, atendiendo el presupuesto asignado y ya referenciado.

11. Facturar y/o presentar cuenta de cobro con cumplimiento de requisitos legales y de acuerdo
con el suministro entregado.

12. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracién del presente
contrato y de la ejecucién de este, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 993,
Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.

13. Las demas relacionadas con el objeto del contrato.
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1.8.3. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD:

Son obligaciones de la Institucion Universitaria de el Espinal- UniEspinal:

1. Pagar el valor del contrato en la forma y bajo las condiciones previstas.

2. Suscribir un acta de inicio

3. Ejercer la supervision general del contrato.

4. Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las
obligaciones contractuales

5. Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el

desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomia propia del supervisor.
6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las multas y/o
sanciones pecuniarias a que haya lugar por el incumplimiento del contratista.

1.9. CAUSALES DE RECHAZO DE OFERTAS

Una propuesta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente y se halle ajustada a los
requerimientos exigidos en la invitacion publica. La Institucion Universitaria de el Espinal- UniEspinal
rechazara aquellas propuestas que no se ajusten, a menos que hubiere posibilidad de subsanarla,
conforme a lo previsto en éstos y en la ley. La Institucion Universitaria de el Espinal- UniEspinal podra
rechazar cualquiera o todas las propuestas, antes de la adjudicacion del contrato, en los siguientes
casos:

A. Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea de acuerdo a lo establecido en
el Cronograma de la presente invitacion publica

B. Sise presenta en un lugar o forma diferente a la establecida para el efecto en la invitacion
publica.

C. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecida en la Ley 80 de 1993, asi como en las demas disposiciones
legales vigentes.

D. Que no haya suscrito el compromiso anticorrupcion contenido en el Anexo 6 o que no lo
haya cumplido durante el Proceso de Contratacion.

E. Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y analizadas las explicaciones
del proponente, el comité asesor considere con fundamentos objetivos y razonables que
esa propuesta econdémica pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en caso de resultar favorecida con la adjudicacion y no se soporte el valor
ofrecido por el proponente, conforme lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 de Decreto
1082 de 26 de mayo de 2015.

F. Que no aclare o responda de forma satisfactoria los requerimientos hechos por la Institucién
Universitaria de el Espinal- UniEspinal dentro del término concedido para ello.

G. Si se evidencia que la informacién y documentos que hacen parte de la ofertan no son
veraces, es decir, no correspondan a la realidad de lo afirmado por el Proponente o no
pueden ser verificados por la entidad

H. Cuando el proponente condicione la oferta.

I.  Si existen varias propuestas presentadas por la misma persona, natural o juridica,
individualmente o formando parte de un proponente plural.

J. Si el proponente tiene intereses patrimoniales en otra persona juridica que participe, es
decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a personas juridicas que tengan
socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades andnimas abiertas, lo cual se
acreditara mediante la certificacion del Revisor Fiscal de la respectiva persona juridica.

K. Sila propuesta econémica sobrepasa el presupuesto oficial en su valor total.
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L. Cuando no presente, suscriba o altere los datos y/o el plazo de ejecucién establecidos por
la Institucion Universitaria de el Espinal- UniEspinal, al momento de diligenciar la (Carta de
Presentacion — Anexo 1).

M. Si se evidencia que el proponente ha interferido, influenciado u obtenido correspondencia
interna, proyectos de conceptos de evaluacién o de respuesta a observaciones no enviados
oficialmente a los proponentes.

N. Si se evidencia confabulacion entre los proponentes tendiente a alterar la aplicacion de los
principios fijados por la Institucién Universitaria de el Espinal- UniEspinal para el
procedimiento de seleccion.

0. Cuando no presente, no diligencie, no suscriba, adicione, modifique, suprime o altere las
especificaciones previstas en el Anexo No.3 (Oferta Econdmica).

P. Cuando la propuesta econémica corregida (por la Entidad, de ser necesario), supere el
presupuesto oficial estimado.

Q. Sise acreditan circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre el proceso.

R. Si en la propuesta econémica se sobrepasa el Factor Multiplicador establecido por la
Entidad. (SI APLICA)

S. Cuando en la propuesta allegada no se identifique que el proponente dispondra del equipo

minimo de trabajo (recurso humano para cumplir con el objeto del contrato) requerido. (SI
APLICA)

T. Cuando la propuesta no incluya algun documento necesario para la comparacién objetiva
de las propuestas.

U. Cuando la entidad compruebe la falta de veracidad o falsedad de los documentos aportados
para participar en el proceso.

V. Cuando el objeto social principal del oferente, o de cada uno de los miembros de la Unién
Temporal o Consorcio o la actividad mercantil del comerciante no tenga una relacién directa
con el objeto de la contratacion.

W. Sienlapropuesta econémica se sobrepasa el porcentaje del AlU establecido por la Entidad.
(SI APLICA)

X. Cuando no presente, no diligencie, no suscriba, adicione, modifique, suprime o altere las
especificaciones previstas en el Anexo No.2 (Condiciones técnicas de obligatorio
cumplimiento).

Y. Cuando no allegue los documentos solicitados dentro del Anexo No. 2 (Condiciones
técnicas de obligatorio cumplimiento) SI APLICA.

Z. Cuando el proponente exceda el precio promedio unitario establecido por la Entidad en uno
o varios items del Anexo No.3 (Oferta Econdmica) S| APLICA.

1.10. DECLARATORIA DE DESIERTA

Durante el término previsto para la adjudicacién del presente proceso, la Institucién Universitaria de
el Espinal- UNIESPINAL, podra declararlo desierto en los siguientes casos:

e Cuando no se hubiera presentado propuesta alguna con motivo del presente proceso de
seleccion.

e Cuando habiéndose presentada una Unica propuesta esta no cumpla con los requisitos
minimos exigidos o incurra en alguna causal de rechazo.

e Cuando habiéndose presentado mas de una propuesta, ninguna de ellas cumpla con los
requisitos minimos exigidos o incurra en alguna causal de rechazo.

e Cuando habiéndose presentado propuestas, existan motivos o causas que impidan la
escogencia objetiva del contratista

La declaratoria de desierta se formalizara mediante acto administrativo, en el que se sefialaran en
forma expresa, todas las razones en las que se basa dicha decisién y sera publicada en el SECOP II.
Contra la Resolucién que declare desierto el Proceso de Seleccion procedera el recurso de reposicion,

Institucion Universitaria de El Espinal - UniEspinal @
NIT. 800.173.719.0 reontec BT
Calle 18 Carrera 1 Barrio Arkabal, EI Espinal, Tolima - Colombia | anpase w

www.itfip.edu.co - info@itfip.edu.co T A P



UniEspinal

INSTITUCION UNIVERSITARIA

el cual podra interponerse con las formalidades y dentro del plazo previsto en el Cédigo Contencioso
Administrativo.

1.11. COMUNICACIONES

OBSERVACIONES A LA INVITACION: La invitacién se publicara por el término sefialado en el
cronograma del presente proceso de seleccion para que los interesados se informen de su contenido
y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes
del inicio del plazo para presentar ofertas.

Dichas observaciones deberan ser presentadas a través de la plataforma de la Pagina web del
Sistema Electronico de Contratacion Publica —SECOP 1I- dentro del término y horario establecido en
el respectivo cronograma del proceso de seleccion.

La entidad recibira las observaciones por medio de la plataforma antes citada y de la misma forma
publicara las respuestas correspondientes en los términos fijados en el cronograma del proceso.

Las observaciones remitidas de forma extemporanea podran ser atendidas en los términos sefialados
para el derecho de peticion (Ley 1755 de 2015) por lo tanto es deber de los interesados revisar
cuidadosamente los términos y plazos fijados para cada una de las etapas del proceso de seleccion.

PUBLICIDAD Y COMUNICACIONES DEL PROCESO: Con el fin de dar cumplimiento a lo
establecido en el articulo 94° de la Ley 1474 de 2011 y en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082
de 2015, el Procedimiento de Selecciéon y Publicidad procederan a través del Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica SECOP Il pagina web: www.colombiacompra.gov.co, en donde se
publicaran: Invitacién Publica, los Estudios Previos, Evaluacién de Propuestas, respuesta a las
observaciones y la aceptacion de la oferta.

Todas las comunicaciones entre la Entidad y los interesados en el proceso de contratacion deben
realizarse a través del SECOP I, para la presentacion de ofertas, presentacion de observaciones y
subsanaciones debera seguir los instructivos en cada caso disponibles en el link
https://www.colombiacompra.gov.co/secopii/proveedores y presentarlas en linea, es decir,
directamente en la plataforma en linea de SECOPII, ingresando al proceso, con el lleno de los
requisitos exigidos por la entidad con el fin de facilitar su estudio, y con base en las condiciones
establecidas.

Las comunicaciones enviadas por los interesados y proponentes relacionadas con el Proceso de
Contratacién deberan hacerse Unicamente a través de la plataforma del SECOP II. Los interesados
en el Proceso de Contratacion bien sean Entidades Estatales o Proponentes, deberan enviar sus
observaciones a los Documentos del Proceso mediante la plataforma SECOP II.

La entidad por su parte, enviara la correspondencia al correo registrado por el Proveedor en la pagina
del SECORP lI, en caso de ser requerido, y a través de la opcién de mensaje publico en la plataforma.

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasién de la verificacion y
evaluacion de las ofertas, sélo seran tenidas en cuenta aquellas que sean presentadas en linea, es
decir, directamente a través de la plataforma de SECOP I, ingresando al link del proceso, en el
tiempo establecido, con la identificacién del proceso de seleccion al que se refieren, del nombre y
firma de la persona natural y/o del representante legal dela persona juridica individual o conjunta que
la remite.

Las reglas aplicables a la presentacién de las Ofertas estan detalladas en este documento.
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En caso de Consorcio o de Uniones Temporales, la informacién sobre preguntas y respuestas se
considerara como recibida por todos los integrantes.

La Institucion Universitaria de el Espinal- UniEspinal respondera unicamente a través de la
plataforma del SECOP Il a las observaciones que sean presentadas, en caso tal que un interesado,
Entidad o cualquier persona realice observaciones por fuera de la plataforma, se dara respuesta y
trato como Derecho de Peticion, dando respuesta a la misma bajo el principio de transparencia y
publicidad.

Para todos los efectos el horario para: audiencias, visitas, presentacion, retiro y revision de
documentos relacionados con el presente proceso de contratacion, asi como el de atencion es de
08:00 A.M. a 12:00M. y de 2:00 P.M. a 5:00 P.M; excepto los horarios sefialados en el cronograma
o las modificaciones hechas mediante adendas debidamente publicadas.

INDISPONIBILIDAD DE PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma
del SECORP I, se dara aplicacion a lo dispuesto en la “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II”
disponible en la siguiente direccion electronica: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii.

El interesado debera adelantar los tramites establecidos para las fallas generales y/o particulares
para las etapas de “creacion y envié de observaciones, manifestaciones de interés, presentacion de
ofertas, lo cual se establece como correo para dicho evento el siguiente:
contratacionitfip@itfip.edu.co.

PRESENTACION DE LA PROPUESTA: La propuesta debe presentarse dentro de la fecha y hora
establecidas en el cronograma del proceso, contenido en la presente invitacion. La oferta debera ser
presentada en pesos colombianos, IVA incluido y debera contar con todos los elementos y
cantidades requeridas en el objeto de la presente invitacién y los requisitos habilitantes.

Si existe diferencias entre el valor en nimeros y el valor en letras suscrito en la propuesta econdmica,
prevalecera lo suscrito en letras y se entendera que este es valor ofertado por el proponente

El Proponente debe presentar la Oferta y los anexos en los formatos indicados (contenidos en los
anexos, en formatos PDF que permita reconocimiento de texto y Excel) y los requisitos habilitantes
solicitados por la entidad, los que deberan ser presentados a través de la plataforma de SECOP I,
solo se recibira en medio fisico o por correo electrénico en casos de indisponibilidad de la plataforma
de acuerdo con los lineamientos del SECOP.

La presentacion de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la distribucion de
Riesgos efectuada en los estudios previos, la invitaciéon publica y sus Adendas.

En determinada en el cronograma, la Institucion Universitaria de el Espinal las abrira a través de la
plataforma SECOP Il

1.12. CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO:

ACTIVIDAD FECHAY HORA LUGAR
Publicacién de Estudios Previos y de la 07 de septiembre de 2026 SECOP Il - Porta.I,Unlco de
PR ; Contratacién
Invitacién publica hasta las 18:15 horas —
www.colomb|acompfa.qov.co
Plgzo para reghzar obge?rvaqones.ail la 08 de septiembre de 2026 SECOP Il — Porta_I’Unlco de
Invitacion Publica y solicitar limitacién a . Contratacién
hasta las 18:15 horas .
MIPYMES www.colombiacompra.gov.co
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SECOP Il — Portal Unico de
Contratacion
www.colombiacompra.gov.co

Respuesta a observaciones y plazo
maximo para publicar adendas

08 de septiembre de 2026
hasta las 18:30 horas

SECOP Il — Portal Unico de
Contratacion
www.colombiacompra.gov.co

Cierre del proceso: Plazo final para
entrega de propuestas

09 de septiembre de 2026
hasta las 18:30 horas

SECOP |l — Portal Unico de
Contratacion
www.colombiacompra.gov.co

Verificacion requisitos habilitantes,
evaluacion de las ofertas y solicitud de
aclaraciones o subsanaciones

09 de septiembre de 2026
hasta las 18:45 horas

SECOP Il — Portal Unico de
Contratacién
www.colombiacompra.gov.co

Publicacion del Informe de evaluacion

09 de septiembre de 2026
hasta las 18:50 horas

SECOP Il — Portal Unico de
Contratacién
www.colombiacompra.gov.co

Plazo para que los proponentes formulen
observaciones a la Evaluacion

10 de septiembre de 2026
hasta las 18:50 horas

SECOP Il — Portal Unico de
Contratacién
www.colombiacompra.gov.co

Publicacion de la respuesta a las
observaciones.

10 de septiembre de 2026
hasta las 19:00 horas

SECOP Il — Portal Unico de
Contratacion
www.colombiacompra.gov.co

Publicacién de la aceptacion de la
propuesta mas econoémica.

11 de septiembre de 2026
hasta las 10:00 horas

SECOP Il — Portal Unico de
Contratacion
www.colombiacompra.gov.co

Nota 1: El proponente podra entregar la oferta durante el plazo de la invitacion en el lugar antes
enunciado antes de la fecha limite para entrega de las mismas. Tenga en cuenta que su propuesta
la debe entregar en el plazo y en el horario establecido en el cronograma de la invitacion, razén por
la cual usted debera llegar con la debida antelacion al sitio indicado en el mismo, previendo que
existan medidas de seguridad para el ingreso.

Nota 2: Es responsabilidad del proponente verificar en la pagina web antes citada
(www.contratos.gov.co), la publicacion de los diferentes documentos que hagan parte integral de la
invitacion.

Nota 3: Las etapas establecidas en el cronograma pueden ser extendidas hasta por un término igual
al inicialmente estipulado.

~ CAPITULOI
INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

2. PROPUESTAS. Los proponentes deberan elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, y deberan
incluir dentro de él toda la informacién de conformidad con lo solicitado en la presente invitacién.

Las propuestas deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

e La oferta debera presentarse por medio del portal electronico SECOP Il y en idioma
castellano.

e Las propuestas deberan ser presentadas en el sitio indicado en el cronograma del proceso,
en cumplimiento a los Manuales emitidos por CCE.

o La propuesta debera estar suscrita por el proponente o su representante.

e La propuesta debera permanecer vigente por un periodo de 30 dias calendario a partir de la
fecha de cierre de la invitacion.
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e La oferta sera irrevocable en los términos del articulo 846 del Cédigo de Comercio.

2.1. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Una vez superado el Plazo final para la entrega de las
propuestas o efectuado el cierre, el (los) funcionario(s) y/o contratista(s) que sea(n) designado(s) por
el ordenador del gasto de la entidad, elaborara el consolidado de la propuesta mas econémica IVA
incluido dentro del plazo establecido para el efecto en el cronograma de la presente invitacion,
verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes del proponente ubicado en el primer lugar del
orden de elegibilidad, elaborando un informe que sera publicado en la pagina web del SECOP I. En
el evento que el proponente con el menor precio ofertado no se encuentre habilitado, se publicara
igualmente el informe de evaluacion de la segunda propuesta mas econémica, si esta Ultima tampoco
esta habilitada, se evaluara la propuesta siguiente, y asi sucesivamente hasta encontrar una
propuesta habilitada, de conformidad con lo sefialado en el numeral 1 y siguientes del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Posterior al traslado del informe por el término de un (1) dia, se procedera a la publicacion de la
aceptacion de la propuesta mas econdémica que se encuentre habilitada, en caso de que ninguna
propuesta se habilite, se declarara desierto el proceso.

2.2. OFERTA UNICA HABIL La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado
una oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica. (Articulo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015).

2.3. PROPUESTA ECONOMICA La propuesta econémica debera presentarse de conformidad con el
Formato No. 3, y los valores consignados regiran todo el tiempo de ejecucion del contrato.

2.4. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE Si al terminar la evaluacion hay empate, se aplicaran
las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente conforme lo indicado en el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020 con los medios de acreditacion establecidos en el Decreto 1860 del 2021:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones
de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del
Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién
Nacional, que trata del puntaje para la promocién de la industria nacional en los Procesos
de Contratacion de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de
la definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado
anteriormente.

FORMA DE ACREDITACION DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL PLIEGO
DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

Persona Natural: Documento de identificacion y registro mercantil en caso que aplique.

Persona Juridica: Certificado de existencia y representacion legal de conformidad con la definicion
del articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015.

Proponentes Plurales: Acta de constitucion en que se constante participacion junto con el
certificado de existencia y representacion legal de sus miembros persona juridica o documento de
identificacién en caso de persona natural y registro mercantil en caso que aplique

(Ley 816 de 2003, Articulo 1 Paragrafo: Se otorgara tratamiento de bienes y servicios nacionales a
aquellos bienes y servicios originarios de los paises con los que Colombia ha negociado trato
nacional en materia de compras estatales y de aquellos paises en los cuales a las ofertas de bienes
y servicios colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios
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nacionales. Este ultimo caso se demostrara con informe de la respectiva Misién Diplomatica
Colombiana, que se acompafiara a la documentaciéon que se presente.)

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujer victima de violencia intrafamiliar
o de la persona juridica en la que participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia
y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, o la de un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o persona juridica
en la que participen mayoritariamente.

FORMA DE ACREDITACION DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL PLIEGO
DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

Mujer cabeza de familia: Declaracion ante notario y copia de documento de identidad (articulo 2
Ley 82 de 1993).

Mujeres victimas de violencia intrafamiliar: la cual acreditara dicha condicion de conformidad con
el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de proteccion expedida
por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion
la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos vy, a falta de este, del
juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. - No basta la denuncia (Articulo 21 Ley 1257 de
2008).

Persona Juridica: Se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza
de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, segun corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o
cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas
de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres
que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los
dos incisos anteriores.

Proponente plural: Se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefaladas en los incisos.

Nota: De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos
datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar
de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion (FORMATO No. 7), en los términos
del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicién de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997. Si la oferta
es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento
(10%) de su nédmina esta en condicién de discapacidad, en los términos del presente numeral,
debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura
plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en
la oferta.

FORMA DE ACREDITACION DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL PLIEGO
DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

Certificacién del Ministerio del Trabajo vigente al momento del cierre, en el cual se corrobore el
porcentaje de trabajadores de su némina en condicion de discapacidad.
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Que el personal haya sido contratado con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre
del Proceso de Contratacién o desde el momento de la constitucién de la persona juridica cuando
esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un
lapso igual al término de ejecucion del contrato.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del ultimo afo o del tiempo de su constitucién cuando su conformacion
es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcién de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley.

FORMA DE ACREDITACION DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL PLIEGO
DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las
personas vinculadas en su némina y el numero de trabajadores que no son beneficiarios de la
pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo
se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las condiciones
descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a
partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afo, se tendra
en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucidon de la
persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de constituciéon de la persona
juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensién de vejez,
familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se debera allegar el documento de
identificacién del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el numero total de trabajadores vinculados en la planta
de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de
proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en
la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rom o gitana.
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FORMA DE ACREDITACION DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL PLIEGO
DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad
de juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el nimero de identificacion y nombre
de las personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afo, se tendra en cuenta a aquellos que
hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la ndmina de sus integrantes
pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la ndmina de cada uno de los integrantes del
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de
sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio
del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o
la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Nota: De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informaciéon de estos
datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar
de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion (FORMATO No. 7), en los términos
del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion o
de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o la de un proponente
plural constituido por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

FORMA DE ACREDITACION DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL PLIEGO
DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

El oferente debera acreditar alguno de los siguientes documentos:

La certificacidn en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para
la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporaciéon y la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley.
Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.
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En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas
del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica
estd constituida por personas en proceso de reintegraciéon o reincorporacion. Ademas, debera
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de
cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de
la composicidn accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas en
proceso de reincorporacion.

Nota: De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informaciéon de estos
datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar
de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion (FORMATO No. 7), en los términos
del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegraciéon, o una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o
reintegracion, en la cual que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o
cuota parte de la persona juridica este constituida por madres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacion o reintegracion. Este integrante debe tener una participacién de por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

(b) la madre cabeza de familia y/o la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la
persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta;

(c) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporacion o reintegracién, ni la
persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o
accionistas de otro de los integrantes del proponente plural.

FORMA DE ACREDITACION DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL PLIEGO
DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracién, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el presente pliego; o por una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporaciéon o
reintegracién, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo,
presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que
participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo
previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco
por ciento (25 %) en el proponente plural.
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El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

Ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la
persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podran ser empleados, socios
0 accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata
el presente requisito, lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

Nota: De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos
datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar
de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion (FORMATO No. 7), en los términos
del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

FORMA DE ACREDITACION DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL PLIEGO
DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

Para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara
de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto
con micro, pequeias o medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales
que cumplan con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
pequefas o0 medianas, que sean micro, pequefas o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa o asociaciéon mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequenas o0 medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

FORMA DE ACREDITACION DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL PLIEGO
DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1860 del 2021, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074
de 2015.

La condiciéon de cooperativa o asociaciéon mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacién legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en
que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
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sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afo anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%);

(b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

(c) nila MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o0 accionistas de los miembros del proponente plural.

FORMA DE ACREDITACION DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL PLIEGO
DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

El proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y
revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y
contador publico, segun corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de
juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron
realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite
la condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente
articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de
la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo
cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o
el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos
de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados uUnicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferird la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de
2015, que sean micro, pequenas o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes.
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FORMA DE ACREDITACION DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL PLIEGO
DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

Certificado de existencia y representacion legal de la sociedad en el que conste que reune los
requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018 o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo,
acreditara la condicion de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
las condiciones senaladas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.

FORMA DE ACREDITACION DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL PLIEGO
DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

El método aleatorio que utilizara la Entidad sera quien haya entregado primero la oferta entre los
empatados de menor precio, segun el orden de entrega de las mismas de conformidad con lo
sefalado en el Numeral 6, articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

PARAGRAFO 1. La omisién de la informacion requerida en este numeral al momento de la
presentacion de la oferta, no sera subsanable por ser criterio de desempate. En todo caso, la no
presentacion de la informacién requerida no restringe la participacion del oferente ni es causal de
rechazo de la oferta.

PARAGRAFO 2. En la plataforma del SECOP Il no se publicara para conocimiento de terceros la
informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion
o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar
el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.
PARAGRAFO 3. La Entidad garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que
acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacidon y/o reintegracién vy iii) la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

PARAGRAFO 4. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por
reciprocidad o con ocasién de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de
desempate previstos en el presente numeral.

2.5. SOLICITUD PARA SUBSANAR DOCUMENTOS La Entidad puede solicitar a los proponentes
subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccion de las inconsistencias o de los
errores no represente una reformulacion de la oferta.

CAPITULO Il
REQUISITOS DE HABILITACION

Los proponentes con su oferta, deberan presentar los documentos de habilitacién juridica y técnica
establecidos en el presente capitulo.

3. REQUISITOS DE HABILITACION:

3.1. REQUISITOS DE CARACTER JURIDICO: Los proponentes allegaran los siguientes
documentos, como requisitos juridicos junto con la propuesta, estos solo seran verificados por la
Entidad al proponente que oferte el menor precio, si este no cumple con estos requisitos, seran
verificados al segundo proponente segun el orden de elegibilidad. De no lograrse la habilitacién se
declarara desierto el proceso.
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Podran participar en esta invitacion personas naturales, juridicas, nacionales o extranjeras, asi como
aquellas que conforman Consorcios o Uniones Temporales, consideradas legalmente capaces en las
disposiciones legales colombianas que cumplan con los siguientes requisitos:

1. Carta de presentacion de la propuesta: El cual se diligenciara de conformidad con lo sefialado
en el Anexo 1. Del presente pliego. Ademas, debera afirmar bajo juramento que se entiende prestado
con la suscripcion de la carta de presentacién y la propuesta que ni él ni la sociedad que representa
se hallan incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad y demas prohibiciones
previstas en la Ley 80 de 1993 y disposiciones legales vigentes. No presentar sanciones que
impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

En esta carta el proponente debera Certificar, en el caso de personas juridicas, que ni ella ni su
Representante legal se encuentran inhabilitados para contratar segun los Articulos 8 y 9 de la Ley 80
de 1993 y demas normas concordantes vigentes. En el caso de personas naturales tal certificacion
se deberd realizar nombre propio.

En el evento que el proponente presente su propuesta por medio de apoderado, el poder contendra
expresa y claramente la facultad especial otorgada para participar en procesos de contratacion de la
naturaleza que se trate.

2. Fotocopia del documento de identidad del proponente: De la persona natural oferente o del
representante legal del proponente persona juridica.

3. Documento consorcial: Los oferentes deberan, si es el caso, presentar el documento que acredite
la conformacién del Consorcio o Unién Temporal con el lleno de los requisitos exigidos por el paragrafo
1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993. Los oferentes indicaran si su participacion es a titulo de
Consorcio o Union Temporal y, en este Ultimo caso, sefalaran los términos y extension de su
participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la Institucion Universitaria de El Espinal- UniEspinal.

Los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal deben designar la persona que para todos los
efectos los representara y sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad.

Los proponentes indicaran si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal y en este
ultimo caso, sefialaran los términos y extensién de su participacién en la propuesta y en su ejecucion,
los cuales no podran ser modificados sin la autorizacién previa de la entidad.

4. Certificado de Antecedentes Disciplinarios vigentes.

La proponente persona natural y el representante Legal de la Persona Juridica y todos los
integrantes del Consorcio o la Unién Temporal deberan aportar certificado en el cual conste que no
tienen antecedentes disciplinarios que les inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el
contrato.

5. Certificado de Antecedentes Fiscales vigentes.

La proponente persona natural y el representante Legal de la Persona Juridica y todos los
integrantes del Consorcio o la Unién Temporal deberan aportar certificado en el cual conste que no
se encuentran reportados en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales generado de la Contraloria
General de la Republica.

6. Certificado de Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas “RNMC”.
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La proponente persona natural y el representante Legal de la Persona Juridica y todos los
integrantes del Consorcio o la Unién Temporal deberan aportar certificado en el cual conste que no
tienen antecedentes de medidas correctivas que les inhabiliten o impidan presentar la oferta y
celebrar el contrato.

7. Certificado de Antecedentes Judiciales — Policia Nacional

La proponente persona natural y el representante Legal de la Persona Juridica y todos los
integrantes del Consorcio o la Unién Temporal deberan aportar certificado en el cual conste que no
tienen antecedentes judiciales que les inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato.

8. Certificado del Registro de deudores alimentarios morosos (REDAM)

El proponente persona natural y el representante Legal de la Persona Juridica y todos los integrantes
del Consorcio o la Unidon Temporal deberan aportar certificado en el cual conste que no se encuentra
reportado en el REDAM.

9. Fotocopia del Certificado del Registro Unico Tributario RUT o NIT: El proponente presentara
el certificado de registro Unico tributario — RUT- ACTUALIZADO A LA PRESENTE VIGENCIA (2026)
O CUANDO NO PRESENTE CAMBIOS EN SU ACTIVIDAD TRIBUTARIA QUE LA FECHA DE
IMPRESION SEA DE LA PRESENTE VIGENCIA (2026), expedido por la direccion de impuestos y
aduanas nacionales DIAN.

10. Obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social: De conformidad con lo establecido
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente persona
juridica debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, durante los seis (6) meses anteriores a la fecha
de presentacion de su propuesta.

Cuando la contratacion se realice con personas juridicas, se debera acreditar el pago de los aportes
de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el revisor fiscal,
cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un
lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion para que se hubiera constituido
la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracion del
contrato. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Si el proponente es una persona natural, debera allegar la planilla PILA y el correspondiente recibo
de pago de sus aportes al sistema obligatorio de salud y de pension (Si la planilla no indica que esta
pagada) como independiente, correspondiente al mes anterior a la fecha de presentacion de la
propuesta. En todo caso las fechas establecidas en el decreto 1670 de 2007 seran tenidas en cuenta
para la verificacién del presente requisito, para lo cual se comparara la fecha de presentaciéon de la
propuesta con la fecha limite de pago y si es del caso, debera presentar el pago del mismo mes de
presentacion de la propuesta.

Si se trata de un consorcio o unién temporal, se debera acreditar el cumplimiento antes mencionado
para cada uno de los miembros con los requisitos antes mencionados, de acuerdo con la calidad de
cada uno de sus integrantes.

11. Certificacién Cuenta bancaria vigente donde desembolsar pagos.

12. Certificado de existencia y representaciéon legal: El proponente persona juridica debera
acreditar el Certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicién no superior a 30
dias calendario a la fecha de presentacién de propuestas. Adicionalmente se deberan tener en cuenta
las siguientes reglas:
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El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestion y operacion que se solicita en este
proceso de contratacion y en el contrato que de él se derive.

Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que su duraciéon no sera inferior a la
duracion del contrato y un (1) afio mas contado a partir de la fecha de liquidacion del mismo.

El proponente persona natural, deberd acreditar el Certificado de matricula mercantil vigente
expedido por la camara de comercio, con fecha de expedicion no superior a 30 dias calendario a la
fecha de presentacion de propuestas, donde se demuestre que su actividad econémica tiene relacion
con el objeto, obligaciones y/o alcance del presente proceso.

13. Autorizacion del 6rgano social competente: El Representante Legal de la Persona Juridica, en
caso de no estar facultado (bien por los respectivos estatutos y/o certificados de existencia y
representacion legal) para presentar la propuesta, constituir el consorcio o la unién temporal (si a ello
hubiere lugar) y firmar el contrato o de tener limitaciones por cuantia o calidad; Debera aportar
manifestacion expresa y escrita del érgano societario competente, al momento de presentar la
propuesta, de fecha anterior al cierre del proceso, en la cual manifieste las facultades.

14. Compromiso Anticorrupcioén: Los proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupcién
contenido en el Formato No. 06, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado
Colombiano contra la corrupcion.

Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de
cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actué en su nombre, habra causal
suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacién anticipada del contrato, si el
incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacién del mismo, sin perjuicio de que tal
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

Autorizacion tratamiento de datos: Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 3 del Decreto
1860 de 2021, los proponentes que acrediten alguno o algunos de los factores de desempate
establecidos en el numeral 2.4 Procedimiento en caso de empate de la invitacion, entregando
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular diligencie el Formato No. 07 - Autorizacidon para el tratamiento de datos
personales, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3.2 REQUISITOS DE CARACTER TECNICO:

CONDICIONES TECNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO:

e Son las indicadas en el numeral 2.1.3. de los estudios previos y se acreditan segun el
Formato No. 02.

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

Los proponentes interesados en el presente proceso de seleccién deberan acreditar experiencia general con
maximo UN (01) contrato o certificacion, cuyo objeto acredite caracteristicas iguales o similares del presente
proceso de seleccién, entendiendo como similar o igual a CONTRATAR LA PRESTACION DE
SERVICIOS LOGISTICOS, OPERATIVOS Y TECNICOS NECESARIOS PARA LA ORGANIZACION,
COORDINACION Y EJECUCION DE LA JORNADA DE GRADUACION DEL PROGRAMA DE
POSGRADO EN ALTA GERENCIA DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DE EL ESPINAL
UNIESPINAL, celebrados con entidades publicas y/o privadas, y cuyo valor de cada uno de los contratos sea
igual o superior al 100 % del presupuesto oficial del presente proceso de seleccién expresado en SMMLV.
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PRESUPUESTO OFICIAL SMMLYV 2026
$22.258.770 12,71 SMMLV

El contrato antes mencionado debera ser acreditado mediante la presentacién de la siguiente
documentacion:

- Copia del Contrato
- Acta de Liquidacién y/o Certificacion

En caso de que los contratos sean expedidos a un consorcio 0 uniéon temporal en la misma debera
indicarse el porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes y anexar copia del documento
de asociacion.

NOTA 1: En cumplimiento de los establecido en el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, por medio
del cual se modifica el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2021, con el objetivo de incentivar
la participacion de MIPYMES, estas podran acreditar la experiencia, en los siguientes términos:
Maximo dos (02) contratos cuyo objeto acredite caracteristicas iguales o similares del presente
proceso de seleccién, entendiendo como similar o igual a CONTRATAR EL SERVICIO DE DISENO,
PRODUCCION, IMPRESION Y SUMINISTRO DE DIPLOMAS, CARPETAS PARA DIPLOMAS Y
HOJAS MEMBRETADAS DESTINADO A LA ATENCION DE LA COMUNIDAD ESTUDIANTIL DE LA
INSTITUCION UNIVERSITARIA DE EL ESPINAL UNIESPINAL, los cuales deben estar celebrados
y terminados con entidades publicas o privadas, cuya sumatoria del valor sea igual o superior al
100% del presupuesto oficial expresado en SMMLV.

NOTA 2: Cuando la experiencia es acreditada entre particulares, si el proponente no se encuentra
obligado a facturar debera anexar como soporte la cuenta de cobro o documento equivalente, y
cuando el proponente se encuentre obligado a facturar debera anexar como soporte la respectiva
factura de venta, de conformidad con la legislacion tributaria vigente.

La certificacion o contrato que soporte la experiencia debera ser expedida por la entidad contratante
y deberan contener minimo lo siguiente:

Nombre o razon social del contratante

Nombre o razén social del contratista

Fecha de iniciacion del contrato

Fecha de terminacion del contrato

Objeto

Valor del contrato y sus adicionales si hubo lugar.

Consideracion para la validez de la experiencia requerida

e Los contratos validos para acreditar la experiencia seran aquellos celebrados ENTRE EL
PRIMER CONTRATANTE (Entidad) y PRIMER CONTRATISTA (persona natural, persona
juridica, Consorcio o Unién Temporal), cualquier otra derivacion de estos se entendera para
efectos del proceso como subcontrato.

¢ No se aceptan, subcontratos, contratos de administracién delegada ni contratos de concesién
vial.

e No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando
éstos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en
el articulo 7 de la ley 80 de 1993.

e En caso de la acreditacién de experiencia a través de contratos ejecutados en el extranjero, la
misma solo sera valida para efectos del proceso cuando se haya SUSCRITO Y EJECUTADO
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UNICA Y EXCLUSIVAMENTE para ENTIDADES ESTATALES del pais donde se ejecutd el
contrato.

En caso de que los contratos que acreditan la experiencia tengan algun tipo de multa o sancion, no
seran tenidos en cuenta por parte de la Institucion Universitaria de el Espinal- UniEspinal.

3. REQUISITO ECONOMICO:

Para todos los proponentes: Propuesta Econdmica, debera presentarse de conformidad con el
Formato No. 3. autégrafa del representante legal/persona natural/representante forma asociativa.

4. GARANTIAS:

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones que se derivan de la presente Contratacion, el
contratista constituira, a favor de la Institucion Universitaria de el Espinal- UniEspinal, las garantias
que se mencionaran, otorgadas por un banco o una compafiia de seguros legalmente establecida
en Colombia, o cualquier mecanismo de cobertura del riesgo de conformidad con el Art. 2.2.1.2.3.1.2.
del Decreto 1082 de 2015, con los siguientes amparos, cuantias y vigencias:

COBERTURA O
TIPO O CLASE DE PORCENTAJE O
. NIVELES DE VIGENCIA / ETAPA
GARANTIA AMPARO VALORES
bt Cumplimiento de las | Veinte (20%) del valor Termino de ejecucion
2.2.1.2.3.1.12. del Obligaciones del contrato del contrato y seis (6)
Decreto 1082 de 2015 meses mas.

La Institucion Universitaria de el Espinal- UniEspinal, aprobara las garantias si las encuentra
ajustadas a lo especificado. En caso contrario, las devolvera al Contratista, segln sea el caso, para
que dentro del plazo que la Institucién Universitaria de el Espinal- UniEspinal, le sefiale, haga las
modificaciones y aclaraciones necesarias.

El Contratista deberd reponer el monto de la garantia cada vez que, en razon de las multas
(apremios) o sanciones impuestas, el mismo se disminuyere o agotare. Si el Contratista se negare a
constituir o a reponer la garantia exigida, la Institucién Universitaria de el Espinal- UniEspinal, podra
dar por terminado el contrato en el estado en que se encuentre, sin que haya lugar a reconocer o
pagar indemnizacion alguna.

Una vez iniciada la ejecucion del contrato, en caso de incumplimiento del contratista de la obligacién
de obtener la ampliacion de la garantia, su renovacion, de restablecer su valor o de otorgar una
nueva garantia que ampare el cumplimiento de las obligaciones que surjan por razén de la
celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato, el contratista autoriza al la Institucion Universitaria
de el Espinal- UniEspinal a solicitar la modificacion correspondiente y asume el valor de la prima.

6. SUPERVISION

La supervision el presente, estara a cargo TANIA ALEJANDRA MORENO DURAN en su condicién
de VICERRECTORA ACADEMICA o quien haga sus veces. En todo caso el ordenador del gasto
podra variar unilateralmente la designacion del supervisor. La supervision se realizara conforme a lo
establecido en el articulo 83 de la ley 1474 de 2011.

El supervisor no podra adoptar decisiones que impliquen la modificacion de los términos y
condiciones previstas en el contrato, las cuales Unicamente podran ser adoptadas por el rector o su
delegado y el contratista, mediante la suscripcion de las correspondientes modificaciones al contrato.
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La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico, sobre
el cumplimiento del objeto del contrato. En este sentido quien ejerza la supervisién se encuentra
facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién
contractual y es responsable por mantener a la entidad informada de los hechos y circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcion tipificados en conductas punibles o que puedan poner en riesgo
el cumplimiento del contrato.

El supervisor entre otras funciones tendra las siguientes:

a) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.

b) Velar por el cumplimiento de las obligaciones adquiridas por el CONTRATISTA.

c) Verificar el pago de los aportes del Sistema General de Seguridad Social en salud, pensiones
y riesgos laborales, adicionalmente el pago de aportes parafiscales, si a ello hubiere lugar,
conforme a los términos del contrato.

d) Solicitar oportunamente cualquier modificaciéon del contrato e indicar las circunstancias de
tiempo, modo y lugar que la justifica.

e) Hacer recomendaciones y sugerencias al CONTRATISTA que puedan surgir en la ejecucion
del contrato y en general todas aquellas establecidas en la ley; sera el intermediario entre el
CONTRATANTE y EL CONTRATISTA.

f) Presentar el informe periédico de supervisién, en el que conste la verificacion de la ejecucion
del contrato conforme los productos y/o informes del mismo.

g) Expedir la certificacion de cumplimiento del Objeto contractual por el CONTRATISTA

h) Proyectar el acta de liquidacion del contrato. El supervisor presentara un informe final y el
recibo a satisfaccion de los productos e informes, por cada uno de los pagos realizados al
Contratista.

i) Cumplir con las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y
ejecucion del presente contrato

J) La supervision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico del contrato.

Atentamente,

Con la firma del presente documento por parte del Ordenador del Gasto, se entiende aprobada la
apertura del proceso contractual y el mismo se expide y publica el siete (07) de septiembre del afio
dos mil veintiséis (2026), en el Municipio de Espinal - Tolima.

DN

MARIO FERNANDO DIAZ PAVA

Rector
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Vicerrectora

Aprobado por: Daniela Saavedra Arias Administrativa

l-' B

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos
ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra propia
responsabilidad, lo presentamos para la firma de quien suscribe.
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FORMATO No. 01
CARTA DE PRESENTACION
Espinal — Tolima, (fecha)
Sefores:
Institucién Universitaria de El Espinal- UniEspinal
Ciudad.
El suscrito, , en calidad de representante legal de y de

acuerdo con las especificaciones técnicas y el presupuesto oficial contenidos en los documentos del
proceso de seleccidon de minima cuantia N°xxxxx 202__, hace la siguiente propuesta para Contratar
(OBJETO)

Ademas, declaro:

Que conozco las especificaciones y demas documentos del proceso de seleccion y acepto todos los
requisitos en ellos contenidos.

Que ninguna persona o entidad distinta de las aqui nombradas tiene intereses en esta propuesta ni
en el contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que por consiguiente solo
compromete a los firmantes.

Que conocemos a través de la pagina web: http://www.contratos.gov.co/, las adendas a los
documentos de la presente convocatoria (indicar el numero y la fecha de cada uno) y que
aceptamos su contenido. (Si las hubiere).

Que la presente oferta tiene una validez de treinta (30) dias calendario, contados a partir de la fecha
de cierre de la presente seleccion.

Que en caso que sea aceptada nuestra propuesta por la Institucion Universitaria de el Espinal-
UniEspinal- UniEspinal, nos comprometemos a iniciar el contrato, una vez sea perfeccionado, dentro
de los términos fijados y a ejecutarlo totalmente en un plazo de XXXXXXXXXXXXX (PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO) contados a partir de la fecha de la publicacion de la aceptacion de la
oferta en el SECOP, previa expedicion del registro presupuestal y aprobacién de la garantia unica.
Que conozco las disposiciones legales que rigen el presente proceso de seleccion.

Asi mismo declaramos BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, sujeto a las sanciones establecidas
en el Articulo 442 del Cédigo Penal (Ley 599/00):

1. Que la informacién contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total responsabilidad
frente a la Institucion Universitaria de El Espinal- UniEspinal cuando los datos suministrados sean
falsos o contrarios a la realidad sin perjuicio de lo dispuesto en el cédigo penal y demas normas
concordantes.

2. Que no nos hallamos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
establecidas en el Art. 8° de la Ley 80 de 1993 y demas normas sobre la materia y que tampoco nos
encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar con el Estado.

3. En especial, manifestamos que no nos hallamos reportados en el boletin de responsables fiscales
vigente, expedido por la Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en el articulo 60
de la Ley 610 de 2000, en concordancia con el numeral 4° del articulo 38 de la Ley 734 de 2002.
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Que la presente oferta consta de (letras) (nimeros) folios debidamente numerados.

Nombre

Nit 6 C.C. N° de
Matricula N°

Direccion

Teléfonos, fax.

Ciudad

FIRMA AUTOGRAFA DEL REPRESENTANTE LEGAL/PERSONA NATURAL/REPRESENTANTE
FORMAASOCIATIVA.
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] FORMATO No. 02
ACEPTACION CONDICIONES TECNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO

UNIDAD
ITEM DESCRIPCION DE CANT
MEDIDA

Suministro de cena

Suministro, preparacién, transporte y entrega de cena individual,
servida en condiciones adecuadas de higiene, inocuidad,
temperatura y presentacion, consistente en:

Pollo mignon: porcién de 200 g.
Arroz verde: porcién de 100 g.
Torta de papa: porcion de 90 g.
Ensalada tropical: porcion de 100 g.
Limonada de cereza granizada: bebida individual, fria y de
consistencia granizada.

La cena deberd ser elaborada con materias primas frescas y de
1 calidad, cumpliendo las normas sanitarias y de manipulacion de UND 120
alimentos vigentes. Los alimentos calientes deberan entregarse a
una temperatura adecuada para su consumo, mientras que la
ensalada y la bebida deberan conservarse refrigeradas hasta el
momento del servicio. La presentacion debera ser uniforme,
higiénica y acorde con las condiciones del evento, incluyendo
menaje, cubiertos, servilleta y demés elementos necesarios para su
consumo, si son requeridos.

El contratista sera responsable de la preparacion, empaque,
transporte, montaje y distribucion de las cenas en el lugar, fecha 'y
hora definidos por la entidad, garantizando la cantidad solicitada, el
gramaje establecido y la atencién oportuna. Cualquier modificacién

al menu debera contar con la aprobacion previa del supervisor.
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Suministro de refrigerio integral

Suministro, preparacion, empaque, transporte y entrega de refrigerio
individual, elaborado con materias primas frescas, de excelente
calidad y aptas para el consumo humano, consistente en:

» Sandwich de carnes frias: preparado con pan fresco, jamon, salami
y pavo, acompafiado de queso, tomate, lechuga y variedad de
salsas. La porcion debera ser suficiente, uniforme y adecuada para
el consumo individual.

« Jugo natural embotellado: presentacion individual de 250 ml,
debidamente sellado, identificado y conservado en condiciones
apropiadas.

Los alimentos deberan entregarse en éptimas condiciones de
- . . -y . UND 40
higiene, inocuidad, frescura y presentacion, cumpliendo la
normatividad sanitaria y las buenas practicas de manipulacién de
alimentos vigentes. El sandwich debera empacarse individualmente
en material apto para alimentos, limpio, resistente y preferiblemente
hermético, garantizando su proteccion durante el transporte y la
entrega. El jugo debera conservarse refrigerado hasta el momento
de su distribucion.

El contratista sera responsable de garantizar la calidad, cantidad,
gramaje, conservacion y entrega oportuna de los refrigerios en el
lugar, fecha y hora establecidos por la entidad. El suministro incluye
empague, servilleta y los demés elementos necesarios para su
adecuado consumo. El supervisor podra verificar las condiciones de
calidad e higiene y solicitar el reemplazo de cualquier producto que
no cumpla con las especificaciones establecidas.

Suministro de hidrataciéon

Suministro, transporte y entrega de agua potable envasada en UND 10
botellas individuales de 300 ml, empacadas en presentacién de pack
de 24 unidades, destinadas a la zona de hidratacion del evento.
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Suministro de kit recordatorio institucional

Suministro de kit recordatorio compuesto por una agenda ecoldgica
y un lapicero, con identificacién institucional de UNIESPINAL.

La agenda deberéa elaborarse con materiales amigables con el
medio ambiente y cumplir con las siguientes especificaciones
técnicas:

Interior: 60 hojas, equivalentes a 120 paginas, elaboradas en papel
reciclado de gramaje adecuado, que garantice resistencia,
durabilidad y facilidad de escritura.

Impresién: a una tinta, con disefio cuadriculado de 1 x 1 cm, con
impresion uniforme, legible y de adecuada definicién.
Caratula y contracaratula: elaboradas en cartén reciclado de 1,4 mm
de espesor, proporcionando proteccién, rigidez y durabilidad al
producto.

Marcacion institucional: inclusién del nombre, logotipo o identidad
visual de UNIESPINAL en la caratula, mediante técnica de grabado
laser, con acabado nitido, uniforme, legible y permanente.
Encuadernacion: mediante sistema de anillado doble metalico tipo UND 20
Wire-0O, paso 2:1, que permita una apertura 6ptima, adecuada
manipulacion y resistencia al uso.

Sistema portaesfero: la contracaratula debera incorporar un gancho
y pin funcional para la sujecion del lapicero, garantizando practicidad
y facilidad de transporte.

Lapicero: incluido dentro del kit, con identificacion institucional de
UNIESPINAL, adecuado funcionamiento, tinta de flujo uniforme y
caracteristicas acordes con la agenda.

El producto deberd cumplir con estandares de calidad en impresion,
corte, grabado, perforacion, encuadernacién y ensamblaje,
garantizando uniformidad, adecuada presentacion institucional y
Optimas condiciones de uso. Asimismo, debera atender criterios de
sostenibilidad ambiental mediante el empleo de papel y cartén
reciclado o materiales de bajo impacto ambiental.

El contratista debera presentar previamente una muestra fisica o
propuesta gréfica para revision y aprobacion del supervisor. El
suministro incluye disefio, produccion, marcacion institucional,

ensamblaje, empaque, transporte y entrega en el lugar, fecha y hora
establecidos por la entidad.
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INSTITUCION UNIVERSITARIA

Alquiler de sonido profesional

Alquiler, suministro, transporte, montaje, instalacion, operacion,
supervision técnica y desmontaje de un sistema de sonido
profesional, destinado a garantizar la adecuada amplificacion y
reproduccién de audio durante el evento, de acuerdo con los
reqguerimientos técnicos y condiciones del lugar.

El servicio debera incluir como minimo:

Sistema de audio: dos (2) cabinas pasivas de tres vias, con
capacidad de reproduccion clara y uniforme de las sefiales de audio,
soportadas por una planta amplificadora con potencia de 4.000
vatios.

Control y mezcla: un (1) mixer analogo de seis (6) canales,
destinado a la gestion, regulacion y mezcla de las sefiales de audio,
con controles funcionales y en 6ptimas condiciones de operacion.
Microfonia: un (1) micr6fono inalambrico de mano y un (1) micréfono
inalambrico de diadema, incluyendo receptores, baterias o fuentes

de alimentacion necesarias para su funcionamiento.

N . ~ UND 1
Conectividad: rack completo de cableado de energia y senial,
incluyendo cables tipo XLR de alta fidelidad, extensiones,
conectores, adaptadores, elementos de proteccion y demas
accesorios requeridos para la correcta instalacién y operacion del
sistema.

Logistica y operacion: transporte especializado, cargue, descargue,
instalacion, ubicacion y disposicion técnica de los equipos, asi como
personal técnico idéneo para la operacién, monitoreo y atencion de
eventuales requerimientos durante el desarrollo del evento.
El contratista debera garantizar que todos los equipos se encuentren
en buen estado, calibrados, limpios, funcionales y sean compatibles
entre si. El sistema deberd instalarse de manera segura, ordenada y
sin representar riesgos para los asistentes, operadores o demas
elementos del lugar. La ubicacion de las cabinas y equipos debera
definirse de acuerdo con las caracteristicas del espacio y contar con
la aprobacion del supervisor.

El servicio incluye prueba de sonido previa al inicio de la actividad,
ajustes de niveles, operacion durante el evento, desmontaje y retiro
de los equipos una vez finalizado.
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Suministro e instalacion de stand institucional con backing
temético

Suministro, disefio, produccion, transporte, montaje, instalacion,
operacion logistica y desmontaje de un stand institucional,
elaborado con materiales resistentes, seguros y de alta calidad, con
acabados uniformes y adecuada presentacion estética. El stand
debera incluir backing o paneleria tematica relacionada con el
evento y articulada con la identidad visual de la entidad.

El disefio debera contemplar la incorporacién del logotipo, colores
corporativos, elementos gréaficos, mensajes institucionales y demas
recursos de comunicacién visual previamente suministrados y/o
aprobados por la entidad. La estructura debera ser estable,
funcional, segura y acorde con las dimensiones, distribucion,
caracteristicas y condiciones del lugar de instalacién, garantizando
adecuada visibilidad, accesibilidad y aprovechamiento del espacio.

El contratista debera presentar al supervisor, antes de iniciar
cualquier actividad de pr_oducmon, una p,ro_pue.sta gréfica y técnica GLOBAL 1
que incluya como minimo:

Disefio general y vistas del stand.

Dimensiones, distribucion y ubicacién de sus componentes.
Especificaciones de materiales, estructuras y acabados.
Disefio y caracteristicas del backing o paneleria tematica.
Aplicacion de logotipos, colores, mensajes y elementos
institucionales.

Requerimientos de instalacién, montaje y desmontaje.

La produccién, impresién, fabricacion e instalacion del stand solo
podran iniciarse una vez se cuente con la aprobacion expresa del
supervisor. Cualquier modificacion posterior al disefio aprobado
debera someterse nuevamente a revision y autorizacion.

El suministro incluye todos los materiales, elementos
complementarios, accesorios, sistemas de fijacién, transporte,
cargue, descargue, mano de obra, herramientas, equipos,
instalacion, mantenimiento durante el evento, desmontaje, retiro y
demas servicios necesarios para la correcta ejecucion y entrega del
stand en condiciones 6ptimas de funcionamiento y presentacion.
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INSTITUCION UNIVERSITARIA

Grupo musical para ceremonia de grado y cena de graduandos

Contratacién, suministro y presentacion de un grupo musical
profesional para amenizar la ceremonia de grado de especializacion
y la cena de graduandos, de acuerdo con la programacion,
protocolo, repertorio y condiciones establecidas por la entidad.

El servicio debera incluir:

Presentacion musical en vivo durante la ceremonia de grado y la
cena de graduandos.
Grupo conformado por musicos e intérpretes con experiencia y
trayectoria comprobable.

Repertorio variado y adecuado para un evento académico,
protocolario y social, incluyendo musica ambiental, instrumental y/o
bailable, segun los momentos definidos por la entidad.
Interpretacion de piezas musicales para acompafiar momentos
protocolarios, ingreso de graduandos, entrega de diplomas,
intervenciones especiales y demas actividades previstas en la

agenda. DIA 1
Equipo profesional de sonido, amplificacién, micréfonos,
instrumentos, consola, cableado, soportes y demas elementos
técnicos necesarios para la correcta presentacion.
Transporte, cargue, descargue, montaje, instalacion, prueba de
sonido, operacién técnica y desmontaje de los equipos.
Personal técnico y artistico necesario para garantizar la continuidad,
calidad y adecuada ejecucién del servicio.

El grupo musical debera presentarse con vestuario apropiado y
comportamiento acorde con la solemnidad de la ceremonia y la
formalidad de la cena. La presentacion se desarrollara en el lugar,
fecha y horario definidos por la entidad, incluyendo los tiempos de
intervencién, pausas y duracién establecidos en coordinacién con el
supervisor.

El contratista debera garantizar la puntualidad, disponibilidad y
calidad artistica y técnica del servicio. El repertorio, nimero de
integrantes, distribucion de las presentaciones y requerimientos
técnicos deberan ser previamente coordinados y aprobados por el
supervisor.

Institucion Universitaria de El Espinal - UniEspinal @
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Suministro e instalacion de arreglos florales para auditorio

Suministro, disefio, elaboracion, transporte, instalacion y retiro de
arreglos florales decorativos para el auditorio, destinados a
ambientar y realzar la presentacion del espacio durante el evento,
de acuerdo con las caracteristicas del lugar, la naturaleza de la
actividad y los lineamientos institucionales de la entidad.

. . UND 16
Los arreglos deberan elaborarse con flores y follaje frescos, en buen
estado fitosanitario, de adecuada calidad y durabilidad, utilizando
combinaciones de colores, formas y especies armonicas con la
imagen institucional y la decoracién general del evento. Deberan
contar con una composicién estética, equilibrada y proporcional al
espacio, garantizando adecuada visibilidad y sin obstaculizar el
transito, las salidas de emergencia, equipos técnicos o elementos
protocolarios.

Servicio de ambulancia para ceremonia de graduacion

Prestacion del servicio de ambulancia durante toda la jornada de la
ceremonia de graduacion, en el lugar, fecha y horario establecidos DIA 1
por la entidad, con el propdsito de brindar atencion inicial, traslado
asistencial y respuesta oportuna ante cualquier situacién médica o
emergencia que se presente durante el evento.

Meseros

Servicio de dos (02) meseros para la prestacion de apoyo operativo,

- . . . o GLOBAL 1
atencién protocolaria y asistencia logistica durante el desarrollo del
evento, de conformidad con las actividades, horarios y condiciones

establecidas por UNIESPINAL

Disefio, impresion y suministro de tarjetas de invitacion

Disefio, produccion, impresion, acabado, empaque y entrega de
tarjetas de invitacion dirigidas a los graduandos y sus
acompafantes, elaboradas en cartulina de calidad, con dimensiones
aproximadas de 14 x 10 cm, en formato horizontal o vertical segin
el disefio aprobado.

UND 120
Las tarjetas deberan incluir la informacion oficial de la ceremonia de
graduacion, como nombre de la institucion, nombre del evento,
fecha, hora, lugar, programacion o agenda, indicaciones de ingreso
y demas informacién que sea suministrada por la entidad. El disefio
deberd estar articulado con la imagen institucional, incorporando
logotipo, colores corporativos, tipografias y elementos graficos
previamente suministrados y/o aprobados.
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Apoyo logistico de personal en comunicaciones para cobertura
de ceremonia de graduacién

Prestacion del servicio de apoyo logistico mediante tres (3)
12 | personas idGneas en comunicacion, con experiencia en cobertura 'y DIA 1
gestion de actividades institucionales, para apoyar la
documentacion, divulgacion y registro comunicacional de la
ceremonia de graduacion, en el lugar, fecha y horario establecidos
por la entidad.

NOMBRE DEL OFERENTE:
NIT:
Nombre y firma autégrafa del representante legal:
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FORMATO No. 03
PROPUESTA ECONOMICA

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA XXXXX

En mi condicion de proponente manifiesto que la propuesta econdémica es por el valor que a
continuacién enuncio:

UNIDAD
< VALOR VALOR
ITEM DESCRIPCION DE CANT
MEDIDA UNITARIO | TOTAL

Suministro de cena

Suministro, preparacion, transporte y entrega de cena individual,
servida en condiciones adecuadas de higiene, inocuidad,
temperatura y presentacion, consistente en:

Pollo mignon: porcién de 200 g.
Arroz verde: porcién de 100 g.
Torta de papa: porcion de 90 g.
Ensalada tropical: porcion de 100 g.
Limonada de cereza granizada: bebida individual, fria 'y de
consistencia granizada.
La cena deberé ser elaborada con materias primas frescas y de
1 calidad, cumpliendo las normas sanitarias y de manipulacién de UND 120
alimentos vigentes. Los alimentos calientes deberan entregarse a
una temperatura adecuada para su consumo, mientras que la
ensalada y la bebida deberan conservarse refrigeradas hasta el
momento del servicio. La presentacion debera ser uniforme,
higiénica y acorde con las condiciones del evento, incluyendo
menaje, cubiertos, servilleta y demas elementos necesarios para
Su consumo, si son requeridos.

El contratista sera responsable de la preparacion, empaque,
transporte, montaje y distribucion de las cenas en el lugar, fechay
hora definidos por la entidad, garantizando la cantidad solicitada, el
gramaje establecido y la atencidn oportuna. Cualquier modificacion

al menu debera contar con la aprobacion previa del supervisor.
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Suministro de refrigerio integral

Suministro, preparacion, empaque, transporte y entrega de
refrigerio individual, elaborado con materias primas frescas, de
excelente calidad y aptas para el consumo humano, consistente
en:

» Sandwich de carnes frias: preparado con pan fresco, jamoén,
salami y pavo, acompafiado de queso, tomate, lechuga y variedad
de salsas. La porcion debera ser suficiente, uniforme y adecuada

para el consumo individual.

+ Jugo natural embotellado: presentacion individual de 250 ml,

debidamente sellado, identificado y conservado en condiciones
apropiadas.

Los alimentos deberan entregarse en 6ptimas condiciones de
higiene, inocuidad, frescura y presentacién, cumpliendo la
normatividad sanitaria y las buenas préacticas de manipulacion de
alimentos vigentes. El sdndwich debera empacarse
individualmente en material apto para alimentos, limpio, resistente
y preferiblemente hermético, garantizando su proteccién durante el
transporte y la entrega. El jugo debera conservarse refrigerado
hasta el momento de su distribucion.

UND 40

El contratista sera responsable de garantizar la calidad, cantidad,
gramaje, conservacion y entrega oportuna de los refrigerios en el
lugar, fecha y hora establecidos por la entidad. EI suministro
incluye empaque, servilleta y los demas elementos necesarios para
su adecuado consumo. El supervisor podra verificar las
condiciones de calidad e higiene y solicitar el reemplazo de
cualquier producto que no cumpla con las especificaciones
establecidas.

Suministro de hidratacién

Suministro, transporte y entrega de agua potable envasada en
botellas individuales de 300 ml, empacadas en presentacion de
pack de 24 unidades, destinadas a la zona de hidratacion del
evento.

UND 10
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Suministro de kit recordatorio institucional

Suministro de kit recordatorio compuesto por una agenda ecolégica
y un lapicero, con identificacién institucional de UNIESPINAL.

La agenda debera elaborarse con materiales amigables con el
medio ambiente y cumplir con las siguientes especificaciones
técnicas:

Interior: 60 hojas, equivalentes a 120 paginas, elaboradas en papel
reciclado de gramaje adecuado, que garantice resistencia,
durabilidad y facilidad de escritura.

Impresién: a una tinta, con disefio cuadriculado de 1 x 1 cm, con
impresién uniforme, legible y de adecuada definicion.
Caratula y contracaratula: elaboradas en cartén reciclado de 1,4
mm de espesor, proporcionando proteccién, rigidez y durabilidad al
producto.

Marcacion institucional: inclusién del nombre, logotipo o identidad
visual de UNIESPINAL en la caratula, mediante técnica de grabado
laser, con acabado nitido, uniforme, legible y permanente.
Encuadernacion: mediante sistema de anillado doble metdlico tipo UND 20
Wire-O, paso 2:1, que permita una apertura 6ptima, adecuada
manipulacion y resistencia al uso.

Sistema portaesfero: la contracaratula debera incorporar un
gancho y pin funcional para la sujecion del lapicero, garantizando
practicidad y facilidad de transporte.

Lapicero: incluido dentro del kit, con identificacion institucional de
UNIESPINAL, adecuado funcionamiento, tinta de flujo uniforme y
caracteristicas acordes con la agenda.

El producto debera cumplir con estandares de calidad en
impresion, corte, grabado, perforacion, encuadernaciéon y
ensamblaje, garantizando uniformidad, adecuada presentacion
institucional y 6ptimas condiciones de uso. Asimismo, debera
atender criterios de sostenibilidad ambiental mediante el empleo de
papel y carton reciclado o materiales de bajo impacto ambiental.

El contratista debera presentar previamente una muestra fisica o
propuesta grafica para revision y aprobacion del supervisor. El
suministro incluye disefio, produccién, marcacion institucional,
ensamblaje, empaque, transporte y entrega en el lugar, fecha 'y

hora establecidos por la entidad.
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Alquiler de sonido profesional

Alquiler, suministro, transporte, montaje, instalacion, operacion,
supervision técnica y desmontaje de un sistema de sonido
profesional, destinado a garantizar la adecuada amplificacion y
reproduccion de audio durante el evento, de acuerdo con los
requerimientos técnicos y condiciones del lugar.

El servicio debera incluir como minimo:

Sistema de audio: dos (2) cabinas pasivas de tres vias, con
capacidad de reproduccion clara y uniforme de las sefiales de
audio, soportadas por una planta amplificadora con potencia de
4.000 vatios.

Control y mezcla: un (1) mixer analogo de seis (6) canales,
destinado a la gestién, regulacién y mezcla de las sefiales de
audio, con controles funcionales y en éptimas condiciones de
operacion.

Microfonia: un (1) micréfono inaldmbrico de mano y un (1)
micréfono inaldmbrico de diadema, incluyendo receptores, baterias
o fuentes de alimentacién necesarias para su funcionamiento.

Conectividad: rack completo de cableado de energia y sefial, UND 1
incluyendo cables tipo XLR de alta fidelidad, extensiones,
conectores, adaptadores, elementos de proteccion y demas
accesorios requeridos para la correcta instalacion y operacion del
sistema.

Logistica y operacion: transporte especializado, cargue, descargue,
instalacién, ubicacion y disposicién técnica de los equipos, asi
como personal técnico idéneo para la operacién, monitoreo y

atencion de eventuales requerimientos durante el desarrollo del
evento.

El contratista debera garantizar que todos los equipos se
encuentren en buen estado, calibrados, limpios, funcionales y sean
compatibles entre si. El sistema debera instalarse de manera
segura, ordenada y sin representar riesgos para los asistentes,
operadores o demas elementos del lugar. La ubicacion de las
cabinas y equipos deberéa definirse de acuerdo con las
caracteristicas del espacio y contar con la aprobacion del
supervisor.

El servicio incluye prueba de sonido previa al inicio de la actividad,
ajustes de niveles, operacion durante el evento, desmontaje y retiro
de los equipos una vez finalizado.
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Suministro e instalacién de stand institucional con backing
temaético

Suministro, disefio, produccioén, transporte, montaje, instalacion,
operacion logistica y desmontaje de un stand institucional,
elaborado con materiales resistentes, seguros y de alta calidad,
con acabados uniformes y adecuada presentacion estética. El
stand debera incluir backing o paneleria tematica relacionada con
el evento y articulada con la identidad visual de la entidad.

El disefio debera contemplar la incorporacion del logotipo, colores
corporativos, elementos graficos, mensajes institucionales y demas
recursos de comunicacion visual previamente suministrados y/o
aprobados por la entidad. La estructura debera ser estable,
funcional, segura y acorde con las dimensiones, distribucion,
caracteristicas y condiciones del lugar de instalacién, garantizando
adecuada visibilidad, accesibilidad y aprovechamiento del espacio.

El contratista debera presentar al supervisor, antes de iniciar
cualquier actividad de produccioén, una propuesta gréafica y técnica
gue incluya como minimo: GLOBAL 1

Disefio general y vistas del stand.

Dimensiones, distribucién y ubicacién de sus componentes.
Especificaciones de materiales, estructuras y acabados.
Disefio y caracteristicas del backing o paneleria tematica.
Aplicacion de logotipos, colores, mensajes y elementos
institucionales.

Requerimientos de instalacion, montaje y desmontaje.

La produccion, impresion, fabricacion e instalacion del stand solo
podran iniciarse una vez se cuente con la aprobacion expresa del
supervisor. Cualquier modificacion posterior al disefio aprobado
debera someterse nuevamente a revision y autorizacion.

El suministro incluye todos los materiales, elementos
complementarios, accesorios, sistemas de fijacion, transporte,
cargue, descargue, mano de obra, herramientas, equipos,
instalaciéon, mantenimiento durante el evento, desmontaje, retiro y
demas servicios necesarios para la correcta ejecucion y entrega
del stand en condiciones 6ptimas de funcionamiento y
presentacion.
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Grupo musical para ceremonia de grado y cena de
graduandos

Contratacion, suministro y presentacion de un grupo musical
profesional para amenizar la ceremonia de grado de
especializacién y la cena de graduandos, de acuerdo con la
programacioén, protocolo, repertorio y condiciones establecidas por
la entidad.

El servicio debera incluir:

Presentacién musical en vivo durante la ceremonia de grado y la
cena de graduandos.
Grupo conformado por musicos e intérpretes con experiencia y
trayectoria comprobable.

Repertorio variado y adecuado para un evento académico,
protocolario y social, incluyendo muasica ambiental, instrumental y/o
bailable, segin los momentos definidos por la entidad.
Interpretacion de piezas musicales para acompariar momentos
protocolarios, ingreso de graduandos, entrega de diplomas,
intervenciones especiales y demas actividades previstas en la DIA 1

agenda.

Equipo profesional de sonido, amplificacién, micréfonos,
instrumentos, consola, cableado, soportes y demas elementos
técnicos necesarios para la correcta presentacion.
Transporte, cargue, descargue, montaje, instalacion, prueba de
sonido, operacion técnica y desmontaje de los equipos.
Personal técnico y artistico necesario para garantizar la
continuidad, calidad y adecuada ejecucion del servicio.

El grupo musical debera presentarse con vestuario apropiado y
comportamiento acorde con la solemnidad de la ceremonia y la
formalidad de la cena. La presentacion se desarrollara en el lugar,
fecha y horario definidos por la entidad, incluyendo los tiempos de
intervencion, pausas y duracion establecidos en coordinacién con
el supervisor.

El contratista debera garantizar la puntualidad, disponibilidad y
calidad artistica y técnica del servicio. El repertorio, nimero de
integrantes, distribucion de las presentaciones y requerimientos
técnicos deberan ser previamente coordinados y aprobados por el
supervisor.

Institucion Universitaria de El Espinal - UniEspinal
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INSTITUCION UNIVERSITARIA

Suministro e instalacién de arreglos florales para auditorio

Suministro, disefio, elaboracién, transporte, instalacion y retiro de
arreglos florales decorativos para el auditorio, destinados a
ambientar y realzar la presentacion del espacio durante el evento,
de acuerdo con las caracteristicas del lugar, la naturaleza de la
actividad y los lineamientos institucionales de la entidad.
. . UND 16
Los arreglos deberan elaborarse con flores y follaje frescos, en
buen estado fitosanitario, de adecuada calidad y durabilidad,
utilizando combinaciones de colores, formas y especies arménicas
con la imagen institucional y la decoracién general del evento.
Deberan contar con una composicion estética, equilibrada y
proporcional al espacio, garantizando adecuada visibilidad y sin
obstaculizar el transito, las salidas de emergencia, equipos
técnicos o elementos protocolarios.

Servicio de ambulancia para ceremonia de graduacion

Prestacion del servicio de ambulancia durante toda la jornada de la
ceremonia de graduacion, en el lugar, fecha y horario establecidos DIA 1
por la entidad, con el propésito de brindar atencion inicial, traslado
asistencial y respuesta oportuna ante cualquier situacién médica o
emergencia que se presente durante el evento.

Meseros

Servicio de dos (02) meseros para la prestacion de apoyo
. - h - . N GLOBAL 1
operativo, atencion protocolaria y asistencia logistica durante el
desarrollo del evento, de conformidad con las actividades, horarios
y condiciones establecidas por UNIESPINAL

Disefio, impresion y suministro de tarjetas de invitacion

Disefio, produccién, impresion, acabado, empaque y entrega de
tarjetas de invitacion dirigidas a los graduandos y sus
acompafantes, elaboradas en cartulina de calidad, con
dimensiones aproximadas de 14 x 10 cm, en formato horizontal o

vertical segun el disefio aprobado.

UND 120

Las tarjetas deberan incluir la informacién oficial de la ceremonia

de graduacion, como nombre de la institucion, nombre del evento,

fecha, hora, lugar, programacion o agenda, indicaciones de ingreso

y demas informacion que sea suministrada por la entidad. El

disefio debera estar articulado con la imagen institucional,
incorporando logotipo, colores corporativos, tipografias y

elementos graficos previamente suministrados y/o aprobados.

Institucion Universitaria de El Espinal - UniEspinal @

NIT. 800.173.719.0 lcontec R={TNNTTY-
Calle 18 Carrera 1 Barrio Arkabal, EI Espinal, Tolima - Colombia o w
www.itfip.edu.co - info@itfip.edu.co g P



INSTITUCION UNIVERSITARIA

Apoyo logistico de personal en comunicaciones para
cobertura de ceremonia de graduacién

Prestacion del servicio de apoyo logistico mediante tres (3)
12 | personas idéneas en comunicacion, con experiencia en cobertura y DIA 1
gestién de actividades institucionales, para apoyar la
documentacion, divulgacion y registro comunicacional de la
ceremonia de graduacion, en el lugar, fecha y horario establecidos
por la entidad.

VALOR TOTAL
IVA 19% ( SI ESTA OBLIGADO A FACTURAR)
VALOR TOTAL

VALOR IVA INCLUIDO:
NOTAS:

e La entidad procederd a evaluar la propuesta que haya ofrecido el menor precio, para
determinar dicho valor se tendra en cuenta el valor mas econémico IVA incluido.

NOMBRE DEL OFERENTE:
NIT:

Nombre y firma autégrafa del representante legal:

NOTA 1: SE EXIGE EL NOMBRE Y FIRMA AUTOGRAFA DEL REPRESENTANTE
LEGAL/PERSONA NATURAL/REPRESENTANTE FORMA ASOCIATIVA
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, FORMATO No. 4
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTIiCULO 50 LEY 789 DE 2002

Yo , identificado con N° , en mi
calidad de , de la empresa

con NIT N° (en adelante "la
empresa" si se trata de persona juridica o forma asociativa) manifiesto que la misma/ o yo he cumplido,
durante los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso de minima cuantia N° ------ 202_, con los

pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales al igual que con el
pago de los aportes parafiscales de todos sus empleados vinculados por contrato de trabajo, a las
Empresas Promotoras de Salud EPS, Fondos de Pensiones, Administradoras de Riesgos
Profesionales ARP, Caja de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF
y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.

Firma autégrafa
Identificacion N°
En calidad de

Ciudad y fecha

Nota 1: La presente certificacion debe ser firmada por el Revisor Fiscal si existiese. En el
evento en que la empresa no tenga Revisor Fiscal, la certificacion debera ser firmada por el
Representante Legal de la misma. En caso que la empresa tenga menos de seis (6) meses de
creada, debera certificar el cumplimiento a partir de la fecha de su constitucion.

Nota 2: Para el caso de personas naturales se deber& incluir la misma certificacién y adjuntar
copia de las planillas donde conste el pago de dichos conceptos del Gltimo mes legalmente
exigible.
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INSTITUCION UNIVERSITARIA

FORMATO No. 5§
CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El(los) suscrito(s) a saber: (Nombre de la persona natural, nombre del representante legal de la
sociedad, asociacién o persona juridica proponente, o nombre del representante del Consorcio o
Unién Temporal proponente) domiciliado en (Domicilio de la persona firmante), identificado con
(Documento de Identificacion de la persona firmante y lugar de expedicion), quien obra en calidad de
(Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unién Temporal, o de la Asociacién
proponente, si se trata de persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa
dicha Sociedad, Consorcio, Unién Temporal, o Asociacion, indicando instrumento de constitucion y
haciendo mencién a su registro en la Camara de Comercio del domicilio de la persona juridica), que
en adelante se denominara EL PROPONENTE, manifiesta(n) declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de
conformidad con los articulos 8°. y siguientes de la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, de
las sanciones establecidas por transgresion a las mismas en los articulos 26 numeral 7°. y 52 de la
citada ley, asi como los efectos legales consagrados en el Art. 44 numeral 1°. de la misma norma vy,
DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO que se entiende prestado con la firma del
presente documento, que:

Que no me encuentro incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas
en la Constitucion y la ley.

Que la persona juridica que represento legalmente, ni sus socios, se encuentran incursos en causal
alguna de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la Constitucion y la ley, ni en causal
de disolucién, o liquidacién, concordato, quiebra, cesacién de pagos, concurso de acreedores o
embargo. (Sélo para personas juridicas)

(Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal, el representante debe manifestar que
las personas naturales y/o juridicas que lo conforman, ni los socios de las personas juridicas que lo
conforman, se encuentran incursos en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad de las
establecidas en la Constitucion y la ley).

Asi mismo, reconozco que es mi responsabilidad informar de cualquier cambio en la informacién
contenida en esta declaracion o en el formulario.
Dado en la ciudad de , alos ------ del mes-----—--- del 202__.

Nombre y firma autégrafa del PROPONENTE
(Persona natura, Representante Legal, Representante Consorcio o Unién Temporal)
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FORMATO N° 6
COMPROMISO ANTICORRUPCION

Espinal — Tolima, (fecha)
Sefores:
Institucion Universitaria de El Espinal- UniEspinal

Ciudad.

Proceso de Contratacion de Minima Cuantia No. XXX de 2026

(Nombre del representante legal del Proponente), identificado
como aparece al pie de mi firma, obrando en nombre propio / en mi calidad de representante legal
de (nombre del Proponente), manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de la Institucion Universitaria de El Espinal-
UniEspinal para fortalecer la transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion
publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Contratacion de Minima Cuantia No. XXX de 2026.

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o0 asesores de la Institucién Universitaria de El
Espinal- UniEspinal, directamente o a través de sus empleados, contratistas o terceros.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto
o efecto la colusion en el Proceso de Contratacién de Minima Cuantia No. XXX de 2026.

5. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contrataciéon de Minima
Cuantia No. XXX de 2026 nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento
por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento alos ___ dias del mes de de 2026.

Firma representante legal del Proponente
Nombre:

Cargo:

Documento de Identidad:
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FORMATO N° 7
AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Espinal — Tolima, (fecha)

Senfores:
Institucion Universitaria de El Espinal- UniEspinal
Ciudad.

Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la proteccién de datos
personales” y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que he
sido informado por la Institucién Universitaria de El Espinal- UniEspinal de lo siguiente:

1) La Institucién Universitaria de El Espinal- UniEspinal actuara como responsable del
tratamiento de datos personales de los cuales soy titular y que, conjunta o separadamente
podra recolectar, almacenar y usar mis datos personales para hacer efectivo el factor de
desempate previsto en el numeral 5.1.4, numerales 2, 5, 6 y 7 de la invitacion, relacionados
con la acreditacion de ser victima de violencia intrafamiliar, persona en proceso de
reintegracién o reincorporacion, o persona perteneciente a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas.

Autoriza

Finalidad Si NO

Hacer efectivo el factor de
desempate para la acreditacion de
una mujer victima de violencia
intrafamiliar, persona perteneciente
a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana raizal, palenquera,
Rrom, o gitanas, o persona en
proceso de reintegracion o
reincorporacion.

2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso
indebido puede generar discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen racial o
étnico, la orientacién politica, las convicciones religiosas o filoséficas, la pertenencia a
sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de
cualquier partido politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de
oposicién asi como los datos relativos con la salud, la vida sexual y los datos biométricos.

3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectaran seran utilizados
para hacer efectivo el criterio de desempate previsto en el numeral 5.1.4, numerales 2, 5, 6
y 7 de la invitacion, relacionados con la acreditacion de ser victima de violencia intrafamiliar,
integrante de la poblacion indigena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o
gitanas, o persona en proceso de reintegracién o reincorporacion.

Derechos del titular: Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitucion y
en la Ley 1581 de 2012, especialmente los siguientes:

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento.
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b) Solicitar la actualizacién y rectificacion de su informaciéon frente a los datos parciales,
inexactos, incompletos.

c) Solicitar prueba de la autorizacion otorgada.

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo
dispuesto en la normatividad vigente.

e) Revocar la autorizacioén y/o solicitar la supresion del dato, a menos que exista un deber legal
o contractual que haga imperativo conservar la informacion.

f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las nifias y
nifos y adolescentes.

Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por la Institucion
Universitaria de El Espinal- UniEspinal para la atencion al publico, el correo electrénico
contratacionitfip@itfip.edu.co.

Manifiesto que la presente autorizacion me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar mis
datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leida en su totalidad.

NOMBRE DEL OFERENTE:

NIT:

Nombre y firma autografa del representante legal:
NOTA 1: SE EXIGE EL NOMBRE Y FIRMA AUTOGRAFA DEL REPRESENTANTE
LEGAL/PERSONA NATURAL/REPRESENTANTE FORMA ASOCIATIVA

Calle 18 Carrera 1 Barrio Arkabal, EI Espinal, Tolima - Colombia st
www.itfip.edu.co - info@itfip.edu.co g P

Institucion Universitaria de El Espinal - UniEspinal
NIT. 800.173.719.0 @


mailto:contratacionitfip@itfip.edu.co

