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CLASE DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION
NO. DE CONTRATO 560 DE 2026
CONTRATISTA CAROL LISSETH LOPEZ HUERTAS
IDENTIFICACION CC. 1.121.903.378 DE VILLAVICENCIO

CLAUSULAS

CLAUSULA PRIMERA - OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA LA IMPLEMENTACION DEL OBSERVATORIO DE LA
POLITICA PUBLICA DEL DEPORTE, LA RECREACION Y LA
ACTIVIDAD FISICA DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO,
META

CLAUSULA SEGUNDA -
ACTIVIDADES A DESARROLLAR
DE CONFORMIDAD CON EL
OBJETO A CONTRATAR:

EL CONTRATISTA debera desarrollar las siguientes actividades
que a continuacion se enumeran junto con sus productos.

112

Apoyar al area de comunicaciones garantizando el
cubrimiento en los boletines y documentos expedido por el
OBSERVATORIO, edicién, disefio y actualizacion de las
redes y contenidos digitales con informacion oportuna
velando dicha informacién con su respectivo registro
fotografico para ser publicado en los canales institucionales
IMDER. PRODUCTO/ENTREGABLE: Evidencias
fotograficas.

Desarrollar los procesos de publicacion, promocion y
retroalimentacion, realizando el cubrimiento de prensa a las
actividades. PRODUCTO/ENTREGABLE: Informe de
cubrimiento.

Apoyar los eventos recreativos y deportivos realizados por
el INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y
RECREACION -IMDER, que sean asignados por el
Coordinador del Area. PRODUCTO/ENTREGABLE: Lista
de asistencia o evidencia fotografica (Fecha y hora actual
de la foto legible preferiblemente impresion a laser) y
Listado de asistencia de beneficiarios.

Asistir al consejo virtual o presencial de redaccion,
organizado cada semana por el instituto.
PRODUCTO/ENTREGABLE: Lista de asistencia o
evidencia fotografica (Fecha y hora actual de la foto legible
preferiblemente impresién a laser) y Listado de asistencia
de beneficiarios.

Asistir a todas las reuniones, capacitaciones programadas
mensualmente por el coordinador enlace y de area y/o
supervisor del contrato. PRODUCTO/ENTREGABLE: Acta
de reunion o planilla de asistencia y evidencia fotografica
(Fecha y hora actual de la foto legible preferiblemente
impresion a laser) y Listado de asistencia de beneficiarios.
Asistir y brindar apoyo en el desarrollo de la recreovia
minimo una (01) vez en el mes y/o las que sean
convocadas por el supervisor del contrato.
PRODUCTO/ENTREGABLE: Registro de asistencia y
evidencia fotografica (Fecha y hora actual, foto a color
legible preferiblemente impresion a laser).

Las demas que le sean asignadas de acuerdo con el objeto
del contrato, establecidas en la constitucion y la ley.
PRODUCTOQ/ENTREGABLE: Soporte de cumplimiento de
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la actividad establecida por el coordinador de enlace o area
y/o supervisor del contrato.

CLAUSULA TERCERA - | 1. Realizar el Registro presupuestal por el valor total del

OBLIGACIONES DEL INSTITUTO: contrato a suscribir, los cuales seran destinados
exclusivamente al desarrollo de las actividades previstas en
el contrato.

2. Afiliar a los contratistas ante la Administradora de Riesgos
Laborales conforme las actividades propias del contrato.

3. Coordinar la organizacién de los procesos técnicos,
administrativos y financieros previos y demas tramites
requeridos para la ejecucién del contrato.

4. Efectuar el desemboiso de manera oportuna, segun los
terminos y condiciones pactadas, previo cumplimiento de
los requisitos exigidos para ello.

5. Adelantar la Supervision del contrato.

6. Permitir el acceso a la informacién que el contratista
requiere para la adecuada ejecucién del contrato

7. Permitir el ingreso a las instalaciones de la entidad

8. Reportar a la Administradora de Riesgos Laborales los
accidentes que se generen con ocasién a la ejecucion del
contrato.

9. Verificar el cumplimiento de los pagos mensuales por
concepto de aportes al sistema de seguridad social integral
por parte de los contratistas.

CLAUSULA CUARTA - VALOR: Para los efectos fiscales y legales se estima el valor total del

presente contrato la suma CINCO MILLONES SEISCIENTOS

MIL PESOS MCTE ($5.600.000) en los términos y cubrimientos

presentados en la propuesta, la cual hace parte integral de este

contrato. PARAGRAFO PRIMERO: Dentro del valor
establecido, esta incluido la totalidad de los costos que
demande su ejecucion, utilidad del CONTRATISTA, costos
directos e indirectos relacionados con la prestacion del servicio,
costos administrativos y demés actividades necesarias para el
cumplimiento del objeto contractual. PARAGRAFO SEGUNDO:

Todos los impuestos, tasas y contribuciones que surjan del

presente contrato, estan a cargo del CONTRATISTA y por lo

tanto el INSTITUTO efectuara las retenciones de ley a que haya

lugar.
CLAUSULA QUINTA. - FORMA DE | El Instituto Municipal de Deporte y Recreacién de Villavicencio-
PAGO: IMDER pagara al CONTRATISTA el valor del contrato asi: en

de Deporte y Recreacion de Villavicencio-IMDER pagara al
CONTRATISTA el valor del contrato asi: en DOS (02)
mensualidades vencidas cada una por valor de DOS
MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MCTE ($2.800.000),
previo informe unificado de actividades, acta de recibo a
satisfaccion, entrega de soportes de pago de seguridad social
(planilla) correspondiente al periodo ejecutado y soporte de
procedencia de costos, el ultimo pago se hara con la respectiva
acta de terminacion.

CLAUSULA ) SEXTA - | Los compromisos contractuales que se deriven del presente
APROPIACION PRESUPUESTAL: | contrato, seran con cargo al presupuesto de la actual vigencia
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fiscal de acuerdo con el Certificado de Disponibilidad N° 856 del
28 de agosto de 2026.

CLAUSULA SEPTIMA - TERMINO
DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL
CONTRATO:

El termino para la ejecucién del objeto contratado sera de DOS
(02) MESES, contados a partir de la firma del acta de inicio,
previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion. La vigencia
sera el término para la ejecucién del contrato y cuatro (4) meses
mas.

La vigilancia y/o control de la ejecucién del contrato, estara a
cargo de la subdireccion técnica o administrativa y financiera o
quien haga sus veces o de quien designe el ordenador del gasto

CLAUSULA OCTAVA 2
VIGILANCIA Y CONTROL DE LA
EJECUCION DE ESTE
CONTRATO:
CLAUSULA NOVENA -
GARANTIA:

Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios en el que
no existen anticipos, ni pagos anticipados, no registra la
contratista personal a cargo porque el servicio lo cumple
igualmente en forma personal, se considera innecesario exigirla
al haber un riesgo bajo de incumplimiento. La no exigencia de
garantias se fundamenta de manera general, en aplicacién al
principio de economia establecido en el articulo 3 de la Ley 1437
de 2011, y especial en la aplicacion directa del Articulo
2.2.1.2.1.45. del Decreto 1082 de 2015, el cual establece: "En
la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en
la Seccién 3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al
22.1.23.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la
justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y
documentos previos.

CLAUSULA DECIMA EXCLUSION
DE RELACION LABORAL E -
INDEMNIDAD

Las actividades que ejecuta EL CONTRATISTA. en desarrollo
del presente contrato no genera relacién laboral, ni prestaciones
sociales, por lo tanto, no da derecho a ningun tipo de
emolumentos distintos a los pactados en este contrato, de
acuerdo con lo establecido en inciso 2°. Numeral 3° del articulo
32 de la ley 80 de 1993.El contratista se obliga a mantener al
INSTITUTO libre de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros que se deriven de sus actuaciones o
las de sus subcontratistas o dependientes. PARAGRAFO
PRIMERO: INDEMNIDAD TRIBUTARIA. LA CONTRATISTA
mantendrd en desarrollo de sus obligaciones indemne al
INSTITUTO con todo lo relacionado con las obligaciones
tributarias derivadas del contrato.

CLAUSULA DECIMAPRIMERA -
AFILIACION AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL:

Con el objeto de dar cumplimiento a lo preceptuado por el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en la ley 100 de 1993, ley
789 de 2002, ley 828 de 2003, y demas normas regulatorias, EL
CONTRATISTA deberd acreditar que se encuentra afiliado y a
paz y salvo en los pagos al sistema de Seguridad Social, al
momento del perfeccionamiento del contrato y en cada pago
que se haga al mismo asf: 1. Pensiones: 16% del 40% del valor
total de los ingresos mensuales antes de IVA. 2. Salud: 12.5%
del 40% del valor total de los ingresos mensuales antes de IVA.
3. Riesgos Laborales: el porcentaje establecido segun el nivel
de riesgo del 40% del valor total de los ingresos mensuales
antes de [VA. PARAGRAFO PRIMERO. -De conformidad con
lo establecido en la ley 797 de 2003 y en el decreto 1703 de

Direccion: Carrera 41 — calle 5b Parque Urbanizacion Villa Bolivar

Teléfono (+57) 663 10 62

Email: pgrsd@imdervillavicencio.gov.co
Pagina web: https://www.imdervillavicencio.gov.co/




N £ \/
A IMDE% PROCESO GESTION DE CONTRATACION

CLAUSULADO CONTRATACION DIRECTA

SN Deporty'y Recreacisn
i Y

INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE

VILLAVICENCIO - IMDER

Cadigo: FR-GCO-29

Vigencia: 25/01/2023 |  Version:9 |  Paginadde6

2002, EL CONTRATISTA., debera afiliarse de manera
obligatoria al sistema, por un valor que debera guardar relacion
con los ingresos efectivamente percibidos por el afiliado.
PARAGRAFO SEGUNDO. - En cumplimiento del articulo 2 de
la ley 1562 de 2012, el INSTITUTO afiliara al contratista al
sistema General de Riesgos Laborales y su pago sera por
cuenta del contratista conforme lo establecido en la citada
norma. PARAGRAFO TERCERO. El| contratista dara
cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad
integral, por lo cual, el incumplimiento de esta obligacion sera
causal para la imposiciéon de multas sucesivas estipuladas en la
clausula décima tercera de este contrato, hasta tanto se de el
cumplimiento, previa verificacion de la mora mediante
liquidacion efectuada por la entidad administradora.
PARAGRAFO CUARTO. Corresponde al supervisor del

contrato verificar el pago de estos aportes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA -

PROPIEDAD INTELECTUAL.:

La propiedad intelectual y los derechos patrimoniales sobre los
estudios, documentos y en general los productos resultantes de
la ejecucion del presente contrato, quedara en cabeza de EL
INSTITUTO, de conformidad con la normatividad vigente.

CLAUSULA DECIMA TERCERA -

CESION:

EL CONTRATISTA no podra ceder el presente contrato a
persona natural o juridica salvo autorizacion previa, expresa y
por escrito de EL INSTITUTO.

CLAUSULA DECIMA CUARTA -

PENALIDADES:

El INSTITUTO durante el plazo de ejecucion contractual, podra
imponer al CONTRATISTA las siguientes
penalidades: A: PENAL PECUNIARIA: En caso de
incumplimiento, total o definitivo por parte del CONTRATISTA
de las obligaciones que por este contrato adquiere, o de
declaratoria de nulidad del mismo por causa que le sea
imputable, cobrara a titulo de pena, una sancién pecuniaria
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del presente
contrato suma que se hara efectiva al CONTRATISTA. El valor
a pagar, se considerara como pago parcial pero no definitivo en
los perjuicios que reciba EL INSTITUTO. EL INSTITUTO podra
tomar directamente el valor de la clausula penal pecuniaria de
los saldos que se adeuden al contratista por razén de este
contrato y si no fuere posible, cobrara esto por via judicial. B.-
MULTAS: El INSTITUTO podra imponer al CONTRATISTA
multas sucesivas y proporcionales hasta del uno por mil (0,1%),
del valor total del contrato por cada dia de mora, sin superar el
diez por ciento (10%) del valor total del mismo. PARAGRAFO
PRIMERO: DEBIDO PROCESO: Para declarar el
incumplimiento, imponer |la caducidad, cuantificar los perjuicios
derivados de estos e imponer las multas y sanciones pactadas
en el contrato, y hacer efectiva |la clausula de penalidades, el
INSTITUTO debera aplicar el procedimiento sefialado en el
articulo 86 de la ley 1474 de 2011.

CLAUSULA DECIMA QUINTA -
CAUSALES DE TERMINACION

DEL CONTRATO:

1) Expiracion del plazo acordado.

2) Por el incumplimiento de algunas de las obligaciones de las
partes.

3) Por mutuo acuerdo entre las partes.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA -
TERMINACION Y LIQUIDACION:

EL CONTRATISTA, EL SUPERVISOR y EL DIRECTOR
GENERAL deberan suscribir el acta de terminacién del contrato
dejando constancia de los extremos temporales entre los cuales
se ejecutd el objeto, entre otros aspectos. De conformidad con
lo dispuesto en el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012 el
presente contrato no serd objeto de liquidacion, disposicion
contractual que obra sin perjuicio de que EL INSTITUTO
considere necesario |levarla a cabo.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA -
SUSPENSION TEMPORAL DEL
CONTRATO:

Por razones de fuerza mayor o caso fortuito se podra de comun
acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la ejecucion
del contrato, mediante un acta en donde conste tal evento, sin
que para los efectos del plazo extintivo se compute el tiempo de
suspensién.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA -
TERMINACION, MODIFICACION E
INTERPRETACION UNILATERAL,
CADUCIDAD:

De conformidad con los articulos 15 al 18 de la ley 80 de 1993,
EL INSTITUTO se reserva en su favor la interpretacion,
modificacion y terminacion unilaterales del presente contrato,
los cuales se entienden incorporados al mismo, respecto de la
caducidad, si se presentare alguno de los hechos constitutivos
de incumpliendo de las obligaciones a cargo del contratista
previstas en el presente contrato o en la ley, que afecte de
manera grave y directa la ejecucion del mismo y evidencie que
se puede conducir a su paralizaciéon EL INSTITUTO mediante
resolucion debidamente motivada, lo dara por terminado y
ordenara su liquidacién en el estado en que se encuentre,
conforme a lo establecido en el articulo 18 de la ley 80 de 1993.
En caso de que EL INSTITUTO decida abstenerse de declarar
la caducidad, adoptara las medidas de control e intervencién
necesarias que garanticen la ejecucién del objeto del contrato,
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 18 inc. 2 y numeral 2
del articulo 14 de la ley 80 de 1993.PARAGRAFO PRIMERO:
En caso de darse la declaratoria de caducidad no habra lugar a
la indemnizacion para la contratista, quien se hara acreedor a
las sanciones e inhabilidades establecidas en la ley 80 de 1993,
y demas normas vigentes. Para lo anterior se aplicara el
procedimiento establecido en el articulo 86 de la ley 1474 de
2011 en materia de Imposicion de multas, sanciones y
declaratorias de incumplimiento. La declaratoria de caducidad,
sera constitutiva del siniestro de incumplimiento.

PARAGRAFO SEGUNDO: Declarada la caducidad del
contrato, el contratista hara una relacion detallada de los
informes o trabajos no realizados hasta la fecha.

CLAUSULA DECIMA NOVENA -
COMPROMISO
ANTICORRUPCION

El Contratista no podra gestionar, tramitar, impulsar o interceder
ante la entidad contratante, por si mismo o por interpuesta
persona en tramites diferentes a los consignados en sus
obligaciones contractuales, en aras de favorecer a un tercero,
de igual manera no podra asesorar al cliente institucional que
por su competencia tenga conocimiento del tramite, y que
puedan comprometer el buen nombre o imagen de la entidad,
afectando de paso, los principios de imparcialidad vy
transparencia que deben orientar la actuacién administrativa y
el servicio a cargo de |a entidad
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CLAUSULA
DOCUMENTOS

VIGESIMA -

Los documentos que se citan a continuacién determinan,
regulan, complementan y adicionan las condiciones del
presente contrato. 1) Certificado de Disponibilidad Presupuestal
N° 856 del 28 de agosto 2026, expedido por la Subdireccion
Administrativa y Financiera del INSTITUTO. 2) Estudio previo 3)
Documentos del contratista. 4) Demas documentos necesarios
para la ejecucion del objeto contractual y los que se produzcan
en el desarrollo de este.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA -
DOMICILIO CONTRACTUAL Y
NOTIFICACIONES

Las partes contratantes acuerdan como domicilio contractual el
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO- META y recibiran
notificaciones asi: EL CONTRATISTA en la CARRERA 6 18 23,
Celular: 3213695576, correo electrénico

produccionvnoticiosa@gmail.com el INSTITUTO en la carrera

41 con calle 5B Pargue Villa Bolivar.

CLAUSULA v|GESIMA SEGUNDA
- CONFIDENCIALIDAD

El contratista con la suscripcién del presente contrato, se
compromete directamente a guardar estricta reserva y secreto
con relacion a la informacién confidencial que se suministre con
ocasion de este contrato o durante su ejecucién y hasta su
liquidacion. En tal sentido, debera entenderse por "informacion
confidencial' toda la informacion que EL INSTITUTO, le
suministre, en desarrollo de su objeto contractual.
PARAGRAFO PRIMERO: No podra ser considerada como
confidencial la informacién que sea susceptible de ser conocida
mediante la utilizacion de canales regulares y legales de
informacién ni la informacién que sea de publico conocimiento.
PARAGRAFO SEGUNDO: De no ser asi, se presume que toda
informacién intercambiada entre las partes es confidencial, y
debe adecuarse a lo establecido en el presente contrato, salvo
gue el INSTITUTO, exprese lo contrario. PARAGRAFO
TERCERO: De conformidad con lo sefialado en esta clausula,
la informacién confidencial que sea recibida por el
CONTRATISTA, sera exclusiva y Gnicamente utilizada para los
fines para los cuales fue suministrada y no podra ser revelada a
terceros salvo autorizacién expresa de la parte que suministro
la informacién.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA
- PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION DEL CONTRATO:

El presente contrato se PERFECCIONA con: a) La suscripcién
electronica de este por las partes. Para su EJECUCION se
requiere: a) El Registro Presupuestal. b) Nombramiento del
Supervisor / Interventor ¢). Afiliacion ARL d). Elaboracién y
firma del acta de inicio.

FIRMA ELECTRONICA

LOS ESTUDIOS PREVIOS, LA PROPUESTA Y LA HOJA DE VIDA DEL CONTRATISTA FORMAN PARTE INTEGRAL DEL PRESENTE
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, EL CUAL SE APRUEBA A TRAVES DE LA PLATAFORMA SECOP 1|

NOTA: LAS TRANSACCIONES CONTRACTUALES QUE SE EFECTUEN MEDIANTE LA PLATAFORMA SECOP Il CON LOS USUARIOS
CORRESPONDIENTES CONSTITUYEN LA FIRMA ELECTRONICA DEL DOCUMENTO, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 7 DE LA LEY
527 DE 1999, Y LAS DEMAS NORMAS REGLAMENTARIAS"

NOMBRE Y APELLIDO

CARGO FIRMA

Elaboré: Rocio Garcia G

Cps

Revisé: Daniel Giovanny Ramirez Celis

Coordinador 4rea de Contratacién
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