ANEXO 12:

Actas y asistencias al
seguimiento del
confrato




GESTION DE PROYECTOS »&n

ACTA DE REUNION Consultores sas
Coluciones Gragraheys thtegrales

Cod. Proceso: GPY Fecha de liberacidon: Marzo 2018 Versién: 2.0 «

Lider del Proceso: Gerente de Proyectos

Acta de Reunion N°19

Informacidn de la Reunion

Fecha de la Reunién: 06/11/2025 ;

Hora de Inicio: 9:00 AM  Hora Fin: 10:45 AM

Actividad: Reunién Expediente Municipal Contrato MAPGIS-POT-Bello
Lugar: Sala de Reuniones Virtual (Plataforma Teamé)

Acta elaborada por: Laura Hernandez

Convocada por: Luis Manuel Soto

Objetivo de la Actividad

Definir el alcance, estructura y responsabilidades para la implementacién del médulo de

seguimiento y evaluacién del Expediente Municipal del POT, estableciendo un producto

minimo viable para entrega en diciembre de 2025.

Agenda del Dia

1. Alcance y estructura del médulo de Expediente Municipal.
2. Desarrollo técnico y funcionalidad del sistema.
3. Planificacién, tiempos y responsabilidades.

4. Limitacionesy recomendaciones para el alcance.

Desarrollo de la Agenda

1. Alcancey estructura del modulo del Expediente Municipal.

El equipo definié que el médulo se compondra de tres partes clave:
l. Archivo técnico histérico, que sera la seccién mas sencilla donde se organizara la
documentacidn relevante del POT en carpetas separadas por acuerdo, sin mezclar

cartografia, para facilitar la consulta y generacién automatica de reportes anuales

al Ministerio.
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I Validacién de contenidos, que consistira en un analisis de suficiencia que indique
qué elementos del POT tiene el municipio sin profundizar en evaluaciones técnicas
detalladas, empleando listas desplegables para marcar "si", "no" o "no aplica"
sobre la matriz entregada por el Ministerio, incluyendo observaciones basicas en

un documento complementario.

1. Evaluacién de proyectos estratégicos, que se basard en proyectos previamente
identificados y documentados por el municipio, enfocandose en avances y recursos
ejecutados utilizando la matriz basica de seguimiento que incluye metas, unidades

de medida, porcentaje de ejecucion y estado.

2. Desarrollo técnico y funcionalidad del sistema.

Daniel Horfan (HyG Consultores S.A.S.) confirmé que el gestor documental esta avanzado
y permite crear la estructura del archivo técnico histérico con carpetas y subcarpetas para
cada POT (2000, 2009 y 2025), con capacidad para generar reportes automaticos de
inventario documental exportables en Excel, y navegacién mediante hipervinculos a los
archivos. El sistema incluye listas de chequeo para validar contenidos y genera graficos
estadisticos automdticos basados en las matrices diligenciadas, siguiendo los requisitos del
Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio. Se aclaré que el sistema entrega insumos
visuales, pero el andlisis y redaccién del documento final es responsabilidad del equipo
técnico, y se permite subir archivos complementarios en Word con andlisis detallado para
aquella informacion que no cabe en las matrices.

Johana Duque (HyG Consultores SAS) presenté su método para organizar el archivo técnico

histérico en carpetas numeradas y con hipervinculos que faciliten la navegacion y acceso

a documentos especificos, tomando como ejemplo la experiencia del municipio de

Envigado donde los documentos estan organizados por acuerdos, regulaciones y estudios
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técnicos. Se acordd que el documento final del seguimiento y evaluacién serd un
compendio basico que describa el archivo técnico y los analisis de suficiencia, resumiendo
la historia y estado del POT de cada periodo con tablas y descripciones de regulaciones,

determinantes y actos administrativos aplicables.

3. Planificacion, tiempos y responsabilidades.

Se establecié que el contrato tendra vigencia hasta el 30 de diciembre del presente afio,
de conformidad a la propuesta de Otrosi N.° 3. Asimismo, se proyecta la entrega de los
productos entre el 20 y el 23 de diciembre, destinando la tltima semana del mes para la
realizacién de ajustes y revisiones finales.

Con él fin de optimizar los tiempos de ejecucién, se acordé iniciar la estructuracién del
médulo y la elaboracién de contenidos mientras se adelanta el proceso de legalizacion de
los recursos requeridos para la extensién contractual. En este sentido, Johana Duque dara
inicio al analisis, clasificacién y organizacién de la informacién necesaria para el desarrollo
de las actividades previstas.

Por su parte, la funcionaria Dora Salazar se comprometio a gestionar la remisién de oficios
a Control Interno con el propdsito de obtener los informes de gestién correspondientes al
periodo comprendido desde el afio 2009. De igual manera, Johana Duque elaborara una
relacion preliminar de los estudios técnicos que deberan solicitarse a dependencias como
Obras Publicas y Movilidad, con el fin de garantizar la disponibilidad y oportunidad de la

informacién requerida para el proyecto.

4. Limitaciones y recomendaciones para el alcance.
Dora Salazar advirtié que el alcance de la ampliacion es muy especifico, recomendando
entregar una primera fase con informacién basica que responda a las necesidades del
municipio, considerando la informacidon que se sabe que existe y reposa en las

dependencias, para no generar expectativas falsas.
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Johana Duque indic6 que no se cuenta con una bateria de indicadores ni linea base sélida
para un seguimiento detallado inmediato, por lo que propuso iniciar con un anilisis

histérico y validacién de contenidos con los datos disponibles.

Oscar Gomez, representante de HyG Consultores S.A.S., manifesté que el producto minimo
viable proyectado para diciembre satisface las expectativas del Municipio de Bello y
responde a los requerimientos establecidos por el Ministerio. Asimismo, sefial6 que dicho
producto constituye una base funcional que permitira al municipio avanzar
posteriormente en el desarrollo y consolidacién de productos de mayor nivel de detalle en
fases futuras.

En este sentido, se acordé que la definicién del alcance quedara debidamente consignada
tanto en el contrato como en la propuesta técnica, con el propdsito de garantizar la

entrega de un producto funcional y ajustado a los plazos establecidos.

Tareas Acordadas en la Reunidn

Tarea Responsable Fecha del compromiso
Elaborar matriz de validacién de Johana Catherine Dugue
contenidos y analisis histérico del Villa 04/12/2025
expediente municipal.
Producir contenido documental
basico c_oln andlisis de suficiencia y Jo_hana Catherine Duque 04/12/2025
evaluacion de proyectos Villa
estratégicos.
Organizar y consolidar la lista .
preliminar de estudios técnicos del i/(;::na Catherine Duque 09/12/2025
municipio para su solicitud. '
Coordinar la integracidn y entrega
- de informacién documental para Luis Manuel Soto 15/12/2025
| archivo técnico e histérico.
. Gestionar la solicitud de .
informacién a Obras Piblicas y Luis Manuel Soto 09/12/2025
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otras areas para proyectos
estratégicos.

Gestionar la solicitud de informes
de gestidn de la Ley 951 ante Dora Salazar 09/12/2025
Control Interno.

Continuar con la configuracién del
sistema, especialmente la
estructura del reporte de archivos
en el archivo técnico e histdrico.

Daniel Horfan 15/12/2025

Andlisis de Riesgos

Se identificaron riesgos relacionados con el tiempo limitado para la entrega del producto
minimo viable en diciembre, la falta de una linea base sélida de indicadores para el
seguimiento detallado al POT, y la posible insuficiencia de informacion disponible en las
dependencias municipales. Para mitigarlos, se acordd limitar el alcance a un producto

bésico pero sdlido, iniciar la produccidon de contenidos antes de la firma del contrato, y

adelantar las solicitudes de informacién a las diferentes dependencias.
Dora Salazar recomendé definir claramente en el contrato los limites del alcance, dadas

las condiciones que se conocen de los contenidos.

Control de Cambios

No aplica
Asistentes a la Reunién

Nombre Correo Firma
Johana Catherine Duque Villa | duquevilla@gmail.com Virtual
Luis Manuel Soto luis.soto@bello.gov.co Virtual
Dora Salazar dora.salazar@bello.gov.co Virtual
Oscar Gémez ogomez@hyg.com.co Virtual
Daniel Horfan dhorfan@hyg.com.co Virtual
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ACTA DE REUNION Consuffores sas

N .. .. Soluciones Feogrificas Imtegrates
Cod. Proceso: GPY Fecha de liberacion: Marzo 2018 Version: 2.0
Lider del! Proceso: Gerente de Proyectos

Acta de Reunion N°20

Informacidn de la Reunidn

Fecha de la Reunidn: 14/11/2025 |

Hora de Inicio: 8:00 AM  Hora Fin: 09:30‘A/M
Actividad: Seguimiento 'MAPGIS-POT-BELLO ;
Lugar: Sala de Reuniones Virtual (Platafo‘rfna Te‘aﬂms‘)
Acta elaborada por: Laura Hernandez '

Convocada por: Laura Hernandez

Objetivo de la Actividad

Realizar el seguimiento a los avances del proyecto MAPGIS-POT-BELLO, revisar el estado
de la estructuracion cartografica, validar ajustes en reportes de riesgos y estratificacion, y

definir los préximos pasos para el cierre de la segunda prérroga del contrato.

Agenda del Dia

1. Avance y estructuracién del proyecto cartografico.

2. Ajustesy validaciones en Reportes de Riesgos y Estratificacion.
3. Definicidn del Reporte de Usos del Suelo.

4. Manejo de capas y disposiciones especificas para retiros.

5. Cronograma, entregables y préximos pasos.

Desarrollo de la Agenda

1. Avance y estructuracion del proyecto cartografico.

El equipo informé que el proyecto ha culminado satisfactoriamente la fase de
configuracién y estructuracion de datos. En este proceso se cargaron 125 capas
preliminares distribuidas entre cartografia urbana y rural, que incluyen informaciéon

catastral actualizada a abril de 2025, la division politico-administrativa y la dimension
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funcional. Igualmente, la configuracion de mapas protocolizados est4 lista, con enlaces a

descargas en PDF para facilitar el acceso y revision documental por parte del municipio.

Se identificaron 54 capas aplicables para el modelo LADM, unificando datos para cumplir
con los requisitos establecidos por el Instituto Geografico Agustin Codazzi - IGAC. El
Modelo Extendido LADM_COL-POT contempla diez temadticas principales, incluyendo
areas de riesgo, proteccion urbana, patrimonio e infraestructura, organizadas para facilitar

la lectura y cumplir con las normas topolégicas del IGAC.

2. Ajustes y validaciones en reportes.

Durante la sesién, Sara Elorza (HyG Consultores) informé que, durante las pruebas
realizadas a los reportes de riesgos, se identificaron errores en la légica de configuracién
asociados a la interseccién de las capas de amenaza, lo que ocasionaba la duplicacién de
porcentajes e incrementaba los resultados hasta en un 66 %. La empresa indicé que estas
inconsistencias se encuentran en proceso de correccidon. Asimismo, se verificé el
inconveniente presentado en algunos predios ubicados en zona rural, donde el reporte no
generaba resultados, confirmandose que los ajustes implementados permitiran solucionar

esta situacion.

En relacién con la representacidn cartografica, se analizaron los casos en los que algunos
predios aparecen desplazados respecto a la cartografia base y las ortofotos. HyG
Consultores explico que estas diferencias obedecen a la calidad, precisién y nivel de detalle
de los insumos catastrales y cartograficos disponibles, por lo que no corresponden a fallas

en el funcionamiento del sistema de generacién de reportes.

Respecto al reporte de estratificacion, se aclaré que, debido a la estructura predefinida del

sistema para la generacién de documentos, no es posible configurar la inclusién
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condicional de imagenes; estas siempre se incorporan cuando el formato del reporte asi

lo establece.

Se actualizé la codificacién de la Secretaria de Planeacion y de la Subsecretaria de
Ordenamiento Territorial, pasando del cédigo 1110 al 1090 e incorporando los subcédigos
correspondientes a las diferentes dreas, con el fin de reflejar la estructura organizacional
vigente. Laura Hernandez (HyG Consultores) sefial6 que estos ajustes corresponden a
configuraciones de facil implementacion y no afectan el funcionamiento general del

sistema.

De igual forma, se incorpordé en los reportes la informacién actualizada de la subsecretaria
Valentina Franco Galeano y de la secretaria Luz Leticia Tangarife Cifuentes, garantizando
que los documentos oficiales reflejen la estructura administrativa vigente. Finalmente, se
acordé que cualquier modificacion futura en la codificacion serd comunicada

oportunamente para mantener la consistencia en la generacion de los reportes.

3. Definicion del Reporte de usos del suelo.

Se identifico la necesidad de involucrar al equipo técnico de usos del suelo para definiry
validar notas conceptuales asociadas a campos como usos compatibles, restringidos y

prohibidos, siguiendo modelos de referencia como el de Medellin.

En esta reunion, se propuso involucrar a la funcionaria Edith Lopez, experta con diez afios
en Planeacidon, junto con Valentina Franco, para asegurar la precision y coherencia
conceptual del uso del suelo. Se acordé que se deben incluir notas conceptuales que no se
incluyen en los reportes oficiales, sino que se manejan como documentacién

complementaria para consulta interna y especifica.

o
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Laura Hernandez explicé que los textos largos y complejos de normativa, se excluyen del
analisis automatico y se presentan tal cual en tablas para evitar errores en la interpretacion

automatizada.

4. Manejo de capas y disposiciones especificas para retiros.

Se aclard que la capa oficial de retiros no representa la totalidad de los retiros de drenajes
existentes. Por esta razon, se creé una capa complementaria con las disposiciones
establecidas en el articulo 17, con el fin de cubrir los casos que no se encuentran
representados graficamente. En este sentido, Sol Beatriz Jaramillo explicé que, cuando un
predio se encuentra afectado por dichas disposiciones, esta informacién se comunica al
usuario mediante una nota explicativa, aun cuando el drea de retiro no esté reflejada en

la cartografia oficial.

Adicionalmente, se evaluard la posibilidad de ocultar las capas de uso interno para los
usuarios externos, con el propdsito de mantener la claridad del sistema segtin el perfil de
consulta. Asimismo, se acord6é que la nota explicativa precisara que la ausencia de
representacion gréfica de los retiros no exime al usuario de cumplir las disposiciones

normativas vigentes aplicables al predio.

5. Cronograma, entregables y préximos pasos.

El equipo de HYG Consultores confirmé que con el avance actual se enviars la pre-factura
y documentacién para el martes siguiente, Laura Hernandez se encargara de enviarlos para

su revision y organizacion administrativa.

Se planifican capacitaciones para los equipos de estratificacion y riesgos, iniciando con los
reportes ya implementados y avanzando conforme se estabilicen los ajustes restantes. El

equipo continuara con la configuracién del Reporte de Norma y Expediente Municipal, con
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expectativa de generar una versién cero estable la préxima semana para pruebas y

validaciones.

Tareas Acordadas en la Reunion

Tarea Responsable Fecha del compromiso
Enviar la cuenta de cobro 3y

documentos de avance para Laura Hernandez 14/11/2025

pre-facturacion.

Revisar y validar la cuenta de
Sol Beatriz Jaramillo
cobro y documentacién para 18/11/2025
Echeverri
organizacion administrativa.

Ajustar y estabilizar el Reporte
Normativo y presentar version Laura Hernandez 17/11/2025

cero para pruebas.

Coordinar con Edith Lépez y

Valentina Franco para definir Sol Beatriz Jaramillo
03/11/2025
aspectos conceptuales del uso Echeverri
del suelo.
Organizar las capacitaciones con
equipo, incluyendo Sol Beatriz Jaramillo
18/11/2025
coordinacién con Leticia Echeverri
Tangarife.
Revisar y solucionar el problema
del reporte que duplicaba areas | Laura Hernandez 17/11/2025

de riesgo.
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Preparar respuesta formal a
observaciones de reportes de Laura Herndndez 17/11/2025

estratificacion y riesgos.

Analisis de Riesgos

No aplica
Control de Cambios
No aplica
Asistentes a la Reunidn
Nombre Correo Firma
Laura Hernandez lhernandez@hyg.com.co Virtual
Sol Beatriz Jaramillo Echeverri | sol.jaramillo@bello.gov.co Virtual
Sara Elorza selorza@hyg.com.co Virtual
Valentina Franco Galeano valentina.franco@bello.gov.co Virtual
Luz Leticia Tangarife
luzl.tangarife@bello.gov.co Virtual
Cifuentes
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Acta de Reunion 21

Informacion de la reunién

Fecha de la Reunién: 21 de noviembre de 2025

Hora de Inicio: 3:00 pm Hora Fin: 4:30‘ pm
Actividad: Reunién de seguimiento - Proyecto MAPGIS-POT BELLO '

Lugar: Virtual ('P'Iataforma Team‘s) - | - : "
Acta elabbrajdé por§ Laura Hernéndez

Convocada por: Secretaria de Planeacion de Bello

Objetivo de la actividad

Revisar el avance del Expediente Técnico Histérico del municipio de Bello, definir los
alcances de los productos pendientes, coordinar los aspectos relacionados con la
contratacion y establecer la hoja de ruta para las reuniones clave con los gerentes de
proyectos estratégicos.

Agenda del dia

1. Contratacidn y presupuesto.

2. Archivo Técnico Histdérico y Matriz de Contenidos.
3. Seguimiento a Proyectos Estratégicos del POT.

4. Coordinacioén.

Desarrollo de la agenda

1. Contratacion y presupuesto.

Se informé que la adicién contractual para extender la ejecucién hasta el 30 de diciembre
se encuentra en tramite por parte del Municipio de Bello y se espera su aprobacion
durante la proxima semana. Asimismo, se indicd que el proceso de contratacion esta
sujeto a la entrega de los documentos requeridos, los cuales se encuentran en gestién.
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2. Archivo Técnico Histérico y Matriz de Contenidos.

Se registr6 un avance significativo en la recopilacién y estructuracién del archivo
histérico. Paula Henao de HyG Consultoresl lidera la recopilacion de documentos
administrativos desde 2009, logrando reunir un gran volumen de informacién clasificada
en una matriz Excel con hipervinculos a cada archivo, acompafiada de descripciones
detalladas de cada acto administrativo.

Johana Duque utiliza la matriz para elaborar el documento consolidado en Word,
integrando y organizando la informacién para el entregable final. Laura Hernandez
destaco que este trabajo es fundamental para configurar el archivo técnico histérico y
validar su suficiencia. Se propuso validar la integracion de hipervinculos y archivos
directamente desde el desarrollo del médulo digital para optimizar la consulta y gestion
documental. -

3. Seguimiento a Proyectos Estratégicos del POT.

Se revisé el seguimiento a los proyectos estratégicos vinculados al ordenamiento
territorial, acordando delimitar su alcance debido a la ausencia de indicadores y de un
programa formal de ejecucién en el POT. Se definié identificar los proyectos prioritarios
y establecer indicadores basicos para cumplir con los plazos establecidos, contando con
el apoyo en el diligenciamiento de la matriz correspondiente.

Se planea realizar una reunién presencial en Bello con Leticia Tangarife (Secretaria) y
Felipe Cardona (Gerente de Proyectos Estratégicos), para el jueves 27, con el fin de validar
los proyectos y definir la linea base para el seguimiento.

4. Coordinacion.

Se definieron los compromisos necesarios para garantizar la continuidad del proyecto,
incluyendo la gestion de la adicién contractual, la actualizacion de su alcance, la
coordinacién de reuniones y el intercambio oportuno de la documentacién requerida
para la contratacidn. Asimismo, se acordé mantener una comunicacién permanente para
asegurar el cumplimiento de los plazos establecidos.

El equipo reconocié la necesidad de priorizar entregables claros y alcanzables para
cumplir con los plazos. Laura Hernandez explic6 que el alcance actual se ajusta a lo posible
de cumplir en este afio, dada la falta de indicadores y seguimiento previos en el POT y la
complejidad del trabajo a ejecutar en solo un mes. Se priorizan tres productos: archivo
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técnico histdrico, matriz de contenidos y seguimiento a proyectos estratégicos

Fecha de liberacion: marzo 2018 Versién: 2.0

con
indicadores minimos. El foco es entregar productos con valor tangible para Ia

administraciéon municipal.

Tareas acordadas en la reunion

Tarea Responsable Fecha dc?l ‘
compromiso

Confirmar asistencia y realizar | Sol Beatriz Jaramillo | 21/11/2025
ensayo técnico para reunién Echeverri
virtual del lunes.
Consultar a Leticia Tangarife y | Sol  Beatriz  Jaramillo | 24/11/2025
Felipe Cardona su disponibilidad . Echeverri
para reunion el jueves 27 vy
coordinar horario.
Entregar propuesta de adicién a | Sol Beatriz  Jaramillo | 21/11/2025
Dora Salazar con el alcance @ Echeverri
definido. ‘
Elaborar con el equipo un texto | Laura Hernandez 24/11/2025
para la propuesta de adicion del
producto de seguimiento a
Proyectos Estratégicos.
Continuar recopilando oficios, | Paula Henao 09/12/2025
actos administrativos y
documentos histéricos.
Diligenciar matrices y organizar | Johana Catherine Duque 09/12/2025
la informacion recibida de Paula | Villa
para elaborar documento final
en Word.

Analisis de Riesgos

No se identificaron riesgos durante la reunién. El equipo reconocié las limitaciones de
tiempo y ajustd el alcance de los productos para garantizar entregables alcanzables
dentro del plazo establecido.
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Asistentes a la reunién

Nombre Correo Modalidad
Laura C. Hernandez lhernandez@hyg.com.co Virtual
Sol Beatriz Jaramillo

. sol.jaramillo@bello.gov.co Virtual
Echeverri

heri .

i/c;n:na Catherine Duque duquevilla@gmail.com Virtual
Paula Henao pahenaop@gmail.com Virtual
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Acta de Reunion 22

Informacion de la reunion
Fecha de la Reunién: 04 de diciembre de 2025

Hora de Inicio: 8:30 am | Hora Fin:  10:00 arh
Actividad: Reunion de seguimiento - Proyecto MAPGIS-POT BELLO

Lugar: Virtual (Plataforma Teams) - I

Acta elaborada por: Laura Hernandez

Convocada por: Secretaria de Planeacién de Bello

Objetivo de la actividad

Revisar el avance en la consolidacién de informes contractuales, ajustes técnicos en
capas geoespaciales y simbologias, configuracion de accesos al sistema, y planificacién
de entregas finales para el cierre del contrato.

Agenda del dia

1. Gestidn y entrega de informes contractuales.

2. Ajustes técnicos en capas y simbologias geograficas.
3. Configuracién y acceso al sistema para revisién.

4. Coordinacidn.

Desarrollo de la agenda

1. Gestion y entrega de informes contractuales.

El equipo avanzé en la consolidacion y organizacién de la informacidn correspondiente a
la cuenta de cobro y a los informes de ejecucién asociados. En este proceso, se consolido
la carga de 125 capas geoespaciales y 35 servicios de mapas protocolizados, desarrollada
entre los meses de agosto y octubre, evidenciando el avance efectivo del proyecto.

www.hyg.com.co
Teléfono: (604) 604 69 00 / Calle 27 # 81 — 36 Belén La Palma /Medellin — Anfioquia
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Como compromiso, se acordé que la entrega final incorporara la totalidad de las
evidencias que respaldan la ejecucién del contrato, incluyendo registros fotograficos,
actas de asistencia, soportes de capacitacién y demas documentos pertinentes, con el fin
de fortalecer la trazabilidad y validez del informe final.

La empresa HyG Consultores realizé la entrega de la configuracién de los reportes
correspondientes al Concepto de Norma POT y al Concepto de Uso del Suelo. Con base
en esta entrega, la Secretaria de Planeacién inicié la generacién de dichos reportes como
parte del proceso de pruebas funcionales del sistema, con el propésito de verificar su
correcto funcionamiento, validar la informacién generada e identificar posibles ajustes
antes de su implementacion definitiva.

2. Ajustes técnicos en capas y simbologias geograficas.

Se identificaron y corrigieron incongruencias en la configuracién de capas de riesgos,
retiros y suelos de proteccién para mejorar la precisién de los informes. Se diferenciaron
las capas de retiros y suelos de proteccién, dado que ambas contienen informacién
superpuesta pero independiente, lo que causaba confusién en reportes. Laura Hernandez
y Sol Jaramillo acordaron revisar si es viable consolidar la informacién para que aparezca
en una sola seccién, evitando duplicidad. Se decidié mantener la nota informativa que
aclara si un predio estd sujeto o no a disposiciones del articulo 17 del Plan de
Ordenamiento Territorial — POT para mejorar la claridad legal y técnica. Ademas, se
realizaron correcciones en la interfaz para mejorar la presentacién y legibilidad de tablas
y textos largos, con justificacion y alineacién adecuadas para facilitar la lectura.

3. Configuracién y acceso al sistema para revisién.

Se avanzo en la habilitacién de usuarios y la asignacién de permisos requeridos para dar
continuidad a las actividades de validacidn y revisién del sistema. Durante la reunion, se
identific6 la necesidad de que la funcionaria Melania Trujillo cuente con acceso
restringido a médulos especificos, particularmente al médulo de riesgos, con el fin de
facilitar el desarrollo de sus funciones. En este sentido, Laura Hernandez solicité la
informacién necesaria para la creacién del usuario y la configuracién de los permisos
correspondientes.

Asimismo, se registraron los demas usuarios que requerirdn acceso al sistema, con el
propdsito de garantizar un adecuado control de acceso y la trazabilidad de las actividades
realizadas.

Finalmente, se acordé que el documento consolidado con las observaciones estaria
disponible durante la tarde para iniciar el proceso de ajustes y validacién de las soluciones
implementadas. Laura Hernandez informé que varias de las observaciones formuladas ya
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habian sido atendidas, entre ellas las relacionadas con la estructura de algunos parrafos
y la actualizacidn de tablas.

Consuliores s.As

Sohugiones Goograficas futegeaies

Se atendieron multiples observaciones de funcionalidad en el sistema, mejorando la
estabilidad, generacion de reportes y precision de datos. Se corrigié la generacion de
reportes para que no genere fechas posteriores a la consulta real, solucionando bloqueos
en el calendario. Se aclaré que el sistema muestra fecha de generacién, no fecha de
consulta, para evitar confusiones. Se implementaron ajustes para que el sistema muestre
correctamente los Certificados de Riesgos, diferenciando entre condiciones y asegurando
que no se dupliquen datos. Se mejor6 la configuracion para que el reporte indique si un
predio esta sujeto o no a zonas de proteccion, retiros o riesgos. Se realizé una revisién
conjunta de la simbologia usada en el sistema para que refleje correctamente las
diferentes zonas urbanas y rurales, mejorando la segmentacién de datos.

4. Coordinacion.

Se definieron las fechas y los responsables para el cierre de los procesos administrativos
asociados al contrato. En este marco, se establecié que la cuenta de cobro debera ser
revisada por el drea contable, previa verificacion interna de la informacion y de los
soportes que respaldan su presentacion, con el fin de garantizar el cumplimiento de los
requisitos administrativos establecidos.

Durante la reunion se informé que Paula Henao asumird la coordinacién de las reuniones
relacionadas con los temas de movilidad, asi como el seguimiento a los contratos
asociados a esta materia.

Adicionalmente, se acordd presentar la actualizacion de la pdliza conforme a la adicién
efectuada al contrato, asi como actualizar los documentos anexos para incorporar las
prérrogas y la respectiva adicién contractual. Finalmente, se confirmé que la suscripcién.
de los documentos correspondientes sera realizada por la secretaria Leticia Tangarife
Cifuentes.

Tareas acordadas en la reunion

Fecha del

Tarea Responsable .
compromiso

Organizar el Excel con evidencias = Sol Beatriz  Jaramillo | 04/12/2025
y documentos de pdlizas para | Echeverri
impresioén y archivo.

Enviar informe preliminar en Laura Hernandez 11/12/2025
PDF y Excel actualizados con

www.hyg.com.co
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Fecha del
compromiso

Tarea Responsable

evidencias para revisién y
archivo.

Corregir documentos Word con | Laura Herndndez 11/12/2025
ajustes en carga y asignacién de
simbologia en informes
Incorporar  anexos con | Laura Hernandez 09/12/2025
elementos gréficos, actas de
asistencia y fotos en soporte
documental

Crear usuarios nuevos y & Laura Hernandez 04/12/2025
compartir datos para acceso

Analisis de Riesgos

No se identificaron riesgos durante la reunidn. Las correcciones Yy ajustes se encuentran
en proceso de implementacion, y las fechas de entrega estan definidas para cumplir con
los plazos contractuales.

Asistentes a la reunién

Nombre Correo Modalidad
Laura C. Hernandez lhernandez@hyg.com.co Virtual
Sol Beatriz Jaramillo ] . .
sol.jaramillo@bello.gov.co Virtual

Echeverri

www.hyg.com.co
Teléfono: (604) 604 69 00 / Calle 27 # 81 - 36 Belén La Palma /Medellin - Antioquia
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Acta de Reunion 23

Informacién de la reunion
Fecha de la Reunién: 11 de diciembre de 2025

Hora de Inicio:  2:00 pm Hora Fin: 3:30 pm
Actividad: Reunién de seguimiento - Proyecto MAPGIS-POT BELLO '

Lugaf: Virtual (Plétaforma Teéms)

Acté elaborada por: Laura Hernéndez

Convocada por: Secretaria de Planeacion de Bello

Objetivo de la actividad

Revisar el avance de la Matriz de Suficiencia y el documento de validacién del Expediente
Técnico del POT de Bello, coordinar la recoleccién de informacion faltante de las
secretarias, y definir los formatos de entrega final.

Agenda del dia

1. Matriz y Documento de Validacién.

2. Cartografia y analisis técnico.

3. Proceso de recoleccién y validacién de informacion.
4. Entrega final de los productos.

5. Comunicacién y seguimiento.

Desarrollo de la agenda

1. Matriz y Documento de Validacion.

Johana Duque informé que la matriz de suficiencia presenta un avance significativo,
incorporando los proyectos del Plan de Ordenamiento Territorial para su seguimiento y
las conclusiones preliminares consolidadas en una hoja de célculo. Asimismo, indic6 que
el documento de validacién alcanza un 80 % de avance, con énfasis en el andlisis y la
formulacién de conclusiones.

www.hyg.com.co
Teléfono: (604) 604 69 00 / Calle 27 # 81 - 36 Belén La Palma /Medellin — Antioquia
@ 23 ¢ Botoa il OrACLE el w%gm &

Cedtervar




el
GESTION DE PROYECTOS "5;..
4

ACTA DE REUNION

Céd. Proceso: GO C6d. Sub. Proceso: GPY Fecha de liberacion: marzo 2018  Version: 2.0 g‘gxgitgltores SAS
. s eograficas ntograies
Lider del proceso: Gerente de Proyectos

Sefialé que la validacién integral de los proyectos estratégicos contintia pendiente debido
alafalta de informacién suministrada por algunas secretarias. Adicionalmente, manifesté
que el documento ya incluye la introduccién, el marco normativo, la metodologia y el
desarrollo de los contenidos correspondientes a los componentes general y rural, y que
actualmente avanza en la elaboracién del apartado relacionado con los instrumentos de
gestion y financiacién.

Se informé que el capitulo 3 ser3 completado una vez se reciba la informacién pendiente
por parte de las dependencias correspondientes. Asimismo, se acordé que la matriz de
suficiencia serd entregada con los avances alcanzados, con el propésito de que el
municipio identifique las brechas de informacién existentes, teniendo en cuenta que solo
se ha obtenido respuesta para aproximadamente el 20 % de los 190 proyectos
identificados, lo que evidencia un bajo nivel de reporte sobre su ejecucion.

De igual forma, se evidencié que varias de las unidades de medida incluidas en la matriz
carecen de una definicion clara, por lo que se incorporardn recomendaciones orientadas
a fortalecer este aspecto en futuras revisiones del Plan de Ordenamiento Territorial
(POT), con el fin de mejorar el seguimiento y la evaluacién de los proyectos.

2. Cartografia y andlisis técnico.

En el andlisis cartografico se identificaron inconsistencias relevantes que afectan la
claridad y la aplicacién del Plan de Ordenamiento Territorial (POT). Se evidencié que los
planos base cumplen parcialmente con los requisitos normativos, presentando faltantes
importantes, como la cartografia correspondiente al patrimonio.

Asimismo, se destacé que la Modificacién Excepcional del POT permitio subsanar varias
deficiencias de la cartografia basica, fortaleciendo la calidad y disponibilidad de Ila
informacién. Durante la revision también se detectaron discrepancias en la aplicacion de
los retiros asociados a cuerpos de agua mediante buffers de 30 metros, asi como
diferencias entre las delimitaciones oficiales de barrios y comunas y las representadas en
los planos del POT, situacién que dificulta su interpretacion y aplicacién en los tramites
ciudadanos.

Se incluirdn estas observaciones en el documento como una limitacién estructural que
debe resolver la administracién municipal.

3. Proceso de recoleccién y validaciéon de informacién.
La recopilacién histérica y técnica de documentos se encuentra en un 90%, con
expectativa de completar la matriz y evaluacién de proyectos para la préxima semana.
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Sulugiones Geograheas integrales

Lider del proceso: Gerente de Proyectos

Paula Henao de HyG Consultores reporté reuniones recientes con las secretarias de Obras
Publicas, Movilidad y Educacién para cerrar la matriz con las unidades ejecutoras.

Se cred una pestafia en la matriz para describir cada documento, su alcance y estado de
ejecucion para facilitar la revisién. Se espera recibir la informacién faltante de Movilidad
para completar la compilacién y comenzar la evaluacién formal.

4. Entrega final de los productos.

Se informé que el formulario web de MAPGIS-POT para el diligenciamiento de la matriz
se encuentra en su fase final de desarrolio y se prevé que esté disponible y validado para
el préximo lunes. Su implementacién permitird consolidar de manera progresiva la
informacién de la matriz, facilitando el cierre de esta y el avance hacia la etapa de
evaluacién y formulacién de conclusiones finales.

Se presentan resultados de la configuracion y carga de la informacion al momento:

. POT BELLO 202504000208

Expucdiente munt. X 0
& POT BELLO 202504000208
;-«i’-'-& I validacién de contenidos |
Y POT » Fecha
e, | POT BELLO 202504000208 x|~} Adiromiyyyy - ddimminyy
& - . -
w g:‘ Ry C{
= Nowibrs
validacion commanidos pot 208571119
POT
FOT BELLO 272504000208
Tipo Plan
Adoptado por
Tipo da rovdsibn
Fecha difigenciamisnto
TETIR0ES
Figura 1. Visualizacién del Médulo Expediente Municipal, pestaiia por contenido
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Figura 3. Médulo Expediente Municipal, pestaiia Matriz de Validacion de contenidos diligenciada
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Figura 4. Médulo Expediente Municipal, grdficos asociados a los resultados de la Matriz de Validacion de
contenidos
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Figura 5. Médulo Expediente Municipal, pestafia indicadores diligenciada
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Figura 6. Médulo Expediente Municipal, pestaiia Indicadores diligenciada, filtrada por proyectos en ejecucion
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Figura 7. Mddulo Expediente Municipal, grdficos asociados a los resultados del seguimiento y evaluacién de
proyectos

En relaci6n con el formato final de entrega del documento, se planteé la necesidad de
definir oportunamente la plantilla a utilizar, con el fin de evitar reprocesos y garantizar la
coherencia con los lineamientos institucionales. En este sentido, se consulté si el
producto debe presentarse en el formato propio de HyG Consultores o en una plantilla
oficial del municipio de Bello.

Asimismo, se acord6 que, una vez se defina el formato requerido, el documento sera
ajustado para cumplir con los estindares y requisitos establecidos por el municipio,
asegurando la adecuada presentacion del producto final.

5. Comunicacién y seguimiento.

Se informé que la coordinacién entre las partes continda desarrolldndose mediante un
seguimiento permanente, confirmandose que los aspectos contractuales y los recursos
humanos requeridos se encuentran debidamente legalizados y en orden, lo que garantiza
la continuidad de las actividades y el cumplimiento de los plazos establecidos.
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Sutuciones Grografizas futegrafas

Asimismo, se acordé que Laura Hernandez serd la encargada de informar a Sol Jaramillo
sobre los avances del proceso y las expectativas de entrega, con el propdsito de mantener
una adecuada articulacion con la supervision del proyecto.

Finalmente, se establecié mantener una comunicacion permanente a través del correo
electrénico para compartir las versiones actualizadas de los documentos y atender de
manera oportuna las inquietudes que se presenten durante el desarrollo de las

actividades.

Tareas acordadas en la reunion

proyecto y porcentajes de

cumplimiento.

Tarea Responsable Fecha de.l
compromiso
(?onflrmar formato de entrega | Sol Bc‘eatrlz Jaramillo 12/12/2025
final del documento. Echeverri
Finalizar documento de
suficiencia, analisis de .
instrumentos, programa de iz:l]aana Catherine  Duque 15/12/2025
ejecucion, cartografia Y
conclusiones.
Continuar recopilacion y
organizacion de matriz histoérica
técnica de proyectos, completar | Paula Andrea Henao Pérez | 15/12/2025
integracion de documentos
faltantes.
Realizar seguimiento y solicitud
sgff:ttaiiasd?ie gé?';r:a::jlr;ica: Paula Andrea Henao Pérez | 15/12/2025
Movilidad y Educacion.
Coordinar con desarrollador
para confirmar avance vy
disponibilidad de la plataforma | Laura Hernandez Posada 15/12/2025
para generacion de graficas
integradas.
Informar al equipo del municipio
de Bello sobre avance del i
Laura Hernandez Posada 15/12/2025
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HHER
Consultores saAs

Solutiones Geogedhicas fntegratus

Tarea

Responsable

Fecha del
compromiso

la documentacién

los demds miembros

Compartir versidn actualizada de
final
contrato, matriz y documento a

municipio de Bello para revision.

del
Laura Hernandez Posada
del

19/12/2025

Andlisis de Riesgos

No se identificaron riesgos durante la reunién. La principal dificultad identificada es la
baja tasa de respuesta de las secretarias (solo el 20% de los proyectos), lo cual ha sido
comunicado al municipio y se espera que apoye la gestion de la informacién faltante.

Asistentes a la reunién

Nombre Correo Modalidad
Laura C. Hernandez Ilhernandez@hyg.com.co Virtual
Posada
Sol Beatriz Jaramillo sol.jaramillo@bello.gov.co Virtual
Echeverri
Johana Catherine Duque duquevilla@gmail.com Virtual
Villa
Paula Andrea Henao Pérez | pahenaop@gmail.com Virtual
Luis Manuel Soto Ruiz luis.soto@bello.gov.co Virtual
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