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CONTRALORIA
MUNICIPAL DE ITAGU!

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA 
CMI-MC02-2026

La Contraloria Auxiliar de Recursos Humanos, Fisicos y Financieros, en uso de sus 
facultades legales y de conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 
1474 del 12 de julio de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 
invita a las personas interesadas a enviar propuestas para el siguiente proceso de 
seleccion.

1. OBJETO A CONTRATAR:

La Contraloria Municipal de Itagui, esta interesada en contratar por la modalidad de 
minima cuantia: “ADQUISICION DE LICENCIAS MICROSOFT EN MODALIDAD 
DE SUSCRIPCION ANUAL PARA LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE ITAGUI”.

2. PRESUPUESTO OFICIAL

Para respaldar el compromiso que resulte de este proceso se cuenta con el 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°19 del 23 de febrero de 2026, por valor 
de $22,789,029, expedido por el Contralor Auxiliar de Recursos Humanos, Fisicos 
y Financieros.

El 4 de septiembre de 2026 se modified el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal N°19 y se adiciono recurso quedando por un valor de $22,789,029.

El valor estimado del proceso es de $22.189.029 IVA incluido este valor incluye todos 
los gastos o costos en que deba incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto del 
presente proceso selective y el pago de los impuestos. tasas, estampillas y demas 
descuentos que haya lugar de conformidad a la normativa vigente y en especial las 
contempladas en el Estatuto de Rentas del municipio de Itagui.

Las estampillas aplicables a la presente contratacidn son las establecidas en el 
capitulo XVI Estatuto de Rentas del Municipio de Itagui y que se denomina: 
Estampilla Pro Bienestar del Adulto Mayor, con una tarifa del 2% del valor del 
contrato, sus prorrogas o adiciones sobre una base del valor del contrato sin incluir 
IVA, Impuesto de Industria y Comercio y los Impuestos Nacionales, conforme al 
Acuerdo 23 del 9 de diciembre de 2021, por el cual fue adicionado y modificado 
mediante el Acuerdo 9 del 30 de septiembre de 2024.

Con la presentacion de la propuesta el proponente acepta todas las retenciones 
impuestos y tasas que por Ley y Acuerdos municipales halla lugar.
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3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

3.1. CARACTERISTICAS Y CANTIDADES
□

MODALIDAD CANTIDADTIRO DE LICENCIA

Suscripcion
anual

9Microsoft 365 Empresa Estandar

Microsoft 365 Empresa Estandar 
con Copilot

15

2Microsoft Exchange Online Plan 2

3.2. ACTIVIDADES

Las actividades requeridas para garantizar la adecuada ejecucion del objeto 
contractual relacionado con la adquisicion de licencias comprenden, entre 
otras, las siguientes:

• El contratista debera acreditar su capacidad para comercializar productos 
Microsoft mediante una certificacion vigente expedida por Microsoft o un 
distribuidor mayorista autorizado que permita verificar la legalidad y 
procedencia del licenciamiento ofrecido. Dicha certificacion debera estar 
vigente al memento de la presentacion de la oferta y mantenerse durante 
toda la ejecucion del contrato.

• Suministrar las licencias y cantidades requeridas por la entidad.
• Garantizar la legalidad y originalidad de las licencias suministradas.
• Activar las suscripciones en el tenant institucional.
• Asociar y asignar las licencias a los usuarios definidos por la entidad.
• Verificar el correcto funcionamiento de las licencias suministradas.
• Garantizar la continuidad, disponibilidad e integridad del servicio durante la 

vigencia de la suscripcion.
• Brindar soporte tecnico relacionado con la activacion y administracion de las 

licencias.
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• Gestionar ante Microsoft o el distribuidor autorizado los requerimientos 
asociados al licenciamiento contratado.

• Entregar los soportes. certificados y evidencias de activacion y asignacion de 
las licencias.

• Presentar los informes requeridos por el supervisor del contrato.
• Desarrollar en modalidad virtual, sin costo adicional para la Contraloria 

Municipal de Itagiii, una estrategia de transferencia de conocimiento 
orientada al aprovechamiento de las funcionalidades disponibles en la 
licencia de Microsoft 365 Copilot Empresa, dirigida al personal que 
designe la Entidad.

• Presentar dentro de los dos dias habiles siguientes a la suscripcion del acta 
de inicio. un plan de capacitacion que incluya cronograma, modalidad. 
metodologia, tematicas, intensidad horaria (minimo dos boras), entre otros.

• Una vez finalizada la capacitacion, el contratista debera presentar, dentro del 
plazo establecido en el contrato, un informe ejecutivo que incluya, como 
minimo, los siguientes aspectos: Actividades desarrolladas durante la 
ejecucion de la capacitacion, tematicas abordadas y contenidos impartidos, 
evidencias de ejecucion de las sesiones realizadas, material de apoyo 
utilizado durante el proceso de capacitacion, resultados y observaciones 
relevantes identificadas durante las sesiones., recomendaciones orientadas 
a fortalecer el aprovechamiento y la adopcion de las funcionalidades 
suministradas.

• Cumplir las condiciones de uso y los terminos de licenciamiento establecidos 
por Microsoft.

• Garantizar la confidencialidad de la informacion institucional a la que tenga 
acceso durante la ejecucion del contrato.

• Cumplir con las demas actividades necesarias para el adecuado 
cumplimiento del objeto contractual.

4. PLAZO DEL CONTRATO

Con el fin de contar con un margen razonable para atender eventuales tiempos de 
procesamiento, aprovisionamiento, activacion o validacion por parte del proveedor 
o fabricante, y garantizar en todo momento la continuidad y disponibilidad de los 
servicios institucionales, el plazo de ejecucion del contrato sera desde la 
suscripcion del acta de inicio hasta el 5 de octubre de 2026.
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En consecuencia, el contratista debera realizar la entrega, activacion y puesta en 
funcionamiento del licenciamiento adquirido, asi como dar cumplimiento a todas 
las especificaciones tecnicas y actividades previstas en el numeral 3, “Condiciones 
Tecnicas Exigidas” del presente documento. Para tal efecto, debera tener en 
cuenta que la fecha de renovacion de la suscripcion de Microsoft 365 Empresa 
Estandar corresponde al 26 de septiembre de 2026. No obstante, considerando 
que los dias 26 y 27 de septiembre son dias no habiles para la entidad, la 
instalacion y activacion del licenciamiento de Microsoft en el tenant institucional 
debera efectuarse entre el 28 y 29 de septiembre de 2026.

5. FORMA DE PAGO

La Contraloria Municipal de Itagui pagara al contratista en un unico pago, segun 
acta de recibo a satisfaccion por parte de la supervision y con la presentacion de 
la cuenta de cobro o factura, adicionalmente, debera acreditarque se encuentra al 
dia en el pago de aportes relatives al sistema de seguridad social integral y riesgos 
laborales; el valor incluye todos los costos directos e indirectos que deba incurrir 
el contratista para la prestacion del servicio. No habra lugar a anticipos. El 
contratista acepta las retenciones que por ley deba realizar la Contraloria Municipal 
de Itagui, en especial las contenidas en el Estatuto de Rentas del Municipio de 
Itagui.

6. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Teniendo presente que la oferta y la comunicacion de aceptacion de la misma 
conforman el contrato, se considera oportuno por la entidad indicar las obligaciones 
de las partes una vez sea adjudicado el contrato:

6.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Se considerara contratista el proponente que resulte seleccionado y se le 
comunique la aceptacion de la oferta, el cual se obligara a cumplir con lo siguiente:

a. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y 
calidad de conformidad con los parametros establecidos por la Contraloria 
Municipal de Itagui, en los plazos, condiciones economicas y tecnicas 
establecidas en la invitacion, las cuales son parte vinculante del contrato.

b. Debe entregar a nombre de la Contraloria Municipal de Itagui, el 
licenciamiento con las caracteristicas relacionados en el numeral 3 
"CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS" del presente documento.

c. Los precios de la propuesta seran invariables durante el termino del contrato.
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d. Encontrarse a paz salvo en el pago de los aportes al sistema de seguridad 
social integral.

e. Mantener la confidencialidad de la informacion que le sea suministrada por 
la Contraloria o que obtenga en desarrollo del objeto contractual y/o de los 
servicios prestados, antes, durante la vigencia del contrato y despues de 
terminado, es obligacion del Contratista utilizarla solo para los propositos de 
la prestacion del servicio y dentro de los limites que el impone el desarrollo 
del objeto contractual.

f. Ejecutar, sin costo adicional para la Contraloria Municipal de Itagul, las 
actividades de transferencia de conocimiento y fortalecimiento de 
capacidades asociadas al aprovechamiento de las funcionalidades 
incorporadas en la licencia de Microsoft 365 Copilot Empresa, garantizando 
la entrega de los soportes, materiales y evidencias requeridas por la 
supervision

6 2 OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

La Contraloria Municipal de Itagui una vez comunique la aceptacion de la oferta y 
suscriba la correspondiente acta de inicio se obliga para con el oferente 
seleccionado que se entendera el contratista a lo siguiente:

a. Designar en la comunicacion de aceptacion de la oferta el supervisor del 
contrato, quien suscribira acta de inicio con el contratista, y ejercera las 
siguientes funciones: 1. Vigilara el cumplimiento del contrato. 2. Certificara la 
calidad y oportunidad de los productos entregados por el contratista. 3. 
Certificara el cumplimiento del objeto contractual para proceder a los 
respectivos pagos. 4. Presentara las observaciones que juzgue 
convenientes. 5. Resolvera las dudas que tenga el contratista, respecto del 
desarrollo del objeto contractual, de la informacion o logistica necesaria para 
su cumplimiento. 6. Estara atento a la fecha del vencimiento del contrato, a 
fin de determinar de acuerdo a las necesidades del servicio, la necesidad de 
suscribir eventuales adiciones y prorrogas al mismo

b. Pagar en la forma establecida en la invitacion, la factura presentada por el 
Contratista

c. Certificar la calidad y oportunidad de los resultados entregados por el 
contratista. al finalizar el contrato siempre que este ultimo los solicite.

7. CONDICIONES DE LOS PARTICIPANTES

En la presente seleccion de minima cuantia podran participar todas las personas 
Naturales o Juridicas, ya sean individualmente, en Consorcio o Union Temporal, 
que cumplan con las calidades exigidas y que reunan los siguientes requisites:



AVISO INVITACION PUBLICA Pagina: 6 de 15

CONTRALORIA
MUNICIPAL DE I TAG UI

Tener capacidad legal para contratar conforme a las normas legales, leyes 
80 de 1993, 1150 de 2007 y decreto reglamentario 1082 de 2015.

a.

b. No encontrarse incurso en causal de inhabilidad e incompatibilidad, segun lo 
senalado en los articulos 127 de la Constitucion Polltica, 8 de la ley 80 de 
1993, y la Ley 1474 de 2011, lo que se entendera declarado por el proponente 
bajo juramento con la firma de la propuesta.

Estar debidamente facultado o autorizado mediante documento para 
presentar la oferta y celebrar el contrato.

c.

d. No encontrarse relacionado en el Boletln de responsables Fiscales, expedido 
por la Contralorla General de la Republica, a no ser que la Contraloria 
competente declare haber recibido el pago o, si este no fuere procedente, 
cuando la Contraloria General de la Republica lo excluya del boletin de 
responsables fiscales.

En el caso de los Consorcios o Uniones temporales, cada uno de sus 
integrantes debera estar en forma independiente la certificacion de no estar 
reportado como sancionado en el boletln de responsables Fiscales.

e.

Si se presentaren propuestas en la modalidad de Union Temporal o 
Consorcio, sera requisito indispensable que cada una de las personas que lo 
integran cumplan individualmente con todos y cada uno de los requisites 
exigidos en los literales anteriores.

f.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Union 
Temporal para lo cual senalaran los terminos y extension de la participacion en la 
propuesta y en la ejecucion del proyecto, los cuales no podran ser modificados sin 
la autorizacion previa de La Contraloria Municipal de Itagul.

Los miembros del Consorcio o Union Temporal deberan senalar las reglas basicas 
que regulen las relaciones entre ellos, y su responsabilidad sera solidaria frente al 
Contralorla Municipal de Itagul, de todas y cada una de las obligaciones derivadas 
de la propuesta y del contrato. De igual manera, deberan indicar su porcentaje de 
participacion, y designer la persona que para todos los efectos los representara. 
Ademas, deben anexar Acta mediante la cual se constituyen como Consorcio o 
Union Temporal.
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8. CAUSALES QUE GENERAN EL RECHAZO DE LAS OFERTAS

Las propuestas se eliminaran, en cualquiera de los siguientes cases:

La comprobacion de que el proponente se halla incurso en alguna o 
algunas de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para 
contratar o presentar propuestas, establecidas en la legislacion 
colombiana vigente sobre la materia.

Cuando no cumpla con cualquiera de los requisites establecidos en el item 
“Condiciones de los Participantes”.

Cuando se llegare a comprobar falsedad de los documentos aportados 
dentro del procesos de seleccion.

Cuando la oferta presentada exceda el presupuesto oficial para el 
presente proceso de seleccion.

IV.

Cuando no cumpla con cualquiera de los requisites habilitantes 
establecidos en la Invitacion publica y no se subsane dentro del termino 
otorgado por la Contraloria Municipal de Itagui para tales efectos o cuando 
no se aporte dentro del plazo requerido los documentos que la Contraloria 
Municipal de Itagui solicite con la finalidad de aclarar la propuesta, de 
acuerdo con las reglas de subsanabilidad.

v.

Cuando la propuesta no contenga la oferta economica. Se aclara que este 
es un requisite no subsanable, toda vez que constituye el unico factor de 
evaluacion a considerar.

VI.

Cuando la propuesta por su presentacion o redaccion resulte condicional, 
indefinida, o induzca al error, siempre que impida la comparacion objetiva 
de las propuestas o no cumpla las condiciones de participacion.

VII.

Cuando la propuesta fuere presentada a nombre de una persona o firma 
diferente a la que manifesto voluntad de participacion.

vm.

Cuando la propuesta no se presente en el formato establecido en la 
invitacion, y/o no se encuentre debidamente suscrita por el representante 
legal o quien este debidamente facultado; sera causal de rechazo si no se 
subsana en el tiempo establecido.

IX.
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La presentacion de mas de una oferta per un mismo proponente 
directamente o por interpuesta persona hara que se eliminen todas las 
oferta s.

x.

La presentacion de ofertas de dos personas juridicas que tengan el mismo 
representante legal o cuando se presente un proponente como persona 
natural y en representacion de otra persona natural o juridica, se 
eliminaran todas las ofertas.

XI.

Cuando su presentacion sea extemporanea; es decir, se presente luego 
de la fecha y hora fijadas para el cierre de esta Contratacion, o en lugar 
distinto al senalado.

XII.

Si durante el analisis de las Propuestas se encuentra que en esta se 
incluyen condiciones diferentes u omita exigencias tecnicas establecidas 
en la presente invitacion. 0 cuando existiere incumplimiento de cualquiera 
de los requisites exigidos para participar y/o documentos esenciales para 
la evaluacion de la propuesta.

xm.

Cuando se compruebe que la informacion suministrada por los 
proponentes sea contradictoria o no corresponda en algun aspecto a la 
verdad o sea artificiosamente incompleta.

XIV.

Cuando el objeto social de la persona juridica no este relacionado con el 
objeto de la presente contratacion.

xv.

Cuando se trate de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de los 
integrantes debe cumplir con estos requisites.

XVI.

Cuando la persona natural presente su propuesta como establecimiento 
de comercio y su actividad economica no tenga relacibn con el objeto 
contractual o con los bienes o servicios a proveer.

XVII.

Por no considerar las modificaciones a la Invitacion que mediante adendas 
haya hecho la Contraloria Municipal de Itagui.

XVIII.

El proponente debera describir las especificaciones de cada uno de los servicios 
que ofertara, los cuales deben evidenciar el cumplimiento de las exigencias 
tecnicas definidas en esta invitacion.
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9. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

La Contraloria Municipal de Itagiii declarara desierta la contratacion de Minima 
Cuantia en los siguientes eventos:

a. Cuando no se reciba ninguna propuesta o las propuestas no cumplan con 
las condiciones tecnicas requeridas por la Contraloria Municipal.

b. Cuando ninguno de los proponentes cumpla con los requisites minimos 
exigidos en el proceso de contratacion y no se haya permitido subsanar.

c. En general, cuando existan motives que impidan la seleccion objetiva del 
contratista, mediante acto motivado, en el que se senalaran expresa y 
detalladamente las razones que ban conducido a tomar tal decision.

10. LIMITACION A MIPYMES SI LLEGARAN A MANIFESTAR INTERES

El Decreto 1860 del 2021, establece los incentives para la participacion de 
Mipymes en la contratacion publica, dando una prevalencia frente a los demas 
oferentes, por eso la Contraloria Municipal de Itagui, limitara la convocatoria segun 
lo consagrado en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 
34 de la Ley 2069 de 2020, si por lo menos dos (2) Mipymes de la jurisdiccion del 
municipio de Itagui manifiesten interes frente a la convocatoria.

11. TERMINOS DEL PROCESO DE SELECCION (CRONOGRAMA)

Para este proceso de contratacion de Minima Cuantia se estipulan las siguientes 
fechas, las cuales los interesados deberan tener presente. Cualquier cambio en el 
cronograma establecido sera informado a traves del portal unico de contratacion:

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
1 Publicacion de aviso de invitacion 

publica
8 de septiembre de 2026 
hasta las 9:00 am

Plataforma transaccional
SECOP II Colombia Compra
Eficiente

2 Publicacion de los estudios 
previos

8 de septiembre de 2026 
hasta las 9:00 am

Plataforma transaccional
SECOP II Colombia Compra
Eficiente

3 Plazo para recepcion de 
observaciones

10 de septiembre de 2026 
hasta las 15:00 pm

Plataforma transaccional
SECOP II Colombia Compra
Eficiente

Plazo para manifestacion de 
interes de limitar la convocatoria 
a Mipymes

4 10 de septiembre de 2026 
hasta las 15:00 pm

Plataforma transaccional
SECOP II Colombia Compra
Eficiente
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ACTIVIDAD FECHA LUGAR
5 Plazo para expedir adendas 10 de septiembre de 2026 

hasta las 17:00 pm
Plataforma transaccional
SECOP II Colombia Compra
Eficiente

6 Respuesta a las observaciones a 
la invitacion

11 de septiembre de 
2026 hasta las 14:00

Plataforma transaccional
SECOP II Colombia Compra
Eficientepm

7 Entrega material de propuestas 8 de septiembre de 2026 
9:00 am hasta el 14 de 
septiembre de 2026 hasta 
las 11 ::00 am

Plataforma transaccional
SECOP II Colombia Compra
Eficiente

8 Apertura de sobres 14 de septiembre de 2026 
a las 14:00 pm

Plataforma transaccional
SECOP II Colombia Compra
Eficiente

9 Evaluacion Propuestas 15 de septiembre de 2026 
a las 13:00 pm

Plataforma transaccional
SECOP II Colombia Compra
Eficiente

10 Publicacion de evaluacion de 15 de septiembre de 2026 
propuestas en el SECOPII

Plataforma transaccional
a las 14:00 pm SECOP II Colombia Compra

Eficiente
11 Plazo para realizar observaciones 16 de septiembre de 2026 

a la evaluacion y para subsanar hasta las 14:00 p.m. 
requisitos

Plataforma transaccional
SECOP II Colombia Compra
Eficiente

12 Respuesta a las observaciones 17 de septiembre de 2026 
a las 11:00 a m.

Plataforma transaccional
SECOP II Colombia Compra
Eficiente

13 Aceptacion de la oferta 18 de septiembre de 2026 
a las 11:00 am

Plataforma transaccional
SECOP II Colombia Compra
Eficiente

12.CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La oferta debera ser presentada teniendo en cuenta las siguientes condiciones:

El proponente debera incluir los impuestos a que haya lugar, de acuerdo con 
el regimen tributario que se le aplique, sin exceder el presupuesto oficial, en 
caso de que incluya porcentajes por gasto administrativos dicho valor sera 
sumado al valor de la propuesta y no podra superar el presupuesto oficial.
La propuesta debe ser presentada en el formate anexo a la presente 
invitacion, firmada por el representante legal del proponente y/o quien este 
debidamente autorizado pata ello.
La propuesta economica debera permanecer durante el termino de ejecucion 
del contrato.

a.

b.

c.
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d. Adjuntar los documentos que prueben el cumplimiento de los requisites 
habilitantes.

13. EVALUACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

Como criterios para definir si una propuesta se habilita o no para participar en esta 
Seleccion de minima cuantia se evaluaran los siguientes requisites:

a. Capacidad Jurldica

Para la propuesta con menor precio se revisara el cumplimiento de las condiciones 
de participacion asi:

Persona natural y/o establecimiento de comercio:

Copia del Formulario del Registro Unico Tributario (RUT) (fecha de impresion 
actualizada)_______________________________________________________
Copia Libreta Militar (Aplica para hombres menores de 50 anos)
Copia de cedula de ciudadania 150%
Hoja de vida de la funcion publica persona natural (Actualizado)____________
Certificado Afiliacion EPS, Rondo de pension y ARL_______________________
Certificado de Camara de Comercio de la matricula mercantil cuando la 
persona posea establecimiento comercial. donde conste la actividad 
econdmica relacionada con el objeto contractual o con los bienes y/o servicios 
a proveer. (Actualizado)_______
Certificado antecedentes Procuraduria General de la Nacion (con fecha del 
mismo mes de presentacion de propuesta)______________________________
Certificados antecedentes Contraloria General de la Republica (con fecha del 
mismo mes de presentacion de propuesta)______________________________
Antecedentes Judiciales emitidos por la Policia Nacional (con fecha del mismo 
mes de presentacion de propuesta)____________________________________
Certificado de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM
Inhabilidades impuestas por delitos sexuales cometidos contra menores de 
edad
Certificado Medidas Correctivas (con fecha del mismo mes de presentacion de 
propuesta)
Certificado Bancario (Actualizado)
Experiencia relacionada con el objeto (certificada) 
Formate declaracion inhabilidades e incompatibilidades
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Persona juridical

Certificado de Existencia y Representacion, Personeria Juridica, o Acta de 
Nombramiento, realizado por Camara de comercio, Arquidiocesis, Ministerio de 
Educacion, Gobernacion o Alcaldias segun el caso. (3 meses de vigencia)
Copia del Formulario del Registro Unico Tributario (RUT) (Actualizado)
Copia de cedula de ciudadania del representante legal 150%______________
Hoja de vida de la funcion publica de la persona juridica (Actualizado)______
Certificado de encontrarse a paz y salvo con el Sistema de Seguridad Social 
Integ r a I y parafiscales. (SOPORTE DE PA GO)______________
Certificado Antecedentes Procuraduria General de la Nacion persona Juridica 
y Persona Natural (Representante Legal) (con fecha del mismo mes de 
presentacion de propuesta)
Certificado Antecedentes Contraloria General de la Republica Persona Juridica 
y Persona Natural (Representante Legal) (con fecha del mismo mes de 
presentacion de propuesta)
Certificado Antecedentes Judiciales Policia Nacional (Representante 
Legal) (con fecha de consulta del mismo dia de ingreso de documentos) (con 
fecha del mismo mes de presentacion de propuesta)
Certificado Medidas Correctivas (Representante Legal) (con fecha del mismo 
mes de presentacion de propuesta)
Certificado de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM del Representante 
Legal
Inhabilidades impuestas por delitos sexuales cometidos contra menores de 
edad del Representante Legal______________________________________
Experiencia relacion a da con el Objeto (certificada)
Certificacion bancaria (Actualizado)
Certificado si la empresa es MIPYME
Formato declaracion inhabilidades e incompatibilidades

b. Cumplimiento de Especificaciones Tecnicas

El proponente debera ingresar el formato de presentacion de propuestas anexado 
debidamente diligenciado.

Certificado que acredite su capacidad para comercializar productos Microsoft 
mediante una certificacion vigente expedida por Microsoft o un distribuidor mayorista 
autorizado que permita verificar la legalidad y procedencia del licenciamiento 
ofrecido. Dicha certificacion debera estar vigente al momento de la presentacion de 
la oferta y mantenerse durante toda la ejecucion del contrato



Pagina: 13 de 15AVISO INVITACION PUBLICA

CONTRALORIA
MUNICIPAL DE ITAGUI

14. EVALUACION Y SELECCION DE LAS PROPUESTAS

Como factores de Calificacion de las Propuestas para la presente seleccion de 
minima cuantla. solo se tendra en consideracion el precio, de conformidad con el 
articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artlculo 88 de la Ley 1474 de 
2011 y el artlculo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015.

En ningun caso el precio total de la propuesta incluido IVA podra superar el 
presupuesto oficial.

La evaluacion de las ofertas sera realizada por el Comite Evaluadorde la Contralorla 
Municipal de Itagui, conforme a los siguientes criterios:

La propuesta que presente el menor precio, se le verificara los requisites habilitantes 
determinados en esta invitacion. La Contralorla Municipal de Itagui realizara la 
correccion aritmetica con base en los valores unitarios presentados por los 
proponentes y las cantidades descritas en las especificaciones tecnicas. El valor 
corregido de la oferta sera el utilizado para la comparacion con las otras ofertas, y 
sera el que se tendra en cuenta para la evaluacion y posterior adjudicacion del 
contrato. Si con la correccion aritmetica se supera el presupuesto oficial, la 
propuesta sera rechazada.

Para efectos de determinar el menor valor, el proponente debera adjuntar en su 
propuesta el formato contenido en el anexo, donde especifique el valor individual 
incluido IVA y demas costos directos e indirectos. Con base en la sumatoria de todos 
los items, se tendra el resultado que servira para evaluar el menor valor ofertado.

Si de acuerdo con la informacion obtenida por la entidad y luego de analizada la 
oferta, se presume que existe valor artificialmente bajo, se requerira al oferente para 
que explique las razones que sustenten el valor por el ofertado. Revisadas las 
explicaciones, el comite evaluador recomendara al Representante Legal o su 
delegado, el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso.

Procedera la recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de seleccion. 
cuando el valor de la misma responde a circunstancias objetivas del proponente y 
su oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales en caso de que se adjudique el contrato a dicho proponente.

En el evento en que el proponente que oferto el menor precio para este proceso 
cumpla con los requisites habilitantes se procedera a la aceptacion de la oferta.
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En caso de que quien oferto el menor precio no cumpla con los requisitos 
habilitantes, se le requerira por una sola vez para que aclare o complemente la 
informacion relacionada con los requisitos habilitantes.

En caso de que este no cumpla, se procedera a la verificacion del proponente 
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion se 
declarara desierto el proceso.

Procedimiento en caso de empate. Se entendera que hay empate entre dos 
propuestas cuando presenten un identico precio de oferta econdmica. En caso de 
empate del menor precio se seleccionara la primera oferta que se haya presentado 
para lo cual se tendra en cuenta el orden de radicacion y se tomara en cuenta el 
proceso consagrado en la Ley 2069 de 2020.

15. CRITERIOS DE DESEMPATE

En el caso que se presentara un empate entre los oferentes, se tomara en cuenta 
el proceso consagrado en la Ley 2069 de 2020.

16. MULTAS

De conformidad con el numeral 2° del articulo 4° de la ley 80 de 1993, y el Articulo 
17 de la Ley 1150 de 2007, LA CONTRALORIA, adelantara las gestiones 
necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias para 
efectos de la presente contratacion de la siguiente manera: a. En caso de mora o 
incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por EL CONTRATISTA 
adjudicatario sin perjuicio de la declaratoria de la caducidad del Contrato. LA 
CONTRALORIA podra mediante resolucion imponer multas diarias equivalentes al 
uno por mil (1x1000) del valor del Contrato por cada dla de mora o de 
incumplimiento total, b. En caso de incumplimiento del termino para legalizar 
debidamente el contrato (3 dias habiles a partirde la suscripcion del Contrato), se 
impondra una multa del 0.5% del valor del Contrato por cada dia de retraso. c. Por 
incumplimiento en la obligacion de iniciar la ejecucion del Contrato de acuerdo a la 
fecha sehalada en el acta de iniciacion por un valor del 0.5% del valor del Contrato 
por cada dia de retraso. d. Por el incumplimiento en el plazo inicialmente pactado 
en el contrato por un valor del 1% del valor del Contrato por cada dia de retraso 
injustificado. Para la imposicion de multas y declaratoria de incumplimiento del 
contrato, LA CONTRALORIA dara aplicacion al procedimiento establecido por el 
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. El valor de las multas y la clausula penal 
pecuniaria sera impuesto por LA CONTRALORIA, mediante resolucion motivada. 
Una vez ejecutoriados los actos administrativos que la impongan seran cobrados
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con cargo a la garantfa de cumplimiento del contrato, o en su defecto, podran ser 
descontados dichos valores de los saldos adeudados al CONTRATISTA o en el 
proceso de liquidacion del saldo no pagado, de conformidad con lo dispuesto en el 
articulo 17, paragrafo de la ley 1150 de 2007. Si no fuere posible lo anterior, se 
cobrara via jurisdiccion coactiva o acudiendo a la via judicial correspondiente. La 
Resolucion, mediante la cual se hace efectiva la multa o multas, se notificara al 
CONTRATISTA de conformidad con lo senalado en los articulos 67 y siquientes 
de la ley 1437 de 2011.

17. CLAUSULA PENAL

La Contraloria podra imponer al contratista, en caso de declaratoria de caducidad 
o de incumplimiento como pena. una suma equivalente al diez por ciento (10%) del 
valor del contrato. El valor de la clausula penal que se haga efectiva se considera 
como pago parcial de los perjuicios causados a LA CONTRALORIA.

18. EXCEPCIONES AL OTORGAMIENTO DEL MECANISMO DE COBERTURA 
DEL RIESGO

Dada la modalidad de contratacibn, el objeto y cuantla del contrato no se hara 
exigencias de mecanismos de cobertura del riesgo, conforme al articulo 
2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015.

Dada en Itagui, 7 de septiembre de 2026

\

JAIRO ALONSP
Contra/or Auxilj. 
Fisicos y Fit>dn(tien

PINEDA
f de/uecursos Humanos

Keny Wilier Giraldo^E/ PU. Jesica Q R/ P. .Iba Luz E - AR.F.J.C



FORMATO PARA PRESENTACION PROPUESTA

SUSCRIPCION VALOR TOTALUSUARIOS VALOR UNITARIOPRODUCT© A ADQUIRIR

EmpresaMicrosoft
Estandar

365 9Anual

365 CopilotMicrosoft
Empresa

15Anual

Microsoft Exchange Online 
Plan 2

2Anual

VALOR TOTAL PROPUESTA

Con la firma de la presente, el proponente manifiesta conocer todas las condiciones de la Invitacion Publica CMI-MC02-2026. Adicionalmente, el 
contratista debera acreditar su capacidad para comercializar productos Microsoft mediante certificacion vigente expedida por Microsoft o un distribuidor 
mayorista autorizado que permita verificar la legalidad y procedencia del licenciamiento ofrecido. Dicha certificacion debera estar vigente al momento de 
la presentacion de la oferta y mantenerse durante toda la ejecucion del contrato.

NOTA IMPORTANTE: Desarrollar en modalidad virtual, SIN COSTO ADICIONAL para la Contraloria Municipal de Itagui, una estrategia de 
transferencia de conocimiento orientada al aprovechamiento de las funcionalidades disponibles en la licencia de Microsoft 365 Copilot Empresa, dirigida 
al personal que designe la Entidad. Esta actividad constituye un beneficio asociado a la ejecucion contractual y no modifica la naturaleza principal del 
objeto a contratar, ni su valor.

Indicar si los VALORES TOTALES se encuetran excentos de IVA o incluyen el IVA. Ademas, que el valor total incluyen costos directos e indirectos del 
cumplimiento del objeto contractual.

Firma Representante Legal


