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CONTRALORIA AUXILIAR DE RECURSOS HUMANOS, FiSICOS Y
FINANCIEROS

En cumplimiento de lo establecido en el numeral 7 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, se elabora el presente estudio
previo en los cuales se analiza la conveniencia y la oportunidad de contratar:
“ADQUISICION DE LICENCIAS MICROSOFT EN MODALIDAD DE SUSCRIPCION
ANUAL PARA LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE ITAGUI".

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION

La Contraloria Municipal de Itagli, es una entidad de caracter técnico, con
autonomia administrativa y presupuestal y capacidad legal para celebrar contratos
de conformidad con lo establecido en el literal b) del numeral 1° del articulo 2° de
La Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015, por lo cual se
procede a presentar los estudios y documentos previos para contratar
“ADQUISICION DE LICENCIAS MICROSOFT EN MODALIDAD DE SUSCRIPCION
ANUAL PARA LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE ITAGUJ".

La Contraloria Municipal de Itagti tiene como mision ejercer el control y la vigilancia
fiscal sobre los recursos publicos del municipio de manera oportuna y efectiva,
garantizando un control fiscal participativo que involucre a todos los grupos de
interés, fundamentado en los principios de transparencia, legalidad e integridad
publica, y orientado al cumplimiento de los fines esenciales del Estado.

En cumplimiento de su mision institucional, la Contraloria Municipal de Itagui, a
través del Plan Estratégico Institucional 2026-2029, adoptado mediante la
Resolucion Interna No. 069 de 2026, establecio como objetivo general garantizar un
control fiscal oportuno, integro y participativo, orientado a la proteccion y adecuada
gestion de los recursos publicos. Para alcanzar este proposito, el Plan contempla la
modernizacion de los procesos de vigilancia y control fiscal mediante la
incorporacion de herramientas tecnolégicas y el fortalecimiento de los mecanismos
de participacion ciudadana. Con ello, se busca generar mayor valor publico,
fortalecer la gestion institucional y promover mayores niveles de eficiencia,
transparencia y confianza en el ejercicio del control fiscal.

Para ello, la entidad debe mantener actualizada su infraestructura tecnolégica y las
herramientas de software que soportan sus procesos misionales y administrativos,
en concordancia con la Politca de Gobierno Digital y los lineamientos de
transformacion digital establecidos en los Decretos 767 y 1263 de 2022. Asimismo,
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es necesario asegurar la disponibilidad, seguridad y continuidad de los servicios
tecnoldgicos que respaldan la gestion institucional, fortaleciendo la productividad, la
colaboracion y la proteccion de la informacion.

En este contexto, y considerando que la suscripcion anual de Microsoft 365
Empresa Estandar vence el 26 de septiembre de 2026, se hace necesaria la
renovacion del correspondiente licenciamiento, con el fin de garantizar la
continuidad de los servicios y herramientas de productividad, comunicacion,
colaboracion y gestion documental que soportan el desarrollo de las funciones
institucionales de la entidad. Esta adquisicion contribuira al fortalecimiento de la
transformacion digital, la optimizacion de los procesos misionales y de apoyo, y al
cumplimiento de los objetivos establecidos en la Politica de Gobierno Digital y en el
Plan Estratégico de Tecnologias de la Informacién (PETI).

La incorporacion de Microsoft 365 Copilot para empresas representa una
oportunidad estratégica para fortalecer las capacidades institucionales mediante el
uso de inteligencia artificial generativa integrada a las herramientas de trabajo diario.
Como organismo de control fiscal, la Contraloria Municipal de Itagli requiere
soluciones tecnoldgicas que incrementen la eficiencia administrativa, refuercen la
seguridad de la informacion, optimicen la gestion del conocimiento y apoyen la
transparencia en el ejercicio de sus funciones.

En este contexto, la adquisicion de Microsoft 365 Empresa Estandar,
complementada con Microsoft 365 Copilot para Empresa, permitira optimizar la
gestion y el analisis de la informacion, agilizar la elaboracion de documentos, apoyar
la toma de decisiones y mejorar la calidad y oportunidad de los productos
institucionales. Asimismo, contribuira a la modernizacién de los procesos de control
fiscal mediante el uso de herramientas avanzadas de productividad e inteligencia
artificial, promoviendo una gestion mas eficiente, transparente e innovadora,
alineada con los lineamientos de transformacion digital del Estado y orientada a la
generacion de mayor valor publico para la ciudadania.

Adicionalmente, la Contraloria Municipal de Itaglii considera necesario promover el
aprovechamiento efectivo de las funcionalidades incorporadas en la licencia
Microsoft 365 Copilot Empresa, con el proposito de fortalecer las capacidades
institucionales en materia de productividad, gestion documental, analisis de
informacion, trabajo colaborativo y uso de herramientas de asistencia basadas en
inteligencia artificial. Lo anterior permitira optimizar actividades asociadas al
ejercicio de la vigilancia y el control fiscal, la elaboracion de informes, el seguimiento
a planes de mejoramiento, el analisis de informacion financiera, presupuestal y
contractual, asi como los procesos de apoyo a la gestion institucional.
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En virtud de lo anterior, la Entidad considera conveniente incorporar dentro de la
ejecucion contractual una actividad complementaria de transferencia de
conocimiento orientada al fortalecimiento de capacidades digitales de los usuarios
designados por la Contraloria Municipal de ltagli, con énfasis en el
aprovechamiento de las funcionalidades disponibles de Microsoft 365 Copilot
Empresa. Esta actividad no debe generar costos adicionales para la Entidad,
constituyendo un beneficio asociado a la ejecucion contractual y no modifica la
naturaleza principal del objeto a contratar.

Por otro lado, también se requiere la adquisicion de dos licencias Microsoft
Exchange Online Plan 2 para los buzones de correo
electrénico contraloriadeitagui@contraloriadeitagui.gov.co y notificacionescmi@co
ntraloriadeitagui.gov.co. Anteriormente, estas direcciones se encontraban
configuradas como alias de los
buzones malvarezdelpinohenao@contraloriadeitagui.gov.co y kgiraldo@contraloria
deitagui.gov.co, respectivamente, aunque operaban de manera visible como
cuentas independientes. No obstante, debido a los cambios implementados en la
infraestructura tecnolégica institucional y a las politicas de seguridad adoptadas por
Microsoft 365, dicha configuracion ya no resulta viable.

En consecuencia, para garantizar la operacion y administracion independiente de
estos buzones, se hace necesaria la adquisicion de licencias Exchange Online Plan
2, las cuales ofrecen una mayor capacidad de almacenamiento, funcionalidades de
archivado en la nube y herramientas avanzadas de seguridad, proteccion de la
informacion y cumplimiento normativo. Asimismo, este esquema de licenciamiento
permite una gestion mas eficiente de los recursos tecnolégicos, al proporcionar las
capacidades requeridas para el uso institucional de estos correos electronicos sin
incurrir en funcionalidades adicionales que no resulten necesarias.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

El objeto del presente contrato es “ADQUISICION DE LICENCIAS MICROSOFT EN
MODALIDAD DE SUSCRIPCION ANUAL PARA LA CONTRALORIA MUNICIPAL
DE ITAGUI".

Conforme lo anterior, se consultdo en el Clasificador de Bienes y Servicios de
Naciones Unidas — UNSPSC, encontrandose los siguientes codigos:


mailto:contraloriadeitagui@contraloriadeitagui.gov.co
mailto:malvarezdelpinohenao@contraloriadeitagui.gov.co
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CLASIFICADOR

UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO

Difusion de tecnologia Soft - |
de informacién vy itkare: Triclona Software ara

43231513 telecomunicaciones  [Software especifico de |aoficinas P

empresa

Fuente: https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

3.1. CARACTERISTICAS Y CANTIDADES

| TIPO DE LICENCIA _|[ MODALIDAD ][ CANTIDAD |
Microsoft 365 Empresa Estandar ]Suscripcién anual L 9 |
Mcrosoft 365 Empresa Estandar con Copilot ] L 15 T
[Microsoft Exchange Online Plan 2 | | 2 B

3.2. ACTIVIDADES

Las actividades requeridas para garantizar la adecuada ejecucion del objeto
contractual relacionado con la adquisicion de licencias comprenden, entre otras, las
siguientes:

« El contratista debera acreditar su capacidad para comercializar productos
Microsoft mediante una certificacion vigente expedida por Microsoft o un
distribuidor mayorista autorizado que permita verificar la legalidad y
procedencia del licenciamiento ofrecido. Dicha certificacion debera estar
vigente al momento de la presentacién de la oferta y mantenerse durante
toda la ejecucioén del contrato.

« Suministrar las licencias y cantidades requeridas por la entidad.

« Garantizar la legalidad y originalidad de las licencias suministradas.

« Activar las suscripciones en el tenant institucional.

« Asociar y asignar las licencias a los usuarios definidos por la entidad.

« Verificar el correcto funcionamiento de las licencias suministradas.

« Garantizar la continuidad, disponibilidad e integridad del servicio durante la
vigencia de la suscripcion.

« Brindar soporte técnico relacionado con la activacion y administracion de las
licencias.

» Gestionar ante Microsoft o el distribuidor autorizado los requerimientos
asociados al licenciamiento contratado.



https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios
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Entregar los soportes, certificados y evidencias de activacion y asignacion de
las licencias.

Presentar los informes requeridos por el supervisor del contrato.
Desarrollar en modalidad virtual, sin costo adicional para la Contraloria
Municipal de Itagiii, una estrategia de transferencia de conocimiento
orientada al aprovechamiento de las funcionalidades disponibles en la
licencia de Microsoft 365 Copilot Empresa, dirigida al personal que
designe la Entidad.

Presentar dentro de los dos dias habiles siguientes a la suscripcion del acta
de inicio, un plan de capacitacién que incluya cronograma, modalidad,
metodologia, tematicas, intensidad horaria (minimo dos horas), entre otros.
Una vez finalizada la capacitacion, el contratista debera presentar, dentro del
plazo establecido en el contrato, un informe ejecutivo que incluya, como
minimo, los siguientes aspectos: Actividades desarrolladas durante la
ejecucion de la capacitacion, tematicas abordadas y contenidos impartidos,
evidencias de ejecucion de las sesiones realizadas, material de apoyo
utilizado durante el proceso de capacitacién, resultados y observaciones
relevantes identificadas durante las sesiones., recomendaciones orientadas
a fortalecer el aprovechamiento y la adopcion de las funcionalidades
suministradas.

Cumplir las condiciones de uso y los términos de licenciamiento establecidos
por Microsoft.

Garantizar la confidencialidad de la informacion institucional a la que tenga
acceso durante la ejecucion del contrato.

Cumplir con las demas actividades necesarias para el adecuado
cumplimiento del objeto contractual.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE LA
SELECCION

De conformidad a lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015,
se justifica la escogencia de la presente modalidad de seleccion, en que el valor
total estimado del contrato es de $22.189.029; suma que no excede el diez por
ciento (10%) de la Menor Cuantia determinada para la Contraloria Municipal de
ltagiii, esto es, cuarenta y nueve millones veinticinco mil trescientos cuarenta pesos
M/L ($49.025.340).
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5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor total estimado del contrato es de $22.189.029 que incluye todos los gastos
en que deba incurrir el contratista para la legalizacion del contrato, tales como pago
de estampillas y retenciones que por mandato legal se deban realizar.

6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION

Para respaldar el compromiso que resulte de este proceso se cuenta con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°19 del 23 de febrero de 2026, por valor
de $22.686.102, expedido por el Contralor Auxiliar de Recursos Humanos, Fisicos
y Financieros,

El 4 de septiembre de 2026 se modifico el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal N°19 y se adiciono recurso quedando por un valor de $22.789.029.

Estos valores incluyen todos los gastos o costos en que deba incurrir el contratista
para el cumplimiento del objeto del presente proceso selectivo y el pago de los
impuestos, tasas, estampillas y demas descuentos que haya lugar de conformidad
a la normativa vigente y en especial las contempladas en el Estatuto de Rentas del
municipio de Itagii.

Las estampillas aplicables a la presente contratacion son las establecidas en el
capitulo XVI Estatuto de Rentas del Municipio de Itaglii y que se denomina:
Estampilla Pro Bienestar del Adulto Mayor, con una tarifa del 2% del valor del
contrato, sus prorrogas o adiciones sobre una base del valor del contrato sin incluir
IVA, Impuesto de Industria y Comercio y los Impuestos Nacionales, conforme al
Acuerdo 23 del 9 de diciembre de 2021, por el cual fue adicionado y modificado
mediante el Acuerdo 9 del 30 de septiembre de 2024.

7. FORMA DE PAGO

La Contraloria Municipal de Itagli pagara al contratista en un Unico pago, segun
acta de recibo a satisfaccion por parte de la supervision y con la presentacion de la
cuenta de cobro o factura, adicionalmente, debera acreditar que se encuentra al dia
en el pago de aportes relativos al sistema de seguridad social integral y riesgos
laborales; el valor incluye todos los costos directos e indirectos que deba incurrir el
contratista para la prestacion del servicio. No habra lugar a anticipos. El contratista
acepta las retenciones que por ley deba realizar la Contraloria Municipal de Itagii,
en especial las contenidas en el Estatuto de Rentas del Municipio de Itagdii.




E | ESTUDIOS PREVIOS Pagina: 7 de 19

CONTRALORIA

CiPAL DE ITAGU!

.
!

8. PLAZO DEL CONTRATO

Con el fin de contar con un margen razonable para atender eventuales tiempos de
procesamiento, aprovisionamiento, activacion o validacion por parte del proveedor
o fabricante, y garantizar en todo momento la continuidad y disponibilidad de los
servicios institucionales, el plazo de ejecucion del contrato sera desde la suscripcion
del acta de inicio hasta el 5 de octubre de 2026.

En consecuencia, el contratista debera realizar la entrega, activacion y puesta en
funcionamiento del licenciamiento adquirido, asi como dar cumplimiento a todas las
especificaciones técnicas y actividades previstas en el numeral 3, “Condiciones
Técnicas Exigidas” del presente documento. Para tal efecto, debera tener en cuenta
que la fecha de renovacién de la suscripcion de Microsoft 365 Empresa Estandar
corresponde al 26 de septiembre de 2026. No obstante, considerando que los dias
26y 27 de septiembre son dias no habiles para la entidad, la instalacion y activacion
del licenciamiento de Microsoft en el tenant institucional debera efectuarse entre el
28 y 29 de septiembre de 2026.

Por su parte, las actividades de capacitacion deberan realizarse entre el 30 de
septiembre y el 2 de octubre de 2026.

9. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Teniendo presente que la oferta y la comunicacién de aceptacion de la misma
conforman el contrato, se considera oportuno por la entidad indicar las obligaciones
de las partes una vez sea adjudicado el contrato:

9.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Se considerara contratista el proponente que resulte seleccionado y se le
comunique la aceptacion de la oferta, el cual se obligara a cumplir con lo siguiente:

a. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y
calidad de conformidad con los parametros establecidos por la Contraloria
Municipal de ltagli, en los plazos, condiciones econdémicas y técnicas
establecidas en la invitacion, las cuales son parte vinculante del contrato.

b. Debe entregar a nombre de la Contraloria Municipal de Itagui, el
licenciamiento con las caracteristicas relacionados en el numeral 3
“CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS” del presente documento.

c. Los precios de la propuesta seran invariables durante el término del contrato.
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d. Encontrarse a paz salvo en el pago de los aportes al sistema de seguridad
social integral.

e. Mantener la confidencialidad de la informacion que le sea suministrada por
la Contraloria 0 que obtenga en desarrollo del objeto contractual y/o de los
servicios prestados, antes, durante la vigencia del contrato y después de
terminado, es obligacion del Contratista utilizarla solo para los propositos de
la prestacion del servicio y dentro de los limites que el impone el desarrollo
del objeto contractual.

f. Ejecutar, sin costo adicional para la Contraloria Municipal de lItagii, las
actividades de transferencia de conocimiento y fortalecimiento de
capacidades asociadas al aprovechamiento de las funcionalidades
incorporadas en la licencia de Microsoft 365 Copilot Empresa, garantizando '
la entrega de los soportes, materiales y evidencias requeridas por la
supervision

9.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

La Contraloria Municipal de Itaglii una vez comunique la aceptacion de la oferta y
suscriba la correspondiente acta de inicio se obliga para con el oferente
seleccionado que se entendera el contratista a lo siguiente:

a. Designar en la comunicacion de aceptacion de la oferta el supervisor del
contrato, quien suscribira acta de inicio con el contratista, y ejercera las
siguientes funciones: 1. Vigilara el cumplimiento del contrato. 2. Certificara la
calidad y oportunidad de los productos entregados por el contratista. 3.
Certificara el cumplimiento del objeto contractual para proceder a los
respectivos pagos. 4. Presentara las observaciones que juzgue
convenientes. 5. Resolvera las dudas que tenga el contratista, respecto del
desarrollo del objeto contractual, de la informacion o logistica necesaria para
su cumplimiento. 6. Estara atento a la fecha del vencimiento del contrato, a
fin de determinar de acuerdo a las necesidades del servicio, la necesidad de
suscribir eventuales adiciones y prorrogas al mismo

b. Pagar en la forma establecida en la invitacién, la factura presentada por el
Contratista

c. Certificar la calidad y oportunidad de los resultados entregados por el
contratista, al finalizar el contrato siempre que este ultimo los solicite.
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10.ANALISIS DEL SECTOR

En la actualidad, las tecnologias de la informacion y las comunicaciones constituyen
un elemento fundamental para el desarrollo de las actividades institucionales,
administrativas, financieras, juridicas y sociales. La constante evolucion tecnologica
exige a las entidades publicas disponer de herramientas que les permitan mejorar
sus niveles de eficiencia, competitividad y capacidad de respuesta frente a las
necesidades propias de su gestion. Asimismo, el adecuado aprovechamiento de los
recursos tecnoldgicos contribuye a la optimizacion de los procesos, la reduccion de
tiempos de ejecucion y el uso eficiente de los recursos institucionales.

En este contexto, la Contraloria Municipal de Itagii cuenta con una infraestructura
tecnologica que soporta el desarrollo de sus funciones misionales y administrativas,
la cual requiere garantizar de manera permanente su sostenimiento, funcionalidad,
disponibilidad y operacion. Para ello, es indispensable disponer del licenciamiento
correspondiente, cuya comercializacion es realizada por fabricantes, distribuidores
autorizados y empresas especializadas que ofrecen soluciones tecnologicas
orientadas al adecuado funcionamiento y aprovechamiento de dichos recursos.

Con el fin de adelantar el estudio de mercado y la elaboraciéon de los respectivos
estudios previos, asi como determinar el presupuesto estimado para la contratacion,
la Contraloria Municipal de Itagii, de acuerdo con las condiciones técnicas
requeridas, solicité mediante correo electronico cotizacion a varias empresas del
sector. Como resultado, se recibieron tres (3) cotizaciones, las cuales se relacionan
en el cuadro adjunto y sirven como referencia para la estimacion del valor de la
contratacion:

| CAamREsA 3 P lARNIAL R £ 030000031 ' N w AR et these Classaraetes 12 aza,o00

Fuente Estudio de mercado al 27 de agosto de 2026.
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Igualmente, la Contraloria Municipal de Itagtii consulté en el Sistema Electronico de
Contratacion Publica SECOP I, encontrando que las entidades publicas han
acudido a la contratacion en areas similares a la del presente proceso, como se
puede ver en el siguiente cuadro:

Municipal de Itagti

OBJETO |
CONTRATO/PROCESO ENTIDAD VALOR
Adquisicion de Microsoft 365
Contraloria Empresa Estandar con una
Contrato CMI-SMC009-2021 | Municipal de | suscripcion anual para 26 | 13.144.560
ltagui usuarios de la Contraloria
Municipal de Itagui
Adquisicion de Microsoft 365
Contraloria | Empresa Estandar con una
CMI-MC04-2022 Municipal de | suscripcion anual para 25 | 15.311.750
Itagui usuarios de la Contraloria
Municipal de Itagui
Adquisicion de Microsoft 365
Contraloria Empresa Estandar con una
CMI-MC11-2023 Municipal de | suscripcion anual para 25 | 11.049.375
Itagui usuarios de la Contraloria
Municipal de ItagUi
Adquisicion de Microsoft 365
Contraloria Empresa Estandar con una
CMI-MC12-2024 Municipal de | suscripcion anual para 25| $11,070,000
Itagui usuarios de la Contraloria
| Municipal de Itagui |
Adquisicién de Microsoft 365
Contraloria Empresa Estandar con una
CMI-MC15-2025 Municipal de | suscripcion anual para 25 | 13,425,000
Itagli usuarios de la Contraloria

Conforme a las cotizaciones presentadas, se determino para la realizacion de este
contrato un valor total estimado de $22.189.029.

La Contraloria Municipal de Itaglii cuenta con experiencia en este tipo de
contrataciones, pues en vigencias anteriores ha celebrado contratos relacionados
con el licenciamiento sin que se presente controversias contractuales, por tanto, se
estiman riesgos menores para la presente contratacion.
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11.ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

La politica para el manejo del riesgo contractual del Estado para los diferentes
procesos, consagra como principio rector, que estos corresponden a las Entidades
Estatales, las cuales deben asumir sus propios riesgos por su caracter publico y el
objeto social para el que fueron creadas o autorizadas y, a los contratistas, aquellos
riesgos determinados por el objeto que persiguen en el cumplimiento de su
actividad; siendo entonces la asignacion adecuada una herramienta que minimiza
el costo de la mitigaciéon del riesgo, logrando asignar cada riesgo a la parte que
mejor lo controla:

« Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la
naturaleza de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia.

« Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es
factible su prevision, es decir el acontecimiento de su ocurrencia, tales como
desastres naturales, actos terroristas, guerra o eventos que alteren el orden
publico.

A continuacién, se establecen los riesgos que deben asumir las partes en el
presente proceso:
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12.LIMITACION A MIPYMES S| LLEGARAN A MANIFESTAR INTERES

El Decreto 1860 del 2021, establece los incentives para la participacion de Mipymes
en la contratacion publica, dando una prevalencia frente a los demas oferentes, por
eso la Contraloria Municipal de Itagli, limitara la convocatoria segun lo consagrado
en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 34 de la Ley
2069 de 2020, si por lo menos dos (2) Mipymes de la jurisdiccion del municipio de
Itaglii manifiesten interés frente a la convocatoria.

13.EVALUACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES.

Como criterios para definir si una propuesta se habilita o no para participar en esta
Seleccion de minima cuantia se evaluaran los siguientes requisitos:

a. Capacidad Juridica.

Para la propuesta con menor precio se revisara el cumplimiento de las condiciones
de participacion asi:

Persona natural y/o establecimiento de comercio:

Copia del Formulario del Registro Unico Tributario (RUT) (fecha de impresion actualizada)
Copia Libreta Militar (Aplica para hombres menores de 50 afos)

Copia de cédula de ciudadania 150%

Hoja de vida de la funcién publica persona natural (Actualizado)

Certificado Afiliacion EPS, Fondo de pension y ARL

Certificado de Camara de Comercio de la matricula mercantil cuando la persona posea
establecimiento comercial, donde conste la actividad econémica relacionada con el objeto
contractual o con los bienes y/o servicios a proveer. (Actualizado)

Certificado antecedentes Procuraduria General de la Nacién (con fecha del mismo mes de
presentaciéon de propuesta)

Certificados antecedentes Contraloria General de la Republica (con fecha del mismo mes
de presentacion de propuesta)

IAntecedentes Judiciales emitidos por la Policia Nacional (con fecha del mismo mes de
presentacion de propuesta)

Certificado de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

Inhabilidades impuestas por delitos sexuales cometidos contra menores de edad
Certificado Medidas Correctivas (con fecha del mismo mes de presentacion de propuesta)
Certificado Bancario (Actualizado)
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Experiencia relacionada con el objeto (certificada)
Formato declaracion inhabilidades e incompatibilidades

Persona juridica:

Certificado de Existencia y Representacion, Personeria Juridica, o Acta de Nombramiento,
realizado por Camara de comercio, Arquidiécesis, Ministerio de Educacién, Gobernacion o

Icaldias segun el caso. (3 meses de vigencia) ‘
Copia del Formulario del Registro Unico Tributario (RUT) (Actualizado)

Copia de cédula de ciudadania del representante legal 150%

Hoja de vida de la funcién publica de la persona juridica (Actualizado)

Certificado de encontrarse a paz y salvo con el Sistema de Seguridad Social Integral y

parafiscales. (SOPORTE DE PAGO)

Certificado Antecedentes Procuraduria General de la Nacion persona Juridica y Persona

Natural (Representante Legal) (con fecha del mismo mes de presentaciéon de propuesta)

Certificado Antecedentes Contraloria General de la Republica Persona Juridica y Persona

Natural (Representante Legal) (con fecha del mismo mes de presentacioén de propuesta)

Certificado Antecedentes Judiciales Policia Nacional (Representante Legal) (con fecha de

consulta del mismo dia de ingreso de documentos) (con fecha del mismo mes de
resentacion de propuesta)

Certificado Medidas Correctivas (Representante Legal) (con fecha del mismo mes de

presentacién de propuesta)

Certificado de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM del Representante Legal

Inhabilidades impuestas por delitos sexuales cometidos contra menores de edad del
Representante Legal

Experiencia relacionada con el Objeto (certificada)
Certificacion bancaria (Actualizado)

Certificado si la empresa es MIPYME ‘
Formato declaracion inhabilidades e incompatibilidades |

b. Cumplimiento de Especificaciones Técnicas

El proponente debera ingresar el formato de presentacion de propuestas anexado
debidamente diligenciado.

Certificado que acredite su capacidad para comercializar productos Microsoft
mediante una certificacion vigente expedida por Microsoft o un distribuidor mayorista
autorizado que permita verificar la legalidad y procedencia del licenciamiento
ofrecido. Dicha certificacion debera estar vigente al momento de la presentacion de
la oferta y mantenerse durante toda la ejecucion del contrato
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14.EVALUACION Y SELECCION DE LAS PROPUESTAS.

Como factores de Calificacion de las Propuestas para la presente seleccion de
minima cuantia, solo se tendra en consideracion el precio, de conformidad con el
articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de
2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015.

En ningun caso el precio total de la propuesta podra superar el presupuesto oficial.

La evaluacion de las ofertas sera realizada por el Comité Evaluador de la Contraloria
Municipal de Itagli, conforme a los siguientes criterios:

1

La propuesta que presente el menor precio, se le verificara los requisitos
habilitantes determinados en esta invitacion. La Contraloria Municipal de Itagii
realizara la correccion aritmética con base en los valores unitarios presentados
por los proponentes y las cantidades descritas en las especificaciones técnicas.
El valor corregido de la oferta sera el utilizado para la comparaciéon con las otras
ofertas, y sera el que se tendra en cuenta para la evaluacién y posterior
adjudicacion del contrato. Si con la correccion aritmética se supera el
presupuesto oficial, la propuesta sera rechazada.

Para efectos de determinar el menor valor, el proponente debera adjuntar en su
propuesta el formato contenido en el anexo, donde especifique el valor
individual incluido IVA y demas costos directos e indirectos. Con base en la
sumatoria de todos los items, se tendra el resultado que servira para evaluar el
menor valor ofertado.

Si de acuerdo con la informacion obtenida por la entidad y luego de analizada
la oferta, se presume que existe valor artificialmente bajo, se requerira al
oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado.
Revisadas las explicaciones, el comité evaluador recomendara al
Representante Legal o su delegado, el rechazo o la continuidad de la oferta en
el proceso.

Procedera la recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de
seleccion, cuando el valor de la misma responde a circunstancias objetivas del
proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el cumplimiento
de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato a
dicho proponente.
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En el evento en que el proponente que oferté el menor precio para este proceso
cumpla con los requisitos habilitantes se procedera a la aceptacion de la oferta.

En caso de que quien ofertdé el menor precio no cumpla con los requisitos
habilitantes, se le requerira por una sola vez para que aclare o complemente la
informacion relacionada con los requisitos habilitantes.

En caso de que este no cumpla, se procedera a la verificacion del proponente
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion
se declarara desierto el proceso.

Procedimiento en caso de empate. Se entendera que hay empate entre dos
propuestas cuando presenten un idéntico precio de oferta econémica. En caso
de empate del menor precio se seleccionara la primera oferta que se haya
presentado para lo cual se tendra en cuenta el orden de radicacion y se tomara
en cuenta el proceso consagrado en la Ley 2069 de 2020.

15.CAUSALES QUE GENERAN EL RECHAZO DE LAS OFERTAS

Las propuestas se eliminaran, en cualquiera de los siguientes casos:

La comprobacién de que el proponente se halla incurso en alguna o algunas
de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para contratar o
presentar propuestas, establecidas en la legislacion colombiana vigente
sobre la materia.

Cuando no cumpla con cualquiera de los requisitos establecidos en el item
“Condiciones de los Participantes”.

Cuando se llegare a comprobar falsedad de los documentos aportados
dentro del procesos de seleccion.

Cuando la oferta presentada exceda el presupuesto oficial para el presente
proceso de seleccion.

Cuando no cumpla con cualquiera de los requisitos habilitantes establecidos
en la Invitacién publica y no se subsane dentro del término otorgado por la
Contraloria Municipal de Itagli para tales efectos o cuando no se aporte
dentro del plazo requerido los documentos que la Contraloria Municipal de
ltagiii solicite con la finalidad de aclarar la propuesta, de acuerdo con las
reglas de subsanabilidad.
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Cuando la propuesta no contenga la oferta econémica. Se aclara que este es
un requisito no subsanable, toda vez que constituye el Unico factor de
evaluacion a considerar.

Cuando la propuesta por su presentacion o redaccion resulte condicional,
indefinida, o induzca al error, siempre que impida la comparacion objetiva de
las propuestas o no cumpla las condiciones de participacion.

Cuando la propuesta fuere presentada a nombre de una persona o firma
diferente a la que manifesté voluntad de participacion.

Cuando la propuesta no se presente en el formato establecido en la
invitacion, de igual manera sera causal de rechazo cuando el formato no se
encuentre debidamente suscrito por el representante legal o quien esté
debidamente facultado, requisito que no sera subsanable.

La presentacion de mas de una oferta por un mismo proponente directamente
o0 por interpuesta persona hara que se eliminen todas las ofertas.

La presentacion de ofertas de dos personas juridicas que tengan el mismo
representante legal o cuando se presente un proponente como persona
natural y en representacion de otra persona natural o juridica, se eliminaran
todas las ofertas.

Cuando su presentacion sea extemporanea; es decir, se presente luego de
la fecha y hora fijadas para el cierre de esta Contratacion, o en lugar distinto
al sefalado.

Sidurante el analisis de las Propuestas se encuentra que en esta se incluyen
condiciones diferentes u omita exigencias técnicas establecidas en la
presente invitacion. O cuando existiere incumplimiento de cualquiera de los
requisitos exigidos para participar y/o documentos esenciales para la
evaluacion de la propuesta.

Cuando se compruebe que la informacion suministrada por los proponentes
sea contradictoria o no corresponda en alglin aspecto a la verdad o sea
artificiosamente incompleta.

Cuando el objeto social de la persona juridica no esté relacionado con el
objeto de la presente contratacion.

Cuando se trate de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de los
integrantes debe cumplir con estos requisitos.

Cuando la persona natural presente su propuesta como establecimiento de
comercio y su actividad econémica no tenga relacion con el objeto contractual
o con los bienes o servicios a proveer.

Por no considerar las modificaciones a la Invitacion que mediante adendas
haya hecho la Contraloria Municipal de Itagtii.
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16.DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

La Contraloria Municipal de Itagli declarara desierta la contratacion de Minima
Cuantia en los siguientes eventos:

a. Cuando no se reciba ninguna propuesta o las propuestas no cumplan con las
condiciones técnicas requeridas por la Contraloria Municipal.

b. Cuando ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos minimos
exigidos en el proceso de contratacion y no se haya permitido subsanar.

c. En general, cuando existan motives que impidan la seleccion objetiva del
contratista, mediante acto motivado, en el que se sefalaran expresa y
detalladamente las razones que ban conducido a tomar tal decision.

17.CRITERIOS DE DESEMPATE

En el caso que se presentara un empate entre los oferentes, se tomara en cuenta
el proceso consagrado en la Ley 2069 de 2020.

18.MULTAS

De conformidad con el numeral 2° del articulo 4° de la ley 80 de 1993, y el Articulo
17 de la Ley 1150 de 2007, LA CONTRALORIA, adelantara las gestiones necesarias
para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias para efectos de la
presente contratacion de la siguiente manera: a. En caso de mora o incumplimiento
parcial de las obligaciones adquiridas por EL CONTRATISTA adjudicatario sin
perjuicio de la declaratoria de la caducidad del Contrato. LA CONTRALORIA podra
mediante resolucién imponer multas diarias equivalentes al uno por mil (1x1000) del
valor del Contrato por cada dia de mora o de incumplimiento total. b. En caso de
incumplimiento del término para legalizar debidamente el contrato (3 dias habiles a
partir de la suscripcion del Contrato), se impondra una multa del 0.5% del valor del
Contrato por cada dia de retraso. c. Por incumplimiento en la obligacion de iniciar la
ejecucion del Contrato de acuerdo a la fecha sefalada en el acta de iniciacion por
un valor del 0.5% del valor del Contrato por cada dia de retraso. d. Por el
incumplimiento en el plazo inicialmente pactado en el contrato por un valor del 1%
del valor del Contrato por cada dia de retraso injustificado. Para la imposicion de
multas y declaratoria de incumplimiento del contrato, LA CONTRALORIA dara
aplicacion al procedimiento establecido por el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.
El valor de las multas y la clausula penal pecuniaria sera impuesta por LA
CONTRALORIA, mediante resolucion motivada. Una vez ejecutoriados los actos
administrativos que la impongan seran cobrados con cargo a la garantia de
cumplimiento del contrato, o en su defecto, podran ser descontados dichos valores
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de los saldos adeudados al CONTRATISTA o en el proceso de liquidacion del saldo
no pagado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 17, paragrafo de la ley
1150 de 2007. Si no fuere posible lo anterior, se cobrara via jurisdiccion coactiva o
acudiendo a la via judicial correspondiente. La Resolucion, mediante la cual se
hace efectiva la multa o multas, se notificara al CONTRATISTA de conformidad con
lo senalado en los articulos 67 y siguientes de la ley 1437 de 2011.

19.CLAUSULA PENAL

La Contraloria podra imponer al contratista, en caso de declaratoria de caducidad o
de incumplimiento como pena, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del contrato. El valor de la clausula penal que se haga efectiva se considera
como pago parcial de los perjuicios causados LA CONTRALORIA.

20. EXCEPCIONES AL OTORGAMIENTO DEL MECANISMO DE COBERTURA DEL
RIESGO

Dada la modalidad de contratacion, el objeto y cuantia del contrato no se hara
exigencias de mecanismos de cobertura del riesgo, conforme al articulo
2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015.

Itagli, 7 de septiembre de 2026

JAIRQ AL %'MEZPINEDA
[

Contral uxil
Recursos H nos, Fisicos y Financieros

PE. E /R. Jesica Quintero



