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MEMORANDO 

  

PARA:          JORGE ANDRES RODRIGUEZ PARRA 

 Director de Cobertura 

 

DE:  ALEJANDRO CÁCERES MONROY 

  Director de Dotaciones Escolares 

 

ASUNTO: Seguimiento a soportes de entrega de kits escolares - Contrato de compraventa No. 9494502 de 2026 

- “Adquisición de kits escolares para entrega en las Instituciones Educativas Oficiales del Distrito Capital”.  

Respetado Jorge, cordial saludo, 

  

En el marco del seguimiento conjunto que se viene adelantando a la entrega de kits escolares correspondiente al 

Contrato de Compraventa No. 9494502 de 2026, y con el propósito de continuar consolidando los soportes que 

acreditan su entrega efectiva a los estudiantes beneficiarios, nos permitimos solicitar tu apoyo frente al estado de la 

actividad No. 20 del procedimiento establecido, denominada “Solicitar envío de soporte de entrega”. 

 

De acuerdo con el procedimiento, esta actividad contempla la solicitud a las Instituciones Educativas Distritales, a 

través de la Dirección General de Colegios, de los soportes correspondientes, así como su posterior reporte a la 

Dirección de Dotaciones Escolares. 

 

Al respecto, y teniendo en cuenta el avance alcanzado en la entrega de los kits, resulta necesario contar con el estado 

consolidado de los soportes recibidos y pendientes, de manera que podamos identificar las instituciones frente a las 

cuales aún se requiere gestión y concentrar conjuntamente las acciones necesarias para avanzar en el cierre 

documental del proceso. 

 

En consecuencia, agradecemos informar el estado actual de esta actividad y, en caso de encontrarse pendiente, 

gestionar y remitir los soportes de entrega correspondientes, indicando, como mínimo: 

 

• Institución Educativa Distrital. 

• Cantidad de kits entregados. 

• Cantidad de soportes recibidos 

• Cantidad de soportes pendientes 

• Soporte que acredita la recepción de los kits por parte de la institución educativa. 

• Fecha de solicitud o última gestión adelantada con la IED, cuando aplique. 

• Estado de las instituciones que se encuentren aún pendientes de remitir la documentación. 

 

Agradecemos remitir el consolidado dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes al recibo de la presente 

comunicación. Para aquellas IED respecto de las cuales aún no se cuente con la totalidad de los soportes, 
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agradecemos indicar la situación identificada, las gestiones adelantadas y las acciones previstas para completar su 

recopilación. 

 

Lo anterior permitirá mantener actualizado el seguimiento conjunto entre las Direcciones de Cobertura y Dotaciones 

Escolares, identificar oportunamente los casos que requieren gestión adicional y contar con la documentación 

necesaria para avanzar en el cierre de las actividades asociadas a la entrega de los kits escolares. 

 

Agradecemos tu apoyo y el de tu equipo en esta gestión. 

 

Cordialmente, 

 

 

 

ALEJANDRO CÁCERES MONROY 

Director de Dotaciones Escolares 

 
Proyectó: Gladys Julieth Munévar Suárez – Contratista Dirección de Dotaciones Escolares  

Revisó: Lina Ximena Castellanos Rincón – Contratista Dirección de Dotaciones Escolares 
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