SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

CARTA DE ACEPTACION DE LA OFERTA

Pereira — Risaralda, 08 de septiembre del 2026

Sefiora

LINED KATHERINE PORTILLO PELAEZ — INTEGRALIA

NIT: 1118236820-6

Correo electrdnico: integralilkp@hotmail.com; integralilkp@hotmail.com-katherinepelaezl @gmail.com
Ciudad.

Asunto: Aceptacion de oferta
Referencia: Proceso de seleccion de minima cuantia No. MC-RSR-CCS-116-2026

Cordial saludo, sefiores.

De conformidad con lo previsto en el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, me
permito comunicarle la aceptacion expresa e incondicional de la oferta presentada por usted, teniendo en
cuenta lo establecido en los Estudios previos, la Invitacidn publica y las condiciones de la oferta presentada
y cuyo objeto es “Contratar el suministro a monto agotable de materiales de formacion de manualidades
para atender los programas de formacion de complementaria, economia popular, CampeSena y
desplazados del centro comercio y servicios, Regional Risaralda para la vigencia 2026”. En ese sentido, es
importante aclarar que los referidos documentos, junto con el clausulado que se adjunta a esta
comunicacion conforman el contrato.

Finalmente, me permito informar que el supervisor del contrato serd el Coordinador Oscar Eduardo Daza
Joaqui.

Sin otro particular,

Firmado digitalmente
Li\iane \bpez . por LOPEZLOPEZ
LILIANA

LILIANA LOPEZ LOPEZ
Subdirectora (E) Centro de Comercio y Servicios

Proyecté: Linne Johanna Aguacia Hernéndez — Profesional Grado 02 Gestién Contractual dohenne Aﬁuar‘_'-a
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica ‘ X Publica Clasificada Publica Reservada

CLAUSULADO ANEXO AL CONTRATO
CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.9913905 SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE -
SENAY LINED KATHERINE PORTILLO PELAEZ — INTEGRALIA

CONSIDERACIONES

Las condiciones contractuales del contrato corresponderan a la informacidn que se registre del mismo en
la plataforma transaccional SECOP Il y comprenderd los documentos que para todos los efectos hacen
parte integral del este y, en consecuencia, producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y
contractuales, como lo son y los documentos antecedentes del contrato, las actas y acuerdos suscritos por
las partes durante la ejecucion del Contrato, entre otros, a saber: a) El estudio previo, pliego electrénico y
todos sus anexos, adendas y los demds documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del contratista y los documentos adjuntos presentados con la misma. c) Las
instrucciones escritas al contratista para la ejecucién de los trabajos. d) Las actas y demds documentos
gue durante la ejecucidn del contrato se suscriban por las partes.

En ese sentido, el contrato electrénico del SECOP Il estd compuesto por el formulario, los anexos
publicados, los mensajes de datos que la Entidad envia al proveedor y los mensajes de datos de respuesta
y aceptacidn por parte del mismo, los cuales son validados mediante la firma electrénica y el sello de
tiempo que provee la plataforma. El contrato electrénico tiene plena validez y fuerza obligatoria, de
conformidad con lo preceptuado en la Ley 527 de 1999 y demads normativa aplicable.

Con base en lo anteriormente expuesto, el presente documento se constituye como un Anexo al contrato
electrénico de la plataforma SECOP I, con el objetivo de regular las condiciones y cldusulas contractuales
adicionales que no se encuentran disponibles en el formulario de la plataforma.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. El presente contrato se entenderd perfeccionado con la firma de las
partes contratantes, en atencion a lo establecido en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993. Para su ejecucion

requiere: 1) Registro presupuestal, 2) Constitucion de la garantia Unica y las que se requieran segun sea el
caso y 3) La aprobacién de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO. El inicio de la ejecucién estard
condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el Estudio previo y/o el Pliego de
condiciones.
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SUPERVISION. La supervision de la ejecucion del contrato se realizara por el Ordenador del gasto o por el
funcionario que este designe. El supervisor velara por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las
actividades que se le encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervisidn e Interventoria de la entidad.

GARANTIAS. El CONTRATISTA constituird a favor del SENA la garantia con amparos sefialados en el estudio
previo. PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA podrd amparar los riesgos anteriormente sefialados, con
alguno de los mecanismos de cobertura del riesgo previstos en el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082
de 2015. La garantia debera mantenerse vigente por la totalidad del plazo de ejecucién establecido en el
contrato y hasta la liquidacién del mismo. En caso de ser necesario, debera realizar la modificacion de la
vigencia de la garantia de acuerdo con la fecha de inicio de actividades o cumplimiento de requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion. PARAGRAFO SEGUNDO. EL CONTRATISTA se obliga a restablecer el valor
de la garantia cuando este se haya visto reducido por razén de las reclamaciones efectuadas por la Entidad
contratante. De igual manera, en el evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se
prorrogue su término, EL CONTRATISTA deberd ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su
vigencia, segun el caso; so pena de que el SENA dé aplicacion a las sanciones previstas en la Ley.

MULTAS. Las partes acuerdan que, en caso de retraso en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones
a cargo del contratista, sefaladas en el contrato y como apremio para que las atienda oportunamente, EL
CONTRATISTA pagara a favor del SENA multas equivalentes a un (1) SMLMV por cada dia de atraso en el
cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el veinte por ciento
(20 %) del valor total del mismo. Para tal efecto se dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. En caso de un incumplimiento parcial o total de las obligaciones por parte
del CONTRATISTA, este pagara al CONTRATANTE a titulo de cldusula penal sancionatoria una suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del Contrato, sin perjuicio de las multas que hayan

sido impuestas. EI| CONTRATISTA expresamente manifiesta que el pago de la pena no lo exime del pago de
los perjuicios que sean causados al CONTRATANTE con ocasién del incumplimiento de sus obligaciones en
virtud del presente Contrato vy, por lo tanto, el CONTRATANTE podra hacer efectiva la cldusula penal, asi
como exigir el cumplimiento de la obligacidn incumplida cuando ello sea posible. Utilizar una, varias o
todas las anteriores alternativas estard a libre eleccion del CONTRATANTE.

SUSPENSION. El plazo de ejecuciéon del presente contrato podra ser suspendido excepcionalmente de
manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1) Por el mutuo acuerdo de las partes. 2) Por orden
judicial. PARAGRAFO. En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al
Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término que dure la misma.

REGIMEN LEGAL. El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes,

salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de contratacion que le sean aplicables de
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conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de
2015.

RESPONSABILIDAD. EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento de las obligaciones pactadas en
el contrato. Ademas, respondera por los dafios generados al SENA con ocasién de la ejecucién del mismo

o por aquellos causados por sus contratistas, empleados o subcontratistas.

INDEMNIDAD. EL CONTRATISTA mantendrd indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, accién legal
y costo que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes ocasionados por EL
CONTRATISTA o su personal durante la ejecucién del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se
formule reclamo, demanda o accidn legal contra el SENA por asuntos que segun el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicard lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta
adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne al SENA y adelante los
tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su
colaboracidon para atender los reclamos legales y el contratista a su vez reconocera los costos que estos
ocasionen al SENA, sin que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni
por el hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracién para atender a la defensa de
sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. PARAGRAFO. Si en cualquiera de los
eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa del
SENA, la entidad podrd hacerlo directamente, previa comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara
todos los gastos que el SENA incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el
SENA tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que
se entiende prestado con la presentacidn de la propuesta y con la firma del contrato, que ni él, ni las

personas que representa se halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demds normas
concordantes. PARAGRAFO PRIMERO. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, este cedera el contrato previa autorizacidn escrita del SENA a través de la supervision vy si
ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciard a su ejecuciéon. PARAGRAFO SEGUNDO. Presentada la
causal de inhabilidad o incompatibilidad, EL CONTRATISTA debera informar al SENA dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien deberd manifestar por
escrito que se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucion del contrato en las mismas condiciones
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato propuesto por
EL CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero que relna las condiciones para
continuar con la ejecucién del contrato. PARAGRAFO TERCERO. EL CONTRATISTA respondera por haber
ocultado, al contratar, cualquier inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion o por haber suministrado
informacidn falsa.
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CESION Y SUBCONTRATACION. EL CONTRATISTA no podré ceder ni subcontratar el respectivo contrato
sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo este negar la autorizacion de la cesién o del

subcontrato.

GASTOS E IMPUESTOS. Estardn a cargo del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracién, ejecucién vy

liqguidacidn del contrato, asi como el valor de la prima de la garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES. Las diferencias que surjan entre las partes
por asuntos distintos a la aplicacién de la cldusula de caducidad y de los principios de interpretacion,

modificacion y terminacién unilaterales, con ocasion de la celebracion, ejecucion, desarrollo, terminacién
y liquidacién del contrato, serdn dirimidas mediante la utilizacidn de los mecanismos de solucién agil de
conflictos previstos en la Ley. Por lo tanto, las partes en aras de solucionar en forma agil, rdpida y directa
las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecucidn del contrato, acudiran a los mecanismos de solucién
previstos en la Ley, tales como la conciliacién, amigable composicién y transaccion.

CLAUSULAS EXCEPCIONALES. Se entienden incorporadas al contrato las cladusulas excepcionales a que se

refiere el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

CAUSALES DE TERMINACION. Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes eventos:

a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen perjuicios al
SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. c) Unilateralmente por incumplimiento del
contratista. d) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucion o cuando la
fuerza mayor o caso fortuito supere los tres (3) meses, sin que cese dicha causal. e) Por disolucién de la
sociedad del contratista. f) Por incapacidad financiera del CONTRATISTA, la cual se presumira cuando este
se declare en iliquidez o inicie proceso de liquidacidn segtn la ley. g) Cuando no se entregue informacion
veraz y verificable con ocasidn de la prevencién del lavado de activos y la financiacion del terrorismo.
PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA entiende que la terminacién del contrato por las causales
descritas en la presente cldusula no dara lugar a indemnizacién de perjuicios a favor del mismo, razén por
la cual renuncia a iniciar cualquier reclamacién en contra del CONTRATANTE. PARAGRAFO SEGUNDO. La
terminacién anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL. El CONTRATISTA ejecutara el contrato con sus propios medios y con
plena autonomia técnica y administrativa y el personal que vincule durante la ejecucién del contrato sera

de su libre escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos por la ley y los documentos del
proceso. Entre EL CONTRATISTA, el personal que este contrate y EL SENA no existe, ni existird vinculo
laboral alguno. En consecuencia, EL CONTRATISTA respondera de manera exclusiva por el pago de
honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral y contractual a que haya lugar.
Asi mismo, EL CONTRATISTA debera verificar y/o cumplir con la afiliacién de dicho personal al Sistema de
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Seguridad Social integral (salud, pensiones y riesgos laborales) y a la Caja de Compensacién Familiar, ICBF
y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley.

PROPIEDAD INTELECTUAL. La suscripcion y ejecucion del presente contrato no implica, por si misma, la

concesién de licencia, autorizacidén, cesién, transferencia, enajenacién, sublicencia o cualquier otro
derecho sobre los signos distintivos, marcas, nombres comerciales, ensefias comerciales, lemas
comerciales, patentes, modelos de utilidad, disefios industriales, secretos empresariales, software, bases
de datos, obras protegidas por derecho de autor, desarrollos tecnolégicos, documentos, metodologias,
procedimientos, conocimientos técnicos (know-how) o cualquier otro activo de propiedad intelectual o
industrial del SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA.

En consecuencia, ELCONTRATISTA Unicamente podra utilizar aquellos elementos de propiedad intelectual
que el SENA autorice expresamente y por escrito, y exclusivamente para el cumplimiento del objeto
contractual, sin que ello implique reconocimiento de derecho alguno de propiedad o explotacién sobre
los mismos.

De igual forma, la celebracion y ejecucién del presente contrato no genera a favor de EL CONTRATISTA
derecho alguno sobre la propiedad intelectual preexistente del SENA, ni tampoco implica que EL
CONTRATISTA ceda, transfiera o autorice al SENA el uso de su propiedad intelectual preexistente, salvo
gue exista acuerdo expreso y escrito suscrito por las partes que asi lo disponga.

EL CONTRATISTA declara y garantiza que toda obra, tecnologia, software, metodologia, documento,
informacidn, base de datos, marca, disefio, contenido o cualquier otro activo protegido por derechos de
propiedad intelectual o industrial que utilice para la ejecucion del contrato es de su titularidad o cuenta
con las autorizaciones, licencias o permisos necesarios para su utilizaciéon. Asimismo, garantiza que la
ejecucién del contrato no infringe ni vulnera derechos de propiedad intelectual, propiedad industrial,
derechos de autor, derechos conexos, secretos empresariales o cualquier otro derecho de terceros.

En consecuencia, EL CONTRATISTA mantendrd indemne al SENA frente a cualquier reclamacion
administrativa, extrajudicial o judicial presentada por terceros con ocasién de una presunta infraccion de
derechos de propiedad intelectual o industrial derivada de los bienes, servicios, contenidos, materiales,
desarrollos, herramientas o elementos suministrados o utilizados por EL CONTRATISTA en ejecucidn del
contrato. Para tal efecto, EL CONTRATISTA asumira, con sus propios recursos, la defensa del SENA y
respondera integralmente por los costos, gastos, condenas, sanciones, indemnizaciones y demas
perjuicios que se generen como consecuencia de dichas reclamaciones.

Si con ocasidn de la ejecucion del contrato se generan estudios, investigaciones, informes, disefios,
desarrollos, obras, bases de datos, software, invenciones, mejoras o cualquier otro resultado susceptible
de proteccién por propiedad intelectual cuya creacidn haya sido expresamente contratada por el SENA 'y
financiada con recursos de la Entidad, los derechos patrimoniales correspondientes se regiran por lo
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dispuesto en el articulo 20 de la Ley 23 de 1982, modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y
las demds normas que regulen la materia, sin perjuicio del respeto de los derechos morales de autor
previstos en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y en el articulo 11 de la Decisidon Andina 351 de 1993.

PARAGRAFO. EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de registrar, reproducir, transformar, distribuir,
comunicar publicamente, comercializar, licenciar, sublicenciar, divulgar o utilizar para fines distintos de la
ejecucién contractual cualquier activo de propiedad intelectual o industrial perteneciente al SENA, salvo
autorizacién previa, expresa y escrita de la Entidad.

PROTECCION DE DATOS PERSONALES. EL CONTRATISTA se obliga a cumplir las disposiciones contenidas
en la Constitucién Politica, la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1074 de 2015, las normas que las modifiquen
adicionen o sustituyan, asi como las politicas, manuales, procedimientos y lineamientos internos del
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA relacionados con la proteccién de datos personales,
seguridad de la informacién y tratamiento de informacién.

Cuando para la ejecucién del presente contrato EL CONTRATISTA tenga acceso, conozca, consulte,
almacene, use, circule, actualice, suprima, transmita o realice cualquier operacién sobre datos personales
de los cuales el SENA sea responsable o Encargado del Tratamiento, actuara Unicamente siguiendo las
instrucciones impartidas por la Entidad y exclusivamente para el cumplimiento del objeto contractual,
absteniéndose de utilizarlos para finalidades distintas o en beneficio propio o de terceros.

EL CONTRATISTA debera implementar y mantener durante toda la vigencia del contrato las medidas
técnicas, humanas, juridicas, administrativas y organizacionales necesarias para garantizar la seguridad,
confidencialidad, integridad, disponibilidad y privacidad de los datos personales tratados, evitando su
adulteracién, pérdida, consulta, uso, acceso o divulgacién no autorizada o fraudulenta.

EL CONTRATISTA se compromete a guardar absoluta reserva y confidencialidad sobre los datos personales
y demas informacién a la que tenga acceso con ocasion de la ejecucidn contractual. Esta obligacién
permanecerd vigente incluso después de la terminacién, liquidacién o finalizacién del contrato, cualquiera
sea la causa que la origine.

EL CONTRATISTA no podrd comunicar, transferir, transmitir, divulgar, compartir o suministrar datos
personales a terceros sin autorizacion previa, expresa y escrita del SENA o sin que exista una obligacién
legal que asi lo permita. En caso de requerirse la participacién de terceros para la ejecucién del contrato,
debera contar previamente con la autorizacion escrita del SENA y garantizar que dichos terceros asuman
obligaciones de proteccidon de datos y confidencialidad equivalentes a las previstas en el presente
contrato.

EL CONTRATISTA debera informar de manera inmediata, y en todo caso dentro de las veinticuatro (24)
horas siguientes a su conocimiento, cualquier incidente de seguridad, vulneracién, pérdida, alteracion,
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acceso no autorizado, uso indebido o cualquier evento que comprometa o pueda comprometer la
seguridad de los datos personales o la informacion del SENA, a través de los canales definidos por la
Entidad, suministrando toda la informacién necesaria para la gestion del incidente y colaborando en las
investigaciones, analisis y acciones de mitigacién que resulten necesarias.

EL CONTRATISTA debera colaborar con el SENA en la atencion de consultas, reclamos, solicitudes de
actualizacién, correccidén, supresién, revocatoria de autorizacion o cualquier otro requerimiento
presentado por los titulares de los datos personales o por autoridades competentes, cuando ello resulte
necesario para el cumplimiento de las obligaciones legales de la Entidad.

Una vez finalice la ejecucidn contractual, o cuando el SENA asi lo solicite, EL CONTRATISTA deberd
devolver, eliminar, destruir o anonimizar, segin corresponday de acuerdo con las instrucciones impartidas
por la Entidad, los datos personales y demas informacién suministrada para la ejecucidn del contrato, salvo
gue exista una obligacion legal o contractual que exija su conservacion.

PARAGRAFO PRIMERO. Cuando EL CONTRATISTA sea una persona juridica y suministre al SENA datos
personales de sus representantes legales, accionistas, socios, empleados, contratistas, proveedores,
personas de contacto o cualquier otro titular vinculado a su organizacién, declara y garantiza que cuenta
con las autorizaciones, habilitaciones legales o demas bases de legitimacién necesarias para el tratamiento
y suministro de dichos datos personales al SENA, y que ha informado a los respectivos titulares sobre las
finalidades y condiciones del tratamiento de sus datos personales, de conformidad con la normativa
vigente. En consecuencia, EL CONTRATISTA sera el Unico responsable por el incumplimiento de esta
obligacion y mantendra indemne al SENA frente a cualquier reclamacidn, queja, investigacion, sancion o
actuacién administrativa o judicial que se derive de dicha circunstancia.

PARAGRAFO SEGUNDO. El acceso que EL CONTRATISTA pueda tener a datos personales tratados por el
SENA o pertenecientes a sus grupos de interés no implica transferencia de la titularidad de los datos
personales, la cual permanece en cabeza de sus respectivos titulares, ni confiere a EL CONTRATISTA
derecho alguno sobre estos. En todo caso, cuando corresponda, el SENA conservard su calidad de
responsable del Tratamiento y EL CONTRATISTA deberd tratar los datos personales Unicamente conforme
a las instrucciones impartidas por la Entidad, al objeto contractual y a la normativa vigente en materia de
proteccién de datos personales.

PARAGRAFO TERCERO. EL CONTRATISTA respondera por los dafios, perjuicios, sanciones, multas,
reclamaciones, investigaciones o actuaciones administrativas y judiciales que se generen como
consecuencia del incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente cldusula o de la normativa
aplicable en materia de proteccion de datos personales. En consecuencia, mantendra indemne al SENA
frente a cualquier reclamacién de terceros o actuacion de autoridades derivada de acciones u omisiones
atribuibles a EL CONTRATISTA. El incumplimiento de las obligaciones aqui previstas constituira
incumplimiento contractual y facultard al SENA para adoptar las medidas contractuales, legales y
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administrativas a que haya lugar, incluyendo la imposiciéon de multas, la declaratoria de incumplimiento,
la terminacién anticipada del contrato y las demas acciones contempladas en la ley.

PARAGRAFO CUARTO. Cuando EL CONTRATISTA sea una persona natural, mediante la suscripcién del
presente contrato declara haber sido informado de la Politica de Tratamiento y Proteccidon de Datos
Personales del SENA y autoriza de manera previa, expresa, informada e inequivoca al SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE — SENA para la recoleccidn, almacenamiento, uso, circulacion, actualizacién, transmision,
transferencia, supresién y, en general, el tratamiento de sus datos personales e imagen, con la finalidad
de gestionar la relacion contractual, verificar el cumplimiento de requisitos legales y contractuales, realizar
procesos administrativos, financieros, contables, de supervisién, control, auditoria, seguridad de la
informacién, gestion documental, atencidon de requerimientos de autoridades competentes y demas
finalidades previstas en la Politica de Tratamiento de Datos Personales de la Entidad.

EL CONTRATISTA manifiesta conocer que podrd ejercer sus derechos de acceso, actualizacién,
rectificacion, supresion, revocatoria de la autorizacién y demas derechos previstos en la Ley 1581 de 2012,
a través de los canales dispuestos por el SENA. Asi mismo, declara bajo la gravedad de juramento que la
informacién suministrada es veraz, completa, exacta, actualizada y comprobable.

TRATAMIENTO DE DATOS SENSIBLES, DATOS BIOMETRICOS E IMAGEN DEL CONTRATISTA. Cuando la
ejecucién del presente contrato requiera la recoleccién o tratamiento de datos sensibles o datos
biométricos del CONTRATISTA, tales como huella dactilar, reconocimiento facial, registros de voz,
imagenes, firma digital o manuscrita capturada por medios electrénicos u otros mecanismos de
autenticacién, EL CONTRATISTA autoriza de manera previa, expresa, informada e inequivoca al SERVICIO
NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA para su tratamiento, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1581
de 2012 y el Decreto 1074 de 2015.

El tratamiento de dichos datos tendra como finalidad verificar la identidad del CONTRATISTA, gestionary
ejecutar el contrato, controlar el acceso a instalaciones fisicas y sistemas de informacién, implementar
medidas de seguridad fisica y digital, cumplir obligaciones legales, contractuales y regulatorias, atender
requerimientos de autoridades competentes, realizar actividades de auditoria, supervision y control
institucional, asi como proteger los activos de informacion de la Entidad.

EL CONTRATISTA declara haber sido informado de que el suministro de datos sensibles es facultativo, salvo
en aquellos casos en que exista una obligacidn legal o contractual que haga necesario su tratamiento para
la ejecucion del contrato. Igualmente, manifiesta conocer sus derechos a conocer, actualizar, rectificar,
suprimir los datos y revocar la autorizacidén otorgada, en los términos establecidos por la ley.

PARAGRAFO. La imagen, voz, grabaciones audiovisuales o registros fotograficos que eventualmente sean

captados durante actividades institucionales, eventos, capacitaciones, reuniones, auditorias, controles de
acceso o actuaciones relacionadas con la ejecucion contractual podran ser utilizados por el SENA para fines
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de seguridad, control institucional, memoria institucional, divulgacidon de actividades institucionales,
cumplimiento de obligaciones legales y demas finalidades compatibles con la naturaleza de la relaciéon
contractual y con la Politica de Tratamiento de Datos Personales de la Entidad.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD. EL CONTRATISTA se obliga a guardar estricta
reserva, confidencialidad, custodia y proteccién sobre toda la informacién a la que tenga acceso, conozca,

reciba, genere, consulte, almacene o procese con ocasién de la ejecucién del presente contrato,
independientemente del medio en que se encuentre contenida o sea transmitida. Se entenderd por
informacién confidencial, entre otra, la informacién publica clasificada, informacion publica reservada,
datos personales, informacidn técnica, financiera, estratégica, operativa, administrativa, contractual,
juridica, tecnoldgica, bases de datos, documentos, estudios, informes, metodologias, desarrollos, sistemas
de informacidn, credenciales de acceso, secretos empresariales y, en general, cualquier informacién que
por su naturaleza, contenido o por indicacidon del SENA deba considerarse confidencial

EL CONTRATISTA utilizara dicha informacidn exclusivamente para el cumplimiento del objeto contractual
y Unicamente dentro del alcance de las actividades autorizadas por el SENA, absteniéndose de usarla en
beneficio propio o de terceros, reproducirla, copiarla, modificarla, divulgarla, transferirla, compartirla,
comercializarla, publicarla o ponerla a disposicion de terceros sin autorizacion previa, expresa y escrita del
SENA o sin que exista obligacién legal que asi lo permita.

EL CONTRATISTA debera implementar y mantener durante toda la ejecucién contractual las medidas
técnicas, humanas, fisicas, administrativas, juridicas y organizacionales razonables y apropiadas para
garantizar la confidencialidad, integridad, disponibilidad y seguridad de la informacion, evitando su
pérdida, alteracién, destruccién, acceso no autorizado, fuga, uso indebido o divulgacion no autorizada.

En caso de pérdida de informacién, acceso no autorizado, fuga de informacién, incidente de seguridad,
uso indebido o cualquier situacidon que comprometa o pueda comprometer la confidencialidad, integridad
o disponibilidad de la informacién, EL CONTRATISTA debera informar al SENA de manera inmediata y, en
todo caso, dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al momento en que tenga conocimiento del
hecho, a través de los canales definidos por la Entidad, suministrando toda la informacion disponible para
la gestién del incidente y colaborando en las actividades de investigacion, contencidén, mitigacion,
recuperacion y remediacidn que resulten necesarias.

EL CONTRATISTA reconoce que toda la informacion suministrada por el SENA continuara siendo de
propiedad del SENA o de sus legitimos titulares, segln corresponda. En consecuencia, el acceso a dicha
informacién no implica cesidn, transferencia, licencia, autorizacion o reconocimiento de derecho alguno a
favor de EL CONTRATISTA, salvo autorizacién previa, expresa y escrita del SENA.
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A la terminacion, liquidacién, suspensién o finalizacién del contrato, por cualquier causa, EL CONTRATISTA
debera devolver al SENA toda la informacidn que repose en su poder o bajo su control y, cuando asi lo
solicite la Entidad, proceder a su eliminacién o destruccion segura, certificando dicha circunstancia por
escrito, salvo que exista una obligacion legal de conservacién.

PARAGRAFO PRIMERO. No se considerara informacién confidencial aquella que: (i) sea de dominio publico
sin que medie incumplimiento de EL CONTRATISTA; (ii) haya sido obtenida legitimamente de un tercero
autorizado para divulgarla; o (iii) deba ser revelada en cumplimiento de una orden judicial, requerimiento
de autoridad competente o mandato legal, caso en el cual EL CONTRATISTA debera informar previamente
al SENA, salvo prohibicion legal.

PARAGRAFO SEGUNDO. Cuando EL CONTRATISTA sea una persona juridica, garantizard que sus
empleados, contratistas, subcontratistas, asesores, dependientes, representantes o cualquier otra
persona que tenga acceso a la informacion con ocasion de la ejecucidén contractual conozcan y cumplan
las obligaciones de confidencialidad, reserva, seguridad de la informacién y proteccion de datos previstas
en el presente contrato. En consecuencia, EL CONTRATISTA sera responsable frente al SENA por cualquier
incumplimiento atribuible a dichas personas, sin perjuicio de las acciones que pueda ejercer contra ellas.

PARAGRAFO TERCERO. Las obligaciones de confidencialidad, reserva, custodia, proteccién y uso adecuado
de la informacion previstas en la presente cldusula permaneceran vigentes durante toda la ejecucién del
contrato y continuardn produciendo efectos con posterioridad a su terminacion, liquidacion, suspension
o finalizacién por un término minimo de cinco (5) afios. No obstante, cuando la informacién conserve el
cardcter de confidencial, clasificada o reservada de conformidad con la Constitucion Politica, la Ley 1712
de 2014, la Ley 1581 de 2012, los actos administrativos aplicables o las disposiciones institucionales del
SENA, dichas obligaciones permaneceran vigentes mientras subsista dicha condicién, aun cuando haya
transcurrido el término anteriormente sefalado.

PARAGRAFO CUARTO. EL CONTRATISTA responderd por los dafios, perjuicios, sanciones, multas,
reclamaciones, investigaciones, actuaciones administrativas o judiciales que se generen como
consecuencia del incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente cldusula y mantendra
indemne al SENA frente a cualquier reclamacion de terceros o actuacién de autoridades derivada de
acciones u omisiones atribuibles a EL CONTRATISTA. El incumplimiento de estas obligaciones constituira
incumplimiento contractual y facultard al SENA para adoptar las medidas contractuales, legales y
administrativas a que haya lugar, incluyendo la imposicion de multas, la declaratoria de incumplimiento,
la terminacién anticipada del contrato y las demas acciones previstas en la ley.

PARAGRAFO QUINTO. La presente clausula estara sujeta a lo dispuesto en los articulos 260 a 266 de la
Decision 486 de la Comisidn de la Comunidad Andina, la Ley 1712 de 2014, la Ley 1581 de 2012, el Decreto
1074 de 2015, el articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 sustituido por el articulo 1 de la Ley 1755 de 2015, asi
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como las demas normas que regulen la proteccidn de la informacién publica clasificada, publica reservada,
datos personales, secretos empresariales y seguridad de la informacion

PREVENCION DE LAVADO DE ACTIVOS. El CONTRATISTA se obliga expresamente a entregar al SENA la
informacidn veraz y verificable que le sea solicitada para el cumplimiento de la normatividad relacionada

con la prevencidn del lavado de activos y la financiacion del terrorismo. En el evento en que no se cumpla
con la obligacién consagrada en esta clausula, el SENA tendrad la facultad de dar por terminado el presente
contrato. En virtud de lo anterior, el CONTRATISTA declara que:

1) Conoce y cumple integralmente con la normatividad de Sistema de Administracién del Riesgo de
Lavado de Activos y de la Financiacién del Terrorismo (SARLAFT) y el Sistema de Prevencién y Control
del Lavado de Activos, la Financiacidn del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacién de Armas
de Destruccion Masiva (SIPLAFT) aplicable a su sector y actividad econdémica.

2) Declaray certifica que sus recursos no provienen ni se destinan al ejercicio de ninguna actividad ilicita
o de actividades de lavado de dineros provenientes de éstas o de actividades relacionadas con la
financiacién del terrorismo.

SOBORNO Y LUCHA CONTRA LA CORRUPCION. El CONTRATISTA declara que se abstendrd de dar u ofrecer
dinero o cualquier objeto de valor, incluyendo, pero sin limitarse a: favores, promesa o ventaja, sobornos,
regalos o entretenimiento, premios, condiciones favorables para préstamos u otros productos financieros,
contribuciones, donaciones, empleo u otras oportunidades para un servidor publico, funcionario,
empleado o contratista de la entidad, o a cualquier asociado o familiar dentro del tercer grado de
consanguinidad, segundo de afinidad y Unico civil, o cualquier otra conducta que una persona razonable
pueda considerar como una dadiva a cambio de la realizacién u omisién de cualquier acto en el ejercicio
de sus funciones o para resultar beneficiado en la adjudicacién, celebracién o ejecucidn del contrato, en
cualquier momento u oportunidad.

LIQUIDACION DEL CONTRATO. La liquidacién del contrato se efectuara de mutuo acuerdo dentro del
término establecido en la configuracidn del contrato electrénico publicado en la Plataforma SECOP II. En

caso de que no se haya establecido dicho término se dara aplicacidn a plazos previstos en el articulo 11 de
la Ley 1150 de 2007.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.
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5)
6)

7)
8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
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Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacién electrdénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segln la periodicidad establecida

El contratista deberad presentar para cada informe de pago las constancias de verificacién de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informaciéon que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportard certificaciéon suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias hdbiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algln efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencién de las violencias
basadas en género, orientacidn sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccion frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicidn diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacion para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicidn para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacién.

Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

Entregar los bienes solicitados conforme a lo establecido en el numeral de Especificaciones Técnicas
del Objeto a Contratar, garantizando oportunidad, puntualidad y cumplimiento de las condiciones
definidas por la entidad.

Suministrar materiales de formacidn que cumplan con caracteristicas técnicas iguales o superiores a
las requeridas por el SENA.

Garantizar que todos los productos cuenten con empaque y etiquetado adecuados, de acuerdo con
la naturaleza y caracteristicas de cada material, asegurando su correcta conservacién y manipulacidn.
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4)
5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)

21)

22)
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N

Garantizar que los productos suministrados sean de dptima calidad, elaborados con materias primas
adecuadas y aptas para su uso en procesos de formacion.

Demostrar experiencia en la comercializacion y/o suministro de materiales de manualidades,
conforme a los requisitos establecidos en la invitacién publica.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, calidad y oportunidad, de conformidad
con los lineamientos institucionales del SENA.

Ejecutar el objeto del contrato dentro de los plazos, condiciones econdmicas, técnicas y financieras
establecidas, de acuerdo con su oferta, la invitacidn publica y las cldusulas contractuales, las cuales
hacen parte integral del contrato.

Informar al SENA, dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes a su conocimiento, cualquier hecho
o circunstancia que pueda afectar la ejecucidén oportuna y adecuada del contrato o poner en riesgo
los intereses de la entidad.

Informar al SENA, dentro del dia habil siguiente a su conocimiento, la ocurrencia de cualquier causal
de inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente.

Ejecutar el suministro conforme a las normas técnicas y de calidad aplicables a los materiales objeto
del contrato.

No ceder total ni parcialmente el contrato sin autorizacion previa y expresa del SENA.

Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales,
cuando a ello haya lugar, y acreditar dicha condicidon cuando sea requerida por el SENA, conforme a
lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. En caso de no estar obligado, deberd
manifestarlo expresamente por escrito.

Cumplir con la normativa vigente en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo, en lo que resulte
aplicable a las actividades de transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes.

Reponer oportunamente los bienes suministrados que presenten defectos de calidad, dafio o no
conformidad, cuando estos sean imputables al contratista.

Realizar las entregas de los materiales de formacién de manera periddica, preferiblemente mensual,
y de forma extraordinaria cuando asi lo requieran las necesidades de formacion.

Entregar los productos dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la solicitud realizada por el
supervisor del contrato, salvo que se establezca un plazo diferente en la respectiva orden.

Disponer de una persona idénea que atienda las solicitudes del supervisor del contrato y coordine el
suministro, actuando como enlace permanente entre el contratista y el SENA.

Mantener los precios ofertados durante toda la ejecucion del contrato.

Presentar los informes de ejecucion que sean requeridos por el supervisor del contrato.

Asumir a su cargo todos los costos derivados del suministro, incluyendo la recoleccion de productos
defectuosos, reposicién y entrega de los bienes en condiciones técnicas adecuadas.

Asumir el transporte, cargue, descargue, entrega, riesgos y propiedad de los productos hasta su
entrega a satisfaccion en el lugar indicado por el SENA.

Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del objeto contractual y que sean
necesarias para la correcta ejecucion del contrato.

Nota: Dando alcance a la circular 3-2022-000100 del 20 de mayo de 2022. Por la naturaleza del contrato,
previo andlisis de oportunidad y conveniencia en los documentos del proceso, teniendo en cuenta el objeto
contractual y el alcance de las obligaciones, el andlisis del estudio de mercado (oferentes que pre cotizaron)
y los bienes y/o servicios a contratar, no aplica para este proceso la obligatoriedad de contratar a poblacion
en condicion de pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional.
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Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

2)

3)

Debe garantizar recurso humano para el desarrollo del programa de SST de acuerdo con la legislacién
vigente, teniendo en cuenta el nUmero de trabajadores, centros de trabajo y riesgos. Por lo tanto,
debera enviar para el primer pago fotocopia de cedula, licencia de Seguridad y Salud en el Trabajo
(vigente) y certificado vigente del curso de SG-SST de 50 horas o su actualizacidn curso de 20 horas

del profesional responsable del SG-SST. Nota: No estan obligada a implementar el SG-SST, de acuerdo con los
parégrafos 2 y 3 del mismo articulo 2 de la mencionada Resolucién 0312 del 2019, Los trabajadores independientes que se
encuentren afiliados de manera voluntaria a la ARL. Esta informacion deberad presentarse cuando el contratista tiene
trabajadores dependientes o independientes a cargo, de lo contrario deberd anexar documento firmado donde indique que
no tiene personal a cargo y que por esta razon no esta obligado a cumplir con lo establecido en la Resolucion 0312 de 2019).

Debera anexar para el primer pago copia de la evaluacion de estandares minimos expedida por la ARL
o el Ministerio del Trabajo (periodo correspondiente al afio 2025) con el resultado y nivel de
implementacion del SG-SST vy respectivo plan de accién (periodo correspondiente al afio 2025 de
acuerdo con la aplicacidn de estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019. Nota 1: No estan obligados a implementar los estdndares minimos los trabajadores independientes con afiliaciéon
voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales, sin personal a cargo. Seccién 5, Capitulo 2, Titulo 4 de la Parte 2 del Libro
3 del Decreto 1072 de 2015. (Esta informacidn deberd presentarse cuando el proponente tiene trabajadores dependientes o

independientes a cargo, de lo contrario debera anexar documento firmado donde indique que no tiene personal a cargo y
que por esta razén no estd obligado a cumplir con lo establecido en la Resolucion 0312 de 2019). Nota 2: Incluir el respectivo

plan de mejora.

El contratista debera enviar la lista de sustancias quimicas (materiales de formacidn) entregadas con
sus fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o importador acorde
con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion. Asi mismo entregarlos
debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema Globalmente Armonizado de
Clasificaciéon y Etiquetado de Productos Quimicos Decreto 1496 de 2018. Nota: Las Fichas de datos
de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items que establece la Resolucién 773 de
2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios).

Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecuciéon
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacién de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.
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8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Otra forma de Pago

El contrato se pagara de la siguiente forma:

El valor del contrato serd cancelado mediante PAGOS PARCIALES, segun los bienes recibidos
a entera satisfaccion y facturados por el contratista, dentro de los Treinta (30) dias
siguientes a la presentacion de la correspondiente factura con el lleno de los requisitos
administrativos y fiscales exigidos por la ley y la Entidad, la certificacién de pago de los
aportes parafiscales, esto en cumplimiento de la ley 789 de 2002 y del articulo 23 de la ley
1150 de 2007, y la certificacidn de recibo a satisfaccion del objeto contratado emitida por
el supervisor del contrato, este desembolso estara sujeto, sin embargo, a la disponibilidad
de PAC.

El contratista debera presentar la factura tal y como lo solicita la DIAN, como requisito
necesario para el pago de los servicios contratados; lo anterior en cumplimiento del Decreto
358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual se reglamentan los articulos 511,615,616-1,616-
2,616-4,617,618, 618-2 y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de
la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del
Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en Materia Tributaria” y la Resolucién 000042
del 5 de Mayo de 2020 “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacion, los
proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura electrénica de venta como titulo valor,
se expide el anexo técnico de factura electrénica de venta y se dictan otras disposiciones
en materia de sistemas de facturacion”.

Las facturas deben estar subidas en la PLATAFORMA SECOP Il anexando los siguientes
documentos, sin los cuales no se dard tramite al pago, también pueden ser consultados en
el Instructivo Documentos Requeridos para Registro de Obligaciones y Tramite de Pagos.

http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2649

e Registro presupuestal del compromiso

e Formato GRF-F-078 Reconocimiento de Activos Intangibles adquiridos de forma
separada, para adquisicion de intangible.

e  RUT con fecha de impresidn o generacidon no mayor a 180 dias. (si en los ultimos tres
meses o recientemente tuvo actualizacion de responsabilidad como contribuyente
anexar el ultimo en donde se evidencie la actualizacidn del mismo.).

e En el caso de que la adquisicién se haya efectuado a una persona natural, se remite
soporte del pago de su seguridad social del mes anterior del periodo objeto de cobro.

e  Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmada por el
Revisor Fiscal o Representante Legal, para personas juridicas.

e  Certificacién cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30 dias, Gnicamente
en el primer desembolso o cuando se presenten solicitudes de cambio de cuenta por
parte del contratista con el otro si respectivo.

e  Certificacidn de recibido a satisfaccion, firmada por el supervisor del contrato en la que
se indique el valor y la relacién de facturas o documentos equivalente a pagar.

e Nota de entrada al Almacén de los elementos.

e  Factura de venta o documento equivalente en original y copia cuanto tenga IVA,
cumpliendo con todos los requisitos de Ley. Para el caso de la adquisicion de bienes,
esta factura o documento equivalente requiere el detalle del costo de adquisicion de
los elementos y todas las erogaciones necesarias para poner en condiciones de uso el
bien.

e  Para el caso de factura electrénica se requiere que esta incluya:
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SENA

N

Cddigo CUFE

Cdédigo QR

Observacién: Codigo de la PCl; Numero de Contrato; Correo del Supervisor
Datos del adquiriente:

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

e Copia del documento contractual para el primer pago.

e Copia del documento contractual cuando se realicen adiciones y modificaciones.

ANENENEN

Si las facturas no han sido bien elaboradas o no se acompafian de los documentos que la
respalden, los términos anteriores solo empezaran a contarse desde la fecha en que quede
corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aportado el ultimo de los
documentos. // Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de
responsabilidad del PROVEEDOR, quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que, en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencién. En los
demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

En caso de recibirse factura en fecha posterior al cierre fiscal de la vigencia 2026, el pago
quedara en cuentas por pagar para ser cancelado en el primer trimestre de la vigencia 2027.

PARA CONSTANCIA SE FIRMA A TRAVES DE LA PLATAFORMA SECOP 1. LA FECHA DEL DOCUMENTO
SERA LA QUE CONSTE EN LA REFERIDA PLATAFORMA.

Revisé: Ana Maria Alonso Garzon — Abogada Gestidn Contractual (‘4’
Elaboré: Linne Johanna Aguacia Hernandez — Profesional Gestién Contractual Grado 02 dohanna Aaum:'-a
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