FORMATO
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS MINIMA CUANTIA

Codigo: F-AMCN-029

Version: 13

Fecha: 29-12-2023

SECRETARIA: SECRETARIA SERVICIOS ADMINISTRATIVOS —
DIRECCION OPERATIVA ALMACEN

DOCUMENTO: ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

OBJETO: SUMINISTRO DE IMPLEMENTOS DE ASEO

PARA LA

ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SANTA ROSA DE OSOS,

ANTIOQUIA

Santa Rosa de Osos, septiembre de 2026

Pagina 1 de 22




Codigo: F-AMCN-029

FORMATO
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS MINIMA CUANTIA

Version: 13

Fecha: 29-12-2023

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

De conformidad con lo sefialado en los numerales 7 y 12 (modificado por el articulo 87 de la
Ley 1474 de 2011) del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y en concordancia con el articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales estan obligadas a llevar a
cabo estudios y documentos previos para comprobar la necesidad de contratar el bien o
servicio, obra o labor, dejando constancia de su adecuacion al Plan de Desarrollo, al Plan
de Accidn y al Plan Anual de Adquisiciones de la entidad.

Los fines de Estado se encuentra estipulado en el Articulo No. 2 de la Constitucion Politica

de Colombia de 1991, el cual dispone: “Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la
vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional,
mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”.

Por su parte, el Articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, preceptia que: “La funcion
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios
de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacidn, la delegacion y la desconcentracién de funciones. Las autoridades administrativas deben
coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado. (...)"

Dentro de este marco ha de considerarse que, el articulo 3 de la Ley 80 de 1993 establece:
“DE LOS FINES DE LA CONTRATACION ESTATAL. Los servidores publicos tendrédn en consideraciéon
que al celebrar contratos y con la ejecucién de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los
fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos
e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecucion de dichos fines (...)"

Es oportuno ahora recalcar, que en cumplimiento a lo establecido en la ley 136 de 1994 “Por
la cual se dictan normas tendientes a modernizar la organizacion y el funcionamiento de los municipios”,
es facultad del Alcalde Municipal asegurar la accion administrativa del Municipio, defender
los intereses del mismo, promover su mejoramiento y desarrollo bajo parametros de una
administracion publica moderna.

El propdsito fundamental de la Direccion operativo- Almacén de Santa Rosa de Osos, es
garantizar la continua, eficiente y oportuna prestacién de sus servicios, lo que implica que las
secretarias cuenten con las herramientas que permitan desempefiar sus actividades,
procesos y procedimientos adecuados.

Asi mismo, la alcaldia municipal de Santa Rosa de Osos, cuenta con varias dependencias
que laboran descentralizadas (en cuanto a infraestructura fisica), lo que repercute en que se
cuenta con varias cafeterias, a traves de las cuales se realiza la atencién y servicio a los
empleados de la entidad y a visitantes.
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Para cubrir la demanda del servicio, se hace necesario adquirir los elementos de aseo como,
limpido, escobas, baldés, jabon liquido, entre otros con el fin de suplir las necesidades en
materiade atencion y salubridad en todas y cada una de las actividades administrativas,
brindando comodidad y condiciones aptas al trabajador en su jornada laboral.

La Administracién Municipal cuenta con empleados de planta, los cuales requieren laborar
en un espacio higiénicamente estable y también posee diferentes inmuebles los cuales
necesitan de una constante limpieza; es un deber de la administracién propender un espacio
adecuado para la ejecucion de las labores de los funcionarios en entornos higiénicamente
adecuados, y brindar las herramientas para el bienestar de los funcionarios, para que los
mismos efectlen sus labores eficaz y eficientemente, y asi puedan prestar un servicio
adecuado y en espacios saludables a la comunidad que requiere los servicios de la
administracion; por tanto se hace necesario que la administracion realice un proceso para la
adquisicion de elementos de aseo, a fin de mantener las instalaciones de la Alcaldia en
perfecto estado de salubridad, preservando el bienestar de los funcionarios, en adecuado
aseo.

Para la Administracion Municipal constituye un objetivo estratégico del bienestar de los
funcionarios y usuarios de las edificaciones publicas, brindando condiciones Optimas de
funcionamiento, para lo cual resulta necesario proporcionar los elementos e insumos
necesarios generales indispensables en materia de aseo, y asi contribuir al adecuado
sostenimiento en las areas académicas y administrativas, asi como el sostenimiento de la
infraestructura fisica.

En concordancia con lo anterior, se requiere suplir las necesidades existentes, mediante la
contratacion de tales elementos con el proveedor que esté en condiciones de satisfacer los
requerimientos de la institucion, luego de un proceso de seleccion y contratacion de la
persona natural o juridica que garantice su suministro, de acuerdo a las especificaciones
técnicas y condiciones, contenidas en el presente documento.

Esta persona debe de encontrarse establecida provisionalmente en la Jurisdiccién del
Municipio de Santa Rosa de Osos, 0 que cuente con la disponibilidad necesaria para el
servicio por medio del suministro de los elementos necesarios para satisfaccion de
necesidades de la administracion, en el momento que la administracion municipal lo requiera.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

a. Denominacién del bien o servicio: ElI Municipio de Santa Rosa Osos con esta

contratacion se pretende obtener el suministro de elementos de aseo para atender las
necesidades de la administracion municipal.
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b. Clasificacion UNSPSC: La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso
de Contratacion, son los siguientes:

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
47 13 21 47132102
E- Productos de . " —_ Kits de
uso final. Equipos yllsunjlnlstros Sumln:fstro.de aseo Kits de limpieza limpieza para
para limpieza y limpieza uso general
CODIGOS UNSPSC SOLICITADOS: 50201706, 47132102

c. Unidad de medida: Unidades.

d. Descripcion general: se requiere adelantar un proceso de seleccion de minima cuantia
para el suministro de elementos de aseo para la Administracion Municipal de Santa Rosa
de Osos.

ACTIVIDADES A REALIZAR O ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN:

a. Cumplir con el objeto del contrato en los términos pactados en la ficha técnica y de
conformidad con la propuesta presentada.

b. Garantizar la entrega de los suministros solicitados de manera parcial y que estos sean
puestos en el lugar y la hora indicada por la direccion operativa- almacén, adscrita a la
secretaria de servicios administrativos.

c. Garantizar la calidad de los bienes, comprometiéndose al cambio, sin costo adicional
para la administracion Municipal, de aquellos objetos que resulten defectuosos o de mala
calidad

d. Realizar por su cuenta y riesgo el transporte de los elementos solicitados, asi como su
despacho y entrega oportuna.

e. Garantizar la calidad de los productos entregados al Municipio y que éstos no se
encuentren vencidos ni proximos a vencerse.

f. Presentar informe final de los elementos entregados con soportes debidos y exigidos por
el Municipio.

g. Ejecutar el objeto contractual de una manera idonea, perita y responsable.

h. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte
del Municipio, sin perjuicio de la autonomia juridica y administrativa.

i. Atender oportunamente las inquietudes especificas sobre el objeto del contrato que
solicite el supervisor del presente contrato.

j-  Mantener los precios ofrecidos durante el término de duracion del contrato.
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k. Los valores de la oferta deberdn expresarse en pesos colombianos, a precios fijos e
inmodificables durante la ejecucion del contrato y deberan incluir los impuestos y demés
costos en que incurra con ocasion de la ejecucion del contrato.

|.  Pagar los impuestos, tasas, estampillas y similares, que se deriven de la ejecucion del
contrato.

m. Entregar los elementos a suministrar, en perfectas condiciones de calidad y cantidad, de
acuerdo con los requerimientos y especificaciones de la entidad, contenidas en el anexo

técnico, asi:
Ref. ., . . o
P Descripcion Cantidad Unidad valor unitario valor total
Articulo
CAJA DE LIMPIADOR MULTI USO CON
1 AROMA X 1000 ML, CONCENTRADO X 12 15 UNIDAD $ 274.160,00 $ 4,112.400
UNIDADES
JABON PARA PLATOS GRANDE EN CREMA
2 X 1000 GRAMOS 100 UNIDAD $ 26.888,50 $ 2.688.850
PACA DE DETERGENTE EN POLVO 1000 G
3 X 20 UNIDADES 8 UNIDAD $ 419.676,00 $ 3.357.408
PAQUETE DE BOLSAS DE BASURA BLANCA
4 30 CM * 45 CM POR 100 UNIDADES 10 UNIDAD $ 33.960,00 $ 339.600
GUANTES PARA LAVAR LOSA
5 CORRUGADOS CALIBRE 20. Es amarillo con 280 UNIDAD $ 14.762,50 $ 4.133.500
gris, TALLA 38, 39
6 AMBIENTADOR AEROSOL 400 ML 80 UNIDAD $ 37.765,00 $ 3.021.200
PAQUETE DE TOALLAS PARA MANO,
7 TRIPLE HOJA ROLLO DE 100 M X CANTIDAD 8 UNIDAD $ 364.330,00 $ 2.914.640
6
8 DULCE ABRIGOS GRANDE 70 X 100 120 UNIDAD $ 12.051,00 $ 1.446.120
9 égg)(l\)/m D D | SPENSADOR. X 150 UNIDAD $ 22.144,00 $ 3.321.600
TRAPERO CON PABILO DE ALGODON,
CABO PLASTICO FIJO DE 1,40 CM DE
10 PRIMERA CALIDAD CON SOPORTE PARA 10 UNIDAG $ s =y $ 192.000
COLGAR
ESCOBA CERDAS LARGA 10 CM SUAVES,
11 DE 36 CM DE ANCHO, ESTRUCTURA BASE 90 Unidad $ 21.089,00 $ 1.898.010
DE ESCOBA DE PLASTICO
PAPEL HIGIENICO INDUSTRIAL BLANCO
12 DISPENSADOR POR 4 ROLLOS DOBLE 90 UNIDAD $ 78.135,50 $ 7.032.195
HOJA x 200 m Papel Higiénico
PAPEL HIGIENICO TRIPLE (COLOR
13 BLANCO) X 24 DE 30 METROS 10 UNIDAD $ 69.420,00 $ 694.200
CAJA DE BLANQUADOR 2000 ML,
14 CONCENTRADO X 6 UNIDADES 50 UNIDAD $ 61.159,00 $ 3.057.950
15 LIMPIA VIDRIOS POR 1000 ML 68 UNIDAD $ 23.198,00 $ 1.577.464
16 CAJA DE GUANTES NITRILO TALLA M X100 10 UNIDAD $ 20.085,00 $ 200.850

NOTA: Los oferentes deberan diligenciar el valor unitario de los bienes y el valor total con
IVA incluido (cuando aplique), todos los impuestos, gastos y costos derivados del proceso,
los cuales corren por cuenta del Contratista.
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RESULTADOS

1. Presentar un informe al supervisor del contrato cada que se suministre alguno de los
items descritos en el presupuesto detallando el suministro entregado.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a. Cumplir con las obligaciones que se generen directa e indirectamente del objeto del
contrato.

b. Colaborar con el Municipio de Santa Rosa de Osos para que el objeto del contrato se
cumpla y se desarrolle en las mejores condiciones de calidad y oportunidad.

c. Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del
objeto del contrato y/o que sea adquirida por motivos del desarrollo del objeto
contractual, aun después de terminado el contrato.

d. Cumplir con los aportes a los sistemas generales de Seguridad social y aportes
parafiscales.

e. Con la suscripcion del contrato, el contratista declara que NO se encuentra incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad contempladas en el Articulo
127 de la Constitucion Politica de Colombia, el articulo 8 modificado por la ley 1474 de
2011, articulo 9 de la ley 80 de 1993 y articulo 2 de la ley 1474 de 2011 y que en caso
de sobrevenir alguna actuara conforme a la ley.

f. Brindar el suministro y/o servicio requerido, de acuerdo a la propuesta técnica y
economica presentada, previa solicitud realizada por el supervisor del contrato o quien
este delegue.

g. Presentar la documentacién requerida para el perfeccionamiento del contrato,
manifestando ademas bajo la gravedad de juramento que no se encuentra incurso en
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar ni para desarrollar sus
actividades.

h. Mantener los precios y las actividades presentadas en la propuesta técnica y econémica,
salvo circunstancias de fuerza mayor, en caso de ello informar por escritoa la Alcaldia
del Municipio de Santa Rosa de Osos, Antioquia.

i. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia en la ejecucion del
contrato al supervisor del mismo.

j. Garantizar la prestacion del suministro y/o servicio, segun las condiciones
implementadas por la entidad municipal.

k. Cumplir las instrucciones impartidas por el funcionario encargado del control y vigilancia
del contrato, y las demas que sean inherentes al objeto de la presente contratacion.

|. Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucion y
legalizacion del contrato.

m. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses
mas y presentarse al Municipio de Santa Roa de Osos, Antioquia, en el momento en que
sea requerido por el mismo para la suscripcion de la correspondiente acta de liquidacion.

n. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo
su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe, ni existira ningun tipo de subordinacion, ni
vinculo laboral alguno del contratista con el Municipio.

0. Desarrollar el objeto del contrato dentro del término y los sitios acordados a partir de
las autorizaciones presentadas por el supervisor del contrato
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V.

Informar oportunamente de cualquier peticion y amenaza, de quien actuando por fuera
de la ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algin acto u ocultar hechos que afecten los
intereses del Municipio o de los fondos a su cargo.

Defender en todas sus actuaciones los intereses del Municipio y de los fondos a su cargo
segun corresponda y obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas contractuales.
Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del
mismo.

El Contratista debe respetar la garantia legal de los repuestos, materiales y accesorios
a utilizar.

Presentar los informes y/o documentos que indique el supervisor y especialmente los
sefialados en “Valor estimado, plazo de ejecucion y forma de pago del contrato”
Suscribir el acta de terminacion y/o liquidacion del contrato en caso que se termine de
manera anticipada, o en los términos estipulados en las normas

Las demas que por la ley o por la naturaleza del contrato se entiendan de pleno.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

El Municipio de Santa Rosa de Osos se obliga a:

a.

b.

o

> @™o

e.

Verificar que el contrato se encuentre perfeccionado, legalizado y listo para su
ejecucion.

Suscribir a través del Ordenador del gasto y el supervisor del contrato el acta de inicio
junto con el contratista.

Atender oportunamente y de manera eficiente cualquier recomendacion por parte del
contratista durante la ejecucién del contrato.

Realizar las actas correspondientes para el desembolso de los recursos.

Suministrar toda la informacion requerida para cumplir con el objeto contractual.
Desembolsar los dineros necesarios para la correcta ejecucion del contrato.

Autorizar los cambios que se requieran en las actividades, cantidades o materiales en
beneficio del correcto desarrollo del objeto contractual.

Autorizar la suspension del contrato y el reinicio del mismo, siempre y cuando se solicite
por el contratista, previa justificacion técnica, juridica o financiera.

Darle tramite eficaz a la ampliacion de plazos y cuantias del contrato, si se necesitaren,
previa justificacion.

Propiciar el acompafamiento necesario tanto humano como logistico en la ejecucion de
las actividades objeto del presente contrato.

Solicitar al contratista los informes que sean necesarios para adecuada vigilancia del
desarrollo del contrato y suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.
Suministrar todos los permisos y demas que sean necesarios para la ejecucion del
objeto contractual

. Realizar el pago oportuno del bien o servicio y siempre que el contratista acredite la

totalidad de los requisitos exigidos para ellos.
Liquidar el contrato
Realizar la vigilancia y control durante todo el término de ejecucion

Documentos o Constancias Técnicas para acreditar la capacidad del oferente:

Los proponentes deberan acreditar capacidad operativa para la ejecucion del contrato, por
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lo cual deberan acreditar los siguientes requisitos junto con su propuesta:

e Debera adjuntar certificado de existencia y representacion legal o registro mercantil
debidamente registrado con fecha de expedicidbn no superior a treinta (30) dias
calendario anterior a la fecha de cierre de la presente convocatoria publica.

e Deberé adjuntar certificado de minimo dos (2) contratos ejecutados relacionados, con
el objeto a contratar.

f. Plazo: El plazo de ejecucion, es decir, el término durante el cual EL PROPONENTE se
compromete a cumplir a entera satisfaccién de la ENTIDAD CONTRATANTE, el objeto
y las obligaciones contractuales, sera de UN (01) MES, contados a partir de la fecha de
suscripcion del acta de inicio; la vigencia del contrato sera el término del tiempo
determinado para evaluar por parte de la ENTIDAD CONTRATANTE la ejecucion
contractual, adelantar las acciones necesarias para asegurar el cumplimiento del objeto
contratado o imponer las sanciones en el evento contrario; este término se computara a
partir de la fecha del perfeccionamiento del contrato, y contendra el plazo de ejecucion y
cuatro (4) meses mas.

g. Lugar de ejecucion y entrega: La ejecucion del contrato se realizara en la direccion
ofrecida por el proponente en su oferta y que debera suministrar los elementos en el
Almacén Municipal, ubicado en la Alcaldia Municipal de Santa Rosa de Osos en la calle
31 No. 30-10.

h. Supervision: La supervision del contrato de suministro estara en cabeza de la direccion
operativa-almacén suscrita a la Secretaria de Servicios Administrativos a través de un
servidor publico, que sera designado para tal fin en razén a las funciones propias de su
cargo y su idoneidad, fundamentada en la experiencia y formacion académica del
supervisor que lo hacen el adecuado para ejercerla, en razén a las funciones propias
de su cargo y su idoneidad fundamentada en la Ley 1474 de 2011 “por la cual se dictan
normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de
corrupcion y la efectividad del control de la gestion pablica”, €l cual ejercerala vigilancia mediante
el seguimiento técnico, administrativo, financiero y juridico sobre el cumplimiento del
objeto, quien ademas cumplird con todas las funciones inherentes asu cargo

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

De acuerdo con el objeto y la cuantia del proceso de contratacion, la modalidad de
contratacion es la Minima Cuantia, de conformidad con el numeral 5° del Articulo 2 de Ley
1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por el
Decreto 1082 de 2015 en los articulos 2.2.1.1.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4.

Por el valor y/o naturaleza del objeto a contratar, el proceso de seleccion se realizara
mediante la modalidad de Minima Cuantia de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Teniendo en cuenta que se pretende por parte del Municipio de Santa Rosa de Osos,
suscribir un contrato el suministro de elementos de aseo para atender las necesidades de la
administracion municipal; de acuerdo con las caracteristicas técnicas del objeto a contratar,
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el monto del presupuesto oficial destinado y la naturaleza del mismo, la seleccion para la
escogencia del contratista sera a través de la modalidad de MINIMA CUANTIA.

El soporte juridico para la escogencia de la modalidad a establecer en el presente proceso
contractual, se encuentra determinado de conformidad con lo establecido en el articulo 94
de laley 1474 de 2011, el cual adiciona el articulo 2 de la ley 1150 de 2007, con otro numeral,
el cual crea un nuevo sistema de formacion de contrato el cual es denominada de minima
cuantia y con base en el cual se debe llevar a cabo la contratacion cuyo valor no exceda del
10% de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto.

El Municipio de Santa Rosa de Osos, se regird para todos los efectos bajo la modalidad de
contratacion de minima cuantia, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 5° del articulo
2° de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015.

Por lo anterior se, procede entonces a seleccionar la oferta de acuerdo a la modalidad de
Minima Cuantia, de conformidad con la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, la ley 1474 de
2011 y Decreto 1082 de 2015, articulos 2.2.1.2.1.5.1° y 2.2.1.2.1.5.2°, que para todos los
efectos se evaluara sobre la propuesta que presente el MENOR PRECIO, el cual sera el
criterio de seleccion y de escogencia.

Para tener en cuenta en lo referente A LA CUANTIA

SALARIOS MINIMOS MENSUALES VIGENTES A Modalidad de
CONTRATAR contratacion
Hasta 28 SMMLV $49.025.340 Minima cuantia

4. ANALISIS DE LAS VARIABLES QUE SOPORTAN EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO

Para determinar el presupuesto oficial, se realiz6 un estudio de precios del mercado mediante
solicitud de cotizaciones y/o consulta de bases de datos especializadas y/oAnalisis de
consumos y precios histéricos. Asimismo, involucra el andlisis de las variables consideradas
para calcular el presupuesto oficial o precio del contrato.

VARIABLES DESCRIPCION DE VARIABLES
Personal El contratista debe involucrar personal profesional especializado y asistencial
competente, que le permita ejecutar el contrato en forma adecuada.
Insumos, materialesy El contratista deberd contar con los insumos, materiales y equipos necesariospara
equipos de oficina desarrollar el objeto contractual en debida forma.

El contratista debe contar con el servicio de telefonia fija y movil, y correoelectrénico,
para realizar las actividades planteadas y lograr asi los objetivos.

El contratista debe agotar labores administrativas y de coordinacién de los recursos que
Administracion debe ejecutar para garantizar el cumplimiento oportuno de las actividades y la calidad de
los resultados.

Comunicaciones

VARIABLES QUE DETERMINAN EL PRESUPUESTO

El valor del presente proceso se determin6 por el valor promedio de dos (02) cotizaciones
obtenidas por la direccion operativa- almacén, tal y como se detalla a continuacion
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ArRti?:fL;Io Descripcion Cantidad | Unidad cotizacion 1 cotizacion 2 | promedio valor total
CAJA DE LIMPIADOR MULTI USO s s s
1 CON AROMA X 1000 ML, 15 | UNIDAD 293.351,00
CON T NI DS 254.969,00 | 274.160,00 |4.112.400,00
JABON PARA PLATOS GRANDE EN $ $ $
2 CREMA X 1000 GRAMOS 100, EMIBAR 28.771.00 | 55 006,00 | 26.888,50 | 2.688.850,00
PACA DE DETERGENTE EN POLVO $ $ $
3 1000 G X 20 UNIDADES e 449.053,00 | 591 599 00 |419.676,00 | 3.357.408,00
PAQUETE DE BOLSAS DE BASURA s s s
4 BLANCA 30 CM * 45 CM POR 100 10 | UNIDAD 36.337,00
ey 31.583,00 |33.960,00 |339.600,00
GUANTES PARA LAVAR LOSA s s s
5 CORRUGADOS CALIBRE 20. Es 280 | UNIDAD 1579600 % 750 00 | 1476250 | 4133.500,00
amarillo con gris, TALLA 38, 39
$ $ $
6 AMBIENTADOR AEROSOL 400 ML 80 | UNIDAD 4050500 | & 1o 00 |39.765.00 | 3021.200,00
PAQUETE DE TOALLAS PARA s s s
7 | MANO, TRIPLE HOJA ROLLO DE 100 8 | UNIDAD 389.833,00
e 338.827,00 |364.330,00 |2.914.640,00
$ $ $
8 DULCE ABRIGOS GRANDE 70 X100 | 120 | UNIDAD 1289500 % 50700 |12.051.00 | 1446.120.00
JABON DE MANOS CON $ $ $
9 DISPENSADOR X 500 ML 1588 | UNIDAD 2369400 | 5 50400 |22.144,00 |3.321.600,00
TRAPERO CON PABILO DE
ALGODON, CABO PLASTICO FIJO DE $ $ $
10 |1 40 CM DE PRIMERA CALIDAD CON | 10 | UNIDAD 20.544,00 | 17 656 00 |19.200,00 | 192.000,00
SOPORTE PARA COLGAR
ESCOBA CERDAS LARGA 10 CM
SUAVES, DE 36 CM DE ANCHO, . $ $ $
11 | ESTRUCTURA BASE DE ESCOBADE | 90 | Unidad 22.565001 1961300 |21.089,00 |1.898.010,00
PLASTICO
PAPEL HIGIENICO INDUSTRIAL
BLANCO DISPENSADOR POR 4 $ $ $
12 | ROLLOS DOBLE HOJA x 200 m Papel | 90  [UNIDAD 83.605,00 | 75 666,00 |78.135,50 |7.032.195,00
Higiénico
PAPEL HIGIENICO TRIPLE (COLOR $ $ $
13 BLANCO) X 24 DE 30 METROS 49| BN 7421900 | 6/ 561 00 |69.420,00 | 694.200,00
CAJA DE BLANQUADOR 2000 ML, $ $ $
14 CONCENTRADO X 6 UNIDADES 50 |UNIDSR 65440.00 | 56 57800 | 61.159,00 |3.057.950,00
15 LIMPIA VIDRIOS POR 1000 ML 68 | UNIDAD 24.822.00| ¥ $ $
822,00\ 51 57400 |23.198,00 |1.577.464,00
CAJA DE GUANTES NITRILO TALLA $ $ $
16 M X100 SR FINIERD, 2149100 | 15 67900 |20.085,00 |200.850,00
PRESUPUESTO:
R,ef. Descripcion Cantidad Unidad valor unitario valor total
Articulo
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CAJA DE LIMPIADOR MULTI USO CON
AROMA X 1000 ML, CONCENTRADO X 12 15 UNIDAD $ 274.160,00 $ 4.112.400
UNIDADES

JABON PARA PLATOS GRANDE EN CREMA

2 | e 100 UNIDAD | $ 2688850 |$  2.688.850
PACA DE DETERGENTE EN POLVO 1000 G

3 | oabie 8 UNIDAD | $ 419.67600 | $  3.357.408
PAQUETE DE BOLSAS DE BASURA BLANCA

g |EAQUETE DE BOLSAS DEOASRa 10 UNIDAD | $  33.96000 |$ 339.600
GUANTES _ PARA _ LAVAR _ LOSA

5 | CORRUGADOS CALIBRE 20. Es amarillo con 280 UNIDAD | $ 1476250 |$  4.133.500
gris, TALLA 38, 39

6 | AMBIENTADOR AEROSOL 400 ML 80 UNIDAD | $  37.76500 | $  3.021.200
PAQUETE DE TOALLAS PARA MANO,

7 | TRIPLE HOJA ROLLO DE 100 M X CANTIDAD 8 UNIDAD | $ 36433000 |$  2.914.640
6

8 | DULCE ABRIGOS GRANDE 70 X 100 120 UNIDAD | $  12051,00 | $  1.446.120

9 égg(,\)/m D A DISPENSADORSS 150 UNIDAD | $  22.144,00 $  3.321.600
TRAPERO CON PABILO DE ALGODON,
CABO PLASTICO FIJO DE 1,40 CM DE

10 | PRIMERA CALIDAD CON SOPORTE PARA R° UNIDAR & $ . 192.000
COLGAR
ESCOBA CERDAS LARGA 10 CM SUAVES.

11 | DE 36 CM DE ANCHO, ESTRUCTURA BASE 90 Unidad | $  21.089.00 |$  1.898.010
DE ESCOBA DE PLASTICO
PAPEL HIGIENICO INDUSTRIAL BLANCO

12 | DISPENSADOR POR 4 ROLLOS DOBLE 90 UNIDAD | $ 7813550 |$  7.032.195
HOJA x 200 m Papel Higiénico
PAPEL HIGIENICO TRIPLE (COLOR

13 | g ancO I e oS 10 UNIDAD | $ 6942000 |$ 694.200
CAJA DE BLANQUADOR 2000 ML,

14 | e Ao X 6 DN IO 50 UNIDAD | $ 6115900 |$  3.057.950

15 | LIMPIA VIDRIOS POR 1000 ML 68 UNIDAD | $ 2319800 | $  1.577.464

16 | CAJA DE GUANTES NITRILO TALLA M X100 10 UNIDAD | $ 2008500 |$ 200.850

a. Valor: El presupuesto oficial de la presente contratacién corresponde a la suma de:
TREINTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL
NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS M/L ($ 39.987.987) IVA incluido.

b. Forma de pago: El contratante pagara al contratista el valor del contrato de acuerdo a su
disponibilidad presupuestal, a través de acta Unica de pago, de acuerdo a los dineros
pactados a través de la propuesta presentada por el contratista y aprobada porel
municipio y al recibido a satisfaccion por parte de la supervision designada, previo el
cumplimiento de los siguientes requisitos por parte del contratista:

a. Presentacion de la cuenta de cobro o factura legal.

b. Informe de actividades realizadas, allegando con el mismo los soportes y/o
productos segun el caso y cuando corresponda.

c. Acreditar el cumplimiento de las obligaciones de pago de aportes relativos al
sistema de seguridad social integral, asi como los demas parafiscales.
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CLOAS SANTAROSA CE 0508

Por su parte el supervisor del contrato debera suscribir informe de supervision y acta de
recibido a satisfaccion respecto del servicio prestado. Asi mismo debera verificar el
cumplimiento para cada pago de las obligaciones de que trata el articulo 23 de la ley
1150 de 2007.

No obstante, la forma de pago prevista, ésta queda sujeta a la situacion de los recursos
del Plan Anual mensualidad de Caja PAC.

c. Rubro Presupuestal: El presupuesto oficial previsto para el objeto de esta contratacion
es de TREINTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL
NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS M/L ($ 39.987.987) IVA incluido, soportado
en el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal:

CDP No. FECHA EXP VALOR
0691 16/06/2026 $ 40.000.000
FUENTE DE RUBRO DESCRIPCION
FINANCIACION
1.2.1.0.00-INGRESOS CORRIENTES 2.1.2.02.01.003 OTROS BIENES TRANSPORTABLES
LIBRE DESTINACION EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,
MAQUINARIA Y EQUIPO

Incluido IVA del 19% y todos los gastos en que deba incurrir el contratista, como los
descuentos por concepto de retenciones de acuerdo al Estatuto Tributario del Municipio,
entre las cuales se encuentran:

Estampilla Pro Adulto mayor: 4%

Estampilla Pro cultura: 2%

Estampilla Pro Hospital: 1%

Estampilla para la Justicia Familiar: 2%

Retencion ICA: 1%- 0,5%

Sobretasa Bomberil: 2%- Resultado Rete ICA
Tasa Pro Deportes Recreacion (Ley 2023 de 2020): 1.5%

d. Cofinanciacién
¢ El valor corresponde en su totalidad a presupuesto del Municipio? SI X NO

5. ESTUDIOS DEL SECTOR

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y del
Manual de la Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia y la Guia para la Elaboracién de
Estudios de Sector (version G-EES-02) expedidas por la Agencia Nacional Colombia Compra
Eficiente en los Procesos de Contratacion de minima cuantia, el alcance delestudio de sector
debe ser proporcional al valor del Proceso de Contratacion, la naturaleza del objeto a
contratar, el tipo de contrato y a los Riesgos identificados para el Proceso de Contratacion.

Para proceder con el presente analisis del sector se realizara el analisis de la demanda vy el
analisis de la oferta.

Pagina 12 de 22




Codigo: F-AMCN-029

FORMATO
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS MINIMA CUANTIA

Version: 13

Fecha: 29-12-2023

El valor estimado del presente proceso de contratacion, es el resultado del analisis
comparativo de varios contratos (de objeto similar al presente) celebrado por el Municipio
de Santa Rosa de Osos en afios anteriores, al igual que celebrados por otros Municipio
aledanos y de parecidas condiciones sociales, politicas y econ6micas, encontrados en el
SECOP. El valor del presente proceso se determiné por cotizaciones realizadas a empresas
gue ofrecen dichos servicios.

Adicional a lo anterior, se tuvo en cuenta el alcance del objeto contractual a ejecutarse, el
plazo de ejecucién, la idoneidad y experiencia con la que debe contar el contratista, las
retenciones y estampillas que realizard el municipio, el pago del sistema integral de
seguridad social en salud y pensiones (como independiente) y demas gastos en los que deba
incurrir el contratista para cumplir con el objeto contractual.

En el SECOP se encontraron los siguientes Contratos:

ANO DE VALOR DE
MUNIGIES OBJEIO CONTRATACION CONTRATACION
ALCALDIA SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y
MUNIGIPAL | CAFETERIA PARA EL  ADECUADO
DE La | FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS | MINC 013-2023 $ 32.400.000
UNION DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE LA
UNION ANTIOQUIA
'\D/lleJNlel,ilr\(l)TA SUMINISTRO DE IMPLEMENTOS DE ASEO Y
FE OE | CAFETERIA PARA LA ADMINISTRACION CMC-008-2024 $ 36.400.000
ANTIOQUIA MUNICIPAL DE SANTA FE DE ANTIOQUIA
MUNICIPIO
DE gXMgE;&O DE/EESE. DE ASEO Y MIC-008-2024 $ 40.000.000
MANIZALES

Adicionalmente, para el establecimiento del presupuesto del presente proceso la Entidad
aplicé la metodologia de solicitud de cotizaciones a proveedores de los productos o servicios,
para lo cual se solicitaron dos (2) cotizaciones por intermedio de la direccién operativa-
almacén adscrita a la secretaria de servicios administrativos para el estudio de mercado.

El futuro contrato que se genere a partir del presente proceso contractual, involucra
necesariamente gastos tributarios y de contratacion, los cuales también se tuvieron en
cuenta y se incluyen para determinar el costo total del presente estudio.

El contratista seleccionado por el municipio de Santa Rosa de Osos, Antioquia, para la
ejecucion del fututo contrato es sujeto pasivo de los impuestos y retenciones que se
practiqguen cuando a ello hubiere lugar de acuerdo a las normas nacionales y municipales
vigentes, cumpliendo con todos los requisitos legales.

5.1 Analisis de la Demanda
Adquisiciones Previas del municipio:

La direccidn operativa- Almacén adscrita a la secretaria de servicios administrativos analizé
como se ha venido contratando la adquisicion de bienes de similares condiciones al presente
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proceso:
Objeto Valor Plazo deEntrega contratista
SASI SGYSA 0052021
SUMINISTRO A TODOCOSTO DE CIENTO VEINTICINCO 11 DE SUMINISTROS Y
ELEMENTOS DE ASEO, CAFETERIA, MILLONES NOVENTA | OCTUBRE DE ELEMENTOS
PAPELERIA, MATERIALES Y/OUTILES | Y UN MIL | 2021 HASTAEL | EMPRESARIALES
DE OFICINATONER Y TINTASPARA LA | CUATROCIENTOS 31 DE S.AS
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE | TRECE PESOS DICIEMBRE DE
SANTA ROSA DE OSOS. ($125.091.413) IVA | 2021
INCLUIDO
CMC SGYSA 053 2022 VEINTIOCHO TREINTA (30) DISTRIBUCIONES
MILLONES DE PESOS DIAS VEGA VELEZ
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ($28.000.000) IVA EXPRESS SAS
CAFETERIA PARA LA | INCLUIDO
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE
SANTAROSA DE OSOS

5.2 Andélisis de la Oferta

De acuerdo con el analisis de la demanda y la oferta realizada, la entidad procede a dejar
constancia que el objeto de la presente contratacién puede ser prestado por:

A. Persona Natural: Las personas Naturales que su actividad comercial corresponde a la
realizacion de actividades iguales o similares a la del objeto contractual.

B. Persona juridica: La persona juridica debera tener dentro de su objeto social la
realizacion de actividades iguales o similares a la del objeto contractual. Capacidad legal
y operativa para realizar las actividades a que se refieren las especificaciones del
contrato a celebrar.

¢ El bien y/o servicio corresponde a aquellos cuya comercializacién 6 servicio es
regulada? NO

e Los proveedores deben contar algun tipo de licencia o autorizaciéon para prestar (o
comercializar) el BIEN Y/O SERVICIO? NO

¢ ;. De acuerdo a la forma de pago se solicitara capacidad financiera? NO

6. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento, LA ENTIDAD CONTRATANTE
hara efectiva la sancion penal pecuniaria que se establece en la presente clausula, la cual
tendra un monto del diez por ciento (10%) del valor del contrato y se considerara como pago
parcial de los perjuicios causados, sin perjuicio de las demas sanciones a que haya lugar.
Para tal efecto, se seguira el procedimiento establecido a fin de garantizar el derechode
defensa y debido proceso al CONTRATISTA. La aplicacion de la clausula penal no excluye
la indemnizacion de perjuicios tal como lo permite los articulos 870 del cédigo de comercio y
1546 del cédigo civil.
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La ENTIDAD CONTRATANTE mediante resolucion motivada, podra declarar la caducidad
administrativa del presente contrato, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 18 de la
Ley 80 de 1993, o con ocasion de cualquiera de las causales contenidas en la Ley 418 de
1997.

8. CADUCIDAD.

La ENTIDAD CONTRATANTE mediante resolucion motivada, podra declarar la caducidad
administrativa del presente contrato, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 18 de la
Ley 80 de 1993, o con ocasion de cualquiera de las causales contenidas en la Ley 418 de
1997.

9. TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES.

Este contrato se rige por los principios de terminacion, modificacion e interpretacion
unilaterales previstos en el Estatuto de Contratacion Publica ley 80 de 1993, articulos 15, 16,
17y 18.

10. CESION.

El CONTRATISTA no podra en ningun evento ceder el contrato, sin previo consentimiento
escrito del Municipio de Santa Rosa de Osos, pudiendo éste reservarse las razones que
tengan para negar la aceptacion de la cesion. La cesion se efectuara de conformidad con
lo establecido en el Articulo 893 del Cédigo de Comercio. En el texto de la cesién del contrato
se dejara constancia de que ésta se entiende celebrada dentro y sin perjuicio de loestipulado
en los estudios previos, la propuesta y en el contrato.

11. SUBCONTRATOS.

EL CONTRATISTA solo podra subcontratar todo aquello que no impligue la ejecucion de
todo el objeto del presente contrato, con autorizacion previa y escrita de LA ENTIDAD
CONTRATANTE. El texto de los documentos autorizados se dejara constancia de que se
entienden celebrados dentro y sin perjuicio de los términos de este contrato y bajo la
exclusiva responsabilidad de EL CONTRATISTA. LA ENTIDAD CONTRATANTE podra
ordenar la terminacién del subcontrato en cualquier tiempo, sin que el CONTRATISTA ni el
subcontratista tenga derecho a reclamar indemnizacion de perjuicios o a instaurar acciones
contra LA ENTIDAD CONTRATANTE por esta causa.

12. EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION, Y ASIGNACION
DE LOS RIESGOS FINANCIEROS, TECNI@OS Y JURIDICOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

La entidad evalu6 el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento
de sus metas y objetivos, de acuerdo con el Manual para la Identificacién y Cobertura del
Riesgo en los Procesos de Contratacion Version M-ICR-01 que para el efecto expidié
Colombia Compra Eficiente y el CONPES 3714 de 2011. El resultado de este ejercicio es la
siguiente matriz de riesgos:
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13. EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A
AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O
EXTRACONTRACTUAL.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 5° del articulo 7° de la Ley 1150 de 2007 y en
el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, no se exigird en el presente proceso la
garantia Unica de cumplimiento, teniendo en cuenta la naturaleza, objeto y cuantia del
contrato.

14. ACUERDO COMERCIAL

Segun Articulo 2.2.1.1.2.1.1, numeral 8 del decreto 1082 de 2015, debera indicarse si el proceso
de contratacion esta sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales: M-MACPC-14, literal D de
Colombia Compra Eficiente. Segun el manual anteriormente referenciado los contratos celebrados
por las modalidades de minima cuantia y contratacion directa no estan sujetos a acuerdos
comerciales

Con la exposicion del presente estudio queda justificada la necesidad para el proceso de
suministro, asegurando la gestion administrativa del Municipio en cumplimiento de los fines,
principios y funciones del Estado.

15. ANEXOS:

e Cotizaciones
e Certificado de Disponibilidad Presupuestal
e Anexo técnico

Aprob6: ORIGINAL FIRMADO
CRISTHIAN FELIPE PRIETO GARCIA
Director Operativo- Almacén

Elaboro y reviso: Cristian Felipe Prieto Garcia- Director Operativo- Almacén
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