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ANEXO TÉCNICO

1. OBJETO DEL CONTRATO

Adquirir cajas de archivo de referencia X200 y carpetas de conservación cuatro aletas para el archivo de Computadores para Educar.

2. DESCRIPCIÓN CÓDIGO UNSPSC

La compra objeto del presente Proceso de Contratación está codificada en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el tercer nivel como se indica a continuación: 

	Código y nombre del Segmento
	Código y nombre de Familia
	Código de nombre de clases
	Código de nombre de producto

	44
Equipos de oficina, Accesorios y Suministros 
	4411
Accesorios de oficina y escritorio
	441115
Agendas y accesorios
	44111515
Cajas u organizadores de almacenamiento de archivos

	44
Accesorios y Suministros
	4412
Suministros de oficina
	441220
Carpetas de archivo, carpetas y separadores
	44122011
Carpetas




3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

La compra que Computadores para Educar requiere contratar debe contener las siguientes especificaciones:

1. CAJAS DE ARCHIVO

	Característica
	Especificación

	Producto
	Caja de archivo referencia X200

	Cantidad
	2.000 unidades

	Medidas
	Largo: 40 cm ± 3%
Ancho: 21 cm ± 3%
Alto: 26,5 cm ± 3%

	Material
	Cartón corrugado de alta resistencia, gramaje C620. El material utilizado deberá propender al cumplimiento de políticas de reciclaje y aprovechamiento.

	Resistencia
	Adecuada para almacenamiento y conservación de documentos de archivo.

	Acabado
	Troquelado y armado conforme a la referencia X200.

	Impresión
	Impresión exterior del logo institucional suministrado por la entidad.

	Color de impresión
	Según arte final aprobado por la entidad.

	Calidad de impresión
	El logo y los elementos gráficos deberán visualizarse claramente, con adecuada definición, nitidez y fidelidad respecto a los artes suministrados.

	Entrega
	Las cajas deberán entregarse armadas o desarmadas, según requerimiento de la entidad, debidamente empacadas para evitar deterioros durante el transporte.



2. CARPETAS DE CONSERVACIÓN

	Característica
	Especificación

	Producto
	Carpeta de conservación tamaño oficio, cuatro aletas

	Cantidad
	3.000 unidades

	Medidas exteriores
	69,5 cm x 69,5 cm ± 3%

	Espacio útil
	35 cm x 24,5 cm aproximadamente

	Material
	Cartulina Propalcote blanca para conservación documental.

	Diseño
	Carpeta de cuatro aletas para protección y conservación de documentos.

	Tamaño
	Oficio

	Impresión
	Impresión del logo institucional suministrado por la entidad.

	Color
	Blanca

	Acabado
	Troquelado, plegado y con líneas de doblez uniformes que permitan su correcto cierre y manipulación.

	Calidad de impresión
	El logo y los gráficos deberán visualizarse claramente, con la respectiva nitidez y fidelidad de las artes gráficas entregadas por la entidad.

	Uso
	Conservación, protección y organización de expedientes y documentos de archivo.



  [image: ]                             [image: ]
             Caja X200                                            Carpeta blanca 4 aletas

 
4.1. CONDICIONES LOGÍSTICAS 

1. Calidad de los bienes:

Todos los elementos suministrados deberán ser nuevos, estar libres de defectos de fabricación y cumplir íntegramente con las especificaciones técnicas establecidas en el presente anexo. La calidad deberá ser uniforme en la totalidad de los bienes entregados, sin variaciones que superen las tolerancias definidas para cada ítem, incluyendo dimensiones, materiales y demás características aplicables.

2. Materiales y acabados:

Los materiales utilizados deberán garantizar la adecuada conservación, protección y almacenamiento documental. Las impresiones deberán presentar uniformidad de color, nitidez, legibilidad y adecuada adherencia al material, conservando la calidad de los artes suministrados por la entidad.

3. Identidad gráfica:

Los logos, rótulos, diseños y demás elementos de identidad gráfica serán suministrados por Computadores para Educar y deberán respetarse en su integridad. La reproducción de dichos elementos deberá corresponder fielmente a los artes finales aprobados por la entidad.

4. Horario y lugar de recepción:

El horario para la recepción de muestras y bienes objeto del contrato será de lunes a viernes, de 8:00 a.m. a 3:00 p.m., en el Centro Nacional de Aprovechamiento de Residuos Electrónicos (CENARE), ubicado en la Calle 17A No. 69F-49, Bogotá D.C.

5. Presentación de muestras:

El contratista deberá entregar como mínimo una (1) muestra física de cada uno de los ítems objeto del contrato, junto con la respectiva muestra digital de impresión y rotulación, dentro de los diez (10) días hábiles siguientes a la suscripción del acta de inicio, para su revisión y aprobación por parte de Computadores para Educar, antes de iniciar la producción masiva. Este requisito aplica exclusivamente para el contratista adjudicatario y no deberá acreditarse durante el proceso de selección.

6. Aprobación y reposición de muestras:

Si alguna muestra no cumple con las especificaciones técnicas requeridas, el contratista deberá efectuar las correcciones correspondientes y presentar una nueva muestra para revisión dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la notificación realizada por el supervisor del contrato. Todos los costos asociados a la elaboración, transporte y reposición de las muestras serán asumidos por el contratista.

7. Entrega de los bienes:

Los bienes deberán entregarse debidamente empacados, estibados, organizados y clasificados por ítem, de manera que se garantice su adecuada manipulación, transporte, almacenamiento e identificación. La recepción de los bienes estará sujeta a verificación aleatoria por parte de Computadores para Educar, con el fin de constatar su conformidad respecto de las muestras previamente aprobadas.

8. Rechazo y reposición de bienes no conformes:

Cuando se evidencie que alguno de los bienes suministrados no cumple con las especificaciones técnicas establecidas, Computadores para Educar podrá rechazar total o parcialmente la entrega. En tal caso, el contratista deberá retirar los bienes rechazados y sustituirlos por elementos conformes dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la notificación del supervisor del contrato, sin costo adicional para la entidad. Los gastos de transporte, retiro y reposición serán asumidos en su totalidad por el contratista.

NOTA 1: El plazo establecido para la entrega y aprobación de las muestras forma parte integral del plazo total de ejecución del contrato. En consecuencia, el contratista deberá planificar sus actividades de manera que pueda cumplir oportunamente con la presentación de las muestras, su aprobación, la producción y la entrega total de los bienes dentro del plazo contractual. La aprobación de las muestras constituirá un requisito previo e indispensable para el inicio de la producción en serie.

NOTA 2: La no presentación de las muestras dentro del plazo establecido constituirá incumplimiento de las obligaciones contractuales y, en ningún caso, suspenderá ni modificará los plazos de ejecución y entrega pactados.





OBLIGACIONES GENERALES 

1. Cumplir integralmente el objeto del contrato, el estudio previo, el anexo técnico, la invitación pública, la oferta presentada y demás documentos que hacen parte del proceso contractual.
2. Atender de manera oportuna las instrucciones, observaciones y requerimientos impartidos por el supervisor del contrato para garantizar la correcta ejecución.
3. Pagar a su cargo los salarios, prestaciones sociales, aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de su personal, cuando aplique, conforme a la normatividad laboral vigente.
4. Cumplir y hacer cumplir a su personal las normas de seguridad industrial y salud en el trabajo aplicables a la ejecución del contrato.
5. Asumir la responsabilidad por los daños o accidentes que puedan sufrir su personal o terceros como consecuencia de la ejecución del contrato, derivados de negligencia o incumplimiento de medidas de seguridad.
6. Asumir todos los costos de transporte, traslado de personal, materiales, equipos y demás gastos necesarios para la ejecución del contrato.
7. Cumplir todas las demás obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato y que sean necesarias para su correcta ejecución.
8. Mantener vigentes las garantías contractuales, en los montos, vigencias y amparos exigidos por la entidad contratante.
9. Entregar informes, soportes, documentos y evidencias que le sean requeridos por la entidad, de manera completa, veraz y dentro de los plazos establecidos.

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

1. Suscribir el acta de inicio del contrato dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la comunicación de aceptación de la oferta previa aprobación de las garantías. 
1. Entregar en un plazo no mayor a diez (10) días posteriores a la firma del acta de inicio, una muestra de cada ítem (caja y carpeta) con la impresión suministrada por la entidad conforme a las especificaciones técnicas establecidas en el anexo técnico del presente proceso con el fin de que el supervisor del contrato realice las respectivas pruebas con las que pueda verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas solicitadas. En caso de que la muestra no sea aprobada, tendrá un plazo no mayor a tres (3) días hábiles posteriores a la notificación realizada por la supervisión.
1. Presentar a la supervisión del contrato, dentro de los tres (3) días siguientes a la suscripción del acta de inicio un cronograma detallado que incluya las fechas de entrega de muestras, inicio de producción y entrega de los bienes objeto del contrato. Dicho cronograma deberá ser elaborado en coordinación con Computadores para Educar y aprobado por el Supervisor del contrato antes de iniciar la etapa de producción. 
1. Informar a Computadores para Educar la necesidad de cualquier modificación al cronograma inicialmente aprobado, la cual se podrá ejecutar una vez el supervisor dé el visto bueno por escrito. 
1. Dar estricto cumplimiento al anexo técnico y a lo ofertado dentro del proceso, así como entregar los bienes objeto del presente contrato de acuerdo con todas y cada una de las circunstancias escritas, anexos y adenda, los cuales forman parte integrante del contrato.
1. Entregar los bienes debidamente estibados y organizados por tipo de caja, conforme las muestras previamente aprobadas en las instalaciones indicadas por Computadores para Educar, la integridad de los bienes será constatada mediante revisión aleatoria por los miembros de Computadores Para Educar.
1. Realizar el reemplazo de las cajas de cartón que no cumplan con las especificaciones técnicas establecidas dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la notificación escrita del supervisor, en la que indiquen los bienes rechazados y las razones del rechazo. El costo del retiro de los bienes no conformes y de la entrega de los bienes reemplazo será asumido íntegramente por el contratista. 
1. Informar al supervisor del contrato, de manera inmediata y por escrito, cualquier situación que pueda afectar el cumplimiento del objeto contractual, los plazos pactados o la calidad de los bienes a entregar, con el fin de adoptar oportunamente las medidas correctivas que correspondan.
1. Todas las demás que se deriven del objeto y la naturaleza del contrato, aunque no estén especificadas y que se requieran para el cabal y correcto cumplimiento del objeto de este.
5. PLAZO DE EJECUCIÓN
El plazo de ejecución del contrato será hasta el 30 de octubre de 2026, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, plazo dentro del cual debe realizar la entrega de la totalidad de los bienes objeto del contrato.

Dentro de este plazo de ejecución, se encuentra establecido el plazo de diez (10) días calendario contados a partir de la firma del acta de inicio, para la entrega de las muestras de la caja y la carpeta con las impresiones.

Una vez aprobada las muestras, el contratista realizará la producción de ellas para realizar una entrega del total de bienes dentro del plazo de ejecución establecido.

NOTA: La no presentación de las muestras dentro del plazo establecido además de constituir incumplimiento del contrato, en ningún caso suspenderá el plazo de ejecución del contrato.
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