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Razoén social: N/A

NIT: N/A

Entre los suscritos a saber, Teniente Coronel YANETH ROCIO JEREZ CASTELLANOS, mayor de edad identificada
con cédula de ciudadania No 37.860.214 de Bucaramanga quien actlia en representacion de LA NACION - POLICIA
NACIONAL- REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N° 5, en su calidad de Jefe de la Regional de
Aseguramiento en Salud N° 5,de acuerdo con los términos de la delegacién para contratar establecidos en la Resolucién
0502 del 05/03/2026, “Por la cual se delega a algunos funcionarios fa competencia para contratar, comprometer y ordenar
el gasto, en desarrollo de las apropiaciones incorporadas al presupuesto de la Policia Nacional de Colombia, suscribir
comodatos, convenios y/o coniratos interadministrativos y se dictan otras disposiciones” adicionada y modificada
parcialmente por la Resolucién 01567 del 9 de junio de 2026 expedida por la Direccién General de la Policia Nacional y
Orden del dia 26-221 del 09 de Agosto de 2026 expedida por la Direccién de Sanidad, debidamente facultado por la Ley
80 de 1993 y el Articulo 51 de la Ley 179 de 1994, quien en adelante se denominara LA POLICIA NACIONAL -
REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N° 5 por una parte, y por la ofra, KELLY JIIENA CORREA VELANDIA,
mayor de edad, identificado (a) con la cédula de ciudadania 1.005.371.171 de Bucaramanga, quien en adelante se
denominara el CONTRATISTA y declara que tiene capacidad para celebrar este conirato, que no esta incurso en causal
de inhabilidad o incompatibilidad de las previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demds normas
constitucionales y legales, hemos acordado celebrar el presente contrato, el cual se regira por las siguientes:

CLAUSULAS

Prestacioén de servicios técnicos y de apoyo a la gestiénicomo TECNICO - ADMINISTRATIVO
EN GESTION DOCUMENTAL para la para la Regional de Aseguramiento en Salud N.° 5

1) Objeto: segin Resolucion de Regionalizacion No. 282 del 13/06/2022 y demas que la modifiquen,
adicionen o deroguen.
El plazo de ejecucién para la prestacion del servicio sera por TRES (03) MESES, previo
2) Plazo: cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

La VIGENCIA del presente contrato serd de cuatro (4) meses adicionales al plazo de ejecucion.

Que el presente contrato se deriva de un proceso de contratacion realizado por la modalidad de

8) Considerandos | ;onratacion directa, PN RASES CD 106-2026.

1. Cumplir con el objeto contractual.

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas. .

3. Responder en los plazos que la POLICIA NACIONAL establezca en cada caso, los
requerimientos de aclaracion o de informacion que le formule.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sisteha de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el cumplimiento de
esta obligacién es requisito indispensable para la realizacién de cualquier pago.

6. Constituir en debida forma y aportar al Grupo Contractual y Seguimiento de la REGIONAL
DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N. § o quien haga sus veces, dentro de los tres (3) dias

. habiles siguientes a la suscripcién del contrato, la Garantia Unica.

4) Obligaciones del

contratista 6. Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre

bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y

respondera civil, penal y disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utifizacién

indebida que por sf o por un tercero se cause a la administracion o a terceros.

7. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algiin acto o hecho, el CONTRATISTA debera Informar de tal
evento a REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N. 5 de la Policia Nacional y a las
autoridades competentes para que se adopte las medidas necesarias.

8. Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar
traumatismos en el proceso de ejecucién del contrato.

9. Restituir a LA POLICIA NACIONAL los elementos que haya colocado a su disposicion para
el desarrollo del objeto contractual, cuando se lo requiera o al finalizar el contrato, en caso de
gue se hayan suministrado.
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19.

20.

21,

22,

CATALOGACION. - EL CONTRATISTA debera proporcionar la informacion necesaria para |
denominar, clasificar, identificar y numerar los articulos de abastecimiento relacionados y/o
incluidos en el objeto del contrato, dentro del plazo y en las condiciones sefialadas por el
Supervisor, quien acreditara el cumplimiento de la presente clausula, mediante un certificado
en que conste la entrega total de la informacién requerida. La presente certificacién sera
necesaria para la liquidacion del contrato. Entendiéndose no finalizada la entrega de los
bienes objeto del contrato, en tanto no se cumplan las obligaciones de la clausula de
catalogacion.

Colaborar y propender por el cuidado de los recursos de la entidad (Fisicos, Técnicos y
Economicos) incluida la propiedad intelectual y derechos de autor, y elementos entregados
por la REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD NUMERO 5, para la debida ejecucion
de las actividades convenidas y a no utilizarlos para fines y en lugares diferentes a los
contratados y a devolverlos a la Institucién a la terminacién del presente contrato. Asf mismo,
se responsabiliza de los dafios o pérdida que sufran estos, a excepcion del deterioro natural
por el uso, de acuerdo con lo estipulado en los articulos 2202, 2203, 2204 del Cédigo Civil,
pero no sera responsable en los eventos de Caso Fortuito y Fuerza Mayor. Los bienes que
entregue la Entidad al CONTRATISTA para el desarrollo de las tareas objeto del presente
contrato, se hara mediante inventario, el cual se suscribira al inicio del contrato.

Colaborar con los entes de control de la entidad o del Estado.
Ejercer su profesion con moral y ética.
Presentar los informes relacionados con el cumplimiento de sus obligaciones.

Aplicar el conocimiento técnico en las actividades a desarrollar y emitir los respectivos
reportes.

Tratar con respeto, imparcialidad y rectitud a los funcionarios de la POLICIA NACIONAL,
pacientes y demas personas con que tenga relacién con ocasidén de la prestacion del
servicio, observando la moral y las buenas costumbres.

Cinco (5) dias habiles antes de la fecha de terminacion del contrato, el Contratista debera
presentar al supervisor del mismo un informe consolidado sobre todas las actividades
desarrolladas durante el término de su ejecucion, asi mismo hard entrega de los bienes
inventariados para el desarrollo de las tareas del objeto contractual.

El CONTRATISTA se compromete a realizar las actividades propias para las que fue
contratado declarando que tiene pleno conocimiento de la inexistencia de vinculo laboral con
la Regional de Aseguramiento en Salud namero 5, dando cumplimiento a la normatividad y
leyes vigentes de caracter general e interno que guarden relacién con el Sistema de Gestion
Integral (MECI, CALIDAD Y SISTEDA).

El CONTRATISTA debera afiliarse obligatoriamente a una Entidad Promotora de Salud,
Administradora de Riesgos Laborales y a un Fondo de Pensiones. Todos los contratistas de
prestacion de servicios profesionales, deberan dada la naturaleza, misién y complejidad de
su ejercicio profesional afiliarse a una Administradora de Riesgos Laborales (ARL), la cual
deberan acreditar. El monto de la cotizacién sera asumido, en su totalidad, por el trabajador
independiente. La afiliacion a riesgos laborales es de caracter obligatorio y debera realizarse
directamente por el contratista y su pago debera realizarse a través de la planilla unificada de
aportes a la seguridad social. Requisito que debera surtirse para la legalizacion del confrato.

El CONTRATISTA aplicara las buenas practicas ambientales relacionadas con reciclar,
reutilizar, ahorrar, reducir los residuos de origen, separar los residuos peligrosos, y las |
demas dispuestas en la normatividad ambiental

Lés demas obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de
1993, asi mismo, sera civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la
actuacién contractual.

4

Presentar e} tiltimo dia habil de cada mes los informes de actividades y cuenta de cobro de
su prestacién de servicio.
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constancia escrita de todas sus actuaciones e instrucciones que impartan de obligatorio
cumplimiento siempre y cuando estén en concordancia con la ley y lo pactado en el
correspondiente acuerdo contractual. €) Sugerir las medidas y efectuar las recomendaciones que
consideren necesarias para la mejor ejecucion del contrato. f) Dar traslado al respectivo
ordenador del gasto de las peticiones del contratista que impliquen reconocimiento o autorizacién
de actividades que generen gastos no previstos dentro del contrato. g) Tramitar las solicitudes
presentadas por el contratista durante la ejecucion del contrato en forma perentoria y a la mayor
brevedad posible. h) Adelantar los tramites que se requieran para la liquidacion del contrato
dentro de los plazos previstos para ello, informando oportunamente a la oficina de contratos de la
unidad. i) Verificar y certificar el cumplimiento del contratista de las obligaciones relativas a las
buenas practicas en materia ambiental, asl como las relacionadas con el Sistema de Gestién de
Seguridad Social en el trabajo SGSST, en todos los términos pactados en el presente contrato y
en la ley. j) Realizar la entrega oportuna de los informes de supervision los cinco (5) primeros dias
de cada mes en el formato establecido 2BS-FR-0018.

7) Derechos del
Contratista

En general, son derechos del CONTRATISTA; 1.) Recibir el pago que en su favor establece el
presente contrato. 2,) Tener acceso a los elementos flsicos necesarios para desarrollar el objeto
del contrato, en caso que los mismos sean necesarios, y cumplir con sus obligaciones. 3.)
Obtener la colaboracién necesaria de la REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD No §
para el adecuado desarrollo del contrato.

8) Indemnidad

El CONTRATISTA se obliga a mantener indemne a la REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN
SALUD No 5 de cualquier reclamacién proveniente de terceros que tenga como causa sus
actuaciones.

9) Multas

Si el incumplimiento es parcial El CONTRATISTA reconocera y pagara a la REGIONAL DE
ASEGURAMIENTO EN SALUD No § una suma entre un rango del cero punto veinticinco por
ciento (0.25%) al cero punto ¢inco por ciento (0.5%) de valor del contrato, por cada dia de
retardo, dependiendo de la gravedad del incumplimiento hasta por quince (15) dias calendario. En
caso de incumplimiento no valorable en dias la sancién a imponer se tasara entre el cero punto
cinco (0.5%) al cinco (5%) por ciento del valor del contrato segtin la gravedad del incumplimiento,
evaluada por la REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD No 5. b) Si el incumplimiento es
total, El CONTRATISTA pagara la CLAUSULA PENAL PECUNIARIA conforme a lo sefialado en
la clausula 10. ¢) MULTA POR LA MORA EN LA CONSTITUCION DE LOS REQUISITOS DE
EJECUCION Y LEGALIZACION: Cuando el contratista no constituya dentro del t&rmino yen la
forma prevista en el contrato, o en algunc de sus modificatorios, la pdliza de garantia tnica, en
caso de existir, y/o alguno de los requisitos de legalizacién, la REGIONAL DE
ASEGURAMIENTO EN SALUD No 5 podrd mediante acto administrativo afectar al
CONTRATISTA con multa, cuyo valor se liquidara con base en un cero punto dos por ciento
(0,2%) del valor del contrato, por cada dia de retardo y hasta por diez (10) dias.

10) Penal
pecuniaria

.- En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total de las obligaciones derivadas
del presente contrato, EL. CONTRATISTA pagara a la REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN
SALUD No 5, a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor del contrato cuando se trate de incumplimiento total del contrato y proporcional al
incumplimiento parcial del contrato que no supere el porcentaje sefialado. Para efectos de
calcular el monto del incumplimiento parcial relativo a la obligacion de plazo de ejecucién, se
emplearad la misma férmula de estimacion de valor contemplada en el literal a) del presente
articulo. La imposicién de esta pena pecuniaria se considerard como pago parcial y definitivo de
los perjuicios que cause a la REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD No 5. No obstante,
la REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD No 5 se reserva el derecho de cobrar
perjuicios adicionales por encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se
acrediten. El pago de la clausula penal pecuniaria estaréd amparado mediante péliza de seguros
en las condiciones establecidas en el presente contrato. PARAGRAFO PRIMERO: El
procedimiento para la imposicion de fas multas y sanciones, se sujetara a lo previsto en el articulo
86 de la ley 1474 de 2011 y a la Resolucion No. 00090 del 15 de enero de 2018 “Por la cual se
actualiza, modifica y complementa el Manual de Contratacion de la Policia Nacional,
adoptado mediante Resolucién 03049 de 2014”: 1. Recibido el informe del supervisor en el que
se seftale un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, el Grupo de
contratos o la dependencia que haga sus veces, remitira al ordenador un informe con la relacién
detallada de los hechos en que se funda el eventual incumplimiento del contratista, las
actuaciones llevadas a cabo por el interventor o supervisor del contrato y la pertinencia de la
imposicion de multa, sancién o declaratoria de incumplimiento, segun corresponda Dicho
documento debera estar acompafiado del informe de interventorfa o de supervision. 2. La
asesoria juridica de la entidad verificara el informe presentado por el Grupo de Contratos o la
dependencia que haga sus veces, efectuara el andlisis correspondiente y lo presentara al
delegatario contractual, quien con arreglo a dicho andlisis, ordenara la citacion a audiencia al
contratista. El documento de citacién estara a cargo de la asesoria juridica de la entidad y
contendra: a) La mencion expresa y detallada de los hechos que la soportan; b) La enunciacion
de las normas o cléusulas posiblemente violadas; ¢) La mencién de las consecuencias gue
podrian derivarse para el contratista en desarrollo de la actuacién; d) EI Lugar, fecha y hora para
la_realizacién de la audiencia. NOTA 1. La determinacién de la fecha de realizacién de la
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audiencia debera obedecer a la naturaleza del contrato y a la periodicidad establecida para el
cumplimiento de las obligaciones contraciuales. (Literal a) art. 86 ley 1474 de 2011). NOTA 2. La
citacion sera suscrita por el delegatario contractual y estard acompariada del informe de
interventoria o supervisién. A la audiencia debera ser convocado el interventor o supervisor del
contrato. NOTA 3. En el evento en que la garantifa de cumplimiento consista en pdliza de
seguros, el garante sera citado de la misma manera. 3. La audiencia sera presidida por el
ordenador, una vez instalada se procedera a constatar la asistencia y a instruir a los participantes
sobre la forma como se desarrollara. Surtido lo anterior el ordenador hara la presentacién de las
circunstancias de hecho que motivan la actuacion, enunciando las normas o clausulas
posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para el contratista en desarrollo
de la actuacién 4. Concluida la intervencién del ordenador se concedera el uso de la palabra al
representante legal del contratista o a quien lo represente, y al garante, para que presenten sus
descargos, para lo cual podran rendir las explicaciones del caso, aportar pruebas y controvertir
las presentadas por la respectiva Unidad Policial. 5. Finalizada ia intervencion del contratista y la
del garante, el delegatario contractual con apoyo en las pruebas e informes que respalden su
decision, ordenara dar lectura de la resolucion motivada, proyectado por la asesoria juridica de la
Unidad, en la que se consignara lo ocurrido en desarrolio de la audiencia, y se decidira sobre la
imposicion o no de la multa, sancién o declaratoria de incumplimiento. La resolucion asi expedida
se entenderd notificada en la audiencia. Contra la decision proferida sélo procede el recurso de
reposicion que se interpondrd, sustentard y decidira en la misma audiencia. La decision sobre el
recurso se entendera notificada en la misma audiencia. 6. El delegatario contractual podra dar por
terminada la audiencia en cualquier momento, sl por algin medio tiene conocimiento de la
cesacién de la situacion de incumplimiento. Para el efecto se levantara el acta correspondiente.
(Literal d) art.86 ley 1474 de 2011). NOTA 4. En cualquier momento del desarrollo de la
audiencia, el delegatario contractual podra suspender la audiencia cuando de oficio o a peticion
de parte, en su criterio resulte necesario para allegar o practicar pruebas que estime conducentes
y pertinentes, o cuando por cualquier ofra razén debidamente susientada, resulte necesario para
el correcto desarrollo de la actuacién administrativa. En tal evento, al adoptar la decision, se
sefialara fecha y hora para reanudar la audiencia, lo que constara en el acta respectiva. (Literal
d) art.86 ley 1474 de 2011). NOTA 5. Para hacer efectivo el pago de las mulias, sanciones
pactadas en el contrato, y de la clausula penal pecuniaria podra acudirse a descontar el valor de
las mismas de las sumas adeudadas al contratista o, a efectuar su cobro a través de la garaniia
constituida por éste. Para el efecto en el acto administrativo correspondiente se haran las
previsiones del caso. SI por ninguna de estas vias se logra el pago de las sanciones, se acudira
al cobro por jurisdiccidn coactiva. Si dicho pago no se hubiere efectuado durante el término de
duracién del contrato, se tendra en cuenta al momento de su liquidacion. (Paragrafo art.17 ley
1150 de 2007). NOTA 6. De conformidad con lo dispuesto en el numeral 2° del articulo 1°de la
ley 80 de 1993, en tratandose de uniones temporales, las sanciones por el incumplimiento de las
obligaciones derivadas del contrato se impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucién
del contrato de cada uno de sus miembros. PARAGRAFO. - APLICACION DEL VALOR DE LAS
SANCIONES PECUNIARIAS: Una vez notificada la resolucién por medio de la cual se imponen
alguna de las sanciones antes descritas, el CONTRATISTA dispondra de quince (15) dias
calendario para proceder de manera voluntaria para su pago. Las multas no seran reintegrables
aln en el supuesto que el CONTRATISTA dé posterior ejecucion a la obligacion incumplida. En
caso de no pago voluntario y una vez en firme la resolucién que imponga multas, podra tomarse
del saldo a favor del CONTRATISTA si o hubiere, o acudir a la jurisdiccion coactiva.

11) Caducidad
administrativa

Si se presenta algun hecho constitutivo de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que
puede conducir a su paralizacién, la REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD No 5 por
medio de acto administrativo debidamente motivado podré decretar la caducidad y ordenar ia
liquidacion en el estado en que se encuentre, todo de conformidad con lo previsto en el articulo
18 de la Ley 80 de 1.993, observando el procedimiento establecido en el articulo 86 del ley 1474
de 2011. Ejecutoriada la resolucién de caducidad, el contrato quedaré definitivamente terminado y
el CONTRATISTA no tendré derecho a reclamar indemnizacion alguna. La REGIONAL DE
ASEGURAMIENTO EN SALUD No 5, hara efectivo el valor de la pena pecuniaria, y procedera a
su liquidacién. Para efectos de esta liquidacion, el CONTRATISTA devolvera a la REGIONAL DE
ASEGURAMIENTO EN SALUD No 5 los dineros que hubiere recibido por concepto del presente
conirato, previa deduccion del valor de la labor ejecuiada recibida a satisfaccion por la
REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD No 5 de conformidad con lo establecido en la
clausula primera del presente contrato. En el acta de liquidacion se determinaran las obligaciones
a cargo de las partes, teniendo en cuenta el valor de las sanciones por aplicar o las
indemnizaciones a cargo la REGIONAL DE ASEGURANMIENTO EN SALUD No 5, si a esto
hubiere lugar, y la fecha de pago.

12) Desarrollos
tecnolégico
informatico o
cientifico

Los desarrollos de los proyectos tecnolégicos, informaticos o cientificos que llegare a elaborar y
disefiar EI| CONTRATISTA en ejecucién del presente contrato, se consideran propiedad de LA
NACION - POLICIA NACIONAL — REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD No 5, razon
por la cual El CONTRATISTA se obliga a suministrar los documentos, manuales y programas
fuentes objeto de toda aplicacion, investigacion, desarrollo o resultado de la ejecucién de este

-~
e,
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23.

24,

25,

26.

27,

28.

Aceptar las notificaciones que se efecilien por medio electrénico de las comunicaciones,
oficios, avisos y demas actos proferidos por la REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN
SALUD NUMERO 5 al correo electrénico que se encuentre debidamente registrado en el
conirato, camara de comercio, etc.

Obligaciones en cumplimiento al articulo 2.2.4.2.16 del Decreto 1072 de 2015, son
obligaciones del contratista, las siguientes: 1. Procurar el cuidado integral de su
salud. 2. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la
actividad contratada, para lo cual asumira su costo. 3. Informar a los contratantes la
ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales. 4. Participar en
las actividades de Prevencién y Promocién organizadas por los contratantes, los Comités de
Seguridad y Salud en el Trabajo o la Administradora de Riesgos Laborales. 5. Cumplir las
normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo SG-SST. 6. Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del
contrato.

Obligaciones del contratista en Seguridad y Salud en el Trabajo: 1. Conocer la politica de
Seguridad y Salud en el Trabajo de la Policia Nacional. 2. Realizar auto reporte de
condiciones de trabajo y de salud cuando le sea solicitado. 3. Allegar de manera inmediata al
supervisor del contrato, las incapacidades médicas que se generen.

El contratista estara en la obligacion, a partir del inicio de la ejecucion del contrato, a cargar
en la plataforma de Colombia Compra Eficiente - SECOP || las facturas y/ o cuenta de
cobroy a presentar mensualmente en la ventanilla Gnica de central de cuentas del grupo
financiero de la Regional de Aseguramiento en Salud 5, la facturacién en medio fisico de los
servicios prestados en el mes INMEDIATAMENTE ANTERIOR de la ejecucion del contrato,
dicha facturacion y/o cuenta de cobro debera ser radicada a més tardar los cinco (5) dias
habiles del mes siguiente a la prestacion del servicio.

EL CONTRATISTA se obliga durante la ejecucién del contrato a acatar los controles
establecidos para la seguridad de la informacién que establezca la Direccion de Sanidad y
debera diligenciar y firmar los compromisos de reserva y confidencialidad de la informacion
formatos No. FR-1DT-0016 en la version mdas reciente cargada en la Suite Vision
Empresarial - SVE.

El contratista se compromete a que en cumplimiento a sus obligaciones, realizara y allegara
al supervisor del contrato lo correspondiente al pago de la planilla de seguridad social
respecto de la fotalidad del contrato ejecutado, asl mismo, en caso de terminacion
anticipada del contrato por mutuo acuerdo y para efectos de la suscripcion de la respectiva
liquidacion bilateral del contrato, el contratista debera realizar los aportes correspondientes al
plazo final ejecutado, es decir, hasta la fecha en que se generen honorarios, quedando a paz
y salvo en este sentidoy siendo consciente que podra ser sujeto de actuaciones

" administrativas en caso de incurrir en evasién de aportes, ante la UNIDAD DE GESTION DE

29,

30.

31.

PENSIONES Y PARAFISCALES U.G.P.P, viéndose expuesto a posibles sanciones
pecuniarias cuando sea el caso.

Revisar constantemente el correo electrénico dispuesto para el flujo de informacién con el
supervisor del contrato.

5

El contratista se obliga asistir a las reuniones, capacitaciones de los temas referente al Area
Gestion Prestacion de Servicios de Salud, instructivos, escuelas de eficiencia corporativa
que se requieran para el debido cumplimiento de sus obligaciones profesionales.

El contratista debe tener obligacién correo institucional-usuario de dominio policia.gov.co, la
cual se debe solicitar al grupo de tecnologia de la informacién y las comunicaciones UPRES
Santander, con el fin de dar cumplimiento a lo dispuesto a la Resolucion No 08310 del 28 de
diciembre de 201 Manual del Sistema de Seguridad de la Informacion Policia Nacional.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
1. Operacionalizar el cumplimiento oportuno de los requerimientos efectuados por el nivel

central que permita lograr el cumplimiento de la mision establecida.
2. Clasificacién, ordenacién y descripcion de la documentacion organizandola por vigencias
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en su respectivo expediente con su foliacién, hoja de control, rotulo de carpetas y cajas,

ingresar en el inventario documental el archivo generado en el mes de acuerdo a la

normatividad relacionada.
3. Allegar de manera inmediata al supervisor del contrato, las incapacidades médicas que
se generen.
Participar en todas las reuniones de capacitaciones en las que sea solicitada por el
supervisor.
5. Realizar la busqueda de expedientes contractuales en la bodega de archivo para las
oficinas de contratos, juridica y tesoreria o la dependencia que solicite, los cuales son
necesarios para resolver las diferentes peticiones interpuestas por los confratistas.
Aplicar La Ley 594 Del 14 De Julio De 2000 "Por Medio De La Cual Se Dicta La Ley
General De Archivos Y Se Dictan Otras Disposiciones” Y La Normatividad En Materia De
Gestion Documental Expedida Por El Gobierno Nacional Y La Policla Nacional.

7. Realizar las respectivas entregas o transferencias primarias de conformidad con lo
estipulado en la Tabla de Retencion Documental, teniendo en cuenta que hay
dependencias que producen un gran volumen de documentacion teniendo que realizar el
traslado de la documentacion a las instalaciones del archivo intermedio, para ello se
elaborara un plan y/o cronograma de transferencias primarias y se seguiré la metodologia
y recomendaciones que sobre el particular haga el Archivo Central, verificando que la

- documentacion cumpla con la reglamentacién como es la foliacién, la descripcién
mediante los Formatos como son la hoja de control, rotulo de carpeta y rotulo de caja y el
formato Unico de Inventario Documental FUID estandarizados por la Policia Nacional.

8. Proyectar respuesta a los requerimientos que se alleguen a la Dependencia de Archivo,
como son Respuestas a Derechos de Peticion, comunicaciones oficiales o correos
electrénicos, entre otros.

9. Capacitacién y acompariamiento sobre el proceso de gestion documental al personal

* contratista de la UPRES SANTANDER y de la RASES 5 en cuanto al manejo de la
POLIRED, guias y formatos e ingreso a la suite visién empresarial y al aplicativo GEPOL.
10.'Realizar la busqueda de expedientes contractuales en la bodega de archivo para las
oficinas de contratos, juridica y tesorerla o la dependencia que solicite, los cuales son
necesarios para resolver las diferentes peticiones interpuestas por los contratistas.
Realizar campairias y/o planes de mejoramiento para el cumplimiento de las horas del
objeto contractual en el archivo de historias clinicas como es semaforizacion, buscar y
archivar los documentos que alleguen de igual manera la creacién de nuevas historias
clinicas.
Dar respuesta a los cumplimientos emanados por la SEGEN y en cuanto a la
actualizacion de los formatos de inventario documental (FUID) ajustados de acuerdo a las
indicaciones dadas por parte del grupo de gestién documental DISAN.
Realizar el cubrimiento por la ausencia de la titular a la ventanilla de radicacién e historias
clinicas y gestion documental recibiendo la documentacion allegada y dando tramite de
acuerdo a la competencia de la misma bajo los términos y tiempos de ley.
14’ custodiar y cuidar la documentacién e.informacion que por razén de su empleo, cargo o
funcion conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso, e impedir o evitar la
sustraccién, destruccion, ocultamiento o utilizacién indebida.

11.

12.

13.

§) Supervisor del
contrato

El supervisor del contrato serd Responsable de Archivo central RASES5 o quien haga sus
veces, o quien con posterioridad designe la REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N° 5,
el cual cumplira sus funciones de conformidad con lo previsto en el articulo 83 y 84 de la ley 1474
de 2011 y en la Resolucion 00090 del 15 de enero de 2018, “Por la cual se actualiza, modifica y
complementa el Manual de Contratacion de la Policfa Nacional, adoptado mediante Resolucion
03049 de 2014”., quien tendra entre otras las siguientes obligaciones. 1. Dentro de los cinco (05)
primeros dias habiles siguientes al inicio de ejecucién del contrato el supervisor debera realizar
induccién al contratista y remitir copia a la oficina de contratos par que obre como antecedente en
el expediente contractual. 2. Verificar que El CONTRATISTA cumpla con las obligaciones
descritas en el presente contrato. 3. Informar al Grupo de Coniratos de la REGIONAL DE
ASEGURAMIENTO EN SALUD No 5, respecto a las demoras o incumplimiento de las
obligaciones del CONTRATISTA. 4. Elaborar un reporte mensual con destino al Grupo de
Contratos de la REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD No 5 sobre la relacion de
actividades y tramites adelantados por el CONTRATISTA, certificando el cumplimiento de las
obligaciones del CONTRATISTA. Dicha certificacién se constituye, en requisito previo para
cada uno de los pagos que deba efectuar. 5. Comprobar que el contratista mensualmente esta
cumpliendo con la obligacion de afiliacidn y cotizacién a los sistemas de Seguridad Social, Salud
y Riesgos Laborales de acuerdo con el articulo 282 de la Ley 100 de 1993, Decreto 510 de 2003,
Ley 797 de 2003, Ley 1122 de 2007, Ley 780 de 2016, decreto 1072 de 2015 y decreto 1273 de
2018.

6) Obligaciones del
Supervisor

a) Exigir al contratista el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato. b) Impartir
instrucciones al contratista sobre el cumplimiento de las obligaciones. ¢} Exigir la informacioén que
considere necesaria con el fin de abordar las obligaciones que su actividad le demande. d) Dejar
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presupuestal para el mes siguiente.

Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del
CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de
ninguna naturaleza. Lo mismo se predicara en el caso de que el CONTRATISTA no presente el
recibo a satisfaccion al CONTRATANTE.

Una vez todos los documentos lleguen a central de cuentas se procedera a dar cumplimiento a la
guia de gestién contractual en el SECOP il (Colombia Compra Eficiente), con lo establecido en el
numeral “IV aprobacién de facturas’, del literal D) “Seguimiento a la ejecucién del Conirato”
descrito de la siguiente manera:

“ .. Una vez que los proveedores completan sus entregas y le envian a la entidad estatal las
facturas correspondientes, la persona designada en la entidad estatal (supervisor del contrato)
debe ingresar al SECOP II, consultar las facturas y aprobarlas o rechazarlas. La plataforma
solicita que los proveedores ingresen el ndmero y fecha de radicacion de la factura, lo que
significa que los proveedores deben llevar la factura en fisico a la entidad antes de ingresarla al
SECOPL...” \

22) Horas
Prestacion Servicio

DIA SEMANA MES

190

8 44

23) Moneda Del
Contrato

g

(

Pesos colombianos

24) Garantia:

El contratista dentro de los tres (3) dias calendario siguientes a la fecha de firma del presente -
contrato se obliga a constituir en favor de la Policla Nacional, en una Compaiifa de Seguros,
legalmente autorizada para funcionar en Colombia, cuyas pblizas matrices estén debidamente
aprobadas por la Superintendencia Financiera, una garantia tinica de cumplimiento que ampare
los siguientes riesgos:

* Al término de la vigencia de cada uno de los amparos (cumplimiento, calidad. responsabilidad
civil profesional) EL CONTRATISTA debera adicionar UN (1) MES MAS con el fin de garantizar
que los términos de los amparos cubran la totalidad de lo exigido y de esta manera prevenir la
ampliacion de los mismos ocasionada por el lapso que franscurre desde el momento de la
suscripcion del contrato y el cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

Amparo Vigencia Monto asegurado
Vigencia del contrato (4 meses),
méas SESENTA (60) dias
calendario, mas UN (01) mes
adicional* a partir de la fecha de
suscripcion del contrato.
Vigencia del contrato (4 meses),
mas SESENTA (60) dias
calendario, mas UN (01) mes
adicional* a partir de la fecha de
suscripcion del contrato.

Por un término igual al plazo de
ejecucion del contrato, mas UN
(01) mes adicional* a partir de
la fecha de suscripcion del
contrato

20% del
contrato.

valor total del

Cumplimiento

50% del
contrato.

valor total del

Calidad

NA
Responsabilidad
civil profesional

Policia Nacional de Colombia — Unidad Prestadora de Salud
Santander.

En caso_de constituirse pdliza, en la misma debera constar
expresamente gue se ampara el cumplimiento_del contrato,

el pago de las muiltas y de la penal pecuniaria convenidas y
que la entidad asequradora renuncia al beneficio de

Beneficiario y
Asegurado para
todos los amparos.

25) Cuenta
bancaria:

excusion.
Ahor

N . /
ros X Corriente No 91276405522 / Banco: BANCOLOMBIA/

26) Clausulas
excepcionales:

En este contrato se entienden pactadas las clausulas excepcionales previstas en los articulos 14
al 18 de la Ley 80 de 1993, y demas normas que regulen la materia, podré hacer uso de las
facultades excepcionales alli previstas, en caso que las mismas resulten aplicables.

27) Causales de
Terminacion:

El contrato también podra terminarse por cualquiera de los siguientes eventos: i) por acuerdo de
las partes; ii) por vencimiento del plazo;) por caso fortuito o fuerza mayor.

28) Liquidacion del
contrato

De conformidad con lo previsto en el inciso 5 del articulo 60 de la ley 80 de 1993, modificado por
el articulo 217 del Decreto ley 0019 del 2012, no sera obligatoria la liquidacion de los contratos
de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, no obstante, lo reglamentado,
se procederd a este tramite en el presente contrato, en caso de que surjan las siguientes
circunstancias: 1) Una Terminacién anticipada del contrato. 2) Cuando se presenten situaciones
que alteren su normal desarrollo y ejecucién. 3) En virtud de las decisiones judiciales o
administrativas, lo anterior en virtud de lo reglamentado en el apéndice N° 2 de la resolucién 090" >
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contrato.
. El CONTRATISTA no podré ceder en todo o en parte el presente contrato a persona alguna
13) Cesiones y natural o juridica, nacional o extranjera, sin previa autorizacién escrita de la REGIONAL DE
subcontratos ASEGURAMIENTO EN SALUD No 5, pudiendo esta reservarse las razones que tenga para

negar dicha autorizacién. La celebracion de subcontratos no relevard al CONTRATISTA de las
responsabilidades que asume en virtud de! presente contrato.

14) Inhabilidades e
incompatibilidades

El CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, la cual se entendera cumplida con la
suscripcion del presente Contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica de
Colombia, en los articulos 8 y 9 de la ley 80 de 1993, articulo 18 de Ia ley 1150 de 2007 y el
articulo 90 de la ley 1474 de 2011.

15) Suspension
temporal

Las partes podran suspender temporalmente el plazo de ejecucién del contrato, cuando se
presenten causas que impidan la ejecucion temporal o transitoria, por ocurrencia de un
imprevisto o hecho inevitable, una vez establecida en debida forma la causal se suscribird un
acta entre las partes, donde conste el evento, su causa, el término de la suspension y aquellas
previsiones que se considere necesario consignar. El tiempo de suspensién no se computara
para los efectos del plazo extintivo del presente contrato. Para el reinicio de Ia ejecucion vy,
superada la situacion que origind la suspensién del plazo de ejecucion, se suscribira la
correspondiente acta de reinicio.

16) Solucién de
conflictos

Si con ocasion del desarrollo y ejecucion del contrato, sugieren diferencias o discrepancias entre
las partes, estas se comprometen a utilizar los mecanismos de solucion directa previstos en el
articulo 68 de la Ley 80 de 1993.

17) Impuestos

El CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven
de la ejecucion del contrato, de conformidad con Ia ley colombiana

18) NO constitucién
de relacion laboral

En virtud a lo establecido en el articulo 32 numeral 3° de la Ley 80 de 1993, el presente contrato
en ninglin caso, genera relacion laboral ni derecho a prestaciones sociales. En consecuencia, se
deja expresa constancia que El CONTRATISTA conoce su naturaleza de “CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS” -

19) Pasajes y
gastos de viaje

La POLICIA NACIONAL — REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N° & reconocera y
pagara al CONTRATISTA pasajes y gastos de viaje, en el evento de que en desarrollo de las
actividades objeto de su contrato autorizadas por LA NACION - POLICIA NACIONAL — REGIONAL
DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N° 5, deba desplazarse de su sede habitual de prestacion del
servicio, liquidados conforme a las normas vigentes para vidticos de funcionarios de la Rama
Ejecutiva con nivel salarial equivalente a los honorarios de] CONTRATISTA.

20) Valor:

El valor del contrato es por la suma de ($ 7.807.770,00) SIETE MILLONES OCHOCIENTOS
SIETE MIL SETECIENTOS SETENTA PESOS MONEDA LEGAL COLOMBIANA incluidos
todos los impuestos y costos a que haya lugar. Distribuidos de la siguiente manera Posicion
Catalogo de Gasto. A-02-02-02-008-003 — Servicios Juridicos y contables; Recurso. 16 segtin
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 69226 dél 03/09/2026 expedido por la jefe Grupo
de Presupuesto de la REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N°5.

21) Forma de pago:

La Regional de Aseguramiento en Salud N.° 5 pagara el valor del presente contrato al
contratista por mensualidades vencidas a razén de DOS MILLONES SEISCIENTOS DOS MIL
QUINIENTOS NOVENTA PESOS MONEDA LEGAL COLONMBIANA ($2.602./590), los cuales se
efectuaran una vez se perfeccione el presente documento y se emita el recibo a satisfaccion en
cada mensualidad, por parte del supervisor del contrato.
El pago se realizara dentro de los quince (15) dias calendario una vez presentado los siguientes
documentos: .
e Cuenta de cobro original -
e Informe de actividades.
¢ Planilla de pago en estado PAGADA (Salud, Fondo de Pensiones, Administradoras de
Riesgos laborales), segtn corresponda de acuerdo a la ley 1607 de 2012
Recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato (RAS).
Comunicacién de declarante o no declarante de impuesto §obre renia

Los contratistas que tengan identificado en el RUT la responsabilidad 52 — facturador electronico
(emisor), deberan entregar factura electrénica de venta por los bienes y/o servicios ofrecidos de
manera fisica y electronica, como también las notas créditos y/o notas débito.

Asi mismo, deberan dar cu?nplimiento a los numerales 1 al 7 del A) Contratista (emisor), descritos
en el literal “l. ACTIVIDADES Y ROLES QUE SE DEBEN CONSIDERAR EN EL PROCESO DE
RECEPCION’ DE LA CIRCULAR EXTERNA N° 016 del 09 de marzo de 2021, “Proceso de
recepcion de facturas electronicas de ventas, notas débito y notas crédito”.

Si los documentos en referencia son devueltos por inconsistencias como la falta de informacion o
mal diligenciamiento de los mismos, la unidad, se obliga a la asignacién nuevamente del turno,
siempre y cuando se hubieren subsanado las observaciones y se haya cumplido con el tramite
documental dentro del plazo indicado. Su incumplimiento tendra como efecto la reprogramacion
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del 2018, por medio del cual se actualiza, modifica y complementa el manual de contratacion del
policla nacional adoptado mediante la resolucién 03049 de 2014,

29) Documentos

Hacen parte del presente contrato el CDP y los demas documentos expedidos en la etapa
precontractual, contractual y postcontractual. a) Carta de ofrecimiento de los servicios. b) Hoja de
Vida del CONTRATISTA junto con los documentos que acrediten la formacion académica y la
experiencia. ¢) Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del CONTRATISTA. d) Certificado de
Disponibilidad Presupuestal. e) La pdliza de que trata el presente contrato, debidamente
aprobada por LA NACION - POLICIA NACIONAL - REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN
SALUD N° 5. f) Certificacion de afiliacion a los sistemas de Salud, Pension y Riesgos Laborales
de que trata el articulo 282 de la Ley 100 de 1993.

integrantes del
contrato:
30) Requisitos de

perfeccionamiento
y ejecucion:

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes; y para su gjecucion se
requiere la aprobacién de la garantia tnica y la expedicion del respectivo registro presupuestal.
Para el pago del contrato debera acreditarse el cumplimiento de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral.

31) veedurias
ciudadanas

El presente contrato esté sujeto a la vigilancia y control ciudadano, en los términos que sefiala el
articulo 66 de la Ley 80 de 1993.

32) Declaraciones:

Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las estipulaciones
contenidas en el presente contrato y los demas documentos que forman parte integral del
mismo, cuya interpretacion se sustentara en el principio de la autonomfa de la voluntad de las
partes con fundamento en el articulo 1602 del Cédigo Civil Colombiano.

33)
Confidencialidad

Dada la naturaleza de las actividades a realizar en desarrollo del objeto contractual, el contratista
debe garantizar la preservacion de la integridad y confidencialidad de la informacion institucional
a la cual llegare a tener acceso directamente o por intermedio de terceros; en tal virtud, adoptara
todas las medidas que sean necesarias para impedir su duplicacion, sustraccion, divulgacion,
alteracién, ocultamiento o utilizacién indebida y suscribira con la entidad los formatos de
confidencialidad o reserva a que haya lugar. En virtud del presente contrato, el contratista se
obliga a no suministrar informacion que obtenga o conozca con ocasion de la ejecucion del
contrato; tales como: informacién locativa o de arquitectura fisica, lugares a los cuales tenga
acceso con ocasién de la labor, informacién contenida en los sistemas de informacion,
documentacion fisica, archivos digitales, informacion de los funcionarios y contratistas e
informacién de los usuarios del Subsistema de Salud los cuales son de’caracter reservado y
confidencial.

34) Notificaciones:

Los avisos, solicitudes comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en virtud de
la relacién contractual, constaran por escrito y se entenderan debidamente efectuadas solo si
son entregadas personalmente o por correo electronico a la persona y a las direcciones
indicadas a continuacion: i) Por parte de la Policia Nacional ~ Regional de Aseguramiento en
Salud N.° 5 en Ia Transversal 154 # 24-147 local 10 C.R Vista Azul Campestre Barrio el
Bosque Floridablanca, Al contratista en el correo electrénico kellycorrea54865486@gmail.com;
Teléfono 3022052416 v a la direccién de Residencia Calle 60 No 48 w 05 Estoragues.

POR LA POLICIA NACIONAL

POR EL CONTRATISTA

Jefe de la Regional de Asegur.

Melly  Cprrea,
KELLY JIMENA CORREA VELANDIA
Contratista

Elabor6: Apa-12 Sara Hernandez

Revis6: Ase-24 Gladys Ballén Diaz

Aprobé: TC. Hernando Lozano Gonzélez

Elaboro: I JOHN El
Analista de contratos

Fecha Elaboracion: 03/09/2026
Transversal 154 N° 24 — 147 El Bosque

Teléfono: 6447295 Ext. 7235

desan.upres-con@policia.gov.co

www,policia.gov.co/disan

DO PACHON ROJAS

efdedord

Reviso; PUN8. RUTH VANESSA RUEDA ROJAS
Abogado RASES §
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