CONTRALORIA

Contraloria Departamental del Guaviare
Nit. 832000115-7

DEPARTAMENTAL IDEL GUAVIARE -

MOEICIZN, SONGRS y DOMrornes

INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA
Contrate de prestacion de servicios profesionales

FECHA: San José del Guaviare, 7 de septiembre de 2028
DIRIGIDA A: CLAUDIA YINET VANEGAS FIGUEROA
MODALIDAD: Contratacién directa - Servicios profesicnaies
ASUNTO: invitacidon a presentar propuesta técnica y econdmica

Respetada doctera Claudia Yinet:

La Contraloria Departamental del Guaviare, la invita a presentar propuesta para la celebracién de un
contrato de prestacidén de servicios profesionales, de acuerdo con las condiciones que se indican a
continuacion,

1. Objeto

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO EN LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL GUAVIARE.

2. Alcance y obligaciones especificas:

1.

10.

Elaborar los estados financieros mensuales de la Contraloria Departamental del Guaviare, de
conformidad con el marco normativo aplicable y ias disposiciones expedidas por la Contaduria
General de la Nacién.

Preparar, validar y reportar la informacion contable publica que deba presentarse a la
Contaduria General de la Nacidn 2 través del Sistema Consolidador de Hacienda e
Informacién Publica — CHIP, dentro de los términos establecidos. _

Elaborar las certificaciones de retenciones practicadas a funcionarios, contratistas y deméas
terceros de la Entidad, de acuerdo con la informacién contabie y tributaria correspondiente.
Asesorar y apoyar a la Direcciéon Administrativa y Financiera en asuntos relacionados con la
gestién contable, financiera y administrativa, incluida la articulacion -de la informacidn
relacionada con presupuesto, némina e inventarios.

Apoyar la revisién y actualizacién de las politicas contables de la Entidad, de confermidad con
tas normas, procedimientos y demas disposiciones expedidas por la Contaduria General de la
Nacion.

Apoyar la depuracion, conciliacién, organizacién y procesamiento de la informacién contable,
con el fin de contribuir a [a consistencia de los registros, reportes y estados financieros de la
Entidad.

Apoyar la gestidn y seguimiento del cobro de incapacidades de los funcionarios ante las
respectivas entidades de! Sistema General de Seguridad Social en Salud, en coordinacién con
el area de taiento humarno.

Apovar las actividades administrativas de talento humano que le sean asignadas y que
guarden relacion con el objeto contractual y su perfil profesional.

Apovyar la elaboracidn y proyeccién de respuestas a derechos de peticién, solicitudes de
informaciéon y demas requerimientos relacionados con asuntos contables, financieros,
{ributarios v administrativos de competencia de ia Direccién Administrativa y Financiera.
Suscribir las actas correspondientes, de conformidad con o previsto en el contrate y dar
estricto cumplimiento a todo lo pactade.
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11. Presentar informes mensuzles de avance de ejecucion del contrato.

4. Valor, forma de pago y plazo

VALOR ESTIMADO: QUINCE MILLONES TRESCIENTCS MIL PESOS ($15.300.000) Incluidos todos
los costos y gastos directos e indirectos v los tributos a que haya iugar.

FORMA DE PAGO: El valor del contrato se cancelara en tres (3) pagos mensuales vencidos por valor de
CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIl. DE PESOS ($4.500.000) MCTE y un ultimo pago correspondiente
a doce(12) dias por vaior de UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESCS ($1.800.000) M/cte, una vez el
contratista cumpla con las obligaciones establecidas, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccién
expedida por el supervisor del contrato, los informes presentados y aprobados en los términos previstos,
el pago deberéd contar con: 1} informe de coniratista y supervisor, 2)factura y/o cuenta de cobro, 3)
Constancia de pago de los aportes a Sailud y Pensién. 4) Certificacion de cumplimienic expeadida por el
supervisor del contrato, los cuales deberdn ser radicados en la Direccion Administrativa y Financiera. Ala
cuenta se le haran los descuentos de ley vy el valor neto obtenide se pagara previos los tramites
establecidos por la entidad.

PLAZO: El plazo de ejecucion del contrato que se suscriba serd de TRES (03) MESES Y DOCE DIAS (12),
previa expedicion del registro presupuestal, constancia de afiliacion a la respectiva Administradora de
Riesgos Laborales y suscripcion del acta de inicio.

5. Contenido de ia propuesta

La propuesta debera estar suscrita y contener, como minimo:

1. Manifestacion expresa de interés en celebrar el confrato y aceptacion del objeto, alcance,
obligaciones y plazo.
2. Propuesta economica por valor total ne superior a $15.300.000.

6. Documentos que deben acompanhar la propuesta. Los relacionados a cargo del contratista en la
lista de verificacion documental que se anexa a la presente invitacion,

7. Presentacién

La propuesta y sus anexos deberan remitirse en archive PDF al correo electronico institucional.

La presente invitacidn no constituye por si misma aceptacion de la propuesta ni genera cbligacion de
contratar. La celebracion del contrate estard sujeta a la verificacién de |z idoneidad y experiencia, al
cumplimiento de los requisitos documentales y presupuestales y a la expedicién del acto administrativo
correspondiente.

Cordiatfiente,
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RODOT:FO:&*I:E&ANDRO MURCIA-NINO
Contraloria Departamental del Guaviare
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