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INFORME DE SUPERVISION

No.7 SPU-CPS-180-2026

OBJETO: PRESTACI
APLICACION DE ENCUESTAS TENDIENTES

PERMANENTE DE LA METODOLOGIA SISBEN IV Y

IMUNICIPIO VILLA SAN DIEGO DE UBATE
[VALOR: CATORCE MILLO

ON DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA

A CONTRIBUIR CON LA ACTUALIZACION

GESTION DOCUMENTAL EN EL

NES SETECIENTOS MIL PESOS MCTE ($14.700.000)

| Obligacién N°1 Recibir, verificar y mantener
el Dispositivo Movil de Captura (DMC) y sus
accesorios en correcto funcionamiento en el
transcurso de las actividades y no hacer uso
del mismo en otras actividades ajenas a sy

Obligacién N°2 Entregar diariamente al
coordinador y/o administrador Sisbén las
actividades realizadas seg(n la
programacion establecida; Esta tarea se
llevara a cabo en la dependencia mediante

proposito original. la sincronizacion del DMC al Sistema Local.

El contratista realizé el manejo y verificacién de
un (1) DMC y sus accesorios, garantizando su
disponibilidad, correcto funcionamiento y uso
exclusivo para las actividades del SISBEN, con
apoyo de un equipo de cémputo para el
desarrollo de los framites.

El contratista tramitd dieciséis (18)
solicitudes en el sistema local del SISBEN,
relacionadas con actualizacién,
modificacion y aplicacion de encuestas,
garantizando su correcto procesamiento y
sincronizacion.
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Obligacién N°3 Informar al supervisor aguellas
situaciones especiales o problemas que se le
presenten para la oporfuna y correcta

realizacion de su trabajo.

Obligacion N°4 Realizar la Devolucion del
DMC una vez haya terminado el contrato.

El contratista realizé la devolucion de un (M
DMC y sus respectivos accescrios al
finalizar el contrato, entregandolos en
condiciones adecuadas y conforme a los
procedimientos establecidos por la entidad.

No aplica para este periodo

Alcaldio Municipal de Ubaté
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Nembre Documento

N/A

Obligacién N°5 Mantener Ia confidencialidad
de la informacién recolectada.

El contratista garantizo la confidencialidad y
proteccion de la informacién suministrada por
los usuarios, dando cumplimiento a las
disposiciones vigentes sobre mangjo de datos
personales.

Obligacion N°6 Realizar el Apoyo en la
ventanilla del SISBEN, en actividades como:
realizar encuesta por verificacién cuando
SISBEN APP lo permita, actualizacion de
datos, solicitud de nueva encuesta y demas
tramites en la plataforma.

El contratista atendié y tramito dieciséis (16)
solicitudes en la ventanilla del SISBEN,
relacionadas con actualizacién de datos,
inclusién y retiro de integrantes y nuevas
encuestas, brindando orientacion a los
usuarios y garantizando su correcta gestién
y sincronizacién en el sistema.
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Obligacion N°7 Obligacién N° 8

Mantener organizado el archivo de acuerdo con Las demas que le sean impartidas por el
la normatividad vigente. supervisor del contrato de acuerdo a la
naturaleza contractual.

El contratista organizé v custodié quince (15) | El contratista brindé apoyo en dos (2)
carpetas distribuidas en tres (3) cajas, | jornadas institucionales, correspondientes al
aplicando los lineamientos archivisticos y la | encuentro de promeseros y al dia de las
Tabla de Retencién Documental, garantizando | carrozas del Reinado de la Sabiduria,
su adecuada conservacion y consulta. ademds de las demas actividades
complementarias encomendadas por el
supervisor, de acuerdo con las necesidades
an TN | del servicio,

Registro fotogréfico No 6 Registro fotografico No 7
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