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Direccion General Administrativa

CONGRESO
DE LA REPUBLICA
DE COLOMBIA
ENADO D6 LA RSPUSLICA

SENADO DE LA REPUBLICA
DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA
INVITACION PUBLICA IP-SEN-005-2026

INVITA A TODOS LOS INTERESADOS Y A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS PARA QUE DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 66 DE LA LEY 80 DE 1993, PARTICIPEN EJERCIENDO
CONTROL SOCIAL EN EL PRESENTE PROCESO DE SELECCION

OBJETO: ADQUISICION DE CERTIFICADOS DE FUNCION PUBLICA CON SU DISPOSITIVO
CRIPTOGRAFICO TOKEN PARA EL SENADO DE LA REPUBLICA

CUALQUIER INFORMACION SOBRE EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACION PUEDE SER
CONSULTADA EN EL PORTAL UNICO DE CONTRATACION WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO O EN
LA DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA DEL SENADO DE LA REPUBLICA , UBICADA EN LA
CARRERA 5 No. 10-69, DE LA CIUDAD DE BOGOTA D.C.

SEPTIEMBRE  DE 2026

PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA
INVITACION PUBLICA IP-SEN-005-2026

AMLEAYHE LA DEMOCRAIA
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De conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011y el Decreto 1082 de 2015, se formula la siguiente
invitacién publica para presentar ofertas en el presente proceso de seleccion de minima cuantia.

Podran participar con sus ofertas las personas naturales y juridicas, en forma individual o conjunta (consorcios o uniones
temporales), nacionales o extranjeras con representacion en Colombia o constituyan un apoderado domiciliado en el pais,
que desarrollen actividades o tengan objeto social que comprenda el objeto de esta invitacion, que se adelantara con el fin
de contratar la adquisicion de bienes y/o servicios y/u obras cuyo valor no excede el 10% de la menor cuantia de la Entidad,
conforme se indica a continuacién:

1. COMPROMISO ANTICORRUPCION

El oferente, y en su caso, el contratista, se compromete durante su participacién en las etapas precontractual, contractual y
pos contractual, a dar pleno cumplimiento a las disposiciones establecidas en el Estatuto Anticorrupcion (Ley 1474 del 12
de julio de 2011).

2. OBJETO A CONTRATAR 'Y CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
2.1. OBJETO A CONTRATAR

OBJETO: ADQUISICION DE CERTIFICADOS DE FUNCION PUBLICA CON SU DISPOSITIVO
CRIPTOGRAFICO TOKEN PARA EL SENADO DE LA REPUBLICA

Necesidad

El articulo 367 de la Ley 5% de 1992, establece que el orden administrativo del Senado estara a cargo de la Direccién General
Administrativa del Senado, y en el articulo 368 de la citada ley se consagra la Estructura y Organizacion Basica del Senado,

articulo en el que se establece que hacen parte de la Direccién General Administrativa las siguientes divisiones, secciones y
unidades:

3.1. Division Juridica.

3.2. Division de Planeacion y Sistemas.
3.3. Divisiéon de Recursos Humanos.

3.1 Seccion de Registro y Control.

3.2 Seccion de Seleccion y Capacitacion.
3.3 Seccion de Bienestar y Urgencia Médica.
3.4. Division Financiera y Presupuesto.
3.4.1 Seccién de Contabilidad.

3.4.2 Seccion de Pagaduria.

3.4.3 Seccion de Presupuesto.

3.5. Divisién de Bienes y Servicios.

3.5.1 Unidad de Correspondencia.

3.5.2 Unidad de Archivo Administrativo.
3.5.3 Unidad de Fotocopiado.

3.5.4 Seccion de Suministros.

3.5.5 Unidad de Almaceén.

Dentro de las funciones de la Direccion General Administrativa se encuentra “Celebrar los contratos que demande el buen
funcionamiento del Senado”y dentro de las funciones del Director General Administrativo encuentran la de: “Proferir las
resoluciones y demas actos administrativos, celebrar los contratos y ordenar los gastos, conforme a las disposiciones
legales.”

Para cumplir con los mandatos legales anotados, la Direccién General Administrativa como toda organizacion debe contar
con las herramientas que faciliten las labores y actividades diarias encomendadas a los funcionarios y Honorables
Senadores, asegurando el normal funcionamiento y desarrollo de las actividades administrativas y legislativas; Y con ello
asegurar el impacto en los resultados institucionales de mantener un ambiente y clima organizacional éptimo para el
personal de planta, Honorables Senadores, Unidades de trabajo legislativo; y en general para el personal profesional y
de apoyo en las diferentes dependencias, secciones, unidades, divisiones, comisiones y oficinas que conforman el Senado
de la Republica.

Que el Senado de la Republica con el fin de garantizar el adecuado uso y administracién de su informacién presupuestal,
debe registrar en el sistema SIIF 1l Nacién el cargue de informacién presupuestal y contable en tiempo real. Para tales
efectos, se hace necesaria la adquisicion de certificados digitales o firmas digitales para los usuarios (Empleados publicos
y Contratistas) a los cuales se les asigne dicho roles; con el fin de firmar digitalmente las transacciones.

Los certificados digitales son documentos digitales emitidos a un individuo, que contienen datos de una persona o empresa,
y que son utilizados para comprobar su identidad. La emision del certificado digital esta bajo la responsabilidad por una
entidad de certificacion debidamente autorizada por la Superintendencia de Industria y Comercio o el Organismo Nacional
de Acreditacion (Ley 527 art. 29-34).




Esta entidad garantiza los datos contenidos en el certificado digital relativos a una persona, ya sea natural o juridica
(empresas). Este documento digital vendria a ser el equivalente a un Documento de Identidad, o carné de empresa.

Mediante un conjunto de claves asociadas a una identidad, un Certificado digital sirve para identificarse ante terceros, y
previene la suplantacién de la identidad en Sistemas de Informacion.

La administracion SIIF NACION implementé el uso de la firma digital con base en la ley 527 de 1999, para el registro por
parte de los usuarios del aplicativo de transacciones en el SIIF NACION desde el afio 2005, utilizando certificados digitales
de funcion publica expedidos por entidades de certificacion abierta.

En el SIIF Nacion, el certificado digital es utilizado para firmar digitalmente aquellas transacciones que son sensibles para
la seguridad del sistema, permitiendo identificar a la persona que realiza los registros en el aplicativo, garantizar la
integridad y no repudio de los datos que registra.

Por lo anterior, y una vez identificada la necesidad por parte de la seccidon de presupuesto mediante comunicacion interna
No. SPR-CS-0615-2026 del 27 de julio de 2026 se establecio que el Senado de la Republica requiere 45 certificados
digitales, en los siguientes términos:

“Con el fin de iniciar el proceso de adquisicién de certificados digitales para el funcionamiento de la plataforma SIIF Nacicn,
Cetil, Facturacién electrdnica, esta seccion solicito a las empresas autorizadas por parte del Ministerio de Hacienda y
Credito Publico que nos cotizaran los siguientes certificados:

45 certificados digitales distribuidos con las siguientes caracteristicas y cantidades:

e 38 certificados de funcion publica con una vigencia de 1 afio

e 2 Certificado Representante Persona Juridica (Facturacion Electronica) configuracion P10

e 5 Certificacion Electrénica de Tiempos Laborados-CETIL”

2.2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS AL PROPONENTE:

El proponente debe presentar con su propuesta los documentos técnicos de exigidos en el presente proceso y debera
cumplir con la totalidad de los requisitos técnicos minimos establecidos en el Anexo — CONDICIONES TECNICAS|, el cual
debera ser diligenciado en su totalidad, manifestando explicitamente en todos y cada uno de los items que componen los
requerimientos minimos, su expresioén afirmativa de aceptacion.

Las especificaciones descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los oferentes y deberan estar claramente
establecidas en la oferta presentada.

Los aspectos técnicos que fueren materia de aclaracion no daran lugar a mejorar la oferta y, si no fuere posible la aclaracion
sin mejora, la oferta se rechazara.

2.3.- ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS:

Se solicita la adquisicién de 45 certificados digitales (en HSM token centralizado) relacionados a continuacién:

1- 38 certificados de funcion publica con una vigencia de 1 afio
2- 2 Certificado Representante Persona Juridica (Facturacién Electronica) 1 afio.
3- 5 Certificacién Electronica de Tiempos Laborados-CETIL 1 afio

caracteristicas

Cantidad Minima: 45
Item N°1:
e Certificados digitales funcién e 38: funcion Publica a un 1 afio
publica (SIIF Nacién)
e Certificados digitales CETIL e 5 Certificacién Electronica de
Tiempos Laborados-CETIL, 1 afio
Requisitos especificos Descripcién del requerimiento minimo y/o tipo tecnologia

Equipo con procesador de 2.90 GHz o superior
Memoria RAM 16 GB

Windows 10, 64 BITS.

Firma Digital (en HSM

token centralizado)

Sistema operativo

S



Aplicacién

Los Certificados digitales debe cumplir lo siquiente:

+« Debe ser compatible 100% con los aplicativos SlIF-Nacion,
CETIL del Ministerio de Hacienda y demas que tenga el Senado
de la Repu  blica.

+ El proveedor debera facilitar, sin costo adicional para el Senado
delaRepl  blica, una aplicacién que permita realizar la firma
de documentos.

+ Posibiliten de manera automatica los atributos de seguridad
juridica de Autenticidad, Integridad, dentro de Ilas
comunicaciones electrénicas en las que se incorporen.

+ Las firmas digitales deberan cumplir con los parametros
establecidos en la circular externa No 004 de 2017, la circular
externa 002 del 25 de enero de 2021, (Sistema Integrado de
Informacion Financiera SIIF Nacion) del Ministerio de Hacienda.

« Se deben poder utilizar en el SIIF Nacién y CETIL para:

i. Autenticacion, utilizando un terminador de VPN para acceso
al SIIF Nacién y CETIL, el cual verifica la informacién del
certificado y la autorizacion del SIIF Nacién de la entidad de
certificacion.

iil. Firmar digitalmente transacciones.

iii. Firmar digitalmente archivos para ser utilizados en cargas
masivas en el SIIF Nacion.
+ certificacion por parte de la ONAC y del SIIF de estar autorizado
para emitir el respectivo certificado.

Navegadores

Compatible con la ultima version de Microsoft Edge, Google Chrome,
Mozilla Firefox, opera y Safari

Certificados emitidos

Los 45 certificados emitidos deben permitir firmar digitalmente a los
usuarios designados por el Senado de la Repu blica todas las
transacciones requeridas en los aplicativos SIIF Nacion Y CETIL.

Almacenamiento

Entregar al Senado de la Republica a través del Usuario (creado
para el efecto)

del Supervisor del contrato los 45 certificados digitales e ir activando
por el término de un afio, a medida que sean solicitados.




Soporte con el que debe contar
el contratista

+ Un procedimiento para la atencién de peticiones y soporte técnico a
través de los servicios WEB, telefénicos, correo electrénico, entre
otras, de la herramienta ofertada el cual debe indicarse a la Entidad
previa suscripcién del Acta de Inicio.

v Garantizar que cuenta con un documento de acuerdo de niveles de
servicio — AMS - y soporte a través de diferentes canales como
plataforma
WEB, telefénica, correo electrénico, entre otras

+ Una plataforma web de servicio a usuarios a suscriptores, con
Infraestructura de software que permita monitorear el servicio e
infraestructura de Hardware y equipos.

« Un sistema web administrador de cupos de firmas digitales que
permita a la Entidad:

iv. Radicar los documentos en linea evitando el envio de
documentos fisicos.

v.  Administrar los cupos (firmas digitales) adquiridos por la Entidad,
para controlar el consumo y disponibilidad, facilitando el
inventario electrénico de los certificados solicitados, asi como
administrar y controlar los cupos en todos los procesos desde la
emision, renovacion, reposicion, consulta de tiempo de
ejecucion, trazabilidad de entrega.

vi. Capacitar en linea a los usuarios en el uso y administracién del
aplicativo para la solicitud, renovacion y revocacién de los
Certificados de Firma Digital.

vii. Generar reportes en linea en los que se visualicen los datos del
usuario, la fecha de vencimiento y el estado actual de los
certificados de firma digital, facilitando la consulta e integridad
de los datos y control de estos.

viii. Notificar automaticamente a los correos electronicos de los
suscriptores el estado de su tramite y entrega del certificado de
firma digital.

ix.  Administrar y controlar cupos de reposicion.

Condiciones adicionales

+ El contratista se compromete a prestar el servicio para dar pleno
cumplimiento del objeto contractual.

+ El contratista debe entregar los certificados de firma digital
adquiridos al usuario.

v El contratista reemplazara el certificado de firma digital que
presente fallas en su funcionamiento, con soporte técnico .

Duracién de la licencia

Un (1) afios a partir de la emisidn o activacion del certificado para
usuarios

Caracteristicas técnicas

Internet de 100 MG minimo

ELogic Monitor

Equipo con procesador de 2.90 GHz o superior
Memoria RAM 32 GB

Windows 10, 64 BITS.

Firma digital

Item N°2: Certificados digitales para realizar el proceso de facturacion Cantidad Minima:2

electrénica

persona Juridica

Requisitos especificos
caracteristicas

Descripcion del requerimiento minimo y/o tipo tecnologia




WL

Mg

L

MEA
| spesctiomsmes |

Sistema operativo

en

Equipo con procesador de 2.90 GHz o superior
Memoria RAM 16 GB
Windows 10, 64
BITS. Firma Digital(

HSM token

centralizado)

Navegadores

Compatible con la Ultima version de Microsoft Edge, Google Chrome,

Mozilla Firefox, opera y Safari

Certificados emitidos

2 (dos) Certificados en HSM token centralizado

Almacenamiento

Entregar al Senado de la Republica a través del Usuario (creado para
el efecto) del Supervisor del contrato, 2 certificados digitales para el
proceso de facturacion electronica persona Juridica e ir activando por
el término de

un afio, a medida que sean solicitados.

Soporte con el gue debe contar el

contratista

v

vi.

vii.

viii.

Un procedimiento para la atencion de peticiones y soporte técnico a
través de los servicios WEB, telefonicos, correo electrénico, entre
otras, de la herramienta ofertada el cual debe indicarse a la Entidad
previa suscripcion del Acta de Inicio.

+ Garantizar que cuenta con un documento de acuerdo de niveles de

servicio — AMS - y soporte a través de diferentes canales como
plataforma
WEB, telefénica, correo electrénico, entre otras.

Una plataforma web de servicio a usuarios a suscriptores, con
Infraestructura de software que permita monitorear el servicio e
infraestructura de Hardware y equipos.

Un sistema web administrador de cupos de firmas digitales que
permita a la Entidad:
Radicar los documentos en linea evitando el envio de
documentos fisicos.
Administrar los cupos (firmas digitales) adquiridos por la Entidad,
para controlar el consumo y disponibilidad, facilitando el
inventario electrénico de los certificados solicitados, asi como
administrar y controlar los cupos en todos los procesos desde la
emisién, renovacién, reposicion, consulta de tiempo de
ejecucion, trazabilidad de entrega.

Capacitar en linea a los usuarios en el uso y administracion del
aplicativo para la solicitud, renovaciéon y revocacion de los
Certificados de Firma Digital.

Generar reportes en linea en los que se visualicen los datos del
usuario, la fecha de vencimiento y el estado actual de los
certificados de firma digital, facilitando la consulta e integridad
de los datos y control de estos.

Notificar automaticamente a los correos electrénicos de los
suscriptores el estado de su tramite y entrega del certificado de
firma digital.

Administrar y controlar cupos de reposicion.

Duracién de la Un afio a partir de la activacion del certificado digital

licencia




"PROTOCOLO INTEGRAL PARA LA PREVENCION Y ORIENTACION INSTITUCIONAL FRENTE A
CONDUCTAS DE VIOLENCIA SEXUAL, EN EL AMBITO LABORAL Y CONTRACTUAL, EN EL. CONGRESO
DE LA REPUBLICA - SENADO DE LA REPUBLICA Y CAMARA DE REPRESENTANTES".

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

N =

Constituir la garantia tnica de cumplimiento en las cuantias y dentro del plazo previsto en el contrato.

su entrega oportuna.

sustitucién o devolucion, segln corresponda, sin costo adicional para el Senado de la Republica

dichas caracteristicas.

conformidad con las condiciones técnicas establecidas en los documentos del proceso.
determinadas en los documentos del proceso.
contractual.

Todas las demas inherentes o necesarias para la correcta ejecucion del objeto

hace parte integral del presente proceso.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

[l ol ol B

i

Cancelar a EL/LA CONTRATISTA el valor del presente contrato en la oportunidad y formas aqui establecidas.
Vigilar el desarrollo y ejecucion del contrato, segun informe del Supervisor delegado para estos efectos.
Suministrar la informacion que requiere EL/LA CONTRATISTA para realizar sus labores.

Las demas que se requieran para el desarrollo de las obligaciones contenidas en el contrato.

Informar a EL/LA CONTRATISTA, a través del supervisor del contrato, de las solicitudes o sugerencias dentro
de los términos del contrato.

Si por razones de la ejecucion contractual EL/LA CONTRATISTA se debe desplazar fuera de la cuidad de
Bogota D.C, el Senado de la Republica asumira los gastos de traslado y los gastos de viaje a que hubiere
lugar, de conformidad con lo establecido al respecto por el Gobierno Nacional; la entidad estatal pagara la
cobertura cuando del desplazamiento del contratista aumenta el riesgo.

EL SENADO con el fin de prestar colaboracién al CONTRATISTA para el cumplimiento de sus obligaciones
y teniendo en cuenta que EL SENADO maneja informacion sensible que debe ser protegida y por tanto solo
puede ser consultada en las sedes de EL SENADO, podra facilitar al CONTRATISTA mobiliario, equipos,
instrumentos, materiales e insumos en general para el gjercicio de sus actividades en las instalaciones de EL
SENADO. En este caso el CONTRATISTA debera restituir al SENADO los bienes en el estado en que los
recibio (salvo su deterioro natural, o dafios ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor), a la terminacion
de este contrato; en el evento en que los bienes sufran dafios por causas distintas a la salvedad expuesta o
se extravien, su costo serd asumido en su totalidad por el contratista, independientemente de las acciones
legales a las que haya lugar.

El contratante se compromete a poner en conocimiento del contratista el “/PROTOCOLO INTEGRAL PARA
LA PREVENCION Y ORIENTACION INSTITUCIONAL FRENTE A CONDUCTAS DE VIOLENCIA SEXUAL,
EN EL AMBITO LABORAL Y CONTRACTUAL, EN EL CONGRESO DE LA REPUBLICA - SENADO DE LA
REPUBLICA Y CAMARA DE REPRESENTANTES"y ofrecer todas las garantias y mecanismos alli previstos
en caso de ser victima de una de las conductas alli sefialadas.

Realizar la entrega de los certificados digitales de funcion publica y sus respectivos dispositivos criptograficos
(Tokens) en las cantidades,condiciones y plazos solicitadas por la entidad en ficha técnica, asi como velar por

Suministrar los certificados digitales de funcion publica y sus respectivos dispositivos criptograficos (Tokens)
con el cumplimiento de las especificaciones y caracteristicas técnicas requeridas, de acuerdo con la revision
que realiza el supervisor o apoyo a la supervisién del contrato, las cuales se deben ajustar a las condiciones
establecidas contractualmente, especialmente en lo referente a caracteristicas y especificaciones de caracter
técnico. Cuando estas no cumplan las especificaciones contractuales se debe realizar la respectiva reposicion,

Garantizar que la entrega de los certificados digitales y dispositivos criptograficos (Tokens), se encuentren en
optima calidad. El Senado de la Repliblica revisara los elementos al momento de la entrega para constatar

Realizar el soporte técnico requerido para su instalacion, configuracion, activacién y funcionamiento, de

Garantizar que los certificados digitales de funcion publica (Tokens) suministrados cuenten con el periodo de
vigencia establecido en las especificaciones técnicas, contado a partir de su activacién o de la fecha

Asumir las sumas correspondientes a impuestos a su cargo tales como IVA, retencion en la fuente, impuestos y
demas deducciones legales que resulten a su cargo y que se requieran para el correcto cumplimiento del objeto

Cumplir con la totalidad de condiciones establecidas en el documento denominado condiciones técnicas el cual




Internet de 100 MG minimo ELogic Monitor
Equipo con procesador de 2.90 GHz o superior Memoria RAM 16 GB
Caracteristica| Windows 10, 64 BITS. Firma digital

s técnicas

Aplicacién | Facturacion electronica

Navegadores gggﬁatible con la Gltima version de Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox, opera y

Certificados | Dos certificados
emitidos

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

1. EL CONTRATISTA se compromete a cumplir con las especificaciones contenidas en los estudios previos y a
dar estricto cumplimiento con las obligaciones que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto.

2. EL/LA CONTRATISTA se compromete a obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
evitando dilaciones y entrabamientos.

3. EL/LA CONTRATISTA se compromete a atender el objeto del contrato en forma oportuna.

4. EL/LA CONTRATISTA se compromete a dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad
social, pension, afiliacion al sistema general de riesgos laborales y tratdndose de persona juridica aportes
parafiscales, conforme lo establecido en el Decreto 780/16, Decreto 510 de 05 de marzo de 2003, la Ley 789
de 2002, Ley 828 de 2003, Articulo 2.2.4.2.2.16. Obligaciones del contratista del Decreto 1072 de 2015y lo
relacionado con el Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo y deméas que las adicionen,
complementen o modifiquen, entregando copia al supervisor del contrato, para cada pago, de los documentos
respectivos que asi lo acrediten y el/la contratista se obliga a subir en la plataforma SECOP Il el informe de
actividades, la cuenta de cobro y los demas documentos que soporten la misma. Asi mismo, durante la
ejecucion del contrato, El contratista se compromete a informar a la Entidad en caso de realizar alguna novedad
en la afiliacién.

5. Presentar, al supervisor del contrato, un informe mensual sobre las actividades realizadas durante la ejecucion
de este.

6. Dar cumplimiento a las normas constitucionales y legales que tengan relacion con la celebracién, ejecucion y
liquidacion del presente contrato. En caso de que cualquiera de las disposiciones normativas antes
mencionadas ocasione gastos o costos no previstos, estos seran a cargo de EL/LA CONTRATISTA.

7. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o con ocasién de la
ejecucion del presente contrato, asi como respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacion con los
documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato. Para efectos del presente contrato
se entendera por “informacién confidencial” aquella informacion propia de cada una de las partes, de caracter
técnico, comercial, financiera, administrativo o legal a la que normalmente no tiene acceso libre el publico en
general y por tanto debe permanecer en reserva por los funcionarios y terceros no autorizados. Dentro de la
informacion confidencial se encuentra incluido el secreto empresarial, de acuerdo con la definicion que del
mismo consagra el articulo 260 de la Decision 486 de 2000 Comunidad Andina. La informacién dejara de ser
confidencial cuando sea de dominio publico por haber sido publicado por la parte que es titular de ella o de
aquella informacion que deba ser divulgada por disposicion legal o de orden judicial.

8. Responder por los documentos fisicos o magnéticos que le sean entregados o que elabore en desarrollo del
contrato.

9. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato,
cuando con ellos se cause perjuicio al Senado de la Republica o a terceros, en los términos del articulo 52 de
la Ley 80 de 1993.

10. Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y proponer
alternativas de solucién a las mismas.

11. Informar al supervisor del contrato sobre cualquier incidente o accidente de trabajo que afecte la cobertura a la
Administradora de Riesgos Laborales.

12. EL/LA CONTRATISTA se compromete a dar estricto cumplimiento a las disposiciones legales vigentes en
materia de medioambiente.

13. EL/LA CONTRATISTA ser4 el tinico responsable del cumplimiento de sus obligaciones fiscales y tributarias en
los términos de Ley.

14. En cumplimiento del articulo 2.8.2.2.4 del decreto 1080 de 2015, al finalizar la ejecucion del contrato, el
contratista debera entregar al Supervisor mediante inventario los documentos de archivo que se encuentren en
su poder o custodia.

15. El contratista se compromete en la ejecucion contractual a conocer y dar estricto cumplimiento 4




2. 4.- PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El presupuesto oficial para el presente proceso es de DIEZ MILLONES CUATROCIENTOS CINCO MIL
TRESCIENTOS SESENTA'Y CUATRO PESOS MCTE ($10.405.364) incluido VA (si a ello hubiere lugar) y los
demas gastos, impuestos y deducciones a que haya lugar, la estimacion se realizé de acuerdo al Estudio del
Mercado y Andlisis del Sector, el cual se realizara con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
103426 del 31 de agosto de 2026.

Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta todos los costos, gastos,
impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos que considere necesarios
para la fijacion de la oferta econémica.

NOTA: Para la ejecuciéon del contrato, la Corporacion NO entregara al contratista adjudicatario de la
contratacion, valor alguno por concepto de “anticipo” o “pago anticipado”. El valor de los servicios requeridos se
determiné conforme a estudio de mercado y analisis del sector adjunto.

2.5. FORMA DE PAGO

El Senado pagara en un solo pago a EL CONTRATISTA la suma establecida al acreditarse el cumplimiento de
las obligaciones previstas en el contrato, de igual forma debera presentar la cuenta de cobro y/o factura,
acompafiada del informe y los soportes correspondientes debidamente aprobados por el Supervisor designado.

El pago se realizara una vez se verifique la entrega de los certificados requeridos, durante los 30 dias calendario
siguientes de la presentacion de la factura correspondiente, acomparnada de la certificacion del cumplimiento
en el pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales firmada por el revisor fiscal y/o el
representante legal; la factura debera presentarse debidamente diligenciada y soportada con la certificacion de
la entrega o prestacion del bien o servicio a satisfaccion, expedida por el/la supervisor(a) del contrato y
asignacion del Programa Anual de Caja — PAC, y acompariados de los demas documentos exigidos por las
normas administrativas y fiscales.

El Senado de la Republica efectuara las retenciones de orden fiscal, de conformidad con la normativa vigente,
las cuales estaran a cargo del Contratista.

Nota 1: El pago sera cancelado en pesos colombianos, a través de la consignacion en la cuenta corriente o de
ahorros que el contratista sefiala, en una de las entidades financieras afiliadas al sistema automatico de pagos,
previos los descuentos de ley.

Nota 2: Si la factura no ha sido correctamente elaborada, o no se acompafian los documentos requeridos para
el pago, la obligacion de pago s6lo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente
corregidas, o desde que se haya aportado el dltimo de los documentos solicitados. Las demoras que se
presenten por estos conceptos serén de responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Las demoras que se presenten por presentacion inoportuna de la factura o falta del lleno de los requisitos para
la realizacion del pago correspondiente seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al
pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

Nota 3: Los pagos del Senado estaran sujetos a la programacién de recursos del Programa Anual de Caja PAC
y a la disponibilidad de los mismos en Pagaduria.

2.6. LUGAR DE EJECUCION

Dependencias del Senado de la Republica, o en el lugar que la Entidad lo requiera.

2.7.PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera por (1) un mes una vez acreditado los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion, no obstante, los certificados tendran que estar vigentes de acuerdo con los

plazos definidos en el documento de condiciones técnicas. 7




2.8. Obligaciones de las Partes:

Ademas de los derechos y deberes consagrados en el articulo 5°de laL ey 80 de 1993, el CONTRATISTA,
se obliga con LA ENTIDAD a responder civil y penalmente por sus acciones u omisiones en la actuacion
contractual, igualmente por el incumplimiento de las obligaciones derivadas del presente contrato, de
conformidad con lo previsto en los articulos 52 y 53 de la Ley 80 de 1993.

2.9. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total de las obligaciones del presente contrato, EL
CONTRATISTA pagara al SENADO, a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total del contrato. La imposicion de esta pena pecuniaria se considerara como pago parcial de los
perjuicios que EL CONTRATISTA cause al SENADO.

Paragrafo: Tanto el valor de las multas como el de la clausula penal pecuniaria seran descontados de los pagos
que se efectien al CONTRATISTA en desarrollo del objeto del presente contrato, o haciendo efectiva la garantia
Unica o por via judicial.

2.10. MULTAS

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, en virtud del presente
contrato, EL SENADO tendra la facultad de imponer multas diarias y sucesivas equivalentes al uno por mil del
valor total del contrato, por cada dia de incumplimiento de sus obligaciones, si a juicio del SENADO de ello se
derivan perjuicios para la administracion, sin que el monto total exceda del diez por (10%) del valor total de este
contrato, cantidad que se imputara a la de los perjuicios que reciba EL SENADO por el incumplimiento.

2.11. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS Y PARA HACER EFECTIVA LA CLAUSULA
PENAL PECUNIARIA.

La Direccion General Administrativa podra declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo,
imponer las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal, de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 12 de julio de 2011, reglamentado por el Decreto 1082 de 2015.
Con el pago de la pena no se entiende extinguida la obligacion principal.

El pago de la pena se efectuara sin perjuicio del deber legal que tiene la Corporacion de exigir la indemnizacion
total de los perjuicios causados por el incumplimiento del Contratista.

Si por la ejecucion del Contrato, la Corporacion adeuda sumas al contratista, podra compensar el valor de las
multas y de la cldusula penal pecuniaria de dichas sumas.

2.12. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Las partes convienen en incorporar al contrato las clausulas excepcionales de terminacion, interpretacion y
modificacion unilateral del mismo, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de
1993.

Para efectos de la modificacion e interpretacion unilateral se procedera de la siguiente manera: presentada la
causal legal de modificacién o interpretacion unilateral, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su
acontecimiento, la Corporacién invitara por escrito al contratista para lograr un acuerdo en la modificacion o
interpretacion correspondiente; si dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes no hay acuerdo, se dejara
constancia escrita de ello y la Entidad procedera a modificar o interpretar el contrato unilateralmente, mediante
acto administrativo motivado.

2.13. CADUCIDAD

La Corporacién podra declarar administrativamente la caducidad del contrato por incumplimiento del contratista
de alguna de las obligaciones en él previstas, que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y

evidencie que puede conducir a su paralizacion, salvo que se trate de fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobados.
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La declaracion de caducidad se hara por medio de resolucion motivada, expedida por la Corporacién.
2.14. PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO

Sin perjuicio de las actuaciones a que dan lugar las inhabilidades o incompatibilidades sobrevinientes, se
prohibe al contratista subcontratar o ceder el contrato a cualquier titulo, sin previa autorizacién escrita de la

Direccion General Administrativa del Senado.

2.15. LIQUIDACION

Si de conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, parcialmente subrogado por el articulo 11 de la Ley
1150 de 2007, el contrato debe liquidarse, esta actuacion se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes
a la fecha de terminacion del mismo.

2.16. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION

El contrato se entendera celebrado y perfeccionado desde el momento de la publicacién en el SECOP I, de la
comunicacion de la aceptacion de la oferta.

Para la ejecucion del contrato en todo caso se requerira la previa expedicion del registro presupuestal y la
aprobacion de la garantia Unica.

2.17. SUPERVISOR DEL CONTRATO

El supervisor del contrato debera ejercer las funciones sefialadas en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de
2011y en especial:

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.

Buscar el cumplimento de los fines del presente contrato.

Vigilar la correcta ejecucion del objeto del presente contrato.

Proteger los derechos de los terceros que puedan verse afectados por la ejecucion del mismo.
Suscribir el acta de iniciacion del contrato y la de prestacion del servicio a satisfaccion

conjuntamente con el CONTRATISTA, de acuerdo con lo solicitado por el Senado.

Presentar el informe final sobre la ejecucion y saldos del contrato si los hubiere.

Informar a la Division Juridica del Senado, la fecha de vencimiento del plazo de ejecucion del contrato
y remitir oportunamente a la Division Financiera el o los cumplidos sobre la prestacion del servicio a
satisfaccion, con copia a la Division Juridica.

Remitir a la Division Juridica copia de las actas de iniciacién y ejecucién final del contrato.

Reportar oportunamente al CONTRATISTA las fallas o anomalias presentadas en la ejecucién del
contrato.

La supervision del contrato sera ejercida por la Jefe de la seccion de presupuesto del Senado de la Republica
o0 a quien la Direccion General Administrativa delegue y podra ser susceptible de cambio por parte de la entidad,
sin requerir autorizacion del CONTRATISTA.

Dada la cuantia del proceso que corresponde a una minima cuantia y las especificaciones técnicas del mismo,
no se requiere contar con interventoria externa.




3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SUSTENTAN LA MODALIDAD DE SELECCION DE MiNIMA
CUANTIA.

Teniendo en cuenta el presupuesto obtenido conforme al estudio de mercado por medio del cual se pretende
satisfacer la necesidad para la vigencia del afio 2026, la modalidad a emplear para el presente proceso de
contratacion es a través de la minima cuantia; procedimiento que se encuentra debidamente normado dentro
del articulo 94 de la ley 1474 de 2011, que adiciona el articulo 2 de la ley 1150 de 2007 y de conformidad al D
ecreto 1082 de 2015 y demés normas concordantes a través de la aplicacién de la invitacién publica.

4. PUBLICIDAD DEL PROCESO

Cualquier informacion sobre el presente proceso de contratacion puede ser consultada a través de la plataforma
SECOP Il de Colombia Compra Eficiente.

5. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma del presente proceso de la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia se encuentra en
documento adjunto:

PARAGRAFO  : LIMITACION A MIPYME: De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34
de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los
articulos 2.2.1.2.4.2.2 a2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021.

5.1. RECEPCION DE OFERTAS

Las ofertas deberan entregarse en la fecha sefialados en el cronograma de esta invitacion, Gnicamente a través
de la plataforma SECOP II.

No se aceptaran ofertas entregadas en lugar diferente al antes sefalado, ni las presentadas
extemporaneamente (después de la fecha y hora del cierre del plazo para presentarlas dentro de esta invitacion,
segun el cronograma del proceso contractual).

5.1.2 PRESENTACION DE LAS OFERTAS

La oferta debera ser presentada debidamente firmada por el representante legal o por la persona autorizada,
que contendra toda la documentacién requerida en la presente invitacion, tanto los documentos exigidos como
requisitos habilitantes, como la propuesta econémica de acuerdo con el Anexo 1 - CONDICIONES TECNICAS
EXIGIDAS.

NOTA: Con la firma de la oferta por la persona legalmente facultada para ello, se entiende que el oferente
acepta todas y cada una de las condiciones previstas en esta invitacion.

La oferta debe redactarse en idioma espafiol, salvo los términos técnicos que se utilicen en idioma distinto. No
deben figurar tachones, borrones o enmendaduras que hagan dudar sobre el contenido de la propuesta.
Cualquier enmendadura que contenga la oferta, debera ser aclarada y validada por el oferente en la misma
propuesta antes del cierre de la invitacién.

No se aceptaran propuestas complementarias o propuestas de modificaciones presentadas con posterioridad a
la fecha y hora del cierre de la invitacion, ni remitidas por fax o correo electrénico.

Los proponentes incluiran en sus propuestas toda la informacién relacionada con los items objeto de
contratacion, y demas documentos que contengan la informacion técnica que se ofrezca con miras a verificar el
cumplimiento de los requisitos técnicos exigidos por la Entidad.

Los costos asociados a la presentacién de las ofertas seran a cargo del oferente. El valor total de la oferta

debera incluir IVA e igualmente debe tener en cuenta todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos

por las diferentes autoridades nacionales. El oferente favorecido con la adjudicacién de la contratacion tendra a

su cargo los costos de las garantias y seguros que se relacionan en el respectivo contrato, si a ello hUbiW
lugar.




El valor de las ofertas debe presentarse en moneda legal colombiana.

El oferente con la sola presentacién de su propuesta manifiesta de manera inequivoca y bajo la gravedad de
juramento, que el origen de los recursos que emplea para la ejecucion del objeto del contrato es licitos y ajenos
a las actividades que comprenden el tipo penal de lavado de activos, conforme a las disposiciones legales
vigentes, en especial el contenido en el articulo 27 de la Ley 1121 de 2006.

Cada una de las partes que componen la oferta, se diligenciara teniendo en cuenta las instrucciones y formatos
contenidos en la presente invitacion publica, sin efectuar cambios en su redaccion original y conservando el
orden establecido.

La evaluacion de las ofertas se realizara teniendo en cuenta el costo total de las mismas, independientemente
de si los proponentes son o no responsables del IVA.

NOTA: NO SE ACEPTAN OFERTAS PARCIALES.
5.2. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

La propuesta presentada deberé mantenerse vigente durante treinta (30) dias calendario, contados a partir de
la fecha de cierre de la Seleccion.

5.3. ADENDAS

La modificacion de la presente invitacién publica se realizara mediante adendas, las cuales se expediran a mas
tardar el dia habil anterior a la fecha prevista para el cierre del proceso, salvo en el caso en que se trate de
adendas para prorrogar el plazo de cierre.

En el evento en que se modifiquen los plazos del proceso de seleccion, la adenda incluira el nuevo cronograma.

6. REQUISITOS MiNIMOS HABILITANTES
Seran objeto de verificacion de cumplimiento los siguientes requisitos minimos habilitantes:

6.1. Capacidad Juridica

De conformidad con lo establecido en 80 de 1993, articulo 6, pueden celebrar contratos con
las entidades estatales las personas consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes.

La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una entidad estatal, es decir
obligarse a cumplir el objeto del contrato, no estar incurso en inhabilidades e incompatibilidades que impidan la
celebracion del contrato.

Las personas naturales mayores de 18 afios son capaces juridicamente a menos que estén expresamente
inhabilitadas por decision judicial administrativa, como la interdiccion judicial, que no estén incursas en
inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones para contratar derivadas de la ley.

La capacidad juridica de las personas juridicas esta relacionada con: (i) La posibilidad de adelantar actividades
en el marco de su objeto social; (ji) las facultades de su representante legal y la autorizaciéon del 6rgano del
organo social competente cuando esto es necesario de acuerdo con sus estatutos sociales; (i) la ausencia de
inhabilidades o prohibiciones para contratar derivadas de la ley.

El objeto social de las personas juridicas integrantes de un proponente plural debe permitir adelantar las
actividades del proceso de contratacién, bien por ser parte de su objeto social principal o ser una actividad
conexa a este. Los representantes legales de las personas juridicas integrantes del proponente plural deben
estar plenamente facultados para comprometer a la persona juridica en el cumplimiento de la totalidad del objeto
del contrato, puesto que la responsabilidad es solidaria frente al Senado de la Republica.

6.1.1. DOCUMENTOS JURIDICOS




6.1.1.1. Carta de presentacion de la oferta

Se diligenciara conforme al modelo contenido en el FORMATO 1 — Carta de presentacion de la oferta y debera
ser firmada por el oferente, representante legal de la sociedad o firma, consorcio o unién temporal, o por el
apoderado debidamente autorizado, en la que se exprese formalmente la aceptacion de los requerimientos de
la presente invitacion.

6.1.1.2. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o quien
haga sus veces

El proponente debera allegar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o quien haga sus veces, con fecha de expedicién no mayor a un (1) mes de antelacion al cierre de la
invitacion, donde conste quién ejerce la representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social.

El objeto social debera estar relacionado con el objeto a contratar establecido en la presente invitacion publica.

La sociedad o firma debe tener una duracién no inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley 80 de 1993, término que se contara a partir de la fecha programada
para la aceptacion de la oferta. En el evento en que en el contenido del certificado expedido por la Camara de
Comercio o quien haga sus veces, se haga la remision a los estatutos de la sociedad o firma para establecer
las facultades del representante legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos.

Si del certificado o estatutos aportados se desprende que hay limitacion del representante legal para presentar
la oferta y/o comprometer la sociedad o firma, igualmente debera adjuntarse la autorizacién previa y especifica
de la asamblea o junta de socios para participar en esta invitacion. Esta misma regla se aplicara a los consorcios
o uniones temporales y personas extranjeras.

Si la oferta se presenta a nombre de una sucursal, deberan anexarse los certificados tanto de la sucursal como
de la casa principal.

Cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos, sea persona juridica, cada uno de ellos
o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado expedido por la Camara de Comercio.

En el caso de que la fecha de expedicion del certificado de representacion no se encuentre dentro del término
requerido por la Corporacion, o no se allegue fotocopia de la parte pertinente de los estatutos para establecer
las facultades del representante legal, la CORPORACION solicitara subsanar dicha situacién.

PERSONAS NATURALES: Si el proponente es una persona natural nacional debera acreditar su existencia
mediante la presentacion de copia de su cédula de ciudadania vélida y si es persona natural extranjera
residenciado en Colombia, mediante la copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad competente.
Asi mismo, debera acompariarlo de su correspondiente registro mercantil vigente con fecha de expedicién no
mayor a treinta (30) dias antes de la fecha de cierre del proceso.

6.1.1.3. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Si la propuesta es presentada por un Consorcio o una Union Temporal, se tendra como oferente, para todos los
efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas y no las personas que lo conforman individualmente
consideradas.

En el documento de conformacién del Consorcio o de la Union Temporal debera constar como minimo la
siguiente informacion:

o Indicacion en forma expresa de si su participacion es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal, lo cual debe
declararse de manera expresa en el acuerdo de asociacion correspondiente, sefialando las reglas basicas
que regulan las relaciones entre ellos, la responsabilidad, los términos, actividades, condiciones y
participacion porcentual de los miembros del consorcio o de la unién temporal en la propuesta y en la
ejecucion de las obligaciones contractuales, las limitaciones al representante legal e indicando que ninguna
podra ceder su participacion en el Consorcio o Union Temporal, ni a los demds participantes, ni a terceros
sin autorizacién previa y por escrito de la CORPORACION.




o Designar la persona, que para todos los efectos representara al consorcio o a la Unién Temporal.

o Sefalar la duracion del Consorcio o Unién Temporal, que debera no ser inferior al plazo de ejecucion del
contrato y un (1) afio mas, término que se contara a partir de la fecha de publicacion de la comunicacion de
aceptacion de la oferta.

o Todos y cada uno de los miembros que integran el Consorcio o Unién Temporal, deberan declarar que no
se encuentran incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la
CORPORACION.

Los oferentes consorciados o en unién temporal deberan tener en cuenta lo indicado en el articulo 7° de la Ley
80 de 1993, relativo a la responsabilidad en la adjudicacion, celebracion y ejecucion del contrato.

Aceptada la oferta no podra haber cesion de ella entre quienes integran el Consorcio o la Unién Temporal.

Los Consorcios o Uniones Temporales constituidos para la presente invitacién, se compromete en caso de ser
adjudicatarios, a inscribirse en el RUT (Registro Unico Tributario), permanecer Consorciados o en unién
temporal durante el plazo del contrato y un (1) afios mas. Por lo tanto, debera indicarse expresamente que el
consorcio o Unién Temporal no podra ser disuelta, ni liguidada durante la vigencia o prérrogas del contrato que
se suscriba.

La CORPORACION podra solicitar aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de
conformacion del Consorcio o Unién Temporal.

6.1.1.4. CERTIFICACION DEL PAGO DE LOS APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PAGO DE APORTES PARAFISCALES.

El proponente debe acreditar, con la certificacion respectiva, estar al dia en el pago de los aportes a los sistemas
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados; dicha certificacion
debe acreditar el pago de los aportes de los Ultimos seis (6) meses anteriores a la presentacion de la propuesta,
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal cuando éste exista, de acuerdo con los requerimientos de
ley, o por el representante legal, segtin el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003.

En caso de presentarse oferta conjunta, cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal debe
allegar este documento.

Conforme a lo preceptuado en el Decreto Reglamentario 2286 de 2003, los proponentes que se encuentren
excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberan acreditarlo asi en su
oferta. Cuando se certifique el pago de los aportes inferior a seis (6) meses se le solicitara al oferente subsanar
dicha situacion. La CORPORACION podra verificar con las respectivas entidades, la informacion que
suministran los proponentes.

6.1.1.5. Documentos adicionales
El proponente acreditara la capacidad para contratar allegando junto con la oferta los siguientes documentos:

e Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal del proponente o de su apoderado.

e Certificado de antecedentes fiscales del proponente (si es persona natural), del representante legal y
de la persona juridica (si es persona juridica) y de cada uno de los integrantes del Consorcio o Union
Temporal, expedido por la Contraloria General de la Republica.

e Certificado de antecedentes disciplinarios del proponente (si es persona natural), del representante
legal y de la persona juridica (si es persona juridica) y de cada uno de los integrantes del Consorcio o
Union Temporal, expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

e Documento de antecedentes penales y de medidas correctivas, expedidos por la Policia Nacional
bajado por internet del representante legal.

e Documentos del Revisor fiscal que expide la certificacion de pagos al Sistema de Seguridad Social
tales como, fotocopia de la cédula de ciudadania, tarjeta profesional y documento de la junta W
contadores.




e Compromiso de transparencia y compromiso anticorrupcion diligenciados.
e Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM del representante legal de
conformidad con la ley 2097 de 2021, con fecha no mayor a treinta (30) dias.

NOTA: En caso de no aporte de los certificados mencionados en los literales d) y e), la Corporacion hara la
impresion correspondiente.

6.1.1.6 Experiencia del Proponente:

La entidad realizara la verificacién de la experiencia directamente para lo cual el proponente debera acreditar
su experiencia como maximo con tres (3) contratos que dentro de su objeto y/o actividades estén relacionadas
con el objeto del contrato, cuyo valor sea igual o mayor al 100% del presupuesto oficial expresado en SMMLYV.
En caso de presentar certificaciones de contratos ejecutados en consorcio o unién temporal, seran tenidas en
cuenta de acuerdo con el porcentaje de participacion de sus integrantes en el mismo, para lo cual se debera
adjuntar el documento de conformacién del consorcio o unién temporal.

Experiencia para Mipymes:

La entidad realizara la verificacion de la experiencia directamente para lo cual el proponente debera acreditar
su experiencia como maximo con cuatro (4) contratos que dentro de su objeto y/o actividades estén relacionadas
con el objeto del contrato cuyo valor sea igual o mayor al 100% del presupuesto oficial expresado en SMMLYV.
En caso de presentar certificaciones de contratos ejecutados en consorcio o unién temporal, seran tenidas en
cuenta de acuerdo con el porcentaje de participacion de sus integrantes en el mismo, para lo cual se debera
adjuntar el documento de conformacién del consorcio o union temporal.

Los documentos soporte para acreditar la experiencia especifica  de los contratos registrados en la propuesta,
deben ser las certificaciones de contratos liquidados y/o terminados, dicha experiencia se podra acreditar a
través de acta de liquidacién.

No se aceptan contratos en ejecucion.
No se aceptan auto certificaciones.
Cada certificacion deberda como minimo, contener la siguiente informacion:

e Nombre de la empresa a la que se le presto el servicio.

e Objeto del contrato.

e Valor total del contrato.

e Determinar si participé en consorcio o Unién Temporal e indicar el porcentaje de participacion.

e Fecha de inicio y finalizacion del contrato.

e Nombre, cargo y firma de quien suscribe la certificacion.
En caso de haber contratado con el Senado de la Reptiblica el oferente debera anexar la respectiva certificacion
del supervisor del respectivo contrato, o indicar el nimero y fecha de este para que internamente la entidad
proceda a realizar la verificaciéon correspondiente.

6.1.1.7 Anexo 1- CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El proponente debe presentar con su propuesta los documentos técnicos exigidos en la presente invitacion y
debera cumplir con la totalidad de los requisitos técnicos minimos establecidos en el Anexo 1 — CONDICIONES
TECNICAS EXIGIDAS el cual debera ser diligenciado en su totalidad, manifestando explicitamente en todos y
cada uno de los items que componen los requerimientos minimos, su expresién afirmativa de aceptacion.

Las especificaciones descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los oferentes y deberan e
claramente establecidas en la oferta presentada.




Los aspectos técnicos que fueren materia de aclaracién no daran lugar a mejorar la oferta y, si no fuere posible
la aclaracion sin mejora, la oferta se rechazara.

7. PRESENTACION DE LAS OFER'i'AS

La oferta deber4 ser presentada a través de la plataforma SECOP II, debidamente diligenciada y firmada por el
representante legal o por la persona autorizada a través del SECOP |I.

NOTA 1: Con la presentacion de la oferta por la persona legalmente facultada para ello, se entiende que el
oferente acepta todas y cada una de las condiciones previstas en esta invitacion.

NOTA 2: NO SE ACEPTAN OFERTAS PARCIALES.
Los costos asociados a la presentacion de las ofertas seran a cargo del oferente.

El valor total de la oferta deberé incluir IVA e igualmente debe tener en cuenta todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales. El oferente favorecido con la adjudicacion
de la contratacion tendra a su cargo los costos de las garantias y seguros que se relacionen en el respectivo
contrato, si a ello hubiere lugar.

El oferente a quien se le haya aceptado su oferta respondera por los dafios ocasionados a terceros por sus
dependientes, en cumplimiento y ejecucion del contrato.

El valor de las ofertas debe presentarse en moneda legal colombiana.

El oferente con la sola presentacion de su propuesta manifiesta de manera inequivoca y bajo la gravedad de
juramento, que el origen de los recursos que emplea para la ejecucion del objeto del contrato es licito y
ajenos a las actividades que comprenden el tipo penal de lavado de activos, conforme a las disposiciones legales
vigentes, en especial el contenido en el articulo 27 de la Ley 1121 de 2006.

7.1 PROPUESTA ECONOMICA:

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 7 del Decreto 1082 de 2015, la seleccidn del contratista
se hara basado en la propuesta que presente el precio mas bajo, siempre que se encuentre en condiciones de
mercado y satisfaga las necesidades de la entidad, en caso de que éste no cumpliese con las condiciones de
la invitacién, la entidad estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Dicha propuesta deberd ser presentada a través del documento denominado ANEXO No. 2 OFERTA
ECONOMICA

Se hara la verificacion en primera medida del proponente que presente el valor mas bajo para el desarrollo del
proceso. Para esto el proponente debera diligenciar en el anexo de propuesta econémica en Excel publicado
en la plataforma SECOP II, la propuesta econdmica que pretende presentar, en la que debera realizar su
ofrecimiento con los valores con IVA.

Para la evaluacion de los valores de la oferta econdmica presentada en el cuestionario de la plataforma y del
formato econémico, la entidad verificara el valor unitario del item incluido IVA y este valor no podra exceder los
valores establecidos por la entidad en el estudio de mercado. Asi mismo, la verificacion de dichos valores podra
ajustarse a lo establecido por el articulo 2.2.1.1.2.2.4., del Decreto 1082 de 2015 en cuanto al manejo de ofertas
con precios artificialmente bajos.

Sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar
el valor de su propuesta debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos
errores u omisiones, sin que por esta razén haya lugar a allegar ruptura del equilibrio contractual.

Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta todos los costos,

gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos que
considere necesarios para la fijacion de la oferta econémica.




PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS: En relacion con las propuestas econémicas, la entidad observara el
procedimiento establecido en el Decreto 1082 de 2015, con relacién a la PROPUESTA DE MENOR PRECIO,
CUANDO SE DE LA HIPOTESIS DE “PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS" éstablecida en dicha disposicion.

Nota 1: La entidad podra realizar las correcciones aritméticas a que haya lugar (en caso de ser necesario) y las
mismas seran de forzosa aceptacion para el proponente.

8. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Las ofertas seran objeto de rechazo por cualquiera de las causales sefaladas a lo largo de esta invitacion y las
que se relacionan a continuacion:

e Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
para contratar establecidas en la Constitucién o en la ley.

e Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

e Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma individual o
en calidad de integrante de un consorcio o union temporal.

e El Senado de la Republica detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes
mediante pruebas que aclaren la informacion presentada.

e Cuando el proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones
previstas en la invitacion, o presente condicionamiento para la adjudicacion.

e Cuando la propuesta se presente extemporaneamente o no se presente en el lugar y hora establecida
en la invitacion.

e Cuando El Senado de la Republica comprobare la violacion por parte del proponente, de sus
empleados o de un agente comisionista independiente actuando en su nombre, de los compromisos
anticorrupcién asumidos por el proponente.

e Cuando el proponente no subsane o no subsane en debida forma los requerimientos realizados por la
Entidad respecto a los requisitos habilitantes previstos en la invitacion publica, una vez vencido el
término establecido en el cronograma del proceso para ello.

e Cuando de conformidad con la informacion con la cual cuenta la entidad, se estime que el valor de una
oferta resulta artificialmente bajo y no logre demostrar que el valor de su propuesta responde a
circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta.

e Cuando en el certificado de existencia y representacion se verifique que el objeto del proponente (o de
cualquiera de los integrantes cuando sea consorcio o union temporal) no se ajusta a lo exigido en la
invitacion.

e Cuando la actividad econémica del proponente (persona natural) no se ajusta a lo exigido en la
invitacion.

e Cuando se demuestre que a la fecha de presentacion de su propuesta, el proponente no se encuentra
al dia, durante los Ultimos seis (6) meses con el cumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos Profesionales y los aportes parafiscales, cuando a ello
hubiere lugar, en cumplimiento a lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en concordancia
al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, “el Proponente y el Contratista deberan acreditar que se
encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral,
asi como los propios del Sena, ICBF, y Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda.

Paragrafo 1. El requisito establecido en la parte final del inciso segundo de este articulo debera
acreditarse para la realizacion de cada pago derivado del contrato estatal...” En caso de que
proponente sea persona natural, la no acreditacion del pago en seguridad social del mds
inmediatamente anterior al cierre del proceso.




e Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, durante el
término otorgado para subsanar las ofertas.

e Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal del proponente o
apoderado carezca de facultades suficientes para presentar la propuesta y el interesado no presente
los documentos necesarios para acreditar que su representante o apoderado dispone de las facultades
necesarias.

e Cuando de conformidad con el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de comercio o por la autoridad competente, con los estatutos de la persona juridica o con certificacion
juramentada proveniente del representante legal del proponente, se determine que la duracion de la
persona juridica no es igual a la del plazo para la ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

e Cuando a pesar de habérsele dado la oportunidad al proponente de demostrar que cuenta con la
capacidad juridica y demas requisitos verificables de su cumplimiento, éste no las cumpla.

e Cuando el Senado de la Republica haya solicitado al proponente cualquier aclaracién, y el mismo no
dé respuesta al requerimiento que le haga la entidad para subsanarla dentro del término previsto en la
invitacién o en la solicitud.

e Cuando se presenten inconsistencias o datos tergiversados en la informacion presentada por el
proponente o por alguno de los miembros del Consorcio o de la Union Temporal, teniendo en cuenta
lo sefialado en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de
2011.

e Cuando de acuerdo con la inscripcion que reposa en el certificado de existencia y representacion legal,
la representacion legal deba ser ejercida de manera conjunta por el representante legal principal y su
suplente (o sus equivalentes) y tal actuacién no se acredite con la suscripcion de los documentos que
integran la propuesta.

e Cuando respecto de los consorcios y/o uniones temporales uno, alguno o todos sus integrantes de
acuerdo con la inscripcion que reposa en el certificado de existencia y representacién legal, disponga
que la representacion legal deba ser ejercida de manera conjunta por el representante legal principal
y su suplente (o sus equivalentes) y tal actuacion no se acredite con la suscripcion del documento de
constitucion y/o con los documentos que integran la propuesta.

e Cuando la propuesta no cumpla con cualquiera de los aspectos técnicos minimos requeridos en la
invitacién y/o estudio previo.

e Cuando el valor de la propuesta econdémica sobrepase el valor del presupuesto oficial asignado al
presente proceso de seleccion.

e Cuando el valor ofertado sobrepase el valor promedio tope establecido en el estudio de mercado para
los items que conforma la oferta econdmica (Cuando aplique).

e Lano presentacion de la propuesta econémica en el formato solicitado por la entidad o su modificacion
o su diligenciamiento incompleto.

Nota: Todo intento debidamente comprobado de un proponente de ejercer alguna influencia sobre el proceso
de evaluacion de las ofertas o sobre la decision de adjudicacion de LA ENTIDAD Contratante, dara lugar al
rechazo de la oferta de ese proponente.

9. FACTORES DE SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE.

El precio mas bajo total de la sumatoria de los valores unitarios de los elementos requeridos sera el Gnico factor
para la comparacion de ofertas y asi proceder a la evaluacion de los requisitos habilitantes, verificacion del
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas y escogencia del contratista.

9.1. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se realizard exclusivamente respecto del oferente que
presente el precio méas bajo, para lo cual se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en la
L ey 1150 de 2007. En caso de que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, procedera la
verificacion del proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se
declarara desierto el proceso.
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Adicionalmente a lo anterior, se observara el procedimiento establecido en el D ecreto 1082 de 2015, con
relacion a la propuesta de menor precio cuando se dé la hipétesis establecida en dicha disposiciéon. En caso de
que se rechace la oferta, la entidad podra optar por adjudicar el contrato a quien haya ofertado el segundo mejor
precio y asi sucesivamente o por declarar desierto el proceso.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y esta cumpla con los
requisitos minimos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la
presente invitacion publica.

La comunicacioén de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con
base en el cual se efectuara el respectivo registré presupuestal.

Publicada la verificacién de los requisitos habilitantes, segun el caso y de la evaluacion del menor precio, la
entidad otorgard un plazo Unico de un dia habil para que los proponentes formulen observaciones a la
evaluacion.

Las respuestas a las observaciones se publicaran en el SECOP Il simultdneamente con la comunicacion de
aceptacion de la oferta.

10. CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES

Se realizaran de conformidad a lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el
Decreto 1860 de 2021 o las normas que la adicionen o modifiquen.

11. TRASLADO DE LA EVALUACION

Realizada la evaluacion de la oferta u ofertas presentadas con el precio méas bajo, se publicard en el SECOP |l
en el plazo indicado en el cronograma de este proceso, para que el oferente dentro del término establecido en
el cronograma pueda formular las observaciones a que haya lugar, de conformidad con lo previsto en el de
conformidad con lo previsto en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y el Decreto
1860 de 2021, en el horario de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

12. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La CORPORACION comunicara al proveedor la aceptacion de la oferta, a través del SECOP I, mediante el cual
el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de la oferta, la cual constituye para todos los
efectos, el contrato celebrado, documento sobre el cual se hara el registro presupuestal del compromiso, de
conformidad con lo previsto de conformidad con lo previsto en el Decreto 1082 de 201.

NOTA: La CORPORACION podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la misma satisfaga los requerimientos contenidos
en la invitacién publica, conforme el Decreto 1082 de 2015.

13. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

En el caso de que no se presente oferta alguna o cuando las presentadas no cumplan con los requerimientos
de la invitacion publica, se dejara constancia de este hecho mediante acto administrativo motivado que se
publica en el SECOP Il, en lo demas, se seguiran las reglas en lo demds, se seguiran las reglas previstas en el
Decreto 1082 de 2015.

14. GARANTIAS
Dada la naturaleza del objeto contractual, en el contrato que se pretende celebrar, de conformidad con el analisis

realizado, los riesgos que se deben cubrir, de conformidad con los numerales 3, 4 y 6 del Articulo 2.2.1.2.3.1.7.
del Decreto 1082 de 2015 (Articulo 116 del Decreto 1510 de 2013) son:

AMPAROS EXIGIBLES | CUANTIA ] VIGENCIA
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Cumplimiento

10% del valor
total del contrato

El plazo de ejecucion del contrato y dos (2) afios mas, contados a
partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

Calidad del Servicio

10% del valor
total del contrato

El plazo de ejecucion del contrato y dos (2) afios mas, contados a
partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

Calidad de los Bienes
Suministrados

10% del valor
total del contrato

El plazo de ejecucion del contrato y dos (2) afios mas, contados a
partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

De igual manera, es preciso advertir que el presente contrato ara la-€ptdad la obligacion de

efectuar anticipo o pago anticipado alguno.

Bogota D.C., septiembre de 2026.

Proyecto MyL Law Firm Consultores— Contratista

- .
Revisé: Novoa Buendia S.A.S-Asesor externo \

Revis6: Carmen Hernandez Garcia-Contratista DGA




