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DISPOSICIONES GENERALES

La Personeria Municipal de Toca - Boyaca, en ejercicio de sus atribuciones legales
especialmente las conferidas en el articulo 11 de la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007,
Decreto 1082 de 2015, ley 2069 de 2020 y decreto 1860 de 2021 y en cumplimiento de lo
dispuesto por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones armoénicas y
concordantes, informa a todas las personas naturales y juridicas, de derecho publico y privado,
nacionales o extranjeras que deseen participar en los procesos de contratacion que requiera
esta Entidad estatal, que a partir de la publicacion de la presente invitacion, se da comienzo a
la etapa contractual referenciada, para la cual estan previstas las siguientes caracteristicas:

1. EL OBJETO POR CONTRATAR (Articulo 2.2.1.1.2.1.1, numeral 2 Decreto 1082 de
2015)

1.1. OBJETO: ADQUISICION DE MATERIALES Y SUMINISTRO DE PAPELERIA,
CAFETERIA, ASEO Y OTROS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL

1.2 CLASIFICACION UNSPSC: El objeto que se pretende contratar contiene bienes
clasificados hasta tercer nivel como a continuacion se describe, mas adelante se muestra la
codificacion de cada uno de los elementos hasta tercer nivel.

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION

14111507 Papel de imprenta

14111519 Papel cartulina

44103103 Toner para impresora

44122107 Grapas

44121600 Suministros de escritorio

44121618 Tijeras

44121700 Boligrafos

44121708 Marcadores

44121716 Resaltadores

44112004 Agendas

44122022 Ganchos tipo legajador

44121612 Bisturi (cortapapel)

31201500 Cinta de adhesiva

31201512 Cinta transparente

44111515 Cajas u organizadores de almacenamiento de
archivo

44101809 Calculadora de escritorio

44121503 Sobres Manila

60121120 Papel autoadhesivo
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60105704 Barras de pegante libres de acido
14111530 Papel de notas adhesivas
44111501 Banderitas autoadhesivas
39101612 Lamparas incandescentes
14111530 Pega notas
52151504 Vasos desechables
50161509 Azlcar natural
50201706 Café
50201709 Café instantaneo
52151505 Mezcladores desechables uso doméstico
53131608 Jabones
47131801 Limpiador para el piso
47131604 Escobas
14111703 Toallas de Papel
53131600 Jabon liquido para manos
47131706 Difusores de ambiente
12352100 Gel antibacterial
47131802 Cera blanca liquida
47121701 Bolsa para la basura
47131618 Traperos
43211706 Teclado multimedia para computadora
45121520 Camara para computadora automatica
44121904 Tinta para sellos

1.3 CONDICIONES TECNICAS — ALCANCE DEL OBJETO:

En desarrollo del objeto contractual, el contratista se obliga a cumplir con el objeto, realizando
cada una de las actividades necesarias para la ejecucion del contrato, de acuerdo con las
necesidades y teniendo en cuenta las siguientes condiciones técnicas.

El suministro se ajustara a las siguientes especificaciones técnicas y demas condiciones (items
y cantidades) ya definidas en el respectivo estudio de conveniencia y oportunidad elaborado
por el Personero Municipal, las cuales se detallan a continuacioén:

“ADQUISICION DE MATERIALES Y SUMINISTRO DE PAPELERIA, CAFETERIA, ASEO Y
OTROS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL”

UND DE CANT.
MEDIDA

ITEM DESCRIPCION
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11

12

13

14
15

16
17
18
19
20

21

22

Caja de resma de papel blanco de 75 gms,

tamano carta, resma de 500 hojas.

Caja de resma de papel blanco de 75 gms,

tamario oficio, resma de 500 hojas.

Octavos de carton cartulina, Calibre 18.

Gancho tipo legajador con corredera, gancho

y pisador transparente por 20 juegos, longitud

10 cms.

Tinta ORIGINAL para impresora RICOH IM

430 F- TONER

Tijeras de titanio inoxidable 8 pulgadas

Calculadora fx-82 -super- color negro

Cajas de archivo dimensiones: 40,5 cm largo,

21 cm alto, 26 cm de ancho

Rollos de Cinta de enmascarar de 18 ml por

37 mts.

Rollos de Cinta transparente para caja de 48

x 40.

Agenda con Diagramaciéon permanente

Tamafio 14.5 x 21.5 cm Paginas: 384. Lista

de contactos Planeador mensual

Programador 7 am /7 pm

Notas Adhesivas X 150 Hojas, Colores
Nedn Pastel

Medidas: 7.5 cm x 7.5 cm.

Banderitas autoadhesivas por 125 hojas,

flechas de color nedn

Boligrafos esfero semi gel 0.7 mm — negro

Esferos o boligrafos x 12 semi gel en

diferentes colores.

Marcadores de diferentes colores

Resaltadores de diferentes colores
Corrector
Pegante en barra

Sobres de manila tamafio carta medidas:
22,5cmx 29 cm

Sobres de manila tamafo oficio medidas:
26,5cm x 37,5 cm

Tajalapiz grande

Caja 3
Caja 2
Unidad 300
Paquete 5
Toner 1
Unidad 1
unidad 1
Cajas 5
Unidad 3
Unidad 2
unidad 1
Paquetes 5

paquetes 3

Cajas 4
Caja 1
unidad 6
Unidad 6
Unidad 2
Unidad 2
Unidad 50
unidad 50
unidad 2
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23
24
25
26

27
28
29
30
31

32

33

34
35

36
37
38
39

40

Grapas para cosedora Caja 2
Papel adhesivo tamafio carta- hojas unidad 50
Lamparas panel led de sobreponer de 18 w  unidad 4
Vasos de cartdn desechables para café de 7 paquetes 3
onz, por 100 unidades.

Panela pulverizada por 100 unidades paquetes 4
Café molido pepa Libras 5
Palito mezclador en madera x 500 Paquete 3
Toallas de mano x 100 Paquete 5
Jabon liquido para manos, con valvula Fuller Botella 3

unidad por 1000 ml.

Gel antibacterial para manos con aloe vera unidad 3
unidad por 500 ml con valvula Fuller

Paquete de Bolsas para la basura de 52 x 60 Paquete 10
cm, por diez (10) unidades.

Galdn de cera liquida emulsionada blanca Galdn 2

Ambientador difusor de varitas 80 mls -aceite- Unidad 3
frutos rojos.

Traperos Unidad 2
Escobas Unidad 1
Tinta para sellos color azul Unidad 1
TECLADO multimedia computadora espaiiol, Unidad 1
para conexion CON CABLE USB-COLOR

BLANCO.

CAMARA PARA COMPUTADORA Automética Unidad 1
con entrada USB Y MICROFONO, FULL HD,

1080.

El oferente en su propuesta debera discriminarla identificando sus caracteristicas
técnicas, cantidad, valor unitario y valor total.

Los bienes que entregara el contratista deberdn ser de primera calidad, libres de
defectos, vencimientos e imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas
requeridas.

El contratista reemplazara o restituir a su costa, sin que implique modificacion al plazo
de entrega, los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o con
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos por la entidad, sin costo
adicional para la entidad. Si el contratista no restituye los elementos defectuosos
dentro el término sefialado por la Personeria Municipal de Toca, esta podra proceder
a declarar el siniestro de incumplimiento y/o solicitar el pago de las multas sefialadas
en el contrato.
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El transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos requeridos por la
Personeria Municipal de Toca, seran asumidos por el contratista. El riesgo y propiedad
de los bienes seran asumidos por parte del contratista hasta que se realice la entrega
total a satisfaccion en el lugar indicado

1.4 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Para el desarrollo del objeto contractual, las
establecidas en el estudio previo que forma parte integral de la presente invitacion
Publica:

141

© N

10.

11.

12.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Sin perjuicio de las obligaciones que se desprendan de la Constitucion Politica de la
Republica de Colombia, del Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Pulblica, de las particulares que correspondan a la naturaleza del contrato a celebrar,
de aquellas contenidas en otros apartes del ESTUDIO PREVIO y de las consignadas
especificamente en el contenido del contrato, el contratista debera realizar las
siguientes actividades objeto del contrato:

Conocer y presentar su propuesta con base en las especificaciones establecidas en la
invitacion publica. Cumplir a cabalidad con el plazo establecido, asi como también con
la entrega de los bienes y/o servicios requeridos.

Mantener informado al supervisor sobre el desarrollo del contrato.

Ejecutar idénea y oportunamente el objeto consagrado en la carta de aceptacion de la
propuesta.

Garantizar la calidad del servicio y suministros requeridos por la Personeria Municipal
de Toca de acuerdo a las cantidades y caracteristicas contratadas.

Desarrollar las actividades establecidas en el estudio previo, invitacion y a las que se
compromete en la propuesta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

Los precios de la propuesta seran invariables durante el término del contrato.
Entregar el pago de los aportes de parafiscales del mes inmediatamente anterior a la
suscripcion del contrato, la Personeria Municipal de Toca, no adquiere ninguna relacion
civil o laboral con los trabajadores del contratista.

Guardar la debida reserva de los asuntos que conozcan con ocasion de la ejecucion
del objeto del contrato, asi como todos aquellos relacionados con el mismo.

El contratista, sera responsable del pago de salarios, prestaciones sociales y demas a
que haya lugar de sus empleados y debe presentar certificaciones donde conste el
cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral de
manera previa para el pago.

El contratista estara obligado a reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause
a la Personeria Municipal de Toca, con el incumplimiento del contratista.

Soportar y presentar oportunamente las cuentas de cobro con los documentos
exigidos, para los recibos parciales y finales hasta la liquidacion del contrato.
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13. Atender de manera oportuna los requerimientos realizados por el supervisor para la

adecuada ejecucion del contrato.

14. Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

1.4.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Ademas de las derivadas de la esencia y naturaleza del contrato a celebrar, de las
contempladas en la ley, de las obligaciones y condiciones sefialadas en la invitacién y
deméas Documentos del proceso y de las establecidas en Documento adicional
aplicable al proceso de contratacion, el contratista se obliga a:

Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad con los parametros establecidos por la Personeria Municipal de Toca, en
los plazos, condiciones econémicas y técnicas establecidas en la invitacion, las cuales
son parte vinculante del contrato.

Cumplir con el objeto contractual de conformidad con los precios, especificaciones,
calidades y condiciones previstas segun lo pactado en el contrato

Proveer el suministro de dotacién solicitados en el presente proceso de contratacion.
Garantizar la calidad del servicio y suministros requeridos por la Personeria Municipal
de Toca, de acuerdo a las cantidades y caracteristicas contratadas.

Asumir los costos de transporte, movilizacién, seguros, fletes, que se causen con
motivo del despliegue de infraestructura al que haya lugar.

Debe hacerse responsable por el adecuado manejo de los recursos a los que tenga
contacto en razon a la ejecuciéon contractual.

Los precios de la propuesta seran invariables durante el término del contrato.
Encontrarse a paz salvo en el pago de los aportes al sistema de seguridad social
integral.

Mantener la confidencialidad de la informacién que le sea suministrada por la
Personeria de Toca, 0 que obtenga en desarrollo del objeto contractual y/o de los
servicios prestados, antes, durante la vigencia del contrato y después de terminado, es
obligacion del Contratista utilizarla solo para los propésitos de la prestacion del servicio
y dentro de los limites que el impone el desarrollo del objeto contractual.

1.4.3 OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS DEL CONTRATISTA:

Ademés de las obligaciones derivadas de la esencia y naturaleza del objeto del
contrato, el contratista se compromete a:

Colaborar con la Personeria municipal de Toca, para que el objeto del contrato se
cumpla y ofrezca las mejores condiciones.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo
de dilaciones o en trabamientos que pudieren presentarse.

Garantizar la calidad del servicio contratado y responder por ello.
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d)

e)

f)

9)
h)

)

k)

Acatar las 6rdenes que durante el desarrollo del contrato le imparta la Personeria
Municipal de Toca

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algan acto o hecho. Cuando se presente tales situaciones EL
CONTRATISTA debera informar de tal efecto a la Personeria Municipal Toca y a las
autoridades competentes para que ellas adopten las medidas necesarias. El
incumplimiento de esta obligacion dard lugar a la declaratoria de caducidad del
contrato.

Avisar oportunamente a la Personeria Municipal de Toca, de las situaciones previsibles
que puedan afectar el equilibrio financiero del contrato.

Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato.

Guardar la confidencialidad de la informacion que se le entregue y las labores que
realice.

De conformidad con el contenido de la Ley 1150 de 2007 articulo 23, realizar durante
toda la vigencia del contrato los aportes al Sistema General de Seguridad Social, y
parafiscales cuando aplique.

Cumplir las obligaciones en relacién a la seguridad y salud en el trabajo y medio
ambiente, es decir, el Decreto 1072 de 2015, Resoluciéon 312 de 2019, Decreto 1076
de 2015, Resolucién 40245 de 2016, Ley 55 de 1993, Resolucion 1496 de 2018 y
demas marco legal aplicable vigente.

Guardar total reserva de la informacion que conozca en desarrollo de sus actividades.
Esta informacion es de propiedad de la personeria de Toca y sélo podra ser divulgada
por expreso requerimiento de autoridad competente, es decir guardar la
confidencialidad de toda informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia, 0 que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular, y responder
patrimonialmente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacion indebida que, por
si, 0 por un tercero, cause a la administraciéon o a un tercero.

Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el supervisor del
contrato y realizar los ajustes a que haya lugar.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en
los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a la entidad por el
incumplimiento del contrato.

Suscribir oportunamente el acta de liquidacién del contrato y las modificaciones si las
hubiere.

Las demas que se asignen por la Personeria Municipal, y sean inherentes al objeto
contractual, que busquen el cumplimiento de los fines del contrato y la efectividad de
los derechos e intereses de las partes.

1.5 TIPO DE CONTRATO: SUMINISTRO

1.6 IDENTIFICACION DE LAS PARTES:
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CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL DE TOCA
CONTRATISTA: PERSONA NATURAL, JURIDICA Y/O PROPONENTE PLURAL

1.7 PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato es de cinco (5) dias
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio o antes por cumplimiento del
objeto contractual o hasta el agotamiento del rubro presupuestal destinado para el
presente proceso contractual

1.8 LUGAR DE EJECUCION: El contrato derivado del presente proceso de contratacion
sera el MUNICIPIO DE TOCA — BOYACA

1.9 SUPERVISION: La Personeria Municipal de Toca, ejercera supervision a través de
la Personera Municipal de la mencionada Entidad

2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, LA JUSTIFICACION DEL MISMO

El valor estimado para el contrato que se derive del presente proceso de seleccion, es de
TRES MILLONES OCHOCIENTOS SESENTAY CUATRO MIL NOVECIENTOS OCHO
PESOS MICTE ($3.864.908,00), los cuales se calcularon teniendo en la consulta de precios
del mercado a través de cotizaciones realizadas por la Personeria Municipal de Toca — Boyaca.

ITEM COTIZACION 1 COTIZACION 2 Caotizacion 3
VALOR DE LA | $3.755.100.00 $3.859.900.00 $3.979.725.00
PROPUESTA

VALOR PROMEDIO | $3.864.908.00

A continuacidn, se detallan los impuestos y demas contribuciones que deben tener en cuenta
los proponentes al momento de elaborar sus propuestas, dependiendo el régimen de
tributacion al que se pertenezca:

CONCEPTO TARIFA
Retencion en la fuente Segun corresponda al régimen Tributario.
Industria y comercio 1% valor del contrato y sus adicionales antes de Ret.

Fuente.

Retencién por IVA segun corresponda al régimen Tributario.
Estampilla pro adulto mayor 4% valor del contrato y sus adicionales.
Estampilla pro cultura 2% valor del contrato y sus adicionales.
Tasa pro deporte 2% VALOR Total del Contrato.
Tasa pro justicia 2% VALOR Total del Contrato.
Fondo de seguridad 5% solo contratos de obra.
Sobretasa bomberil 0.5% sobre el valor de industria y comercio.
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Pago por aportes seguridad | Segun lo establecido en articulo 50 de la ley 789 de
social 2002, Articulo 23 de la ley 1150 de 2007.
Pago de garantias a favor de la entidad contratante, si

Pago de garantias las hubiere.

NOTA: El presupuesto asighado a esta contratacion comprende todos los costos que se
puedan generar. Por lo tanto, el proponente debera proyectar todos los costos directos e
indirectos en que pueda incurrir durante la eventual ejecucion del contrato.

2.1 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION O CDR:

El valor de la siguiente invitacion serd cubierto con el certificado de disponibilidad
presupuestal asi: Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 52 del 28 de enero de 2026
expedido por la Secretaria de Hacienda, con cargo al rubro 2120202009-19-124304-20
MATERIALES Y SUMINISTROS DEP Personeria Municipal -FTE -Ingresos Corrientes de
libre destinacién Dep: Personeria.

2.2 FORMA DE PAGO:
La Entidad pagara el contrato celebrado de la siguiente manera:

CONTRAENTREGA: Eso quiere decir que hasta no recibir a satisfaccion la totalidad de los
bienes requeridos no se realizara el pago correspondiente
3. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS: Son causales para el rechazo de
las propuestas, las siguientes:

3.1 Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso
en causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacion
para contratar. [Cuando en el mismo Proceso de Contratacion estén oferentes en
la situacion descrita por los literales g) y h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80
de 1993, la Entidad solo admitira la oferta presentada primero en el tiempo].

3.2 Cuando una misma persona natural o juridica o integrante de un Proponente Plural
presente o haga parte en mas de una propuesta para el presente Proceso de
Contratacion.

3.3 Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado
en el Boletin de Responsables Fiscales que administra la Contraloria General de la
Republica.

3.4 Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural
esté incursa en la situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116
de 2006.

3.5 Que al Proponente se le haya requerido con el propdsito de subsanar o aclarar o
aportar un documento de la propuesta y no lo efectie dentro del plazo indicado o
no lo realice correctamente o de acuerdo con lo solicitado, siempre que la
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subsanacién, aclaracién o aporte requerido sea necesario para cumplir con un
requisito habilitante.

3.6 Que el Proponente aporte informacién inexacta sobre la cual pueda existir una
posible falsedad.

3.7 Que el Proponente se encuentre inmerso en un Conflicto de Interés previsto en una
norma de rango constitucional o legal.

3.8 Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona
juridica, o el de sus integrantes, tratandose de Proponentes Plurales, no le permita
ejecutar el objeto del contrato

3.9 Que el Proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la descripcion,
las especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades sefaladas en el Formato
de Propuesta Técnico - Econdémica de acuerdo con lo exigido por la Entidad

3.10 Superar el valor unitario de alguno o algunos de los items ofrecidos en el anexo
de Oferta Técnico - Econdmica con respecto al valor fijado para cada item del
presupuesto oficial

3.11 No ofrecer el valor de un item u ofrecerlo en cero (0) pesos.

3.12 Que el valor total de la oferta exceda el Presupuesto Oficial estimado del
Proceso de Contratacion

3.13 Que el valor en letras o0 en numero fijado por el oferente en el Formato de
Propuesta Técnico — Econdémica, no sea el mismo del diligenciado en la plataforma
SECOP lI

3.14 No presentar el Formato de Propuesta técnico - econdémica.

3.15 Cuando el proponente fije precios y condiciones artificiosamente bajos. En este
evento se requerird al oferente para que explique las razones que sustenten el valor
ofertado. Oidas las explicaciones, el comité evaluador recomendara al competente
contractual el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso

3.16 Cuando el proponente no responda la solicitud de sustentacién del posible
precio artificialmente bajo.

3.17 Cuando el proponente no justifique validamente con documentos u otros medios
de prueba fehacientes que los precios ofertados no constituyen precio
artificialmente bajo

3.18 Cuando la propuesta exceda el plazo de ejecucion del contrato para la ejecucion
del mismo.

3.19 Cuando se presente confabulacién entre los proponentes que alteren la
aplicacion del principio de seleccién objetiva.

3.20 Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para
comprometer a la sociedad y no cuente con la autorizacién suficiente del 6rgano
social

3.21 Cuando la propuesta sea enviada por correo, correo electrénico, fax o cualquier
otro medio telematico diferente a la plataforma SECOP Il. (Salvo lo dispuesto en el
protocolo de indisponibilidad de la plataforma SECOP II)

3.22 Cuando el proponente después de habérsele otorgado la oportunidad para
subsanar, no aclaren, completen o corrijan la informacién requerida para acreditar
el cumplimiento de los requisitos habilitantes
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3.23 Cuando el proponente NO suministre la informacién y la documentacion
solicitada por la entidad estatal, hasta el término del traslado del informe de

evaluacion preliminar.

3.24 Cuando la Entidad Estatal encuentre que la propuesta aportada por un
Proponente Plural se realice con un usuario del SECOP Il diferente al de la unién
temporal o consorcio en SECOP Il, segun corresponda

3.25

(Aplica cuando la convocatoria sea limitada a MIPYME) Cuando el que presenta

oferta o alguno de los miembros del Proponente Plural no acredita la condicién de
Mipyme y, en consecuencia, no aporta los soportes requeridos en los términos del
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique,
complemente o sustituya, y no subsana la entrega de estos documentos. En caso
de que la acreditacion de Mipyme se pruebe mediante la presentacion del RUP,
procedera el rechazo de la oferta cuando el Proponente no aporta el RUP vigente
y en firme al momento de su presentacion y, ademas, no subsana su entrega o no
allega los soportes requeridos en los términos descritos.

4. VALIDEZ MINIMA I?E LAS OFERTAS: Las ofertas deberan tener una validez minima
de TREINTA (30) DIAS CALENDARIO.

5. CRONOGRAMA PROCESO DE SELECCION

ACTIVIDAD ETAPA FECHA'Y
CONTRACTUAL HORA ERHO LISV
Publicacién invitacion puablica vy

estudios previos para la contratacién
minima cuantia.

08 de septiembre de 2026
5:00 p.m.

PLATAFORMA SECORP Il — LINK
DEL PROCESO

Plazo para presentacion de
observaciones y aclaraciones a la
invitacion publica

09 de septiembre de 2026
5:00 p.m.

PLATAFORMA SECORP II — LINK
DEL PROCESO

Solicitudes para limitar la convocatoria
a mipyme colombianas

09 de septiembre de 2026
5:00 p.m.

PLATAFORMA SECORP Il — LINK
DEL PROCESO

Respuesta de fondo a observaciones

10 de septiembre de 2026
9:00 a.m.

PLATAFORMA SECORP Il — LINK
DEL PROCESO

Publicacién del aviso precisando si el
proceso efectivamente se Ilimitd a
mipyme o si podra participar cualquier
otro interesado

10 de septiembre de 2026
9:00 a.m.

PLATAFORMA SECORP Il — LINK
DEL PROCESO

Plazo maximo para expedir adendas

10 de septiembre de 2026
9:00 a.m.

PLATAFORMA SECORP II — LINK
DEL PROCESO

Fecha limite para la presentacion de
propuestas, cierre de la invitacion
publica.

11 de septiembre de
2026
09:00 a.m.

PLATAFORMA SECORP Il — LINK
DEL PROCESO

Apertura sobre propuesta econdmica.

11 de septiembre de 2026
09:05 a.m.

PLATAFORMA SECORP Il — LINK
DEL PROCESO
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Estudio, verificacion de requisitos
habilitantes vy evaluacion del
proponente que oferto el menor precio

11 de septiembre de 2026
02:00 p.m.

PLATAFORMA SECORP Il — LINK
DEL PROCESO

Publicacién del informe de evaluacion
y resultados Traslado.

11 de septiembre de 2026
03:00 p.m.

PLATAFORMA SECORP Il — LINK
DEL PROCESO

Plazo final para presentacion de
observaciones al informe de
Evaluacién

15 de septiembre de 2026
03:00 p.m.

PLATAFORMA SECORP II — LINK
DEL PROCESO

Respuesta a las observaciones al
informe de evaluacion

15 de septiembre de 2026
05:00 p.m.

PLATAFORMA SECORP Il — LINK
DEL PROCESO

Comunicacion de la aceptacion de la
oferta o declaratoria desierta

15 de septiembre de 2026
05:30 p.m.

PLATAFORMA SECORP Il — LINK
DEL PROCESO

5.1 ADENDAS

Cualquier modificacion o adicion de este documento de INVITACION y/o prérroga en las
fechas de las actividades del cronograma, sera comunicada través de ADENDAS que se
publicaran el SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA — SECOP II, en el
respectivo link del proceso, la entidad estatal puede expedir adendas para modificar el
cronograma una vez vencido el término para la presentacién de las ofertas y antes de la
adjudicacion del contrato. (Articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015).

6. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA,

FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE LA SOPORTAN:

JUSTIFICACION Y

La presente contratacion debera realizarse de conformidad con lo preceptuado en los
numerales 5y 6 de la ley 1150 de 2007 adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
en concordancia con las disposiciones sefialadas en los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, Ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios, y, en lo no regulado
particularmente, las normas civiles y comerciales.

LICITACION PUBLICA
SELECCION ABREVADA
MINIMA CUANTIA
CONCURSO DE MERITOS

Fue creada por el articulo 274 de la Ley 1450 del 2011, por medio de la cual se adicioné el
numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el cual posteriormente ha sido modificado por
el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 — Ley de
emprendimiento -, a través de la normativa anunciada se regula el proceso de contratacion de
minima cuantia, disponiendo que el factor determinante para adelantarle es el menor valor
ofertado. Por lo demas, en este procedimiento el contrato se perfecciona por la aceptacion de

la oferta.
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La escogencia del contratista con arreglo a esta modalidad de seleccidn, se fundamenta en lo
dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 que adicion6 el numeral 5° del numeral 2°
del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el decreto 1860 del 2021 los cuales sefialan que: “La contrataciéon cuyo valor no excede
del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto...”, se
efectuara por la modalidad de minima cuantia.

De igual manera el literal b del numeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, establece la
menor cuantia para las entidades a quienes se aplica el denominado Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica (En adelante EGCAP). La citada disposicion,
establece que: “...b. La contratacion de menor cuantia. Se entendera por menor cuantia los
valores que a continuacion se relacionan, determinados en funcién de los presupuestos
anuales de las entidades publicas expresados en salarios minimos legales mensuales...” (...)
...Las que tengan un presupuesto anual inferior a 120.000 salarios minimos legales
mensuales, la menor cuantia sera hasta 280 salarios minimos legales mensuales;”

Por su parte, el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 1860 del 2021 del denominado EGCAP, establece las reglas
aplicables a la contratacién cuyo valor no excede el 10% de la menor cuantia de la entidad
estatal, independientemente de su objeto.

En esta modalidad de seleccion, la entidad realiza una convocatoria publica para recibir ofertas
de bienes o servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
entidad, el factor determinante para llevar a cabo tal procedimiento es la cuantia - calculada
como presupuesto oficial a partir del estudio del sector - independientemente de su objeto.

El procedimiento para la contratacién de minima cuantia consiste en:

e La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima
cuantia la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del articulo anterior,
y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia
minima, si se exige esta Ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas,
incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

e La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el
pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Sila Entidad Estatal
exige capacidad financiera debe indicar como hara la verificacion correspondiente en
la invitacion.

e La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los
cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar
ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo
término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.
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La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta
los términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el
cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera
las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra
expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite
un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que
trata el dltimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo
caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1.
del Decreto 1082 de 2015. iii) EI momento en que publicard un aviso en el SECOP
precisando si el proceso efectivamente se limit6 a Mipyme o si podra participar
cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del
cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia
habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a
Mipyme.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdémicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad
que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos
del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo
en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran
subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia
habil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que
deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la
oferta seleccionada.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia.
En la aceptacién de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre
del supervisor o interventor del contrato.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35
de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo
2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los maodifiquen, adicionen o
sustituyan.

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.
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Igualmente, se tendra en cuenta que de conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el
articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se
aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante,
de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a
Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que
trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones
territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme
nacional.

De lo anterior se colige que modalidad de seleccion de MINIMA CUANTIA es aplicable a todos
los objetos de contratacién cuando el presupuesto oficial del contrato es inferior o igual a la
minima cuantia de la entidad estatal, sin importar la naturaleza del contrato

Teniendo en cuenta los articulos anteriores y que el presupuesto de la Personeria Municipal
de Toca - Boyacé para el afio 2026, asciende a los 170 SMLMV. En virtud de las normas
sefialadas la minima cuantia equivale al 10%, Y como evidencia el valor del presupuesto
oficial establecido en el presente proceso no supera dicha suma teniendo en cuenta el
presente estudio de conveniencia y oportunidad.

7. OBSERVACIONES, PRESENTACION DE OFERTA Y PROTOCOLO DE
INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA DEL SECORP I

7.1 OBSERVACIONES

En cumplimiento de los principios de transparencia e igualdad, la entidad NO atendera ni
resolvera consultas verbales (personales o telefénicas) a los interesados sobre el contenidode
los documentos publicados en el Portal de Contratacién SECOP Il y las actividades previstas
en el cronograma del proceso de seleccion. Toda consulta, observacion, sugerencia o peticion
debera formularse mediante mensaje en la plataforma SECOP Il dentro de la informacion del
proceso indicado.

Las respuestas se comunicardn a través de la plataforma SECOP |l de acuerdo con el
documento denominado “Términos y Condiciones del Uso del Sistema Electronico de
Contratacion publica — SECOP 1I”

Cuando el Proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la Entidad
pondré a disposicién el siguiente correo: [personeriatoca@toca-boyaca.gov.co].

7.2 PRESENTACION DE OFERTA:

Para la participacion al presente proceso, los proponentes deberan acceder y suscribirse a la
oportunidad y su propuesta sera presentada de acuerdo con las condiciones del presente
documento y exigencias del proceso indicado por plataforma del SECOPII.

El Proponente debe cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la plataforma SECOP II.
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Los documentos de la propuesta se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el
cuestionario por la Entidad, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente

Estaran a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboracion y presentacion de
su oferta y en ningun caso la Entidad sera responsable de ellos.

Las tachaduras y/o enmendaduras sobre alguno de los documentos que acreditan los
requisitos habilitantes o los factores de evaluacion de la oferta, deberan estar salvados con la
firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y con una nota al
margen donde manifieste clara y expresamente la correccién realizada.

La oferta econémica contendra del valor econémico de acuerdo al cuadro de especificaciones
técnicas de esta invitacion, la cual no deberd superar al valor del presupuesto oficial
establecido, para la cual el proponente debera tener en cuenta el IVA de los productos que lo
posean y las retenciones que el municipio le hace las cuentas de cobro y/o facturas y debera
estar marcada en su exterior como se indicé. La propuesta debera presentarse de acuerdo a
los términos de la presente invitacion. La propuesta debera contener debidamente
diligenciados todos los anexos que desde ya la Personeria Municipal de Toca aclara que
hacen parte integral de la presente invitacién y no podran ser modificados o alterados por el
proponente.

La propuesta debera indicar el nombre y nimero de identificacion del representante legal.

7.3 INDISPONIBILIDAD SECORP Il

En caso de que no se pueda acceder al SECOP Il o exista alguna indisponibilidad para
manifestar interés, crear o enviar su oferta, se recomienda llamar a la mesa de servicio de
Colombia Compra Eficiente. Cuando se presenten fallas en dicha plataforma, los interesados
deben seguir el procedimiento establecido en la Guia de Colombia Compra Eficiente para
actuar ante una indisponibilidad del SECOP II.

Solo se recibiran ofertas, al correo electrdnico personeriatoca@toca-boyaca.gov.co. siempre
y cuando se envien con el certificado de indisponibilidad general o particular emitido por
Colombia Compra Eficiente, de lo contrario las propuestas enviadas al correo mencionado no
seran tenidas en cuenta y dara lugar a rechazo.

Cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP II, que haya sido confirmada por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, mediante certificado de
indisponibilidad, la Entidad podra recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en
el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que
Colombia Compra Eficiente determine para ello.

7.4 RETIRO DE LAS PROPUESTAS
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El Proponente debe seguir el proceso indicado en la “Guia rapida para la presentacion de
ofertas en SECOP II”. En este sentido, basta el retiro en la oferta por la plataforma, sin
necesidad de enviar una solicitud a la Entidad. Una vez se cumpla la fecha y hora de cierre
del Proceso de Contratacion, la plataforma del SECOP Il bloquea a los proveedores la opcion
del retiro de ofertas.

7.5 PROPUESTAS PARCIALES:

No se acepta la presentacién de propuestas parciales. En todo caso la PERSONERIA
MUNICIPAL DE TOCA - BOYACA. no hara adjudicaciones parciales.

7.6 PROPUESTAS ALTERNATIVAS:

En ningln caso se aceptaran propuestas alternativas
8. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS:

Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del
SECOP Il alafechay hora indicada en el Cronograma del proceso, después de este momento
el SECOP Il no permitira el recibo de mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en
el Cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe realizar su apertura y publicar la
lista de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona
puede consultarlas. La Entidad dara a conocer las ofertas presentadas en el Proceso de
Contratacion haciendo clic en la opcion “publicar ofertas”, para que sean visibles a todos los
Proponentes y los interesados en el proceso.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la
plataforma y en el plazo previsto para ello en la invitacion. No se tendrdn como recibidas las
ofertas allegadas por medios distintos al SECOP II, para asegurar la efectiva transmisién de
datos y garantizar el cumplimiento estricto de los Términos y Condiciones de Uso del SECOP
1.

Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP Il, que haya sido confirmada por
la Agencia Nacional de Contrataciébn Publica - Colombia Compra Eficiente, mediante
certificado de indisponibilidad, la Entidad podra recibir ofertas en los términos y condiciones
establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” o en el
documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello.

9. LIMITACION MIPYMES:

De acuerdo con lo establecido en el ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1860 de 2021
reglamentario de la ley 2069 de 2020 paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 35 PARAGRAFO.
En los procesos de seleccion que se adelanten en la modalidad de minima cuantia se podra
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limitar a MIPYMES, se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del
decreto 1860 de 2021.

Las solicitudes para limitar el proceso a Mipymes se recibiran durante el término previsto en el
cronograma del proceso de seleccion, vencido el término para la radicacion de las solicitudes
de limitacion, LA ENTIDAD elaborard el respectivo aviso de que trata el numeral 4 de este
articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo
2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme Nacional.

Para que la solicitud de limitacién sea tenida en cuenta en el proceso, deberd acompanarse
de los documentos establecidos en 2.2.1.2.4.2.4 del decreto 1860 de 2021 a saber:

La Mipymes colombiana debe acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido en la ley,
de la siguiente manera:

e Personas naturales mediante certificacion expedida por ellos, y un contador publico
adjuntando copia del registro mercantil.

e Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion debera observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015 o las normas que lo
modifiquen, complementen o sustituyan.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacién

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico
de Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
méaximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacién, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas
de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de
este Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas."
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10. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN
IDENTIFICAR LA PROPUESTA MAS FAVORABLE DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, modificado
parcialmente por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020, reglamentada por el decreto 1860 de
2021, la seleccién del proponente que ejecute el objetodel proceso de seleccion, sera objetiva
teniendo presente que la escogencia se hara al ofrecimientomas favorable (menor precio que
se determinard a razon del valor total de la oferta) para la entidad y a los fines que ella busca.

Conforme con lo estipulado en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, modificado por el articulo 2 del decreto No. 1860 de 2021 “5. La Entidad Estatal debe
revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacién. Siesta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion dela oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo
anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para
subsanar las ofertas, en los términosdel articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual
estableceran un término preclusivo en la invitaciébnpara recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos.

En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas
hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacién.”

Asi mismo, el numeral 7 del articulo en menciéon establece: “7. La Entidad Estatal debe
aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en
la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del
contrato.”

En virtud de lo anterior y teniendo en cuenta lo preceptuado por el articulo 94 de la ley 1474
de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencién, investigacién y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la
gestion publica”, una vez recibidas las propuestas, LA ENTIDAD verificara cual de ellas
contiene el ofrecimiento mas favorable, basado en los valores ofrecidos por el proponente,
para proceder a la verificacion de los requisitos habilitantes de este.

11. REQUISITOS HABILITANTES:
De acuerdo con lo establecido en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, modificado parcialmente
por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020, reglamentada por el decreto 1860 de 2021, la
seleccion del proponente que ejecute el objeto del proceso de seleccidn, sera objetiva teniendo
presente que la escogencia se hara al ofrecimiento mas favorable para la entidad y a los fines
que ella busca.

Conforme con lo estipulado en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 2 del decreto No. 1860 de 2021 “5. La Entidad Estatal debe revisar
las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la
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invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos
de la invitacion de la oferta con el segundo menor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las
ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un
término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno
de los requerimientos.

En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas
hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.”

Asi mismo, el numeral 7 del articulo en mencion establece: “7. La Entidad Estatal debe aceptar
la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion
a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal
debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.”

En virtud de lo anterior y teniendo en cuenta lo preceptuado por el articulo 94 de la ley 1474
de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la
gestion publica”, una vez recibidas las propuestas, LA PERSONERIA MUNICIPAL DEL
MUNICIPIO DE TOCA — BOYACA verificara cuél de ellas contiene el ofrecimiento mas
favorable, basado en los valores ofrecidos por el proponente, para proceder a la verificacion
de los requisitos habilitantes de este.

11.1 REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO

PERFIL DEL OFERENTE

Podran participar todas aquellas personas naturales, juridicas, figuras asociativas, uniones
Temporales o Consorcios que tengan la capacidad de cumplir el objeto contractual y que
cumplan con los requisitos sefalados en la presente Invitacion de Minima Cuantia, a presentar
ofertas, que no se encuentren incurso en ninguna clase de inhabilidad o incompatibilidad de las
establecidas en la Constitucion Politica de Colombia y en la ley.

PARAGRAFO: Para el Caso de Figuras Asociativas como Consorcios y Uniones Temporales y
demas similares, la inhabilidad de alguno de los socios se extiende a la persona juridica.

En cuanto a los consorcios o uniones temporales deberan cumplir con los siguientes requisitos:
a. Los proponentes deberan indicar si su participacion es a titulo de consorcio 0 unién temporal
y sefialaran los términos y extension de la participacion de la propuesta y en su ejecucion, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Personeria Municipal.

b. La duracién del consorcio o unién temporal no podra ser inferior al término de la duracién
para la ejecucion del contrato y un (01) afio mas.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA — ANEXO FORMATO A: La cual debe ser
diligenciada por el proponente de acuerdo con el ANEXO de la invitacién publica.
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CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O CERTIFICADO DE
REGISTRO DE MATRICULA MERCANTIL: La capacidad juridica se acreditara con la
presentacién de la certificacionde existencia y representacion legal si el oferente es persona
juridica, o la certificacién de matriculamercantil si es persona natural, expedido por la Camara
de Comercio de su domicilio, dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del
cierre del proceso de contratacion, documento que debe informar lo siguiente:

° PERSONA$ NATURALES: El CERTIFICADO DE REGISTRO DE MATRICULA
MERCANTIL debe demostrar que la actividad econémica desarrollada por el proponente
sea acorde con el objeto contractual

e PERSONAS JURIDICAS: El CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION
LEGAL debe acreditar que su objeto social y su actividad econdmica registrada les
permita realizar las actividades objeto del presente proceso de contratacion, deben ser
coherentes con la actividad registrada en el RUT y en el registro mercantil. En caso de
ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debera
cumplir el requisito para la actividad que va asumir dentro de la propuesta. La calidad de
representante legal de quien suscribe la oferta, sus facultades y/o limitaciones y la
vigencia de la sociedad, la cual debe como minimo corresponder al plazo de ejecucion
del contrato y un (01) afio mas

e PROPONENTES PLURALES: Cada uno de sus integrantes debera aportar copia del
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O CERTIFICADO
DE REGISTRODE MATRICULA MERCANTIL segun corresponda, en donde le entidad
procedera con la consulta de la informacion descrita previamente, en concordancia con
la naturaleza de cada uno de los integrantes.

FACULTAD O AUTORIZACION PARA PRESENTAR LA PROPUESTA: Si de conformidad con
el CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL se evidencia que las
facultades del representante legal estan limitadas por razén de la naturaleza o cuantia del
proceso de seleccion para contratar, el oferente deberd presentar el acta respectiva en la cual
se autoriza al representante legal para firmar la propuesta y celebrar el correspondiente contrato
en caso de quele sea adjudicado.

APODERADOS PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA: Los proponentes podran
presentar la propuesta directamente o por intermedio de apoderado, evento en el cual, deberan
adjuntar junto con la propuesta el poder correspondiente, que debe otorgar al apoderado de
manera clara y expresa, con facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y
responsabilizar alproponente en el tramite del proceso de seleccién y en la suscripcién del
contrato

DECLARACION JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD PARA
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CONTRATAR: La proponente persona natural o persona juridica debera diligenciar el anexo B
segun lo dispuesto en él.

CONSTANCIA DE QUE NO SE ENCUENTRA INCURSO EN PROHIBICION, INHABILIDAD O
INCOMPATIBILIDAD — ANEXO C DE LA INVITACION: La proponente persona natural o
persona juridica debera diligenciar el anexo segun lo dispuesto en el, igualmente ocurrira con el
proponente plural, en donde el anexo debe venir debidamente diligenciado y suscrito por cada
uno de sus integrantes.

CARTA DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL: Cuandola propuesta
se presente en cualquiera de estas modalidades de asociacion, el proponente debera presentar
el documento idéneo, ajustado a las exigencias de la Ley 80 de 1993, en donde al menosdebe
indicarse:

e Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO o UNION
TEMPORAL.

e Designar a la persona que, para todos los efectos representara al consorcio o a la unién
temporal

e Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio
o launién temporal y sus respectivas responsabilidades.

e Sefialar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL, los términos y
extension de la participacién en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de LA PERSONERIA MUNICIPAL DE TOCA-
BOYACA

e Senfalar la duracion de este, que no podra ser inferior a la duracion del contrato y UN
(01)afio maés.

PACTO DE INTEGRIDAD — ANEXO D: EIl cual debe ser diligenciado por el proponente de
acuerdo con el anexo relacionado dentro de la invitacién publica. En caso de que el oferente sea
un consorcio o una unién temporal, cada uno de los integrantes delproponente plural debe
diligenciar el respectivo anexo.

CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE PREVENCION Y CONTROL DEL
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO- ANEXO E

La propuesta debe estar acompafiada del certificado de aplicaciéon de normas de prevencion y
control del lavado de activos y financiacién del terrorismo firmada por el proponente o por el
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representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la
correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada segin el Formulario
correspondiente. ANEXO E

ACREDITACION COMO MIPYME. (ESTE NUMERAL APLICA, EN EL EVENTO QUE SE
HAYA PUBLICADO ACTO ADMINISTRATIVO POR EL CUAL SE LIMITA A MIPYME).

Se deberd acreditar los requisitos establecidos en el numeral 9 de la presente Invitacion.

FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA: El proponente, persona natural, o el

representante legal de la persona juridica, debera presentar fotocopia de la cedula de ciudadania
expedida en Colombia, la cédula de ciudadania a presentar debe ser amarilla con hologramas,
foto a color y codigo de barras, también sera valida la presentacion de la cédula digital, la cual
fue implementada mediante Circular Externa No. 011 de 2021 expedida por la Registraduria
Nacional del Estado Civil.

Las personas naturales extranjeras, deberan acreditar este requisito presentando copia del
documento de identificacion expedido en el pais de origen, acompafiado de la copia del
pasaporte respectivo, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentaciéon
de copia de la Cedula de Extranjeriza expedida por la autoridad colombiana competente.

Para el caso de las Uniones Temporales o Consorcios, se debera presentar fotocopia de la
cédula deCiudadania de cada uno de los representantes legales de las personas juridicas que
conforman la Unién o el Consorcio

CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: El proponente debera anexar
certificacion de antecedentes disciplinarios, emitida por la Procuraduria General de la Nacion
con un plazo no mayor a TRES (03) MESES luego de su expedicion.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES: El proponente debera anexar certificacion de
antecedentes disciplinarios, emitida por la Contraloria General de la Republica con un plazo no
mayor a TRES (03) MESES luego de su expedicién.

CERTIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES: EI proponente deberda anexar
certificacionde antecedentes disciplinarios, emitida por la Policia Nacional con un plazo no mayor
a TRES (03) MESES luego de su expedicion.

CONSULTA EN EL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS — RNMC: El
proponente debera anexar consulta del Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC,
realizada en la paginade la Policia Nacional con un plazo no mayor a TRES (03) MESES luego
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de su consulta.

CERTIFICACION DE NO ENCONTRARSE REPORTADO EN EL REGISTRO DE DEUDORES
ALIMENTARIO MOROSOS — REDAM: De acuerdo con lo dispuesto en la Ley 2079 de 2021 el
proponente debera anexar certificado de no encontrarse reportado en el registro de deudores
alimentarios morosos — REDAM, con un plazo no mayor a TRES (03) MESES luego de su
consulta.

CERTIFICACION DE APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES PARAFISCALES: De conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 EL PROPONENTE, debera allegar con su
propuesta una certificacion de cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando le asistiere la
obligacion de efectuar tales pagos,de conformidad con lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley
1607 de 2012 y los articulos 1, 2 y 8 del debera tener en cuenta lo siguiente:

e PERSONA JURIDICA: debera presentar una certificacion expedida por el revisor fiscal,
en lacual declare el pago de los aportes a los que estuviera obligado al tenor de lo
normado en el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012 y los articulos 1, 2 y 8 del Decreto 862
de 2013 cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el
Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se de fe del pago de
los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones
y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la némina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada
fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En el
evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que
se encuentra al dia en el cumplimiento de este. En este evento el oferente debera anexar
copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes
anterior al cierre del proceso de seleccion.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del
personal vinculado en Colombia

e PERSONA NATURAL: debera presentar una declaracion donde certifique el pago de
sus aportes y el de sus empleados (en caso de tener) a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, segun lo dispuesto
enel articulo 25 de la Ley 1607 de 2012 y los articulos 1, 2 y 8 del Decreto 862 de 2013.
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Las personas naturales deben anexar a la certificacion de pago lo siguiente:

PARA PERSONA NATURAL SIN TRABAJADORES A SU CARGO: Declaracion en la
gue conste que no tiene personal a cargo y se encuentra al dia en sus aportes, durante
el mes anterior al cierre del proceso y la planilla de pago de los aportes de la seguridad
social correspondiente al Gltimo mes anterior a la fecha de cierre del proceso de
seleccion.

PARA PERSONA NATURAL CON TRABAJADORES A SU CARGO: Declaracionen la
gue conste quese encuentra al dia en sus aportes, durante los seis (6) meses anteriores
al cierre y copiade las planillas de pago de los aportes de la seguridad social y parafiscales
de los Ultimosseis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES: cada uno de sus integrantes (personas juridicas
onaturales), deberan presentar en forma individual dicha certificacion, cuando los mismos sean
personas juridicas constituidas en Colombia ésta deberd ser expedida por el Representante
Legal o Revisor Fiscal respectivo, segun corresponda. En el caso de que tengaRevisor Fiscal la
persona juridica integrante del consorcio o union temporal, con la certificacion de pago a la
seguridad social y parafiscal se debe allegar la fotocopia de i). La tarjeta profesional; y ii). El
certificado vigente de antecedentes de su registro como contador.

El documento debera certificar que, a la fecha de presentacién de su oferta, EL PROPONENTE
ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado laobligaciéon de efectuar
Dichos pagos.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO — RUT: Los proponentes colombianos deberan anexar
fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT, bajo la clasificacion internacional ClIU version 4,
y que estén inscritos en actividades relacionadas con el objeto del contrato. En caso de ofertas
conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal deberd cumplir con este
requisito

11.2 REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER TECNICO:

EXPERIENCIA:

Con el objeto de asegurarnos que el contratista que haya de ser seleccionado ademas de
demostrar la idoneidad o de que como empresa o persona juridica demuestre la afinidad
entre su objeto social y el contrato, la Personeria Municipal de Toca, requiere que el
proponente cumpla con unos requisitos minimos de experiencia que nos den la seguridad
de que conoce este tipo de actividades, su manejo y ejecucion, administracién, manejo de
personal y de suministros para la misma, transporte, movilizacion, aspectos técnicos y
costos, asi como también de que tiene un conocimiento minimo de esta region del
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departamento y del pais con contratos de la misma naturaleza que haya ejecutado, lo cual
igualmente le facilitara a la Personeria Municipal, su verificacion y comprobacion

EXPERIENCIA ESPECIFICA

El oferente debera acreditar experiencia de DOS (02) CONTRATOS, suscritos y liquidados
con Entidad Publica y/o Privada, cuyo objeto sea igual o similar al objeto del proceso
contractual y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del Presupuesto oficial de la
presente convocatoria expresado en SMMLYV.

ALCANCE DEL CONTRATO: Se entiende como alcance de un contrato ejecutado y
terminado, el haber realizado actividades o items de pago, adscritos a un capitulo o capitulos
del servicio, cuya denominacibn o denominaciones sean similares o idénticas
(ADQUISICION DE MATERIALES Y SUMINISTRO DE PAPELERIA, CAFETERIA, ASEO
Y OTROS), en caso de que el oferente manifieste haber ejecutado el contrato por alcance,
se deben resaltar las actividades a considerar.

Para acreditar la experiencia del oferente se debe adjuntar con la propuesta copia del
contrato y el acta de liquidacion de este expedido por la autoridad competente, y/o mediante
certificacion de experiencia expedida y firmada por el representante legal o funcionario
competente de la entidad publica y/o privada que expide la certificacion y debera contener
la siguiente informacion:

* Nombre o razdn social del contratante

* Nombre o razoén social del contratista

* Objeto del contrato

» Fecha de iniciaciéon del contrato

* Fecha de terminaciéon del contrato

* Valor del contrato

* Firma de persona autorizada, indicando Nombre completo, cargo y nimero
Telefénico.

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el proponente debera aportar
adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacion: Certificacion de
facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato emitida por el
revisor fiscal o contador publico del proponente que acredita la experiencia, segun
corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedente disciplinarios
vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que
hagan sus veces en el pais donde se expide él documento del profesional

CRITERIO DIFERENCIAL MIPYMES: El oferente debera acreditar como experiencia TRES
(03) CONTRATOS, suscritos y liguidados con Entidad Publica y/o Privada, cuyo objeto sea
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igual o similar al objeto del proceso contractual y cuya sumatoria sea igual o superior al
100% del presupuesto oficial de la presente convocatoria expresado en SMMLV.

ALCANCE DEL CONTRATO: Se entiende como alcance de un contrato ejecutado y
terminado, el haber realizado actividades o items de pago, adscritos a un capitulo o capitulos
del servicio, cuya denominacibn o denominaciones sean similares o idénticas
(ADQUISICION DE MATERIALES Y SUMINISTRO DE PAPELERIA, CAFETERIA, ASEO
Y OTROS) en caso de gue el oferente manifieste haber ejecutado el contrato por alcance,
se deben resaltar las actividades a considerar.

Para acreditar la experiencia del oferente se debe adjuntar con la propuesta copia del
contrato y el acta de liquidacion de este expedido por la autoridad competente, y/o mediante
certificacion de experiencia expedida y firmada por el representante legal o funcionario
competente de la entidad publica y/o privada que expide la certificacion y debera contener
la siguiente informacion:

* Nombre o razén social del contratante

* Nombre o razon social del contratista

* Objeto del contrato

* Fecha de iniciacién del contrato

» Fecha de terminacion del contrato

« Valor del contrato

* Firma de persona autorizada, indicando Nombre completo, cargo y numero
Telefénico.

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el proponente debera aportar
adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacién: Certificacién de
facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato emitida por el
revisor fiscal o contador publico del proponente que acredita la experiencia, segun
corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedente disciplinarios
vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que
hagan sus veces en el pais donde se expide él documento del profesional.

ESPECIFICACIONES TECNICAS: Los interesados en presentar la propuesta deberan tener
en cuenta que en caso de ser seleccionados deberan cumplir las especificaciones técnicas
y deberd presentar junto con su oferta debidamente diligenciado el Anexo F

FICHA TECNICA: El proponente debera presentar la ficha técnica de los elementos y/o
bienes requeridos. Debera manifestar el conocimiento y cumplimiento de todas y cada una
de las especificaciones técnicas contenidas en el documento, lo cual ser& verificado por el
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comité evaluador y se incluira en el informe de evaluacién. La no presentacion de la ficha
técnica se evaluard como no cumple y la propuesta sera rechazada.

PROPUESTA ECONOMICA — ANEXO F
» Debera diligenciarse el formulario de la propuesta econdémica de la Plataforma-SECOP ||
* Debera diligenciarse y presentarse el FORMATO B de la Invitacion

* Los precios contenidos en el formulario de la propuesta econémica, no estaran sujetos a
ajuste alguno.

* El precio unitario por item no podra superar el precio unitario promedio del estudio de
mercado; de lo contrario, la propuesta sera RECHAZADA

12. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES: En atencién a lo consagrado en el
numeral 4° del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de
Seleccion de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente, la entidad realizara
la verificacion de los requisitos habilitantes de quien presento el menor precio y en caso de
gue este no cumpla con los mismos, procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos
de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

En el dia sefialado en el CRONOGRAMA de la invitacién Publica de Seleccion Objetiva, la
entidad contratante por intermedio del comité evaluador designado se reunira con el fin de
verificar los requisitos habilitantes exigidos en la presente invitacion, producto del cual se
concluiré:

1. Sera aceptada la propuesta que cumpla con todos los requisitos Habilitantes,
siempre que el precio ofrecido no supere el 100% del presupuesto oficial de la
entidad indicado en la presente invitacién de minima cuantia.

2. En el articulo 5 de la ley 1150 de 2007 y decreto reglamentario 1082 de 2015, el
oferente podra subsanar todos aquellos documentos que no signifiquen asignacion
de puntaje y el plazo maximo para la subsanacién de estos documentos habilitantes
de acuerdo con el cronograma del proceso de seleccion.

3. Sila propuesta econdmica excede el 100% del presupuesto oficial la propuesta no
ser aceptada ni serd sujeta a subsanacion.

4. Cuando se presenten inconsistencias en la sumatoria de la propuesta econémica,
esta no se considerara en la evaluacién, considerandose no habil.

5. De no logarse la habilitacion de algun proponente se declarara Desierto el Proceso

13. CRITERIOS DE DESEMPATE: En caso de presentarse empate entre dos o mas
proponentes, la entidad procedera a determinar el orden de elegibilidad teniendo en cuenta
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los términos de la Ley 2069 de 2020, Articulo 35. Factores de empate. ARTICULO 35.
FACTORES DE DESEMPATE, modificado por el decreto 1860 de 2001.

Las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido,
respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes

CRITERIOS DE DESEMPATE.

ACREDITACION

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales
frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

Para la acreditacion del ofrecimiento de bienes y servicios
nacionales prestados por una persona juridica constituida
en el pais; se hara a través del certificado de existencia y
representacion legal, en el cual se verificara, si el domicilio
de la persona juridica esta dentro del territorio nacional.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia,
mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

-La condicion de Mujer Cabeza de Familia y la cesacion
de la misma, se acreditard mediante declaracion notarial,
en la que conste las circunstancias basicas de la misma,
lo anterior de acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de
la Ley 82 de 1993

- segln el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, Las
situaciones de violencia que dan lugar a la atencion de
las mujeres, sus hijos e hijas, se acreditaran con la medida
de proteccion expedida por la autoridad competente, sin
que puedan exigirse requisitos adicionales que dan lugar
a la atencion de las mujeres, sus hijos e hijas, se
acreditaran con la medida de proteccion expedida por la
autoridad competente.

-Segun los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, la
medida de proteccion la debe impartir el comisario de
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de
este el juez civil municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indigena — en los casos de violencia intrafamiliar
en las comunidades indigenas —. La medida de proteccion
se debe emitir en una providencia motivada. Por lo tanto,
este documento permite acreditar la situacion de mujer
victima de violencia intrafamiliar.

-En el caso de las personas juridicas, la participacion se
acredita con el correspondiente certificado de existencia y
representacion o con los documentos estatutarios
respectivos. Para el proponente plural ademas se debe
aportar el acta de constitucidon en la que se evidencie la
participacién de sus miembros
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3. Preferir la propuesta presentada por el oferente
que acredite en las condiciones establecidas en la
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su
némina esta en condicion de discapacidad a la que
se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural, el integrante
del oferente que acredite que el diez por ciento (10%)
de su némina esta en condicion de discapacidad en
los términos del presente numeral, debe tener una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el consorcio, union temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta.

La persona natural, el representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, segin corresponda, certifique el
namero total de trabajadores vinculados a la planta de
personal del proponente o de sus integrantes a la fecha
de cierre del proceso de seleccion.

El proponente deberd acreditar el nimero minimo de
personas con discapacidad en su planta de personal, de
conformidad con lo sefalado en el certificado expedido
por el Ministerio de Trabajo, el cual debe estar vigente en
la fecha del cierre del proceso de seleccion

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente
que acredite la vinculacion en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarios de la
pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la Ley.

La persona natural, el representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, certificara,
bajo la gravedad de juramento, el ndmero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal del
proponente o sus integrantes que cumplan con lo aqui
sefialado a la fecha de cierre del proceso de seleccion

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente
que acredite, en las condiciones establecidas en la
ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su
némina pertenece a poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

El proponente debera acreditar que por lo menos el 10%
de sus trabajadores pertenece a estas poblaciones,
allegando la correspondiente certificacion de la
pertenencia a las poblaciones indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitanas,
expedida por el Ministerio del Interior.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o0 participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

El proponente debera allegar certificacion del proceso de
Reintegracion o reincorporacion de las personas o de la
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso de reincorporacion,
y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente, expedida por La Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacion — ARN

7. Preferir la oferta presentada por un proponente
plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una madre cabeza de familia y/o una persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, o una
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una participacién de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la
persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de
familia o persona en proceso de reincorporacién o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios 0 representantes legales sean

La acreditacion, de acuerdo al literal (a) sera de la
siguiente manera:

1. Lacondicion de Mujer Cabeza de Familiay la
cesacion de la misma, se acreditara mediante
declaracion notarial, en la que conste las
circunstancias basicas de la misma, lo anterior
de acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la
Ley 82 de 1993

2. allegar certificacién del proceso de Reintegracion
o reincorporacion de la persona o de la persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, expedida por La Agencia para
la Reincorporacion y la Normalizacion — ARN.

3. Documento de conformacion del proponente
plural, en el que se evidencia su participacion de
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empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural.

La acreditacion de acuerdo al literal (b) sera de la
siguiente manera:

1. Lacondicién de Mujer Cabeza de Familia y la
cesacion de la misma, se acreditara mediante
declaracion notarial, en la que conste las
circunstancias basicas de la misma, lo anterior
de acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la
Ley 82 de 1993

2. allegar certificacion del proceso de Reintegracion
o reincorporacién de la persona o de la persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, expedida por La Agencia para
la Reincorporacion y la Normalizacion — ARN.

3. Certificado de experiencia y/o contratos que
acrediten el 25% de la experiencia acreditada en
la oferta.

La acreditacion de acuerdo al literal (c) sera de la siguiente
manera:

1. Mediante el certificado de existencia y
representacion o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el proponente
plural ademas se debe aportar el acta de
constitucion en la que se evidencie la
participacion de sus miembros

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o
cooperativas 0 asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

El proponente debe acreditar su condicion de Mipyme o
cooperativas 0 asociaciones mutuales con el certificado
de existencia y representacion legal.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente
plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

El proponente plural debe allegar el certificado de
existencia y representacion legal de sus miembros, en el
cual se evidencie estar constituido por micro y/o pequefas
empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que
acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte al 31 de diciembre del
afo anterior, que por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) del total de sus pagos fueron
realizados a Mipymes, cooperativas 0 asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
efectuados durante el afio anterior, para lo cual el
proponente persona natural y contador publico, o el
representante legal de la persona juridica y contador

El proponente persona natural y contador publico o el
representante legal de la persona juridica y contador
publico segun corresponda, aportara la respectiva
certificacion.
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publico, segun corresponda, diligenciaréa el «Formato
7 H- Pagos realizados a Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales».

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un
proponente plural se preferira a este siempre que:

(a) esté conformado por al menos una Mipyme,
cooperativa 0 asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25 %), para lo cual se presentara el documento de
conformacion del proponente plural y, ademas, ese
integrante acredite la condicion de Mipyme,
cooperativa 0 asociacion mutual en los términos del
numeral 8;

(b) la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual
aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia general acreditada en la oferta; y

(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni
Sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios 0 accionistas de los
integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante respectivo lo manifestara diligenciando el
«Formato 7 G — Acreditacion Mipyme».

En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la
calidad de grandes

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas
como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

se acredita con el certificado de existencia y
representacion legal de la sociedad en el que conste que
retne los requisitos del articulo 2 de la Ley 1.901 de 2018.
Esta norma establece que «Tendran la denominaciéon de
sociedad BIC todas aquellas compafiias que sean
constituidas de conformidad con la legislacién vigente
para tales efectos, las cuales, ademas del beneficio e
interés de sus accionistas, actuaran en procura del interés
de la colectividad y del medio ambiente»

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el
oferente, método que debera haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.

Sorteo por balota.

Nota: Los documentos para la acreditacién de los factores de desempate deben allegarse
con la propuesta al cierre del proceso de seleccion.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las
cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
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empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro,
pequefias o medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de
capital humano, el oferente deberd acreditar una antigiiedad igual o mayor a un afio. Para
los casos de constitucion inferior a un afo se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que
hayan estado vinculados desde el momento de constituciéon de la misma.

PARAGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacién de
factores de desempate en casos en que concurran dos o mas de los factores aqui previstos

14. TRASLADO DE LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS: De conformidad con lo
dispuesto en el numeral 5° del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se publicaré el
informe de evaluacién acorde a lo establecido en el cronograma del proceso en el Portal Unico
de Contratacion a través del Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP |, por el
término de un (1) dia para que los proponentes presenten las observaciones que a bien tengan.

15. DECLARATORIA DE DESIERTA: Dentro del mismo plazo para la adjudicacién, la
Personeria declarara desierta la convocatoria en los siguientes casos:

15.1 Cuando no se presenten ofertas

15.3 Cuando habiéndose presentado Unicamente una propuesta ésta incurra en alguna causal
de rechazo.

15.4 Cuando habiéndose presentado mas de una propuesta, ninguno de los proponentes logre
la habilitacion.

16. ADJUDICACION EN CASO DE LA PRESENTACION DE UNA SOLA OFERTA: En caso
de que solamente se presente una propuesta dentro del presente proceso el Comité Evaluador
procedera a realizar la verificacion juridica, técnica y aritmética de la oferta para determinar si
cumple con todos los requisitos exigidos por la Personeria Municipal, en cuanto a la
documentacion exigida y si ello es asi y ademas se ajusta al presupuesto oficial definido a
contratar, en consecuencia se recomendara la adjudicacion del contrato a la persona natural
o juridica oferente, siempre y cuando cumpla con todos los requisitos definidos en la presente
invitacion publica, de conformidad con lo dispuesto en el decreto 1082 de 2015.

17. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA:

La Comunicacion de Aceptacién de la propuesta se hara por parte de la entidad contratante
por medio escrito la cual se publicara en el SECOP II.

En atencion a lo consagrado en el Articulo 94 de la ley 1474 de 2011 modificada por el
articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del decreto 1082 de
2015 y Manual de la modalidad de Seleccion de minima Cuantia Expedido por Colombia
Compra Eficiente LA COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA JUNTO CON
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LA OFERTA CONSTITUYEN EL CONTRATO CELEBRADO; sin embargo en atencion a
las reglas de la sana critica y principios consagrados en el Articulo 209 de la Constitucién
Politica de Colombia, el oferente aceptado debera suscribir con la entidad El Contrato
respectivo con el lleno de los requisitos legales, formales y para su ejecucién producto del
acuerdo de voluntades conforme a la presente invitaciéon y a la naturaleza del objeto
requerido por la entidad.

18. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS:

De conformidad con el numeral 19 del articulo 25 de la ley 80 de 1993 subrogado por el
articulo 7 de la ley 1150 de 2007 que manifiesta; “Las garantias no seran obligatorias en
los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos
cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual
corresponderd a la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza
del objeto del contrato y a la forma de pago, asi como en los demas que sefiale el
reglamento”. Por lo que, atendiendo la forma de pago del presente proceso de seleccion,
no se exigira la constitucidon de garantias

19. VERIFICACION DE PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO:

En atencién a lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la
informacién a su alcance la entidad estime que el valor de una oferta resulta artificialmente
bajo requerira y citara al proponente través de la pagina SECOP Il al desarrollo de una
audiencia con el objeto de que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado.
Analizadas las explicaciones el comité asesor, recomendara el rechazo o la continuidad de la
oferta en el proceso, explicando sus razones

20. VEEDURIAS CIUDADANAS

La Personeria Municipal de Toca, de conformidad con lo establecido en el inciso 3 de Art. 66
de la Ley 80 de 1993 y su Decreto Reglamentario 1510 de 2013, convoca a todas las veedurias
ciudadanas para que realicen el control social al proceso precontractual, contractual y post
contractual, para lo cual suministrara la informacion y la documentacion requerida y publicara
lo referente al mismo en el SECOPII a través de la pagina WEB de la Personeria Municipal:
http://personeria-municipal-de-toca.micolombiadigital.gov.co

21. PUBLICACION Y CONSULTA DE LA INVITACION

En virtud a lo consagrado en el Manual de la modalidad de Seleccion de minima Cuantia
Expedido por Colombia Compra Eficiente (el cual es de obligatorio cumplimiento) la
presente invitacion de minima cuantia se publicar4 en la plataforma SECOP Il en los
términos indicados en el Cronograma de la presente invitacion.

Igualmente, en atenciéon a las disposiciones de gobierno en linea, a la utilizacién de las
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion (TIC’'S), a las disposiciones de gobierno
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electréonico y con el fin de hacer mas eficiente y publica la entidad Estatal todas las
actuaciones derivadas del presente proceso como citaciones respuesta a observaciones,
citaciones para corroborar precio artificialmente valido etc. se publicara en la plataforma
SECORP II. https://www.colombiacompra.qgov.co/secop/secop-ii

IATALIA OLIVOS LIOZANO
Personera Municipa

Calle 5 No. 7-38 Segundo Piso — Palacio Municipal - Cédigo Postal 150260 — Celular: 3203050014
Sitio Web www.personeria-toca-boyaca.gov.co — Email: personeriatoca@toca-boyaca.gov.co



http://www.personeria-toca-boyaca.gov.co/
mailto:personeriatoca@toca-boyaca.gov.co
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii

