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INVITACION PUBLICA A OFERTAR
PROCESO SELECCION DE MiNIMA CUANTIA No. MS-IP-037-2026

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474 de
2011 y el Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta que el municipio de Santana - Boyacj, requiere
celebrar un contrato cuyo valor no excede el 10% de la menor cuantia de la entidad, invita a los interesados
a presentar ofertas de acuerdo con las condiciones establecidas a continuacién:

CONTRATO DE CONSULTORIA PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES DE
DIAGNOSTICO, ASI COMO LA FORMULACION E IMPLEMENTACION DEL

LOBJETO PLAN DE DESARROLLO TURISTICO DEL MUNICIPIO DE SANTANA, BOYACA,
PARA EL PERIODO 2026-2036
Con base al Objeto y de conformidad a la codificacién de bienes y servicios de
las Naciones Unidas.

2. NIVEL DE

CLASIFICACION DE CODIGO UNSPSC DESCRIPCION

BIENES Y SERVICIOS 80101500 Servicios de consultoria de negocios y

administracién corporativa

El presupuesto oficial estimado para el presente proceso de contrataciéon
asciende a la suma de VEINTE MILLONES DE PESOS ($20.000.000), valor
determinado con fundamento en el estudio de mercado adelantado por el
Municipio de Santana, mediante el andlisis de las cotizaciones obtenidas de

2 PRESUPUESTO proveedores del sector. Para efectos de establecer el presupuesto oficial, la

OFICIAL entidad adoptd como referencia la cotizacién de menor valor que cumplié con

las especificaciones técnicas requeridas. El presente proceso cuenta con
respaldo presupuestal mediante el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. 492 del 30 de julio de 2026, expedido por la Tesoreria General del
Municipio, con cargo al presupuesto de la vigencia fiscal 2026.

El plazo para la ejecucion del contrato sera de dos (2) meses contados a partir
de la publicacion de la carta de aceptacion en el SECOP II,, término dentro del
cual el contratista debera cumplir a cabalidad con el objeto del contrato.

Siempre que cualquiera de los plazos en dias calendario indicados en la
3. PLAZO Y LUGAR DE invitaciéon tenga vencimiento en dia no habil, se entendera que dicho plazo
EJECUCION vence el dia habil inmediatamente siguiente. Para los efectos del tramite del
proceso de seleccion por minima cuantia, cuando se indiquen plazos de dias
habiles no se computaran como tales los dias sabados, domingos, dias festivos
y puentes considerados de esta forma por la ley colombiana.

El lugar de ejecucion es el Municipio de Santana.

El municipio cancelard mediante acta final un Gnico pago previa entrega de los
4. FORMA DE PAGO elementos y servicios en su totalidad recibidos a satisfaccion, informe de
ejecucion, y soportes que el supervisor solicite dentro del desarrollo del mismo
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Para el pago el contratista debera presentar cuenta de cobro o factura. El pago
se realizard dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de
radicacién correcta de los documentos antes mencionados junto con la cuenta
de cobro o factura respectiva.

En todo caso, cada pago estara sujeto a la aprobacion del PAC (Programacion
Anual Mensualizada de Caja) y previa verificacién del cumplimiento del
contratista en sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social conforme a
la verificacion del pago del periodo correspondiente de los aportes a seguridad
social y parafiscal del personal vinculado laboralmente con el CONTRATISTA.
La acreditacién de estos aportes se requerira para la realizaciéon de cada pago
derivado del presente contrato, al tenor de lo dispuesto por el articulo 23 de la
ley 1150 de 2007, articulo 50 de laley 789 de 2002. PARAGRAFO: El Municipio
efectuard los descuentos de ley del orden Nacional, Departamental y municipal,
segin las normas vigentes, de acuerdo con la informacién tributaria
suministrada por EL CONTRATISTA y con la actividad objeto del contrato.

El Municipio de Santana, sélo adquiere obligaciones con el proponente
favorecido en el proceso de seleccion y bajo ningiin motivo o circunstancia
aceptard pagos a terceros. Los retardos que se presenten por este concepto sera
responsabilidad del contratista y éste no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, el proceso
se limitara a Mipyme siempre y cuando se haya manifestado el interés de porlo
menos dos (2) MiPymes, para lo cual se debera observar lo siguiente:

“Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamano empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificaciéon expedida por ellos y un
contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante
5. LIMITACION A legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia
MIPYME del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cimara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto
1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta
condicién con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual
debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes
aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y
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representacién legal o del Registro Unico de Proponentes, segiin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.”

6. CAUSALES DE
RECHAZO

1.

Sin perjuicio de lo establecido por la ley aplicable, serdn rechazadas las
propuestas cuando por su contenido impidan la seleccién objetiva,
especialmente en los siguientes casos:

Cuando la propuesta esté incompleta en cuanto omita la inclusién de
alguno de los documentos necesarios para la comparacion objetiva de
las ofertas. Asi mismo, se procederd cuando se omitan total o
parcialmente, se modifiquen, o no se ofrezcan, las especificaciones
técnicas exigidas en la invitacién a ofertar.

Si el proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento
efectuado por el municipio y en consecuencia no cumple con alguno de
los aspectos técnicos o los requisitos de caracter juridico, financiero o
econdmico, para la ejecucion del contrato, segun corresponda.

Cuando el proponente incumpla los requisitos exigidos en la Invitacién
Publica y que no sean susceptibles de subsanar, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1150 de 2007, articulo 5.

Habra lugar al rechazo econdémico de las propuestas en los siguientes
eventos: a). Cuando la propuesta econémica no se presente al momento
del cierre junto con la propuesta principal. b) Cuando la propuesta
econdmica no se diligencie de forma correcta. c). Cuando la propuesta
econdmica se diligencie de forma incompleta de tal modo que no
permita su verificacién aritmética. d). Cuando el valor de la propuesta
econOmica, una vez verificado supere el presupuesto oficial del proceso.
e) Cuando en la propuesta econémica o en una de sus casillas no se
indique ningin nimero, se adicione, suprima o modifique cualquiera de
los items contenidos en el sobre Anexo Econémico del SECOP 1], ya sea
generado por errores de digitacion.

Cuando alguno de los participantes se encuentre incurso en alguna de
las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la
Constitucidon o en la ley.

Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo
proponente, ya sea en forma individual o en calidad de integrante de un
consorcio, unién temporal o cuando el representante o los
representantes legales o los socios de una persona juridica o modalidad
asociativa ostenten igual condicién en otras personas juridicas
diferentes que participen en el presente proceso de seleccion. En este
evento sélo se tendra en cuenta la primera oferta en el tiempo, para lo
cual se dejara constancia de la fecha y hora de recibo de las ofertas y a
las demas se les aplicara la presente causal de rechazo.

Cuando el nombre con el cual se presenta la propuesta NO sea el mismo
con el cual el proponente se encuentra registrado en el SECOP II.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la
informacién o documentacién allegada por el proponente y lo
verificado por el Municipio de Santana Boyaca, sin perjuicio de las
acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

Cuando el municipio establezca que un proponente ha interferido,
influenciado, u obtenida correspondencia interna, proyectos de
concepto de evaluacién o de respuesta a observaciones, no enviados
oficialmente a los proponentes.

No presentar la garantia de seriedad de la oferta o que la misma
presente defectos y, en estos casos, cuando el interesado no la corrija a
la solicitud de LA ENTIDAD en tal sentido, dentro del término que ésta
disponga para tal efecto.

Cuando el municipio establezca que ha habido confabulacién entre los
proponentes que altere la aplicacidn del principio de seleccién objetiva.
Cuando la oferta no se encuentre suscrita por la persona natural
oferente, el representante legal del proponente o por el apoderado
constituido para el efecto, segin corresponda.

Cuando la Entidad determine con la informacién a su alcance que el
valor de la oferta de menor precio resulta artificialmente bajo, previo
agotamiento del procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4.
del Decreto 1082 de 2015.

Cuando no se encuentre al dia en sus obligaciones de conformidad con
lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007.

7. DECLARATORIA
DE DESIERTO DEL
PROCESO

El municipio declarara desierto el presente proceso de seleccién al vencimiento
del plazo previsto para adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no
se logre adjudicar a ninguna el contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas
no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten
ofertas o por cualquier otra causa que impida la seleccién objetiva.

La declaratoria de desierto del proceso, se hard mediante acto motivado
conforme lo establecido en el articulo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el
cual se notificard a todos los proponentes. Contra dicho acto procede
unicamente el recurso de reposicion.

8. CRONOGRAMA DEL
PROCESO

ACTIVIDAD FECHA LUGAR

Validez minima de Ilas Pagina web

ofertas 90 dias http://www.contratos.gov.co
- Portal Unico de Contratacion
SECOP II

Publicacién Invitacién

Publica a ofertar en el Pagina web

. . 08 de

Sistema electronico para septiembre http://www.contratos.gov.co

la Contrataciéon Publica - de 2026 - Portal Unico de Contratacién

SECOP II. Por término no SECOP II

inferior a un (1) dia habil
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plural de posibles oferentes,
el plazo de cierre se podra
prorrogar antes de su
vencimiento, por un término

Presentacion

observaciones a la

invitacion  publica a

ofertar. La presentacién de

observaciones alainvitacién | 09 de Pagina web
publica a ofertar, solo se | septiembre http://www.contratos.gov.co
podra realizar hasta un (1) | de 2026 - Portal Unico de Contratacién
dia habil anterior a la fecha | 04:30 PM SECOP II

de cierre.

Plazo maximo para

solicitar limitacién a

Mipyme.

Termino para dar | 09 de Pagina web
resolucion a las | septiembre http://www.contratos.gov.co
observaciones a la | de 2026 - Portal Unico de Contratacién
invitacion publica. 05:00 pm SECOP II

Publicacién de Aviso si el Pagina web
proceso efectivamente se http://www.contratos.gov.co
limité a Mipyme o si podra - Portal Unico de Contratacién
participar cualquier otro SECOP II

interesado. gzsﬁ, larsn del

NOTA: En caso de no 09'de p

publicar aviso de tiembre

limitacion a Mipyme, se 3?2026

entendera que no ha sido

limitada y podra

participar cualquier

posible proponente

Expedicion Adendas. Se Pagina web

podran expedir adendas Hasta las http://www.contratos.gov.co
hasta antes de la hora y 05:00 pm del - Portal Unico de Contratacion
fecha de cierre del proceso 09.de SECOP II

de seleccion. La publicacion septiembre

de estas adendas sdlo se de 2026

podra realizar en dias

habiles y horarios laborales.

Cierre - Plazo maximo Pagina web
para presentar ofertas http://www.contratos.gov.co
Por término no inferior a un - Portal Unico de Contrataciéon
(1) dia habil. Cuando lo E1 10 de SECOP 11

estime  conveniente la i

entidad, de oficio o a Zeep;)ezrzb;fas

solicitud de wun numero 05:00 pm
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no superior a la mitad del
inicialmente fijado

Contratacion Publica -
SECOP 11

Apertura de las | E110de Pagina web
propuestas. septiembre http://www.contratos.gov.co
de 2026 alas | - Portal Unico de Contratacién
05:01 P.M. SECOP 11
Evaluaciéon menor precio y Pagina web
Verificacion de los | El 11 de | http://www.contratos.gov.co
requisitos habilitantes | septiembre - Portal Unico de Contratacién
(del proponente con el | de 2026. SECOP II
precio mas bajo)
Publicacion de la Pagina web
evaluacion del menor http://www.contratos.gov.co
precio y de la verificacion - Portal Unico de Contratacién
L . El 11 de
de los requisitos . SECOP II
habilitantes en el Sistema septiembre
P de 2026
Electronico para la

Formulacion de
observaciones por parte

Hasta el 14 de

web
www.contratos.gov.co

Pagina
http:

Publica - SECOP I

de los oferentes a la septiembre - Portal Unico de Contratacién
evaluacion y termino para | de 2026 a las | SECOP II
subsanar los requisitos 01:30 pm
habilitantes.
Publicacién respuestas a Pagina web
las observaciones y de la http://www.contratos.gov.co
. 14 de . ”
comunicacion de sentiembre - Portal Unico de Contratacion
Aceptacion de la oferta en P SECOP II
. P de 2026 alas
el Sistema electronico
. 1:30 pm
para la Contratacion

Cumplimiento requisitos
Ejecucién Contrato

Dentro de los
tres (3) dias
habiles
siguientes a
la publicacién
dela
comunicacion
dela
aceptacion de
la oferta en el
SECOP II.

Pagina web
http://www.contratos.gov.co
- Portal Unico de Contratacién
SECOP II

9.CORRESPONDENCI
A

Los proponentes enviaran la correspondencia y documentos del proceso a
través de la plataforma SECOP II
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10. PREPARACION Y
PRESENTACION DE
LAS PROPUESTAS

La propuesta debera ser presentada a través de la plataforma SECOP II.

En caso de discrepancias entre niimeros y letras prevalecera la informacion en
letras.

Las propuestas se entregaran conforme a las fechas indicadas en la presente
solicitud de oferta.

El idioma del proceso de seleccion es el castellano, y por tanto, se solicita que
todos los documentos y certificaciones a los que se refiere la solicitud de oferta
emitidos en idioma diferente al castellano, sean presentados en su idioma
original y en traduccion simple al castellano.

Las enmiendas, entrelineas y raspaduras seran debidamente salvadas, con una
nota a la margen firmada por quien suscribié la carta de presentacion de la
propuesta.

No se aceptaran propuestas, enviadas por correo o fax, ni con posterioridad a
la fecha y hora sefialadas para el recibo de las propuestas, ni en sitios o
condiciones diferentes de los que se han previsto en la misma. En tales eventos
el municipio no asumira responsabilidad alguna.

Todos los documentos de la oferta original en los cuales se requiere la firma de
la persona que los expide, deben venir suscritos en original y/o firma digital,
allegando para el efecto la certificacion de la entidad certificadora
correspondiente de la firma digital.

Si el oferente no presenta con su propuesta la documentacion de verificacion
requerida en debida forma, el municipio requerira al proponente a fin de que la
aporte o subsane lo pertinente dentro del plazo que le sefiale para el efecto.

NOTA: Para efectos de la entrega de las propuestas y demds diligencias a
adelantar con ocasion de la presente contratacion, debera tenerse en cuenta lo
establecido en el cronograma del proceso.

11.ESPECIFICACIONE
S TECNICAS
EXIGIDAS:

socializacion en
el proceso de
formulacion del
PDT, dirigida a

ITEM | DESCRIPCION DEL | ACTIVIDAD PRODUCTO CANTIDAD

PRODUCTO

. FASE DE DIAGNOSTICO TURISTICO

1 Analizar previamente el | Salidas de campo | Documento de | 1

territorio (Radiografia | a las 7 veredas | caracterizacidon
contexto general) vy | del Municipio de | y Diagnostico,
sensibilizar a la | Santana. Planillas de
comunidad local y registro de
fomentar la inclusion | Realizar dos (2) | asistentes y
del Plan de Desarrollo | reuniones de | registro
Turistico. sensibilizacion y | fotografico.
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los actores
turisticos a
participar entre
ellos el Consejo
Municipal de
Turismo,
Comerciales,
Hoteles, JAC,
Corpoboyaca,
Concejo
Municipal.

2 Diagnéstico de  la | Documento de
situaciéon turistica del | caracterizacion y
Municipio- diagnostico
Caracterizacion del | actual del
estado actual del | desarrollo
desarrollo turistico del | turistico del
Municipio. Municipio,
recolecciéon  de
informacion.

Andlisis de la
oferta turistica,

atractivos
turisticos del
Municipio.
1. FASE DE FORMULACION DOCUMENTO TECNICO
3 El Documento Plan de | Este documento | Documento 1
Desarrollo Turistico | técnico  deberd | técnico plan de
debera contener: contener todos | desarrollo
- Introduccion los componentes | turistico en su
- Planificacion metodologicos version final en
- Turismo y | definidos, formato digital
planificaciéon adicional a ello, | para revisiéon
- Recursos cronograma de | por parte de la
- Recursos actividades entidad
naturales definidas y | contratante.
- Recursos alternativas de
culturales financiacion,
- Recursos propuesta de
turisticos gestion de accidon
- Atractivos turistica.

turisticos
- Fase del disefio | Disefiar el plan

del diagnoéstico | de accion que

turistico facilite en el
- Andlisis corto plazo, la

externo (OMT) | comercializacion,
- Contextos del | el

turismo en el | posicionamiento

municipio y el mercadeo de
- Componente los productos
ambiental
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proteccion de | turisticos

recursos ofertados.
naturales del
Municipio Disefiar
- Tendencias del | mecanismos e
Turismo indicadores de
- Andlisis monitoreo,
interno seguimiento y
- Situacion evaluacion  del
actual Plan de

- Generalidades Desarrollo
- Inventario de | Turistico.

servicios
equipamiento Realizar Geo
del municipio | referenciacién de
de Santana | los recursos y
(Inventario rutas propuestas
Turistico). a incluir un
- Evaluaciéon de | producto
los recursos turistico
- Andlisis DOFA | Municipal.
- Perfil del
turista
- Misiény Vision
- Fase de

recoleccién de
informacién de
campo

- Estrategias

- Rutas turisticas

- Fase de analisis

y de
sistematizacion
de resultados
- Conclusiones
- Fuentes
bibliograficas
1.  FASE DE APROBACION
4 Socializacion del Plan | Realizar dos | Reuniones 3
de Desarrollo Turistico | reuniones de | consolidando
del Municipio de | presentacién del | actas de
Santana. Consolidar el | Plan de | reunion,
documento final con | Desarrollo planillas de
visidn a 10 afios para la | Turistico una con | asistencia y
adopcién e | el consejo | registros
implementacion del | Municipal de | fotograficos.
Plan de Desarrollo | Turismo y otra
Turistico. con los diversos | Documento
sectores del | final Plan de
Municipio (JAC, | Desarrollo
sector hotelero, | Turistico en

sector comercial, | formato fisico
sector educativo,
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comunidad en
general, etc.)

empastado y en
formato digital.

Proyecciéon del Modelo
de Proyecto de Acuerdo
Municipal y
acompafiamiento a los
funcionarios para la
sustentaciéon ante el

Realizar el
documento de
Proyeccion  de
acuerdo

Municipal para
presentarlo ante

Documento 1
proyecto de
Acuerdo
Municipal para
aprobacién
Plan de

Concejo Municipal de | el concejo | Desarrollo
Turismo. Municipal y | Turistico.
apoyar su
socializacion
ante el concejo
Municipal.

NOTA UNO: Se debera presentar las hojas de vida y perfil del equipo para
aprobacién de la entidad contratante.

NOTA DOS: Se debe garantizar la inclusién de mujeres, jovenes, comunidades
rurales y operadores turisticos en los procesos participativos.

NOTA TRES: El documento diagnoéstico y plan, debe entregarse en formato
fisico empastado, y en formato digital editable y PDF, incluyendo anexos
técnicos y fuentes.

NOTA CUATRO: Se debe entregar lista de asistencia y memoria del evento de
socializacién

Atencion oportuna: El proponente seleccionado debe atender las solicitudes
del Contratante oportunamente, después de radicada la solicitud de algin
suministro o servicio, este debe ser entregado en donde el Supervisor le
indique, lo anterior con el objeto de tener una eficiente prestacién del servicio.
Si se presentan inconsistencias en los respectivos servicios o elementos
solicitados, por cualquier circunstancia, el Contratista se compromete a realizar
el cambio respectivo de los elementos suministrados.

REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

1. Certificado de existencia y representacion legal o certificado de
inscripcion en el registro mercantil, seguin el caso.

12. REQUISITOS A. Siel OFERENTE es persona juridica debera presentar un certificado de

HABILITANTES Y . . . . . .
DOCUMENTOS DE existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio,
VERIFICACION con fecha no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha

de presentacion de la oferta, en donde conste que su duracién no es
inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas, y que su
objeto social sea igual o similar al objeto a contratar, de manera que le
permita a la persona juridica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido,
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las
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diferentes obligaciones que adquiere. Se debera acreditar tanto para
personas naturales como juridicas al menos dos (02) de las siguientes
actividades econdmicas: 7020 y/o 7490.

B. Siel OFERENTE es una persona natural debera presentar el certificado
de registro mercantil expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio, el cual debera tener una fecha de expedicién no Mayor a
treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de presentacién de la
oferta, en donde conste que su actividad mercantil sea igual o similar al
objeto a contratar, de manera que le permita a la persona natural
celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos
efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
adquiere. Se deberd acreditar tanto para personas naturales como
juridicas al menos dos (02) de las siguientes actividades econémicas:
7020 y/o0 7490.

C. SiEl PROPONENTE es un consorcio o una unién temporal, alguna de las
personas naturales o juridicas que los integren deberan presentar su
registro mercantil o certificado de existencia y representacién legal,
segun corresponda expedido por la CAmara de Comercio dentro de los
treinta (30) dias calendario anterior a la fecha de cierre del proceso de
contratacién. Se debera acreditar tanto para personas naturales como
juridicas al menos dos (02) de las siguientes actividades econémicas:
7020 y/o0 7490.

D. Adicionalmente, para el caso de los consorcios o uniones temporales
debera adjuntarse el documento de constitucién de los mismos, en el cual se
indicara:

i. Si la participacién es a titulo de Consorcio o Unién Temporal y las reglas
basicas que regulan las relaciones entre sus integrantes.

ii. El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del
Consorcio o Uniéon Temporal.

ii. Si se trata de una Unién Temporal deberan indicarse, ademas, los
términos y extension de la participacion de sus integrantes en la propuestay en
la ejecucién del contrato; de lo contrario, LA ENTIDAD considerard que la
propuesta fue presentada por un Consorcio.

iv. La duracién del Consorcio o de la Uniéon Temporal, contada a partir de
la fecha del proceso de contratacién, no debe ser inferior al plazo de vigencia
del contrato y un afio mas. Lo anterior, sin perjuicio de que con posterioridad,
los integrantes del Consorcio o Unién Temporal estén llamados a responder por
hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucién y liquidacion del Contrato.

V. La designacién de la persona que tendra la representacion legal del
Consorcio o de la Unién Temporal, indicando expresamente sus facultades.
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Igualmente, debera designarse un suplente que lo reemplace en los casos de
ausencia temporal o definitiva.

Nota: En caso de Consorcio o Uniéon Temporal por lo menos uno de sus
integrantes debera cumplir con cada uno de los requisitos juridicos, financieros
y técnicos o en su defecto de manera conjunta.

1.1 Autorizacion para presentar propuesta.

Si el representante legal del proponente requiere autorizaciéon de sus érganos
de direccion para presentar oferta y comprometer al oferente, en caso de que
lellegaré a ser aceptada la oferta, anexardn los documentos que acrediten dicha
autorizacion, la cual sera previa a la presentacion de la oferta.

En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacién prevista
en los estatutos para que el representante legal pueda presentar propuesta o
contratar, anexard el respectivo documento donde previamente a la
presentacién de la propuesta se le faculte contratar, minimo, por el valor
propuesto o del presupuesto oficial segiin corresponda.

En el evento en que no se aporte con la oferta la autorizaciéon prevista
anteriormente, el municipio solicitarda al proponente allegue el documento
dentro del plazo que le sefiale para el efecto, dicha autorizacién debera ser
expedida con anterioridad a la presentacion de la oferta.

1.1.2 Poder para presentar propuesta

Si el oferente presenta su oferta a través de apoderado, se debera adjuntar el
poder otorgado por quien tenga la facultad de hacerlo. En todo caso, si el
poderdante requiere a su vez autorizacién de sus drganos de direccion para
presentar oferta y comprometer al oferente si le llegaré a ser aceptada la oferta,
se deberan presentar los documentos descritos en el numeral anterior.

1.1.3 Cartade presentacion de la propuesta, suscrita por el representante
legal del oferente o su apoderado.

1.1.4 Fotocopiadela cédula de ciudadania del oferente o representante
legal o apoderado, segiin corresponda.

1.1.5 Fotocopia de la libreta Militar del proponente si es persona natural,
del representante legal si se trata de persona juridica, consorcio o
union temporal. (s6lo hombres menores de 50 afios)

1.1.6 Constancia de cumplimiento de aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral y Parafiscales.

a. Las personas juridicas lo haran mediante certificacion original expedida por
el revisor fiscal o representante legal, segin corresponda, en la que se acredite
el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social integral y
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aportes parafiscales, en un plazo no inferior a los seis (6) meses anteriores a la
presentacién de la oferta.

b. Las personas naturales empleadoras lo hardn mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal o en su defecto por el oferente.

c. Cuando se trate de persona natural no empleadora debera acreditar el pago
de sus aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.

1.1.7 Certificado de la Contraloria General de la Republica relacionado
con antecedentes fiscales Vigentes

1.1.8 Certificado de antecedentes Disciplinarios Vigentes expedido por la
Procuraduria General de la Reptblica;

1.1.9 Certificado de antecedentes Judiciales Vigentes
1.1.10 Identificacion tributaria

El oferente aportara con la oferta copia del Registro Unico Tributario RUT
actualizado. (Registro Unico Tributario). Se deberd acreditar tanto para
personas naturales como juridicas al menos dos (02) de las siguientes
actividades econémicas: 7020 y/o 7490.

1.1.11. Certificado de Paz y Salvo expedido por la secretaria de Hacienda del
Municipio de Santana — Boyaca en los ultimos 30 dias calendario.

1.1.12 Certificado de encontrarse vinculado en el Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC, como infractor de la Ley 1801 de 2016- Cdigo
Nacional de Policia y Convivencia.

1.1.13. El oferente deberd presentar constancia o certificacion de la
Administradora de Riesgos Laborales (ARL) a la cual se encuentre afiliado, o
documento equivalente que permita verificar el cumplimiento de los
Estandares Minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SG-SST), de conformidad con la normatividad vigente.

1.1.13. HOJA DE VIDA

El proponente debera anexar el formato Unico de hoja de vida bien sea el de
persona natural o juridica, debidamente diligenciado y suscrito, segiin modelo
expedido por el departamento Administrativo de la funcién publica para cada
caso.

1.2. 2 REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

El oferente debera presentar condiciones técnicas de calidad, dada la
especialidad, complejidad, magnitud y dedicacién para el cumplimiento de las
obligaciones de la presente convocatoria, para lo cual debera cumplir con:
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1.2.2.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

El proponente debera acreditar, como minimo, un (1) contrato ejecutado y
liquidado dentro de los dltimos tres (3) afios, celebrado con una entidad publica
del orden municipal y/o privada, cuyo objeto esté relacionado con la prestacion
de servicios profesionales de apoyo, asesoria y/o formulacién de instrumentos
de planificacion territorial y/o de desarrollo municipal, y cuyo valor individual
sea igual o superior a dos (2) veces el presupuesto oficial del presente proceso

No se tendran en cuenta contratos en ejecucién. Unicamente se aceptan
certificaciones de contratos ejecutados y terminados, actas de liquidacién o
actas de recibo final. No se tendra en cuenta auto certificaciones.

ACREDITACION DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE A TRAVES DE
CONTRATOS SUSCRITOS CON ENTIDADES ESTATALES.

L Certificacion de experiencia para contratos suscritos con Entidades
Estatales o privadas: La certificacion debe ser expedida con
posterioridad a la fecha de terminaciéon del contrato y encontrarse
debidamente suscrita por la entidad contratante, debera estar suscrita
por el funcionario competente de la Entidad para emitirla; asi mismo,
debe contener los datos requeridos en el presente documento.

I1. Acta de Liquidacion Debidamente diligenciada y suscrita por todas las
partes involucradas, en la cual conste la informacién requerida.

ACREDITACION DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE A TRAVES DE
CONTRATOS SUSCRITOS CON PARTICULARES.

El proponente debera aportar los documentos que se describen a continuacién:

L. Certificacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del
contrato, la cual debe encontrarse debidamente suscrita por el
representante legal o quien haga sus veces en el pais donde se expide
el documento de la persona contratante (segun corresponda).

CRITERIO DIFERENCIAL MYPIMES DECRETO 1860 DE 2021.

En cumplimiento del articulo 2.2.1.2.4.2.18 Criterios diferenciales para Mipyme
del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, el Municipio de Santana como
condicion habilitante diferencial que promueve y facilita la participacion de las
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Mipymes domiciliadas en Colombia en los procesos de seleccién de contratistas
el requisito habilitante de experiencia.

Por tanto, en caso de que el oferente acredite conforme a las reglas establecidas
en el Decreto 1082 de 2015, ser MiPymes se aplicara criterio diferencial, por lo
que podra acreditar la siguiente experiencia especifica, de la siguiente manera:

El proponente debera acreditar, como minimo, un (1) contrato ejecutado y
liquidado dentro de los dltimos tres (3) afios, celebrado con una entidad publica
del orden municipal y/o privada, cuyo objeto esté relacionado con la prestacion
de servicios profesionales de apoyo, asesoria y/o formulacién de instrumentos
de planificacion territorial y/o de desarrollo municipal, y cuyo valor individual
sea igual o superior al presupuesto oficial del presente proceso

1.2.1.2. PERSONAL REQUERIDO

PERSONAL FORMACION ACADEMICA | EXPERIENCIA FORMA DE
ACREDITARLO
PROFESIONAL  EN | Titulo profesional en Minimo dos (2)
ANTROPOLOGIA Antropologia otorgado por | afios de
una ins-t,itucién d-e experiencia La experiencia
educacién superior general. deberd estar
legalmente reconocida. debidamente
soportada
mediante: Hoja
de vida del
profesional.
Copia del
diploma o acta de
grado del titulo
profesional
Cartade
compromiso para
la ejecucién del
contrato en caso
de ser adjudicado
PROFESIONAL EN | Titulo profesional en Minimo diez El proponente
ADMINISTRACION administracion, hoteleria 'y afios de deberd anexar a
HOTELERA Y | turismoy afines experiencia en su propuesta la
TURISMO general en el hoja de vida del
especializacion en sector turistico profesional
Planificacién del Turismo propuesto,
sostenible Experiencia acompafiada de
especifica los documentos
comprobable en: | que respalden el
cumplimiento del
Planeacién y perfil exigido
proyeccién tales como:
estratégica de
proyectos
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turisticos a nivel
regional

Certificados de
experiencia
laboral,
debidamente
expedidos por
entidades
publicas o
privadas, donde
conste el tiempo
de servicio, el
cargo
desempefiado y
las funciones
desarrolladas.

Documentos
adicionales que
acrediten la
experiencia
especifica
solicitada.

Carta de
compromiso para
la ejecucion del
contrato en caso
de ser adjudicado

TECNICO 0 | Titulo Técnico o
PROFESIONNAL EN | profesional en Disefio
DISENO GRAFICO Grafico otorgado por una

institucion de educaciéon
superior legalmente
reconocida.

Minimo diez
(10) afios de
experiencia
general.

El proponente
debera anexar a
su propuesta la
hoja de vida del
profesional
propuesto,
acompanada de
los documentos
que respalden el
cumplimiento del
perfil exigido
tales como:

Certificados de
experiencia
laboral,
debidamente
expedidos por
entidades
publicas o
privadas, donde
conste el tiempo
de servicio, el
cargo
desempefiado y
las funciones
desarrolladas.
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Documentos
adicionales que
acrediten la
experiencia
especifica
solicitada.

Carta de
compromiso para
la ejecucion del
contrato en caso
de ser adjudicado

PROFESIONAL EN
BELLAS ARTES CON
ESPECIALIZACION
EN GESTION Y
PROMOCION
CULTURAL

Titulo profesional en Bellas
Artes, Artes Plasticas, Artes
Visuales o areas afines, con
titulo de especializacién en
Gestién y Promocién
Cultural, Gestion Cultural,
Administracién Cultural o
areas afines, expedidos por
instituciones de educacién
superior debidamente
reconocidas.

Minimo diez
(10) afios de
experiencia
general.

El proponente
debera anexar a
su propuesta la
hoja de vida del
profesional
propuesto,
acompanada de
los documentos
que respalden el
cumplimiento del
perfil exigido
tales como:

Certificados de
experiencia
laboral,
debidamente
expedidos por
entidades
publicas o
privadas, donde
conste el tiempo
de servicio, el
cargo
desempefiado y
las funciones
desarrolladas.

Documentos
adicionales que
acrediten la
experiencia
especifica
solicitada.

Carta de
compromiso para
la ejecucion del
contrato en caso
de ser adjudicado

13. EVALUACION Y
VERIFICACION DE
LAS OFERTAS

La evaluacion y verificacion de las propuestas estara a cargo de la Secretaria
General y Desarrollo social y comprende:
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a. Evaluacion del menor precio de cada una de las ofertas.

b. La verificacién del cumplimiento de los requisitos habilitantes. (S6lo sobre la
oferta con el precio mas bajo).

c. La verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas.
(s6lo sobre la oferta con el precio mas bajo)

El municipio realizara en primer lugar la evaluacion del menor precio ofertado,
para posteriormente verificar sobre la oferta con el precio mas bajo el
cumplimiento de los requisitos habilitantes y de las especificaciones técnicas
exigidas.

En el evento que se den las circunstancias contempladas en el Decreto 1082 de
2015 “oferta con valor artificialmente bajo” el Municipio requerira al oferente
para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado y seguira
el procedimiento sefialado en el citado articulo.

Nota: Para el efecto de lo establecido Articulo 2.2.1.1.2.2.4. en concordancia con
lo preceptuado en el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del decreto 1082 de 2015, considera
que la propuesta por debajo del 90% del presupuesto oficial se considera
artificialmente baja lo que da lugar a rechazarla.

Desempate. Si realizada la evaluacidn, se presenta un empate entre dos (2) o
méas OFERENTES, el MUNICIPIO procedera a aplicar los siguientes criterios de
desempate, los cuales se haran en estricto orden, en forma excluyente:

En caso de empate en dos o mas ofertas el municipio utilizara las siguientes
reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido,
respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos
Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes
o0 servicios extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en
cuenta las definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia
con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeaciéon Nacional, que trata del puntaje para la
promociéon de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de
servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion
de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado
anteriormente.

14. CRITERIO DE
DESEMPATE

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el
inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los
mismos términos establecidos en los articulos indicados en el inciso anterior.
Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con los mismos documentos
que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la
Entidad Estatal debera definir en el pliego de condiciones, invitacién o
documento equivalente, las condiciones y los documentos con los que se
acreditard el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los
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cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocién de Servicio
Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional y observando
los mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto
de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de
desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se
realizara en los términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993,
modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza
de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el
respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracién que se
presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse
que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el
articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de
2008.

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia
intrafamiliar, la cual acreditara dicha condicién de conformidad con el articulo
21delaLey 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de proteccién
expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257
de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del
lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o
promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, seglin
corresponda, presentard un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicidn accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar.
Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que
participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de
acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los
incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién
de estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de
esta informacidn, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley,
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de
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su némina esta en condicién de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de
la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del
Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un
(1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contrataciéon o desde
el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a
un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por
un lapso igual al término de ejecucién del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite
que el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicién de discapacidad,
en los términos del presente numeral, debe tener una participacién de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del dltimo afio o del
tiempo de su constitucion cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en
el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion
en mayor proporcién de personas mayores que no sean beneficiarias de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito
de edad de pension establecido en la ley, para ello, la persona natural, el
representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segiin corresponda,
entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento,
las personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
cumplieron el requisito de edad de pensién. Solo se tendra en cuenta la
vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las condiciones
descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a
un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan
estado vinculados desde el momento de la constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del dltimo afio o del
tiempo de constitucion de la persona juridica, cuando su conformacién es
inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el
numero de trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias
de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el
requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del
proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.
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En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio
de desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones
previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensién de vejez, familiar o
sobrevivencia, y cumple la edad de pensién; ademads, se debera allegar el
documento de identificacién del trabajador que lo firma.

La mayor proporcién se definird en relacion con el ndmero total de
trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que se preferira al
oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales,
la mayor proporcidn se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en
la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo
menos el diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la
persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda,
bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y
el numero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.
Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de
la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1)
afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del dltimo afio o del
tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afo, en
el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio
del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblaciéon
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los
términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya
o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un
certificado, mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%)
del total de la né6mina de sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira
de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la
copia de la certificaciéon expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la
Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informaci6n de estos, como es
el caso de las personas que pertenece a la poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa
y expresa el tratamiento de la informacidn, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o
reincorporacién, para lo cual presentard copia de alguno de los siguientes
documentos:

i) la certificacién en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de
Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo
parala Dejacion delas Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma
individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacién y la
Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegraciéon o iv) cualquier otro certificado que para el
efecto determine la Ley. Ademds, se entregard copia del documento de
identificacion de la persona en proceso de reintegracién o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, entregard un certificado, mediante el cual acredite
bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicidn accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida
por personas en proceso de reintegracién o reincorporacion. Ademas, debera
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos
de identificacion de cada una de las personas que estd en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los
integrantes sean personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se
entregara alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o
personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicidn accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso
de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta
obligado a tenerlo, acreditard tal situacién aportando los documentos de
identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la
Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos, como
son las personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, autoricen a la
entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para
el otorgamiento de este criterio de desempate.

Calle 4 No. 4-04 Edificio Municipal Codigo Postal 154440
contactenos@santana-boyaca.qov.co — Mdévil. 3204980864



mailto:contactenos@santana-boyaca.gov.co

ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTANA GESTION CONTRATACION PUBLICA
NIT 800.020.733-8 EORMATO
SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACION Y F-GCP-07 Pagina 23 de 39
GESTION Version 3 03-08-2020

INVITACION PUBLICA PARA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. MS-IP-037-2026

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se
cumplan las condiciones de los siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de reincorporacién o reintegraciéon, para lo cual se
acreditardn estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del
numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracién, para lo
cual el representante legal o el revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo,
presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica estd constituida por madres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion.
Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que
participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacién o reintegracion, aportando los documentos de cada
uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el
proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en
la oferta.

7.3. Enrelacidn con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia
o la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podran ser
empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente
plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. 1o manifestara en
un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley
1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos, como es el
caso delas personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen
de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos
del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los
términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el
paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones
mutuales, para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la CaAmara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso
especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones
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mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con
micro, pequefias o medianas, se preferird la oferta las cooperativas o
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeifias
o medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de
los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos
anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequenas o medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes plurales
en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificaciéon empresarial definidos por
el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su
totalidad por micro y/o pequefias empresas, cooperativas o asociaciones
mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado
de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio o la
autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequenas o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales
en los cudles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por
el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con
sus estados financieros o informacién contable con corte al 31 de diciembre del
afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus
pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para
lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el representante
legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley;
o del representante legal de la persona juridica y contador publico, segin
corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento,
en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de
pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.
[gualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se
preferira a este siempre que:
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10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion
mutual que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el proponente plural, para lo cual se presentara el documento de
conformacién del proponente plural y, ademads, ese integrante acredite la
condiciéon de Mipyme, cooperativa o asociacién mutual en los términos del
numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco
por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo
manifestard mediante un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que
cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan
la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan
la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeias
o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo
cual se presentari el certificado de existencia y representacidn legal en el que
conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o
la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de
Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de
los integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este
numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera
estar establecido previamente en el pliego de condiciones, invitacién o
documento que haga sus veces.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con
los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en
el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo
Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los
mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo y la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra
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Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los lineamientos para la
aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo
Comercial en la etapa de seleccion del Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un
proponente, bien o servicio extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo
Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasion de la
normativa comunitaria, se dard aplicacion a todos los criterios de desempate
previstos en el presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los
articulos 5y 6 dela Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho
a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el cumplimiento de
los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
ii) las personas en proceso de reincorporaciéon y/o reintegracion y iii) la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicard para
conocimiento de terceros la informacién relacionada con los factores de
desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracion o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus
trabajadores o socios o accionistas

La adjudicacion se entendera realizada con la comunicacién de la aceptacion de
la oferta.

El municipio adjudicari el presente proceso de contratacién en forma total. Se
adjudicara el proceso de contratacién al oferente que haya ofrecido el menor

4 recioy cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y los requisitos técnicos
15. ADJUDICACION | Precioycumb d ) slcos ylos req

exigidos, de acuerdo con lo establecido en la presente invitacion a ofertar.

El municipio podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una
oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y los
requerimientos técnicos sefalados, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica a ofertar.

Las comunicaciones de aceptacidn junto con la oferta constituyen para todos
los efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo
registro presupuestal.

En dicha comunicacién de aceptacion se consolidaran las condiciones de la
15. CONTRATO invitacién y de la oferta aceptada, junto con las condiciones de: garantias
(cuando aplique), imposiciéon de multas y sanciones, las obligaciones del
contratista y del contratante, liquidacién del contrato y la indicacién de los
datos de la persona de contacto en el municipio y el supervisor y/o interventor
del contrato y sus obligaciones.
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15.1 Multas y Sanciones: a) MULTAS: En caso de mora o incumplimiento
parcial de alguna de las obligaciones derivadas del presente contrato por
causas imputables al Contratista, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso
fortuito conforme a las definiciones del articulo 12 de la Ley 95 de 1890, las
partes acuerdan que el municipio de Santana - Boyaca, mediante acto
administrativo, podra imponer al Contratista multas, cuyo valor se liquidara
con base en un cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del contrato, por
cada dia de retardo y hasta por quince (15) dias calendario. Esta sancién se
impondra conforme a la Ley y se reportara a la Camara de Comercio
competente b) MULTAS POR LA MORA EN LA CONSTITUCION DE LOS
REQUISITOS DE EJECUCION Y LEGALIZACION: Cuando el Contratista no
constituya dentro del término y en la forma prevista en el contrato, o en alguno
de sus modificatorios, la garantia unica y/o alguno de los requisitos de
legalizacion, el municipio mediante acto administrativo, podra imponer una
multa cuyo valor se liquidara con base en un cero punto dos por ciento (0.2%)
del valor del contrato, por cada dia de retardo y hasta por diez (10) dias
calendario, al cabo de los cuales el municipio podra declarar la caducidad. C)
PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento
total o parcial de las obligaciones derivadas del contrato, EL CONTRATISTA
pagara al municipio, a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al diez
por ciento (10%) del valor total del contrato cuando se trate de incumplimiento
total del mismo y proporcional al incumplimiento parcial del contrato que no
supere el porcentaje sefialado. La imposicion de esta pena pecuniaria se
considerard como pago parcial o definitivo, segiin corresponda, de los
perjuicios que cause al municipio. No obstante el municipio se reserva el
derecho a cobrar los perjuicios causados por encima del monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten. El pago de la clausula penal
pecuniaria estara amparado, mediante la garantia tnica, en las condiciones
establecidas en el presente contrato. PARAGRAFO PRIMERO. - Estas sanciones
se impondran con fundamento en el principio de autonomia de la voluntad
previsto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al debido proceso
que trata el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, y de conformidad con el
procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. Una vez en
firme la sancion se reportara a la Camara de Comercio

15.2 Garantias.

El Contratista a mas tardar dentro de los 5 dias siguientes, contados después de
la comunicacién de la oferta, se obliga a constituir a favor del Municipio de
Santana, conforme al articulo 72 de la ley 1150 de 2007, una garantia tnica que
avale el cumplimiento de las obligaciones surgidas del Contrato, la cual se
mantendra vigente durante su ejecucion y liquidacion final y la cual podra ser
otorgada mediante cualquiera de las clases estipuladas en el Decreto 1082 de
2015, que incluya como riesgos amparados los que se sefialan en el siguiente
cuadro, segun aplique:
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GARANTIA PORCENTAJE CUBRIMIENTO

SERIEDAD DE LA | 10% del valor de la | Vigente desde la
OFERTA oferta presentacién de la oferta y
hasta la aprobacién de la
garantia de cumplimiento
del contrato

CUMPLIMIENTO DEL | 10 % sobre el valor | Por el término de ejecucién

CONTRATO total del contrato y Seis (6) meses mas.
CALIDAD DEL | 10 % sobre el valor | Por el término de ejecucién
SERVICIO total del contrato y Seis (6) meses mas.

Pago de salarios, | 5% del valor total del | Plazo de ejecucién y tres
prestaciones sociales e | contrato (03) afios mas
indemnizaciones

laborales

16. REQUISITOS DE | El contrato celebrado en los términos del numeral anterior, se entendera
PERFECCIONAMIENT | perfeccionado con el respectivo registro presupuestal.
0

ORIGINAL FIRMADO
JUAN CARLOS SANCHEZ RINCON
Alcalde Municipal

Reviso.
ADCONS S.A.S - RL. DANIEL ALBERTO SANCHEZ RIVERA
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FORMULARIO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Doctor

JUAN CARLOS SANCHEZ RINCON
ALCALDE MUNICIPAL DE SANTANA
Ciudad

REFERENCIA: PROCESO DE MINIMA CUANTIA- No. MS-IP-xxx-2026

El suscrito XXXXXXXXXXXXXXXXXX de conformidad con las condiciones que se estipulan en los documentos
de la invitacién publica de la referencia, de manera atenta me permito presentar propuesta, mediante la
cual ofrezco el servicio requerido cuyo objeto es XXXXXXXXXX.

Declaramos asimismo bajo la gravedad del juramento:

e Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de esta
carta.

e Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta
ni en el contrato probable que de ella se derive.

e Que conozco (conocemos) en su totalidad la Invitacién Publica del municipio y demas documentos
del proceso y aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

e Que he (hemos) recibido los documentos que integran la INVITACION PUBLICA y aceptamos su
contenido.

e Que acepto (aceptamos) cumplir la totalidad de condiciones y requisitos técnicos exigidos en la
invitacion publica.

e Que con la comunicacién de aceptaciéon de la Oferta en el SECOP nos damos por enterados de tal
situacion.

e Que no me/nos hall6/hallamos incurso/s en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las
sefaladas en la Constitucién y la ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar.

e Que me/nos encontramos al dia en el pago de aportes al régimen de seguridad social y aportes

parafiscales.

e Que la propuesta tendra una validez de treinta (30) dias calendario contados a partir del cierre del
proceso.

e Que me (nos) comprometemos a cumplir totalmente los servicios en los plazos estipulados en la
invitaciéon

e Que responderé (mos) por la calidad de los bienes, sin perjuicio de la constitucion de la garantia.

e Que acepto (amos) las especificaciones técnicas de la Invitacién y del contrato.

e Afirmo, que el proponente o los socios de la persona juridica, o cada uno de los integrantes del
consorcio o unién temporal, no se encuentra reportado en el boletin de responsables fiscales de la
Contraloria General de la Republica.

e Acepto expresamente que cualquier notificacién o requerimiento relacionado con la presente
invitaciéon se me podra hacer por medio del siguiente correo electrénico..........

Nit: XXXXXXXXXXXXXXXX
Régimen Tributario al cual pertenece:
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Nombre: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
C.C. N° XXXXXXXXXXXXXXX:
Direccion: XXXXXXXXXXXXXXXXX
FAX:

Ciudad:

FIRMA

(*)NOTA: Este compromiso debera ser presentado y firmado por el proponente con la propuesta respectiva.
Si es persona juridica, por quien conforme a la ley esté facultado; Si es consorcio o unién temporal por quien
haya sido designado representante en el documento de constitucidn; Si es persona natural, por ella misma;
Si acttia en calidad de apoderado, debe estar debidamente facultado por quien tenga la legitimacién para

hacerlo, caso en el cual debe anexar el poder correspondiente.

FORMULARIO No. 2
PROPUESTA ECONOMICA
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Senor
ALCALDE MUNICIPAL DE SANTANA
Ciudad

REFERENCIA: PROCESO DE MINIMA CUANTIA- No. MS-IP-xxx-2026
OBJETO: CONTRATO DE CONSULTORIA PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES DE DIAGNOSTICO,
ASI COMO LA FORMULACION E IMPLEMENTACION DEL PLAN DE DESARROLLO TURISTICO DEL
MUNICIPIO DE SANTANA, BOYACA, PARA EL PERIODO 2026-2036

Respetado Doctor:

El suscrito XXXXXXXXXXXXXXXXXX de conformidad con las condiciones que se estipulan en los documentos
de la invitacion publica de la referencia, de manera atenta me permito presentar propuesta econémica:

ITEM | DESCRIPCION DEL | ACTIVIDAD PRODUCTO CANTIDAD VALOR

PRODUCTO TOTAN
L. FASE DE DIAGNOSTICO TURISTICO
1 Analizar previamente el | Salidas de campo a las | Documento de | 1 $
territorio  (Radiografia | 7 veredas del | caracterizacién
contexto general) y | Municipio de Santana. | y Diagnostico,
sensibilizar a la Planillas de
comunidad local y | Realizar dos (2) | registro de
fomentar la inclusién del | reuniones de | asistentes y
Plan de Desarrollo | sensibilizaciéon y | registro
Turistico. socializacion en el | fotografico.
proceso de

formulaciéon del PDT,
dirigida a los actores
turisticos a participar
entre ellos el Consejo
Municipal de Turismo,
Comerciales, Hoteles,
JAC, Corpoboyacj,
Concejo Municipal.

2 Diagnoéstico de la | Documento de
situacién turistica del | caracterizacidon y
Municipio- diagnostico actual del
Caracterizacion del | desarrollo turistico
estado actual del | del Municipio,
desarrollo turistico del | recolecciéon de
Municipio. informacion.

Andlisis de la oferta
turistica, atractivos

turisticos del
Municipio.
1L FASE DE FORMULACION DOCUMENTO TECNICO
3 El Documento Plan de | Este documento | Documento 1
Desarrollo Turistico | técnico debera | técnico plan de
debera contener: contener todos los | desarrollo
- Introducciéon componentes turistico en su
- Planificacion metodoldgicos version final en

definidos, adicional a | formato digital
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Turismo y
planificacion
Recursos
Recursos
naturales
Recursos
culturales
Recursos
turisticos
Atractivos
turisticos

Fase del disefio
del diagndstico
turistico
Anélisis
externo (OMT)
Contextos del
turismo en el
municipio
Componente
ambiental
protecciéon de
recursos
naturales del
Municipio
Tendencias del
Turismo
Analisis
interno
Situacion
actual
Generalidades
Inventario de
servicios
equipamiento
del municipio
de Santana
(Inventario
Turistico).
Evaluacién de
los recursos
Anélisis DOFA
Perfil del
turista

Mision y Vision
Fase de
recoleccion de
informacién de
campo
Estrategias
Rutas turisticas
Fase de analisis
y de
sistematizacion
de resultados
Conclusiones
Fuentes
bibliograficas

ello, cronograma de
actividades definidas
y alternativas de
financiacién,
propuesta de gestion
de accién turistica.

Disefiar el plan de
accion que facilite en
el corto plazo, la
comercializacion, el
posicionamiento y el
mercadeo de los
productos turisticos
ofertados.

Disefiar mecanismos e
indicadores de
monitoreo,
seguimiento y
evaluacion del Plan de
Desarrollo Turistico.

Realizar Geo
referenciacién de los
recursos |y rutas
propuestas a incluir
un producto turistico
Municipal.

para revision
por parte de la
entidad
contratante.

I1L

FASE DE APROBACION
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Turismo.

4 Socializacién del Plan de | Realizar dos | Reuniones 3
Desarrollo Turistico del | reuniones de | consolidando
Municipio de Santana. | presentacion del Plan | actas de
Consolidar el documento | de Desarrollo | reunion,
final con vision a 10 afios | Turistico una con el | planillas de
para la adopciébn e | consejo Municipal de | asistencia y
implementaciéon del Plan | Turismo y otra con los | registros
de Desarrollo Turistico. | diversos sectores del | fotograficos.

Municipio (JAC, sector

hotelero, sector | Documento

comercial, sector | final Plan de

educativo, comunidad | Desarrollo

en general, etc.) Turistico en
formato fisico
empastado y
en formato
digital.

5 Proyeccién del Modelo | Realizar el documento | Documento 1
de Proyecto de Acuerdo | de Proyeccion de | proyecto de
Municipal y | acuerdo  Municipal | Acuerdo
acompafiamiento a los | para presentarlo ante | Municipal para
funcionarios para la | el concejo Municipal y | aprobacién
sustentaciéon ante el | apoyar su | Plande
Concejo  Municipal vy | socializacién ante el | Desarrollo
Concejo Municipal de | concejo Municipal. Turistico.

Nota: El presupuesto incluye los impuestos y estampillas de Ley.
NOTA UNO: Se debera presentar las hojas de vida y perfil del equipo para aprobaciéon de la entidad

contratante.

NOTA DOS: Se debe garantizar la inclusiéon de mujeres, jovenes, comunidades rurales y operadores

turisticos en los procesos participativos.

NOTA TRES: El documento diagnéstico y plan, debe entregarse en formato fisico empastado, y en formato

digital editable y PDF, incluyendo anexos técnicos y fuentes.

NOTA CUATRO: Se debe entregar lista de asistencia y memoria del evento de socializacién

Atencion oportuna: El proponente seleccionado debe atender las solicitudes del Contratante
oportunamente, después de radicada la solicitud de algin suministro o servicio, este debe ser entregado en
donde el Supervisor le indique, lo anterior con el objeto de tener una eficiente prestacion del servicio. Si se
presentan inconsistencias en los respectivos servicios o elementos solicitados, por cualquier circunstancia,

el Contratista se compromete a realizar el cambio respectivo de los elementos suministrados.

SON: $

FIRMA OFERENTE O REPRESENTANTE LEGAL

DIRECCION
TELEFONO
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CARTA ACEPTACION OFERTA
Santana - Boyacj, XX de XXXXX de 2026
Sefior
XXXXXXXXXXXXX
Representante Legal
XXXXXXXXXXXXX
Nit. XXXXXXXXXXX
Ciudad
REFERENCIA: ACEPTACION OFERTA, INVITACION PUBLICA No MS-IP-XXX-2026

Cordial saludo:

De manera atenta le comunico que de acuerdo al informe de evaluacion del proceso de invitacién publica
de minima cuantia No. MS-1P-XXX-2026, cuyo objeto es el.......c..ccooevvereenen. "

1.- OBJETO: “..ooooeve
2.- VALOR: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX PESOS ($ XXXXXXXXXXXXXXX ) MCTE., INCLUIDO IVA.

3.- IMPUTACION PRESUPUESTAL: El valor del contrato se pagara con cargo a la imputacidn presupuestal

asignada dentro Certificado de Disponibilidad Presupuestal No:............ccccvvveunnne. , expedidos por la Tesoreria
Municipal de Santana Boyac3, asi:
CDP CUENTA NOMBRE

4. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo para la ejecucion del contrato sera de 2 MESES, contados a partir de la publicacion de la carta de
aceptacion en el SECOP II., término dentro del cual el contratista debera cumplir a cabalidad con el objeto
del contrato.

Siempre que cualquiera de los plazos en dias calendario indicados en la invitacion tenga vencimiento en dia
no habil, se entendera que dicho plazo vence el dia habil inmediatamente siguiente. Para los efectos del
tramite del proceso de selecciéon por minima cuantia, cuando se indiquen plazos de dias habiles no se
computaran como tales los dias sabados, domingos, dias festivos y puentes considerados de esta forma por
la ley colombiana.

5.- FORMA DE PAGO.

El municipio cancelara mediante acta final un Gnico pago previa entrega de los elementos y servicios en su
totalidad recibidos a satisfaccion, informe de ejecucion, y soportes que el supervisor solicite dentro del
desarrollo del mismo

Para el pago el contratista debera presentar cuenta de cobro o factura. El pago se realizara dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de radicaciéon correcta de los documentos antes mencionados
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junto con la cuenta de cobro o factura respectiva. En todo caso, cada pago estara sujeto a la aprobacion del
PAC (Programacion Anual Mensualizada de Caja) y previa verificacion del cumplimiento del contratista en
sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social conforme a la verificacién del pago del periodo
correspondiente de los aportes a seguridad social y parafiscal del personal vinculado laboralmente con el
CONTRATISTA. La acreditaciéon de estos aportes se requerira para la realizacion de cada pago derivado del
presente contrato, al tenor de lo dispuesto por el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, articulo 50 de la ley
789 de 2002. PARAGRAFO: El Municipio efectuara los descuentos de ley del orden Nacional, Departamental
y municipal, segiin las normas vigentes, de acuerdo con la informacién tributaria suministrada por EL
CONTRATISTA y con la actividad objeto del contrato.

El Municipio de Santana, s6lo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el proceso de seleccion
y bajo ningin motivo o circunstancia aceptara pagos a terceros. Los retardos que se presenten por este
concepto serd responsabilidad del contratista y éste no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacién de ninguna naturaleza.
6.- OBLIGACIONES DE LAS PARTES -

6.1. DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato.

2. Cumplir con el objeto contratado conforme a la invitacidn, la oferta, la comunicacién de aceptaciéon
de la oferta y las especificaciones técnicas bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe, ni
existird ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno del contratista con el Municipio de
Santana.

3. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del contrato.
4. Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.
5. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilataciones y

entrabamientos.

6. Garantizar y responder por la buena ejecuciéon del contrato, dentro del plazo y las condiciones
sefialadas en los presentes documentos y que le indique el Municipio de Santana.

7. Suscribir las actas correspondientes, de conformidad con lo previsto en la aceptacion de la Oferta y

dar estricto cumplimiento a todo lo pactado.

Acatar las indicaciones del supervisor del contrato.

Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo.

10. Cumplir con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes Parafiscales, en los
términos dela Ley 789 de 2002 y demas normas concordantes, requisito que debera tener en cuenta
durante la ejecucion y liquidacion del contrato y de acuerdo a la ley.

11. Cumplir con las Leyes, Decretos, Acuerdos, Resoluciones o Reglamentos o cualquier Acto de
Autoridad Nacional o Municipal vigente que tenga relacidn con el objeto del presente contrato. En
caso de que cualquiera de las disposiciones normativas antes mencionadas ocasione gastos o costos
no previstos, éstos seran a cargo de EL. CONTRATISTA.

12. Asumir cualquier obligaciéon que pudiere serle impuesta al Municipio de Santana, por cualquier
violacién de la ley en la ejecucion del contrato.

13. Ejecutar el contrato de manera independiente, esto es, sin subordinacién laboral, utilizando los
recursos logisticos propios de su actividad

o ®©

6.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Calle 4 No. 4-04 Edificio Municipal Codigo Postal 154440
contactenos@santana-boyaca.qov.co — Mdévil. 3204980864



mailto:contactenos@santana-boyaca.gov.co

ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTANA GESTION CONTRATACION PUBLICA
NIT 800.020.733-8 EORMATO
SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACION Y F-GCP-07 Pagina 36 de 39
GESTION Version 3 03-08-2020

INVITACION PUBLICA PARA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. MS-IP-037-2026

10.
11.

Identificar oportunidades de desarrollo sostenible y areas criticas que requieran intervencion
prioritaria.

Formular el Plan de Desarrollo Turistico en coherencia con el Plan de Desarrollo Municipal, el Plan de
Ordenamiento Territorial (POT), y la Politica de Turismo Nacional y Departamental.

Incluir lineas estratégicas, programas, proyectos y metas medibles con enfoque en sostenibilidad,
inclusién, innovacion, competitividad y gobernanza.

Desarrollar procesos de participacion ciudadana y articulacién con actores locales (empresarios,
comunidad, sector académico, entidades publicas) mediante talleres, mesas de trabajo y encuestas.
Consolidar un comité técnico asesor y generar actas de seguimiento.

Brindar asistencia técnica continua a la administracién municipal en temas de turismo sostenible,
marketing territorial, estructuracién de proyectos y gestion de recursos.

Realizar una jornada de socializacién al personal de la alcaldia y a los actores clave sobre la
implementacién del plan, asi como en modelos de gobernanza turistica y buenas practicas del sector (2
horas)

Proponer mecanismos e indicadores de monitoreo, seguimiento y evaluacién del Plan de Desarrollo
Turistico.

Entregar a la administracién municipal, por medio del supervisor del contrato los productos definidos
en el contrato, como: diagndstico inicial, plan preliminar, version final del plan, matriz de seguimiento,
memorias de participacion, informes de avance y final.

Entregar en formato fisico y digital, cuampliendo con los requisitos técnicos establecidos.

Brindar acompafiamiento en el proceso de aprobacion y publicacion oficial del PDTM 2026-2036, ante
el Concejo Municipal de Santana, Boyaca,

6.3 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Exigir del CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.

2. Recibir a satisfaccion los productos entregados en el marco del contrato.

3. Ejercer el control de la ejecucion del Contrato, a través de la Secretaria Supervisora.

4. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato previa presentaciéon del informe recibido a
satisfaccion y la presentacion de la factura o cuenta de cobro, cumplidos los tramites
administrativos y fiscales vigentes.

5. Llevar a cabo de mutuo acuerdo cualquier cambio en las condiciones que surjan durante el
término de ejecucion del contrato, previa solicitud escrita plenamente justificada por parte del
CONTRATISTA.

6. La Secretaria Supervisora del contrato, dara al contratista toda la informacién pertinente
para la debida ejecucién del objeto contractual.

6.3 SUPERVISION

Para garantizar el normal desarrollo y cumplimiento del contrato suscrito con el MUNICIPIO DE SANTANA
y el CONTRATISTA, se designara a la Secretaria General y Desarrollo Social quien haga sus veces, quien
tendra a cargo la ejecucion de las siguientes actividades:

La supervision del contrato sera ejercida por el secretario de Planeaciéon Municipal o por quien haga sus
veces.

El supervisor ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacién Municipal y
estan obligados a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado.
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El supervisor debera realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre
el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011. Para tal
fin deberan cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demas normas
concordantes vigentes.

El alcalde, podra designar mediante comunicaciéon escrita un servidor publico que se denominara
supervisor y que tendra como funcién apoyar a éste en la supervisiéon de la ejecucién de las obligaciones
contractuales que se deriven del contrato.

En ningln caso el supervisor del contrato podra delegar la supervisiéon en un tercero.

7.- LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.
Santana -Boyaca.

8.- LIQUIDACION: El presente contrato sera objeto de liquidacién dentro de los cuatro (4) meses siguientes
al vencimiento del plazo de ejecucion del mismo, de acuerdo con lo establecido en el articulo 60 de la Ley
80 de 1993 y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007. Si el contratista no se presenta para efectos de la
liquidacion del contrato o de las partes no llegan a ningun acuerdo, el IMUNICIPIO procederd a su
liquidacion de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 11 de la ley 1150 de 2007, para lo cual proferira
resolucién motivada susceptible del recurso de reposicién.

9.- MULTAS: a) MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las obligaciones derivadas
del presente contrato por causas imputables al Contratista, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso
fortuito conforme a las definiciones del articulo 12 de la Ley 95 de 1890, las partes acuerdan que el
municipio de Santana - Boyaca, mediante acto administrativo, podra imponer al Contratista multas, cuyo
valor se liquidara con base en un cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del contrato, por cada dia de
retardo y hasta por quince (15) dias calendario. Esta sancién se impondra conforme a la Ley y se reportara
ala Camara de Comercio competente b) MULTAS POR LA MORA EN LA CONSTITUCION DE LOS REQUISITOS
DE EJECUCION Y LEGALIZACION: Cuando el Contratista no constituya dentro del término y en la forma
prevista en el contrato, o en alguno de sus modificatorios, la garantia tnica y/o alguno de los requisitos de
legalizacion, el municipio mediante acto administrativo, podrd imponer una multa cuyo valor se liquidara
con base en un cero punto dos por ciento (0.2%) del valor del contrato, por cada dia de retardo y hasta por
diez (10) dias calendario, al cabo de los cuales el municipio podra declarar la caducidad. C) PENAL
PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones
derivadas del contrato, EL CONTRATISTA pagara al municipio, a titulo de pena pecuniaria, una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato cuando se trate de incumplimiento total del
mismo y proporcional al incumplimiento parcial del contrato que no supere el porcentaje sefalado. La
imposicion de esta pena pecuniaria se considerara como pago parcial o definitivo, seglin corresponda, de
los perjuicios que cause al municipio. No obstante el municipio se reserva el derecho a cobrar los perjuicios
causados por encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten. El pago de la
clausula penal pecuniaria estarda amparado, mediante la garantia Unica, en las condiciones establecidas en
el presente contrato. PARAGRAFO PRIMERO. - Estas sanciones se impondran con fundamento en el
principio de autonomia de la voluntad previsto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al debido
proceso que trata el articulo 17 dela Ley 1150 de 2007, y de conformidad con el procedimiento establecido
en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. Una vez en firme la sancién se reportara a la CaAmara de Comercio

Calle 4 No. 4-04 Edificio Municipal Codigo Postal 154440
contactenos@santana-boyaca.qov.co — Mdévil. 3204980864



mailto:contactenos@santana-boyaca.gov.co

ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTANA GESTION CONTRATACION PUBLICA
NIT 800.020.733-8 EORMATO
SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACION Y F-GCP-07 Pagina 38 de 39
GESTION Version 3 03-08-2020

INVITACION PUBLICA PARA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. MS-IP-037-2026

10. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS: El procedimiento de la imposicién de multas
serd el contenido en la Ley 1474 de 2011, conforme lo dispuesto en la ley 1150 de 2007.

11. CADUCIDAD: El municipio podréa declarar la Caducidad del contrato por medio de Resoluciéon motivada
através dela cuallo dara por terminado y ordenara su liquidacién, cuando el contratista incurra con ocasion
del mismo en cualquiera de las causales de caducidad establecida por la Ley. En caso de declaratoria de
caducidad se har3 efectiva la clausula penal pecuniaria.

12.- CLAUSULA PENAL POR EL INCUMPLIMIENTO DEFINITIVO. En caso de incumplimiento injustificado
definitivo o parcial por parte del contratista del objeto del contrato o de cualquiera de las obligaciones
contraidas, o de declaratoria de caducidad, el contratista conviene en pagar al municipio, a titulo de pena,
una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, suma que el municipio hara
efectiva mediante el cobro de la garantia inica de cumplimiento o, a su elecciéon, del descuento de los saldos
que adeude al contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con la
suscripcion del contrato. Si esto no fuere posible se cobrara coactivamente. La aplicacién de la clausula
penal no excluye la indemnizacién de perjuicios causados y no cubiertos en su totalidad por el monto
establecido como tasacidn anticipada de los mismos. [gualmente, la aplicacion de la clausula penal no exime
al contratista del cumplimiento de la obligacién principal.

13. INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL: De conformidad con los
articulos 15,16 y 17 de la Ley 80 de 1993, al contrato le son aplicables las disposiciones sobre la
interpretacion, modificaciéon y terminacién unilaterales. El municipio podra decretar la terminacion

anticipada y unilateral del contrato por las causales y en las condiciones previstas en el articulo 17 de la Ley
80 de 1993.

14. INDEMNIDAD: El contratista se obliga a mantener al municipio libre de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas
o dependientes.

15. GARANTIAS. El Contratista a mas tardar dentro de los 5 dias siguientes, contados después de la
comunicacion de la oferta, se obliga a constituir a favor del Municipio de Santana, conforme al articulo 72
de la ley 1150 de 2007, una garantia tnica que avale el cumplimiento de las obligaciones surgidas del
Contrato, la cual se mantendra vigente durante su ejecucion y liquidacion final y la cual podra ser otorgada
mediante cualquiera de las clases estipuladas en el Decreto 1082 de 2015, que incluya como riesgos
amparados los que se sefialan en el siguiente cuadro, segtn aplique:

GARANTIA PORCENTAJE CUBRIMIENTO

SERIEDAD DE LA OFERTA | 10% del valor de la oferta | Vigente desde la presentaciéon dela
oferta y hasta la aprobacion de la
garantia de cumplimiento del
contrato

CUMPLIMIENTO DEL | 10 % sobre el valor total | Por el término de ejecucién y Seis
CONTRATO del contrato (6) meses mas.
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CALIDAD DEL SERVICIO 10 % sobre el valor total | Por el término de ejecucion y Seis

del contrato (6) meses mas.
Pago de salarios, | 5% del valor total del | Plazo de ejecucién y tres (03) afios
prestaciones sociales e | contrato mas

indemnizaciones laborales

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Alcalde Municipal
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