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ANEXO 1 

 

1. OBJETO: “Prestar servicios personales de carácter temporal para planear y orientar la 

Formación Profesional Integral, que programe el centro de formación en sus diferentes 

niveles y modalidades, atendiendo las políticas institucionales y la normatividad vigente en 

FORMACION COMPLEMENTARIA.” 

2. CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 

El objeto contractual se clasifica en el siguiente código del Clasificador de Bienes y Servicios: 

Clasificación UNSPS 

Clasificación 
UNSPSC 

 

Segmento Familia 

80111601 SERVICIOS DE GESTIÓN, SERVICIOS 
PROFESIONALES DE EMPRESA Y 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS. 

SERVICIOS DE RECURSOS 
HUMANOS 

 

3. ASPECTOS GENERALES 

 

3.1 SECTOR PERTENECIENTE AL OBJETO CONTRACTUAL 

 

SECTOR ECONÓMICO 

Sector terciario o de 
servicios 

Servicios profesionales 
 

3.2 ESTUDIO DE LA OFERTA 

En el mercado colombiano existen múltiples profesionales, oficios y expertos en diferentes materias 

que prestan sus servicios a diversas entidades y cuyo objeto y obligaciones son similares a las que 

aquí se pretende contratar. 

Sin embargo, y una vez analizado el objeto contractual, las obligaciones y lo que se pretende 

satisfacer, se ha determinado que la persona a contratar deber ser: Educación y/o Formación: Ver 

Tabla Detalles Perfiles Instructores Experiencia Relacionada: Ver Tabla Detalles Perfiles Instructores 
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Tabla Detalle Instructores. 
 

Programa Requisitos Academicos Experiencia Laboral Y/O Especializacion 

Fundamentos Del Sistema De 
Gestion De Seguridad Y Salud 
En El Trabajo  
Codigo: 02000072  
Version: 3 

Título Profesional En Salud, 
Ingenierías, Administración Y Social 
Con Especialización En Seguridad Y 
Salud En El Trabajo Y/O Salud 
Ocupacional 

24 Meses De Experiencia En Áreas 
Específicas. 
6 Meses En Pedagogía 

Atencion Y Servicio Al Cliente 
Codigo: 13410561  
Version: 1 

Profesional Del Área De 
Administración De Empresas, 
Mercadeo, Economista, Psicología 

Con Experiencia De Seis Meses En Procesos 
Relacionados Con Marketing, 
Servicio Al Cliente, Gestión De Personal. 

Redaccion Y Ortografia  
Codigo: 12210008  
Version:1 

Licenciado En Español Y Literatura Y 
Áreas Afines: Lingüística, Periodismo 
O Filosofía Y Letras 

Veinticuatro (24) Meses De Experiencia: De 
Los Cuales Dieciocho (18) Meses 
Estarán Relacionados Con El Ejercicio De La 
Profesión U Oficio Objeto De La Formación 
Profesional Y Seis (6) Meses En Labores De 
Docencia 

Servicio Al Cliente En La 
Organización  
Codigo: 12210107  
Version: 1  

Comunicador Social O Psicólogo, 
Relacionista Público, Técnico En 
Organización De Eventos, Técnico 
Profesional En Asistencia 
Administrativa 

Experiencia Laboral Con El Sector 
Productivo, Relacionada Con El Área 
Objeto De Conocimiento No Menor A Dos 
Años 

Orientacion Del Proyecto De 
Vida Con El Uso De Estrategias 
Inspiradoras 
Codigo: 42110159  
Version: 1 

alternativa 1: título de técnico 
profesional en cualquiera de los 55 
núcleos básicos de conocimiento 
(ver anexo n.b.c.). 
alternativa 2: título de tecnólogo en 
cualquiera de los 55 núcleos básicos 
de conocimiento (ver anexo) n.b.c.). 
alternativa 3: título profesional 
universitario en cualquiera de los 55 
núcleos básicos de conocimiento, 
(ver anexo n.b.c) . 
tarjeta profesional en los casos 
exigidos por la ley. 
adicionalmente con formación 
pedagógica en formación por 
proyectos, estrategias didácticas, 
experiencias inmersivas aplicadas en 
la formación 

alternativa 1: treinta y seis (36) meses de 
experiencia relacionada distribuida 
así: veinticuatro (24) meses de experiencia 
relacionada con el área objeto de 
la formación y doce (12) meses en  
docencia. 
alternativa 2: treinta (30) meses de 
experiencia relacionada distribuida así: 
dieciocho (18) meses de experiencia 
relacionada con el área objeto de la 
formación y doce (12) meses en docencia. 
alternativa 3: veinticuatro (24) meses de 
experiencia relacionada distribuida 
así: doce (12) 
meses de experiencia relacionada con el 
ejercicio del desarrollo del talento 
humano y fundamentales del trabajo y 
doce (12) meses en docencia 

Aplicación De Herramientas De 
Información Y Comunicación 
Codigo: 13120373  
Version: 1 

Profesional En Ingenieria De 
Sistemas, Tecnólogo En Sistemas De 
Información 

Un Año Como Formados Para El Trabajo Y 
Desarrollo Humano 

Herramientas Avanzadas De 
Hoja De Calculo  
Codigo: 22810249  
Version: 1 

Tecnólogo O Profesional 
Doce (12) Meses De Experiencia Certificada 
En El Manejo De Los Programas Objeto Del 
Programa. 
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Manejo Basico De La 
Herramienta De Hojas De 
Calculo Excel  
Codigo: 13410563  
Version: 1 

Título De Tecnólogo O Cuatro (4) 
Años De Estudios Universitarios, 
Relacionados Con La Especialidad 
Objeto De Formación. 

Veinticuatro (24) Meses De Experiencia: De 
Los Cuales Dieciocho (18) Meses 
Estarán Relacionados Con El Ejercicio De La 
Profesión U Oficio Objeto De La 
Formación Profesional Y Seis (6) Meses En 
Labores De Docencia. 

Manejo De Las Herramientas De 
Adobe Photoshop Cs6  
Codigo: 52410373  
Version: 1 

Profesional O Tecnólogo Con 
Estudios De Pregrado En Diseño 
Gráfico, Artes 
Plásticas, Publicista, Ilustrador 

Dos (2) Años De Experiencia Laboral En El 
Área De Diseño Y Seis Meses De 
Experiencia Docente. 

Excel Intermedio 
Codigo:          11110098 
Version:              1 

Profesional o Tecnologo en el area 
de ingenieria de sistemas o 
licenciatura en sistemas. 

Un año de vinvulacion laboral con el sector 
de la tecnologias de la informacion y 
comunicación. 

Estrategias De Comunicacion 
Integrada De Marketing 
Codigo: 62110049  
Version: 1 

Profesional Universitario En Alguna 
De Las Siguientes Promociones: 
Mercadología 
Mercadeo 
Publicidad 
Ventas 
Economía 

Mínimo 24 (Meses) Con El Ejercicio De La 
Profesión U Oficio Objeto De La 
Formación Profesional Y Un Año En 
Labores De Docencia En Mercadeo. 

Marketing Digital  
Codigo: 62110000  
Version: 1 

Título Profesional Universitario En 
Disciplina Académica Del Núcleo 
Básico De 
Conocimiento En: Administración, 
Economía O Ingeniería Industrial Y 
Afines. 
Estas Profesiones Deben Estar 
Asociadas A Los Programas De 
Formación Que 
Impartirá En Su Desempeño Y Se 
Citan Los Títulos Obtenidos, Núcleos 
Básicos 
De Conocimiento Y Áreas De 
Conocimiento: Comunicación Social, 
Periodismo Y 
Afines, Economía, Ingeniería 
Industrial, Ingeniería De Mercados, 
Administración 

Veinticuatro (24) Meses De Experiencia: De 
Los Cuales Dieciocho (18) Meses 
Estarán Relacionados Con El Ejercicio De La 
Profesión U Oficio Objeto De La 
Formación Profesional Y Seis (6) Meses En 
Labores De Docencia 

Estrategias De Comunicacion 
Integrada De Marketing 
Código:62110049 
Versión: 1 

Profesional universitario en alguna 
de las siguientes promociones: 
mercadología mercadeo publicidad 
ventas economía. 

Mínimo 24 (meses) con el ejercicio de la 
profesión u oficio objeto de la formación 
profesional y un año en labores de 
docencia en mercadeo. 

Básico De Contabilidad Costos Y 
Presupuestos 
Codigo:          13310063 
Version:              1 

Tecnologo en análisis de costos y 
presupuesto, contador público 
titulado. 

Un (01) año en el área. 
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Aplicacion De Metodologias 
Para El Analisis Financiero 
Empresarial  
Codigo: 12310162  
Version: 1 

El Programa Requiere De Un Equipo 
De Instructores Conformado Por 
Profesionales Conformados En 
Alguna De Las Siguientes Áreas: 
- Contaduría Pública. 
- Finanzas. 
- Ingeniería Financiera. 

Mínimo 24 Meses De Vinculación Laboral 
En El Área Financiera. 
- Preferiblemente Con Especialización En 
Finanzas. 
- 1 Año En Labores De Docencia. 

Contabilidad Básica Aplicada 
Codigo: 13310071  
Version: 1 

Contador Público 
Experiencia Laboral Comprobada Como 
Docente En El Área De Contabilidad. 
Instructor Sena 

Formalizacion De Empresas 
Asociativas De Trabajo  
Codigo: 12210003  
Version: 1 

Profesional En: Administración De 
Empresas, Contaduría Pública, 
Derecho, Ingeniería Industrial Y 
Economía. 

12 Meses De Experiencia En Áreas 
Administrativas Y 12 Meses De Experiencia 
Docente. 

Innovacion Para 
Microempresarios  
Codigo: 03000087  
Version: 1 

El Programa Requiere De Un 
Docente Con Título Profesional 
Objeto De La Formación, Que 
Cumpla Con Alguno De Los 
Siguientes Requisítos: 
- Profesionales En Programas De 
Formación Relacionados Con 
Administración Y Finanzas. 

Acredita Experiencia En Docencia De Dos 
(2) Años. 
Su Gestión Se Ha Enfocado En Las Áreas 
Administrativas, Formación, 
Capacitación. Las Competencias Del 
Capacitador Están Relacionadas Con 
Enseñar Y Evaluar Proyectos Economicos Y 
Financieros.  

 
Emprendimiento Social y 
Comunitario 
Codigo:          22310072 
Version:              1 
 

Profesional universitario en áreas 
administrativas, financieras y 
económicas, como: ingeniero 
industrial, administrador de 
empresas, administrador público, 
economista, contador 

Mínimo un (1) año de experiencia en 
capacitación y asesoría en proyectos 
comunitarios y (6) meses de experiencia 
docente. 

Desarrollo De Auditorias 
Internas A Los Sistemas 
Integrados De Gestion  
Codigo: 93650035  
Version: 3  

Profesional En Cualquier Área Con 
Certificado De Auditor Interno. 

Mínimo Veinte Cuatro (24) Meses De 
Experiencia: De Los Cuales Doce (12) 
Meses Estarán Relacionados Con El 
Ejercicio De La Profesión U Oficio Objeto 
De La Formación Profesional; Y Doce (12) 
Meses En La Ejecución De Auditorías. 

Induccion A Los Sistemas De 
Gestion De La Calidad 
Codigo: 02000121  
Version: 1 

Profesional En Las Diferentes Áreas 
Ocupacionales Con Título De 
Especialista En Sistemas Integrados 
De Gestión O Especialista En Calidad 

Experiencia Certificada Mínima De (18) 
Dieciocho Meses En La Implementación 
Y/O Experiencia Laboral Mantenimiento De 
Sistemas De Gestión. 

Ohsas 18001 Fundamentos 
Sistema De Gestión De 
Seguridad Industrial 
Y Salud Ocupacional  
Codigo: 11110044  
Version: 1  

Poseer Título Profesional Y 
Formación En Normas De Gestión 
De Calidad, De Seguridad Industrial 
Y Salud Ocupacional. O Sistemas 
Integrados De Gestión 

Experiencia En Implementación De 
Sistemas De Gestión De Calidad,  De 
Seguridad Industrial Y Salud Ocupacional O 
Integrados Mínimo Un Año 

Word Basico 
Codigo: 03000035  
Version: 1 

Tecnólogo O Profesional En Áreas 
De Sistemas E Ingenierías O 
Profesiones 
Afines 

Mínimo 1 Año En Procesos De 
Formación Y/O Educación 
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TABLA DETALLE PERFILES DE INSTRUCTORES 
 
 
ESTUDIO DE LA DEMANDA 

Para el presente contrato se tuvo como referente los siguientes contratos históricos de la Entidad.  

No. Y AÑO CONTRATISTA OBJETO DEL CONTRATO  PLAZO VALOR DEL 
CONTRATO Y 

FORMA DE PAGO 

MODALIDAD 
DE 

SELECCIÓN 

CO1.PCC
NTR.1314

968 DE 
2020 

 

ALEJO 
CANTE 

NORBERTO 
 

Prestar servicios personales de carácter temporal 
para planear y orientar la Formación Profesional 
Integral, que programe el centro de formación en 
sus diferentes niveles y modalidades, atendiendo 
las políticas institucionales y la normatividad 
vigente en el área temática de GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - 
CONTABILIDAD. 

10 
MESES 

19 
DÍAS 

TOTAL $ 
40.302.348 

Mensual        $ 
3.790.150 

Contratación 
directa 

1387 DEL 
2019 

CLAUDIA 
BRICEIDA 
COY COY  

Prestar los servicios personales de carácter 
temporal para impartir formación profesional 
integral en los programas de formación titulada 
presencial mediante el desarrollo de procesos de 
enseñanza-evaluación, basados en competencias 
laborales y aprendizaje por proyectos del Centro de 
Servicios Financieros del SENA Regional Distrito 
Capital. 

10 
MESES 
9 DÍAS 

TOTAL $ 
37.901.497 

Mensual        $ 
3.679.757 

Contratación 
directa 

 

 

 

MIREYA PARRA PINTO 
Subdirectora (E) de Centro de Servicios Financieros 

 

Proyectó: Sandra Afanador. 


