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1. INFORMACION GENERAL DEL PROCESO DE CONTRATACION

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
PREVISTO

SELECCION DE MINIMA CUANTIA

DOCUMENTO

ANEXO 01 REQUISITOS HABILITANTES

PROCESO No.

SILOS-MC-14-2026

DEPENDENCIA QUE ELABORO
ESTUDIO

SECRETARIA DE PLANEACION

OBJETO:

SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS ASOCIADOS
AL MANTENIMIENTO, FUNCIONAMIENTO Y
OPERACION DEL PARQUE AUTOMOTOR,
VOLQUETAS Y VEHICULO COMPACTADOR DE
RESIDUOS SOLIDOS DE LA UNIDAD DE SERVICIOS
PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE SILOS, NORTE DE
SANTANDER

PRESUPUESTO OFICIAL

CUARENTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS MCTE
$47.997.500,00

ACTIVIDAD CIllU

RELACIONADO CON EL OBJETO DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA

CODIGO UNSPSC

RELACIONADO CON EL OBJETO DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA

CODIGO BPIN

2022547430002-2022547430007

FECHA DE EMISION:

AGOSTO 312026

TIPO DE DOCUMENTO HABILITATE / NO HABILITANTE
1. DOCUMENTOS JURIDICOS HABILITANTE
2. DOCUMENTOS FINANCIEROS HABILITANTE
3. DOCUMENTOS TECNICOS HABILITANTE
4. CONDICIONES ADICIONALES HABILITANTE

Los documentos que se relacionan a continuacién seran objeto de verificaciéon, pero no
generan puntaje.
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1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA. La carta de presentacion de las
propuestas debe estar suscrita por el Representante Legal y debera contener la
informacion solicitada. Asi mismo, declarara el oferente que no se encuentra incurso en
ninguna de las causales de inhabilidades e incompatibilidades establecidas en el
articulo 8° de la Ley 80 de 1993 y que, por tanto, no se encuentra impedido para
contratar con el MUNICIPIO. El Formato debera estar firmado por el Representante
Legal. En caso que la propuesta sea presentada por un consorcio o unién temporal, la
CARTA DE PRESENTACION debera ser presentada y suscrita por la persona que
represente el consorcio o la uniéon temporal. En todo caso, a la propuesta debera
anexarse el documento de constitucién del consorcio o de la unién temporal. En la carta
de presentacion el oferente debera indicar, de la informacién suministrada en su
propuesta, cual es de caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal caracter.

1.2 -EXISTENCIA, PERSONERIA JURIDICA Y REPRESENTACION LEGAL.

La existencia y representacion legal de los proponentes individuales o miembros de los
proponentes plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

1.2.1 PERSONAS JURIDICAS

Deben presentar los siguientes documentos:

A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

l. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o autoridad competente, en el que se verificara:

a. Fecha de expedicién del certificado no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion.
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de
existencia y representacion legal la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas
en el objeto del presente proceso de contratacion.

c. Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su
duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.

d. Siel representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a
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través de una autorizacion suficiente otorgada por parte del 6rgano social
competente respectivo para cada caso.
e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.
Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en
la Republica de Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar
legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los
articulos 471 y 474 del Codigo de Comercio.

—h

Il Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana,
en la que conste si es abierta o cerrada.

II. Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la
sucursal en Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta
la fecha de constitucion de esta ultima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la Sucursal que esta
debidamente constituida en Colombia, se debera acreditar la capacidad legal de la Sucursal
y de su representante o mandatario mediante la presentacion del certificado de existencia
y representacion legal entregado por la cdmara de comercio respectiva, el cual debe tener
una fecha de expedicién de maximo de treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso,
se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha
originalmente sefialada en el Pliego de Condiciones. Cuando el representante legal de la
sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar autorizacion
suficiente del 6rgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre
de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho
documento una vez solicitado por la entidad, determinara la falta de capacidad juridica para
presentar la oferta

B. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que
acrediten la existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, presentados
de conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones, en el que
debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:

l. Nombre o razén social completa.

Il. Nombre del representante legal o de la persona facultada para
comprometer a la persona juridica.

[l Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en
el objeto del presente proceso de seleccién.
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V. Facultades del representante legal o de la persona facultada para

comprometer a la persona juridica, en la que se sefiale expresamente que
el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma o aportando la autorizacion o documento
correspondiente del 6rgano social competente respectivo para cada caso.

V. Tipo, numero y fecha del documento de constitucién o creacion.

V1. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria
juridica.

VII.  Acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un
afio mas.

VIIl.  Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacion de
existencia y representacion legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural
debe presentar una declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para
vincular y representar a la sociedad en la que conste que: i) no existe autoridad u organismo
que certifique lo solicitado en el presente numeral; ii) la informacion requerida en el presente
literal, y iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que
efectua la declaracion, asi como de las demas personas que puedan representar y vincular
a la sociedad, si las hay.

NOTA: En caso de que la persona juridica sin sucursal o domicilio en Colombia resulte
adjudicatario del proceso, tanto de forma individual o como integrante de una estructura
plural, debera constituir una sucursal con domicilio en el territorio nacional, lo anterior de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 471 y ss. del Codigo de Comercio.

1.2.2 Entidades estatales: Deben presentar los siguientes documentos para
acreditar su existencia:

Acto de creacién de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o
certificado de existencia y representacion legal (este ultimo no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacion) o documento
equivalente que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, 6rganos de direccion,
régimen juridico de contratacion de la entidad estatal.

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia
y representacion legal, deberan aportar un documento equivalente que acredite su
existencia, junto con los documentos que demuestren la capacidad del representante legal
de la entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificara:
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. Fecha de expedicidon del documento equivalente que acredite su existencia con

una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de
cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia del certificado la fecha originalmente definida en el Pliego de

Condiciones.

. Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

. La duracion debera ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un
(1) afo mas.

. Para efectos del pliego de condiciones, el plazo de ejecucion del contrato sera
el indicado en el numeral “1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicacion”.

. Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en

nombre de la misma, debera acreditar autorizacién suficiente del érgano
competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad o entidad.

. La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho
documento una vez solicitado por la entidad, determinara la falta de capacidad
juridica para presentar la oferta, y por tanto su rechazo.

. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

1.2.3 PROPONENTES PLURALES

El documento de conformacién de proponentes plurales debe:

A. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Unién Temporal o
Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar su intencion de
conformar el proponente plural. En caso que no exista claridad sobre el tipo de
asociacion se solicitara la aclaracion. Los proponentes deben incluir como
minimo la informacion requerida en el Formato 2 — Conformacion de Proponente
Plural Los proponentes podran incluir informacién adicional que no contradiga lo
dispuesto en los documentos del proceso.

B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este ultimo en
caso de considerarlo conveniente, cuya designacién debera constar en el
Formato, quien representara a todas las personas naturales y/o juridicas
asociadas, con facultades suficientes para la representacion sin limitaciones de
cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la
presentacion de la oferta, para la suscripcion y ejecucion del contrato, asi como
también la facultad para firmar el acta de terminacién y liquidacion o cualquier
otra acta o documento.

C. Aportar copia del documento de identificacion del representante principal y, en
caso de que se haya nombrado, del suplente del Proponente Plural.
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D. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del

contrato y un afio adicional. Para efectos de la evaluacion, este plazo sera
contado a partir de la fecha del cierre del proceso de contratacion.

E. El proponente plural debe sefalar expresamente cual es el porcentaje de
participacién de cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de
participacion no podra ser diferente al 100%.

F. En la etapa contractual no podran modificarse los porcentajes de participacion
sin el consentimiento previo de la Entidad. En todo caso, en la etapa
precontractual no sera posible modificar los porcentajes de los integrantes del
Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion.
Cualquier modificacion en los porcentajes de los integrantes sera ineficaz y, por
tanto, carecera de efecto.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del proponente
plural y en el caso del integrante persona juridica, por el representante legal de dicha o por
el apoderado de cualquiera de los anteriores.

NOTA: El Proponente Plural debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacion de
proponentes plurales en el SECOP 11", expedida por la Agencia Nacional de Contratacion
Publica - Colombia Compra Eficiente. El Proponente Plural debe estar registrado en el
SECORP I, por tanto, la Entidad Estatal rechazara la oferta que se presente desde una
cuenta diferente.

En caso de Consorcio 6 Union Temporal, cada uno de los integrantes debera presentar este
certificado.

1.2.4 PERSONAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

o el certificado de matricula mercantil con fecha de expedicion no mayor de treinta
(30) dias calendario anteriores, contados a partir de la fecha de cierre del proceso,
donde acredite que su duracién es mayor a la de la vigencia del contrato y un (1)
afo mas. El proponente, persona natural, debera, acreditar que su objeto social es
similar al objeto de esta Contratacion.

e Copia de la Cédula de Ciudadania

1.3 ACUERDO CONFORMACION PROPONENTE PLURAL. Copia del acuerdo para
conformar el consorcio, uniéon temporal o sociedad si el proponente es plural, en el cual
debe constar la participacion de cada uno de los miembros del proponente plural, la
distribucion de actividades a realizar (en el caso de uniones temporales), la representacion
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legal del proponente plural o el poder otorgado a quien suscribe los documentos en nombre
del proponente plural.

1.4 FOTOCOPIA DE LA CEDULA. Fotocopia del documento de identidad del representante
legal o del apoderado.

1.5 AUTORIZACIONES ORGANOS SOCIALES. Copia de las autorizaciones de los
organos sociales, cuando corresponda. En caso que existan limitaciones estatutarias frente
a las facultades del representante legal, las respectivas autorizaciones para desarrollar el
presente proceso de seleccion, el contrato y todas las actividades relacionadas directa o
indirectamente.

1.6 CERTIFICADO ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. Certificado de Antecedentes
Disciplinarios del proponente y su representante legal.

1.7 CERTIFICADO ANTECEDENTES FISCALES. Certificado de Antecedentes Fiscales
del proponente y su representante legal.

1.8 CERTIFICADO APORTES SEGURIDAD SOCIALY PARAFISCALES

Cuando el proponente sea una persona juridica, debera presentar una certificacion
expedida por el Revisor Fiscal (cuando este exista de acuerdo con la ley) o por el
Representante Legal/Contador Publico, en la que conste el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF y
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA) de los ultimos seis (6) meses.

Cuando el proponente sea una persona natural, debera presentar copia de la planilla Gnica
de pago al Sistema de seguridad social o en su defecto copia de las planillas de pago de
los ultimos seis (6) meses donde certifique el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Municipio Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de
Aprendizaje cuando a ello hubiere lugar.
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En caso que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende
no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también
bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

1.9 FORMATO DE HOJA DE VIDA FUNCION PUBLICA. Formato de Hoja de Vida de la
funcion publica sea persona natural o juridica

1.10 CERTIFICADO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS: Se debera acreditar
certificacion vigente expedida por la Policia Nacional (RNMC) de conformidad con la Ley
1801 de 2016 , donde conste que el oferente persona natural o el representante legal de la
persona juridica NO registra medidas correctivas pendientes de pago o cumplimiento.
En caso de ciudadanos extranjeros, el requisito se verificara con el numero de pasaporte
adjunto en la oferta

1.11 _CERTIFICACION DE MANIFESTACION NO UTILIZACION DE RECURSOS
PROVENIENTES DE ACTIVIDADES ILICITAS. Es una certificacion que debera suscribir
el Representante Legal de la persona juridica o natural que presenta la oferta o persona
natural, donde manifieste que se compromete a no utilizar recursos en la ejecuciéon que
provendran de actividades ilicitas, tales como lavo de activos, testaferrito, trafico de
estupefacientes o delitos contra el orden constitucional o que de alguna manera contrarien
las leyes de la republica

2. DOCUMENTOS FINANCIEROS

2.1 RUT. (Actividad relacionada, con fecha de impresién no mayor a 30 dias
calendario al cierre de la presente convocatoria).

2.2 CERTIFICACION BANCARIA. El proponente debera allegar con la
propuesta una certificacion expedida por una entidad bancaria en la que
indique el numero de la cuenta, si es de ahorro o cuenta corriente, si esta
activa, la cual debera estar a nombre del proponente. Con vigencia 2026
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2.3 RESOLUCION PARA FACTURAR. Resolucion para facturar vigente en
caso de que aplique y que se encuentre obligado a hacerlo.

3- DOCUMENTOS TECNICOS

3.1 EXPERIENCIA

La entidad evaluara la capacidad técnica del proponente que asegure a la entidad que
cuenta con experiencia relacionada con las actividades a desarrollar durante el contrato,
para lo cual debera acreditar dicha experiencia conforme a los siguientes requisitos
minimos:

INDICADOR DE EXPERIENCIA REQUERIMIENTO PARA EL PROCESO
EXPERIENCIA GENERAL El proponente deberé acreditar la celebracion,
ejecucion y terminacion de minimo un (1) y
maximo dos (2) contratos de suministro
celebrados con entidades publicas, los cuales
deberan encontrarse debidamente recibidos a
satisfaccion y liquidados. El valor sumado de los
contratos validos aportados debera ser igual o
superior al 100% del presupuesto oficial, es
decir, un monto minimo de TREINTA MILLONES
DE PESOS MCTE ($30.000.000)

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA

Forma de acreditacion: La experiencia se demostrara mediante la presentacion de la
certificacion del contrato y/o los documentos que evidencien su ejecucion y entrega, los
cuales podran probarse con la copia del contrato u orden de compra, las actas de recibo a
satisfaccion, y las actas o actos administrativos de liquidacion.

Requisitos y validez de la certificacion: La certificacion de experiencia debera contener
como minimo la informacién del objeto, cuantia, fechas de ejecucién y la constancia de
recibo a satisfaccion. Para efectos de su validez, el documento debera estar suscrito
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exclusivamente por el representante legal, el ordenador del gasto, el jefe de la dependencia
de contratacion o el funcionario con atribuciones delegadas para expedir constancias sobre
la ejecucion y liquidacion de contratos de la respectiva entidad publica.

Con el fin de verificar la efectiva ejecucion y la realidad comercial de los suministros
certificados, la entidad podra solicitar al proponente o tener como documento de
validacién complementario la copia de la respectiva factura de venta o el documento
equivalente asociado al contrato aportado. (Opcional: La no presentacion de la
factura no sera causal de rechazo automatico, siempre que la experiencia se
encuentre plenamente acreditada con la certificacion de la entidad publica y las
actas de recibo)

3.2 DOCUMENTOS TECNICOS ADICIONALES

3.2.1. CERTIFICACIONES DE CALIDAD Y FICHAS TECNICAS (CALIDAD DE LOS
BIENES) El proponente debera anexar con su oferta las fichas técnicas, catalogos o
certificaciones de calidad de los repuestos, filtros, lubricantes y llantas ofertados, expedidas
por el fabricante o importador autorizado. Los bienes suministrados deberan cumplir
estrictamente con las normas técnicas colombianas (NTC) vigentes o con las
especificaciones de fabricacion original (OEM) exigidas para los vehiculos y la maquinaria
del municipio (volquetas y vehiculo compactador), garantizando que sean totalmente
nuevos, sin uso previo y de éptima calidad.

3.2.2. COMPATIBILIDAD Y APLICACION TECNICA PARA LA MAQUINARIA EI
proponente debera presentar una carta de compromiso y compatibilidad técnica, suscrita
bajo gravedad de juramento por el representante legal o por un ingeniero mecanico / técnico
automotriz acreditado, en la cual certifique que los repuestos y elementos a suministrar
corresponden exactamente a las referencias, marcas y especificaciones requeridas por el
parque automotor del municipio de Silos. Queda prohibido el suministro de piezas
genéricas, remanufacturadas o de especificaciones inferiores que puedan comprometer la
vida util o el funcionamiento de los motores y sistemas de la maquinaria oficial.

3.2.3. CAPACIDAD DE RESPUESTA Y SOPORTE DE GARANTIA LOCAL O REGIONAL
Con el fin de garantizar la oportuna atencion de las garantias y el reemplazo inmediato de
piezas defectuosas o erradas sin afectar la operatividad del municipio, el proponente debera
demostrar que cuenta con un canal de atencion directa o infraestructura de soporte
comercial o logistico en el departamento de Norte de Santander o en la zona de influencia
regional, aportando una descripcion de su capacidad de despacho y los tiempos de entrega
efectivos para los repuestos solicitados.

3.2.4- CARTA DE COMPROMISO Y DISPONIBILIDAD DEL EQUIPO TECNICO

Como requisito habilitante de presentacion, el proponente debera aportar una carta de
compromiso irrevocable, suscrita por el representante legal (y respaldada por los
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profesionales propuestos), en la cual manifieste bajo gravedad de juramento que, en caso
de resultar adjudicatario del contrato, pondra a disposicion de la entidad y durante toda la
ejecucion del mismo al personal minimo requerido, cumpliendo con los perfiles
establecidos.

e Perfil 1: Un (1) Técnico o Mecanico Especializado en Vehiculos Diésel y Maquinaria
Pesada (con minimo 1 afio de experiencia) o similares.

La verificacion detallada de las hojas de vida y los soportes documentales de este personal
se realizara de manera posterior a la adjudicacion, de forma previa a la suscripcion del acta
de inicio, ante el supervisor del contrato para su respectiva aprobacion.
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