CcODIGO: F-CT-002
ALCALDIA SABANALARGA .
DEPARTAMENTO CASANARE VERSION: |
ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE FECHA DE ACTUALIZACION: 14/01/2020
MERCADO : :
RESPONSABLES: Todos las dependencias

ANALISIS DEL SECTOR

’I;AEC)slefEl.é:ch(DSN: MINIMA CUANTIA
IMPLEMENTAR PROCESOS DE FORMACION MEDIANTE TALLERES TEORICO-
PRACTICOS, ORIENTADOS A LA FORMULACION DE PLANES DE ACCION
OBJETO DEL COMO INSUMO TECNICO PARA LA IDENTIFICACION DE UNIDADES
PROCESO: PRODUCTIVAS, QUE CONTRIBUYAN AL FORTALECIMIENTO  DEL
DESARROLLO PRODUCTIVO Y EMPRESARIAL DE LOS SECTORES
ECONOMICOS, EN EL MUNICIPIO DE SABANALARGA, DEPARTAMENTO DE
CASANARE.
PLAZO DE VEINTICINCO (25) DIAS CALENDARIO, CONTADO A PARTIR DE LA FECHA
EJECUCION: DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO.

PERSPECTIVA LEGAL.

El numeral tercero del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 faculta a las entidades publicas
para celebrar contratos para desarrollar actividades relacionadas con la administracion
o funcionamiento de la entidad.

Asi mismo la Constitucién Politica de 1991 y la Ley 1551 de 2012 y especificamente el
articulo 315 de la carta politica son atribuciones del alcalde municipal conforme al
numeral 3 el cual determina dirigir la accién administrativa del municipio, asegurar el
cumplimiento de sus funciones y la prestacidon de servicios a su cargo.

Que el articulo 315 de la carta politica son atribuciones del alcalde municipal conforme
al numeral 3 el cual determina dirigir la accidén administrativa del municipio, asegurar el
cumplimiento de sus funciones y la prestacidon de servicios a su cargo.

Son aplicables los principios de la Constitucién Politica, Estatuto General de Contratacion
de la Administracién Publica - LEY 80 DE 1993, LEY 1474 DE 2011, LEY 1150 DE 2007 y el
DECRETO 1082 DE 2015.

e LEY 1474 DE 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencidn, investigacién y sancién de actos de corrupcién y la
efectividad del control de la gestién publica.”

ARTICULO 94. Transparencia en contratacién de minima cuantia. Adiciénese al
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral.
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La contratacidn cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la
enfidad independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las
siguientes reglas: ’

a) Se publicard una invitaciéon, por un término no inferior a un dia hdbil, en la cual se
sefalard el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las
condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podré ser inferior a un
dia habil;

c) La entidad seleccionard, mediante comunicacion de aceptacién de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones
exigidas; .

d) La comunicacién de aceptacién junto con la oferta constituye para todos los efectos
el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo registro
presupuestal.

PARAGRAFO 1. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la
posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos
que correspondan a la definicidon de "gran almacén” seialada por la Superintendencia
de Industria y Comercio, se determinardn en el reglamento que para el efecto expida el
Gobierno Nacional. (...)

e Ley 1150 de 2007 "Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y
la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre
la contratacién con Recursos Publicos.”

TITULO | DE LA EFICIENCIA Y DE LA TRANSPARENCIA

Numeral 5 del Articulo 2°. De las modalidades de seleccion. La escogencia del contratista
se efectuard con arreglo a las modalidades de seleccion entre otras, la modalidad de
MINIMA CUANTIA.

e DECRETO 1082 DE 2015 “Por medio del cual se expide el decreto (nico
reglamentario del sector administrativo de planeacién nacional”

SUBSECCION 5 (Subseccién, Modificada por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021)

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La
Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo,
lo siguiente.
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R%SP:ONSABI.ES: Todos las dependencias

—

La descripcidn de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.
La descripcidn del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del
Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer
nivel.

Las condiciones técnicas exigidas.

El valor estimado del contrato y su justificacion.

El plazo de ejecucién del contrato.

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

bo

o on) e 0

De conformidad con el ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. se llevard a cabo el Procedimiento para la
contratacién de minima cuantia. Dichas reglas son aplicables a la contratacién cuyo
valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto. (...)

En anuencia con el estudio adelantado en el andlisis del sector, se evidencio en el marco
juridico, que el articulo 2.2.1.2.1.2.7. del Decreto 310 de 2021, es obligatorio la aplicaciéon
de los acuerdos marco de precios y por contera la utilizacién de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano, a partir de 2022 para aquellas entidades de categorias 4,5 y 6
sometidas al Estatuto General de Contratacidén de la Administracion PUblica, que
pretendan adquirir bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes de comun
utilizacion.

Que mediante el Decreto 0142 de 2023, modifico entre otros, el articulo 2.2.1.2.1.2.8. del
Decreto 310 de 2021, en el que establecid la obligatoriedad para el uso de los acuerdos
marco de precios para la adquisicidn de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniforme y no uniformes de comun utilizacién, ampliando entonces la vinculacion al AMP
de cualqguier tipo de bien o servicio y excluyendo Unicamente las obras.

De acuerdo con lo anterior, el procedimiento de seleccidn de minima cuantia para
adquirir el bien o servicio que se pretende contratar se llevard a cabo mediante el marco
juridico vigente y ‘expuesto para esta modalidad de seleccion.

LAS NORMAS ACTUALMENTE VIGENTES SE PRESUMEN CONOCIDAS POR TODOS LOS
PROPONENTES QUE PARTICIPEN LA INVITACION

PERSPECTIVA COMERCIAL.
ANALISIS DE LA DEMANDA.

CONTRATACIONES PREVIAS DEL MUNICIPIO:

Calle 4 N° 6 -15 Teléfono: 098-6245005 — 313 885 0270. Cédigo Postal 855050
E-mail: alcaldia@sabanalarga-casanare.gov.co
www.sabanalarga-casanare.gov.co

Sabanalarga - Casanare

P&gina 3 de 30




ALCALDIA SABANALARGA
DEPARTAMENTO CASANARE

CcODIGO: F-CT-002

VERSION: 1

ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE

!fECHA DE ACTUALIZACION: 14/01/2020

MERCADO
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B

De acuerdo con la evolucidon histérica de este tipo de contratacidén en el Municipio de
Sabanalarga Casanare, se analizé el comportamiento de sus adquisiciones anteriores del
bien o servicio, basado en ciertos criterios, arrojando como resultado que la entidad ha
requerido contratar con objetos similares y misma modalidad de seleccién, los Ultimos

cinco anos, asi:

MUESTRA No. 1

HISTORICO DE ‘
CONTRATACIONES DESCRIPCION
MODALIDAD DE SELECCION | ,
DEL CONTRATISTA. MINIMA CUANTIA
PROCESO No. SC-SG-MC-040 DE 2025
NUMERO Y FECHA DEL
NOIERO CARTA DE ACEPTACION DE OFERTA No. 110.2011.326.2025

OBJETO DEL CONTRATO.

DESARROLLAR ACTIVIDADES DE CAPACITACION ORIENTADAS AL
FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES EMPRESARIALES Y
PRODUCTIVAS DE LOS SECTORES TURISTICO, COMERCIAL Y
AGROPECUARIO, COMO INSUMO PARA LA FORMULACION Y
CONSOLIDACION DE UNIDADES PRODUCTIVAS EN EL MUNICIPIO DE
SABANALARGA, DEPARTAMENTO DE CASANARE. .

TIEMPO.

UN (01) MES

VALOR DE LOS CONTRATOS
Y FORMA DE PAGO.

TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS VEINTICINCO MIL CIENTO
NOVENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($39.825.199)

FORMA DE PAGO: EL MUNICIPIO DE SABANALARGA PAGARA EL
CIEN POR CIENTO 100% DEL VALOR DEL CONTRATO UNA VEZ SE
HAYA VERIFICADO EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL;
PREVIA PRESENTACION DE INFORME DE EJECUCION DE LAS
ACTIVIDADES ~ POR PARTE DEL CONTRATISTA DEBIDAMENTE
SOPORTADO, PRESENTACION DE LA FACTURA O DOCUMENTO
EQUIVALENTE, SOPORTES DEL PAGO DE LOS APORTES AL SISTEMA
INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL (SALUD, PENSION Y RIESGOS
PROFESIONALES) DEL PERIODO CORRESPONDIENTE AL PAGO,
INGRESO A ALMACEN MUNICIPAL (CUANDO HAYA LUGAR) Y
SUSCRIPCION DE ACTA DE LIQUIDACION.

LA ENTIDAD NO SE HACE RESPONSABLE POR LAS DEMORAS
PRESENTADAS EN EL TRAMITE PARA EL PAGO AL CONTRATISTA
CUANDO ELLAS FUEREN OCASIONADAS POR ENCONTRARSE
INCOMPLETA LA DOCUMENTACION DE SOPORTE O NO AJUSTARSE A
CUALQUIERA DE LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO.
LA ENTIDAD HARA LAS RETENCIONES A QUE HAYA LUGAR SOBRE
CADA PAGO, DE ACUERDO CON LAS DISPOSICIONES LEGALES
VIGENTES SOBRE LA MATERIA.

EL CONTRATISTA DEBERA ACREDITAR PARA CADA PAGO DERIVADO
DEL CONTRATO, QUE SE ENCUENTRAN AL DIA EN EL PAGO DE
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APORTES PARAFISCALES RELATIVOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL INTEGRAL, ASi COMO LOS PROPIOS DEL SENA, ICBF Y CAJAS

DE COMPENSACION FAMILIAR, CUANDO CORRESPONDA.

COBERTURA
EXIGIBLE

CUANTIA

VIGENCIA

"

CUMPLIMIENTO DEL

CONTRATO

POR UN VALOR
EQUIVALENTE AL 10% DEL
VALOR DEL CONTRATO

DURACION DEL CONTRATO Y
CUATRO (4) MESES MAS; EN
TODO CASO, DEBERA
MANTENERSE VIGENTE HASTA
LA LIQUIDACION DEL
CONTRATO.

DOSCIENTOS (200) SMMLV

GARANTIAS EXIGIDAS EN RESPONSABILIDAD PARA CONTRATOS CUYO

LOS PROCESO DE CIvIL VALOR SEA INFERIOR O DURACION DEL CONTRATO
< EXTRACONTRACTUAL | IGUAL A MIL QUINIENTOS

CONTRATACION Y (1.500) SMMLV

OCURRENCIA DE DURACION DEL CONTRATO Y

SINIESTROS. POR UN VALOR CUATRO (4) MESES MAS; EN

CALIDAD DEL EQUIVALENTE AL DIEZ POR TODO CASO, DEBERA
SERVICIO CIENTO (10%) DEL VALOR | MANTENERSE VIGENTE HASTA

TOTAL DEL CONTRATO

LIQUIDACION DEL
CONTRATO.

PAGO DE SALARIOS,

PRESTACIONES

SOCIALES LEGALES E
INDEMNIZACIONES

LABORALES

POR UN VALOR
EQUIVALENTE AL CINCO
POR CIENTO (5%) DEL
VALOR TOTAL DEL
CONTRATO.

DURACION DEL CONTRATO Y
TRES (3) ANOS MAS

e Histdricos de actividades ya cotizadas anteriormente por la Administracién Municipal
en el proceso anteriormente relacionado (vigencia 2025):

UNIDADDE |  VALOR IMPUESTO AL
ITEM DESCRIPCION v VALOR TOTAL
CANTIDAD | “pepipa | unitario sase| SUBTO™AL | consumo VA Lo
! PROMOCION, DIFUSION Y SELECCION DE LA CONVOCATORIA -
EVALUACION POST Y {{
1.2 CION DE POSTULACIQNES ¥ SELECCION DE POSIBLES I GLOBAL | $2000.000,00 | $2000.000,00 50,00 $38000000 | $2380.000.00
BENEFICIARIOS.
2 JORNADA DE FORMACION SECTOR AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL
2.1 TALLER |- FORTALECIMIENTO DE INICIATIVAS PRODUCTIVAS * 3 HORA $894.958,00 $2.684.874,00 $0,00 $510.126,06 $3.195.000.06
2.2 TALLER 2: FUNDAMENTOS FINANCIEROS PARA NEGOCIOS RURALES* 3 HORA $894.958.00 $2.684.874,00 $0.00 $510.126,06 $3.195.000.06
TAl : EST! 1A Pl
T i OV RE DRIV PARA FAONAEIMARTY 3 HORA $894.95800 | $2.684.87400 50,00 $510.12606 | $3.195.000.06
TALLER 4: PLAN DE ACCION PARA EL FORTALECIMIENTO Y )
PR ok obbetaitticols 3 HORA $6894.95800 | $2.684.87400 50,00 $510,12606 | $3.195.000,06
EVALUACIGN DE PLANES DE ACCION DE FORTALECIMIENTO
2,5 |PRODUCTIVO Y SELECCION FINAL DE BENEFICIARIOS DE UNIDADES 1 GLOBAL $2.520.000,00 $2.520.000.00 $0.,00 $478.800,00 $2.998 800,00
PRODUCTIVAS
3 JORNADA DE FORMACION SECTOR COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
3.1 |TALLER 1~ FORTALECIMIENTO DEL MODELO OE NEGOCIO" 3 HORA $894.958.00 | 5268487400 30,00 $510.12606 | $3.195.000,06
32 |TALLER 2: FINANZAS BASICAS PARA CRECER" 3 FORA $894.95800 | $2.684.87400 $0.00 $510.12606 | $3.19500006
33 |TALLER 3: COMUNICACION Y MARKETING DIGITAL” 3 HORA $894,958.00 $2.684.874,00 $0.00 $510.126.06 $3.195.000.06
TALLER 4: PLAN DE ACCION PARA EL FORTALECIMIENTO Y
34 CRECIMIENTO EMPRESARIAL® 3 HORA $894.958.00 $2.684.874,00 $0.00 $510.126,06 $3.195.000.06
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EVALUACION DE PLANES DE ACCION DE FORTALECIMIENTO
3,5 |EMPRESARIAL Y SELECCION FINAL DE BENEFICIARIOS DE UNIDADES 1 GLOBAL $2.520.000,00 $2.520.000,00 $0.00 $478.800.00 $2.998.800 .00
PRODUCTIVAS
4 SERVICIO DE REFRIGERIOS PARA JORNADAS DE FORMACION
4 ﬁfdfﬁf’gj ;’*GsdiL;‘féﬁfxgngilffNo CEFQILO. MGO | 240 l UNIDAD ] $15.277,00 l $3.666.480,00 l $293.318,40 r $0,00 ] $3.959.798.40
5 CERTIFICADOS DE PARTICIPACION
51 |DIPLOMAS DE RECONOCIMIENTO [ e [ uwpao | seococ0 | 000000 | soco | sesec000 | s428.40000 |

MUESTRA No. 2

HISTORICO DE

CONTRATACIONES DESCRIPCION

MODALIDAD DE

SELECCION DEL | MINIMA CUANTIA

CONTRATISTA.

PROCESO No. SC-SG-MC-031 DE 2022

g%"QEESTOY FECHA  DEL | ~ ARTA DE ACEPTACION DE OFERTA No. 200 DE 2022
DESARROLLAR ACTIVIDADES QUE FORTALEZICAN EL EMPRENDIMIENTO
DE LA POBLACION MUJER, JUVENTUD, DISCAPACIDAD Y FAMILIA EN EL

OBJETO DEL CONTRATO. | MUNICIPIO DE SABANALARGA - CASANARE MEDIANTE LA
FORMACION DE UN PLAN DE NEGOCIO E IMPULSO DE UNIDADES
PRODUCTIVAS.

TIEMPO. VEINTE (20) DIAS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO.
VEINTISEIS MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y DOS MIL PESOS M/CTE ($
26.332.000) .
FORMA DE PAGO: EL MUNICIPIO DE SABANALARGA PAGARA EL CIEN
POR CIENTO 100% DEL VALOR DEL CONTRATO UNA VEZ SE HAYA

UALOR o Los | VERIFICADO EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL; PREVIA

CONTRATOS Y FORMA DE

PAGO.

PRESENTACION DE INFORME DE EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES
POR PARTE DEL CONTRATISTA DEBIDAMENTE SOPORTADO, PREVIA
PRESENTACION DE FACTURA O DOCUMENTO EQUIVALENTE, SOPORTES
DE PAGOS DE LOS APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL, INGRESO A ALMACEN MUNICIPAL, INFORME DE
ACTIVIDADES E INFORME DE SUPERVISION, SUSCRIPCION DEL ACTA DE
RECIBO Y EL ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO.

COBERTURA ; L
EXIGIBLE CUANTIA 'VIGENCIA
, CUMPLIMIENTO DIEZ (10%) POR CIENTO DEL | DURACION DEL CONTRATO
GARANTIAS EXIGIDAS EN GENERAL DEL s/ALOR TOTAL DEL Y CUATRO (4) MESES MAS
LOS PROCESO DE CONTRATO CONTRATO
CONTRATACION Y SALARIOS, CINCO POR CIENTO (5%) DURACION DEL CONTRATO
OCURRENCIA DE PRESTACIONES E DEL VALOR TOTAL DEL Y TRES (3) ANOS MAS
SINIESTROS INDEMNIZACIONES CONTRATO
' CALIDAD DEL BIEN DIEZ (10%) POR CIENTO DEL | DURACION DEL CONTRATO
O SERVICIO VALOR TOTAL DEL Y CUATRO (04) MESES MAS.
CONTRATO

.
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e Histdricos de actividades ya cotizadas anteriormente por la Administracion Municipal
en el proceso anteriormente relacionado (vigencia 2022):

ITEM

DESCRIPCION

UNIDAD
DE

MEDIDA

CANTIDAD V.UNI V.TOTAL

DIAGNOSTICO Y EVALUACION PROPUESTAS: Debera prestar apoyo
en la divulgacion, comunicacion, promocién y preinscripcién de los
posibles beneficiarios, asi mismo debe adelantar el diagnostico,
validacion, seleccion y vinculacion de los beneficiarios de acuerdo a los
requisitos generales y especificos para la convocatoria.

INTENSIDAD - La Jornada se adelantara durante DIEZ (10) DIAS en el
Municipio de Sabanalarga —Casanare

PERSONAL REQUERIDO: Uno (1)

Profesional en areas de las ciencias administrativas y afines, como
Administracién de Empresas, Administracién publica, Administrador de
Negocios, Administrador Financiero, economista o afines acreditada,
con experiencia especifica en formulacién y/o evaluacion de proyectos

minima de Seis (6) meses

La convocatoria sera a todo costo, la cual incluye transporte, viaticos,
gastos operativos, administrativos y logisticos

DIAS

10{$ 200000( $ 2.000.000

TALLER: EMPRENDERISMO 2: Deberé contener dentro de la tematica
contabilidad basica, importancia de lleva contabilidad en el negocio,
tramites que se deben hacer para crear una empresa, la importancia de
legalizar una empresa, ; qué permisos deben tener las empresas segun
su naturaleza?, actividad econdmica y que ayude a promocionar al
municipio, aspectos tributarios, impuestos e inteligencia financiera.

INTENSIDAD - Jomada de SEIS (6) HORAS en el Casco urbano del
Municipio de Sabanalarga ~Casanare

PERSONAL REQUERIDO: Uno (1)

Profesional en dreas de las ciencias administrativas y afines, como
Administracion de Empresas, Administracion publica, Contador PUblico,
economista con especializacion a fin a los temas del taller y experiencia
especifica como capacitador y/o conferencista y/o docente universitario,

con experiencia minima de Seis (6) meses.

La conferencia serd a todo costo, la cual incluye transporte, vidticos de la
conferencia, gastos operativos, administrativos y logisticos.

UNIDAD

118 4800000| § 4.800.000

ENTREGA DE REFRIGERIO compuesto por: Sandwich frio de polio de
250 gr, con lechuga, tomate y queso, un jugo de caja tetra pack de 200
ml y una chocolatina de 12 gr. entregados en sitio convenido con el
supervisor. Los cudles serén entregados en los cuatro talleres para 55
participantes.

UNIDAD

220} $ 11500 $ 2.530.000

N
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RESPONSABLES: Todos las dependencias

DISERO, DIAGRAMACION E IMPRESION DE DIPLOMAS de
reconocimiento para cada uno de los participantes, los cuales deben estar
a color, en papel cartulina piel de 4ngel de 180 gm, con los logos de la
8 administracién, y cuyo disefio debe ser aprobado previamente por la

supervision.

UNIDAD 2201 $ 6.100| § 1.342.000

HISTORICO DE COMPRAS O ADQUISICIONES DE OTRAS ENTIDADES ESTATALES Y OTROS
CONSUMIDORES DEL BIEN O SERVICIOS:

La Secretaria de Planeacion y Obras Publicas, ha identificado y analizado como otras
entidades estatales han realizado procesos de contratacién con caracteristicas similares.

Los procesos que se tuvieron en cuenta para este andlisis del sector de acuerdo a la
entidad contratante se consultaron en la pdgina www.colombiacompra.gov.co y se
relacionan a continuacién:

Revisando la contrataciéon a nivel regional del Departamento de Casanare en el Sistema
Electrénico de Contratacion Publica SECOP se puede constatar que se han desarrollado
procesos de contratacién en la misma modalidad de seleccién y con un objeto similar a
la presente contratacién, en los Ultimos cinco afos, asi:

MUESTRA No. 1

HISTORICO DE CONTRATACIONES

DESCRIPCION

MODALIDAD DE SELECCION DEL
CONTRATISTA.

MINIMA CUANTIA

PROCESO No. MA-MC-SSGS-072-2024
ENTIDAD CONTRATANTE MUNICIPIO DE AGUAZUL CASANARE
NUMERO Y FECHA DEL

CONTRATO O  CARTA  DE | CONTRATO NO. 0934 DE 2024-12-09

ACEPTACION DE OFERTA

OBJETO DEL CONTRATO.

PRESTAR SERVICIOS LOGISTICOS PARA LA GENERACION DE
INGRESOS A TRAVES DEL FORTALECIMIENTO DE UNIDADES
PRODUCTIVAS DIRIGIDAS A LA POBLACION CON
ORIENTACION SEXUAL DE GENERO DIVERSA DEL MUNICIPIO DE
AGUAZUL, CASANARE.

TIEMPO CONTRACTUAL

QUINCE (15) DIAS

VALOR DE LOS CONTRATOS Y
FORMA DE PAGO.

VALOR DEL CONTRATO: TREINTA Y CINCO MILLONES
OCHOCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS SESENTA 'Y
NUEVE PESOS M/CTE. ($ 35.886.269).

FORMA DE PAGO: EL MUNICIPIO PAGARA AL CONTRATISTA EL
CIEN POR CIENTO (100%) DEL VALOR DEL CONTRATO, UNA
VEZ VERIFICADO EL CUMPLIMIENTO A SATISFACCION DE LAS
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ALCALDIA SABANALARGA
DEPARTAMENTO CASANARE
ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE
MERCADO

c4DIGO: F-CT-002

VERSION: |

- ‘
FECHA DE ACTUALIZACION: 14/01/2020

RESPONSABLES: Tod

os las dependencias

ACTIVIDADES EJECUTADAS, PREVIA PRESENTACION DE LOS
SIGUIENTES SOPORTES: A-) INFORME FINAL TECNICO Y
FINANCIERO SOPORTADO CON REGISTRO FOTOGRAFICO,
QUE ACREDITE EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES. B-)
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO EMITDA POR EL
SUPERVISOR DEL CONTRATO C-) SOPORTES DEL PAGO AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES D-)
CERTIFICACION DE PAZ Y SALVO EN LOS APORTES AL SISTEMA
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES, SI APLICA. E-)
PRESENTACION DE FACTURA Si POR LEY ESTA OBLIGADO A
ELLO O DOCUMENTO EQUIVALENTE, SIN ESTE REQUISITO SE
ENTENDERA COMO NO PRESENTADA-) SUSCRIPCION DEL
ACTA DE LIQUIDACION.

GARANTIAS EXIGIDAS EN LOS
PROCESO DE CONTRATACION Y

COBERTURA EXIGIBLE | SI

CUANTIA

VIGENCIA

DURACION DEL CONTRATO Y
SEIS (6) MESES MAS. ESTA

CUMPLIMIENTO DIEZ (10%) POR CIENTO DEL
OCURRENCIA DE SINIESTROS. 3322:;3:. Eroviip aeil x ARl EOR GENTO LE. vneencNu;R s oeeE
sY OORERATS. CONTRATY LIQUIDACION DEL
VIGENCIAS CONTRATO.
{!
SALARICS. CINCO (5%) POR CIENTO DEL
segres x| | GRS R | aesnos camox
INDEMNIZACIONES CONTRATO
TLIDAD
oL eneron | DOSCIENTOS (200) SMMLV | DURACION DEL CONTRATO

CALIDAD DEL SERVICIO | x

EL VENTE POR CIENTO
{20%) DEL VALOR DEL
CONTRATO.

POR SEIS (08) MESES
CONTADOS A PARTIR DE LA
SUSCRIPCION DEL ACTA DE
RECISO FINAL

POR UNA CUANTIA :
POR LA DURACION DEL
CALIDAD DE LOS EQUIVALENTE AL 10% DEL
BIENES X VALOR TOTAL DEL | CONTRATO Y SEIS (8) MESES
CONTRATO MAS

e Histdricos de actividades ya cotizadas anteriormente por la Alcaldia de Aguazul -
Casanare en el proceso anteriormente relacionado (vigencia 2024):

ACTNIDAD 14 TALLERES F’ARA EL FDRTALEQIM(ENTO’Y CRECIM!ENTO PERSQNAL DE LOS EMPRENDEQGRES YaSlfS EMPRENDIM!EN’IOS

S ¥ s iyl &
9, £ I e " & .;,..Ax.t_“ Ok oot
ITEM K7 DE%CR!PCKSN TECNICA - t
s "; €, o o ¢ g .:..0",_ .
o 4% 'f-.:f,ﬁg + B ;.H: 2
i -~

Y o

A

" VALOR |
g _{J‘NITARIO
© PR

«-&

=

CANTIDAD |

Tiéinpo (Dla))
oM
TES DE
v
(leomca)

a" . X -
ég%f*”"

> .

|, v

P ‘-,'.

L

s

L *'\_/At,bR
- TOTALA_
TODO.
" COSTO
- 'N_C':!"'Q.b
VA
X

Temattca 2 LIDERAZGO Y TRABAJO EN
EQUIPO, (QUE ES  EMPRENDER?
EMPRENDIMIENTO CON PERSPECTIVA DE
GENERO, con una duracién minima de TRES
(3) HORAS, para lo cual se requiere el siguiente
PERFIL. titulo profesional de contaduria publica,
con especializacion en gerencia social,
educacién no formal diplomado en docencia
universitaria y diplomado en coaching en
liderazgo y/o diplomado en programacién
neurolingUistica con experiencia general minimo
de 5 afios en temas de desarrolio de proyectos
y capacilaciones, y 4 afos de experiencia
relacionada en temas empresariales y coaching.
Dia 1 de la capacitacién jornada tarde

111 Taller 1 1 2.200.000,00

2.800.000.00

551.000,00

3.451.000,00

Tematica 3. MODELO DE NEGOCIO,

MARKETING DIGITAL, EDUCACION| Taller 1 1 2.900.000,00

2.900.000,00

FINANCIERA, con una duracién minima de

551.000,00

3.451.000,00
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ALCALDIA SABANALARGA
DEPARTAMENTO CASANARE

ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE
MERCADO

cODIGO: F-CT-002

VERSION: 1

FECHA DE ACTUALIZACION: 14/01/2020

-
RESPONSABLES: Todos las dependencias

TRES (3) HORAS, para lo cual se requiere el
siguiente PERFIL: titulo profesional de
contaduria publica, con especializacion en
gerencia social, educacién no formal diplomado
en docencia universitaria y diplomado en
coaching en liderazgo ylo diplomado en
programacién neurolinglistica con experiencia
general minimo de 5 afios en temas de
desarrollo de proyectos y capacitaciones, y 4
afios de experiencia relacionada en temas
empresariales y coaching. Dia 2 de la
capacitacion jornada mafiana

REFRIGERIO: que garantice la ingesta
necesaria a nivel proteico, caldrico y de
micronutrientes, compuesto por una harina
(croissant o mantecada de 100 gramos) en
empaque individual, donde indique
especificaciones y fecha de vencimiento; Jugo,
en empaque tetra pack (CAJA) de 200 mi de
sabores surtidos de una marca reconocida en el

Refrigerio | 12 1

6.967,00

83.604,00 15.885,00 99.489,00

mercado

MUESTRA No. 2

HISTORICO DE
CONTRATACIONES

DESCRIPCION

MODALIDAD DE SELECCION DEL
CONTRATISTA.

MINIMA CUANTIA

PROCESO No. TRI-CMC-049-2023

ENTIDAD CONTRATANTE MUNICIPIO DE TRINIDAD CASANARE

NUMERO Y FECHA  DEL :

CONTRATO O  CARTA  DE | CARTA DE ACEPTACION No. 249 DE FECHA 20 DE DICIEMBRE DE

ACEPTACION DE OFERTA

2023.

OBJETO DEL CONTRATO.

DESARROLLAR ACCIONES PARA PROMOVER LA AUTONOMIA
ECONOMICA DE LOS JOVENES TRINITENOS A TRAVES DE LA
ENTREGA DE UNIDADES PRODUCTIVAS EN EL MUNICIPIO DE
TRINIDAD - CASANARE.

TIEMPO CONTRACTUAL

TRES (3) DIAS

VALOR DE LOS CONTRATOS Y
FORMA DE PAGO.

TREINTA Y DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($
32.400.000) M/CTE

FORMA DE PAGO: EL MUNICIPIO DE TRINIDAD - CASANARE,
REALIZARA EL PAGO AL CONTRATISTA DE LA SIGUIENTE
MANERA: EL CIEN POR CIENTO (100%) DEL VALOR DEL
CONTRATO, UNA VEZ SE HAYA DADO EL CUMPLIMIENTO DEL
OBJETO CONTRACTUAL, SUSCRIPCION DEL ACTA DE
TERMINACION Y LIQUIDACION CON V°B° DEL SUPERVISOR
PREVIA ENTREGA DEL INFORME ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE, Y RECIBO A SATISFACCION POR PARTE DEL
SUPERVISOR DEL CONTRATO Y DE ENCONTRARSE AL DIA EN LOS
PAGOS AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL (SALUD Y
PENSION) Y ARL, COMO SE INDICA EN LAS OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA.
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#
CcODIGO: F-CT-002

ALCALDIA SABANALARGA
DEPARTAMENTO CASANARE VERSION: |
ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE FECHA DE ACTUALIZACION: 14/01/2020
MERCADO : _
RESPONSABLES: Todos las dependencias
GARANTIAS EXIGIDAS EN LOS AMPAROS SUFICIENCIA |~ VIGENCIA

PROCESO DE CONTRATACION Y
OCURRENCIA DE SINIESTROS.

Cumplimiento del contrato

Paga de Salarios
prestaciones Sociales e
indemnizacionas |
Responsabiiidad Ciwl

Extracontractual

Calidad y Correcto
funcionamiento de los
bienes y equipos

suministrados

Cahdad del servicio

| Diez por cento (10%) del  contrato y, su vigencia se |
valor total del contrato extendera hasta la

Diez por ciento (10%) del | Plazo de ejecucién del
valor total del contrato contrato y tres (3) afos mas

200 SMLMV

Diez por ciento (10%) del Plazo de ejecucion del
vaior total del contrato contrato y un (1) aflo mas

| Diez por cento (10%) dei
valor total del contrato

Plazo de ejecucion deil

i liquidacion del contrato

| Plazo de ejecucion  del
__contrato

| Plazo de ejecucon del
contrato y cuatro (4) meses
mas

e Histéricos de actividades ya cotizadas anteriormente por la Alcaldia de Trinidad -
Casanare en el proceso anteriormente relacionado (vigencia 2023):

ITEM DESCRIPCION :;éggi C—A‘t;ﬁroﬁrD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
CAPACITACION: Capa‘citar en Emprendimlento, Creacion de Unidad
Productiva y atencion al cliente, a los diferentes jovenes que desean ;
1 fortalecer su idea de negocio. (Duracion 16 horas). La capacitacion debe ser UNIDAD 1
dirigida por un profesional en areas de la administracion(1 afio de )
experiencia). 4.000.000 4.000.000
MUESTRA No. 3 :
HISTORICO DE ' ¥
CONTRATACIONES DESCRIPCION
MODALIDAD DE SELECCION | | )
DEL CONTRATISTA. BARIMS CUATIA
PROCESO No. ] MYCA-MC-004-2022
ENTIDAD CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL CASANARE
NUMERO Y FECHA DEL
CONTRATQ O CARTA DE | CONTRATO No. 1413 DE 2022-03-09
ACEPTACION DE OFERTA
OBJETO DEL CONTRATO. FORTALECIMIENTO DE ACCIONES SOCIALES Y PRODUCTIVAS

POR MEDIO DE LA ADQUISICION DE UNIDADES PRODUCTIVAS
DIRIGIDAS A MADRES CUIDADORAS DEL SECTOR URBANO Y
RURAL DEL MUNICIPIO DE YOPAL

TIEMPO CONTRACTUAL CUATRO (4) DIAS

VALOR DE LOS CONTRATOS | VALOR DEL CONTRATO: CUARENTA Y CUATRO MILLONES
Y FORMA DE PAGO. SETECIENTOS OCHENTA MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y TRES
PESOS M/CTE ($44.780.253)
FORMA DE PAGO: EL MUNICIPIO CANCELARA AL CONTRATISTA
EL VALOR DEL PRESENTE CONTRATO DE LA SIGUIENTE MANERA:
EL CIEN POR CIENTO (100%) DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO

—— - - - - —
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cODIGO: F-CT-002
o ALCALDIA SABANALARGA
DEPARTAMENTO CASANARE VERSION: |
ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE FECHA DE ACTUALIZACION: 14/01/2020
MERCADO
RESPONSABLES: Todos las dependencias

MEDIANTE UN SOLO PAGO, UNA VEZ SE SUSCRIBA EL ACTA DE
LIQUIDACION FINAL DEL CONTRATO, PREVIA ENTREGA DE
INFORME FINAL DE EJECUCION DEL CONTRATO, PLANILLAS DE
PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL DEL
PERSONAL EMPLEADO EN LA EJECUCION DEL CONTRATO, SE
DEBERA ANEXAR INFORME DE SUPERVISION Y EVALUACION DEL
CONTRATISTA Y DEMAS ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS.

LOS PAGOS SE REALIZARAN DENTRO DE LOS 30 DIAS SIGUIENTES
AL RECIBO A SATISFACCION DEL ACTA PARCIAL O DE
LIQUIDACION POR PARTE DE LA SECRETARIA DE HACIENDA.

GARANTIAS EXIGIDAS EN Teniendo en cuenta el objeto, la naturaleza y las caracteristicas de contrato a celebrar los siguientes son los amparos que el
Municipio de Yopal ha estimado:

LOS PROCESO DE ~ MONTO VIGENCIA T TAMPARD APLICA
- “[Por el trmino de ejecucion del contrato y | | P
CONTRATACION Y -Pom 10% de! vabvdatcontra'o Lse mantendré vigente hasta su liquidacit Cumphmoento , Sl .
OC U R R EN C IA DE Diez (10%) por ciento del valor Tres (3) meses a partir del cierre del Garantia de seriedad | sl
SINIESTROS. total del contrato | proceso delaorowesla '
Diez (10%) fo del val D
mi égﬁﬁio *V:O(” P:alacton dei contrato y un (1) afio mas B Calidad de bs bienes Si
. | Salaros, prestaciones o
Cinco (5%) por ciento del valor
w'w 0;1 co)ntralo v ;Duracm del contrato y tres (3) afios mas | sociales e S|
indemnizaciones ]

e Histdéricos de actividades ya cotizadas anteriormente por la Alcaldia de Yopal -
Casanare en el proceso anteriormente relacionado (vigencia 2022):

DESCRIPCION urx:;g:z CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

MODULO 1- COMPONENTE SENSIBILIDAD SOCIAL: Una charla de sensibilizacion de la cuitura
emprendedora minimo de 2 horas y material de apoyo con el fin de Instruir y ensefiar de forma
tetrica/practica sobre temas de emp! ia iniciativa y la autonomia, la

UNIDAD 1 s 520000 $ 520.000
motivacién a la creacién de empresa ¢ independench econdmica. o

ANALISIS DE LA OFERTA.
La Administracién Municipal de Sabanalarga - Casanare a través de la SECRETARIA DE
PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS, con el fin de establecer el valor del PRESUPUESTO

OFICIAL, realizd, en primer lugar, estudio de precios histéricos de actividades ya cotizadas
anteriormente por la entidad en procesos ejecutados en la actual vigencia, asi:

— Histéricos

e Proceso de minima cuantia SC-SG-MC-008 DE 2026

UNIDAD DE VALOR UNITARIO % %
ITEM DESCRIPCION MEDIDA | CANTIDAD A SUBTOTAL |, oy LV.A el e VALOR TOTAL
7 |SUMINISTRO DE REFRIGERIO UNIDAD 30 $13,000.00] $390.000.00] 0% $0.00] 8% $31,200.00] $421,200.00]

Fuente: Secop I
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cODIGO: F-CT-002
ALCALDIA SABANALARGA
DEPARTAMENTO CASANARE VERSION: |
ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE FECHA DE ACTUALIZACION: 14/01/2020
MERCADO ; ;
RESPONSABLES: Todos las dependencias

TALLER: TALLER COMUNITARIO: "MUJERES QUE CUIDAN,
MUJERES QUE LIDERAN" HORA 2 $1,100,000.00 | $2.200,000.00 | $ 418,000.00 $0.00 $2,618,000.00]

. CONMEMORACION DELAS VICTIMAS

CHARLA-TALLER: "SANAR SIN OLVIDAR: HERRAMIENTAS
EMOCIONALES PARA SEGUIR ADELANTE" HORA 1 $ 1,100,000.00 | $1,100,000.00 | $ 209.000.00 $0.00 $ 1,309.000.000f

Fuente: Secop I

e Proceso de minima cuantia SC-SG-MC-024 DE 2026

s R

2 |Diplomos de reconocimiento ‘ UNIDAD | 8.00 l 12.000,00 l 96.000.00| ) 18.240,00! 0.00! 114.240,00
Fuente: Secop |l

Teniendo en cuenta que las especificaciones técnicas exigidas para cada uno de los
items asociados a los procesos previomente descritos coinciden con la descripcion
técnica de los items relacionados a continuaciéon en el presente estudio de mercado, se
toma como valor unitario oficial el ya establecido en dichos estudios para la actual
vigencia fiscal. Por lo cual, para efectos del presente andlisis se identifica el valor unitario
base, quedando asi:

UNIDAD VALOR
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD DE UNITARIO
: MEDIDA BASE
2 JORNADA DE FORMACION SECTOR AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL
2.1 | TALLER 1- FORTALECIMIENTO DE INICIATIVAS PRODUCTIVAS* 3 HORA $1,100,000.00
29 TRAL\JLRLAEEEé* FUNF)AMENTOS FINANCIEROS PARA NEGOCIOS 3 HORA $1,100,000.00
TALLER 3: ESTRATEGIAS DE EMPAQUE PARA PROMOCIONAR
2.3 TU PRODUCTO* 3 HORA $1,100,000.00
TALLER 4: PLAN DE ACCION PARA EL FORTALECIMIENTO Y
24 CRECIMIENTO PRODUCTIVO* ¢ g JHl ety
3 JORNADA DE FORMACION SECTOR COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
3.1 | TALLER 1- FORTALECIMIENTO DEL MODELO DE NEGOCIO* 3 HORA $1,100,000.00
3.2 | TALLER 2: FINANZAS BASICAS PARA CRECER* 3 HORA $1,100,000.00
3.3 | TALLER 3: COMUNICACION Y MARKETING DIGITAL* 3 HORA $1,100,000.00
3.4 | TALLER 4: PLAN DE ACCION PARA EL FORTALECIMIENTO Y 3 HORA $1,100,000.00

- - — — — -
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. ‘ CODIGO: F-CT-002
$ ALCALDIA SABANALARGA
DEPARTAMENTO CASANARE VERSION: 1
ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE FECHA DE ACTUALIZACION: 14/01/2020
MERCADO . 28
RESPONSABLES: Todos las dependencias

CRECIMIENTO EMPRESARIAL* l | l

4 BIENES PARA EL DESARROLLO DE JORNADAS DE FORMACION

4.1 | REFRIGERIO* 104 UNIDAD $13,000.00

4.2 | DIPLOMAS DE RECONOCIMIENTO* 26 UNIDAD $12,000.00

Seguidamente realizd invitacidn a cotizar de los items nuevos mediante la pdgina oficial
del municipio https://www.sabanalarga-casanare.gov.co/convocatorias/invitacion-a-
cotizar-procesos-de-formacion-mediante, con el fin de establecer el estudio de precios
del mercado, el cual se encuentra debidamente suscrito y hace parte integral del
presente proceso. Como resultado de la invitacidn publica redlizada, se recibieron
cotizaciones por parte de los interesados, las cuales fueron analizadas conforme a las
caracteristicas del bien o servicio requerido, teniendo en cuenta el MENOR VALOR por
item cotizado:

— Cotizaciones

Para los items correspondientes al componente logistico, el estudio de mercado se realizd
con base en dos (2) cotizaciones recibidas.

PROVEEDOR 1/COTIZACION 1: GESTION Y DESARROLLO SOCIO - EMPRESARIAL (GEDSE
LTDA) / Persona Juridica / Nit. 900202178-4 / Responsable de IVA

UNIDAD | VALOR -
'LE DESCRIPCION c;\:g ' DE UNITARIO | SUBTOTAL ,\f’A VIA\ﬂR ‘1’.‘3'1'.25
MEDIDA BASE V. V.
T | RECEPCION, EVALUACION Y SELECCION DE POSTULACIONES
RECEPCION,
EVALUACION Y :
11 | SELECCION DE | 1 GLOBAL | $2.030.000 | $2.030.000 | 19% | $385.700 | $2.415.700
POSIBLES
BENEFICIARIOS
2 | JORNADA DE FORMACION SECTOR AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL
EVALUACION DE
PLANES DE ACCION DE
FORTALECIMIENTO
PRODUCTIVO Y ,
25 | PRODUCTVO AL oe | ! GLOBAL | $1.900.000 | $1.900.000 | 19% | $361.000 | $2.261.000
BENEFICIARIOS  DE
UNIDADES
PRODUCTIVAS
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ALCALDIA SABANALARGA
DEPARTAMENTO CASANARE
ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE
MERCADO

cODIGO:; F-CT-002

VERSION: 1

FECHA DE ACTUALIZACION: 14/01/2020

g

RESﬁ\ONSABlE‘S;;Todos las dependencias

3 | JORNADA DE FORMACION SECTOR COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
EVALUACION * DE
PLANES DE ACCION DE
FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL Y o
35 | SELECCION FINAL DE 1 GLOBAL | $1.900.000 | $1.900.000 | 19% | $361.000 | $2.261.000
BENEFICIARIOS DE
UNIDADES
PRODUCTIVAS
VALOR TOTAL $6.937.700

PROVEEDOR 2/COTIZACION 2: GRUPO QUALITY ASEGURAMIENTO DE CALIDAD &
ASESORIAS ADMINISTRATIVAS INTEGRALES S.A.S / Persona Juridica / Nit. 900835934-2 /
Responsable de IVA - INC

ITE

CAN | UNIDAD VALOR
DESCRIPCION TID DE UNITARIO SUBTOTAL
AD | MEDIDA BASE

%
LN.C

VALO

I.N.C

%
LV.

VALOR
LV.A

VALOR
TOTAL

RECEPCION, EVALUACION Y SELECCION DE POSTULACIONES

1.1

RECEPCION,
EVALUACION Y
SELECCION DE 1 GLOBAL | $2,100,000 | $2,100,000 0%
POSIBLES
BENEFICIARIOS

S0

19%

$399,000

$2,499,000

JORNADA DE FORMACION SECTOR AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

2.5

EVALUACION DE
PLANES DE ACCION
DE
FORTALECIMIENTO

PRODUCTIVO Y 1 GLOBAL | $1,820,000 | $1,820,000 0%
SELECCION FINAL
DE BENEFICIARIOS

DE UNIDADES

PRODUCTIVAS

19%

$345,800

$2,165,800

JORNADA DE FORMACION SECTOR COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

3.5

EVALUACION DE
PLANES DE ACCION
DE
FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL Y 1 GLOBAL | $1,820,000 | $1,820,000 0%
SELECCION FINAL
DE BENEFICIARIOS
DE UNIDADES
PRODUCTIVAS

S0

19%

$345,800

$2,165,800

VALOR TOTAL

$6,830,600
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ALCALDIA SABANALARGA
DEPARTAMENTO CASANARE
ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE
MERCADO

cODIGO: F-CT-002

VERSION: 1

FECHA DE ACTUALIZACION: 14/01/2020

RESPONSABLES: Todos las dependencias

Por consiguiente y de acuerdo a la matriz Excel Estudio de mercado la cual hace parte
integral del presente documento, el presupuesto oficial para el presente proceso
contractual es el siguiente:

ITEM

DESCRIPCION

CANTIDAD

UNIDAD
DE
MEDIDA

VALOR
UNITARIO
BASE

SUBTOTAL

LN.C

VALOR
LN.C

%
LV.A

VALOR

LV.A VALOR TOTAL

RECEPCION, EVALUACION

Y SELECCION DE POSTULACIONES

.0

RECEPCION,
EVALUACION Y
SELECCION DE POSIBLES
BENEFICIARIOS

GLOBAL

$2,030,000.00

$2,030,000.00

0%

$0.00 19% | $385,700.00 | $2,415,700.00

JORNADA DE FORMACION SECTOR AGRICULTURA

Y DESARROLLO

RURAL

2.1

TALLER 1-
FORTALECIMIENTO DE
INICIATIVAS
PRODUCTIVAS*

HORA

$1,100,000.00

$3,300,000.00

0%

$0.00 19% | $627,000.00 | $3,927.000.00

2.2

TALLER 2: FUNDAMENTOS
FINANCIEROS PARA
NEGOCIOS RURALES*

HORA

$1,100,000.00

$3,300,000.00

0%

$0.00 19% | $627,000.00 | $3,927,000.00

23

TALLER 3: ESTRATEGIAS
DE EMPAQUE PARA
PROMOCIONAR TU
PRODUCTO*

HORA

$1,100,000.00

$3,300,000.00

0%

$0.00 19% | $627,000.00 | $3,927,000.00

24

TALLER 4: PLAN DE
ACCION PARA EL
FORTALECIMIENTO Y
CRECIMIENTO
PRODUCTIVO*

HORA

$1,100,000.00

$3,300,000.00

0%

$0.00 19% | $627,000.00 | $3,927,000.00

25

EVALUACION DE PLANES
DE ACCION DE
FORTALECIMIENTO
PRODUCTIVO Y
SELECCION FINAL DE
BENEFICIARIOS DE
UNIDADES PRODUCTIVAS

GLOBAL

$1.,820,000.00

$1,820,000.00

0%

$0.00 19% | $345,800.00 | $2,165,800.00

JORNADA DE FORMACION SECTOR COMERCIO, INDUSTRIA Y TURI

SMO

3.1

TALLER 1-
FORTALECIMIENTO DEL
MODELO DE NEGOCIO*

3

HORA

$1,100,000.00

$3,300,000.00

0%

$0.00 19% | $627,000.00 | $3,927,000.00

3.2

TALLER 2: FINANZAS
BASICAS PARA CRECER*

HORA

$1,100,000.00

$3,300,000.00

0%

$0.00 19% | $627,000.00 | $3,927,000.00

33

TALLER 3:
COMUNICACION Y
MARKETING DIGITAL*

HORA

$1.100,000.00

$3,300,000.00

0%

$0.00 19% | $627,000.00 | $3,927,000.00

34

TALLER 4: PLAN DE
ACCION PARA EL
FORTALECIMIENTO Y
CRECIMIENTO
EMPRESARIAL*

HORA

$1,100,000.00

$3,300,000.00

0%

$0.00 19% | $627,000.00 | $3,927,000.00

3.5

EVALUACION DE PLANES
DE ACCION DE
FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL Y
SELECCION FINAL DE
BENEFICIARIOS DE
UNIDADES PRODUCTIVAS

GLOBAL

$1.,820,000.00

$1.820,000.00

0%

$0.00 19% | $345,800.00 | $2,165,800.00

BIENES PARA EL DESARROLLO DE JORNADAS DE FORMACION

4.1

REFRIGERIO*

104

UNIDAD

$13,000.00

$1,352,000.00

8%

0%

$108,160.00 $0.00 $1,460,160.00
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- CcODIGO: F-CT-002
W ."F!’ - ALCALDIA SABANALARGA -
v Y, DEPARTAMENTO CASANARE VERSION: |
Nvils ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE FECHA DE ACTUALIZACION: 14/01/2020
Sl MERCADO ; .
) RESPONSABLES: Todos las dependencias
42 SIIEF;:L(?CIASSSIMIENTO‘ BE 2 ‘UNIDAD‘ $12,000.00 ‘ $312,000.00 l 0% $0.00 ‘ 19% ‘ $59,280.00 | $371,280.00

VALOR TOTAL PRESUPUESTO OFICIAL | $39,994,740.00

PARA UN TOTAL DE: TREINTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL
SETECIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($39,994,740.00), EL CUAL INCLUYE TODOS LOS
GASTOS, COSTOS, IMPUESTOS, ESTAMPILLAS, TASAS, CONTRIBUCIONES QUE SE CAUSEN
CON OCASION DE LA PRESENTACION DE LA OFERTA, SUSCRIPCION, LEGALIZACION Y
EJECUCION DEL° CONTRATO; Y DEMAS VARIABLES QUE SE REQUIERAN EN LA
CONTRATACION PUBLICA.

PERSPECTIVA FINANCIERA.

FORMA DE PAGO: EL MUNICIPIO DE SABANALARGA PAGARA EL CIEN POR CIENTO 100%
DEL VALOR DEL CONTRATO UNA VEZ SE HAYA VERIFICADO EL CUMPLIMIENTO DEL
OBJETO CONTRACTUAL; PREVIA PRESENTACION DE INFORME DE EJECUCION DE LAS
ACTIVIDADES POR PARTE DEL CONTRATISTA DEBIDAMENTE SOPORTADO, PRESENTACION
DE LA FACTURA O DOCUMENTO EQUIVALENTE, SOPORTES DEL PAGO DE LOS
APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL (SALUD, PENSION Y RIESGOS
PROFESIONALES) DEL PERIODO CORRESPONDIENTE AL PAGO, INGRESO A ALMACEN
MUNICIPAL (CUANDO HAYA LUGAR) Y SUSCRIPCION DE ACTA DE LIQUIDACION.

LA ENTIDAD NO SE HACE RESPONSABLE POR LAS DEMORAS PRESENTADAS EN EL TRAMITE
PARA EL PAGO AL CONTRATISTA CUANDO ELLAS FUEREN OCASIONADAS POR
ENCONTRARSE INCOMPLETA LA DOCUMENTACION DE SOPORTE O NO AJUSTARSE A
CUALQUIERA DE LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO.

LA ENTIDAD HARA LAS RETENCIONES A QUE HAYA LUGAR SOBRE CADA PAGO, DE
ACUERDO CON LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES SOBRE LA MATERIA.

EL CONTRATISTA DEBERA ACREDITAR PARA CADA PAGO DERIVADO DEL CONTRATO, QUE
SE ENCUENTRAN AL DIA EN EL PAGO DE APORTES PARAFISCALES RELATIVOS AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL, ASI COMO LOS PROPIOS DEL SENA, ICBF Y CAJAS DE
COMPENSACION FAMILIAR, CUANDO CORRESPONDA.

PERSPECTIVA TECNICA - FACTORES DE EXPERIENCIA EXIGIBLES AL PROCESO.

Las especificaciones técnicas del producto a contratar se relacionan a continuacion:

ITEM | DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PRODUCTO Y/O SERVICIOS A CONTRATAR
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cODIGO: F-CT-002
ALCALDIA SABANALARGA
DEPARTAMENTO CASANARE VERSION: |
ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE FECHA DE ACTUALIZACION: 14/01/2020
MERCADO
RESPONSABLES: Todos las dependencias

RECEPCION, EVALUACION Y SELECCION DE POSTULACIONES

RECEPCION, EVALUACION Y SELECCION DE POSIBLES BENEFICIARIOS

El contratista deberd realizar la recepcion de las postulaciones de los interesados en
participar en el proceso de seleccion, asi como evaluacién y seleccién de los posibles
beneficiarios.

Recepcién de postulaciones: El contratista deberd realizar la recepcion e inscripcion de
los interesados en postular sus establecimientos, iniciativas productivas o emprendimientos,
de conformidad con los requisitos, condiciones, plazo, modalidad y lugar establecidos
para la convocatoria.

Soporte De Entrega:
- Base de datos consolidada de los inscritos en la convocatoria.

Evaluacion y seleccién: El contratista deberd realizar la evaluaciéon de las postulaciones
recibidas y la seleccion de los posibles beneficiarios para recibir las jornadas formativas, de
acuerdo con los requisitos y criterios de priorizacion establecidos en la convocatoria (Ver
documento anexo).

Personal Requerido: Dos (2) Profesionales

Perfil Profesional - Sector Agricultura y Desarrollo Rural: Titulado en Administracion de
Empresas, Administracion de Empresas Agropecuarias, Administracién Financiera y
Contable o afines, con experiencia general minima de dos (2) anos, contados a partir de
la expedicion de la tarjeta profesional, cuando aplique, y experiencia especifica minima
acreditada mediante dos (2) certificaciones relacionadas con capacitaciéon y/o talleres
en temas de fortalecimiento empresarial.

Perfil Profesional - Sector Comercio, Industria y Turismo: Titulado en Administracion de
Empresas, Administracion de Empresas Turisticas, Administracion Turistica y Hotelera,
Administraciéon Financiera y Contable o afines, con experiencia general minima de dos (2)
anos, contados a partir de la expedicidon de la tarjeta profesional, cuando aplique, y
experiencia especifica minima acreditada mediante dos (2) certificaciones relacionadas
con capacitacion y/o talleres en temas de fortalecimiento empresarial.

Soporte De Entrega:
- Matriz de evaluacion
Base de datos de los posibles beneficiarios seleccionados para las jornadas de
formacion.
- Carpeta con la documentacién de postulacion presentada por los participantes.
Nota:
- La actividad se realizard a todo costo, incluyendo transporte, vidticos, gastos
operativos, administrativos, logisticos y demds costos necesarios para su adecuada
ejecucion.
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CcODIGO: F-CT-002
ALCALDIA SABANALARGA
DEPARTAMENTO CASANARE VERSION: |
ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE FECHA DE ACTUALIZACION: 14/01/2020
MERCADO :
RESPONSABLES: Todos las dependencias

El confratfista deberd informar y comunicar oportunamente a las personas
seleccionadas para participar en las acciones formativas.

2 JORNADA DE FORMACION SECTOR AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL
TALLER 1- FORTALECIMIENTO DE INICIATIVAS PRODUCTIVAS*
Realizar un taller presencial orientado al fortalecimiento y comprension del modelo de
negocio de iniciativas productivas agropecuarias, identificando sus fortalezas,
oportunidades de mejora y propuesta de valor en el contexto rural.
Temadticas:
Contenidos a Desarrollar:
e 3Qué es una unidad productiva agropecuaria?
o Diferencias entre actividad de subsistencia, emprendimiento rural y negocio
agropecuario estructurado.
e Elementos clave de un modelo de negocio en el sector agropecuario.
e Diagndéstico rapido: FODA aplicado al contexto productivo rural.
e Propuesta de valor: como diferenciar productos agropecuarios y conectar con el
cliente ideal.
Intfroduccién a la formalizacion:
e Figuras juridicas basicas aplicables al campo (persona natural, asociaciones, SAS).
e Tramites esenciales: RUT, Cadmara de Comercio, ICA, INVIMA (si aplica).
e Beneficios de la formalizacidn para productores agropecuarios (acceso a
mercados, programas y apoyos institucionales).
2,1

Perfil Profesional: Titulado en Administracion de Empresas, Administracion de Empresas
Agropecuarias, Administracion Financiera y Contable o afines, con experiencia general
minima de dos (2) afos, contados a partir de la expedicién de la tarjeta profesional,
cuando aplique, y experiencia especifica minima acreditada mediante dos (2)
certificaciones relacionadas con capacitacién y/o talleres en temas de fortalecimiento
empresarial.

Intensidad horaria: Tres (3) horas.

Lugar: Casco Urbano - Municipio de Sabanalarga Casanare, sitio designado por la
secretaria encargada de la supervision del contrato.

Espacio: Debe garantizar silleteria, mesa y equipos audiovisuales.

Soporte:
Presentacion de la metodologia trabajada.
Planilla de asistencia de los participantes del taller.
- Registro fotogrdafico del desarrollo del taller.

Nota: La actividad se realizard a todo costo, incluyendo transporte, viaticos, gastos
operativos, administrativos, logisticos y demds costos necesarios para su adecuada
ejecucion.
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CcODIGO: F-CT-002
ALCALDIA SABANALARGA -
DEPARTAMENTO CASANARE VERSION: |
ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE FECHA DE ACTUALIZACION: 14/01/2020
MERCADO
RESPONSABLES: Todos las dependencias

TALLER 2: FUNDAMENTOS FINANCIEROS PARA NEGOCIOS RURALES*
Realizar un taller presencial que permita brindar herramientas bdsicas de gestion
financiera, aplicadas a la realidad de los emprendimientos y unidades productivas rurales,
con el fin de promover su sostenibilidad y crecimiento econémico.

Tematica: Manejo financiero sencillo para productores agropecuarios: cémo organizar los
ingresos y egresos, calcular precios justos y sostenibles, y planear financieramente de
forma practica.
Contenidos a Desarrollar:

¢ Diferencia entre costos fijos y variables.

e Punto de equilibrio y margen de ganancia.

e Cbmo calcular precios rentables sin perder dinero?

e Elaboracién de presupuestos y planificacion financiera bdsica.
Actividades Practicas:

e Diligenciamiento de plantilla de costos y gastos del negocio.

¢ Cdlculo del punto de equilibrio con ejemplos adaptados al entorno rural.

e Simulacion de precios: gcudnto debo cobrar? scudnto debo vender al mes para

sostenerme?
e Elaboraciéon de un presupuesto mensual estimado y andlisis de necesidades
financieras.
2,2
Perfil Profesional: Titulado en Administracion de Empresas, Administracion de Empresas
Agropecuarias, Administracion Financiera y Contable o afines, con experiencia general
minima de dos (2) anos, contados a partir de la expedicién de la tarjeta profesional,
cuando aplique, y experiencia especifica minima acreditada mediante dos (2)
certificaciones relacionadas con capacitacién y/o talleres en temas de fortalecimiento
empresarial.
Intensidad horaria: Tres (3) horas.
Lugar: Casco Urbano - Municipio de Sabanalarga Casanare, sitio designado por la
secretaria encargada de la supervision del contrato.
Espacio: Debe garantizar silleteria, mesa y equipos audiovisuales.
Soporte:
- Presentacién de la metodologia frabajada.
Planilla de asistencia de los participantes del taller.
Registro fotografico del desarrollo del taller.
Nota: La actividad se realizard a todo costo, incluyendo transporte, viaticos, gastos
operativos, administrativos, logisticos y demds costos necesarios para su adecuada
ejecucion.
TALLER 3: ESTRATEGIAS DE EMPAQUE PARA PROMOCIONAR TU PRODUCTO*
03 Realizar un taller presencial orientado a fortalecer las habilidades en el disefio y seleccidn

de empaques adecuados que resalten las caracteristicas del producto, mejoren su
presentacioén y aporten valor en los procesos de comercializacion y promocion.
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CcODIGO:; F-CT-002

ALCALDIA SABANALARGA

DEPARTAMENTO CASANARE VER§léN: 1
ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE FECl A BE ACIUALIZACION: 14101 /2020
MERCADO

RgSPONSABLEs: Todos las dependencias

Temadtica:
Contenidos'a Desarrollar:

e Importancia del empaque en la decision de compra del cliente.

e Elementos clave de un buen empaque: funcionalidad, estética y sostenibilidad.

« Disefio bdsico de etiquetas: informacidn obligatoria y creativa.

e Adaptacion del empaqgue al canal de venta (ferias, tiendas, redes sociales, etc.).

e Estrategias de bajo costo para mejorar presentacion y percepcion del producto.
Perfil Profesional: Titulado en Disefio Industrial o afines, con experiencia general minima de
dos (2) afios, contados a partir de la expedicidon de la tarjeta profesional, cuando aplique,
y experiencia especifica minima acreditada mediante dos (2) certificaciones
relacionadas con capacitacion y/o talleres en temas relacionados con el drea de diseno
y empaque de productos.

Intensidad horaria: Tres (3) horas.

Lugar: Casco Urbano - Municipio de Sabanalarga Casanare, sitio designado por la
secretaria encargada de la supervisidon del contrato.

Espacio: Debe garantizar silleteria, mesa y equipos audiovisuales.

Soporte:
- Presentacion de la metodologia frabajada.
- Planilla de asistencia de los participantes del taller.
Registro fotografico del desarrollo del taller.

Nota: La actividad se realizard a todo costo, incluyendo transporte, viaticos, gastos
operativos, administrativos, logisticos y demds costos necesarios para su adecuada
ejecucion.

2,4

TALLER 4: PLAN DE ACCION PARA EL FORTALECIMIENTO Y CRECIMIENTO PRODUCTIVO*
Realizar un taller presencial tedrico-prdctico que permita guiar la formulacion de un plan
de accién concreto para el fortalecimiento técnico y productivo de las unidades
agropecuarias, con énfasis en la mejora de procesos, adecuacion de espacios, Uso
eficiente de herramientas y conexiéon con el mercado.

Temdtica: Identificacion de oportunidades de mejora en las practicas productivas
agropecuarias, disefio de entornos adecuados de trabajo, incorporacion de herramientas
necesarias y estructuraciéon de acciones que permitan el crecimiento progresivo y
sostenible de la unidad productiva.
Contenidos a Desarrollar:
e 3Qué es una unidad productiva eficiente? Elementos clave: organizacion,
planificacién, sanidad, calidad.
¢ Diferenciacién de productos agropecuarios: 3qué hace afractivo un producto del
campo?
e Disefio y adecuaciéon del entorno productivo: orden, imagen, limpieza, sefialética
bdsica.
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CODIGO: F-CT-002
ALCALDIA SABANALARGA

DEPARTAMENTO CASANARE VERSION: |
ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE FECHA DE ACTUALIZACION: 14/01/2020
MERCADO

RESPONSABLES: Todos las dependencias

e Equipos y herramientas esenciales segun la actividad agropecuaria.

» Relacién con el cliente o comprador: experiencia y percepcion desde el campo
hasta el consumidor.

e Formulacién del plan de accién: identificacion de necesidades prioritarias, metas
concretas y recursos necesarios.

Perfil Profesional: Titulado en Administracidon de Empresas, Administracion de Empresas
Agropecuarias, Administracién Financiera y Contable o afines, con experiencia general
minima de dos (2) afos, contados a partir de la expedicién de la tarjeta profesional,
cuando aplique, y experiencia especifica minima acreditada mediante dos (2)
certificaciones relacionadas con capacitacion y/o talleres en temas de fortalecimiento
empresarial.

Intensidad horaria: Tres (3) horas.

Lugar: Casco Urbano - Municipio de Sabanalarga Casanare, sitio designado por la
secretaria encargada de la supervisién del contrato.

Espacio: Debe garantizar silleteria, mesa y equipos audiovisuales.

Soporte:
- Presentacion de la metodologia trabajada.
Planes de accion individuales de los participantes del taller de acuerdo al formato
definido por la entfidad.
Planilla de asistencia de los participantes del taller.
Registro fotografico del desarrollo del taller.

Nota: La actividad se realizard a todo costo, incluyendo transporte, viaticos, gastos
operativos, administrativos, logisticos y demds costos necesarios para su adecuada
ejecucion.

2,5

EVALUACION DE PLANES DE ACCION DE FORTALECIMIENTO PRODUCTIVO Y SELECCION
FINAL DE BENEFICIARIOS DE UNIDADES PRODUCTIVAS

El contratista deberd realizar la evaluacién de los planes de accién de fortalecimiento
productivo formulados por los posibles beneficiarios durante los talleres, de acuerdo con
los criterios y requisitos de evaluacion establecidos por la entidad, y realizar la seleccion
final de los beneficiarios del proyecto de unidades productivas, aplicando los criterios de
desempate establecidos.

Perfil Profesional: Titulado en Administracidon de Empresas, Administracion de Empresas
Agropecuarias, Administracién Financiera y Contable o afines, con experiencia general
minima de dos (2) anos, contados a partir de la expedicion de la tarjeta profesional,
cuando aplique, y experiencia especifica minima acreditada mediante dos (2)
certificaciones relacionadas con capacitacion y/o talleres en temas de fortalecimiento
empresarial. ’

Soporte de Entrega:
- Matriz de evaluacién de cada plan de accién, de acuerdo con los criterios
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CcODIGO: F-CT-002
ALCALDIA SABANALARGA
DEPARTAMENTO CASANARE VERSION: |
ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE FECHA DE ACTUALIZACION: 14/01/2020
MERCADO : .
RESPONSABLES: Todos las dependencias

establecidos por la entidad en la resolucion de convocatoria.
- Relaciéon de beneficiarios seleccionados.

Nota: La actividad se realizard a todo costo, incluyendo transporte, viaticos, gastos
operativos, administrativos, logisticos y demds costos necesarios para su adecuada
ejecucion.

3 JORNADA DE FORMACION SECTOR COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
TALLER 1- FORTALECIMIENTO DEL MODELO DE NEGOCIO*
Realizar un taller presencial de fortalecimiento y comprension del modelo de negocio
actual, identificando fortalezas, oportunidades de mejora y propuesta de valor.
Temdticas:
Contenidos a Desarrollar:
e 3Qué es una unidad productiva?
o Diferencias entre idea, emprendimiento informal y negocio estructurado
e Elementos clave de un modelo de negocio.
e Diagnéstico rapido: FODA.
e Propuesta de valor: cdbmo conectar con el cliente ideal.
Intfroduccién a la formalizacion:
e Figuras juridicas bdsicas (persona natural, SAS, etc.)
e Trdmites esenciales: RUT, Cdmara de Comercio, ICA.
e Beneficios de la formalidad en los negocios.
Perfil Profesional: Titulado en Administracion de Empresas, Administracién de Empresas
3,1 Turisticas, Administracion Turistica y Hotelera, Administracién Financiera y Contable o

afines, con experiencia general minima de dos (2) afos, contados a partir de la
expedicion de la tarjeta profesional, cuando aplique, y experiencia especifica minima
acreditada mediante dos (2) certificaciones relacionadas con capacitaciéon y/o talleres
en temas de fortalecimiento empresarial.

Intensidad horaria: Tres (3) horas.

Lugar: Casco Urbano - Municipio de Sabanalarga Casanare, sitio designado por la
secretaria encargada de la supervisiéon del contrato.

Espacio: Debe garantizar silleteria, mesa y equipos audiovisuales.

Soporte de Entrega:
Presentacién de la metodologia trabajada.
Planilla de asistencia de los participantes del taller.
Registro fotografico del desarrollo del taller.

Nota: La actividad se realizard a todo costo, incluyendo transporte, vidticos, gastos
operativos, administrativos, logisticos y demds costos necesarios para su adecuada
ejecucion.
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DEPARTAMENTO CASANARE VERSION: |
ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE FECHA DE ACTUALIZACION: 14/01/2020
MERCADO
RESPONSABLES: Todos las dependencias

TALLER 2: FINANZAS BASICAS PARA CRECER*
Realizar un taller presencial que permita brindar las herramientas de gestidon financiera
bdsica para la sostenibilidad de los negocios o emprendimientos aplicado al sector.

Temdtica:
Contenidos a Desarrollar:
o Costos fijos vs. Variables
e Punto de equilibrio y margen de ganancia
e Como calcular precios rentables
e Presupuesto bdsico y planificacién financiera

Actividades Practicas:
e Plantilla de costos y gastos del negocio
e Cdlculo del punto de equilibrio con ejemplos simples
e Simulacién de precios: scudnto debo cobrar? 3cudnto debo vender al mes para
sostenerme?
e Presupuesto mensual estimado y necesidades financieras

Perfil Profesional: Titulado en Administracion de Empresas, Administracion de Empresas

e Turisticas, Administracién Turistica y Hotelera, Administracién Financiera y Contable o
afines, con experiencia general minima de dos (2) anos, contados a partir de la
expedicion de la tarjeta profesional, cuando aplique, y experiencia especifica minima
acreditada mediante dos (2) certificaciones relacionadas con capacitacion y/o talleres
en temas de fortalecimiento empresarial. '

Intensidad horaria: Tres (3) horas.
Lugar: Casco Urbano - Municipio de Sabanalarga Casanare, sitio designado por la
secretaria encargada de la supervision del contrato.
Espacio: Debe garantizar silleteria, mesa y equipos audiovisuales.
Soporte de Entrega:

- Presentacion de la metodologia trabajada.

- Planilla de asistencia de los participantes del taller.

- Registro fotografico del desarrollo del taller.
Nota: La actividad se realizard a todo costo, incluyendo transporte, viaticos, gastos
operativos, administrativos, logisticos y demds costos necesarios para su adecuada
ejecucion.
TALLER 3: COMUNICACION Y MARKETING DIGITAL*
Realizar un taller presencial para desarrollar habilidades de comunicacion y promocién de
los negocios y emprendimientos con estrategias accesibles y efectivas.

3.3

Temdtica:
Contenidos a Desarrollar:
e 5Qué es comunicary como hacerlo con propdsito?
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DEPARTAMENTO CASANARE VERSION: |
ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE FECHA DE ACTUALIZACION: 14/01/2020
MERCADO :
RESPONSABLES: Todos las dependencias

ldentidad de marca y mensaje clave.

Redes sociales bdsicas para negocios: uso estratégico.

Promocién local y alianzas

Técnicas de marketing, relato de marca y estrategias de promocion.

Perfil Profesional: Titulado en Administracién de Empresas, Administracidon de Empresas
Turisticas, Administracion Turistica y Hotelera, Administracion Financiera y Contable o
afines, con experiencia general minima de dos (2) afos, contados a partir de la
expediciéon de la tarjeta profesional, cuando aplique, y experiencia especifica minima
acreditada mediante dos (2) cerfificaciones relacionadas con capacitacion y/o talleres
en temas de fortalecimiento empresarial.

Intensidad horaria: Tres (3) horas.

Lugar: Casco Urbano - Municipio de Sabanalarga Casanare, sitio designado por la
secretaria encargada de la supervision del contrato.

Espacio: Debe garantizar silleteria, mesa y equipos audiovisuales.

Soporte de Entrega:
- Presentacion de la metodologia trabajada.
Planilla de asistencia de los participantes del taller.
- Registro fotogrdafico del desarrollo del taller.

Nota: La actividad se realizard a todo costo, incluyendo transporte, vidticos, gastos
operativos, administrativos, logisticos y demds costos necesarios para su adecuada
ejecucion.

3.4

TALLER 4: PLAN DE ACCION PARA EL FORTALECIMIENTO Y CRECIMIENTO EMPRESARIAL*
Realizar un taller presencial que permita guiar la formulaciéon de un plan de accién
concreto de fortalecimiento y desarrollo de la unidad productiva.

Temdtica: Mejora y disefio de productos, servicios o experiencias de forma atractiva,
coherente y conectada con el cliente, asi como la identificacién de necesidades en
términos de adecuaciones fisicas, mobiliario, equipos y herramientas.
Contenidos a Desarrollar:

e 3Qué es una experiencia memorable? Elementos clave: relato, estética, emocion,

atencion.

o Diferenciacién en productos y servicios 3 Qué hace atractivo un producto, espacio
O servicio?
Diseno del entorno: orden, imagen, limpieza, sefalética
Equipos y herramientas esenciales segun el tipo de negocio
Experiencia del cliente: antes, durante y después
Formulacion de plan de accién: establecimiento de acciones de prioritarias

Perfil Profesional: Titulado en Administracion de Empresas, Administracion de Empresas
Turisticas, Administracion Turistica y Hotelera, Administracién Financiera y Contable o
afines, con experiencia general minima de dos (2) afnos, contados a partir de la
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MERCADO
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expedicién de la tarjeta profesional, cuando aplique, y experiencia especifica minima
acreditada mediante dos (2) certificaciones relacionadas con capacitacion y/o talleres
en temas de fortalecimiento empresarial.

Intensidad horaria: Tres (3) horas.

Lugar: Casco Urbano - Municipio de Sabanalarga Casanare, sitio ‘designado por la
secretaria encargada de la supervision del contrato.

Espacio: Debe garantizar silleteria, mesa y equipos audiovisuales.

Soporte de Entrega:
- Presentacion de la metodologia trabajada.
Planes de accion individuales de los participantes del taller.
Planilla de asistencia de los participantes del taller.
- Registro fotografico del desarrollo del taller.

Nota: La actividad se realizard a todo costo, incluyendo fransporte, vidticos, gastos
operativos, administrativos, logisticos y demds costos necesarios para su adecuada
gjecucion.

EVALUACION DE PLANES DE ACCION DE FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL Y SELECCION
FINAL DE BENEFICIARIOS DE UNIDADES PRODUCTIVAS

El contratista deberd realizar la evaluacién de los planes de accién de fortalecimiento
productivo formulados por los posibles beneficiarios durante los talleres, de acuerdo con
los criterios y requisitos de evaluacion establecidos por la entidad, y realizar la seleccidon
final de los beneficiarios del proyecto de unidades productivas, aplicando los criterios de
desempate establecidos.

Perfil Profesional: Titulado en Administracién de Empresas, Administracién de Empresas
Turisticas, Administracion Turistica y Hotelera, Administraciéon Financiera y Contable o
afines, con experiencia general minima de dos (2) anos, contados a partir de la

3,5 | expedicidon de la tarjeta profesional, cuando aplique, y experiencia especifica minima
acreditada mediante dos (2) certificaciones relacionadas con capacitacion y/o talleres
en temas de fortalecimiento empresarial.

Soporte de Entrega:
- Matriz de evaluacion de cada plan de accidén, de acuerdo con los criterios
establecidos.
- Relacién de beneficiarios seleccionados.
Nota: La actividad se realizard a todo costo, incluyendo transporte, viaticos, gastos
operativos, administrativos, logisticos y demds costos necesarios para su adecuada
ejecucion.
4 BIENES PARA EL DESARROLLO DE JORNADAS DE FORMACION
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RESPONSABLES: Todos las dependencias

REFRIGERIO*

Suministrar refrigerios para los participantes en el marco de la realizacién de cada uno de
los talleres tedrico-practicos. El contratista concertara con la supervision la opcidn de
refrigerio por cada taller.

Opcién 1: Una (1) empanada de pollo o came de 90gr y un (1) vaso 7 onzas de jugo de
fruta natural (cualquier sabor).

Opcién 2: Una (1) mantecada de harina de maiz de 90 gry un (1) vaso 7 onzas de jugo de
fruta natural (cualquier sabor).

Opcién 3: Una (1) pan de yuca de 100 gr y un (1) vaso 7 onzas de jugo de fruta natural
(cualquier sabor).

Nota:
El contratista garantizara el servicio a todo costo el cual incluye la entrega en el

4,1 lugar de cada uno de los talleres segun sector, y deberdn entregarse
debidamente empacados y sellados. Ademds, encontrarse en perfectas
condiciones higiénico-sanitarias, siendo aptas para el consumo humano.

- El personal debe contar con el curso de manipulacion de alimentos.
Empaque: El contratista deberd dar cumplimiento en la ejecucién del objeto contractual
a lo establecido en la ley 2232 de 2022 y la reglamentacion gradual de los pldsticos de un
solo uso.
Lugar de Entrega: Municipio de Sabanalarga - Sitio designado por la secretaria encargada
de la supervision del contrato, para la realizacion de los talleres.
Soporte de Entrega:
- Certificado curso de manipulacion de alimentos del personal.
- Planilla que contenga la firma del recibido a satisfaccién del refrigerio, por parte
de cada persona participante de cada taller, segun su sector.
Registro fotogrdfico de la entrega.
DIPLOMAS DE RECONOCIMIENTO*
Realizar el disefio, impresion y entrega de diplomas de reconocimiento a cada uno de los
participantes de las jornadas de formacion.
Descripcién General: Diplomas impresos full color, tamafo carta, en cartulina tipo piel de
42 dngel de 180 gramos o superior, con acabado mate o brillante y logos institucionales

suministrados por la entidad.
Diseno: Incluye diagramacién y disefio, con previa aprobacién por parte de la supervision.

Lugar de Entrega: Municipio de Sabanalarga - Sitio designado por la secretaria encargada

de la supervision del contfrato, para la realizacién de la clausura de los talleres.
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MERCADO

RESPONSABLES: Todos las dependencias

Soporfe de Entrega:
Planilla que contenga la firma del recibido a satisfaccion del diploma por cada
una de las personas participantes a los talleres.
Registro fotogrdfico del acto de entrega de diplomas, incluyendo imdagenes de los
participantes con sus respectivos diplomas.

CONDICIONES DEL PROPONENTE

Los requisitos de cardcter habilitante se establecen a través del documento denominado
“INVITACION PUBLICA".

o PERSONAL MINIMO REQUERIDO:

MEM s e e e e e U PRRFIE A | CANTIDAD

TITUIOdO en Administracion de Empresas, Administraciéon de
Empresas Agropecuarias, Administracion Financiera y Contable o
afines, con experiencia general minima de dos (2) anos, contados
] a partir de la expedicion de la tarjeta profesional, cuando aplique, ]
y experiencia especifica minima acreditada mediante dos (2)
certificaciones relacionadas con capacitacion y/o talleres en
temas de fortalecimiento empresarial.

Titulado en Administracion de Empresas, Administracion de
Empresas  Turisticas, Administracion  Turistica y  Hotelera,
Administracién Financiera y Contable o afines, con experiencia
general minima de dos (2) anos, contados a partir de la expedicion
de la tarjeta profesional, cuando aplique, y experiencia especifica
minima acreditada mediante dos (2) certificaciones relacionadas
con capacitacién y/o talleres en temas de fortalecimiento
empresarial.

Titulado en Diseno Industrial o afines, con experiencia general
minima de dos (2) anos, contados a partir de la expedicidon de la
tarieta profesional, cuando aplique, y experiencia especifica
minima acreditada mediante dos (2) certificaciones relacionadas
con capacitaciéon y/o talleres en temas relacionados con el area
de diseno y empaque de productos.

NOTA 1: DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ADJUNTAR SEGUN CORRESPONDA:

Se deberdn adjuntar como minimo: Hoja de vida de cada uno de los perfiles firmadas en
original, con copia de documentos de identificacion, copia de los diplomas y actas de
grado de los titulos que requiera el cargo y/o certificados de cursos, y tarjetas
profesionales y certificado de vigencia de conformidad con la regulacién de la actividad
en caso de aplicar, soportes de experiencia y carta de compromiso en la cual indigue el
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J

% de dedicacion en caso de aplicar, debe estar firmada en original por el perfil ofertado
y el oferente.

NOTA 2: En los casos en que existan traslapos en tiempo por multiples certificaciones y/o
contratos para la acreditacion de experiencia del proponente o del recurso humano de
este, el proponente deberd indicar en el Anexo Formato Experiencia Propuesto las fechas
entre las cuales desee que la administracion valide la respectiva experiencia, lo anterior
siempre y cuando no curse traslapo en tiempo, de lo contrario el Municipio realizar& los
ajustes a los tiempos que considere bajo su criterio, bajo el entendido que los tiempos de
experiencia se contabilizardn por una sola vez.

ANALISIS DEL RIESGO.

El Municipio a través de la SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS, identificé los
riesgos asociados al proceso de contratacion y la forma de mitigarlos de conformidad
con el arficulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y demds normas concordantes que modifique,
adicionen o deroguen.

Por lo tanto, los RIESGOS PREVISIBLES son todas aquellas circunstancias que, de
presentarse durante el desarrollo y ejecucidén del contrato, tienen la potencialidad de
alterar el equilibrio financiero del mismo, siempre que sean identificables y cuantificables
en condiciones normales.

Una vez efectuado el andlisis respectivo y aplicada la guia MANUAL PARA LA
IDENTIFICACION Y COBERTURA DEL RIESGO EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION
expedido por Colombia Compra Eficiente, se pudo establecer los riesgos sefalados en el
Anexo (Matriz de Riesgos) del presente documento, el cual, forma parte integral del
presente Estudio Previo.

GARANTIAS.

De acuerdo a la naturaleza del contrato, el objeto contractual y las actividades que lo
desarrollan se estima pertinente la exigencia de amparo constituido a través de la
suscripcion de pdliza de cumplimiento a favor de entidades del estado; pactdndose de
igual forma en el instrumento contractual la cldusula de multas y penal pecuniaria.

De conformidad con el arficulo 25 numeral 19 de la Ley 80 de 1993, en concordancia
con el Articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, y de acuerdo con la seccién 3 —garantias-
subseccion 1 generalidades del Decreto 1082 de 2015, los oferentes o el contratista de la
entidad puUblica contratante, deben constituir una de las garantias estimadas, en favor
de esta o en favor de terceros, con el fin de amparar los perjuicios o sanciones que se
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deriven del incumplimiento del ofrecimiento o del incumplimiento del contrato y en
cuantia suficiente, segun sea el caso.

AMPARO e SUFICIENCIA VIGENCIA
Duracién del contrato y cuatro (4)
CUMPLIMIENTO DEL | Por un valor equivalente al | meses mds; en todo caso, deberd
CONTRATO 10% del valor del contrato. mantenerse  vigente  hasta la

liquidacion del contrato.

RESPONSABILIDAD CIVIL | Por un valor de doscientos Duracién del corifrato.

EXTRACONTRACTUAL (200) SMMLV.
fol winsvalion seelivdliepte val Duracion del contrato y cuatro (4)
CALIDAD DEL SERVICIO diez por ciento (10%) del valor Y

meses mas.
total del contrato.

PAGO DE SALARIOS,

PRESTACIONES SOCIALES | Por un valor equivalente al o -
Duracién del confrato y tres (3) aios

LEGALES E | cinco por ciento (5%) del mds
INDEMNIZACIONES valor total del contrato. '

LABORALES

FECHA: Sabanalarga Casanare, primero (01) de septiembre de 2026.

MONIC AQULIETE ODRIC%EZTORRES

Secretaria de Planeacion y Obras Publicas

(e
Revisd: Oswaldo Sandoval Pedraza / Componente Finoncie’r'/o"'
Profesional Contratado Secretaria General y de Gobierno

Elabord: Angy Lizeth Sosa Jiménez%
Profesional contratado S.P.O.P — Secter Agricultura y Desarrollo Rural

Elabord: Erika Andrea Preciado Barajas %J
Profesional contratado S.P.O.P - Sector Comercio, Industria y Turismo
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