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INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA
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OBJETO

“IMPLEMENTAR PROCESOS DE FORMACION MEDIANTE TALLERES
TEORICO-PRACTICOS, ORIENTADOS A LA FORMULACION DE
PLANES DE ACCION COMO INSUMO TECNICO PARA LA
IDENTIFICACION DE UNIDADES PRODUCTIVAS, QUE CONTRIBUYAN
AL FORTALECIMIENTO DEL DESARROLLO PRODUCTIVO Y
EMPRESARIAL DE LOS SECTORES ECONOMICOS, EN EL MUNICIPIO
DE SABANALARGA, DEPARTAMENTO DE CASANARE"

VALOR: TREINTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y
CUATRO  MIL  SETECIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE
($39,994,740.00)

PLAZO
VEINTICINCO (25) DIAS CALENDARIO

2026
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| CONVOCATORIA DE VEEDORES = '

El Municipio De Sabanalarga del Departamento de Casanare, convoca a los VEEDORES CIUDADANOS
para que redlicen el control social en las etapas PRE-CONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POST-
CONTRACTUAL del presente proceso de contratacion, en cumplimiento del articulo 66 de la ley 80/93 y
lo previsto en la Ley 850 de 2003.

- PROGRAMA PRESIDENCIAL LUCHA CONTRA LA CORRUPCION =~~~

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcién en las Entidades del Estado, se debe reportar
el hecho al programa presidencial “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION" a través de los nUmeros
telefonicos (1) 560 10 95 — (1) 565 76 49 — (1) 562 41 28, via fax nimero telefénico (1) 565 8671; la linea
transparente del programa, a los nimeros telefénicos 9800 91 30 40 6 (1) 560 75 56, correo electrénico,
en la direccion: webmasteranticorrupcién.gov.co , al sitio de denuncias del programa, en la pagina de
Internet: www.anticorrupcién.gov.co ; correspondencia o personalmente en la direccién: Carrera 8 No.
7 - 27 Bogota D. C.

- CAPITULO |
INFORMACION GENERAL

1.1. GENERALIDADES DE LA INVITACION PUBLICA

En el documento se describen las condiciones JURIDICAS, FINANCIERAS, TECNICAS, DE EXPERIENCIA Y
ECONOMICAS que los proponentes deben tener en cuenta para elaborar y presentar las ofertas
relacionadas con el objeto de la confratacién y que hardn parte integral de los contratos que resulten
del proceso de seleccion.

El proponente debe andlizar cuidadosamente la informacién contenida en esta invitacién, asi como la
de los estudios previos y sus anexos y cerciorarse que cumple las condiciones y requisitos exigidos, que
no esta incurso en inhabilidades e incompatibilidades generales o especiales para confratar. Asimismo,
debe tener en cuenta el presupuesto estimado, la informacién y documentacién exigida y la vigencia

que aquella requiera; ademds debe tener presente las fechas y horas fjadas para las etapas que
conforman el proceso de seleccién.

El proponente debe examinar todas las instrucciones, y especificaciones que figuren en los documentos
del proceso, los cuales constituyen la Unica fuente de informacion para la preparacién de la propuesta.
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Si el proponente omite suministrar documentos o informacién requeridos en los pliegos de condiciones,
y como consecuencia de ello su oferta no se djusta sustancialmente a lo solicitado en éstos, el riesgo
serd de su cargo.

Para lo anterior se recomienda a los proponentes que antes de elaborar y presentar sus propuestas,
tengan en cuenta lo siguiente:

1. Verificar que no se encuentran dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para contratar.

2. Examinarrigurosamente el contenido en la invitacién como en los estudios previos y de las normas
que regulan la contratacion administrativa con entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007, ley 1474 de 2011, Ley 1450 de 2011, Decreto 1082 de 2015 asi como las demds normas
reglamentarias y complementarias).

3. Adelantar oportunamente los framites tendientes a la obtencién de los documentos que deben
allegar con las propuestas y verificar que contienen la informacién completa que acredita el
cumplimiento de los requisitos exigidos, en la Ley y en la presente invitacion.

4. Examinar las fechas de expediciéon de los documentos; para que los mismos se encuentren
dentro de los plazos exigidos en la invitacion publica.

1.2 REGIMEN JURIDICO APLICABLE
JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION:

El proceso de seleccién a adelantar es bajo la modalidad de CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA, con
fundamento en lo sefialado en el articulo 94 de la LEY 1474 DE 2011, numeral 5 del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del DECRETO 1082 DE 2015 y subsiguientes (Subseccién, Modificada
por el Ari. 2 del Decreto 1860 de 2021) y demds disposiciones legales que le complementen, modifiquen,
reglamenten o deroguen.

FUNDAMENTO JURIDICO. -
Son aplicables los principios de la Constitucion Politica, Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica - LEY 80 DE 1993, LEY 1474 DE 2011, LEY 1150 DE 2007 y el DECRETO 1082 DE 2015.

o LEY 1474 DE 2011 “Por la cudal se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de

prevencién, investigacién y sancién de actos de corrupcién y la efectividad del control de la
gestién publica.”

ARTICULO 94. Transparencia en confratacién de minima cuantia. Adiciénese al articulo 2 de la Ley 1150
de 2007 el siguiente numeral.

La confratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicard una invitacién, por un término no inferior a un dia hdbil, en la cual se sefialard el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas;
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b) Eltérmino previsto en la invitacion para presentar la oferta no podrd ser inferior a un dia hdbil;

¢) Laentidad seleccionard, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con
el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) Lacomunicacion de aceptacién junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan
Icas entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a la definicién de

"gran almacén” sefalada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinarén en el
reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional. (...)

e Lley 1150 de 2007 "Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la

transparencia_en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
contratacién con Recursos Publicos.”

TITULO | DE LA EFICIENCIA Y DE LA TRANSPARENCIA

Numeral 5 del Articulo 2°. De las modalidades de seleccién. La escogencia del contrafista se efectuard
con arreglo a las modalidades de seleccion entre ofras, la modalidad de MINIMA CUANTIA.

o DECRETO 1082 DE 2015 "Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector

administrativo de planeacién nacional"

SUBSECCION 5 (Subseccién, Modificada por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021)

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La Entidad Estatal debe
elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente.

1. Ladescripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacién.

2. La descripcién del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes
y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

Las condiciones técnicas exigidas.

El valor estimado del contrato y su justificacién.

El plazo de ejecucion del contrato.

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

hoal Sl

De conformidad con el ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. se llevard a cabo el Procedimiento para la contratacién
de minima cuantia. Dichas reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del diez por
ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto. (...)

LAS NORMAS ACTUALMENTE VIGENTES SE PRESUMEN CONOCIDAS POR TODOS LOS PROPONENTES QUE
PARTICIPEN LA INVITACION.

1.3. OTRAS DISPOSICIONES
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(CONVOCATORIAS LIMITADAS A MiPYME)

DECRETO 1860 DE 2021

Que el ARTICULO 5. Modificacién de la Subseccion 2 de la Seccidn 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte
2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.42.2.,2.2.1.2.423.y 2.2.1.2.4.2.4.
de la Subseccidn 2 de la Seccidon 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082
de 2015, los cuales quedardn asi:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacién con plurdlidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afo de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea MENOR A CIENTO VEINTICINCO MIL DOLARES DE LOS
ESTADOS UNIDOS DE AMERICA (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido SOLICITUDES DE POR LO MENOS DOS (2) MIPYME COLOMBIANAS PARA LIMITAR
LA CONVOCATORIA A MIPYME COLOMBIANAS. Las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos UN (1)
DIiA HABIL ANTES DE LA EXPEDICION DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA, o el gue haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn redlizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Ademds, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.3 ibidem y subsiguientes, modificado por
el articulo 2 del Decreto 1860-de 2021, la presente convocatoria podrd ser limitada a Mipyme territorial
(con domicilio en el Municipio de Sabanalarga o el Departamento de Casanare) o a Mipyme de
caracter nacional, siempre que dentro del término dispuesto en el cronograma del proceso se presenten
al menos dos (2) solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme y éstas acrediten los requisitos
establecidos en la normativa vigente.

En tal sentido, la determinacion del alcance de lalimitacion se efectuard por la Entidad con fundamento
en el andlisis del sector, la identificacion de la oferta disponible y las condiciones del mercado, pudiendo
establecerse una limitacién territorial o nacional, seguin resulte mds adecuado para garantizar la
efectiva participacion de las Mipyme, la pluralidad de oferentes y la seleccion objetiva, en armonia con
los principios que rigen la contfratacion estatal.

1.4 OBJETO

El Municipio de Sabanalarga (Casanare), estd interesado en recibir ofertas dentro del proceso de
seleccion de minima cuantia para contfratar: “*IMPLEMENTAR PROCESOS DE FORMACION MEDIANTE
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TALLERES TEORICO-PRACTICOS, ORIENTADOS A LA FORMULACION DE PLANES DE ACCION COMO INSUMO
TECNICO PARA LA IDENTIFICACION DE UNIDADES PRODUCTIVAS, QUE CONTRIBUYAN AL FORTALECIMIENTO
DEL DESARROLLO PRODUCTIVO Y EMPRESARIAL DE LOS SECTORES ECONOMICOS, EN EL MUNICIPIO DE
SABANALARGA, DEPARTAMENTO DE CASANARE”

Para lo cual solicita ofertas que cumplan con los requisitos y especificaciones de la presente invitacion
publica teniendo en cuenta las previsiones dispuestas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, el Decreto
Reglamentario 1082 de 2015, la Ley 1474 de 2011, Cédigo de Comercio, Cédigo Civil, Ley 1437 de 2011
y demds normas que regulan la materia, focalizando la transparencia como valor esencial en la
confratacion estatal y en el uso de los recursos publicos.

1.4.1 CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

En virtud de lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del DECRETO 1082 de 2015, [a descripcién del objeto

a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y SerVK:los de ser posible, o de lo
contrario con el tercer nivel., de la siguiente forma:

" SEGMENTO _ ROBUCTO! [ JUNSPSC .
Instrumentos Musicales, Mo1er|oles Didacticos
Juegos, Juguetes, Artes, Profesionales Y De Diplomas O X —
Artesanias Y Equipo Desarrollo Y Certificados P 60101606
Educativo, Materiales, Accesorios Y Educativos
Accesorios Y Suministros Suministros '
Servicios Basados En Tecnologias De Manejo De
Ingenieria, Investigaciéon Y Fabricacién Cadena De Logistica 81141601
Tecnologia Suministros
Servicios De Servicios De
Servicios Educativos Y De Formacion Capacitacioén Formacién 86101710
Formacién Profesional Vocacional No - Pedagdgica
Cientifica
Planeacion Y
5 s . . Programas De Servicios De
Se”’;‘s’frf,rz;’“é'ﬁifo‘; = Ayuﬁfn:'c]mg:gcm Politica De suministro De | 93131608
Alimentacion Y Alimentos
Nutricidn
Servicios De Gestion, Servicios De Trabajadores
Servicios Profesionales De | Servicios De Recursos Parsoncl Ma r{uclles 80111613
Empresa Y Servicios Humanos T | |
Administrativos empera Temporales
Servicios Editoriales, De Publicidad
Disefio, De Artes Graficas Publicidad r o N/A 82101600
Y Bellas Artes fundida

1.4.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
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Las especificaciones técnicas del producto a confratar se encuentran contenidas en el documento
anexo denominado Fichas Técnicas, el cual deberd ser consultado por los proponentes para la
adecuada elaboracién técnica y econdmica de sus ofertas.

1.4.3 DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES - OBLIGACIONES A CONTRATAR

La Administraciéon Municipal de Sabanalarga - Casanare, estd interesado en contratar a la PERSONA
NATURAL O JURIDICA que pueda redlizar el objeto relacionado con “IMPLEMENTAR PROCESOS DE
FORMACION MEDIANTE TALLERES TEORICO-PRACTICOS, ORIENTADOS A LA FORMULACION DE PLANES DE
ACCION COMO INSUMO TECNICO PARA LA IDENTIFICACION DE UNIDADES PRODUCTIVAS, QUE
CONTRIBUYAN AL FORTALECIMIENTO DEL DESARROLLO PRODUCTIVO Y EMPRESARIAL DE LOS SECTORES
ECONOMICOS, EN EL MUNICIPIO DE SABANALARGA, DEPARTAMENTO DE CASANARE"

De conformidad con el cumplimiento de las especificaciones técnicas, el Contratista en cumplimiento
del objeto contractual, deberd cumplir con las siguientes actividades:

1. Recepcionar y revisar la documentacién presentada por los aspirantes, de acuerdo con los
requisitos y cronogramas establecidos en la convocatoria realizada por el Municipio, verificando el
cumplimiento de las condiciones definidas y efectuando el apoyo a la entidad para la seleccién
de los posibles beneficiarios conforme a los criterios establecidos.

2. Redlizar la respectiva enfrega de los bienes objeto del contfrato (cuando aplique) en la Oficina de
Almacén Municipal de la Secretaria General, para su ingreso al inventario, de conformidad con las
condiciones y especificaciones técnicas establecidas por la entidad.

3. Desarrollar los talleres de formacién productiva y empresarial, en los lugares y fechas establecidos
por el Municipio, de conformidad con los contenidos, metodologia y objetivos definidos para el
proceso, promoviendo la participacién activa de los asistentes y el fortalecimiento de sus
capacidades para la planificacién y desarrollo de sus actividades econdmicas.

4. Suministrar y entregar los bienes requeridos para el adecuado desarrollo de los talleres, de acuerdo
con los items, cantidades y especificaciones técnicas establecidas por la entidad.

b. PRODUCTOS Y/O SERVICIOS A EJECUTAR.

Para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato el contratista debe contar con la capacidad de
prestar oportunamente los bienes vy servicios solicitados por el municipio en las cantidades y tiempos
establecidos para tal fin, asf:

; SeRITERE UNIDAD DE
ITEM | DESCRIPCION . _canmpap | MIBAD
1 RECEPCION, EVALUACION Y SELECCION DE POSTULACIONES
RECEPCION, EVALUACION Y SELECCION DE  POSIBLES
11 | BENEFICIARIOS } GLOBAL
2 JORNADA DE FORMACION SECTOR AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL
21 | TALLER 1- FORTALECIMIENTO DE INICIATIVAS PRODUCTIVAS* 3 HORA
TALLER 2: FUNDAMENTOS FINANCIEROS PARA NEGOCIOS
22 | 3 HORA
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TALLER 3: ESTRATEGIAS DE EMPAQUE PARA PROMOCIONAR TU
23 | proODUCTO* 3 HORA
o4 |TALLER 4: PLAN DE ACCION PARA EL FORTALECIMIENTO Y 3 HORA
' CRECIMIENTO PRODUCTIVO*
EVALUACION DE PLANES DE ACCION DE FORTALECIMIENTO
2,5 |PRODUCTIVO Y SELECCION FINAL DE BENEFICIARIOS DE UNIDADES 1 GLOBAL
PRODUCTIVAS
3 JORNADA DE FORMACION SECTOR COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
3,1 |TALLER 1- FORTALECIMIENTO DEL MODELO DE NEGOCIO* 3 HORA
3,2 | TALLER 2: FINANZAS BASICAS PARA CRECER* 3 HORA
3,3 |TALLER 3: COMUNICACION Y MARKETING DIGITAL* 3 HORA
34 |TALLER 4 PLAN DE ACCION PARA EL FORTALECIMIENTO Y 3 HORA
‘ CRECIMIENTO EMPRESARIAL*
EVALUACION DE PLANES DE ACCION DE FORTALECIMIENTO |
3,5 |EMPRESARIAL Y SELECCION FINAL DE BENEFICIARIOS DE UNIDADES ] GLOBAL
PRODUCTIVAS
4 BIENES PARA EL DESARROLLO DE JORNADAS DE FORMACION
4,1 REFRIGERIO* 104 UNIDAD
4,2 | DIPLOMAS DE RECONOCIMIENTO* 26 UNIDAD

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. El contratista en el cumplimiento de las actividades antes descritas, y en desarrolio del presente
contrato tendrd, ademds de los derechos y obligaciones contenidas en las Leyes 80 de 1993 y 1150
de 2007 y el Decreto1082 de 2015, las que se enuncian a continuacion:

2. Expedir y entregar al Municipio los demds documentos relacionados con la(s) podliza(s)

correspondiente(s), que sean necesarios y obligatorios en caso de requerirse las coberturas y

cuantias de la misma.

Allegar oportunamente la documentacién necesaria para suscribir y legalizar el contrato.

Suscribir el acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de ejecucién, incluida la expedicién

del registro presupuestal y la aprobacién de las garantias cuando sean exigidas.

5. Cumplir con el alcance del objeto contractual en los términos y condiciones establecidos en el
contrato, estudios previos, especificaciones técnicas, anexos técnicos y propuesta presentada.

6. Desarrollar las actividades establecidas en los estudios previos, invitacién y aquellas a las que se
comprometa en la propuesta. -

7. Prestar los servicios y entregar los productos contratados de conformidad con las especificaciones
técnicas y demds condiciones establecidas en los documentos que hacen parte integral del
conftrato.

8. Hacer enfrega formal al supervisor del contrato, permitiendo la verificacién del cumplimiento de
fodas las condiciones contractuales de los productos a suministrar. El contratista deberd efectuar los
cambios de los productos que no cumplan con las condiciones de calidad y garantia, dentro de los
tres (3) dias siguientes a la fecha de la comunicacién realizada, segun las indicaciones hechas por

el supervisor o de acuerdo con las condiciones del mercado previa aprobacioén, para proceder a
su aceptacion. .

& w
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las

10.
1.

20.

21.

22,

23
24.
28,
26.

27,

Realizar las labores contratadas en forma independiente, bajo su propio riesgo y responsabilidad,
con sujecion a las condiciones que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual.
Garantizar la calidad y eficiencia de los bienes y servicios contratados.

Debe contar con el personal necesario e idéneo para el desarrollo de cada una de las actividades,
de conformidad con las especificaciones técnicas.

. Solicitar autorizacién previa de la supervision para efectuar cualquier cambio de personal durante

la ejecucion del contrato, garantizando que el reemplazo cuente con igual o superior perfil
académico y experiencia.

. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo de dilaciones

o frabamientos que pudieren presentarse.

. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con

ocasion de la ejecucién del objeto contractual.

. Avisar oportunamente a:la Administracidén Municipal de Sabanalarga - Casanare las situaciones

previsibles que puedan afectar el equilibrio financiero del contrato.

. Informar oportunamente al supervisor sobre cualquier situacién o irregularidad que pueda afectar

la ejecucioén del contrato.

. Atender de forma inmediata las sugerencias, observaciones y recomendaciones establecidas por

el supervisor del contrato.

. En caso de que la entidad le facilite algiun elemento para el desarrollo del objeto contractual,

deberd devolverlo en buen estado a la finalizacién del contrato.

. Redlizar y presentar informe final de las actividades en medio fisico y magnético (CD), el cual debe

contener como minimo: Introduccién, Informacién del contrato, Ubicacién, Estado y vigencia de la
poliza, actas suscritas, Descripcién de actividades redlizadas (se debe identificar el producto o
servicio segun corresponda), Registro fotogrdfico de cada una de las actividades realizadas,
Personal y equipo utilizado, pagos de Seguridad social y aportes parafiscales, paz y salvo del
personal utilizado (cuando aplique) y demds observaciones que a bien prescriba la supervision.
Enfregar oportunamente: los documentos y soportes exigidos en las especificaciones técnicas y
demds documentos contractuales, tanto durante la ejecucién como para la liquidacién del
conftrato.

Garantizar que su personal profesional, o auxiliar y mano de obra calificada o no calificada, estén
debidamente dfiliados al sistema de seguridad social, Manteniéndose al dia en el pago de-las
obligaciones (Salud, Pensién, Riesgos Laborales) y, Parafiscales cuando aplique, conforme Articulo
50 de la Ley 789 de 2002 y la que lo modifica Ley 828 de 2003. Esto deberd acreditarlo con los
respectivos soportes de pago. (Segun corresponda)

Cumplir con todas las obligaciones legales respecto a seguridad y salud en el frabajo, ambientales
y de anticorrupcion que surjan con ocasién de la suscripcion y ejecucion del contrato.

Conocer y acatar las normas contractuales.

Facturar en debida forma las actividades ejecutadas.

Responder por el cumplimiento de sus obligaciones fiscales y tributarias en los términos de ley.
Asistir a las reuniones, comités o actividades convocadas por la Administracidon Municipal o la
supervision cuando sea requerido.

Las demds que se deriven de la naturaleza del contrato y que sean pertinentes para la éptima
ejecucion del mismo, las contenidas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y todas aquellas emanadas
de la naturaleza y esencia del contrato.

NOTAS:
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CODIGO: F-CT-022

ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA
DEPARTAMENTO CASANARE

INVITACION PUBLICA

MINIMA CUANTIA

1. El confratista serd el responsable por los actos u omisiones en que incurra en desarrollo de las
actividades del contrato que se derive del proceso de seleccion, cuando con ellos cause perjuicio
ala administracién o terceros. Asi mismo, el contratista no podrd subcontratar con otra organizacion
para la ejecucion del contrato, sin previa autorizaciéon de la entidad. -

2. El personal que llegare a requerir el contratista para el cumplimiento del objeto contractual del
presente proceso, serd exclusiva responsabilidad del proponente; el Municipio de Sabanalarga,
Casanare, declara que no asume responsabilidad laboral alguna con ellos. Serd obligacion del
contratista cumplir estrictamente todas las obligaciones establecidas en la Ley 100 de 1993 y sus
decretos reglamentarios, segin corresponda, y, en su defecto el contratista deberd suministrar al
Supervisor la informacién que éste requiera.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD:

1. Designar el supervisor.

2. Suscribir las actas de inicio, modificacién, suspensidn, reinicio, recibo parcial, recibo final y demds
gue se requieran.

3. Redlizar el registro presupuestal respectivo.

4. Redalizar los pagos en la forma y términos pactados en el contrato.

5. Liquidar el contrato dentro de los CUATRO (04) MESES siguientes a la terminacion del plazo pactado.

1.5 LOCALIZACION DEL LUGAR A EJECUTAR EL CONTRATO.
El contrato se ejecutard en el MUNICIPIO DE SABANALARGA-CASANARE
1.6 PRESUPUESTO OFICIAL DESTINADO Y JUSTIFICACION.

La Administracién Municipal a través de |a SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS, realizé en
primer lugar, estudio de precios histéricos de actividades ya cotizadas anteriormente por la entidad en
procesos de la actual vigencia y, seguidamente realizé invitacién a cotizar de los ftems nuevos mediante
la pagina oficial del municipio https://www.sabanalarga-casanare.gov.co/convocatorias/invitacion-a-
coftizar-procesos-de-formacion-mediante, esto con el fin de establecer el estudio de precios del
mercado, el cual, estd debidamente suscrito y hace parte integral del presente proceso, estudio de
precios de mercado que se obtuvo con dos (02) cotizaciones por item cotizado, segun la caracteristica
del bien o servicio, teniendo en cuenta la de menor valor:

PRESUPUESTO OFICIAL: TREINTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS
CUARENTA PESOS M/CTE ($39,994,740.00)

El valor del presupuesto oficial es a todo costo: (incluye todos los gastos, costos, impuestos, estampillas,
fasas, contribuciones que se causen con ocasién de la presentacién de la oferta, suscripcion,
legalizacion y ejecucion del contrato; y demds variables que se requieran en la contratacion publica.
Para respaldar este proceso se cuenta con el CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD asi:
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WimaglANA RESPONSABLES:  Todas.
dependencias SR
'NUMERO ~ VALORCDP

2.3.2.17.02001.1402.02.0804

Apoyar e incentivar proyectos
| productivos y de comercializacién
000982 01/09/2026 | con buenas practicas que mejoren TCRU $19.997.370,00
la productividad y competitividad
de pequenos y medianos
productores agropecuarios y
piscicolas
2.3.2.35.02.001.24.02.02.08.03

Realizar acciones que impulsen el
000983 01/09/2026 desarrollo de proyectos productivos TCRU $19.997.370,00
para la generaciéon de ingresos y el
fortalecimiento  econdmico  del
sector comercio

1.7 FORMA DE PAGO

El municipio de Sabanalarga pagaré el cien por ciento 100% del valor del contrato una vez se haya
verificado el cumplimiento del objeto contractual; previa presentacién de informe de ejecucion
de las actividades por parte del contratista debidamente soportado, presentacion de la factura
o0 documento equivalente, soportes del pago de los aportes al sistema integral de seguridad
social (salud, pension y riesgos profesionales) del periodo correspondiente al pago, ingreso a almacén
municipal (cuando haya lugar) y suscripcion de acta de liquidacion.

La entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el framite para el pago al contratista
cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentacién de soporte o no
gjustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el contrato.

La entidad hard las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con las disposiciones
legales vigentes sobre la mc’reno

El contratista deberd acreditar para cada pago derivado del contrato, que se encuentran al dia en el
pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, asi como los propios del
SENA, ICBF y cajas de compensacién familiar, cuando corresponda.

1.8 PLAZO DE EJECUCION
VEINTICINCO (25) DIAS CALENDARIO contados a partir de la fecha de suscripcién del acta de inicio

1.9 IMPUESTOS, DEDUCCIONES Y GARANTIAS
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Al preparar la propuesta, el proponente deberd tener en cuenta todos los impuestos que hayan de
causarse para la celebracion y ejecucion del contrato, los cuales corren por cuenta del proponente
al cual se adjudique el contrato y no dardn lugar a ningin pago adicional de los precios pactados.

Conrelacion ala retencion en la fuente por renta, se procederd de conformidad con la normatividad
tributaria vigente dependiendo del objeto del contrato; y en caso de que no haya lugar a ello,
deberd indicarse la norma que lo excluye o le otorga la exencion.

A continuacion, se relacionan los impuestos que serdn a cargo del oferente:

CONCEPTO

" TARIFA

Retencién en la fuente

Conforme a lo previsto en la ley 1607 de 2012 y sus decretos
reglamentarios Nos. 099 v 1070 de 2013.

IVA (conforme a la normativa
| vigente)

conforme al tratamiento tributario aplicable a cada uno de los
bienes o servicios oferfados y a la normativa vigente

Industria y comercio

10 x 1000 del valor total del contrato

Avisos y tableros

15% del valor liquidado del impuesto de industria y comercio
(Régimen de rentas del Municipio de Sabanalarga)

Sobretasa bomberil

3% del valor del impuesto de industria y comercio (Régimen de
rentas del Municipio de Sabanalarga)

Estampilla pro Cultura

1% del valor total del contrato

Estampilla Pro Anciano

4% del valor total del contrato

Estampilla Pro Deporte

1.5% del valor total del contrato

Estampilla para la Justicia
Familiar

2% del valor del pago anticipado si lo hubiere, y de cada cuenta
que se pague al contratista,

_ CAPITULO Il

LA PROPUESTA Y ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

2.1 PREPARACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Las propuestas deberdn ser presentadas Unica y exclusivamente por el SECOP Il. Los documentos previos

y definitivos para la contratacién podrdn consultarse a través de la pdgina Web:
hitps://www.colombiacomprd.gov.co/secop-ii

Nota 1. En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma SECOP I| en cualquiera de las etapas
del proceso de seleccion, se deberd seguir las indicaciones contempladas en la Guia para actuar ante
una indisponibilidad del SECOP Il expedido por Colombia Compra Eficiente. Para los casos alli

establecidos, el correo electrdnico es: contratos@sabanalarga-casanare.gov.co
2.2 CIERRE DEL PLAZO PARA PRESENTAR PROPUESTAS

Calle 4 No 6-15 -Telefono: 313 885 0270. Cédigo Postal 855050
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Los proponentes deberdn presentar sus ofertas exclusivamente a través de la plataforma SECOP I, dentro
del plazo establecido en el Cronograma del Proceso de Contratacién. Para tal efecto, deberdn
diligenciar la informacién requerida en el cuestionario electronico y adjuntar los documentos y anexos
exigidos por la Entidad en los campos dispuestos para ello en la plataforma.

Serd responsabilidad exclusiva del proponente redlizar el cargue y envio efectivo de su oferta con la
debida anticipacién. La oferta se entenderd presentada Unicamente cuando haya sido enviada a
través del SECOP Il antes del vencimiento de la fecha y hora establecidas para el cierre, Una vez
agotado dicho término, la plataforma no permitird la presentacién de nuevas ofertas.

Cumplida la fecha y hora previstas para el cierre, la Entidad procederd a realizar la apertura de las
ofertas recibidas a través del SECOP Il y posteriormente publicard la Lista de Oferentes o Acta de Cierre
generada por la plataforma, en la cual se identifica, entre otros aspectos, a los proveedores que
presentaron oferta y la fecha y hora de su recepcién.

Cuando se presenten fallas que afecten la presentacién de ofertas a través del SECOP |, los interesados
y la Enfidad deberdn aplicar el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP Il vigente expedido por la
Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente, segin corresponda a una
falla general o particular.

En caso de falla general, debidamente reconocida por Colombia Compra Eficiente, la Entidad podrd,
una vez restablecido el servicio, modificar el Cronograma del Proceso con el propésito de ampliar el
plazo para la presentacién de las ofertas. Si la Entidad decide dar continuidad al proceso dentro de los
plazos establecidos, procederd conforme al mecanismo alternativo previsto en el Protocolo de
Indisponibilidad y utilizard para tal efecto el correo electrénico definido en la presente Invitacién Publica.

Tratdndose de una falla particular, el proponente deberd reportarla oportunamente a la Mesa de
Servicio de Colombia Compra Eficiente y cumplir integralmente las condiciones, requisitos y términos
previstos en el Protocolo de Indisponibilidad. En particular, deberd comunicar a la Entidad, antes de la
fecha y hora previstas para el cierre, su imposibilidad de presentar la oferta a través de la plataforma y
acreditar la falla mediante la respuesta o certificacion expedida por la Mesa de Servicio de Colombia
Compra Eficiente.

Cuando se cumplan los requisitos previstos en el Protocolo de Indisponibilidad, la Entidad recibird la
oferta a través del correo electrénico establecido en la presente Invitacion Piblica para estos efectos,
dentro del término senalado en dicho Protocolo, y posteriormente realizard su cargue en SECOP i
mediante la funcionalidad correspondiente para ofertas externas.

Las ofertas remitidas por fuera del SECOP Il sin que se encuentre acreditada una falla de la plataforma
y sin el cumplimiento integral del Protocolo de Indisponibilidad no seran objeto de evaluacién, por
entenderse presentadas por fuera de las condiciones y términos establecidos para el Proceso de
Confratacion.

Para efectos exclusivos de la aplicacién del Protocolo de Indisponibilidad del SECOP I, la Enfidad
establece el siguiente correo electronico: contratos@sabanalarga-casanare.gov.co
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INVITACION PUBLICA

MINIMA CUANTIA

_dependencias

La utilizacion de este correo electrdnico para la presentacion de ofertas procederd Unicamente en los
eventos y bajo las condiciones previstas en el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II, y no constituye
un medio ordinario o alternativo para la presentacion de propuestas.

Por tratarse de un proceso adelantado electrénicamente a través del SECOP I, no se requiere la
presentacion fisica de sobres, documentos originales, copias, foliacién ni rotulacién externa de la
propuesta. El proponente deberd presentar la informacion y los documentos en los campos y secciones
dispuestos para tal efecto en la plataforma.

El municipio de Sabanalarga no exigird sellos, autenticaciones, reconocimientos de firmas, documentos
originales o autenticados, ni demas formalidades o exigencias rituales, salvo aquellos eventos en los que
una disposicion legal especial las establezca expresamente, de conformidad con el numeral 15 del
articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y las normas sobre simplificacion de trdmites contenidas en el Decreto
Ley 019 de 2012.

2.2 IDIOMA

El proponente debe entregar la propuesta en idioma espanol.
2.3 MONEDA DE LA PROPUESTA

La propuesta sera presentada en moneda legal colombiana.

2.4 VIGENCIA DE LA PROPUESTA

La propuesta presentada debe mantenerse vigente durante TREINTA (30) DIAS, contados a partir de Ia
fecha de cierre de la invitacién publica.

2.5 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS
Las propuestas serdn rechazadas en los siguientes casos:

a. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacién imprecisa, inexacta o que no corresponden a la realidad, o gue no permite su
verificacion por parte de la Entidad, caso en el cual se iniciardn las acciones correspondientes si a
ello hubiere lugar.

b. Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio y andlisis de
las ofertas. :

c. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad y/o prohibiciones consagradas en la Constitucion o la Ley.

d. Cuando el proponente no cumpla con los requisitos minimos para participar, senalados en la
presente invitacion publica.

€. No enfregar la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta — cuando haya lugar.

Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisito

habilitante, o aportadndolos no lo haga de forma correcta, en los términos establecidos por la
entidad.

-
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Cuando la propuesta se presente en forma extempordnea.

No presentar oferta econdmica

Cuando el proponente: (o sus integrantes, en el caso de Consorcios o Uniones Temporales) sea
socio o integrante de ofra sociedad proponente, o propietario de una empresa unipersonal
proponente.

Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de responsables fiscales emitido por
la Conftraloria General de la Nacién.

Cuando se presenten varias propuestas por el proponente por si o por interpuesta persond, en
Consorcio, Unién Temporal, u ofras formas de asociacion contempladas en la Ley 80 de 1993, o
individualmente o cuando se presenten varias propuestas de Personas Juridicas que tengan el
mismo Representante Legal. Igual regla se tendrd en cuenta para los consorcios y uniones
temporales.

En el evento que se requiera al oferente aclarar la oferta econémica por considerarse
ARTIFICIALMENTE BAJA y las aclaraciones del proponente no son satisfactorias para garantizar la
sostenibilidad de la oferta durante la ejecucidn del contrato,

En el evento que se requiera al oferente aclarar la oferta econdémica por considerarse
artificialmente baja, y este no envié parte o la totalidad de la informacién solicitada por la entidad
estatal.

Cuando el proponente no presente por escrito a la Entidad Estatal la aclaracion de la oferta
econdémica por considerarse artificialmente baja.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos minimos técnicos descritos en la invitacion
publica

La propuesta cuyo valor total supere el presupuesto oficial estimado incurrird en causal de rechazo.
Que el valor total de la.oferta o el obtenido de la correcciéon aritmética exceda el presupuesto
oficial estimado del contrato.

Superar el valor unitario de alguno de los items establecidos en el Presupuesto Oficial.

Cuando el objeto social de la persona juridica o la clasificacién de actividades econémicas - ClIU
no establezca la actividad relacionada con el objeto contractual, en lo que respecta alos bienes,
obras o servicios a adquirir.

Cuando la oferta econémica no sea clara, llevando a dudas e imprecisiones respecto al valor de
los items y el valor final, :

Cuando el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los items, la descripcion, las
unidades o cantidades sefaladas por la entidad en el presupuesto oficial.

Cuando se presenten ofertas parciales.

. Cuando la oferfa se presente con IVA y sea un bien o servicio excluido por Ley.

Cuando la sociedad no acredite estar constituida el dia de la presentacion de la oferta y su
duracion no sea igual a la del plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mds.

Cuando no se cumpla:con los requerimientos juridicos, financieros, de experiencia y técnicos
minimos exigidos en la presente invitacion publica.

Cuando el proponente y/o cualquiera de los integrantes de los consorcios y/o uniones temporales
no posean la capacidad para presentar oferta, de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 1 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, entendida ésta como la facultad juridica para
adquirir derechos y contraer obligaciones a nombre propio y/o de otro.

aa. Cuando se haya solicitado al proponente cualquier aclaracién y no se dé respuesta o se dé en

forma insatisfactoria o incompleta durante el plazo fijado para ello.

bb. Las demds previstas en la Ley.

Calle 4 No 6-15 -Telefono: 313 885 0270, Codigo Postal 855050
E-mail: alcaldia@sabanalarga-casanare.gov.co

www.sabanalarga-casanare.gov.co
Sabanalarga - Casanare

Pagina 15 de 46




ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA 5'*VERS|0N e
DEPARTAMENTO CASANARE
INVITACION PUBLICA e T

MINIMA CUANTIA

CODIGO: F-CT-022

;._RESPONSABLES '
_dependencias

2.5.1. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE

De conformidad con el Art. 35, ley 2069 de 2020 y el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 mediante el cual
se adiciona al decreto 1082 de 2015 el articulo 2.2.1.2.4.2.17, Factores de Desempate y acreditacion, se

procederd asi:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacién. En caso de empate en el puntagje total
de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacién realizados con cargo a recursos publicos, en los
Procesos de Contratacién realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacién, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacién de los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberd utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva
y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones
contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en mctgaricx de frato nacional.

_ Requisito de Desempate

~ Acreditacién del’ Requisito

nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros

1. Preferir la oferta de bienes o serwdos

A. BIENES Inscr|p<:|on en el Registro de producfor de
bienes nacionales (RPBN). Este es un instrumento
mediante el cual el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo recopila informacion (base de
datos) sobre la produccion de bienes existentes en
el pafls. La preferencia de oferta se concederd al
proponente que cuenta con el respectivo RPBN
para los bienes que ofrece.

B. SERVICIOS Para el caso de los servicios, se
considera que es nacional si se hace por una
persona natural colombiana o residente en el pais,
circunstancias que se acreditardn con la Cédula
de Ciudadania o con la visa de residente. Para el
caso de personas juridicas se considera que el
servicio es nacional si es prestado por una persona
constituida en Colombia lo cual se verificard con el
certificado de existencia y representacién legal.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de
familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cuadl
participe o participen mayoritariamente: o, la
de un proponente plural constituido por mujeres
cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de
familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la

* Mujer cabeza de Familia; Declaracion Notarial (De
acuerdo con lo establecido en Art 2 la ley 82
de1993)

* la situacion de violencia: Medida de proteccién
expedida por autoridad competente, (De acuerdo
con el art 16,17 de la ley 1257 de 2008) se impartird
por comisario de familia del lugar donde ocurrieron
los hechos a falta de este el juez municipal o
promiscuo o autoridad indigena
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de un proponente plural constituido por mujeres
cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia

Para el caso personas juridicas o proponente pluradl,
la participacién de acreditar con el certificado de
existencia y representacién o  estatutos,
adicionalmente el acta de constfitucidn como
proponente plural.

3. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez
por cienfo (10%) de su némina estd en
condicion de discapacidad a la que se refiere
la Ley 361 de 1997. Sila oferta es presentada por
un proponente pluradl, el integrante del oferente
que acredite que el diez por ciento (10%) de su
némina estd en condicién de discapacidad en
los términos del presente numeradl, debe tener
una participaciéon de por lo menos el veinticinco
por ciento 125%) en el consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta.

* Certificacion de representante legal o contador o
revisor fiscal en el cual se indique el niUmero total de
frabajadores vinculados a la planta se personal del
proponente junto con el certificado expedido por
el ministerio del frabajo el cual debe estar vigente
d la fecha de cierre del proceso.

4. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporciéon de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pensidn de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisifo de edad de pensién establecido en la
Ley.

*certificacion de la persona natural o representante
legal de la persona juridica en el cudl se indigue el
numero total de trabajadores que cumplan con
esta condicidn junto con la copia de ultima nomina
pagada.

5. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por
ciento (10%) de su ndémina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiang,
raizal, palanquerd, Rrom o gitanas.

* cerfificacién de la persona natural o
representante legal de la persona juridica junto con
la certificacién expedida por el Ministerio del Interior
en el cual se indique a que poblacién pertenece.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso
de reintegracion o reincorporacién o de la
persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

*  certificacion de la persona natural o
representante legal de la persona juridica junto con
la cerfificacion de la Agencia para la
reincorporacion y la Normalizacion. - ARN

7. Preferir la oferta presentada por
proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporacion o reintegracién, o una

un

*literal A. Acreditacion de los literales, serdn los
detallados anteriormente y el documento de
constifucién de proponente plural en el cudl se
evidencie el porcentaje % de participacién
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persona juridica en la cual participe o | *literal B. Acreditaciéon de los literales, serdn los

participen mayoritariamente, y, que tenga una
participacién de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural;

(b) la madre cabeza de familia, la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracién, o
la persona juridica aporte minimo el veinticinco
por cienfo (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta; y

(c) ni la madre cabeza de familia o persona en
proceso de reincorporacion o reintegracién, ni
la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios
o accionistas de los miembros del proponente
plural.

detallados anteriormente, el documento de
constifuciéon de proponente plural en el cual se
evidencie el porcentaje % de participaciéon vy
contratos de Experiencia que acrediten el
porcentaje % de participacion.

*literal C. Acreditacién de los literales, seran los
detallados anteriormente, Mediante el certificado
de existencia y representacion o con los
documentos estatutarios respectivos. Para el
proponente plural ademds se debe aportar el acta
de constitucion en .la que se evidencie la
parficipacion de sus miembros

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme
o cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes,
cooperativas o asociaciones mutuales.

* Certificacion de representante legal o contador o
revisor fiscal en el cual se indique la condicién de
Mipyme o cooperativa o asociacion mutual y
certificado de Existencia y representacién legal

9. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por micro y/o
pequenas empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

El proponente plural debe allegar el certificado de
existencia y representacion legal de sus miembros,
en el cual se evidencie estar constituido por micro
y/o pequefias empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo
con sus estados financieros o informacién
contable con corte a 31 de diciembre del afio
anterior, por lo menos &l veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos redlizados a MIPYMES,
cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente,
realizados durante el afo anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre
que: (a) esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que
tenga una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%): (b) la MIPYME,
cooperativa o asociacién mutual aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (¢) ni la
MIPYME, cooperativa o asociaciéon mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural

El oferente acreditara con la presentacién del
Registro Unico de proponentes, estados financieros
con corte a 31 de diciembre del afio anterior.

Para la oferta presentada por un proponente plural:

La acreditacién, de acuerdo al literal (a) serda de la
siguiente manera: (Mediante el certificado de
existencia y representacion legal de los integrantes
del proponente plural).

La acreditacion de acuerdo al literal (b) serd de la
siguiente manera: (Certificado de experiencia y/o
confratos que acrediten el 25% de la experiencia
acreditada en la oferta.

La acreditacion de acuerdo al literal (c) serd de la
siguiente manera: (Mediante el certificado de
existencia y representaciéon o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el proponente plural
ademads se debe aportar el acta de constitucion en
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las

la que se evidencie la participacidon de sus
miembros

11. Preferir las empresas reconocidas vy
establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento
MIPYMES.

Se acredita con el certificado de existencia y
representacion legal de la sociedad en el que
conste que reune los requisitos del articulo 2 de la
Ley 1.901 de 2018. Esta norma establece que
«Tendrdn la denominacion de sociedad BIC todas
aquellas companias que sean constituidas de
conformidad con la legislacién vigente para tales
efectos, las cuales, ademds del beneficio e interés
de sus accionistas, actuardn en procura del Interés
de la colectividad y del medio ambienten

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar
el oferente, método que deberd haber sido
previsto previamente en los Documentos del
Proceso.

A. La enfidad ordenard a los proponentes
empatados en orden alfabético segin el nombre
de la persona natural, la persona juridica o el
proponente plural. Una vez ordenados, la enfidad
compradora le asigna un nUmero entero a cada
uno de estos de forma ascendente, de tal manera
qgue al primero de la lista le corresponde el nimero
1

B. Seguidamente, la entidad debe tomar la parte
entera (nUmeros ala izquierda de la coma decimal)
de la TRM que rigi¢ el dia del cierre del proceso. La
enfidad debe dividir esta parte entera entre el
numero total de proponentes en empate, para
posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la
seleccion final.

C. Redlizados estos cdlculos, la  entidad
seleccionard a aguel proponente que presente
coincidencia entre el nUmero asignado y el residuo
encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0).
la enfidad seleccionard al proponente con el
mayor numero asignado.

Para los fines précticos, empleard la funcidn
"=RESIDUO ()" de Microsoft Excel para calcular el
residuo del cual trata el literal b. del procedimiento
previamente descrito.

2.6 DOCUMENTOS DEL PROCESO

Los Estudios Previos, la invitacion, sus adendas, sus anexos y formatos, las comunicaciones,

modificaciones y aclaraciones que el MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE
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expida en relacién con este proceso, la propuesta del oferente adjudicatario, la comunicacién de
adjudicacion.

2.7 VERIFICACION DE LA INFORMACION

El MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE rechazard la propuesta cuando aparezca
demostrado que no es veraz la informacién suministrada en la propuesta, relacionada con la validez
juridica de la misma o con cualquiera de los criterios de evaluacion.

El MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE podrd igualmente obtener por cualquier
medio iddneo la informacién que requiera para verificar la documentacién suministrada en las
propuestas. : :

2.8 CORRESPONDENCIA

Los estudios y documentos previos, la invitacién publica, sus anexos, adendas, avisos, respuestas a
observaciones, informes de evaluacién y demds documentos y actuaciones que, de conformidad con
la normativa vigente, deban ser objeto de publicidad, serdn publicados y gestionados a través del
Sistema Electronico para la Contratacién Publica — SECOP I, el cual constituye el medio oficial de
publicidad y comunicacién del proceso de seleccidn. '

En consecuencia, las observaciones, solicitudes, subsanaciones, aclaraciones, comunicaciones y demds
actuaciones de los interesados y proponentes deberdn presentarse a través de la plataforma SECOP 1,
dentro de los términos establecidos en el cronograma del proceso.

La documentacion que integre el expediente contractual serd conservada por la Entidad de
conformidad con las normas aplicables en materia de gestién documental y archivo.

Unicamente en los eventos de indisponibilidad del SECOP Il se aplicardn los mecanismos alternativos
previstos en el profocolo vigente expedido porla Agencia Nacional de Contratacion PUblica - Colombia
Compra Eficiente, utilizando para tal efecto el correo electrénico que la Entidad determine en los
documentos del proceso.

Para efectos de identificacién, toda comunicacién relacionada con el proceso deberd indicar
claramente el nUmero y objeto del respectivo proceso de seleccion.

2.9 SISTEMA PARA DETERMINAR EL VALOR DEL CONTRATO
El proponente deberd diligenciar la totalidad del ANEXO 2 PROPUESTA ECONOMICA.

El valor de la propuesta debe cubrir todos los costos en los que vaya a incurrir durante el desarrollo del

contrato. Deberd expresarse en letras y nimeros y en caso de existir discrepancia entre lo expresado en
letras y nUmeros prevalecerd lo expresado en letras.

E-mail: alcaldia@sabanalarga-casanare.qov.co

www.sabanalarga-casanare.gov.co
Sabanalarga - Casanare
Pagina 20 de 46



CODIGO: F- 6%4022-f-

ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA woe
DEPARTAMENTO CASANARE |
INVIITACION Pl'JBIiICA :-;E‘ICSHA DE J}CTUALIZACION 03710/
MINI
sy GUANTR RESPONSABLES:  Todas  las
dependencias ' :

El valor total de la propuesta (ajustado al peso) debe cubrir fodos los costos directos e indirectos
derivados de la compra. El IVA deberd discriminarse tal y como se indica en el ANEXO 2. El proponente
que no sed responsable del IVA debe informarlo en documento adjunto al citado anexo.

El valor fotal de la propuesta, incluido el IVA, no podrd superar el presupuesto oficial, so pena de rechazo.

El MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE corregird los errores aritméticos contenidos
en los productos y en la sumatoria, segun lo indicado al efecto en la invitacion publica.

Los requisitos minimos habilitantes seran verificados exclusivamente en relacion con el proponente con
el precio mas bajo. Si este no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad debe verificar el
cumplimiento de los requisitos de la oferta con segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

De no lograrse la habilitacién de los proponentes, o de no presentarse proponentes al proceso de la
presente invitacion, se declarard desierto el presente proceso,

2.11 CRONOLOGIA DEL PROCESO.

FECHA LUGAR
No. ACTIVIDAD (DD/MM/AAAA)
1 Publicacién de la invifacion 8 de septiembre de 2024 Plataforma SECOP |l
Fecha mdéxima para hacer Plataforma SECOP I
2 observaciones a la invitacion | Hasta el 9 de septiembre de 2026
publica
Plazo solicitar LIMITAR LA ; Plataforma SECOP i
3 CONVOCATORIA A MIPYME Hasta el 9 de septliembre de 2026
4 Respuesta a las| Hasta el 10 de septiembre de Plataforma SECOP I
observaciones 2026
Publicacién del AVISO Hasta el 10 de septiembre de Plataforma SECOP i
5 INFORMANDO S| EL PROCESO 2026p
SE LIMITO A MIPYME O NO
. Hasta el 10 de septiembre de Plataforma SECOP I
é Plazo para expedir adendas 2026
CIERRE DE LA INVITACION Y| : Plataforma SECOP i
;| PRESENTACION DE LA OFERTA b Sepi';“';%g 332026 e
(literal b del art. 94 de la ley i i
1474 de 2011)
APERTURA DE SOBRES vy 11 de sephemt?re de 2026 hasta Plataforma SECOP i
8 e % las 5:15 P.M.
verificacion de la oferta
i1z 11 de septiembre de 2026 hasta Plataforma SECOP I
Informe de presentacion de .
9 las 7:00 P.M.
ofertas
10 Publlcaglfm del informe de 14 de septiembre de 2026 Plataforma SECORP I
evaluacion
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Traslado informe de ! Plataforma SECOP |I
evaluacién  plazo  para i
11 O ——— 15 de septiembre de 2026
Respuesta a las Plataforma SECOP ||
12 | observaciones formuladas y 16 de septiembre de 2026
comunicaciéon oferta
13 | Entrega de garantias 18 de septiembre de 2026 Plataforma SECOP I
14 | Aprobacidn de garantias 22 de septliembre de 2026 Plataforma SECOP ||

Cualquier modificacién a las fechas contenidas en esta cronologia se éfectuard y comunicard a los
proponentes, mediante adendas, las que se publicardn En o pagina Web
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, hasta antes del cierre.

2.12.  INVITACION PUBLICA

El MUNICIPO DE SABANALARGA — DEPARTAMENTO CASANARE, dard apertura al proceso de seleccion,
de conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 201 1_ y en el Decreto 1082 de 2015
con los requisitos contemplados.

2.13 PRESENTACION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El lugar, la fecha y hora del cierre de la presente Invitacidn Publica, entendido como el limite para la
entrega de propuestas, la plataforma SECOP 1l segUn la fecha establecida en la "CRONOLOGIA DEL

PROCESO" y debe estar firmada por la persona natural o el representante legal del proponente de ser
persona juridica. ;

Nota. En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma SECOP I, en cualquiera de las etapas del
proceso de seleccion, se deberd seguir las indicaciones contempladas en la Guia para actuar ante una
indisponibilidad del SECOP Il expedida por Colombia Compra Eficiente. Para los casos alli establecidos,
el correo electronico es: contratos@sabanalarga-casanare.dov.co.

2.14 TERMINO PARA DEVOLUCION DE PROPUESTAS

Los proponentes podran retirar su oferta antes de la fecha y hora establecidas para el cierre del proceso,
utilizando para ello las funcionalidades dispuestas en la plataforma SECOP |I.

El retiro de la oferta deberd efectuarse directamente a través de la plataforma y dentro del plazo
previsto para la presentacién de ofertas. Una vez vencida la fecha y hora'de cierre del proceso, no serd
posible retirar, modificar, sustituir o presentar una nueva oferta, salvo Ias actuaciones expresamente
permitidas por la normativa aplicable y por las funcionalidades del SECOP |l

En consecuencia, por fratarse de un proceso adelantado electrénicamente, no habra lugar a la
devolucioén fisica de propuestas o documentos por parte del MUNICIPIO DE SABANALARGA.
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2.15 EVALUACION DE LAS OFERTAS

Teniendo en cuenta lo previsto en el Articulo 2.2.1.1 2.2.3. Del Decreto 1082 de 2015, "Comité Evaluador".
La verificacion y la evaluacién de las ofertas para la MINIMA CUANTIA serd adelantada por quien sea
designado por el ordenador del gasto sin que se requiera un comité plural.

2.16 TRASLADO DE LOS INFORMES DE EVALUACION

Dentro del plazo indicado en la CRONOLOGIA DEL PROCESO, los informes de evaluacién de las ofertas
permanecerdn a disposicion de los oferentes en la SECRETARIA GENERAL DEL PALACIO MUNICIPAL y en
la plataforma SECORP I, por el término establecido en la invitacién pUblica.

2.17 RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES PRESENTADAS.

EL Municipio de Sabanalarga dard respuesta a las observaciones presentadas por los oferentes en
relacién con el informe evaluador durante el tiempo establecido en la CRONOLOGIA DEL PROCESO,
conforme a lo previsto en el Decreto 1082 de 2015.

2.18 COMUNICACION DE ACEPTACION

El Municipio de Sabanadlarga procederd a comunicar la aceptacién de la propuesta o a declararlo
desierto, dentro del término fijado en la "CRONOLOGIA DEL PROCESO" y en los términos previstos en el
Decreto 1082 de 2015.

2.19 CELEBRACION Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE, adjudicard el proceso a través de la
comunicacioén de aceptacion, este documento — comunicaciéon de aceptacion- junto con la oferta
constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuard el respectivo
registro presupuestal.

2.20. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONVOCATORIA

El MUNICIPIO DE SABANALARGA - CASANARE declarard desierto el proceso de seleccion Unicamente
cuando se presenten circunstancias que impidan efectuar la escogencia objetiva del contratista. La
decision deberd adoptarse mediante acto administrativo debidamente motivado, en el cual se
expresardn de manera clara, detallada y precisa las razones que fundamentan la declaratoria de
desierto.

En caso de que el proponente que haya presentado la oferta de menor precio no cumpla con los
requisitos habilitantes establecidos en la presente Invitacion PUblica, la Entidad procederd a verificar el
cumplimiento de dichos requisitos respecto del proponente que haya presentado la segunda oferta de
menor precio, y asi sucesivamente, respetando el orden ascendente de las ofertas econdmicas, hasta
identificar una oferta que cumpla integralmente las condiciones exigidas.
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Si, agotada la verificacion sucesiva de las ofertas presentadas, ningln proponente resulta habilitado, el
proceso serd declarado desierto.

Seran causales de declaratoria de desierto del proceso:

a. Cuando no se presente ningun oferente al presente proceso.

b. Cuando ningin oferente cumpla con los requisitos habilitantes establecidos en la presente
invitacion.

c. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.

 caruiom’
REQUISITOS HABILITANTES

3.1 REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS

3.1.1. CAPACIDAD JURIDICA

El municipio de Sabanalarga verificard la capacidad juridica del proponente, a través de los
documentos que sefalara a continuacién y también revisard que los proponentes no se encuentren en
causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses para celebrar o ejecutar el contrato.
Para ello revisard el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el
cerfificado de antecedentes judiciales.

3.1.2 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El Proponente debera allegar la carta de presentacién de la propuesta de acuerdo con el modelo
suministrado por el MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE, firmada por la persona
natural, o el representante legal de la persona juridica, Consorcio o Unién Temporal proponente,
indicando su nombre, documento de identidad y demds datos requeridos en el ANEXO 1 del presente
documento de invitacién publica.

3.1.3 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y AUTOR’IZACIéN POR PARTE DE LA JUNTA DE
SOCIOS CUANDO A ELLO HUBIERE LUGAR Y/O CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL

3.1.3.1 Personas Juridicas Colombianas

Las personas juridicas colombianas de derecho privado DEBERAN ADJUNTAR A SU PROPUESTA UN
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL, EXPEDIDO POR LA CAMARA DE COMERCIO o por
la entidad que fuere competente.

Los anteriores documentos deberdn haber sido expedidos con una fecha NO MAYOR A TREINTA (30) DiAS
CALENDARIO antericres al ciermre de la presente Convocatoria, y una vez renovado el registro
correspondiente. Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacién tendrd validez con la primera
fecha de cierre. En este certificado debe constar que EL TERMINO DE DURACION DE LA PERSONA JURIDICA
NO SERA INFERIOR A LA DEL PLAZO DE EJECUCION Y LIQUIDACION DEL CONTRATO Y UN (01) ANO MAS.
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Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberd anexar a la propuesta el acta
en la que conste la decisién, del érgano social correspondiente, que autorice la presentacion de la
propuesta y la celebracion del contrato hasta por el valor del presupuesto oficial. Esta autorizacion
deberd contar con un TERMINO DE EXPEDICION NO MAYOR DE TREINTA (30) DIAS CALENDARIO con
anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso contractual.

3.1.3.2 Personas Juridicas Extranjeras

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberdn acreditar su existencia y
representacion legal con documentos expedidos por quien fuere competente, dentro de los treinta (30)
dias calendario anterior a la fecha de vencimiento del plazo previsto para la presentacion de
propuestas.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberén presentar la propuesta mediante
apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para
presentar la Propuesta, para suscribir el contrato, asi como para representarlas judicial o
extrajudicialmente. Deberdn conservar dicho apoderado por el término del confrato y seis (4) meses
mds como minimo, a menos que, de conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligacién
de establecer sucursal en Colombia.

Los documentos pUblicos extranjeros deberdn ser legalizados de conformidad con lo establecido en los
articulos 259 y 260 del Cédigo de Procedimiento Civil, y 480 del Cédigo de Comercio, o de conformidad
con lo previsto en la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, mediante la cual se aprobd la "Convencién sobre
la abolicion del requisito de legalizaciéon para los documentos publicos extranjeros”, segun sea el caso.

Las Sucursales en Colombia de personas juridicas extranjeras, cuando presenten la propuesta a nombre
de éstas, deberdn adjuntar a la propuesta el respectivo Certificado de la Cdmara de Comercio de su
domicilio, expedido con igual anticipacién a la sefalada en el numeral anterior.

Cuando el representante legal ’renga limitaciones estatutarias, se deberd anexar a la propuesta el acta
en la que conste la decision del érgano social correspondiente, que autorice la presentacion de la
propuesta y la celebracion del contrato hasta por el valor del presupuesto oficial. Esta autorizacién
deberd contar con un término de expedicion no mayor de treinta (30) dias calendario con anterioridad
a la fecha de cierre del presente proceso contractual.

3.1.3.3 Personas Naturales

Sila propuesta fuere presentada por una persona natural, se deberd adjuntar CERTIFICADO DE MATRICULA
MERCANTIL del proponente, CON FECHA DE EXPEDICION NO SUPERIOR A 30 DIAS CALENDARIO, ANTERIORES
A LA FECHA DEL CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION, en el que se sefiale dentro de las actividades
econdémicas registradas, una actividad relacionada con el objeto a contratar. Ademdas, se deberd anexar
copia de la cédula ciudadania del proponente.

3.1.4 CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES
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Cada una de las personas juridicas miembros de Consorcios o Uniones Temporales que participen en
este procedimiento de seleccioén deberd aportar el Certificado de Existencia y Representacion Legal en
las condiciones antes descritas para las personas juridicas colombianas o extranjeras, dependiendo de
si se trata de unas u ofras y de ser personas naturales los miembros del consorcio o Unién temporal
deberdn aportar cada uno de sus integrantes el registro mercantil

En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad de su representante para
comprometerlas en el contrato a celebrar con el MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO
CASANARE, deberdn aportar autorizacion del érgano social competente facultando a quien obre en
nombre y representacién de la persona juridica para participar en el Consorcio o Unién Temporal, y o
través de éste presentar la propuesta, celebrar y ejecutar el contrato, hasta el valor del presupuesto
oficial, feniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 70. de la Ley 80/93 y en los articulos 1.568, 1.569 y 1.571 del Caodigo Civil,

NOTA: Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral,
deberan presentarse legalizados en la forma prevista en el inciso 2 del numeral 22.4 del Art. 22 de la Ley
80/93, en concordancia con los Arts. 259 y 260 del Cédigo de Procedimiento Civil y el Art. 480 del Cdédigo
de Comercio.

3.1.5 DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Para los eventos previstos en el articulo 7 de la ley 80 de 1993, el Proponente deberd indicar en el
documento de conformacién si su propuesta se formula a titulo de Consorcio o Unién Temporal.

El proponente deberd aportar en la propuesta el documento de constitucidon del Consorcio o Unidn
Temporal (Anexos 3y 4), en el cual deberd indicarse lo siguiente:

- Si la participacion es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal, y las reglas bésicas que regulen las
relaciones entre sus integrantes.

- Sise frata de una Unién Temporal deberdn indicarse los términos y extensién (actividades y porcentaje)
de la participacion de cada uno de sus miembros en la propuesta y en la ejecucién del contrato, los
cuales no podrdn ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del MUNICIPIO DE SABANALARGA
- DEPARTAMENTO CASANARE. La omisién en la propuesta de los términos, extensidn, actividades y

porcentajes de participacion de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal generardn el rechazo
de la Propuesta.

- La duracién del Consorcio o de la Unién Temporal deberd ser por el lapso comprendido entre la fecha
de presentacion de la Propuesta y la liquidacién del contrato. Lo anterior, sin perjuicio de que con
posterioridad los integrantes del Consorcio o Unién Temporal estén llamados a responder por hechos u

omisiones ocurridos durante la ejecucidon del contrato que se celebre como conclusién de este
procedimiento de seleccidn.

- La designacion de la persona que tendrd la representacién legal del Consorcio o de la Unién Temporal,
indicando expresamente sus facultades. El representante legal deberd contar con facultades amplias y
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suficientes para formular la propuesta, suscribir el contrato y obligar a todos los integrantes del Consorcio
o Unién Temporal.

Si en el documento de conformacién del Consorcio o Unién Temporal se le imponen limitaciones al
representante legal para formular la propuesta, y éste las excede, la propuesta serd rechazada.

Una vez constituido el Consorcio o Unién Temporal no se podrd efectuar la cesién del mismo entre
quienes lo integran, salvo que el MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE lo autorice
previamente y por escrito en los casos en que legalmente estd permitido.

3.1.6 CERTIFICACION DEL PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES (Anexo 5)

Para poder ofertar se debe ACREDITAR EL PAGO DE LOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS
PROFESIONALES, PENSIONES Y APORTES A LAS CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, INSTITUTO
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR Y SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZA JE -SENA-, CUANDO A ELLO
HAYA LUGAR, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de
Ley, o a través del Representante Legal. En todo caso las cerfificaciones dejardn constancia de los
aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre
de la presente Convocatoria.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros deberd certificar el pago de
los aportes de manera independiente y como corresponda acreditarlo, téngase en cuenta que la
cerfificacién de encontrarse al dia se exige para las personar juridicas, las personas naturales por su
parte, deberdn acreditar la dfiliacién o el pago al sistema integral de seguridad social.

En caso de no ser adjuntado el Proponente debe presentarlo, dentro del término que establezca el
MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE.

NOTA 1. Las PERSONAS JURIDICAS, SOCIEDADES Y ASIMILADAS CONTRIBUYENTES declarantes del
impuesto sobre la renta y complementarios que de acuerdo con lo sefialado en el articulo 65 de la ley
1819 del 29 de Diciembre de 2016 — que modificé el Articulo 114-1 del Estatuto fributario, que estén
exoneradas del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA),
del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud,
deberdn expresarlo en la certificacion.

1. En caso de que el proponente u oferente no tenga personal a cargo dentro del periodo requerido,
Y por ende no esté obligado a efectuar el pago de parafiscales v seqguridad social, debe certificar
esta circunstancia, en el respectivo documento.

2. La informacion presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la
gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

En caso de que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bdjo la gravedad
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de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacién. Anexo Certificacién pago
aportes parafiscales y sistemas de seguridad social integral.

3.1.7. CERTIFICACION DE AFILIACION AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

El Proponente u oferente debe anexar la certificacién vigente, CON FECHA DE EXPEDICION NO SUPERIOR
A 30 DIAS CALENDARIO, ANTERIORES A LA FECHA DEL CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION, expedida por
la entidad competente en el que se demuestre que se encuentra dfiliado al Sistema General de
Seguridad Social Integral (Salud, Pensién) activo, para las personas naturales.

NOTA 1: Las PERSONAS NATURALES empleadoras estaran exoneradas de la obligacién de pago de los
aportes parafiscales al SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social en Salud por los empleados que
devenguen menos de diez (10) salarios minimos legales mensuales vigentes, (articulo 65 de la ley 1819
del 29 de Diciembre de 2016 — que modificé el Articulo 114-1 del Estatuto fributario), deberdn expresarlo
mediante cerfificacion expedida por el revisor fiscal y/o de contador publico certificado, si es del caso,
y la persona naturdl.

Lo anterior no aplicard para personas naturales que empleen menos de dos trabajadores, los cuales
seguiran obligados a efectuar los aportes de que trata el inciso 2 del articulo 65 de la ley 1819 del 29 de
diciembre de 2016 que modificé el Articulo 114-1 del Estatuto tributario. igualmente, para el proponente
favorecido deberd allegar dicha certificacién actualizada, para cada pago, de conformidad con lo
senalado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007

En caso que el inferesado, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad
de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacidn. Anexo Certificacién pago
aportes parafiscales y sistemas de seguridad social integral.

3.1.8 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO RUT

El proponente deberd presentar copia del Registro Unico Tributario -RUT-actualizado o el reporte expedido
por la DIAN, en el que se incluya la informacién bésica, responsabilidades, clasificacion y actividad
econdémica. Cuando se trate de un proponente plural, deberd aportarse el RUT actualizado de cada uno
de sus integrantes, cumpliendo con los requisitos anteriormente sefalados. Asimismo, si el proponente plural

resulta adjudicatario, debera gestionar y presentar el RUT a nombre del proponente plural como requisito
pard la aceptacion de la oferta.

3.1.9 REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

El proponente debera acreditar que no se encuentra incurso en la restriccion para contratar con el Estado
derivada de la inscripciéon en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM.

Para tal efecto, deberd aportar certificado vigente expedido por el REDAM, asi:

- Persona natural: certificado del proponente.
- Persona juridica: certificado del representante legal.

Calle 4 No 6-15 -Telefono: 313 885 0270, Cédigo Postal 855050

E-mail: alcaldia@sabanalarga-casanare.qov.co

www.sabanalarga-casanare.gov.co
Sabanalarga - Casanare
Pagina 28 de 46




CODIGO: F-CT-022
ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA VERSION:1
DEPARTAMENTO CASANARE
INVITACION PUBLICA :;_F’[I}E%HA_;“!‘JE _ACTUALIZACION 030/
MIHIACLANTIA RESPONSABLES:  Todas  las
dependencias’ i i

- Proponente plural: cada integrante deberd acreditar el requisito conforme a su naturaleza juridica.
3.1.9 ACREDITACION DE LA CONDICIONES DE MIPYME

En el evento en que el presente proceso de seleccion se encuentre limitado a MIPYME, los proponentes
deberan acreditar tal condicién de conformidad con lo establecido en la normativa vigente, en particular
lo dispuesto en el arficulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1840 de 2021,
asi como en los criterios de clasificacién empresarial definidos en el articulo 2 de la Ley 590 de 2000,
modificado por la Ley 905 de 2004 y reglamentado por el Decreto 957 de 2019.

3.1.9 DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA
PARA PERSONA NATURAL:

- Carta de presentacion de la propuesta, firmada en original por el proponente. (Anexo No. 1)

- Formato Compromiso Anticorrupcion diligenciado (Anexo No. é)

- Propuesta Econdmica debidamente diligenciada, firmada en original por el proponente. (Anexo
No. 2)

- Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.

- Cerfificado de Antecedentes Fiscales (Conftraloria), vigente.

- Cerfificado de Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria) vigente.

- Certificado de Antecedentes Judiciales (Policia) vigente

- Certificado de Medida Corretivas (Policia) vigente.

- Registro Unico Tributdrio (RUT).

- Certificado de Matricula Mercantil inferior a (30) dias de Expedicion.

- Certificado dfiliacion al sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales

- Certificado REDAM

- Acreditacién de la condicién de MiPymes (cuando aplique)

PARA PERSONA JURIDICA:

- Carta de presentacion de la propuestcl firmada en original por el Representante Legal de la Persona
Juridica. (Anexo No. 1)
- Formato Compromiso Anticorrupcién diligenciado (Anexo No. 6)
- Propuesta econémica debidamente diligenciada, frmada por el Representante Legal de la Persona
Juridica. (Anexo No. 2)
- Fotocopia de la cédula de ciudadania del Representante Legal.
- Cerfificado de Antecedentes Judiciales del Representante Legal, vigente.
- Certificado de Antecedentes Fiscales (Contraloria) del Representante Legal y Persona Juridica,
vigente,
- Cerlificado de Anfeceden’res Disciplinarios (Procuraduria) del Representante Legal y Persona
Juridica, vigente.
- Cerfificado de Medidas Correctivas del Representante Legal y del proponente, vigente.
Registro Unico Tributario (RUT) de la Persona Juridica o los integrantes del consorcio o unién temporal.
- Documento de conformacién de la Unidn temporal o consorcio, si a ello hubiera lugar. (Anexo No. 3
y Anexo 4).
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- Autorizacion suficiente otorgada por parte del érgano social competente del oferente donde se le
autorice contratar, si a ello hubiese lugar.

- Certificado de Existencia y Representacion Legal (Camara de Comercio), actualizado. Se verificard
que el objeto social permite realizar los actos directamente relacionados con el objeto a contratar.

- Cerfificado del pago de aportes de Seguridad Social Integral y Parafiscales. (Anexo No. 5).

- Certificado REDAM del representante legal. '

- Acreditacion de la condicidon de mipyme (cuando aplique)

3.2. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES
INFORMACION SOBRE LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Deberd diligenciarse totalmente el Formato No. 7, en el cual se consignard la informacién sobre la
experiencia del proponente.

3.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Para el desarrollo de las actividades previstas se requiere contratar una persona natural, juridica o en
consorcio o unién temporal, que acredite la experiencia requerida.

Nota: Para la experiencia que sea aportada por socios de empresas que no cuentan con mas de tres
(3) afos de constituidas, deben adjuntar un documento suscrito por el representante legal y el revisor
fiscal o contador publico (segin corresponda) donde se indique la conformacién de la empresa. En
estos casos, la entidad no tendrd en cuenta la experiencia aportada cuando los socios se encuentren
inhabilitados. La entidad tendrd en cuenta la experiencia individual de los accionistas, socios o
constituyentes de las sociedades con menos de tres (3) afios de constituidas.

4. VERIFICACION DE REQUISITOS

PERSONA JURIDICA: Podrén participar en el presente proceso las personas juridicas cuyo objeto social
contemple actividades relacionadas con el objeto contractual y que tengan registrada, como
actividad econémica, alguna de las siguientes: CIIU 8551 FORMACION PARA EL TRABAJO o 8559 OTROS
TIPOS DE EDUCACION N.C.P. La actividad econdmica deberd encontrarse inscrita en el Registro Unico
Tributario - RUT o en el certificado de existencia y representacién legal.  °

PERSONA NATURAL: Podrdn participar en el presente proceso las personas naturales comerciantes que
fengan registrada, dentro de sus actividades econdémicas, alguna de las siguientes: ClIU 8551
FORMACION PARA EL TRABAJO o 8559 OTROS TIPOS DE EDUCACION N.C.P. Lo actividad econdmica

deberd encontrarse inscrita en el Registro Unico Tributario — RUT. o en el cerfificado de matricula
mercantil.

EXPERIENCIA REQUERIDA: El proponente debera acreditar experiencia en la ejecucién de contratos cuyo
objeto o alcance cormresponda a la prestacion de servicios de capacitacién y/o formacién y/o
realizacion de talleres, dirigidos al sector productivo, mediante mdximo un (1) contrato cuyo valor
ejecutado sea igual o superior al cien por ciento (100 %) del presupuesto oficial, expresado en SMMLV.
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Nota. 1: Las personas juridicas con menos de 3 afios de constitucién, para acreditar experiencia de
alguno de sus socios deberd presentar cerfificacion que contenga la composicién accionaria de la
mismai.

Para tal efecto no solo se tendrdn en cuenta la relacién de los contratos, sino que deberdn anexarse
fotocopia de los CONTRATOS SUSCRITOS Y ACTAS DE LIQUIDACION o EN SU DEFECTO CERTIFICACIONES
DE CUMPLIMIENTO. Dichos documentos deberdn contener como minimo la siguiente informacién:

Nombre de la entidad o persona contratante que certifica.
Nombre del contratista a quien se le expide la certificacion.
Objeto o descripcidén del contrato.

Actividades o en su defecto anexar copia del contrato.
NUmero del contrato. -

Valor total del contrato.

Fecha de iniciacién del contrato.

Fecha de terminacién del contrato.

Teléfono y direccién de la entidad contratante.

MENAR N =

Para el caso de la experiencia que se soporte con certificaciones, esta debe contener como
minimo:

Nombre del contratante o empleador

Teléfono o direccion del contratante o empleador.

Nombre y cédula de ciudadania del contratista.

Objeto del contrato. .

Actividades confratadas o en su defecto copia del contrato.
Tiempo de ejecucién del contrato

Valor total del contrato o contrato.

Noen BN =

PARA ACREDITAR EXPERIENCIA, DEBE ACREDITARSE DE ACUERDO A LOS SIGUIENTES REQUISITOS:
e CUANDO HAYA SIDO CONTRATADO DIRECTAMENTE POR UNA ENTIDAD ESTATAL:

e Se debe anexar la certificacion expedida por la entidad estatal.

e Enlo posible la certificacion debe contener: Nombre de la entidad contratante, el contratista, el
objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacion de la vinculacién, el cargo desempenado
y dedicacién.

e En el caso en que el Municipio no pueda verificar la informacién suministrada Unicamente con la
certificacion, el proponente podrd anexar el contrato celebrado y sus adiciones acompanada
de las actas complementarias con el fin de acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes
establecidos anteriormente.

e CUANDO HAYA SIDO CONTRATADO POR UN CONTRATISTA DE UNA ENTIDAD ESTATAL:
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e Se debe anexar la certificacion expedida por el contratista de dicha entidad estatal,
acompanada del acta de liquidacién y/o acta de recibo final y/o acta de terminacion y/o
soporte de ejecucidn del contrato y/o certificacion expedida directamente por la entidad estatal
del contrato que acredita la respectiva experiencia del profesional o demds personal del equipo
de trabgjo.

e Enlo posible la certificacion debe contener: Nombre de la entidad contratante, el contratista, el
objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacién de la vinculacién, el cargo desempenado
y dedicacion,

e Anexar copia de la factura debidamente expedida, ya sea electrénica o conforme a la
normatividad aplicable en materia de facturaciéon electrénica, de-acuerdo con lo dispuesto en
el Estatuto Tributario.

e En el evento de proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), cada uno de sus
integrantes que esté obligado a facturar deberd cumplir con este requisito de manera individual.

e CUANDO HAYA SIDO CONTRATADO POR UN CONTRATISTA DE UNA ENTIDAD PRIVADA:

o Se debe anexar la certificacion expedida por el contratista de dicha entidad privada, firmada
por el representante legal o del jefe de talento humano o quien haga sus veces, acompanada
del acta de liquidacién y/o acta de recibo final y/o acta de terminacion y/o certificacion
expedida por la enfidad privada del contrato que acredita la respectiva experiencia del
profesional o demds personal del equipo de frabajo.

e Enlo posible la certificacion debe contener: Nombre de la entidad contratante, el contratista, el
objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacién de la vinculacién, el cargo desempefado
y dedicacion.

e Anexar copia de la factura debidamente expedida, ya sea elecfronlca o conforme a la
normatividad aplicable en materia de facturacién electrénica, de acuerdo con lo dispuesto en
el Estatuto Tributario.

e En el evento de proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), cada uno de sus
integrantes que esté obligado a facturar deberd cumplir con este requisito de manera
individual.

e CUANDO HAYA SIDO CONTRATADO POR UNA ENTIDAD PRIVADA:

e Se debe anexar la certificacion o liquidacion expedida por la entidad privada, firmada por el
representante legal o del jefe de talento humano o quien haga sus veces.

e Enlo posible la certificacién debe contener: Nombre de la entidad contratante, el contratista, el
objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacion de la vinculacién, el cargo desempenado
y dedicacién y la relacién de las funciones desempenadas.

e Anexar copia de la factura debidamente expedida, ya sea electrénica o conforme a la
normatividad aplicable en materia de facturacion electrénica, de acuerdo con lo dispuesto en
el Estatuto Tributario.

¢ En el evento de proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), cada uno de sus
integrantes que esté obligado a facturar deberd cumplir con este requisito de manera individual.

NOTA 2: En los casos en que existan fraslapos en tiempo por multiples certificaciones y/o contratos para
la acreditaciéon de experiencia del proponente o del profesional de este, el proponente deberd indicar
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en el Anexo Formato Experiencia del profesional Propuesto las fechas entre las cuales desee que la
administracion valide la respectiva experiencia, lo anterior siempre y cuando no curse traslapo en fiempo,
de lo contrario el Municipio realizard los cjustes a los tiempos que considere bajo su criterio, bajo el
enfendido que los tiempos de experiencia se contabilizardn por una sola vez.

PERSONAL MiNIMO REQUERIDO

Los proponentes cuentan con la libertad de emplear el personal que consideren necesario para
garantizar el adecuado desarrolio del objeto contractual, conforme a su metodologia y capacidad
operativa; no obstante, como minimo deberdn acreditar en la propuesta el siguiente equipo de trabajo,
el cual sera exigido por la Entidad para la correcta ejecucién del contrato.

Titulado en Administracién de Empresus Administracién de Empresas
Agropecuarias, Administracién Financiera y Contable o afines, con
experiencia general minima de dos (2) afios, contados a partir de la
] expedicion de la tarjeta profesional, cuando aplique, y experiencia ]
especifica minima acreditada mediante dos (2) certificaciones
relacionadas con capacitacidén y/o talleres en temas de
fortalecimiento empresarial.

Titulado en Administracién de Empresas, Administracién de Empresas
Turisticas, Administracién Turistica y Hotelera, Administracion
Financiera y Contable o afines, con experiencia general minima de
2 dos (2) afics, contados a partir de la expedicién de la tarjeta ]
profesional, cuando aplique, y experiencia especifica minima
acreditada mediante dos (2) certificaciones relacionadas con
capacitacién y/o talleres en temas de fortalecimiento empresarial.
Titulado en Disefic Industrial o afines, con experiencia general minima
de dos (2) afos, contados a partir de la expedicién de la tarjeta
3 profesional, cuando aplique, y experiencia especifica minima
acreditada mediante dos (2) certificaciones relacionadas con
capacitacion y/o talleres en temas relacionados con el drea de
diseno y empagque de productos.

Acreditacién Del Personal Minimo Requerido

Para acreditar el cumplimiento del presente requisito, el proponente deberd aportar, respecto del
profesional ofrecido, los siguientes documentos:

Hoja de vida debidamente suscrita.

Copia del documento de identificacion.

Copia del diploma y/o acta de grado mediante el cual se acredite el titulo profesional exigido.
Copia del diploma y/o acta de grado correspondiente al posgrado (cuando aplique)

Calle 4 No 6-15 -Telefono: 313 885 0270, Codigo Postal 855050

E-mail: alcaldia@sabanalarga-casanare.gov.co

www.sabanalarga-casanare.qov.co
Sabanalarga - Casanare

Pagina 33 de 46



CODIGO: F-CT;'022' ot
ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA NERSION: L8 s i
DEPARTAMENTO CASANARE :
INVITACION PUBLICA f__.;[1151(:61% DE AQTUQLIZACION- 03!101
M UBNTIA ;;RESPONSABLES W Todas) . ilas
_dependencias S

» Tarjeta, matricula profesional o documento equivalente, junto con el respectivo certificado de
vigencia, Unicamente cuando estos sean legalmente exigibles para el ejercicio de la profesion.

» Cerfificaciones, contratos o documentos equivalentes que permitan acreditar la experiencia
profesional requerida. Los documentos deberdn permitir verificar, como minimo, la identificacién
del profesional, las actividades u obligaciones desarrolladas, la fecha de inicio y terminacion y la
identificacion de la persona natural o juridica que expide la certificacion o documento.

» Carta de compromiso debidamente suscrita por el profesional propuesto y el oferente, mediante
la cual se manifieste su disponibilidad para participar en la ejecucién del contrato.

3.3 REQUISITOS HABILITADORES FINANCIEROS
N/A

Teniendo en cuenta lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, Art. 2.2.1.2.1.5.2, al momento de elaborarse
la invitacion correspondiente para esta modalidad de contratacion, y en razén a la forma de pago
pactada en el estudio previo, no se requerird verificacion de la capacidad financiera del oferente.

NOTA: Se verificard que la documentaciéon presentada por el oferenfe'se gjuste a lo exigido en la
invitacién publica y su forma de evaluar es CUMPLE O NO CUMPLE.

ECONOMICA

El Proponente deberd diligenciar la oferta econdmica directamente en la plataforma SECOP |l y adjuntar
debidamente diligenciado el ANEXO 2 — FORMATO PROPUESTA ECONOMICA teniendo en cuenta las
notas y condiciones establecidas en dicho anexo.

La propuesta econémica deberd expresarse en pesos colombianos e indicar los valores unitarios,
subtotales, impuestos aplicables y el valor total de la oferta, de conformidad con la estructura definida

por la Enfidad. La informacién consignada en el ANEXO 2 deberd corresponder con la registrada en la
plataforma SECOP |l.

El ANEXO 2 - FORMATO PROPUESTA ECONOMICA deberd estar debidamente diligenciado y suscrito por
el proponente, tratGndose de persona natural, o por el representante legal, cuando se trate de persona

juridica o proponente plural, segin corresponda, y deberd cargarse en la plataforma SECOP Il dentro
del plazo establecido para la presentacion de las ofertas.

El valor total de la propuesta deberd cubrir la totalidad de los costos directos e indirectos necesarios
para la ejecucion integral del objeto contractual, incluyendo, segin comresponda, personal, mano de
obra, bienes, materiales, insumos, equipos, herramientas, transporte, cargue, descargue, logistica,
desplazamientos, vidticos, impuestos, tasas, contribuciones, estampillas, deducciones y demds costos,

gastos o erogaciones que resulten necesarios para el adecuado y completo cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

El valor total de la oferta, incluido el IVA cuando haya lugar, no podrd superar el presupuesto oficial
establecido por la Enfidad. Asimismo, los valores ofertados deberdn: ajustarse a las condiciones
economicas previstas en el presupuesto oficial y en los documentos del proceso.
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Cuando el Proponente no sea responsable del IVA o alguno de los bienes ofertados se encuentre
excluido, exento o sometido a un tratamiento tributario diferente, deberd indicarlo expresamente y
aportar, a través de la plataforma SECOP I, el documento o soporte que permita verificar dicha
condicién, cuando corresponda.

La omision de impuestos, costos, gastos o cualquier concepto necesario para la correcta ejecucion del
confrato no dard lugar a reconocimientos econémicos adicionales ni a reclamaciones posteriores
contra el MUNICIPIO DE SABANALARGA.

: CAPITULO V _
REQUERIMIENTO DE GARANTIA

El proponente cuya oferta resulte aceptada deberd constituir y presentar para aprobacion de la Entidad
las garantias exigidas en el presente proceso dentro de los dos (2) dias siguientes a la comunicacién de
aceptacion de la oferta, con-los amparos, cuantias y vigencias establecidos en la presente Invitacién
Publica. La aprobacién de dichas garantias por parte del MUNICIPIO constituird requisito previo para el
inicio de la ejecucién contractual, cuando a ello haya lugar.

AMPARO | SUFICIENCIA dB S VIGENCIA
Duracion del contrato y cuatro (4)
CUMPLIMIENTO DEL | Por un valor equivalente al | meses mds; en todo caso, deberd
CONTRATO '| 10% del valor del contfrato. | mantenerse  vigente hasta la

liquidacién del contrato.

RESPONSABILIDAD  CIVIL | Por un valor de doscientos
EXTRACONTRACTUAL (200) SMMLV.

Por un valor equivalente al
CALIDAD DEL SERVICIO diez por ciento (10%) del
"| valor total del contrato.

Duracion del contrato.

Duracién del contrato y cuatro (4)
meses mds.

PAGO DE  SALARIOS,
PRESTACIONES SOCIALES | Por un valor equivalente al

LEGALES E | cinco por ciento (5%) del Dusccian del cenirla: ¥ tes. [5)

INDEMNIZACIONES valor total del contrato. QNCEMcs:
LABORALES
Dada en Sabanalarga, Coscﬁare, al 8 de septiembre de 2026
CONVOCA -
o
e
_ Y :.lf._
CARLOS m MOSA BERNAL

Alcalde Munjcipal

' Calle 4 No 6-15 -Telefono: 313 885 0270. Cédigo Postal 855050
E-mail; alcaldia@sabanalarga-casanare.gov.co

www.sabanalarqa-casanare.qov.co
Sabanalarga - Casanare

Pagina 35 de 46



CODIGO: F-CT-022

ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA "VERSION: 1 e
DEPARTAMENTO CASANARE L
INVITACION PUBLICA e b T
MIRIMACLANIA -:RESPONSABLES . las
_dependencias -

Aprobé: KAREN JULIANA ARENAS VILLAMOR
Secretaria General y de Gobierno

Elaboré: JAIME IVAN GONZALEZ SOLARTE
Cargo: Profesional Contratado Secretaria General y obierno

DIEGO ORLANDO GONZALEZ ROA AU IZES

Cargo. Profesional Confratado Secretaria General’y de Gobierno

)//M/ =
OSWALDO SANDOVAL PEDRAZA / R //(///
Cargo. Profesional Confratado Secretaria General y de Gobierno
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" ANEXOS
ANEXO 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha

Ref: INVITACION PUBLICA- Contratacion de Minima Cuantia No. SC-SG-MC-00X-20XX.

Nosotros de acuerdo con la invitacion publica, hacemos la siguiente propuesta para
contratar elXXXXXXXXXXXXKIXXHKXXIKOOXXHKKIIXHKXXKXKXXKXXNXX, Yy en caso que nos sea aceptada por el
MUNICIPIO DE SABANALARGA, nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.

Declaramos asi mismo:

1.
2.
3.
4.
5.
6
6.1

6.2

Que conocemos la informacién general, la invitacion publica y aceptamos los requisitos en ellos contenidos.
Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo establecido en la invitacion pdblica.
Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas y a suscribir el
contrato dentro de los términos sefalados para ello.

Que hemos recibido las siguientes adendas: (indicar el nimero y la fecha de cada uno) y
manifestamos que aceptamos su contenido.
Que la presente propuesta consta de (___) folios debidamente numerados.

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones establecidas en el articulo
442 del Cddigo Penal (Ley 599/00):

Que la informacion contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total responsabilidad frente al
MUNICIPIO DE SABANALARGA, cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio
de lo dispuesto en el Cédigo,Penal y demds normas concordantes.

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las sefaladas en la
Constitucion y en la Ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para
confratar.

NOTA: Se recuerda al proponente que, si estd incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, no puede
participar en el proceso de seleccién de contratistas v debe abstenerse de formular propuesta).

6.3 Que la presente oferta tiene una VALIDEZ de TREINTA (30) DIAS.
Atentamente,

Nombre o Razdn Social del Propanente

NIT

Nombre del Representante Legal

C.C. No. de
Direccion

Teléfonos Fax
Ciudad

Direccién electronica

FIRMA

NOMBRE DE QUIEN FIRMA
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PROPUESTA ECONOMICA

“IMPLEMENTAR PROCESOS DE FORMACION MEDIANTE TALLERES TEORICO-PRACTICOS,

ORIENTADOS A LA FORMULACION DE PLANES DE ACCION COMO INSUMO TECNICO PARA LA
IDENTIFICACION DE UNIDADES PRODUCTIVAS, QUE CONTRIBUYAN AL FORTALECIMIENTO DEL DESARROLLO
PRODUCTIVO Y EMPRESARIAL DE LOS SECTORES ECONOMICOS, EN EL MUNICIPIO DE SABANALARGA,
DEPARTAMENTO DE CASANARE".

UNID | VALOR VAL
% | VAL | % | VAL
ITE CANTID | AD DE | UNITA | SUBTO OR
M DESCRIPCION AD |MEDI| RO | TAL "2" |3Rc "X' |3RA TOTA
: DA | BASE A i ey L
: RECEPCION, EVALUACION Y SELECCION DE ! !
POSTULACIONES '
11 RECEPCION, EVALUACION Y SELECCION DE ] GLOB
"' | POSIBLES BENEFICIARIOS AL
o |JORNADA DE FORMACION SECTOR AGRICULTURA Y
DESARROLLO RURAL
TALLER 1- FORTALECIMIENTO DE INICJATIVAS
21 | pRODUCTIVAS* 8 [HORA
TALLER 2: FUNDAMENTOS FINANCIEROS
2.2 | b ARA NEGOCIOS RURALES® S |HomA
TALLER 3: ESTRATEGIAS DE EMPAQUE PARA
2.3 | BROMOCIONAR TU PRODUCTO* 3 et
TALLER 4: PLAN DE ACCION PARA EL
2,4 | FORTALECIMIENTO Y CRECIMIENTO 3 HORA
PRODUCTIVO*
EVALUACION DE PLANES DE ACCION DE
2 5 | FORTALECIMIENTO PRODUCTIVO Y 1 GLOB
"~ | SELECCION FINAL DE BENEFICIARIOS DE AL
UNIDADES PRODUCTIVAS
3 |JORNADA DE FORMACION SECTOR COMERCIO,
INDUSTRIA Y TURISMO
TALLER 1- FORTALECIMIENTO DEL MODELO
31| be NEGOCIO* 3  [HORA
3,2 | TALLER 2: FINANZAS BASICAS PARA CRECER* HORA
TALLER 3: COMUNICACION Y MARKETING
33 | iGITAL® 3 HORA
TALLER 4: PLAN DE ACCION PARA EL
3,4 | FORTALECIMIENTO Y CRECIMIENTO 3 HORA
EMPRESARIAL*
EVALUACION DE PLANES DE ACCION DE
3 5 | FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL Y | GLOB
"~ | SELECCION FINAL DE BENEFICIARIOS DE AL
UNIDADES PRODUCTIVAS

Pagina 38 de 46

Calle 4 No 8-15 Telefono 313 885 0270. Codlgo Postal 855050

E- ma|l alcaldia@sabanalarga-casanare.qov.co

www.sabanalarga-casanare.qov.co
Sabanalarga - Casanare




CODIGO: F-CT-022

ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA VERSION: 1
DEPARTAMENTO CASANARE ' '
|NV|iT ACION PUBLICA 55%”51“’-5 ACTUALIZACION 03710
MINIMA CUANTIA -_RESPONSABLES "~ Todas B
dependencias ; e

BIENES PARA EL DESARROLLO DE JORNADAS

4 | DE FORMACION

. UNID
4,1 | REFRIGERIO 104 | 5
4,2 | DIPLOMAS DE RECONOCIMIENTO* 2 U’:‘é)D

_VALOR TOTAL BASICO

: VAI.OR TOTAL % L.N.C

_VALORTOTALIVA|

VALOR TOTAL OFERTA ECONOMICA | .

Firma Representante Legal
Nombre
Identificacidn

NOTA No 1: EL VALOR TOTAL; DEBE INCLUIR IVA (EN CASO DE APLICAR), IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES D
NOTA No 2: ESTE ANEXO DEBE IR DE CONFORMIDAD AL CUADRO DEL PRESUPUESTO ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD
NOTA No 3: EXPRESAR EL VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA EN LETRAS Y EN NUMEROS:
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ANEXO 3
CARTA INFORMACION CONSORCIO
Ciudad y fecha,
Sefnores
MUNICIPIO DE SABANALARGA
Ciudad
Ref: INVITACION PUBLICA - Minima Cuantia No. SC-SG-MC-00X-20XX.
Los suscritos y , debidamente autorizados para actuar
en nombre y representacion de y z , manifestamos por este

documentfo que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO para participar en el proceso de -
Confratacion De Minima Cuantia No. CM-XXXXXXXXX y, por tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracién de este Consorcio serd igual al término de ejecucién del contrato.
2. Bl Consorcio estd integrado por:

NOMBRE PARTICIPACION PORCENTAJE DE

A. ; %

B. %

3. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

4. El representante del Consorcio es: , identificado con la cédula de
ciudadania niumero de , quien estd expresamente facultado para firmar y

presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién, para firmar el contrato y
tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecucion vy liquidacion del
contrato, con amplias y suficientes facultades. :

5. La sede del consorcio es:
Direccidén
Teléfono
Telefax
E-mail
Ciudad -
En constancia, se firma en alos dias del mes de de 20__
NOMBRE, FIRMA vy NOMBRE, FIRMA y
C.C. No. C.C.No.

FIRMA REPRESENTANTE DEL CONSORCIO
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ANEXO 4

CARTA INFORMACION UNION TEMPORAL
Ciudad y fechq, :

Sefiores .
MUNICIPIO DE SABANALARGA
Ciudad

Ref: Invitacion publica- Contratacién De Minima Cuantia No. SC-SG-MC-00X-20XX.

Los suscritos y , debidamente autorizados para actuar
en nombre y representacion de y . manifestamos
por este documento que hemos convenido asociarnos en UNION TEMPORAL para pc:rhc:lpc:r en el
proceso de la referencia que ha abierto esa Entidad para contratar el XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Yy, por
tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracién de esta Unidn Temporal serd igual al término de ejecucién del contrato.
2. La Unién Temporal estd integrada por:

NOMBRE TERMINQOS Y EXTENSION DE

PARTICIPACION EN PROPUESTA

Y SU EJECUCION (discriminar dctividades

a ejecutar por c/u de los integrantes) -

A %

B Jo
3. La responsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria e ilimitada.

El  representante de “la  Unién  Temporal  es:

identificado con la cédula de
ciudadania niUmero de ., quien estd expresamente facultado para firmar y
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, para firmar el contrato y
tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecuciéon y liquidacién del
contrato, con amplias y suficientes facultades.

4, La sede de la Unidn Temporcl es:
Direccién
Teléfono
Telefax
E-mail
Ciudad
En constancia se firma en a los dias del mes de de
200
NOMBRE, FIRMA vy NOMBRE, FIRMA vy
C.C. No. C.C. No.
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UANTIA : _
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ANEXO 5
CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
PERSONA JURIDICA
ART. 50 LEY 789 DE 2002
(Use la opcidn que corresponda, segun certifique el Represen’rcnfe legal o el Revisor Fiscal)
Yo. , identificado con ., en mi condicion de
Representante Legal de (Razdn Social) identificada con Nit. , debidamente inscrito en la
camara de comercio de certifico el pago de los aportes realizados por la compafia

durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacién de nuestra
propuesta para el presente proceso de seleccién, por los conceptos'de salud, pensiones, riesgos
profesionales, Instituto Colombiano de bienestar Famiiliar (ICBF), Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

Lo anterior segun lo dispuesto en el art. 50 de la Ley 789 de 2002.

Yo, . identificado con y con Tarijeta Profesional Ne.
de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condiciéon de Revisor Fiscal de
(Razén Social) identificada con Nit. ., debidamente inscrito en la cémara de comercio de

luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas
en Colombia, los estados financieros de la compaiiia, certifico el pago de los aportes realizados por la
compahia durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacién
de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion, por los conceptos de salud, pensiones,
riesgos profesionales, Instituto Colombiano de bienestar Familiar (ICBF), Servicio Nacional de Aprendizaje

(SENA) estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compania durante
dichos seis (6) meses.

Lo anterior segun lo dispuesto en el art. 50 de la Ley 789 de 2002.

Dada en alos del mes de de

FIRMA
Nombre De Quien Declara

Calle 4 No 6-15 -Telefono 313 885 0270. Cédigo Postal 855050
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CODIGO: F- CT 022
ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA VERSION: 1
DEPARTAMENTO CASANARE -
INVIIT pi PUBLiIC a ;E::SHA DE ACTUALIZACION 03/10/
NN IR 5. CLOANTIA 'RESPONSABLES Todas  las
dependenmas i -
ANEXO 4

COMPROMISO ANTICORRUPCION
Lugary fecha

Sefores
MUNICIPIO DE SABANALARGA
Ciudad

Ref: Invitacion publica- Contratacion De Minima Cuantia No. SC-SG-MC-00X-20XX.

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente xxxoooooxxx], identificado como
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de]
[nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accién del Estado colombiano y del MUNICIPIO DE SABANALARGA, para fortalecer la
transparencia y la rendicién de cuentas de la administracién publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Contratacion [Xxxxxxocooxooox].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dddivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a
fravés de sus empleados, contratistas o ferceros.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o
efecto la colusidén en el Proceso de Confratacion [Xooxxxxxxxx].

5. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Confratacion [xxxxxxxxx] nos
soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento alos [xxxxx] dias del mes de [xooxx] de [xxxx].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre: [xooxxx]

Cargo: pooooosx]

Documento de Identidad: [xxxooxx]

Nota: SUSCRIBIRAN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE S| ES PLURAL
(CONSORCIO O UNION TEMPORAL), A TRAVES DE SUS REPRESENTANTES LEGALES O APODERADOS

Calle 4 No 6-15 -Telefono; 313 885 0270. Cédigo Postal 855050
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ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA VERSION: 1.
DEPARTAMENTO CASANARE i L
INVITACION PUBLICA e e AT
MINIMA CUANTIA ESTONSHECS
dependencias
ANEXO 7.

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

; S
NUMERO DEL PROCESO;
0BJETO DEL PROCESO;
PROPONENTE
= 5] =
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Firma Representante Legal
Nombre
Identificacion
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ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA
DEPARTAMENTO CASANARE
INVITACION PUBLICA
MINIMA CUANTIA

CODIGO:F-CT022

"VERSION 1

'FECHA DE ACTUALIZACION 03;’10f

RESPO_N_SAB_L_ES:- 'Todas_ las
dependencias

FORMATO No 8.

RELACION DE EXPERIENCIA DEL PROFESIONAL

CARGO:
OBJETO:
N° | Objeto Entidad Cargo Fecha de | Fecha de | Experiencia
contratante desempenado | inicio terminacién [meses)
TOTAL EXPERIENCIA

Firma Representante Legal

Nombre

Identificacion

Calle 4 No 6-15 -Telefono: 313 885 0270. Cadigo Postal 855050
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ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA
DEPARTAMENTO CASANARE
INVITACION PUBLICA
MINIMA CUANTIA

.RESPONSABLES: L Tod_as las
e ihamn

FORMATO No 9.

FICHA TECNIA DE LOS PRODUCTOS OFERTADOS

Ficha Técnica

ftem

Identificacién del bien

Cantidad

Marca (cuando aplique)

Unidad de Medida

Desempefio Minimos

Calidad Minima / Patrones de

El OFERENTE

Firma

Nombre del proponente

Nit 6 cc No.

Representante legal:

C.C. No.
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