PERSONERIA MUNICIPAL DE EL TAMBO - NARINO CONTRATACION MiNIMA CUANTIA

No. MC 003 DE 2026

INVITACION PUBLICA

OBJETO:

“ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERiA Y OFICINA PARA LA CORRECTA OPERATIVIDAD DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE EL TAMBO NARINO”

MUNICIPIO DE EL TAMBO
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INVITACION PUBLICA No. MC 003 DE 2026 )
MODALIDAD DE SELECCION PARA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE EL TAMBO - NARINO invita a los interesados a ofertar dentro del
proceso de MIiNIMA CUANTIA N°. MC 003 DE 2026, gue se adelantard de conformidad con lo
consagrado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 2
del Decreto 1860 de 2021, el cual reglamenta la modalidad de seleccidén de minima cuantia,
cuyas reglas se determinan exclusivamente en el articulo 94 de la Ley 1474, indicando el
procedimiento que se deberd seguir en desarrollo de los procesos de contrataciéon que se
adelanten en virtud de esta modalidad y Subseccion 5 Capitulo Il del Titulo | del Decreto 1082
de 2015.

El lugar de consulta de los estudios previos podrd realizarse en el Portal Unico de Contratacion
Estatal SECOP lll y en la oficina de la Personeria Municipal de El Tambo (N).

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 270 de la Constitucién Politica, Articulo 1° de
la Ley 850 de 2003 y Articulo 66 de la Ley 80 de 1993, se convoca a todas las Veedurias
ciudadanas a ejercer vigilancia del presente proceso de contratacién en forma preventiva,
permanente y posterior.

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

1.1. OBJETO:

ADQUISICI,(')N DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA PARA LA CORRECTA OPERATIVIDAD DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE EL TAMBO NARINO

1.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC:

CODIGOS UNSPSC NOMBRE Y CLASE

44120000 Carpetas de Archivo

44122104 Clips para papel

60121800 Ldmparas y bombillas

14111506 Papel de imprenta y papel de escribir
14111514 Cuadernos de papel

44121715 Combinaciones de esfero y Idpiz
44121707 Ldpices de colores

44121804 Borrador

41111604 Reglas

44121619 Tajaldpices Manuales

2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR

CUADRO DE CARACTERISTICAS, CANTIDADES Y PRECIOS DE LOS BIENES O SERVICIOS A
CONTRATAR
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DESCRIPCION

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

Resma de papel
tamano carta,
gramaje 75 gr, tipo
de papel bond,
500 hojas por
resma. Caja x 10
resmas

CAJA

20

$ 110.000,00

$ 2.200.000,00

Resma de papel
tamano oficio,
gramaje 75 gr, tipo
de papel bond,
500 hojas por
resma. Caja x 10
resmas.

CAJA

20

$ 120.000,00

$ 2.400.000,00

Cinta adhesiva
tfransparente
ancha de 48 mm x
200 m.

UNIDAD

20

$ 10.000,00

$ 200.000,00

Clips metdlicos a
medida de 33 mm
de longitud
multicolor, con
recubrimiento
pldstico, caja x
100 unidades.

CAJA

28

$ 7.000,00

$ 196.000,00

Caja clips
mariposa x 50
unidades

CAJA

30

$ 4.500,00

$ 135.000,00

Carpeta yute
tamano carta

UNIDAD

500

$ 700,00

$ 350.000,00

Carpeta yute
tamano oficio.

UNIDAD

500

$ 750,00

$ 375.000,00

Carpetas
colgantes blancas

UNIDAD

500

$ 2.000,00

$ 1.000.000,00

Legajador pldstico
para carpeta
paqguete x 20
unidades.

PAQUETE

150

$ 5.000,00

$ 750.000,00
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Esfero color negro
0,8 mm punto fino,
cuerpo pldstico,
fipo cristal, tubular
con tapa, alta
calidad, cajax 12
unidades.

CAJA

40

$ 6.500,00

$ 260.000,00

Marcador
borrable para
tablero seco color
negro, azul y rojo
caja *10 unidades

CAJA

20

$ 15.000,00

$ 300.000,00

Sobre de manila
famano carta
17.5x24, x 100
unidades

PAQUETE

50

$ 17.000,00

$ 850.000,00

Sobre de manila
famano oficio
52x35, x 100
unidades

PAQUETE

50

$ 18.500,00

$ 925.000,00

Caja de archivo,
tipo nevera
reglamentaria,
Largo x Ancho x
Altura: 27 cm X 20
cmx 40 cm,
Material: Cartén
Longitud: 250
metros
aproximados
Calibre: 60

UNIDAD

30

$ 6.000,00

$ 180.000,00

Almohadilla
dactilar, tinta color
negro, material
base:
Polipropileno,
Material del cojin:
PVC, Peso: 17.85 £
0.4 g, Area
Almohadilla: 49
mm, Didmetro: 60
mm, Espesor: 9.69
mm

UNIDAD

12

$ 6.600,00

$ 79.200,00
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Pegante en barra
de 40 g, cajax 12 CAJA 1 $ 80.000,00 $ 80.000,00
unidades

Carpeta blanca
de archivo de alta
resistencia con
sistema 4 alas

UNIDAD 180 $ 3.000,00 $ 540.000,00

CAJA DE LAPIZ
GRAFITO CUERPO CAJA 4 $ 15.000,00 $ 60.000,00
DE MADERA #2

Tijeras grandes en

acero inoxidable UNIDAD 3 $ 14.000,00 $ 42.000,00

Ladminas de
acetato tfamano
oficio,
transparente,
material plastico y
flexible

UNIDAD 20 $ 15.000,00 $ 300.000,00

aceto oficio UNIDAD 20 $ 15.000,00 $ 300.000,00

chinches
metdlicos con
punta de aceroy CAJA 10 $ 3.000,00 $ 30.000,00
cabeza de
material resistente

tinfa negra

impresora Ref 544 UNIDAD 40 $ 52.000,00 $ 2.080.000,00

tinta amarilla

impresora Ref 544 UNIDAD 40 $ 52.000,00 $ 2.080.000,00

finta azul

impresora Ref 544 UNIDAD 40 $ 52.000,00 $ 2.080.000,00

tinfa magenta

impresora Ref544 UNIDAD 40 $ 52.000,00 $ 2.080.000,00

Tablas de registro
rigida de soporte
para documentos
con superficie lisa
y sistema de
sujecion

UNIDAD 10 $ 20.000,00 $ 200.000,00

Cinta adhesiva de

UNIDAD 15 $ 9.000,00 $ 135.000,00
papel crepado
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Caja de grapa en

acero galvanizado| CAJA 20 $7.100,00 $ 142.000,00
x 5000 grapas

Cosedora manual

en material de

plasfico con UNIDAD 6 $ 13.000,00 $ 78.000,00
mecanismo

metdlico de

accionamiento

Perforadora

manual de dos

perforaciones con| UNIDAD 6 $ 13.500,00 $81.000,00
cuchillas metdlicas

de corte preciso

Bisturies  pldstico

conmedidas 14 x 2

cm, hoja mefalica ;5 ap 15 $ 3.500,00 $ 52.500,00
afilada vy sistema

de

desplazamiento

Resaltadores de

finfa - fluorescente |~ 1o 10 $1450000|  $145.000,00
con punta

biselada caja x12

Cosedora

industrial

fabricada en

estructura

metdalica conl uNIDAD 3 $ 40.900,00 $ 122.700,00
mecanismo de

grapado

reforzado y

capacidad para

unir r 45 hojas

Cinta Delgada

Pequena UNIDAD 50 $3.100,00 $ 155.000,00
Transparente

12mm X 25 Mts

TOTAL $ 20.983.400,00

Nota importante:

- No se tendrd en cuenta la propuesta cuyo valor exceda el valor méximo promedio para el
correspondiente ftem establecido en el cuadro anterior, o que no cumpla con las
caracteristicas técnicas solicitadas.
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El Oferente debe presentar su oferta, cotfizando todos los componentes del objeto de la
presente invitacién publica, para ello deberd diligenciar el formato establecido en el Anexo
No. 2 FORMATO PARA OFERTA ECONOMICA vy lo estipulado en la plataforma SECOP Il

El oferente deberd presentar su oferta econdmica, en pesos colombianos, cuyo valor deberd
comprender los costos directos (materiales, logistica, administracién, etc.) e indirectos
(impuestos, tasas, confribuciones, gastos de legalizacion del contrato, efc.).

Los errores en la oferta econdmica, serd asumidos por el contratista. La oferta debe tener una
validez de minimo un (01) mes, contado a partir de la fecha de cierre. La oferta econdmica
no podrd exceder el valor indicado en el presupuesto, so pena de rechazo.

3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Ademds de las condiciones técnicas establecidas en el numeral 2, el contratista deberd
cumplir las siguientes obligaciones:

3.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En cumplimiento del objeto contractual el CONTRATISTA
deberd cumplir con las siguientes obligaciones:

A. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Adelantar la ejecucién de “ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA PARA
LA CORRECTA OPERATIVIDAD DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE EL TAMBO NARINO"

2. Suministrar los bienes y/o prestar los servicios contratados, en los requerimientos, en las
cantidades, lugares y horarios que indique el supervisor del contrato, estando presto a
cambios de lugar, canfidad u horario: sin que ello genere sobrecostos al PERSONERIA
MUNICIPAL DE EL TAMBO NARINO.

3. El contratista debe realizar los cambios sin costo adicional de los elementos que resulten
de mala calidad, dentro de los tres (3) dias calendarios siguientes a las solicitudes.
Cuando se presente esta situacion, las ordenes de suministro y/o servicio no serdn tenidas
en cuenta para efectos de pago hasta tanto se hayan realizado los cambios respectivos
de conformidad con los pardmetros establecidos en invitacion.

B. OBLIGACIONES GENERALES:

1. Cumplir con el objeto confractual aplicando su experiencia y conocimiento, de
conformidad con las especificaciones técnicas vy la propuesta econdmica presentada
para el proceso, los requerimientos que en virtud del contrato haga el supervisor del
contrato ejecutando las actividades que se encaminen al cabal cumplimiento vy
ejecucion de sus obligaciones contractuales.

2. Acatar los requerimientos del supervisor, como enlace directo entre LA PERSONERIA v el
contratista.

3. Garantizar que la entrega de los bienes cumpla con las necesidades especificas a que
haya lugar.

4. Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de
ejecutar en debida forma el contrato

5. Cumplir cabalmente con el objeto del contrato, en la oportunidad, cubrimiento, eficacia
y calidad requeridos; teniendo en cuenta lo establecido en los estudios previos, invitacion
publica, con sus respectivos anexos vy la propuesta del Contratista.
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Entregar los bienes y elementos con las especificaciones técnicas y requerimiento
ofrecidos en su propuesta y descritos en el objeto del confractual, dentro de este
documento garantizando la calidad de los mismos.

Asumir todos los impuestos y retenciones que impliquen el confrato.

Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del
contrato y proponer alternativas de solucidon a las mismas.

Atender las recomendaciones y sugerencias que hagan el Supervisor y/o Interventor del
contrato, cumpliendo sus indicaciones, recomendaciones y las demds que sean
inherentes al objeto de la contratacion.

. Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,

Pensiones y ARL), segun corresponda, de conformidad por lo establecido por la
normatividad vigente, y presentar los respectivos comprobantes de pago originales.

. No podrd revelar, durante la vigencia de este Contrato, ni dentro de los dos (2) anos

siguientes a su expiracion, la INFORMACION CONFIDENCIAL de propiedad de LA
PERSONERIA de la que EL CONTRATISTA haya tenido o tenga conocimiento con ocasién
o para la ejecucion de este contfrato y que esté relacionada con el objeto contractual o
con las funciones a cargo LA PERSONERIA, sin el previo consentimiento por escrito de la
PERSONERIA, so pena de hacerse acreedor a las sanciones de Ley;

. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses

mds y presentarse a la Personeria en el momento en que sea requerido por el mismo.

. Aportar las garantias dentro del término fijado por la Personeria Municipal.
. Adelantar oportunamente los trdmites y cumplir los requisitos para la ejecucién vy

legalizacion del contrato.

. Todas las demds inherentes o necesarias para la correcta ejecucidon del objeto

confractual.

. Las demds contempladas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

. OBLIGACIONES DE LA PERSONERIA:

Cancelar al contratista la remuneracién pactada, en la forma y condiciones
determinadas en el valor y la forma de pago, previo cumplimiento de los requisitos
exigidos por la entidad para el trdmite de pago.

Suministrar en forma oportuna, la informacidn solicitada o requerida por el contratista
para el cabal desempeno de su gestion.

Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos consagrados por
laley.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el confrato y en los documentos
que de él forman parte.

Exigir al confratista la ejecucion idonea del contrato.

Ejercer la supervision y seguimiento permanente del objeto contractual, a través del
SUPErVisor.

Expedir y tramitar los certificados de cumplimiento del objeto contractual a través del
SUPErVIsor.

Impartir por escrito y en forma oportuna, las instrucciones y directrices respectivas al
contratista

Las demds contempladas en el articulo 4° de la Ley 80 de 1993.
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4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

4.1 Valor:

El presupuesto Oficial del presente proceso se establece en la suma de VEINTE MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS PESOS ($ 20.983.400,00) M/CTE.

El presupuesto asignado para el presente proceso comprende todos los gastos y costos
directos e indirectos en que el conftratista incurra para cumplir a cabalidad con el objeto del
contrato, impuestos incluidos.

4.2. Imputacion Presupuestal

El presupuesto oficial se ampara con la siguiente disponibilidad presupuestal:

NUMERO DE CDP FECHA CDP VALOR

2026000037 08/09/2026 $20.983.400

4.3 Forma de Pago:

LA PERSONERIA de EL TAMBO, se obliga para con el CONTRATISTA a pagar el 100% del valor del
contrato al cumplimiento del contrato de manera satisfactoria, de acuerdo a las condiciones
exigidas por La Personeria, previa certificacion del supervisor del contrato en el cumplimiento
de las obligaciones requeridas:

a. Recepcioén a satisfaccion de los servicios por LA PERSONERIA de EL TAMBO, este requisito
debe ser plasmado en un acta debidamente suscrita por el supervisor del contrato y el
contratista.

b. Que se ejecuten los demds trdmites administrativos correspondientes.

C. Verificacion por parte de la PERSONERIA MUNICIPAL DE EL TAMBO NARINO
cumplimiento del contratista del pago de aportes parafiscales y los propios del SENA, ICBF y
cajas de compensacién familiar.

PARAGRAFO 1°.- El pago se redlizard previa presentacion de informe de ejecucién y
certificacion de cumplimiento expedida por el Supervisor(a) del contrato y previos los trdmites
administrativos reglamentarios.

PARAGRAFO 2°.- EL CONTRATISTA acreditard el pago correspondiente a sus aportes al Sistema
General de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y ARL), en los montos y porcentajes
establecidos por el Gobierno, con los respectivos comprobantes.

PARAGRAFO 3°.- En caso de terminacién anticipada sélo habrd lugar al pago de los bienes
efectivamente entregados.

PARAGRAFO 4°.- Las retenciones, impuestos y descuentos a que haya lugar por el pago de
cuentas estardn a cargo del contratista.

PARAGRAFO 50.- LA PERSONERIA no pagard ninguna suma de dinero al CONTRATISTA mientras
este no haya cumplido previamente con los requisitos de legalizacién del contrato que se
celebra.
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PARAGRAFO 70.- Las demoras en el pago originadas por la presentacién incorrecta de
los documentos requeridos serdn responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho
al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

DEL DERECHO DE TURNO: segun lo senalado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad
respetara el orden de presentaciéon de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si
las facturas o cuentas de cobro no han sido correctamente elaboradas o no se acompanan
los documentos requeridos para el pago, el término para pago solo empezara a contarse
desde la fecha en que se haya aportado el Ultimo de los documentos. Las demoras que se
presenten por estos conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendrdn por ello
derecho al pago de intereses o compensacién alguna por parte de la entidad. Para el pago,
el contratista deberd acreditar los comprobantes de cancelacién de aportes al sistema de
seguridad social en salud y pensiones y parafiscales, a que haya lugar, de conformidad a lo
previsto por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

4.4. Plazo y lugar de Ejecucion del Contrato:

El plazo para la ejecucién del contrato serd de (1) dia, contdndose a partir de la suscripcidn
del acta de inicio. Como lugar de ejecucidon se establece en la Personeria Municipal de El
Tambo - Narino. En todo caso el acta de inicio deberd suscribirse dentro del mismo dia de
perfeccionamiento del contrato.

LUGAR DE EJECUCION: El objeto contractual se ejecutard en el MUNICIPIO DE EL TAMBO.

5. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

La Verificacion de requisitos habilitantes se realizard por parte del Grupo Evaluador una vez
concluido el cierre del proceso, evaluaciéon del precio mds bajo y verificacion de requisitos
habilitantes.

La verificacién de los requisitos habilitantes, se hard exclusivamente en relacidén con el
proponente con la oferta del precio mds bajo, para lo cual, se tendrd en cuenta las reglas de
subsanabilidad establecidas en el Paragrafo 1° del Art. 5° de la Ley 1150 de 2007, a la luz de
los conceptos emitidos al respecto por el Consejo de Estado.

En caso de que éste no cumpla con los mismos, se dard traslado al informe de verificacién de
requisitos otorgdndole un (1) dia hdbil para que subsane; en caso contrario, se procederd ala
verificacién del proponente ubicado en el segundo lugar, a quien en caso de ser necesario
se le otorgard el mismo plazo para subsanar; y asi sucesivamente con el tercer, cuarto y demds
lugares hasta llegar a un proponente habilitado con el cual se recomendard la contratacién.
De no lograrse la habilitacién, se declarard desierto el proceso.

La presentacién de observaciones a la evaluacion de la oferta con el menor precio, se podrd
hacer conforme al plazo establecido en el cronograma, que corresponde a un (1) dia hdbil.

La respuesta a las observaciones se publicard en pdagina de contratacion SECOP Il.

5.1. CAPACIDAD JURIDICA DEL PROPONENTE:
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Se acreditard con el cumplimiento y presentacién de los siguientes requisitos y documentos:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Carta de Presentacion de la Oferta suscrita en original por el proponente. conforme el
Anexo de la presente invitacion. (anexo 1).

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania persona natural y/o del Representante Legall
de la persona juridica.

Registro Mercantil Vigente: Si el oferente es persona natural-comerciante deberd
allegar el Certificado de registro y/o Matricula Mercantil vigente, el cual debe ser
expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anterior a la fecha de presentacion
de la propuesta. El objeto social y/o las actividades debe permitir la ejecucion del
objeto del presente confrato.

Existencia y representacion legal: Si el oferente es persona juridica, deberd allegar
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
vigente, donde conste el objeto social y las actividades de la persona juridica, dentro
de las cuales debe comprenderse el objeto de la presente invitacién; el término de
duracion de la persona juridica, las facultades para contratar del representante legal
o de la persona competente para ello. El término de duracién deberd por lo menos ser
igual al término del Contrato y un (1) ano mds. Si la informacién del certificado es
insuficiente, el proponente deberd anexarlos documentos idéneos para la verificacién.

Proponentes plurales: En caso que el proponente sea consorcio o unidn temporal,
deberd presentar el documento de constitucidon, en el que se especifigue como
minimo: el objeto; si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal; la
designaciéon de un representante; sefalar la duracién del mismo, el cual no podrd ser
inferior a la del contrato y un ano mds; las reglas bdsicas que regulan las relaciones
entre los miembros del consorcio o la unidn temporal, porcentaje de participacién de
cada uno de sus integrantes.

Facturacion. Para efectos de facturacion en el documento de conformacion del
consocio o unidn temporal deberd especificarse: (i) si la factura se hace en
representacién del consorcio o la unién temporal, por parte de uno de sus integrantes,
debe informar el nimero de NIT de quien facturard. (i) Si la facturacién se hace en
forma separada por cada uno de los integrantes del consorcio o la unién temporal, se
debe informar el nUmero del NIT de cada uno y su participacion en el valor del contfrato,
y (iii) Si la facturacién se hace por el consorcio o unién temporal con su propio NIT, debe
indicar que en el evento de adjudicacién el contfrato se diligenciara el NIT para la
suscripcion correspondiente.

RUT de la persona juridica y/o natural.
Aportar Cerfificado de Antecedentes Disciplinarios vigente de la persona natural o del

representante legal de la persona juridica, no superior a 3 meses, (verificacion en la
pdagina www.procuraduria.gov.co.)

Aportar el Certificado de Antecedentes Fiscales vigente de la persona natural o de la
persona juridica y su representante legal, no superior a 3 meses. (verificacién en la
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pdgina www.contralorigen.gov.co.

Aportar antecedentes penales extraido de www.policia.gov.co de la persona natural
o del representante legal de la persona juridica, no superior a 3 meses. (verificacion en
la a pdgina www.policia.gov.co

Aportar Cerfificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas, expedido por la
Policia Nacional. (articulo 183 del Cédigo Nacional de Policia y Convivencia), no
superior a 3 meses. (verificacién en la a pdgina respectival).

Aportar el certificado, registro de deudores alimentarios morosos (REDAM) no superior
a 3 meses. (verificacion en la a pdgina respectival).

Definicion de situacién militar. Cuando se trate de oferentes en su calidad de personas
naturales en cumplimiento a lo establecido en el articulo 42 de la ley 1861 de 2017,
deberdn acreditar que tienen definida su situacién militar, aportando copia de la
libreta militar o el certificado correspondiente emitido por la autoridad competente, en
ese sentido, tratdndose de proponentes plurales cada uno de sus integrantes debe
acreditar el anterior requisito. Igualmente, el Departamento aplicara lo establecido en
la Ley 1780 de 2016, cuando sea procedente.

Paz y Salvo Municipal, la no presentacion del paz y salvo Municipal o paz y salvo vencido
dard lugar al rechazo de la oferta. Para el caso de las personas juridicas el paz y salvo
deberd ser adquirido por la persona juridica y el presentante legal.

Certificacién Bancaria vigente.

Cumplir con los aportes de seguridad social.

Pdliza de seriedad de la oferta, en una cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del
valor de la oferta, la cual debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y con
una vigencia del plazo de ejecuciéon del contrato. Advertencia: No se recibirdn recibos
de caja de empresas asesoras de seguros, sino Unicamente el recibo de caja con sello
de cancelado expedido directamente por la aseguradora.

Persona juridica:

Certificacién y estar a Paz y salvo con los aportes al sistema de seguridad social integral
y parafiscales de los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso
o de la no obligacién del pago de parafiscales. Diligenciar Anexo MODELO
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO.

Las personas juridicas podrdn acreditarlo manifestando la presentacion de la
certificacion expedida por su revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o por su representante legal, segin el caso, de conformidad
con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 mencionado.

Persona natural:
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El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad
social en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos o con
el certificado de pago de la correspondiente planilla.

Los certificados de dfiliacién se deben presentar con fecha de expedicidn no mayor a
treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de
contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como
referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha
originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

La persona natural que redna los requisitos para acceder a la pensién de vejez, o se
pensione por invalidez o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite vy,
ademds, la dfiliacion al sistema de salud.

Cuando se frate de Consorcios o Uniones temporales, cada uno de sus infegrantes,
deberd acreditar el cumplimiento de sus obligaciones aqui exigidas.

En el caso de proponentes plurales todos sus integrantes, deberdn acreditar los requisitos
establecidos en el presente numeral.

NOTA: La Personeria dard aplicacién a las reglas de subsanabilidad establecidas en el
pardgrafo 1° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y normas concordantes, a la luz de los
conceptos emitidos al respecto por el Consejo de Estado.

6 EXPERIENCIA MiNIMA DEL PROPONENTE

Experiencia General: Treinta (30) meses de constitucidon a partir de su registro mercantil.
Encontrarse acreditado para el suministro de los bienes objeto de adquisicién.

Experiencia Especifica: Haber suscrito ocho (08) contratos cuyo objeto sea igual al del
presente contrato con entidades estatales, misma que se acreditard con la constancia de
cumplimiento o acta de liquidacion.

7. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Carta de presentacidon de la propuesta firmada por el proponente o sus apoderados,
indicando en ella su conocimiento y conformidad con el acto de invitacidon y los estudios
técnicos y econdmicos, segun formato que se adjunta (Anexo 1). También se debe manifestar
el no encontrarse incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para
contratar de acuerdo con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y demds normas que regulan la
materia. Debe contener igualmente el nombre, la direccidon, el nUmero telefénico, direccién
electrénica.

La sola presentacién de esta carta no implica que el proponente esté ofreciendo o cumpliendo
con los requisitos establecidos en los Estudios y Documentos previos y el presente acto de
invitacion.

8. PROPUESTA TECNICA

El proponente deberd hacer referencia sobre cada uno de sus ofrecimientos de manera
explicita en la propuesta en la cual deberd contemplar como minimo:
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Las condiciones y especificaciones técnicas minimas de los bienes y/o servicios a contratar, asi
como la indicacién de las condiciones de obligatorio cumplimiento y/o las actividades y/o los
factores técnicos a evaluar establecidos en los estudios técnicos y econdmicos.

9. PROPUESTA ECONOMICA

- Un oferente solo podrd presentar una sola oferta.

- El Oferente debe presentar su oferta, cotizando todos los componentes del objeto de la
presente invitacion publica, para ello deb@ré diligenciar el formato establecido en el
Anexo No. 2 FORMATO PARA OFERTA ECONOMICA vy lo estipulado en la plataforma SECOP
Il.

- El oferente deberd presentar su oferta econémica, en pesos colombianos, el cual deberd
comprender los costos directos (materiales, transporte, administracion, etc.) e indirectos
(impuestos, tasas, contribuciones, gastos de legalizacién del contrato, etc.). Los errores en
la oferta, serdn asumidos por el contratista.

- Lo oferta debe tener una validez como minimo de un (1) mes, contado a partir de la fecha
de cierre.

- La oferta econdmica no podrd exceder el valor indicado en el presupuesto, so pena de
rechazo.

10. PRESENTACION DE LAS OFERTAS

La fecha y hora para la entrega de documentos vy las propuestas serd la estipulada en el
cronograma, en la Oficina de la Personeria Municipal de El Tambo - Narifo, dentro del siguiente
horario de atencién al pUblico: de martes a viernes de 8:00 a.m. a 12:00 m. y de 2:00 p.m. a 6:00
p.m y sdbado de 8:00 a.m. a 1:00 p.m.., donde el funcionario designado para la recepcion de
las mismas las registrard segun el orden y hora de entrega material de la propuestas.

A partir de la fecha y hora de cierre de la entrega de propuestas los proponentes no podrdn
retirar, adicionar o corregir sus propuestas.

Se deben presentar UN (1) sobre deberd presentarse en idioma espanol, foliadas en original,
sin enmendaduras, tachones, ni bormones en sobres cerrados y sellados, marcando
claramente el objeto, el nUmero de la convocatoria, el nombre vy la direccidn del proponente.

La propuesta con sus respectivos soportes deberd presentarse a traves de SECOP Il y en
medio fisico en las instalaciones de Ia Personeria Municipal para lo cual se deberd suscribir
en medio fisico Unicamente por parte del representante legal y/o comerciante. La no
presentacion de la oferta en medio fisico dard lugar al rechazo de la oferta.

No se aceptardn propuestas enviadas por correo, via fax o entregadas en otras oficinas o
dependencias de la Alcaldia, ni las entregadas con posterioridad a las fechas y horas
senaladas en la siguiente invitacién.

11. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME
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De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 Modificado por el articulo
5 del Decreto 1860 de 2021, los interesados podrdn presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a MiPymes colombianas, de acuerdo con el siguiente procedimiento:

1. Dentro del mismo término para formular observaciones los interesados se podrdn presentar
las solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas.

2. Se publicard un AVISO en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se lmitd a
MiPymes o si podrd participar cualquier ofro interesado.

3. En el aviso se indicard si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el
articulo 2.2.1.2.4.2.3 Decreto 1082 de 2015 Modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de
2021 o si podrd participar cualquier MiPymes nacional.

11.1 Procedimiento para Limitacién a MIPYME:

De conformidad con el pardgrafo del articulo 2.2.1.2.1.5.2 y articulos 2.2.1.2.4.22a2.2.1.2.4.2.4
Decreto 1082 de 2015 Modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 para la modalidad
de MINIMA CUANTIA, la Personeria mediante Aviso de Convocatoria informara si el proceso de
la convocatoria se limitdé a MiPymes colombianas con minimo un (1) aio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mi pyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de
oferentes a las MiPymes colombianas con minimo un (1) afo de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de porlo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar
la convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes
por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura,
o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de
Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar MiPymes, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mi pyme, podrdn solicitar y participar en las convocatorias limitadas
en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el pardgrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales
y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas
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a MiPymes colombianas que fengan domicilio en los departamentos o municipios en
donde se va a ejecutar el contrato. Cada MiPymes deberd acreditar su domicilio con los
documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamano empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido porla Cédmara de Comercio o porla autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podrdn acreditar esta condicién con
la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a MiPymes, los proponentes aportardn la
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas precedentes,
con una fecha de mdaximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Confratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3.En las convocatorias limitadas, las  Entidades  Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autdnomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo
deberdn aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes plurales integrados
Unicamente por MiPymes.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos
y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas."

12. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

Las reglas de subsanabilidad establecidas en el Pardgrafo 1° del Art. 5° de la Ley 1150 de 2007,
a la luz de los conceptos emitidos al respecto por el Consejo de Estado.

De conformidad con el numeral 4 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la
Personeria, revisard las ofertas econdmicas y verificard que la de menor precio cumpla con las
condiciones de la invitacidn. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, la
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Personeria, verificard el cumplimento de los requisitos de la invitacidn de la oferta con el
segundo mejor oferta, y asi sucesivamente.

la Personeria, procederd a redlizar el requerimiento al o los proponentes no habilitados, de
aquellos requisitos o documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el
contenido de la oferta, sin que constituyan factores de escogencia. Para tal fin, se concederd
al o los proponentes un plazo de un (1) dia hdbil a partir de la publicaciéon del informe de
evaluacién.

la Personeria aceptard la oferta del menor precio, siempre y cuando el proponente cumpla
con las condiciones establecidas en la invitacién.

13. CAUSALES DE RECHAZO

la Personeria se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por los
proponentes. Si se advierten discrepancias enfre lo informado y lo establecido por la
Personeria, se rechazard la propuesta. También se rechazardn las propuestas.

Cuando no se presente el ANEXO FORMATO PARA OFERTA ECONOMICA .

Cuando el ANEXO FORMATO PARA PRESENTAR LA OFERTA ECONOMICA se presente sin

la firma del proponente o de La persona facultada para presentar oferta.

3. Cuando no se presente el ANEXO CARTA DE PRESENTACION o si el mismo no se
encuentra firmado.

4. Cuando la propuesta se presente extempordneamente o en lugar distinto al indicado
en la Invitacién Publica.

5. Cuando la persona que suscriba la propuesta no esté facultada para presentarla.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna o algunas de las prohibiciones,

inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de intereses establecidos en la

Constitucién y la ley para contratar con el Estado.

7. Cuando una persona natural o juridica, por si o por interpuesta persona, forme parte
de mds de un Consorcio o Unidn Temporal que presenten propuesta para este proceso
de seleccidn, asi mismo, cuando una persona presente mds de una oferta para éste
proceso, causard rechazo de todas las propuestas en las que él intervenga.

8. Cuando frente a los requisitos habilitantes, juridicos, de experiencia, financieros y
técnicos, y previo requerimiento de la Personeria, no se presenten los documentos o
aclaraciones solicitadas, o cuando habiéndose presentado, no logre subsanar, aclarar
0 no cumplan con las condiciones para participar.

9. Cuando el valor total supere el precio promedio que se encuentra en el cuadro de
caracteristicas, cantidades y precios unitarios de los servicios a contratar ubicado en el
numeral 1.1 de la presente Invitacién o cuando efectuadas las correcciones aritméticas
la propuesta se encuentre en la situacién anterior.

10. Cuando el representante legal o representantes legales de una persona juridica
ostenten igual condicién en ofra u otras firmas diferentes, que también estén
participando en el presente proceso.

11. Cuando el proponente aparezca registrado en el Boletin de responsabiles fiscales de la
Conftraloria General de la Republica.

12. Cuando el objeto social de la firma incluido en el Certificado de Existencia vy
Representacién Legal y/o Registro Mercantil, no le permita cumplir o desarrollar la
actividad materia de la futura contratacién.

13. Cuando el oferente desmejore las condiciones minimas técnicas requeridas en la
presente invitacion.

14. Cuando se presenten borrones, enmendaduras o tachaduras en la oferta econdémica.

N =—

o

Correo electrénico: personeria@eltambo-narino.gov.co
Barrio El Recuerdo El Tambo Narifo - Casa de la Cultura segundo piso.
“El secreto de la paz estd en el respeto de los derechos humanos” Juan Pabilo II.



mailto:personeria@eltambo-narino.gov.co

eL ramaolvavino

3t

15. Cuando la entidad compruebe inconsistencias de los documentos aportados para
participar en el proceso.

16. Cuando la Entidad efectie en la propuesta econdmica los cdlculos aritméticos que
correspondan y se encuentre diferencias entre los valores que resulten de la revisidon
realizada y los valores presentados por el proponente en su oferta econdmica.

17. Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir
un requisito habilitante o aportdndolos no lo haga de forma correcta,

18. Que la inscripcién, la actualizacién o la modificacion del certificado de existencia y
representacion legal no se encuentre vigente y en firme.

19. Que el proponente aporte informacién inexacta sobre la cual pueda existir una posible
falsedad.

20. Que el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los items, la descripcidn, las
especificaciones, el detalle, las unidades o canfidades senaladas en las
especificaciones técnicas, de acuerdo con lo exigido por la entidad.

21. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos.

22. Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicacién del contrato.

23. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo.

24. Ofrecer condiciones particulares del proyecto de inferior calidad, personal profesional
sin los requisitos minimos; actividades por ejecutar y su alcance, forma de pago, obras
provisionales, permisos, licencias y autorizaciones, notas técnicas especificas, y
documentos técnicos adicionales, en condiciones diferentes a las establecidas por la
Personeria.

25. Incluir cuando la convocatoria del Proceso de Contratacion esté limitada a Mipyme.
Cuando el que presenta oferta o alguno de los miembros del Proponente Plural no
acredita la condicion de Mipyme.

26. Las demds previstas en la ley.

14. CRITERIOS DE SELECCION Y DESEMPATE (Decreto 1860 de 2021)

14.1 CRITERIOS DE SELECCION

La propuesta mdés favorable para la Personeria, serd la que ofrezca el menor precio, sobre el
cual se verificardn los requisitos habilitantes de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015 y siempre que la oferta satisfaga las condiciones técnicas exigidas en los
estudios previos del proceso.

la Personeria, revisard las ofertas econdmicas y verificard que la de menor precio cumpla con
las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, la
Personeria verificard el cumplimento de los requisitos de la invitacidn de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

En el término de subsanabilidad, los oferentes que no se encuentren habilitados, presentardn
los documentos requeridos para cumplir con los exigidos en la invitacion.

La Personeria aceptard la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de
la oferta, la Entidad Estatal informara al confratista el nombre del supervisor o interventor del
contrato. (Nota: tener en cuenta esta obligatoriedad de colocar el nombre del supervisor o
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interventor del confrato en el comunicado de aceptacidon de oferta conforme el Ultimo
Decreto 1860 de 2021)

14.2 CRITERIOS DE DESEMPATE (Decreto 1860 de 2021)

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del Articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto
1860 de 2021 mediante el cual: “En caso de empate en el puntaje total de dos o mds ofertas
en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, en los Procesos de
Contratacién realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberd utilizar las siguientes
reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en
fodo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente
en materia de trato nacional.

14.2.1 Método aleatorio en caso de aplicarse el numeral 12 del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del
Decreto 1860 de 2021:

En caso de empate se procederd en su orden, a aplicar los siguientes criterios en orden
sucesivo y excluyente:

1. El Grupo Evaluador seleccionard a quien haya entregado primero la oferta entre los
empatados, segun el orden de entrega de las mismas, el cual serd llevado por La Oficina de
Contratacién al momento de la recepcién de la oferta.

2. Si persiste el empate, el Grupo Evaluador, procederd a sortear a través de balotas, al
ganador, para lo cual se asignard un nUmero a cada oferente, y con este se marcard una
balota, la cual serd infroducida en un sobre o bolsa que no permita ver su contenido.
Cualqguier interesado, asistente a la audiencia o cualquier miembro del Grupo Evaluador
podrd sustraer la balota ganadora.

15. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En caso de evidenciarse un posible precio artificialmente bajo, la Personeria requerird al
oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido, quien deberd
pronunciarse dentro del término indicado para ello y aportar los documentos, pruebas vy
soportes que pretenda hacer valer. Analizadas las explicaciones y documentos aportados,
el comité evaluador, debe recomendar el rechazo de la oferta o continuar con el
ofrecimiento considerdndolo vdlido.

Cuando el valor de la oferta sobre el cual la Personeria tuvo dudas, responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento
del confrato, la Personeria adjudicara el contrato a tal oferta.

Lo anterior de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.
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Para efectos de determinar cudndo se estd en presencia de un posible precio artificialmente
bajo, la Personeria dard aplicacion al siguiente procedimiento:

-Cuando la Entidad Estatal reciba hasta 5 ofertas debe solicitar aclaracion a los proponentes
cuyas ofertas sean menores o iguales al 80% del costo tofal estimado del proceso de
seleccion.

-Cuando se presenten mds de 5 ofertas, la entidad procederd de la siguiente manera:

1. Tomar el conjunto de ofertas a evaluar.

2. Calcular la mediana, o dependiendo de la dispersion de los datos el promedio, del valor
de cada oferta o de cada item dentro de la oferta.

3. Calcular la desviaciéon estdndar del conjunto.

4. Determinar el valor minimo aceptable para la Entidad Estatal de acuerdo con la
metodologia explicada a continuacion.

Para calcular la mediana, la Enfidad Estatal debe ordenar los valores de mayor a menor y
tomar el valor de la oferta en la mitad de la lista. Si el nUmero de ofertas es par, debe tomar
los dos valores de la mitad, sumarlos y dividirlos en dos.

La desviacién estdndar es el resultado de aplicar la siguiente férmula:

Desviacion estandar: o = , | 2 1, (Valor de la oferta-Promedio de los valores de las ofertas)’
n

v

Donde n es el nUmero de ofertas.

El valor minimo aceptable es igual a la mediana menos una (1) desviaciéon esténdar:

Valor Minimo Aceptable = Mediana - Desviacion Estandar

La Enfidad Estatal puede identificar como posibles ofertas artificialmente bajas a todas las
ofertas que cuenten con valores por debajo del valor minimo aceptable.

Si se decide rechazar la oferta, la Personeria podrd adjudicar el contrato a quien haya
ofertado el segundo mejor precio y asi sucesivamente, o declarar desierto el proceso.

16. RETIRO

El Oferente podrd retirar su oferta en LA PERSONERIA antes de la fecha y hora establecida para
el cierre de la misma, senalado en el Cronograma del Proceso.

17. DECLARATORIA DE DESIERTA
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Durante el término previsto para la adjudicacion del contrato, la Personeria podrd declarar
desierta la presente seleccion para la contratacidén de minima cuantia, en los siguientes casos:

1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.

2. Cuando no se presente ninguna propuesta.

3. Cuando habiéndose presentado Unicamente una propuesta ésta incurra en alguna
causal de rechazo.

4. Cuando habiéndose presentado mds de una propuesta, ninguna de ellas se ajuste a
los requerimientos y condiciones consignadas en la invitacion publica.

En caso de no lograrse adjudicacion la entidad declarard desierto el proceso mediante
comunicacion motivada que se publicard en el SECOP. Si hubiere proponentes el término para
presentar recurso de reposicidn, correrd desde la notificacién del acto correspondiente.

18. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO A SEGUIR

Publicada la presente invitacidon se observardn todas las etapas del procedimiento en
adelante descritas. Las actuaciones serdn publicas y su trdmite, desarrollo y evaluacion
corresponderd al Comité Asesor Evaluador, observando las disposiciones establecidas por el
art. 94 de la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021 y demds normas
concordantes.

19. REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS Y PARA EXTENDER LAS ETAPAS PREVISTAS EN ESTA
INVITACION

Cuando se estime conveniente, La Oficina de Confratacion podrd modificar las condiciones,
los términos y plazos de la presente invitacidn Unicamente a través de la expedicion de
adendas. En cualquiera de las circunstancias no podrdn expedirse y publicarse adendas el
mismo dia en que se tiene previsto el cierre del presente proceso.

Las adendas deberdn publicarse en la plataforma SECOP II.

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos de este proceso de seleccioén, la
adenda incluird el nuevo cronograma.

Igualmente podrd expedir adendas con posterioridad al cierre, pero Unica y exclusivamente
para efectos de la modificacion subsecuente del cronograma del proceso de seleccion.

20. COMUNICADO DE ACEPTACION DE LA OFERTA

Una vez culminado el proceso de seleccidon de minima cuantia, mediante la comunicacién de
aceptacién de la oferta, la Personeria manifestard la aceptacién expresa e incondicional de
la misma, los datos de contacto de la entfidad y del supervisor o interventor designado.

Las condiciones aqui establecidas hardn parte integral del contrato, las cuales se entenderd
aceptada con la presentacion de la oferta por parte del proponente, y conformardn
integralmente el contrato:

La invitaciéon publica

Oferta del proponente.

Comunicado de aceptacidn de oferta.
Estudios previos y de conveniencia.

ASENENEN
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Con la publicacién de la comunicaciéon de aceptacidon en el SECOP el proponente
seleccionado quedard informado de la aceptacion de su propuesta.

21. ADJUDICACION DEL CONTRATO CUANDO EXISTA UNICA PROPUESTA

la Personeria, podrd adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y esta
cumpla con los requisitos habilifantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacidon publica.

22. GARANTIAS A LAS OBLIGACIONES

Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal: Cubrird a la Personeria de
Narino — Narino de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las
obligaciones nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o su cumplimiento
defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista garantizado. Este amparo comprende
ademds siempre el pago de las multas y de la cldusula penal pecuniaria que se hayan
pactado en el contrato. Por una cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
contrato, y con una vigencia igual a su plazo y cuatro (4) meses mds.

23. SUPERVISION

De conformidad con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de
proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de
futelar la fransparencia de la actividad contractual, se establece que el contrato que se derive
del presente proceso de seleccién serd vigilado a través de un Supervisor.

La supervisidon consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, vy
juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato.

Por lo anterior, y atendiendo al objeto del contrato, La Personeria Municipal de El Tambo -
Narifo, designard como SUPERVISORA a la Personera Municipal, quien deberd controlar su
correcta ejecucién y cumplimiento vy vigilard el desarrollo del objeto del contrato, quien
también deberd suscribir el acta de inicio, previa verificacién de los requisitos para la ejecucion
del contrato, certificard cumplimiento del objeto contractual por parte del contratista y
proyectard la respectiva liquidacién del contrato, una vez haya entregado a satisfaccién los
elementos objeto de presente contrato.

Igualmente serd responsable de recibir los bienes, aceptar los servicios y autorizar los pagos, vy
responderd por los hechos y omisiones que les fueren imputables en los términos previstos en el
articulo 84 de la Ley 1474 y de las demds normas legales y reglamentarias que regulan el
ejercicio de la supervisidn de los contratos.

24. CRONOGRAMA DEL PROCESO

item Detalle Fecha y hora Lugar
Publicacién de la 09 de
LT : septiembre de pdgina de contratacién SECORP i
1. invitacion publica a .
2026. SECOP www.colombiacompra.gov.co
presentar ofertas

Correo electrénico: personeria@eltambo-narino.gov.co
Barrio El Recuerdo El Tambo Narifo - Casa de la Cultura segundo piso.
“El secreto de la paz estd en el respeto de los derechos humanos” Juan Pabilo II.



mailto:personeria@eltambo-narino.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Plazo  para presentar
observaciones vy plazo
para manifestaciones de
interés de MiPymes para

Hasta el 10 de
septiembre de
2026 hasta las

SECOP I
www.colombiacompra.gov.co
Oficina de la Personeria Municipal de
El Tambo (N) y al correo electrénico:

partficipar en un proceso | 08:00 a.m., . .
Lo personeria@eltambo-narino.gov.co
con convocatoria limitada
10 de SECOP I
Plazo ara responder septiembre de www.colombiacompra.gov.co
P P 2026. SECOP |l | Oficina de la Personeria Municipal de

observaciones

hasta las 08:30
am

El Tambo (N) y al correo electrénico:
personeria@eltambo-narino.gov.co

Publicacién AVISO si el
proceso se limita a
MiPymes o si  podrd
participar cualquier ofro
interesado.

10 de
septiembre de
2026. SECOP I

hasta las 08:40
am

SECOP I
www.colombiacomprda.gov.co

Plozo  para presentar
ofertas y cierre de Ila
convocatoria

Desde el
momento de la
publicacién de

la invitacién
publica hasta
las 10:00 a.m.
del dia 10 de

septiembre de
2026

SECORP II

www.colombiacompra.gov.c
()

En fisico en la Oficina de la
Personeria Municipal de El Tambo (N)

Apertura de sobres vy
Evaluacion de las ofertas
econdmicas y verificacion
de las condiciones de la
invitacién al precio mads
bajo.

11 de
septiembre de
2026 a las 06:00
p.m.

SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

Plazo para la presentacion
de observaciones al
informe de evaluacién vy
plazo para subsanar.

Desde el 11 de
septiembre de
2026 a las 06:00
p.m. y hasta las
08:00 a.m. del
12 de
septiembre de
2026

SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

Oficina de la Personeria Municipal de
El Tambo (N) y al correo electronico:
personeria@eltambo-narino.gov.co

Respuesta a
observaciones al informe
de evaluacidn de las
propuestas y
comunicacion de
aceptacién de la oferta.

12 de
septiembre de
2026 a las 08:00
a.m.

En SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

de los

de

Cumplimiento
requisitos

12 de
septiembre de

En SECOP I
www.colombiacompra.gov.co
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perfeccionamiento, 2026 a las 09:00
ejecucion y legalizacion. a.m.

25. LEGALIZACION DEL CONTRATO

LEGALIZACION DEL CONTRATO: El contrato se legalizard con el cumplimiento de los siguientes
requisitos:

A cargo del Contratista. Ademds de los requisitos habilitantes el oferente Seleccionado deberd
aportar para la legalizacién del contrato los siguientes documentos:

e Los demds exigidos por La Personeria.
e Las garantias cuando apliquen.

A cargo de la Personeria:

e Certificado de Disponibilidad Presupuestal
e Registro de Compromiso
e Los demds exigidos por La Personeria.

NOTA IMPORTANTE: El Oferente que resulte ganador debe legalizar el contrato con el lleno de
los requisitos mencionados, de manera inmediata, contados a partir de la comunicaciéon de
aceptacién de la oferta. En caso de que el proponente no proceda a la legalizacién del
contrato dentro del plazo estipulado, la administracién entenderd que el oferente ha desistido
de ejecutar el contfrato y por tanto se faculta a la entidad para que suscriba el contrato con
el oferente ubicado en el siguiente orden de elegibilidad, siempre y cuando este acredite el
cumplimiento de los requisitos habilitantes y su oferta econdmica se encuentre dentro del
presupuesto oficial asignado para la presente invitacién publica.

LIZETH CAROLINA PEREZ TORO

Personera Municipal

ANEXO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Lugar y fecha

Senores.
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PERSONERIA MUNICIPAL DE EL TAMBO - NARINO
Ciudad

Referencia: Proceso No.

Objeto:

Yo, _ , identificado con cédula de ciudadania N° de _ , actuando: en nombre
propio (persona natural) o en representacién de _  (persona juridica - razdn social), me dirijo a ustedes con
el fin de presentar oferta formal para el objeto seialado, de acuerdo con las especificaciones técnicas,

senaladas en el pliego de condiciones y manifiesto expresamente:

Que conocemos la informacién general, los estudios previos, la invitacidén pudblica, y las adendas y
aceptamos su contenido y los requisitos en ellos establecidos.

1. Que si se nos adjudica el Contrato, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas y a suscribir
el Contrato dentro de los términos senalados para ello.

2. Que ninguna ofra persona tiene interés comercial en la propuesta ni en el contrato que se llegue a suscribir
y que no hemos establecido acuerdos conftrarios a la libre competencia, especialmente los establecidos
en el Numeral 3, Articulo 47 del Decreto 2153 de 1992.

3. Que nos comprometemos a ejecutar fotalmente el contrato en el plazo establecido en el Pliegos de
Condiciones y sus Anexos, si resulfamos Adjudicatarios del proceso.

4. Que entendemos que la sola presentacién de la propuesta no obliga a la Personeria sino como resultado
del proceso de seleccién.

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones establecidas en el Art.
442 del Codigo Penal (Ley 599/00):

a) Que la informacién contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total responsabilidad frente a
la Personeria, cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo
dispuesto en el Codigo Penal y demds normas concordantes. Asi mismo, nos comprometemos a suministrar
a la Personeria, la informacion que soporta los datos suministrados cuando éste lo requiera.

b) Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las senaladas en
la Constitucidén y en la Ley y no nos encontramos en ninguno De los eventos de prohibiciones especiales
para contratar. (NOTA : Se recuerda al proponente que si estd incurso en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad y/o bajo una prohibicién especial para contratar, no puede participar en el proceso de
seleccion de contratistas y debe abstenerse de formular propuesta).

c) Que no hemos sido sancionados por ninguna Entidad Oficial por incumplimiento de contratos estatales,
mediante providencia ejecutoriada dentro de los Ultimos tres (3) anos anteriores a la fecha de presentacién
de esta propuesta. (NOTA: Si el proponente es un Consorcio o una Unidn Temporal, deberd tener en cuenta
a cada uno de sus miembros individualmente considerados. Si durante dicho periodo el Proponente ha sido
objeto de sanciones contractuales (multas y/o cldusula penal) por parte de cualquier entidad estatal, en
lugar de hacer este juramento debe indicar las sanciones y la entidad que las impuso).

d) Que ninguna otra persona con vinculos de parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad o
afinidad con el firmante ha presentado propuesta para éste proceso.

e) Que he leido cuidadosamente el pliego de condiciones y, en consecuencia me someto a él,
manifestando me he enterado suficientemente de las condiciones exigidas y de las circunstancias en las
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cuales la entidad suscribiria el contrato y, en términos generales, de las circunstancias que puedan afectar
la ejecucién del contrato o los precios de la oferta.

f) Que no conozco ningun hecho irregular que comprometa la tfransparencia de este proceso y deba ser
denunciado a la entidad.

g) Que no me encuentro (en caso de persona natural) o que la firma que represento (en caso de persona
juridica), relacionado en el Boletin de responsables fiscales, expedido por la Contraloria General de la
Republica, ni aparezco o aparece en el Boletin de deudores con el Estado.

h) Que declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la informacién aportada y contenida en mi
propuesta es veraz y susceptible de comprobacion.

i) Que la oferta que presento tiene una vigencia de sus condiciones comerciales de cuatro (4) meses a
partir de la fecha de presentacion.

i) Que con la firma del presente documento acepto integra e incondicionalmente las condiciones técnicas
establecidas en el ANEXO No. 2 del presente proceso.

k) Que dejamos constancia que el capital y patrimonio ainvertirse en la ejecuciéon del contrato no proviene
de ninguna actividad ilicita de las contempladas en el Codigo Civil Colombiano.

5. Que enrelacién con el origen de los fondos de este contrato:

i. El origen o fuente del capital y patrimonio que invertiré en la ejecucién del contrato, es

iil. Dejamos constancia de que el capital y patrimonio que invertiré en la ejecucién del contrato no
proviene de ninguna actividad ilicita de las contempladas en el Cédigo Penal Colombiano, o en
cualguier norma concordante que lo complemente, modifique o adicione.

iii. Nos comprometemos a NO admitir que terceros efectien depdsitos en nuestras sus cuentas como
contratista del Estado con fondos provenientes de actividades ilicitas, contempladas en el Cédigo
Penal Colombiano, o en cualquier norma concordante que lo complemente, modifique o adicione.

iv. Durante la ejecucion del contrato no efectuaremos transacciones destinadas a actividades ilicitas
en favor de personas relacionadas con las mismas.

V. Aceptamos que cualquier violacion al presente compromiso dé lugar ala terminaciéon del contrato.

6. Que este oferente manifiesta no estar en concurso de acreedores, ni haberse acogido a los términos de
las Leyes 550 de 1999 y 1116 de 2006, y no hallarse incursa en causales de disolucién, liquidacién o
concordatos determinadas por la ley.

7. Que contamos con la capacidad suficiente para cumplir con las obligaciones contractuales que resulten
del presente proceso de seleccién.

8. Que ninguna persona o entidad distinta de las aqui nombradas tienen intereses en esta propuesta y por
consiguiente esta compromete Unicamente a los firmantes.

9. Que para la elaboracion de la propuesta hemos estudiado los Estudios Técnicos y Econdmicos, sus anexos
y aclaraciones, y que aceptamos todos los requisitos en ellos esfipulados y renunciamos a cualquier
reclamacion por ignorancia o errénea interpretacién de estos documentos.

10. Que de conformidad con los estudios técnicos y econdmicos he consultado SECOP y conozco las
aclaraciones, adendas y demds documentos surgidos dentro del frdmite del proceso de seleccidn.
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11. Que conocemos las condiciones generales y especiales, requerimientos y aspectos relacionados para
la ejecuciéon del objeto contractual para el cual presentamos esta propuesta, por lo cual no haremos
ninguna reclamacién futura por falta de informaciéon en este aspecto.

12. Me comprometo a postular de manera completa, el equipo técnico, solicitado dentro del presente
proceso de seleccion.

13. Que los siguientes documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal: , segun las
siguientes normas:

Que para efecto de comunicaciones mis datos como PROPONENTE son:

Proponente: NIT:
Naturaleza juridica:
Representante legal:
Documento de identificacién:
Direccién y teléfono:

Régimen Tributario:

Responsable de IVA NO Responsable de IVA Especial
Atentamente:
FIRMA DEL PROPONENTE/REPRESENTANTE LEGAL/APODERADO
C.C.N°

ANEXO. No. 2
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FORMATO PARA OFERTA ECONOMICA
Lugar y fecha:
Senores i
PERSONERIA MUNICIPAL DE EL TAMBO - NARINO
Ciudad

Referencia: Proceso No.

OBJETO:
: 2 PRECIOS Valor
ITEM DESCRIPCION CANT UNITARIOS OFERTA
1 XXXXOXKKKKHXXXIXIIXXKX XX $ $
2
3

Valor total en letfras incluido impuestos:

La presente oferta econdmica y técnica incluye el cumplimiento de todas las obligaciones,
especificaciones y condiciones establecidas en la invitacién publica de la referencia, asi como
las indicadas en el estudio previo y sus anexos.

Atentamente.

(Nombre y firma del proponente)
C.C.
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Referencia: Proceso No.

ANEXO 3
CUADRO DE RELACION DE EXPERIENCIA

OBIJETO:
Documentos Porcentaje de
aportados articipacion
(Copia del P P
. . ; enla
. Numero y Objeto Area conftrato, . -
Entidad Valor . - . ejecucion del
fecha del del . ejecutada certificacion de
contratante ejecutado . S contrato, en
contrato confrato acreditada cumplimiento,
. caso de
acta final de .
COoNsorcio o
obra, acta de
o - U.T.
liguidacidn)
ANEXO 4

Correo electrénico: personeria@eltambo-narino.gov.co
Barrio El Recuerdo El Tambo Narifo - Casa de la Cultura segundo piso.
“El secreto de la paz estd en el respeto de los derechos humanos” Juan Pabilo II.



mailto:personeria@eltambo-narino.gov.co

eL Tamaolvavino

MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003

Yo , identificado con cédula de ciudadania No. ,enmi
calidad de (Revisor Fiscal o Representante Legal si es persona juridical), bajo la gravedad
del juramento manifiesto que la (sefalar el nombre de la persona natural o juridica y su NIT,

segun el caso) durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de entrega de la presente certificacion, se
encuentra a PAZ Y SALVO con las Empresas Promotoras de Salud -EPS-, los Fondos de Pensiones, las
Administradoras de Riesgos Profesionales -ARP-, las Caja de Compensacion Familiar, el Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar -ICBF- y el Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-, por cuanto:

(Escoger una de las siguientes opciones y diligenciar con el nombre los 6 meses anteriores a la fecha del
cierre de esta convocatoria. Ver Nota Uno y Dos)

- Ha cumplido durante los meses de (anteriores a la fecha de expedicion de la
certificacion), con los pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con
los aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por confrato de trabajo.

o]

- Durante los meses (identificar los meses), no ha vinculado personal mediante contrato
laboral que le genere la obligacién de pago al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos
profesionales y con los aportes parafiscales.

6

- Durante los meses (identfificar los meses), no ha tenido contratos en ejecucién, que
obliguen a realizar el pago al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con
los aportes parafiscales.

Firma
Identificacion No.
En calidad de:

Ciudad y fecha:

NOTA UNO: Las circunstancias que generan la paz y salvo, pueden corresponder a una o varias de las
alternativas planteadas en el modelo, por lo cual se debe diligenciar la certificacion de acuerdo con la
condicion de cada proponente y conforme a las previsiones contenidas en la Ley 789 de 2002.

NOTA DOS: La presente certificacion debe ser firmada por: a) El proponente en caso de ser persona natural;
b) El Revisor Fiscal en caso que la persona juridica tenga este cargo, si no lo tiene, por el Representante
Legal de la misma. En caso que la empresa tenga menos de seis (6) meses de creada, deberd certificar el
cumplimiento a partir de la fecha de su constitucién; c) Por cada uno de los integrantes de la persona plural
(consorcio o unién temporal)
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