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SLASE O | PRESTACION DE SERVICIOS

I. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El marco normativo previsto en la Constitucion Politica de Colombia consagra la planeacién de los
organismos del Estado, en armonia con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011
y el Decreto 1082 de 2015, preceptos que constituyen el cuerpo juridico que obliga a los servidores
publicos a someter la accién contractual a requisitos de planificaciéon que permita el adecuado
manejo del gasto publico y la satisfaccion de las necesidades colectivas, y con ello el adecuado
funcionamiento de los servicios publicos inmersos dentro de la administracion estatal. Asi, la
planeacién entendida como la organizacién légica y coherente de las metas y los recursos para
desarrollar un proyecto es pilar fundamental de la contratacion estatal.

De hecho, el Estado, al contratar bienes y servicios para garantizar el cumplimiento de los fines
constitucionales, debe procurar invertir correctamente los recursos publicos, de alli la importancia
que la actividad contractual sea el fruto de la planeacion, el control y el seguimiento por parte de los
servidores publicos, toda vez que la etapa precontractual determina, en buena medida, el éxito o el
fracaso de los procesos de seleccion o de los contratos que se suscriban. Por lo tanto, se ha
estructurado la ineludible obligaciéon para las entidades publicas de elaborar, con ocasién de un
proceso contractual, unos Estudios Previos que permitan evidenciar y justificar suficientemente una
necesidad determinada. En consideracién a lo anterior, debe indicarse que todo proceso de
contratacion estatal imperiosamente tiene que ser el resultado de la aplicacion de los parametros del
Estado Social de Derecho, organizacion juridica — politica que tiene como meta exclusiva la
satisfaccion del interés general.

El objetivo principal del Estado es el logro del bienestar social, donde su eficiencia se medira en
relaciéon con todas aquellas acciones enfocadas a garantizar este fin. Pues bien, teniendo en cuenta
la responsabilidad de la Administracion Municipal de garantizar los derechos y deberes de los
ciudadanos dentro de su territorio, requiere de todo un equipo tanto humano como material para
satisfacer las necesidades que surjan en dicha poblacién, de ahi que de conformidad con el Articulo
2 de la Carta Fundamental son fines esenciales del Estado, entre otros, servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion. Para el desarrollo de estos mandatos vinculantes, la Carta Politica
ha disefiado en su parte organica toda una superestructura conformada por érganos y entidades que
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al tiempo que tratan de cubrir los diferentes frentes del accionar estatal poseen un marco de
competencias fijado desde el mismo texto constitucional, aunque desarrollado especialmente en la
Ley.

Para el desarrollo de estos mandatos vinculantes, nuestra Carta Politica ha disefiado en su parte
organica, toda una superestructura conformada por érganos y entidades que al tiempo que tratan de
cubrir los diferentes frentes del accionar estatal, poseen un marco de competencias fijado desde el
mismo texto constitucional, aunque desarrollado especialmente en la Ley.

Los municipios corresponden al segundo nivel de division administrativa en Colombia; de acuerdo
con el Articulo 311 de Constitucion de 1991 y la Ley 136 de 2 de junio de 1994, es la entidad territorial
fundamental de la Divisiéon Politico-Administrativa del Estado, con autonomia politica, fiscal y
administrativa dentro de los limites que le sefalen la Constitucion y las leyes de la Republica.

Bajo este amparo se tiene que el Municipio debe asumir el desarrollo de las actividades misionales
y estratégicas que le corresponden como ente territorial las cuales requieren de personal para su
cabal desarrollo en pro de garantizar los fines esenciales del Estado.

La educacién es un derecho fundamental y uno de los principales promotores del Desarrollo Humano
Integral, que permite el desarrollo de capacidades y habilidades que contribuyen a superar la
exclusion, la inequidad, la desigualdad y mejorar la calidad de vida y productividad individual y social.
La educacion es un medio para el acceso al conocimiento, a la tecnologia, a la ciencia y a los demas
bienes y valores de la cultura y, de manera prioritaria, para la formacién de ciudadanos y ciudadanas
respetuosos de la vida como valor supremo, de los otros y del entorno. El Estado tiene el deber de
garantizar a toda la poblacion, de acuerdo con la disponibilidad de recursos, los derechos
economicos Yy sociales, entre ellos el acceso y permanencia a la Educacion.

La Institucion Educativa Rural El Dorado, ubicada en la zona rural del municipio de Albania, Caqueta,
requiere garantizar las condiciones necesarias para el acceso y permanencia de los estudiantes en
el sistema educativo, teniendo en cuenta las condiciones geograficas y de dispersion poblacional
propias del sector rural.

En este contexto, se hace necesario contar con el servicio de transporte escolar para los estudiantes
que residen en zonas rurales y que, debido a la distancia existente entre sus lugares de residencia
y la instituciéon educativa, presentan dificultades para desplazarse diariamente por sus propios
medios. Esta situacién puede generar barreras de acceso a la educacion, inasistencia, desercion
escolar y afectacion en la continuidad del proceso académico.

La prestacion del servicio de transporte escolar permitira facilitar el desplazamiento seguro, oportuno
y adecuado de los estudiantes hacia la Institucion Educativa Rural El Dorado y su posterior retorno
a sus lugares de residencia, contribuyendo al fortalecimiento de las condiciones de acceso,
permanencia y continuidad educativa de la poblacion estudiantil beneficiaria.

Por lo anterior, resulta necesario contratar la PRESTACION DE SERVICIOS DE TRANSPORTE
ESCOLAR A ESTUDIANTES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA RURAL EL DORADO
UBICADOS EN LA ZONA RURAL DEL MUNICIPIO DE ALBANIA CAQUETA, con el propésito de
garantizar la prestacion continua y adecuada del servicio de transporte escolar, atendiendo las
necesidades de movilidad de los estudiantes y favoreciendo el ejercicio efectivo del derecho a la
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Para satisfacer la necesidad la entidad solicitara que la persona a contratar cuente no solo con la
capacidad juridica para hacerlo, sino con los requisitos de idoneidad establecidos y compromiso,
requiriéndose experiencia laboral en el desarrollo de las actividades mencionadas. Este debera
presentar propuesta escrita con el fin de que la entidad evalle y acuerde con el posible contratista
las obligaciones, responsabilidades y demas elementos necesarios para la prestacion del en el
desarrollo de su competencia a fin de que la administracién cuente con personal que realice las
actividades que facilite el cumplimiento de las metas programadas para el Municipio de Albania
Caqueta.

Plan de adquisiciones de la entidad.

Se verificd previamente que la presente contratacion se encuentra incluida en el Plan de
Adquisiciones de la entidad (PAA) para la vigencia 2026, de acuerdo con los lineamientos de la
Agencia Nacional para la Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente (SECOP).

Il DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES
E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

1. OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE TRANSPORTE ESCOLAR A ESTUDIANTES
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA RURAL EL DORADO UBICADOS EN LA ZONA RURAL
DEL MUNICIPIO DE ALBANIA CAQUETA.

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ESENCIALES:

Para los efectos propios del presente Proceso de Seleccion, las condiciones y las cantidades
minimas exigidas seran las siguientes:

ITEM | DESCRIPCION REFERENCIA UNIDAD | CANT

PRESTACION DE SERVICIOS DE TRANSPORTE
ESCOLAR A ESTUDIANTES DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA RURAL EL DORADO UBICADOS EN LA
ZONA RURAL DEL MUNICIPIO DE ALBANIA,
CAQUETA - RUTAS RUTA # 1: Vereda Aguas Claras

— LLE.R. El Dorado ida y vuelta, 14 kildbmetros carretera
1 'I'SFIQEEI\\I/éICJgRq'EE pavimentada, RUTA # 2: Vereda Sonrisa, Ospina| DIAS 30

Pérez y Los Jardines - — |.E.R. El Dorado ida y vuelta
24 Km en carretera destapada y RUTA # 3: Veredas
El Paraiso km 26, El Diamante, Las Margaritas — |.E.R.
El Dorado iday vuelta 32 Kildmetros, 12 kildometros
carretera pavimentada y 20 Kilémetros carretera
destapada.

7

< Vehiculos

Los vehiculos con los que se prestara el servicio deberan cumplir con todas las especificaciones
técnicas establecidas en los Decretos 348 de 2015y 431 de 2017, y los siguiente:

= No se admitiran pasajeros de pie en ningin caso

= Cada pasajero ocupara un (1) puesto.
= Los estudiantes deberan ir acompafiados de un adulto durante toda la operacion del servicio
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= El acompafiante debe ser mayor de 18 afios, quien debera realizar las siguientes
actividades:
- Tomar el listado de asistencia por dia
- Pedir a listado a la instituciéon educativa de los nifios focalizados para recibir el servicio
de ruta escolar
- Velar por la seguridad de los nifios durante el recorrido
- Mantener la disciplina durante el recorrido
- Nodejaringresar nifios que no estén referenciados en el programa de transporte escolar.
- Las personas que presten el servicio debe estar capacitado en temas relacionado a
atencion al cliente.
- Laremuneracion y/o pago del conductor y acompafante estara a cargo del contratista.
= El conductor debe disponer de un sistema de comunicacién bidireccional
= El conductor debera contar con experiencia certificada minima de dos (02) afios en
conduccion de vehiculos de transporte escolar.
= Mantener vigente las de seguros (SOAT, civil contractual y extracontractual)
= La pdliza de responsabilidad civil contractual del vehiculo debera cubrir al menos los
siguientes riesgos:
- Muerte
- Incapacidad permanente
- Incapacidad temporal
- Gastos médicos, quirurgicos, farmacéuticos y hospitalarios
- Amparo de proteccion patrimonial
- Amparo de asistencia juridica penal
- Amparo de asistencia juridica civil
- Amparo de perjuicios morales
El monto asegurable por cada riesgo no podra ser inferior a 200 SMMLV por persona,
cuantias de deberan incluir el amparo de perjuicios inmateriales.
= La pdliza de responsabilidad civil extracontractual del vehiculo debera cubrir al menos, los
siguientes riesgos:
- Muerte o lesiones a una 0 mas personas
- Darios a bienes de terceros
En todo caso la podliza de cada uno de los vehiculos usados para la ejecucién del contrato
proyectado, debera ser revisada por el supervisor del contrato, previa la operacion del
vehiculo individualizado
= Enningun caso los vehiculos de transporte escolar podran transitar a velocidades superiores
a 40 Km/hora durante la prestacion del servicio
= Por ninguna razén se deben transportar simultdaneamente pasajeros escolares y carga u
otras personas diferentes a los escolares.
= Por aplicacion analdgica de la Ley 1383 de 2010, 769 de 2002 y los decretos 348 de 2015,
431 de 2017, 4817 de 2010 y 0048 de 2013, el servicio de transporte debera prestarse en
vehiculos cuya antigiiedad no podra superar los veinte (20) afos
= Los vehiculos deben estar al dia con los documentos de Ley y debe cumplir con las
condiciones técnico mecanica y con las especificaciones requeridas por el Ministerio de
Transporte para la prestacion del servicio especial escolar.
= El proponente debe acreditar en la propuesta la resolucion que lo acredita como apto para la
prestacion del servicio de transporte escolar
= El oferente debera acreditar en la propuesta la disponibilidad de los vehiculos para la prestacion
del servicio de transporte objeto de la presente seleccidon en las rutas establecidas en los
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Equipos de carretera:

Un gato con capacidad para elevar el vehiculo.

Una cruceta.

Dos senales de carretera en forma de triangulo en material reflectivo y provistas de
soportes para ser colocadas en forma vertical o lamparas de sefial de luz amarilla
intermitentes o de destello.

Un botiquin de primeros auxilios.

Un extintor.

Dos tacos para bloquear el vehiculo.

Caja de herramienta basica que como minimo debera contener: Alicate,
destornilladores, llave de expansion y llaves fijas.

Llanta de repuesto.

Linterna

3. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC:

Luego de analizado el documento que consagra los Coédigos Estandar de Productos y Servicios de
Naciones Unidas —UNSPSC- y el Manual para la Codificacion de Bienes y Servicios, expedido por
Colombia Compra Eficiente, se ha establecido que el objeto del contrato del presente proceso de
seleccion se identifica y/o relaciona con lo siguiente:

CODIGO PRODUCTOS
78111800 Transporte de pasajeros por carretera
78141500 | Servicios de organizacion de transporte

4. LUGAR DE EJECUCION.

El objeto del contrato que se derive del presente proceso de seleccion se desarrollara en el municipio
de Albania Caqueta.

5. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién sera de hasta cincuenta y siete (57) dias, calendario escolar contados a partir
de la suscripcion del acta de inicio, sin superar el 30 de diciembre del 2026.

Plazo De Liquidacion: Liquidacion de mutuo acuerdo se realizara dentro de los seis (06) meses
siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucion. En caso de no ser posible la
liquidaciéon de mutuo acuerdo se procedera conforme lo exige la ley.

6. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

a) El oferente debera presentar una oferta en la cual se establezca su compromiso con la entidad
territorial, determinando las actividades que esta dispuesto a obligarse a desempenar y el valor
por el cual las realizara

b) Entregar los productos contratados de manera eficaz, eficiente y oportuna en el municipio de
la Albania en el lugar que se indique por la supervisién, asi como atender los requerimientos y
demas solicitudes del supervisor en desarrollo del objeto contractual.

¢) En cumplimiento de lo dispuesto en el paragrafo del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y del
articulo 6 de la Ley 1562 de 2012, el (la) Contratista debera acreditar que se encuentra al dia
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en el pago mensual de los aportes al sistema de seguridad social integral (salud, pension y
riesgos laborales) y para la realizacion de cada pago derivado del mismo; estos pagos se
acreditan unicamente por el sistema PILA o de Planilla Asistida o el que determine el Ministerio
de Trabajo. Cuando corresponda, el (la) contratista también debe acreditar el pago oportuno
de los aportes al SENA, ICBF y cajas de Compensacién Familiar cuando corresponda, so pena
de las consecuencias establecidas en el articulo 1° de la Ley 828 de 2003.

d) Cancelar todas las erogaciones tributarias que se generen con ocasion de la celebracion del
Contrato.

e) Presentar paz y salvo Municipal, pago de estampillas conforme al estatuto tributario Municipal.

f) Responder por sus actuaciones y/o omisiones derivadas de la celebracién del Presente
contrato, y de la ejecucion del mismo de conformidad con lo establecido En la Ley 80 de 1993.

g) Cancelar del valor del contrato, las sumas correspondientes a retencion en la fuente, impuestos
y demas deducciones legales que se requieran para el correcto cumplimiento del objeto
contractual.

h) Cumplir con las obligaciones al sistema de seguridad social en salud, pensiones riesgos
profesionales y parafiscales en caso de personas juridicas que se acreditara con la certificacion
expedida por revisor fiscal cuando exista o el representante legal y para personas naturales:
salud, pension y riesgos profesionales que se acreditara con los respectivos recibos de pago,
segun la ley 789 del 2002.

i) Garantizar el cumplimiento de los protocolos de Bioseguridad de conformidad con la
normatividad vigente.

j) Las demas necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

7. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: En desarrollo del objeto antes
mencionado el contratista debera cumplir con las siguientes:

a) Cumplir con el objeto del presente contrato.

b) Suscribir el Acta de Inicio del contrato.

c) Prestar Oportuna y Eficientemente el servicio contratado, requerido de acuerdo a la
programacion establecida por el Municipio de El Doncello Caqueta.

d) La prestacion del servicio debera realizarse unica y exclusivamente con los vehiculos que
se encuentren debidamente autorizados para la prestacion del servicio.

e) La prestacion de servicio debera cumplir con las siguientes condiciones de operacion: a.
Cada pasajero ocupara un puesto. b. El nimero de ocupantes del vehiculo no debe superar
la capacidad establecido. c. Los estudiantes deberan ir acompanados de un adulto durante
toda la operacion del servicio.

f) Prestar el Servicio de Transporte Escolar con personal calificado de acuerdo a las
condiciones establecidas en la Oferta, la cual hace parte integral del presente proceso.

g) Cumplir con lo establecido en el Decreto 348 de 2015, reglamentario del Servicio de
Transporte Terrestre Especial y las normas que lo modifiquen, adiciones o sustituyan y
Decreto 431 de 2017.

h) Mantener en excelentes condiciones técnico — mecanicas los vehiculos utilizados para el
cumplimiento del objeto del contrato.

i) Disponer del personal y medios de transporte idéneos y responsables en la prestacion del
servicio.

j) El personal utilizado para la operacion de los vehiculos debera contar con la respectiva
Licencia de Conduccioén vigente categoria C2 de acuerdo al reporte que sefiale el RUNT y
certificar a través del SIMIT que no se encuentran reportados como infractores o deudores
de comparendos, multas o infracciones.

k) Enningun caso los vehiculos de transporte escolar podran transitar a velocidades superiores
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a 40 kildmetros por hora, durante la prestacion de este servicio.

I) Por ningiin motivo se debe transporta simultaneamente pasajeros escolares y carga.

m) Supervisar periédicamente al personal a su cargo (conductores), en pro de la buena calidad
del servicio.

n) Observar y aplicar los requisitos minimos de seguridad y técnico — mecanicos para la
prevencion de accidentes de transito, conforme a las normas que rigen este tipo de
actividades.

o) Disponer irrestrictamente de los Seguros Obligatorios, de Responsabilidad Civil Contractual
y Extracontractual y demas establecidos por la normatividad legal vigente para este tipo de
actividades.

p) Registrar evidencias del mantenimiento que se le debe realizar a cada vehiculo, incluyendo
el inventario de los elementos de primeros auxilios y equipos de seguridad que debe tener
cada Vehiculo. Lo anterior, con fundamento en la Resolucion No. 315 de 2013, expedida por
el Ministerio de Transporte.

q) Informar al Municipio, si llegare a ocurrir, el cambio del vehiculo utilizado para el transporte
de los menores; caso el cual el vehiculo reemplazante debera cumplir con los requerimientos
técnicos, mecanicos y de seguros obligatorios.

r) En caso de presentarse fallas en alguno de los vehiculos, el contratista transportara a los
estudiantes en forma inmediata a su destino bajo su responsabilidad, costa y custodia, en
un vehiculo de iguales o mejores condiciones.

s) Debera mantener vigentes las garantias, amparos y pdlizas y sera de su cargo el pago de
todas las primas y demas erogaciones de constitucion, mantenimiento y restablecimiento
inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razén de las sanciones que
se llegaren a imponer.

t) Atender oportunamente los requerimientos que haga el Municipio para la adecuada
prestacion del servicio e informar acerca de cualquier anormalidad o novedades que se den
dentro del marco del cumplimiento de sus actividades.

u) Brindar la disponibilidad necesaria para la ejecucion a satisfaccion del objeto del contrato,
sin que por ello se genere dependencia.

v) Mantener afiliados durante toda la ejecucion del contrato, al personal de conductores y
personal acompanante que se emplee para la ejecucion de los trabajos; al sistema integral
de seguridad social y riesgos profesionales. Sin perjuicio de la vinculaciéon del personal
técnico y profesional mediante la modalidad de prestacion de servicios

w) Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral, parafiscales
(Cajas de Compensaciéon Familiar, Sena e Instituto Colombiano de Bienestar Familiar), lo
cual debera acreditar debidamente para iniciar la ejecucion del contrato y para hacer efectivo
los pagos.

x) Presentar informes al supervisor del contrato cada vez que este lo considere necesario.

y) Pagar de su propia cuenta los impuestos, tasas y contribuciones que demande el
perfeccionamiento, legalizacién y ejecucién del contrato.

z) Mantener indemne al Municipio frente a reclamaciones de terceros por hechos o actuaciones
que le sean imputables y que deriven de la ejecucion del contrato.

aa) Las demas inherentes a la ejecucion del contrato

8. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD:
a) Suministrar la informacion necesaria para el cumplimiento del objeto del contrato.
b) Disponer que los servidores respectivos colaboren arménicamente con el CONTRATISTA

para el desarrollo del objeto contractual.
c) Realizar el pago oportunamente de acuerdo a la forma de pago establecida en el contrato.
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d) Verificar el cumplimiento de las obligaciones para con el Sistema General de Seguridad
Social y/o parafiscales cuando a ello hubiere lugar.
e) Las demas que surjan en el desarrollo del objeto contractual

lll. CONDICIONES HABILITANTES PARA PARTICIPAR.
1. CONDICION GENERAL.
1.1. PERSONA NATURAL: Contar con viabilidad juridica para prestar el servicio.

1.2. PERSONA JURIDICA: Ademas de los requisitos exigidos para personas naturales, las
personas juridicas deberan acreditar su capacidad juridica con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio, el cual debe haber sido
expedido dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de presentacién de la
oferta prevista en el cronograma, en el que conste los siguientes aspectos:
o El objeto social debera estar relacionado directamente con el objeto y actividades
comerciales exigidas en el presente proceso de contratacion.
e Lacalidad del representante legal de quien suscribe la propuesta, las facultades para obligar
a la persona juridica, a presentar la Oferta, realizar la revision de la coherencia y consistencia
de la oferta econémica, celebrar, ejecutar y liquidar el contrato, en caso de requerirlo aportar
la respectiva autorizacion del 6rgano social competente.
e Laduracién de la persona juridica no podra ser inferior al termino de duracién del contrato y
un (1) aflo mas, acorde con lo estipulado en el articulo 6 de la ley 80 de 1993.

NOTA 1: Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberan anexar los certificados
tanto de la sucursal como de la casa principal.

1.3. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES: En el caso de uniones temporales o consorcios,
sus miembros deberan acreditar que dentro de su objeto social o actividad comercial que se
encuentre comprendido o relacionado con el objeto del presente proceso de seleccion y los requisitos
exigidos para la persona natural. En todo caso el consorcio o la unién temporal debera en conjunto,
acreditar que sus objetos sociales o actividades comerciales comprenden relacionado con el objeto
del presente proceso.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos, sea
persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado,
cumpliendo ademas con todos los requisitos sefialados con antelacion.

1.4.0FERENTES EXTRANJEROS: Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia,
y las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan acreditar un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la Propuesta, participar y
comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran, asi como el Contrato, suministrar la informacion que le sea
solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la presente Invitacion Publica, cumpliendo con
los requisitos exigidos segun su participacion, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que

participen en Consorcio o Unidon Temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la
presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal
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con los requisitos sefalados en la presente Invitacién Publica relacionados con la autenticacion,
consularizacion y traduccion; particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio de Colombia.
El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del Consorcio
o Unién Temporal.

2. CONDICIONES HABILITANTES JURIDICAS DEL PROPONENTE:

a) Carta de Presentacion de la propuesta debidamente suscrita.

b) Compromiso de transparencia.

c) Certificado de inhabilidades e incompatibilidades y/o consultas

d) Certificacion de encontrarse al dia en pagos de seguridad social y aportes parafiscales segun
corresponda, suscrito por la persona natural, persona juridica su representante legal y/o
revisor fiscal de conformidad con la norma y segun corresponda.

e) Certificado de existencia y representacion o Registro Mercantil vigente con fecha no mayor
a 30 dias anteriores a la fecha de cierre del plazo del presente proceso, expedido por la
Camara de Comercio, cuyo objeto esté relacionado con el proceso de contratacion. (cuando
aplique)

f) Documento de conformacién del consorcio o union temporal con los requisitos de ley.

g) Copia de la Cedula de Ciudadania del proponente persona natural y/o representante legal
segun su modalidad de presentacion.

h) Copia de la libreta militar del proponente persona natural y/o representante legal segun su
modalidad de presentacion (para hombres menores de 50 afios).

i) Copia del RUT con actividad econdmica directamente relacionada a la presente
contratacion.

j) Certificado de antecedentes disciplinarios del proponente persona natural, y/o juridica y de
su representante legal, de los miembros del consorcio o unién temporal segun su modalidad
de presentacion, (Fecha de expedicion No mayor a Treinta (30) dias respecto a la fecha
limite de presentacion de la propuesta)

k) Certificado de antecedentes fiscales del proponente persona natural y/o juridica y de su
representante legal, de los miembros del consorcio o unién temporal segun su modalidad de
presentacion (Fecha de expedicion No mayor a Treinta (30) dias respecto a la fecha limite
de presentacion de la propuesta)

I) Certificado de Antecedentes Judiciales — Policia Nacional (Fecha de expedicion No mayor a
Treinta (30) dias respecto a la fecha limite de presentacién de la propuesta).

m) Certificado de no encontrarse incurso en el registro nacional de medidas correctivas RNMC
(Fecha de expedicién No mayor a Treinta (30) dias respecto a la fecha limite de presentacién
de la propuesta.

n) Certificado de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM.

o) Autorizacion para notificacién de los Actos administrativos y contractuales a través de correo
electrénico (Anexo 6).

p) Consulta en el REGISTRO UNICO EMPRESARIAL —RUES-, para efectos de verificar que
los posibles proponentes y/o integrantes del oferente plural, no tengan multas ni sanciones;
actuacion que sera surtida por el Comité Evaluador.

3. CONDICIONES HABILITANTES TECNICAS.

3.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

El proponente debe acreditar mediante el certificado de RUP experiencia en tres (03) contrato cuyo
objeto sea la prestacién de servicios de transporte escolar para nifios y nifias, cuyo valor individual
sea mayor al presupuesto oficial.

s Ibani®

Tierra panelera y cultural

314 330 7290
Calle 6 No. 6-05 Albania - Caqueta - Colombia AN ; .

; A HH Alcaldia de Albania
contactenos@albania-caqueta.gov.co Q

www.albania-caqueta.gov.co




ESTUDIO PREVIOS CODIGO: | MIV-2024
VERSION: | 2.1

' Municipio
° NIT. 891.190.431- 8 -
de Albania ‘ BAGINA T 10 e 36

Nota 1: Para la acreditacion de su experiencia, los proponentes deberan adjuntar la copia del
contrato y/o acta de liquidacién y/o certificado de cumplimiento con la informacién necesaria para
evaluar tales como:
o Nombre del contratante
Nombre del contratista
Objeto del contrato
Numero del contrato
Valor total del contrato
Plazo de ejecucién
Fecha de iniciacion
Fecha de finalizacion

Nota 2: La documentacion solicitada anteriormente es de caracter obligatorio para validar la
experiencia del proponente.

En caso de que el proponente sea un consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura o
cualquier forma de proponente plural, la experiencia exigida puede ser acreditada por cualquiera de
los integrantes en forma individual o en conjunto. En caso de que el proponente o miembro del
proponente acredite experiencia de contratos en los que participé como integrante de un consorcio
0 unién temporal o cualquier forma de proponente plural, para el valor se tendra en cuenta esta
experiencia proporcionalmente de acuerdo con el porcentaje de participacion.

En cuanto a personas naturales extranjeras domiciliadas en Colombia y personas juridicas
extranjeras con sucursal en el pais: Debera acreditar este requerimiento como lo haria una persona
juridica de origen Nacional.

En cuanto a personas naturales y persona juridicas privadas extranjeras no inscritas en camara de
comercio por no tener domicilio o sucursal en el pais, el requisito exigido es el mismo, pero deberan
aportar la debida documentacion soporte en la cual se pueda verificar la experiencia. Es necesario,
tener en cuenta, que todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en
este numeral, deberan presentarse legalizados en la forma prevista en los Articulos 259 y 260 del
Cdédigo de Procedimiento Civil y el Articulo 480 del Codigo de Comercio. Si se tratare de documentos
expedidos por autoridades de paises miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerira
Unicamente de la Apostille.

El valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta sera el de la
fecha de su suscripcion o firma de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de la
Republica para ese momento.

Nota 3: Los contratos presentados con entidades privadas, deberan acreditar factura electronica.
La Entidad verificara la informaciéon y documentaciéon aportada. Si el contrato no cumple con las
caracteristicas requeridas o la documentacion asociada no incluye la informacion solicitada y
especificada o dado el caso no se logra aclarar, el contrato NO SERA TENIDO EN CUENTA

3.2 PERSONAL REQUERIDO

CANTIDAD PERFIL FORM{\CI(')N EXPERIENCIA
ACADEMICA.
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1 Jefe de Operacion vy | Bachiller Acreditar experiencia de al
rodamiento menos 5 afios como jefe de
operaciones.

3.3 OTRAS CONDICIONES
N/A

4. CONDICIONES FINANCIERAS PARA PARTICIPAR.

Atendiendo lo establecido en el articulo 2 del decreto 1860 de 2021 que modifica el articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, numeral 2 y teniendo en cuenta que el pago del presente,
y las garantias exigidas en la presente invitacion, para el presente proceso no se realizara la
verificacion financiera de los oferentes.

5. PROPUESTA ECONOMICA.

Valor de la Propuesta Econdémica. La propuesta econdmica debera presentarse en pesos
colombianos, no exceder el presupuesto oficial estimado y comprender todos los costos directos e
indirectos en que se incurra durante las fases pre, contractual y pos contractual, incluso el IVA,
cuando a ello haya lugar.

La propuesta debera reproducir la tabla inserta en la descripcidon del objeto de esta contratacién
(especificaciones técnicas), asi mismo debera establecer los precios unitarios y precios totales, en
caso de discrepancia entre unos y otros, se aplicaran los primeros y en caso discrepancia entre el
valor en letras y numeros, prevalecera por via legal el valor en Letras.

Para fines de evaluacion de las propuestas, debera diligenciarse integramente el Anexo de la
invitacion denominado “Propuesta econémica”, precisando las cantidades y precios unitarios alli
sugeridos. Las unidades y las cantidades que en él aparecen, no podran ser modificadas por el
proponente, so pena del calificar la propuesta como no habil; por no ofertar lo solicitado por la
Entidad.

En todo caso, el valor de la propuesta no podra ser mayor al 100% del valor del presupuesto oficial
total estimado, ni cada uno de sus items de la oferta superior al valor unitario presupuestado por la
entidad, sin pena de ser rechazada la propuesta.
No seran tenidas en cuenta las propuestas econdmicas que presenten una correccion aritmética
superiores al 1% del valor de la propuesta econdmica presentada por el oferente.

Il VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.
El area responsable del proceso en cumplimiento de los principios de transparencia, economia y
responsabilidad que rigen para la contrataciéon publica y la funcidn administrativa, para estimar el

valor presupuestado tuvo en cuenta el siguiente analisis:

Para determinar el presupuesto oficial del presente proceso de contratacion a través de la Secretaria
de Gobierno; responsable del proceso, se analizaron:
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LAS CONDICIONES DEL MERCADO A TRAVES DE COTIZACIONES CON PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS QUE EJERCEN
LA ACTIVIDAD ECONOMICA A CONTRATAR, LA CUAL PERMITIO DETERMINAR EL PRESUPUESTO OFICIAL, ASi:

PROINTURES SAS

SANVIESTUR

SANVISERVICIOS
ZOMAC SAS

VALOR PROMEDIO

ITE

DESCRIPC
ION

REFEREN
CIA

UNID
AD

CA
NT

VALOR
UNITARI
o

VALOR
TOTAL

VALOR
UNITARI
o

VALOR
TOTAL

VALOR
UNITARI
o)

VALOR
TOTAL

PROMED
I0 VR
UNITARI
o

VALOR
TOTAL

SERVICIO
DE
TRANSPO
RTE

PRESTACI
ON DE
SERVICIO
S DE
TRANSPO
RTE
ESCOLAR
A
ESTUDIAN
TES DE LA
INSTITUCI
ON
EDUCATIV
A RURAL
EL
DORADO
UBICADOS
EN LA
ZONA
RURAL
DEL
MUNICIPIO
DE

DIAS

30

1.634.100
,00

49.023.00
0,00

1.534.100
,00

46.023.00
0,00

1.734.100

52.023.00

,00 0,00

1.634.100
,00

49.023.00
0,00
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ALBANIA,
CAQUETA -
RUTAS
RUTA # 1:
Vereda
Aguas
Claras -
I.LE.R. El
Dorado ida
y vuelta, 14
kilbmetros
carretera
pavimentad
a, RUTA #
2. Vereda
Sonrisa,
Ospina
Pérez y Los
Jardines - —
.E.R. El
Dorado ida
y vuelta 24
Km en
carretera
destapada y
RUTA # 3:
Veredas El
Paraiso km
26, El
Diamante,
Las
Margaritas
- LE.R. El
Dorado iday
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vuelta 32
Kilébmetros,
12
kilbmetros
carretera
pavimentad
a y 20
Kilébmetros
carretera
destapada.
49.023.00 46.023.00 52.023.00 49.023.00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00
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2. IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES NACIONALES Y MUNICIPALES.

Municipbio ‘ ESTUDIO PREVIOS CODIGO_ MIv-2024

IMPUESTO PORCENTAJE

PRO- BIENESTAR ADULTO MAYOR 4% sobre el valor del contrato
PRO-CULTURA 2% sobre el valor del contrato
PRO- ELECTRIFICACION RURAL 1% sobre el valor del contrato
PRO- UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA 0.5% sobre el valor del contrato
PRO- DEPORTE 2% sobre el valor del contrato
RETEIVA 15% del IVA (si aplica)
RETEICA % sobre el valor del contrato

3. ANALISIS HISTORICO DE PROCESOS SIMILARES

Consulta de procesos similares:

Restimen del Contrato o Licitacion
PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESCOLAR DE RUTAS URBANAS ¥ RURALES DIRIGIDO A LA COMUNIDAD EDUCATIVA DE

Objeto LAS INSTITUCIONES OFICIALES DEL MUNICIPIO DE MELGAR.

Cuantia $3,646,315,260

Vigencia Este proceso ya no estd vigente por antigudad, Lo mas probable es que ne esté aceptando aplicantes nuevos,

Entidad ALCALDIA MUNICIPAL DE MELGAR
Municipio Tolima: Melgar
Estado Convocado

Tipo Licitacién Publica
Tipo de Fecha Fecha de Carga en el Sistema

Fecha de 2025-12-12 00:36:00
Deteccién

Céd. Secop 2 CO1.NTC 9282836
Mdmero del LP 003-2025
Proceso

Fecha 2025-12-11

Ultima Revisién 2025-12-12
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Restimen del Contrato o Licitacion

Objeto PRESTACION DE SERVICIOS ESPECIALES DE TRANSPORTE ESCOLAR PARA LOS ESTUDIANTES DE LAS SEDES EDUCATIVAS OFICIALES
DEL MUNICIPIO DE PAZ DE RIC BOYACA

Cuantia $3,000,000

Vigencia Este proceso ya no estd vigente por antigudad. Lo mas probable es que no esté aceptando aplicantes nuevos.

Entidad MUNICIPIQ PAZ DE RIO™

Municipio Boyacé: Paz de Ric

Estado Convocado

Tipo Contratacidn Minima Cuantia

Tipo de Fecha Fecha de Carga en el Sistema

Fecha de 2023-10-06 15:51:00

Deteccion

Cod. Secop 2 CO1.NTC.8893089

Nimero del WPR-MC-33-2025

Proceso

Fecha 2025-10-06

Ultima Rewisién 2025-10-06

4. VALOR PRESUPUESTADO DEL CONTRATO.

El valor presupuestado para el presente proceso contractual sera de CUARENTA Y NUEVE
MILLONES VEINTITRES MIL PESOS ($49.023.000) M/CTE, incluidos todos los impuestos a que
haya lugar.

Nota: El precio incluye todas las obligaciones tributarias (Municipales, Departamentales o
Nacionales) a las cuales este como responsable quien presente la propuesta, es decir, el fututo
contratista debera asumir toda la carga tributaria del valor indicado en el presente literal.

Por tal motivo podemos definir que se esta actuando en forma sensata con el Erario Publico,
acatando y cumpliendo los principios establecidos en la Ley 80 de 1993, como lo es el de Economia,
Trasparencia y Responsabilidad, el proceder se realiza de forma responsable en lo relacionado a la
etapa de planeacion, contratacion y ejecucion de los recursos del estado; por tal motivo es viable la
contrataciéon del combustible en el precio que arrojo el analisis de mercado ya que no denota
incrementos abruptos o significativos.

5. FORMA DE PAGO:

El valor del presente contrato sera pagado por el Municipio de Albania - Caqueta, al CONTRATISTA,
mediante pagos mensuales vencidos, de acuerdo con los servicios efectivamente prestados durante
cada periodo y previa presentacion de la respectiva cuenta de cobro o factura electronica, segun
corresponda, acompafada de los documentos y soportes requeridos por la Entidad Contratante

Cada pago estara sujeto a la presentacién y aprobacién por parte del supervisor del contrato de los
siguientes documentos:
e Informe de actividades y de los servicios de transporte escolar efectivamente prestados
durante el periodo correspondiente.
e Certificacidon de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato
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e Planillas, registros o soportes que acrediten la prestacion efectiva del servicio de transporte
a los estudiantes beneficiarios

e Factura electronica o cuenta de cobro segun el régimen tributario aplicable al
CONTRATISTA

e Certificacion que acredite el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social
integral y demas obligaciones que legalmente correspondan

e Los demas documentos que sean exigidos por la Entidad para el tramite del respectivo pago

El pago se realizara dentro del plazo establecido por la Entidad, una vez se haya verificado el
cumplimiento de las obligaciones contractuales y se cuente con la disponibilidad de los recursos y
demas requisitos presupuestales financieros y administrativos correspondientes.

El valor de cada pego mensual correspondera al valor contratado, distribuido proporcionalmente
entre el numero de meses de ejecucion, sin perjuicio de los ajustes que procedan cuando
contractualmente se haya establecido el reconocimiento de los servicios efectivamente prestados,
rutas efectivamente operadas o dias efectivamente ejecutados.

En caso de presentarse novedades que impidan la prestacion total o parcial del servicio. tales como
suspension de actividades académicas, situaciones de fuerza mayor, caso fortuito, modificacién de
rutas o disminucion de los dias efectivamente prestados, el pago se realizara de acuerdo con el
servicio efectivamente ejecutado y recibido a satisfaccion, siempre que dicha circunstancia se
encuentre debidamente soportada y autorizada por la supervisién del contrato.

PARAGRAFO: La Entidad. Contratante no reconocera pagos por servicios no prestados, rutas no
operadas o servicios que no hayan sido debidamente acreditados y recibidos a satisfaccion por el
supervisor del contrato. Los descuentos, retenciones impuestos tasas y contribuciones a que haya
lugar seran aplicados de conformidad con las disposiciones legales vigentes

a) CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.
La inversidon se ampara con el certificado de disponibilidad:

CDP No. FECHA VALOR
0000000333 06/08/2026 $91.313.798

Il MATRIZ DE RIESGOS

De acuerdo con la metodologia de Colombia Compra Eficiente, a continuacion, se identifican los
Riesgos que afectan la ejecucion del presente contrato:

Tabla 12 - Identificacion de Riesgos
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I EXIGENCIA DE GARANTIAS

En atencién a la forma de pago definida para el presente proceso y para respaldar el cumplimiento
de las obligaciones que adquiere en virtud del contrato que se celebre, en atencidon al analisis
efectuado de los riesgos atribuidos a las partes, el contratista debera constituir a favor del
MUNICIPIO DE ALBANIA, una garantia que ampare.

GARANTIAS DEL CONTRATO.

El contratista debe presentar una Garantia Unica de cumplimiento que cumpla con los parametros,
condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Cualquier error o imprecision en el texto de la garantia presentada, sera susceptible de aclaracion
por el contratista dentro del término otorgado.

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento el Contratista debera presentar la garantia
de cumplimiento en original a la Entidad dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes contados a
partir de la suscripcion del contrato o término concedido por el supervisor, la cual requerira la
aprobacion de la Entidad.

Esta garantia tendra las siguientes caracteristicas:

CARACTERISTICA CONDICION
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Clase Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en
una péliza para Entidades Estatales, (ii) Patrimonio auténomo, (iii)
Garantia Bancaria.
Asegurado/ MUNICIPIO DE ALBANIA.
beneficiario NIT. 891.190.431-8

Clase de amparo
Cumplimiento del contrato

Valor asegurado
10% del valor del contrato

Vigencia del amparo
Plazo del contrato y 6 meses
mas, contados a partir de la
fecha de suscripcion del
contrato.

Pago de Salarios, | 5% del valor total del contrato Plazo del contrato y 3 afios
prestaciones sociales mas, contados a partir de la
legales e indemnizaciones fecha de suscripcion del
laborales contrato.

10% del valor total del contrato | Plazo del contrato y 6 meses
mas, contados a partir de la
fecha de suscripcién del

contrato.
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Responsabilidad Civil 200 SMLMV
Extracontractual

del contrato.

Igual al periodo de ejecucién

de esa manera.

Tomador alguno de los socios.

otorgantes de esta.

e Personas juridicas: La garantia debera tomarse con el nombre o
razon social y tipo societario que figura en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el
referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse

e No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de

e Estructura plural: Cuando el contratista sea una Unién Temporal o
Consorcio, se debe incluir razén social, NIT y porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes y la garantia debera ser
otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se
debera relacionar claramente los integrantes, su identificacion y
porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran los

Numero y afo del contrato

Objeto del contrato

Informacién necesaria
dentro de la péliza

aproximar a $9.150.251

Firma del representante legal del Contratista
En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al
mayor. Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar es $9.150.250,10

En atencion a lo establecido el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, Las garantias que
los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones son:
contrato de Seguro contenido en una pdliza, Patrimonio auténomo, Garantia Bancaria, en cuyo caso
el MUNICIPIO DE ALBANIA, verificara el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la
entidad estatal requisitos del mecanismo empleado de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082
de 2015, el cual, en todo caso, debera contener las coberturas antes mencionadas.

IV. MODALIDAD DE SELECCION

DENOMINACION

MODALIDAD

DE LA Contratacién bajo modalidad de minima cuantia (SMC)

FUNDAMENTO
LEGAL:

Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 subseccion 5. Minima cuantia. El
presente reglamenta la contratacién cuyo valor no exceda del diez por
ciento (10%) de la menor cuantia de Ia
independientemente de su objeto, cuyas reglas se determinan
exclusivamente en el decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.1.5.1
procedimiento para la contratacion de minima cuantia, articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011 y en la presente subseccion salvo
expresamente efectuadas en el presente decreto a esta modalidad, el cual
constituye el procedimiento aplicable a las adquisiciones que no superen
el valor enunciado, Ley 2069 de 2020 capitulo 11l - articulo 30.

entidad estatal,

las menciones
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El Municipio previo analisis comparativo de las ofertas que cumplan con
los requisitos establecidos en el pliego de condiciones y en este
documento, seleccionara el ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los
fines que ella busca, aplicando los mismos criterios para todas ellas, lo
que permite asegurar una seleccion objetiva, teniendo en cuenta para tal
efecto lo dispuesto por el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, y utilizando la
modalidad de Seleccién de MINIMA CUANTIA regulada en el Decreto
1082 de 2015, teniendo en cuenta como factor de seleccion solo el
PRECIO de conformidad con lo sefialado en el mencionado decreto.

Asi mismo y teniendo en cuenta que la minima cuantia de la entidad va
JUSTIFICACION hasta los 28 salarios minimos legales mensuales vigentes y debido a que
DEL FACTOR DE el valor del salario minimo para la vigencia 2026, asciende a la suma de
SELECCION DE LA | $1.750.905, la minima cuantia de la entidad equivale a $49.025.340.
MODALIDAD: El presente proceso no supera la cuantian estima para esta modalidad de
seleccion.

No exceder del 10% de la menor cuantia del municipio, articulo
RAZONES DE LA 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, Ley 2069 de 2020 capitulo Il -

ESCOGENCIA: articulo 30
— !

FRANCISCO JAVIER OSSO, Secretario de Gobierno, mea\
Aprobé: Seguridad, Movilidad, Gestién Humana y Desarrollo \

Comunitario. \\i_& U\) \ D

[ \

Proyecto: Francisco Javier Osso S.G-S.M-G.H-D.C \ ,,:&Fk‘s}\
Elaboré: Francisco Javier Osso S.G-S.M-G.H-D.C \_Sgm )
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