FORMATO GESTION CONTRATACION
INFORME DE SUPERVISION PERSONA NATURAL FO-CT-802-V2 | 26/08/2025
1.DATOS DEL INFORME
PERIODO DEL I A0 y No.IDENTIFICACION DEL
DEL INFORME AREA No. CONTRATO-ARO NOMBRE DEL CONTRATISTA CTRATTE
AGOSTO 2026 ADMINISTRATIVA GESTION DOCUMENTAL 368-2026 ERIKA TATIANA HIDALGO PARRADO CC No 1.071.304572
/ Il. DATOS DEL SUPERVISOR 1l ASPECTOS JURIDICOS /
SUBGERENCIA NOMBRE DEL SUPERVISOR ‘/ IODALI?V{E SELECCION /
. Los contratos que celabro la Empresa Social del Estado Hospital SAN RAFAEL DE CAQUEZA, de conformidad con lo
establocido en la Ley 100 do 1993, articulo 195, s sujetarin a las normas dol derecho privado, a aquellas do que trata ol
Estatuto de Contratacion de la empresa previsto en el Acuerdo 007 de 2014 modificado por ef Acuerdo Nro. 010 de 2017 en
os articulos 33, 43y 50, modificado a su vez por e Acuerdo 026 de 2024 por medio del cual se modifica y adiciona f
Y ERA RADO estatuto de contratacion en los articulos: 30, 34,35 y podran incluir las clausulas
AODERT FERLEY OUERREZ EA DIRECTA provistas en el Estatuto General do Contratacién de la Administracion Piblica, contonida en la ley 1150 de 2007, y demas
normas que las modifiquen, adicionen o reformen.
1. ASPECTO ADMINISTRATIVO: DATOS DEL CONTRATO
OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR PARA EL AREA DE GESTION DOCUMENTAL EN LA E.S.E SAN RAFAEL DE CAQUEZA
IDENTIFICACION DEL RUBRO PRESUPUESTAL NOMBRE DEL RUBRO PRESUPUESTAL VIGENCIA No. CDP FECHA DEL CDP VALOR DEL CDP (§)
212020200812 SERVICIOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS 2026 360 510112026 $ 20.700.00000
TIPO DE CONTRATO VALOR DEL CONTRATO FECHA DE SUSCRIPCION TIEMPO DE EJECUCION FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINACION
PRESTACION DE SERVICIOS s 20.700.000,00 05DE ENERO 2026 NUEVE (9) MESES 0510112026 0471012026
DATOS DE EJECUCION DEL CONTRATO
POLIZAS
VIGENCIA FECHA N° DEL REGISTRO FECHA DEL REGISTRO | VALOR DEL REGISTRO
NOMEBRE DE LOS AMPAROS | % SUMA ASEGURADA ANEX0 NUMERO DE LA POLIZA ASEGURADORA PoLzA PRESURUESTAL
DESDE HASTA
s 5 4“5 50112026 s 2070000000
CUMPLIMIENTO s >
$ .
s .
PAGO DE SALARIOS,
PRESTACIONES SOCIALES E| $
IND
$
$
CALIDAD DEL SERVICIO $ 3
s .
s 3
RESPONSABILIDAD CVIL | 200 [
SMLV
$ &
MODIFICACIONES AL CONTRATO
o TIEMPO DE
MODIFICACION CONTRACTUAL SUSPENCION FECHA DE LA MODIFICACION CONTRACTUAL SuERENCG TIEMPO DE PRORROGA VALOR DE LA ADICION DELA
NOMBRE DEL CEDENTE IDENTIFICACION | |
VALOR
NOMBRE DEL CESIONARIO IDENTIFICACION J ]
(Cuando se realice una cesién, se debe indicar en los esp: fin, la inf da con la poliza y el lanf i del
[ TERMINACION Y LIQUIDACION ANTICIPADA FECHA DE TERMINACION ACTA DE TERMINACION FECHA DEL ACTA DE TERMINACION ANTICIPADA
TERMINACION Y LIQUIDACION sl ] ] NO ‘ FECHA DEL ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION
CONTRATO -
z ll. ASPECTO FINANCIERO: INFORMACION FINANCIERA Y CONTABLE
VALOR TOTAL DEL CONTRATO ] $ 20.700.000,00
INFORME CONSOLIDADO DE EJECUCION DESEMBOLOSO A REALIZAR EJECUCION PRESUPUESTAL
= Wo. CUENTA CUENTA COBRO
LA GUEN GE CARGADO EN SECOP CARGADA EN
CUENTA DE COBRO | TA DE VALOR DEDUCCIONES VALOR PAGADO GOMRROBANTE OF PE.COBRO VALOR DEDUCCIONES | VALOR A PAGAR SECOP Il PRESUPUESTO Valor (5) PORCEIIAJE
OFACTUARA | COBR EGRESO [ POAR| _sEC EJECUTADO
e sl NO  |FACTURA sl NO
ENERO 1 (s 230000000 | § 2070000 § 2279.000,00 41013 X 1 s 230000000 | § RE) - Ix
FEBRERO 2 |s 230000000 | § 2070000| $ 2279.000,00 42551 X g 230000000 | § $ - x PRESUPESTO INICIAL $ 270000000 |
MARZO 3| 2300.000,00 | § 20.700,00{ § 2.279.000,00 43338 X 3 $ 2.300.00000 | § $ e J
ABRIL 4|8 230000000 | § 2070000 § 2279.000,00 44034 X i s 230000000 | § s - Ix !
ADIGION No. 1
MAYO 5 |8 230000000 | § 20.700,00| $ 2.279.000,00 44807 X 5 $ 2300.00000 | § $ = X
JuNIO 6 | 230000000 | § 20.700,00{ § 2279.000,00 45731 X 6 | 230000000 | § $ -
DICION No. 2
Jutio 7| 230000000 | § 2070000( $ 2279.000,00 46456 X 7 $ 230000000 | § R = 89%
AGOSTO 8 ENCURSO EN CURSO ENCURSO EN CURSO X K -0 R i 4
VALOR TOTAL $  20.700.000,00
$ K -ls - |
$ - $ -1s * /
VALOR A PAGAR $ 230000000
$ - $ $ =
$ -
$ $ PRESUPUESTO s 184000000 | /
TOTALES $ 1610000000 | § 14490000 § 15.963.000,00 | $ 16.10000000| § s 4 EJECUTADO
Cargar de cada fa PDFy sus ya de la resolucidn 2284 de 203 anexo técnico n°2.
PORCENTAJE Y VALOR SIN EJECUTAR s2aoo000 [ 1]
IV.ASPECTO TECNICO: INFORMACION SOBRE EL AVANCE DEL CONTRATO
%AVANCE
MENSUAL|
DEL
OBLIGACIONES ESPECIFICAS SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTAS GENERAL "‘;:'E"s‘" OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR
DEL || meses
CONTRAT
A o1
4 |
El contratista en el mes de Agosto se llevo a cabo la organizacion y archivo de 1200 / J
[Responder por la recepcién, registro, distribucien, delos archivos oducidos en la E S.E e DACOS AN sus resp Icérpe!as. E;taﬁcﬁvnda@ 55 dosalrolld con el 100% 8%
prop de dar cump ala vigente, optimizar los tiempos de respuesta
institucional y garantizar el orden en la gestion de las historias clinicas.
Llevo a cabo la depuracion y lizacion de los exp que seran i idos, reali el
Realizar las actividades preventivas garantizar la de se | lazo de las unidades de conservacion. En total, se intervini a aproxit 250 0% 0%
Area de Gestioh documental expedientes de historias clinicas, ubicadas tanto en la antigua sede del Colegio Maria Auxiliadora y
en el centro de salud de Quetame.
Llevo a cabo el cambio de las unidades de conservacion en varios expedientes de historias clinicas,
Realizar las actividad necesarias para g [ de los documentos que se encuentrenenel  |n el archivo ubicado en la antigua sede del Colegio Maria Aulixiadora y en el centro de salud de
rea de Gestion documental i i b imi 100% 0%
Quetame con el fin de garantizar su adecuada preservacion y asegurar el cumplimiento de las
normas archivisticas vigentes.
Apoyar en la biisqueda, consulta y préstamo de los documentos que se encuentran custodiados en el &rea de Gestion Apoy6 el proceso de blisqueda y ubi de los expedi queridos por el area de
docu vezqueeel el area consultante lo requiera, para dar respuesta a derechos de_ [ contratacion, y las personas que lo requieren con el fin de agilizar la elaboracion de las 100% 89%
peticin, procescs Mildices; consula do histories cnkcas, certificaciones laborales y de la policia solicitados. .

P




4 Elaboro la base de datos en el archivo ubicado en la antigua sede del Colegio Maria Aulixiadora, en
Preparar y presentar los informes de como: enel de ién, eliminacion de material | el centro de salud de Quetame se entrega en un 100% , se efectud la depuracion de los registros de e oy -
metalico (ganchos, grapas. ciips), depuracion de material, organizacion y registro FUID [personas fallecidas en su totalidad y se eli agentes p en los distintos
expedientes.
LOS SERVICIOS Y /0 PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION CORRESPONDEN AL
Brindd apoyo en el proceso de organizacion de las historias clinicas, efectuando el cambio de mas MES DE _AGOSTO_DEL ARO 2026, LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL
5 R P R puenesado. . |de 250 unidades d o o oo contial st de salid da Cuish CONTRATISTA EN EL PERIQDO DESCRITO ANTERIORMENTE RELACIONA CADA UNA
rganzar las ar, cambiar carpetas y cajas + |de 250 unidades de conservacion en la sede central y en el puesto de salud de Quetame 100% 8% DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO , POR
pondi para izar su adecuada pi ion y orden. TANTOSE CUMPLE CON LOS ASPECTOS ADMINISTRATIVOS, TECNICOS Y
FINANCIEROS , ASI MISMO SE RECIBEN LOS SOPORTES CONLO CUAL SE VERIFICA
El contratista llevo a cabo laidentificacién de cajas y carpetas mediante la asignacion de los EL CUMPLMIENTO A SATISFACCION DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS
codigos correspondientes a las series y subseries documentales, de acuerdo con lo establecido en
[Apoyar en fa rotular cajas y carpetas bajo la normativa legal vigente en archivo. . 3 : . 100% 89%
las Tablas de Retencion Documental, en el centro de salud de Quetame y en el antiguo maria
auxiliadora sede de estadisti
Mantener de la inf en los documentos, bajo custodia del 4rea de | El mantuvo La informacion se administra bajo estrictos estandares de confidencialidad, o i
Gesticn Documental dando cumplimiento a lo establecido en la Politica de Privacidad y Tratamiento de la Informacion.
Brindo apoyo en el archivo ubicado en la antigua sede del Colegio Maria Aulixiadora y centro de
Apoyar enla fos los odia del area de Gesion salud de Quetame, realizando la ia de la inft i ida de manera fisicay a o o
(Documental con el fn de faciitar su consuftay conservacion de fa informacin. base de datos que quedo en un 100%, esto con el fin de garantizar su adecuado registro, control y
Llevo a cabo el proceso de foliacion en d 200 expedi pondi a
[Apoyar en Ia organizacion, ciasificacion y foliacién los documentos teniendo en cuenta el orden indicado en las Tablas de historias clinicas en el archivo ubicado en la antigua sede del Colegio Maria Aulixiadora y en el i T
Retencén Documental centro de salud de Quetame, con el fin de garantizar el control, organizacién y preservacion
adecuada de la documentacion.
oy i o505 0 voraarak ric o oo G _— yr— anndo apoyo en los procesos dg ventanilla unica, dand9 tramite a los requerimientos de las — 5
|diferentes entidades,dependencias de la E.S.E, y usuarios de esta.
[Apoyar en la atencion l piblico de manera oportuna y eficaz en ventanilia Unica en caso de ausencia de fa persona Apoyo la persona encargada, realizando la entrega de los d 5 sol por los o b
encargada. y garantizando una atencion oportuna y eficiente.
L oo emn orendardiicil = Bnndq apoyo en la organizacion del larohnvo del municipio de Quetame, y asistencia en oo o
|capacitaciones programadas por la lider de gestion documental.
* PROMEDIO ACUMULADO DEL ESTADO DE AVANCE GENERAL DEL CONTRATO 39%
ENTREGABLES
DOCUMENTOS SOPORTES ENTREGADOS FECHADEENTREGA [-CARGADOS EN SECOP | PLANILLA DE SEGURIDAD No. PERIODO DE COTIZACION VALOR PAGADO
sl NO
informe de actividades del contratista No. 1 ENERO X 7998463801 DICIEMBRE 440500
Informe de actividades del contratista No. 2 FEBRERO X 6001128401 ENERO 542600
informe de actividades del contratista No 3 MARZO X 6008020345 FEBRERO 541800
Informe de actividades del contratista No 4 ABRIL X 6012171145 MARZO 541800
Iinforme de actvidades del contratista No 5 MAYO X 6016621706 ABRIL 541800
6 JUNIO X 6020569727 MAYO 541800
7 Jutio X 6024626822 JuNIO 541800
8 AGOSTO X 6028868121 JuLIo 541800
[ Anexos (registro fotografico) X
Planilia de seguridad social X
LOSDEMAS ES QUE CONSIDERE ELC SUPERVISOR DEC NA
CONTRATQ
DIFICULTADES TECNICAS, ADMINISTRATIVAS, FINANCIERAS, CONTABLES Y JURIDICAS PARA LA E. OBJETO
CAUSAS mg:ﬁfm ALTERNATIVA DE SOLUCION FECHA DE SOLUCION GESTION RESULTADOS
SE MATERIALIZO ALGUNO DE LOS RIESGOS PREVISIBLES CONTRACTUALES? sl l NO [ X I
OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
L ¥ de apoyo a la gestion, escanearon y pub 1 SECOP . Integraly parael
SUSCRIPCION DEL INFORME
) POR APOYO A LA [REVISADO POR: | APROBABO POR:
NOMBRE: nAIr’A RUBIELA nm A NOMBRE: MARTHA mfl#.A ROMERO TRUILLO _—— { = NOMBRE: ROBERT FERLEY GUTIERREZ PARRADO
LIDER: uuz’ oisrm DOCUMERTAL h//r\ \ l ‘ X /21 \ ) [ ] RE} NISTRATIVO
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