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PARA: Jahir de Jesus Alvarez, Presidente
DE: Gustavo Adolfo Pareja Bustamante, Profesional Especializado Oficina Juridica

ASUNTO: Descripcion de necesidad y certificacion

De manera atenta me permito a través del presente documento, describir la necesidad que le
asiste a la Corporacién Asamblea Departamental de Caldas en el siguiente sentido:

La Asamblea Departamental de Caldas, por disposicién Constitucional y legal es una
Corporacion Administrativa, con autonomia presupuestal y administrativa, cuya finalidad es
permitir la participacién democratica de la comunidad, propendiendo por la oportunidad,
celeridad, eficiencia y eficacia en el cumplimiento de sus responsabilidades y competencias.
A su vez el articulo 2 inciso 4 del Acto Legislativo 02 de 2015, modificatorio del articulo 126 de
la Constitucién Politica de Colombia, establece que "Salvo los concursos regulados por fa ley,
la eleccion de servidores publicos atribuida a corporaciones publicas debera estar precedida
de una convocatoria piblica reglada por la ley, en la que se fijen requisitos y procedimientos
que garanticen los principios de publicidad, transparencia, participacion ciudadana, equidad
de género y criterios de mérito para su seleccion”. Por lo tanto, corresponde a la Corporacion
adelantar las actuaciones pertinentes para materializar el mandato legal.

El Congreso de la RepUblica expidio la Ley 1904 del 27 de junio de 2018, por medio de la cual
se "establecen las reglas de la convocatoria publica previa a la eleccién de Contralor General
de la Replblica por el Congreso de la Republica", disposiciones que segun el Paragrafo
Transitorio del articulo 12, deben ser acatadas y aplicadas analégicamente para las demas
elecciones de servidores publicos atribuidas a las corporaciones publicas.

El articulo 5 de la Ley 1904 de 2018, faculta a la mesa directiva de la Corporacién para
adelantar la convocatoria a las instituciones de educacién superior, publica o privada y con
acreditacién de alta calidad, con quien se debera suscribir contrato o convenio a fin de
adelantar una convocatoria publica con quienes aspiren a ocupar el cargo de Secretario
General de la Asamblea de Caldas. Asi mismo el numeral 4 del articulo 6 establece que la
Capacidad, Idoneidad y aptitud del aspirante frente al cargo se valoraran a través de pruebas
de conocimiento objetivas, elaboradas por un establecimiento de educacion superior publico o
privado debidamente acreditado y con enfoque en tematicas que giren en torno a las funciones
propias del secretario de la Corporacion.

A su turno, la Ley 2200 de 2022, en su articulo 19, numeral 8 establece que son funciones de
las Asambleas Departamentales “(...) Elegir, mediante convocatoria publica, al secretario de
la asamblea para el periodo previsto en la presente ley.”

El articulo 32 de la precitada norma dispone: “La eleccion del secretario general debera estar
precedida obligatoriamente por una convocatoria publica, conforme a lo sefialado en la
Constitucion, la presente ley y el reglamento interno. El periodo seré de un (1) afio, del primero
(1) de enero al treinta y uno (31) de diciembre, reelegible. Su eleccién el primer afio se realizaréd
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en el primer periodo de sesiones ordinarias, en los afios siguientes se realizaré en el Ultimo
periodo de sesiones ordinarias, que antecede el inicio de nuevo secretario”. (...)

Debe también indicarse que el Congreso de la Republica expidié la Ley 1904 del 27 de junio
de 2018, “Por la cual se establecen las reglas de la convocatoria ptblica previa a la eleccion
de Contralor General de la Republica por el Congreso de la Republica”; disposiciones que
segun el articulo 11 de la misma norma, deben ser aplicadas en lo que correspondan a la
eleccion de los contralores departamentales, distritales, y municipales.

Asi mismo, el articulo 5 de la Ley 1904 de 2018, faculta a la mesa directiva de la Corporacion

para adelantar la convocatoria a las instituciones de educacién superior, publica o privada y

con acreditacion de alta calidad, con quien se debera suscribir contrato o convenio a fin de
adelantar una convocatoria publica con quienes aspiren a ocupar el cargo de Contralor del
Departamento de Caldas. Asi mismo el numeral 4 del articulo 6 establece que la Capacidad,
idoneidad y aptitud del aspirante frente al cargo se valorardn a través de pruebas de N
conocimiento objetivas, “(...) elaboradas por un establecimiento de educacion superior publico

o privado debidamente acreditado y con enfoque en temaéticas que giren en torno a Gerencia

Publica, control fiscal, organizacién y funcionamiento de la Conftraloria y las relaciones del ente

de control y la administracion publica.”

Debe también indicarse que, el articulo 153 de la Ley 2200 de 2022 modificé el paragrafo
transitorio del articulo 12 de la Ley 1904 de 2018, estableciendo:

“PARAGRAFO TRANSITORIO. Mientras el Congreso de la Republica regula las demas
elecciones de servidores publicos atribuidas a las corporaciones publicas conforme a
lo previsto en el inciso cuarto del articulo 126 de la Constitucion Politica, la presente
ley se aplicara por analogia. Para la eleccion de secretarios de los concejos
municipales de entidades territoriales de categorias cuarta, quinta y sexta y en aras de
preservar sus finanzas territoriales, no se aplicara lo dispuesto en el presente paragrafo
transitorio.”

En ese sentido, el articulo 12 de la Ley 1904 de 2018 contiene una remision expresa por
analogia para que, en las elecciones de servidores publicos atribuidas a corporaciones _
publicas y no reguladas por ley, se apliquen las reglas establecidas en la misma norma.

El articulo 6 de la Ley 1904 de 2018 determina las etapas para la eleccion del Contralor
General, que comprenden; convocatoria, inscripcion, lista de elegidos, pruebas, criterios de
seleccion, entrevista, conformacién de la lista definitiva de elegibles y eleccion.

El capitulo IX, de la eleccién de funcionarios en el articulo 73, de la Ordenanza 922 de 2022
establece que es funcion de la Mesa Directiva de la Asamblea Departamental de Caldas “La
eleccion del cargo de secretario general debera estar precedida por una convocatoria publica,
la cual se hara por conducto de la Mesa Directiva de la Asamblea conforme a lo sefialado en
la Constitucion, la Ley 2200 de 2022 y el Reglamento Interno. El periodo sera de un (1) aiio,
del primero (1) de enero al treinta y uno (31) de diciembre, reelegible...”

El periodo institucional del actual Secretario General culmina el 31 de diciembre del afio 2026
y por lo tanto se hace necesario iniciar el procedimiento de convocatoria a efecto de cumplir
con los términos sefialados en la Constitucion y la ley, es asi como, al tenor de lo dispuesto
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por el articulo 5 de la Ley 1904 de 2018, la Mesa Directiva de la Asamblea Departamental de
Caldas se encuentra facultada para seleccionar en el acto de convocatoria a una institucion
de educacién superior, publica o privada y con acreditacién de alta calidad, con quien se
debera suscribir contrato o convenio a fin de adelantar una convocatoria publica con quienes
aspiren a ocupar el cargo.

Por lo anterior, la Asamblea Departamental de Caldas se encuentra interesada en contratar,
con una institucién de educacion superior plblica o privada, debidamente acreditada en alta
calidad y con experiencia en la aplicacién de pruebas de conocimiento, con el fin de DISENO,
APLICACION Y EVALUACION DE LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA
ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO
DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS,
VIGENCIA 2027.

Es de anotar que la Asamblea Departamental de Caldas no posee las autorizaciones, la
logistica, ni el personal indispensable para adelantar el componente objetivo en la aplicacion
de pruebas de conocimiento, ni los esquemas administrativos para realizarlo con la prontitud
y eficiencia necesaria para tal fin, por lo que se torna necesario adelantar un proceso de
minima cuantia para determinar el interés de instituciones de educacion superior con
experiencia y acreditacién de alta calidad, en realizar acompafiamiento a la Corporacién en el
proceso de eleccion de Secretario (a) de la Asamblea Departamental de Caldas.

En consecuencia y considerando que la ley y la misma Carta Politica, en su articulo 299,
otorgan autonomia presupuestal y administrativa a la Asamblea Departamental de Caldas, se
procedera a efectuar el referido proceso de contratacién de minima cuantia.

En consecuencia y considerando que la ley y la misma Carta Politica, en su articulo 299,

otorgan autonomia presupuestal y administrativa a la Asamblea Departamental de Caldas, se
hace necesario efectuar el referido proceso de contratacién de minima cuantia.

Atentamente,

O
Qusgfe 36
GUSTAVO ADOLFO PAREJA BUSTAMANTE
Profesional Especializado Oficina Juridica

Pagina3|3

Cra. 21 # 22-57 Ed. Gobernacion de Caldas - Teléfono: (6) 8982444 Ext. £100 - Manizales, Caldas, Colombia - www.asambleadecaldas.gov.co







EL PRESIDENTE
DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS

NIT: 810.002.778-9

CERTIFICA:

Que en cumplimiento del mandato previsto en la Ley 1904 de 2018, la jurisprudencia
constitucional y la normatividad reglamentaria aplicable, los procesos de convocatoria
publica para la eleccion del cargo de secretario(a) general exigen de manera imperativa
el acompafnamiento técnico de una Institucion de Educacion Superior que cuente con
acreditacion de alta calidad vigente. La Asamblea Departamental de Caldas y los
servidores publicos de su planta de personal carecen de la competencia legal y de la
acreditacién institucional otorgada por el Ministerio de Educacién Nacional para el
disefio, custodia, aplicacion y calificacion de las pruebas de conocimiento exigidas por la
normatividad vigente sobre la materia.

En consecuencia, resulta juridica y técnicamente improcedente desarrollar dichas etapas
con personal de planta de la Corporacién, haciéndose indispensable el apoyo de una
entidad acreditada para ejecutar el siguiente objeto:

Objeto: SELECCIONAR UNA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICA O
PRIVADA Y CON ACREDITACION EN ALTA CALIDAD, QUE ACOMPANARA LA
CONVOCATORIA PUBLICA PARA LA ELECCION DEL CARGO DE SECRETARIO (A)
GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027.

Se expide la presente certificacion en la ciudad de Manizales, Caldas, a los 27 dias del

JAHIR DE JESUS ALVAREZ
Presidente
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CE-209-2026
Manizales, agosto 5 de 2026

Sefores

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO
admisiones@uniquindio.edu.co
Armenia, Quindio

ASUNTO:  Solicitud de Cotizacion para el DISERO, APLICACION Y EVALUACION DE
LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD,
IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE
SECRETARIO (A) GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE
CALDAS, VIGENCIA 2027

Respetados sefiores:

La Asamblea Departamental de Caldas, se encuentra adelantando un proceso de Minima
Cuantia, para SELECCIONAR UNA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICA
O PRIVADA Y CON ACREDITACION EN ALTA CALIDAD, QUE DISENARA, APLICARA Y
EVALUARA LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD,
IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A)
GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027, en virtud
de la Ley 1904 de 2018, la Ley 2200 de 2022 y la Ordenanza 922 de 2022 expedida por la
Asamblea Departamental de Caldas.

De acuerdo con lo anterior y con el fin de realizar un ESTUDIO DE MERCADO, solicitamos
respetuosamente, se sirva presentar cotizacion a esta entidad, conforme a los paramentos
y requerimientos establecidos en la presente solicitud.

1. LUGAR DE ENTREGA Y PARAMETROS DE LA COTIZACION:

Mediante correo electrénico a los siguientes correos electrénicos:
notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co.

1.1. PARAMETROS DE COTIZACION

A efecto de tener mayor claridad sobre el valor de los bienes y servicios a suministrar, se
debera tener en cuenta al momento de presentar la cotizacion lo que a continuacién se
enuncia:

1. El interesado, debera presentar su cotizacion, discriminando el valor por item o
unidad, desagregando los impuestos a que hubiere lugar.
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2. En el mismo sentido, debera incluir el valor total de cada uno de los bienes y/o
servicios, atendiendo la cantidad o existencia disponible

3. Se debera indicar, si la cotizacion incluye o no valor de transporte para la ejecucion
del objeto y las obligaciones establecidas con la presente solicitud de cotizacién. En
caso de omitir dicho parametro, se entendera que el valor ofertado incluye todos los -
costos y gastos asociados a la ejecucion del futuro acto de ratificacién de contrato.

4, Valor Total de la Oferta.

5. Fecha de vigencia de la Cotizacion.

NOTA 2: Se aclara que los términos, condiciones, obligaciones y forma de pago del
correspondiente contrato, se cefiiran a lo establecido en la presente solicitud de cotizacion,
los cuales hacen parte integral del futuro acto de ratificacion de contrato.

2. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
2.1 OBJETO:

SELECCIONAR UNA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICA O PRIVADA Y
CON ACREDITACION EN ALTA CALIDAD, QUE DISENARA, APLICARA Y EVALUARA
LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD
Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027.

2.2 ALCANCE DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

La Asamblea Departamental de Caldas, da a conocer las especificaciones técnicas
requeridas dentro del objeto que se pretende contratar asi:

1. Elaboracion o disefio de las pruebas de conocimiento.

2. Aplicacién de las pruebas de conocimiento

3. Evaluacién de las pruebas de conocimiento.

4. Entrega de resultados de las pruebas de conocimiento.

5. Realizacién de jornada de acceso a los cuadernillos. Los aspirantes interesados podran
hacer revision fisica de sus examenes

6. Proyeccién de respuesta a observaciones presentadas frente a las pruebas de
conocimiento

7. Entrega de los resultados definitivos de las pruebas de conocimiento

2.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Contar con el talento humano idéneo requerido para la ejecucién del objeto contractual.
2. Implementar y realizar las actividades contempladas conforme al objeto a contratarse
segun las ponderaciones y tipos de pruebas definidos por la Asamblea Departamental
de Caldas y contemplados en los términos y condiciones, teniendo autonomia técnica y
cientifica en el disefio, aplicacién y evaluacién de las pruebas de conocimiento, entrega
de resultados y proyeccién de respuestas a las reclamaciones frente a los resultados de
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las pruebas de conocimiento, dentro de la convocatoria plblica para proveer el cargo
Secretario (a) General de la Asamblea de Caldas para el periodo 2027.

3. Disponer los espacios y salones necesarios para la aplicacion idénea de la prueba de
conocimientos prevista en el proceso.

4. Disefiar, validar, aplicar y calificar cada una de las pruebas con la coherencia
metodolégica, técnica y juridica respectiva conforme a la propuesta presentada.

5. Calificar las pruebas aplicadas a cada uno de los aspirantes, de acuerdo con el protocolo
establecido, con idoneidad y trasparencia.

6. Grabar, en medios audiovisuales, las pruebas realizadas, de conformidad con los
protocolos internos establecidos para ello y como garantia de trasparencia ante
cualquier requerimiento de autoridad competente.

7. Implementar el Plan de Contingencia en caso de hurto de las pruebas, fraude,
destruccién, fuerza mayor, caso fortuito o cualquier evento que afecte los procesos de
seleccién, aprobado por la Asamblea Departamental de Caldas.

8. Administrar, bajo condiciones de confidencialidad y seguridad, la base de datos de los
aspirantes inscritos que integran la convocatoria publica a realizar.

9. Implementar estrategias y mecanismos de verificacion de la identidad de los aspirantes
al momento de la presentacion de las pruebas, a fin de evitar fraudes y suplantaciones.

10. Recepcionar, atender y contestar dentro de los términos legales las reclamaciones,
peticiones y demas acciones judiciales que se presente contra los resultados de las
pruebas.

11. Aportar dentro del informe final del proceso, cada uno de los formatos aplicados a los
aspirantes admitidos, y que como minimo seran los siguientes:

a) Lista de aspirantes ubicada en la puerta al ingreso del sitio de realizacion de la
prueba.

b) Formato de registro de asistencia e identificacion de aspirantes con espacio para
confrontacion dactilar.

c) Formato de informe de realizacién de cada prueba.

d) Listado de asignacién de cuadernillos.

e) Formato de recepcién de hoja de respuestas, cuando la prueba sea escrita; salvo
que se realice a través de pruebas aplicadas con software y hardware de la
Institucién de Educacion Superior seleccionada, plataforma que garantizara la
seguridad, identificacion del usuario y contrasefia, junto con el tiempo de duracién
de la prueba.

12. Garantizar sistemas de seguridad, con el fin de que el servicio no se vea afectado por
ataques externos, tanto referentes a fluido eléctrico cuando se utilice aplicativos webs,
antivirus, etc., cuando asi se aplique.

13. Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato.

14. Desarrollar las actividades establecidas en el contrato, de acuerdo con las condiciones
y especificaciones técnicas pactadas.

2.3.1. SOBRE LAS PRUEBAS

1. Elaborar el Manual Técnico de Pruebas, el cual debera contemplar: Marco referencial
para las pruebas a aplicar (escritas), conforme a lo dispuesto por la Asamblea
Departamental de Caldas, con sus componentes teérico, conceptual, legal y técnico.
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2. Manual del disefio de items (preguntas) que comprende la construccién, validacion,
individualizacion, ensamble y diagramacién de las pruebas escritas sobre competencias
basicas y funcionales y sobre competencias comportamentales.

3. Guia de Orientacion al aspirante, que incluya, entre otros, los ejes tematicos, la forma de
la aplicacion de todas y cada una de las pruebas, tipos de preguntas y un cuestionario
simulado y toda la informacién que deba ser conocida por los aspirantes como reglas y
procedimientos del proceso de seleccion.

4. Manual de aplicacién, calificacién, procesamiento, interpretacion y estadisticas de las
pruebas aplicadas, protocolos y documentos técnicos que se requieran para la aplicacion
de las pruebas.

5. Protocolo que garantice la seguridad y confidencialidad de las pruebas a aplicar, de las
hojas de respuestas y su procesamiento.

6. Plan de Contingencia en caso de hurto, fraude, destruccion, fuerza mayor, caso fortuito
o cualquier evento que afecte el proceso de seleccidn, las pruebas, las hojas de
respuestas de las pruebas escritas.

7. Garantizar que el contenido de los manuales, protocolos y documentos técnicos cumplan
con los mas altos estandares de calidad e integralidad y que sean implementados y
utilizados para los efectos correspondientes.

8. Realizar la planeacién para cada una de las pruebas a aplicar, previendo todas y cada
una de las acciones a ejecutar de forma rigurosa, antes, durante y después de la
aplicacion de las mismas, de manera que se garantice en forma estricta lo dispuesto en
las reglamentaciones, instrucciones o disposiciones que imparta la entidad, las cuales
haran parte de la planeacién general del proceso y de la ejecucién del contrato. Las
planeaciones individuales deberan ser entregadas a la Corporacion conforme se acuerde
con el Supervisor del contrato.

9. Elaborar la parametrizacion para la citacién a la aplicacién de las pruebas escritas,
indicando el sitio, salén, fecha, hora y demas aspectos de cada aspirante, a través del
aplicativo del que debe disponer el Contratista para el efecto; dichas pruebas se llevaran
a cabo durante un solo dia. Las parametrizaciones seran insumo para la implementacion
por parte del contratista del Programa Logistico y Operativo de Seguridad, en las fechas
establecidas en el Plan de Trabajo y Cronograma de ejecucion del contrato. La
parametrizacién sefialada debera ser entregada a la Asamblea con antelacién a la
aplicacion de las pruebas, segun la fecha dispuesta en el cronograma de la convocatoria.
Igualmente debera proceder a la citacién correspondiente, en las oportunidades
establecidas en la reglamentacion de la convocatoria publica.

10. Hacer la publicacién de la informacién necesaria y oportuna que deban conocer los
aspirantes en desarrollo de la convocatoria, de las citaciones a las pruebas a aplicar
conforme a lo dispuesto en los reglamentos de la convocatoria y a las normas aplicables.

11. Dar estricto e integro cumplimiento a los procedimientos, tiempos y formas establecidos
en el PROGRAMA LOGISTICO, OPERATIVO Y DE SEGURIDAD, que consiste en la
impresion, transporte, distribucion, acopio y destruccion del material de pruebas
sobrante, de la convocatoria publica para el cargo de Secretario (a) de la Asamblea
Departamental de Caida para el periodo 2027. Toda falla de calidad en el proceso que
signifique reprocesos por responsabilidad del contratista, tanto en las pruebas como en
la logistica de estas quedara a cargo de su presupuesto.

12. Realizar la aplicacion de la prueba escrita, atendiendo lo dispuesto en los reglamentos y
disposiciones de la Asamblea de Caldas y de conformidad con lo previsto en el Manual
Técnico de Pruebas.
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13. Implementar estrategias y mecanismos de verificacién de la identidad de los aspirantes
al momento de la presentacion de la prueba escrita, a fin de evitar fraudes y
suplantaciones.

14. Realizar la lectura 6ptica de las hojas de respuesta, la calificacion, el procesamiento y el
analisis estadistico de las pruebas escritas a través del sistema de informacioén de los
que debe disponer el contratista para el efecto, conforme se establezca en el Manual
Técnico de Pruebas y generar los resultados, reportes e informes correspondientes en
los términos dispuestos en la reglamentacion que expida la entidad.

15. Hacer entrega oficial a la Corporacion, dentro del término previsto en el Plan de Trabajo
y cronograma de ejecucién del contrato, de la calificacién y el procesamiento de las
pruebas escritas a efecto que la misma imparta su aprobacion.

16. Realizar los backups necesarios de la lectura de las hojas de respuesta de las pruebas
escritas, asi como de los resultados, del procesamiento, de la interpretacion y de las
estadisticas de las mismas, y demas informacién y bases de datos que se generen en
desarrollo de estas.

17. Publicar a través del Sistema de Informacién correspondiente, los resultados obtenidos
en las respectivas pruebas por cada uno de los aspirantes, en la oportunidad y fechas
dispuestas por la Asamblea Departamental de Caldas.

18. Hacer entrega, a la Asamblea Departamental de Caldas, de los resultados finales de las
pruebas aplicadas, en la fecha prevista en el Plan de Trabajo y Cronograma de ejecucién
del contrato y realizar la publicacion correspondiente en los términos establecidos por la
entidad.

19. Atender, resolver y responder de fondo dentro de los términos legales, las
reclamaciones, derechos de peticion, acciones judiciales y llevar a cabo las actuaciones
administrativas a que haya lugar en ejercicio de la delegacién conferida con la
suscripcién del contrato, durante toda la vigencia del contrato y con ocasién de la
aplicacion de las pruebas y de sus resultados.

20. Atender durante toda la vigencia del contrato todos los requerimientos, solicitudes y
aclaraciones que, como consecuencia de la ejecucién del mismo se lleguen a presentar
o se requieran por la Asamblea Departamental de Caldas, por cualquier autoridad oficial
o ciudadano, para lo cual debera garantizar el recurso humano que requiera para dar
cumplimiento a esta obligacion contractual.

21. Establecer controles que garanticen que las decisiones que se adopten y las respuestas
que se suministren con ocasién de reclamaciones, derechos de peticion y acciones
judiciales, se produzcan conforme a la ley y a los reglamentos expedidos por la Asamblea
Departamental de Caldas; que estén soportados en las pruebas documentales
correspondientes a cada caso en particular, que se emitan dentro de los términos y
oportunidades previstas en la ley y, en todo caso, que gocen de calidad en su contenido,
sindéresis, objetividad, responsabilidad y legalidad.

22. Dar estricto cumplimiento a las sentencias y érdenes judiciales que se produzcan en
desarrollo de las etapas del proceso de seleccion que forman parte del objeto contractual,
en los términos alli dispuestos y tomar todas las medidas necesarias para el efecto, sin
que esto implique costos adicionales para la Asamblea

23 Llevar las estadisticas de las reclamaciones, derechos de peticién y acciones judiciales,
identificando tipos o asuntos objeto de las mismas y un archivo magnético por temas de
las preguntas y respuestas suministradas. Los archivos de las reclamaciones, de los
derechos de peticion y las acciones judiciales deberan mantenerse debidamente
organizados, clasificados y rotulados para su permanente y facil consulta.
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24. Todos los informes, reportes e informacién que se deban presentar a la Asamblea
Departamental de Caldas, en desarrollo del contrato, deberan cumplir con las mejores
condiciones de calidad, orden, organizacion y presentacion en su contenido y de ser
solicitados ajustes o correcciones por parte de la Asamblea, estos deberan realizarse en
el término que la misma disponga.

25. La Asamblea podra exigir la rendicién de informes presenciales y presentaciones sobre
la planeacion, avance y estado de las diferentes etapas y actividades del contrato y, en
todo caso, cuando lo considere necesario para supervisar el adecuado desarrollo del
mismo.

26. Cuando la Universidad seleccionada cuente con sede en un lugar distinto a la ciudad de
Manizales, estara a su cargo cualquier costo que implique su desplazamiento al domicilio
de la Asamblea, para atender los requerimientos que le exija la supervisiéon del contrato.

En todo caso y no obstante las obligaciones descritas anteriormente, el contratista se obliga
a ejecutar todas las actividades inherentes y asociadas para el logro de los resultados, de
los productos y servicios que correspondan para el adecuado y efectivo cumplimiento del
contrato y sus alcances.

2.4. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

1. Ejecutar correctamente el contrato, velando por los intereses de la Asamblea de
Departamental de Caldas.

2. Cumplir todas las obligaciones dentro del plazo establecido para la ejecucion del objeto
contractual. WL ¥ -

3. Sugerir a la supervisién los cambios requeridos para la correcta ejecucion del contrato.

4. Atender los requerimientos técnicos y administrativos que realice la entidad contratante,
el Interventor y/o el supervisor y que estén relacionados con la ejecucién del objeto
contractual, en los términos establecidos por estos.

5. Garantizar la cobertura dentro del plazo y la forma contratada.

6. Exigir al supervisor que todas sus instrucciones, observaciones u objeciones se realicen
por escrito.

7. Cumplir con las obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones y demas
documentos que hagan parte integral del contrato.

8. Mantener los precios fijos para los items presentados en su oferta, en la cual estan
comprendidos todos los costos directos e indirectos incluidos impuestos, y demas
gravamenes.

9. Los demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y los que por su
naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.

3. IMPUESTOS Y RETENCIONES:
Los impuestos y retenciones que surjan del contrato correran por cuenta del CONTRATISTA.

PARAGRAFO: El contratista debera asumir el costo de las siguientes estampillas calculado
sobre el valor del Contrato: Prodesarrollo equivalente al 2%, Prouniversidad equivalente al
1%, Prohospital Santa Sofia equivalente al 1%, y Proadulto Mayor equivalente al 3%. De
conformidad con el articulo 174 del Estatuto de Rentas del Departamento (Ordenanza 816
de 2017) y v. Pro-cultura equivalente al 1% conforme al articulo 8 de la Ordenanza 983 de
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2024, La Corporacién por medio de la oficina financiera calculara y deducira sobre cada
pago que se realice al contratista el valor correspondiente a las estampillas departamentales
y se efectuara mediante retencién sobre los pagos parciales o abonos en cuenta de la
Contratista.

4. PLAZO
El término de ejecucion sera hasta el 31 de diciembre de 2026.
Para la presente cotizacion se otorga un plazo maximo hasta el 31 de agosto de 2026, hasta

las 6:00 p.m., a través del correo electrénico
notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co.

Proyecté: Gustavo Adolfo Pareja Bustamante. Profesional [Especializado Oficina Juridica G SQ

>
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‘ 1/9/26, 9:30 Correo de Gobierno en Linea - Salicitud de Cotizacién para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE LAS PRUEBAS DE CONOCI... :

&.—;--_ ':i‘,'; (=il notificacionesjudiciales notificacionesjudiciales -
fﬁi al IS > <notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co>

Sollmtud de Cotlzacwn para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE LAS
PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD Y
APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027

notificacionesjudiciales notificacionesjudiciales 19 de agosto de 2026 a las
<notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co> 15:56
Para: contacienos@uniquindio.edu.co

Cordial saludo,
Gustavo Adolfo Pareja Bustamante

Profesional Especializado Oficina Juridica
8849800 Ext 4100

gk 19-UNIVERSIDAD DEL QUINDIO. pdf
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CE-210-2026

Manizales, agosto 5 de 2026

Sefiores

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
aspira@udea.edu.co

Medellin, Antioquia

ASUNTO:  Solicitud de Cotizacién para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE
LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD,
IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE
SECRETARIO (A) GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE
CALDAS, VIGENCIA 2027

Respetados sefiores:

La Asamblea Departamental de Caldas, se encuentra adelantando un proceso de Minima
Cuantia, para SELECCIONAR UNA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICA
O PRIVADA Y CON ACREDITACION EN ALTA CALIDAD, QUE DISENARA, APLICARA Y
EVALUARA LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD,
IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A)
GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027, en virtud
de la Ley 1904 de 2018, la Ley 2200 de 2022 y la Ordenanza 922 de 2022 expedida por la
Asamblea Departamental de Caldas.

De acuerdo con lo anterior y con el fin de realizar un ESTUDIO DE MERCADO, solicitamos
respetuosamente, se sirva presentar cotizacion a esta entidad, conforme a los paramentos
y requerimientos establecidos en la presente solicitud.

1. LUGAR DE ENTREGA Y PARAMETROS DE LA COTIZACION:

Mediante correo electrénico a los siguientes correos electronicos:
notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co.

1.1. PARAMETROS DE COTIZACION

A efecto de tener mayor claridad sobre el valor de los bienes y servicios a suministrar, se
debera tener en cuenta al momento de presentar la cotizaciéon lo que a continuacién se

enuncia;:

1. El interesado, debera presentar su cotizacion, discriminando el valor por item o
unidad, desagregando los impuestos a que hubiere lugar.
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2. En el mismo sentido, debera incluir el valor total de cada uno de los bienes y/o
servicios, atendiendo la cantidad o existencia disponible

3. Se debera indicar, si la cotizacion incluye o no valor de transporte para la ejecucion
del objeto y las obligaciones establecidas con la presente solicitud de cotizacién. En
caso de omitir dicho parametro, se entendera que el valor ofertado incluye todos los
costos y gastos asociados a la ejecucion del futuro acto de ratificacién de contrato.

4. Valor Total de la Oferta.

5. Fecha de vigencia de la Cotizacion.

NOTA 2: Se aclara que los términos, condiciones, obligaciones y forma de pago del
correspondiente contrato, se cefiiran a lo establecido en la presente solicitud de cotizacién,
los cuales hacen parte integral del futuro acto de ratificacion de contrato.

2. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

2.1 OBJETO:

SELECCIONAR UNA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICA O PRIVADA Y
CON ACREDITACION EN ALTA CALIDAD, QUE DISENARA, APLICARA Y EVALUARA
LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD
Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027.

2.2 ALCANCE DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

La Asamblea Departamental de Caldas, da a conocer las especificaciones técnicas
requeridas dentro del objeto que se pretende contratar asi:

Elaboracion o disefio de las pruebas de conocimiento.

Aplicacién de las pruebas de conocimiento

Evaluacion de las pruebas de conocimiento.

Entrega de resultados de las pruebas de conocimiento.

Realizacion de jornada de acceso a los cuadernillos. Los aspirantes interesados podran
hacer revision fisica de sus examenes

Proyeccion de respuesta a observaciones presentadas frente a las pruebas de
conocimiento

7. Entrega de los resultados definitivos de las pruebas de conocimiento

Ghwh -~

o

2.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Contar con el talento humano idéneo requerido para la ejecucién del objeto contractual.
Implementar y realizar las actividades contempladas conforme al objeto a contratarse
segln las ponderaciones y tipos de pruebas definidos por la Asamblea Departamental
de Caldas y contemplados en los términos y condiciones, teniendo autonomia técnica y
cientifica en el disefio, aplicacién y evaluacién de las pruebas de conocimiento, entrega
de resultados y proyeccion de respuestas a las reclamaciones frente a los resultados de
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las pruebas de conocimiento, dentro de la convocatoria publica para proveer el cargo
Secretario (a) General de la Asamblea de Caldas para el periodo 2027.

3. Disponer los espacios y salones necesarios para la aplicacion idénea de la prueba de
conocimientos prevista en el proceso.

4. Disefar, validar, aplicar y calificar cada una de las pruebas con la coherencia
metodoldgica, técnica y juridica respectiva conforme a la propuesta presentada.

5. Calificar las pruebas aplicadas a cada uno de los aspirantes, de acuerdo con el protocolo
establecido, con idoneidad y trasparencia.

6. Grabar, en medios audiovisuales, las pruebas realizadas, de conformidad con los
protocolos internos establecidos para ello y como garantia de trasparencia ante
cualquier requerimiento de autoridad competente.

7. Implementar el Plan de Contingencia en caso de hurio de las pruebas, fraude,
destruccion, fuerza mayor, caso fortuito o cualquier evento que afecte los procesos de
seleccidn, aprobado por la Asamblea Departamental de Caldas.

8. Administrar, bajo condiciones de confidencialidad y seguridad, la base de datos de los
aspirantes inscritos que integran la convocatoria publica a realizar.

9. Implementar estrategias y mecanismos de verificacion de la identidad de los aspirantes
al momento de la presentacioén de las pruebas, a fin de evitar fraudes y suplantaciones.

10. Recepcionar, atender y contestar dentro de los términos legales las reclamaciones,
peticiones y demas acciones judiciales que se presente contra los resultados de las
pruebas.

11. Aportar dentro del informe final del proceso, cada uno de los formatos aplicados a los
aspirantes admitidos, y que como minimo seran los siguientes:

a) Lista de aspirantes ubicada en la puerta al ingreso del sitio de realizacion de la
prueba.

b) Formato de registro de asistencia e identificacién de aspirantes con espacio para
confrontacion dactilar.

¢) Formato de informe de realizacion de cada prueba.

d) Listado de asignacién de cuadernillos.

e) Formato de recepcién de hoja de respuestas, cuando la prueba sea escrita; salvo
gue se realice a través de pruebas aplicadas con software y hardware de la
Institucién de Educacién Superior seleccionada, plataforma que garantizara la
seguridad, identificacién del usuario y contrasefia, junto con el tiempo de duracién
de la prueba.

12. Garantizar sistemas de seguridad, con el fin de que el servicio no se vea afectado por
ataques externos, tanto referentes a fluido eléctrico cuando se utilice aplicativos webs,
antivirus, etc., cuando asi se aplique.

13. Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato.

14. Desarrollar las actividades establecidas en el contrato, de acuerdo con las condiciones
y especificaciones técnicas pactadas.

2.3.1. SOBRE LAS PRUEBAS

1. Elaborar el Manual Técnico de Pruebas, el cual deberd contemplar: Marco referencial
para las pruebas a aplicar (escritas), conforme a lo dispuesto por la Asamblea
Departamental de Caldas, con sus componentes tedrico, conceptual, legal y técnico.
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2. Manual del disefio de items (preguntas) que comprende la construccion, validacion,
individualizacién, ensamble y diagramacidn de las pruebas escritas sobre competencias
basicas y funcionales y sobre competencias comportamentales.

3. Guia de Orientacion al aspirante, que incluya, entre otros, los ejes tematicos, la forma de
la aplicacion de todas y cada una de las pruebas, tipos de preguntas y un cuestionario
simulado y toda la informacién que deba ser conocida por los aspirantes como reglas y
procedimientos del proceso de seleccion.

4. Manual de aplicacion, calificacion, procesamiento, interpretacion y estadisticas de las
pruebas aplicadas, protocolos y documentos técnicos que se requieran para la aplicacién
de las pruebas.

5. Protocolo que garantice la seguridad y confidencialidad de las pruebas a aplicar, de las
hojas de respuestas y su procesamiento.

6. Plan de Contingencia en caso de hurto, fraude, destruccion, fuerza mayor, caso fortuito
o cualquier evento que afecte el proceso de seleccidn, las pruebas, las hojas de
respuestas de las pruebas escritas.

7. Garantizar que el contenido de los manuales, protocolos y documentos técnicos cumplan
con los mas altos estandares de calidad e integralidad y que sean implementados y
utilizados para los efectos correspondientes.

8. Realizar la planeacion para cada una de las pruebas a aplicar, previendo todas y cada
una de las acciones a ejecutar de forma rigurosa, antes, durante y después de la
aplicacion de las mismas, de manera que se garantice en forma estricta lo dispuesto en
las reglamentaciones, instrucciones o disposiciones que imparta la entidad, las cuales
haran parte de la planeacién general del proceso y de la ejecucién del contrato. Las
planeaciones individuales deberan ser entregadas a la Corporacién conforme se acuerde
con el Supervisor del contrato.

9. Elaborar la parametrizacion para la citacion a la aplicacion de las pruebas escritas,
indicando el sitio, saldn, fecha, hora y demas aspectos de cada aspirante, a través del
aplicativo del que debe disponer el Contratista para el efecto; dichas pruebas se llevaran
a cabo durante un solo dia. Las parametrizaciones seran insumo para la implementacion
por parte del contratista del Programa Logistico y Operativo de Seguridad, en las fechas
establecidas en el Plan de Trabajo y Cronograma de ejecucion del contrato. La
parametrizacion sefialada deberd ser entregada a la Asamblea con antelacion a la
aplicacion de las pruebas, segun la fecha dispuesta en el cronograma de la convocatoria.
Igualmente debera proceder a la citacién correspondiente, en las oportunidades
establecidas en la reglamentacion de la convocatoria publica.

10. Hacer la publicacion de la informacién necesaria y oportuna que deban conocer los
aspirantes en desarrollo de la convocatoria, de las citaciones a las pruebas a aplicar
conforme a lo dispuesto en los reglamentos de la convocatoria y a las normas aplicables.

11. Dar estricto e integro cumplimiento a los procedimientos, tiempos y formas establecidos
en el PROGRAMA LOGISTICO, OPERATIVO Y DE SEGURIDAD, que consiste en la
impresion, transporte, distribucién, acopio y destruccion del material de pruebas
sobrante, de la convocatoria publica para el cargo de Secretario (a) de la Asamblea
Departamental de Calda para el periodo 2027. Toda falla de calidad en el proceso que
signifique reprocesos por responsabilidad del contratista, tanto en las pruebas como en
la logistica de estas quedara a cargo de su presupuesto.

12. Realizar la aplicacién de la prueba escrita, atendiendo lo dispuesto en los reglamentos y
disposiciones de la Asamblea de Caldas y de conformidad con lo previsto en el Manual
Técnico de Pruebas.
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13. Implementar estrategias y mecanismos de verificacion de la identidad de los aspirantes
al momento de la presentacion de la prueba escrita, a fin de evitar fraudes y
suplantaciones.

14. Realizar la lectura optica de las hojas de respuesta, la calificacion, el procesamiento y el
analisis estadistico de las pruebas escritas a través del sistema de informacién de los
que debe disponer el contratista para el efecto, conforme se establezca en el Manual
Técnico de Pruebas y generar los resultados, reportes e informes correspondientes en
los términos dispuestos en la reglamentacion que expida la entidad.

15. Hacer entrega oficial a la Corporacion, dentro del término previsto en el Plan de Trabajo
y cronograma de ejecucion del contrato, de la calificacién y el procesamiento de las
pruebas escritas a efecto que la misma imparta su aprobacion.

16. Realizar los backups necesarios de la lectura de las hojas de respuesta de las pruebas
escritas, asi como de los resultados, del procesamiento, de la interpretacién y de las
estadisticas de las mismas, y demas informacion y bases de datos que se generen en
desarrollo de estas.

17. Publicar a través del Sistema de Informacion correspondiente, los resultados obtenidos
en las respectivas pruebas por cada uno de los aspirantes, en la oportunidad y fechas
dispuestas por la Asamblea Departamental de Caldas.

18. Hacer entrega, a la Asamblea Departamental de Caldas, de los resultados finales de las
pruebas aplicadas, en la fecha prevista en el Plan de Trabajo y Cronograma de ejecucion
del contrato y realizar la publicacién correspondiente en los términos establecidos por la
entidad.

19. Atender, resolver y responder de fondo dentro de los términos legales, las
reclamaciones, derechos de peticién, acciones judiciales y llevar a cabo las actuaciones
administrativas a que haya lugar en ejercicio de la delegacién conferida con la
suscripcién del contrato, durante toda la vigencia del contrato y con ocasion de la
aplicacion de las pruebas y de sus resultados.

20. Atender durante toda la vigencia del contrato todos los requerimientos, solicitudes y
aclaraciones que, como consecuencia de la ejecucién del mismo se lleguen a presentar
o se requieran por la Asamblea Departamental de Caldas, por cualquier autoridad oficial
o ciudadano, para lo cual debera garantizar el recurso humano que requiera para dar
cumplimiento a esta obligacion contractual.

21. Establecer controles que garanticen que las decisiones que se adopten y las respuestas
que se suministren con ocasién de reclamaciones, derechos de peticion y acciones
judiciales, se produzcan conforme a la ley y a los reglamentos expedidos por la Asamblea
Departamental de Caldas; que estén soportados en las pruebas documentales
correspondientes a cada caso en particular, que se emitan dentro de los términos y
oportunidades previstas en la ley y, en todo caso, que gocen de calidad en su contenido,
sindéresis, objetividad, responsabilidad y legalidad.

22. Dar estricto cumplimiento a las sentencias y drdenes judiciales que se produzcan en
desarrollo de las etapas del proceso de seleccién que forman parte del objeto contractual,
en los términos alli dispuestos y tomar todas las medidas necesarias para el efecto, sin
que esto implique costos adicionales para la Asamblea

23. Llevar las estadisticas de las reclamaciones, derechos de peticion y acciones judiciales,
identificando tipos o asuntos objeto de las mismas y un archivo magnético por temas de
las preguntas y respuestas suministradas. Los archivos de las reclamaciones, de los
derechos de peticion y las acciones judiciales deberan mantenerse debidamente
organizados, clasificados y rotulados para su permanente y facil consulta.
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24. Todos los informes, reportes e informacién que se deban presentar a la Asamblea
Departamental de Caldas, en desarrollo del contrato, deberan cumplir con las mejores
condiciones de calidad, orden, organizacién y presentacién en su contenido y de ser
solicitados ajustes o correcciones por parte de la Asamblea, estos deberan realizarse en
el término que la misma disponga.

25. La Asamblea podra exigir la rendicién de informes presenciales y presentaciones sobre
la planeacion, avance y estado de las diferentes etapas y actividades del contrato y, en
todo caso, cuando lo considere necesario para supervisar el adecuado desarrollo del
mismo.

26. Cuando la Universidad seleccionada cuente con sede en un lugar distinto a la ciudad de
Manizales, estara a su cargo cualquier costo que implique su desplazamiento al domicilio
de la Asamblea, para atender los requerimientos que le exija la supervision del contrato.

En todo caso y no obstante las obligaciones descritas anteriormente, el contratista se obliga
a ejecutar todas las actividades inherentes y asociadas para el logro de los resultados, de
los productos y servicios que correspondan para el adecuado y efectivo cumplimiento del
contrato y sus alcances.

2.4. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

1. Ejecutar correctamente el contrato, velando por los intereses de la Asamblea de

Departamental de Caldas.

Cumplir todas las obligaciones dentro del plazo establecido para la ejecucién del objeto

contractual.

Sugerir a la supervision los cambios requeridos para la correcta ejecucion del contrato.

Atender los requerimientos técnicos y administrativos que realice la entidad contratante,

el Interventor y/o el supervisor y que estén relacionados con la ejecucién del objeto

contractual, en los términos establecidos por estos.

Garantizar la cobertura dentro del plazo y la forma contratada.

Exigir al supervisor que todas sus instrucciones, observaciones u objeciones se realicen

por escrito.

7. Cumplir con las obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones y demas
documentos que hagan parte integral del contrato.

8. Mantener los precios fijos para los items presentados en su oferta, en la cual estan
comprendidos todos los costos directos e indirectos incluidos impuestos, y demas
gravamenes.

9. Los demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y los que por su
naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.

RW N

> O

3. IMPUESTOS Y RETENCIONES:
Los impuestos y retenciones que surjan del contrato correran por cuenta del CONTRATISTA.

PARAGRAFO: El contratista debera asumir el costo de las siguientes estampillas calculado
sobre el valor del Contrato: Prodesarrolio equivalente al 2%, Prouniversidad equivalente al
1%, Prohospital Santa Sofia equivalente al 1%, y Proadulto Mayor equivalente al 3%. De
conformidad con el articulo 174 del Estatuto de Rentas del Departamento (Ordenanza 816
de 2017) y v. Pro-cultura equivalente al 1% conforme al articulo 8 de la Ordenanza 983 de
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2024, La Corporacién por medio de la oficina financiera calculara y deducira sobre cada
pago que se realice al contratista el valor correspondiente a las estampillas departamentales
y se efectuara mediante retenciéon sobre los pagos parciales o abonos en cuenta de la
Contratista.

4. PLAZO
El término de ejecucion sera hasta el 31 de diciembre de 2026.
Para la presente cotizacion se otorga un plazo maximo hasta el 31 de agosto de 2026, hasta

las 6:00 p.m., a fravés del correo electrénico
notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co.

Proyectd: Gustavo Adolfo Pareja Bustamante. Profesiona| Especializado Oficina Juridicacqév
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Solicitud de Cotizacién para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE LAS
PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD Y
APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027

1 mensaje
notificacionesjudiciales notificacionesjudiciales _ * 19 de agosto de 2026 a las
<notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co> 15:53

Para: atencionciudadano@udea.edu.co

Cordial saludo,

Gustavo Adolfo Pareja Bustamante
Profesional Especializado Oficina Juridica
8849800 Ext 4100
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CE-211-2026

Manizales, agosto 5 de 2026

Sefiores

UNIVERSIDAD PONTIFICIA BOLIVARIANA
admisiones@upb.edu.co

Medellin, Antioquia

ASUNTO:  Solicitud de Cotizacion para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE
LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD,
IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE
SECRETARIO (A) GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE
CALDAS, VIGENCIA 2027

Respetados sefiores:

La Asamblea Departamental de Caldas, se encuentra adelantando un proceso de Minima
Cuantia, para SELECCIONAR UNA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICA
O PRIVADA Y CON ACREDITACION EN ALTA CALIDAD, QUE DISENARA, APLICARA Y
EVALUARA LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD,
IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A)
GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027, en virtud
de la Ley 1904 de 2018, la Ley 2200 de 2022 y la Ordenanza 922 de 2022 expedida por la
Asamblea Departamental de Caldas.

De acuerdo con lo anterior y con el fin de realizar un ESTUDIO DE MERCADO, solicitamos
respetuosamente, se sirva presentar cotizacion a esta entidad, conforme a los paramentos
y requerimientos establecidos en la presente solicitud.

1. LUGAR DE ENTREGA Y PARAMETROS DE LA COTIZACION:

Mediante correo electronico a los siguientes correos electrénicos:
notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co.

1.1. PARAMETROS DE COTIZACION

A efecto de tener mayor claridad sobre el valor de los bienes y servicios a suministrar, se
debera tener en cuenta al momento de presentar la cotizacion lo que a continuacién se
enuncia:

1. El interesado, deberd presentar su cotizacion, discriminando el valor por item o
unidad, desagregando los impuestos a que hubiere lugar.
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2. En el mismo sentido, debera incluir el valor total de cada uno de los bienes y/o
servicios, atendiendo la cantidad o existencia disponible

3. Se debera indicar, si la cotizacién incluye o no valor de fransporte para la ejecucién
del objeto y las obligaciones establecidas con la presente solicitud de cotizacion. En
caso de omitir dicho parametro, se entendera que el valor ofertado incluye todos los
costos y gastos asociados a la ejecucién del futuro acto de ratificacién de contrato.

4. Valor Total de la Oferta.

5. Fecha de vigencia de la Cotizacion.

NOTA 2: Se aclara que los términos, condiciones, obligaciones y forma de pago del
correspondiente contrato, se cefiran a lo establecido en la presente solicitud de cotizacion,
los cuales hacen parte integral del futuro acto de ratificacion de contrato.

2. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
2.1 OBJETO:

SELECCIONAR UNA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICA O PRIVADA Y
CON ACREDITACION EN ALTA CALIDAD, QUE DISENARA, APLICARA Y EVALUARA
LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD
Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027.

2.2 ALCANCE DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

La Asamblea Departamental de Caldas, da a conocer las especificaciones técnicas
requeridas dentro del objeto que se pretende contratar asi:

Elaboracién o disefio de las pruebas de conocimiento.

Aplicacion de las pruebas de conocimiento

Evaluacion de las pruebas de conocimiento.

Entrega de resultados de las pruebas de conocimiento.

Realizacion de jornada de acceso a los cuadernillos. Los aspirantes interesados podran
hacer revision fisica de sus examenes

Proyeccién de respuesta a observaciones presentadas frente a las pruebas de
conocimiento

7. Entrega de los resultados definitivos de las pruebas de conocimiento

Gk wh =
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2.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Contar con el talento humano idéneo requerido para la ejecucion del objeto contractual.
2. Implementar y realizar las actividades contempladas conforme al objeto a contratarse
segln las ponderaciones y tipos de pruebas definidos por la Asamblea Departamental
de Caldas y contemplados en los términos y condiciones, teniendo autonomia técnica y
cientifica en el disefio, aplicacién y evaluacién de las pruebas de conocimiento, entrega
de resultados y proyeccion de respuestas a las reclamaciones frente a los resultados de
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las pruebas de conocimiento, dentro de la convocatoria publica para proveer el cargo
Secretario (a) General de la Asamblea de Caldas para el periodo 2027.

3. Disponer los espacios y salones necesarios para la aplicaciéon idénea de la prueba de
conocimientos prevista en el proceso.

4. Disefar, validar, aplicar y calificar cada una de las pruebas con la coherencia
metodoldgica, técnica y juridica respectiva conforme a la propuesta presentada.

5. Calificar las pruebas aplicadas a cada uno de los aspirantes, de acuerdo con el protocolo
establecido, con idoneidad y trasparencia.

6. Grabar, en medios audiovisuales, las pruebas realizadas, de conformidad con los
protocolos internos establecidos para ello y como garantia de trasparencia ante
cualquier requerimiento de autoridad competente.

7. Implementar el Plan de Contingencia en caso de hurio de las pruebas, fraude,
destruccion, fuerza mayor, caso fortuito o cualquier evento que afecte los procesos de
seleccion, aprobado por la Asamblea Departamental de Caldas.

8. Administrar, bajo condiciones de confidencialidad y seguridad, la base de datos de los
aspirantes inscritos que integran la convocatoria publica a realizar.

9. Implementar estrategias y mecanismos de verificacion de la identidad de los aspirantes
al momento de la presentacion de las pruebas, a fin de evitar fraudes y suplantaciones.

10. Recepcionar, atender y contestar dentro de los términos legales las reclamaciones,
peticiones y demas acciones judiciales que se presente contra los resultados de las
pruebas.

11. Aportar dentro del informe final del proceso, cada uno de los formatos aplicados a los
aspirantes admitidos, y que como minimo seran los siguientes:

a) Lista de aspirantes ubicada en la puerta al ingreso del sitio de realizacion de la
prueba.

b) Formato de registro de asistencia e identificacién de aspirantes con espacio para
confrontacion dactilar.

c¢) Formato de informe de realizacién de cada prueba.

d) Listado de asignacién de cuadernillos.

e) Formato de recepcion de hoja de respuestas, cuando la prueba sea escrita; salvo
que se realice a través de pruebas aplicadas con software y hardware de la
Institucion de Educacion Superior seleccionada, plataforma que garantizara la
seguridad, identificacién del usuario y contrasefia, junto con el tiempo de duracion
de la prueba.

12. Garantizar sistemas de seguridad, con el fin de que el servicio no se vea afectado por
ataques externos, tanto referentes a fluido eléctrico cuando se utilice aplicativos webs,
antivirus, etc., cuando asi se aplique.

13. Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato.

14. Desarrollar las actividades establecidas en el contrato, de acuerdo con las condiciones
y especificaciones técnicas pactadas.

2.3.1. SOBRE LAS PRUEBAS

1. Elaborar el Manual Técnico de Pruebas, el cual debera contemplar: Marco referencial
para las pruebas a aplicar (escritas), conforme a lo dispuesto por la Asamblea
Departamental de Caldas, con sus componentes teérico, conceptual, legal y tecnico.
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2. Manual del disefio de items (preguntas) que comprende la construccién, validacion,
individualizacién, ensamble y diagramacién de las pruebas escritas sobre competencias
basicas y funcionales y sobre competencias comporiamentales.

3. Guia de Orientacién al aspirante, que incluya, entre otros, los ejes tematicos, la forma de
la aplicacion de todas y cada una de las pruebas, tipos de preguntas y un cuestionario
simulado y toda la informacién que deba ser conocida por los aspirantes como reglas y
procedimientos del proceso de seleccidn.

4, Manual de aplicacion, calificacion, procesamiento, interpretacion y estadisticas de las
pruebas aplicadas, protocolos y documentos técnicos que se requieran para la aplicacion
de las pruebas.

5. Protocolo que garantice la seguridad y confidencialidad de las pruebas a aplicar, de las
hojas de respuestas y su procesamiento.

6. Plan de Contingencia en caso de hurto, fraude, destruccién, fuerza mayor, caso fortuito
o cualquier evento que afecte el proceso de seleccién, las pruebas, las hojas de
respuestas de las pruebas escritas.

7. Garantizar que el contenido de los manuales, protocolos y documentos técnicos cumplan
con los mas altos estandares de calidad e integralidad y que sean implementados y
utilizados para los efectos correspondientes.

8. Realizar la planeacion para cada una de las pruebas a aplicar, previendo todas y cada
una de las acciones a ejecutar de forma rigurosa, antes, durante y después de la
aplicaciéon de las mismas, de manera que se garantice en forma estricta lo dispuesto en
las reglamentaciones, instrucciones o disposiciones que imparta la entidad, las cuales
haran parte de la planeacién general del proceso y de la ejecucién del contrato. Las
planeaciones individuales deberan ser entregadas a la Corporacion conforme se acuerde
con el Supervisor del contrato.

9. Elaborar la parametrizacién para la citacién a la aplicacién de las pruebas escritas,
indicando el sitio, salon, fecha, hora y demas aspectos de cada aspirante, a través del
aplicativo del que debe disponer el Contratista para el efecto; dichas pruebas se llevaran
a cabo durante un solo dia. Las parametrizaciones seran insumo para la implementacién
por parte del contratista del Programa Logistico y Operativo de Seguridad, en las fechas
establecidas en el Plan de Trabajo y Cronograma de ejecucion del contrato. La
parametrizacion sefialada debera ser entregada a la Asamblea con antelacion a la
aplicacién de las pruebas, segun la fecha dispuesta en el cronograma de la convocatoria.
Igualmente debera proceder a la citacion correspondiente, en las oportunidades
establecidas en la reglamentacion de la convocatoria publica.

10. Hacer la publicaciéon de la informacién necesaria y oportuna que deban conocer los
aspirantes en desarrollo de la convocatoria, de las citaciones a las pruebas a aplicar
conforme a lo dispuesto en los reglamentos de la convocatoria y a las normas aplicables.

11. Dar estricto e integro cumplimiento a los procedimientos, tiempos y formas establecidos
en el PROGRAMA LOGISTICO, OPERATIVO Y DE SEGURIDAD, que consiste en la
impresién, transporte, distribucién, acopio y destruccion del material de pruebas
sobrante, de la convocatoria publica para el cargo de Secretario (a) de la Asamblea
Departamental de Calda para el periodo 2027. Toda falla de calidad en el proceso que
signifique reprocesos por responsabilidad del contratista, tanto en las pruebas como en
la logistica de estas quedara a cargo de su presupuesto.

12. Realizar la aplicacion de la prueba escrita, atendiendo lo dispuesto en los reglamentos y
disposiciones de la Asamblea de Caldas y de conformidad con lo previsto en el Manual
Técnico de Pruebas.
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Implementar estrategias y mecanismos de verificacién de la identidad de los aspirantes
al momento de la presentacién de la prueba escrita, a fin de evitar fraudes y
suplantaciones.

Realizar la lectura optica de las hojas de respuesta, la calificacion, el procesamiento y el
analisis estadistico de las pruebas escritas a través del sistema de informacién de los
que debe disponer el contratista para el efecto, conforme se establezca en el Manual
Técnico de Pruebas y generar los resultados, reportes e informes correspondientes en
los términos dispuestos en la reglamentacién que expida la entidad.

Hacer entrega oficial a la Corporacion, dentro del término previsto en el Plan de Trabajo
y cronograma de ejecucion del contrato, de la calificacion y el procesamiento de las
pruebas escritas a efecto que la misma imparta su aprobacion.

Realizar los backups necesarios de la lectura de las hojas de respuesta de las pruebas
escritas, asi como de los resultados, del procesamiento, de la interpretacién y de las
estadisticas de las mismas, y demas informacién y bases de datos que se generen en
desarrollo de estas.

Publicar a través del Sistema de Informacion correspondiente, los resultados obtenidos
en las respectivas pruebas por cada uno de los aspirantes, en la oportunidad y fechas
dispuestas por la Asamblea Departamental de Caldas.

Hacer entrega, a la Asamblea Departamental de Caldas, de los resultados finales de las
pruebas aplicadas, en la fecha prevista en el Plan de Trabajo y Cronograma de gjecucion
del contrato y realizar la publicacion correspondiente en los términos establecidos por la
entidad.

Atender, resolver y responder de fondo dentro de los términos legales, las
reclamaciones, derechos de peticion, acciones judiciales y llevar a cabo las actuaciones
administrativas a que haya lugar en ejercicio de la delegacion conferida con la
suscripcién del contrato, durante toda la vigencia del contrato y con ocasion de la
aplicacion de las pruebas y de sus resultados.

Atender durante toda la vigencia del contrato todos los requerimientos, solicitudes y
aclaraciones que, como consecuencia de la ejecucion del mismo se lieguen a presentar
o se requieran por la Asamblea Departamental de Caldas, por cualquier autoridad oficial
o ciudadano, para lo cual debera garantizar el recurso humano que requiera para dar
cumplimiento a esta obligacién contractual.

Establecer controles que garanticen que las decisiones que se adopten y las respuestas
que se suministren con ocasién de reclamaciones, derechos de peticién y acciones
judiciales, se produzcan conforme a la ley y a los reglamentos expedidos por la Asamblea
Departamental de Caldas; que estén soportados en las pruebas documentales
correspondientes a cada caso en particular, que se emitan dentro de los términos y
oportunidades previstas en la ley y, en todo caso, que gocen de calidad en su contenido,
sindéresis, objetividad, responsabilidad y legalidad.

Dar estricto cumplimiento a las sentencias y érdenes judiciales que se produzcan en
desarrollo de las etapas del proceso de seleccion que forman parte del objeto contractual,
en los términos alli dispuestos y tomar todas las medidas necesarias para el efecto, sin
que esto implique costos adicionales para la Asamblea

Llevar las estadisticas de las reclamaciones, derechos de peticién y acciones judiciales,
identificando tipos o asuntos objeto de las mismas y un archivo magnético por temas de
las preguntas y respuestas suministradas. Los archivos de las reclamaciones, de los
derechos de peticién y las acciones judiciales deberan mantenerse debidamente
organizados, clasificados y rotulados para su permanente y facil consulta.
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24. Todos los informes, reportes e informacion que se deban presentar a la Asamblea
Departamental de Caldas, en desarrollo del contrato, deberan cumplir con las mejores
condiciones de calidad, orden, organizacién y presentaciéon en su contenido y de ser
solicitados ajustes o correcciones por parte de la Asamblea, estos deberan realizarse en
el término que la misma disponga.

25. La Asamblea podra exigir la rendicién de informes presenciales y presentaciones sobre
la planeacion, avance y estado de las diferentes etapas y actividades del contrato y, en
todo caso, cuando lo considere necesario para supervisar el adecuado desarrollo del
mismo.

26. Cuando la Universidad seleccionada cuente con sede en un lugar distinto a la ciudad de
Manizales, estara a su cargo cualquier costo que implique su desplazamiento al domicilio
de la Asamblea, para atender los requerimientos que le exija la supervision del contrato.

En todo caso y no obstante las obligaciones descritas anteriormente, el contratista se obliga
a ejecutar todas las actividades inherentes y asociadas para el logro de los resultados, de
los productos y servicios que correspondan para el adecuado y efectivo cumplimiento del
contrato y sus alcances.

2.4. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

1. Ejecutar correctamente el contrato, velando por los intereses de la Asamblea de
Depariamental de Caldas.

2. Cumplir todas las obligaciones dentro del plazo establecido para la ejecucién del objeto
contractual.

3. Sugerir a la supervision los cambios requeridos para la correcta ejecucion del contrato.

4. Atender los requerimientos técnicos y administrativos que realice la entidad contratante,
el Interventor y/o el supervisor y que estén relacionados con la ejecucién del objeto
contractual, en los términos establecidos por estos.

5. Garantizar la cobertura dentro del plazo y la forma contratada.

6. Exigir al supervisor que todas sus instrucciones, observaciones u objeciones se realicen
por escrito.

7. Cumplir con las obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones y demas
documentos que hagan parte integral del contrato.

8. Mantener los precios fijos para los items presentados en su oferta, en la cual estan
comprendidos todos los costos directos e indirectos incluidos impuestos, y demas
gravamenes.

9. Los demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y los que por su
naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.

3. IMPUESTOS Y RETENCIONES:
Los impuestos y retenciones que surjan del contrato correran por cuenta del CONTRATISTA.

PARAGRAFO: El contratista debera asumir el costo de las siguientes estampillas calculado
sobre el valor del Contrato: Prodesarrollo equivalente al 2%, Prouniversidad equivalente al
1%, Prohospital Santa Sofia equivalente al 1%, y Proadulto Mayor equivalente al 3%. De
conformidad con el articulo 174 del Estatuto de Rentas del Departamento (Ordenanza 816
de 2017) y v. Pro-cultura equivalente al 1% conforme al articulo 8 de la Ordenanza 983 de
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2024, La Corporacién por medio de la oficina financiera calculara y deducira sobre cada
pago que se realice al contratista el valor correspondiente a las estampillas departamentales

y se efectuara mediante retencién sobre los pagos parciales o abonos en cuenta de la
Contratista.

4. PLAZO
El término de ejecucién sera hasta el 31 de diciembre de 2026.
Para |a presente cotizacién se otorga un plazo maximo hasta el 31 de agosto de 2026, hasta

las 6:00 p.m., a través del correo electrénico
notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co.

JAHIR E :
Presidente Asamblea Departz

ental de Caldas

Proyectd: Gustavo Adolfo Pareja Bustamante. Brofesional Especializado Oficina Juridica Q&
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Solicitud de Cotizacién para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE LAS
PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD Y
APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027

1 mensaje
notificacionesjudiciales notificacionesjudiciales

<notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co>
Para: asesoria.integral@upb.edu.co

19 de agosto de 2026 a las
15:55

Cordial saludo,
Gustavo Adolfo Pareja Bustamante

Profesional Especializado Oficina Juridica
8849800 Ext 4100
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CE-212-2026

Manizales, agosto 5 de 2026

Serfiores

UNIVERSIDAD DE CALDAS
contactenos@ucaldas.edu.co
Manizales, Caldas

ASUNTO:  Solicitud de Cotizacion para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE
LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD,
IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE
SECRETARIO (A) GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE
CALDAS, VIGENCIA 2027

Respetados sefiores:

La Asamblea Departamental de Caldas, se encuentra adelantando un proceso de Minima
Cuantia, para SELECCIONAR UNA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICA
O PRIVADA Y CON ACREDITACION EN ALTA CALIDAD, QUE DISENARA, APLICARA Y
EVALUARA LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD,
IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A)
GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027, en virtud
de la Ley 1904 de 2018, la Ley 2200 de 2022 y la Ordenanza 922 de 2022 expedida por la
Asamblea Departamental de Caldas.

De acuerdo con lo anterior y con el fin de realizar un ESTUDIO DE MERCADO, solicitamos
respetuosamente, se sirva presentar cotizacion a esta entidad, conforme a los paramentos
y requerimientos establecidos en la presente solicitud.

1. LUGAR DE ENTREGA Y PARAMETROS DE LA COTIZACION:

Mediante correo electrénico a los siguientes correos electrénicos:
notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co.

1.1. PARAMETROS DE COTIZACION

A efecto de tener mayor claridad sobre el valor de los bienes y servicios a suministrar, se
debera tener en cuenta al momento de presentar la cotizacién lo que a continuacion se

enuncia:

1. El interesado, debera presentar su cotizacion, discriminando el valor por item o
unidad, desagregando los impuestos a que hubiere lugar.
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2. En el mismo sentido, debera incluir el valor tofal de cada uno de los bienes y/o
servicios, atendiendo la cantidad o existencia disponible

3. Se debera indicar, si la cotizacién incluye o no valor de transporte para la ejecucion
del objeto y las obligaciones establecidas con la presente solicitud de cotizacion. En
caso de omitir dicho parametro, se entendera que el valor ofertado incluye todos los
costos y gastos asociados a la ejecucion del futuro acto de ratificacion de contrato.

4. Valor Total de la Oferta.

5. Fecha de vigencia de la Cotizacion.

NOTA 2: Se aclara que los términos, condiciones, obligaciones y forma de pago del
correspondiente contrato, se cefiiran a lo establecido en la presente solicitud de cotizacion,
los cuales hacen parte integral del futuro acto de ratificacion de contrato.

2. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

2.1 OBJETO:

SELECCIONAR UNA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICA O PRIVADA Y
CON ACREDITACION EN ALTA CALIDAD, QUE DISENARA, APLICARA Y EVALUARA
LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD
Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027.

2.2 ALCANCE DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

La Asamblea Departamental de Caldas, da a conocer las especificaciones técnicas
requeridas dentro del objeto que se pretende contratar asi:

Elaboracion o disefio de las pruebas de conocimiento.

Aplicacion de las pruebas de conocimiento

Evaluacién de las pruebas de conocimiento.

Entrega de resultados de las pruebas de conocimiento.

Realizacion de jornada de acceso a los cuadernillos. Los aspirantes interesados podran
hacer revision fisica de sus examenes

Proyeccion de respuesta a observaciones presentadas frente a las pruebas de
conocimiento

7. Entrega de los resultados definitivos de las pruebas de conocimiento

© Ghwdh~

2.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Contar con el talento humano idéneo requerido para la ejecucion del objeto contractual.
2. Implementar y realizar las actividades contempladas conforme al objeto a contratarse
segun las ponderaciones y tipos de pruebas definidos por la Asamblea Departamental
de Caldas y contemplados en los términos y condiciones, teniendo autonomia técnica y
cientifica en el disefio, aplicacion y evaluacién de las pruebas de conocimiento, entrega
de resultados y proyeccion de respuestas a las reclamaciones frente a los resultados de
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las pruebas de conocimiento, dentro de la convocatoria publica para proveer el cargo
Secretario (a) General de la Asamblea de Caldas para el periodo 2027.

3. Disponer los espacios y salones necesarios para la aplicacién idénea de la prueba de
conocimientos prevista en el proceso.

4. Disefar, validar, aplicar y calificar cada una de las pruebas con la coherencia
metodoldgica, técnica y juridica respectiva conforme a la propuesta presentada.

5. Calificar las pruebas aplicadas a cada uno de los aspirantes, de acuerdo con el protocolo
establecido, con idoneidad y trasparencia.

6. Grabar, en medios audiovisuales, las pruebas realizadas, de conformidad con los
protocolos internos establecidos para ello y como garantia de trasparencia ante
cualquier requerimiento de autoridad competente.

7. Implementar el Plan de Contingencia en caso de hurto de las pruebas, fraude,
destruccién, fuerza mayor, caso fortuito o cualquier evento que afecte los procesos de
seleccidn, aprobado por la Asamblea Departamental de Caldas.

8. Administrar, bajo condiciones de confidencialidad y seguridad, la base de datos de los
aspirantes inscritos que integran la convocatoria publica a realizar.

9. Implementar estrategias y mecanismos de verificacion de la identidad de los aspirantes
al momento de la presentacion de las pruebas, a fin de evitar fraudes y suplantaciones.

10. Recepcionar, atender y contestar dentro de los términos legales las reclamaciones,
peticiones y demas acciones judiciales que se presente contra los resultados de las
pruebas.

11. Aportar dentro del informe final del proceso, cada uno de los formatos aplicados a los
aspirantes admitidos, y que como minimo seran los siguientes:

a) Lista de aspirantes ubicada en la puerta al ingreso del sitio de realizacion de la
prueba.

b) Formato de registro de asistencia e identificacién de aspirantes con espacio para
confrontacién dactilar.

c) Formato de informe de realizacién de cada prueba.

d) Listado de asignacién de cuadernillos.

e) Formato de recepcion de hoja de respuestas, cuando la prueba sea escrita; salvo
que se realice a través de pruebas aplicadas con software y hardware de la
Institucion de Educacién Superior seleccionada, plataforma que garantizara la
seguridad, identificacién del usuario y contrasefia, junto con el tiempo de duracién
de la prueba.

12. Garantizar sistemas de seguridad, con el fin de que el servicio no se vea afectado por
ataques externos, tanto referentes a fluido eléctrico cuando se utilice aplicativos webs,
antivirus, etc., cuando asi se aplique.

13. Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato.

14. Desarrollar las actividades establecidas en el contrato, de acuerdo con las condiciones
y especificaciones técnicas pactadas.

2.3.1. SOBRE LAS PRUEBAS

1. Elaborar el Manual Técnico de Pruebas, el cual debera contemplar: Marco referencial
para las pruebas a aplicar (escritas), conforme a lo dispuesto por la Asamblea
Departamental de Caldas, con sus componentes teérico, conceptual, legal y técnico.
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2. Manual del disefio de items (preguntas) que comprende la construccién, validacion,
individualizacion, ensamble y diagramacién de las pruebas escritas sobre competencias
basicas y funcionales y sobre competencias comportamentales.

3. Guia de Orientacion al aspirante, que incluya, entre otros, los ejes tematicos, la forma de
la aplicacion de todas y cada una de las pruebas, tipos de preguntas y un cuestionario
simulado y toda la informacién que deba ser conocida por los aspirantes como reglas y
procedimientos del proceso de seleccion.

4. Manual de aplicacion, calificacion, procesamiento, interpretacion y estadisticas de las
pruebas aplicadas, protocolos y documentos técnicos que se requieran para la aplicacion
de las pruebas.

5. Protocolo que garantice la seguridad y confidencialidad de las pruebas a aplicar, de las
hojas de respuestas y su procesamiento.

6. Plan de Contingencia en caso de hurto, fraude, destruccion, fuerza mayor, caso fortuito
o cualquier evento que afecte el proceso de seleccion, las pruebas, las hojas de
respuestas de las pruebas escritas.

7. Garantizar que el contenido de los manuales, protocolos y documentos técnicos cumplan
con los mas altos estandares de calidad e integralidad y que sean implementados y
utilizados para los efectos correspondientes.

8. Realizar la planeacion para cada una de las pruebas a aplicar, previendo todas y cada
una de las acciones a ejecutar de forma rigurosa, antes, durante y después de la
aplicacion de las mismas, de manera que se garantice en forma estricta lo dispuesto en
las reglamentaciones, instrucciones o disposiciones que imparta la entidad, las cuales
haran parte de la planeacion general del proceso y de la gjecucion del contrato. Las
planeaciones individuales deberan ser entregadas a la Corporacion conforme se acuerde
con el Supervisor del contrato.

9. Elaborar la parametrizacion para la citacién a la aplicacion de las pruebas escritas,
indicando el sitio, salén, fecha, hora y demas aspectos de cada aspirante, a través del
aplicativo del que debe disponer el Contratista para el efecto; dichas pruebas se llevaran
a cabo durante un solo dia. Las parametrizaciones seran insumo para la implementacion
por parte del contratista del Programa Logistico y Operativo de Seguridad, en las fechas
establecidas en el Plan de Trabajo y Cronograma de ejecuciéon del contrato. La
parametrizacion sefalada debera ser entregada a la Asamblea con antelacion a la
aplicacion de las pruebas, segln la fecha dispuesta en el cronograma de la convocatoria.
Igualmente debera proceder a la citacién correspondiente, en las oportunidades
establecidas en la reglamentacién de la convocatoria publica.

10. Hacer la publicacién de la informacién necesaria y oportuna que deban conocer los
aspirantes en desarrollo de la convocatoria, de las citaciones a las pruebas a aplicar
conforme a lo dispuesto en los reglamentos de la convocatoria y a las normas aplicables.

11. Dar estricto e integro cumplimiento a los procedimientos, tiempos y formas establecidos
en el PROGRAMA LOGISTICO, OPERATIVO Y DE SEGURIDAD, que consiste en la
impresién, transporte, distribucion, acopio y destruccién del material de pruebas
sobrante, de la convocatoria publica para el cargo de Secretario (a) de la Asamblea
Departamental de Calda para el periodo 2027. Toda falla de calidad en el proceso que
signifique reprocesos por responsabilidad del contratista, tanto en las pruebas como en
la logistica de estas quedara a cargo de su presupuesto.

12. Realizar la aplicacion de la prueba escrita, atendiendo lo dispuesto en los reglamentos y
disposiciones de la Asamblea de Caldas y de conformidad con lo previsto en el Manual
Técnico de Pruebas.
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13. Implementar estrategias y mecanismos de verificacién de la identidad de los aspirantes
al momento de la presentacion de la prueba escrita, a fin de evitar fraudes y
suplantaciones.

14. Realizar la lectura dptica de las hojas de respuesta, la calificacion, el procesamiento y el
analisis estadistico de las pruebas escritas a través del sistema de informacion de los
que debe disponer el contratista para el efecto, conforme se establezca en el Manual
Técnico de Pruebas y generar los resultados, reportes e informes correspondientes en
los términos dispuestos en la reglamentacion que expida la entidad.

15. Hacer entrega oficial a la Corporacién, dentro del término previsto en el Plan de Trabajo
y cronograma de ejecucién del contrato, de la calificacion y el procesamiento de las
pruebas escritas a efecto que la misma imparta su aprobacion.

16. Realizar los backups necesarios de la lectura de las hojas de respuesta de las pruebas
escritas, asi como de los resultados, del procesamiento, de la interpretacién y de las
estadisticas de las mismas, y demas informacion y bases de datos que se generen en
desarrollo de estas.

17. Publicar a través del Sistema de Informacion correspondiente, los resultados obtenidos
en las respectivas pruebas por cada uno de los aspirantes, en la oportunidad y fechas
dispuestas por la Asamblea Departamental de Caldas.

18. Hacer entrega, a la Asamblea Departamental de Caldas, de los resultados finales de las
pruebas aplicadas, en la fecha prevista en el Plan de Trabajo y Cronograma de ejecucién
del contrato y realizar la publicacién correspondiente en los términos establecidos por la
entidad.

19. Atender, resolver y responder de fondo dentro de los términos legales, las
reclamaciones, derechos de peticién, acciones judiciales y llevar a cabo las actuaciones
administrativas a que haya lugar en ejercicio de la delegacion conferida con la
suscripcion del contrato, durante toda la vigencia del contrato y con ocasién de la
aplicacién de las pruebas y de sus resultados.

20. Atender durante toda la vigencia del contrato todos los requerimientos, solicitudes y
aclaraciones que, como consecuencia de la ejecucién del mismo se lleguen a presentar
o se requieran por la Asamblea Departamental de Caldas, por cualquier autoridad oficial
o ciudadano, para lo cual debera garantizar el recurso humano que requiera para dar
cumplimiento a esta obligacién contractual.

21. Establecer controles que garanticen que las decisiones que se adopten y las respuestas
que se suministren con ocasién de reclamaciones, derechos de peticion y acciones
judiciales, se produzcan conforme a la ley y a los reglamentos expedidos por la Asamblea
Departamental de Caldas; que estén soportados en las pruebas documentales
correspondientes a cada caso en particular, que se emitan dentro de los términos y
oportunidades previstas en la ley y, en todo caso, que gocen de calidad en su contenido,
sindéresis, objetividad, responsabilidad y legalidad.

22. Dar estricto cumplimiento a las sentencias y 6rdenes judiciales que se produzcan en
desarrollo de las etapas del proceso de seleccion que forman parte del objeto contractual,
en los términos alli dispuestos y tomar todas las medidas necesarias para el efecto, sin
que esto implique costos adicionales para la Asamblea

23. Llevar las estadisticas de las reclamaciones, derechos de peticion y acciones judiciales,
identificando tipos o asuntos objeto de las mismas y un archivo magnético por temas de
las preguntas y respuestas suministradas. Los archivos de las reclamaciones, de los
derechos de peticion y las acciones judiciales deberan mantenerse debidamente
organizados, clasificados y rotulados para su permanente y facil consulta.
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24. Todos los informes, reportes e informacién que se deban presentar a la Asamblea
Departamental de Caldas, en desarrollo del contrato, deberan cumplir con las mejores
condiciones de calidad, orden, organizacion y presentacion en su contenido y de ser
solicitados ajustes o correcciones por parte de la Asamblea, estos deberan realizarse en
el término que la misma disponga.

25. La Asamblea podra exigir la rendicién de informes presenciales y presentaciones sobre
la planeacién, avance y estado de las diferentes etapas y actividades del contrato y, en
todo caso, cuando lo considere necesario para supervisar el adecuado desarrollo del
mismo.

26. Cuando la Universidad seleccionada cuente con sede en un lugar distinto a la ciudad de
Manizales, estara a su cargo cualquier costo que implique su desplazamiento al domicilio
de la Asamblea, para atender los requerimientos que le exija la supervision del contrato.

En todo caso y no obstante las obligaciones descritas anteriormente, el contratista se obliga
a ejecutar todas las actividades inherentes y asociadas para el logro de los resultados, de
los productos y servicios que correspondan para el adecuado y efectivo cumplimiento del
contrato y sus alcances.

2.4. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

1. Ejecutar correctamente el contrato, velando por los intereses de la Asamblea de
Departamental de Caldas.

2. Cumplir todas las obligaciones dentro del plazo establecido para la ejecucion del objeto
contractual.

3. Sugerir a la supervision los cambios requeridos para la correcta ejecucion del contrato.

4. Atender los requerimientos técnicos y administrativos que realice la entidad contratante,
el Interventor y/o el supervisor y que estén relacionados con la ejecucion del objeto
contractual, en los términos establecidos por estos.

5. Garantizar la cobertura dentro del plazo y la forma contratada.

6. Exigir al supervisor que todas sus instrucciones, observaciones u objeciones se realicen
por escrito.

7. Cumplir con las obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones y demas
documentos que hagan parte integral del contrato.

8. Mantener los precios fijos para los items presentados en su oferta, en la cual estan
comprendidos todos los costos directos e indirectos incluidos impuestos, y demas
gravamenes.

9. Los demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y los que por su
naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.

3. IMPUESTOS Y RETENCIONES:

Los impuestos y retenciones que surjan del contrato correran por cuenta del CONTRATISTA.

PARAGRAFO: El contratista debera asumir el costo de las siguientes estampillas calculado
sobre el valor del Contrato: Prodesarrollo equivalente al 2%, Prouniversidad equivalente al
1%, Prohospital Santa Sofia equivalente al 1%, y Proadulto Mayor equivalente al 3%. De
conformidad con el articulo 174 del Estatuto de Rentas del Departamento (Ordenanza 816
de 2017) y v. Pro-cultura equivalente al 1% conforme al articulo 8 de la Ordenanza 983 de
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2024, La Corporacién por medio de la oficina financiera calculara y deducira sobre cada
pago que se realice al contratista el valor correspondiente a las estampillas departamentales
y se efectuara mediante retencion sobre los pagos parciales o abonos en cuenta de la
Contratista.

4. PLAZO
El término de ejecucion serd hasta el 31 de diciembre de 2026.
Para la presente cotizacion se otorga un plazo maximo hasta el 31 de agosto de 2026, hasta

las 6:00 p.m., a través del correo electrénico
notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co.

mental de Caldas

Proyecté: Gustavo Adolfo Pareja Bustamante. Profgsional Especializado Oficina Juridica C?ﬁg

>~
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I&&"g me =1 31 notificacionesjudiciales notificacionesjudiciales <notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co>

Solicitud de Cotizacion para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE LAS PRUEBAS DE

CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES

AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS,
VIGENCIA 2027

OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO <atencnonalcmdadano@ucaldas edu.co> 20 de agosto de 2026 a las 11:23

Para: Secretaria General <sgeneral@ucaldas.edu.co>
Cc: notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co

Cordial saludo,
Remito para los fines pertinentes,
-— Forwarded message —

De: notificacionesjudiciales notificacionesjudiciales <notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co>
Date: jue, 20 ago 2026 a la(s) 10:50 a.m.

Subject: Solicitud de Cotizacién para el DISENO, APLICAClON Y EVALUACION DE LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER

LA CAPACIDAD, IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LAASAMBLEA
DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027 ;
To: <atencionalciudadano@ucaldas.edu.co>

Este es el primer correo que recibe de este remitente externo.

No haga clic en enlaces ni abra archivos adjuntos si no esperaba este mensaje. Verifique el remitente antes de responder.. Mensaje
automatico generado por la plataforma de seguridad del correo electrénico de la Universidad de Caldas.

[El texto citado esta oculto]

Etencién a!_Ciudadano
Secretaria Generaf-Unive(sidad de Caldas

Teléfono 57+ (6) 8781500 EXT. 12653
atencionalciudadano@ucaldas.edu.co

Y3 // Tejiendo
2 O 7 Universidad

Autoevaluacion institucional 2018-2026

-

€) www.ucaldas.edu.co

) 19-UNIVERSIDAD DE CALDAS.pdf
6865K
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Solicitud de Cotizacién para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE LAS
PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD Y
APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027

notificacionesjudiciales notificacionesjudiciales 20 de agosto de 2026 a las
<notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co> 10:50
Para: atencionalciudadano@ucaldas.edu.co

Cordial saludo,
_—_ Gustavo Adolfo Pareja Bustamante

Profesional Especializado Oficina Juridica
8849800 Ext 4100

ok 19-UNIVERSIDAD DE CALDAS.pdf
6865K
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PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD Y
APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS VIGENCIA 2027

not:f' cacionesjudiciales notificacionesjudiciales ; 19 de agosto de 2026 a las
<notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co> : 15:59
Para: contactenos@ucaldas.edu.co

Cordial saludo,
. Gustavo Adolfo Pareja Bustamante

Profesional Especializado Oficina Juridica
8849800 Ext 4100
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CE-213-2026

Manizales, agosto 5 de 2026

Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA — SEDE MANIZALES
dirnala_nal@unal.edu.co

Manizales, Caldas

ASUNTO:  Solicitud de Cotizacion para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE
LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD,
IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE
SECRETARIO (A) GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE
CALDAS, VIGENCIA 2027

Respetados sefores:

La Asamblea Departamental de Caldas, se encuentra adelantando un proceso de Minima
Cuantia, para SELECCIONAR UNA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICA
O PRIVADA Y CON ACREDITACION EN ALTA CALIDAD, QUE DISENARA, APLICARA Y
EVALUARA LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD,
IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A)
GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027, en virtud
de la Ley 1904 de 2018, la Ley 2200 de 2022 y la Ordenanza 922 de 2022 expedida por la
Asamblea Departamental de Caldas.

De acuerdo con lo anterior y con el fin de realizar un ESTUDIO DE MERCADO, solicitamos
respetuosamente, se sirva presentar cotizacion a esta entidad, conforme a los paramentos
y requerimientos establecidos en la presente solicitud.

1. LUGAR DE ENTREGA Y PARAMETROS DE LA COTIZACION:

Mediante correo electrénico a los siguientes correos electrénicos:
notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co.

1.1. PARAMETROS DE COTIZACION

A efecto de tener mayor claridad sobre el valor de los bienes y servicios a suministrar, se
debera tener en cuenta al momento de presentar la cotizacion lo que a continuacién se
enuncia:

1. El interesado, debera presentar su cotizacién, discriminando el valor por item o
unidad, desagregando los impuestos a que hubiere lugar.
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2. En el mismo sentido, debera incluir el valor total de cada uno de los bienes y/o
servicios, atendiendo la cantidad o existencia disponible

3. Se debera indicar, si la cotizacion incluye o no valor de transporte para la ejecucion
del objeto y las obligaciones establecidas con la presente solicitud de cotizacion. En
caso de omitir dicho parametro, se entendera que el valor ofertado incluye todos los
costos y gastos asociados a la ejecucion del futuro acto de ratificacion de contrato.

4. Valor Total de la Oferta.

5. Fecha de vigencia de la Cotizacion.

NOTA 2: Se aclara que los términos, condiciones, obligaciones y forma de pago del
correspondiente contrato, se cefiiran a lo establecido en la presente solicitud de cotizacion,
los cuales hacen parte integral del futuro acto de ratificacion de contrato.

2. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
2.1 OBJETO:

SELECCIONAR UNA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICA O PRIVADA Y
CON ACREDITACION EN ALTA CALIDAD, QUE DISENARA, APLICARA Y EVALUARA
LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD
Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027.

2.2 ALCANCE DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

La Asamblea Departamental de Caldas, da a conocer las especificaciones técnicas
requeridas dentro del objeto que se pretende contratar asi:

Elaboracion o disefio de las pruebas de conocimiento.

Aplicacién de las pruebas de conocimiento

Evaluacion de las pruebas de conocimiento.

Entrega de resultados de las pruebas de conocimiento.

Realizacion de jornada de acceso a los cuadernillos. Los aspirantes interesados podran
hacer revision fisica de sus examenes

Proyeccion de respuesta a observaciones presentadas frente a las pruebas de
conocimiento

7. Entrega de los resultados definitivos de las pruebas de conocimiento

O kN~

2.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Contar con el talento humano idéneo requerido para la ejecucién del objeto contractual.
Implementar y realizar las actividades contempladas conforme al objeto a contratarse
segun las ponderaciones y tipos de pruebas definidos por la Asamblea Departamental
de Caldas y contemplados en los términos y condiciones, teniendo autonomia técnica y
cientifica en el disefio, aplicacion y evaluacién de las pruebas de conocimiento, entrega
de resultados y proyeccion de respuestas a las reclamaciones frente a los resultados de
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las pruebas de conocimiento, dentro de la convocatoria publica para proveer el cargo
Secretario (a) General de la Asamblea de Caldas para el periodo 2027.

3. Disponer los espacios y salones necesarios para la aplicacion idonea de la prueba de
conocimientos prevista en el proceso.

4. Disefar, validar, aplicar y calificar cada una de las pruebas con la coherencia
metodoldgica, técnica y juridica respectiva conforme a la propuesta presentada.

5. Calificar las pruebas aplicadas a cada uno de los aspirantes, de acuerdo con &l protocolo
establecido, con idoneidad y trasparencia.

6. Grabar, en medios audiovisuales, las pruebas realizadas, de conformidad con los
protocolos internos establecidos para ello y como garantia de trasparencia ante
cualquier requerimiento de autoridad competente.

7. Implementar el Plan de Contingencia en caso de hurto de las pruebas, fraude,
destruccion, fuerza mayor, caso fortuito o cualquier evento que afecte los procesos de
seleccion, aprobado por la Asamblea Departamental de Caldas.

8. Administrar, bajo condiciones de confidencialidad y seguridad, la base de datos de los
aspirantes inscritos que integran la convocatoria publica a realizar.

9. Implementar estrategias y mecanismos de verificacion de la identidad de los aspirantes
al momento de la presentacion de las pruebas, a fin de evitar fraudes y suplantaciones.

10. Recepcionar, atender y contestar dentro de los términos legales las reclamaciones,
peticiones y demas acciones judiciales que se presente contra los resultados de las
pruebas.

11. Aportar dentro del informe final del proceso, cada uno de los formatos aplicados a los
aspirantes admitidos, y que como minimo seran los siguientes:

a) Lista de aspirantes ubicada en la puerta al ingreso del sitio de realizacion de la
prueba.

b) Formato de registro de asistencia e identificacion de aspirantes con espacio para
confrontacion dactilar.

c) Formato de informe de realizaciéon de cada prueba.

d) Listado de asignacion de cuadernillos.

e) Formato de recepcion de hoja de respuestas, cuando la prueba sea escrita; salvo
que se realice a través de pruebas aplicadas con software y hardware de la
Institucién de Educacién Superior seleccionada, plataforma que garantizara la
seguridad, identificacion del usuario y contrasefia, junto con el tiempo de duracion
de la prueba.

12. Garantizar sistemas de seguridad, con el fin de que el servicio no se vea afectado por
ataques externos, tanto referentes a fluido eléctrico cuando se utilice aplicativos webs,
antivirus, etc., cuando asi se aplique.

13. Ejecutar idonea y oportunamente el objeto del contrato.

14. Desarrollar las actividades establecidas en el contrato, de acuerdo con las condiciones
y especificaciones técnicas pactadas.

2.3.1. SOBRE LAS PRUEBAS

1. Elaborar el Manual Técnico de Pruebas, el cual deberd contemplar: Marco referencial
para las pruebas a aplicar (escritas), conforme a lo dispuesto por la Asamblea
Departamental de Caldas, con sus componentes tedrico, conceptual, legal y técnico.
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2. Manual del disefio de items (preguntas) que comprende la construccién, validacion,
individualizacién, ensambie y diagramacion de las pruebas escritas sobre competencias
basicas y funcionales y sobre competencias comportamentales.

3. Guia de Orientacion al aspirante, que incluya, entre otros, los ejes tematicos, la forma de
la aplicacion de todas y cada una de las pruebas, tipos de preguntas y un cuestionario
simulado y toda la informacién que deba ser conocida por los aspirantes como reglas y
procedimientos del proceso de seleccion.

4. Manual de aplicacion, calificacion, procesamiento, interpretacion y estadisticas de las
pruebas aplicadas, protocolos y documentos técnicos que se requieran para la aplicaciéon
de las pruebas.

5. Protocolo que garantice la seguridad y confidencialidad de las pruebas a aplicar, de las
hojas de respuestas y su procesamiento.

6. Plan de Contingencia en caso de hurto, fraude, destruccidn, fuerza mayor, caso fortuito
o cualquier evento que afecte el proceso de seleccién, las pruebas, las hojas de
respuestas de las pruebas escritas.

7. Garantizar que el contenido de los manuales, protocolos y documentos técnicos cumplan
con los mas altos estandares de calidad e integralidad y que sean implementados y
utilizados para los efectos correspondientes.

8. Realizar la planeacion para cada una de las pruebas a aplicar, previendo todas y cada
una de las acciones a ejecutar de forma rigurosa, antes, durante y después de la
aplicacién de las mismas, de manera que se garantice en forma estricta lo dispuesto en
las reglamentaciones, instrucciones o disposiciones que imparta la entidad, las cuales
haran parte de la planeacion general del proceso y de la ejecucion del contrato. Las
planeaciones individuales deberan ser entregadas a la Corporacién conforme se acuerde
con el Supervisor del contrato.

9. Elaborar la parametrizacién para la citacién a la aplicacién de las pruebas escritas,
indicando el sitio, salon, fecha, hora y demas aspectos de cada aspirante, a través del
aplicativo del que debe disponer el Contratista para el efecto; dichas pruebas se llevaran
a cabo durante un solo dia. Las parametrizaciones seran insumo para la implementacién
por parte del contratista del Programa Logistico y Operativo de Seguridad, en las fechas
establecidas en el Plan de Trabajo y Cronograma de ejecucion del contrato. La
parametrizacién sefalada debera ser entregada a la Asamblea con antelacién a la
aplicacion de las pruebas, segun la fecha dispuesta en el cronograma de la convocatoria.
Igualmente debera proceder a la citacion correspondiente, en las oportunidades
establecidas en la reglamentacion de la convocatoria publica.

10. Hacer la publicaciéon de la informacién necesaria y oportuna que deban conocer los
aspirantes en desarrollo de la convocatoria, de las citaciones a las pruebas a aplicar
conforme a lo dispuesto en los reglamentos de la convocatoria y a las normas aplicables.

11. Dar estricto e integro cumplimiento a los procedimientos, tiempos y formas establecidos
en el PROGRAMA LOGISTICO, OPERATIVO Y DE SEGURIDAD, que consiste en la
impresion, transporte, distribucion, acopio y destruccién del material de pruebas
sobrante, de la convocatoria publica para el cargo de Secretario (a) de la Asamblea
Departamental de Calda para el periodo 2027. Toda falla de calidad en el proceso que
signifique reprocesos por responsabilidad del contratista, tanto en las pruebas como en
la logistica de estas quedara a cargo de su presupuesto.

12. Realizar la aplicacion de la prueba escrita, atendiendo lo dispuesto en los reglamentos y
disposiciones de la Asamblea de Caldas y de conformidad con lo previsto en el Manual
Técnico de Pruebas.
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13. Implementar estrategias y mecanismos de verificacién de la identidad de los aspirantes
al momento de la presentacién de la prueba escrita, a fin de evitar fraudes y
suplantaciones.

14. Realizar la lectura éptica de las hojas de respuesta, la calificacion, el procesamiento y el
analisis estadistico de las pruebas escritas a través del sistema de informacion de los
que debe disponer el contratista para el efecto, conforme se establezca en el Manual
Técnico de Pruebas y generar los resultados, reportes e informes correspondientes en
los términos dispuestos en la reglamentacion que expida la entidad.

15. Hacer entrega oficial a la Corporacién, dentro del término previsto en el Plan de Trabajo
y cronograma de ejecucion del contrato, de la calificacion y el procesamiento de las
pruebas escritas a efecto que la misma imparta su aprobacion.

16. Realizar los backups necesarios de la lectura de las hojas de respuesta de las pruebas
escritas, asi como de los resultados, del procesamiento, de la interpretacién y de las
estadisticas de las mismas, y demas informacién y bases de datos que se generen en
desarrollo de estas.

17. Publicar a través del Sistema de Informacién correspondiente, los resultados obtenidos
en las respectivas pruebas por cada uno de los aspirantes, en la oportunidad y fechas
dispuestas por la Asamblea Departamental de Caldas.

18. Hacer entrega, a la Asamblea Departamental de Caldas, de los resultados finales de las
pruebas aplicadas, en la fecha prevista en el Plan de Trabajo y Cronograma de ejecucion
del contrato y realizar la publicacion correspondiente en los términos establecidos por la
entidad.

19. Atender, resolver y responder de fondo dentro de los términos legales, las
reclamaciones, derechos de peticion, acciones judiciales y llevar a cabo las actuaciones
administrativas a que haya lugar en ejercicio de la delegacion conferida con la
suscripcién del contrato, durante toda la vigencia del contrato y con ocasion de la
aplicacion de las pruebas y de sus resultados.

20. Atender durante toda la vigencia del contrato todos los requerimientos, solicitudes y
aclaraciones que, como consecuencia de la ejecucién del mismo se lleguen a presentar
o se requieran por la Asamblea Departamental de Caldas, por cualquier autoridad oficial
o ciudadano, para lo cual debera garantizar el recurso humano que requiera para dar
cumplimiento a esta obligacién contractual.

21. Establecer controles que garanticen que las decisiones que se adopten y las respuestas
gue se suministren con ocasion de reclamaciones, derechos de peticion y acciones
judiciales, se produzcan conforme a la ley y a los reglamentos expedidos por la Asamblea
Departamental de Caldas; que estén soportados en las pruebas documentales
correspondientes a cada caso en particular, que se emitan dentro de los términos y
oportunidades previstas en la ley y, en todo caso, que gocen de calidad en su contenido,
sindéresis, objetividad, responsabilidad y legalidad.

22. Dar estricto cumplimiento a las sentencias y 6rdenes judiciales que se produzcan en
desarrollo de las etapas del proceso de seleccién que forman parte del objeto contractual,
en los términos alli dispuestos y tomar todas las medidas necesarias para el efecto, sin
que esto implique costos adicionales para la Asamblea

23. Llevar las estadisticas de las reclamaciones, derechos de peticién y acciones judiciales,
identificando tipos o asuntos objeto de las mismas y un archivo magnético por temas de
las preguntas y respuestas suministradas. Los archivos de las reclamaciones, de los
derechos de peticion y las acciones judiciales deberan mantenerse debidamente
organizados, clasificados y rotulados para su permanente y facil consulta.
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24. Todos los informes, reportes e informacién que se deban presentar a la Asamblea
Departamental de Caldas, en desarrollo del contrato, deberan cumplir con las mejores
condiciones de calidad, orden, organizacion y presentacion en su contenido y de ser
solicitados ajustes o correcciones por parte de la Asamblea, estos deberan realizarse en
el término que la misma disponga.

25. La Asamblea podra exigir la rendicién de informes presenciales y presentaciones sobre
la planeacion, avance y estado de las diferentes etapas y actividades del contrato y, en
todo caso, cuando lo considere necesario para supervisar el adecuado desarrollo del
mismo.

26. Cuando la Universidad seleccionada cuente con sede en un lugar distinto a la ciudad de
Manizales, estara a su cargo cualquier costo que implique su desplazamiento al domicilio
de la Asamblea, para atender los requerimientos que le exija la supervision del contrato.

En todo caso y no obstante las obligaciones descritas anteriormente, el contratista se obliga
a ejecutar todas las actividades inherentes y asociadas para el logro de los resultados, de
los productos y servicios que correspondan para el adecuado y efectivo cumplimiento del
contrato y sus alcances.

2.4. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

1. Ejecutar correctamente el contrato, velando por los intereses de la Asamblea de
Departamental de Caldas.

2. Cumplir todas las obligaciones dentro del plazo establecido para la ejecucion del objeto
contractual.

3. Sugerir a la supervision los cambios requeridos para la correcta ejecucion del contrato.

4. Atender los requerimientos técnicos y administrativos que realice la entidad contratante,
el Interventor y/o el supervisor y que estén relacionados con la ejecucion del objeto
contractual, en los términos establecidos por estos.

5. Garantizar la cobertura dentro del plazo y la forma contratada.

6. Exigir al supervisor que todas sus instrucciones, observaciones u objeciones se realicen
por escrito.

7. Cumplir con las obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones y demas
documentos que hagan parte integral del contrato.

8. Mantener los precios fijos para los items presentados en su oferta, en la cual estan
comprendidos todos los costos directos e indirectos incluidos impuestos, y demas
gravamenes.

9. Los demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y los que por su
naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.

3. IMPUESTOS Y RETENCIONES:
Los impuestos y retenciones que surjan del contrato correran por cuenta del CONTRATISTA.

PARAGRAFO: El contratista debera asumir el costo de las siguientes estampillas calculado
sobre el valor del Contrato: Prodesarrollo equivalente al 2%, Prouniversidad equivalente al
1%, Prohospital Santa Sofia equivalente al 1%, y Proadulto Mayor equivalente al 3%. De
conformidad con el articulo 174 del Estatuto de Rentas del Departamento (Ordenanza 816
de 2017) y v. Pro-cultura equivalente al 1% conforme al articulo 8 de la Ordenanza 983 de
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2024, La Corporacién por medio de la oficina financiera calculara y deducira sobre cada
pago que se realice al contratista el valor correspondiente a las estampillas departamentales
y se efectuara mediante retencién sobre los pagos parciales o abonos en cuenta de la
Contratista.

4. PLAZO
El término de ejecucion sera hasta el 31 de diciembre de 2026.
Para la presente cotizacion se otorga un plazo maximo hasta el 31 de agosto de 2026, hasta

las 6:00 p.m., a través del correo electrénico
notificacionesjudiciales@agambleadecaldas.gov.co.

ental de Caldas

brofesional Especializado Oficina Juridica %

Proyectd: Gustavo Adolfo Pareja Bustamante.
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. S & ‘g"”_"lf.. ~ =il notificacionesjudiciales notificacionesjudiciales
*-3 “Wor |} 1R <notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co>

Solicitud de Cotizacién para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE LAS
PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD Y
APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027

2 mensajes >

notificacionesjudiciales notiﬁcacionesjudiciales 19 de agosto de 2026 a las
<notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co> 15:59
Para: "dirnala_nal@unal.edu.co" <dirnala_nal@unal.edu.co>

Cordial saludo,

—

Gustavo Adolfo Pareja Bustamante
Profesional Especializado Oficina Juridica
8849800 Ext 4100
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Direccion Nacional De Admisiones <dirnala_nal@unal.edu.co> 19 de agosto de 2026 a las 16:14
Para: Proyectos De Extension En Gestion Publica <gestionpub_fibog@unal.edu.co>
Cc: notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co :

UNIVERSIDAD
MNACIONAL
0L COLOMBIA

Equipo

Proyectios de Extension en Gestion Publica
Facultad de Ingenieria

Sede Bogota

Atento saludo;
Por considerario un tema de su interés, de manera atenta remito solicitud de la Asamblea de C@idas.
Gracias por su gestién.

Cordialmente.

Direccion Nacional de Admisiones
Nivel Nacional
Teléfonos: En Bogota, Conmutador (601) 3165000 Ext. 10501 / 10503

Direccion: Calle 44 No. 45 - 67 Unidad Camilo Torres, Bloque B3
https:l.’mail.googIe.com/mail.’uﬁ!?ik=5e38bcb044&view'=pt&search=alI&penﬂthid=thread-a:r—2565143?02000508248&simpl=msg-a:r-33562324553726._.. 1/2



1/9/26, 9:33 Correo de Gobiemno en Linea - Solicitud de Cotizacién para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE LAS PRUEBAS DE CONOCI...
Universidad Nacional de Colombia

Encuéntrenos en:
Pagina Web: hitp://www.admisiones.unal.edu.co

Facebook: Direccién Nacional de Admisiones - Universidad Nacional de Colombia

Aviso legal: El contenido de este mensaje y los archivos adjuntos son confidenciales y de uso exclusivo de la Universidad Nacional de Colombia. Se
encuentran dirigidos sdlo para el uso del destinatario al cual van enviados. La reproduccion, lectura y/o copia se encuentran prohibidas.a cualquier persona
diferente a este y puede ser ilegal. Si usted lo ha recibido por error, inférmenos y eliminelo de su correo. Los Datos Personales seran tratados conforme a la
Ley 1581 de 2012 y a nuestra Politica de Datos Personales que podra consultar en la pagina web www.unal.edu.co. Las opiniones, informaciones,
conclusiones y cualguier otro tipo de dato contenido en este cdrreo electrdnico, no relacionados con la actividad de la Universidad Nacional de Colombia, se
entendera como personales y de ninguna manera son avaladas por la Universidad.

No imprima este correo 2 menos que sea absolutamente necesario.
El medio ambiente es responsabilidad de todos.

[El texto citado esta oculto]
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CE-215-2026

Manizales, agosto 5 de 2026

Sefores

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MANIZALES
admisiones@autonoma.edu.co><

Manizales, Caldas

ASUNTO:  Solicitud de Cotizacion para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE
LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD,
IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE
SECRETARIO (A) GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE
CALDAS, VIGENCIA 2027

Respetados sefiores:

La Asamblea Departamental de Caldas, se encuentra adelantando un proceso de Minima
Cuantia, para SELECCIONAR UNA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICA
O PRIVADA Y CON ACREDITACION EN ALTA CALIDAD, QUE DISENARA, APLICARA Y
EVALUARA LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD,
IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A)
GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027, en virtud
de la Ley 1904 de 2018, la Ley 2200 de 2022 y la Ordenanza 922 de 2022 expedida por la
Asamblea Departamental de Caldas.

De acuerdo con lo anterior y con el fin de realizar un ESTUDIO DE MERCADO, solicitamos
respetuosamente, se sirva presentar cotizacién a esta entidad, conforme a los paramentos
y requerimientos establecidos en la presente solicitud.

1. LUGAR DE ENTREGA Y PARAMETROS DE LA COTIZACION:

Mediante correo electronico a los siguientes correos electrénicos:
notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co.

1.1. PARAMETROS DE COTIZACION

A efecto de tener mayor claridad sobre el valor de los bienes y servicios a suministrar, se
debera tener en cuenta al momento de presentar la cotizacion lo que a continuacion se
enuncia:

1. El interesado, debera presentar su cotizacién, discriminando el valor por item o
unidad, desagregando los impuestos a que hubiere lugar.
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2. En el mismo sentido, debera incluir el valor tofal de cada uno de los bienes y/o
servicios, atendiendo la cantidad o existencia disponible

3. Se deberaindicar, si la cotizacién incluye o no valor de transporte para la ejecucion
del objeto y las obligaciones establecidas con la presente solicitud de cotizacion. En
caso de omitir dicho parametro, se entendera que el valor ofertado incluye todos los
costos y gastos asociados a la ejecucion del futuro acto de ratificacion de contrato.

4. Valor Total de la Oferta.

5. Fecha de vigencia de la Cotizacion.

NOTA 2: Se aclara que los términos, condiciones, obligaciones y forma de pago del
correspondiente contrato, se cefiiran a lo establecido en la presente solicitud de cotizacién,
los cuales hacen parte integral del futuro acto de ratificacion de contrato.

2. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
2.1 OBJETO:

SELECCIONAR UNA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICA O PRIVADA Y
CON ACREDITACION EN ALTA CALIDAD, QUE DISENARA, APLICARA Y EVALUARA
LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD
Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027.

2.2 ALCANCE DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

La Asamblea Departamental de Caldas, da a conocer las especificaciones técnicas
requeridas dentro del objeto que se pretende contratar asi:

Elaboracién o disefio de las pruebas de conocimiento.

Aplicacién de las pruebas de conocimiento

Evaluacion de las pruebas de conocimiento.

Entrega de resultados de las pruebas de conocimiento.

Realizacion de jornada de acceso a los cuadernillos. Los aspirantes interesados podran
hacer revision fisica de sus examenes

Proyeccion de respuesta a observaciones presentadas frente a las pruebas de
conocimiento

7. Entrega de los resultados definitivos de las pruebas de conocimiento

Gk~

(2]

2.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Contar con el talento humano idéneo requerido para la ejecucién del objeto contractual.
Implementar y realizar las actividades contempladas conforme al objeto a contratarse
segln las ponderaciones y tipos de pruebas definidos por la Asamblea Departamental
de Caldas y contemplados en los términos y condiciones, teniendo autonomia técnica y
cientifica en el disefio, aplicacién y evaluacién de las pruebas de conocimiento, entrega
de resultados y proyeccién de respuestas a las reclamaciones frente a los resultados de
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las pruebas de conocimiento, dentro de la convocatoria publica para proveer el cargo
Secretario (a) General de la Asamblea de Caldas para el periodo 2027.

3. Disponer los espacios y salones necesarios para la aplicacion idénea de la prueba de
conocimientos prevista en el proceso.

4. Disefiar, validar, aplicar y calificar cada una de las pruebas con la coherencia
metodolégica, técnica y juridica respectiva conforme a la propuesta presentada.

5. Calificar las pruebas aplicadas a cada uno de los aspirantes, de acuerdo con el protocolo
establecido, con idoneidad y trasparencia.

6. Grabar, en medios audiovisuales, las pruebas realizadas, de conformidad con los
protocolos internos establecidos para ello y como garantia de trasparencia ante
cualquier requerimiento de autoridad competente.

7. Implementar el Plan de Contingencia en caso de hurto de las pruebas, fraude,
destruccion, fuerza mayor, caso fortuito o cualquier evento que afecte los procesos de
seleccién, aprobado por la Asamblea Departamental de Caldas.

8. Administrar, bajo condiciones de confidencialidad y seguridad, la base de datos de los
aspirantes inscritos que integran la convocatoria publica a realizar.

9. Implementar estrategias y mecanismos de verificacion de la identidad de los aspirantes
al momento de la presentacion de las pruebas, a fin de evitar fraudes y suplantaciones.

10. Recepcionar, atender y contestar dentro de los términos legales las reclamaciones,
peticiones y demas acciones judiciales que se presente contra los resultados de las
pruebas.

11. Aportar dentro del informe final del proceso, cada uno de los formatos aplicados a los
aspirantes admitidos, y que como minimo serén los siguientes:

a) Lista de aspirantes ubicada en la puerta al ingreso del sitio de realizacién de la
prueba.

b) Formato de registro de asistencia e identificacién de aspirantes con espacio para
confrontacion dactilar.

c) Formato de informe de realizacién de cada prueba.

d) Listado de asignacién de cuadernillos.

e) Formato de recepcién de hoja de respuestas, cuando la prueba sea escrita; salvo
que se realice a través de pruebas aplicadas con software y hardware de la
Institucién de Educacién Superior seleccionada, plataforma que garantizara la
seguridad, identificacién del usuario y contrasefia, junto con el tiempo de duracién
de la prueba.

12. Garantizar sistemas de seguridad, con el fin de que el servicio no se vea afectado por
ataques externos, tanto referentes a fluido eléctrico cuando se utilice aplicativos webs,
antivirus, etc., cuando asi se aplique.

13. Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato.

14. Desarrollar las actividades establecidas en el contrato, de acuerdo con las condiciones
y especificaciones técnicas pactadas.

2.3.1. SOBRE LAS PRUEBAS

1. Elaborar el Manual Técnico de Pruebas, el cual debera contemplar: Marco referencial
para las pruebas a aplicar (escritas), conforme a lo dispuesto por la Asamblea
Departamental de Caldas, con sus componentes tedrico, conceptual, legal y técnico.
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2. Manual del disefio de items (preguntas) que comprende la construccién, validacion,
individualizacién, ensamble y diagramacion de las pruebas escritas sobre competencias
basicas y funcionales y sobre competencias comportamentales.

3. Guia de Orientacion al aspirante, que incluya, entre otros, los ejes tematicos, la forma de
la aplicacion de todas y cada una de las pruebas, tipos de preguntas y un cuestionario
simulado y toda la informacién que deba ser conocida por los aspirantes como reglas y
procedimientos del proceso de seleccion.

4. Manual de aplicacion, calificacion, procesamiento, interpretacion y estadisticas de las
pruebas aplicadas, protocolos y documentos técnicos que se requieran para la aplicacion
de las pruebas.

5. Protocolo que garantice la seguridad y confidencialidad de las pruebas a aplicar, de las
hojas de respuestas y su procesamiento.

6. Plan de Contingencia en caso de hurto, fraude, destruccion, fuerza mayor, caso fortuito
o cualquier evento que afecte el proceso de seleccion, las pruebas, las hojas de
respuestas de las pruebas escritas.

7. Garantizar que el contenido de los manuales, protocolos y documentos técnicos cumplan
con los mas altos estandares de calidad e integralidad y que sean implementados y
utilizados para los efectos correspondientes.

8. Realizar la planeacién para cada una de las pruebas a aplicar, previendo todas y cada
una de las acciones a ejecutar de forma rigurosa, antes, durante y después de la
aplicacion de las mismas, de manera que se garantice en forma estricta lo dispuesto en
las reglamentaciones, instrucciones o disposiciones que imparta la entidad, las cuales
haran parte de la planeacién general del proceso y de la ejecucion del contrato. Las
planeaciones individuales deberan ser entregadas a la Corporacion conforme se acuerde
con el Supervisor del contrato.

9. Elaborar la parametrizacion para la citacién a la aplicaciéon de las pruebas escritas,
indicando el sitio, salén, fecha, hora y demas aspectos de cada aspirante, a través del
aplicativo del que debe disponer el Contratista para el efecto; dichas pruebas se llevaran
a cabo durante un solo dia. Las parametrizaciones seran insumo para la implementacion
por parte del contratista del Programa Logistico y Operativo de Seguridad, en las fechas
establecidas en el Plan de Trabajo y Cronograma de ejecucion del contrato. La
parametrizacion sefialada debera ser entregada a la Asamblea con antelacién a la
aplicacion de las pruebas, segun la fecha dispuesta en el cronograma de la convocatoria.
Iguaimente debera proceder a la citacion correspondiente, en las oportunidades
establecidas en la reglamentacion de la convocatoria publica.

10. Hacer la publicaciéon de la informacién necesaria y oportuna que deban conocer los
aspirantes en desarrollo de la convocatoria, de las citaciones a las pruebas a aplicar
conforme a lo dispuesto en los reglamentos de la convocatoria y a las normas aplicables.

11. Dar estricto e integro cumplimiento a los procedimientos, tiempos y formas establecidos
en el PROGRAMA LOGISTICO, OPERATIVO Y DE SEGURIDAD, que consiste en la
impresién, transporte, distribucién, acopio y destruccién del material de pruebas
sobrante, de la convocatoria publica para el cargo de Secretario (a) de la Asamblea
Departamental de Calda para el periodo 2027. Toda falla de calidad en el proceso que
signifique reprocesos por responsabilidad del contratista, tanto en las pruebas como en
la logistica de estas quedara a cargo de su presupuesto.

12. Realizar la aplicacion de la prueba escrita, atendiendo lo dispuesto en los reglamentos y
disposiciones de la Asamblea de Caldas y de conformidad con lo previsto en el Manual
Técnico de Pruebas.
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13. Implementar estrategias y mecanismos de verificacién de la identidad de los aspirantes
al momento de la presentacion de la prueba escrita, a fin de evitar fraudes y
suplantaciones.

14. Realizar la lectura éptica de las hojas de respuesta, la calificacién, el procesamiento y el
analisis estadistico de las pruebas escritas a través del sistema de informacion de los
que debe disponer el contratista para el efecto, conforme se establezca en el Manual
Técnico de Pruebas y generar los resultados, reportes e informes correspondientes en
los términos dispuestos en la reglamentacion que expida la entidad.

15. Hacer entrega oficial a la Corporacion, dentro del término previsto en el Plan de Trabajo
y cronograma de ejecucion del contrato, de la calificacion y el procesamiento de las
pruebas escritas a efecto que la misma imparta su aprobacion.

16. Realizar los backups necesarios de la lectura de las hojas de respuesta de las pruebas
escritas, asi como de los resultados, del procesamiento, de la interpretacion y de las
estadisticas de las mismas, y demas informacién y bases de datos que se generen en
desarrollo de estas.

17. Publicar a través del Sistema de Informacién correspondiente, los resultados obtenidos
en las respectivas pruebas por cada uno de los aspirantes, en la oportunidad y fechas
dispuestas por la Asamblea Departamental de Caldas.

18. Hacer entrega, a la Asamblea Departamental de Caldas, de los resultados finales de las
pruebas aplicadas, en la fecha prevista en el Plan de Trabajo y Cronograma de ejecucion
del contrato y realizar la publicacion correspondiente en los términos establecidos por la
entidad.

19. Atender, resolver y responder de fondo dentro de los términos legales, las
reclamaciones, derechos de peticion, acciones judiciales y llevar a cabo las actuaciones
administrativas a que haya lugar en ejercicio de la delegacién conferida con la
suscripcion del contrato, durante toda la vigencia del contrato y con ocasion de la
aplicacion de las pruebas y de sus resultados.

20. Atender durante toda la vigencia del contrato todos los requerimientos, solicitudes y
aclaraciones que, como consecuencia de la ejecuciéon del mismo se lleguen a presentar
o se requieran por la Asamblea Departamental de Caldas, por cualquier autoridad oficial
o ciudadano, para lo cual debera garantizar el recurso humano que requiera para dar
cumplimiento a esta obligacion contractual.

21. Establecer controles que garanticen que las decisiones que se adopten y las respuestas
que se suministren con ocasion de reclamaciones, derechos de peticion y acciones
judiciales, se produzcan conforme a la ley y a los reglamentos expedidos por la Asamblea
Departamental de Caldas; que estén soportados en las pruebas documentales
correspondientes a cada caso en particular, que se emitan dentro de los términos y
oportunidades previstas en la ley y, en todo caso, que gocen de calidad en su contenido,
sindéresis, objetividad, responsabilidad y legalidad.

22. Dar estricto cumplimiento a las sentencias y érdenes judiciales que se produzcan en
desarrollo de las etapas del proceso de seleccion que forman parte del objeto contractual,
en los términos alli dispuestos y tomar todas las medidas necesarias para el efecto, sin
que esto implique costos adicionales para la Asamblea

23. Llevar las estadisticas de las reclamaciones, derechos de peticion y acciones judiciales,
identificando tipos o asuntos objeto de las mismas y un archivo magnético por temas de
las preguntas y respuestas suministradas. Los archivos de las reclamaciones, de los
derechos de peticién y las acciones judiciales deberan mantenerse debidamente
organizados, clasificados y rotulados para su permanente y facil consulta.
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24. Todos los informes, reportes e informacién que se deban presentar a l[a Asamblea
Departamental de Caldas, en desarrollo del contrato, deberan cumplir con las mejores
condiciones de calidad, orden, organizacién y presentacién en su contenido y de ser
solicitados ajustes o correcciones por parte de la Asamblea, estos deberan realizarse en
el término que la misma disponga.

25. La Asamblea podra exigir la rendicion de informes presenciales y presentaciones sobre
la planeacién, avance y estado de las diferentes etapas y actividades del contrato y, en
todo caso, cuando lo considere necesario para supervisar el adecuado desarrollo del
mismo.

26. Cuando la Universidad seleccionada cuente con sede en un lugar distinto a la ciudad de
Manizales, estara a su cargo cualquier costo que implique su desplazamiento al domicilio
de la Asamblea, para atender los requerimientos que le exija la supervisién del contrato.

En todo caso y no obstante las obligaciones descritas anteriormente, el contratista se obliga
a ejecutar todas las actividades inherentes y asociadas para el logro de los resultados, de
los productos y servicios que correspondan para el adecuado y efectivo cumplimiento del
contrato y sus alcances.

2.4. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

1. Ejecutar correctamente el contrato, velando por los intereses de la Asamblea de
Departamental de Caldas.

2. Cumplir todas las obligaciones dentro del plazo establecido para la ejecucion del objeto
contractual. ‘

3. Sugerir a la supervision los cambios requeridos para la correcta ejecucion del contrato.

4. Atender los requerimientos técnicos y administrativos que realice la entidad contratante,
el Interventor y/o el supervisor y que estén relacionados con la ejecuciéon del objeto
contractual, en los términos establecidos por estos.

5. Garantizar la cobertura dentro del plazo y la forma contratada.

6. Exigir al supervisor que todas sus instrucciones, observaciones u objeciones se realicen
por escrito.

7. Cumplir con las obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones y demas
documentos que hagan parte integral del contrato.

8. Mantener los precios fijos para los items presentados en su oferta, en la cual estan
comprendidos todos los costos directos e indirectos incluidos impuestos, y demas
gravamenes.

9. Los demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y los que por su
naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.

3. IMPUESTOS Y RETENCIONES:
Los impuestos y retenciones que surjan del contrato correran por cuenta del CONTRATISTA.

PARAGRAFO: El contratista debera asumir el costo de las siguientes estampillas calculado
sobre el valor del Contrato: Prodesarrollo equivalente al 2%, Prouniversidad equivalente al
1%, Prohospital Santa Sofia equivalente al 1%, y Proadulto Mayor equivalente al 3%. De
conformidad con el articulo 174 del Estatuto de Rentas del Departamento (Ordenanza 816
de 2017) y v. Pro-cultura equivalente al 1% conforme al articulo 8 de la Ordenanza 983 de
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2024, La Corporacién por medio de la oficina financiera calculara y deducira sobre cada
pago gue se realice al contratista el valor correspondiente a las estampillas departamentales
y se efectuara mediante retencién sobre los pagos parciales o abonos en cuenta de la
Contratista.

4. PLAZO
El término de ejecucion sera hasta el 31 de diciembre de 2026.
Para la presente cotizacion se otorga un plazo maximo hasta el 31 de agosto de 2026, hasta

las 6:00 p.m., a través del correo electrénico
notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co.

mn_ I

Presidente Asamblea Departamentel de Caldas

Proyecté: Gustavo Adolfo Pareja Bustamante. Profesional Especializado Oficina Juridica Q Q

v
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Solicitud de Cotizacién para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE LAS
PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD Y
APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027

notificacionesjudiciales notificacionesjudiciales 19 de agosto de 2026 a las
<notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co> 15:16
Para: admisiones@autonoma.edu.co

_Cordial saludo,
__ Gustavo Adolfo Pareja Bustamante

Profesional Especializado Oficina Juridica
8849800 Ext 4100
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APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027

notificacionesjudiciales notificacionesjudiciales 19 de agosto de 2026 a las
<natificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co> : 16:02
Para: servicioalcliente@autonoma.edu.co
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1 mensaje

notificacionesjudiciales notificacionesjudiciales
<notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co>
Para: notificacionesyconsultas@autonoma.edu.co

19 de agosto de 2026 a las
15:56

Cordial saludo,
Gustavo Adolfo Pareja Bustamante

Profesional Especializado Oficina Juridica
8849800 Ext 4100
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CE-216-2026

Manizales, agosto 5 de 2026

Sefiores

CORPORACION UNIVERSITARIA DE LA COSTA - CUC
buzon@cuc.edu.co

Barranquilla, Atlantico

ASUNTO:  Solicitud de Cotizacién para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE
LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD,
IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE
SECRETARIO (A) GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE
CALDAS, VIGENCIA 2027

Respetados sefiores:

La Asamblea Departamental de Caldas, se encuentra adelantando un proceso de Minima
Cuantia, para SELECCIONAR UNA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICA
O PRIVADA Y CON ACREDITACION EN ALTA CALIDAD, QUE DISENARA, APLICARAY
EVALUARA LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD,
IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A)
GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027, en virtud
de la Ley 1904 de 2018, la Ley 2200 de 2022 y la Ordenanza 922 de 2022 expedida por la
Asamblea Departamental de Caldas.

De acuerdo con lo anterior y con el fin de realizar un ESTUDIO DE MERCADO, solicitamos
respetuosamente, se sirva presentar cotizacién a esta entidad, conforme a los paramentos
y requerimientos establecidos en la presente solicitud.

1. LUGAR DE ENTREGA Y PARAMETROS DE LA COTIZACION:

Mediante correo electronico a los siguientes correos electrénicos:
notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co.

1.1. PARAMETROS DE COTIZACION

A efecto de tener mayor claridad sobre el valor de los bienes y servicios a suministrar, se
debera tener en cuenta al momento de presentar la cotizacién lo que a continuacion se
enuncia:

1. El interesado, debera presentar su cotizacién, discriminando el valor por item o
unidad, desagregando los impuestos a que hubiere lugar.
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2. En el mismo sentido, debera incluir el valor total de cada uno de los bienes y/o
servicios, atendiendo la cantidad o existencia disponible

3. Se debera indicar, si la cotizacién incluye o no valor de transporte para la ejecucion
del objeto y las obligaciones establecidas con la presente solicitud de cotizacién. En
caso de omitir dicho parametro, se entendera que el valor ofertado incluye todos los
costos y gastos asociados a la gjecucion del futuro acto de ratificacién de contrato.

4. Valor Total de la Oferta.

5. Fecha de vigencia de la Cotizacion.

NOTA 2: Se aclara que los términos, condiciones, obligaciones y forma de pago del
correspondiente contrato, se cefiran a lo establecido en la presente solicitud de cotizacion,
los cuales hacen parte integral del futuro acto de ratificacion de contrato.

2. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
2.1 OBJETO:

SELECCIONAR UNA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICA O PRIVADA Y
CON ACREDITACION EN ALTA CALIDAD, QUE DISENARA, APLICARA Y EVALUARA
LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD
Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027.

2.2 ALCANCE DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

La Asamblea Departamental de Caldas, da a conocer las especificaciones técnicas
requeridas dentro del objeto que se pretende contratar asi:

Elaboracion o diseno de las pruebas de conocimiento.

Aplicacion de las pruebas de conocimiento

Evaluacion de las pruebas de conocimiento.

Entrega de resultados de las pruebas de conocimiento.

Realizacion de jornada de acceso a los cuadernillos. Los aspirantes interesados podran
hacer revision fisica de sus examenes

Proyeccion de respuesta a observaciones presentadas frente a las pruebas de
conocimiento

7. Entrega de los resultados definitivos de las pruebas de conocimiento

OR Wb~

o

2.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Contar con el talento humano idéneo requerido para la ejecucion del objeto contractual.
Implementar y realizar las actividades contempladas conforme al objeto a contratarse
segun las ponderaciones y tipos de pruebas definidos por la Asamblea Departamental
de Caldas y contemplados en los términos y condiciones, teniendo autonomia técnica y
cientifica en el disefio, aplicacion y evaluacion de las pruebas de conocimiento, entrega
de resultados y proyeccién de respuestas a las reclamaciones frente a los resultados de
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las pruebas de conocimiento, dentro de la convocatoria publica para proveer el cargo
Secretario (a) General de la Asamblea de Caldas para el periodo 2027.

3. Disponer los espacios y salones necesarios para la aplicacion idénea de la prueba de
conocimientos prevista en el proceso.

4. Disefiar, validar, aplicar y calificar cada una de las pruebas con la coherencia
metodolégica, técnica y juridica respectiva conforme a la propuesta presentada.

5. Calificar las pruebas aplicadas a cada uno de los aspirantes, de acuerdo con el protocolo
establecido, con idoneidad y trasparencia.

6. Grabar, en medios audiovisuales, las pruebas realizadas, de conformidad con los
protocolos internos establecidos para ello y como garantia de trasparencia ante
cualquier requerimiento de autoridad competente.

7. Implementar el Plan de Contingencia en caso de hurto de las pruebas, fraude,
destruccién, fuerza mayor, caso fortuito o cualquier evento que afecte los procesos de
seleccion, aprobado por la Asamblea Departamental de Caldas.

8. Administrar, bajo condiciones de confidencialidad y seguridad, |la base de datos de los
aspirantes inscritos que integran la convocatoria publica a realizar.

9. Implementar estrategias y mecanismos de verificacion de la identidad de los aspirantes
al momento de la presentacion de las pruebas, a fin de evitar fraudes y suplantaciones.

10. Recepcionar, atender y contestar dentro de los términos legales las reclamaciones,
peticiones y demés acciones judiciales que se presente contra los resultados de las
pruebas.

11. Aportar dentro del informe final del proceso, cada uno de los formatos aplicados a los
aspirantes admitidos, y que como minimo seran los siguientes:

a) Lista de aspirantes ubicada en la puerta al ingreso del sitio de realizacion de la
prueba.

b) Formato de registro de asistencia e identificacion de aspirantes con espacio para
confrontacion dactilar.

c) Formato de informe de realizacion de cada prueba.

d) Listado de asignacién de cuadernillos.

e) Formato de recepcidn de hoja de respuestas, cuando la prueba sea escrita; salvo
que se realice a través de pruebas aplicadas con software y hardware de la
Institucion de Educacion Superior seleccionada, plataforma que garantizara la
seguridad, identificacién del usuario y contrasefia, junto con el tiempo de duracion
de la prueba.

12. Garantizar sistemas de seguridad, con el fin de que el servicio no se vea afectado por
ataques externos, tanto referentes a fluido eléctrico cuando se utilice aplicativos webs,
antivirus, etc., cuando asi se aplique.

13. Ejecutar idonea y oportunamente el objeto del contrato.

14. Desarrollar las actividades establecidas en el contrato, de acuerdo con las condiciones
y especificaciones técnicas pactadas.

2.3.1. SOBRE LAS PRUEBAS

1. Elaborar el Manual Técnico de Pruebas, el cual debera contemplar: Marco referencial
para las pruebas a aplicar (escritas), conforme a lo dispuesto por la Asamblea
Departamental de Caldas, con sus componentes teérico, conceptual, legal y técnico.
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2. Manual del disefio de items (preguntas) que comprende la construccion, validacion,
individualizacién, ensamble y diagramacion de las pruebas escritas sobre competencias
basicas y funcionales y sobre competencias comportamentales.

3. Guia de Orientacion al aspirante, que incluya, entre otros, los ejes tematicos, la forma de
la aplicacion de todas y cada una de las pruebas, tipos de preguntas y un cuestionario
simulado y toda la informacién que deba ser conocida por los aspirantes como reglas y
procedimientos del proceso de seleccion.

4. Manual de aplicacién, calificacion, procesamiento, interpretacion y estadisticas de las
pruebas aplicadas, protocolos y documentos técnicos que se requieran para la aplicacién
de las pruebas.

5. Protocolo que garantice la seguridad y confidencialidad de las pruebas a aplicar, de las
hojas de respuestas y su procesamiento.

6. Plan de Contingencia en caso de hurto, fraude, destruccion, fuerza mayor, caso fortuito
o cualquier evento que afecte el proceso de seleccidn, las pruebas, las hojas de
respuestas de las pruebas escritas.

7. Garantizar que el contenido de los manuales, protocolos y documentos técnicos cumplan
con los mas altos estandares de calidad e integralidad y que sean implementados y
utilizados para los efectos correspondientes.

8. Realizar la planeacién para cada una de las pruebas a aplicar, previendo todas y cada
una de las acciones a ejecutar de forma rigurosa, antes, durante y después de la
aplicacion de las mismas, de manera que se garantice en forma estricta lo dispuesto en
las reglamentaciones, instrucciones o disposiciones que imparta la entidad, las cuales
haran parte de la planeacién general del proceso y de la ejecucion del contrato. Las
planeaciones individuales deberan ser entregadas a la Corporacion conforme se acuerde
con el Supervisor del contrato.

9. Elaborar la parametrizacion para la citacién a la aplicaciéon de las pruebas escritas,
indicando el sitio, salén, fecha, hora y demas aspectos de cada aspirante, a través del
aplicativo del que debe disponer el Contratista para el efecto; dichas pruebas se llevaran
a cabo durante un solo dia. Las parametrizaciones seran insumo para la implementacion
por parte del contratista del Programa Logistico y Operativo de Seguridad, en las fechas
establecidas en el Plan de Trabajo y Cronograma de ejecucion del contrato. La
parametrizacion sefialada debera ser entregada a la Asamblea con antelacién a la
aplicacion de las pruebas, segun la fecha dispuesta en el cronograma de la convocatoria.
Igualmente debera proceder a la citacién correspondiente, en las oportunidades
establecidas en la reglamentacién de la convocatoria publica.

10. Hacer la publicacién de la informacién necesaria y oportuna que deban conocer los
aspirantes en desarrollo de la convocatoria, de las citaciones a las pruebas a aplicar
conforme a lo dispuesto en los reglamentos de la convocatoria y a las normas aplicables.

11. Dar estricto e integro cumplimiento a los procedimientos, tiempos y formas establecidos
en el PROGRAMA LOGISTICO, OPERATIVO Y DE SEGURIDAD, que consiste en la
impresion, transporte, distribucion, acopio y destruccion del material de pruebas
sobrante, de la convocatoria publica para el cargo de Secretario (a) de la Asamblea
Departamental de Calda para el periodo 2027. Toda falla de calidad en el proceso que
signifique reprocesos por responsabilidad del contratista, tanto en las pruebas como en
la logistica de estas quedara a cargo de su presupuesto.

12. Realizar la aplicacion de la prueba escrita, atendiendo lo dispuesto en los reglamentos y
disposiciones de la Asamblea de Caldas y de conformidad con lo previsto en el Manual
Técnico de Pruebas.
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13. Implementar estrategias y mecanismos de verificacién de la identidad de los aspirantes
al momento de la presentacion de la prueba escrita, a fin de evitar fraudes y
suplantaciones.

14. Realizar la lectura optica de las hojas de respuesta, la calificacion, el procesamiento y el
analisis estadistico de las pruebas escritas a través del sistema de informacién de los
que debe disponer el contratista para el efecto, conforme se establezca en el Manual
Técnico de Pruebas y generar los resultados, reportes e informes correspondientes en
los términos dispuestos en la reglamentaciéon que expida la entidad.

15. Hacer entrega oficial a la Corporacion, dentro del término previsto en el Plan de Trabajo
y cronograma de ejecucion del contrato, de la calificacién y el procesamiento de las
pruebas escritas a efecto que la misma imparta su aprobacion.

16. Realizar los backups necesarios de la lectura de las hojas de respuesta de las pruebas
escritas, asi como de los resultados, del procesamiento, de la interpretacion y de las
estadisticas de las mismas, y demas informacion y bases de datos que se generen en
desarrollo de estas.

17. Publicar a través del Sistema de Informacién correspondiente, los resultados obtenidos
en las respectivas pruebas por cada uno de los aspirantes, en la oportunidad y fechas
dispuestas por la Asamblea Departamental de Caldas.

18. Hacer entrega, a la Asamblea Departamental de Caldas, de los resultados finales de las
pruebas aplicadas, en la fecha prevista en el Plan de Trabajo y Cronograma de ejecucion
del contrato y realizar la publicacién correspondiente en los términos establecidos por la
entidad.

19. Atender, resolver y responder de fondo dentro de los términos legales, las
reclamaciones, derechos de peticidén, acciones judiciales y llevar a cabo las actuaciones
administrativas a que haya lugar en ejercicio de la delegacion conferida con la
suscripciéon del contrato, durante toda la vigencia del contrato y con ocasion de la
aplicacion de las pruebas y de sus resultados.

20. Atender durante toda la vigencia del contrato todos los requerimientos, solicitudes y
aclaraciones que, como consecuencia de la ejecucion del mismo se lleguen a presentar
o se requieran por la Asamblea Departamental de Caldas, por cualquier autoridad oficial
o ciudadano, para lo cual debera garantizar el recurso humano que requiera para dar
cumplimiento a esta obligacién contractual.

21. Establecer controles que garanticen que las decisiones que se adopten y las respuestas
que se suministren con ocasion de reclamaciones, derechos de peticion y acciones
judiciales, se produzcan conforme a la ley y a los reglamentos expedidos por la Asamblea
Departamental de Caldas; que estén soportados en las pruebas documentales
correspondientes a cada caso en particular, que se emitan dentro de los términos y
oportunidades previstas en la ley y, en todo caso, que gocen de calidad en su contenido,
sindéresis, objetividad, responsabilidad y legalidad.

22 Dar estricto cumplimiento a las sentencias y 6rdenes judiciales que se produzcan en
desarrollo de las etapas del proceso de seleccion que forman parte del objeto contractual,
en los términos alli dispuestos y tomar todas las medidas necesarias para el efecto, sin
que esto implique costos adicionales para la Asamblea

23. Llevar las estadisticas de las reclamaciones, derechos de peticién y acciones judiciales,
identificando tipos o asuntos objeto de las mismas y un archivo magnético por temas de
las preguntas y respuestas suministradas. Los archivos de las reclamaciones, de los
derechos de peticién y las acciones judiciales deberdn mantenerse debidamente
organizados, clasificados y rotulados para su permanente y facil consuita.
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24. Todos los informes, reportes e informacion que se deban presentar a la Asamblea
Departamental de Caldas, en desarrollo del contrato, deberan cumplir con las mejores
condiciones de calidad, orden, organizacién y presentacion en su contenido y de ser
solicitados ajustes o correcciones por parte de la Asamblea, estos deberan realizarse en
el término que la misma disponga.

25. La Asamblea podra exigir la rendicion de informes presenciales y presentaciones sobre
la planeacion, avance y estado de las diferentes etapas y actividades del contrato y, en
todo caso, cuando lo considere necesario para supervisar el adecuado desarrollo del
mismo.

26. Cuando la Universidad seleccionada cuente con sede en un lugar distinto a la ciudad de
Manizales, estara a su cargo cualquier costo que implique su desplazamiento al domicilio
de la Asamblea, para atender los requerimientos que le exija la supervision del contrato.

En todo caso y no obstante las obligaciones descritas anteriormente, el contratista se obliga
a ejecutar todas las actividades inherentes y asociadas para el logro de los resultados, de
los productos y servicios que correspondan para el adecuado y efectivo cumplimiento del
contrato y sus alcances.

2.4. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

1. Ejecutar correctamente el contrato, velando por los intereses de la Asamblea de
Departamental de Caldas.

2. Cumplir todas las obligaciones dentro del plazo establecido para la ejecucién del objeto
contractual.

3. Sugerir a la supervisién los cambios requeridos para la correcta ejecucion del contrato.

4. Atender los requerimientos técnicos y administrativos que realice la entidad contratante,
el Interventor y/o el supervisor y que estén relacionados con la ejecucion del objeto
contractual, en los términos establecidos por estos.

5. Garantizar la cobertura dentro del plazo y la forma contratada.

6. Exigir al supervisor que todas sus instrucciones, observaciones u objeciones se realicen
por escrito.

7. Cumplir con las obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones y demas
documentos que hagan parte integral del contrato.

8. Mantener los precios fijos para los items presentados en su oferta, en la cual estan
comprendidos todos los costos directos e indirectos incluidos impuestos, y demas
gravamenes.

9. Los demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y los que por su
naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.

3. IMPUESTOS Y RETENCIONES:
Los impuestos y retenciones que surjan del contrato correran por cuenta del CONTRATISTA.

PARAGRAFO: El contratista debera asumir el costo de las siguientes estampillas calculado
sobre el valor del Contrato: Prodesarrollo equivalente al 2%, Prouniversidad equivalente al
1%, Prohospital Santa Sofia equivalente al 1%, y Proadulto Mayor equivalente al 3%. De
conformidad con el articulo 174 del Estatuto de Rentas del Departamento (Ordenanza 816
de 2017) y v. Pro-cultura equivalente al 1% conforme al articulo 8 de la Ordenanza 983 de

Cra. 21 # 22-57 Ed. Gobernacion de Caldas - Teléfono: (6) 8982444 Ext. £100 - Manizales. Caidas, Celombia - www.asambleadecaldas.gov.co



ASAMBLEA DE
%5 CALDAS

2024, La Corporacién por medio de la oficina financiera calculara y deducira sobre cada
pago que se realice al contratista el valor correspondiente a las estampillas departamentales
y se efectuara mediante retencién sobre los pagos parciales o abonos en cuenta de la
Coniratista.

4. PLAZO
El término de ejecucion sera hasta el 31 de diciembre de 2026.
Para la presente cotizacion se otorga un plazo maximo hasta el 31 de agosto de 2026, hasta

las 6:00 p.m., a través del correo electrénico
notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co.

Proyects: Gustavo Adolfo Pareja Bustamante. Profesional Especializado Oficina Juridica Q &

Cra. 21 # 22-57 Ed. Gobernacion de Caldas - Teléfono: (6) 8982444 Ext. £100 - Manizales, Caldas, Colombia - www.asambleadeceldas.gov.co
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1/9/26, 9:36 Correo de Gobierno en Linea - Solicitud de Cotizacién para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE LAS PRUEBAS DE CONOCI... _

NI {:—; ﬂ‘] ,-':—‘3 | i notificacionesjudiciales notificacionesjudiciales <notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co>

Solicitud de Cotizacién para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE LAS PRUEBAS
DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS
ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027

Buzon de Sugerencias e Incidentes <buzon@cuc.edu.co> 20 de agosto de 2026 a las 13:48
Para: notificacionesjudiciales notificacionesjudiciales <notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co>

Buena tarde, le confirmamos de recibido el correo anterior y esté ya fue remitido al area
encargada para dar respuesta a su solicitud directamente una vez validen la informacion.
Recuerden copiarnos en la respuesta al solicitante. :

Muchas gracias.

Nota: Al recibir este correo usted debe dar respuesta a la solicitud; teniendo en cuenta la
siguiente recomendacion: De un saludo atemporal y adaptado, sintetice la informacion y
argumente el porqué de las eventualidades presentadas por el remitente al momento de
presentar su solicitud y por ultimo, no olvides despedirte.

Agradecemos que al responder este correo al Solicitante, lo regresen con copia al correo del
buzon de quejas y sugerencias.

Buzoén de Quejas y Sugerencias cuc
buzon@cuc.edu,cq \

UNIVERSIDAD
DELACOSTA

PBX (605) 3319714
Calle 58'# 55-66

#1 eniaCosta #2 en Colombia
3 ‘World
@000 D=

~—~. https:/flinktr.ee/cuc.edu.co

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD: E/ anterior mensaje de correo electrénico y sus anexos contienen informacion confidencial y, por lo tanto, sujeta a reserva. Si
usted no es destinatario del mismo, debe proceder a informar mediante correo electrénico a la persona que Io envié y a borrar de su sistema tanto el correo
recibido como el enviado, sin conservar copias. En todo caso, el uso, difusidn, distribucion o reproduccion del presente mensaje, sin autorizacion, es prohibido y
puede configurar un delito.

Cualquier utilizacion, reproduccion, alteracidn, archivo o comunicar a terceros el presente mensaje y archivos anexos, podra ser considerado ilegal.

De acuerdo con la Ley Estatutaria 1581 de 2012 de Proteccién de Datos y con el Decreto 1074 de 2015, el Titular presta su consentimiento para que sus datos,
fadilitados voluntariamente, pasen a formar parte de una base de datos, cuyo responsable es LA CORPORACION UNIVERSIDAD DE LA COSTA, cuyas finalidades
son la gestion administrativa de ia entidad, asi como la gestion de cardcter comercial y el envio de comunicaciones comerciales sobre nuestros productos y/o
servicios. Puede usted ejercitar los derechos de acceso, correccion, sUpresion, revocacion o reclamo por infraccion sobre sus datos, mediante escrito al correo
electrénico buzon@cuc.edu.co o a la direccion fisica de correspondencia Cl. 58 #55-66

De: notificacionesjudiciales notificacionesjudiciales <noftificacionesjudiciales @asambleadecaldas.gov.co>
Enviado: jueves, 20 de agosto de 2026 10:55 a. m.

Para: Buzon de Sugerencias e Incidentes <buzon@cuc.edu.co>
Asunto: Solicitud de Cotizacién para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA
ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA

ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027

[El texto citado esta oculto]

https:h‘mail.google.comlmailluﬁl?ik=5e38bcb044&view=pt&search=all&pennmsgid=msg-f:1874069243506656374&simpl=msg-f:18?4069243506656374 11






1/9/26, 9:36 Correo de Gobierno en Linea - Solicitud de Cotizacién para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE LAS PRUEBAS DE CONOCI...

Nl (- , notificacionesjudiciales notificacionesjudiciales
 hd BT nall <notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co>

SO][CItud de CotlzaCIon para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE LAS _
PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD Y
APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS VIGENCIA 2027

notifi cacmnesmdlclaies notlf cac:onesludlmales 20 de agosta de 2026 a las
<notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co> 10:55
Para: buzon@cuc.edu.co

Cordial saludo,
Gustavo Adolfo Pareja Bustamante

Profesionzal Especializado Oficina Juridica
8849800 Ext 4100

9 19-CORPORACION UNIVERSITARIA DE LA COSTA CUC.pdf
6913K
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Solicitud de Cotizacién para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE LAS -
PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD Y
APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027

notificacionesjudiciales notificacionesjudiciales 20 de agosto de 2026 a las
<notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co> 16:45
Para: Buzon de Sugerencias e Incidentes <buzon@cuc.edu.co>

Solicitante Corporacion Asamblea Departamental de Caldas

Cordial saludo,

“ Gustavo Adolfo Pareja Bustamante
Profesional Especializado Oficina Juridica
8849800 Ext 4100
[EI‘ texto citado esta oculto]
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Solicitud de Cotizacién para el DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE LAS
PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD Y
APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA 2027

1 mensaje
notificacionesjudiciales notificadionesjudiciales 19 de agosto de 2026 a las
<notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co> = A5:57

Para: buzon@cuc.edu.co

Cordial saludo,

o

Gustavo Adolfo Pareja Bustamante
~ Profesional Especializado Oficina Juridica
8849800 Ext 4100

ol 19-CORPORACION UNIVERSITARIA DE LA COSTA CUC.pdf
6913K
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1/9/26, 9:27 Correo de Gobierno en Linea - Nueva comrespondencia enviada — Radicado: 2026EE-3650

M {:} mal | notificacionesjudiciales notiﬁcaci;:nesjudiciales <notiﬁcaciqnesji.|diciales@asambleadecaldas.gov.co$

Nueva correspondencla enwada Radlcado 2026EE-3650

Intraweb Uniquindio <no—reply@|ntraweb com.co> ' 31 de agosto de 2026 a las 16:45
Responder a: Universidad del Quindio <intraweb@uniquindio.edu.co>
Para: notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co

UNIVERSIDAD
DEL QUINDIC

Estlmadola JAHIR DE JESUS ALVAREZ,

Le informamos que ha recibido una correspondencia enviada a través de la plataforma Universidad
del Quindio con el siguiente consecutivo: 2026EE-3650.

Si desea marcar este correo como leido, puede hacerlo aqui:
Haga clic aqui para marcar este correo electrénico como leido.

Documento de la correspondencia enviada

No hay documentos disponibles.

Anexos de la correspondencia enviada

No hay anexos disponibles.

e 00

Este correo electrénico le ha sido enviado por tener relacién con la Universidad del Quindio y nos encanta comunicar nuestras nofticias con
y

todos los integrantes del alma mater.

SIGUENOS EN: FACEBOOK - TWITTER - INSTAGRAM - YOUTUBE

.

AVISO LEGAL: Este correo electronico contiene informacion confidencial de LA UNIVERSIDAD DEL QUINDIO; si usted no es el destinatario, le
informamos que no podré usar, retener, imprimir, copiar, distribuir o hacer piblico su contenido; de hacerlo podria tener consecuencias legales. Si ha
recibido este correo por error, por favor informenos y borrelo. Si usted es el destinatario, le solicitamos mantener reserva sobre el contenido, los datos
o mformauon de contacto del remitente y en general sobre la informacién de este documento y/o archivos adjuntos, a no ser que exrs‘ta una
autorizacion explicita.

Lo invitamos a conocer nuestra politica de Tratamiento de la informacién personal en www.uniguindio.edu.co

https://mail.google.com/mail/u/ 1/2ik=5e38bcb044 &view=pt&search=all&permmsgid=msg-f: 1875076955296929953&sim pl=msg-f:1875076955296929953  1/1






Universidad del Quindio
Correspondencia enviada
2026EE-3650

Fecha: 2026-08-31 16:45:27
Funcionario Radicador: Luz Aleyda Rincon (Auxiliar
administrativo, Oficina Gestién Documental)
Ciudadano: JAHIR DE JESUS ALVAREZ
ASAMBLE DEPARTAMENTAL DE CALDAS
notificacionesjudiciales@asambleadecaldas.gov.co
UNIVERSIDA_D : Asunto: RESPUESTA SOLICITUD DE COTIZA(?ION CON
DEL QUINDIO» RADICADO 2026--RE-4204/CRCE2026-4700

ResMEN 074915 - 02 AG0 2022 Anexo: NO APLICA
AENOVACION ACREDITACION : Cddiga Validaclén: itAeKvQs

Funcionario remitente: Luis Fernando Polania

1 00000 i) \Obando (Rector, Rectorfa) @

VIGILADA MIKEDUEACION

Armenia

Doctor

Jahir de Jestis Alvarez

Presidente

Asamblea Departamental de Caidas
notificacionesjudiciales@asambieadecaldas.gov.co

ASUNTO: Respuesta solicitud de cotizacién con radicado 2026-RE4204/ CRCE-2026-4700

Cordial saludo,

'En atencion al contenido de la comunicacion referenciada en el asunto, por medio de la
cual se nos invita a presentar cotizacién para el disefio, aplicacién y evaluacion de las
prugbas de conocimiento para establecer la capacidad, idoneidad y aptitud de los
aspirantes al cargo de secretario (a) general de la Asamblea Departamental de Caldas,
vigencia 2027, me permito informarle gue una VezZ consultadas las instancias
administrativas responsables de adelantar dichos procesos, no és posible acceder a la
misma, toda vez que el equipo interdisciplinario cpnformado para tal fin, se encuentra.
adelantando diversos procesos relacionados con el quehacer institucional y como es de su
conocimiento la ritualidad procesal que reviste los tramites propios de una convocatoria
pliblica, demanda una dedicacién exclusiva para de esta manera garantizar nuestra
contribucién 2 la transformacién de fa sociedad en una perspectiva de democratizacion y

" equidad, fanto en lo social como en lo politico y cultural.

UNIQUIND{G; en conexion teritorial

Carrera 15 Calle 12 Norte Tek: (506) 7 35 93 00 Armenia - Quindio - Colombia




VIGILADA NIKEDUGACION

UNIVERSIDAD
DEL QUINDIOs

Res.MEN 014915 - 02 AGD 2022
RENOVACION ACREDITACION

100000

Armenia

Sin otro particular me suscribo de Usted, no sin antes agradecer su invitacién a participar
en dicho proceso, deseéandole éxitos en su gestién y esperando en futuros eventos brindarle
nuestro apoyo. ' ‘ '

Atentamente,

LUIS FERMANDO POLANIA OBANDO
Rector '

Copia: Facultad de Ciencias Econdmicas, Administrativas y Contables
Oficina de Asuntos Profesorales

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA

Rubén Antonio Vélez Ramirez — Asesor de Extension Facultad de Cienclas —
PROYECTO Y Econémicas, Administrativas y Contables
ELABORO =

Luz Amparo Celis Buritica — Jefe Oficina de Asuntos Profesorales m
REVISO Y Reinaldo Sierra Prieto — Decano Facultad de Ciencias Econdmicas, @J_f
APROBO Administrativas y Contables
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y soportes, eficontrandolo ajustado en t&minos
técnicos y administrativos; asl como 2 las normas y disposiciories legales vigenies y por lo ianto, bajo nuestra
responsabilidad, lo ponemos a consideracidn para Ia firma del Rector.

UNMIQUINDIO, en conexion territorial

Carrera 15 Calle 12 Norte Tel: (606) 7 35 93 00 Armenia - Quindio - Colombia




ASAMBLEA DE SECRETARIA GENERAL (BIENES) Cédigo: OSG-BI-FO-02

c A I_ D A S Version: 1.0

ANALISIS DEL SECTOR Focha 09/11/2023

ANALISIS TECNICO ECONOMICO QUE SOPORTAN EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

De conformidad con lo establecido en el art. 2.2.1.2.1.5.1 del decreto 1082 de 2015, la entidad ha
realizado un analisis del sector para la presente coniratacién teniendo en cuenta el objeto del
contrato y especificaciones técnicas que ‘generan la necesidad de “SELECCIONAR UNA
INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICA O PRIVADA Y CON ACREDITACION EN
ALTA CALIDAD, QUE ACOMPANARA LA CONVOCATORIA PUBLICA PARA LA ELECCION
DEL CARGO DE SECRETARIO (A) GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE
CALDAS, VIGENCIA 2027". ;

ANALISIS DEL SECTOR - ESTUDIO DEL MERCADO

La Asamblea Departamental de Caldas, por disposicién Constitucional y legal es una Corporacion
Administrativa, con autonomia presupuestal y administrativa, cuya finalidad es permitir la
participacion democratica de la comunidad, propendiendo por la oportunidad, celeridad, eficiencia y
eficacia en el cumplimiento de sus responsabilidades y competencias. A su vez el articulo 2 inciso
4 del Acto Legislativo 02 de 2015, modificatorio del articulo 126 de [a Constitucién Politica de
Colombia, establece que "Salvo los concursos regulados por fa ley, la eleccion de servidores
publicos atribuida a corporaciones plblicas deberd estar precedida de una convocatoria publica
reglada por la ley, en la que se fijen requisitos y procedimientos que garanticen los principios de
publicidad, transparencia, participacion ciudadana, equidad de género y criterios de mérito para su
seleccion'”.

Por lo anterior, corresponde a la Corporacién adelantar las actuaciones pertinentes para materializar
el mandato legal, y debe adelantar un proceso para contratar, con un establecimiento de educacion
superior publico o privado debidamente acreditado y con experiencia en la aplicacién de pruebas
de conocimiento, con el fin de realizar el “Acompafiamiento y apoyo en el proceso de convocatoria
publica, para proveer el cargo de Secretario (a) General”, para la vigencia 2027, cumpliendo con las
siguientes especificaciones y obligaciones.

DISENO, APLICACION Y EVALUACION DE LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA -
ESTABLECER LA CAPACIDAD, IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS ASPIRANTES AL CARGO DE
SECRETARIO (A) GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, VIGENCIA
2027. . '

Cédigo UNSPSC

ITEM | CODIGO | DESCRIPCION
1 80111700 Reclutamiento de personal

Condiciones técnicas minimas.

La Asamblea Departamental de Caldas, da a conocer las especificaciones técnicas requeridas
dentro del objeto que se pretende contratar asi:

1. Elaboracion o disefio de las pruebas de conocimiento.

Pagina 7|72



ASAMBLEA DE SECRETARIA GENERAL (BIENES) Cadigo: OSG-BI-FO-02

c A L D A s Version: | 1.0

ANALISIS DEL SECTOR ST R
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Aplicacién de las pruebas de conocimiento

Evaluacion de las pruebas de conocimiento.

Entrega de resultados de las pruebas de conocimiento.

Realizacién de jornada de acceso a los cuadernillos. Los aspirantes interesados podran hacer
revision fisica de sus examenes

Proyeccion de respuesta a observaciones presentadas frente a las pruebas de conocimiento
Entrega de los resultados definitivos de las pruebas de conocimiento '

1.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

10.

11.

Contar con el talento humano idéneo requerido para la ejecucién del objeto contractual.
Implementar y realizar las actividades contempladas conforme al objeto a contratarse segin las
ponderaciones y tipos de pruebas definidos por la Asamblea Departamental de Caldas y
contemplados en los términos y condiciones, teniendo autonomia técnica y cientifica en el
disefio, aplicacién y evaluacién de las pruebas de conocimiento, entrega de resultados y
proyeccion de respuestas a las reclamaciones frente a los resultados de las pruebas de
conocimiento, dentro de la convocatoria publica para proveer el cargo Secretario (a) General
de la Asamblea de Caldas para el periodo 2027.

Disponer los espacios y salones necesarios para la aplicacién idénea de la prueba de
conocimientos prevista en el proceso. '

Disefar, validar, aplicar y calificar cada una de las pruebas con la coherencua metodolégica,
fécnicay jurldlca respectiva conforme a la propuesta presentada.

Calificar las pruebas aplicadas a cada uno de los aspirantes, de acuerdo con el protocolo
establecido, con idoneidad y trasparencia.

Grabar, en medios audiovisuales, las pruebas realizadas, de conformidad con los protocolos
internos establecidos para ello y como garantia de trasparencia ante cualquier requerimiento
de autoridad competente.

Implementar el Plan de Contingencia en caso de hurto de las pruebas, fraude, destruccion,
fuerza mayor, caso fortuito o cualquier evento que afecte los procesos de seleccion, aprobado
por la Asamblea Departamental de Caldas.

Administrar, bajo condiciones de confidencialidad y seguridad, la base de datos de los
aspirantes inscrifos que integran la convocatoria publica a realizar.

Implementar estrategias y mecanismos de verificacién de la identidad de los aspirantes al
momento de la presentacion de las pruebas, a fin de evitar fraudes y suplantaciones.
Recepcionar, atender y contestar dentro de los términos legales las reclamaciones, peticiones
y demas acciones judiciales que se presente contra los resultados de las pruebas.

Aportar dentro del informe final del proceso, cada uno de los formatos aplicados a los aspirantes
admitidos, y que como minimo seran los siguientes:

a) Lista de aspirantes ubicada en la puerta al ingreso del sitio de realizacién de la prueba.

'b) Formato de registro de asistencia e identificacién de aspirantes con espacio para
confrontacién dactilar.

c) Formato de informe de realizacién de cada prueba.

d) Listado de asignacion de cuadernillos.

e) Formato de recepcion de hoja de respuestas, cuando la prueba sea escrita; salvo que se
realice a través de pruebas aplicadas con software y hardware de la Institucién de
Educacién Superior seleccionada, plataforma que garantizara la seguridad, identificacién
del usuario y contrasefia, junto con el tiempo de duracién de la prueba.

Pagina 2|12



¢y CALDAS
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i

Garantizar sistemas de seguridad, con el fin de que el servicio no se vea afectado por ataques
externos, tanto referentes a fluido eléctrico cuando se utilice apl_icativos webs, antivirus, etc.,
cuando asi se aplique. :

Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato.

Desarrollar las actividades establecidas en el conirato, de acuerdo con las condiciones y
especificaciones técnicas pactadas.

SOBRE LAS PRUEBAS | | \

Elaborar el Manual Técnico de Pruebas, el cual debera contemplar: Marco referencial para las
pruebas a aplicar (escritas), conforme a lo dispuesto por la Asamblea Departamental de Caldas,
con sus componentes tedrico, conceptual, legal y técnico.

Manual del disefio de items (preguntas) que comprende la construccién, validacion, -
individualizacion, ensamble y diagramacién de las pruebas escritas sobre competencias basicas
y funcionales y sobre competencias comportamentales.

Guia de Orientacion al aspirante, que incluya, entre otros, los ejes tematicos, la forma de la
aplicacion de todas y cada una de las pruebas, tipos de preguntas y un cuestionario simulado y
toda la informacién que deba ser conocida por los aspirantes como reglas y procedimientos del
proceso de seleccion.

Manual de aplicacién, calificacién, procesamiento, interpretacion y estadisticas de las pruebas
aplicadas, protocolos y documentos técnicos que se requieran para [a aplicacién de las pruebas.
Protocolo que garantice la seguridad y confidencialidad de las pruebas a aplicar, de las hojas
de respuestas y su procesamiento.

Plan de Contingencia en caso de hurto, fraude, destruccion, fuerza mayor, caso fortuito o
cualquier evento que afecte el proceso de seleccién, las pruebas, las hojas de respuestas de
las pruebas escritas.

Garantizar que el contenido de los manuales, protocolos y documentos técnicos cumplan con
los mas altos estandares de calidad e integralidad y que sean implementados y utilizados para
los efectos correspondientes. 2

Realizar la planeacién para cada una de las pruebas a aplicar, previendo todas y cada una de
las acciones a ejecutar de forma rigurosa, antes, durante y después de la aplicacion de las
mismas, de manera que se garantice en forma estricta lo dispuesto en las reglamentaciones,
instrucciones o disposiciones que imparta la entidad, las cuales haran parte de la planeacién
general del proceso y de la ejecucion del contrato. Las planeaciones individuales deberan ser
entregadas a la Corporacién conforme se acuerde con el Supervisor del contrato.

Elaborar la parametrizacion para la citacién a la aplicacion de las pruebas escritas, indicando el
sitio, salén, fecha, hora y demas aspectos de cada aspirante, a través del aplicativo del que
debe disponer el Contratista para el efecto; dichas pruebas se llevaran a cabo durante un solo
dia. Las parametrizaciones seran insumo para la implementacién por parte del contratista del
Programa Logistico y Operativo de Seguridad, en las fechas establecidas en el Plan de Trabajo
y Cronograma de ejecucion del contrato. La parametrizacién sefalada debera ser entregada a
la Asamblea con antelacion a la aplicacién de las pruebas, segun la fecha dispuesta en el
cronograma de la convocatoria. Igualmente debera proceder a la citacién correspondiente, en
las oportunidades establecidas en la reglamentacién de la convocatoria publica.

Hacer la publicacién de la informacién necesaria y oportuna que deban conocer los aspirantes
en desarrollo de la convocatoria, de las citaciones a las pruebas a aplicar conforme a lo
dispuesto en los reglamentos de la convocatoria y a las normas aplicables.

Dar estricto e integro cumplimiento a los procedimientos, tiempos y formas establecidos en el
PROGRAMA LOGISTICO, OPERATIVO Y DE SEGURIDAD, que consiste en la impresion,
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transporte, distribucién, acopio y destruccién del material de pruebas sobrante, de Ia
convocatoria publica para el cargo de Secretario (a) de la Asamblea Departamental de Calda
para el periodo 2027. Toda falla de calidad en el proceso que signifique reprocesos por
responsabilidad del confratista, tanto en las pruebas como en la logistica de estas quedara a
cargo de su presupuesto.

Realizar la aplicacién de la prueba escrita, atendiendo lo dispuesto en Jos reglamentos y
disposiciones de la Asamblea de Caldas y de conformidad con lo previsto en el Manual Técnico
de Pruebas.

Implementar estrategias y mecanismos de verificacion de la identidad de los aspirantes al
momento de la presentacion de la prueba escrita, a fin de evitar fraudes y suplantaciones.
Realizar la lectura éptica de las hojas de respuesta, la calificacion, el procesamiento y el analisis
estadistico de las pruebas escritas a través del sistema de informacién de los que debe disponer
el contratista para el efecto, conforme se establezca en el Manual Técnico de Pruebas y generar
los resultados, reportes e informes correspondientes en los términos dispuestos en la
reglamentacion que expida la entidad.

Hacer entrega oficial a la Corporacién, dentro del término previsto en el Plan de Trabajo y
cronograma de ejecucion del contrato, de la calificacién y el procesamiento de las pruebas
escritas a efecto que la misma imparta su aprobacion.

Realizar los backups necesarios de la lectura de las hojas de respuesta de las pruebas escritas,
asi como de los resultados, del procesamiento, de la interpretacién y de las estadisticas de las
mismas, y demas informacién y bases de datos que se generen en desarrolio de estas.
Publicar a través del Sistema de Informacién correspondiente, los resultados obtenidos en las
respectivas pruebas por cada uno de los aspirantes, en la oportunidad y fechas dispuestas por
la Asamblea Departamental de Caldas.

Hacer entrega, a la Asamblea Departamental de Caldas, de los resultados finales de las pruebas
aplicadas, en la fecha prevista en el Plan de Trabajo y Cronograma de ejecucion del contrato'y
realizar la publicacion correspondiente en los férminos establecidos por la entidad.

Atender, resolver y responder de fondo dentro de los términos legales, las reclamaciones,
derechos de peticion, acciones judiciales y llevar a cabo las actuaciones administrativas a que
haya lugar en ejercicio de la delegacion conferida con la suscripcién del contrato, durante toda
la vigencia del contrato y con ocasién de la aplicacion de las pruebas y de sus resultados.
Atender durante toda la vigencia del contrato todos los requerimientos, solicitudes y aclaraciones
que, como consecuencia de la ejecucion del mismo se lleguen a presentar o se requieran por la
Asamblea Departamental de Caldas, por cualquier autoridad oficial o ciudadano, para lo cual
debera garantizar el recurso humano que requiera para dar cumplimiento a esta obligacion
contractual.

Establecer controles que garanticen que las decisiones que se adopten y las respuestas que se
suministren con ocasion de reclamaciones, derechos de peticion y acciones judiciales, se
produzcan conforme a la ley y a los reglamentos expedidos por la Asamblea Departamental de
Caldas; que estén soportados en las pruebas documentales correspondientes a cada caso en
particular, que se emitan dentro de los términos y oportunidades previstas en la ley y, en todo
caso, que gocen de calidad en su contenido, sindéresis, objetividad, responsabilidad y legalidad.
Dar estricto cumplimiento a las sentencias y érdenes judiciales que se produzcan en desarrolio
de las etapas del proceso de seleccion que forman parte del objeto contractual, en los términos
alli dispuestos y tomar todas las medidas necesarias para el efecto, sin que esto implique costos -
adicionales para la Asamblea

Lievar las estadisticas de las reclamaciones, derechos de peticion y acciones judiciales,
identificando tipos o asuntos objeto de las mismas y un archivo magnético por temas de las
preguntas y respuestas suministradas. Los archivos de las reclamaciones, de los derechos de
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peticién y las acciones judiciales deberan mantenerse debidamente organizados, clasificados y
rotulados para su permanente y facil consulta.

24. Todos los informes, reportes e informacién que se deban presentar a la Asamblea
Departamental de Caldas, en desarrollo del contrato, deberan cumplir con las mejores
condiciones de calidad, orden, organizacién y presentacién en su contenido y de ser solicitados
ajustes o correcciones por parte de la Asamblea, estos deberan realizarse en el término que Ia
misma disponga.

25. La Asamblea podra exigir la rendicion de informes presenclales y presentaciones sobre la
planeacion, avance y estado de las diferentes etapas y actividades del conirato y, en todo caso,
cuando lo considere necesario para supervisar el adecuado desarrollo del mismo.

26. Cuando la Universidad seleccionada cuente con sede en un lugar distinio a la ciudad de

Manizales, estara a su cargo cualquier costo que implique su desplazamiento al domicilio de la

Asamblea, para atender los requerimientos que le exija la supervision del contrato.

En todo caso y no obstante las obligaciones descritas anteriormente, el contratista se obliga a
ejecutar todas las actividades inherentes y asociadas para el logro de los resultados, de los
productos y servicios que correspondan para el adecuado y efectivo cumplimiento del contrato y
sus alcances.

1.3. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

1. Ejecutar correctamente el contrato velando por los intereses de la Asamblea de Departamental
de Caldas.

2. Cumplir todas las obligaciones dentro del plazo establecido para la ejecucion del objeto
contractual. ,

3. Sugerir a la supervision los cambios requeridos para la correcta ejecucion del contrato.

4. Atender los requerimientos técnicos y administrativos que realice la entidad contratante, el

- Interventor y/o el supervisor y que estén relacionados con la ejecucion del objeto contractual, en

los términos establecidos por estos.

5. Garantizar la cobertura dentro del plazo y la forma contratada.

6. Exigir al supervisor que todas sus instrucciones, observaciones u objeciones se realicen por
escrito.

7. Cumplir con las obligaciones establecldas en el Pliego de Condiciones y demas documentos
que hagan parte integral del contrato.

8. Mantener los precios fijos para los items presentados en su oferta, en la cual estan
comprendidos todos los costos directos e indirectos incluidos impuestos, y demas gravamenes.

9. Los demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y los que por su naturaleza
le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.

2. IMPUESTOS Y RETENCIONES:

Los impuestos y retenciones que surjan del contrato correran por cuenta del CONTRATISTA.
PARAGRAFO: EI contratista debera asumir el costo de las siguientes estampillas calculado sobre
el valor del Contrato: Prodesarrollo equivalente al 2%, Prouniversidad equivalente al 1%, Prohospital

Santa Sofia equivalente al 1%, y Proadulto Mayor equivalente al 3%. De conformidad con el articulo
174 del Estatuto de Rentas del Departamento (Ordenanza 816 de 2017) y v. Pro-cultura equivalente
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al 1% conforme al articulo 8 de la Ordenanza 983 de 2024, La Corporacién por medio de la oficina
financiera calculara y deducira sobre cada pago que se realice al contratista el valor correspondiente
a las estampillas departamentales y se efectuara mediante retencién sobre los pagos parciales o
abonos en cuenta de la Contratista.

Personas Juridicas a participar

Solo podran participar en la presente invitacion publica, aquellas instituciones de educacion superior
publicas o privadas y con acreditacion de alta calidad. Si se establece én cualquier etapa del proceso
la intencién de participar simultaneamente, con mas de una propuesta por si o por interpuesta
persona juridica, la Asamblea Departamental de Caldas, podra no tener a estos interesados en
cuenta.

Ademas, los proponentes deberan: a) No encontrarse incurso dentro de ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refiere la Constitucién Politica y la Ley y
demas normas concordantes. El proponente ademas de anexar los certificados de antecedentes
gue se solicitan, declarara en la carta de presentacién de la propuesta, que no se encuenira deniro
de dichas inhabilidades e incompatibilidades. b) Que el proponente acredite su capacidad juridica y
gue, conforme a la acreditacién expedida, se encuentre establecido la posibilidad de realizar el
objeto a contratarse y desarrollarse. En atencién a lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 221 del Decreto No. 019 del 2012, en el que se establece respecto
de la exigencia del Registro Unico de Proponentes que “No se requerira de este registro, ni de
clasificacion, en los casos de coniratacion directa; contratos para la prestacion de servicios de salud;
contratos de minima cuantia; enajenacion de bienes del Estado; contratos que tengan por objeto la
adquisicién de productos de origen o destinacién agropecuaria que se ofrezcan en bolsas de
productos legalmente constituidas; los actos y contratos que tengan por objeto directo las
actividades comerciales e industriales propias de las empresas industriales y comerciales del
Estado y las sociedades de economia mixta y los contratos de concesién de cualquier indole. En
los casos anteriormente senalados, correspondera a las entidades contratantes cumplir con la labor
de verificacion de las condiciones de los proponentes.”; por tanto, a las Instituciones de Educacién
Superior publicas o privadas, debidamente acreditadas en alta calidad, interesadas en participar del
presente proceso de invitacion publica, no se les exigira dicho requisito, atendiendo a la disposicién
legal y la modalidad de seleccién establecida dado a que es de minima cuantia.

Obligaciones de la Asamblea Departamental de Caldas.l

1. Realizar los desembolsos a que haya lugar en las fechas pactadas previo cumplimiento de los
requisitos pactados en el contrato. i

2. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucién del contrato.

3. Realizar la supervisiéon del contrato a través del funcionario designado para tal fin.

4. Entregar toda la documentacion necesaria y coadyuvar en toda la gestion de la documentacion
e informacion de orden departamental y nacional con las distintas autorldades necesarias para
la ejecucion del objeto a contratar.

Nota: Todos los gastos (administracion, transporte, logistica y demas) ocasionados con la entrega
de los elementos objeto de este proceso, seran asumidos por el futuro contratista y no tendran costo
adicional al valor establecido en la propuesta, todos estos valores seran asumidos en su totalidad
por el futuro contratista quien debe garantizar el envio y entrega de los elementos en la ciudad de
Manizales — Caldas en la Carrera 21 # 22-57 Edificio Gobernacién de Caldas.
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Siguiendo la guia expedida por la ANCP-CCE sobre el proceso de solicitud de cotizaciones para la
estimacion del valor y el analisis de las condiciones de mercado, metodologias garantizan el
cumplimiento de los principios de transparencia, planeacion y economia, proporcionando
informacién objetiva, suficiente y sustentada para determinar el presupuesto oficial y las condiciones
del proceso de seleccion, en concordancia con la normatividad aplicable.

Dichas metodologias consisten en:

1. Solicitud de cotizaciones directamente con los proveedores, proceso que como se
especifico anteriormente no fue posible realizar.

En el marco de la planeacion contractual y previo apertura del proceso de seleccién, se realizé
consulta preliminar se solicitaron cotizaciones a diferentes Universidades que se encuentran
acreditadas en alta calidad en el pais. A continuacion, se presenta tabla de solicitud de cotizaciones.

NRO DE FECHA VALOR DE LA
OFICIO ENVIO NOMBRE DE LA UNIVERSIDAD PORPUESTA
Respuesta
: 31/0/2026 No
CE-209-2026 | 19/08/2026 | Universidad del Quindio : cuentan con el
personal
disponible
CE-210-2027 | 19/08/2026 | Universidad de Antiogquia Sin respuesta
CE-211-2028 | 19/08/2026 | Universidad Pontificia Bolivariana Sin respuesta
CE-212-2029 | 19/08/2026 | Universidad de Caldas Sin respuesta
Universidad Nacional de Colombia — Sede .
CE-213-2030 | 19/08/2026 Maniealcs Sin respuesta
CE-215-2031 19/08/2026 | Universidad Autdbnoma de Manizales Sin respuesta
CE-216-2032 | 19/08/2026 | Corporacion Universitaria de la Costa -CUC Sin respuesta

2. Histérico de procesos contractuales de nuestra entidad, actualizando los valores con el
indice de precios al consumidor (IPC) vigente, a fin de mantener la comparabilidad en términos

reales.

Consultados los valores que histéricamente se han pagado por la aplicacién de pruebas para el
proceso de Secretario (a) en las dos vigencias (2019 y 2025) se pudo establecer el valor del salario
minimo mensual vigente de cada uno de ellos, para calcular el valor aproximado del examen para
eleccion de Secretario (a) vigencia 2027de la Asamblea Departamental de Caldas estableciendo el
valor promedio. oy :

Asi las cosas, el valor de las pélizas en los afios 2022, 2023 y 2024 fueron los siguientes:

- Pruebas secretario (a) 2019: $ 9.000.000
- Pruebas secretario (a) 2025: $ 8.000.000

Pagina 7|12



ASAMBLEA DE SECRETARIA GENERAL (BIENES) ' Cadigo: OSG-BI-FO-02

c A L D A s ' Versién: 1.0

- PRSI UL SECTOR Fecha:  |00/11/2023

Convirtiendo estos valores en salarios minimos mensuales vigentes para el afio en las que se pago,
se obtiene:

- Pruebas secretario (a) 2019: 10.868 SM LMV
- Pruebas secretario (a) 2025: 5.62 SMLMV

Dando como resultado: 824 SMLMV para el 2026, y un precio- tecno de
$1.750.905x8,244=314.434.460 CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y CUATRO
MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS COP ($14.434.460.00)

Como se puede evidenciar, hay una brecha de 6 anos entre cada una de las cotizaciones, lo que
no permitiria una ponderacién objetiva, por lo anterior se recurrird a los procesos contractuales
histéricos, adelantados por ofras entidades y publicados en el SECOP II, lo cual permitirda una
objetividad sobre los mismos.

3. Procesos de contratacion adelantados por otras entidades publicas, con objeto y
coberturas similares, publicados en SECOP Il

Segun el analisis de procesos similares pubilcados en SECOP I, adelantados por Asambleas
Departamentales:

CONTRATO ANO OBJETO ENTIDAD VALOR
PRESTACION DE SERVICIOS DE -

APOYO Y ACOMPANAMIENTO EN EL
DESARROLLO DE CADA UNA DE LAS
ETAPAS ESTABLECIDAS DENTRO DE
CD-CPSAG-081-2025 2025 LA CONVOCATORIA PUBLICA PARA
LA ELECCION DEL SECRETARIO
GENERAL DE LA ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL DE SANTANDER
PERIODO 2025

ASESORIA, ELABORACION, | ASAMBLEA DE
. | VERIFICACION, DE ANTECEDENTES | SUCRE -

MC -NRO 0042025 2025 Y APLICACION DE PRUEBAS PARA | CORPORACION $20.000.000
CONTRALOR Y SECRETARIO DE LA | UNIVERSITARIA DE
ASAMBLEA 2026. LA COSTA -CUC

ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL DE
SANTANDER s
POLITECNICO' :
COLOMBIANO JAIME
ISAZA CADAVID

11.500.000

ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL
DELHUILA -
UNIVERSIDAD $20.000.000
PEDAGOCAY
TENOLOGICA DE
COLOMBIA

ACOMPANAMIENTO, ASESORIA,
APLICACION DE PRUEBAS Y
CONFORMACION DE TERNA PARA
SECRETARIO GENERAL 2026

ADH-CI-002-2025 2025

SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION | ASAMBLEA

Y ACOMPANAMIENTO INTEGRAL | DEPARTAMENTAL DE
PARA SELECCION DE SECRETARIO | NORTE DE

GENERAL 2026 SANTANDER

ADNS-CD-085-2025 " 2025 $15.000.000

ACOMPANAMIENTO TECNICO EN LA
ADMINIOS : ELABORACION, [ ASAMBLEA
MC-001-2026 2025 EVALUACION DE PRUEBAS DE |DEPARTAMENTAL $5.000.000

. CONOCIMIENTO Y ANTECEDENTES | DEL MAGDALENA
PARA SECRETARIO GENERAL 2026.
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- CONTRATO

OBJETO

ENTIDAD

VALOR

02-12-042-2025

2025

PRESTACION DE SERVICIOS PARA
BRINDAR ASESORIA Y
ACOMPANAMIENTO TECNICO,
JURIDICO Y DE APOYO LOGISTICO
PARA LA REALIZACION DE LA
CONVOCATORIA PUBLICA PARA LA
ELECCION POR PARTE DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DEL
VALLE DEL CAUCA, DEL
SECRETARIO GENERAL PARA EL
PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL
01 DE ENERO Y EL 31 DE DICIEMBRE
DEL 2026, CONFORME A LAS
NORMAS LEGALES VIGENTES

ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL
DEL VALLLE
UNIVERSIDAD DEL
ATLANTICO

$ 10.000.000

ADCMCO08-2026

2026

SELECCIONAR UNA INSTITUCION DE
EDUCACION SUPERIOR PUBLICA O
PRIVADA Y CON ACREDITACION EN
ALTA CALIDAD, QUE DISENARA,
APLICARA Y EVALUARA LAS
PRUEBAS DE CONOCIMIENTO PARA
ESTABLECER LA  CAPACIDAD,
IDONEIDAD Y APTITUD DE LOS
ASPIRANTES AL CARGO DE
SECRETARIO (A) GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE
CALDAS, VIGENCIA 2026.

ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL DE
CALDAS —
CORPORACION
UNIVERSITARIA DE
LA COSTA-CUC

$

8.000.000

Al observar los procesos antes descritos, se puede evidenciar que, aunque son procesos similares
en cuanto al objeto contractual estos no coinciden de manera exacta con las etapas requeridas o a

contratar, toda vez que la Asamblea Departamental de Caldas, requerira:

o kWb~

Elaboracién o disefo de las pruebas de conocimiento.
Aplicacién de las pruebas de conocimiento
Evaluacién de las pruebas de conocimiento.
Entrega de resultados de las pruebas de conocimiento.
Realizacién de jornada de acceso a los cuadernillos. Los aspirantes interesados podran
hacer revision fisica de sus examenes
Proyeccion de respuesta a observ
conocimiento

7. Entrega de los resultados definitivos de las pruebas de conocimiento

Tomando como referencia el valor de los procesos contractuales enunciados en el cuadro anterior,
al observar los histéricos y al hacer la ponderacién entre el numero de los contratos nos arrojaria
un valor por encima de ONCE MILLONES DE PESOS ($11.000.000), contratos desarrollados entre

las vigencias 2025 y 2026.

Si bien el Analisis del Sector realizado mediante la recopilacién de cotizaciones, valores histéricos

aciones presentadas frente a las pruebas - de

ylo datos del mercado se derivd un costo promedio de referencia de $11.000.0000 ONCE

MILLONES DE PESOS M/CTE, la Corporacién ha fijado el Presupuesto Oficial del presente proceso
en la suma de hasta $10.000.000 M/CTE con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal

(CDP), sustentado en las siguientes consideraciones técnicas y financieras:
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Inclusion de Requerimientos Técnicos y de Calidad Superiores: El promedio del
mercado incluye ofertas estandar que no contemplan en su totalidad la totalidad de las
especificaciones de alta calidad, niveles de servicio (SLA) o personal especializado (Senior)
requeridos por la Entidad para garantizar el objeto contractual.

. Gestion e Imputacion de Riesgos: El valor diferencial ($15.680.000 M/CTE) responde a la
estimacién del mapa de riesgos del proceso (incluyendo imprevistos operativos, variaciones
macroeconémicas, costos indirecios e impuestos) asignados al contratista, evitando el
riesgo de declaratoria de desierta por subestimacién de precios.

. Mitigacion del Riesgo de Ofertas Artificialmente Bajas: Establecer un presupuesto

equivalente Gnicamente al promedio del sector limitaria la participacion de proveedores con
mayor capacidad técnica y operativa, o incrementaria el riesgo de recibir propuestas
inviables econdémicamente. Un techo presupuestal adecuado garantiza la pluralidad de
oferentes y el cumplimiento idéneo del contrato. :

ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES

La tipificacion de los riesgos es la enunciacién que la Entidad hace de aquellas contingencias
previsibles que en su criterio pueden presentarse durante y con ocasién de la ejecucién del contrato.

La estimacion del riesgo es la valoracién, en términos porcentuales que hace la Comisién de

acuerdo con la tipificacién que ha establecido.

La asignacion del riesgo es el sefialamiento que hace la Entidad de la parte contractual que debera
soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada, asumiendo su costo y su
atencién. Con base en lo anterior, y en cumplimiento de lo previsio en el Decreto Nacional 1510 de’
2013, a continuacion, se establecen los riesgos prewsmles que pueden afectar la ejecucion del

contrato resulte de este proceso de seleccion.

TIPIFICACION

ESTIMACION

ASIGNACION

Riesgo de Gestion: se refiere a los riesgos de
gperacién y administracion, que impidan el

100% del dario o perjuicio

CONTRATISTA

desarrollo normal y eficiente del contrato.

Sitios de aplicacion: situaciones que impiden la
aplicacibn de las pruebas en los sitios
designados por la Universidad.

100% del dafio o perjuicio.

Si por este evento la prueba no
se puede aplicar, el contratista
asumira los costos de nuevas
aplicaciones.

CONTRATISTA

Riesgo del talento humano: cuando se vea
amenazada o se presenten situaciones que
afecten Ila seguridad del contratista,
subcontratistas, empleados, adminisirativos,
gue impidan la ejecucion oportuna y eficiente
del conirato. .

100% del dafio o perjuicio.

CONTRATISTA
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TIPIFICACION

ESTIMACION

ASIGNACION

Riesgo por atraso en los pagos al Contratista:
atrasos injustificados en el pago establecido
que la entidad deba efectuarle al contratista.

100% del dano o perjuicio

SANATORIO

Confidencialidad: El contratista debe garantizar
los mecanismos de seguridad por éste
establecidos, que mantendra la
confidencialidad de las pruebas.

100% del dafio o perjuicio

CONTRATISTA

Riesgo de Accion Judicial: Se refiere a la
suspension o atraso en la ejecucion del contrato
por acciones judiciales. .
En todos los casos sera la Universidad, a quien
corresponde asumir la defensa.

o tramite de las acciones judiciales, aclarando
que tal decisién se realiza en proteccién de las
competencias constitucionales y legales de la
entidad. El contratista en su calidad de
colaborador de la entidad, asumira, Ilas
acciones relacionadas con el framite o logistica
del proceso. '

100%
Judiciales

de Ias

g

Acciones

e ¥
B
-,

CONTRATISTA

Riesgo en la infra estructura

Tecnolégica: Se refiere a las posibles fallas que
se puedan presentar en la infraestructura
tecnologica (software o hardware).

Las fallas del servidor deberan ser asumidas
por el contratista, teniendo en cuenta que 'sera
el responsable del manejo o administracion del
mismao.

El coniratista debera dar solucién inmediata o
como maximo dentro de las 24 horas siguientes
a la ocurrencia del evento.

100%

CONTRATISTA

ANALISIS DE GARANTIAS

De conformidad con lo establecido en el Titulo 11l, Capitulo | del Decreto 1510 de 2013, debera
otorgar cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo a favor de la Asamblea Departamental

de Caldas, para amparar:

AMPARO

CUANTIA

VIGENCIA

Cumplimiento de las
surgidas del CONTRATO.
Este amparo debe incluir de manera | al

expresa la cobertura de la clausula penal
pecuniaria y de las multas.

obligaciones

10% del valor del contrato.
En ninguin caso sea inferior
valor ' de
penal pecuniaria

la clausula

Vigencia del contrato y 4

meses mas (término
estimado para la
liguidacion)
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AMPARO CUANTIA : VIGENCIA
Pago de salarios, prestaciones socialese | 10 Vigencia del contrato y 3
indemnizaciones laborales. % del valor de contrato anos mas
Responsabilidad civil extracontractual 200 SMMLV Vigencia del contrato

La péliza debe incluir los siguientes
amparos: i) predios, Ilabores vy
operaciones, ii) responsabilidad surgida
por actos de contratista y subcontratistas,
i} patronal, iv) vehiculos propios y no
propios.

Y debe amparar expresamente los
siguientes perjuicios: i) patrimoniales en
su modalidad de dafno emergente y lucro
cesante y ii) extrapatrimoniales, que sean
causados a los terceros.

Dado en Manizales a los ocho (08) dias del mes septiembre de 2026.

- Qoseye 36

GUSTAVO ADOLFO PAREJA BUSTAMANTE
Profesional Especializado Oficina Juridica
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