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= Direccién Seccional de Administracion Judicial
Cundinamarca - Amazonas

1. DATOS GENERALES

’. T
1.1 Tipo de presupuesto asignado ' Inversion | Funcionamiento ! X |

1.2. Unidad de origen de la necesidad o su equivalente en las direcciones seccionales de administracion
judiciat

Area Administrativa - Almacén

1 3 Para proyectos de inversion

1 3.1 Nombre proyecto en el Banco de Programas y Proyectos de EnverSIén Nacnonal BPIN
NIA - - - 7
1 3.2 Cédigo BPIN

T\]}A
1 33 Unldad de apoyo en la Direccion Seccnonal

NIA

2. DATOS DE LA CONTRATACION
2.1 Acuerdo de aprobacién plan operatwo anual de :nversnon (Solo para presupuesto de inversion)

:r2 1.1 Ndamero N/A ‘2 1.2 Fecha | N/A

2.2 Descnpmén de Ia necesidad que Jncluyo en el plan anual de adqwsmmnes

PRESTAR EL SERVICIO DE ENVIO DE ELEMENTOS (UTILES DE ESCRITORIO, PAPELERIA INSUMOS
DE IMPRESION, EQUIPOS TECNOLOGICOS, MOBILIARIO Y DEMAS NECESIDADES), PARA ATENDER
LOS REQUERIMIENTOS DE LOS DESPACHOS JUDICIALES Y SEDES ADMINISTRATIVAS A CARGO
DE LA DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE CUNDINAMARCA - AIVIAZONAS

. 3. ANALISIS DE CONVEN!ENCIA Y OPORTUNIDAD
53.1 ELEMENTOS DEL ESTUDIO (Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015)
13.1.1 Descripcion de [a necesidad clge_z__l_e_a entidad pretende satisfacer con el proceso de contrat_gqién

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas tiene como mandato
constitucional y legal garantizar la adecuada gestién administrativa y operativa de la Rama Judicial en su
jurisdiccién. Esta labor implica, entre ofras funciones, el reordenamiento de los despachos judiciales, la
planeacion y provision de recursos, asi como la implementacién de mecanismos logisticos que aseguren la
continuidad y eficiencia en la prestacion del servicio de justicia.

En virtud de lo establecido en el articulo 103 de la Ley 270 de 1996, modificado por el articulo 46 de la Ley
2430 de 2004, corresponde a las Direcciones Seccionales administrar fos bienes y recursos asignados a la
Rama Judicial, velar por su correcta utilizacién y suscribir, en nombre de la Nacién — Consejo Superior de la
Judicatura, los actos y contratos necesarios para su funcionamiento. Dentro de estas competencias se
encuentra la obligacién de garantizar la cportuna provision de elementos indispensables para el desarrollo
de las funciones administrativas y jurisdiccionales en los despachos y dependencias judiciales de la region.

Sin embargo, la Direccion Seccional de Cundinamarca - Amazonas no cuenta con parque automotor propio
ni con el personal suficiente que le permita realizar directamente las actividades de distribucion y entrega de
insumos. Esta limitacién adguiere especial relevancia si se considera que el Distrito Judicial de
Cundinamarca comprende ciento catorce (114) municipios, en los cuales operan cuatrocientos cincuenta y
dos (452) despachos y dependencias judiciales. La magnitud de esta cobertura territorial exige un esquema
de logistica eficiente, seguro y permanente, que supere las restricciones actuales en materia de transporte
y personal operativo.

Los despachos judiciales requieren un suministro constante y oportunc de bienes esenciales para su
funcionamiento, tales como U(tiles de oficina, papeleria, suministros de impresion, equipos de coémputo,
mobiliario y, en general, todo lo necesario para la adecuada dotacién de las sedes judiciales. La ausencia o
demara en |a entrega de estos elementos repercute dlrectamente enla capacidad de respuesta de la Rama

il
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Judicial, afectando la continuidad del servicio y, por ende, el derecho de acceso a la administracion de justiciaj
de los ciudadanos.

Adicionalmente, la Entidad no cuenta con la infraestructura, instalaciones, equipos ni medios técnicos
necesarios para realizar directamente el servicio, razén por la cual resulta necesario acudir a un proveedor
gue cuente con la experiencia y capacidad logistica instalada para satisfacer la necesidad expuesta, en
condiciones de calidad, oportunidad, seguridad y cobertura que demanda la prestacion del servicio de
administracion de justicia.

|

TAnte este panorama, resulta imprescindible contar con un servicio externo especializado en transporte y
distribucién multimodal que asegure la entrega oportuna y eficiente de los insumos en las rutas, trayectos y
'municipios que hacen parte del Distrito Judicial de Cundinamarca. Dicho servicio permitira no solo garantizar
el cumplimiento de las solicitudes realizadas por la Entidad, sinc también optimizar recursos, minimizar
riesgos operativos y responder de manera agil a las necesidades de los despachos judiciales en un contexto
cambiante y altamente demandante.

‘ Es pertinente indicar que el dltimo contrato suscrito por esta Direccion Seccional para el cubrimiento de esta
necesidad corresponde al No. 45 de 2025, celebrado con la empresa PORTES DE COLOMBIA, contrato que
finalizé el 30 de junio de 2026.

En consecuencia, la contratacién de un servicio de transporte y distribucion constituye una medida necesaria
y justificada para el cumplimiento de la misién institucional de esta Direccién Seccional, al tiempo que
asegura la continuidad del servicio publico esencial de administracion de justicia, en condiciones de
eficiencia, oportunidad y cobertura en todo el territorio bajo su jurisdiccion.

La necesidad que se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones establecido para la vigencia 2026.

RS‘I ) Objeto contractual 7
PRESTAR EL SERVICIO DE ENVIO DE ELEMENTOS (UTILES DE ESCRITORIOC, PAPELERIA, INSUMOS
DE IMPRESION, EQUIPOS TECNOLOGICOS, MOBILIARIO Y DEMAS NECESIDADES), PARA ATENDER

LOS REQUERIMIENTOS DE LOS DESPACHOS JUDICIALES Y SEDES ADMINISTRATIVAS A CARGO |
DE LA DIREQCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE CUNDINAMARCA - AMAZONAS

—_—

i3_.1.3 Clésiﬁcacién de bienes y servicios de Naciones Unidas - UNSPSC |

La clasificacion de los bienes objeto del proceso de contratacion, es la que se describe a continuacion:

item |Codigo UNSPSC ~ Producto
1 78101800 Transporte de carga por carretera
2 78102200 Servicios postales de pagueteo y courrier 7
3 78102201 N Servicios de entrega postal nacional
4 78102203 Servicio de envio, recogida ¢ entrega de correo
5 78102205 Servicios de éntrega local de cartas o paquetes pequefos
8 78121502 Servicios de embalaje
7 78121601 Carga y descarga de mercancias o
8 | 78121602 - Servicio de pesaje

. = - ~=F TR R S|
3.1.4 Especificaciones del objeto contractual |

l.a Direccion Seccional de Administracién Judicial de Cundinamarca - Amazonas requiere contratar, con una
persona natural o juridica, el servicio de transporte, distribucién y entrega de bienes indispensables para el
normal desarrollo de las funciones jurisdiccionales y administrativas de los despachos a su cargo.

Dichos bienes comprenden Utiles de escritorio, papeleria, insumos de impresion, equipos tecnologicos,
mobiliario y demas elementos necesarios para garantizar la continuidad en la prestacion del servicio publico
de justicia.

s La disponibilidad del recurso de transporte y distribucion (rutas urbanas, rutas regionales, rutas
nacionales), permite contar con la entrega de elementos que la Entidad requiera, desde las sedes
donde opera la Direccion Seccional y/o de donde designe el supervisor del contrato, hacia los
diferentes despachos judiciales del Distritoc de Cundinamarca, tales como: o

s
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Equipos de tecnologia (computadores, portatiles, unidades de procesamiento, monitores, impresoras,
televisores, monitores, camaras, servidores, rack, entre otros),
Bienes muebles e insumos de consumao requeridos para el normal funcionamiento de los diferentes
despachos judiciales a cargo de la Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca

- Amazonas.

Para el desarrollo del contrato, el futuro contratista debera:

El objeto del contrato esta orientado a satisfacer de manera eficiente y oportuna los requerimientos logisticos
de los juzgados ubicados en los distintos municipios que integran el Distrito Judicial de Cundinamarca, bajo
la jurisdiccion de esta Direccidon Seccional. El contratista debera garantizar la cobertura territorial, la
integridad de los bienes transportados, el cumplimiento de los tiempos de entrega y la trazabilidad del
servicio.

Garantizar la prestacién del servicio a los municipios que se listan a continuacién que conforman el
Distrito Judicial de Cundinamarca:

DISTRITO JUDICIAL DE CUNDINAMARCA

MUNICIPIOS DE CUNDINAMARCA

Puerto Narifio **

La Pedrera **

Agua de Dios Flguene Mocaima Tenjo
Alban Fusagasuga " | Pacho Tibacuy
Anapoima Gachala Paime Tibirita
Anclaima Gachancipa Pandi Tocaima
Apulo Gacheta Pasca Tocancipa i
Arbeldez Gama Pudi Topaipi
Bituima Girardot Quebradanegra Ubala
Bojacé Granada Quetame Ubague
Cabrera Guachetd Quipile Ubaté
Cachipay Guaduas Ricaurte Une
Caijica Guasca San Antonio del Tequendama Utica
Caparrapi Guataqui San Bernardo Venecia
Caqueza Guatavita San Cayetano Vergara
Carmen de Carupa | Guayabal de Siquima | San Francisco Viani
Chaguani Gutiérrez San Juan de Rioseco Villagémez
Chia Jerusalén Sasaima Villapinzén
Chipague Junin Sesquilé Villeta
Choachi La Mesa Sibaté Viota
Choconta La Palma Silvania Yacopi
Cogua La Pefia Simijaca Zipacon N
Cota La Vega Soacha Zipaquira
Cucunubd Lenguazaque Sapd
El Colegio Macheta Subachoque
El Pefidn Madrid | Suesca _
El Rosal Manta | Supata
Facatativa Mosquera Susa
Flandes .
(Depto. Tolima) Narifio Sutatausa
Fémeque Nemocédn Tabio
Fosca Nilo Tausa
Funza Nimaima | Tena

MUNICIPIOS DE AMAZONAS
Leticia

Fuente: Mapa Judicial Consejo Superior de la Judicatura

**Aunicipios de dificil acceso

Carrera 7 No. 27 - 18 Conmutador - 3127011 www.ramajudicial.gov.co



Pagina 4 de 40 — Estudios Previos

2. El futuro contratista debera contar con cobertura urbana, regional y zonas de dificil
Entiéndase los tipos de cobertura, asi:

& COBERTURA DEFINICION

Urbano Servicio prestado dentro de |a misma ciudad o area metropolitana.

Servicio prestado entre ciudades y municipios en los cuales su origen y/o

Nacianal destino no forma parte de la misma organizacion departamental o region.

Regional Servicio prestado dentro de un mismo departamento, o region.

Municipios de dificil acceso o para los cuales se necesita prestar setvicio

Dificil acces ) S " g
cla ° multimodal (numeral 1 anexo técnico - Municipios de dificil acceso).

| 3. Los paquetes se clasificaran segun el tamafio y peso, para el cobro de los envios.

4. Los envios se clasificaran en;

e Paquetes Pequerios de 1 a 10 kilos
¢ Paquetes Medianos de 11 a 20 kilos
» Paquetes Grandes de 21 a 30 kilos
» Paquetes mayores a 30 kilos
UNIDAD DE -
MEDIDA EDIO DE
ITEN Leboale ) Gllga (PESOFISICO Y/O | TRANSPORTE
VOLUMETRICQ)
1 1 Agua de Dios Kg Terrestre
2 jAlban Kg Terrestre
3 | Anapoima Kg Terrestre
4 | Anolaima Kg Terrestre
5 |Apulo Kg Terrestre
6 |Arbeldez Kg Terrestre
7 |Bituima Kg Terrestre
8 |Bojaca Kg Terrestre
9 [Cabrera Kg Terrestre
10 | Cachipay Kg Terrestre
11 | Cajica Ka Terrestre
12 | Caparrapi Kg Terrestre
13 |Caqueza Kg Terrastre
14 |Carmen de Carupa Kg Terrestre
15 | Chaguani Ka Terrestre
16 | Chia Kg Terrestre
17 | Chipague Kg Terresire
18 | Choachi Kg Terrestre
19 | Choconta Kg Terrestre
20 [Cogua Kg Terrestre
21 | Cota Kg Terrestre
22 | Cucunuba Ka Terrestre
23 | El Colegio Kg Terrestre
24 | El Pefdn Kg Terrestre
25 |ElRosal Kg Terrestre
26 |Facatativa Kg Terrestre
27 |Flandes (Depto.Tolima) Kg Terrestre
28 | Fémeque Kg Terresire
29 |Fosca Kg Terrestre
| 30 |Funza B Kg Terrestre
31 |Fuquene ) Kg | Terrestre
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32 |Fusagasuga Kg Terrestre
33 |Gachala Kg Terrestre
34 | Gachancipa Kg Terrestre
35 | Gacheta Kg Terresire
36 |[Gama Kg Terrestre
37 | Girardot Kg Terrestre
38 |[Granada Kg Terrestre
39 |Guacheta Kg Terrestre
40 {Guaduas Kg Terrestre
41 | Guasca Kg Terrestre
42 | Guatagui Kg Terrestre
43 | Guatavita Kg Terrestre
44 | Guayabal de Siquima Kg Terrestre
45 | Gutiérrez Kg Terrestre
46 | Jerusalen Kg Terrestre
47 |Junin Kg Terrestre
48 |La Mesa Kg Terrestre
49 |LaPalma Kg Terrestre
50 |La Pefia Kg Terrestre
51 |LaVega Kg Terrestre
52 |Lenguazaque Kg Terrestre
53 |Macheta Kg Terrestre
54 | Madrid Kg Terrestre
55 |Manta Kg Terrestre
56 | Mosquera Kg Terrestre
57 | Narifio Kg Terrestre
58 |Nemocén Kg Terrestre
59 |Nilo Kg Terrestre
60 |Nimaima Kg Terrestre
61 |Nocaima Kg Terrestre
62 |Pacho Kg Terrestre
63 |Paime Kg Terrestre
64 | Pandi Kg Terrestre
65 |Pasca - Kg ~ Terrestre
66 |Puli B Kg Terrestre
67 |Quebradanegra Kg Terrestre
| 68 | Quetame Kg Terrestre
69 | Quipile Kg Terrestre
70 |Ricaurte Kg Terrestre
71 | San Antonio del Tequendama Kg Terrestre
72 | San Bernardo Kg Terrestre
73 | San Cayetano Kg Terrestre
74 | San Francisco Kg Terrestre
75 | San Juan de Rioseco Kg Terrestre
76 | Sasaima Kg Terrestre
77 | Sesquilé Kg Terrestre
78 |Sibate Kg Terrestre
78 | Silvania Ka Terrestre
80 | Simijaca Kg Terrestre
81 |Soacha Kg Terrestre
82 |Sopod Kg Terrestre
83 | Subachoque Kg Terrestre
84 |Suesca Kg Terrestre
85 |Supata Ka Terrestre
86 |Susa Kg ~ Terrestre
87 | Sutatausa Kg Terrestre
88 | Tabio Kg ~ Terrestre
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B9 |Tausa Kg Terrestre
90 |Tena Kg Terrestre
91 |Tenjo Kg Terrestre
92 | Tibacuy Kg Terresire
93 | Tibirita Kg Terrestre
94 | Tocaima Kg Terrastre
95 | Tocancipa Kg Terrestre
86 | Topaip! Kg Terrestre
97 |Ubald Kg Terrestre
98 |Ubague Kg Terrestre
92 |Ubaté Kg Terrestre
100 |Une Kg Terrestre
101 | Utica Kg Terrestre
102 |Venecia Kg Terrestre
103 |Vergara Kg Terrestre
104 | Viani Kg Terrestre
105 |Villagémez Kg Terrestre
106 |Villapinzén Kg Terrestre
107 | Villeta Kg Terrestre
108 | Viota Kg Terrestre
108 | Yacopi Kg Terrestre
110 | Zipacon Kg Terrestre
111 | Zipaquira Kg Terrestre
112 | Leticia Kg Aéreo
113 | La Pedrera Kg Aéreo - Fluvial '
114 | Puerto Narifio Kg Aéreo - Fluvial

REQUISITOS MINIMOS:

Servicios de envio de paquetes
El servicio de envios debera garantizar cadena logistica de recepcién, recoleccion, transporte y entrega de |
los paquetes o elementos, entre las sedes judiciales del Distrito Judicial de Cundinamarca, con prueba y

certificacion de entrega.

El operador debe entregar un protocolo de alistamiento de los paquetes enviados al supervisor que designe
la Direccién Seccional.

El contratista debera designar personal para que esté al tanto de la operacion del servicio de distribucion.
El contratista sera responsable por cualquier dafio que se produzca a los elementos durante su transporte.
Por elio, debera verificar y dejar constancia del estado de los bienes antes de iniciar cada recorrido. No
podran ser transportados elementos que no cuenten con el embalaje adecuado, por ello el contratista debera
revisar cada uno de los elementos previo al despacho y entrega de estos.

Recoleccion de paquetes

La recoleccion de los objetos postales se realizara como minimo dos (2) veces por semana, en las sedes
donde opera la Direccion Seccional Cundinamarca — Amazonas ¢ el lugar que indique el supervisor del
contrato. En caso de requerirse una solicitud de recoleccion extraordinaria, el contratista tendra los siguientes
tiempos de atencion:

e Un (1) dia habil después de la solicitud de recoleccién si esta se realiza desde el almacén de
la Direccion Seccional o una de las sedes en Bogota

« Dos (2) dias habiles después de la solicitud, si el lugar de recoleccién es un municipio diferente
a Bogota

» Tres (3) dias habiles después de la solicitud, si el lugar de recoleccion esta ubicado en zona
de dificil acceso.
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En cualquier caso, el contratista debera contar con disponibilidad de personal y vehiculos para realizar la
recoieccién de mercancias de acuerdo con las necesidades de la Entidad. Los paquetes deben recogerse y
entregarse en la ubicacion donde el supervisor designado por la Direccién Seccional lo indique.

Forma de entrega
El contratista debera generar mensualmente y presentar a esta Direccion Seccional por medio del supervisor

del contrato, 1a relacién de los envios tramitados, aportando:

e Planilas de entrega a domicilio, acuses de recibo y/o guias cumplidas debidamente
diligenciadas, sin tachones ni enmendaduras, con la firma de empleados o funcionarios de la
sede judicial que se encuentren en la direccion de destino, al momento de la entrega.

+ Relacién de devolucion de los envios con ias observaciones a que haya lugar.

» Para los casos en donde el destinatario del envio no pueda ser contactado o el domicilio se
encuentre cerrado, el contratista debera efectuar un segundo intento de entrega y aportar
soporte de la entrega.

Tiempos de entrega
Posterior a la recoleccién de los elementos en el sitio determinado por [a supervision, los tiempos de entrega
no deberan sobrepasar los siguientes parametros:

+ En maximo Dos (2) dias habiles posterior a la entrega en sitio, debera realizarse el despacho
al lugar destino

« Un (1) dia habil posterior al despacho, debera remitirse al supervisor del contrato o la persona
que esta designe, la guia de envio

» En maximo tres (3) dias habiles posteriores al despacho de los elementos postales, debera
garantizarse |la entrega de estos en el sitio destino, cuando sea a municipios del Departamento
de Cundinamarca.

+ En maximo cinco (5) dias habiles posteriores al despacho de los elementos postales, debera
garantizarse la entrega de estos en el sitio destino, cuando sea al municipio de Leticia
(Amazonas).

+« En maximo ocho (8) dias habiles posteriores al despacho de los elementos postales, debera
garantizarse la entrega de estos en el sitic destino, cuando sea a municipios de dificil acceso
del Departamento de Amazonas.

NOTA 1: Los tiempos de entrega se contaran a partir del dia habil siguiente a la fecha de recoleccion. El
contratista debera informar a la supervision del contrato, a mas tardar el dia habil siguiente a la ocurrencia
del hecho, cualgquier demora, anomalia o incidente ocurrido durante el proceso de transporte, con el propésito
de reportar el estado de los elementos y su ubicacién. El contratista debera garantizar la solucion integral de
la novedad en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles, contados a partir del evento, e informar por escrito
a la supervision las medidas adoptadas y acciones ejecutadas para garantizar la entrega final de los
elementos.

NOTA 2: Frente a eventos de fuerza mayor, tales como condiciones ambientales y de orden publico el
contratista debera informar a ia Entidad para acordar 10s plazos de entrega. Se consideraran casos fortuitos
o de fuerza mayor aquellas circunstancias que impidan o retrasen la entrega de los bienes, tales como
situaciones de orden publico, desastres naturales, condiciones climaticas extremas, bloqueos viales,
ausencia de rutas alternas, inundaciones, derrumbes, hurtos, accidentes u otros eventos que excedan el

control del contratista.

Rastreo y seguimientos
Todo envié debera estar respaldado con una guia, que tenga un niimero de identificacién, donde se indique

claramente las caracteristicas del material enviado, su peso, origen y destino.

Contar con un sistema o herramienta web que permita hacer el seguimiento y verificar en tiempo real, el
curso de los envios de carga, desde la generacién de la orden de servicio hasta la prueba de entrega. El
sistema o herramienta web debe permitir la bisqueda como minimo por los siguientes campos: remitente,
destinatario, nimero de guia, fecha de recoleccién, estado del envio, fecha de entrega y demas informacion
que permita identificar los documentos o elementos enviados. E 2

&
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Las pruebas de entrega deberan estar disponibles en el sistema o herramienta web dispuesta por el
contratista para el seguimiento de los envios. En los casos de devolucién, se debera registrar y especificar
en dicha plataforma el motivo que dio lugar a la misma.

Esta informacion debera estar disponible en los siguientes plazos maximos:

« Dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la entrega o devolucién, para envios en zonas
urbanas, regionales o de cobertura nacional.

« Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la entrega o devolucion, para envios en zonas
de dificil acceso.

Seguro

El contratista debera constituir una péliza de transporte de mercancias, para amparar las mercancias contra
los riesgos de pérdida y/o dafio a los bienes objeto del contrato, es decir, debe tener una cobertura completa;
la vigencia de la péliza deberd ser equivalente al plazo de ejecucion del contrato que se derive de este
'proceso. Sera obligacion del contratista prorrogar su término hasta finalizar Ia ejecucion del contrato.

Se deberan asegurar todos los envios, excepto las mercancias expresamente excluidas, como:
» Bienes delicados: Ceramicas, vidrio, porcelanas, tubos fluorescentes.

En caso de pérdida, dafio total o parcial de los elementos transportados, el contratista debera indemnizar a
la Entidad pagando hasta el 100% del valor declarado, sin exceder el limite asegurado y establecido en la
péliza, en un plazo no mayor a treinta (30) dias calendario posteriores a presentacién de la reclamacion por
parte de esta Direcciéon Seccional.

NOTA: En el evento excepcional que el despacho supere el valor asegurado, se le informara al contratista
para que adelante las gestiones necesarias frente a su Aseguradora y proceda a ampliar el valor asegurado.
Sobre el particular, vale sefialar que es de la esencia de la actividad del contratista garantizar el
aseguramiento de la mercancia transportada, como quiera que en €l evento que se materialice un siniestro
y el mismo no se encuentra cobijado por una causal de ausencia de responsabilidad, esta le sera imputable
al contratista.

En caso de hurto o pérdida, el contratista debera informar de manera inmediata al supervisor del contrato
mediante correo electrénico y ejecutar las siguientes acciones:

 Interponer la denuncia correspondiente ante la autoridad competente, a mas tardar el dia habil
siguiente a la ocurrencia del hecho.

« Renmitir las constancias de pérdida a mas tardar el dia habil siguiente a la ocurrencia del
siniestro.

e De acuerdo con lo previsto en articule 1075 del Cédigo de Comercio debera darse aviso de
siniestro dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a que se conocio o debié conocerse. |
Asi mismo, debera presentarse contra los responsables del siniestro, reclamacién escrita por
las pérdidas o dafios causados a los bienes asegurados.

Coberturas del seguro

« Dafio material de los bienes transportados y contribucion de averia gruesa, indemnizar la
pérdida o dafio material de los bienes producida por cualguier riesgo no expresamente
excluido, siempre que se produzca con ocasién de su transporte, incluidas las operaciones
de cargue, trasiego, trasbordo, descargue o desenvasado y permanencias, asi como el
transporte mediante la modalidad de caravana, continuidad de viaje (cv) o depdsito de transito
aduanero (dta). Ademas, asegura en el transporte fluvial, ia contribucién definitiva por averia
gruesa o comun, de conformidad con el codigo de comercio y con sujecion a las reglas de
york y amberes, de acuerdo con lo estipulado en el contrato de transporte, hasta el limite del
valor asegurado sefialado en la caratula de la pdliza y/o sus condiciones particulares. Asi
mismo, esta cobertura incluye los amparos de incendio yfo rayo, vientos fuertes, caida a
abismos, hundimiento, colisién, volcamiento, inundaciones, fallas mecanicas imprevistas,
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combustion espontanea, desbarrancamiento, explosion, derrames accidentales imprevistos y
repentinos, caidas accidentales de mercancias, caida de aeronaves u otros objetos que se
desprendan de ella u otros objetos aéreos, encallamiento, guerra internacional, tempestades,
huracanes, vientos fuertes en general, ciclon, granizo, deslizamiento de tierra, avalanchas,
fallas geoldgicas, terremoto, temblor y/o erupcion volcanica, asentamientos, inconsistencias
del suelo o cualquier otra convulsién de la naturaleza, colision por culpa concurrente y
aquellos estipulados en la caratula de la pdliza y/o sus condiciones particulares.

e Falta de entrega esta cobertura incluye los amparos de hurto calificade, asonada, motin,
conmocidn civil o popular, y hueiga, actos malintencionados de terceros incluidos actos de
pirateria y terrorismo, guerra internacional, guerra civil, rebelién, insurreccion, acto hostil de
un poder beligerante o contra dicho poder, aprehensién praveniente de las anteriores poélizas
de seguro de transporte de mercancias, riesgos, minas, torpedos, bombas u otros artefactos
de guerra abandonado y aquellos estipulados en la caratula de la poliza y/o sus condiciones
particulares.

= Averia particular dafios ocurridos a la mercancia como consecuencia de descargue forzoso,
averia sin accidente del medio de transporte, en general dafios por la movilizacion de los
bienes y aquellos estipulados en la caratuia de la péliza y/o sus condiciones particulares.

* Saqueo pérdidas de la mercancia ocasionadas por los amparos de hurto y aquelios
estipulados en la caratula de ia péliza y/o sus condiciones particulares.

Medio de transporte
Terrestre para Jos municipios de Cundinamarca, aérea para el municipio de Leticia, aéreo y fluvial para los
municipios de La Pedrera y Puerto Narifio.

En ningln caso el transporte de los objetos de carga puede realizarse en buses de transporte pablico, de
pasajeros U otro tipo de vehiculo no habilitado para tal fin. El futuro contratista deberad garantizar que el
mensajero entregue personalmente en su lugar de destino, en dia y horario habil, conforme con lo descrito
en el presente anexo técnico.

Unidad de medida
Kilo (peso fisico en bascula y/o volumétrico).

Peso volumétrico
Tomando en cuenta lo establecido por Colombia Compra Eficiente en ia “Guia para comprar en la Tienda

'Virtual dei Estado Colombiano a través del Acuerdo Marco de Servicios de Distribucion®, se calculara el peso
volumeétrico de la siguiente manera:

“La entidad compradora realizara la multiplicacion de las dimensiones por el factor de conversién 400 kg/m3”.

E! contratista debera designar el personal necesario para realizar las actividades de pesaje y embalaje de
las mercancias entregadas por la Direccion Seccional. El contratista deberd suministrar a su costo los
materiales necesarios para el empaque y embalaje de la mercancia, acorde a los elementos y cumpliendo
las normas minimas de la carga (Decreto 1079 de 2015). Modificado y adicionado por el Decreto 1017 de

2025.

Costos de los envios
Se manejaran conforme a la oferta presentada, por paquete segin sea el destino y peso dentro de los rangos

estipulados. 7 i E‘.Awp_
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NOTA: El suministro de insumos para el embalaje y pesaje de los paquetes y/o elementos a entregar por
parie de la Dlreccmn Seccional deberan ser asumldos ¥ sumlnlstrados por el contratlsta

I3 1.5 Permisos, I[cenmas drsenos estudios, p[anos y autoruzar:lcnes requerldas para Ia ejecucion del
contrato. |

N/A |
3.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DEL CONSEJO SUPERICR DE LA JUDICATURA
3 2.1 Obligaciones del contratista

En desarrollo del objeto contractual, el contratlsta debera Cl..lmp|ll' las s1gu;entes obllgacmnes

OBLIGACIONES GENERALES

1. Ejecutar el contrato de conformidad con el objeto, alcance, especificaciones técnicas, obligaciones y
demas condiciones previstas en los estudios previos, la invitacién piblica, sus anexos, las adendas,
cuando se expidan, la oferta presentada, la comunicacién de aceptacion y los demas documentos
que formen parte integral del contrato.

2. Cumplir el objeto contractual con autonomia técnica, administrativa y financiera, empleando los
recursos humanos, técnicos, operativos, econdmicos, fisicos y logisticos necesarios para garantizar
suU adecuada ejecucién.

3. Constituir la garantia a favor de la Direccion Seccional de Administracién Judicial de Cundinamarca
- Amazonas por los valores y los amparos previstos, y mantenerla vigente durante el término
establecido por la Entidad (hasta la liquidacion del contrato).

4. Suscribir el acta de inicio del contrato, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la aprobacion
de las garantias.

5. Designar un enlace exclusivo para atender las solicitudes realizadas en el marco de la gjecucion
contractual, quien se mantendra en contacto con el supervisor designado por la Direccién Seccicnal
de Administracién Judicial de Cundinamarca - Amazonas y atendera todos los requerimientos que se
presentaran en el desarrollo de este.

6. Acatar las instrucciones que imparta el supervisor, siempre que se encuentren relacionadas con el
objeto, alcance y obligaciones del contrato, y atender oportunamente los requerimientos,
observaciones y solicitudes formulados durante su ejecucion.

7. Ejecutar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y
responsabilidad, sin sujecién o condiciones diversas a aquellas que requiera para el cumplimiento de
este.

8. Cumplir con la legislacién vigente en seguridad y salud en el trabajo, y ambiental durante el desarrollo
de las actividades contractuales.

9. Realizar los desplazamientos que se requieran en el desarrollo de las obligaciones contractuales, de
conformidad con las solicitudes recibidas para la prestacion del servicio.

10. Asistir a las reuniones de seguimiento convocadas por el supervisor (presenciales o virtuales) y
suscribir las actas, informes o documentos derivados de estas, cuando corresponda.

11. Informar inmediatamente y por escrito al supervisor sobre cualquier situacion Irregular, novedad,
contingencia o circunstancia que pueda afectar la ejecucién oportuna, continua y adecuada del
contrato.

12. Presentar a la Supervision la solicitud de suspension y de reinicio del contrato y cualquier solicitud de
prérroga o adicion debidamente soportado y justificado.

13. Cumplir con el régimen de proteccion social de sus trabajadores, asi como de las Politicas de Salud
Ocupacional tanto de la Entidad, como las aplicables al tipo de trabajos a realizarse para el
cumplimiento del objeto contractual.

14. Asumir la responsabilidad por el personal que utilice para la ejecucion del contrato y garantizar el
cumplimiento de las obligaciones laborales, de seguridad social, seguridad y salud en el trabajo y
demas disposiciones aplicables a dicho personal, sin que exista vinculo laboral alguno entre este y
la Direccién Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas.

15. Mantener actualizada durante la ejecucion del contrato la informacion juridica, financiera, tributaria,
bancaria y de contacto registrada en el SECOP Il y suministrada a la Entidad.

16. Informar por escrito cualquier modificacion en su situacién juridica o empresarial, incluidos los
cambios de razén social, representacion legal, domicilio, direccién de notificaciones, estructura
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societaria, fusion, escision, adguisicion, transformacién, reorganizacion empresarial o situacion de
control.

17. Realizar todos los pagos de honorarios y/o salarios, parafiscales e indemnizaciones a que haya lugar
e igualmente dar cumplimiento a las normas de afiliacion y pago de seguridad social integrai (salud,
pensiones y riesgos), que le correspondan de acuerdo con el personal que llegare a emplear en la
ejecucion del Contrato, en las cuantias establecidas por la ley y oportunamente. Deberd demostrar
los pagos de honorarios y/o salarios, parafiscales e indemnizaciones a que haya lugar e igualmente
dar cumplimiento a las normas de afiliacién y pago de seguridad social integral (salud, pensiones y
riesgos), que le correspondan de acuerdo con el personal que llegare a emplear en la ejecucién del
Contrato, el aporte a los sistemas de seguridad social integral y parafiscal (articulo 50 Ley 789 de
2002 y articuio 23 Ley 80 de 1993) que le corresponda para cada pago o abono en cuenta segun la
forma de pago.

18. Mantener indemne a la Direccién Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas
frente a reclamaciones, demandas, acciones, sanciones, dafios o perjuicios ocasionados por
actuaciones u omisiones imputables al contratista, a su personal, dependientes, subcontratistas o a
quienes intervengan por su cuenta en la ejecucién contractual.

19. Guardar reserva y confidencialidad sobre la informacién institucional a la cual tenga acceso durante
la ejecucién contractual, especialmente aquella relacionada con los vehiculos, recorridos,
funcionarios, esquemas de seguridad, consumos y operaciones de la Rama Judicial.

20. Ampiiar, modificar, restablecer o actualizar las garantias cuando se presenten suspensiones,
reinicios, prérrogas, adiciones o cualquier modificacién que afecte su valor, plazo, vigencia o
suficiencia.

21. Suscribir el acta de liquidacion del contrato, dentro de los términos establecidos por la normatividad
vigente.

22. Cumplir con la politica integrada del SIGCMA, en lo atinente a la politica antisoborno y los requisitos
del Sistema de Gestién Antisoborno (SGAS), el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el
Trabajo, el Plan de Gestién Ambiental adoptados para la Rama Judicial. El incumplimiento de lo
anterior dara lugar a que se tomen las medidas correspondientes al incumplimiento contractual.

NOTA 1: El Contratista sera responsable ante las autoridades, de los actos u omisiones en el gjercicio de
las actividades que desarrolle en virtud de la ejecucion del contrato, cuande con ellos cause perjuicio a la
Rama Judicial - Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas o a terceros.

En el caso en que se instaure demanda o accién legal alguna, o se formule reclamo contra la Rama Judicial
- Direccidon Seccional de Administracion Judicial de Gundinamarca - Amazonas, por asuntos gue segun el

contrato sean de responsabilidad del Contratista, ésta se lo comunicara, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes, para que &l por su cuenta, adopte oportunamente las medidas pertinentes previstas por la ley
para mantenerla indemne, y se adelanten ias negociaciones para llegar a un arreglo del conflicto.

NOTA 2: Estudiar y conocer antes de la presentacion de su oferta ia descripcion de la necesidad de ia
Entidad, especificaciones técnicas y costos que se generaran en la ejecucidn del contrato, aspectos que
seran asumidos por el Contratista y no se consideraran como justa causa para incumplir con la prestacidn
del servicio de Envios durante el plazo de ejecucién del contrato.

NOTA 3: El personal que el Contratista ocupe en la ejecucién del contrato no tendra ninguna vinculacién

iaboral, civil y comercial con [a Direccidon Seccional de Administracién Judicial Cundinamarca - Amazonas.
La Responsabilidad derivada de estas vinculaciongs correra a cargo exciusivo del contratista.

NOTA 4: Compromiso Anticorrupcion — Con la suscripcién del contrato el CONTRATISTA se obliga a prestar
apoyo a la accién del Estado Colombiano para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir
cuentas, y en este contexto asume explicitamente, entre otros, los siguientes compromisos, sin perjuicio de
la obligacién de cumplir la ley colombiana, especialmente la Ley 1474 de 2011:

23. No hacer arreglos previos, concomitantes ¢ posteriores al proceso de contratacion, con los
encargados de planear el Proceso para tratar de conocer, influenciar o manipuiar la informacion del
proyecto y presentar la respectiva propuesta.

24. No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, y ninguna otra forma de halago o dédiva a ningun funcionario
publico en relacién con su contrato.

25. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion, con ofros
proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la aceptacién de la oferta.

26. Actuar con lealtad hacia los demas proponentes, asi como frente a la entidad y abstenernos de utilizar
herramientas para dilatar o sabotear el proceso de contratacién. Las observaciones al proceso de

eﬂwa
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contratacion o a las propuestas de los otros interesados se presentaran oportunamente, en los plazos
y términos fijados en las reglas de seleccion.

27. No ofrecer trabajo, contratos o beneficio econdémico o de cualquier otra naturaleza a ningan
funcionario publico, contratista o estructurador, vinculado a la entidad ni a sus familiares en primer
grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, desde la aceptacion de la oferta o con
occasion de esta, y hasta dos (2) afios siguientes a la suscripcién del Contrato, sin perjuicio del régimen
de conflictos de intereses e inhabilidades previstos en la Constitucion y en la ley.

28. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, auspiciar o
promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo de atenciones
sociales a funcionarios publicos o contratistas del Estado, durante el Proceso de Contratacion ni
durante la ejecucion o liquidacion del contrato.

29. No contratar, ni ofrecer dadivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad de influencia |
politica o mediatica, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones que la Entidad
tome respecto de Procesos de contratacion estatal, bien sea en su adjudicacidn, supervision o
terminacion.

30. No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusion en el presente
proceso contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Garantizar la calidad de la prestacion del servicio, en términos de oportunidad y eficiencia durante el
plazo de ejecucion del contrato.

2. El operador debe entregar un protocolo de alistamiento de los paquetes enviados, al supervisor que
designe la Direccion Seccional.

3. Suministrar bajo su costo, los insumos necesarios para que el responsable en esta Direccion
Seccional realice el embalaje de los paquetes y/o elementos a entregar.

4. Recoger con puntualidad y de acuerdo con los tiempos ofrecidos, los elementos postales en la sede
que se le indique y realizar la entregar dentro de [os términos establecidos para cada uno de los
servicios contratados.

5. Realizar la entrega segura y oportuna de los envios, a los destinatarios y en la direccion sefalada
por la Direccidn Seccional, en los términos determinados por la supervisién. Posterior a la recoleccion
de los elementos postales en el sitio determinado por la supervision, los tiempos de ejecucion,
deberan ser los siguientes:

a.

b.

En maximo Dos (2) dias habiles posterior a la entrega en sitio, debera realizarse el despacho al|
lugar destino

Un (1) dia habil posterior al despacho, debera remitirse al supervisor del contrato o la persona
que esta designe, la guia de envio

En maximo tres (3) dias habiles posteriores al despacho de los elementos postales, debera
garantizarse la entrega de estos en el sitio destino, cuando sea a municipios del Departamento
de Cundinamarca.

En maximo cinco (5) dias habiles posteriores al despacho de los elementos postales, debera
garantizarse la entrega de estes en ¢l sitio destino, cuando sea al municipio de Leticia
(Amazonas).

En maximo ocho (8) dias habiles posteriores al despacho de los elementos postales, debera
garantizarse la entrega de estos en el sitio destino, cuando sea a municipios de dificil acceso del
Departamento de Amazonas.

6. Firmar por cada entrega en bodega o el sitio que designe el supervisor, la planilla de entrega de
paquetes, como constancia de recibido a satisfaccion.

7. Contar con un sistema que le permita a la Direccion Seccional conocer el estado del envio en
cualquier momento que se requiera.

8. Garantizar |a disponibilidad de las pruebas de entrega en el sistema o herramienta web dispuesta por
el contratista para el seguimiento de los envios. En los casos de devolucién, se debera registrar y
especificar en dicha plataforma el motivo que dio iugar a la misma. Esta informacion debera estar
disponible en los siguientes plazos maximos:

a.

Dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la entrega o devolucién, para envios en zonas

urbanas, regionales o de cobertura nacional. %Ma
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b. Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la entrega o devolucion, para envios en zonas de
dificil acceso.

8. Realizar como minimo dos (2) veces por semana la recoleccién de los objetos. En caso de requerirse
una solicitud de recoleccién extraordinaria, el contratista tendra los siguientes tiempos de atencién:

a. Un (1) dia habil después de la solicitud de recoleccion si esta se realiza desde el almacén de la
Direccion Seccional o0 una de las sedes en Bogota

b. Dos (2) dias habiles después de la solicitud, si el lugar de recoleccién es un municipio diferente a
Bogota

c. Tres (3) dias habiles después de la solicitud, si el lugar de recoleccién esta ubicado en zona de
dificil acceso.

10. Contar con disponibilidad de personal y vehiculos para realizar la recoleccidon de mercancias, de
acuerdo con las necesidades de la Entidad.

11. Cancelar el valor establecido en el articulo 25 de la Ley 1369 de 2009 y en el articulo 1031 del Cédigo
de Comercio, en caso de pérdida, expoliacion o averia de un envio, dando cumplimiente ademas a
las disposiciones consagradas en los Convenios de la Unidn Postal Universal (UPU), previa la
investigacion operativa correspondiente.

12. Asumir los costos de los permisos que se requiera para los envios intermunicipales, en caso de que
aplique.

13. Informar oportunamente la causa de demoras o dificultades para la recoleccion o entrega, cuando
haya lugar.

14. Garantizar la debida custodia en 6ptimas condiciones, de los bienes que no pudieron ser entregados,
por razones de fuerza mayor debidamente justificadas y oportunamente informadas, hasta tanto se
garantice la entrega en el destino.

15. Contar con los medios administrativos, técnicos y operativos que garanticen una entrega agil y
oportuna.

16. Asumir el valor de los costos por fletes, empaques, y todos los que sean necesarios para colocar |os
elementos en el sitio(s) definido por el supervisor.

17. Responder por los dafos, deterioros o afectaciones que sufran los elementos durante su transporte.
En consecuencia, debera verificar y dejar constancia del estado de los bienes antes de iniciar cada
recorrido, asi como revisar que cada elemento cuente con el embalaje adecuado para garantizar su
proteccion durante el traslado. El contratista no podra transportar elementos que no cuenten con las
condiciones de embalaje requeridas, por lo que debera realizar la respectiva revisién previa a su
despacho y entrega

18. Liquidar los servicios de acuerdo con las tarifas contractuales vigentes.

19. Presentar al Supervisor un informe mensual de los servicios efectuados en el mes, en el cual se
especifique el lugar, la fecha y hora del servicio, el precio a cobrar por servicio, indicando ademas las
novedades que se generaron en el mes.

20. Corregir las inconsistencias identificadas en los reportes, comprobantes o facturas dentro del plazo
indicado por el supervisor.

21. Presentar mensualmente, dentro de los cinco (5) primeros dias calendario del mes siguiente, la pre-
factura correspondiente al valor de los servicios prestados en el mes inmediatamente anterior, de
acuerdo con las planiflas de envio v guias de entrega debidamente firmadas como constancia de
recibo a satisfaccion del destinatario, las cuales deben coincidir con las planillas de entrega en
bodega, salvo los que se demuestre hubo notificacién oportuna de imposibilidad de entrega.

22. Mantener durante la ejecucién una linea telefonica, correo electrénico o canal de atencion que permita
informar fallas, reportar pérdidas de bienes o elementos y atender requerimientos operativos.

23. Mantener durante la totalidad del plazo contractual, las condiciones técnicas de cobertura, atencién
en tiempos y servicio ofrecidas.

24. Cumplir las demas obligaciones que se deriven de fa naturaleza del contrato y de los documentos
que integran el proceso de seleccion.

A3.2.1.1_ Obligaciones ambientales

1. Cumplir con todas las normas y leyes colombianas sobre el medio ambiente (a nivel nacional, regional
y local) que se encuentren vigentes durante el término de este contrato. El CONTRATISTA debera en
todo momento minimizar el impacto ambiental de cualquier actividad realizada por él, en el desarrollo

de este contrato, de conformidad con las normas aplicables. Nitol2.
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2. Asistir a la induccion del sistema de gestion ambiental para contratistas en la fecha mas cercana a la
firma del acta de inicio de conformidad con el Cronograma establecido para 2026 de acuerdo con el
plan de gestién ambiental para contratistas.

Jornada de Induccién Plan de Gestién Ambiental para Contratistas - Rama Judicial 2026
| Frecuencia segundo martes habil de cada mes
Fecha Plataforma Hora Enlace
8/09/2026 Teams 9:30 am-10:30a.m https://acortar.link/MVct3U
13/10/2026 Teams 9:30 a.m-10:30 a.m https://acortar.link/MVct3U
10/11/2026 Teams 9:30 a.m - 10:30 a.m https://acortar.link/MVct3U
15/12/2026 Teams 930 am-10:30am https://acortar.link/3YPGfH

3. Remitir al supervisor del contrato evidencia de la participacion y evaluacién de la induccién ambiental
para contratistas (pantallazo asistencia Y evaluamon)

|3 22 Obligaciones del Consejo Superior de la Judicatura - Direccién Secmona[ de Administracion J_udrc:tal

'En ejercicio del objeto contractual, el Consejo Superior de la Judlcatura - Direccion Seccional de
Administracion Judicial debera cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Pagar al contratista el valor de los servicios efectivamente prestados, autorizados, soportados Yy

recibidos a satisfaccién por el supervisor, de conformidad con los precios aceptados, la forma de pago
_ prevista en el contrato y la disponibilidad del Programa Anual Mensualizado de Caja, PAC.

2. Practicar las retenciones, deducciones y descuentos por concepto de impuestos, tasas, contribuciones,
estampillas y demas gravamenes aplicables, de conformidad con la normativa nacional y territorial
vigente.

3. Designar al servidor responsable de ejercer la supervision del contrato y comunicar dicha designacion
al contratista.

4. Suministrar oportunamente la informacion y el apoyo que requiera el contratista para el cumplimiento
de sus obligaciones contractuales.

5. Exigir y verificar por intermedio del funcionario designado para ejercer la vigilancia y control de la
ejecucion del contrato, el cumplimiento de las obligaciones del contratista frente al pago de los aportes
al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pension, ARL, y parafiscales siempre que se
requiera.

6. Solicitar al contratista, en cualquier tiempo, las informaciones que requiera en relacion con el contrato y
con el cumplimiento de las obligaciones de éste.

7. Analizar y responder a través de la supervision los requerimientos que formule el contratista.

8. Realizar seguimiento a los requerimientos que formule el contratista y a las respuestas que emita la
Supervision.

9. Validar con la Supervisién el cumplimiento de la normatividad ambiental por parte del contratista en
concordancia con el SIGCMA implementado por la Entidad.

3 2. 3 Obligaciones del supervisor

Ademas de las contempladas en la Ley 1474 de 2011 y lo dlspuesto en el Manual de Contratacion de la
Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial, adoptado mediante Resolucién 6331 del 19 de mayo de 2026,
debera dar cumplimiento a las funciones relacionadas en los documentos mencionados, entre las que se
encuentran:

A) COMPONENTE ADMINISTRATIVO

1. Dar inicio a la ejecucion del contrato una vez se acrediten los requisitos de ejecucion en la plataforma
SECORP II.

2. Verificar que el contratista se encuentre al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema
de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar.
Esto debe verificarse para dar inicio a la ejecucion del contrato, para autorizar cada pago y para efecto
de las modificaciones del contrato y para su liquidacién.

3. Proyectar y tramitar las comunicaciones que sean necesarias para la correcta ejecucion del contrato.
Estas deberan realizar a través de medios institucionales como correo electronico, oficios, SECOP y
cualquier herramlenta mstltucu)nai  que sirva como canal de comunicacion.

al de comunicaci i
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4. Mantener comunicacién fluida con el contratista.

5. Solicitar informes, llevar a cabo reuniones, integrar comités y desarrollar otras herramientas
encaminadas a verificar la adecuada ejecucién del contrato.

6. Atender y tramitar dentro de la érbita de su competencia, toda consulta que realice el contratista para la
correcta ejecucion del contrato, relacionada con el componente objeto de supervision.

7. Verificar frecuentemente el SECOP Il en la seccion de “Documentos del Contrato’, en la seccién
“Modificaciones” y en la seccién de “Ejecuciéon del Contrato” y constatar la completa y oportuna
publicacion de los documentos que le permitan ejercer la funcidn de control y vigilancia.

8. Publicar o solicitar la publicacion de los documentos de ejecucion del contrato en SECOP [l para cumplir
con el principio de publicidad de acuerdo con lo establecido en la ley.

9. Realizar el cargue de los documentos que se generen durante la ejecucion en el expediente contractual
de la Entidad teniendo en cuenta los parametros establecidos por el Area Juridica, el cual servira de
repositorio de la documentacién contractual y debe encontrarse completo, actualizado y organizado
conforme a las normas de archivo. El supervisor del contrato podra organizar los documentos de
consulta en una carpeta fisica o electrénica, la cual debe contener los documentos que se encuentran
publicados en el SECOP Il y aquellos gque no se publican y que sean propios de la gestién de
supervisién.

10. Elaborar y suscribir las actas que se generen durante la ejecucion del conirato conforme a io acordado
en la reunion inicial de seguimiento dejando documentado los aspectos técnico, administrativo,
financiero, juridico y contable.

11. Hacer seguimiento durante la ejecucion del contrato a los riesgos asignados a las partes conforme a la
matriz de riesgos del Proceso de Contratacion. En caso de gue se materialice un riesgo el supervisor
debe verificar y documentar la materializaciéon del riesgo, analizar sus posibles efectos contractuales,
aplicar la asignacion del riesgo, presentar un informe técnico y solicitar instrucciones al ordenador del
gasto. Lo anterior siempre garantizando que se conserve el equilibrio econémico contractual.

12. Corroborar que el registro presupuestal se haya expedido correctamente y realizar el correspondiente
cargue en la plataforma SECOP Il en el item “Documentos de ejecucién” del contrato.

13. Velar por el cumplimiento de las normas en materia ambiental.

14. Coordinar con las demas dependencias de la Direccidn Seccional la prestacion de los servicios, y
solicitar con debida antelacion que se pongan a disposicién los inmuebles o muebles o repositorios que
se requieran para gue los contratistas cumplan con sus obligaciones.

15. Informar y tramitar, con minimo 10 dias habiles, las solicitudes de suspensién, prorroga, adicién, cesion,
terminacién anticipada y cualquier otra novedad contractual de los contratos respecto de los cuales se
ejerce la supervision, soportado en el respectivo concepto del supervisor técnico en caso de que aplique.

16. Todas las demas que conlleven a cumplir con las obligaciones pactadas en el contrato.

B) COMPONENTE JURIDICO

1. Verificar la afiliacién y pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y parafiscales.

2. Revisar el cumplimiento efectivo de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, entre
ellos expedicién del Registro Presupuestal, suscripcion del acta de inicio en caso de que aplique, entre
otros.

3. Proyectar y suscribir el acta de inicio y realizar el respectivo cargue en la plataforma SECOP i e iniciar
la ejecucion en la plataforma.

4. Verificar y exigir que, durante el plazo de ejecucion del contrato de servicios personales, el contratista
haya realizado el pago por concepto de aportes a los sistemas de salud, pension y ARL en el porcentaje

establecido en la normatividad, y exigir come requisito el correspondiente soporte para cada pago
periédico conforme a lo acordado en el contrato.

5. Atender y responder oportunamente los requerimientos que realice el contratista dentro de ia ejecucion
del contrato, evitando la ocurrencia del silencio administrativo positivo, para lo cual se consuitara con la
Coordinadora del Area Juridica o quien haga sus veces, las inquietudes de orden legal y las
consecuencias juridicas de las distintas situaciones que surjan durante fa ejecucion y liquidacion
contractual.

6. Verificar que la solicitud del contratista para las modificaciones contractuales o terminacién anticipada
de mutuo acuerdo cuando se encuentren sustentadas en debida forma y cumpla con los requisitos

legales.
7. Verificar que en el desarrollo del contrato se cumplan las disposiciones legales y contractuales, y en
particular la reglamentacién relacionada con la actividad contratada. ot
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Efectuar el seguimiento y verificar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones pactadas
mediante un informe de supervision integral.

Requerir por escrito al contratista en el evento de visualizar un presunto incumplimiento de las
obligaciones contractuales o cuando el mismo se haya materializado a efectos de que el mismo subsane
las dificultades presentadas en el desarrollo de la ejecucién contractual y de ser necesario reiterar la
solicitud en forma sucesiva. En dado caso, se debe precisar en el requerimiento las disposiciones
legales y contractuales presuntamente incumplidas y solicitar el cumplimiento estricto de sus
obligaciones.

Presentar al Ordenador del Gasto, 0 a quien este designe, un informe de incumplimiento de las
obligaciones contractuales por parte del contratista de forma detallada conforme lo indicado en el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 o aquella que la sustituya, con los soportes e indicando las pruebas
con las que se pueda verificar lo argumentado, con el fin de que se inicien las acciones legales
correspondienties.

Rendir los informes periodicos sobre el estado y avance de Ia ejecucion del contrato, de acuerdo con la
periodicidad acordada y con la informacion remitida por el contratista.

Evaluar juridicamente las solicitudes que haga el contratista, en relacién con las ampliaciones de plazo,
cuantia, terminacién anticipada de mutuo acuerdo, cesidn y reconocimiento del equilibrio contractual, y
remitirlas al Area Juridica, con el concepto técnico y viabilidad, de acuerdo con lo dispuesto en el Manual
de Contratacidn vigente.

Llevar el control de todas las modificaciones contractuales que se realicen durante la ejecucion del
contrato, asi como verificar el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion de la
novedad contractual.

Solicitar al contratista informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrolio de la ejecucion
contractual.

Atender de manera oportuna los requerimientos que efectlien los érganos de control y autoridades
judiciales.

Exigir al contratista la implementacién de las medidas necesarias para superar los hechos que
representen atrasos o incumplimientos en el avance del objeto contractual.

Solicitar el cierre del expediente contractual, previa verificacion de los requisitos, para lo cual se debe
acudir al Manual de Contratacion vigente.

Realizar la compensacién de saldos y los tramites ante el garante en razén a la sancion impuesta por
incumplimiento del contrato cuando se genere tal circunstancia o presentar la solicitud a Central de
Cuentas de la Direccién Seccional.

Presentar la solicitud debidamente justificada de modificaciéon unilateral, interpretacién y cesion
unilaterales.

Todas las demas que conlleven a cumplir con las obligaciones pactadas en el contrato.

C) COMPONENTE FINANCIERO, CONTABLE Y PRESUPUESTAL

1.
2.
3

Aprobar los pagos al contratista de acuerdo con la ejecucion del contrato.
Realizar el seguimiento correspondiente a los pagos aprobados al contratista.

Revisar el cumplimiento de los requisitos para tramitar cada pago, entre otros, |la expedicién de la factura
electronica (si aplica) o de cualquier otra forma de facturacion o documento equivalente, asi como el
pago de seguridad social y de aportes parafiscales, entre otros.

Realizar la aprobacién de facturas electronicas en la plataforma SIIF Nacion y verificar su publicacion
en el SECOP Ii.

Radicar la cuenta de cobro o factura electronica para el correspondiente pago en la Central de Cuentas
- Unidad de Presupuesto o quien haga sus veces en las Direcciones Seccionales, para lo cual debe
validar la completitud de la informacion, de acuerdo con la tipologia contractual aplicada por la entidad
para la adquisicion del servicio, para la oportuna generacion de la cuenta por pagar, la obligacion con
las deducciones por descuentos de ley y otros conceptas que le sean aplicables segun la normatividad
vigente, y que se continGe con el proceso de pago por parte de Central de Cuentas.

Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contrato.

Verificar que las actividades adicionales que impliquen adicién del contrato cuenten con autorizacion y
se encuentren justificados técnica, presupuestal y juridicamente, de acuerdo con lo dispuesto en el
Manual de Contratacién vigente.

Comunicar oportunamente la liberacién de los recursos que no seran utilizados durante la vigencia fiscal
correspondiente, las adiciones y deducciones presupuestales del contrato y que sean producto de
modificaciones contractuales o cualquier otra circunstancia presentada. Vitoi?]
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9. Realizar las acciones necesarias tendientes a garantizar la ejecucién del contrato dentro del plazo de
gjecucién determinado y antes del cierre de la vigencia fiscal, a fin de minimizar la posibilidad y
necesidad de constituir reservas presupuestales con ocasion a los saldos pendientes por ejecutar y/o
pagar al contratista. En los casos excepcionales en los que se requiera la constitucion de reserva se
debe elaborar la respectiva justificacion e informarla a las areas que la requieran.

10. Efectuar en caso de cesion del contrato, el balance financiero hasta la fecha en que se haga efectiva la
misma, determinar el valor ejecutado, el valor pendiente por ejecutar, y el o los numeros de ios registros
presupuestales que poseen los saldos, con el fin que gueden incluidos en {a minuta de cesién.

11. Efectuar un balance financiero de la gjecucién del contrato y solicitar la reduccién o liberacién de saldos
presupuestaies que se consideren pertinentes con los debidos soportes documentales.

12. Todas las demas que conlieven a cumplir con las obligaciones pactadas en el contrato.

D) COMPONENTE TECNICO

1. Verificar y aprobar las condiciones técnicas requeridas para iniciar ia ejecucién del contrato, de
conformidad con lo establecido en el contrato, estudios previos y demas documentos soporie para la
contratacion.

2. Realizar el control, seguimiento y vigilancia del contrato, en los aspectos técnicos desde su inicio, hasta
la terminacion o el cierre del expediente contractual verificando el cumplimiento de todas y cada una de
las obligaciones técnicas pactadas, segun corresponda.

3. Remitir al supervisor administrativo, juridico, contable y financiero el concepto técnico y la autorizacion
para efectos de que realice los pagos del contrato, en el cual deberd indicar el cumplimientc de las
obligaciones técnicas, los productos recibidos con sus anexos, la descripcidn de los bienes recibidos
con su constancia de entrada al almacén y demas soportes.

4. Verificar de forma permanente la calidad de los servicios que se estipulen en el contrato hasta la
liquidacién o cierre del expediente.

5. Verificar que el personal y equipe ofrecido por ei contratista cumpla con las condiciones exigidas por la
Entidad y realizar la aprobacién de los perfiles. Asi mismo, debera aprobar los cambios requeridos por
el contratista y constatar que el mismo sea garantizado durante toda la ejecucion del contrato.

6. Controiar el avance técnico del contrato, llevar un registro de las novedades, drdenes e instrucciones
impartidas durante su ejecucién y recomendar ios ajustes necesarios.

7. Aprobar o rechazar por escrito, de forma oportuna y motivada la entrega de la refacién que describa
los servicios prestados, cuando éstos no se ajustan a lo requerido en el contrato, especificaciones
técnicas, anexos, condiciones y/o calidades acordadas durante el proceso de contratacion.

8. Solicitar informes de caracter técnico, llevar a cabo reuniones y desarrollar otras herramientas
encaminadas a verificar la adecuada ejecucion del contrato en los aspectos técnicos.

9. Suscribir las actas de caracter técnico que se generen durante la ejecucion del contrato para dejar
documentadas diversas situaciones.

10. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad y salud en el
trabajo de conformidad con lo estipulado en el contrato.

11. Presentar el concepto, informe o justificacion técnica para las modificaciones contractuales,
terminacién anticipada, suspensién del contrato, entre otras.

12. Aprobar cotizaciones de caracter técnico establecidas como condicidon en las estipulaciones
contractuales, para la ejecucion de la prestacién de servicios, sin gue en ningtn caso supere los
precios techo acordados ni el valor total del contrato, para lo cual debera establecer controles y
mantener comunicacién constante con el supervisor Administrativo, Financiero, Contable y Juridico
en el caso de supervisidn conjunta o compartida.

13. Llevar a cabo las demas actividades conducentes al desarrollo del objeto del contrato y las
obligaciones pactadas, conforme con los requerimientos técnicos pertinentes.

E) COMPONENTE AMBIENTAL

Verificar el cumplimiento de las obligaciones ambientales derivadas del contrato.

Realizar seguimiento a las medidas de manejo ambiental aplicabies durante la ejecucién contractual.
Controlar la adecuada disposicién de residuos y materiales generados.

Verificar que el contratista cuente con los permisos o autorizaciones ambientales requeridas.

Reportar oportunamente incumplimientos o riesgos ambientales identificados.

Solicitar la implementacidn de acciones correctivas cuando se evidencien afectaciones o riesgos

ambientales. E P

aaplwp =
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7. Dejar evidencia documental de las actuaciones de seguimiento y control efectuadas.
8. Velar porque las actividades ejecutadas minimicen impactos ambientales y se ajusten a criterios de
sostenibilidad institucional.

3 3 MODALIDAD DE SELECCION, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOQS JURIDICOS |
3 3.1 Modaildad de seleccion

De acuerdo con el valor senalado en el presupuesto of|C|aI el presente proceso de contratacion corresponde
a la modalidad de MINIMA CUANTIA, teniendo en cuenta que el valor estimado de la contratacion no excede |
el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Direccion Seccional de Administracion Judicial de |
Cundinamarca - Amazonas para la respectiva vigencia fiscal.

Asi mismo se precisa que el objeto del presente proceso se ejecutara mediante un contrato de prestacion de
servicios, el cual se encuentra definido en el numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1893, en los siguientes
términos: “Son contratos de prestacién de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar
actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos s6lo podran
celebrarse con personas naturales o juridicas cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal
de planta o requieran conocimientos especializados. Estos confratos no generan en ningtn caso relacion
laboral ni prestaciones sociales. Los contratos a que se refiere este ordinal se celebraran por el término
estrictamente mdrspensable

3 3.2 Justificacion y fundamentos juridicos de la modalidad de seleccuon

‘De conformidad con lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, admonado por el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y las disposiciones
reglamentarias contenidas en el Decreto 1082 de 2015 y sus modificaciones, para la seleccion del contratista
se adelantara un proceso de MiNIMA CUANTIA, por tratarse de un presupuesto oficial inferior al diez por
ciento (10%) de la menor cuantia.

*

En consecuencia, la Entidad adelantara el procedimiento correspondiente a la modalidad de minima cuantia,
de conformidad con las reglas aplicables a esta modalidad, con observancia de los principios de
transparencia, economia, responsabilidad, planeacién, seleccién objetiva y demas principios que rigen la
contratacion estatal y la funcién admlnlstratlva

3 4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO SuU JUSTIFICACION Y FORIVIA DE PAGO ]|
3 4, 1 Valor estlmado del contrato |

—

El valor estimado para la ejecuc:|on de la presente contratamon es la suma de hasta CIENTO SETENTA Y
CINCO MILLONES NOVENTA MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($175.090.500,00) incluidos todos los
impuestos, demas tasas y contribuciones de Ley que se generen con ocasion a la celebracion del contrato.

NOTA: Es de advertir que el proceso de seleccion se adjudicara por la totalidad del presupuesto oficial, a
monto agotable, del cual se iran descontando los pagos de las respectivas facturas que presente el
contratista. Lo anterior implica que la totalidad del recurso se podra agotar o no, dependiendo de las
necesidades de Ia Entidad y de los servicios requeridos al contratista durante 1a ejecucion del contrato,
‘conforme a los precios unitarios de la oferta economlca

3 4.2 Certificado de dlspombl!tdad presupuestal

EI proceso de contratacidn se encuentra amparado por eI srgwente Certificado de DISpOI‘IIbIhdad
Presupuestal (CDPY):

Namero ei:z:?c?: a Rubro Recurso | Situacién Sé‘;ﬁﬂ::d Valor CDP Valor a afectar
A-02-02-02-006-005 SERVICIOS
7526 14/04/2026 DE TRANSPORTE DE CARGA 10 CSF 27-01-01-833 $175.090.500 $175.090.500

E-»a»z?_
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|L3'4'3 Variables consideradas para calcular el presupuesto oficial J
Para la determinacion de los precios unitarios definidos para el presente proceso de seleccién, se adelantd
la consulta a por lo menos diez (10) proveedores potenciales del servicio de Envios, mediante la solicitud de
cotizaciones para los diferentes destinos, rangos de peso y modalidades de transporte requeridos.

|A esta solicitud, sélo respondieron dos (2) proveedores interesados: PORTES DE COLOMBIA y
TRANSPORTES DE CARGA POR COLOMBIA:

De: Gina Paola Bajonero <gestiondenegocios@portesdecolombia.com:

Enviado ol: martes, 11 de agosto de 2026 2:37 p.m

Para: Claudia Milena Ramirez Hemandez

Asunto: RE: Cotizacion servicio de EMNVIOS

Datos adjuntos: Formato Cotizacion Envio elementos 2026.pdf; Formato Cotizacion Envio elementos 2026.xisx

Buenas tardes,
Cordial saludo, remito cotizacion.

Sin otro particular;

= N =
PER e 2
GINA PAOLA BAJONERO
NECOOKOR
FPORTES OF COLOMBIA SAS
O nxeses - sze7023
(' ...... portesdecolombia com
o Irat Calicls (M3 M CT
Vi Funia - Sibwiia
De: femando jojoa - vansponeceimergmanl.coms
Enviado el martes, 11 de agosto de 2026 304 p.m.
Para: Claudia Milena Ramirez Hemandez
Asunto: Re: Cotizacion semvicio de ENVIOS
Datos adjuntos: Cotizacion Erwio elementos 2026 Cotization Envio glementos 2026.pdf

Se anvia cotizacién,

Como resultado del estudio de mercado adelantado para la estructuracion del presente proceso, se
analizaron las cotizaciones recibidas de los proveedores consultados y se contrastaron con las tarifas del
Ultimo contrato celebrado por esta Direccion Seccional para la prestacién del servicio de Envios, cuya
estructuracion se realizé en noviembre de 2025 y el cual finalizé en junio de 2026.

e
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[Dei andlisis comparativo se evidencid que las tarifas cotizadas presentan, en promedio, un incremento
'aproximado del 87% frente a las establecidas en el contrato anterior. Teniendo en cuenta la cercania
temporal entre ambos procesos y que no se identificaron elementos técnicos o econémicos objetivos que
permitan explicar y/o sustentar razonablemente una variacion de esta magnitud, se concluyé que dichas
cotizaciones no pueden ser consideradas como referentes para la determinacion de los valores unitarios ni
del presupuesto oficial. Su incorporacion implicaria trasladar al presupuesto un incremento significativo frente
a un antecedente contractual anterior, sin contar con el debido soporte que permita establecer su
razonabilidad y proporcionalidad.

En consecuencia, para la determinacion de los valores unitarios se tomé como referente el Contrato No. 45
de 2025 actualizando sus tarifas con el IPC de cierre del afio 2025, correspondiente al 5,10%, como
mecanismo para reconocer la variacién general de precios durante el periodo transcurrido.

Los valores resultantes mas las necesidades proyectadas por esta Direccion Seccional, a partir de |a
consolidacién de las solicitudes de los diferentes despachos judiciales que conforman el Distrito Judicial de
Cundinamarca, dan como resultado el valor estimado para la presente vigencia.

De esta manera, el presupuesto oficial se establece a partir de un referente contractual reciente, actualizado
y verificable, complementado con las necesidades reales de esta Direccién Seccional, bajo criterios de
razonabilidad, proporcionalidad, eficiencia y adecuada administracién de los recursos publicos asignados.

Con fundamento en este gjercicio, se determind un presupuesto oficial estimado de CIENTO SETENTA Y
CINCO MILLONES NOVENTA MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($175.090.500,00), valor que incluye todos
los impuestos, costos directos e indirectos, gastos y demas erogaciones necesarias para la correcta
ejecucion del contrato.

—3 4.4 Forma de  pago del contrato 7 BT

La Direccion Seccmnal ‘de Administracion Jud|C|aI de Cundmamarca ' Amazonas pagara al contratista el
valor del contrato, mediante pagos parciales de acuerdo con los servicios efectivamente prestados y
avalados por la supervision conforme a los valores unitarios de la oferta econdémica, dentro de los treinta (30)
dias calendario siguientes a la radicacién de ia factura en debida forma.

Con el fin de aceptar y tramitar el respectivo pago se deberan presentar los siguientes documentos por parte
del contratista:

1. Factura de venta electrénica, o documento equivalente seguin corresponda de los y servicios entregados,
la factura de venta debera cumplir con los requisitos del articulo 617 del Estatuto Tributario y la
Resolucion No. 00042 de mayo de 2020:

Estar denominada expresamente como factura de venta electronica, la cual debera ser allegada de
manera electrénica asociada a SIIF (Sistema de Informacién Financiera), asi como cargada en
SECOP 1.

Apellidos y nombre o razon social y NIT def vendedor o de quien presta el servicio.
Apellidos y nembre o razén social y NIT del adquiriente de los bienes y eervicioe (Dirigida a nombre

de la Direccidon Seccional de Administracion judicial Cundinamarca - Amazonas con NIT 901.673.538-
B), junto con la discriminacion del IVA.

Sistema de numeracion consecutiva de facturas de venta.

Fecha de expedicién.

Descripcion especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios prestados.

Valor total de la operacién

El nombre o razoén social y el NIT del impresor de la factura.

indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.

2. Copia detallada de la planilla de pagos de seguridad social (salud, pension y ARL) y parafiscales, en
cumplimiento de lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, de acuerdo con el periodo
facturado, o Certificacién emitida por el revisor fiscal y/o representante legal donde se acredite el pago
de aportes a la seguridad social y parafiscales en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002. de los Gltimos seis (6) meses (Cédula de ciudadania, Tarjeta profesional y Certificado
de antecedentes disciplinarios ante la junta central de contadores). Asi mismo, el contratista debera
acreditar el cumplimiento de sus obligaciones parafiscales, relativas al Sistema de Seguridad Social
integral, asi como los propios del SENA, ICBF, y Cajas de Compensacion Familiar, segtin lo establece
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el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, esta certificacion debe ser expedida por el Revisor Fiscal del
contratista o representante legal segin sea el caso. Las demoras que se presenten por estos conceptos
seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacién de ninguna naturaleza. Los pagos se realizaran a la cuenta bancaria certificada por el
contratista.

Certificado de existencia y representacion con fecha de expediciéon no mayor a & meses.

Informe de ejecucién, acta o certificacién de entrega y/o demas soportes que acrediten el cumplimiento
de las obligaciones pactadas.

Acta de Supervisién debidamente firmada por el Supervisor dei Contrato.

RUT.

Certificacion Bancaria.

Presentacion de los informes de actividades por parte del CONTRATISTA y autorizacién para su pago
emitida por la SUPERVISION. Las actas y el borrador de la factura deberdn presentarse a la y/o
SUPERVISION con todos sus soportes para su revision y aprobacién. Una vez aprobada el acta, quien
realice el seguimiento del contrato la remitira al supervisor dentro de los cinco (5) dias calendario
siguientes al mes de ejecucion. El supervisor revisara y autorizara la emisién de la factura electronica,
la cual debe ser enviada por el CONTRATISTA al buzén Unico SIIF Nacién. Una vez la factura electronica
sea aprobada por la Entidad, el CONTRATISTA debera publicarla en |a plataforma SECOP |I.

W

@NG®;

Para la ejecucién del contrato, la Direccion Seccional de Administracion Judicial NO entregara al contratista
valor alguno por concepto de “anticipos” ¢ “Pago anticipado”.

Ei contratista debera acreditar ante |la Direccidon Seccional si es o no “Gran Contribuyente®, “auto retenedor”

y la actividad econdmica que desarrolla.

NOTA 1: En todo caso, los pagos antes previstos estaran sujetos al Programa Anual de Caja (PAC), de la
entidad aprobado por la Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional del Ministerio de
Hacienda y Crédito Pdblico, Las demoras que se presenten por parte del CONTRATISTA no seran
imputables a la Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas, y en
consecuencia no tendra por elio derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

NOTA 2: La Direccién Seccional efectuara las retenciones, Deducciones o Contribuciones a que haya lugar
en virtud del contrato que se suscriba, de acuerdo al Estatuto Tributaric en cada uno de los pagos que
corresponden a: Retencion en la Fuente y retencion de Industria y Comercio y aquellas otras que se deriven
del contrato, de acuerdo a la calidad del contribuyente o contratista y de acuerdo a las tablas establecidas
por ley segln informacidn financiera que reporte cada proveedor, la cual serd aplicada bajo su propia

responsabilidad.

NOTA 3: Si la factura no es elaborada oportunamente, no es radicada dentro de los términos aqui previstos
o presenta inconsistencias, sera devuelta al contratista y los términos para el pago sélo empezaran a
contarse desde la fecha en que se radique la cuenta corregida. La demora del contratista en la entrega de la
totalidad de los documentos que son requisito para el pago sera su responsabilidad, y en consecuencia no
tendra derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

NOTA 4: La Administracion del SIIF Nacién determiné, de conformidad con la Directiva Presidencial @ de
2020, a partir del 1° de abril de 2021 todos los proveedores obligados a facturar electrénicamente deberan

registrar el siguiente correo: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co como receptor unico de las
facturas emitidas a nombre de éstas con el fin de que ias envien automaticamente, junto con el contenedor
electronico -Documento zip (PDF, XML), para efectuar la correspondiente validacién ante la DIAN. Las
facturas deben presentarse por subunidad ejecutora: 27-01-01-833. En la precitada Circular Externa 042 de
2023 emitida por el Administrador del SIIF Nacion se establecié que la factura electrénica debe cumplir con
el parametro de registro en el campo de notas u observaciones con la siguiente estructura:

#$27-01-015833;No.DELCONTRATO;CORREOSUPERVISOR@cendoj.ramajudicial.goy.co#s
3.5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
3.5.1 Reqmsutos habilitantes &

De conformldad con lo establemdo en el numeral 1 deI artlculo 5 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 5 de Ia
Ley 1882 de 2018 y el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto No. 1082 de 2015 la capacidad juridica y las
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. S — S — .
condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los proponentes es objeto de
verificacién de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y
no otorgan puntaje.

Se debe tener en cuenta que los requisitos habilitantes para el presente proceso de seleccién se determinan
considerando las condiciones minimas con las que deben contar los proponentes de tal suerte que se
garantice que el futuro Contratista cuente con la capacidad e idoneidad suficientes para ejecutar el objeto
del contrato.

Asi mismo, cabe aclarar que la Entidad, revisa que los Proponentes no se encuentren en causales de
inhabilidad, incompatibilidad sefialadas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con los
articulos 1 al 4 y 90 de la Ley 1474 de 2011, articufo 221 del Decreto-Ley 019 de 2012, que modifict el
articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, en especial lo dispuesto por el inciso 5 de su numeral 6.3, concordante
con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto No. 1082 de 2015; o conflictos de interés para
‘celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisa el boletin de responsables fiscales, el certificado de
‘antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales, Registro Nacional de Medidas
Correctivas para verificar gue no haya sanciones inscritas.

'La Entidad verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el cronograma del proceso,
de acuerdo con los soportes documentales que acomparian la propuesta presentada.

Los requisitos habilitantes seran objeto de verificacion, por lo tanto, si la propuesta cumple con todos los
aspectos se evaluaran como “cumple”; en caso contrario, se evaluara como “no cumple”.

Unicamente se consideraran habilitados aquellos Proponentes que cumplan todos los requisitos habilitantes
gue se describen en este estudio previo y en la invitacién del proceso.

s - e

13.5.1.1 Capacidad juridica i

La capacidad juridica encuentra sustento legal en el articulo 1502 del éc’;digo Civil, articulo 6dela Ley 80 de
1993 y el numeral 2 del articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015. Los requisitos para acreditar la
capacidad juridica variaran del tipe de persona o sujeto que acredita.

Los interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y
cuando cumplan los requisitos exigidos en la Invitacion Plblica:

A. Individualmente, como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas juridicas
nacionales o extranjeras.

B. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacion previstas en
el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

|Los Proponentes deben:

* Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.

-  Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucion del Contrato,

* No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de
interés o prohibicién previstas en la Constitucién y en la ley para contratar con el Estado.

» No estar reportados en el Ultimo boletin de responsables fiscales vigente publicado por la Contraloria
General de la Republica. Esta disposicién aplica para el Proponente e integrantes de un Proponente
Plural con domicilio en Colombia. Tratandose de Proponentes Extranjeros sin domicilic o sin sucursal
en Colombia, deberan declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en
Colombia en el pasado y gque no tienen sanciones vigentes en Colombia que implique inhabilidad
para contratar con el Estado.

* No estar reportados en el ultimo boletin de responsables disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion. Esta disposicién aplica para e! Proponente e integrantes de un Proponente
Plural con domicilio en Colombia. Tratandose de Proponentes Extranjeros sin domicilio o sin sucursal
en Colombia, deberan declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en
Colombia en el pasado y que no tienen sanciones vigentes en Colombia gue implique inhabilidad
para contratar con el Estado.

* Presentar certificado de consulta de antecedentes judiciales del representante legal.

= Presentar certificado Registro Nacional de Medidas Correctivas — RNMC.

&
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. Presen?ar el certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM en el cual
demuestre no estar inhabilitado en los términos de la Ley 2097 de 2021.
* Presentar fotocopia del registro tUnico Tributario -RUT-, actualizado vigencia 2026 con todas sus

paginas.
A. PERSONAS NATURALES

Se permitira la presentacion de ofertas por parte de personas naturales plenamente capaces que cumplan
con las condiciones exigidas en la invitacién publica y cuya actividad economica comprenda LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE ENVIO DE ELEMENTOS A NIVEL NACIONAL EN PERIMETROS

URBANOS Y RURALES.
LLa persona natural que presente la propuesta debe acreditar y aportar los siguientes documentos:

A. Ser mayor de edad, lo cual se acredita con la fotocopia de la cédula de ciudadania.

B. Estarinscrito en el Registro Mercantil y que su actividad comercial le permita realizar el objeto del futuro
contrato; lo anterior se acredita con la presentacion del certificado de matricula mercantil emitido por la
Camara de Comercio respectiva del domicilio comercial del oferente, con fecha de registro anterior al
cierre del proceso y expedicidn del certificado no superior a un (1) mes de antelacion a la fecha de cierre
dei proceso; esto sucede (nicamente en caso de que el proponente sea comerciante o ejerza el comercio
de conformidad con lo establecido en el Cadigo de Comercio y las hormas que lo modifiguen o sustituyan.

B. PERSONAS JURIDICAS

Tratandose de personas juridicas, el objeto social DEBERA PERMITIR O ESTAR RELACIONADQ CON LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE ENVIO DE ELEMENTOS A NIVEL NACIONAL EN PERIMETROS
URBANOS Y RURALES, lo cual sera verificado con el certificado de existencia y representacién legal. Las
personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar el tiempo de constitucion mayor o igual a TRES
(3) ANOS a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion y su duracién no sera inferior a la del plazo
de ejecucidn del contrato y por un afio mas.

Deberan anexar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio con
fecha de expedicion no superior a 30 dias.

Persona juridica o persona juridica extranjera con sucursal o domicilio en el pais
La persona juridica que presente propuesta debe acreditar y aportar los siguientes documentos:

a) Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado.

b} La persona juridica debe tener una duracién no inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio
mas (Articulo 6 de la Ley 80 de 1993).

c) El objeto social debe estar relacionado con el servicio a contratar con el proceso de seleccion, salvo que
se trate de una sociedad por acciones simplificada en donde se haya sefialado que puede realizar
cualquier actividad comercial o civil licita, conforme con el numeral 5 del articulo 5 de la Ley 1258 de
2008; lo anterior se acredita con la presentacion del certificado de existencia y representacion legal,
expedido por la Camara de Comercio, con fecha de expedicion no superior a un (1) mes de antelacion a
la fecha de cierre del proceso de seleccion.

d) Si el proponente es persona juridica que legalmente no estd obligada a registrarse en la Camara de
Comercio, debe allegar el documento legal idoneo que acredite su existencia y representacion o
reconocimiento de persona juridica, con fecha de expedicion dentro del mes anterior al cierre del proceso
de seleccion.

e) Acta de autorizacion o documento correspondiente del érgano directivo que faculta al representante legal
para contratar hasta por el valor del presupuesto oficial estimado para la presente contratacion, lo
anterior, en caso de existir limitaciones estatutarias frente a sus facultades, con las respectivas
autorizaciones para participar en el presente proceso de seleccion, suscribir el contrato y realizar todas
las actividades relacionadas directa o indirectamente.

f) Carta de presentacién de la propuesta firmada por el representante legal o apoderado del Proponente
en el formato dispuesto por la Entidad.
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Cuando el oferente actie a través de un representante o apoderado debera acreditar, medlante
documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta expresamente facultado para
presentar la oferta y firmar el contrato respectivo.

Certificacion delf representante legal o revisor fiscal, que indique estar al dia en el pago de los aportes al
sistema de seguridad social y parafiscal de sus empleados en los 6 (seis) meses anteriores al cierre del

proceso.
|

Si la persona juridica esta obligada a tener revisor fiscal, debera aportar copia de la cédula de ciudadania
del revisor fiscal copia de antecedentes de la Junta Central de Contadores, vigente.

Personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en el pais

Regias comunes a la acreditacion de documentos de personas juridicas extranjeras:

a)

b)

Quien firme la carta de presentacion de la propuesta debe acreditar que es el representante legal o
apoderado del Proponente y en el documento deben estar especificadas las facultades que le fueron
otorgadas.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deben acreditar que cuentan con un apoderado
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para representarlas judicial
y extrajudiciaimente. Deben mantener dicho apoderado, como minimo, por el término de vigencia del
contrato resultado del Proceso de Seleccién y un (1) afio mas. No tienen la obligacidén de acreditar
apoderado si, de conformidad con las normas legales vigentes, tienen obligacién de constituir sucursal
en Colombia para efectos de la ejecucion del contrato.

Los poderes especiales para actuar en los procesos de contratacién requieren nota de presentacién
personal, de acuerdo con la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente.

Carta de presentacion de la propuesta firmada por el representante legal o apoderado del Proponente
en el formato dispuesto por ia Entidad.

La persona natural extranjera sin domicilic en Colombia debe acreditar su existencia mediante la
presentacién de la copia de su pasaporte o del documento que fije su residencia temporal o permanente
en Colombia.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el documento
idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio expedido a mas tardar dentro del
mes anterior a la fecha de cierre del presente proceso, en el cual conste su existencia, fecha de
constitucién, objeto, duracién, nombre, representante legal, o nombre de la persona que tenga la
capacidad de comprometerla juridicamente y sus facultades, seflalando expresamente que el
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de ta misma, o aportando la
autorizacidn o documento correspondiente de! érgano directivo que lo faculta.

Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la
existencia y representacion o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las Leyes que rijan
estos aspectos en el pais de origen de la persona juridica, debera manifestarlo mediante declaracion que
segun la legislacion del pais de origen, las certificaciones o informacién no pueden aportarse en los
términos exigidos en este Pliego, tal como lo dispone el articulo 177 del Codigo General del Proceso y la
informacién tiene que presentarse en documento independiente expedido por una autoridad competente
de tal pais o en su defecto, en documento expedido por el maximo érgano directivo de la persona juridica.

C. CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Podran conformar consorcios o uniones temporales las personas naturales o juridicas, las cuales deberan
cumplir con las siguientes condiciones:

a)

Maximo 3 integrantes por Consorcio o Unién Temporal.

b) Cada uno de sus integrantes como minimo debe contar con el 30% de participacion. La sumatoria de los

porcentajes de participacién de todos los miembros del consorcio o union temporal DEBE SER IGUAL |
AL CIEN POR CIENTO {100%) LA INOBSERVANCIA DE ESTA CONDICION SERA CAUSAL DE
RECHAZO DE LA PROPLLESTA

Presentar Documento Consorcial o de Unién Temporal en el formato establecido por la Direccion
Seccional suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido
en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, ademas sefialar la duracién de este la cual no debera ser inferior |
al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afo mas.

s
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d) El objeto social de sus integrantes deberé estar relacionado con LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
ENVIO DE ELEMENTOS A NIVEL NACIONAL EN PERIMETROS URBANOS Y RURALES.
e) Cada uno de los integrantes debera cumplir con la totalidad de requisitos establecidos en el presente

documento.

Las personas que se presenten en Consorcio o Union Temporal deberan tener en cuenta que, integrar un
Consorcio o Unidén Temporal no significa crear una persona diferente a las que se unen, por lo tante, una
persona natural o juridica integrante de un consorcio o unién temporal no podra presentar propuesta como
persona individual (natural o juridica) pues estaria presentando dos propuestas para el mismo proceso lo
cual generaria rechazo inmediato de las propuestas.

Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal podran designar como representante de éste, a uno de sus
infegrantes o a un tercero, en este tltimo caso, el representante designado debera acreditar los mismos
requisitos de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, segln sea el caso.

D. DOCUMENTOS DE LA OFERTA

a) Propuesta técnica de servicios.

b) Carta de presentacion de la oferta firmada por el oferente si es persona natural, por el Representante
Legal de |la persona juridica, o por la persona designada para representar al consorcio o unién temporal,
cuando de ello se trate. Diligenciar Anexo, segun corresponda.

¢) Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

d) Certificado de existencia y representacién legal vigente, menor a treinta (30) dias.

e) Certificado de registro mercantil, con fecha de expedicidon menor a treinta (30) dias.

f) Fotocopia del registro unico Tributario-RUT, actualizado con fecha de expedicién del afio 2026 y con
todas las paginas.

g) Certificaciones de experiencia.

h) Certificacién de cumplimiento con las obligaciones con el sistema de seguridad social integral y
parafiscales expedida en los términos del articulo 50 de la ley 789 de 2002, en el articulo 23 de la ley
1150 de 2007 y el articulo 20 de la ley 1607 de 2012, suscrita por el representante legal o revisor fiscal
si es el caso.

i) Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién para la
persona juridica y para el representante legal.

j) Certificado de consulta de antecedentes fiscales en el Boletin de responsables fiscales emitido por la
Contraloria General de la Republica, para la persona juridica y para el representante legal.

k) Certificado de consulta de antecedentes judiciales del representante legal.

l) Certificado Registro Nacional de Medidas Correctivas — RNMC.

m) Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM.

n) Compromiso Anticorrupcion.

o) Manifestacion de ausencia de Inhabilidades e Incompatibilidades.

NOTA 1: El Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM es un mecanismo de control creado por
el Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar ei cumplimiento de las
obligaciones para todas las personas que hayan suscrito titulos alimentarios. El articulo 6 de la Ley 2097 de
2021 dispone: “La inscripcion en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos generara las siguientes
consecuencias: 1. Ef deudor alimentario morosc solo podia contratar con ef Estado una vez se ponga a paz
y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica def deudor alimentario moroso
que actie como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado.”

En este sentido, el proponente debera allegar con su propuesta un certificado que indigue que no se
encuentra inscrito en el REDAM, lo que equivale a que no posee deudas alimentarias en Colombia. El
certificado debera ser expedido para la proponente persona natural, o para el representante legal del
proponente persona juridica. Dicho certificado se puede expedir a través de la carpeta ciudadana Digital en

el link: hitps://fredam.gov.co/.

NOTA 2: La Direccidn Seccional de Administracion Judicial, también revisara que los Proponentes no se
encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad sefialadas en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de
1993, en concordancia con los articulos 1° al 4° y 90° de la Ley 1474 de 2011, articulo 221° del Decreto-Ley
019 de 2012, que modificé el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, en especial lo dispuesto por el inciso 5 de
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su numeral 6-.3, concord;nte; con lo dispuésto en el articulo 72.2.1.1.1.5-..4_dei Decreto 108‘”2”&;2015; o
‘conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato.

'La proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago de la
correspondiente planilla con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la
fecha de cierre del Proceso de Contratacion o copia de la planilla de seguridad social paga.

L?51 1_1 Cumplimiento con las oblfg_aciones con la seguridad_éo&:iél y aportes fiscales
1. PERSONAS NATURALES

En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo
de vigencia de los certificados de afiliacion fa fecha originalmente establecida en la invitacién Publica del
proceso.

De igual forma, quienes se encuentren en condicion legal de no estar obligados a realizar cotizacion de
pensién tendran que presentar el certificado que asi lo acredite y, adicionalmente, el certificado de afiliacion
al sistema de salud. Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilic en

2. PERSONAS JURIDICAS

|El Proponente persona juridica debe presentar el “Formato — Pagos de seguridad social y aportes legales”

suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, bajo fa
gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion
familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello
haya lugar.

La Entidad no exigira las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en jos casos
requeridos por fa fey, o por el representante legal que asi lo acredite.

Cuando la persona juridica esté exonerada de estas obligaciones en los términos previstos en el articulo 65
de la Ley 1819 de 2016, debe indicarlo en el “Formato — Pagos de seguridad social y aportes legales”. Esta
misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las
cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de los seis (6)
meses anteriores a la fecha de firma del contrato personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el
pago de aportes legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia en la mencienada certificacion,
bajo la gravedad de juramento.

 ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE LA EJECUCION DEL
|CONTRATO

El contratista debe acreditar para realizar cada pago del Contrato, que se encuentra al dia en los aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacién Familiar, cuando corresponda.

3.51.1.2 Antecédentes disciplinarios, fiscales y judiciales .

?;W?_
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La Nacién — Consejo Superior de la Judicatura consultara en las paginas Web de la Contraloria General de
la Republica, la Procuraduria General de La Nacién y la Policia Nacional, fos antecedentes fiscales,
disciplinarios, certificado de antecedentes judiciales y de medidas correctivas de la persona que presente la
propuesta o del representante legal de la persona juridica que la presente y de los NIT de las empresas
oferentes.

En el caso de Consorcio, Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura, se verificaran para cada
integrante.

.3 5.1.1.3 Solicitud de limitar el proceso de seleccion a MIPYMES

El presente proceso de seleccion es susceptible de ser I|mitado a MIPYMES, tenlendo en cuenta que el
presupuesto oficial es inferior a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

El anterior analisis se realiza de conformidad con lo establecido en el articule 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082
de 2015

3: 5 1.1 4Idloma

Los Proponentes deben eﬁtregar con su Oferta los documentos publicos otorgados en 1 el exterior con apostl-lla
o legalizados por la Entidad competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos en Colombia.

El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccion simple al castellano y entregar
la traduccion oficial dentro del plazo previsto para la subsanacion.

La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado, de acuerdo con la Circular Externa Unica emitida
por Colombia Compra Eficiente.

Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacion de documentos otorgados en el exterior se debe tener
en cuenta lo establecido en la Resolucion 1959 del 03 de agosto de 2020 “Por la cual se dictan disposiciones
en materia de apostillas y de legalizaciones de documentos y se deroga la Resolucion 10547 del 14 de
diciembre de 2018” expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia, de
acuerdo con la Circular Externa Unica de Colombla Compra Eflclente

3.51.2 Experlenma del Proponente

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cundlnamarca Amazonas sohmtara alos oferentes el
cumplimiento de los requisitos técnicos habilitantes, conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del
Decreto 1082 de 2015.

Experiencia Especifica

Para acreditar la experiencia, el proponente debera presentar maximo dos (2) certificaciones de contratos
ejecutados y liquidados, cuyo objeto u alcance comprenda la prestacion del servicio de envio de elementos

a nivel nacional en perimetros urbanos y rurales. Las certificaciones sumadas deben acreditar un valor igual
o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial, requisito que se verificara en salarios mensuales

minimos legales vigentes.

REQUISITOS DE LAS CERTIFICACIONES

La presentacion de las certificaciones debe cumplir minimo con los siguientes requisitos:
a. Nombre o razon social del contratante.
b. Nombre o razén social del contratista.

c. Objeto del contrato o actividades relacionadas con el objeto a contratar.
d. Fecha de emision de la certificacion.
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Fecha de inicio del contrato.
Fecha de terminacién del contrato.

Valor del contrato.

Nombre, firma, cargo, de la persona que expide la certificacion. |
Direccidn o correo electrénico o teléfono de la empresa o entidad contratante.

= T

‘No se tendran en cuenta los documentos que presenten tachaduras, raspaduras, enmendaduras,
informacion no consistente y/o inexactitudes. Las certificaciones deben estar suscritas por quien tenga la
facultad para hacerlo.

Todo oferente nacional o extranjero relacionara y certificara la experiencia exigida en este proceso. Cualquier
experiencia obtenida en el extranjero, se comprobara con el documento equivalente en el pais respectivo,
que llene los requisitos establecidos en los requisitos técnicos habilitantes.

La Entidad Estatal tendra en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y que la
misma sea valida como experiencia requerida:

A. Si el Proponente debe relacionar los contratos elegidos para acreditar la experiencia en el Formato -
Experiencia.

B. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia sea expedido por un particular, se debera
anexar ademas de la certificacion, [a copia del contrato con su respectiva factura de venta o
documento equivalente.

C. Tratandose de Proponentes Plurales se tendra en cuenta lo siguiente: i) uno de los integrantes debe
aportar como minimo el cincuenta por ciento (50%) de la experiencia solicitada; ii) los demas
integrantes deben acreditar al menos el cinco por ciento (5%) de la experiencia solicitada; y iii} sin
perjuicio de lo anterior, solo uno (1) de los integrantes, si asi lo considera pertinente, podra no
acreditar experiencia. En este Ultimo caso, el porcentaje de participacion del integrante que no aporta
experiencia en la estructura plural no podra superar el treinta por ciento (30%), porcentajes que se
validaran en el documento de constitucién,

D. En armonia con lo anterior, para cumplir el requisito previsto se solicitara la acreditacion de
longitudes, magnitudes, vollimenes y los SMMLV.

£. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un consercio ¢ unién
temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un proponente plural para participar en el
presente proceso, dicho contrato se entenderad aportado como un (1) solo contrato y se tendra en
cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del
gonsorcio o union temporal que ejecutaron el contrato y que estan participando en el presente
proceso.

F. Las auto certificaciones no serviran para acreditar la experiencia requerida, ya que con estas no
puede constatarse la ejecucién de contratos que deben certificar los terceros que recibieron la obra,
bien o servicio. Para la aplicacidn de esta regla, se entiende por auto certificaciones aquellas
expedidas por el mismo Proponente, sus representantes, 1os integrantes del Proponente Plural o del
mismo grupo empresarial para demostrar su propia experiencia.

Cuando las certificaciones anexadas no se ajusten a los requisitos establecidos ¢ no se pueda establecer|
claramente el cumplimiento del contrato por parte del proponente, la evaluacion de la experiencia especifica
sera “NO CUMPLE”. En todo caso, se podra subsanar si no cumple con el requisito exigido.

Para acreditar |la experiencia, deben aportar:

1. Una certificacién accionaria donde se demuestre la participacion de {a persona que cuenta con la
experiencia a certificar por la sociedad.

2. Certificacion expedida por el tercero que recibié el bien, obra o servicio en donde conste que el
contrato se encuentra ejecutado, |a identificacion de las partes, el valor del contrato expresado en
salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) a la fecha de terminacién del contrato, los
bienes y servicios que se pretenden acreditar.

3. Enlos casos que se presente un proponente plural conformado por una persona juridica, en conjunto
con sus socios, accionistas o constituyentes y se alleguen contratos en los que estos le hayan
transferido experiencia a aguella, solo podran ser acreditados como experiencia en el Proceso de
Contratacion por uno de los integrantes, de manera tal que el Proponente Plural solo podra avalarsele
una misma experiencia una sola vez.

L na sola v o e
¥
$
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4. Para efectos de acreditar fa experiencia de uno de los socios, dicha condicion se debe mantener para
el momento del cierre, la cual se verificara a través de la certificacion accionaria.

En el caso que el proponente o alguno de sus integrantes, tratdndose de contratos que hayan sido ejecutados
como integrante de una figura asociativa, la Entidad solo tendra en cuenta los SMMLV acreditados, de
acuerdo con el porcentaje de participacién que le correspondié dentro de esa figura asociativa al integrante
que pretenda hacerla valer en el presente proceso.

Para los Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia habilitante sera la sumatoria de la experiencia de
sus integrantes. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un consorcio
o unién temporal, y dos {2) o mas de sus integrantes conformen un proponente plural para participar en el
presente proceso, dicho contrato se entendera aportado como un (1) solo contrato y se tendra en cuenta
para el aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del Consorcio o Unidn
Temporal que ejecutaron el contrato y que estan participando en el presente proceso.

NOTA 1: En caso de no contar con la certificacion o se requiera su aclaracién, se deberan anexar copia del
contrato, documentos contractuales y acta de liquidacion o de recibo final, con {a informacion antes sefialada.

NOTA 2: La Direccién Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas solicitara ias
aclaraciones, informacion y soportes necesarios para verificar la informacién presentada y el proponente
debe entregarla hasta el término de traslado del informe de evaluacion sefialado en el cronograma del

proceso.

NOTA 3: Cuando el oferente presente certificaciones sobre contratos realizados con el Consejo Superior de
la Judicatura, son validos los datos de los contratos que reposen en los archivos de la Entidad, sin que
signifique una mejora de la propuesta del oferente, conforme a lo previsto en los Decretos 2150 de 1995 y
019 de 2012. El contratista debera dejar constancia expresa en la propuesta.

E! deber de subsanar los requisitos habilitantes es exclusivo del proponente. Si el proponente acredita los
requisitos exigidos en este numeral se considera como “CUMPLE” y no se otorga puntaje ya que es un
requisito habilitante.

En caso de que no se acrediten los requisitos de este numeral la propuesta se considera como “NO
CUMPLE".

Todos los documentos exigidos en el presente capitulo son habilitantes, no otorgan puntaje y por lo tanto
SON SUBSANABLES.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA

A. EMPRESAS QUE CUMPLEN LA CONDICION DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE
MUJERES O DE MIPYME DOMICILIADAS EN COLOMBIA

De acuerdo con el articule 2.2.1.2.4.2.18. de Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 3, del Decreto
1860 de 2021, como criterio diferencial para las empresas que cumplen la condicién de empresas de mujeres
ylo ta condicion de Mipyme domiciliadas en Colombia, podran acreditar el requisito de experiencia especifica
aportando hasta tres (3) certificaciones de contratos ejecutados y liquidados, cuyo objeto u alcance
comprenda la prestacién del servicio de envio de elementos a nivel nacional en perimetros urbanos y rurales.
Las certificaciones sumadas deben acreditar un valor igual o superior al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial, requisitc que se verificara en salarios mensuales minimos legales vigentes.

Para dar cumplimiento al requisito anterior en el caso de proponentes plurales se debe atender lo establecido
en el paragrafo 2, del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articuio 3, el cual
sefala: “PARAGRAFOQ 2. Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene
una participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o fa unién temporaf”.

Para que el proponente acredite la calidad de Mipyme debe presentar diligenciado en debida forma el anexo

“FORMATO — ACREDITACION DE MYPIME" y aportar la documentacion requerida en el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021.
, ~ , Vi
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Para contratos entre particulares:

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar adicionalmente
la certificacion de facturacién expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato emitida por
el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segun corresponda, con la
copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta
Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el
documento del profesional.

Para subcontratos:

Para acreditar la experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito con particulares, se
aplicaran las disposiciones establecidas en el numeral anterior.

|Para acreditar la experiencia de contratos derivados de contratos suscritos con Entidades Estatales el
Proponente debera aportar los documentos que se enlistan a continuacion:

A. Certificacién del subcontrato. Certificacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del
subcontrato, la cual debera estar suscrita por el representante legal del contratista del contrato principal.
Asi mismo, debe contener la informacion requerida en la Invitacién Publica para efectos de la acreditacién
de la experiencia

'B. Cerlificacion expedida por la Entidad Estatal del contrato principal del cual se derivd el subcontrato. Esta
certificacion debe contener la informacion basica del contrato principal y la siguiente:

|.  Alcance de las actividades de prestacion de servicios de Envios en el contrato principal.

Il. Informacién en la cual se evidencie que Ia figura de la subcontratacion es permitida en el marco dei
contrato principal. En caso de que no requiera autorizacién para subcontratar, el Proponente podra
aportar con su propuesta alguno de los siguientes documentos que den cuenta de esa circunstancia:
i) copia del contrato o ii) certificacién emitida por la Entidad Estatal, donde acredite que para
subcontratar no se requeria autorizacién. La informacion solicitada en el literal B inicamente se exige
en relacién con el contrato principal suscrito con la Entidad Estatal.

En caso de que se presenten varios niveles de subcontratacion, las reglas del literales A y B aplicaran hasta
el primer nivel de subcontratacién. Para los siguientes niveles de subcontratacion, la acreditacion de la
experiencia se realizara con las disposiciones establecidas en el numeral anterior.

Para estos efectos, entiéndase el primer nivel de subcontratacion como aquel contrato suscrito entre
particulares, cuyo contrato principal del cual se deriva directamente, es el contrato estatal firmado entre una
Entidad Estatal y un particular.

Cuando el contratista directo y el subcontratista presenten ofertas en un mismo Proceso de Contratacion, la

‘experiencia derivada de las actividades subcontratadas solo perienecera al subcontratista. En este contexto,
el contratista directo no podra acreditar dichas actividades, por lo gue no serian tenidas en cuenta para la
verificacion de la experiencia.

Los Proponentes deberan advertir a la Entidad cuando en otros procesos el contratista directo hubiera
certificado que, dentro de su contrato, se llevd a cabo la subcontratacién, por cuanto tales actividades no
seran tenidas en cuenta para efectos de acreditacién de la experiencia del contratista directo.

Para tal fin, deberan informar a la Entidad, mediante comunicacion escrita, indicando el proceso en el cual
el contratista certifico la respectiva subcontratacion.

La obligacién de informar las situaciones de subcontratacion estard en cabeza de los Proponentes y de
ninguna manera dicha carga sera de la Entidad.

e o | -

&
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En aquellos casos en los que el Proponente no advierta tal situacion, la Entidad no tendra responsabilidad
alguna por cuanto no fue avisada. En ese caso, el contrato se contabilizara como un todo y no se tendra en
cuenta lo relacionado con la subcontratacion.

3 5.1.3 Capacldad tecnlca 4 Sl SR

'A. CERTIFICADO DE HABILITACION DEL MINISTERIO DE TRANSPORTE: El oferente debera aportar
certificado de habilitacion para operar, expedido por el Ministerio de Transporte en concordancia con lo
regulado en el articulo 10 del Decreto 173 de 2001, por el cual se reglamenta el Servicio Publico
de Transporte Terrestre Automotor de Carga.

B. POLIZA AUTOMATICA DE MERCANCIAS: El oferente deberd aportar la pdliza automatica de
mercancias, expedida por una compariia de seguros autorizada, de conformidad con lo normado en el
articulo 17 del Decreto 173 de 2001, por el cual se reglamenta el Servicio Publico de Transporte
Terrestre Automotor de Carga.

C. PLAN DE SEGURIDAD VIAL: El oferente debera aportar documento de aprobacion de PESV o en su
defecto el documento de radicaciéon ante ente competente del Plan de Seguridad Vial, gue atienda lo
estipulado en la Ley 1503 de 2011, en la Resolucién 40595 de 2022 del Ministerio de Transporte, que adopta
la metodologia oficial para su disefio, implementacion y verificacién y en el Decreto 2851 de 2013.

D. FLOTA VEHICULAR: El oferente debera hacer entrega de documento firmado por el representante legal
donde se compromete para la operacion, que en caso de que sea adjudicado el proceso, contara para el
servicio de envio de elementos con la flota vehicular y personal idoneo para los diferentes destinos
establecidos dentro de la invitacion publica.

E. TRANSPORTE MULTIMODAL: RESOLUCION DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE OPERADOR
DE TRANSPORTE MULTIMODAL {(OTM) Nacional expedido por el Ministerio de Transporte.

NOTA GENERAL: LA TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS HABILITANTES, SERI-'\’N VERIFICADOS
CONFORME LAS REGLAS DE PRESENTACION QUE SE INDIQUEN EN LA INVITACION PUBLICA DEL
PROCESOQ DE SELECCION.

NOTA 1: La Direccion Seccional de Administracion Judicial debe solicitar las aclaraciones, informacion y
soportes gue considere necesarios para verificar la informacién presentada y el proponente debe entregarlos,
de conformidad con establecido en la invitacién publica del proceso.

NOTA 2: El deber de subsanar los requisitos habilitantes es exclusivo del proponente. Si el proponente
acredita todos los requisitos técnicos habilitantes exigidos, se califica como CUMPLE” y por lo tanto la
propuesta queda HABILITADA, en caso contrario, se califica como “NO CUMPLE” y por lo tanto la propuesta
queda NO HABILITADA.

| 3.5.1.4 Capacidad financiera
N/A -

3 51.%6 Capacidad organlzaclonal
N/A

;3.5'.1 .6 Informacidn financiera para p_fopéhéﬁtés extranjeros sin démicilio eﬁ_el pais :
3 5 2 Factores de eva[uac:on

Dado que el precio es el factor de seleccion de la oferta y atendvando a que se trata de un proceso a monto
agotable, el precio mas bajo se determinara mediante la sumatoria de precios unitarios definidos en e Anexo

— Estudio del sector.

VALOREN | VALOREN | VALOREN | VALOR
REGION RANGO RANGO RANGO KILO
TAT0KG |11 A 20 KG |21 A 30 KG | ADICIONAL

Eﬂwz
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'| Municipios de Cundinamarcay Tolima (111 Municipios)

$74.621

$3.679

$ 57.805 $ 95.641
Leticia - Amazonas $339.015| $416.391| $481677| §$14.161
La Pedrera - Amazonas $468.745| $712.694| $938430 $15.075
Puerto Narifio - Amazonas $ 350464 | $427.840| $488.066| $14.188

El oferente debera diligenciar pregunta tipo lista de precios en la plataforma SECOP lI, indicando el valor
total de su oferta con IVA incluido (Valor total del presupuesto oficial).

Adicionalmente, el oferente debera diligenciar el Formato - Oferta econémica, relacionando los precios

| unitarios.

De acuerdo con el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo
2 del Decreto 1860 de 2021, “La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, fa Entidad Estatal debe verificar
‘el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi

sucesivamente”.

NOTA 1: El precio unitario ofertado debera incluir todos los impuestos y demés gastos en que pueda incurrir

el oferente.

NOTA 2: Es obligacion del contratista durante la ejecucion del contrato, asumir de manera integra todos los
impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar, de conformidad con las normas de caracter nacional,
departamental y municipal, de conformidad con el valor de la oferta econémica presentada por el proponente.

NOTA 3: Es de aclarar que ninguno de los proponentes podra exceder el valor techo precio unitario, al igual
que no podra sobrepasar el presupuesto oficial del proceso al momento de elaborar su oferta econdmica, so

pena de rechazo.

CORRECCIONES ARITMETICAS

'La Entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:

A. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econémica de existir un error que surja

de un calculo meramente aritmético cuando la operacién ha sido erréneamente realizada.

B. El ajuste al Peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta
econdmica sin incluir del valor del IVA ya que no se considera, asi: Cuando la fracciéon decimal del
Peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al nimero enterc siguiente del
Peso y cuando la fraccién decimal del Peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto

al numero entero.

La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas valorara la oferta econormica seguan la normativa

vigente aplicable.

PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluacion, no parezca suficiente para
garantizar una correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de
planeacion y particularmente en el estudio del sector, 1a Entidad aplicara el proceso descrito en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, ademas podra acudir a los parametros definidos en la Guia para el
manejo de ofertas artificialmente bajas en los Procesos de Contratacion de Colombia Compra Eficiente,

|como un criterio metodolagico.

353 Reglas de desempate de ofertas _

S

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, en atencién a lo consagrado en el articulo 35
de la Ley 2069 de 2020 “Por medio de la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”, reglamentado
por el Decreto 1860 de 2021, la Entidad utilizara las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para

e

seleccionar el oferente favorecido:
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Criterio de desempate (L.ey 2069, art. 35)

1 Preferir ta oferta de bienes o
servicios nacionales frente a [a oferta de
bienes o servicios extranjeros.

2) Preferir la propuesta de la mujer
cabeza de familia, mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de la persona
juridica en la cuai parficipe ¢ participen
mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por mujeres cabeza de
familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las

cuales participe o participen
maygoritariamente.
3) Preferir la propuesta presentada

por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que por
lo menos el diez por ciento (10%) de su
némina esta en condicion de discapacidad
a la que se refiere la Ley 361 de 1997, Si
{a oferta es presentada por un proponente
plural, el integrante del oferente que
acredite que el diez por ciento {10%) de su
némina esta en condicidn de discapacidad
en los términos del presente numeral,
debe tener una participacién de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en
el consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

3) Preferir la propuesta presentada
por el oferente que acredite Ia vinculacion
en mayor proporcién  de personas
mayores que no sean beneficiarios de la
pensiéon  de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension establecido
en la Ley.

Acreditacién (Decreto 1860 de 2021)

El Proponente acreditard este factor de desempate de acuerde con las reglas definidas en la
invitacion publica. Para el caso de los Proponentes Plurales, todos [os integrantes deberdn
demastrar el origen nacional de la oferta en las condiciones indicadas.

Esta cerlificacion debe tener una fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contfratacién y en esta debera verificarse el
cumplimiento de los requisitos indicados en el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008. En caso de
modificarse la fecha de cierre det proceso, se tendra como referencia para establecer el plaze de
vigencia del certificado 1a fecha originalmente establecida en la invitacién publica.

lgualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, 1a cual acreditara
esta condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de proteccion
expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008 o la norma
que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida de proteccién la debe impartir el comisario
de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o
promiscus municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades de esa naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aguellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia yfo mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, seguin corresponda, diligenciara el «Formato — Participacién
mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar (persona
juridica)», mediante el cual acreditara, bajo la gravedad del juramento, que mas del cincuenta por
ciento (50%) de la composicion accionaria o cuota parte de ta persona juridica esta constituida por
mujeres cabeza de familia yfo mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera probar
la condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los
documentos que avalen el cumplimiento de los requisitos, de acuerdo con los dos incisos
anteriores.

Finalmente, en el caso de los Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

Debido a que para ¢l otorgamignto de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que &l titufar de la informacion, como son las
mujeres victimas de viclencia intrafamiliar, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, diligencien el «Formato — Autorizacidn para ef tratamiento de datos personales» mediante
el cual autoricen de manera previa y expresa ¢l tratamiento de esta informacion, como requisite
para el otorgamiento del criterio de desempate.

La circunstancia del diez por ciento (10%) de la ndmina del proponente que esta en condicion de
discapacidad se acredita de acuerdo a las circunstancias establecidas en el articulo 24 de la Ley
361 de 1997 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, debidamente certificadas
per Ia oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por
io menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del presente Proceso de Contratacion o
desde el momento de |a constitucién de la persona juridica cuando esta s inferior a un (1) afio y
que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de
ejecucion del cantrato, para lo cual debera diligenciar el «Formato — Vinculacion de personas en
condicidn de discapacidad». En caso de modificarse |1a fecha de cierre del proceso, se tendré como
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente ¢contemplada
en la invitacion piblica.

Si la oferta es presentada por un Proponente Plural, el integrante que acredite que el diez por ciento
{10%) de su némina estd en condicién de discapacidad, en los términos dei presente numeral,

debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciente (25%) en la estructura plural
y aportar come minime el veintivinee por ciente (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditarad con el
certificade de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacién sea inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pages realizados por el
empleader.

Para ello la persona natural, el representante legal de 1a persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, diligenciara el «Formato - Vinculacion de personas no beneficiarias de la pensidn de
vejez, familiar o sobrevivencia — (Empleador — Proponente}», mediante la cual certificara bajo la
gravedad de juramento las personas vinculadas en su nomina y el nimero de trabajadores que no
son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito
de edad de pension. Solo se valdra la vinculacién de agquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1)
afo contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. Para los casos de
constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos gue hayan estado vinculados
desde el momento de la constitucidn de la persona juridica. En caso de modificarse |a fecha de
cierre del proceso, se tendra como referencia para establacer el plazo de vigencia del certificado
la fecha originalmente contemplada en fa invitacion publica.

e/aua
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4y Preferir la propuesta presentada
por el oferente que acredite, en las
candicienes establecidas en la ley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de su
némina pertenece a poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitanas.

5) Preferir la propuesta de personas en
proceso de reintegracién o reincorporacion
o de la persona juridica en la cual participe
o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas
en proceso de reincorparacién, ylo
personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el
certificado de aportes a la seguridad social del Gltime afio o def tiempo de constitucidn de la persona
jurfdica en caso de que esta sea inferior a un (1} afio, en el que se demuestre los pagos realizados
por el empleador.

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciard el «Formato —
Vinculacién de personas no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o sobrevivencia —
{Empleador — Proponente)», mediante el cual certifique el nimero de trabajadores vinculados que
son personas no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron
¢l requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del Proponente, Las
personas enunciadas anteriormente podrén estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del critetio de desempate,
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por [a ley diligenclara el
«Formato — Vinculacion de personas no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o
sobrevivencia (Trabajador)», mediante el cual certifica bajo |a gravedad del juramento que no es
beneficiario de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensidn; ademas,
se deberd allegar el dccumento de identificacidn del trabajador que lo firma.

La mayor proporcién se definird en relacién con el nimero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un mayor porcentaje. En el caso
de Proponentes Plurales, la mayor proporcién se definird con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

El representante legal o el reviser fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de juramento,
diligenciard el «Formato — Vinculacién de poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenguera, Rrom o gitanas» mediante el cual certifica las personas vinculadas a su nomina y el
ndmero de identificacion y el nombre de las personas que pertengcen a la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrd en cuenta aquellas
personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afi¢ contado a
partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1) afio, se
valdra aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucién de la persona
juridica. En caso de medificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en la invitacion
péblica.

El tiempe de vinculacién en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el
certificado de aportes a la seguridad social en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador en el dltimo afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso o del tiempo de su
constitucian cuando esta es inferior a un (1) afio.

Ademdas, debera aportar la copia de la cartificacidn expedida por el Ministerio del Interior en la cual
acredite que los trabajadores pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenguera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que la
madifique, sustituya o complemente,

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciara ei «Formato —
Vinculacién de poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana»,
mediante el cual certifica que por lo menos el diez por ciento (10%) del total de la ndmina de sus
integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanguera, Rram o
gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los
integrantes del Proponente Plurak. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar Ia copia de la certificacion
expedida por el Ministerio del Interior, en |a cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en [os términos del Decreto Ley
2893 de 2011, o |1a norma que lo maodifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan cerdificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de |a Ley 1581 de 2012 o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacidn de estos, come
son las personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palengquera, Rrom o gitana, en los términos del literai a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012,
diligencien el «Formato - Autorizacion para el tratamiento de datos personales» mediante el cual
autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de la informacidon, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

El criterio se acredita con copia de alguno de los siguientes documentos: i} la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, iii} el certificado que emita fa Agencia para la Reincorporacion
y la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o
reintegracién o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se
entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, diligenciaran el «Formato - Participacion mayoritaria de personas en proceso de
reincarporacian y/o reintegracion (personas juridicas)», por medio del cual certificaran bajo la
gravedad del juramento que mas del cincuenta por ciento (50%) de la composicién accionaria o
cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas en procese de reinlegracion o
reincorporacion. Ademas, debera aportar algunc de los cerlificados del inciso anterior, junto con
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6) Preferir la oferta presentada por un
propenente plural siempre que: (a) esté
conformado al menos una madre cabeza de
familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracién, o una
persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, y, que tenga
una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento {(25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza de

familia, la persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, o la
persona juridica aporte minimo &l
veinticinco por ciento (25%) de la

experiencia acreditada en la oferta; y {c) ni
la madre cabeza de familia o perscna en
proceso de reincorporacion o reintegracion,
ni la persona juridica, ni sus accionistas,
socios © representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

7 Preferir la oferta presentada por
una Mipyme o cooperativas o asociaciones

mutuales; o un proponenta plural constituida
por Mipymes, cooperativas o asociaciones
mutuales.
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los documentas de identificacion de cada una de las personas que estd en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Tratdndose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuande todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50%)
de la compaosicién accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en procesc de
reincorporacion, para lo que el representante legal, o el revisor fiscal, si estd obligado a tenerlo,
diligenciardn, bajo la gravedad del juramento, el «Formato — Participacion mayoritaria de personas
en proceso de reincorporacién {personas juridica integrante del Proponente Pluraly», y aportara los
documentos de identificacion de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados gue
contienen datos sensibles, de acuerdo con &l articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo
modifigue, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacion, como son fas
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, en los términos del literal a) del articulo 6
de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato - Autorizacion para el tratamiento de datos
personales» mediante el cual avtoriza de manera previa y expresa el tratamiento de la infoermacion,
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Las condiciones se acreditan por una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracién, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo,
diligenciara el Formato correspondiente, medianie el cual certifica, bajo la gravedad del juramento,
que mas del cincuenta por ciento {50%) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona
juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion
o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion indicada de las personas gue participe en
la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, allegando los documentos de cada une de ellos, de acuerdo con lo previsto en este
literal, Este integrante debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
en el Proponente Plural.

(b) el integrante del Proponentz Plural de que trata el anterior literal debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

(c) en relacion con el integrante del literal a} ni la madre cabeza de familia o [a persona en proceso
de reincerporacién o reintegracidn, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del
Proponente Plural, para lo cual ef integrante persona natural o el representante legal de la persona
juridica de que trata el literal a) lo manifestara diligenciando el «Formato - Participacion mayoritaria
de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracidny.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerda con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo
modifique, aclare. adiciona o sustituya, se requiere que el titular de la informacidn, como sen las
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion, en los términos del literal a) del articulo
6 de la Ley 1581 de 2012, difigencien el «Formato - Autorizacién para el tratamiento de datos
personales» mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacién, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

En este sentide, ef tamafio empresarial se acreditara con la copia del certificado del Registro Unico
de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Asimismo, se preferird la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo
cual se aportara el cerificado de existencia y representacién legal expedido por la camara de
comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales gue tengan el tamafio empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequefas o medianas, se preferira la oferta de las cooperativas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015 o la norma gue lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o
medianas.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuande cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condicicnes sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el
evento en que se presente empate entre Proponentes Plurales cuyos integrantes esten
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la condicidn de micro,
pequefias 0 medianas, se preferird la oferta de aguellos Proponentes Plurates en los cuales al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con fos
criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o medianas.
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8) Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

9) Preferir al oferente que acredite
de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte a 31 de
diciembre del afic anterior, por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de sus
pagos realizados 2a MIPYMES, cooperativas
o asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante
el afie anterior; o, la oferta presentada por
un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menes una MIPYME,
cooperativa ¢ asociacion mutual que tenga
una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME,
cooperativa o asociacidn mutual aporte
minimo et veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni
ta MIPYME, cooperativa o asociacion mutual
ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o
accionistas de los miembros del proponente
plural.

10} Preferir las empresas reconocidas
y establecidas como Sociedad de Beneficio
e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del
sagmento MIPYMES.

11) Preferir la propuesta presentada
por personas que acrediten: (a) ser jdvenes
Egresados del Sistema de Proteccién del
ICBF en las condiciones establecidas en Ia
ley; o {b) de la persona juridica en la cual
participe 0 participen mayoritariamente. es
decir, gue mas del cincuenta por ciento
(50%) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida
por jovenes egresados del Sistema de
Proteccidn del ICBF;, o, (c) la oferta
presentada por de un proponante plural con
una participacion de al menos un veinticinco
por ciento (25%) de una persona que
acredite ser Egresado del Sistema de
Proteccién del ICBF ¢ una persona juridica
en las cuales se acredite participacién
mayoritaria de jévenes egresados del
Sistema de Proteccion del ICBF.

La condicién de micro o peguefia empresa se verificara en los términos de! articulo 2.2.1.2.4.2.4
del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
1074 de 2015, esto es, el tamafic empresarial se acreditara con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacién legal expedido por la camara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento
en que ef empate se presente entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados
unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Dacreto 1074 de 2015 o la norma que [o modifique, aclare, adicione o sustituya,
que sean micro, pequefias o medianas.

El Proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y
el revisor fiscal para las perscnas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica
y contador publico, seglin corresponda, diligenciara bajo Ja gravedad del juramento el «Farmato -
Pagos realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales», en el que conste que por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas
0 asociaciones mutuales.

lgualmente, cuando [a oferta es presentada per un Propenente Plural se preferira a este siempre
que:

{a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el Proponente Plural, para lo cual
se presentara ef documento de conformacion del Proponente Plural y, ademas, ese integrante
acredite la condicién de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en fos términos del numeral 8;
{b) la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticingo por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

{c) ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual
el integrante respectivo lo manifestaré difigenciando el «Formato — Acreditacion Mipyme, suscrito
por ia persona natural ¢ el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la condicién de grandes empresas junto con
otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la
oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cusles al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos
por el Decseto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

El proponente presentard el certificado de existencia y representacion legal en el que conste el
cumnplimiento de los requisitos de! artlculo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que fa modifique
o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion de Mipyme en los términos del numeral 8.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefaladas en el inciso anterior de este numeral.

Dicha calidad se acreditard por la Entidad competente.
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La Entidad ordenara a los Proponentes empatados en orden alfabético segin el nombre compieto

de la persona natural, la persona juridica o el Proponente Plural. En caso de que dos o mas

proponentes tengan ¢l mismo nombre se colocara primere £n el orden a guienes hayan presentado

primero en el tiempo sus ofertas. Una vez ordenados, le asignara un ndmero entero a cada uno de
12) Utilizar un método aleatorio para  estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el 1.

seleccionar el oferente, método que debera

haber sido previsto previaments en los (b} Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera {ntimeros a la izquierda de la coma
Documentos del Proceso. decimal) de 1a TRM aue rigi6 el dia del cierre del proceso. La Entidad debe dividir esta parte entera
entre el namero total de Proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo

an la seleccion final.
{¢) Realizados estos calculos, la Entidad seleccionard a aquel Proponente que presente
coincidencia entre el nimero asignado y el residuo encontrade. En caso de que el residuo sea cero

{0), se escogera al Proponente con el mayor nimero asignade.

NOTA 1: Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas
por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con ios
mencionados Acuerdos.

NOTA 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un Proponente, bien ¢ servicio extranjero cuyo
pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasion
de la normativa comunitaria, se dara aplicaciéon a todos los criterios de desempate previstos en el presente

numeral.

NOTA 3: Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 vy los articulos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012,
la Entidad garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que acredita el cumplimiento
de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, i) las personas en proceso
de reincorporacién y/o reintegracion v iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana. De acuerdo con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara la informacién
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracion o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar o fa poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes
o de sus trabajadores o socios 0 accionistas.

NOTA 4: Para efectos de los factores de desempate dispuestos en este numeral, se entiende por experiencia
acreditada en la oferta, la sumatoria de los contratos que demuestren la experiencia general de la actividad
principal, expresados en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLYV).

NOTA GENERAL: LOS REQUISITOS PARA ACREDITAR FACTORES DE DESEMPATE, NO SON
SUBSANABLES, POR LO QUE LOS MISMOS DEBEN SER APORTADOS POR LOS PROPONENTES
DESDE LA PRESENTACION DE LA OFERTA.

3.6 ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

7EI Consejo Superlor de Ia Judicatura, de acuerdo con las disposiciones del artlculo 4 dela Ley 1150 de 2007’

y de los articulos 2.2.1.1.1.6.1 y el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y con base en

la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a
tipificar, estimar y asignar los riesgos de fa contratacion.

La matriz de Rfesgos se incluye como documento anexo.

3.7 GARANTIAS EXIG]DAS EN EL PROCESO DE CONTRATACION

|3.7.1 Andlisis de garantlas y amparos durante la ejecucion del contrato
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GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista debe constituir garantia de
cumplimiento a favor de la Nacion Consejo Superior de la Judicatura — Direccion Seccional de Administracion
Judicial de Cundinamarca - Amazonas con NIT: 901.673.538-6 y presentarla en original a la Entidad dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes contados a partir de la aceptacion de la oferta y esta requerira la|
aprobacion de la Entidad.

Esta Garantia debera incluir los siguientes amparos:

AMPARO SUFICIENCIA | SOBRE EL VALOR VIGENCIA
Cumplimiento 10% Del valor del Plazo de ejecucion del contrato y

Contrato cuatro (4) meses mas

Plazo de ejecucion dei contrato y

, . 0
Calidad del servicio 10% Del valor del contrato cuatro (4) meses mas

Pago de salarios,
prestacicnes sociales
legales e 15% Del valor del contrato
indemnizaciones
laborales !

Plazo de ejecucién del contrato y
tres (3) afios mas

REGLAS GENERALES PARA LA GARANTIA

1. Los amparos anteriores se cuentan a partir de la fecha de expedicion de la poéliza.

2. Elvalor de todos los amparos se debe establecer en la cifra exacta con decimales o aproximar al peso
siguiente, con el fin que los porcentajes de suficiencia de la garantia no sean inferiores a los sefalados.

3. El Contratista debe anexar el comprobante de pago de la prima del seguro.

4. El Contratista esta obligado a restablecer el valor de la Garantia cuando esta se vea reducida por razon *
de las reclamaciones que efectle la entidad, asi como a ampliar las garantias en los eventos de adicion
y/o prérroga del Contrato. El no restablecimiento de la garantia por parte del contratista o su no adicion
o prérroga, segin el caso, constituye causal de incumplimiento del Contrato y se iniciaran los Procesos
sancionatorios a que haya lugar.

5. El Contratista se compromete a ajustar la vigencia de los amparos de la garantia a partir del inicio del
contrato, asi como ampliar el valor de la misma y/o su vigencia, en el evento en que se aumente 0
adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, en virtud de lo consagrado en el articulo
2.2.1.2.3.1.18 del Decreto No. 1082 de 2015, para lo cual contara con un término de tres (3) dias para
que allegue el correspondiente certificado modificatorio de la péliza a través de la plataforma Secop I,
con el fin de evitar el inicio de procesos sancionatorios por presunto incumplimiento en la correspondiente
obligacion contractual.

INOTA: Los proponentes que se presenten como Consorcios o uniones temporales deberan tomar la poliza

3.8 CLAUSULA PENAL

para todos los miembros, en proporcion a su porcentaje de participacion.

En caso de i}mcumplimiento tota[_, parcial o defihitiyo_de las obiigacioﬁes contractuales impl]t;ble al
CONTRATISTA, este pagarad a favor de la NACION, CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA,

'DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE CUNDINAMARCA - AMAZONAS, a titulo

de clausula penal pecuniaria y como estimacion anticipada de los perjuicios, una suma de hasta el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato.

El porcentaje aplicable se determinara de manera proporcional, atendiendo la gravedad, alcance, reiteracion
y efectos del incumplimiento, sin que su imposicién exonere al contratista del cumplimiento de las
obligaciones pendientes ni impida a la Entidad reclamar los perjuicios adicionales debidamente acreditados,
cuando haya lugar.

La clausula penal se hara efectiva previa declaratoria motivada de incumplimiento y con observancia del

derecho de defensa, contradiccion y debido proceso del contratista y de su garante, cuando corresponda, de

e
&
3
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conformidad con e! articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011y los articulos
1592 y siguientes del Codigo Civil, aplicables por remision del articulo 13 de la Ley 80 de 1993. Una vez
ejecutoriada la decision, su valor podra cobrarse mediante compensacién con saldos adeudados al
contratista, afectacién de la garantia de cumplimiento o a través de los demas mecanismos legaimente

procedentes.
| 3.9 SUPERVISION TECNICA, JURIDICA, ADMINISTRATIVA Y CONTABLE DEL CONTRATO

|

Firma

Nombre | CLAUDIA MILENAIRAMIREZ HERNANDEZ
No. cédula 52.431.675

Cargo Profesional Universitario Grado 11
Dependencia Administrativa / Almacén

'3.10 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

'El plazo de ejecucidn sera hasta el 31 de diciembre de 2026, contado a
partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion, incluida la expedicion del registro presupuestal, aprobacién de

‘garantia y suscripcion del acta de inicio o documento equivalente, hasta

'agotar los recursos asignados, lo que ocurra primero. En todo caso sin

‘exceder la vigencia 2026.

'El contrato se ejecutard en la ciudad de Bogota, y en los municipios
‘donde funcionen los despachos judiciales y sedes administrativas del
'Distrito Judicial de Cundinamarca, a cargo de la Direccion Seccionat de
Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas, indicados en el
Lugar de ejecucion numeral 3.1.4 del presente documento, de acuerdo con las instrucciones
del supervisor designado, dentro del perimetro urbano y rural.

Plazo de ejecucion

Para todos los efectos se entendera como demicilio contractual la ciudad
de Bogota D.C.

La liguidacién del contrato que se suscriba se sujetara a los términos y'
oportunidades establecidas en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, y
en las disposiciones concordantes de la Ley 446 de 1998.

La liquidacién se hara de mutuo acuerdo dentro de los cuatro {(4) meses
siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucién de la
totalidad de las actividades y obligaciones del contrato o a la expedicion
del acto administrativo que ordene la terminacién, o a la fecha del
acuerdo que la disponga. En aquellos casos en que el contratista no se
presente a la liquidacién previa notificacién o convocatoria que le haga
Liquidacién del contrato La Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido.
La Entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los
dos (2) meses siguientes, por medio de resolucion motivada susceptible
del recurso de reposicion, conforme el Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. La Entidad podra
‘efectuar la liquidacion en cualquier tiempo dentro de los dos (2) anos
siguientes al vencimiento del contrato (incluidos los términos
mencionados anteriormente), de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin
perjuicio de lo previsto en el Cédigo Administrativo y de lo Contencioso

Administrativo.
E»WZ
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1 El contratista tendra derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por
w mutuo acuerdo, y en este evento la liquidacién unilateral solo procedera
en relacion con los aspectos gue no hayan sido objeto de acuerdo.

3.11 CONSTANCIA DEL CUMPLIMIENTO DEL DEBER DE ANALISIS DEL SECTOR POR PARTE DE LAS
'ENTIDADES ESTATALES

El Consejo Superior de la Judicatura, de acuerdo con las disposiciones del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto
1082 de 2015 y con base a la metodologia descrita en la guia de la Agencia Nacional de la Contratacion
Publica — Colombia Compra Eficiente, se procedio a elaborar estudios del sector relativo al objeto del proceso
de contratacion.

{

Ver. Anexo Analisis del Sector.
}L312 CIUDAD Y FECHA DE DILIGENCIAMIENTQ FORMATO RESUMEN DE ESTUDIOS PREVIOS

Ciudad de diligenciamiento Bogota D.C.

Fecha de diligenciamiento Septiembre de 2026

f 4. UNIDAD BENEFICIARIA DE LA CONTRATACION (Se suscribe con base en lo estipulado en el Acuérdo i
| 7S U e e o)

.Nombre de unidad o
equivalente

= Administrativa / Almacén

_»4.1 Servidor designado por el Area Administrativa, encargado de la estructuracion |
'Nombre ~ |CLAUDIA MILENA RAMIREZ HERNANDEZ o o

__C_:g_['gp )  Profesional Univel;éﬁ*a\r"io Grado 11

42 Visto bueﬂo sobre la necesidad del Cnordinadﬂ# la L\nidad Beneficiaria de la Contratacién

&
Nombre ~ 'NESTOR FABIAN QUINTERO OROZCO -
Cargo T \ Profesional Universitario Grado 12

5. RE{YSION JUNTA DE CONTRATACION SECCIONAL CUNDINAMARCA - AMAZONAS H

Néstor Fahia ntero Orozco Sand ar—Finjaca
Profesional Universitario Grado 12 Profesional Universitario Grado 12
Coordinador Administrativo Coordinadora Juridica

José Orlando Rodriguez Vargas
Profesionat Universitario Grado 12
Coordinador Financiero

T«
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