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ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD 

 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

ÁREA DE LA NECESIDAD Infraestructura 

ORDENADOR DEL GASTO Gabriel Fernando Torres Prieto, Subdirector (E) 

OBJETO 41_9528_408 Contratar a todo costo la adecuación de la cubierta y cielo 
raso de la sala de juntas del equipo Tecnoparque Nodo Pitalito del Centro 
de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano Regional Huila, en el 
marco de los planes de acción financiados con recursos de la Ley 344 de 
1996. 

 
1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 
 
 
 El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, es un establecimiento público del orden nacional adscrito al 
Ministerio del Trabajo, encargado de cumplir la función que corresponde al Estado de invertir en el 
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación 
profesional integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que 
contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país, como lo establece la Ley 119 de 1994.  
 
El artículo 25 del Decreto 249 de 2004, denominado Centros de Formación Profesional Integral, señala: 
"Los Centros de Formación son las dependencias responsables de la prestación de los servicios de 
formación profesional integral, los servicios tecnológicos, la promoción y el desarrollo del empresarismo, 
la normalización y evaluación de competencias laborales, en interacción con entes públicos y privados y 
en articulación con las cadenas productivas y los sectores económicos", y el artículo 27 del mismo Decreto, 
refiere las funciones de los Subdirectores de los Centros de Formación Profesional Integral, y 
específicamente en el numeral 11 los compromete a: "Garantizar que la formación integral que imparte el 
Centro constituya un proceso educativo teórico - práctico de carácter integral, orientado al desarrollo de 
conocimientos técnicos, tecnológicos y de actitudes y valores para la convivencia social y el 
emprendimiento que le permitan a la persona actuar crítica y creativamente en el mundo del trabajo y de 
la vida". La misma norma, le asigna al SENA el objetivo de participar en actividades de investigación y 
desarrollo tecnológico, ocupacional y social, que contribuyan a la actualización y mejoramiento de la 
formación profesional integral.  
 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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El Decreto 585 de 1991 dispuso para el SENA la función de adelantar actividades de formación profesional 
con reglas vigentes, dirigida a transferir tecnologías de utilización inmediata en el sector productivo, 
realizar programas y proyectos de investigación aplicada, desarrollo tecnológico y orientar la creatividad 
de los trabajadores colombianos. Así mismo, podrá realizar convenios en aquellos casos en que se requiera 
la participación de otras entidades o centros de desarrollo tecnológico, en el diseño de acciones para el 
mejoramiento de la productividad empresarial, y el fortalecimiento de la formación profesional integral y 
la formación para el trabajo; las estrategias de mayor impacto son las asociadas a la investigación, 
desarrollo tecnológico e innovación"; en este sentido y teniendo en cuenta que éstas son elementos 
centrales para la pertinencia y calidad en la formación Profesional impartida por la Entidad. 
 
 
 En el Acuerdo 0010 del 16 de diciembre del 2024 “Por el cual se establece la política para el desarrollo de 
los programas de competitividad y desarrollo tecnológico productivo en el SENA, dentro del marco de la 
Ley 344 de 1996 artículo 16”, tienen como objetivo el implementar y consolidar áreas de investigación, 
desarrollo e innovación para mejorar la competitividad, el bienestar y la calidad de vida de la economía 
popular, campesina y otros sectores en la territorialidad, alineado con la política de inversión de los 
recursos de la Ley 344 de 1996.  
 
Para promover la competitividad, desarrollo y fortalecimiento de las capacidades tecnológicas, se 
proponen los siguientes objetivos: 1) Definir los ejes estratégicos de operación para la política de 
competitividad y desarrollo Tecnológico; 2) Promover el desarrollo de la política de competitividad y 
desarrollo tecnológico por medio de líneas de inversión para el desarrollo de proyectos planes y estrategias 
de los recursos destinados mediante Ley 344 de 1996; 3) Establece las estrategias y mecanismos de 
intervención mediante actividades de investigación y desarrollo tecnológico, ocupacional y social, que 
contribuyan a la actualización y mejoramiento de la formación profesional integral definidas en las líneas 
de inversión de la política de competitividad y desarrollo tecnológico, 4) Contribuir a la conservación de la 
cultura, los saberes ancestrales, el mejoramiento de los niveles de bienestar y la calidad de vida de las 
poblaciones campesinas, de la economía popular, circulares, indígenas, NARP y otras de especial 
protección por parte del Estado.  
 
En el capítulo 6, artículo 21 del acuerdo 0010, establece que la Investigación para la formación profesional 
como iniciativas generadas desde los centros de formación mediante proyectos de investigación de 
acuerdo con las líneas establecidas en la política de competitividad y desarrollo tecnológico, que pueden 
ser formulados e implementados por los grupos de investigación, que contarán con semilleros con 
participación de aprendices, dando como resultado un impacto a los programas de formación profesional. 
Los proyectos contendrán una o más de las líneas de inversión determinadas en el presente acuerdo.  
El capítulo 7 Artículo 22 del Acuerdo 0010 señala que, los Mecanismo de Intervención son el conjunto de 
acciones o actividades cuyo propósito es intervenir, reconocer, promover y fortalecer las competencias de 
la comunidad educativa, las poblaciones beneficiarias de la política a través de las acciones asociadas a la 
competitividad y desarrollo tecnológico productivo.  
 
Así mismo, el Artículo 25 define que los Tecnoparque son mecanismos de atención a la comunidad 
educativa, empresas, personas, población vulnerable o de especial atención por parte del estado, para el 
apoyo científico, tecnológico y de innovación contribuyan al desarrollo socioeconómico del país mediante 
el acompañamiento en el desarrollo de proyectos de base tecnológica. El acompañamiento brindado por 
el Tecnoparque abarca, desde la incubación de la idea, hasta la materialización en prototipos y productos 
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pre-comerciales, disponiendo de expertos y ambientes especializados y equipados, que generen 
oportunidades para los y las aprendices y talentos, promoviendo el emprendimiento de base tecnológica, 
la productividad de las empresas, la transferencia de conocimientos y la asimilación de nuevos productos, 
procesos y servicios en el mercado.  
 
Para la presente vigencia, el Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano del SENA – Regional 
Huila cuenta con recursos asignados mediante la Resolución No. 1-00001 del 2 de enero de 2026, 
destinados a la ejecución del Plan de Acción del Tecnoparque Nodo Pitalito 
PA_TECNOPARQUE_2026_306_5, para realizar adecuaciones en la sala de juntas del Tecnoparque Nodo 
Pitalito.  
 
La sala de juntas del Nodo Pitalito es un espacio estratégico donde se desarrollan actividades esenciales 
como la atención a grupos de ideación, reuniones de trabajo colaborativo con talentos Tecnoparque, 
sesiones de planeación y asesoría a proyectos de investigación aplicada. Actualmente, este espacio carece 
de condiciones adecuadas de confort térmico y acústico, el cielo raso presenta manchas de humedad, 
desprendimientos, deformaciones y pérdida de su capacidad funcional y estética, lo cual evidencia fallas 
en la protección de la estructura y en el sistema de cubierta. Estas condiciones no solo afectan la apariencia 
del inmueble, sino que también representan un riesgo para la seguridad de los usuarios, al existir la 
posibilidad de caídas de material, afectación de instalaciones eléctricas y generación de ambientes 
insalubres. Las goteras existentes indican deficiencias en la impermeabilización de la cubierta y en los 
puntos de evacuación de aguas lluvias, situación que, de no ser atendida oportunamente, puede derivar 
en daños mayores a la estructura, incremento de costos de mantenimiento correctivo y disminución de la 
vida útil de la edificación.  
 
Se identifica la necesidad de realizar la instalación de nuevo cielo raso en la sala de juntas, resane de 
goteras en las áreas afectadas de la sala de juntas, suministro e instalación de cometida eléctrica bifásica 
trifiliar, tablero, suministro e instalación de red eléctrica interna, suministro e instalación de luminarias 
panel Led 60x60 48 W según Norma NTC 2050, suministro e instalación de sistema de aire acondicionado 
tecnología inverter mini split 12000 btu a 220v.  
 
Las anteriores necesidades se requieren para mejorar las condiciones ambientales internar del lugar, 
reducir la resonancia del sonido, mantener una temperatura más estable, favoreciendo así el ambiente de 
innovación, creatividad y formación. Esta adecuación también contribuirá al uso eficiente de la energía y 
al mantenimiento de los equipos de cómputo instalados, protegiéndolos del polvo y la humedad.  
 
Que el Centro de Formación cuenta con disponibilidad de recurso presupuestado en la presente vigencia 
y se ha expedido el correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP y tiene debidamente 
incluida la necesidad contractual en el Plan Anual de Adquisiciones 2026. En consecuencia, la mejor forma 
y la más conveniente para satisfacer esta necesidad es adelantar un proceso de contratación bajo la 
modalidad de mínima cuantía de acuerdo con el procedimiento señalado por el artículo 94 de la Ley 1474 
de 2011, desarrollado por el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, con el fin de 
suplir la necesidad inminente para la prestación de los procesos de formación profesional que imparte el 
Centro.  
 
Que el Centro de formación cuenta con disponibilidad de recurso presupuestal en la presente vigencia y 
se ha expedido el correspondiente CDP, este se evidencia posteriormente en el presupuesto asignado para 
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la vigencia 2026, mediante la Resolución No. 1-00001 del 2 de enero de 2026, se asignaron recursos para 
la ejecución del Plan de Acción del Tecnoparque Nodo Pitalito (PA_TECNOPARQUE_2026_306_5), cuyo 
objetivo es fortalecer las competencias tecnológicas, la competitividad y el desarrollo productivo en el sur 
del Huila, que incluye la adecuación de la sala de juntas del Tecnoparque Nodo Pitalito. 
 
1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
 

 
 
1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 
 
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 
 

 
 
1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA tomando como referencia lineamientos establecidos por la 
Cámara Colombiana de Infraestructura en el documento "Una Política Pública: Maduración de Proyectos 
y Matriz de Riesgos", ejecuta dichos proyectos siguiendo las siguientes etapas: 
 
Idea (Descripción de la necesidad) 
 
La necesidad surge por las deficiencias físicas y constructivas significativas que presenta actualmente la 
sala de juntas del Tecnoparque Nodo Pitalito en la sede Yamboro. Se han identificado problemas críticos 
como humedades, goteras, manchas y desprendimientos en el cielo raso, lo que genera riesgos de 
seguridad para los usuarios por la posible caída de material. Además, estas condiciones afectan las 
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instalaciones eléctricas, los equipos tecnológicos y el confort térmico y acústico necesario para las 
actividades de investigación e innovación. 
 
Perfil (Descripción general del proyecto) 
 
El proyecto consiste en la adecuación a todo costo de la cubierta y el cielo raso de la sala de juntas. El 
alcance incluye actividades de localización y replanteo, acabados (estuco y pintura), instalación de cielo 
falso en PVC, mantenimiento de la cubierta de fibrocemento, adecuaciones de la red eléctrica interna con 
luminarias tipo panel LED y la instalación de un sistema de aire acondicionado tipo inverter para garantizar 
un ambiente adecuado. El área aproximada a intervenir es de 40,40 m². 
 
Prefactibilidad (Identificar la viabilidad del proyecto) 
 
La viabilidad se sustenta en la disponibilidad de recursos financieros provenientes de la Ley 344 de 1996, 
asignados mediante la Resolución No. 1-00001 del 2 de enero de 2026. El proyecto está debidamente 
incluido en el Plan Anual de Adquisiciones 2026 bajo el objeto 41_9528_408. Se ha determinado que la 
modalidad de contratación más conveniente es la de mínima cuantía, dado que el presupuesto oficial 
estimado es de $29.814.768,78. 
Diseño (Generación de estudios y diseño) 
 
No requiere diseño 
 
Construcción (Descripción de la ejecución de obra) 
 
La ejecución tendrá un plazo de dos (2) meses. Esta etapa comprende desde la entrega de documentos 
iniciales (programación de obra en Project, hojas de vida del personal y APU) hasta la entrega y recibo a 
satisfacción de las obras. El contratista deberá realizar informes mensuales de avance, cumplir con 
protocolos de seguridad y salud en el trabajo (SST) y gestión ambiental, y finalmente entregar los planos 
récord y un manual de mantenimiento de los espacios intervenidos. La supervisión estará a cargo de un 
profesional designado por el Centro de Formación para garantizar la calidad e idoneidad de los trabajos 
 
 

2. OBJETO 
 
41_9528_408 Contratar a todo costo la adecuación de la cubierta y cielo raso de la sala de juntas del 
equipo Tecnoparque Nodo Pitalito del Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano Regional 
Huila, en el marco de los planes de acción financiados con recursos de la Ley 344 de 1996. 
 
2.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 
N/A 
 
2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

De Obra 
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2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 
 
Conforme a la Resolución 1-02862 de 2025, modificada por la Resolución 1-03731 de 2025, se fijan 
lineamientos para la emisión de conceptos técnicos y financieros de proyectos de construcciones y 
adecuaciones locativas de bienes inmuebles. 
 
2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
N/A 
 
2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
Los contratos de construcción o adecuaciones locativas de las Direcciones Regionales y de Centros de 
Formación Profesional Integral, así como la planeación, programación de la contratación, ejecución y 
control de los proyectos de construcción, ampliación y control de bienes inmuebles requieren concepto 
técnico y financiero de la Dirección Administrativa y Financiera, al igual que los contratos de 
arrendamiento, construcción, adecuación y mantenimiento de sedes de Direcciones Regionales y de 
Centros de Formación Profesional Integral para impartir formación, requieren concepto técnico y 
financiero de la Dirección Administrativa y Financiera.  
 
2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

ITEM   DESCRIPCION (BIEN O SERVICIO) 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANT 

1 
1.0 PRELIMINARES      

1.1 LOCALIZACIÓN Y REPLANTEO M2 30 

2 

2.0 ACABADOS     

2.1 
Suministro y aplicación de estuco plastico blanco, incluye mano de 
obra y todo lo necesario para su correcta instalacion. 

M2 40 

2.2 
Suministro y aplicación de Tres manos de pintura vinilo tipo 1 color 
blanco. Incluye todos los elementos y suministros para cu correcta 
aplicación. 

M2 80 

2.3 
Suministro e instalación de Cielo falso en PVC 7mm, color blanco 
Incluye todos los elementos para su correcta instalación. 

M2 58,52 

  

3.0 CUBIERTAS     

3.1 DESMONTE DE CUBIERTA DE FIBROCEMENTO M2 6 

3.2 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN CUBIERTA FIBROCEMETO No.8 
(INCLUYE ACCESORIOS) 

M2 6 
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3.3 

MANTENIMIENTO DE CUBIERTA ( Retiro y remplazo de la 
superficie de impermeabilización averiada, reparación de los 
desperfectos en los encuentros con sumideros y paramentos 
verticales. 

M2 62 

4 

4.0 ELECTRICO      

4.1 

Suministro e instalación de salida de iluminación. Incluye cableado 
en cable de cobre 3x12 AWG LSZH, conductor de continuidad en 
alambre desnudo N° 12 AWG, tubería PVC 1/2" con accesorios, 
cajas de paso, conectores para empalme, soportería necesaria, 
abrazaderas y demás elementos consumibles para su correcta 
instalación 

UND   13 

4.2 

Suministro e instalación de salida para interruptor doble, incluye 
interruptor, cableado en cable 4x12 AWG, tubería Conduit PVC , 
regatas, resanes cajas de paso, conectores para empalme,  y demás 
elementos consumibles para su correcta instalación 

UND   4 

4.3 

Suministro e instalación de tendido de acometida eléctrica bifasica 
trifilar del tablero principal a tablero de aula,  Incluye tablero de 12 
ciercuistos y Suministro e instalación de sistema puesta a tierra 
(SPT). Incluye accesorios y todo lo necesario para su correcta 
instalación y funcionamiento. 

UND   1 

4.4 
 Suministro e instalación de luminaria led panel 60 x60 metalica 
para incrustar, 48w,luz blanca, 120 v.k  

UND 5 

4.5 
 Suministro e instalacion de marcos color blanco de 60x60 para 
iluminacion y escotillas  

UND 5 

5 

5.0 AIRES ACONDICIONADOS     

5.1 

Suministro e instalación Aire Acondicionado 12.000 BTU Tipo Split 
Inverter 220V V24 , sistema silencio, capacidad 12000 btu, ancho 
84,4cm, fondo 22,2cm, alto 31cm, multiprotección con luz de 
encendido, panel digital, con función de dormir, color blanco, con 
timer programable, características: aire acondicionado, aire limpio 
y silencioso, control remoto con funciones programables. incluye 
tuberías, mangueras, recubrimiento aislante de alta calidad y todo 
el material de instalación, soportes para unidad condensadora y 
soporte fancoil piso techo (unidad interior), tubería de cobre 7/8", 
tubería cobre 1/2", rubatex, tubo 3/4", cable encauchetado 3x12, 
cable encauchetado 3x10, cable de señal 4x14, accesorios y 
,material de soporte requerido para instalar condensador y unidad 
sobre el techo del piso y todo lo necesario para su correcta 
instalación y funcionamiento. 

UND 1 
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6 

6.0 MAMPOSTERIA     

6.1 
Culatas en bloque no 5, incluye todo lo necesario para su correcta 
instalacion.  Incluye columnetas  y Pañete. 

M2   5 

7 

7.0 ASEO      

7.1 
 Retiro de sobrantes, cargue, transporte y disposición final de 
escombros a sitio autorizado  

M3 5 

7.2  Aseo general  M2 40 

 
 
2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 
 
1. ETAPAS DEL PROYECTO  
1.1. ) INFORMACIÓN PARA EL CONTROL DE LA EJECUCIÓN DE LA OBRA  
 
El contratista presentará a la supervisión dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del 
contrato y previo al inicio de ejecución, para su revisión y aprobación, los documentos que se relacionan 
a continuación, debidamente diligenciados de conformidad con esta ficha técnica.  
1. Hojas de vida del personal profesional y documentos soporte.  
2. Relación del equipo mínimo obligatorio.  
3. Análisis de Precios Unitarios correspondientes a la propuesta.  
4. Programación de obra.  
5. Los demás que se exijan en la invitación.  
6. Desagregación de la A de Administración del AIU. El supervisor revisará los documentos presentados 
por el contratista de obra en un término máximo de cinco (5) días hábiles. En caso de existir algún 
requerimiento por escrito por parte del supervisor, el contratista debe atenderlo en un término no mayor 
a cinco (5) días hábiles, so pena de incurrir en causal de incumplimiento del contrato. 
 
1.2. ) PROGRAMACIÓN DE ACTIVIDADES  

 
La elaboración de la programación de obra deberá entregarse en medio digital (Archivo Project mpp y 
PDF), la cual debe contener todos los ítems de obra que se ejecutarán, con sus actividades precedentes, 
tiempos de ejecución, determinación de la ruta crítica, y personal con el que realizara las actividades de 
acuerdo con las condiciones estipuladas en la visita preliminar. La revisión, aprobación, solicitud de 
subsanaciones y revisión de subsanaciones, deberá realizarse de acuerdo con los términos previstos para 
la aprobación de los informes de la visita preliminar. La intervención a la infraestructura se realizará con 
los equipos de trabajo previamente avalados por el Residente de obra del contrato y en los horarios de 
trabajo definidos en coordinación con la respectiva Dirección Regional. Los horarios de trabajo podrán 
incluir fines de semana y días festivos y horarios nocturnos y no dará lugar a sobrecostos o 
reconocimientos adicionales al contratista por parte del SENA . 
 
1.3. ) EJECUCIÓN DE LAS OBRAS.  
Esta etapa consiste en la ejecución de las obras de adecuación y/o reparaciones locativas de conformidad 
con los presupuestos y programaciones validados por el Supervisor del contrato. Previo a la ejecución de 
las obras, el contratista socializará mediante acta de reunión al director regional y al personal del operador 
de servicio y a la comunidad vecina, el alcance de los trabajos a ejecutar y los tiempos de ejecución 



 

9 

GCCON-F-046 V.05 

previstos establecidos según la programación de obras aprobada por el supervisor. Así mismo en dicha 
reunión se coordinará la logística de intervención teniendo presente que el operador de servicio debe 
continuar prestando servicio, y así mismo se deberá dejar establecidas las medidas de seguridad 
(Señalización) y cumplimiento de protocolos que se establecerán para el adecuado y seguro desarrollo de 
las obras. De igual forma el contratista deberá suministrar al encargado del prestador del servicio y/o 
operador del servicio, el listado y datos del personal que ingresará a ejecutar trabajos de obras de 
adecuación. Así mismo se deberán levantar actas de vecindad si las áreas a intervenir colindan 
directamente con una construcción vecina, dejando constancia del estado de la infraestructura a intervenir 
y sus áreas colindantes y de espacio público.  
 
Posteriormente y verificadas las condiciones de inicio, personal, afiliaciones y señalización, se procederá 
por parte del contratista y Supervisor del contrato a suscribir acta de inicio de obra de la correspondiente 
al proyecto.  
 
NOTA 6: Debe tenerse en cuenta que el SENA  se ha basado en la información disponible para realizar un 
ejercicio aproximado que permita estimar el alcance de las obras a ejecutar en el proyecto, sin que esto 
signifique compromiso alguno para el SENA  para garantizar la ejecución de dichos ítems y los respectivos 
precios unitarios.  
 
1.4.  ENTREGA DE LAS OBRAS  
Una vez culminadas las obras el supervisor verificará la calidad de los trabajos ejecutados por parte del 
contratista y las cantidades y especificaciones relacionadas en el presupuesto entregado por el contratista 
de obra. De encontrarse observaciones por parte del supervisor, se levantará la respectiva acta de 
observaciones y de terminación de plazo contractual de cada frente de obra, indicando si se requiere, los 
correctivos o remates de obra observados, los cuales deberán ejecutarse en un plazo no mayor a cinco (5) 
días hábiles a la suscripción del acta de terminación de plazo contractual. De igual forma el supervisor del 
contrato, deberá validar el funcionamiento de equipos, instalaciones eléctricas o hidrosanitarias, con el fin 
de garantizar la correcta operación del servicio. Una vez recibidas las obras a satisfacción por parte del 
supervisor, se procederá a suscribir el acta de entrega y recibo a satisfacción del contrato de obra, entre 
la supervisión y el contratista. Esta acta deberá estar acompañada del correspondiente balance 
presupuestal de actividades ejecutadas del frente de obra intervenido junto con el correspondiente 
registro fotográfico de las obras ejecutadas identificando el estado de “antes” y “después” de la 
intervención.  
 
1.5.  INFORMES DE OBRAS  

 
INFORMES MENSUALES DEL CONTRATO  
El contratista deberá presentar al Supervisor informes mensuales del avance de las obras con el 
consolidado de todas las obras objeto del contrato en medio físico y digital. Estos informes incluirán la 
información del estado de cada una de los frentes de trabajo a intervenir, indicando en qué etapa se 
encuentra y su porcentaje de avance de intervención. Así mismo los informes deberán ceñirse a los 
parámetros técnicos de presentación de informes, planos, dibujos y demás contenidos en la Norma 
Técnica Colombiana NTC 1486. A continuación, se listan los elementos mínimos básicos que debe contener 
cada uno de los informes:  
a. Portada que indique el contenido al inicio de este.  
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b. Introducción donde se establezca el alcance del contrato, sus objetivos básicos y los trabajos 
desarrollados.  
c. Tabla detallada de contenido o índice.  
d. Resumen general del estado y avance de todos los frentes de trabajo, indicando municipio, nombre del 
Inmueble, estado, porcentaje de avance y valor de la obra. 
 e. Descripción del trabajo de campo u oficina realizado por frente de obra.  
f. Cronograma general del proyecto y detallado para cada uno de los frentes de obra, con análisis de 
avance.  
g. Descripción de las obras realizadas por frente de obra. 
h. Imprevistos ocurridos durante el desarrollo de las obras descripción del problema técnico presentado, 
la solución avalada y aprobada por el supervisor, y los planes de contingencia planteados para evitar 
atrasos en el cronograma de obra.  
i. Pruebas en laboratorio y en sitio realizadas a los diferentes materiales, por cada frente de obra (De 
requerirse). 
 j. Presupuesto de obra ejecutado por frente de obra y balance general del contrato con el resumen de 
todos los frentes de obra y verificación de cierre financiero a la fecha.  
k. Levantamiento arquitectónico de áreas a intervenir y Memorias de cantidades de obra por frente de 
obra, las cuales deben coincidir con las indicadas en el presupuesto.  
l. Registro fotográfico por frente de obra.  
m. Reporte de cumplimiento de obligaciones ambientales junto con documentos como recibos de 
escombreras, formato de manejo de químicos y combustibles y similares. 
 n. Correspondencia del periodo reportado.  
o. Conclusiones y recomendaciones. p. Anexos.  
q. Las tablas incluidas deben tener una presentación unificada en cuanto a encabezados y deben estar 
incluidas en la tabla de contenido. 
 Las especificaciones técnicas por incluir en el documento de informe mensual, el cual debe estar de 
acuerdo con lo dispuesto en este numeral, deberán cumplir con la siguiente información:  
a. Detalles y soportes del cumplimiento de cada una de las obligaciones contractuales desarrolladas 
durante el periodo reportado.  
b. Informe de dificultades y justificación de modificaciones en la ejecución de las obras durante el periodo 
reportado (si aplica).  
c. Justificación de atrasos en la ejecución de la programación en el caso que aplique. d. Listado de personal 
de obra que realizó las actividades durante el periodo reportado. e. Listado de equipos utilizados 
(maquinarias y equipos) durante el desarrollo de las actividades realizadas en el periodo.  
f. Fichas técnicas de los productos utilizados en las actividades ejecutadas. g. Registro fotográfico en medio 
físico y magnético de cada actividad ejecutada.  
h. Porcentajes de avance de ejecución versus porcentajes programados. 
 i. Esquemas, planos y detalles (Levantamiento arquitectónico de áreas a intervenir) en medio físico y 
magnético (formato DWG y pdf) firmados por el Representante Legal y el inspector de obra o profesional 
que realizó el levantamiento de cada intervención realizada.  
j. Procedimientos de verificación y soportes de ejecución de las actividades SISOMA (Seguridad Industrial, 
Seguridad Ocupacional y Medio Ambiente), firmados por el Asesor Ambiental y el Asesor en Seguridad 
Industrial y Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo.  
k. Copia de la Bitácora de la obra del periodo reportado.  
l. Actas de Comité.  
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m. Relación de cumplimiento de las obligaciones generales y específicas a cargo del contratista. n. Reporte 
de pólizas vigentes.  
o. Todos los documentos de los informes deberán radicarse debidamente foliados.  
Este informe junto con sus soportes deberá ser presentado al Supervisor del contrato el quinto día hábil 
de cada mes.  
 
1.6.  COMITÉS DE OBRA  
Se llevarán a cabo comités de obra (virtuales o presenciales) con periodicidad mensual a los cuales deberá 
asistir el coordinador de obras regional del contratista y el Supervisor del contrato, con el propósito de 
evaluar el avance de cada uno de los frentes de obra, que se encuentren en ejecución por lote regional, 
las actividades y el cronograma previamente establecido y aprobado, también deberá asistir el inspector 
de obra del contratista y demás asesores que se requieran según el orden del día de cada comité. Como 
resultado de la evaluación del avance, el contratista deberá implementar un plan de contingencia para dar 
cumplimiento a la programación si a ello hubiere lugar; el cual deberá entregar al Supervisor del contrato 
en un término no mayor a tres (3) días hábiles con posterioridad al comité de obra. Así mismo será 
obligatorio realizar acta de cada comité, la cual deberá ser anexada a cada uno de los informes mensuales 
presentados y su relatoría estará a cargo del contratista así mismo como la convocatoria de la misma. 
 
1.7. INFORME FINAL  
El contratista deberá entregar un informe final con el resumen de la ejecución general del contrato, el cual 
debe contener el reporte de cumplimiento de la totalidad de las actividades ejecutadas por frente, junto 
con la descripción y soportes de ejecución de cada una de las obligaciones generales y específicas a cargo 
del contratista. Este informe deberá ser sustentado con registro fotográfico del antes y después de cada 
una de las obras, presupuesto ejecutado en cada uno de los frentes de obra y balance general del contrato. 
Deberá incluir las actas de recibo final, así como de las actas de entrega de cada una de las obras a la 
respectiva Dirección o coordinación regional con aval del Supervisor del contrato. De igual manera, deberá 
ceñirse a los parámetros técnicos de presentación de informes, planos, dibujos y demás contenidos en la 
Norma Técnica Colombiana NTC 1486. En todo caso deberá allegar planos récord de las intervenciones 
adelantadas en medio físico y digital (SHAPE, Formato DWG y pdf) al igual que el libro de bitácora de obra 
en original.  
 
1.8. MANUAL DE ADECUACION Y RECOMENDACIONES DE BUEN USO Y CONSERVACIÓN DE LOS ESPACIOS 

INTERVENIDOS  
 

El contratista deberá entregar a la Dirección Regional que corresponda un manual de mantenimientos y 
recomendaciones de buen uso y conservación de los espacios intervenidos, en el cual se describan las 
especificaciones de las obras ejecutadas, se incluyan las respectivas fichas técnicas de los ítems más 
relevantes (pisos, muros, cubiertas, aparatos y etc., así como de los equipos instalados) y se establezcan 
las recomendaciones al inmueble , referentes al buen uso y conservación de los espacios intervenidos. El 
manual deberá contar con el conjunto de actividades y los plazos en los cuales se deberán desarrollar por 
el SENA  o el operador (si aplica) los próximos mantenimientos, con el fin de conservar la infraestructura 
física en condiciones de funcionamiento eficiente previniendo daños prematuros. Se deberá incluir en el 
manual la respectiva garantía única de cumplimiento con el fin de que se tengan presentes las vigencias y 
coberturas de los amparos de obra por trabajos de adecuación. Así mismo, se deberá anexar el original de 
las garantías de todos los equipos (En los casos que aplique). El manual deberá contar con la aprobación 
por parte del supervisor del contrato. 
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1.9.  PROCEDIMIENTO PARA DEFINIR EL PRECIO DE LAS ACTIVIDADES O ÍTEMS NO PREVISTOS  
Para definir el precio de las actividades o ítems que no se encuentren relacionados en el Formulario Oferta 
Económica, se deberá realizar el siguiente procedimiento:  
1. El contratista de obra deberá entregar al Supervisor del contrato, la justificación de la necesidad de 

ejecutar dicho ítem, la especificación técnica del ítem, el Análisis de Precio Unitario (APU) con su valor 
propuesto junto con tres (3) cotizaciones del ítem no previsto acorde a los precios del mercado, para 
el aval del supervisor. El Análisis de Precio Unitario (APU) deberá detallar el número consecutivo de 
ítem, unidad de medida, la descripción de materiales a suministrar, mano de obra requerida para su 
instalación o ejecución, equipo, otros si aplica, cantidades, porcentaje de desperdicio si aplica, valor 
de precio unitario, valor total de costos directos, discriminación de (AIU) Administración, Imprevistos 
y Utilidad, IVA sobre utilidad, valor total de costos indirectos y valor total del ítem. 

2. El Supervisor del contrato, deberá tener presente que el valor de la actividad o ítem no previsto se 
fijará de acuerdo con el promedio de las tres cotizaciones recibidas.  

3. El Supervisor del contrato en un término no mayor a tres (3) días hábiles contados a partir del día 
siguiente de la fijación del valor, realizará un análisis de la documentación entregada y validará si la 
necesidad de ejecución del ítem propuesto está debidamente justificada.  

4. Si la necesidad de ejecución es justificada, procederá a validar la especificación técnica y el APU 
propuesto ajustado al promedio de las tres cotizaciones recibidas, de lo contrario, devolverá la 
solicitud al contratista, en un término no mayor a 3 días hábiles contados a partir del día siguiente del 
recibo de este, con su concepto.  

5. Si el Supervisor considera que el valor propuesto por el contratista para el APU no se encuentra acorde 
a los precios del mercado, o que las especificaciones técnicas no se encuentran correctamente 
elaboradas, procederá a solicitar al contratista los ajustes necesarios para iniciar nuevamente el 
proceso de validación, el cual contará con un término, no mayor a cinco (5) días hábiles para repetir 
el procedimiento.  

6. Si el valor del APU se encuentra acorde al mercado, procederá a aprobar el valor del Ítem No Previsto, 
mediante la suscripción de un Acta de Fijación de Ítems No Previstos, la cual será suscrita por el 
contratista y supervisor, en un término no mayor a cinco (5) días hábiles y de acuerdo con su 
disponibilidad presupuestal 

7. En ningún caso los Ítems no Previstos podrán ser ejecutados sin la suscripción del Acta de Fijación de 
Precios no Previstos (Suscrita entre contratista y el supervisor), y en caso de ser necesario, sin la 
respectiva adición al contrato suscrita entre el contratista y el ICBF. 8. Si el contratista ejecuta ítems 
no previstos no autorizados, la Entidad no reconocerá el valor de esas actividades 

 
Nota: Se aclara a los futuros proveedores que los valores ofertados en su propuesta económica no podrán 
superar el valor unitario fijado en el presupuesto oficial por ítem, so pena de rechazo de la oferta. De igual 
manera el Valor máximo de AU podrá ser: Administración 20%, Utilidad del 5%, Iva sobre utilidad 19% 
 
2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 
2.8.1 Obligaciones generales del contratista 
 
1. Dar cumplimiento al objeto y alcance del contrato de acuerdo con lo establecido en el presente 

documento y en sus anexos.  
2. Estar en permanente comunicación con el supervisor o el interventor del contrato.  
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3. Facilitar la labor de seguimiento y control que realiza el supervisor o el interventor, atendiendo y 
dando respuesta oportuna a las observaciones o requerimientos que se realicen.  

4. Disponer del personal idóneo, así como de los recursos logísticos, materiales, y/o equipos, necesarios 
para desarrollar el contrato dentro de la oportunidad y con la calidad establecidos. 

5. Promover el empleo local durante la ejecución del contrato. 
6. Aportar todo su conocimiento y experiencia para desarrollar adecuadamente el objeto del contrato 

de conformidad con lo requerido por el contratante.  
7. Cumplir con las normas de gestión ambiental, así como con las normas de seguridad y salud en el 

trabajo que rijan durante la vigencia del contrato y atender las acciones y evidencias que deben 
presentarse de conformidad con los anexos del contrato.  

8. Realizar todos los pagos de honorarios y/o salarios, parafiscales e indemnizaciones a que haya lugar e 
igualmente dar cumplimiento a las normas de afiliación y pago de seguridad social integral (salud, 
pensiones y riesgos), que le correspondan de acuerdo con el personal que llegare a emplear en la 
ejecución del contrato, en las cuantías establecidas por la ley y oportunamente. Deberá demostrar, 
cuando sea requerido por la Entidad el aporte a los sistemas de seguridad social integral y parafiscales 
que le corresponda (artículo 50 de la Ley 789 de 2002).  

9. Manejar con la debida confidencialidad la información a que tenga acceso, así como la producida a lo 
largo de la ejecución del contrato.  

10. Reportar la información relacionada con la ejecución del contrato o que tenga incidencia en ella 
cuando sea requerida por la Entidad.  

11. Asumir especiales obligaciones de cuidado y custodia de los bienes que la entidad le llegue a entregar 
para el debido desarrollo de las obligaciones a su cargo y en consecuencia estará obligado a hacer el 
correspondiente reintegro en especie o en dinero cuando por su culpa se produzca daño o pérdida, 
sin que esto excluya la indemnización de perjuicios. Lo anterior sin menoscabo de las acciones que del 
hecho se puedan predicar. 

12. Incorporar como mínimo el cincuenta por ciento (50 %), sin perjuicio de incluir un porcentaje superior 
de personal colombiano para el cumplimiento del contrato. 

13. Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 
garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 

14. Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
15. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
16. Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios contratados, 
conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro correspondientes 
deberán ser presentadas según la periodicidad establecida. 

17. Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 
le sean formulados. 

18. Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 
(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 
parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 
indispensable para efectuar cualquier pago. 

19. Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 
20. Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de esta 
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obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de 
su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

21. Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

22. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 
directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

23. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 
hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 
3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 
medidas necesarias. 

24. El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevención de las violencias 
basadas en género, orientación sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar 
medidas de protección frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en 
género, por orientación sexual, identidad de género, condición diversa y frente al acoso sexual en el 
ámbito laboral, contractual y de formación para el trabajo en el SENA 

25. Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado. 

26. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 
 
1. Cumplir con el objeto del contrato, en los términos y condiciones establecidos en los estudios previos, 

en la invitación pública, la propuesta y demás anexos que hacen parte integral del contrato según 
aceptación de oferta.  

2. El contratista deberá elaborar, presentar y cumplir con un cronograma de entrega de los trabajos 
contratados, el cual debe ser aprobado por el supervisor del contrato.  

3. El contratista deberá presentar los APU 3 días hábiles posteriores a la suscripción del contrato con los 
cuales avala los precios ofertados.  

4. Establecer con el supervisor del contrato los horarios para las actividades de mantenimiento, para que 
el desarrollo del objeto contractual no afecte el desarrollo normal de las actividades de la comunidad 
en general.  

5. Contar con personal especializado, idóneo y capacitado, para la efectiva prestación del 
mantenimiento.  

6. Contar con los insumos necesarios para llevar a cabo el mantenimiento  
7. Aceptar los procedimientos administrativos que determine el Centro de Gestión y Desarrollo 

Sostenible Surcolombiano del SENA, Regional Huila, para la ejecución del contrato.  
8. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por conducto del 

funcionario que ejerza la supervisión.  
9. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o 

circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que puedan 
poner en peligro los intereses legítimos del SENA.  

10. Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, técnicas y 
financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta y la solicitud 
de cotización los cuales hacen parte vinculante del contrato.  

11. El contratista deberá repetir cualquier procedimiento que no se haya realizado de conformidad con la 
normatividad legal vigente, sin que esto acarree un costo adicional.  
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12. Avisar al SENA, dentro del día hábil siguiente a conocida su existencia, la causal de incompatibilidad o 
inhabilidad sobreviniente.  

13. El CONTRATISTA es el Único responsable por la vinculación de su personal y la celebración de 
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que el 
SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.  

14. Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral. Anexar planilla 
de pago de seguridad social.  

15. Presentar factura electrónica validada previamente por la DIAN, como requisitos necesarios para el 
pago de los trabajos contratados, conforme con las disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de 
marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la resolución 000042 del 05 de mayo de 2020.El 
contratista debe realizar solicitud formal al supervisor del contrato, para el ingreso de su personal, 
como mínimo con un día de anticipación, relacionado los datos personales del personal a ingresar al 
Centro.  

16. Permitir al supervisor designado por el subdirector del Centro de Gestión y desarrollo sostenible 
Surcolombiano SENA Regional Huila, la revisión de los trabajos, siendo el contratista obligado a 
corregir a su costa el trabajo que no cumpla con las especificaciones respectivas.  

17. Responsabilizarse de cualquier daño o perjuicio que por su culpa o la de su personal sea causado al 
Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano, del SENA Regional Huila y/o terceras 
personas, comprometiéndose a repararla en forma inmediata.  

18. Allegar la garantía de fábrica de las luminarias, la cual debe ser:  
1. Tubos LED mínimo de sesenta (60) meses, a partir de la entrega. 
2. luminarias para Iluminación Interior de treinta y seis (36) meses, a partir de la entrega.  
3. Luminarias para Iluminación Exterior y Alumbrado Público mínimo de sesenta (60) meses, a partir de 

la entrega.  
4. Nota. En caso de no contar con la garantía del fabricante, el contratista debe expedir carta de garantía 

de las luminarias por el término de 36 meses contados a partir del recibo de su instalación.  
19. Dentro de la ficha técnica o en la información del fabricante o comercializador de las luminarias, que 

se implementaran como nuevas, se debe verificar que las misma cumplan con los siguientes requisitos 
mínimos:  
1. Condiciones eléctricas definidas por la Red Eléctrica: Tensión (V), Frecuencia (Hz). Factor de 

potencia 0.9 V o superior.  
2. Temperatura de color mínimo entre 3000 y 6500 Kelvin (K).  
3. Eficacia luminosa de la luminaria debe ser mínimo de 85 lm/w para iluminación interior. Índice de 

Reproducción Cromática mínimo >80 en Iluminación Interior.  
4. Grado IP mínimo IP65  

20. Mantener el sitio de ejecución de los trabajos libres de desechos y/o residuos sólidos acumulados. A 
la terminación de la labor contratada, retirar definitivamente de las áreas intervenidas y lugares de 
ubicación, los desechos generados a fin de que el área quede totalmente limpia.  

21. El SENA podrá solicitar el retiro del sitio de obra de cualquier equipo o herramienta que a su juicio esté 
defectuoso o no sea recomendable para ser utilizado. El Contratista deberá reponer con la mayor 
brevedad el equipo que sea retirado por daños o para mantenimiento, con el fin que no haya retraso 
en las obras  

22. Cuando por descuido, imprevisión, negligencia o causas imputables al Contratista ocurrieren daños a 
terceros, éste será el directo responsable de ellos.  

23. El contratista deberá aportar todas las herramientas, implementos mecánicos y de transporte vertical 
y horizontal necesarios para la correcta ejecución de la obra  
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24. El SENA puede rechazar los materiales, elementos, instalaciones o equipos si no los encuentra de 
acuerdo con lo establecido en las normas y especificaciones. En tal caso el contratista debe reemplazar 
el material o elementos, instalaciones o equipos rechazados, sin costo adicional para el SENA y dentro 
de los plazos fijados en el contrato.  

25. Deberá realizarse un registro fotográfico en forma secuencial, desde el inicio de las actividades a 
realizar hasta su término, éste se entregará al supervisor o interventor del contrato en el momento de 
realizar el acta de liquidación.  

26. Hacer entrega de un cronograma de actividades por frente de obra (en medio digital Project y pdf, 
cinco (5) días hábiles antes del inicio de las obras para aprobación del supervisor.  

27. Presentar para aprobación del Supervisor del contrato, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes 
a la realización de la visita preliminar, el informe de visita donde se documente (Técnica y 
fotográficamente) el estado de los espacios a intervenir incluyendo el levantamiento arquitectónico 
de dichas áreas, el presupuesto de obra con sus respectivos ítems y cantidades, los análisis de precios 
unitarios de los ítems a ejecutar (APU´s) y las especificaciones técnicas de cada ítem a ejecutar, de 
acuerdo con los valores unitarios establecidos en la propuesta económica inicial, previo a la suscripción 
del acta de inicio de obra.  

28. Las cantidades de obra son aproximadas y por lo tanto podrán aumentar, disminuir o suprimir durante 
la ejecución de la obra y tales variaciones no viciaran ni invalidaran el Contrato.  

29. Realizar los ensayos y/o laboratorios que se requieran para el control de calidad de los materiales en 
un laboratorio debidamente certificado por la ONAC (Organismo Nacional de Acreditación), los cuales 
deberán ser aportados al Supervisor cuando estos los requiera.  

30. Realizar Relatoría de los comités semanales de los comités de obra.  
31. Entregar al final de la intervención los correspondientes planos récord (formato dwg - pdf), esquemas 

y detalles de los trabajos adelantados en cada frente de obra, en medio físico y digital (CD), en caso 
de que se realice modificación al esquema inicialmente propuesto por la entidad, los cuales deberán 
ser en todo  caso aprobados por el Supervisor del contrato. El contratista deberá entregar dicho 
informe final con el resumen de la ejecución general del contrato, el cual debe contener el reporte de 
cumplimiento de la totalidad de las actividades ejecutadas por frente, junto con la descripción y 
soportes de ejecución de cada una de las obligaciones generales y específicas a cargo del contratista.  
Este informe deberá ser sustentado con registro fotográfico del antes y después de cada una de las 
obras, presupuesto ejecutado en cada uno de los frentes de obra y balance general del contrato. 
Deberá incluir las actas de recibo final, así como de las actas de entrega de cada una de las obras a la 
respectiva Dirección o coordinación regional con aval del Supervisor del contrato. Al terminar la obra, 
el contratista deberá entregar al supervisor o interventor del contrato un informe de detallado de las 
obras contratadas incluyendo la entrega de la bitácora de la obra, memoria de todas las obras 
ejecutadas, manuales, catálogos y especificaciones técnicas que garanticen la idoneidad de los 
materiales y de los procedimientos constructivos, los planos récord de construcción debidamente 
firmados por el contratista, manual de operación y mantenimiento ajustado a las obras construidas, 
equipos y materiales implementados, garantías y especificaciones técnicas de los quipos instalados.  

32. EL CONTRATISTA está obligado a ejecutar las mayores cantidades de obra que resulten necesarias para 
la ejecución del objeto contractual a los mismos precios en la propuesta económica, previa 
autorización del Supervisor e Interventor. En caso de presentarse mayores cantidades de obra estas 
podrán compensarse mediante acta suscrita entre el Supervisor e Interventor, el CONTRATISTA, 1: 
Cuando mayores cantidades de obra impliquen aumento del valor estimado del Contrato, antes iniciar 
su ejecución por parte del CONTRATISTA, será necesario la suscripción de la correspondiente adicional 
Contrato, previa verificación de la existencia de disponibilidad de recursos para cubrir el pago de las 
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mayores cantidades de obra. En este caso, deberá procederse a la ampliación de las garantías exigidas 
de manera previa a la ejecución de las cantidades de obra que impliquen mayor valor  
PARAGRAFO 2: Se entiende por precio unitario fijo, el valor por unidad de recurso, obra, trabajo, 
servicio o bien requerido para la ejecución del Contrato relacionado por el CONTRATISTA en su 
propuesta económica el cual comprende todos los costos directos e indirectos impuestos y demás 
erogaciones de carácter tributarios derivados de la ejecución de la respectiva actividad y/o suministro 
y en general todo costo en que incurra EL CONTRATISTA para la ejecución objeto de este Contrato.  

33. Presentar el plan de manejo y contingencias frente a eventuales atrasos o suspensiones de obra, 
buscando siempre la aplicación de protocolos y el reinicio de la obra a la mayor brevedad posible  

34. Tener la disponibilidad del personal, en sitio, presentados en la propuesta técnica, de acuerdo con lo 
exigido en la Ficha denominada – Equipo mínimo requerido y de conformidad con el cronograma de 
obra, documentos que hacen parte integral del contrato.  

35. Entregar las áreas intervenidas en perfecto estado, limpieza y condiciones que permitan su 
funcionamiento y operación a nivel de redes eléctricas, hidrosanitarias, gas, voz y datos y demás 
intervenidas.  

36. INFORMES MENSUALES DEL CONTRATO El contratista deberá presentar al Supervisor e Interventor 
informes mensuales del avance de las obras con el consolidado de todas instalaciones objeto del 
contrato en medio físico y digital. Estos informes incluirán la información del estado de cada una de 
las instalaciones a intervenir, indicando en qué etapa se encuentra y su porcentaje de avance de 
intervención. Así mismo los informes deberán ceñirse a los parámetros técnicos de presentación de 
informes, planos, dibujos y demás contenidos en la Norma Técnica Colombiana NTC 14861. A 
continuación, se listan los elementos mínimos básicos que debe contener cada uno de los informes:  

a. Portada que indique el contenido al inicio de este.  
b. Introducción donde se establezca el alcance del contrato, sus objetivos básicos y los trabajos 

desarrollados.  
c. Tabla detallada de contenido o índice.  
d. Resumen general del estado y avance de todos los proyectos (Instalaciones a intervenir), 

indicando municipio, nombre de la instalacion, estado, porcentaje de avance y valor de la 
obra.  

e. Descripción del trabajo de campo u oficina realizado por frente de obra.  
f. Cronograma general del proyecto y detallado para cada uno de los frentes de obra, con análisis 

de avance.  
g. Descripción de las obras realizadas por frente de obra.  
h. Imprevistos ocurridos durante el desarrollo de las obras descripción del problema técnico 

presentado, la solución avalada y aprobada por el Supervisor e Interventor, y los planes de 
contingencia planteados para evitar atrasos en el cronograma de obra.  

i. Pruebas en laboratorio y en sitio realizadas a los diferentes materiales, por cada frente de obra 
(De requerirse).  

j. Presupuesto de obra ejecutado por frente de obra y balance general del contrato con el 
resumen de todos los frentes de obra y verificación de cierre financiero a la fecha.  

k. Levantamiento arquitectónico de áreas a intervenir y Memorias de cantidades de obra por 
frente de obra, las cuales deben coincidir con las indicadas en el presupuesto.  

l. Registro fotográfico por frente de obra.  
m. Reporte de cumplimiento de obligaciones ambientales junto con documentos como recibos 

de escombreras, formato de manejo de químicos y combustibles y similares. n. 
Correspondencia del periodo reportado.  
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n. Conclusiones y recomendaciones.  
o. Anexos.  
p. Las tablas incluidas deben tener una presentación unificada en cuanto a encabezados y deben 

estar incluidas en la tabla de contenido.  
Las especificaciones técnicas por incluir en el documento de informe mensual, el cual debe estar de 
acuerdo con lo dispuesto en este numeral, deberán cumplir con la siguiente información:  

a. Detalles y soportes del cumplimiento de cada una de las obligaciones contractuales 
desarrolladas durante el periodo reportado.  

b. Informe de dificultades y justificación de modificaciones en la ejecución de las obras durante 
el periodo reportado (siaplica).  

c. Justificación de atrasos en la ejecución de la programación en el caso que aplique.  
d. Listado de personal de obra que realizó las actividades durante el periodo reportado.  
e. Listado de equipos utilizados (maquinarias y equipos) durante el desarrollo de las actividades 

realizadas en el periodo.  
f. Fichas técnicas de los productos utilizados en las actividades ejecutadas.  
g. Registro fotográfico en medio físico y magnético de cada actividad ejecutada.  
h. Porcentajes de avance de ejecución versus porcentajes programados.  
i. Esquemas, planos y detalles (Levantamiento arquitectónico de áreas a intervenir) en medio 

físico y magnético (formato DWG y pdf) firmados por el Representante Legal y el inspector de 
obra o profesional que realizó el levantamiento de cada intervención realizada.  

j. Procedimientos de verificación y soportes de ejecución de las actividades SISOMA (Seguridad 
Industrial, Seguridad Ocupacional y Medio Ambiente), firmados por el Asesor Ambiental y el 
Asesor en Seguridad Industrial y Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo.  

k. Copia de la Bitácora de la obra del periodo reportado.  
l. Actas de Comité.  
m. Relación de cumplimiento de las obligaciones generales y específicas a cargo del contratista.  
n. Reporte de pólizas vigentes.  
o. Todos los documentos de los informes deberán radicarse debidamente foliados. Este informe 

junto con sus soportes deberá ser presentado al Supervisor e Interventor del contrato el 
quinto día hábil de cada mes8  

37. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecución del objeto 
de este.  

 
2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 
 

1. El contratista deberá garantizar, que el personal encargado de la ejecución del objeto contractual 
se encuentra debidamente afiliado al régimen de seguridad social en pensión, salud y riesgos 
laborales (requisito indispensable para el inicio de actividades), para tal fin adjuntar certificados 
de afiliación vigente de seguridad social no mayor a 30 días y donde se evidencie el nivel de riesgo 
acorde a la actividad desarrollada. 

2. Contar con todos los elementos necesarios de señalización y seguridad industrial con el fin de 
garantizar la integridad de la comunidad educativa en general y de visitantes.  

3. Relación del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social, 
certificados de afiliación a EPS, AFP y ARL. Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere ingreso 
de personal externo a la entidad para el cumplimiento de contrato.  
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4. Una vez inicie la ejecución del contrato, entre las partes (Contratista- Sena) acuerdan fecha, lugar 
y hora para la realización de la inducción en SST que tiene a cargo la Entidad contratante. Nota: La 
inducción será realizada al personal encargado del desarrollo del objeto contractual.  

5. El contratista deberá dotar de todos los elementos de protección personal y de seguridad 
industrial necesarios para garantizar la integridad de todos los trabajadores desde el inicio de la 
actividad o labor a realizar, para tal fin el personal que desarrolle actividades durante la ejecución 
del contrato deberá contar con los elementos de protección personal adecuados para la labor 
contratada.  

6. El contratista deberá reportar por escrito al Supervisor del Contrato, los accidentes que se llegasen 
a presentar durante el desarrollo del objeto contractual, en un tiempo no mayor a tres días hábiles 
del evento; por otra parte, en el reporte deberá adjuntar el FURAT.  

7. Llevar a cabo la inducción en SST al personal que hará parte del desarrollo del mantenimiento, 
dejando su respectivo registro y evaluación. Dicha actividad debe realizarse previo al inicio del 
contrato.  

8. El contratista deberá presentar previo al inicio de las actividades programas de gestión de riesgos 
críticos tales como: Prevención y protección contra caídas. Y a su vez, garantizar la aplicación 
durante la ejecución del mantenimiento.  

9. El contratista deberá, asegurar que cuando se desarrollen trabajos con riesgo de caídas de alturas, 
exista acompañamiento permanente de una persona que esté en capacidad de activar el plan de 
emergencias en el caso que sea necesario.  

10. Para la ejecución de trabajo en alturas el contratista debe contar con un coordinador de Trabajo 
Seguro en Alturas y presentar la siguiente documentación: Hoja de Vida con soportes del 
profesional, con experiencia certificada mínima de un año relacionada con trabajo en alturas, 
certificación en la norma de competencia laboral vigente para trabajo seguro en alturas, 
capacitación en el nivel de coordinador de trabajo en alturas.  

11. Listado de equipos para trabajo seguro en alturas con su respectiva certificación  
12. Diligenciar los respectivos permisos de trabajo en alturas y análisis de trabajo seguro ATS y pre 

operacionales.  
13. El contratista deberá garantizar que la persona que realice trabajos en alturas utilice 

exclusivamente sistemas de acceso certificados y autorizados por la normativa nacional vigente 
(como escaleras, andamios, plataformas elevadoras, líneas de vida, entre otros)  

 
2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 
 
1. Cumplir con las políticas que en materia ambiental tenga implementada la Entidad. 
2. Mantener productos químicos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema 

Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos Decreto 1496 de 2018 
y resolución 773 de 2021. 

3. Mantener en las instalaciones del SENA las fichas de datos de seguridad de los productos Químicos 
usados. Las fichas deberán ser las suministradas por el fabricante, comercializador o importador 
acorde con definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos 
Químicos, las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma español, contener los 16 ítems que 
establece la Decreto 1496 de 2018 y resolución 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores 
a los 5 años) 

4. Residuos Peligrosos RESPEL: entregar copia de la Licencia Ambiental vigente del gestor con quien 
gestionará el tratamiento, almacenamiento, aprovechamiento o disposición final de residuos  
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peligrosos. (Si aplica)  
5. Residuos Peligrosos RESPEL: entregar certificados de tratamiento, aprovechamiento o disposición final 

de los RESPEL generados durante el mantenimiento, indicando las corrientes de los residuos, fecha, 
sitio de recolección y las cantidades en kilogramos, en un término no mayor a tres (3) meses después 
de entregados los residuos 56. En caso de generar residuos de construcción y demolición (RCD): 
presentar constancia al SENA, donde especifique la cantidad de residuos y destino de los mismos, 
relacionando los datos básicos del gestor debidamente autorizado y del generador, tal como lo 
especifica el Guía II de la Resolución 472 de 2017 en el caso de los RCD.  

6. Entregar para todas las luminarias y cableado eléctrico, su correspondiente certificado de conformidad 
de producto.  

7. Se prohíbe la adquisición de luminarias compuesto de mercurio 
8. Para la realización de mantenimientos de infraestructura que requieran el uso de equipos 

consumidores de energía dentro de las instalaciones del SENA, se priorizará la selección de 
proponentes que acrediten el uso de equipos con mayores niveles de eficiencia energética. Para tal 
fin, los oferentes deberán presentar certificados, etiquetas de eficiencia energética, fichas técnicas o 
documentos equivalentes que permitan verificar el desempeño energético de los equipos propuestos.  
 

2.8.5 Obligaciones del SENA 
 
1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 
3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 
4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 
5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 
prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 
8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El término de ejecución del negocio jurídico será de 2 meses. El plazo se contabilizará a partir del 
cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato. 
 
2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El lugar de ejecución del contrato será Municipio de Pitalito Huila, Centro de Gestión y Desarrollo 
Sostenible Surcolombiano, sede Yamboró Km7 vereda Aguadas. 
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2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio Pitalito Huila. 
 
2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Otra forma de Pago EL SENA pagará al CONTRATISTA el valor pactado, en UN UNICO PAGO, 
sujeto a disponibilidad del PAC a contra entrega, dentro de los treinta (30) 
días siguientes a la presentación de la cuenta, que incluya las facturas y sus 
respectivos soportes, previa revisión y liquidación de esta como requisito 
para la expedición del certificado de supervisión del contrato, en todo caso 
atendiendo la normatividad, procedimientos y formalidades que rigen la 
materia.  
 
El pago parcial procederá únicamente cuando concurran de manera 
conjunta los requisitos de conformidad con lo establecido en la guía GRF-I-
002 INSTRUCTIVO DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA REGISTRO DE 
OBLIGACIONES Y TRAMITE DE PAGO PUBLICADO EN SIGA COMPROMISO 
DEL SENA.  
 
Para proceder con el pago, el contratista deberá hacer previa presentación 
de:  
 
A) Certificación del supervisor del contrato donde conste el cumplimiento 
a satisfacción del objeto contractual.  
B) Factura electrónica correspondiente o cuenta de cobro que cumpla con 
los requisitos fiscales y legales, de acuerdo con lo estipulado en la Circular 
SENA No.3-2024-000019 de 2024, de la cual, le suministrará copia el 
supervisor del contrato.  
C). Acreditación del pago de seguridad social y aportes parafiscales, cuando 
corresponda.  
D). Certificación de contratación de aprendices, en cumplimiento de la Ley 
789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, cuando corresponda.  
El SENA efectuará al CONTRATISTA las retenciones que en materia 
tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación 
efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con 
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la 
presente contratación.  
NOTA 1: El pago de este contrato está sujeto a la disponibilidad del PAC y 
el valor mensual al servicio efectivamente prestado, el cual puede variar, 
sin perjuicio de lo indicado.  
NOTA 2: El SENA no desembolsará anticipo o pago anticipado en el 
presente contrato. 
 NOTA 3: La Entidad a través de la supervisión, informará al contratista 
sobre los requisitos para que realicen el cargue de informes y facturación 
mediante la plataforma transaccional SECOP II, de conformidad con lo 
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estipulado en las Circulares SENA N°01-3-2020-000054 y N°01-3-2020-
000065 de 2020 en donde debe conformar tres archivos de la siguiente 
manera: 
 
1) GESTION FINANCIERA: GF_NIT_ RP_MES_AÑO.PDF 
2) GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_ RP_MES_AÑO.PDF 
3) FACTURA ELECTRÓNICA: FV_No. De Factura_ NIT_ RP_MES_AÑO.PDF 
 
NOTA 4: El contratista deberá presentar la factura electrónica teniendo en 
cuenta lo establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público – SIIF 
Nación en la Circular Externa 042 del 26 de diciembre de 2023 y Circular 
SENA Nro. 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024. 

NOTA 5: Es obligación exclusiva del contratista mantener actualizada su 
información y obligaciones tributarias conforme a la normatividad vigente, 
garantizando que las mismas reflejen su realidad económica y fiscal. 
Cuando la entidad evidencie inconsistencias o información que no 
corresponda a dicha realidad, podrá suspender el trámite y/o pago 
correspondiente hasta tanto se realicen las correcciones pertinentes. 

 
2.13 PAGO DE ANTICIPOS 
 
N/A 
2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  SI:  

NO: X 

 
 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea 
integral (jurídica, técnica, financiera, contable y 
administrativa), indique las condiciones de idoneidad 
que debe cumplir quién realizaría la supervisión: 

Empleado público de la entidad de nivel 
profesional, adscrito a la dependencia 
requirente del bien o servicio objeto de la 
presente contratación, que desarrolle 
actividades de vigilancia, seguimiento y 
control para el cumplimiento del contrato y se 
asegure de la correcta ejecución de este.  

Dicha función es inherente, obligatoria y 
complementaria a las funciones que debe 
cumplir el empleado público 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de un empleado público de 
la entidad de nivel profesional, adscrito a la dependencia requirente del bien o servicio objeto de la 
presente contratación como supervisor del contrato. quién verificará la correcta y oportuna ejecución 
del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e 
Interventoría de la entidad. 



 

23 

GCCON-F-046 V.05 

 
 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

Mínima Cuantía  

 
3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
La presente contratación se soporta en atención a la cuantía del contrato en los términos de la Ley 1150 
de 2007, en su Título I de la Eficiencia y de la Transparencia, artículo 2o. de las modalidades de selección. 
El objeto que se requiere contratar, de acuerdo con la Ley 1474 de 2011 se podrá adelantar a través de la 
MODALIDAD DE SELECCIÓN POR MÍNIMA CUANTÍA, dado que el valor, no exceda el 10% de la menor 
cuantía. La escogencia del contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de selección más 
específicamente en lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1860 de 2021, mediante el cual 
se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de 
Planeación Nacional, con el fin reglamentar los artículos 30, 31, 32, 34 y 35 Ley 2069 de 2020, en lo relativo 
al sistema de compras públicas y se dictan otras disposiciones”, a saber: “Procedimiento para la 
contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede 
del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto. 
 
El SENA, de conformidad con los artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, 
modificado con el Decreto 1860 de 2021, realizará la selección de la oferta más favorable. 
 
3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 
La posibilidad de limitar un proceso a MiPymes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 
USD 125.000. 
 

El Proceso de selección es inferior a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (USD 125.000) 

SI  X NO   

 
El umbral de MiPymes para el 2026 es de $ $511.708.497 COP. 
 
Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA podrá limitará a MiPymes nacional / MiPymes 
departamental / MiPymes municipal colombiana con mínimo un (1) año de existencia el presente proceso 
de selección, toda vez que el valor del Proceso de contratación no es mayor a ciento veinticinco mil dólares 
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto 
determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 
3.2.1 Forma de acreditación 
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Para que proceda la limitación se deberán recibir como mínimo dos (2) manifestaciones de interés en 
participar. Las manifestaciones deberán ser presentadas en el SECOP II mediante mensaje público. 

El interesado deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 
manera: 

a) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si están obligados a tenerlo, a la cual se adjuntará copia del Certificado de Existencia y
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 
o complementen.

La certificación deberá ir acompañada de: 
1. Documento de identificación del Contador
2. Tarjeta profesional del Contador
3. Antecedentes Junta Central de Contadores

En todo caso, las MiPymes también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

Para efectos de la limitación a MiPymes, los proponentes aportarán la copia del Registro Mercantil, del 
Certificado de Existencia y Representación Legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo de sesenta (60) días calendario anteriores a 
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 
convocatoria limitada. 

Nota 1: En caso de que confluyan varias solicitudes de limitación a MiPymes departamentales o 
municipales, se verificara el estudio de mercado, Análisis y Estudio del Sector para determinar su 
conveniencia. La entidad de acuerdo a dicho análisis podrá realizar limitación territorial.  

Nota 2. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público dentro del proceso de selección para 
informar si el mismo no será limitado a MiPymes.  Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados. 

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato será hasta por la suma de VEINTINUEVE MILLONES OCHOCIENTOS 
CATORCE MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS CON NOVENTA Y CINCO CENTAVOS M/CTE 
($29.814.682,95). IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e 
indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de carácter legal. 
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4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 
titulado “Análisis y estudio del sector” elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de 
Contratación y la Guía de Colombia Compra Eficiente. 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estu 
dios.pdf  

A efectos de estimar el presupuesto unitario de cada servicio y suministro, el centro de formación adelantó 
un estudio de mercado mediante Solicitud, en donde se estimó los valores unitarios de cada servicio y 
repuesto, el valor total del contrato será por la suma de EINTINUEVE MILLONES OCHOCIENTOS 
CATORCE MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS CON NOVENTA Y CINCO CENTAVOS M/CTE 
($29.814.682,95) IVA incluido, tal como se evidencia en el documento anexo Análisis del sector, el cual 
forma parte integral del presente documento. 

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran 
descritas en el Análisis del sector. 

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 

La Entidad evaluará la oferta de menor precio y verificará que cumpla las condiciones mínimas de la 
invitación. Si no cumple solicitará al Proponente, mínimo por el término de un (1) día hábil, que aclare, 
explique o aporte los documentos e información subsanable; en caso de que la Entidad no fije un plazo 
específico, se entenderá que es de un (1) día hábil siguiente al día que se hizo el requerimiento. No 
obstante, los Proponentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta económica, la 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
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cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deben aportar las aclaraciones 
o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la Entidad rechace la propuesta y revise la 
segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la invitación. Si la 
segunda propuesta tampoco cumple se repetirá el procedimiento anterior, continuando con las ofertas 
que ofrezcan el siguiente menor precio.  

En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura 
contratación o al Proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluación, requerirá al 
Proponente, otorgándole un término mínimo de un (1) día hábil contado desde el momento en el que 
advirtió su omisión, con el fin de que los aporte; en caso de que la Entidad no fije un plazo específico, se 
entenderá que es de un (1) día hábil siguiente al día que se hizo el requerimiento  

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos mínimos de la invitación, la Entidad 
publicará el informe de evaluación en el cual constará la evaluación de las ofertas. Allí se indicará, entre 
otros aspectos, cuál oferente ofreció el menor precio y cumplió con los requisitos de la invitación.  

El informe de evaluación permanecerá publicado en el SECOP y a disposición de los interesados por un 
término no inferior a un (1) día hábil, término hasta el cual los proponentes podrán hacer las observaciones 
que consideren procedentes. Al finalizar el término de traslado, la Entidad contestará las observaciones, y 
en caso de que sea necesario modificará la evaluación y publicará un informe de evaluación ajustado.  

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas 
y conductas de los demás oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de 
estas. 

5.1.1 Lotes 
 
N/A 
 
5.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 
Serán los establecidos en el documento de invitación pública.  

 
5.2.1 De carácter financiero 
 
5.2.1.1 Capacidad residual 
 
Lo establecido en el documento de invitación pública.  
 
5.3 REQUISITOS PONDERABLES 
 
N/A 
5.3.1 Oferta económica 
 
El proponente deberá presentar su oferta en la plataforma Secop II en el espacio dispuesto para ello en 
donde deberá incorporar el valor de cada uno de los precios unitarios. Los Proponentes presentaran el 
formulario de la propuesta económica con el valor discriminado de cada ítem en el SECOP II (deben guardar 
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similitud la oferta electrónica con el formulario, en caso de discrepancia se tomará como valida la oferta 
electrónica), junto con su propuesta, teniendo en cuenta el formulario de propuesta económica publicado 
por la Entidad.  
 
AU 
El Proponente debe calcular un AU que contenga todos los costos en los que incurre la organización para 
poder desarrollar la administración, los imprevistos y la utilidad o beneficio económico que pretende 
percibir por la ejecución del contrato. 
El valor del AU debe consignarlo y discriminarlo en la propuesta económica electrónica.  
El porcentaje del AU que presenten los Proponentes no debe ser superior al total del AU establecido por 
la entidad. En consecuencia, el Proponente puede configurar libremente el porcentaje individual de la A, 
de la U, siempre que la sumatoria no exceda el total definido por la Entidad en el Documento de 
Presupuesto Oficial. 
Los componentes internos de la administración (A) deben presentarse por el Proponente seleccionado 
para la ejecución, en el momento definido en el numeral 8.2.  
 
CORRECCIONES ARITMÉTICAS 
La Entidad solo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 
A. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, en caso de que exista un 
error que surja de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido erróneamente realizada. 
B. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los Precios Unitarios contenidos en la 
propuesta económica y del valor del IVA, así: cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior a 
punto cinco (0.5) se aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción 
decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximará por defecto al número entero.  
 
La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinará cuál es el menor precio 
ofertado. 
 
PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO 
En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluación, no parezca suficiente para 
garantizar una correcta ejecución del contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa 
de planeación y particularmente en el estudio del sector, la Entidad aplicará el proceso descrito en el 
artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015; además, podrá acudir a los parámetros definidos en la 
Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación de Colombia Compra 
Eficiente, como criterio metodológico. 
 

6. OTROS ASPECTOS 
 

VISITA PROGRAMADA.  SI   NO X  

MUESTRA  SI   NO X  

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI   NO  X 

 
 

7. ANÁLISIS DE RIESGOS 
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El análisis de riesgos se encuentra establecido en la Matriz 3 - Riesgos, en la cual se tipifican los riegos 

previsibles, elaborada por la Entidad, hace parte de la invitación y los interesados podrán presentar 

observaciones sobre su contenido. 

 

 

8. GARANTÍAS 

 

X 
Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 4 

cuatro meses  más. Deberá cubrir las multas y la cláusula penal pecuniaria pactada.  

X 
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del 

valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más. 

X 
Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución del 

contrato y 6 meses más.  
 

X 
Calidad de los bienes: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución 

del contrato y 6 meses más.  

X 
Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con 

una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato 

X 

Estabilidad y Calidad de la obra: Esta responsabilidad y las obligaciones inherentes a ella se 

consideran vigentes por un período de Garantía de cinco años contados a partir de la fecha 

del acta de recibo definitivo de las obras por el 20 % del valor del contrato. 

 

Para la gestión de las garantías, el contratista cuenta con tres (3) días hábiles después de la publicación o 

notificación de la aceptación de oferta.  

 

En caso de modificación del contrato, el CONTRATISTA deberá a su vez prorrogar la vigencia de la garantía 

y aumentar el valor asegurado según corresponda.  

 

EL CONTRATISTA se compromete a reponer las garantías aquí previstas, cuando por razón de las 

modificaciones, multas impuestas o siniestros ocurridos, éstas se disminuyeren o agotaren. Para tal efecto, 

EL CONTRATISTA deberá solicitar a la compañía aseguradora el certificado de modificación respectivo y 

entregarlo al SENA dentro de los tres (3) días hábiles, siguientes a la firma de la modificación en la 

plataforma Secop II.   

 

Será a cargo del CONTRATISTA el pago oportuno de todas las primas y erogaciones de constitución y 

mantenimiento de la garantía.  
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En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecución del contrato resultante, 

o en cualquier otro evento, el contratista se obliga a modificar la garantía única de acuerdo con las normas 

legales vigentes. La garantía deberá actualizarse máximo dentro de los 3 días siguientes.  

 

 

 

9. ACUERDOS COMERCIALES 

 

De conformidad con el manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratación 

en su literal C se establece que las entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeación si los 

acuerdos comerciales son aplicables al proceso de contratación que están diseñando y en caso de que 

sean aplicables, cumplir con las obligaciones derivadas de los mismos, “las Entidades Estatales no deben 

hacer este análisis para los procesos de contratación adelantados por las modalidades de selección de 

contratación directa y de mínima cuantía.” 

 

 

 

10. CRITERIOS DE DESEMPATE 

 

En caso de empate, la Entidad aplicará los criterios de desempate dispuestos en el artículo 35 de la Ley 

2069 de 2020, conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 

2015 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 

 

11. ANEXOS 

 

Anexo 1 – Pacto de transparencia  

Anexo 2 – Comunicación de Aceptación de la oferta 

Anexo 3 – Glosario 

Anexo 4 – Aviso limitación del proceso de contratación a Mipyme 

12. FORMATOS 

Formato 1 – Carta de presentación de la oferta 

Formato 2 – Conformación de Proponente plural (Formato 2A- Consorcios) (Formato 2B- Unión Temporal)  

Formato 3 – Experiencia  

Formato 5 – Capacidad residual  

Formato 6 – Pagos de seguridad social y aportes legales 

Formato 7 – Factores de desempate  

Formato 8 – Autorización para el tratamiento de datos personales  

Formato 9 – Acreditación de Mipyme 

 

13. MATRICES 
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Matriz 3 – Riesgos  

Matriz 4 - Bienes nacionales relevantes para la obra pública del sector de Infraestructura Social 

 

14. FORMULARIOS 

Formulario 1– Formulario de Presupuesto Oficial  

 

 

El presente documento se suscribe el 21 de agosto de 2026.  

 

 

 

 

 

 

 

GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO 

Subdirector (E) del Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano 

 
Elaboró y revisó componente jurídico: Ximena Leiva Vargas- Abogada gestión contractual  

Revisó componente financiero: Ana Lorena Rojas  

Revisó aspectos técnicos: Diego Armando Miranda Soto- Apoyo Infraestructura Contratista Trujillo                                             .  

Revisó aspectos de SST: José Arbey Molina Claros, Profesional SST  

Revisó aspectos ambientales: Maryury Alejandra Rodríguez Muñoz, Dinamizador Ambiental.  

Vdo. Ana Mercedes Peña Atahualpa -Coordinadora grupo de apoyo Administrativa y financiera.  

 

Firmado 
digitalmente por 
Gabriel Fernando 
Torres Prieto



Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA

Fecha y Hora Sistema: 5/02/2026 12:00:00 a. m.

36-02-00-041-
952810

MHagina GINA ANDREA ARCOS AVILACertificado de Disponibilidad Presupuestal – Comprobante.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiación presupuestal disponible y libre de afectación en los siguientes “Ítems de afectación de gastos"

Numero: 4226 Fecha Registro: 2026-02-05 Unidad / Subunidad 
ejecutora:

36-02-00-041-952810  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor Ninguno

Valor Inicial: 30.000.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual.: 30.000.000,00 Saldo x 
Comprometer: 30.000.000,00 Vr. 

Bloqueado 0,00

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Número: 4226 Fecha Registro: 2026-02-05 Número: Modalidad de 
contratación: Tipo de contrato:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO
RECURSO SITUAC.

952869  CENTRO DE 
GESTION Y 
DESARROLLO 
SOSTENIBLE 
SURCOLOMBIANO - 
TECNOPARQUE-HUILA

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE APOYO FINANCIERO A LA 
INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA - IMPLEMENTACIÓN DE LOS 
PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y 
DESARROLLO TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN 
EL SENA   NACIONAL

Propios 27 CSF

FECHA 
OPERACION

VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X  
COMPROMETER

VALOR BLOQUEADO

Total: 30.000.000,00 0,00 30.000.000,00 30.000.000,00 0,00

Objeto: ADECUACIONES: ADECUACIONES AREA TECNOPARQUE NODO PITALITO. CPE No. 41-9-2026-003914.

Firma Responsable
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