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En desarrollo de lo señalado en el numeral 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, y el Artículo 
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 la entidad debe, con antelación a la suscripción de 
contratos, elaborar un estudio previo en el que se determina la conveniencia y oportunidad del 
objeto del contrato que se pretende suscribir. Según el Numeral 1º del Artículo 2º de la Ley 80 
de 1993, los Departamentos en su gestión contractual se rigen por el Estatuto General de 
Contratación de la Administración Pública 
 
Para adelantar la contratación debe la entidad adelantar en el SECOP 2, el proceso de selección 
correspondiente a una SELECCIÓN ABREVIADA, modalidad atemperada a la Ley 1150 de 2007 
Art. 2 Núm. 2, Literal A) - Decreto 1082 de 2015  
 

1. NOMBRE DEL PROYECTO 
 
NO APLICA 
 

2. DEPENDENCIA SOLICITANTE 
 
Gestión de Recursos Tecnológicos 
 

3. DESTINACIÓN DE LOS RECURSOS 
 

Inversión   Funcionamiento x  

 
 

4. INFORMACIÓN CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
 
Número: 20260635 
Fecha de Expedición: 29 de julio de 2026 
Rubro: 2.1.2.02.02.008.01 
Valor: $ 144.651.409  
Proyecto: NO APLICA 
 

5. TIPO DE CONTRATACIÓN 
 
Marque con una “X” una de las siguientes opciones de acuerdo con el tipo de 
contratación y la necesidad. Ver las opciones en rojo y definir la que se requiera. 
 

Contrato de 
consultoría 
_______ 

Contrato /convenio 
interadministrativo 

_______ 

Contrato de 
suministro 
_______ 

Contrato de 
compraventa 

_______ 

Contrato de 
prestación de 

servicios 
profesionales 

______ 

Contrato de 
prestación de 
servicios de 

apoyo 
_______ 

Contrato 
de ciencia 

y 
tecnología 
_______ 

Contrato 
impulso 

actividades de 
interés público 

_______ 

Convenio de 
asociación 
_______ 

Convenio de 
cooperación 

_______ 

Seguros 
_______ 

Acuerdo Marco 
de Precios 
_______ 

Agregación de 
Demanda 
_______ 

Grandes 
Superficies 
_______ 

Otro ____x___ 
¿Cuál?  

______licencias________ 

 
6. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON 

LA CONTRATACIÓN 
 
El Instituto Departamental de Bellas Artes (Bellas Artes - Institución Universitaria del Valle del 
Cauca), es una Institución Universitaria de Educación Superior Estatal; es un establecimiento 
público de orden departamental creado mediante ordenanza No. 08 de 1936 emanada de la 
Asamblea Departamental del Valle del Cauca y modificado por normas posteriores, con 
patrimonio propio, autonomía administrativa y personería jurídica; adscrito al Departamento del 
Valle del Cauca y vinculado al Ministerio de Educación Nacional en lo atinente a las políticas y a 
la planeación educativa. Se rige por las disposiciones contenidas en la Constitución Política, la 
Ley 30 de 1992 y las demás normas que le sean aplicables; así, como las expedidas en el 
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ejercicio de su autonomía. Pero para efectos de atender sus necesidades contractuales se sujeta 
al estatuto de contratación estatal. 
 
El Instituto Departamental de Bellas Artes tiene dentro de sus deberes garantizar el normal 
desarrollo de las actividades propias de sus dependencias, propendiendo por un servicio público 
en óptimas condiciones y de manera eficiente, para la cual es necesario que éstas se desarrollen 
de acuerdo con la misión y la visión de la Institución.  
 
El Instituto Departamental de Bellas Artes, como institución de educación superior especializada 
en artes, tiene dentro de sus deberes garantizar el normal desarrollo de las actividades 
académicas y administrativas, propendiendo por un servicio educativo de alta calidad y en 
condiciones de eficiencia, en concordancia con su misión y visión institucional. 
 
En el ámbito académico, la Institución ofrece programas de Diseño Gráfico y Artes Plásticas, los 
cuales requieren el uso de herramientas tecnológicas avanzadas que permitan la creación, 
edición, modelación y producción de contenidos gráficos, visuales, audiovisuales y 
tridimensionales. Estas herramientas son indispensables no solo para la formación de 
competencias técnicas, sino también para el fortalecimiento de la creatividad, la innovación y la 
capacidad investigativa de los estudiantes. 
 
Particularmente, los programas mencionados necesitan acceder a plataformas digitales 
reconocidas a nivel internacional y de uso extendido en el sector productivo, como la Suite de 
Adobe Creative Cloud, que integra más de veinte aplicaciones de diseño, ilustración, fotografía, 
animación, edición de video y recursos multimedia. Estas aplicaciones constituyen un estándar 
en el mercado laboral y son demandadas en agencias de publicidad, estudios de diseño, 
productoras audiovisuales, editoriales y demás campos relacionados con las industrias creativas 
y culturales. 
 
De igual manera, se requiere el uso de herramientas especializadas como Adobe Captivate, 
orientado a la creación de contenidos educativos interactivos. Su implementación garantiza que 
los procesos de enseñanza-aprendizaje se realicen en ambientes de formación coherentes con 
los retos de la educación artística en el siglo XXI. 
 
La ausencia de estas licencias limitaría gravemente la capacidad de la Institución para formar 
profesionales competitivos y actualizados en las tendencias y herramientas que exige el 
mercado, afectando la calidad de la formación y la pertinencia de los programas académicos. 
Por ello, se hace imprescindible adquirir, suministrar, instalar, configurar y poner en 
funcionamiento un total de ciento cincuenta y dos (152) licencias de software, distribuidas de la 
siguiente manera: ciento treinta y seis (136) licencias de Adobe Creative Cloud tipo laboratorio, 
quince (15) licencias de Adobe Creative Cloud de usuario nombrado, una (1) licencia de Adobe 
Captivate. 
 
El contratista deberá garantizar soporte técnico especializado, actualizaciones, asesoría en la 
implementación y acompañamiento durante la vigencia del contrato, asegurando el correcto 
funcionamiento y disponibilidad de las herramientas. Con ello, el Instituto fortalece su 
compromiso de ofrecer programas académicos de excelencia, fomenta la innovación en la 
enseñanza de las artes y asegura que sus egresados cuenten con las competencias necesarias 
para desenvolverse en un mercado cultural y creativo cada vez más exigente. 
 

7. CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 

Segmento Familia Clase Producto Nombre 

43000000 43230000 43232100  Software de edición y creación de contenidos 

 

 

8. ¿HACE PARTE DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA)? 
 

SÍ X  NO  
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9. ESTUDIO DEL SECTOR  
 
Ver documento anexo. 
 

10. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO, ALCANCE Y ELEMENTOS DEL CONTRATO 
A CELEBRAR 

 
10.1. Objeto del contrato  
 

Adquirir, suministrar, instalar, configurar y poner en funcionamiento un total de ciento cincuenta 
y dos (152) licencias de software para el Instituto Departamental de Bellas Artes, distribuidas de 
la siguiente manera: ciento treinta y seis (136) licencias de Adobe Creative Cloud tipo laboratorio, 
quince (15) licencias de Adobe Creative Cloud de usuario nombrado y una (1) licencia de Adobe 
Captivate. 

 
10.2 ALCANCE DEL OBJETO 
 
El contratista deberá garantizar la entrega, instalación y configuración de las licencias, así como 
la prestación del soporte técnico, actualizaciones y acompañamiento necesarios para su correcto 
funcionamiento durante la vigencia del contrato, asegurando la disponibilidad y continuidad del 
servicio requerido para el desarrollo académico y administrativo de la Institución. 

 
10.3 Plazo del contrato  
 

Plazo de Ejecución: El plazo de ejecución será desde el 17 de octubre del 2026 hasta el 31 de 
diciembre de 2026. 
 
El contratista se obliga a entregar en la vigencia 2026 el servicio de licenciamiento requerido 
cuya cobertura prestacional se extienda obligatoriamente por doce (12) meses, contados a partir 
de la fecha de inicio del contrato. 
 

10.4 Valor estimado del contrato 
 

Teniendo en cuenta las cotizaciones realizadas por las empresas que suministran los 
productos se estima que el valor para la presente contratación para el término del 
presente proceso, es de aproximadamente CIENTO CUARENTA Y CUATRO 
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y UNO MIL CUATROSIENTO NUEVE MCTE 
($144.651.409). 

 
10.5 Forma de pago  
 
El Instituto pagará al proponente favorecido, a través de Tesorería, a treinta (30) días 
una vez presentada la factura por parte del proveedor de la entrega de los servicios 
requeridos  por el área de sistemas, previa certificación de recibido a satisfacción por 
parte de los encargados del control y vigilancia del contrato y acreditación del pago de 
los aportes al sistema de seguridad social Integral y Parafiscales, en los términos y 
porcentajes establecidos en la ley, de conformidad con lo preceptuado en el inciso 
segundo del artículo 41 de la ley 80 de 1993, modificado por el artículo 23 de la ley 1150 
de 2007. 
 
Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se adjuntan los documentos 
requeridos, el término para el pago solo empezará a contarse desde la fecha en que se 
presenten debidamente corregidas o desde aquella en que se haya aportado el último 
documento. Las demoras que se presenten por estos eventos, serán responsabilidad del 
Contratista. 
 
10.6 Lugar de ejecución del contrato  
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Santiago de Cali, Bellas Artes Institución Universitaria del Valle Av. 2 Norte # 7N-66 
Barrio Centenario. 
 

10.7 Obligaciones específicas del contratista 
. 

1. Entregar los bienes objeto de este proceso con las especificaciones técnicas 
descritas, en lugar y plazos establecidos en el contrato y de conformidad con la 
logística preparada por el supervisor del contrato. 

2. Entregar los bienes en buen estado y libres de defectos o vicios ocultos, 
garantizando que cuentan con plena idoneidad para el desarrollo de las funciones 
a las cuales se encuentran destinados y realizar las entregas dentro del término 
señalado, previa suscripción del Acta de Inicio. 

3. Asumir en el suministro de dichos bienes las obligaciones del vendedor como 
productor, conforme a la regulación de protección al consumidor. 

4. Garantizar que los bienes que se entreguen se encuentren libres de todo 
gravamen o impuesto y que tiene los derechos para su venta y/o distribución. 

5. Asumir el valor requerido para el transporte y carga, contar con vehículo a la 
logística necesaria para la entrega de dichos elementos en el instituto 
departamental de bellas artes. 

6. Hacer los cambios pertinentes de los bienes entregados según las observaciones 
formuladas por el supervisor del contrato cuando no cumplan con las 
características, condiciones y/o especificaciones indicadas en el presente 
documento. 

7. Dar a conocer al instituto departamental de bellas artes, cualquier reclamación 
que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre el objeto del contrato 
o sobre sus obligaciones. 

8. El proveedor se obliga a reponer o cambiar los insumos de suministro de 
materiales, no recibidos a satisfacción por el supervisor o con especificaciones 
diferentes o inferiores a las requeridas en un término máximo de dos (2) días 
hábiles. 

9. Entregar al supervisor del contrato, para su revisión y aprobación la respectiva 
factura de los bienes entregados. 

10. Informar oportunamente al supervisor del contrato cualquier novedad que se 
presente en el curso de la ejecución del mismo. Así mismo permitir la revisión de 
los elementos durante la entrega de estos. 

11. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el instituto 
departamental de bellas artes por conducto del funcionario designado para su 
supervisión. 

 

10.8 Obligaciones generales del contratista  
 
Constituyen las obligaciones generales para el contratista:  
A) Utilizar todos sus conocimientos e idoneidad en la ejecución del presente contrato, 
comprometiéndose a tramitar y entregar los productos y actividades que hacen parte del presente 
contrato con calidad y oportunidad. B) Presentar los informes requeridos por el contratante para 
el seguimiento de las tareas encomendadas. Una vez finalice el objeto del contrato, el contratista 
deberá entregar al supervisor, un informe de las actividades realizadas durante su ejecución 
indicando los asuntos asignados, tramitados y pendientes por resolver, así como los archivos 
físicos y magnéticos que se hubieren generado durante la ejecución del mismo. C) Manejar la 
documentación a su cargo de conformidad con normativa vigente, aplicando los instructivos 
correspondientes al Sistema de Gestión de Calidad y el Modelo Estándar de Control Interno 
adoptado por la Entidad, organizando los documentos físicos correspondientes a su labor, 
atendiendo la normatividad según la Ley General de Archivo y efectuar la entrega de la misma 
al supervisor del contrato, aplicando los formatos adoptados por la Entidad. D) El contratista se 
compromete a cumplir con las normas y procedimientos sobre el Sistema de Gestión de 
Seguridad Social y Salud en el trabajo de la Entidad. Si en el desarrollo del objeto contractual se 
realizan actividades de campo y/o visitas a obras, el contratista, a sus expensas, deberá dotarse 
y acudir a estos lugares con los implementos de seguridad industrial mínimos requeridos, tales 
como casco, botas, gafas protectoras, etc. E) En el evento en que el contratista al momento de 
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suscribir el presente contrato pertenezca al régimen tributario de no ser responsable de IVA y 
durante la vigencia del mismo adquiera la obligación de inscribirse en el régimen como 
responsable de IVA, se compromete a realizar cambio de régimen ante la DIAN dentro de los 
términos que otorga la ley y a reportar dicha situación al contratante para lo cual aportará el RUT 
actualizado, lo anterior de conformidad con normativa vigente aplicable. F) El contratista se 
compromete a mantener actualizados todos sus documentos en la Entidad, especialmente el 
RUT. G) Velar por el buen uso de los bienes entregados por el supervisor o el contratante para 
realizar sus actividades. H) Reportar al contratante el número de cuenta bancaria de ahorro o 
corriente, donde se le ha de consignar el pago derivado de la ejecución del presente contrato. I) 
Cumplir con la política de seguridad de la información establecida por la Entidad, con el fin de 
garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la información bajo su 
responsabilidad. J) Mantener actualizado el registro en los sistemas de información del 
contratante en tiempo real, cuando a ello hubiere lugar. K) Toda información o formatos 
generados por el contratista son propiedad del Instituto. L) Cumplir durante el desarrollo del 
objeto contractual, cuando se requiera utilizar dispositivos y/o equipos tecnológicos personales 
o de la administración, con que todo software y herramientas utilizadas e instaladas en la 
ejecución de sus obligaciones no vulneran ninguna normativa, contrato, derecho, interés, 
patentes, legalidad o propiedad de tercero, y que por el contrario todo lo utilizado esté 
debidamente licenciado. M) Cumplir con las estrategias, políticas y actividades en materia de 
transparencia, integridad, prevención y detección de la corrupción y ante cualquier conocimiento 
de hechos que atente contra este principio, lo hará conocer al contratante. N) Divulgar y aplicar 
la política ambiental, de seguridad y salud ocupacional establecida por el contratante, al ejecutar 
sus actividades o servicios sin crear riesgo para la salud, la seguridad o el ambiente. El (la) 
contratista deberá tomar todas las medidas conducentes a evitar la contaminación ambiental, la 
prevención de riesgos durante la ejecución de sus operaciones o actividades y cumplirá con 
todas las leyes ambientales, de seguridad y salud ocupacional, aplicables. El (la) contratista no 
dejará sustancias o materiales nocivos para la flora, fauna o salud humana, ni contaminar la 
atmósfera, el suelo o los cuerpos del agua. La violación de estas normas se considerará 
incumplimiento grave del contrato, y el contratante podrá aplicar la cláusula penal o multas a que 
hubiere lugar, sin perjuicio de las demás acciones legales o sanciones que adelante la autoridad 
o ente competente de orden Municipal o Nacional. Ñ) Cumplir con el pago de los aportes al 
sistema de integral de seguridad social en salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a 
las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio 
Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar de conformidad con lo establecido en el 
artículo 50 de la ley 789 de 2002. O) Para la suscripción del presente contrato se debe presentar 
a la dependencia el certificado donde conste la práctica del examen médico pre ocupacional 
vigente, en los términos establecidos por el Decreto 1072 de 2015. P) El contratista debe aportar 
las consultas de Inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años, Ley 
1918 de 2018 de la persona que preste el servicio en el INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE 
BELLAS ARTES. Q) El contratista se compromete a conservar un comportamiento ético y 
profesional durante la ejecución del contrato. En consecuencia, se abstendrá de establecer 
relaciones de tipo afectivo-sentimental con los estudiantes vinculados al Instituto Departamental 
de Bellas Artes. R) Abstenerse de realizar cualquier conducta tipificada como acoso sexual y 
como violencias basadas en género. PARÁGRAFO PRIMERO: El incumplimiento de cualquiera 
de los deberes, es causal para dar por terminada la presente asignación bajo las formas del 
debido proceso. PARÁGRAFO SEGUNDO: conforme a lo establecido en el artículo 2 de la ley 
2365 de 2024, se entenderá por acoso sexual todo acto de persecución, hostigamiento o asedio, 
de carácter o connotación sexual, lasciva o libidinosa, que se manifieste por relaciones de poder 
de orden vertical u horizontal, mediadas por la edad, el sexo, el género, orientación e identidad 
sexual, la posición laboral, social, o económica, que se dé una o varias veces en contra de otra 
persona en el contexto laboral y en las Instituciones de Educación Superior en Colombia: 
Universidades, Instituciones Universitarias, Escuelas Tecnológicas, Instituciones Tecnológicas e 
Instituciones Técnicas Profesionales, así como en el Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA y 
las Instituciones de Educación para el trabajo y el Desarrollo Humano – IETDH. 

 
11. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE 

SELECCIÓN 
 
En consideración a la naturaleza jurídica del contrato a celebrar, el Instituto 
Departamental de Bellas Artes, al verificar que no hay un acuerdo marco de precios 
vigente para este tipo de servicio, se aplicará la modalidad de selección abreviada para 
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la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y 
común utilización, de conformidad con la ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 artículo 2 
numeral 2 literal a), mediante el procedimiento de menor cuantía electrónica artículo 
2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015. 
 
El proceso de selección se rige por lo dispuesto en la Constitución Política, el Estatuto 
General de Contratación de la Administración Pública, (Ley 80 de 1993), Ley 1150 de 
2007, la Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015 y demás normas 
que lo adicionen o modifiquen estando sometidos a la jurisdicción de lo Contencioso 
Administrativo, en lo no regulado particularmente se rige por las normas civiles y 
comerciales y las reglas previstas en el pliego de condiciones sus adendas y el contrato 
que se suscriba como producto del proceso de selección. 
 
Los servicios de adquisiciones de licencias están considerados dentro de la categoría de 
bienes y servicios de características técnicas uniformes, por lo tanto y de acuerdo a lo 
establecido en la norma se considera que es el mecanismo idóneo para la escogencia 
del contratista. 
 
Para la adquisición de estos servicios las entidades deberán, siempre que la norma así 
lo señale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra 
por catálogo derivados de la celebración de acuerdos marco de precios o de 
procedimientos de adquisición en bolsas de productos. 
 
En este sentido y tomando en consideración que de acuerdo con la Ley 80 de 1993 y la 
Ley 1150 de 2007, la selección objetiva del contratista implica que la escogencia del 
mismo se haga respecto del ofrecimiento más favorable para la Entidad y a los fines que 
ella busca, es preciso tener en cuenta que como único factor de evaluación será el menor 
precio ofertado. Los estudios y los documentos previos incluyen el análisis del sector, el 
proyecto de pliego de condiciones y el definitivo, así como cualquiera de sus anexos, los 
documentos y actos administrativos del proceso de contratación estarán a disposición 
del público, se podrán consultar los documentos en la plataforma del SECOP II. 
 

12. Tipo de propuesta técnica 
 
NO APLICA 
 
12.1 Justificación del tipo de propuesta técnica  
 
NO APLICA 
 

13. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
13.1 Especificaciones técnicas del bien, obra o servicio  
 

Las especificaciones técnicas y requisitos mínimos de este documento, son de 
obligatorio cumplimiento por el proponente con ocasión de la ejecución del contrato. 
 

Ítem Vip Adobe 
Fecha de 

vencimiento 
Software / 

Herramienta 
Tipo de 
licencia 

Cantidad Vigencia 
Requisitos 
adicionales 

1 1005583879 
17 de octubre 

del 2026 

Adobe 
Creative 
Cloud 

Tipo 
laboratorio 

136 
12 

meses 
(mínimo) 

Licencias 
originales, 
activas y 

verificables; 
instalación en 

equipos 
institucionales; 
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acceso a todas 
las aplicaciones 

de la suite; 
soporte técnico y 
actualizaciones 

durante la 
vigencia. 

2 1005583879 
17 de octubre 

del 2026 

Adobe 
Creative 
Cloud 

Usuario 
nombrado 

15 
12 

meses 
(mínimo) 

Licencias 
asignadas a 

usuarios 
específicos; 

instalación en 
equipos 

institucionales; 
acceso completo 

a la suite; 
soporte técnico y 
actualizaciones 

durante la 
vigencia. 

3 1005583879 
17 de octubre 

del 2026 
Adobe 

Captivate 
Licencia 
individual 

1 
12 

meses 
(mínimo) 

Licencia original; 
instalación, 

configuración y 
soporte técnico 
especializado; 

acceso a 
actualizaciones 

durante la 
vigencia. 

 

 

Los bienes y servicios objeto de este proceso de selección deben ser entregados en el Instituto 
Departamental de Bellas Artes. 
 
Todos los bienes objeto y servicios de este proceso deben ser entregados completamente, 
funcionales, en óptimas condiciones. 
 
Todos los bienes y servicios deben cumplir a cabalidad con las condiciones técnicas exigidas. 
 
El valor pactado incluye el transporte de entrega en sitio indicado por la entidad. 
 
Todos los bienes suministrados y los componentes deberán ser empacados, por cuenta del 
contratista, para prevenir todo daño de acuerdo con las mejores prácticas para protegerlos 
durante el transporte, almacenamiento e instalación. 
 
13.2. Documentación Técnica para presentar con la oferta 
 

1. El oferente deberá presentar certificación vigente que lo acredite como Partner y 
proveedor oficial autorizado de Adobe, expedida por el fabricante o por sus representantes 
oficiales en Colombia. 

2. El oferente deberá presentar certificación vigente que lo acredite como Partner y 
proveedor oficial autorizado de Captívate, expedida por el fabricante o por sus 
representantes oficiales en Colombia. 

 

13.3 Personal mínimo requerido 

NO APLICA 
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14. REQUISITOS HABILITANTES Y SU JUSTIFICACIÓN 
 
De conformidad con las necesidades de la Entidad, las condiciones mínimas que 
deberán acreditar los proponentes serán: La capacidad Jurídica, financiera, de 
organización, y de experiencia. Estos requisitos serán verificables por los integrantes de 
los diferentes comités, analizando si los proponentes CUMPLEN O NO CUMPLEN con 
los requisitos y especificaciones mínimos exigidos por la entidad; si los proponentes no 
cumplen con estos requisitos, el ofrecimiento será rechazado. 
 
En tratándose de requisitos habilitantes, los documentos podrán ser solicitados por la 
Entidad en cualquier momento, hasta la adjudicación, de conformidad a lo establecido 
en el Parágrafo 1º del artículo 5o. de la Ley 1150 de 2007. 
 
14.1 Capacidad Jurídica. 
 
Los interesados podrán participar como proponentes bajo alguna de las siguientes 
modalidades siempre y cuando cumplan los siguientes requisitos: 
 
a) Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) 
personas jurídicas nacionales o extranjeras. 
b) Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de 
asociación previstas en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
Los proponentes deben:  
 
1. Tener capacidad jurídica para la presentación de la oferta. 
2. Tener capacidad jurídica para la celebración del contrato y ejecución de la oferta. 
3. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, 
incompatibilidad, conflicto de interés o prohibición para contratar previstas en la 
Constitución y en la ley. 
4. No estar reportado en el último Boletín de responsables Fiscales vigente publicado 
por la Contraloría General de la República. Esta disposición aplica para el proponente e 
integrantes de un proponente plural con domicilio en Colombia. Tratándose de 
proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deben declarar que no 
son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el pasado y que no 
tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el 
Estado..   
 
14.1.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA - ANEXO No. 1 
 
El proponente deberá presentar la carta de presentación de la propuesta según el modelo 
suministrado por el Instituto, en el Anexo No. 1 - CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA 
PROPUESTA y los requisitos establecidos en el mismo, la cual deberá estar firmada por 
parte de la persona legalmente facultada. 
 
Los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre 
y cuando cumplan las condiciones exigidas en la presente convocatoria y no se 
encuentren inhabilitados para contratar con el Estado Colombiano. Individualmente, 
como personas jurídicas nacionales, que se encuentren debidamente constituidas, 
previamente a la fecha prevista para la recepción de documentos. Como un proponente 
plural, en cualquiera de las formas de asociación previstas en el artículo 7º de la Ley 80 
de 1993. 
 
En la carta de presentación el proponente ya sea en forma individual, en unión temporal 
o consorcio, deberá manifestar bajo la gravedad de juramento, que no está incurso en 
inhabilidades o incompatibilidades para contratar con el Instituto, de conformidad el 
artículo 8 de Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y artículo 90 de la 
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Ley 1474 de 2011. Del mismo modo se indicará bajo la gravedad de juramento que los 
recursos del proponente que representa provienen de actividades lícitas. 
 
14.1.1.1. APODERADO 
 
Los proponentes podrán presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de 
apoderado, evento en el cual deben anexar el poder, otorgado en legal forma (artículo 5 
del Decreto – Ley 019 de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y 
expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a 
quien(es) representa en el trámite del presente proceso y en la aceptación de la oferta. 
 
El apoderado que firma la oferta podrá ser una persona natural o jurídica, que en todo 
caso debe tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de 
Colombia, y debe estar facultado para representar al proponente y/o a todos los 
integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera 
específica las siguientes actividades:  
 
(i) Presentar oferta para el proceso de contratación de que trata este pliego;  
(ii) Responder los requerimientos y aclaraciones solicitados la entidad en el curso del 

presente proceso;  
(iii) Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso  
(iv) Suscribir el acta de terminación y liquidación, si a ello hubiere lugar. 
 
Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podrán constituir 
un solo apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación 
del poder común otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticación, 
legalización o apostilla y traducción exigidos en el Código de Comercio, incluyendo los 
señalados en el pliego. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo 
acto de constitución del proponente plural. 
 
14.1.2. DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
-ANEXO No. 2 
 
En el evento que dos o más personas presenten sus ofertas bajo la figura del consorcio 
o unión temporal (artículo 7 Ley 80 de 1993), cada una deberá cumplir con los requisitos 
básicos y legales, como si fuera a participar individualmente excepto en relación con los 
aspectos que específicamente se detallan en los documentos del proceso. La vigencia 
del consorcio o unión temporal no podrá ser inferior al término del contrato y tres (3) años 
más. 
 
El oferente deberá cumplir con los siguientes requerimientos frente a la presentación de 
ofertas en unión temporal o consorcio: 
 
a. Si su participación es a título de unión temporal, señalará los términos y extensión 

de la participación en la propuesta y en su ejecución (actividades que realizará cada 
integrante), los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de El 
Instituto. En todo caso, durante el proceso de selección, las condiciones de 
participación y los porcentajes no podrán ser modificados. En caso de que no se 
determine claramente el alcance de estas responsabilidades se entenderá que se 
trata de un consorcio. 

b. La persona que los representará, señalando las reglas básicas que regulen las 
relaciones entre ellos y su responsabilidad. 

c. Se indicará la participación que tendrá cada uno de sus integrantes, cuya sumatoria 
debe corresponder al 100%. 

d. Los integrantes deben permanecer en Consorcio o en Unión Temporal durante el 
término de la vigencia del contrato y tres (3) años más. En ningún caso podrá haber 
cesión del contrato entre quienes integren el consorcio o unión temporal. 
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e. Indicar que la responsabilidad de los participantes es solidaria. 
f. Se deben anexar los documentos de constitución y representación legal de cada uno 

de sus integrantes, y de sus representantes legales, sus NIT y cédulas de 
ciudadanía. 

g. En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes 
del consorcio o unión temporal en el documento de constitución, para efectos del 
pago, en relación con la facturación deben manifestar. 

h. Si la va a efectuar en representación del consorcio o la unión temporal uno de sus 
integrantes, caso en el cual se debe informar el número del NIT. 

i. Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes 
del consorcio o unión temporal, deberán informar su número de información tributaria 
NIT y establecer la participación de cada uno dentro del valor del contrato. 

j. Si la facturación se va a realizar directamente por el Consorcio o Unión Temporal, se 
deberá enunciar el número de identificación tributaria - NIT, que se haya solicitado 
para el Consorcio o Unión Temporal ante la Dirección de Impuestos y Aduanas 
Nacionales y los datos de la razón social y el NIT de cada uno de los integrantes 
indicando el nivel de participación de cada uno dentro del contrato. 

 
Siendo los Consorcios y las Uniones Temporales asociaciones de personas que ejercen 
una actividad económica similar, conexa o complementaria, que unen esfuerzos con 
ánimo de colaborar para la gestión de un interés común, como puede ser la participación 
en contratos, principalmente con el Estado, deben cumplir algunas obligaciones 
tributarias.  En este orden de ideas los Consorcios y las Uniones Temporales, deben 
tramitar su registro único tributario y en consecuencia obtener el NIT, de acuerdo con el 
artículo 555-2 del Estatuto Tributario que reza: 
 
“El Registro Único Tributario, RUT, administrado por la Dirección de Impuestos y 
Aduanas Nacionales, constituye el mecanismo único para identificar, ubicar y clasificar 
las personas y entidades que tengan la calidad de contribuyentes declarantes del 
impuesto sobre la renta y no contribuyentes declarantes de ingresos y patrimonio; los 
responsables del Régimen Común y los pertenecientes al régimen simplificado; los 
agentes retenedores; los importadores, exportadores y demás usuarios aduaneros, y los 
demás sujetos de obligaciones administradas por la Dirección de Impuestos y Aduanas 
Nacionales, respecto de los cuales esta requiera su inscripción.” 
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 9 de la Ley 80 de 1993 en ningún caso 
podrá haber cesión de la participación entre quienes conforman el Consorcio o la Unión 
Temporal. 
 
Teniendo en cuenta que el proceso de selección será adelantado en la plataforma 
transaccional del SECOP II, se debe tener presente que la información diligenciada en 
el documento de la conformación del proponente plural debe corresponder idénticamente 
con la información registrada para el proponente plural en dicha plataforma. En caso de 
existir contradicción, prevalecerá lo establecido en la plataforma del SECOP II y se 
deberá subsanar el Anexo No. 2. 
 
14.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL: 
 
La existencia y representación legal de los proponentes individuales o miembros de los 
proponentes plurales se acreditará de acuerdo con las siguientes reglas: 
 
14.1.3.1. PERSONAS NATURALES 
 
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple: 
 
a. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía. 
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b. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería vigente 
expedida por la autoridad competente. 

c. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte. 
 
14.1.3.2. PERSONAS JURÍDICAS 
 
a. Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia: Certificado de 

existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o autoridad 
competente, en el que se verificará: 

 
i. Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días calendario 

anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratación. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representación 
legal la fecha originalmente establecida en el pliego. 

ii. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el 
objeto del presente proceso de contratación y/o similar. 

iii. Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su 
duración no será inferior a la del plazo del contrato y un (1) año(s) más. Para 
efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha del cierre 
del proceso de contratación. 

iv. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer 
obligaciones en nombre de esta, deberá acreditar su capacidad a través de una 
autorización suficiente otorgada por parte del órgano social competente 
respectivo para cada caso. 

v. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 
vi. Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la 

República de Colombia (contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente 
establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los artículos 471 y 474 del 
Código de Comercio. 

 
En el caso de las sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la 
sucursal en Colombia no es una persona jurídica, se tendrá en cuenta la fecha de 
constitución de esta última. 
 
Si la oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal 
debidamente constituida en Colombia, deberá acreditar la existencia de la sucursal y la 
capacidad jurídica de su representante o apoderado, mediante el certificado de 
existencia y representación legal con fecha de expedición máximo de 30 días calendario 
antes de la fecha de cierre del presente proceso de selección por la Cámara de 
Comercio. 
 
Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer 
obligaciones, deberá acreditar autorización suficiente del órgano competente social 
respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. 
 
La ausencia definitiva de autorización suficiente o no aportar dicho documento, una vez 
solicitado por la entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la 
oferta. 
 
b. Persona jurídica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que 

acrediten la existencia y representación legal de la sociedad extranjera, legalizados 
de conformidad con lo establecido en el presente pliego, en los que debe constar 
como mínimo los siguientes aspectos: 

 
i. Nombre o razón social completa. 
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ii. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la 
persona jurídica. 

iii. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto 
del presente proceso de selección. 

iv. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a 
la persona jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no 
tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de esta o aportando la 
autorización o documento correspondiente del órgano social competente 
respectivo para cada caso. 

v. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación. 
vi. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 

vii. Acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más. 
Para efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha de 
cierre del proceso de contratación. 

viii. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 
 
Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la información 
de existencia y representación legal, el proponente o miembro extranjero del proponente 
plural debe presentar una declaración juramentada de una persona con capacidad 
jurídica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que:  
 

i. No existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente 
numeral;  

ii. La información requerida en el presente literal, y  
iii. La capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad de la persona que 

efectúa la declaración, así como de las demás personas que puedan representar 
y vincular a la sociedad, si existen. 

 
c. Las entidades estatales deben presentar los siguientes documentos para acreditar 

su existencia: 
 
Último acto de creación de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, 
acuerdo o certificado de existencia y representación legal (este último no mayor a treinta 
30 días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratación) o 
documento equivalente que permita conocer la naturaleza jurídica, funciones, órganos 
de dirección, régimen jurídico de contratación de la entidad estatal. 
 
14.1.4. AUTORIZACIÓN PARA CONTRATAR. 
 
Si el representante legal del proponente requiere autorización de sus órganos de 
dirección para presentar oferta y para suscribir el contrato, deberá anexar los 
documentos que acrediten dicha autorización. La autorización deberá ser impartida con 
anterioridad a la fecha del plazo para la presentación de las ofertas, de acuerdo con el 
cronograma establecido para el mismo. 
 
En caso de que el valor de la oferta supere el monto de la autorización prevista en sus 
estatutos para que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, deberá 
anexarse el respectivo documento donde se le faculte para contratar, mínimo, por el valor 
propuesto. 
 
14.1.5. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO - RUT 
 
El proponente o los integrantes del Consorcio o Unión Temporal deberán presentar con 
su propuesta el Registro Único Tributario - RUT expedido por la DIAN. 
 
NOTA 1: La entidad verificará la información consignada en el mismo y en el caso de 
que considere que alguna se encuentra desactualizada, solicitará aclaración al respecto. 
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NOTA 2: En el evento en que el proponente a quien se le adjudique el presente proceso 
sea un consorcio o unión temporal, deberá acreditar la inscripción en el Registro Único 
Tributario - RUT y el Número de Identificación Tributaria - NIT del consorcio o la unión 
temporal. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberá remitir el RUT correspondiente, 
dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la notificación de la adjudicación. 
 
NOTA 3: Para efectos de registro del contrato, una vez adjudicado el presente proceso, 
el proponente o el integrante del consorcio o unión temporal, debe informar a nombre de 
quién se facturará y deberá presentar la certificación bancaria correspondiente. 
 
NOTA 4: El RUT aportado deberá estar vigente, actualizado conforme a las obligaciones 
tributarias sin que sea obligatorio tener fecha de expedición de esta vigencia. 
 
14.1.6. DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN Y LIBRETA MILITAR DEL 

REPRESENTANTE LEGAL. 
 
El proponente deberá aportar fotocopia de la cédula de ciudadanía actualizada en caso 
de ser exigido para la vigencia en que presente la propuesta o cédula de extranjería, o 
pasaporte legal del representante de la persona jurídica o de cada uno de los de los 
integrantes del proponente plural, según sea el caso. 
 
Para la verificación de la situación militar del representante legal, en caso de ser hombre 
menor de 50 años, si la libreta fue expedida en vigencia de documento de identidad que 
no corresponde a la cédula de ciudadanía, deberá aportar copia de la libreta, con el fin 
de efectuar la respectiva verificación. En todo caso, la Entidad se reserva el derecho de 
solicitar la copia del documento en cualquier momento. 
 
14.1.7. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, JUDICIALES Y REGISTRO 

NACIONAL DE MEDIDA CORRECTIVAS, REDAM 
 
A) BOLETÍN DE RESPONSABILIDAD FISCAL EXPEDIDO POR LA CONTRALORÍA 

GENERAL DE LA REPÚBLICA (VERIFICACIÓN POR LA ENTIDAD). 
 
El Instituto verificará que el proponente y sus representantes legales y los integrantes de 
consorcios o uniones temporales y sus representantes legales, no se encuentren 
reportados en el Boletín de responsables Fiscales generado por la Contraloría General 
de la República. 
 
En caso de que el proponente se encuentre reportado en este boletín, éste será 
declarado NO HÁBIL para continuar en el presente proceso. 
 
B) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA 

PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN (VERIFICACIÓN POR LA 
ENTIDAD). 

 
El Instituto verificará que el proponente y sus representantes legales y los integrantes de 
consorcios o uniones temporales y sus representantes legales, no tengan antecedentes 
disciplinarios que los inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato, es 
decir que no deberán estar reportados disciplinariamente en la Procuraduría General de 
la Nación (artículo 174 de la ley 734 de 2002). 
 
En caso de que el proponente se encuentre reportado en este boletín, el proponente será 
declarado NO HÁBIL. 
 
C) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES (VERIFICACIÓN POR LA 

ENTIDAD). 
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El Instituto verificará que el proponente y sus representantes legales y los integrantes de 
consorcios o uniones temporales y sus representantes legales, no tengan asuntos 
pendientes con las autoridades judiciales (Policía Nacional) que los inhabiliten o impidan 
presentar la oferta y celebrar el contrato. 
 
En caso de que el proponente se encuentre reportado en este boletín, se generará 
inhabilidad para continuar en el presente proceso. 
 
D) CERTIFICADO DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS 

(VERIFICACIÓN POR LA ENTIDAD). 
 
Para los efectos del Código Nacional de Policía, la Entidad hará la verificación en el 
Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policía Nacional del 
representante legal. En caso de consorcios o uniones temporales se hará la verificación 
de cada uno de los representantes legales de las personas jurídicas que los integran, 
donde deben aportar el documento de identificación por cada uno de los representantes 
legales de las personas jurídicas que los integran o de la persona natural integrante y del 
representante de la unión temporal o del consorcio. 
 
El Instituto verificará que el proponente y sus representantes legales y los integrantes de 
consorcios o uniones temporales y sus representantes legales, no tengan asuntos 
pendientes con las autoridades judiciales, (Policía Nacional) ni reportes que los 
inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato, ello de conformidad con 
el artículo 183 de la Ley 1801 de 2016, el cual prevé las consecuencias por el no pago 
de multas. 
 
NOTA: Se aclara que, en el evento, de que alguno de los antecedentes aquí solicitados 
tenga vigencia algún reporte, multa o sanción, y la misma no pueda ser subsanada y/o 
aclarada ocasiona la inhabilitación de la oferta. 
 
E). CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM 
 
En consideración a la Ley 2097 de 2021, reglamentada por el Ministerio de Tecnologías 
de la Información y las Comunicaciones de Colombia por medio del Decreto 1310 de 
2022, se deberá aportar el certificado que acredita la condición de deudor o no 
alimentario moroso del representante legal expedido por el Ministerio de Tecnologías de 
la Información y las Comunicaciones – MINTIC, el cual puede ser descargado de forma 
gratuita desde la Carpeta Digital Ciudadana https://carpetaciudadana.and.gov.co/.  
 
14.1.8. CERTIFICACIÓN APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 

PARAFISCALES - ANEXO No. 3. 
 
a.  PERSONAS JURÍDICAS 
  
El proponente persona jurídica debe presentar el Anexo No. 3 suscrito por el revisor 
fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, bajo la 
gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago 
de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, al Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
NOTA 1: La entidad exigirá las planillas de pago del personal como mínimo del ofrecido 
para tal efecto deberá en su propuesta establecer el salario devengado, definiendo el 
IBC, de acuerdo con el tipo de contrato será laboral o prestación de servicio o por 
obra/actividad. En caso de no aportar esta información podrá sanearla, pero en todo caso 

https://carpetaciudadana.and.gov.co/
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el IBC deberá estar acorde con la propuesta económica. Además, deberá aportar el 
certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el 
representante legal que así lo acredite, de acuerdo con el párrafo anterior. 
 
NOTA 2: Cuando la persona jurídica está exonerada de estas obligaciones en los 
términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el Anexo 
No. 3. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o 
sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal 
vinculado en Colombia. 
 
b.  PERSONAS NATURALES 
 
La proponente persona natural debe acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad 
social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos o con el 
certificado de pago de la correspondiente planilla. 
 
NOTA 1: Los certificados de afiliación se deben presentar con fecha de expedición no 
mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de 
contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como 
referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha 
originalmente establecida en el pliego. 
 
NOTA 2: La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, 
o se pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite 
o resolución de pensión del AFP y, además, la afiliación al sistema de salud. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en 
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en 
Colombia. 
 
NOTA 3: En el evento que el proponente no tenga personal a cargo y por consiguiente 
no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social, certificará 
bajo la gravedad de juramento dicha situación. 
  
c.  PROPONENTES PLURALES 
 
Cada uno de los integrantes del proponente plural debe suscribir por separado la 
declaración de la que tratan los numerales anteriores. 
 

d. NOTAS GENERALES. 
 
NOTA 1. La información presentada en desarrollo del presente literal se entiende 
suministrada bajo gravedad de juramento, respecto a su fidelidad y veracidad. 
 
NOTA 2. Los proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al 
régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberán manifestarlo así en su propuesta. 
 
NOTA 3. El Instituto verificará únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha 
de presentación de la propuesta, sin perjuicio de los efectos generados ante las 
entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas 
vigentes. 
 
14.1.9. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN Y/O TRANSPARENCIA- ANEXO No. 4 
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El proponente debe diligenciar el Anexo No. 4 donde se establece el compromiso de 
transparencia, comprometiéndose a actuar en el presente proceso de contratación con 
estricto apego a las normas jurídicas y éticas propias de este tipo de procedimientos y 
conforme a los principios de buena fe, transparencia y equidad, entre otros, abstenerse 
de realizar u ofrecer, directa o indirectamente, pagos de comisiones o dádivas, sobornos 
u otra forma de halago a empleado alguno del Instituto, o de utilizar medios de presión 
con ocasión del proceso en el que participa. 
 
En caso de los Consorcios o Uniones Temporales, todos y cada uno de los integrantes, 
deberán diligenciar este formato, en las condiciones establecidas en este pliego y el 
formato, presentándolo con su propuesta. 
 
14.1.10.  GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 
 
El proponente deberá constituir a su costa, a favor del INSTITUTO, identificado con NIT. 
890.325.989-3 y presentar con su propuesta, una garantía de seriedad expedida por una 
compañía de seguros legalmente establecida en Colombia diferente a la(s) 
aseguradora(s) proponente(s) o una Entidad Bancaria autorizada para expedir la póliza 
de seriedad de la oferta. 
 
El amparo de seriedad de la oferta de conformidad con lo estipulado en el artículo 
2.2.1.2.3.1.6. del Decreto 1082 de 2015, la garantía de seriedad de la oferta cubrirá a la 
entidad en cuanto a la indemnización de los perjuicios causados por el incumplimiento 
imputable al proponente, en los siguientes eventos: 
  
a. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el 

plazo para la adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal 
prórroga sea inferior a tres (3) meses. 

b. El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las 
propuestas. 

c. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado. 
d. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantía de 

cumplimiento del contrato. 
 
Las garantías deberán ser expedidas con estricta sujeción a los requerimientos previstos 
en el mismo Decreto 1082 de 2015 y lo dispuesto en los pliegos de condiciones. 
 
NOTA 1: En las propuestas presentadas por personas jurídicas: La póliza o garantía 
debe ser tomada a nombre de la razón social que figura en el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio, sin utilizar sigla, a no ser que 
en el Certificado de la Cámara de Comercio se establezca que la sociedad podrá 
identificarse con la sigla. 
 
NOTA 2: En caso de que el oferente sea consorcio o unión temporal, en el texto de la 
póliza se deberán describir los nombres de sus integrantes, su identificación y el 
porcentaje de participación. (Artículo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015). 
 
NOTA 3: Una vez firmado y legalizado el contrato, se devolverá la garantía de seriedad 
de las propuestas, a los proponentes que así lo soliciten. 
 
NOTA 4: La información presentada en desarrollo del presente numeral se entiende 
suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad. 
 
NOTA 5: El proponente se compromete a mantenerla vigente hasta la fecha de 
adjudicación del contrato o de prorrogarla en caso de ser necesario. 
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NOTA 6: La no presentación de la garantía de seriedad dará lugar al rechazo de la 
propuesta. No obstante, EL INSTITUTO podrá solicitar aclaraciones a la garantía de 
seriedad presentada, cuando así lo estime necesario. 
 
NOTA 7: Cuando se trate de garantía bancaria, ésta contendrá la siguiente leyenda: “La 
presente garantía será cancelada por el garante dentro de los treinta (30) días siguientes 
a la fecha de ejecutoria de la resolución administrativa que declare el incumplimiento por 
parte del PROPONENTE”. 
 
NOTA 8: La propuesta debe tener una validez igual a la vigencia de la garantía de 
seriedad, requisito que se entiende cumplido con la simple presentación de esta. 
 
NOTA 9: La garantía de seriedad de oferta se hará exigible de conformidad con las 
disposiciones vigentes sobre la materia, previa realización de los trámites y actuaciones 
que garanticen el debido proceso. 
 
NOTA 10: En caso de que el proponente presente como mecanismo de cobertura del 
riesgo otra clase de garantía, de conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 
1082 de 2015, esta deberá cumplir con los requisitos estipulados para cada una de ellas 
en la mencionada reglamentación, además de cumplir con la información mínima 
requerida en el presente numeral. 
 
14.1.10.1. CONTENIDO DE LA GARANTÍA A PRESENTAR 
 
Las especificaciones y contenido de la garantía a presentar, deberá contener la siguiente 
información: 
 

ASEGURADO INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES 

NIT 890.325.989-3 

TOMADOR La proponente persona natural 
El proponente, persona jurídica (razón social que figura en el 
certificado de existencia y representación legal, expedido por la 
Cámara de Comercio o su equivalente, sin utilizar sigla, a no ser 
que el certificado de la cámara de comercio o su equivalente 
establezca que la firma podrá identificarse con la sigla). 
En el caso de consorcios o uniones temporales debe ser tomada a 
nombre de todos sus integrantes indicando el porcentaje de 
participación y no a nombre de su representante. 

C.C. o NIT Identificación del proponente 

VIGENCIA Noventa (90) días calendario, contados a partir de la fecha de 
cierre del presente proceso. 
 
La garantía no podrá tener cláusulas excluyentes adicionales a 
las timbradas en ella. 

CUANTÍA Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del 
presupuesto oficial. 

AMPARO El texto de la garantía deberá indicar el número del proceso, el 
año y el objeto de este. 

FIRMAS La garantía deberá encontrarse suscrita por la aseguradora o 
garante y el tomador o su representante legal. 

 
14.1.11. REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES 
 
Podrán participar en el presente proceso de selección todas las personas naturales o 
jurídicas, nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que se 
encuentren inscritas en el Registro Único de Proponentes del Registro Único Empresarial 
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de la Cámara de Comercio con jurisdicción en su domicilio principal, de conformidad con 
lo establecido en el parágrafo del artículo 6 de la ley 1150 de 2007 modificada por el 
artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y artículo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 
2015. 
  
NOTA 1: Este documento deberá ser expedido por la Cámara de Comercio de su 
jurisdicción, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha 
de cierre del presente proceso y debe encontrarse vigente, actualizado y en firme. 
 
NOTA 2: En el evento de presentación de la oferta, tanto en forma individual como 
conjunta (consorcios o uniones temporales), el RUP del oferente y cada uno de sus 
integrantes deben encontrarse vigente, actualizado y en firme al momento de 
presentación de las ofertas. 
 
NOTA 3: Las personas jurídicas deberán acreditar que su duración no será inferior a la 
del plazo del contrato, su liquidación y un (1) año más. Esto mismo deberá ser acreditado 
por cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales. 
 
NOTA 4: Cada uno de los miembros de los consorcios o uniones temporales que 
presenten oferta, deberán cumplir con la inscripción a la fecha de apertura del proceso, 
en el R.U.P., de la Cámara de Comercio de su domicilio. 
 
NOTA 5: En caso de que el proponente, a la fecha de cierre del proceso de selección no 
cuente con su RUP en firme, deberá aportar todos los documentos necesarios para 
acreditar la radicación de su inscripción y/o renovación, dentro del término legalmente 
establecido y que la documentación se encuentra en manos de la Cámara de Comercio 
para su verificación. (cuando aplique) 
 
NOTA 6: De conformidad con el Parágrafo 2º del artículo 6 de la ley 1150 de 2007, las 
personas naturales o jurídicas extranjeras que no cuenten con domicilio o sucursal en el 
país, serán objeto de verificación de la capacidad jurídica, condiciones de experiencia, 
capacidad financiera y de organización, directamente, es decir no se les exigirá Registro 
Único de Proponentes. 
 
NOTA 7: Conforme el artículo primero del Decreto 579 de 2021 y el artículo 2.2.1.1.1.5.2. 
del Decreto 1082 de 2015, debe indicar en la carta de presentación de la oferta, cuál es 
el mejor año fiscal de los últimos tres (3) años registrado en el RUP, para evaluar la 
capacidad financiera y organizacional. En caso de no indicarlo se revisará con el último 
año reciente del RUP.  Para el año fiscal 2022 se evaluarán los indicadores financieros 
y de organización siempre y cuando el proponente haya renovado el RUP que deberá 
surtirse dentro de los primeros 5 días hábiles del mes de abril de 2023.   
 
NOTA 8: El RUP será el documento predominante para validar los indicadores 
financieros, de organización y la experiencia del proponente, cuyos registros prevalecerá 
sobre otros documentos aportados por el interesado con el fin de validar información no 
contenida en el RUP. En este caso, los documentos adicionales aportados por el 
proponente será solo para validar información que no esté contenida en el RUP.  
 
14.2 Experiencia 
 

En  concordancia con lo establecido en el Artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 
y teniendo en cuenta que esta experiencia es la derivada del tiempo en que el proponente 
ha podido ejercer su actividad, El Instituto Departamental de Bellas Artes, verificará en 
el Registro Único de proponentes, que el proponente cuente con una experiencia como 
máximo en hasta tres (3) contratos de licenciamiento, cuya sumatoria en el valor de los 
mismos, sea igual o superior al 100% del valor del presupuesto expresado en SMMLV y 
que corresponda a los siguientes códigos: 
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Código  Segmento  Familia  Clase  Producto  

43232100  
43000000 – Difusión de tecnologías de 
la información y telecomunicaciones  

43230000 - 
Software  

43232100 - Software de 
edición y creación de 
contenidos 

No aplica 

 
Para efectos de la verificación de acreditación del requisito de experiencia los oferentes 
deben aportar el Formulario No. 4 debidamente diligenciado y firmado por el 
representante legal del proponente, con el cual certifique el cumplimiento del monto 
exigido por cada uno de los grupos a los cuales presenta oferta. 
 
El Instituto Departamental de Bellas Artes verificará la experiencia específica de los 
proponentes, en la comercialización y/o distribución de licencias de software a las que 
son objeto de la presente Selección Abreviada y consignadas en el Registro Único de 
Proponentes RUP con respecto a cuantías en primas y ramos. 
 
A su vez, de los documentos presentados en la experiencia, cada certificado deberá 
contener además lo siguiente: 
 
a) Las certificaciones deben estar expedidas por clientes, entidades oficiales o 
empresas privadas, con los cuales el proponente haya suscrito contratos de 
licenciamiento, de acuerdo con la información contenida en el Formulario No. 4  
b) La certificación debe señalar la calificación del servicio prestado por el 
proponente, la cual deberá ser BUENO. 
c) La relación de clientes debe corresponder a vigencias recientes o superiores de 
contratos ejecutados. 
d) Se permite la acreditación de este requisito, en formato diferente al contenido en 
este pliego, sin embargo, el mismo debe contener la información requerida en Formulario 
No. 4 
 
14.3 Capacidad financiera 
 
Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer unas mínimas condiciones 
que miden la fortaleza financiera de los proponentes a través de su liquidez, 
endeudamiento y razón de cobertura de intereses. Estas condiciones muestran la aptitud 
del Proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato. 
 
Quien aspire a participar en el presente proceso, de acuerdo con lo señalado en el 
Decreto 1082 de 2015, deberá cumplir con los siguientes indicadores debidamente 
registrados en el Registro Único de Proponentes (RUP), vigente, actualizado y en firme, 
con fecha de expedición no mayor a 30 días calendario, al cierre de este proceso y 
deberán cumplir con los siguientes indicadores 
 

CAPACIDAD FINANCIERA 

REQUISITOS DESCRIPCIÓN JUSTIFICACIÓN 

Nivel de 
endeudamiento <= 
0.75 
 

Determina el grado de endeudamiento en 
la estructura de financiación (pasivos y 
patrimonio) del proponente. A mayor 
índice de endeudamiento, mayor es la 
Probabilidad del proponente de no poder 
cumplir con sus pasivos. 

Buscando la pluralidad de oferentes es 
pertinente por la situación crediticia y la 
apertura comercial fijar un indicador 
menor o igual al 0.75, siendo un nivel 
razonable de bajo riesgo para el plazo 
de ejecución y presupuesto asignado 

Índice de liquidez 
>=1.06 
 

Determina la capacidad que tiene un 
proponente para cumplir con sus 
obligaciones de corto plazo. A mayor 
índice de liquidez, menor es la 
probabilidad de que el proponente 
incumpla sus obligaciones de corto plazo. 

El índice de liquidez de la empresa, 
debe ser positiva y mayor o igual que 
1.06 toda vez que el contratista debe 
contar con el respaldo en el corto plazo 
para cumplir con sus obligaciones. 
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Razón de cobertura 
de gastos 
financieros 
>= 2.2 
 

Refleja la capacidad del proponente de 
cumplir con sus obligaciones financieras. 
A mayor cobertura de intereses, menor es 
la probabilidad de que el proponente 
incumpla sus obligaciones financieras. 

La Razón de cobertura de gastos podrá 
ser >= 2.2, toda vez que el contratista 
debe contar con el respaldo en el corto 
plazo para cumplir con sus obligaciones 
financieras. Este indicador se 
recomienda este por encima del 
mercado en compensación al aumento 
del nivel de endeudamiento. 

 
Para incentivar la participación en procesos de selección para el caso de los 
preferenciales (empresas y emprendimientos de mujeres y MiPymes) deberán ser los 
siguientes: 
 

Indicador de capacidad financiera Criterio sugerido 

Índice de liquidez 1.06 

Endeudamiento 0,75 

Razón de cobertura de intereses 2,2 

 
NOTA 1: Para determinar la capacidad financiera de los Consorcios y/o Uniones 
temporales se tomará las partidas financieras de cada uno de sus integrantes 
multiplicada por su porcentaje de participación y con ella se establecerán los Indicadores 
Financieros del Consorcio y/o Unión Temporal, con este resultado consolidado se 
continuarán los Indicadores Financieros. 
 
NOTA 2: Para evaluar el indicador de liquidez, cuando el denominador es cero, no es 
posible realizar esta operación matemática, pues puede haber empresas que no 
presentan pasivos corrientes y por ende no tienen obligaciones o deudas a corto plazo, 
es decir, el denominador es cero (0) y no sería posible calcular el indicador. En este caso, 
el proponente que no tiene obligaciones o deudas a corto plazo resulta HABILITADO.  
 
NOTA 3: Para evaluar el indicador de cobertura de intereses, cuando el denominador es 
cero, no es posible realizar esta operación matemática, pues puede haber empresas que 
no presentan obligaciones financieras y por ende no incurren en gastos financieros, es 
decir, el denominador es cero (0) y no sería posible calcular el indicador. En este caso, 
el proponente que no tiene obligaciones financieras resulta HABILITADO.  
 
NOTA 4: En el evento que la capacidad financiera calculada del proponente no 
corresponda a la exigida en el presente numeral, se considera que la oferta no cumple 
con lo requerido, por lo tanto, la oferta no se considera hábil en términos señalados en 
el pliego de condiciones. 
 
NOTA 5: En concordancia al Decreto 579 del 31 de mayo de 2021 en la cual se 
expidieron medidas encaminadas a la reactivación económica, a través de las cuales se 
desarrolló la posibilidad de que en los procedimientos de selección se evaluará la 
capacidad financiera de los proponentes teniendo en cuenta el mejor año fiscal de los 
últimos tres (3) años, para lo cual los proponentes deberán indicar en la carta de 
presentación de la oferta, cuál es el mejor año fiscal de los últimos tres (03) años 
registrado en el RUP para evaluar la capacidad financiera y organizacional. 
 
En atención al Decreto 1041 del 2022, para la presente vigencia se establece lo 
siguiente: 
 
“ ARTÍCULO 1. Adición del parágrafo transitorio 3 al artículo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 
1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional. 
Adiciónese el parágrafo transitorio 3 al artículo 2.2.1.1.1.5.2. de la Subsección 5 de la 
Sección 1 del Capítulo 1 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, 
Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, el cual quedará 
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así: “PARÁGRAFO TRANSITORIO 3. En el año 2023, para efectos de la inscripción o 
renovación del Registro Único de Proponentes, el interesado reportará la información 
contable de que tratan los numerales 1.3 y 2.3 de este artículo, correspondiente a los 
últimos tres (3) años fiscales anteriores al respectivo acto.” 
 
NOTA 6: Para el caso de proponentes extranjeros, deberán presentar la información 
financiera que se relaciona a continuación, de conformidad con la legislación propia del 
país de origen y lo señalado en los artículos 251 del Código General del Proceso y 480 
del Código de Comercio, acompañado de traducción oficial al idioma español, con los 
valores convertidos a la moneda legal colombiana a la tasa de cambio de la fecha de 
corte de los mismos, avalados con la firma de quien se encuentre en obligación de 
hacerlo de acuerdo con la normatividad vigente del país de origen: 
 
- El balance general y estado de resultados, acompañados de la traducción simple 
al idioma español, presentados de acuerdo con el catálogo de cuentas (PUC). Decreto 
2650 de 1993, expresados en pesos colombianos, a la tasa representativa del mercado 
(TRM) de la fecha de corte de los mismos, indicando la tasa de conversión, firmados por 
el Contador Público Colombiano que los hubiere convertido. 
 
- Copia de la tarjeta profesional del contador público o revisor fiscal y certificado de 

antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores. 
 
- Los estados financieros vendrán consular izados o apostillados, conforme a la Ley 

y la fecha de corte será a 31 de diciembre de 2021, salvo que se acredite en 
debida forma que la legislación propia del país de origen establece una fecha de 
corte diferente. 

 
- Las disposiciones en cuanto a proponentes extranjeros se regirán sin perjuicio de 

lo pactado en tratados o convenios internacionales. A las sociedades extranjeras 
con sucursal en Colombia se les aplicarán las reglas de las sociedades 
colombianas. 

 
- Si algunos de estos requerimientos no aplican en el país del domicilio del 

proponente extranjero, el representante legal o el apoderado en Colombia 
deberán hacerlo constar bajo la gravedad de juramento. 

  
NOTA 7: El Instituto si lo considera necesario, se reserva la facultad de solicitar 
información adicional, con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en el RUP. 
 
 

14.4 Capacidad organizacional 
 
Los indicadores de capacidad organizacional buscan establecer unas mínimas 
condiciones que reflejan el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de 
activos de los proponentes a través de su rentabilidad del activo, y del patrimonio. 
 
La capacidad de organización se verificará con base en la información registrada en el 
RUP conforme al numeral 4 del artículo 2.2.1.1.1.5.3., del Decreto 1082 de 2015, en 
consecuencia, éste deberá estar vigente y en firme y contener la información financiera 
con corte a 31 de diciembre de 2024, tanto para proponentes que sean Mipymes como 
no Mipymes así: 
 

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

Rentabilidad de 
patrimonio >=0.10 
 

Determina la rentabilidad del patrimonio 
del proponente, es decir, la capacidad de 
generación de utilidad operacional por 
cada peso invertido en el patrimonio. A 

Este indicador debe ser mayor o igual 
que 0.10, como un porcentaje mínimo 
de cumplimiento, ya que este indicador 
no determina en el corto plazo el no 
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mayor rentabilidad sobre el patrimonio, 
mayor es la rentabilidad de los accionistas 
y mejor la capacidad organizacional del 
proponente. 

cumplimiento de las obligaciones 
contractuales. 

Rentabilidad del 
activo >=0.04 
 

Determina la rentabilidad de los activos del 
proponente, es decir, la capacidad de 
generación de utilidad operacional por 
cada peso invertido en el activo. A mayor 
rentabilidad sobre activos, mayor es la 
rentabilidad del negocio y mejor la 
capacidad organizacional del proponente. 
Este indicador debe ser siempre menor o 
igual que el de rentabilidad sobre 
patrimonio. 

Este indicador debe ser mayor o igual 
que 0.04 como un porcentaje mínimo 
de cumplimiento, ya que este indicador 
no determina en el corto plazo el no 
cumplimiento de las obligaciones 
contractuales. 

 
NOTA 1: Para determinar la capacidad organizacional de los Consorcios y/o Uniones 
temporales se tomará las partidas financieras de cada uno de sus integrantes 
multiplicada por su porcentaje de participación y con ella se establecerán los Indicadores 
Financieros del Consorcio y/o Unión Temporal, con este resultado consolidado se 
continuarán los Indicadores de capacidad organizacional. 
  
NOTA 2: En el evento que la capacidad organizacional calculada del proponente sea 
menor a la exigida en el presente numeral, se considera que la oferta no cumple con lo 
requerido, por lo tanto, la oferta no se considera hábil en términos señalados en el pliego 
de condiciones. 
  
NOTA 3: En concordancia al Decreto 1041 de 2022 en la cual se expidieron medidas 
encaminadas a la reactivación económica, a través de las cuales se desarrolló la 
posibilidad de que en los procedimientos de selección se evaluará la capacidad 
organizacional de los proponentes teniendo en cuenta el mejor año fiscal de los últimos 
tres (3) años, para lo cual los proponentes deberán indicar en la carta de presentación 
de la oferta, cuál es el mejor año fiscal de los últimos tres (03) años registrado en el RUP 
para evaluar la capacidad financiera y organizacional. 
 
Lo anterior conforme a lo indicado por Colombia Compra Eficiente en concepto C ‒ 288 
de 2021, que indica que la entidad estatal en el pliego de condiciones o documento 
equivalente, en ejercicio de su libertad de confección de este acto administrativo, permita 
que los proponentes señalen su mejor año fiscal. Sin embargo, en caso de que un 
oferente diga en la propuesta cuál, desde su perspectiva, es el mejor año, tal 
manifestación tendría un carácter meramente indicativo para la entidad estatal, pues si 
esta verifica que con ese año –indicado por el proponente– aquel no cumple los 
requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional, debe analizar 
objetivamente el mejor año en la información que consta en el certificado del RUP. 
 
NOTA 4: Para el caso de proponentes extranjeros, deberán presentar la información de 
capacidad organizacional que se relaciona a continuación, de conformidad con la 
legislación propia del país de origen y lo señalado en los artículos 251 del Código General 
del Proceso y 480 del Código de Comercio, acompañado de traducción oficial al idioma 
español, con los valores convertidos a la moneda legal colombiana a la tasa de cambio 
de la fecha de corte de los mismos, avalados con la firma de quien se encuentre en 
obligación de hacerlo de acuerdo con la normatividad vigente del país de origen: 
  

- El balance general y estado de resultados, acompañados de la traducción simple 
al idioma español, presentados de acuerdo con el catálogo de cuentas (PUC). 
Decreto 2650 de 1993, expresados en pesos colombianos, a la tasa 
representativa del mercado (TRM) de la fecha de corte de los mismos, indicando 
la tasa de conversión, firmados por el Contador Público Colombiano que los 
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hubiere convertido. 
 

- Copia de la tarjeta profesional del contador público o revisor fiscal y certificado de 
antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores. 

 
- Los estados financieros vendrán consular izados o apostillados, conforme a la Ley 

y la fecha de corte será a 31 de diciembre de 2021, salvo que se acredite en 
debida forma que la legislación propia del país de origen establece una fecha de 
corte diferente. 

 
- Las disposiciones en cuanto a proponentes extranjeros se regirán sin perjuicio de 

lo pactado en tratados o convenios internacionales. A las sociedades extranjeras 
con sucursal en Colombia se les aplicarán las reglas de las sociedades 
colombianas. 

 
- Si algunos de estos requerimientos no aplican en el país del domicilio del 

proponente extranjero, el representante legal o el apoderado en Colombia 
deberán hacerlo constar bajo la gravedad de juramento. 

 
NOTA 5: El Instituto si lo considera necesario, se reserva la facultad de solicitar 
información adicional, con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en el RUP. 
 
14.5 Capacidad residual  
 
NO APLICA 
 

15. REQUISITOS TÉCNICOS MÍNIMOS  
 
El proponente deberá contar como mínimo con: 
 

- Carta de presentación  
- Oferta económica  
- El oferente debe presentar ficha técnica de los servicios. 
- Certificados partners 

 
 

16. CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y SU JUSTIFICACIÓN 
 
La Entidad revisará las ofertas presentadas y publicará un informe de habilitación de los 
oferentes, en el cual indicará si los proponentes acreditarán la capacidad de participar 
en el Proceso de Contratación y si acreditaron el cumplimiento de las especificaciones 
técnicas. 
 
Por tratarse de un proceso que se adjudicará a través de la modalidad de selección 
abreviada se asignará el puntaje para determinar el orden de elegibilidad a las ofertas 
habilitadas (es decir aquellas que cumplan con todos los requisitos de orden jurídico, 
técnico y financiero), de conformidad con el Decreto 1082 de 2015. 
 
Con base en lo anterior, y atendiendo el objeto de la presente contratación, se considera 
que para seleccionar la oferta más favorable para la entidad se debe aplicar la 
ponderación de los elementos técnicos y precio soportado en los siguientes puntajes: 
 

No. Factor Puntaje 

1 Factor Precio 70 Puntos 

2 Factor técnico 19,8 Puntos 

3 Factor de Apoyo a la Industria Nacional Colombiana 10 Puntos 

4 Incentivos en favor de emprendimiento de mujeres. 0,10 Puntos 
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5 Incentivos en favor de Mypimes 0,10 Puntos 

Puntaje Total 100 puntos 
 

 

16.1. Propuesta Económica 
 
EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES a partir del valor total de las 
propuestas asignará máximo 70 puntos acumulables de conformidad con el siguiente 
procedimiento: 
 

1. Se calcula la media aritmética con las ofertas habilitadas, de la siguiente manera: 
 
Media aritmética (MA) = Sumatoria de las ofertas económicas evaluadas 
                                       ------------------------------------------------------------------- 
       Número de ofertas evaluadas 
 

2. Se calcula el valor total de la oferta base, con el valor de la media aritmética 
obtenido en el numeral anterior y el presupuesto oficial destinado por la entidad 
para el presente proceso, así: 

 

Valor Total Oferta Base (VTOB) =  MA + Presupuesto oficial 
                                                        --------------------------------------- 
                           2 

a. El puntaje será asignado a las firmas que se encuentren habilitadas, de 
manera proporcional, en la medida en que se alejen por encima o por 
debajo del valor total de la Oferta Base (VTOB), de acuerdo con los 
siguientes criterios: 

 
Al valor obtenido para la oferta base (VTOB), se le asignará los 70 PUNTOS establecidos 
para la calificación de la evaluación económica. 
 
Las propuestas cuyo valor total esté por encima del valor total de la oferta base, se les 
asignará puntaje, así: 
 
Puntaje = VTOB * 70 
                 ---------------- 
                    VTOE 
 
Las propuestas cuyo valor total esté por debajo del valor total de la oferta base, se les 
asignará puntaje, de la siguiente manera: 
 
Puntaje = VTOE * 70 
               ----------------- 
                    VTOB 
 
El resultado del puntaje obtenido en la evaluación económica incluirá por lo menos dos 
decimales. 
 
Donde: 
 
MA: Media aritmética 
VTOB = Valor Total Oferta Base 
VTOE = Valor Total Oferta Evaluada 
 
Dentro de la evaluación económica la Entidad verificará que los proponentes no ofrezcan 
precios artificialmente bajos, dentro de los parámetros establecidos en el Artículo 
2.2.1.1.2.2.4. Decreto 1082 de 2015 
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Esta evaluación, se efectuará sobre la OFERTA ECONÓMICA presentada por cada uno 
de los proponentes, a través de la plataforma del SECOP II www.colombiacompra.gov.co 
 
En caso que aplique para efectos únicamente de la evaluación económica y poder 
establecer el valor total ofertado por el proponente, se realizará la REVISIÓN Y 
CORRECCIÓN ARITMÉTICA, para verificar si las operaciones elaboradas por el 
oferente en la “VALORACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA”. Las ofertas serán 
analizadas para determinar si en los cálculos se han cometido errores en las operaciones 
aritméticas, en cuyo caso y para efectos de evaluación y selección la ENTIDAD, realizara 
las correcciones necesarias teniendo en cuenta la aproximación de dos (2) decimales, 
considerando el valor unitario (antes de IVA – SI APLICA) como inmodificable. 
 
16.2. ASPECTOS TÉCNICOS OBJETO DE EVALUACIÓN 
 
Cumplimiento de las especificaciones técnicas de obligatorio cumplimiento 
diligenciamiento anexo de especificaciones técnicas de obligatorio cumplimiento y las 
adicionales de obligatorio cumplimiento. 
 
El proponente acreditará que los bienes a suministrar cumplen con las Especificaciones 
Técnicas que son de obligatorio cumplimiento y que corresponden al ítem ofertado, para 
tal efecto diligenciará correctamente el Anexo especificaciones técnicas de obligatorio 
cumplimiento y las adicionales de obligatorio cumplimiento, el cual será verificado por el 
Comité Técnico Evaluador. 
 
Nota: El oferente se obliga a cumplir a cabalidad y a presentar por escrito el cumplimiento 
con todas y cada de las ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE OBLIGATORIO 
CUMPLIMIENTO Y LAS ADICIONALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO 
 
16.3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (MÁXIMO 10 PUNTOS) – PROMOCIÓN 
DE  SERVICIOS O CONTRATOS NACIONALES- ANEXO NO. 7  
 
En virtud de lo señalado en el artículo 2 del Decreto 680 de 2021, al no existir bienes 
colombianos relevantes en el presente proceso contractual, la Entidad otorgará el puntaje 
de que trata el inciso primero del artículo 2 de la Ley 816 de 2003 al proponente que 
vincule un porcentaje no inferior al 90% del total del personal (empleados y/o contratistas 
por prestación de servicios) requeridos para el cumplimiento del contrato” 
 
Para el cumplimiento de esta obligación, deberá diligenciarse el Anexo No. 7 para 
soportar la nacionalidad del personal, con alguno de los siguientes documentos: 
 
A. Persona natural colombiana: La Cédula de Ciudadanía del proponente 
 
B. Persona natural extranjero residente en Colombia: La visa de residencia que le 

permita la ejecución del objeto contractual de conformidad con la ley. 
 
C. Persona jurídica constituida en Colombia: El certificado de existencia y 

representación legal emitido por las Cámaras de Comercio. 
Para que el proponente extranjero con trato nacional obtenga puntaje por trato nacional 
podrá acreditar que los servicios son originarios de los Estados mencionados en la 
sección de acuerdos comerciales aplicables al presente Proceso de Contratación, 
información que se acreditará con los documentos que aporte el proponente extranjero 
para acreditar su domicilio. A tales efectos el proponente extranjero deberá demostrar 
que cumple con la regla de origen contemplada para los Servicios Nacionales del 
respectivo país, aportando la información y/o documentación que sea requerida. 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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Si el proponente extranjero con derecho a trato nacional no especifica a cuál regla de 
origen se acoge, deberá aplicarse lo aquí previsto de conformidad con el artículo 
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. En este caso el proponente, para obtener el 
puntaje por trato nacional, deberá diligenciar el Anexos No. 7  
 
El proponente podrá subsanar la falta de presentación de la cédula de ciudadanía, la 
falta de certificado de existencia y representación legal para acreditar el requisito 
habilitante de capacidad jurídica; no obstante, no podrá subsanar esta circunstancia para 
la asignación del puntaje por Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. 
 
La entidad asignará los diez (10) puntos por promoción de servicios nacionales o con 
trato nacional al proponente plural, cuando todos sus integrantes cumplan con las 
anteriores condiciones. Cuando uno de sus integrantes no cumpla con las condiciones 
descritas, el proponente plural no obtendrá puntaje Promoción de Servicios Nacionales 
o Trato Nacional.  
 
En caso de que el puntaje se otorgue debido a la vinculación no inferior al noventa por 
ciento (90%) del total de empleados y contratistas requeridos para el cumplimiento del 
contrato de origen colombiano, cualquiera de sus integrantes podrá acreditarlo para dar 
por cumplido este requisito. 
 
La acreditación del trato nacional otorgado a bienes y servicios nacionales en países con 
los cuales Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras públicas se 
realizará mediante certificación aportada por el Proponente, la cual debe estar expedida 
por el director de Asuntos Jurídicos Internacionales del Ministerio de Relaciones 
Exteriores, la cual contendrá lo siguiente: a). Lugar y fecha de la certificación; b). Número 
y fecha del tratado; c). Objeto del Tratado; d). vigencia del tratado, y, e). Proceso de 
selección al cual va dirigido. 
 
En ausencia de negociación de trato nacional, la certificación deberá indicar si existe 
trato nacional en virtud del principio de reciprocidad, (validar si la certificación se 
encuentra publicada en el SECOP). 
 
NOTA 1: La acreditación del tratado nacional deberá ser presentada por el Proponente. 
En el evento de no aportarla con la propuesta, la Entidad podrá consultar la misma en el 
siguiente enlace https://colombiacompra.gov.co/compradores/secop-i/certificados-de-
trato-nacional-por-reciprocidad.  
 
En caso de no ser presentada la certificación en cuestión por el proponente o de no ser 
posible su validación en el Secop, la propuesta no será objeto de puntaje alguno. 
 
NOTA 2: El proponente deberá diligenciar únicamente uno de los formatos antes 
establecidos, en caso contrario la Entidad NO OTORGARÁ PUNTAJE POR ESTE 
CRITERIO. 
NOTA 3: El Anexo 8 debe ser diligenciado por Proponentes nacionales o extranjeros con 
trato nacional, o los Proponentes Plurales integrados por estos. En ningún caso el 
Formato debe ser diligenciado por los Proponentes extranjeros sin derecho a Trato 
Nacional que opten por el puntaje correspondiente a incorporación de componente 
nacional en servicios extranjeros.  
Incorporación de Componente Nacional en Servicios Extranjeros (ANEXO No. 7A)  
 
La Entidad asignará cinco (5) puntos a los proponentes extranjeros sin derecho a Trato 
Nacional que incorporen a la ejecución del contrato más del 90% del personal calificado 
de origen colombiano.  
 

https://colombiacompra.gov.co/compradores/secop-i/certificados-de-trato-nacional-por-reciprocidad
https://colombiacompra.gov.co/compradores/secop-i/certificados-de-trato-nacional-por-reciprocidad
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Por personal calificado se entiende aquel que requiere de un título universitario otorgado 
por una institución de educación superior, conforme a la Ley 749 de 2002, para ejercer 
determinada profesión. 
 
El cumplimiento de esta obligación será acreditado durante la ejecución del contrato 
resultante del presente proceso de selección, mediante la entrega de alguno de los 
documentos previstos para soportar la nacionalidad del personal y el título universitario 
de las personas con las cuales se cumple del porcentaje de personal nacional calificado 
ofertado. 
 
Para recibir el puntaje por incorporación de componente colombiano, el representante 
legal o apoderado del proponente debe diligenciar el Anexo No. 7A Incorporación de 
servicios nacionales en el cual manifieste bajo la gravedad de juramento el porcentaje 
de personal ofrecido y su compromiso de vincularlo en caso de resultar adjudicatario del 
proceso. 
 
La entidad únicamente otorgará el puntaje por promoción de la incorporación de 
componente nacional cuando el proponente que presente el Anexo No. 7A – 
Incorporación de Servicios Nacionales, no haya recibido puntaje alguno por promoción 
de Servicios Nacionales o con Trato Nacional establecidos en el Anexo No. 7A. 
 
Conforme a lo anterior, al proponente se le asignan máximo diez (10) puntos de acuerdo 
con la siguiente tabla: 
 

ORIGEN DE LOS BIENES Y SERVICIOS PUNTAJE 

Promoción de Servicios Nacionales o con trato nacional 10 puntos 

Incorporación de componente nacional en Servicios Extranjeros 5 puntos 

 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.4.1. del Decreto 1082 de 2015, 
se otorgará tratamiento de bienes y servicios nacionales, siempre que cumpla con alguna 
de estas condiciones: 
 
Que Colombia haya negociado trato nacional en materia de compras estatales con dicho 
país, o que en el país del proponente extranjero, con el que no se hubiere negociado 
trato nacional, las ofertas de bienes y servicios colombianos, reciban el mismo 
tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales. 
 
NOTA GENERAL: Los proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria 
nacional por: i) servicios nacionales o con trato nacional o por ii) la incorporación de 
servicios colombianos. La entidad en ningún caso otorgará simultáneamente el puntaje 
por (i) servicio nacional o con trato nacional y por (ii) incorporación de servicios 
colombianos. 
 
En caso de no efectuar ningún ofrecimiento, el puntaje por este factor será de cero (0) 
16.4. Criterio Diferencial Puntuable (0,2 puntos) 
 
16.4.1. Emprendimiento y Empresa de Mujeres (0,1 puntos) 
 
En cumplimiento del Decreto 1860 de 2021, la entidad convocante otorgará cero punto 
uno (0,1) puntos a los proponentes que puedan acreditar su condición de 
emprendimientos o empresas de mujeres la cual podrá ser acreditada según las 
opciones descritos en el Artículo 2.2.1.2.4.2.14 del mencionado Decreto. 
 
Las Entidades también otorgarán un puntaje adicional de hasta el cero punto uno por 
ciento (0,1) del valor total de los puntos establecidos en los pliegos de condiciones o 
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documentos equivalentes, a los proponentes que acrediten alguno de los supuestos del 
artículo 2.2.1.2.4.2.14 del decreto 1860 de 2021, los cuales son: 
 
"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.14. Definición de emprendimientos y empresas de mujeres. Con 
el propósito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participación de las 
mujeres en el sistema de compras públicas, se entenderán como emprendimientos y 
empresas de mujeres aquellas que cumplan con alguna de las siguientes condiciones: 
 
1) Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas 

de participación de la persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos de 
propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha 
de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia se acreditará mediante 
certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de 
acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribución de 
los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su 
participación. 

 
2) Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo 

de la persona jurídica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas 
laboralmente a la empresa durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre 
del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del mismo nivel. Para demostrar 
el cumplimiento de este requisito deberá aportar certificado por el representante legal 
de la empresa firmado por contador o revisor si está obligado. 

 
Se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están 
relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de 
decisiones a nivel estratégico. En este sentido, serán cargos de nivel directivo los que 
dentro de la organización de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando 
o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de 
funciones orientadas a representar al empleador. 

 
Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante 
legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el 
contador, donde se señale de manera detallada todas las personas que conforman 
los cargos de nivel directivo del proponente, el número de mujeres y el tiempo de 
vinculación La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de 
documento de identidad de cada una de las personas que conforman el nivel directivo 
del proponente. Como soporte, se anexará copia de los respectivos documentos de 
identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones, 
así como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se 
demuestren los pagos realizados por el empleador. 

 
3) Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a 

través de un establecimiento de comercio durante al menos el último año anterior a la 
fecha de cierre del proceso de selección. Esta circunstancia se acreditará mediante la 
copia de cédula de ciudadanía, la cédula de extranjería o el pasaporte, así como la 
copia del registro mercantil. 

 
4) Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de 

los asociados sean mujeres y la participación haya correspondido a estas durante al 
menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta 
circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal. 

 
Nota: Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de 
mujeres, las certificaciones de que trata el presente artículo deben expedirse bajo la 
gravedad  e juramento con una fecha de máximo treinta (30) días calendario anteriores 
a la prevista para el cierre del procedimiento de selección. 
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Tratándose de proponentes plurales, los puntajes adicionales solo se aplicarán si por lo 
menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y/o empresa de mujeres 
bajo los criterios dispuestos en el artículo precedente y que tiene una participación igual 
o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
De acuerdo con lo anterior se otorgará puntaje equivalente a 0.25 puntos al oferente que 
acredite cualquiera de las condiciones anteriormente mencionadas, la cual deberá 
acreditarse de la forma contemplada en la norma anteriormente descrita. 
 
El oferente que no acredite alguna de las situaciones mencionadas obtendrá cero (0) 
puntos. 
 
16.4.2.  Emprendimientos Mipymes (0,1 puntos) 
 
Las Entidades también podrán establecer puntajes adicionales para Mipyme. En ningún 
caso, estos podrán superar el cero punto uno por ciento (0,1) del total de los puntos 
establecidos en el pliego de condiciones, lo anterior conforme al decreto 1860 de 2021, 
a los proponentes que obtengan por el puntaje adicional deberán acreditar su condición 
de MIPYME, para ello se deberá tener en cuenta los criterios de clasificación empresarial 
son los definidos en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Único 
Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, 
derogue o sustituya. 
 
Tratándose de proponentes plurales, los puntajes adicionales solo se aplicarán si por lo 
menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación 
igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
De acuerdo con lo anterior se otorgará puntaje equivalente a 0,1 puntos al oferente que 
acredite cualquiera de las condiciones anteriormente mencionadas, la cual deberá 
acreditarse de la forma contemplada en la norma anteriormente descrita. 
 
El oferente que no acredite alguna de las situaciones mencionadas obtendrá cero (0) 
puntos. 
 
Nota: Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes 
adicionales solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad 
de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el 
consorcio o la unión temporal. 
 

17. CAUSALES DE RECHAZO 

Serán objeto de rechazo las ofertas que se encuentren incursas en una o varias de 
las siguientes causales, o en las establecidas por la ley: 

1) Serán causales de rechazo las previstas en todo el Pliego de Condiciones y las 
expresamente señaladas en la ley. 

2) Cuando no hayan cumplido con los requisitos habilitantes una vez la entidad haya 
solicitado la subsanación de estos y el proponente no los presente dentro del 
término establecido, o una vez presentados los documentos los mismos no cumplen 
conforme a lo exigido en el pliego de condiciones. 

3) Cuando las propuestas pese a que se hayan habilitado obtengan una calificación 
inferior a 70 puntos. 

4) Cuando la propuesta esté condicionada o no resulte satisfactoria para la entidad. 
5) Cuando se compruebe que los documentos presentados por el oferente contienen 

información imprecisa, inexacta o que no corresponden a la realidad, o que no 
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permite su verificación por parte de la entidad, caso en el cual se iniciarán las 
acciones correspondientes si a ello hubiere lugar.  

6) Cuando la programación no sea coherente y consistente y no este articulado con el 
plan de trabajo que además de no acreditar puntuación será causal de rechazo. 

7) Cuando la propuesta supere el valor total del presupuesto oficial o sea inferior al  
80% del presupuesto oficial. 

8) Cuando el Comité Evaluador, una vez el proponente presente sus explicaciones a 
la propuesta considerada como artificialmente baja, determine que las mismas son 
insatisfactorias de conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 
2015. 

9) La presentación de varias Ofertas por parte del mismo Proponente para el presente 
Proceso de Contratación (por sí o por interpuesta persona). 

10) Cuando la propuesta sea parcial, o cuando en ella se formulen condiciones 
contractuales y/o técnicas diferentes a las mínimas establecidas en el presente 
pliego de condiciones.  

11) Cuando el proponente no oferte la totalidad del servicio y/o bienes a contratar y/o 
no acepte las especificaciones técnicas exigidas y demás condiciones que hacen 
parte del presente pliego de condiciones o lo haga en indebida forma. Cuando no 
presente los respectivo APUs de cada uno de los precios unitarios de los items, que 
deberán los que se registran en esta columna en el presupuesto de obra y/o 
propuesta económica soportando el cuadro de presupuesto de obra en archivo pdf 
y excel debidamente formulado como se ha exigido en este proceso.  

12) Cuando presentada la propuesta mediante consorcio o unión temporal, esta no se 
encuentra configurada en el aplicativo SECOP II con una participación total del 
100% entre sus integrantes.  

13) Quien no ofrezca el personal SISO para adelantar con destinación de tiempo 
completo o lo ofrezca parcialmente dentro de su propuesta. 

14) Quien ofrezca las cuadrillas sin que aporte el certificado de manejo de altura vigente 
de cada oficial y ayudante de obra.  Cada cuadrilla estará conformada por un oficial 
y un ayudante de obra.  

15) Quien ofrezca un maestro de construcción sin matricula de esta profesión y con el 
certificado de manejo de altura vigentes.  

16) Quien ofrezca profesionales sin tarjeta o matricula profesional y el certificado de 
antecedentes profesionales expedida por COPNIA o su equivalente. 

17) Quien no cumpla con todos los requisitos de habilitación y participación ni sanee 
dentro del plazo establecido en este pliego. Además, no se le calificará la propuesta 
y será causal de rechazo.  

18) Cuando, presentada la propuesta mediante consorcio, unión temporal o cualquier 
otra modalidad de propuesta conjunta, luego de la fecha señalada para la entrega 
de propuestas, se modifique el porcentaje de participación descrito en la plataforma 
transaccional SECOP II de uno o varios de sus integrantes, o uno o algunos de 
ellos desista o sea excluido de participar en el consorcio, unión temporal o la 
modalidad de asociación escogida. 

19) Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal no 
cuente con la capacidad jurídica suficiente para la presentación de la oferta, 
celebración del contrato. 

20) Cuando el proponente o los miembros de los Consorcios o Uniones Temporales no 
se encuentren inscritos en el RUP, al momento de la apertura del presente proceso. 
o Cuando el proponente no cumpla con estar inscripto con el número de códigos 
CUBs en que se clasificó este proceso y con el mínimo número de ellos exigidos 
como obligatorios. 

21) Cuando el oferente haya tratado de interferir, influenciar, presionar o informarse 
indebidamente sobre la estructuración del proceso, evaluación de las propuestas 
y/o adjudicación del contrato.  

22) Cuando se compruebe que existieron acuerdos colusorios entre los proponentes. 
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23) Cuando el proponente modifique, altere, suprima o incluya apartes, ítems, 
descripciones, cantidades o unidades de medida establecidos en los Anexos Nos 8 
y 8A - OFERTA ECONÓMICA. 

24) Si durante el proceso de contratación se comprobare el incumplimiento del oferente, 
sus representantes o sus empleados o agentes, a los compromisos enunciados en 
el Anexo No. 4 - COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN Y/O DE TRANSPARENCIA-
PACTO DE TRANSPARENCIA. 

25) La no presentación de la garantía de seriedad junto con la propuesta o no adjuntar 
el respectivo recibo de pagado o donde aparezca que se haya pagado esta 
garantía. 

26) Cuando la oferta no sea presentada de conformidad con lo estipulado en la guía 
para presentar oferta en el SECOP II emitida por Colombia Compra Eficiente. 

27) Cuando la oferta de un proponente plural sea presentada desde el perfil de uno de 
sus integrantes y no como lo indica la guía para presentar oferta en el SECOP II, 
es decir desde el perfil que se debe crear para el oferente plural. 

28) Cuando la propuesta contenga condicionamientos, requisitos y/o garantías de 
imposible cumplimiento para la entidad a causa de restricciones y/o disposiciones 
de orden legal y/o presupuestal o cuando la operación de la entidad no permita su 
cumplimiento.  

29) Cuando el comité evaluador haya solicitado presentar algún documento o subsanar 
o aclarar alguna información necesaria para el cumplimiento de los requisitos 
habilitantes y el proponente no aporte, subsane o aclare lo pertinente, dentro del 
plazo concedido. 

30) Cuando se compruebe que los documentos presentados por el oferente contienen 
información imprecisa, inexacta o que no corresponden a la realidad, o que no 
permite su verificación por parte de la entidad, caso en el cual se iniciarán las 
acciones correspondientes si a ello hubiere lugar.  

31) Cuando el plazo de ejecución ofertado supere el plazo contractual estimado en este 
proceso 

32) Cuando la propuesta sea presentada luego de la fecha y/u hora exacta señaladas 
para el cierre del término para presentar propuestas. 

33) Cuando la propuesta sea parcial, o cuando en ella se formulen condiciones 
contractuales y/o técnicas diferentes a las mínimas establecidas en el presente 
pliego de condiciones. 

34) Cuando el proponente no oferte la totalidad los ítems, cantidades, descripciones y/o 
no acepte las especificaciones exigidas y demás condiciones que hacen parte del 
presente pliego de condiciones o lo haga en indebida forma. 

35) No discriminar en la oferta económica el porcentaje de AU en la forma como lo 
establece el Pliego de Condiciones o cuando ofrezca como valor del AIU un 
porcentaje mayor al establecido por la Entidad en el Pliego de Condiciones al 
establecido en el presupuesto de obra utilizado por la entidad convocante. 

36) Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unión temporal, no esté 
configurada una participación del 100% entre sus integrantes. 

37) Cuando, presentada la propuesta mediante consorcio, unión temporal o cualquier 
otra modalidad de propuesta conjunta, luego de la fecha señalada para la entrega 
de propuestas, se modifique el porcentaje de participación descrito en la plataforma 
de uno o varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea excluido 
de participar en el consorcio, unión temporal o la modalidad de asociación escogida.  

38) Cuando, presentada la propuesta mediante consorcio, unión temporal o cualquier 
otra modalidad de propuesta conjunta, luego de la fecha señalada para la entrega 
de propuestas, se modifique el porcentaje de participación descrito en la plataforma 
de uno o varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea excluido 
de participar en el consorcio, unión temporal o la modalidad de asociación escogida. 

39) Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal no 
cuente con la capacidad jurídica suficiente para la presentación de la oferta, 
celebración del contrato. 
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40) Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal se 
encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad previstas en 
la Constitución y la Ley. 

41) Cuando una persona jurídica participe en más de una propuesta, bien sea como 
proponente individual o como integrante de un consorcio o unión temporal, o 
cuando pertenezca como administrador, o sea miembro de junta directiva y/o 
representante legal de dos o más sociedades que estén participando en el proceso. 
En este caso, se rechazarán todas las propuestas que incurran en la situación 
descrita. 

42) Cuando el oferente haya tratado de inferir, influenciar, presionar o informarse 
indebidamente sobre la estructuración del proceso, evaluación de las propuestas 
y/o adjudicación del contrato. 

43) Cuando se compruebe que existieron acuerdos colusorios entre los proponentes. 
44) Cuando en la propuesta económica se presente algún valor en moneda extranjera. 
45) Cuando el proponente no presente propuesta económica o el presupuesto de obra 

conforme a lo exigido en el pliego. 
46) Cuando el proponente modifique, altere o incluya apartes, descripciones, 

cantidades o unidades de medida que impidan la evaluación del formato 
correspondiente a la oferta económica. 

47) Cuando no se oferten todos los ítems que componen la oferta económica o no se 
satisfagan las especificaciones técnicas requeridas por la entidad, también cuando 
se diligencie algún ítem con cero pesos ($0) o cuando el ofrecimiento del ítem se 
encuentre en blanco. 

48) Cuando el proponente adicione, modifique, suprima o altere el contenido de las 
especificaciones técnicas. 

49) El no cumplimiento del compromiso anticorrupción durante el proceso de 
contratación. 

50) Cuando el proponente presente más de un anexo de oferta económica y/o 
presupuesto de obra. 

51) Cuando el valor de oferta económica diligenciado en el SECOP II no corresponda 
o difiera del valor indicado en el formato excel de oferta económica o el presupuesto 
o propuesta económica supere el valor establecido en este proceso. 

52) Cuando la oferta contemple forma de pago distinto al estipulado en el pliego de 
condiciones. 

53) Cuando el periodo de validez de la propuesta no cumpla lo solicitado en el presente 
proceso. 

54) No informar todos los contratos que el Proponente tenga en ejecución antes del 
cierre, necesarios para acreditar su capacidad residual. 

55) Cuando no se presente la manifestación de interés en participar en el proceso por 
medio de la plataforma del Secop II de conformidad con la “Guía rápida para 
Manifestar interés a través del SECOP II”. 

56) Cuando el oferente no cumpla con alguna de las especificaciones técnicas, tal 
oferta será rechazada por no cumplir con los requisitos técnicos mínimos. 

57) Cuando el periodo de validez de la propuesta no cumpla lo solicitado en el presente 
proceso. 

58) Cuando el oferente condicione su oferta, de modo que no se garantice el 
cumplimiento de la totalidad de las obligaciones, o que establezca condiciones que 
resulten contrarias a las estipulaciones del pliego de condiciones o a la ley de 
contratación, aunque aluda excepciones o renuncias a su aplicación.  

59) Quien no cumpla con esta exigencia de estar registrada en el RUP con los códigos 
UNSPSC como mínimo y/o aquellos códigos exigidos como de carácter obligatorio 
se le rechazará la propuesta.  

60) Quien presenta una forma de pago distinta a la contemplada en este proceso. 
61) Quien ofrezca un plazo de duración de la obra superior al establecido en el proceso. 
62) Quien ofrezca un cronograma que al sumar la cantidad de días/semanas/meses 

estimados para la entrega de cada item no resulte coherente con las cuadrillas 
requeridas y el presupuesto. 
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63) Las demás causales señaladas a lo largo del presente complemento de pliego de 
condiciones. 

18. SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN 
DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO 
ECONÓMICO DEL CONTRATO. 

 
En cumplimiento del artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 y en concordancia con lo 
establecido en el numeral 6 del artículo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, se debe 
realizar un análisis del riesgo y la forma de mitigarlo. 
 
Para lo anterior, se elaboró la matriz de riesgos que se anexa al presente estudio previo. 
En esta matriz se tipifican, asignan y estiman los riesgos teniendo en cuenta el objeto y 
la cuantía del presente proceso de contratación directa. 
 

19. ANÁLISIS QUE SUSTENTAN LA EXIGENCIA DE LAS GARANTÍAS 
 
De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 
1082 del 26 de mayo de 2015, el contratista se obligará a garantizar el cumplimiento de 
las obligaciones surgidas a favor de la INSTITUCIÓN, con ocasión de la ejecución del 
contrato y de su liquidación a través de cualquiera de los mecanismos de cobertura del 
riesgo señalados en el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, (Contrato de seguro 
contenido en una póliza de seguros, patrimonio autónomo y garantía bancaria).  

Riesgos a 

amparar 
Monto Base de liquidación Vigencia del seguro 

Cumplimiento 10% Sobre valor del Contrato Por el plazo de ejecución del contrato y 12 meses más 

 
PARÁGRAFO: EL CONTRATISTA deberá Constituir la garantía a favor del INSTITUTO 
DEPARTAMETNAL DE BELLAS ARTES por los valores y con los amparos previstos en el mismo 
y mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad, así mismo deberá cargarla a 
la plataforma SECOP II a más tardar dentro los tres (3) días hábiles siguientes a la ACEPTACIÓN 
del contrato, para la revisión y aprobación. 

 
20. SUPERVISIÓN E INTERVENTORÍA CONTRACTUAL  

La supervisión y coordinación de la ejecución del presente contrato estará a cargo del 
Profesional Universitario de la oficina de Gestión de Recursos Tecnológicos o quien haga 
sus veces. El Supervisor tendrá a cargo las siguientes actividades: 1) Conocer y entender 
los términos y condiciones del contrato. 2)Advertir oportunamente los riesgos que puedan 
afectar la eficacia del contrato y tomar las medidas necesarias para mitigarlos de acuerdo 
con el ejercicio de la etapa de planeación de identificación de riesgos y el manejo dado 
a ellos en los documentos del contrato. 3) Hacer seguimiento del cumplimiento del plazo 
del contrato y de los cronogramas previstos en el contrato. 4) Identificar las necesidades 
de cambio o ajuste. 5) Manejar la relación con el proveedor o contratista. 6) Administrar 
e intentar solucionar las controversias entre las partes. 7) Organizar y administrar el 
recibo de bienes, obras o servicios, su cantidad, calidad, especificaciones y demás 
atributos establecidos en los documentos del contrato. 8) Revisar si la ejecución del 
contrato cumple con los términos del mismo y las necesidades del Instituto y actuar en 
consecuencia de acuerdo con lo establecido en el contrato. 9) Aprobar o rechazar 
oportuna y de forma justificada el recibo de bienes y servicio de acuerdo con lo 
establecido en los documentos del contrato. 10)La supervisión consistirá en el 
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y jurídico que, sobre el 
cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal cuando no 
requieren conocimientos especializados. Para la supervisión, la Entidad estatal podrá 
contratar personal de apoyo, a través de los contratos de prestación de servicios que 
sean requeridos. 
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21. NORMATIVA DEL PROYECTO  
NO APLICA  
 

22. ANÁLISIS Y APLICABILIDAD DE ACUERDOS Y TRATADOS 
INTERNACIONALES EN MATERIA DE CONTRATACIÓN PÚBLICA 

 
De conformidad con lo establecido en el numeral 8o del artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 
1082 de 2015 y el “Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en los Procesos 
de Contratación” expedido por Colombia Compra Eficiente, se presenta el siguiente 
análisis: 
 

 
 
Conforme a lo dispuesto en el "Manual para el Mane o de los Acuerdos Comerciales en procesos 
de Contratación M-MACPC-14" de Colombia Compra Eficiente, una vez analizadas las reglas 
para la aplicación de los Acuerdos Comerciales, se concluye lo siguiente:a) Para el presente 
proceso el valor de la contratación es inferior al valor del Acuerdo, por lo tanto, NO esta cubierto 
por los montos de los Acuerdos Comerciales, con excepción del Triangulo Norte (El Salvador y 
Guatemala) y la Comunidad Andina de Naciones que no tienen valor de acuerdo comercial. 
b) Se analizaron las entidades incluidas en los Acuerdos Comerciales de Nivel Departamental, 
dentro de las cuales la entidad está incluida dentro de Ia lista de Entidades obligadas por los 
Acuerdos Comerciales. c) Revisado el Anexo 4 "Lista de excepciones a la aplicación de los 
Acuerdos Comerciales" se verifica que el objeto del presente proceso NO se encuentra dentro 
de a lista de excepciones. 
 
En constancia de lo anterior se firma en Cali, a los dieciocho (18) días del mes de agosto de 
2026. 

 
Cordialmente, 
 
 
_____________________________ 
DORA INES RESTREPO PATIÑO 
Rectora (E) 
 
Gestor, 
 

JHON JAIRO TORO TOVAR 
Profesional Universitario 
Gestión de Recursos Tecnológicos 
 

  
   
 
 

Reviso:: Julián Henao Vallejo- Abogado contratista 

Revisó: Rosa Cortes Casanova – Asesora Jurídica 
Revisó:  Jenny Liceth Márquez Flórez - Vicerrectora Administrativa y Financiera 
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