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ESTUDIO PREVIO
Puerto Gaitan, 02 de septiembre de 2026

1- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

En el marco de las competencias constitucionales y legales atribuidas a los municipios, corresponde a las
entidades territoriales promover acciones orientadas al fortalecimiento de la participacion ciudadana, la
organizacion comunitaria y la articulacion de las iniciativas colectivas con la gestion puablica local, que
adquiere particular relevancia frente a los Organismos de Accién Comunal, ya que, constituyen instancias
de representacion y participacion a través de los cuales las comunidades intervienen en asuntos de interés
colectivo y establecen mecanismos de interlocucion con las autoridades territoriales.

En este sentido, la Constitucién Politica de Colombia, en sus articulos 1° y 2°, consagra el caracter
democratico y participativo del Estado, estableciendo como uno de sus fines esenciales facilitar la
participacion de todos en las decisiones que los afectan. De manera concordante, los articulos 40 y 103
superiores, reconocen el derecho de participacion ciudadana y atribuyen al Estado el deber de contribuir a
la organizacion, promocidn y capacitacion de los organismos comunales.

Por su parte, la Ley 2166 de 2021, como régimen especial de los Organismos de Accion Comunal, regula
su organizacion, funcionamiento, formacién y fortalecimiento, asi como los mecanismos dirigidos a
consolidar sus capacidades para el ejercicio de sus funciones y la gestion de asuntos de interés comunitario.
A su vez, la Ley 1757 de 2015 desarrolla mecanismos para la promocion y proteccion del derecho a la
participacion democrética, mientras que, la Ley 1551 de 2012 contempla medidas relacionadas con el

fortalecimiento de los Organismos de Accion Comunal y su participacién en los procesos de desarrollo
municipal.

Bajo este marco normativo, el Municipio de Puerto Gaitan — Meta, en ejercicio de sus competencias y en
observancia de los instrumentos de planeacion territorial, incorpord en el Plan de Desarrollo Municipal 2024-
2027 “JUNTOS LO HACEMOS POSIBLE” acciones orientadas al fortalecimiento de la participacion
ciudadana y de los procesos de gestion de los Organismos de Accion Comunal. En desarrollo de dichas
previsiones, se encuentran vinculados los proyectos de inversioén denominados: “IMPLEMENTACION DE
ACCIONES Y ESTRATEGIAS QUE PROMUEVAN EL EJERCICIO DE LA PARTICIPACION CIUDADANA
DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN” y “ASISTENCIA
TECNICA PARA LA GESTION Y DIRECCION TERRITORIAL DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL
DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN META”.

De manera que, la ejecucion de estos proyectos comprende acciones que concurren al cumplimiento de los
objetivos de planeacion municipal, mediante el desarrollo de procesos de capacitacion y formacién dirigidos
a fortalecer las competencias de los integrantes de las Juntas de Accion Comunal para el ejercicio efectivo
de la participacion ciudadana, asi como la prestacion de asistencia y acompafiamiento técnico para el

seguimiento de los planes, programas y proyectos a cargo de la Direccién Termitorial de los Organismos
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Comunales. Por lo que, para garantizar el éxito de las diversas actividades que se realizaran, la entidad, al
no contar con las cantidades exactas debido a la diversidad de las mismas, acude a la bolsa de productos,
con el fin de ir ejecutando el proceso de acuerdo a la necesidad del municipio de Puerto Gaitan y, asimismo
con el fin de velar por el erario y los recursos de la entidad, se hace necesario adelantar el presente proceso
de contratacion hasta agotar el Presupuesto oficial asignado satisfaciendo la necesidad total de la entidad.

En el municipio de Puerto Gaitan — Meta, la necesidad de fortalecer los procesos de participacion y gestion
comunal adquiere particular relevancia en consideracion a su extensa dimension territorial y a las dinamicas
sociales y ambientales que caracterizan sus diferentes sectores, comprendidos por la Zona Rio, Zona
Centro, Zona Selva y Zona Urbana , donde se encuentran distribuidas 63 Juntas de Accién Comunal y
Juntas de Vivienda Comunitaria con Auto de Reconocimiento vigente.

No obstante, el ejercicio de seguimiento y acompafiamiento institucional ha permitido advertir necesidades
de fortalecimiento en aspectos juridicos, administrativos, convivencia, organizativos y de gestion,
particularmente frente al conocimiento y aplicacion del régimen comunal vigente, la actualizacion de
estatutos, el manejo de libros y documentos, los procedimientos relacionados con elecciones y
reconocimiento de dignatarios, el cumplimiento de los procesos de formacion y el desarrollo de capacidades
para la formulacion, gestion y seguimiento de iniciativas y proyectos comunitarios.

Bajo estas consideraciones, se requiere fortalecer el seguimiento técnico a los planes, programas y
proyectos asociados a la Direccion Territorial de los Organismos Comunales, con el propésito de disponer
de acompafiamiento especializado que permita identificar avances, necesidades de orientacion, situaciones

que requieran gestion institucional y oportunidades de articulacion para el cumplimiento de las acciones
previstas en los instrumentos de planeacion.

En consecuencia, las condiciones identificadas evidencian la necesidad de fortalecer simultaneamente las
capacidades de participacion y gestion de los Organismos de Accion Comunal y los mecanismos
institucionales de asistencia y seguimiento técnico, mediante acciones de capacitacion, formacion,
orientacion y acompafiamiento desarrolladas de manera articulada y con enfoque territorial.

Por lo que, para la Alcaldia Municipal de Puerto Gaitan, resulta imperativo e impostergable intervenir de
manera directa y efectiva mediante la contratacion de procesos de capacitacion integral y asistencia
técnica territorial, orientados a garantizar el fortalecimiento de organizaciones comunales legalmente
constituidas, formalizadas y capacitadas, lo cual no solo contribuye a prevenir riesgos de sanciones o
invalidez de sus decisiones por parte de los entes de Inspeccion, Vigilancia y Control (IVC), sino que
ademas impulsa el desarrollo socioeconémico y la sana convivencia dentro del municipio.

A través de la realizacion de talleres itinerantes y descentralizados, se desarrollaran acciones orientadas
al fortalecimiento de las capacidades juridicas, administrativas, organizativas y de gestién de los
Organismos de Accién Comunal, con el propésito de brindar herramientas que contribuyan al gjercicio
efectivo de la participacion ciudadana, la autogestion comunitaria, la formulacion y gestion de iniciativas
de inversion social y el ejercicio del control social sobre la gestion piblica.

Péagina 2 de 36




ESTUDIO PREVIO MINIMA CUANTIA

i CONTRATACION
PUERTS BarT A HETA Cédigo: SCO-FR-39 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025

. .
PutvioGaitin
Pamne Nomme

En desarrollo de estas acciones, y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 103 de la Ley 2166 de
2021, se adelantara un proceso de capacitacion comunal dirigido a los presidentes, dignatarios y afiliados
de las Juntas de Accion Comunal, orientado al fortalecimiento de sus conocimientos y capacidades para
el adecuado ejercicio de sus funciones y la gestion de los asuntos comunitarios. El proceso tendra una
intensidad de sesenta (60) horas de formacion, distribuidas en dieciséis (16) horas presenciales en
territorio, veinticuatro (24) horas bajo modalidad virtual y veinte (20) horas destinadas al desarrollo de
actividades académicas. Para el desarrollo de este proceso, se prevé la articulacion institucional con la
Gerencia de Accion Comunal y participacion ciudadana de la Gobemacion del Meta, Viceministerio del
Interior para asuntos comunales y a la confederacion Nacional de Juntas de Accion Comunal.

Para garantizar una cobertura acorde con las caracteristicas y condiciones de acceso del territorio, las
jomadas de Capacitacion y Fortalecimiento de los Organismos de Accién Comunal se desarrollaran
de manera descentralizada en las zonas Rio, Centro, Selva y Urbana del municipio, facilitando la
participacion de dignatarios, afiliados y lideres comunales de los diferentes sectores, las cuales se esperan

que impacten la siguiente cobertura:

RUTA — LUGAR DE POBLACION

ZONA | YEREDAS BENEFICIADAS | /o) Crra CION PROYECTADA

1 - Rio Alto Neblinas, Guasipati, Santa
Bérbara y San Miguel

JAC Santa Barbara 50 personas

Caseta Comunal Puente

2 — Rio San Pedro y Puente Arimena 50 personas

Arimena
, Porvenir, Mataraton, Carimagua ||Caseta Comunal
3 —Rio . . 60 personas
y Carimagua Sector 2 Carimagua
Alto Manacacias y Nuevas Caseta Comunal Alto
4 — Centro - , 50 personas
Fundaciones Manacacias

Cristalinas y Bello Horizonte Caseta Comunal

S—Centrofl- ; ialinas Cristalinas 60 personas
§6 — Centro lmurujuy HPolideportivo Murujuy H 30 personas]
l7 — Centro]LPlanas ”Caseta Comunal Planas H 30 personas}
\8 — Centro I[Santa Catalina WLFinca Canta Gallos H 20 personasi
]9 — Selva HComej enal HEscuela Comejenal H 20 personas'
10 — Selva ||[Los Kioskos Cgseta Comunal Los 20 personas
Kioskos
11 - Selva ||Cuernavaca Caseta Comunal 20 personas
Cuernavaca
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RUTA - LUGAR DE POBLACION
ZONA | YEREDAS BENEFICIADAS | -\ 5\ C114 CION PROYECTADA
12 — Selva ||Puerto Triunfo ?:iseur’?OComunal Puerto 30 personas
13 — Selva |[Rubiales CaSt?ta Comunal 30 personas
Rubiales

[14 —Selva “Santa Helena

HPolideportivo / Escuela “_

30 personegl

|15 — Selva |[Tillava

j@aseta Comunal Tillava ]L

20 personas]

16 — Selva |Puerto Trujillo Cas?ta Comunal Puerto 20 personas
Tryjillo

17~ Sector urbano Auditorio Bellas Artes 90 personas

Urbana

Para las 16 rutas rurales se proyecta una participacién aproximada de 630 personas.
Adicionalmente, se realizara una jornada de capacitacion en el sector urbano, en el Auditorio Bellas
Artes, cuya poblacion beneficiaria sera definida de acuerdo con la capacidad del lugar y la
convocatoria realizada. La estrategia de capacitacion tendra una cobertura minima proyectada de
650 participantes, con los asistentes de |a jornada urbana.

La distribucion de las jomadas en las diferentes rutas permite garantizar una mayor cobertura
territorial y facilita el acceso de los integrantes de los Organismos de Accién Comunal al proceso de
formacion. Esta estrategia descentralizada justifica la necesidad de contar con transporte para el
equipo capacitador y traslado de equipos y materiales, alimentacion e hidratacion, ayudas
audiovisuales, sonido, mobiliario cuando sea necesario, papeleria, material pedagégico y
personal de apoyo logistico, garantizando el adecuado desarrollo de las jornadas en cada uno de
los territorios priorizados.

En virtud de lo anterior, se prevé la ejecucion de la siguiente logistica para el desarrollo de las
actividades previstas:

DESCRIPCION DE LA ]
ACTIVIDAD ACTIVIDAD - TEMAS A LOGISTICA NECESARIA
ABORDAR
] soinagzze dI:: revts;oac;tl;s;g;ollar Para el desarrollo de las
CAPACITACION Y Jfo alovimionio dh{’i s 101 jornadas de capacitacién se
FORTALECIMIENTO dignatarios, afilia dogs y demés requiere contar con  los
BE LOS ORGANISMOS integrantes de los Organismos de mgu;epte.s elementos y
E ACCION COMUNAL <, SErvicios:
Accién  Comunal, con el
propdsito de fortalecer sus
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD - TEMAS A
ABORDAR

LOGISTICA NECESARIA

conocimientos y capacidades
administrativas,  organizativas,
juridicas y de gestion
comunitaria. Las jornadas se

desarrollaran de manera|
descentralizada en las zonas Rio,
Centro, Selva y Urbana,

facilitando la participacién de las
comunidades y acercando el
proceso de capacitacion a los

diferentes territorios del
municipio.

Temas para abordar:

1. Organizacion y

funcionamiento de las Juntas
de Accion Comunal: qué es unal
Junta de Acciéon Comunal, cémo
esta  constituida,  objetivos,
requisitos para ser afiliado,
derechos, deberes y obligaciones,
desafiliacién, Plan Estratégico
Comunal y actualizacién de
estatutos.

2. Marco juridico y estructura
comunal: marco juridico
comunal, periodicidad de las
reuniones, estructura de la
Accion Comunal, érganos de
direccién,  administracién y
vigilancia, validez de las
reuniones y decisiones, quérum y
funciones de los diferentes
organos.

3. Procesos electorales e

Inspeccion, Vigilancia y

Talento humano: profesional
0 equipo capacitador con
conocimientos y experiencia en
normatividad,  organizacion,
funcionamiento y gestion de los
Organismos de Accion
Comunal, asi como personal de
apoyo logistico y
administrativo para la
organizacion y desarrollo de las
jornadas.

Equipos y ayudas
audiovisuales: computador
portatil, video proyector, telén

0 pantalla para proyeccion,
equipo de sonido, parlantes y
micréfono, de acuerdo con las
condiciones y numero de
participantes en cada jornada.

Mobiliario: mesas y sillas
suficientes para los asistentes,
mesa principal para los
capacitadores y espacio
adecuado para el desarrollo de
talleres y actividades practicas.

Material pedagégico y de
apoyo: papeleria y utiles de
oficina, marcadores, tablero
acrilico o material para
escritura, formatos de apoyo,
listados de asistencia y material
pedagoégico fisico o digital
relacionado con los temas
desarrollados.
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DESCRIPCION DE LA ]
ACTIVIDAD ACTIVIDAD - TEMAS A | LOGISTICA NECESARIA
ABORDAR
Control: elecciones ordinarias,|Transporte y
elecciones atipicas y elecciones|desplazamiento:  transporte

ad hoc, procedimientos, periodos
y participantes en los procesos
electorales, asi como orientacion
sobre la Inspeccién, Vigilancia y
Control — IVC y sus funciones.

4. Gestion administrativa y
herramientas institucionales:
inscripcién y actualizacién del
Registro Unico Comunal, RUT y
orientacion sobre el manejo de lal
plataforma de Organizaciones
Sociales y Comunales — ORSO.

5. Libros y manejo documental:
libro de tesoreria, inventarios,
actas de Asamblea General,
afiliados, actas de la Comisién de
Convivencia y Conciliaciéon y
actas de Junta Directiva,
conforme a la normatividad
comunal vigente.

6. Comision Empresarial,
contratacibn y  convenios:
creacién y fortalecimiento de la
Comisién Empresarial, procesos
de contratacién, contratacién y
celebracion de convenios con
entidades publicas y privadas.

7. Procesos y formatos de
apoyo: orientacién y asistencia
sobre formatos para los procesos
de la Comision de Convivencia y

para el equipo -capacitador,
personal de apoyo y traslado de
equipos, materiales y
elementos necesarios hacia las
diferentes veredas y lugares
establecidos para las jornadas,
teniendo en cuenta las
distancias y condiciones de
acceso de las zonas rurales.

Refrigerios e hidratacion:
refrigerio e hidratacion para los
participantes, capacitadores y
personal de apoyo, de acuerdo
con la duracién y programacion|
de cada jornada.

Alimentacién y hospedaje:

Hospedaje, desayuno,
almuerzo cena para los
capacitadores y  personal
ligistico.

Espacios de capacitacién:

utilizacion de las casetas
comunales, escuelas,
polideportivos, fincas y demas
espacios previamente definidos
en las rutas Rio, Centro, Selva
y Urbana.

Registro y evidencias: listados
de asistencia, registro

fotografico, actas o memorias
de las jornadas, evaluacién de

Conciliacién, procesos

participacion y demds soportes
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DESCRIPCION DE LA )
ACTIVIDAD ACTIVIDAD - TEMAS A || LOGISTICA NECESARIA
ABORDAR

electorales y demds herramientas
necesarias para fortalecer la
gestion de las organizaciones
comunales. Como resultado, se
espera fortalecer las capacidades
de los participantes para mejorar
la organizacién, administracién,
funcionamiento, participacién y
gestion de los Organismos de
Accién Comunal en beneficio de
sus comunidades.

requeridos para evidenciar la
gjecucion del proceso de
capacitacion.

Asi, la intervencion requerida se encuentra directamente vinculada con las metas y acciones contempladas
en los proyectos de inversion antes sefialados y constituye un instrumento para avanzar en el cumplimiento
de los objetivos establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal 2024-2027 “JUNTOS LO HACEMOS
POSIBLE”, particularmente aquellos relacionados con el fortalecimiento de la participacion ciudadana, la
organizacion comunitaria y la gestion territorial de los Organismos de Accion Comunal,

Viabilidad N°.

SCD.20260001399 DEL 31 DE

AGOSTO DE 2026

Plan de desarrollo

JUNTOS LO HACEMOS POSIBLE 2024-2027

Linea estratégica

FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL INCLUYENTE

Sector

45 GOBIERNO TERRITORIAL

Cédigo BPIN

2024505680139

Rubro presupuestal

1-AC-1-4502-1000-4502001

Fuente

1.2.4.3.03 - SGP - P - GRAL - LIBRE INVERSION

Programa 4502 FORTALECIMIENTO DEL BUEN GOBIERNO PARA
EL RESPETO Y GARANTIA DE LOS DERECHOS
HUMANOS
IMPLEMENTACION DE ACCIONES Y ESTRATEGIAS QUE
PROMUEVAN EL EJERCICIO DE LA PARTICIPACION
Proyecto

CIUDADANA DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL
DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, META

Meta producto

4502001 SERVICIO DE PROMOCION A LA
PARTICIPACION CIUDADANA
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Indicador del producto 450200111 ESTRATEGIA DE ACOMPANAMIENTO

SOBRE CAPACIDADES DEMOCRATICAS Y
ORGANIZATIVAS IMPLEMENTADAS

Actividad DESARROLLAR TALLERES Y CAPACITACIONES DE
FORMACION INTEGRAL PARA EL FOMENTO DE LA
PARTICIPACION CIUDADANA DIRIGIDO A LAS JUNTAS
DE ACCION COMUNAL

Productos del Objeto contractual | “PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA LA
ASISTENCIA TECNICA Y PROMOCION A LA
PARTICIPACION CIUDADANA DE LAS
ORGANIZACIONES COMUNALES DEL MUNICIPIO DE

PUERTO GAITAN META”".
Viabilidad N°. S(CD.20260001400 DEL 31 DE AGOSTO DE 2026
Plan de desarrollo JUNTOS LO HACEMOS POSIBLE 2024-2027
Linea estratégica FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL INCLUYENTE
Sector 45 GOBIERNO TERRITORIAL
Cédigo BPIN 2024505680140
Rubro presupuestal 1-AC-1-4599-1000-4599031
Fuente 1.2.4.3.03 - SGP - P - GRAL - LIBRE INVERSION
Programa 4599 FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL

ASISTENCIA TECNICA PARA LA GESTION Y DIRECCION

Proyecto TERRITORIAL DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL
DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN META

Meta producto 4599031 SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA

Indicador del producto 459903100 ENTIDADES, ORGANISMOS Y
DEPENDENCIAS ASISTIDOS TECNICAMENTE

Actividad REALIZAR SEGUIMIENTO TECNICO A LOS PLANES,

PROYECTOS Y PROGRAMAS PARA LA DIRECCION
TERRITORIAL DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL

Productos del Objeto contractual | ‘PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA LA
ASISTENCIA TECNICA Y PROMOCION A LA
PARTICIPACION CIUDADANA DE LAS
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ORGANIZACIONES COMUNALES DEL MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN META”.

Este proceso cuenta con certificado de plan de compras No. 2026001664 expedido el 31 de agosto de 2026,
por la oficina de Bienes y Recursos Fisicos con vigencia fiscal 2026, asi mismo cuenta con certificados de
disponibilidad presupuestal, No. 2026002409 expedido el dia 01 de septiembre de 2026, el cual tiene un
valor de SESENTA MILLONES DE PESOS ($ 60.000.000) M/CTE y el No. 2026002408 expedido en la
misma fecha, el cual tiene un valor de CUARENTA MILLONES DE PESOS ($ 40.000.000) M/CTE.

Que, de acuerdo con la necesidad planteada por la Secretaria de Gobiemo, se evidencia la necesidad de
contratar la prestacion de servicios de apoyo logistico para el desarrollo de las actividades programadas por
la entidad, con el fin de garantizar la adecuada organizacion y ejecucion de los eventos institucionales. Para
ello, se tendra en cuenta la participacion de personas naturales y juridicas del ambito local, regional y
nacional que dentro de su actividad econdmica contemplen la prestacion de este tipo de servicios y que
cuenten con la idoneidad, capacidad y experiencia necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.
Lo anterior, en el marco de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, el Decreto 1082 de 2015 y las demas normas

que las modifiquen, adicionen o reglamenten, bajo los procedimientos que adelante el Municipio de Puerto
Gaitan para la seleccion del contratista.

Que para resolver necesidades similares o comparables a la del presente objeto, el municipio de Puerto
Gaitan, ha gestionado procesos de contratacion con alcance semejante, de la siguiente manera:

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO|ALCALDIA
., |LOGISTICO PARA LA CONMEMORACION| DE

MIC-  |CONTRATACION

VSEGHL |INIMA CiTia, |DEL DIAINTERNACIONAL DE LAMUJER EN|PUERTO  |$32.250.000

0022023 EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN-META.|GAITAN -
VIGENCIA 2023”, META
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO|ALCALDIA
MC- CONTRATACION |LOGISTICO PARA LA CONMEMORACION|DE

SGSM- MINIMA CUANTIA DEL DIA INTERNACIONAL DEL ORGULLO|PUERTO {$29.715.120

072-2024 LGBTI PARA EL MUNICIPIO DE PUERTO|GAITAN -
GAITAN-META, VIGENCIA 2023" META

MC- . |“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO|ALCALDIA

SGSM- ﬁ%’f&i‘g@&% LOGISTICO PARA LA CONMEMORACION|DE $78.751.688

DEL DIA INTERNACIONAL DE LAMUJER EN|PUERTO
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EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN-META.
VIGENCIA 2024".

GAITAN -
META

CONTRATACION
MINIMA CUANTIA

“‘PRESTA
PARA LA

ACTIVID

EN EL
META”.

LA ALEGRIA DE HALLOWEEN’ COMO
AD ARTISTICA Y CULTURAL PARA
FOMENTAR LA INTEGRACION FAMILIAR
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN

CION DE SERVICIOS LOGISTICOS
CELEBRACION DE *JUNTOS POR

ALCALDIA
DE
PUERTO
GAITAN -
META

$67.387.000

CONTRATACION
MINIMA CUANTIA

REALIZA
EN CO

NSTRUCCION DE CIUDADANIA,
MEDIANTE FORMACION DE PROCESOS
DE LIDERAZGO A NINOS,
ADOLESCENTES Y JUVENTUD

R JORNADAS DE CAPACITACION

NINAS,

ALCALDIA
DE
PUERTO
GAITAN -
META

$92.000.000

Asi mismo, se observa que otras entidade
muestra a continuacion:

s han contratado objetos con caracteristicas similares, como se

PRESTACION| DE SERVICIOS DE APOYO
LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE
CONTRATA |ACTIVIDADES ~ RECREATVAS Y DE|, oy o1 o
NV 32-|CION INTEGRACION DE - LAS  FAMILIAS| £ o "o o ec o
2024 MINIMA ~ IDORADINAS, EN EL MARCO DE LA|-c D 199
CUANTIA  |CONMEMOMRACION DEL DIA DE LA
FAMILIA EN| EL MUNICIPIO DE EL
DORADO - META
‘APOYO  LODGISTICO  PARA LA
wvaie. loon T |REALIZACION DE LA CAMPANA EN LA ) O TARERMOS {630,982 750
MM ELIMINACION DE VIOLENCIA CONTRA LA
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N°  058-|MINIMA  |MUJER EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN
2024 |CUANTIA [INTEGRAL DE  SEGURIDAD Y
CONVIVENCIA CIUDADANA 2024- 2027"
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
CONTRATA |LOGISTICO PARA EL DESARROLLO Y
BCAMC. |oION EJECUCION DE LAS DIFERENTES|ALCALDIA DE
309024 |MiNiva  |ACTIVIDADES EN EL MARCO DE LA|BARRANCA DE|$32.000.000
CUANTIA  |CELEBRACION DE LA SEMANA DE LA|UPIA
JUVENTUD 2024 EN EL MUNICIPIO DE
BARRANCA DE UPIA-META
SERVICIO DE APOYO LOGISTICO PARA
CONTRATA |LA REALIZACION DEL ENCUENTRO ,
MC-__ N.°|CION MUNICIPAL Y _PARTICIPACION DEL|ALCALDIA  LA/goq oo 26
029- 2024 |MINIMA ~ |ENCUENTRO DEPARTAMENTAL EN EL|MACARENA hias
CUANTIA  |MARCO DE LA CELEBRACION DEL DIA
DEL ADULTO MAYOR
CONTRATA |“APOYO  LOGISTICO  PARA LA
OCA-MC- |CION CONMEMORACION ~~ DEL  DIA/ALCAIDIA DE
001:2025 |MINIMA | INTERNACIONAL DE LA MUJER EN EL|32 $39.806.300
CUANTIA  |MUNICIPIO DE ACACIAS META”

Asi las cosas, para resolver la necesidad del servicio planteado, se tendra en cuenta las especificaciones
técnicas definidas en los documentos del proceso, las cuales son ofrecidas en el mercado local, regional y
nacional, donde existe un amplio margen de personas naturales y juridicas que se dedican a la prestacion
de servicios de apoyo logistico, como se observa en las consultas en el mercado y en el SECOP, como
tambien puede ser resuelta por asociaciones creadas por la ley con el fin de participar en procesos de

contratacion (consorcios, uniones temporales, promesa de contrato de sociedad futura). En efecto, cualquier
persona con capacidad de adquirir derechos y obligaciones conforme a la ley vigente, que dentro de su

objeto social cuenten con el cumplimiento y la capacidad técnica, juridica y de experiencia que se solicita
dentro de este proceso de seleccion, puede resultar beneficiado de suscribir un contrato estatal. Siendo, en
todo caso, la oferta de menor valor la més favorable para satisfacer la necesidad del objeto del proceso en

mencion.
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Caodigo: SCO-FR-39 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025

2- DESCRIPCION DEL OBJETO A
IDENTIFICACION DEL CONTRATO £

OBJETO: “PRESTACION DE SERVIC

PROMOCION A LA PARTICIPACION C

MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN META”.

\ CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E
\ CELEBRAR

I0S LOGISTICOS PARA LA ASISTENCIA TECNICA Y
UDADANA DE LAS ORGANIZACIONES COMUNALES DEL

y

Se requiere la contratacion de los siguientes items:
. CODIGO i
ITEM UNSP.SC. DESCRIPCION
1 81141601 LOG|STICA
2 93131608 SERVICIO DE SUMINISRO DE ALIMENTOS
3 78111800 TRANSPORTE DE PASAJEROS POR CARRETERA
4 80111620 SERVICIOS TEMPORALES HUMANQS
3- IDENTIFICACION O CLASE DE CONTRATO A CELEBRAR:

Atendiendo a las caracteristicas y cuanti

presente estudio previo y en cumplimient

articulo 2.2.1.2.1.5.1., mediante el cual se
el presente proceso se adelantara bajo es
contrato no supera el diez por ciento (10%
vigencia fiscal.

En consideracion a la naturaleza del objet
clase de contrato a celebrar corresponde
el cual se contratara a una persona naturz
para el cumplimiento del objeto contractua

4- CONDICIONES TECNICAS EXIGIDA

El presente titulo describe la forma técnica
describe de manera clara la forma en que

El contratista deberéa coordinar previamen
actividad, de acuerdo con la programacié

prestacion oportuna de los bienes y serv
rurales, de conformidad con las especifica

a del proceso contractual que se pretende celebrar a raiz del
0 de lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, Subseccion 5,
reglamenta la contratacion de minima cuantia, se establece que
ste procedimiento, teniendo en cuenta que el valor estimado del
) de la menor cuantia establecida para la entidad en la presente

0 contractual y a las actividades requeridas, se determina que la
a un CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, mediante

| 0 juridica que cuente con la idoneidad y experiencia necesaria
[

S

de ejecucion del contrato en tanto la Administracion Municipal,
se debera Prestar el servicio.

te con el supervisor del contrato la fecha, hora y lugar de cada

n establecida y las necesidades del Municipio, garantizando la
cios requeridos, tanto en el 4rea urbana como en los sectores
ciones técnicas establecidas en el presente estudio previo.
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Prevte bnitiin
Parprn Sntueat

iTEM

DESCRIPCION

UNIDAD DE MEDIDA

CANT

CAPACITADOR UNO: Servicio de
capacitacion presencial dirigida a los
organismos de accién comunal del
municipio de Puerto Gaitan (areas urbana
y rural), orientada a cumplir con el
programa de formacion en las sesenta (60)
horas establecidas en la Ley 2166 de 2021
y su decreto reglamentario 1501 de 2023.
Perfil del capacitador: Profesional con
experiencia general minima de siete (7)
afios en docencia, capacitacion o asesoria
en gestion piblica, desarrollo comunitario
0 normatividad de organismos comunales.
Experiencia especifica minima en el
desarrollo de al menos cinco (5) procesos
de capacitacion o formacién a lideres
comunales, y contar con certificacion
vigente como Formador de Formadores en
normatividad y organizacién comunal
expedida o avalada por entidad
competente, Disponibilidad para
desplazarse a la zona rural de acuerdo con
el cronograma de ejecucion.

SERVICIO HORA

CAPACITADOR DOS: Servicio de
capacitacién presencial dirigida a los
organismos de accién comunal del
municipio de Puerto Gaitan, Meta (4reas
urbanay rural). :

Perfil  del capacitador:  Profesional,
tecndlogo o normalista con experiencia
general minima de cinco (5) afios en
docencia, facilitacion de  procesos
comunitarios o trabajo con organizaciones
sociales. Experiencia especifica como
formador o capacitador en temas de
organizacién  comunitaria, gestion
administrativa o participacion ciudadana.
Disponibilidad ~ permanente para el
desplazamiento a la zona rural del

SERVICIO HORA
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municipio conforme al cronograma de
ejecucion.

HIDRATACION: Agua en botella x 250 ml
sin gas, marca reconocida, fecha de
3 |vencimiento  posterior al| evento|UNIDAD
debidamente refrigerada a la hora de
entrega.

Suministro de esferos marcados en
tampografia a 1 ftinta, tinfa negra,
estructura con diferentes colores disefio a
convenir con el supervisor.

UNIDAD

Suministro y disefio de agendas tamario
1/2 oficio de medidas 16,50 cm x 21,59
cm, caratula y contra caratula en pasta
dura, cartén de 1,5 mm, impresas a todo
5 |color 1 cara, plastificada, con 100 hojas
internas, impresas a 1 tinta por ambas
caras, en papel bond de 75 gramos
anilladas con informacion a convenir con el
supervisor.

UNIDAD

CARTILLA LEY 2166 DE 2021 Y
DECRETO 1501 DE 2023: Suministro,
diagramacion, disefio e impresion de
cartilla institucional tamafio carta (21,5 x
27,9 cm). Consta de setenta y| ocho (78)
paginas interiores en papel bond de 75 gr
6 impresas a full color por ambas caras.
Cardtula y contra carétula len papel
Propalcolte de 300 g/m? a full color con
laminado mate, pasta blanda vy
encuadernacién con anillado metélico. El
disefio y contenido final a convenir con el
supervisor.

UNIDAD

Resma carta: Papel Bond tamafio carta 21,6
7 cm x 21,9 cm, de 75 g-m2, 500 hojas por
resma.

UNIDAD
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SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE
ESPECIAL: camioneta 4x4, doble cabina,
cuatro (4) puertas, modelo 2011 en adelante,
cilindraje 2000 c.c., carroceria platon, con
capacidad de 5 pasajeros, servicio de
conductor y combustible incluido, aire
acondicionado, para realizar recorrido durante
el mes en la zona rural.

SERVICIO

ESTACION DE CAFE: estacion de
bebidas en el sitio del evento que
suministrara frescientos (300) vasos de
siete (07) onzas de agua, trescientos (300)
vasos de cuatro (04) onzas de café,
trescientos (300) vasos de cuatro (04)
onzas de aromética, te trescientos (300)
vasos de cuatro (04) onzas y snacks (1000
gramos cada uno de las siguientes
referencias: nuez, mani salado, mani
dulce, ardndanos deshidratados y maiz
tostado) con disponibilidad de una persona
para brindar el servicio durante el evento.

UNIDAD

10

REFRIGERIO: Empanada elaborada con
una masa crujiente a base de maiz o
harina de trigo, con un relleno de came
desmechada y/o pollo, guiso de papa, con
un exterior dorado, incluye guacamole o
salsa de la casa. Bebida jugo en caja de
sabores surtidos (Mora, mango, pifia
naranja) 200 ML.

UNIDAD

1

DESAYUNO: compuesto por caldo de
carne, pollo o pescado acompafiado de un
(01) tubérculo (papa), bandeja con un (01)
cereal (arroz) o una (01) harina, 150
gramos de proteina o huevos, una (01)
bebida de 11 onzas (limonada, chocolate
o café con leche).

UNIDAD
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ALMUERZO: Estara conformado por 350
cc de sopa o crema de verduras, 200
gramos de proteina (came blanca o roja),
un (01) tubérculo, un (01) cereal (arroz),
una (01) verdura (cocida o en su estado
natural), 200 gramos de principio
(leguminosas o pastas), una (01) bebida
de 11 onzas (jugo de fruta en agua).

12 UNIDAD 1

CENA: Estara conformado por 350 cc de
sopa o crema de verduras, 200 gramos de
proteina (came blanca o roja), un (01)
tubérculo, un (01) cereal (arroz), una (01)
verdura (cocida o0.en su estado natural),
200 gramos de principio (leguminosas o
pastas), una (01) bebida de 11 onzas (jugo
de fruta en agua).

13 UNIDAD 1

SERVICIO DE HOSPEDAJE: Habitacion
14 | amoblada, sencilla con bafio privado x UNIDAD 1
noche en zona rural o urbana.

4.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CARACTER OBLIGATORIO DE LA PRESTACION DE
SERVICIOS

Que en lo que respecta al servicio de preparacion y suministro de alimentos (racion servida) a favor de EL
MUNICIPIO, cuya entrega debera entregarse en el lugar y fecha previamente concertados con la entidad,

por lo que, se hace necesario tener en cuenta las siguientes observaciones para la preparacion de los
alimentos por parte del CONTRATISTA, asi:

v’ Utilizacion de materias primas e ingredientes en buen estado de conservacion, debidamente
identificados, exentos de microorganismos y sustancias toxicas.

Los alimentos almacenados deben mantenerse en condiciones que eviten su deterioro y
contaminacion.

En el caso de alimentos envasados se debe proceder de acuerdo a los indicados en la rotulacién.
Los alimentos que requieran de preparacion deben ser bien cocidos.

Los alimentos descongelados, no deben volver a congelarse.

Se debe evitar el contacto entre alimentos crudos y cocidos.
Evitar la contaminacion cruzada.

AV N N N NN
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PERFIL CANTIDAD SOPORTES

Capacitador 1 e Copia de la hoja de vida con
sus respectivos anexos vy
soportes.

o Copia de la cedula de
ciudadania.

o Certificado y/o diploma de
formacion como Formador de
Formadores, relacionado con
procesos de capacitacion,
fortalecimiento de
organizaciones  comunales,
participacién  ciudadana y
trabajo comunitario.

e (Certificado de formacion
académica: Acreditar titulo de
Normalista Superior.

e  Acreditar experiencia
certificada minima de siete (7)
anos en docencia,
capacitacién o asesoria en
gestion publica, desarrolio
comunitario o normatividad de
organismos comunales.

e  Acreditar competencias para
la orientacién, facilitacion y
desarrollo de espacios de
capacitacion  dirigidos  a
grupos y  organizaciones
comunitarias.

e Fotocopia libreta miliar o
certificado que acredite la
definicion de la situacion
militar (hombres menores de
50 afios).

o  Antecedentes de
Procuraduria.

e  Antecedentes Medidas
Correctivas.

¢  Antecedentes de Contraloria

o  Antecedentes Judiciales

e  Antecedentes de
Inhabilidades por  Delitos
Sexuales

e Certificado REDAM.

PERFIL CANTIDAD SOPORTES
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Capacitador 1 Copia de la hoja de vida con

sus respectivos anexos y
soportes.

Copia de la cedula de
ciudadania.

Certificado y/o diploma de
formacion como Formador de
Formadores, relacionado con
procesos de capacitacion,
fortalecimiento de
organizaciones  comunales,
participacion  ciudadana y
trabajo comunitario.

Acreditar experiencia
relacionada con procesos de
formacién de formadores,
capacitacion y fortalecimiento
de organizaciones
comunales, mediante las
respectivas certificaciones de
experiencia.

Certificado de formacion
académica: acreditar titulo
profesional en Administracién
Financiera o  formacion
profesional en areas
relacionadas con las ciencias
administrativas, econémicas,
sociales.

Acreditar experiencia
certificada minima de cinco
(5) afios en actividades
relacionadas con procesos de

formacion, capacitacion,
asistencia técnica,
acompafiamiento

comunitario, participacion
ciudadana, fortalecimiento
organizativo y/o trabajo con
organismos  de  accién
comunal.

Fotocopia de libreta militar o
certificado que acredite la
definicion de la situacién
militar, cuando corresponda.
Antecedentes de
Procuraduria.

Antecedentes de Medidas
Correctivas.

Antecedentes de Contraloria.
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e  Antecedentes Judiciales.
o  Antecedentes de
Inhabilidades por  Delitos
Sexuales.
o Certificado REDAM, cuando
corresponda.

ACUERDO COMERCIAL CON EMPRESA DE TRANSPORTE

La exigencia de condiciones técnicas obligatorias para el desarrollo de la prestacion del servicio logistico
responde a la necesidad de garantizar la seguridad, la calidad y la correcta ejecucion del mismo. Por cuanto,
es indispensable el cumplimiento total de cada una de ella, por lo que el Municipio se reserva el derecho de

verificar la informacion aportada por el proponente, el no cumplimiento de alguna de ellas dara lugar al
rechazo de la oferta.

Conforme a los anterior se requiere que el oferente interesado adjunte Convenio con Empresa de Transporte
del Municipio, con la finalidad de garantizar el desplazamiento del equipo que realizara las jornadas de
capacitacion en las distintas zonas del municipio.

Para ello debe allegar:

TIPO DE VEHICULO CANTIDAD SOPORTE
Camioneta 4x4, doble cabina, cuatro (4) Conforme ala Convenio o acuerdo comercial
puertas, modelo 2011 en adelante, | necesidad del servicio | con empresa o proveedor de
cilindraje 2000 c.c., carroceria platon, transporte

con capacidad de 5 pasajeros, servicio
de conductor y combustible incluido, aire
acondicionado, para realizar recorrido
durante el mes en la zona rural.

El vehiculo debe encontrarse en optimo
estado (tapizado, pintura, latoneria,
motor, llantas, vidrios), Licencia de
Transito del vehiculo, Seguro contra
Accidentes de Transito (SOAT), Pélizas
de responsabilidad extracontractual,
Certificado de Emision de Gases, de
acuerdo a la normatividad vigente,
Certificado de Revision Técnico Mecanica
de acuerdo a la normatividad vigente,
Tarjeta de operacion, Cinturones de
seguridad en buen estado para piloto,
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copiloto y pasajeros, Llantas del vehiculo
incluido el repuesto en buen estado.

Destinacién: El vehiculo automotor
prestara el servicio de transporte plblico
terrestre de acuerdo a los requerimientos
que realice la supervision del contrato. El
vehiculo se requiere de tiempo completo.
Combustible: La oferta de servicios
deberd incluir el combustible necesario
para el buen funcionamiento.

Mantenimiento: Incluido dentro de su
propuesta el mantenimiento preventivo
ylo correctivo (segin corresponda) que se
requiera durante la vigencia del contrato.

Conductor: Se debe contar con un (01)
conductor para el vehiculo, quien debera
acreditar tener grado de escolaridad
minimo de bachiller y una experiencia
minima de dos (02) afios como conductor
de vehiculos.

. Hoja de Vida

. Antecedentes Fiscales.

. Antecedentes judiciales.

. Antecedentes disciplinarios.

. Medidas Correctivas

. Inhabilidades por  delitos
Sexuales

. Autorizacién de Tratamiento de
Datos

. REDAM

. Fotocopia de la cedula legible.

. Fotocopia licencia de conduccion

categoria C1 y/o categorias autorizadas
para el manejo de vehiculos de servicio
publico de pasajeros.

. Libreta Militar y certificacién de
consulta efectuada de su situacién militar
generada en el link
/www.libretamilitar.mil.co, en caso de
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pérdida deberd adjuntar copia del
denuncio y la consulta generada en el link
citado anteriormente.

. Con el propésito de fomentar el
empleo local, se requiere que el conductor
allegue carta de residencia vigente del
municipio de Puerto Gaitan.

Nota: En todo caso, se dar4 aplicacion a
lo dispuesto en el paragrafo 1 del articulo
9 de la Resolucion 1500 de fecha 27 de
junio de 2005, que establece: “Paragrafo
1°. Dentro de una misma nomenclatura,
el titular de la Licencia de Conduccion de
mayor categoria podra conducir vehiculos
de categoria inferior.

- Certificado de manejo defensivo

- Certificado de manejo de extintores y
control de incendios

- Certificado de curso de primeros auxilios
- Certificado de mecanico automotriz
basica vigentes.

- Consulta en el Sistema Integrado de
informacién sobre multas y sanciones por
infracciones de tréansito, en el cual no
debe aparecer la imposicion de multas las
cuales se encuentren pendientes de pago
al cierre del proceso de seleccion.

- Carta de compromiso suscrita por el
operador, donde manifieste  su
compromiso en la operacion del
vehiculo, por el plazo y bajo las
condiciones del proceso, con dedicacion
del 100% del tiempo presente en la
ejecucion del contrato.

4.2. EXPERIENCIA ACREDITADA
Condicion de admisibilidad: Se considerara habil el proponente que acredite:

Para el caso especifico de este proceso, es importante para la Entidad que los proponentes, sea persona
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natural o juridica, que acrediten experiencia e idoneidad, con Entidad Estatal o privada en UN (1) CONTRATO,
cuyo objeto corresponda a PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYOQ LOGISTICO, que a la fecha de cierre
de la presente convocatoria se encuentre terminado y liquidado, cuyo valor sumado sea igual o superior al
presupuesto oficial, expresado en SMMLYV (57,11).

La experiencia solicitada Debera ser acreditada con entidad publica y/o privada mediante copia del contrato y
del acta de liquidacion.

NOTA: Las copias de las certificaciones, actas y deméas documentos para acreditacién de la experiencia,
deberan ser completamente legibles.

El Municipio se reserva el derecho de verificar la informacion aportada por el proponente. Cualquier informacion
que se determine como no veraz, luego de hacer las verificaciones pertinentes, sera motivo de rechazo de la
propuesta y si es alterada o falsa, se remitira a las autoridades competentes, para lo de su competencia.

EL NO CUMPLIMIENTO DEL REQUISITO DE EXPERIENCIA O SU INDEBIDA ACREDITACION, DARA

LUGAR A EVALUAR LA OFERTA COMO NO CUMPLE TECNICAMENTE, LO QUE DARA LUGAR AL
RECHAZO DE LA OFERTA.

5- VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para establecer el valor del presupuesto oficial estimado, la Secretaria de Gobierno acude a la bolsa de
productos para calcular el promedio de los precios cotizados, pues al no contar con cantidades exactas se
pretende ejecutar el presupuesto oficial de CIEN MILLONES DE PESOS ($100.000.000) M/CTE, los cuales
seran ejecutados acorde a las necesidades de las actividades que se pretenden ejecutar hasta agotar el
presupuesto establecido por la entidad estatal.

Del mismo modo se realizd un estudio de mercado, donde se efectia un cuadro comparativo de
cotizaciones, calculando el promedio de los precios cotizados, incluyendo el valor total del costo directo,
debido a que todas las cotizaciones aclaran en su cuerpo que incluyen VA, impuestos y descuentos de ley,
costos del servicio y ganancia ocasional, de igual forma se tomé valores “historicos” de procesos celebrados
con antelacion por la entidad, por lo que, se procedié a dejar plasmado el siguiente cuadro, en el que se

evidenciara el procedimiento con el que se fij6 el presupuesto oficial para el presente proceso, como consta
en el estudio de mercado.

Los precios unitarios promedio obtenidos del estudio de mercados son los siguientes:

, , UNIDAD DE VALOR VALOR
ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANT UNITARIO TOTAL
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CAPACITADOR UNO: Servicio de
capacitacion presencial dirigida a los
organismos de accion comunal del
municipio de Puerto Gaitan (areas urbana
y rural), orientada a cumplir con el
programa de formacion en las sesenta (60)
horas establecidas en la Ley 2166 de 2021
y su decreto reglamentario 1501 de 2023.
Perfil del capacitador: Profesional con
experiencia general minima de siete (7)
afnos en docencia, capacitacion o asesoria
en gestion publica, desarrollo comunitario
0 normatividad de organismos comunales.
Experiencia especifica minima en el
desarrollo de al menos cinco (5) procesos
de capacitacion o formacion a lideres
comunales, y contar con certificacion
vigente como Formador de Formadores en
normatividad y organizacién comunal
expedida o avalada por entidad
competente. Disponibilidad para
desplazarse a la zona rural de acuerdo con
el cronograma de ejecucion.

SERVICIO
HORA

1 $ 133.000

$ 133.000

CAPACITADOR DOS: Servicio de
capacitacion presencial dirigida a los
organismos de accion comunal del
municipio de Puerto Gaitan, Meta (4reas
urbanay rural).

Perfil  del capacitador:  Profesional,
tecndlogo o normalista con experiencia
general minima de cinco (5) afios en
docencia, facilitacion de procesos
comunitarios o trabajo con organizaciones
sociales. Experiencia especifica como
formador o capacitador en temas de
organizacion  comunitaria,  gestion
administrativa o participacion ciudadana.
Disponibilidad ~ permanente  para el
desplazamiento a la zona rural del
municipio conforme al cronograma de
ejecucion.

SERVICIO
HORA

1 $114.000

$ 114.000
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HIDRATACION: Agua en botella x 250 mi
sin gas, marca reconocida, fecha de
vencimiento  posterior al  evento
debidamente refrigerada a la hora de
entrega.

UNIDAD

$3.550

Suministro de esferos marcados en
tampografia a 1 ftinta, tinta negra,
estructura con diferentes colores disefio a
convenir con el supervisor.

UNIDAD

$2.338

Suministro y disefio de agendas tamafio
1/2 oficio de medidas 16,50 cm x 21,59
cm, caratula y contra caratula en pasta
dura, cartén de 1,5 mm, impresas a todo
color 1 cara, plastificada, con 100 hojas
internas, impresas a 1 tinta por ambas
caras, en papel bond de 75 gramos
anilladas con informacién a convenir con el
supervisor.

UNIDAD

$26.482

CARTILLA LEY 2166 DE 2021 Y
DECRETO 1501 DE 2023: Suministro,
diagramacion, disefio e impresion de
cartilla institucional tamafio carta (21,5 x
27,9 cm). Consta de setenta y ocho (78)
paginas interiores en papel bond de 75 gr
impresas a full color por ambas caras.
Caratula y contra caratula en papel
Propalcolte de 300 g/m? a full color con
laminado mate, pasta blanda vy
encuadernacion con anillado metélico. El
disefio y contenido final a convenir con el
supervisor.

UNIDAD

$ 83.000

Resma carta: Papel Bond tamafio carta 21,6
cm x 21,9 cm, de 75 g-m2, 500 hojas por
resma.

UNIDAD

1 3.550

1 $2.338
1 $26.482
1 $83.000
1 $31.970

$31.970
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Puerbo bnitiic
Porana Naturmi

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE
ESPECIAL: camioneta 4x4, doble cabina,
cuatro (4) puertas, modelo 2011 en adelante,
cilindraje 2000 c.c., carroceria platon, con
capacidad de 5 pasajeros, servicio de
conductor y combustible incluido, aire
acondicionado, para realizar recorrido durante
el mes en la zona rural.

SERVICIO

1 $2.191.696

$2.191.696

ESTACION DE CAFE: estacion de
bebidas en el sito del evento que
suministrara trescientos (300) vasos de
siete (07) onzas de agua, trescientos (300)
vasos de cuatro (04) onzas de café,
trescientos (300) vasos de cuatro (04)
onzas de aromética, te trescientos (300)
vasos de cuatro (04) onzas y snacks (1000
gramos cada uno de las siguientes
referencias: nuez, mani salado, mani
dulce, arandanos deshidratados y maiz
tostado) con disponibilidad de una persona
para brindar el servicio durante el evento.

UNIDAD

1 $ 1.600.312

$1.600.312

10

REFRIGERIO: Empanada elaborada con
una masa crujiente a base de maiz o
harina de trigo, con un relleno de carne
desmechada y/o pollo, guiso de papa, con
un exterior dorado, incluye guacamole o
salsa de la casa. Bebida jugo en caja de
sabores surtidos (Mora, mango, pifia
naranja) 200 ML,

UNIDAD

1 $15.500

$15.500

1"

DESAYUNO: compuesto por caldo de
carne, pollo o pescado acompafiado de un
(01) tubérculo (papa), bandeja con un (01)
cereal (arroz) o una (01) harina, 150
gramos de proteina o huevos, una (01)
bebida de 11 onzas (limonada, chocolate
o cafe con leche).

UNIDAD

1 $23.000

$23.000
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ALMUERZO: Estara conformado por 350
cc de sopa o crema de verduras, 200
gramos de proteina (came blanca o roja),
un (01) tubérculo, un (01) cereal (arroz),
una (01) verdura (cocida o en su estado
natural), 200 gramos de principio
(leguminosas o pastas), una (01) bebida
de 11 onzas (jugo de fruta en agua).

12 UNIDAD 1 $24.000 $24.000

CENA: Estara conformado por 350 cc de
sopa o crema de verduras, 200 gramos de
proteina (came blanca o roja), un (01)
tubérculo, un (01) cereal (arroz), una (01)
verdura (cocida o en su estado natural),
200 gramos de principio (leguminosas o
pastas), una (01) bebida de 11 onzas (jugo
de fruta en agua).

13 UNIDAD 1 $ 24.000 $24.000

SERVICIO DE HOSPEDAJE: Habitacion

14 |amoblada, sencilla con bafio privado x| UNIDAD 1 $110.000 $110.000
noche en zona rural o urbana.

6. FORMA DE PAGO: El Municipio se compromete a pagar al contratista el valor del contrato de la siguiente
manera: dos (02) pagos parciales del 45% cada uno y un pago final equivalente al 10% por concepto de
liquidacion del contrato, presentacion de la factura, informe del contratista, informe del supervisor y soporte
de pago de obligaciones de Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales si hay lugar a ello.

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, los proponentes y
los contratistas deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion

Familiar. Al pago se le efectuaran los respectivos descuentos por impuestos de ley y las contribuciones
correspondientes.

NOTA: Corresponde al oferente adjudicatario, pagar todos los derechos, tasas, impuestos nacionales y
departamentales y las contribuciones que se causen en el desarrollo y ejecucion del contrato o con base en
el mismo. EL MUNICIPIO, no aceptara asumir el pago de los impuestos que le correspondan al contratista,
los cuales deben ser consultados por el proponente y/o contratista. Para todos los efectos, se considerara

que en el valor de la oferta se encuentran incluidas las sumas que deben ser pagadas por concepto de
impuestos

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
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Puerbe Guitiic:

El plazo de ejecucion del contrato sera de DOS (02) MESES Y QUINCE (15) DIAS Y/O HASTA AGOTAR
PRESUPUESTO, contados a partir de la firma del acta de inicio.

6. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El Municipio de Puerto Gaitén cuenta con los certificados de disponibilidad presupuestal No. 2026002409
expedido el dia 01 de septiembre de 2026, el cual tiene un valor de SESENTA MILLONES DE PESOS ($
60.000.000) M/CTE y el No. 2026002408 expedido en la misma fecha, el cual tiene un valor de CUARENTA
MILLONES DE PESOS ($ 40.000.000) M/CTE.

7. GENERALIDADES DEL CONTRATO

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, se identifican los siguientes
riesgos asociados al proceso de contratacion; para lo cual se tuvo en cuenta para su identificacion y
cobertura, la guia publicada por Colombia Compra eficiente, en el Link
www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/20130916manualderiesgos. pdf.
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A. EXIGENCIA DE GARANTIAS
De acuerdo con lo preceptuado en el Articulo 2.2.1.2.2.1.5.4 Garantias. La Entidad Estatal es libre de exigir
0 no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion en Grandes Superficies.

Conforme a ello, y una vez realizado el analisis de riesgos, la administracion Municipal de Puerto Gaitan,
detecto eventos que deben ser amparados por el futuro contratista, con pblizas de cumplimiento

debidamente expedidas por compaiiias aseguradoras.

En consecuencia, se exigira en el futuro contrato “GARANTIA DE CUMPLIMIENTO” acorde a lo reglado
en el 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015 que debera contar los siguientes amparos:

contrato

hasta por seis (6) meses mas.

_ GARANTIA. [ VALOR(%) __ _DURACION
0 La del contrato y hasta su liquidacion; (segln
Cumplimiento 20% del valor del | 1i04102.2.1.2.3.1.7. del decreto 1082 de 2015)

Calidad del servicio

20% del valor del

contrato

Por el término de duracion del contrato y (segin
articulo 2.2.1.2.3.1.1.6. del decreto 1082 de
2015) y por seis (6) meses mas.
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Responsabilidad Civil Por una vigencia igual al plazo de ejecucion del
Extrgcontractual 200 SMLMV contrato y un (01) mes més (segin articulo
2.21.2.3.1.1.7. del decreto 1082 de 2015).

Por una cuantia
Salarios, Prestaciones i%tggafgrtecien;[ Por una vigencia igual al plazo de ejecucion del
Sociales e Indemnizaciones (5%) del valor contrato y tres afios més.

total del contrato.

Adicionalmente debe constituir garantia de seriedad de la oferta, asi:

. GARANTIA. | VALOR(%) | '~ DURACION CEELa
Seriedad de la Oferta 15% del valor del | 3 meses contados a partir de la fecha de cierre
presupuesto oficial del proceso de contratacion

Requisitos de la poliza o garantia:

a) Asegurado o beneficiario: MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN

b) Tomador / Afianzado: Si el proponente es una persona juridica, la poliza o garantia debera tomarse
con el nombre o razén social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal
expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido
documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

c) Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién temporal, la pbliza debera tomarse a nombre
de todos y cada uno de sus integrantes, y no a nombre de los representantes legales, ni a nombre del
consorcio o unién temporal.

d) Firmas: La péliza ineludiblemente debera estar firmada por el representante legal o autorizado de la
Compafiia o Entidad Bancaria que la expide y por el tomador.

e) Acompariarse del Recibo de pago o Constancia de Ley.

f) No se aceptan pélizas expedidas por Aseguradoras que hayan sido intervenidas.

Dentro de los dos (02) dias siguientes de la suscripcion de la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA
se compromete a constituir a favor del MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN y a satisfaccion del mismo, la
Garantia de Cumplimiento de las obligaciones requerida para la ejecucion del contrato.

El Contratista deberé aportar las pdlizas en original y debidamente suscritas por el representante legal de
la persona juridica o el proponente plural o persona natural segun sea el caso (Contratista)

B. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
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DEL CONTRATISTA:
OBLIGACIONES ESPECIFICAS
1. Cumplir en forma idénea la ejecucion del contrato.
2. Contar con los elementos necesarios para prestar el servicio convenido.
3. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad.
4. Prestar el servicio con personal idoneo y capacitado para el objeto a desarrollar.
9. Entregar directamente los alimentos y bebidas en los horarios indicados, direccion acordada con la

o

10.

1.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22,

supervision; teniendo en cuenta la fecha de vencimiento para su consumo durante la actividad.
Garantizar el servicio de transporte conforme los horarios establecidos previamente con la supervision.
Entregar directamente en el lugar del evento los refrigerios, hidratacién y alimentacion en cumplimiento
de las condiciones, calidad y especificaciones indicadas desde la supervision

Realizar de manera previa entrada al almacén municipal de los elementos contratados que asi lo
requieren.

Prestar los servicios en las calidades y cantidades establecidas, buena calidad y cumplimiento con las
especificaciones técnicas requeridas por el municipio, en el tiempo estipulado.

El contratista debera asumir el valor de todos los gastos en que deba incurrir para cumplir con la entrega
del objeto contratado, tales como Alimentacion, Hidratacion, Transporte, hospedaje, personal, insumos
y otros los cuales corren por su cuenta y riesgo.

Garantizar el alojamiento en las zonas que previamente se sefialen con la supervision en la zona rural
del municipio.

Contar con las herramientas, equipos y personal necesario para prestar el servicio convenido y durante
el desarrollo de la actividad.

Entregar los las remas de papel conforme las especificaciones pactadas.

El contratista debera allegar el registro fotografico que demuestre el cumplimiento de sus obligaciones.
Presentar el informe junto con los soportes requeridos en las especificaciones técnicas del presente
estudio que den cuenta de la ejecucion del objeto contractual.

Informar oportunamente al SUPERVISOR del contrato, de cualquier situacion que pueda afectar la
correcta ejecucién del mismo.

Dar cumplimiento al objeto del contrato en los términos y condiciones estipuladas.

Suscribir acta de inicio y acta de liquidacion junto con el SUPERVISOR del contrato.

Realizar los aportes a que se refiere el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, SENA
e ICBF, (seguridad social y parafiscales) cuando haya lugar a ello, de conformidad con la ley vigente.
Constituir la garantia exigida en el contrato dentro del término no mayor a dos (2) dias habiles después
de la aceptacion de oferta, y mantener vigente las garantias por todo el tiempo pactado en el contrato.
Mantener vigente las garantias por el tiempo pactado en el contrato.

Presentar al supervisor del contrato los informes que este le solicite y se relacionen con el objeto del
contrato.
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23. Defender en todas sus actuaciones los intereses del Municipio y obrar con lealtad y buena fe en todas
las etapas contractuales.

24. Atender las recomendaciones que imparta la Entidad a través del SUPERVISOR, relacionadas con la

ejecucion del contrato.
25. Pagar los impuestos, tasas y contribuciones que genere la suscripcion del contrato.
26. Mantener indemne a la Entidad frente a reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los dafios y

perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos ocasionados por las personas que sean
subcontratistas o dependan del adjudicatario.

OBLIGACIONES GENERALES:

1.Cumplir con el objeto del contrato de manera idénea, en los términos, condiciones y plazos
establecidos, conforme a las especificaciones técnicas definidas por la entidad.

2.Garantizar la calidad, cantidad y oportunidad en la prestacién de los servicios y/o suministro de bienes,
cumpliendo con los estandares técnicos exigidos.

3.Disponer de todos los recursos humanos, técnicos, logisticos y operativos necesarios para la adecuada

ejecucion del contrato.

4 Asumir bajo su exclusiva responsabilidad los costos, gastos y riesgos derivados de la ejecucion del
contrato.

5.Contar con personal idéneo, capacitado y suficiente para el cumplimiento del objeto contractual.
6.Cumplir con las condiciones de higiene, salubridad, manipulacion, transporte y entrega, especialmente
en lo relacionado con el suministro de alimentos, de conformidad con la normatividad vigente.
7.Coordinar con el supervisor del contrato la ejecucion de las actividades, atendiendo sus instrucciones,
recomendaciones y requerimientos.

8.Ejecutar las actividades contratadas y realizar la entrega de bienes y servicios en los lugares, fechas y
horarios establecidos por la entidad.

9.Presentar oportunamente los informes, registros fotograficos, soportes y demés documentos que
evidencien la correcta ejecucion del contrato.

10. Suscribir las actas de inicio y liquidacion, asi como presentar las cuentas de cobro o facturas con los
respectivos soportes.

11. Cumplir con el pago de aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales, asi como con
las obligaciones tributarias a que haya lugar.

12.Constituir y mantener vigentes las garantias exigidas durante la ejecucion del contrato.

13.Mantener indemne al MUNICIPIO frente a cualquier reclamacion judicial o extrajudicial derivada de la

ejecucion del contrato.

14 Actuar con lealtad, buena fe y diligencia, velando por los intereses del MUNICIPIO en todas las
etapas contractuales.

15.Cumplir con todas aquellas obligaciones inherentes y necesarias para el cabal desarrollo del objeto
contractual, aun cuando no se encuentren expresamente sefialadas.

Pégina 34 de 36




PUERTO GATTAN, META Cédigo: SCO-FR-39 Version: 01 VigenCia: 01/08/2025

ESTUDIO PREVIO MINIMA CUANTIA

CONTRATACION L
Puertofpititin

g X
ALCALDIA DE

DEL MUNICIPIO:

1.

10.
1.
12.
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Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado, lo cual sera verificado
por el supervisor de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para
lo cual los supervisores del presente contrato, daran aviso oportuno al MUNICIPIO, sobre la ocurrencia
de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en desarrollo
0 con ocasion del presente contrato.

Repetir contra los servidores publicos, el CONTRATISTA o terceros, por las indemnizaciones que
deban pagar, como consecuencia del presente contrato.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente
contratacion y sancion para quien los vulnere.

Supervisar el desarrollo y ejecucion del presente contrato, y acceder a los documentos e informagion
que soportan la labor del CONTRATISTA.

Asignar un supervisor a través del cual MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, mantendra la interlocucion
permanente y directa con el interlocutor designado por EL CONTRATISTA.

Brindar la informacion y documentacion que requiera el contratista para el adecuado desarrollo y
cumplimiento de su objetivo.

Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades presupuestales y
de PAC previstas para el efecto.

Rechazar los viveres cuando no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

Constituir el registro presupuestal necesario para cumplir con sus obligaciones.

Verificar que los viveres cumplan con las especificaciones segtn estudio.

Verificar que los elementos se entreguen en lugar y plazo estipulado.
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C. SUPERVISION:

La vigencia, control y supervision de la ejecucion del contrato que se llegare a suscribir, estara a cargo de
la DIRECTORA DE PARTICIPACION CIUDADANA ADSCRITA A LA SECRETARIA DE GOBIERNO,
quien representard al Municipio de Puerto Gaitan ante el CONTRATISTA, coordinara y tendra la

responsabilidad, entre ofras, de velar por el cumplimiento del contrato, aceptar el trabajo desarrollo y
autorizar su pago.

Los supervisores estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo
de la ejecucion contractual, y serén responsables por mantener informada a la entidad contratante de los
hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o

que puedan poner o pongan en riesgos el cumplimiento de| contrato, o cuando tal incumplimiento se
presente. '

Secretario de Gobierno

Elaboré Aspecto Juridico: Laura Etabor6 Aspecto Financiero: Edna é Revisé: Irma Yaneth Leal Kv Aprobé: Jhon Fredy Cifuentes Lozano %

Cargo: Directora de Participacion Ciudadana Cargo: Secretario de Gobierno

Camila Mosquera Gonzal Tatiana Alvarez Riafio
Cargo: CPS 0935de 202% !E @’ Cargo: CPS 0944 de 2026
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