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INVITACION MC-SG-068-2026

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANT(A

SE CONVOCA A TODAS LAS PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS QUE CUMPLAN CON LOS DOCUMENTOS
LEGALES Y TECNICOS ESTABLECIDOS EN LA PRESENTE INVITACION PARA QUE PRESENTEN QFERTA AL
MUNICIPIO.

RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en n:nguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales
ni especificas para contratar.

3. El MUNICIPIO verificard que el proponente no tenga sanciones que le impidan participar en el presente
procesc de seleccion consultando el boletin de responsables fiscales de la Contraloria Géneral de la Repiblica, la
pagina de [a Procuraduria General de la Nacion y el registro de antecedentes penales, RNMC, en fa pagina web de
la Policia Nacional de la Republica de Colombig; y hara verificacién respecto de si un ciudadano persona natural o
representante legal de la persona Jundica se encuentra 1nscr|to en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
(REDAM).

4. Aseglrese que cumple con las condicaones y retine los reqUESJtos aqui senalados ¥y proceda a reunir cmdadosa :
y diligentemente la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia de tales documentos en los casos
que sea requerido y siga las instrucciones que se imparten para la elaboracién de su propuesta.

5. Toda consulta debera formularse p}or escrito ante el Municipio, no se atenderan consultas personales, ni
telefonicas. Ningln convenio verbal con el personal del MUNICIPIO, antes o después de la firma del Contrato, podra
afectar o modificar ninguna de las est]pu!a'ciones y obligaciones contenidas en la presente convecatoria pl’Jinca

6. Los proponentes con la sola presentamon de su propuesta en la plataforma virtual Secop I, autor[zan al
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN para verificar toda la informagcion suministrada en ella.

7. Los proponentes con la sola presentacmn de su propuesta autorizan al MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN para
rechazar la propuesta y dar aviso a las autoridades competentes en caso de ser necesario, cuando se presente
inexactitud en la informacion sumtmstrada del proponente o de alguno de los miembros del consorcio o de la unién
temporal. i

8. Toda comunicacion enviada por los proponentes debera ser‘dirigida a nombre delfla Secrefario/a de
Contratacion del MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN -~ META y radicada a través def SECOP I.

9. Toda informacion relacionada con este documento se podra consuitar en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co ;

10. Tenga presente que la plataforma transaccaonal SECOP I! solo perm[te la presentamon de ofertas en la fechay
hora establecidas en el cronograma electronico.: A

PUBLICACION:
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Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 94° de la Ley 1474 de 2011, a la Subseccion 5, articulo
221.215.1,2.21.215.2,2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y al manual de la modalidad de seleccion de minima
cuantia, se adelanta el procedimiento de Seleccion y Publicidad, conforme fo establece el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del
mismo . Decreto, a través del Sistema Electrénico para la Contratacion Plblica (SECOP 1), en la pagina web:
www.colombiacompra.gov.co., en donde se publicaran: Invitacion Pablica, los Estudios Previos, Evaluacion de
Propuestas, respuesta a las de observaciones, la comunicacion de aceptacion de la oferta,

INFORMACI_ON GENERAL
1. OBJETO: “PRESTAc;éN DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA LA ASISTENCIA TECNICA Y PROMOCION
- A LA PARTICIPACION CIUDADANA DE LAS ORGANIZACIONES COMUNALES DEL MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN META." - '

'CLASIFICADOR EN ELICUARTO NIVEL DE BIENES Y SERVICIOS. Def acuerdo con la guia para la Codificacion de
Bienes el Objeto del presente Contrato presenta el siguiente codigo: :

ITEM CODIGO U.N.S.P.S.C. | ' DESCRIPCION
T E@el | LOGISTICA ‘ |

2 [93131608 SERVICIO BE SUM!NISjRo DE ALIMENTOS

3 [78111800 | TRANSPORTE DE PASAJEROS POR CARRETERA
4180111620 | SERVICIOS TEMPORALES HUMANOS

https://www.colombiacompra.qov.co/clasiﬁcador-d'e-bienes-v—servicios

2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El presente titulo describe la forma técnica de ejecucion del contrato en tanto la Administracion Municipal, describe de
manera clara la forma en que se debera Prestar el servicio.

El contratista debera coordinar previamente con el supervisor del contrato la fecha, hora y lugar de cada actividad, de
acuerdo con la programacion establecida y las necesidades del Municipio, garantizando la prestacion oportuna de los
bienes y servicios requeridos, tanto en el &rea urbana como en los sectores rurales, de conformidad con las
especificaciones técnicas establecidas en el presente estudio previo.

Pagina 2 de 45



ALCALD{A DE

FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA

CONTRATACION

. watﬁrm‘ Frrevd

Prmien Mewrs

PURETO GAITAN, WETA Cédigo: SCO-FR-120 . Versién: 01 Vigeni:i'a: 01/08/2025

fTEM

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

CANT

CAPACITADOR UNO: SERVICIO DE CAPACITACION PRESENCIAL
DIRIGIDA A LOS ORGANISMOS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO
DE PUERTO GAITAN (AREAS URBANA Y RURAL}, ORIENTADA A

CUMPLIR CON EL PROGRAMA DE FORMACION EN LAS SESENTA (60) -

HORAS ESTABLECIDAS EN LA LEY 2166 DE 2021 Y SU DECRETO
REGLAMENTARIO 1501 DE 2023.

PERFIL DEL CAPACITADOR: PROFESIONAL CON EXPERIENCIA
GENERAL MINIMA DE SIETE (7) ANOS EN DOCENCIA, CAPACITACION O

ASESORIA EN GESTION PUBLICA, DESARROLLO COMUNITARIO O

NORMATIVIDAD DE ORGANISMOS ' COMUNALES. EXPERIENCIA
ESPECIFICA MINIMA EN EL DESARROLLO DE AL MENOS CINCO (5)
PROCESOS DE CAPACITACION O FORMACION A LIDERES
COMUNALES, Y CONTAR CON CERTIFICACION VIGENTE COMO
FORMADOR DE FORMADORES EN NORMATIVIDAD Y ORGANIZACION

COMUNAL EXPEDIDA O AVALADA POR ENTIDAD COMPETENTE.

DISPONIBILIDAD - PARA DESPLAZARSE A LA ZONA RURAL DE
ACUERDO CON EL CRONOGRAMA DE EJECUCION.

SERVICIO
HORA

CAPACITADOR DOS: SERV[CIO DE CAPACITACION PRESENCIAL
DIRIGIDA A LOS ORGANISMOS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO
DE PUERTO GAITAN, META (AREAS URBANA Y RURAL).

PERFIL DEL CAPACITADOR: PROFESIONAL, TECNOLOGO O
NORMALISTA CON EXPERIENCIA GENERAL MINIMA DE CINCO (5)
ANOS EN DOCENCIA, FACILITACION DE PROCESOS COMUNITARIOS O
TRABAJO CON ORGANIZACIONES  SOCIALES. EXPERIENCIA
ESPECIFICA COMO FORMADOR O CAPACITADOR EN TEMAS DE

ORGANIZACION ~COMUNITARIA, GESTION ADMINISTRATIVA O

PARTICIPACION CIUDADANA. DISPONIBILIDAD PERMANENTE PARA EL
DESPLAZAMIENTO A LA ZONA RURAL DEL MUNICIPIO CONFORME AL
CRONOGRAMA DE EJECUCION. :

SERVICIO
HORA

HIDRATACION: AGUA EN BOTELLA X 250 ML SIN GAS, MARCA

RECONOCIDA, FECHA DE VENCIMIENTO POSTERIOR AL EVENTO(

DEBIDAMENTE REFRIGERADA A LA HORA DE ENTREGA.

UNIDAD
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SUMINISTRO DE ESFEROS MARCADOS EN TAMPOGRAFIA A 1 TINTA,
' TINTA NEGRA, ESTRUCTURA CON DIFERENTES COLORES DISENO A
CONVENER CON EL SUPERVISOR.

UNIDAD 1

SUMINISTRO Y DISENO DE AGENDAS TAMANO .1/2 OFICIO DE
MEDIDAS 16,50 CM X 21,59 CM, CARATULA Y CONTRA CARATULA EN
PASTA DURA, CARTON DE 1,5 MM, [MPRESAS A TODO COLOR 1 CARA,
PLASTIFICADA, CON 100 HOJAS INTERNAS, IMPRESAS A 1 TINTA POR

INFORMACION A CONVENIR CON EL SUPERVISOR.

AMBAS CARAS, EN PAPEL BOND DE 75 GRAMOS ANELLADAS CON

UNIDAD 1

CARTILLA LEY 2166 DE 2021 Y DECRETO 1501 DE 2023 SUMINISTRO
DIAGRAMAGION, DISENO E IMPRESION DE CARTILLA INSTITUCIONAL
 TAMANO CARTA (21,5 X 27,9 CM). CONSTA DE SETENTA Y OCHO (78)
PAGINAS INTERIORES EN PAPEL BOND DE 75 GR IMPRESAS A FULL
COLOR POR AMBAS CARAS. CARATULA Y CONTRA CARATUE_A EN
PAPEL PROPALCOLTE DE 300 G/M? A FULL COLOR CON LAMINADO
MATE, PASTA BLANDA Y ENCUADERNACION CON ANIE_LADO
METALICO. EL DISENO Y CONTENIDO FINAL A CONVENER CON EL
SUPERVISOR.

UNIDAD 1

75 G-M2, 500 HOJAS POR RESMA.,

RESMA CARTA; PAPEL BOND TAMANO CARTA 21 B CMX 21 9CM, DE| -

UNIDAD 1

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE ESPECIAL: CAMIONETA 4X4,
DOBLE CABINA, CUATRO (4) PUERTAS, MODELO 2011 EN ADELANTE,
'CILINDRAJE 2000 C.C., CARROCERIA PLATON, CON CAPACIDAD DE 5
PASAJEROS, SERVICIO DE.CONDUCTOR Y COMBUSTIBLE INCLUIDO,
AIRE ACONDICIONADO, PARA REALIZAR RECORRIDO DURANTE EL
MES EN LA ZONA RURAL.

SERVICIO 1

ESTACION DE CAFE: ESTACION DE BEBIDAS EN EL SITIO DEL EVENTO

QUE SUMINISTRARA TRESCIENTOS (300) VASOS DE SIETE (07) ONZAS
DE AGUA, TRESCIENTOS (300) VASOS DE CUATRO (04) ONZAS DE
CAFE, TRESCIENTOS (300) VASOS DE CUATRO (04) ONZAS DE
AROMATICA, TE TRESCIENTOS (300) VASOS DE CUATRO (04) ONZAS Y
SNACKS (1000 GRAMOS CADA UNO DE LAS SIGUIENTES
REFERENCIAS: NUEZ, MANI SALADO, MANI DULCE, ARANDANOS
DESHIDRATADOS Y MAIZ TOSTADO) CON DISPONIBILIDAD DE UNA
PERSONA PARA BRINDAR EL SERVICIO DURANTE EL EVENTO,

UNIDAD 1
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REFRIGERIO: EMPANADA ELABORADA CON UNA MASA CRUJIENTE A|

BASE DE MAIZ O HARINA DE TRIGO, CON UN RELLENO DE CARNE
DESMECHADA Y/O POLLO, GUISO DE PAPA, CON UN EXTERIOR
DORADO, INCLUYE GUACAMOLE O SALSA DE LA CASA. BEBIDA JUGO
EN CAJA DE SABORES SURTIDOS (MORA, MANGO, PINA NARANJA) 200
ML. ' '

UNIDAD .

1

DESAYUNO: COMPUESTO POR CALDO DE CARNE, POLLO O PESCADO
ACOMPANADO DE UN (01) TUBERCULO (PAPA), BANDEJA CON-UN (01)
CEREAL (ARROZ) O UNA (01} HARINA, 150 GRAMOS DE PROTEINA O
HUEVOS, UNA (01) BEBIDA DE 11: ONZAS (LIMONADA, CHOCOLATE O
CAFE CON LECHE).

UNIDAD

12

ALMUERZO: ESTARA CONFORMADO POR 350 CG DE SOPA O CREMA
DE VERDURAS, 200 GRAMOS DE PROTEINA (CARNE BLANCA O ROJA),
UN {01) TUBERCULO, UN (01) CEREAL (ARROZ), UNA (01) VERDURA
(COCIDA O EN SU ESTADO NATURAL), 200 GRAMOS DE PRINCIPIO

(LEGUMINOSAS O PASTAS), UNA (01) BEBIDA DE 11 ONZAS (JUGO DE

FRUTA EN AGUA).

UNIDAD

13

CENA: ESTARA CONFORMADO POR 350 CC DE SOPA O CREMA DE
VERDURAS, 200 GRAMOS DE PROTEINA (CARNE BLANCA O ROJA), UN
(01) TUBERCULO, UN (01) CEREAL (ARROZ), UNA (01) VERDURA
(COCIDA O EN SU ESTADO NATURAL), 200 GRAMOS DE PRINCIPIO

(LEGUMINOSAS O PASTAS), UNA (01) BEBIDA DE 11 ONZAS (JUGO DE|

FRUTA EN AGUA).

UNIDAD

14

SERVICIO DE HOSPEDAJE: HABITACIO.N AMOBLADA, SENCILLA CON
BANO PRIVADO X NOCHE EN ZONA RURAL O URBANA,

UNIDAD

2.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CARACTER 'OBLIGATORIO - DE LA PRESTACION DE

SERVICIOS

Que en lo que respecta al servicio de pfeparacién ¥ suministro de alimentos (racion servida) a favor de EL
MUNICIPIO, cuya entrega debera entregarse en ¢! lugar y fecha prevaamente concertados con la entidad, por lo que,
se hace necesario tener en cuenta las sigut entes observaciones para la preparacmn de los alimentos por parte del
CONTRATISTA, asi: - :

identificados, exentos de microorganismos y sustancias toxicas.
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v Los ahmentos almacenados deben mantenerse en condlcmnes que eviten su deferioro vy
contaminacién,
v" En el caso de alimentos envasados se debe proceder de acuerdo a los indicados en la rotulacion.
v’ Los alimentos que requieran de preparacion deben ser bien cocidos.
v Los alimentos descongelados, no deben volver a congelarse.
v Se debe evitar el contacto entre alimentos crudos y cocidos. !
v Evatar la contarnanacuon cruzada. i
PERFIL CANTIDAD . SOPORTES
Capacitador 1 » Copia de la hoja de vida con sus respectivos anexos y soportes.
| ' . o Copia de la cedula de ciudadania.-

o Certificado yfo diploma de formacién como Formador de
Formadores, relacionado con procesos de capacitacion,
fortalecimiento  de organizaciones comunales, participacion
ciudadana y trabajo comunitario.

e Certificado de formacion académica: Acreditar titulo de Normalista
Superior.

o Acreditar expenencaa ce;'tlf cada minima de siete (7) afios en
docencia, capacitacion o asesoria en gestion pablica, desarrollo
comunitario o nomatividad de organismos comunales.

e Acreditar competencias;para [a orientacion, facilitacion y desarrolio
de espacios de capacitacion dirigidos a grupos y organizaciones
comunitarias. :

"« Fotocopia libreta miliar o certificado que acredite |a definicion de la
situacion militar (hombres menores de 50 afnos).

* Antecedentes de Procuraduria.

e Antecedentes Medidas Correctivas.

» Antecedentes de Contraloria

* Antecedentes Judiciales

 Antecedentes de Inhabilidades por Delitos Sexuales

. Certtf cado REDAM.
PERFIL CANTIDAD . SOPORTES
Capacitador 1 o Copia de la hoja de vida con sus respectivos anexos y soportes.

o Copia de la cedula de ciudadania.
o Certificado y/o diploma de formacién como Formador de
Formadores, relacionado con procesos de capacitacion,

fortalecimiento de organizaciones comunales, participacion
ciudadana y trabajo comunitario.

s Acredifar experiencia relamonada con procesos de formacion de
formadores, capac:taclon y fortalecimiento de organizaciones
comunales, mediante las respectivas certificaciones de
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Cerlificado de formacién académica: acreditar titulo profeswnal
en Administracién Financiera o formacién profesional en areas
relacionadas con ias ciencias admtmstrat[vas econdmicas,
sociales.

Acreditar experiencia certificada minima de cinco (5) afios en
actividades relacionadas -con procesos de formacion,
capacitacion, asistencia técnica, acompafiamiento comunitario,
participacion ciudadana, fortalecimiento organizativo y/o trabajo
con organismos de accion comunal.

Fotocopia de libreta militar o certificado que acredlte la

definicion de la situacion militar, cuando corresponda,

Antecedentes de Procuraduria.
Antecedentes de Medidas Correctivas.
Antecedentes de Contraloria.

' Antecedentes Judiciales.

Antecedentes de Inhabilidades por Delitos Sexuales.

Certificado REDAM, cuando corresponda.

2.3 ACUERDO COMERCIAL CON EMPRESA DE

TRANSPORTE

La exigencia de condiciones técnicas obligatorias para el desarrolio de la prestacion del servicio logistico responde a la
necesidad de garantizar la seguridad, la calidad y la correcta ejecucion del mismo. Por cuanto, es indispensable el -
cumplimiento total de cada una de ella, por lo que el Municipio se reserva el derecho dé verificar la informacion
aportada por el proponente, el no cumplimiento de alguna de ellas dara lugar al rechazo de la oferta. - '

Conforme a los anterior se requiere que ei oferente interesado. adjunte Convenio con Empresa de Transporte del
Municipio, con la finalidad de garantizar el despEazamlento del equzpo que realtzara las jomadas de capacitacion en las

distintas zonas del municipio.

Para ello debe allegar:

TIPO DE VEHi{?U.LO

CANTIDAD

SOPORTE

Camioneta 4x4, doble cabina, cuatro (4) puertas, modelo 2011 en adelante, | Conformeala
cilindraje 2000 c.c., carroceria platdn, con capacidad de 5 pasajeros, servicio de - | necesidad del
conductor y combustible incluido, aire acondlmonado para realizar recorrido servicio

durante el mes en la zona rural. e

Convenio 0
“acuerdo comercial
| con empresa o |
proveedor de .
fransporte

El vehiculo debe encontrarse en 6ptimo éstédo (tapizado, pintura, latoneria,
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motor, llantas, vidrios), Licencia de Transito del vehiculo, Seguro :contra
Accidentes de Transito, (SOAT), Pélizas de responsabilidad extracontractual,
‘Certificado de Emision de Gases, de acuerdo a la normatividad vigente,
Certificado de Revision Técnico Mecanica de acuerdo a la normatividad vigente,
Tarjeta de operacion, Cinturones de seguridad en buen estado para piloto,
copiloto y pasajeros, Llantas del vehiculo incluido el repuesto en buen estado.

Destinacion: El vehiculo- automotor prestara el servicio de transporte pablico
“terrestre de acuerdo a los requerimientos que realice la supewlsmn del contrato
El vehiculo se requiere de tiempo completo.

Combustible: La oferta de servicios debera incluir el.combustible necesar;o para
el buen funcionamiento. :

. Mantenimiento: Incluido dentro de su propuesta el mantenimiento preventivo y/o
correctivo (segun corresponda) que se requiera durante la vigencia del contrato.

Conductor: Se debe contar con un (01) conductor para el Vehiculo, quien deberé
acreditar tener grado de escolaridad minimo de bachiller y una experiencia
minima de dos {02) afios como conductor de vehiculos.

e Hoja de Vida
. Antepedentes Fiscales. N
. - Antecedentes judiciales.
+  Antecedentes disciplinarios. -
. Medidas Correctivas
. Inhabilidades por delitos Sexuales .
+ . Autorizacion de Tratamiento de Datos
«  REDAM |
. Fotocopia de la cedula Iégible
.  Fotocopia licencia de conduccién categoria C1 ylo categoreas

autonzadas para ei manejo de vehiculos de serwcm pablico de pasajeros.

. lereta Militar y certificacion de consulta efectuada de su situacion militar

generada en ef link www.libretamilitar.mil.co, en caso de pérdida debera édjuntar
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copia del denuncio y la consulfa generada en‘el link citado anteriormente.

. Con el propésito de fomentar el empleo local, se requiere que el
conductor allegue carta de residencia vigente del municipio de Puerto Gaitan.

Nota: En todo caso, se dara aplicacion a lo dispuesto en el paragrafo 1 del
articulo 5 de la Resolucién 1500 de fecha 27 de junio de 2005, que establece:
“Paragrafo 1°. Dentro de una misma nomenclatura, el titular de la Licencia de
Conduccion de mayor categoria podra conducir vehiculos de categoria inferior.

- Certificado de manejo defensivo
- Certificado de manejo de exfintores y controi de incendios
- Certificado de curso de primeros auxilios

- Certificado de mecénico automotriz bésica vigentes.

' : | ‘ :
- Consulta en el Sistema Integrado de informacién sobre multas y sanciones por
infracciones de transito, en el cual no debe aparecer la imposicion de multas las
cuales se encuentren pendientes de pago al cierre del proceso de seleccion.

- Carta de compromiso suscrita por el}operador, donde manifieste su
compromiso en la operacion del vehiculo, por el plazo y bajo las condiciones del
proceso, con dedicacion del 100% del tlempo presente en la ejecucion del
contrato.

2.4. EXPERIENCIA MINIMA

Para el caso especifico de este proceso, es importarite para la Entidad que los proponentes, seéa persona natural 0
juridica, que acrediten experiencia e idoneidad, con Entidad Estatal o privada en UN (1) CONTRATO, cuyo objeto -
corresponda a PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO, que a la fecha de cierre de la presente
convocatoria se encuentre terminado y ilqmdado cuyo valor sumado sea igual o superior al presupuesto ofi clal expresado :
en SMMLV (57,11). : -

La experiencia solicitada debera ser acredltada con entidad pablica yio pnvada mediante copia del contrato y del acta de -
liquidacién. 5 :

Dicha experiencia se debera acreditar con entidad ‘p&blica yfo privada la respectiva copia del contrato y copia del acta
de liquidacion o certificacion expedida por el contratante, la cual debera estar debidamente suscrita por ef contratante, .
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i : : Lo
en el evento'de que en alguno o algunos de los contratos no se acredite con los soportes antes solicitados estos
contratos no se tendran en cuenta para la habilitacion. ' ‘ :

Sila experiencia es demostrada por medio de una certificacion, debera contener lo siguiente:

Nimero de contrato.

Objeto del contrato (acorde a lo exigido)

Datos del Contratante y del Contratista. ,
. ldentificacion _ ' o ;
Direccion , o o

Teléfono ' '

Correo electronico de quien certifica,

Nombre e identificacion de quien es certificado

Valor final del contrato,

Fecha de inicio y finalizacion

El cbntrato que incumpla el requisito anterior no sera tenido en cuenta parq la evaluacion

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente Debera aportar adicionalmente alguno de
los documentos que se describen a continuacion: |

A. Certificacién del contrato, expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato, emitida por el revisor
fiscal o contador pablico del Proponente que acredita la experiencia, segin corresponda con la copia de la tarjeta
profesional del contador piiblico o revisor fiscal (segiin corresponda) y certificado de antecedente disciplinarios
vigente, expedido por a Junta Central de Contadores, ¢ los documentos equivalentes que hagan sus veces en &l

pais donde se expide el documento del profesional. I

B. La(s) faciura(s) electronica(s) con cargo al contrato que acredita la e;xperiencia; y que dicha factura fuese expedida
con fecha anterior a la publicacion del presente proceso. ‘ o :

NOTA: Las copias de las certificaciones, actas y deméas documentos para acreditacion de la experiencia, deberan ser
“completamente legibles y deberan subrayarse, sefialarse o indicarse en estos, los requisitos soficitados para el presente
proceso. - : '

El Municipio se reserva el derecho de verificar la informacion aportada por el proponente. Cualquier informacion que se
determine como no veraz, luego de hacer las verificaciones pertinentes, sera motivo de rechazo de la propuesta y si es
alterada o falsa, se remitira a las autoridades competentes, para lo de su competencia.

'EL NO CUMPLIMIENTO DEL REQUISITO DE EXPERIENCIA O SU INDEBIDA ACREDITACION, DARA LUGAR A
EVALUAR LA OFERTA COMO NO CUMPLE TECNICAMENTE, LO QUE DARA LUGAR AL RECHAZO DE LA
OFERTA.
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3. FUNDAMENTOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION.

El presento proceso de seleccion se realizara bajo la modalidad de MINIMA CUANTIA, teniendo en cuenta el chjeto a
contratar y el presupuesto oficial, el cual no es superior al diez por ciento de la menor cuantia del presupuesto del
Municipio, de acuerdo con los dispuesto en la Ley 80 de 1993, el numeral 5 ¢! articulo 2 de fa Ley 1150 de 2007 y el
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y demas normas vigentes y concordantes

4. TIPO DE CONTRATO

IDENTIFICACION O CLASE DE CONTRATO A CELEBRAR: Atendlendo a Ias caracteristicas y cuantia del proceso
contractual que se pretende celebrar a raiz del presente estudio previo y en cumplimiento del Decreto 1082 de 2015,
SUBSECCION V, Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Por el cual se reglamenta la modalidad de seleccién de minima cuantia por sus

caracteristicas, de este proceso de contratacion se suscribira-un contrato de suministro.
| : :

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para establecer el valor del presupuesto oficial estimado, la Secretaria de Gobiemo acude a la bolsa de productos para
calcular el promedio de los precios cotizados, pues al no contar con cantidades exactas se pretende ejecutar el
presupuesto oficial de CIEN MILLONES DE PESOS ($100.000.600) M/CTE, los cuales seran ejecutados acorde a las
necesidades de las actlwdades que se pretenden ejecutar hasta agotar el presupuesto establecido por la entidad
estatal. : :

Del mismo modo se realizé un estudio de mercado, donde se efectiia un cuadro comparativo de cotizaciones,
calculando el promedio de los precios cotizados, incluyendo el valor total del costo directo, debido a que todas las
cotizaciones aclaran en su cuerpo que incluyen IVA, impuestos y descuentos de ley, costos del servicio y ganancia
ocasional, de igual forma se tomé valores “histdricos” de procesos celebrados con antelacion por la entidad, por lo que,
se procedid a dejar plasmado el siguiente cuadro en el que se evidenciara el procedlrmento con el que se fijo el
presupuesto oficial para el presente proceso, como consta en ¢l estudio de. mercado ‘

Las cotizaciones se realizaron con tres (03) personas con la idoneidad requerida para de esta forma promediar los
valores presentados y establecer el presupuesto oficial de los bienes a adquirir.

Las personas a las cuales se le extendi6 la solicitud de cotizacion y las cuales presentaron sus cotizaciones son:

Ne | NIT 1 " RAZON SOCIAL
i 901746165-7 | DESING GRAPH SAS ' B
2 901537745-2 | RESCOM KUMALIBO S.A.S
3 901537745-2 | FUNDACION INGENIAR TALENTOS TRANSFORMANDO VIDAS

Los precios unitarios promedio obtenidos del estudio de mercados son los siguientes:

ITEM ‘ DESCRIPCION. o UNITARIO TOTAL
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CAPACITADOR UNO: SERVICIO DE

MEDIDA|

~ | CAPACITACION PRESENCIAL DIRIGIDAA LOS |

ORGANISMOS DE ACCION COMUNAL DEL
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN (AREAS
| URBANAY RURAL), ORIENTADA A CUMPLIR
CON EL PROGRAMA DE FORMACION EN LAS
SESENTA (60) HORAS ESTABLECIDAS EN LA
LEY 2166 DE 2021 Y SU DECRETO
REGLAMENTARIO 1501 DE 2023.

PERFIL DEL CAPACITADOR: PROFESIONAL
. .CON EXPERIENCIA GENERAL MINIMA DE
SIETE (7) ANOS EN DOCENCIA,
CAPACITACION O ASESORIA EN GESTION
PUBLICA, DESARROLLO COMUNITARIO O
" NORMATIVIDAD DE ORGANISMOS
COMUNALES. EXPERIENCIA ESPECIFICA
MINIMA EN EL DESARROLLO DE AL MENOS
CINCO (5) PROCESOS DE CAPACITACION O
FORMACION A LIDERES COMUNALES, Y
CONTAR CON CERTIFICACION VIGENTE
COMO FORMADOR DE FORMADORES EN
NORMATIVIDAD Y ORGANIZACION COMUNAL
' EXPEDIDA O AVALADA POR ENTIDAD
COMPETENTE. DISPONIBILIDAD PARA
DESPLAZARSE A LA ZONA RURAL DE
ACUERDO CON EL CRONOGRAMA DE
 EJECUCION.

'SERVICIO

HORA

1 $ 133.000

$133.000

. CAPACITADOR DOS: SERVICIO DE
CAPACITACION PRESENCIAL DIRIGIDA A LOS
ORGANISMOS DE ACCION COMUNAL DEL
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, META

-

(AREAS URBANA Y RURAL).

PERFIL DEL CAPACITADOR: PROFESIONAL,
TECNOLOGO O NORMALISTA CON

EXPERIENCIA GENERAL MINIMA DE CINCO (5) |

SERVICIO
HORA

1 §$114.000

$ 114.000
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AROS EN DOCENCIA, FACILITACION DE
PROCESOS COMUNITARIOS O TRABAJO CON
ORGANIZACIONES SOCIALES. EXPERIENCIA

CAPACITADOR EN TEMAS DE ORGANIZACION
COMUNITARIA, GESTION ADMINISTRATIVA O

MUNICIPIO CONFORME AL CRQNOGRAMA DE

ESPECIFICA COMO FORMADOR O

PARTICIPACION CIUDADANA.
DISPONIBILIDAD PERMANENTE PARA EL
DESPLAZAMIENTO A LA ZONA RURAL DEL

EJECUCION. |

HIDRATACION: AGUA EN BOTELLA X 250 ML

DEBIDAMENTE REFRIGERADA A LA HORA DE

SIN GAS, MARCA RECONOCIDA, FECHA DE
VENCIMIENTO POSTERIOR AL EVENTO

ENTREGA.

UNIDAD

3.550

- $3.550

SUMINISTRO DE ESFEROS MARCADOS EN
TAMPOGRAFIA A 1 TINTA, TINTA NEGRA,
ESTRUCTURA CON DIFERENTES COLORES
DISENO A CONVENIR CON EL SUPERVISOR.

UNIDAD |

$2.338

$2.338

SUMINISTRO Y DISENO DE AGENDAS
TAMARO 1/2 OFICIO DE MEDIDAS 16,50 CM X
21,59 CM, CARATULA Y CONTRA CARATULA
EN PASTA DURA, CARTON DE 1,5 MM,
IMPRESAS A TODO COLOR 1 CARA,
PLASTIFICADA, CON 100 HOJAS INTERNAS,
IMPRESAS A 1 TINTA POR AMBAS CARAS, EN
PAPEL BOND DE 75 GRAMOS ANILLADAS
CON INFORMACION A CONVENIR CON EL
SUPERVISOR. =~

UNIDAD

$26.482

$26.482

CARTILLA LEY 2166 DE 2021 Y DECRETOQ
1501 DE 2023: SUMINISTRO, DIAGRAMACION,
DISENO E IMPRESION DE CARTILLA
INSTITUCIONAL TAMANO CARTA (21,5 X 27,9
CM). CONSTA DE SETENTA'Y OCHO (78)

UNIDAD

PAGINAS INTERIORES EN PAPEL BOND DE 75

$83.000

$83.000

GR IMPRESAS A FULL COLOR POR AMBAS
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CARAS. CARATULA'Y CONTRA CARATULAEN |
PAPEL PROPALCOLTE DE 300 G/M2 A FULL
COLOR CON LAMINADO MATE, PASTA
BLANDA Y ENCUADERNACION CON
ANILLADO METALICO. EL DISEROQ Y
CONTENIDO FINAL A CONVENIR CON EL
SUPERVISOR.

. RESMA CARTA: PAPEL BOND TAMANO CARTA : ,
7 21,6 CM X 21,9 CM, DE 75 G-M2, 500 HOJAS UNIDAD 1 $31.970 $31.970
- POR RESMA. 5

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE
| ESPECIAL: CAMIONETA 4X4, DOBLE CABINA,
CUATRO (4) PUERTAS, MODELO 2011 EN
\ ADELANTE, CILINDRAJE 2000 C.C.,
| CARROCERIA PLATON, CON CAPACGIDAD DE 5
PASAJEROS, SERVICIO DE CONDUCTOR Y
“ COMBUSTIBLE INCLUIDO, AIRE
ACONDICIONADO, PARA REALIZAR
RECORRIDO DURANTE EL MES EN LA ZONA
RURAL. -

SERVECIO:: 1 $2.191.696 | $2.191.696

ESTACION DE CAFE: ESTACION DE BEBIDAS ;
- ENEL SITIO DEL EVENTO QUE S
SUMINISTRARA TRESCIENTOS (300) VASOS -
DE SIETE {07) ONZAS DE AGUA,
| TRESCIENTOS (300) VASOS DE CUATRO (04)
ONZAS DE CAFE, TRESCIENTOS (300) VASOS
DE CUATRO (04) ONZAS DE AROMATICA, TE
TRESCIENTOS (300) VASOS DE CUATRO (04)
ONZAS Y SNACKS (1000 GRAMOS CADA UNO
| DE LAS SIGUIENTES REFERENCIAS: NUEZ,
MANI SALADO, MANI DULCE, ARANDANOS
DESHIDRATADOS Y MAIZ TOSTADO) CON
DISPONIBILIDAD DE UNA PERSONA PARA
BRINDAR EL SERVICIO DURANTE EL EVENTO. -

CUNIDAD | 1| $1600312 | $1.600.312
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REFRIGERIO: EMPANADA ELABORADA CON
UNA MASA CRUJIENTE A BASE DE MAIZ O
HARINA DE TRIGO, CON UN RELLENO DE

CARNE DESMECHADA Y/O POLLO, GUISO DE .

10 PAPA, CON UN EXTERIOR DORADO, INCLUYE UNIDAD 1 $15500 | $15.500
GUACAMOLE O SALSA DE LA CASA. BEBIDA

JUGO EN CAJA DE SABORES SURTIDOS
(MORA, MANGO, PINA NARANJA} 200 ML.

DESAYUNO: COMPUESTO POR CALDO DE
CARNE, POLLO O PESCADO ACOMPARADO
DE UN (01) TUBERCULO (PAPA), BANDEJA - ‘
CON UN (01) CEREAL (ARROZ) OUNA (01) | . |
B HARINA, 150 GRAMOS DE PROTEINA O UNIDAD 1 $23000 | $23000
HUEVOS, UNA (01) BEBIDA DE 11 ONZAS
(LIMONADA, CHOCOLATE O CAFE CON

LECHE).

ALMUERZO: ESTARA CONFORMADO POR 350
CC DE SOPA O CREMA DE VERDURAS, 200 K
GRAMOS DE PROTEINA (CARNE BLANCA O N ‘
ROJA), UN (01) TUBERCULO, UN (01) CEREAL |
12 | (ARROZ), UNA (01) VERDURA (COCIDAOEN | UNIDAD 1
SU ESTADO NATURAL), 200 GRAMOSDE |
PRINCIPIO (LEGUMINOSAS O PASTAS), UNA
(01) BEBIDA DE 11 ONZAS (JUGO DE FRUTA
EN AGUA).

$24.000 | $24.000

CENA: ESTARA CONFORMADO POR 350 CC
DE SOPA O CREMA DE VERDURAS, 200 .
GRAMOS DE PROTEINA (CARNE BLANCA O
ROJA), UN (01) TUBERCULO, UN (01) CEREAL | .
13 | (ARROZ), UNA (01) VERDURA (COCIDAOEN | UNIDAD | 1
SU ESTADO NATURAL), 200 GRAMOS DE
PRINCIPIO (LEGUMINOSAS O PASTAS), UNA
(01) BEBIDA DE 11 ONZAS (JUGO DE FRUTA -
EN AGUA). | '

$24000 | §24.000

14 SERVICIO DE HOSPEDAJE: HABITACION UNIDAD | 1 $ 1'10.000 $ 110.000
AMOBLADA, SENCILLA CON BANO PRIVADO X _ ' '
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Publicacién de Ia invitacion pablica y 09 de septiembre de 2026 | Sistema Electrénico para la Contratacion
estudios previos desde las 3:00 Pm Plblica SECOP 11
Plazo para recepcion de 10 de septiembre de 2026 | Sistema Electrénico para la Contratacién
observaciones : ‘ hasta las 3:30 Pm Pablica SECOP 1.

'| Plazo para presentar solicitudes a fin 10 de septiembre de 2026 | Sistema Electrénico para la Contratacion
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‘ l NOCHE EN ZONA RURAL O URBANA. ! | \ I l t

6. PRESUPUESTO OFICIAL Y SU JUSTIFICACION:

El valor total estimado del presupuesto oficial de los bienes y servicios de logistica de eventos cuyo objeto es
“PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA LA ASISTENCIA TECNICA Y PROMOCION A LA

'PARTICIPACION CIUDADANA DE LAS ORGANIZACIONES COMUNALES DEL MUNICIPIO DE PUERTO

GAITAN META”, es el resultado de las condiciones del mercado, reflejadas a través de precios historicos yacude ala
bolsa de productos para calcular el promedio de los precios cotizados, pues al no contar con cantidades exactas se
pretende ejecutar el presupuesto oficial de: CIEN MILLONES DE PESOS ($100.000.000) M/CTE, como presupuesto
oficial, siendo un contrato cuyo presupuesto es a monto agotable. ;

7. FORMA DE PAGO:

EI Municipio se compromete a pagar al contratista el valor del contrafo de la siguiente manera: dos (02) pagos parciales
del 45% cada uno y un pago final equivalente al 10% por concepto de liquidacion del contrato, presentacion de Ia
factura, informe del contratista, informe del supervisor y soporte de pago de obligaciones de Sistema de Seguridad

Social Integral y parafiscales si hay lugar a ello.

Con el fin de dar cumplimiento’a o establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, los proponentes y los
contratistas deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar. Al pago se le
efectuaran los respec’avos descuentos por impuestos de ley y las contnbucmnes correspondsentes

"NOTA: Corresponde al oferente adjudicatario, pagar todos los derechos tasas, impuestos nacionales vy

departamentales y las contribuciones que se causen en el desarrollo y ejecucion del contrato o con base en el mismo.
EL MUNICIPIO, no aceptara asumir el pago de los impuestos que le correspondan al contratista, los cuales deben ser
consultados por el proponente y/o contratista. Para todos los efectos, se considerara que en el valor de la oferta se
encuentran incluidas las sumas que deben ser pagadas por concepto de irhpuestos

8. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA | DESCRIPCION
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ACTIVIDAD FECHA. DESCRIPCION

de limitar la convocatoria a Mipyme hasta las 3:30 Pm Publica SECOP II.
N 10 de septiembre de 2026 | Sistema Electron[co para la Contratacmn ‘

Plazo para responder observacmn_es " alas 06:00 pm Pablica SECOP L.
Plazo para publicar aviso en el que se : . Sistema Electrénico para la Contratacion
informe si ef proceso se limitao no a 10de s?ptlgggge de 2026 Pablica SECOP 1. ' '
Mipyme . alas 06:00 pm |
Plazo méaximo para expedir 10 de septiembre de 2026 | Sistema Electronico para la Contratacion
adendas alas 08:00 pm Publica SECOP .

cierre del proceso

Plazo para la presentacion de ofertas ¥i.

11 de septiembre de 2026
._hasta las 06:00 pm

Sistema Electrénico
Piblica SECOP I,

para [a Contratacion |- ‘

declaratorio desierto

i desdelas 05:30 pm

Piiblica SECOP |

Publicacion de las evaluaciones de las | 14 de septiembre de 2026 | Sistema Electronico para la Contratacion
ofertas alas 03:30 pm Publica SECOP 1.

Plazo para presentar observaciones a : . Sistema Electronico para la Contratacion
las evaluaciones y entrega de 1i5 dﬁass?gt;:;né)%eode 2026 Pablicpa SECOP Il "
documentos subsanables : ~vem '
Publicacién de aceptacion de oferta o 15 de septiembre de 2026 | Sistema Electronico para la Contratacion

9. ADENDAS.

Las modificaciones de la presente invitacién‘se realizaran rﬁediante adendas numeradas secuenciaimente, las cuales
formaran parte integral de la presente invitacién y seran publicadas a través de la plataforma SECOP 1l, de conforrmdad o
con lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. -

Por lo cual, solo se recibiran observaclones en el plazo establecido en el cronograma del proceso; por tanto las
observaciones recibidas con posterioridad a Ea fecha antenormente sefialada seran consideradas extemporaneas.

10. LIMITACION A MIPYME

De conformidad con el numeral 3 del articule 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de-2015, modificado por el Decreto 1860

de 2021, dentro del mismo término establecido para realizar observaciones a la invitacion plblica, los interesados

podran solicitar limitacion del mismo a mipymes, de acuerdo con los criterios y requisitos establecidos en el articulo

2.2.1.24.2.2. y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, modlfcado igualmente por el Decreto 1860 de 2021, que

establece: !

‘Articule 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Emitadais a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen -
de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten

recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las

Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando.concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América

(US$125.000), liquidados con la tasa de camblo que para el efecto determina cada dos afios eI Ministerio de Comerc;o :
[ndustria y Turismo. S '
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2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos {2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas %

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacton los patrimonios autbnomos constituidos
por Entidades Estatales y los parficulares que ejecuten recursos publicos, ‘deben recibir estas solicitudes por lo menos

un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura 0 el que haga sus veces de acuerdo con la
normatwa apllcable a cada Proceso de Contratacién.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran reallzar Mipyme, cuyo objeto social les permifa
- gjecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

: i
Parégrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme,
podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de
2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de confratacion, los patrimonios auténomos
~constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias
limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a sjecutar el
contrato. Cada Mipyme deberé& acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.
. \

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatonas limitadas. La Mipyme colombianas
deben acreditar que ﬂene el tamafo empresanal establecido por la ey de ia siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador pliblico, adjuntando copia del registro
mercantlt

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para la acreditacion deberan observarse

los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015,
0 las normas que lo medifiquen, sustltuyan o complementen. :

Paragrafo 1. En fodo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del

certificado de existencia y representacion !egal o del Registro Unico de Proponentes, segiin corresponda conforme a las
reglas precedentes, con una fecha de méaximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma
del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatorla limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estata!es‘ independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

Pagina 18 de 45



' FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA

CONTRATACION

ALCALDIA BE

PUERTO GaITAX, WETA Codigo: SCO-FR¢12ﬂ ~ Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 ?’wm’:vfw#m

1isey Medred

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos. 2.2.1.2.4.2.2 ¥ 2212423 de este Decreto no excluyen la
aplicacion de los criterios diferenciales para’los emprendlmientos y empresas de mujeres en el sistema de compras
plblicas”. :

11. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.

La presentacién de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacion colombiana sobre los temas
objeto del proceso de seleccion y de todas fas condiciones y obligaciones establecidas en la presente invitacion publica.

La propuesta debera ser presentada en el plazo establecido en el cronograma electrénico del proceso y dnicamente en
la opcién “Crear oferta” del expediente electronlco del proveedor a través de la pagina web del SECOP |l

www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii.

Tenga presente la fecha, hora y medio electronico previsto para la presentacion de ofertas det presente proceso. EN
NINGUN CASO SE RECIBIRAN OFERTAS EN LUGAR DIFERENTE de la opcion “Crear oferta” del expediente
electronico del proveedor — SECOP I; lo anterior sin perjuicio de las situaciones de indisponibilidad de la plataforma.

12. CORRESPONDENCIA'Y COMUNICAC!ON CON LOS INTERESADOS Y/O OFERENTES.

Ef MUNICIPIO publicaré en el Sistema Electronico para la contratacion Publica — SECOP |1, Portal Transaccional de la
Agencia Nacional de Contratacion Plblica - Colombta Compra Eficiente, la totalidad de los documentos de la presente
invitacion pablica. .

Ef MUNICIPIO atendera a los mteresados en el proceso de seleccidn a través de la plataforma det SECOP |
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-i, en la cual los proponentes o interesados podran presentar los documentos
y ofertas en desarrollo del Proceso de Contratacwn

Toda Ia correspondencia que se genere en eI desarrollo del proceso debera formu!arse a través del portal del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-i, nose atenderan consultas telefonicas ni personales.

En casos de mdlsponlbllzdad dela piataforma del SECOP Il los interesados o proponentes, deberan aplicar la “Guia de
Indisponibilidad” de Colombia Compra Eficiente y podran dirigir sus sohmtudes a traves del correo institucional:
contratacmn@puertoqaltan-meta gov.co

13. REQUISITOS MiNIMOS HAB[LITANTES
13.1 CAPACIDAD JURIDICA ‘
Los proponentes deben cumplir con los siguiéntes requisitos de orden juridico:

» Presentar [a propuesta en original debidamente suscrita por el proponente (persona natural), el representante legal -
(persona juridica), persona designada para representarlo (consorcio o unién temporal), o apoderado, segan el
caso, dentro del plazo y en el sitio fijado. En el evento de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe
anexarse con la carta de presentacion de la oferta el poder debidamente conferido ante notaric publico o autoridad
judicial competente donde se indique expresamente que cuenta con poder para suscribir la propuesta en el monto
sefialado y en ¢aso de ser beneficiario de la adjudicacion, suscribir el contrato respectivo.
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o El representante legal debe encontrarse debndamente facultado para; representar legaimente a la sociedad y para
celebrartodos los actos y contratos que se relacionen con el objeto de la misma..

o En el evento de participacion conjunta, el consorcio o unién temporai debe estar conformado de acuerdo con lo
establecido por el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, lo cual se debe acreditar con el respectivo documento de
conformacién. Para el momento de presentacion de Ia oferta el proponente debe indicar en la carta de presentacion
de la misma el nombre del consorcio o la union temporal y cuales son sus integrantes.

Con el proposﬁo de vem" car [os requisitos habiiitantes el proponente debera presentar los siguientes documentos:

CAPACIDAD JURIDICA PERSONAS NATURALES I

>

VYVVVVYVY VYVVY

v

Certificado original de matricula mercantil con fecha de una expedlmon no mayor a un {01) mes, actualizado

. ante la Camara de Comercio correspondiente para la vzgencla 2026 y sus acfividades debe comprender

actividades acordes al objeto del proceso de seleccion.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.

Fotocopia de la Libreta Militar, si es hombre menor de 50 afios.

Fotocopia del RUT vigente cuya actividad econdmica sea afin al objeto del proceso de seleccion.

Declaracién firmada en original de que la persona natural y no se encuentran incursos en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado. .

- Certificado de antecedentes disciplinarios (vigentes),

Certificado de antecedentes fiscales (Vigentes). ‘

Certificado de no poseer antecedentes penales, policia naczonal (V|gente)

Certificado de Medidas correctivas (Vigente).

Autorizacion para consuita de inhabilidades por delitos sexuales (sa aplica).

Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM - LEY 2097 DE 2021.

Constancia afiliacion al sistema de seguridad social (Art 23 ley 1150!2007) ylo pago de planilla original que

- acredite su cumplimienfo.

Hoja de vida de la persona natural (formato de la Funmon Pubhca) debzdamente diligenciada en original.

'CAPACIDAD JUR!DICA PERSONAS JURIDICAS

>

v

v VVY

Certificado de Camara de Comercio existencia y representacnon legal con una expedicién no mayor a un (01)
mes actualizado ante la Camara de Comercio correspondlente para la vigencia 2026, y su objeto social debe

- seracorde al proceso de seleccion.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no esta obligada a registrarse en la Camara de Comercio,
debe -allegar el documento legal idoneo que acredite su ex:stenma ¥ repfesentac:on 0 reconocimiento de
personeria juridica.

Si el proponente esta constituido como entidad sin animo de lucro debe aportar con su propuesta la
certificacion de la secretaria de participacion social del departamento que lo habilita, demostrando con ella que
se encuentra inscrito y activo como una ESAL. ‘

- Fotocopia de la Cédula de Ciudadania Representante Legal.

Fotocopia de la Libreta Militar; si el Representante Legal es hombre menor de 50 afios.

Declaracién firmada en original de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos
en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

Fotocopia def RUT vigente cuya actividad econdmica sea afin al objeto del proceso de seleccion.
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Certificado de Antecedentes Disciplinarios (vigentes) del representante legal y la persona juridica.

Certificado de Antecedentes Fiscales (Vigentes) del representante legal y la persona juridica.

Certificado de no poseer antecedentes penales, policia nacional (Vigente).

Certificado de medidas correctivas del representante legal (Vigente). -

Autorizacion para consuita de inhabilidades por delitos sexuales del representante legal (si aphca)

Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM - LEY 2097 DE 2021 del representante
legal.

Certificado del representante legal y/o revisor fiscal, donde certifique el pago de los aportes a seguridad social,
durante los seis (06) meses anteriores, asi como copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes
disciplinarios de contador. (Art. 23 ley 1150/2007).

> Hoja de vida de la persona juridica (formato de la Funcion Publica) debidamente dll:genczada en onglna[

YV VVVVVY

Garantia de seriedad de la propuesta: En la propuesta debe obrar una garantia de seriedad de la misma, expedida
a favor del Municipio, por una Compafia de Seguros legaimente autorizada para funcionar en Colombia, 0 una
garantia bancaria, o una fiducia mercantil en garantia, endoso en garantia de titulos valores depdsito de dinero en
garantia. Dichas garantias deberan constituirse dando aplicacion a lo preceptuado en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del
decreto 1082 de : . 2M5.0

Requisitos de la péliza o garantia:

a) Asegurado o beneficiario: MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN
b} Cuantia: Quince por ciento (15%) del presupuesto oficial estimado.

c)
d)

Vigencia: Tres (3) meses, contabilizado a partir de la fecha de cierre del proceso '

Tomador / Afianzado: Si el proponente es una persona juridica, la péliza o garantia debera tomarse con eE nombre
0 razon social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Cémara de
Comercio respectiva, y no sélo con su S[gla a no-ser que en el referido documento se exprese que la sociedad
padra denominarse de esa manera.

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unidn temporal, la péliza deber tomarse a nombre de todos y
cada uno de sus Entegrantes ynoa nombre de los representantes legales, ni a nombre del consorcio o unién
temporal. _
Firmas: La pdliza ineludiblemente debera estar firmada por €l representante legal o autorizado de la Compafiia o
Entidad Bancaria que la expide y por el tomador.

Acompafiarse del Recibo de pago o Constancia de Ley.

No se aceptan polizas expedidas por Aseguradoras que hayan sido intervenidas.

El Contratista debera aportar las polizas en original y debidémente suscritas por el representante legal de la persona
juridica o el proponente plural 0 persona natu'raE segun sea el caso (Contratista).

eve

La garantia de seriedad de la ofet’ta debe cubrir la sancibn derivada del mcumpl:mlento de la oferta en los SIgmentes

ntos:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garéntia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la Adjudicacién o para
suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.
2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

3. L
4.L

a no suscripeidn del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
a falta de otorgamlento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumphmlento del contrato
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Si por cualqu:er razon no se ob’ﬂene |a efectividad de Ia garantia de. senedad de la propuesta, el Municipio podra
demandar por [a via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestara mérito suficiente la propuesta, ya que queda
expresamente claro que la sola presentacion de ésta constituye aceptacmn plena, por parte del proponente, de todas
las previsiones de los pliegos de condiciones y de que se compromete a celebrar el contrato en el evento en que su
propuesta : sea considerada la - méas favorable.

» (Criterios diferenciales habilitantes para Mipyme én el s_istéma de comﬂras publicas. {Decreto 1860 de 2021)
Conforme al articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, por el cual se adiciona éE articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de
2015, la entidad verificara como condtcmn habilitante para incentivar Ias MiPymes domiciliadas en Colombia, el
siguiente aspecto |

1. Valor de la garantia de seriedad de la oferta; En este caso, se exigira que la cuantia de la garantia debera ser por un
valor equzva!ente al 5% del valor total del presupuesto oficial.

Traténdose de proponentes plurales, el criterio diferencial solo se aplicara si por lo menos uno de los mtegranies

acredita que es mipyme y que su partic:pamon es lguai 0 superiof a d:ez por ciento (10%) en el consorcio o la union
tempora] .

NOTA: No habra lugar a dar aplicacion del criterio diferencial correspondiénte a mipyme cugndo la convocatoria quede
limitada a la participacién de mipymes atendiendo a lo establecido en los articulos 2.2.1.2.4.22 y 2.2.1.2.4.2.3 del
Decreto - 1082 ‘ . de 2015.

13.2 CAPACIDAD TECNICA (SI APLICA)

-El proponente debe presentar su oferta técnica teniendo en cuenta cada una de las condiciones del presente estudio
previo y acreditar el cumplimiento de las especificaciones técnicas a contratar.

13.3 PROPUESTA ECONOMICA
Debe ser presentada en el formato AN EXO 3 de la invitacion.

"VALOR DE LA PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta economica deberé presentarse en pesos colombianos, no exceder el presupuesto oficial estimado y
comprender todos los costos directos e indirectos en  que se incurra durante las fases pre, contractual y pos contractual,
incluso el IVA, cuando a ello haya lugar.

La propuesta debera reproducir la tabla inserta en la descripcion del objeto de esta contratacion, asi mismo debera
establecer los precios unitarios y precios totales, en caso de discrepancia entre unos y ofros, se aplicaran los primeros.

Para fines de evaluacion de las propuestas, debera diligenciarse integramente ef Anexo No. 3 de esta invitacion
denominado “Propuesta econdmica’, precisando las cantidades y precios unitarios alli sugeridos. Las unidades y las
cantidades que en-él aparecen, no podran ser modificadas por el proponente, so pena de calificar la propuesta como no
habil; por no ofertar lo solicitado por la Entidad.
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En todo caso, el valor de la propuesta no podré ser mayor al 100% del valor del presupuesto oficial total estimado, ni
cada uno de sus items de la oferta superior af valor unitario presupuestado por la entldad so pena de ser rechazada la
propuesta. : _

13.4 CORRECCIONES ARITMETICAS: Slempre y cuando la ofetta se gjuste sustanmalmente al requendo en el
presente proceso de seleccion, la Entidad podra de oficio, corregir errores aritméticos de la siguiente manera:

1. Si existiese un error en un precio total como consecuencia de la suma o multiplicacion de subtotales, prevaEeceran
los subtotales y el precio total sera corregido.

2. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta econémica, asi:
cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al nimero entero
siguiente del peso y cuando la fraccnon decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al
numero entero.

Por error aritmético e imprecision de tipo aritmético, se entlende aquel en que se incurre cuando de las operacmnes
matematicas, el resultado final no corresponde al real. No se considerara error o imprecisidn de tipo aritmético cualquier
imprecision o diferencia o ausencia de mformacmn referente a los valores unitarios ofertados para cada bien o serwmo

Las correcciones efectuadas a las ofertas de ios proponentes, segdn el procedlmzento anterior, seran de forzosa
aceptacion para éstos.

14. CRITERIOS DE SUBSANABILIDAD

El Proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e integra, esto es, cumpliendo
el contenide de la invitacion y adjuntando los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer
valer en el proceso. No sera posible subsanar los requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje, es
decir, la oferta econdmica.

La Entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificara que cumpla las condiciones minimas de la invitacion. Sino es
ast solicitara al Proponente, minimo por el término de un {1) dia habil, que aclare, explique o aporte los documentos e
informacion subsanable; en caso de que la Entidad no fije un plazo especffico, se entendera que es de un (1) dia habil.
No obstante, los Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta econdmica, la cual solo .
puede ser objefo de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos
requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la Entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca
el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la invitacion. Si la segunda propuesta tampoco cumple se
repetira el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion
o al Proponente, y no los haya exigido durante el proceso de evaluacion, podra requerir al Proponente, otorgandole un -
términe minimo de un (1} dia habil contado desde el momento en el que advirtié su omision, con el fin de que los aporte;
en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil.

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignacion de puntaje, incluyendo los necesarios para acreditar

requisitos de desempate, no son subsanables por lo que los mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la
presentacion de la oferta.
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-En virtud del prlnbsplo de buena fe, los Proponentes que presenten observémohes al probeso o a las ofertas y conductas
de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencla y oportunldad de estas.

15. VERIFICACION REQUISITOS

Se venf icara en primera instancia aquella propuesta que al cierre de la presente lnvztacmn haya ofertado el menor
precio, la cual debera cumplzr con; : :

e (Capacidad Juridica), ‘ ' !
s (Criterios habilitantes) ' i

En caso de que este no cumpla con los mismos, proééderé la veriﬁCécién ciel proponente ubicado-en segundo lugar.
16. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Una propuesta sera admisible cuando haya sido présentada oportunamehte por persona natural, juridica, consorcio o
union temporal logrando demostrar la capacidad juridica y se halle ajustada ala ENVITACEON PUBLICA; de lo contrario
seré rechazada, especialmente en los siguientes casos:

a. Cuando el proponente incumpla con los requisitos y documentos exngldos en la invitacion.

b. Cuando el proponente, en forma individual ¢ conjunta, no acredite los requisitos habilitantes.

_¢. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del presente proceso.

d. Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en la invitacion; El Municipio de
Puerto GaitAn-Meta podra solicitar aclaraciones y explicaciones a que hubiere lugar, sin que por ello los
proponentes puedan completar, adicionar, modificar o mejorar las propuestas,

e. Cuando no se presente la informacion necesaria para llevar a cabo la evaluacion econdmica de las propuestas.

f. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades -entre la informacion o documentacion allegada por el
proponente y lo verificado por la entidad, sin perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

.g. Cuando el valor total de la oferta supere el presupuesto oficial determinado para el presente proceso de seleccién o
se supere el valor por item de acuerdo al presupuesto establecido.

h. Cuando para este mismo proceso se presenten varias. propuestas por ¢ ¢l mismo proponente, por si o por interpuesta
persona, o cuando la misma persona forma parte de 2 o mas consorcios o Uniones Temporales.

i.  Que la propuesta econdmica detallada en documento anexo solicitado'no se aporte firmada.

j.  Cuando se realicen alteraciones a la propuesta econdmica, :

k. No discriminar en la oferta econémica el porcentaje de AlU, segun el presupuesto estructurado por el sector

< solicitante en la forma como lo establece la presenie mwtac:on pablica — Formulario de presupuesto oficial.
CUANDO APLIQUE. .

L. Ofrecer como AU un porcentaje cuya sumatoria sea superior al estab!ec;do por fa Entidad. CUANDO APLIQUE, o
en fa distribucion del AU alguno sea superior al establecido en el presupuesto oficial.

m., Cuando se presente propuesta condicionada para la ACEPTACION DE LA OFERTA.

n. .Cuando se determine que su valor es artificialmente bajo, de acuerdo con lo estabiemdo en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4.
*Oferta con valor artificialmente bajo”. Del decreto 1082 de 2015.

0. Cuando no subsane en los témminos requeridos en el cronograma.
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17. OBLIGACIONES DE LAS PARTES!

Por Parte del Contratante: ' _

El municipio se compromete a:

NGNS

10.

1.

12,

13.

14.
15.

Constituir el registro presupuestal necesario para cumplir con sus obhgactones

Realizar los pagos en los términos convenidos.

Designar un funcionario para que supervise la ejecucion del contrato.

Verificar que los elementos cumplan con las especiﬁcaciones segun estudio.

Verificar el buen estado de los mismos. -

Verificar que el servicio y/o los elementos se entreguen en Iugar y plazo estipulado. -
Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para lo cual los
supervisores del presente contrato daran aviso oportuno al MUNICIP!O sobre la ocurrencia de hechos constltutwos
de mora ¢ incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrolio o con
ocasion del presente contrato. P

Repetir contra los servidores publicos, el CONTRATISTA 0 terceros por las zndemnrzacaones que deban pagar
coma consecuencia del presente contrato.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente contratacnon y
sancion para quien fos vulnere.

Supervisar el desarrollo y ejecucion del presente contrato ¥ acceder alos documentos e informacién que soportan
ta labor del CONTRATISTA. ,

Brindar la informacién y documentacton que requ;era el contratusta para el adecuado desarrollo y cumpilmlento de
su objetivo.

Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a Tas dssponlblhdades presupuestales ¥y de PAC
previstas para el efecto.

Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con los requenmlentos tecmcos emg:dos

Efectuar los descuentos que la ley del Orden nacional y Municipal en cumplimiento de las normas, de acuerdo con
la informacién tributaria suministrada por.el CONTRATISTA a la entidad y con la actividad del objeto del contrato.

Por Parte del Contratista

El contratista debera realizar las siguientes actividades para dar cumplimiento al objetd del confrato:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 1 |

Fl ol

5 :
Cumplir en forma idonea la ejecucion del contrato.

Contar con los elementos necesarios para prestar el servicio convenido. :

Asumir los gastos y fiesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsablhdad

Prestar el servicio con personal idéneo y capacitado para el objeto a desarrollar, '

Entregar directamente los alimentos y bebidas en los horarios indicados, direccion acordada con la
supervision; teniendo en cuenta la fecha de vencimiento para su consume durante la actividad.

Garantizar el servicio de transporte conforme los horarios establecidos previamente con la supervision.
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10.

1",
12,
13,
14,
15,
16.
17,
18,
19,
.20,

21.
. Presentar al supervisor del contrato los informes que este le solicite y se relacionen con el objeto del

23,
24,

25.
26.

Entregar directamente en el lugar del evento los refrigerios, hidratacian y alimentacion en cumplimiento de
las condiciones, calidad y especif caciones indicadas desde la supervision

Realizar de manera previa enfrada al almacén municipal de Ios elementos contratados que asi lo
requieren.

Prestar los servicios en las calidades y cantidades establecndas buena calidad y cumplimiento con las
especificaciones técnicas requendas por el municipio, en el tiempo estipulado.

El contratista debera asumir el valor de todos los gastos en que deba incurrir para cumplir con Ia entrega
del objeto contratado, tales como Alimentacion, Hidratacion, Transporte, hospedaje, personal, insumos y
ofros los cuales corren por su cuenta y riesgo.

Garantizar el alojamiento en las zonas que previamente se senaien con la supervision en [a zona rural del
municipio.

Contar con las herramlentas equnpos y personal necesario para prestar el servicio convenido y durante el
desarrollo de la actividad.

Entregar los las remas de papel conforme las especificaciones pactadas

El contratista deberé allegar el registro fotogréafico que demuestre el cumplimiento de sus obligaciones.
Presentar el informe junto con los soportes requeridos en las especificaciones técnicas del presente
estudio que den cuenta de la ejecucion del objeto contractual.

Informar oportunamente al SUPERVISOR del contrato, de cualqmer situacién que pueda afectar la
correcta ejecucion del mismo.

Dar cumplimiento al objeto del contrato en los términos y condlc:ones esttpuiadas

Suscribir acta de inicio y acta de liquidacion junto con el SUPERVISOR del contrato.

Realizar los aportes a que se refiere el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los
sistemas de salud, riesgos taborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, SENA e
ICBF, (seguridad social y parafiscales) cuando haya lugar a ello, de conformidad con la ley vigente.
Constituir la garantia exigida en el contrato dentro del término no mayor a dos (2) dias habiles después de
la aceptacion de oferta, y mantener vigente las garantias por todo el tiempo pactado en el contrato.
Mantener vigente las garantias por el tiempo pactado en el contrato.

confrato.

Defender en todas sus actuaciones los intereses del Mumcapto y obrar con lealtad y buena fe en todas las
etapas contractuales.

Atender las recomendaciones que imparta la Entidad a traves del SUPERVISOR, relacionadas con la
ejecucion del contrato,

Pagar los impuestos, tasas y contribuciones que genere la suscripcion del contrato.

Mantener indemne a la Entidad frente a reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los dafios y
perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos ocasmnados por las personas que sean
subcontrahstas o dependan del adjudicatario. :
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OBLIGACIONES GENERALES

1.Cumplir con el objeto del contrato de manera |d0nea en ios term:nos condiciones y pfazos establecidos, conforme a
las especificaciones técnicas definidas por la entidad.

2.Garantizar la calidad, cantidad y oportunidad en la prestacion de los SeNICIOS y/o suministro de bienes, cumpliendo
con los estandares técnicos exigidos.

3.Disponer de todos los recursos humanos tecmcos logisticos y operativos necesarios para la adecuada ejecucion
del confrato.

4. Asumir bajo su exclusiva responsabilidad los costos, gastos y riesgos derivados de |z ejecucion del contrato
5.Contar con personal idoneo, capacitado y suficiente para el cumplimiento del objeto contractual.

6.Cumplir con las condiciones de higiene, sallibridad, manipulacion, transporte y entrega, espemalmente en Io
relacionado con el suministro de alimentos, de conformidad con la normatividad vigente.

7.Coordinar con el supervisor del contrato la e;ecucmn de las actividades, atendiendo sus insfrucciones,
recomendaciones y requerimientos,
8.Ejecutar las actividades contratadas y reahzar la entrega de b[enes y servicios en los lugares, fechas y horarios
establecidos por la entidad.
9.Presentar oportunamente los informes, reglotros fotograf cos, soportes y demas documentos que evidencien Ia
correcta ejecucion del contrato. ;

10. Suscribir las actas de inicio y hquzdacwn a51 como presentar ]as cuentas de cobro o facturas con los respectlvos
soportes,

11. Cumplir con el pago de aportes al ssstema de segundad social integral y parafiscales, asi como con las
obligaciones tributarias a que haya lugar. - :
12.Constituir y mantener vigentes las garantlas engldas durante fa ejecucion del contrato. '
13.Mantener indemne al MUNICIPIO frente a cualqwer reclamacmn judicial o extraj UdlClal derwada dela ejecuc:on del
confrafo.

14.Actuar con lealtad, buena fe y dmgencla velando por los intereses def MUNICIPIO en todas las etapas
confractuales. , :
15.Cumplir con todas aquellas obligaciones fnherentes y necesarias para €l cabal desarrollo del objeto contractuaE
aun cuando no se encuentren expresamente senaladas : =

18. MULTAS

En caso de mora o incumplimiento pamtal de las obhgac:ones legales ylo contractua!es el MUNEC!PIO podra imponer
al CONTRATISTA, multas diarias sucesivas deE 1% del valor total del contrato no ejecutado, de acuerdo con el informe
presentado por el interventor y/o supervisor, sin que estas sobre pasen el veinte por ciento (20%) del valor tofal del
contrato.  Las multas se harén exigibles cuando el contratista incumpla parcialmente cualquiera de las obligaciones
derivadas del contrato, sin perjuicio de hacer ex1g|bie la clausula penal 0 la garantia de cumplimiento deE contrato cundo
estas hayan sido pactadas:

El pago de las multas y/o sanciones a que se refiere esta clausula podra ex19trse dzrectamente por &l Munlcaplo si dicho
pago no se hubiese efectuado durante el término de duracion del contrato y se tendra en cuenta al momento de su
liquidacién. En todo caso se dara cumpllmlento alo preceptuado en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007.

E! contratista autoriza expresamente al MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, para que se le deduzca de cualqmer
pago que se le adeude, el valorcorrespondlente al apremio que resultare del citado procedlmaento
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19. LIQUIDACION

La llqmdaczon del contrato que resulte de la adjudicacion del presente proceso se llevara a cabo bajo los parametros
establecidos en el articulo 60 de la ley 80 de 1993, Modificado por e articulo 32 de la ley 1150 de 2007, a su vez
- modificado por el decreto 019 de 2012, en su articulo 217 de la ocurrencia. y contenido de la liquidacion de los contratos
estatales. La liquidacidén por mutuo acuerdo podra efectuarse denfro de Ios cuatro (4) meses siguientes a la fecha de
tenmnacnon del plazo de vigencia establecido en el contrato. - | '
o \
Si los bienes que se entregan al MUNICIPIO, en ejecucion del contrato, estan cubiertos con garantias técnicas, que
implique a su vez la prestacion de servicios o entrega de bienes de forma posterior al vencimiento del plazo de
ejecucion del confrato, en el Acta de liquidacion de comin acuerdo de[ contrato o en el acto de liquidacion unilateral, se
“dejara constanma de esta circunstancia. : |
Los amparos de la garantia Unica que se constituyan reIacsonados con las obligaciones a cargo del contratista, que
queden pendientes a la fecha de suscripcién del Acta de liquidacion, deberan estar vigentes hasta la satisfaccion total
de las mismas.

20. GARANTIAS CONTRACTUALES

De acuerdo con lo preceptuado en el Arﬂculo 2.2.1.2.2.1.5.4 Garantzas La Entidad Estatal es libre de exigir o no
garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y én la adquisicion en Grandes Superficies.

Conforme a ello, y una vez realizado el analisis de riesgos, .1a édmihistr’acién Municipal de Puerto Gaitan, detecto
eventos que deben ser amparados por el futuro contratista, con pélizas de cump]:mzento debidamente expedidas por
_compafiias aseguradoras.

Articulo 2.2.1.2.3.1.2, Clases de garantias. Las garantias que los oferentes o contratistas pueden oforgar para asegurar
el cumplimiento de sus obligaciones son: 1. Contrato de seguro contenido en una poliza. 2. Patrimonio auténomo. 3.
Garantia Bancaria. De acuerdo con lo anterior y en cumplimiento a lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, el
contratista favorecido con la futura contratacion debera constltmr una garantla a favor del MUNICIPIO DE PUERTO
GAITAN, con los siguientes amparos: .

La del contrato y hasta su liquidacion; (segin
Cumplimiento . 20% del valor del contrato articulo 2.2.1.2.3.1.7. del decreto 1082 de 2015)
: . hasta por seis (6) meses mas.

: o ‘ Por el término de duracién del contrato y (segln
Calidad de! servicio | 20% del valor del contrato -~ | articulo 2.2.1.2.3.1.1.6. del decreto 1082 de
2015) y por seis (6) meses mas.

Responsabllldad 200 SMLMV Por una vigencia igual al plazo de ejecucion del

Civil . contrato 'y un (01) mes méas (segn articulo
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Salarios, ' N B |
. Por una cuantia equivalente al L o
Prestaciones ' Por una vigencia igual al plazo de ejecucion del

: cinco por ciento (5%) del valor < .

Sociales e : ‘ contrato y tres afios mas.
o total del-contrato.: .

Indemnizaciones ;

Adicionalmente, debe constituir garantia de sa;en‘edad de la oferta, ast:

15% del valor del 13 meses contados a partir de la fecha de cierre del

Seriedad de la Oferta : .
presupuesto oficial proceso de contrataclon

Requisitos de la poliza o garantia: . 'I
a) Asegurado o beneficiario: MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN
b) Tomador / Afianzado: Si el proponente es una persona juridica, 1a poliza o garantia debera fomarse con el nombre 0 .
razén social que figura en el Certificado. de Existencia y Representacién Legal expedido por {a Camara de Comercio
respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la socnedad podra
denominarse de esa manera.
¢) Cuando la propuesta se presente en consorcuo 0 unién temporai la pbliza debera tomarse a nombre de todos y cada
uno de sus integrantes, y no a nombre de Eoswepresentantes legales, ni a nombre del consorcio o unién temporal.
d) Firmas: La pdliza ineludiblemente debera estar firmada por ef’ representante legal 0 autorizado de la Compama 0
Entidad Bancaria que la expide y por el tomador ‘ -
e) Acompanfarse del Recibo de pago o Constancia de Ley.
f) No se aceptan polizas expedidas por Aseguradoras que hayan sido mtervenldas

Dentro de los dos (02) dias 3|gu1entes de Ia isuscripcion del contrato, el CONTRATISTA se compromete a conshtu;r a
favor del MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN META y a satisfaccion del mismo, la Garantla de Cumpllmlento de las
obligaciones requerida para la ejecucion deE contrato. ' ‘

El Contratista debera aportar las pélizas en ongmal y debldamente suscritas por el representante legal de Ia persona '
juridica o el proponente plural o persona natural segiin sea el caso (Contratista).

21. PLAZO DE EJECUCION DEi. CONTRATO

El plazo de ejecucion sera de DOS (02) NEESES Y QUINCE (15) DIAS Y/O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO
contado a partir de la firma del acta de inicio. Contado a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio del contrato, .
previa aprobacion de las garantias corfespondlentes las cuales deberan ser allegadas dentro de los dos (02) d|as
siguientes al perfeccionamiento y iegahzaclon del contrato :
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22. LUGAR DE EJECUCION
El confrato debera ejecutarse en el Municipio de Puerto Gaitan,
23, CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 1

Existe una drsponlbihdad presupuestal para la ejecucion del objeto contractual la cual se relaciona a continuacion:

Para garantizar la contratacién que se pretende adelantar B Municipio de Puerto Gaitan cuenta con los certificados de
disponibilidad presupuestal No. 2026002409 expedido el dia 01 de sept:embre de 2026, el cual tiene un valor de
SESENTA MILLONES DE PESOS ($ 60.000.000) MICTE y el No. 2026002408 expedido en la misma fecha, el cual
tiene un valor de CUARENTA MILLONES DE PESOS ($ 40.000.000) M/CTE.

mem | NUMEROYTECHA | SECRETARIA | RUBROYFUENTE - VALOR
1 , AC-145-4502-1000-2024505680139-
| oce00208DELOT | - 4502001
DESEPTEENBREDE | | 1243.03-SGP-P GRAL-LIBRE $40.000.000
2026  SECRETARADE! | INVERSION
2 | O ORIERNG || AC-T45-4599-1000-2024505680140-
2026002409 DEL 01 - 4599031
DE SEPTIEMBRE DE | 124:3.03-SGP-P-GRAL-LIBRE $60.000.000
2026 ) " INVERSION
VALORTOTAL - $ 100.000.000

24, U PERVISION

Teniendo en cuenta las caracteristicas del servicio a contratar y dado que ei mismo atane a las funciones propias de
la SECRETARIA DE GOBIERNG, se sugiere que la supervision del contrato sea efectuada por el DIRECTORA DE
PARTICIPACION CIUDADANA ADSCRITA A LA SECRETARIA DE GOBIERNO, o en su defecto quien el
~ordenador del gasto o su delegado designe para tal fin. El supervisor debera cumpllr los roles sefialados en la ley
1474 de 2011 y en el Manual de Contratacion del Mummp[o de Puerto Gaitan, asi como los sefialados en los pliegos
de condiciones del proceso de seleccion.

25. EN CASO DESEMPATE | o

De conformtdad con lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2.dei Decreto 1082 de 2015, modificado por &l

“articufo 2 del Decreto 1860 de 2021, en caso de empate la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015,
modificado. por ¢l articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. Los
cuales se sefialan a continuacion:
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1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacuonales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros Para acreditar
este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el articuio 2.2.1.1.1.3.1;, en concordancia
con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional, que trata del puntaje para la promo’cion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios.
Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Semmes Nacionales establecida en el
articulo 2.2.1.1.1 3.1, citado antenonnente

En este sentido, en los procesos en los que apligue el puntaje prevzsto en el inciso 1 del amcqu 2 de la Ley 816 de
2003, el requisito se cumplirg en los mismos términos establecidos en los articulos indicados en el inciso anterior, Por
tanto, este criterio de desempate se acredztara con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho
puntaje. |
| : 1 .

En similares términos, en los procesos en que ho apllque el refendo puntgje, la Entldad Estatal debera deﬁnlr enel.
pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y los documentes con los que se acredltara
el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los
elementos de la nocién de Servicio Nacional establecida en el articuo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeamon Nacional y observando ios mismos lineamientos prescritos en el
articule 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este cnteno de
desempate en lugar de obtener puntaje. !

2, Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del paragrafo del
articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique,
aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el
momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracion que se presente para
acreditar la calidad de mujer cabeza de famliza debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 2 de Ia !.ey 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mu;er victima de woiencla intrafamiliar, la cual acredltara dicha condlclon de
conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de proteccién expedida
por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de fa Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir
el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos v, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo
municipal, o la autoridad mdlgena en los casos de vgo[encea intrafamiliar en las comumdades de esta naturaleza

En el caso de las personas juridicas se prefeﬂra a aquellas en Eas que participen mayontanamente mUJeres cabeza de
familia y/lo mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun

corresponda, presentard un certificado, med:ante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que més del

cincuenta por ciento (50 %) de la composmlon accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por

mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicion

indicada de cada una de las mujeres que pamc:lpen enla socnedad aportando los documentos de cada una de ellas, de

acuerdo con los dos incisos antenores :

Finalmente, en el caso de los proponentes piurales se preferira la oferta cuando cada uno de Eos mtegrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los i mmsos anterzores de este numeral,

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 lde 2012 el fitular de la informacion de estos datos sensibles, como es el
caso de las mujeres v:ctlmas de violencia mtrafam:har debera autonzar de manera prewa y expresa el tratam[ento de

|
| : :
Pagina 31 de 45




FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA

CONTRATAGION |

AAi.niDE ; : -
PRGETO GATAN, MTA Cédigo: SCO-FR-120 Versién:.ﬂ'! i\fzgencia: 01/08/2025 | Pueviv Gaitin

Purnfs Negret

esta mformamon en los términos del literal- a) del articulo 6 de la premtada Ley, como reqmsnto para el otorgam[ento del
criterio de desempate. : .

3. Prefen‘r la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo
menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la
Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por ia oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan
sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde
el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste
. ad|c10nalmente que manténdra dlcho personal por un lapso lgua[ al term[no de ejecucion del contrato.

Sila oferta es presentada por un proponente plura], el mtegrante que acredite que &l d:ez por ciento (10%) de su
némina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo

menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
expeﬂenma acreditada en la oferta.

.El tiempo' de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de aportes a
seguridad social del (ltimo afio o del tiempo de su constifucion cuando’ su conformacion es inferior a un (1) afio, en el
que se demuestren los pagos realizados por el empleador.. ;

|
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcién de personas
mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito
de edad de pension establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el
revisor fiscal, segtn cormesponda, enfregara un certificado, en el que se acredtte bajo la gravedad de juramento, las
personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar
ode sobrevwenma y que cumplieron el requisito de edad de pension.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos. de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucion de Ia persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso antertor se acreditara con el certificado de aportes a

segurzdad social del (itimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica, cuando su conformacion es inferior a
un (1) afio, en ef que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el niimero de traba;adores vinculados que son

personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron ef requisito de

“edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualguiera de sus mtegrantes

En cuaEqmera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un cerfificado, mediante el cual acredita, bajo la

gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de
_pensién; ademas, se debera allegar ef documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de personal, por
lo que se preferira al oferente ‘que acredite un porcenta;e mayor. En eI caso de proponentes plurales, la mayor
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proporcion se defi nlra con la sumatoria de‘trabajadores vinculados en la planta de personal de cacfa uno de sus
integrantes, ! :

o : .
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona
natural, el representante legal o ef revisor fiscal, segln corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las
personas vinculadas a su néming, y el nimero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendré en cuenta la vinculacion
de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de
la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendré en cuenta a aquellos que
hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta refenda,j de que trata el inciso antenor,‘se acreditaré con el certificado de aportes a
seguridad social de! dltimo afio o del iempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1} afio, en el
que se demuestren los pagos reailzados por € eE empleador,

Ademés, debera aportar la copia defa certlf icacién expedida por el Ministerio del Intenor -en la cual acredlte que el
trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera Rrom ogltana en Ios términos -
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo mod:f ique, sustituya o compiemente '

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el cual acredita que
por lo menos diez por ciento (10%) del fotal' de la némina de sus integrantes pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la
ndmina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por ef -
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los termlnos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya
o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de ia Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion ‘de estos,
como es el caso de las personas que pertenece ala poblacmn indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacién, en los términos del literal a) del”
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requxs:to para el otorgam|ento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para io cual presentara

copia de alguno de los siguientes documentos: i}.la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la

Oficina de Alto Comisionado para la Paz, if) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas

respecto de las personas desmovilizadas}en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacion que acredite que [a persona se encuentra en proceso de reincorporacion o

reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto ‘determine la Ley. Ademas, se entregara copaa del

documento de identificacion de la persona en proceso de remtegramon o reincorporacion.

En el caso de [as personas Jundtcas el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, entregara un

certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que més del cincuenta por ciento (50: %) de la
composicién accionaria o cuotas partes de Ia persona juridica esta constituida por personas en proceso de remtegracmn _
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o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de Ias personas que esta en proceso de reincorporacién o reintegracién.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso de

-reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del i Enc:so primero de este numeral, y/o personas

juridicas donde més del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas parte esté constituida por
personas en proceso de reincorporacion, para fo cual el representante legal, ¢ el revisor fiscal, si esta obligado a
tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de 1dentlﬁcacaon de cada una de las personas en proceso de
resncorporacron

Debtdo a. que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan  certificados que contienen datos

~sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que ¢l titular de la informacion de estos,

como son las personas en proceso de reincorporacion o reinfegracion, autoricen a la entidad de manera previa y
expresa el manejo de esta informacian, en los términos: del literal &) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como
requisito para el otorgamiento de este criteric de desempate

7. Prefenr la oferta presentada por un proponente plural snempre que se cumplan las condiciones de los siguientes

numerales

7.1. Este conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacién o
reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con [o previsto en el inciso 1 del numeral 2 yio
el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, para le cual el
representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual

_acrediten, bajo la'gravedad de juramento, que més del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota

parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y!o personas en procesc de reincorporacion o
reintegracion. Ademas, deberé acreditar la condicion indicada de cada' una de las personas que participen en la
sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando
los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una
pamcspamon de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) enel proponente plural, -

.7.2, El integrante del proponente piurai de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco por ciento

{25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podran ser
empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata
el numeral 7.1. o man:festara en un certificado suscrito por [a persona natural o el representante legal de la persona

- juridica.

Debido a.que para el otorgamiento de este criterio de. desempate se entregan cerfificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de a informacion de estos, como
es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa €l
tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de fa Ley 1581 de 2012, como requisito para
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8. Preferir la oferta presentada por uné 'Mibyme, lo cual se veﬁﬁcaré en los térmirios del articulo 2212424 del
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. ‘

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportara el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el
caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio
empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o:medianas, se preferira la oferta las cooperativas o
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial def nidos por el Decreto 1074 de
2015, que sean micro, pequefias o medzanas , '

Tratandose de proponentes plurales, se prefenré la oferta cuando cada uno de fos integrantes acredite alguna de las
condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias
0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con os criterios de clasifi cacmn empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medlanas

9. Preferir a oferta presentada por el proponente pEuraI constituido en su fotalidad por micro y/o pequenas empresas
cooperativas o asociaciones mutuales, _

La condicion de micro ¢ pequefia empresa se venf icara en los téminos del articulo 2.2.1 2424 del presente Decreto,
en concordancia con el paragrafo del artlculo 2 21, 13 24 del Decreto 1074 de 2015. -

La condicién de cooperativa 0 asociacion mutual se acreditara con el certiﬂcado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto.con ofras en las que los infegrantes tengan la calidad de micro, pequefias
o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuéles al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de c|as;f icacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medlanas

10. Preferir al oferente persona natural o jU!’Edlca que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus
pagos fueron realizados a Mipyme, cooperafivas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador plblico; ¢ el representante -
legal de [a persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona
juridica y contador piblico, segin corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el
que conste que por lo menos el velntlcmco por- ciento (25%) - del total de pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas o asociaciones mutuales. {

Iguaimente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferird a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme cooperatwa 0 asocuac:on mutual que tenga una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentara el documento de
o

L

| Pégina 35 de 45’




FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA

CONTRATACION

wefsaioven | Codigo: SCOFRA20 | Version:01 = | Vigencia: 0110812025 | Pheerty it

Pusise fetprsl

conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite fa condicion de Mipyme, cooperativa o
asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo;

\
10.2. La Mlpyme cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el VelnthlﬂCO por ciento (25 %) de la experiencia
acredltada en la oferta; y

10.3. Ni la Mlpyme cooperattva 0 asomaclon mutual ni sus acmonlstas socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del propenente plural, para lo cual el infegrante respectivo lo
manifestara rnedtante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos
anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperatlvas y asociaciones mutuales que tengan la
calidad de grandes empresas junto con ofras en las que los integrantes tengan-la calidad de micro, pequefias o

-medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasmcamon empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas. ;

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC,
del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion legal en el que conste el
cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la noma que la modifique o la sustituya.
'As:mismo acreditara la condicion de Mipyme en los termﬁnos del numerai 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes pEurales se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las condicionss
sefialadas en el inciso anterior de este numeral. : g

12. Utlhzar un metodo aleatorio para seleccionar al oferente, ei cual debera estar establemdo previamente en el pliego
de condiciones, invitacién o documento que haga sus veces.

. . , B L ;
Si después de aplicar los criterios antenormente mencionados persiste el empate:

(a) La Entidad ordenara a los Proponentes empatados en orden alfabético seglin el nombre de la persona natural, la

persona juridica o-el proponente plural. En caso de que dos 0-més proponentes tengan el mismo nombre se colocara

primero en el orden a quienes hayan presentado primero en €l tiempe sus ofertas. Una vez ordenados, le asignara un
_nimero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el 1.

(b) Seguédamente, la Entidad debe tomar la parte entera (nimeros a la iiquierda de [a coma decimal) de la TRM que
rigié el dia del cierre del proceso. La Entidad debe dividir esta parte entera entre el nimero total de Proponentes en
empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion final.

(c) Realizados estos célculos, la Entidad Estatal seleccionara a aq‘uel Prbponente que presente coincidencia entre el

.nmero asignado y el residuo encontrado En caso de que el residuo sea cero {0) se escogera al Proponente con el
mayor nimero asignado. : -

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan ap]icarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes

suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un
Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.
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Sin perjuicio de la obligacion antenor el Mmlsteno de Comercio, lndustna y Tunsmo y la Agencia Nacional de
Contratacion Publica = Colombia Compra Eﬁc1ente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los lincamientos para
la aplicacion de los factores de desempate en cumpltmlento de un Acuerdo Comercial en [a etapa de selecmon del
Proceso de Contratacion. :

PARAGRAFO 2. Siel empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien 0 servicio extranjero cuyo pais -
de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasion de la normativa
comunitaria, se dara aplicacion a todos los GTEteI'IOS de desempate prev:stos en el presente numeral.

PARAGRAFQ 3. Conforme con el articulo 18 de Ia Leyr 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, la
Entidad Estatal garantizara el derecho ala reserva legal de toda aquella informacion que acredita el cumpllmlento de los
factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, iiy las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracién y i) la poblacaon indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en ia plataformadel SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la informacion
relacionada con los factores de desempateide personas en procesos de reincorporacion o reintegracion o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenguera, Rrom o gitana,
puesto que su publico conoc1m!ento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores 0
S0Cios o accionistas. | : :

26. CONTRATO

La oferta y su aceptacion para fodos los éfectbs Iegéles constituyen el cont

Seglin Decreto Administrafivo No. 0193 del 03 de septiembre de 2026

Elabord; Dorey Edith Seija Urquiin /) Reviso: Alejandra Castillo Blangén (&~ Aprobé: Roger Antohio Roa Rgzd

Cargo: Profesional Universitario ~ ~f | Cargo: Secretaria de Contraégcin " | Cargo: Alcalde encargado Dfgito Adtivo. 0163 del
Elaboré: Sebastizn Rozo Rojas \% ,; . R 03 de septiembre de 2028 -
Cargo; Profesional Esp. CPS S SR : :
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INVITACION MC- xxxxx~20XX
ANEXONo.1 - |

“Carta De Presentacion De La Propuesta”
‘Ciudad, de 20XX

Sefiores: . oo
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN-META o
Calle 10 N° 10-60 Barrio Centro,

Palacio Municipal Amaldd Riobueno Riveros

Ref.: INVITACION PUBL!CA No MC-x000t-x0x0x-20XX ‘
|
Objeto “xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxmnmxmnxxmxmmxmmmmxxxxxxm”

El ‘suscrito actuando como (persona natural; Representante Legal de la sociedad ;representante  del

.Consorcic . ) Unién Temporal , integrado por

;0 como apoderado de : segun poder - debldamente conferido y que adjunto a la
presente), de acuerdo con las condiciones que se establecen en los documentos de la INVITACION PUBLICA de la
referencia, - cordialmente me permito ‘presentar propuesta para

“mxxxxxmmmxmmxxxxxxxxxxxxxxxxxxxmmxnmmxxxxxnuxxxxxmaxxxxxx” establecido en el
proceso de Invitacion Pubilca de Mmlma Cuantla N® MC-30000x-X00xx- 20XX previamente referenciada.

“En caso de que esa ‘Entidad me ad]udlque dicho proceso, me comprometo a cumplir con las obligaciones
correspondientes derivadas de la aceptacion de la oferta y efectuar los tramltes de legalizacion a cargo del contratista,
dentro del termlno sefialado para el efecto. ‘ :

Asi mismo declaro; - ‘ !

* Queesta propuesta y la aceptacion que liegare a celebrarse solo compromete al oferente

» Que ninguna ofra persona fuera del proponente tiene interés comerc[al en esta propuesta ni en la aceptacion
que de ella se derive.

* Que, si se nos acepta la oferta, nos comprometemos a constituir. las garantias requendas y a suscnibir las
correspondientes actas dentro de los términos sefialados para elio.
Que los activos y recursos que conforman el patrimonio del proponente provienen de actividades licitas.

¢ - Que conozco la informacion general y espemal y demés documentos que mtegran la“invitacién de minima
cuantia y acepto los requisitos en ellos contenidos.

¢ Que conozco, acepto y me comprometo a cumplir con todos Ios requenmlentos minimos obligatorios y
especificaciones técnicas de los elementos contenidas en la lnwtar.:lon

e Que el suscrito afima bajo la gravedad del juramento, que no existe ninguna causal de inhabilidad,
incompatibilidad y/o prohibicion, de las sefialadas en la Constitucién Politica, en la Ley, especiaimente en el
articulo 8° de la Ley 80 de 1993, y demas normas concordantes, que impidan la participacion del oferente en

- el presente proceso de minima cuantia y en la ejecucion de la oferta debidamente aceptada.
¢ Que la propuesta consta de ___ folios numerados en forma consecutiva en el original.
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Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA (persona natural; representante legal de la soc:edad representante del consorcio o unién
temporal o apoderado segdn el caso)

C.C. No. Expedidaen

Nit

Direccion

Nimero de Teléfono

Namero de fax

Buzén del Correo eEectromco

Celular:

' pagina 39 de 45




FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA

CONTRATACION

ALCALDIADE
PUESTO GATTAN, META -

Puerto Sailiis

Preradn Nptonei

;Vigencia' 01/08/2025

Cédigo: SCO-FR-120 | ' Version: 01

INVITACION PUBLICA No MC-xxxxxx- xxxx-20XX
“xuxxxxxmmmxmnxxxxxxxxxxxxxxxxxxmoanxxnwxxxxxxxmmxxxxx”
‘ AnexoNo 2 I
Formato Experiencia Reiac;onada

" PROPONENTE:

Objeto |. Fecha Fecha Entidad Valor Valor - % Valor Tiempo
del inicio del | terminaci | confratan | ejecutad | ejecutad | Participaci | ejecutado de
contrato | contrato .on te 0 0 . 6n segun ejecuci
’ contrato . {pesos) {SMMLV : participacié¢ | o6nen

' ) n meses
Surna Total contratos reportados

' OBSERVACIONES : : -ANO SMMLV
- ESTE ANEXO' DEBERA DELIGENCIARSE EN TODAS LAS 2026 1.750.805
COLUMNAS. LA INFORMACION INCLUIDA EN EL SERA 2025 1.423.500
RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE, SOPENA DE LAS‘ 2024 1.300.000
ACCIONES LEGALES PERTINENTES. : 2023 1.160.000
. ﬁ 2022 1.000.000
-EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN META NO TENDRA EN 2021 908 526
CUENTA PARA EFECTOS DE EVALUACION, EL CONTRATO O LOS ggfg 88;87 ;ﬁfg
CONTRATOS CUYA INFORMACION PRESENTE ERRORES U 018 =31242

OMISIONES . ‘ .
2017 737.717
2016 689.455
2015 644.350
2014 616.000
2013 589.500
2012 566.700
2011 535.600

NOMBRE Y FIRMA (persona natural; representante legal de la sociedad: representante del consorcio o unién temporal
0 apoderado segln el caso)
C.C. No Expedida en
Nit -

. Direccién’
Namero de Teléfono yio celular
Buzén del Correo electronico
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Sgrnito Mg

INVITACION PUBLICA No MC-0000-1000-20XX
“xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxﬁxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxXXXXxxxxxx”

Aﬁexo No 3

Propuesta Econémica

Proponente.

NOMBRE Y FIRMA (persona natural representante legal de ia sociedad; representante del consorcio o union
temporal 0 apoderado segiin el caso)
C.C. No. Expedida en
Nit

Direccion

Namero de Teléfono

Namero de fax

Buzén del Correo electronico

Celular ‘
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" INVITACION PUBLICA No MC-x000x-20XX

‘ : ! :
X OOOCOOOOOONCORCCOR0C0ON X XXX OO0 XX OCOCO00000CN0NNNOOONOONOONO000

ANEXO 4

CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
PERSONAS JU RIDICAS

[Use la opcion que corresponda, segln certifique el Representante Legal 0 el Revisor Fiscal]

. en mi condicion de Representante Legal de (Razén social de
la compafiia) identificada con Nit debidamente inscrita en la Camara de Comercio de certifico el
"pago de los sigui ados, correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos
profesionales, cajas de compensac:lon familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA), CREE, durante los ulfimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacién
de mi propuesta para €l presente proceso de seleccién. Lo anterior, en cumplimiento de lo dlspuesto en las disposiciones

legales vigentes sobre la materia. . !

Yo, . | ' , identificado con

Yo, - , identificado con _ .y con Tarjeta Profesional No. de la Junta Central
de Contadores de Co]ombla en mi condicion de Revisor Flscal de (Razon social de la compania) identificada con Nit
, debidamente inscrita-en la Camara de Comerc:o de  luego de examinar de acuerdo con las nomas
de aud;toria generaimente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compafiia, certifico el pago de los
siguientes aportes, correspondientes a los sistemas de salud, pensiones; riesgos profesionales, cajas de compensacion
familiar, Instituto Golombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), CREE, durante los
Ultimos seis (6) meses calendario legaimente exigibles a la fecha de presentac:on de mi propuesta para el presente
_proceso de seleccion, i_o anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en las disposiciones iegales vigentes sobre l[a materia.

Dadaen_- - alos() delmesde__  de

-FIRMA
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ANEXO4

- PERSONAS NATURALES

(NOTA. EL PROPONENTE PERSONA NATURAL O CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL
CONSORCIO O UNION TEMPORAL EN CASO DE SER PERSONA NATURAL DEBERA
DILIGENCIAR ESTE FORMATO)

Yo ‘ identificado (a) con ¢.c.. de . de acuerdo con lo senalado en’
el articulo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LAGRAVEDAD DE JURAMENTO, y con sujecion a las sanciones
que para tal efecto establece el Codigo Penal en su articulo 442, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes y
el de mis empleados (si aplica) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), CREE, durante los Gltimos -
seis (6) meses calendario legalmente eXIQibles a la fecha de presentacion de mi propuesta para el presente proceso de
seleccion. . .

Dadaen alos () . delmesde __de

FIRMA
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ANEXO 5
AUTORIZACION PARA LA NOTIFICACION DE LOS ACTOS ADMINISTRATiVOS ATRAVES DE MEDIOS
ELECTRONICOS
Yo, | idenﬁf_ cado con C C . expedida en

actuando en nombre propio (0.6 repre _ persona ju g : , AUTORIZO al
MUNICIPIO DEPUERTO GAITAN - META para que por medio del correo electronico contratacion@puertogaitan-meta-
gov.co se me comunique Yo notifique las citaciones, actos administrativos y demés decisiones expedidas por la
“administracion municipal. Conforme al articulo 53, 56 y 67 !_ey 1437 de 2011 Codigo de procedimiento Administrativo y
de lo contencioso administrativo -

IDENTIFICACION DEL USUARIO: Para efectos de Ia presente
0 en representacion de , , (relacionara fa
ELIMINAR EL CONTENIDO EN PARENTESIS.

ctuando en nombre propio
jona en el siguiente cuadro.)

_NOMBRE

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL

DIRECCION -

TELEFONO

DIRECCION ELECTRONICA (EMAIL),

VIGENCIA DE LA AUTORIZACION: La presente autorizacién tendra efectos a partir de fa presentacion de mi oferta del
presente proceso mediante la opcion “Crear oferta” del expediente electrénico del proveedor — SECOP i, hasta tanto
el proponente, comunique por escrito que las notificaciones sucesivas noise realicen por medios elecironicos, sine de
conformidad con los ofros medios previstos en el capitulo quinto del codigo de procedimiento administrativo y de lo
contencioso administrativo. Dicha comunicacion deberd ser remitida por ei proponente al municipio de Puerto Gaitan —
‘Meta con una antelacion no inferior a ocho (08) dias habiles a la fecha a partlr de lacual la Ei_ PROPONENTE desee la
cesacion de la notificacion de los actos administrativos por medios electronicos.

ACEPTACION DE LA AUTORIZACION: de manera clara, expresa y 'sin coercion alguna declaro haber leido y

entendide la totalidad de los términos y condiciones contenidos en el presente documento, en prueba de lo cual lo
suscriboalos - dias del mes de ZOXX

Nombre:
Cédula No.:
Direccion:
Teléfono:
Correo electronico:
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ANEXO 6

DECLARACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO DE IDONEIDAD, VERACIDAD Y LEGALIDAD DE LA
INFORMACION, ASi COMO DE LOS DOCUMENTOS QUE SOPORTAN MI PROPUESTA EN ATENCION A LA
!NV]TACION PUBLICA No MC-xxxxx-xox-20XX '

Yo, . Edentiﬁcado con CC expedida
en ; actuando en nombre propio (0 en representacion de la persona juridica)

, declaro bajo la gravedad de juramento que la documentacion aportada goza de
legalidad y: ‘ i ‘

1. Que las copias de los documentos aportados son el reﬂejo veraz y exacto de los documentos existentes.

2. Que dispongo de [a documentacion ongfnai que asf lo acredita y que me compromete a presentarla en cualquier
momento en que sea requerido para ello.

3. Que conozco que la falta de acreditacion de dichos requisitos, asi como la inexactitud, falsedad u omisién en
cualquier dato que figura en este documento de inscripcion o la no presentacion de la documentacion acreditativa en

el plazo y forma en que me sea requerida, en su caso, determinara fa imposibilidad de continuar con el procedimiento -

de eleccion, quedando sin efecto las actuaciones realizadas y decayendo del derecho 4@ la participacion en la
convocatoria, sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar.

De manera clara, expresa y sin coercion ‘a[guna‘declaro haber leido y entendido ia fotalidad de los téminos y
condiciones contenidos en el presente documento, en prueba de lo cual lo suscribo a Ios dias del mes de
202XX. ‘

Nombre:

Cédula No.:
Direccion;
Teléfono:

Correo electronico:
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