INFORME DE ACTIVIDADES AGOSTO

En cumplimiento del Contrato No. VGCOR-488-2026 y conforme a las obligaciones
establecidas en el mismo, se presenta el siguiente Informe de Actividades, el cual

da cuenta de las labores desarrolladas durante el mes de Agosto.

Durante el desarrollo de las actividades se viene realizando el levantamiento y
consolidacion del inventario documental de los planos, registrando de manera
detallada la informacién relevante de cada unidad documental. El inventario incluy6
datos como titulo del plano, nUmero de plano, escala, fecha de elaboracién, nombre
del proyecto, contratista, numero de contrato, entre otros campos técnicos
necesarios para su correcta identificacion y control. Esta informacion fue organizada
conforme a los lineamientos establecidos por la Entidad, garantizando precision,
trazabilidad y facilidad en la consulta de los registros documentales.

Durante el periodo reportado, se logré el inventario de dos mil cien (2.100) registros
correspondientes a Setenta (70) rollos, cada uno conformado por treinta (30) planos,
los cuales fueron debidamente verificados y relacionados conforme a los
pardmetros establecidos por la Entidad. Proyecto Conexion Norte —Contratista
Autopistas del nordeste s.a.s-consorcio 4g-Contrato 009/2014 y Proyecto
CHIRAJARA - FUNDADORES (VILLAVICENCIO) —Contratista Concesionaria Vial
Andina SAS. COVIANDINA-CONSORCIO METROANDINA —Contrato 005/2015.

Asimismo, se realizé la foliacion de dos mil Cien (2.100) planos, cada rollo
enumerado del 1 al 30 y al respaldo de cada plano, iniciando en el consecutivo
P0198094 y finalizando en el consecutivo P0200193.

Durante el proceso de verificacibn documental se evidencié que varios planos
presentaban rasgaduras en diferentes secciones, principalmente en los bordes y
pliegues, afectando su integridad fisica. Con el fin de prevenir un mayor deterioro y
garantizar su adecuada conservacion y manipulacion, se realizé una intervencién

basica consistente en la aplicacidbn de cinta magica en las areas afectadas,



permitiendo la unién de las partes rasgadas sin alterar la informacion contenida en

los documentos.

Durante la semana del 25 al 31 de Agosto se colocé el Mylar y stikers de
identificacion a 125 rollos de planos. Consecutivo R06113 al R06238 (En esta
actividad se corta el Mylar, asi como el corte de cinta adhesiva y el pegado del
stikers de identificacion. Estas actividades requieren tiempo y precision para
garantizar la correcta conservacion e identificacion de los planos, culminada esta

actividad se dejan ubicados en la estanteria).



Se necesitan mas colmenas para la disposicién final de los rollos terminados.

Cordialmente,

Francy Sanchez Quintero






