
 

 

 

 
 

 

 

INVITACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA  
MC-025-2026 

 
SE CONVOCA A TODAS LAS PERSONAS NATURALES Y JURÍDICAS QUE CUMPLAN CON LOS 

DOCUMENTOS LEGALES Y TÉCNICOS ESTABLECIDOS EN LA PRESENTE INVITACIÓN PARA QUE 
PRESENTEN OFERTA AL MUNICIPIO DE GIRARDOT CUNDINAMARCA 

 
Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, Subsección 5, 
articulo 2.2.1.2.1.5.1, 2.2.1.2.1.5.2, 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y al manual de la modalidad de 
selección de mínima cuantía, se adelanta el procedimiento de Selección y Publicidad, conforme lo establece 
el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del mismo Decreto, a través del Sistema Electrónico para la Contratación Pública 
(SECOP), en la página web: www.colombiacompra.gov.co., en donde se publicaran: Invitación Pública, los 
Estudios Previos, Evaluación de Propuestas, respuesta a las de observaciones, la comunicación de 
aceptación de la oferta. 
 
OBJETO: “SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO (INCLUYENDO 
REPUESTOS) DE EQUIPOS DE CÓMPUTO, IMPRESORAS Y ESCÁNERES, ASI COMO EL SUMINISTRO 
E INSTALACION DE COMPONENTES Y DISPOSITIVOS PERIFERICOS DE LAS DIFERENTES 
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GIRARDOT.”. 
 
El contenido del presente proceso podrá verificarse a través del Portal Único de Contratación SECOP II. 
 

RECOMENDACIONES 

 

El proponente deberá tener en cuenta las siguientes recomendaciones, antes de diligenciar la 

información requerida:  

 

✔ Leer cuidadosamente la presente invitación, antes de elaborar la propuesta. 

✔ Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acoge y aceptan todas las 
condiciones estipuladas en la presente invitación. 

✔ La totalidad de la propuesta debe ser presentada y/o cargada en la Plataforma SECOP II, la cual 
debe ir en orden para facilitar su verificación y evaluación. 

✔ Toda la información suministrada por los proponentes deberá ser veraz y estará sujeta a 
verificación por parte del Municipio de acuerdo con lo estipulado en el Art. 83 de la Constitución 
Política y los Artículos 286 a 296 del Código Penal Colombiano  relacionados con la falsedad en 
documentos, en consecuencia, todas aquellas observaciones en las que se observe un presunto 
incumplimiento a los artículos en mención, el interesado las debe realizar, dentro de los términos 
establecidos de la Ley y deberán acompañarse de documentos por los cuales se desvirtúe la 
presunción de la buena fe de la que gozan los proponentes. 

 

 

 

PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACIÓN EL OFERENTE DEBERÁ 
ENCONTRARSE REGISTRADO COMO PROVEEDOR EN EL SECOP II. 

 

 

CAPÍTULO I 

 

 

1.1.- PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

  

En virtud de lo dispuesto por el artículo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, sobre el Plan Anual 
de Adquisiciones, las “entidades estatales deben elaborar un plan anual de adquisiciones, el cual 
debe contener la lista de bienes, obras y servicios que pretenden adquirir durante el año. En el 
plan anual de adquisiciones, la entidad estatal debe señalar la necesidad y cuando conoce el bien, 
obra o servicio que satisface esa necesidad debe identificarlo utilizando el clasificador de bienes y 



 

 

 

 
 

 

 

servicios, e indicar el valor estimado del contrato, el tipo de recursos con cargo a los cuales la 
entidad estatal pagará el bien, obra o servicio, la modalidad de selección del contratista, y la fecha 
aproximada en la cual la entidad estatal iniciará al proceso de contratación. Colombia Compra 
Eficiente establecerá los lineamientos y el formato que debe ser utilizado para elaborar el plan 
anual de adquisiciones”. 

  

1.2.- OBJETO DEL PROCESO DE SELECCIÓN. 

 

El municipio de Girardot - Cundinamarca con NIT. No. 890.680.378-4, está interesado en 
“SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO (INCLUYENDO 
REPUESTOS) DE EQUIPOS DE CÓMPUTO, IMPRESORAS Y ESCÁNERES, ASI COMO EL 
SUMINISTRO E INSTALACION DE COMPONENTES Y DISPOSITIVOS PERIFERICOS DE LAS 
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GIRARDOT.” para tal fin 
requiere cumplir con la siguiente descripción del objeto a contratar de acuerdo con el cuarto nivel 
del clasificador de bienes y servicios:  

 

(NOTA: El presente clasificador de Bienes y Servicios, que se estipula a continuación es 
informativo de conformidad con el Artículo 2.2.1.2.1.5.1. numeral 2 Decreto 1082 de 2015) 

 

Codificación del bien, obra o servicio según las Naciones Unidas – UNSPSC 

 

Código 
Clasificación 

UNSPSC 
Segmento Familia Clase Producto 

43201800 

43 - Difusión de 
tecnologías de 
información y 
telecomunicaciones 

20 - 
Componentes 
para tecnología 
de la información, 
difusión o 
telecomunicacion
es 

18 - 
Dispositivos de 
almacenamient
o 

00 

43211600 

43 - Difusión de 
tecnologías de 
información y 
telecomunicaciones 

21 - Equipo 
informático y 
accesorios 

16 – Accesorios 
computador 

00 

43211700 

43 - Difusión de 
tecnologías de 
información y 
telecomunicaciones 

21 - Equipo 
informático y 
accesorios 

17 - 
Dispositivos 
informáticos de 
entrada de 
datos 

00 

81111812 

81 - Servicios basados 
en ingeniería, 
investigación y 
tecnología 

11 - Servicios 
informáticos 

18 - Servicios 
de sistemas y 
administración 
de 
componentes 
de sistemas 

12 - Servicio 
de 
mantenimient
o o soporte 
del hardware 
del 
computador 

81112306 

81 - Servicios basados 
en ingeniería, 
investigación y 
tecnología 

11 - Servicios 
informáticos 

23 - 
Mantenimiento 
o soporte de 
hardware de 
computador 

06 - 
Mantenimient
o de 
impresoras 

81112307 

81 - Servicios basados 
en ingeniería, 
investigación y 
tecnología 

11 - Servicios 
informáticos 

23 - 
Mantenimiento 
o soporte de 
hardware de 
computador 

07 - 
Mantenimient
o de pc o 
puestos de 
trabajo 
portátiles 

(NOTA: El presente clasificador de Bienes y Servicios, que se estipula a continuación es 
informativo de conformidad con el Artículo 2.2.1.2.1.5.1. numeral 2 Decreto 1082 de 2015). 



 

 

 

 
 

 

 

1.3.- ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 

Con el objeto de garantizar el óptimo funcionamiento de las impresoras de las diferentes 
dependencias de la alcaldía municipal de Girardot para el fortalecimiento administrativo el 
proponente deberá garantizar el mantenimiento general de los equipos de impresión, escáneres, 
fotocopiadoras y equipos de cómputo; así como el suministro e instalación de componentes y 
dispositivos periféricos de los mismos de acuerdo con las siguientes características: 

 

ITEM DESCRIPCIÓN COCEPTO TECNICO CANTIDAD 

1 
Impresora hp laser pro 
1020,1018,1505n,1102w 

Mantenimiento general 35 

2 
Impresora hp laser pro 
1020,1018,1505n,1102w 

Mantenimiento general - cambio de rodillo 
de presión y acetato. 

10 

3 Impresora hp laser p2035, 2015n 
Mantenimiento general - cambio de rodillo 
de presión y acetato 

6 

4 
Impresora kyocera multifuncional b/n 
ecosys m3655idn 

Mantenimiento general y kit de 
mantenimiento completo 

5 

5 
Impresora kyocera multifuncional b/n 
ecosys m3655idn 

Mantenimiento general, rodillo de carga y 
cuchilla 

10 

6 
Impresora ricoh multifuncional b/n mp501-
im550f 

Mantenimiento general y kit de 
mantenimiento completo 

2 

7 
Impresora kyocera multifuncional b/n 
ecosys kx ma5500 

Mantenimiento general, rodillo de carga y 
cuchilla 

11 

8 
Impresora kyocera multifuncional b/n 
ecosys kx ma5501 

Mantenimiento general y kit de 
mantenimiento completo 

10 

9 
Impresora Epson multifuncional wf-
6590dw color 

Mantenimiento general 1 

10 
Impresora Lexmark multifuncional 
mx710de 

Mantenimiento general 1 

11 
Impresora  laser  o  led  a4  multifuncional 
Lexmark mx721adhe 

Mantenimiento general 3 

12 
Impresora Samsung multifuncional 
m2070w 

Mantenimiento general 3 

13 
Impresora Epson multifuncional eco tank 
l4260 

Mantenimiento general 7 

14 Portátiles 
Mantenimiento general hardware y 
software 

30 

15 Equipos todo en uno 
Mantenimiento general hardware y 
software 

60 

16 Equipos de escritorio 
Mantenimiento general hardware y 
software 

280 

17 Servidores 
Mantenimiento general hardware y 
software 

4 

18 Disco duro 512 tb sata ssd(estado sólido) Suministro e instalación sistema operativo 40 

19 Pila para Board cr2032 Suministro e instalación 50 

20 
Combo teclado y mouse conexión USB 
para trabajo pesado 

Suministro e instalación y funcionamiento 40 

DEFINICIONES TÉCNICAS 



 

 

 

 
 

 

 

a. Mantenimiento Preventivo 

Consiste en un conjunto de operaciones planificadas que se realizan antes de la ocurrencia de fallas, 
con el objetivo de conservar los equipos en funcionamiento y prolongar su vida útil. Las actividades 
mínimas y obligatorias comprenden: 

• Diagnóstico previo sobre el funcionamiento del dispositivo. 

• Limpieza interna de la impresora y demás equipos, incluyendo calibración, lubricación y ajustes 
mecánicos cuando se requiera. 

• Limpieza externa para prevenir manchas o residuos en impresiones. 

• Verificación de condiciones eléctricas y estado de los puntos de alimentación. 

• Eliminación de archivos temporales (navegador, programas, sistema). 

• Desinstalación de programas innecesarios que afectan el rendimiento. 

• Desactivación de programas de inicio. 

• Desfragmentación y revisión de errores en el disco duro. 

• Reparación de archivos del sistema. 

• Formateo del sistema operativo y reinstalación de software utilitarios. 

b. Mantenimiento Preventivo y Correctivo en Hardware 

Este tipo de mantenimiento abarca la intervención física directa sobre los componentes de los 
equipos, tanto para prevención como para corrección de fallas: 

• Limpieza general de CPU, monitor, teclado, ratón y periféricos. 

• Limpieza especializada con espuma para gabinete, unidad de DVD, entre otros. 

• Diagnóstico y cambio de batería tipo CR2032 en equipos que lo requieran. 

• Limpieza con limpia-contactos en componentes electrónicos (fuente, procesador, disco, etc.). 

• Diagnóstico y cambio de repuestos en impresoras, escáneres y equipos de cómputo. 

c. Mantenimiento Correctivo 

Se refiere a la atención de fallas presentadas durante la operación de los equipos, y consiste como 
mínimo en: 

• Asistencia técnica en un término no mayor a tres (3) días hábiles tras la notificación de la falla. 

• Diagnóstico y, de ser posible, reparación inmediata del equipo. 

• Identificación e instalación de los repuestos requeridos en un plazo máximo de dos (2) días 
hábiles. 

• Realización de los mantenimientos correctivos durante todo el tiempo de ejecución del contrato, 
en la medida en que se requieran. 

d. Garantías del servicio técnico y repuestos 

• Los repuestos suministrados e instalados deberán ser nuevos, originales o equivalentes en 
calidad, y deberán instalarse dentro de los dos (2) días hábiles posteriores a la identificación de la 
falla. 

• Si durante el periodo de garantía los servicios o repuestos presentan fallas, deberán ser 
reemplazados sin costo adicional por otros de iguales o superiores características técnicas, en un 
plazo no mayor a dos (2) días hábiles, contados a partir de la notificación formal al contratista, por 
correo electrónico y/o escrito. 

NOTA 1: Las anteriores especificaciones corresponden a las características y necesidades de 
mantenimiento de las impresoras en el inventario de activos en uso del Municipio, por lo tanto, se 
entiende que el Municipio acepta especificaciones mayores a la que se especifican en el presente 
estudio previo siempre y cuando beneficien al Municipio. 



 

 

 

 
 

 

 

El oferente debe proyectar su presupuesto teniendo en cuenta que dentro del valor están 

considerados todos los gastos en que incurra para la presentación de la propuesta, y los impuestos 

de ley que apliquen al contrato. 

La adquisición de esta contratación se debe satisfacer con persona natural o jurídica, que no se 

encuentre incurso en inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la ley. 

NOTA 2: Teniendo en cuenta lo dispuesto en las normas legales la escogencia de los servicios 

objeto de esta contratación recaerá sobre aquella oferta con el precio más bajo incluido IVA, siempre 

que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la Alcaldía Municipal 

de Girardot, o sea aquella que no supere el presupuesto oficial, no tenga un precio artificialmente 

bajo, cumpla las especificaciones técnicas y de calidad requeridas. 

NOTA 3: Para la selección del presente proceso se tendrá en cuenta el menor precio ofrecido, el 

cual se determinará con base en la sumatoria de los valores unitarios de cada ítem ofertado. 

NOTA 4: No se aceptan certificaciones con enmendaduras y que no contengan como mínimo la 

información solicitada o que presenten inconsistencias. 

NOTA 5: Las copias de los documentos presentadas deben ser completamente legibles. 

NOTA 6: La información suministrada se entiende bajo la gravedad de juramento y debe ser 

correlativa a la documentación aportada. 

 

1.4 LIMITACIÓN A MIPYME:  

 

De conformidad a lo dispuesto en el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modificó los artículos 
2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo 
de Planeación Nacional, con el fin reglamentar los artículos 30, 31, 32, 34 Y 35 de la Ley 2069 de 2020, 
en lo relativo al sistema de compras públicas y se dictan otras disposiciones”, que en su tenor literal 
disponen: 
 
(…) 
 
"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de 
los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) 
año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

  
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años 
el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
  
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria 
a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, 
los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto 
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada 
Proceso de Contratación. 
  
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les 
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
  



 

 

 

 
 

 

 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la 
calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 
condiciones dispuestas en el presente artículo. 
 
Que, La Entidad, en aplicación de los principios de igualdad material, inclusión y acciones afirmativas 
en favor de las personas con discapacidad, incorporará criterios sociales dentro del presente proceso 
de mínima cuantía, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 13 de la Ley 1618 de 2013 y el Decreto 
0287 de 2026, mediante el cual se modificó el Decreto 1082 de 2015. 
 
Lo anterior, atendiendo especialmente lo previsto en el artículo 2.2.1.2.4.2.7.5, del Decreto 1082 de 
2015, modificado por el Decreto 287 de 2026, el cual establece la obligación de las Entidades Estatales 
de incorporar herramientas de planeación para procesos de contratación inclusivos y criterios que 
promuevan la participación de emprendimientos y empresas de personas con discapacidad dentro del 
Sistema de Compras y Contratación Pública. 
 
En virtud de lo anterior se dará aplicación al Decreto 1082 de 2015 en su “ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.7.5. 
INCORPORACIÓN DE CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCIÓN EN FAVOR DE LAS 
PERSONAS CON DISCAPACIDAD. En desarrollo del Sistema de Preferencias definido en el artículo 
2.2.1.2.4.2.7. del presente Decreto y en virtud del inciso cuarto del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, 
las Entidades Estatales deberán incluir coma obligación contractual, en las Documentos del Proceso, 
previo análisis de conveniencia y oportunidad, al menos una (1) de las siguientes condiciones especiales 
de ejecución: 
  
1) Subcontratación inclusiva: Cuando para la ejecución del contrato se requiera subcontratar bienes, 
obras, o servicios dentro de la cadena de provisión, se deberá punzonar la contratación de personas 
naturales con discapacidad y lo emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, conforme 
a las criterios definidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.6. del presente Decreto. 
  
2) integración del equipo de trabajo. Cuando para la ejecución del contrato se requiera la conformación 
de un equipo de trabajo, se deberá priorizar la contratación de personas naturales con discapacidad. 
  
En caso de que no se incluya alguna de estas condiciones especiales de ejecución, la Entidad Estatal 
deberá justificar dicha omisión en las estudios previos o documentos equivalentes. 
  
PARÁGRAFO 1. Las medidas contempladas en este artículo deberán observar las garantías 
constitucionales que reconocen la protección del derecho a la estabilidad laboral u ocupacional reforzada 
de las personas naturales con discapacidad, así coma la igualdad y dignidad en las condiciones 
laborales. 
  
PARÁGRAFO 2. Las Entidades Estatales, a través del interventor o supervisor del contrato, deberán 
verificar durante la ejecución contractual el cumplimiento de las condiciones especiales de ejecución. 
Para tal efecto, el contratista deberá presentar la documentación correspondiente con cada solicitud de 
pago, o justificar con las respectivos soportes la existencia de fuerza mayor o caso fortuito que impida 
su cumplimiento. El incumplimiento injustificado podrá constituir causal de incumplimiento contractual, 
de conformidad con la normatividad aplicable.” 
 

 

1.5.- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 

Para efectos del cumplimiento del contrato, el contratista se compromete a cumplir, además las 
obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes 
que regulan su actividad y la propuesta del contratista con las siguientes obligaciones: 

 

 

1.5.1 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 

 

1. Cumplir y ejecutar el objeto del contrato, conforme a las especificaciones técnicas de acuerdo 
con el contenido en los estudios previos, invitación y la propuesta presentada. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=184686#1150


 

 

 

 
 

 

 

2. Realizar el diagnostico de los equipos referidos en la justificación del presente estudio. 

3. Entregar los elementos debidamente instalados y funcionando óptimamente en cada una de las 
dependencias. 

4. Los repuestos instalados deben ser originales en cada uno de los equipos 

5. Realizar las labores de mantenimiento con calidad, acorde a la normatividad y las 
especificaciones técnicas requeridas. 

6. Proporcionar el personal necesario y capacitado para la ejecución del contrato, con el fin de que 
las actividades se ejecuten de forma segura, técnica y eficiente. 

7. Informar oportunamente a la entidad, por intermedio del supervisor los daños o situaciones 
encontradas en las inspecciones preventivas y correctivas. 

8. Atender dentro de las ocho (8) horas siguientes, los requerimientos que efectúe la entidad a 
través del supervisor 

9. Realizar el cambio o reposición de los elementos, repuestos o componentes que presenten 
defectos de calidad, funcionamiento o que no correspondan a las especificaciones requeridas, 
sin costo adicional para la entidad, dentro del día hábil siguiente al requerimiento efectuado por 
el supervisor, salvo que técnicamente se justifique un término diferente. 

10. Debe contar con la disponibilidad y el tiempo para realizar el mantenimiento preventivo y 
correctivo, como cambio de repuestos directamente en las instalaciones de la Alcaldía Municipal 
en la oficina de sistemas, garantizando así Administración Municipal la agilidad en la prestación 
del servicio y la calidad de los mismos. 

11. 11. Garantizar   que   los servicios   ofrecidos   cumplen   con   las especificaciones técnicas y 
garantías del fabricante. 

12. Responder por la calidad de los elementos, repuestos y componentes suministrados, así como 
por los servicios de mantenimiento prestados. 

13. Entregar al Municipio de Girardot los bienes objeto mantenimiento en condiciones óptimas de 
funcionamiento 

14. Asumir los costos en que deba incurrir para el cumplimiento del objeto del contrato, como 
transporte de los materiales, personal, seguros, etc. los cuales correrán por su cuenta y riesgo. 

15. De conformidad con el artículo primero del Decreto 287 de 2026 modificatorio de los artículos 
2.2.1.2.4.2.6., 2.2.1.2.4.2.7.y 2.2.1.2.4.2.8. del Decreto 1082 de 2015 (Incorporación de 
condiciones especiales de ejecución en favor de las personas con discapacidad) el contratista 
se compromete a que dentro del equipo de trabajo se priorizará la vinculación de personas con 
discapacidad, garantizando los ajustes razonables para su desempeño. 

 

 

1.5.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 

 

1. Firmar el Acta de Inicio, de común acuerdo con el supervisor una vez legalizado y perfeccionado 

el contrato. 

2. Guardar la suficiente reserva profesional sobre la información que se obtenga en desarrollo de 

las actividades realizadas. 

3. Constituir las pólizas pactadas en el contrato. 

4. Presentar Informe Técnico al   supervisor del   contrato, sobre   el cumplimiento    de    las 

obligaciones, para la realización del respectivo pago, relacionando todos y cada uno de los 

elementos suministrados y mantenimiento realizados (bitácora), la cual debe contener la 

evidencia fotográfica, con fecha anterior y posterior al trabajo realizado. 

5. Las demás que resulten de la ejecución del contrato 

6. Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral de acuerdo a lo 

previsto por la Ley 1150 de 2007 y demás normas vigentes. 

7. Suscribir el acta de liquidación, previa terminación del contrato 

8. Firmar las actas de entrega y recibo de elementos. 

9. Cumplir con todos los ofrecimientos, condiciones y términos de la invitación y la oferta 

presentada, debiendo responder por la calidad de los repuestos y los servicios prestados. 

10. Cumplir con los gastos e impuestos que se requieran para la suscripción   perfeccionamiento, 

legalización   y   ejecución   del contrato. 



 

 

 

 
 

 

 

11. El contratista se compromete a mantener vigente durante la ejecución del contrato los precios 

ofertados en la propuesta. 

12. El contratista será el responsable de todos los accidentes que pueda sufrir su personal, el del 

Municipio, el de terceras personas, equipos o instalaciones resultantes de la negligencia o 

descuido de los trabajadores vinculados al contrato; por consiguiente, todas las 

indemnizaciones correrán por su cuenta. 

13. Dar un trato cordial a los funcionarios y personal en general, del Municipio de Girardot. 

 

1.5.3 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO  

 

1. Exigir al CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado, lo cual será 
verificado por el supervisor de este contrato.  

2. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias, para lo cual los supervisores del presente contrato darán aviso oportuno al 
MUNICIPIO, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.  

3. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización de los daños que sufran en 
desarrollo o con ocasión del presente contrato.  

4. Acudir ante las autoridades para obtener la protección de los derechos derivados de la presente 
contratación y sanción para quien los vulnerables.  

5. Supervisar el desarrollo y ejecución del presente contrato, y acceder a los documentos e 
información que soportan la labor del CONTRATISTA.  

6. Asignar un supervisor a través del cual MUNICIPIO DE GIRARDOT, quien mantendrá la 
interlocución permanente y directa con el interlocutor designado por EL CONTRATISTA.  

7. Brindar la información y documentación que requiera el contratista para el desarrollo adecuado 
y cumplimiento de su objetivo.  

8. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujeción a las disponibilidades 
presupuestales  

9. Verificar que el suministro cumpla con las especificaciones según su estudio  

10. Constituir el registro presupuestal necesario para cumplir con sus obligaciones.  

11. Realizar los pagos en los términos acordados.  

12. Verificar que los elementos se entreguen en lugar y plazo estipulado  

 

 

1.6.- INTERPRETACIÓN DE LAS CONDICIONES DE ESTE PROCESO 

 

Todo proponente deberá examinar cuidadosamente las exigencias y condiciones de esta invitación 
e informarse de todas las circunstancias que puedan afectar de alguna manera las actividades y el 
plazo de ejecución.  

 

Así mismo, deberá valorar todos los requerimientos normativos que implica el desarrollo del contrato, 
sin perjuicio de que los mismos hayan sido incorporados en la presente invitación.  

 

La presentación de la propuesta evidencia que el proponente ha examinado las condiciones de la 
convocatoria y ha obtenido de la SECRETARIA GENERAL - OFICINA DE ALMACEN, aclaraciones 
satisfactorias sobre cualquier punto incierto o dudoso. Así mismo que ha aceptado que los 
documentos de esta convocatoria están completos y son compatibles y adecuados para la 
realización de las actividades a ejecutar y que conoce y acepta las normas que rigen la contratación 
para el municipio de Girardot, Cundinamarca. 

 

1.7.- MODALIDAD DE SELECCIÓN Y RÉGIMEN JURÍDICO APLICABLE. 

 

Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Del decreto 1082/2015. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La 
Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente: 
 

1. La descripción sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación.  
2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y 



 

 

 

 
 

 

 

Servicios.  
3. Las condiciones técnicas exigidas.  
4. El valor estimado del contrato y su justificación.  
5. El plazo de ejecución del contrato.  
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación.  

 
Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082/2015. Procedimiento para la contratación de mínima 
cuantía. Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del 10% de la 
menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 

 
1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la 
información a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del artículo anterior, y la forma como el 
interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, y el 
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.  
2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra 
entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad 
financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente.  
3. La invitación se hará por un término no inferior a un (1) día hábil. Si los interesados formulan 
observaciones o comentarios a la invitación, éstos serán contestados por la Entidad Estatal antes 
del vencimiento del plazo para presentar ofertas.  
4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple 
con las condiciones de la invitación. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad 
Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo 
mejor precio, y así sucesivamente.  
5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante un (1) día hábil.  
6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 
establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la 
oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.  
7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptará la oferta que haya sido presentada primero en el 
tiempo.  
8. La oferta y su aceptación constituyen el contrato. 
 
De igual manera fundamenta la presente contratación el artículo 2 de la ley 1860 de 2021; que 
establece: 
 
ARTÍCULO  2. Modificación de la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 2 del Título 1 de 
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifíquese la Subsección 5 de la Sección 1 del 
Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, la cual quedará de la 
siguiente manera: 

  
"SUBSECCIÓN 5 
  
MINIMA CUANTIA 
  
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La Entidad 
Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como mínimo, lo siguiente: 
  
1. La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 
  
2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y 
Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel. 
  
3. Las condiciones técnicas exigidas. 
  
4. El valor estimado del contrato y su justificación. 
  
5. El plazo de ejecución del contrato. 
  

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653#2.2.1.2.1.5.1


 

 

 

 
 

 

 

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación. 
 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las 
siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) 
de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 
  
1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la 
información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el 
interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el 
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del 
futuro contrato. 
  
2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra 
entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad 
financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 
  
3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados 
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados 
por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el 
parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrán 
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 
  
4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los 
términos mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se 
establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que 
trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la 
invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista 
para la presentación de ofertas de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con 
posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; 
en todo caso, las adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del 
Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el 
proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) 
Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar 
sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe 
si el proceso se limita o no a Mipyme. 
  
5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple 
con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el 
cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades 
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo 
cual establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir los documentos subsanables, 
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los 
proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de 
evaluación. 
  
6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para 
que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas 
por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 
  
7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 
condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la 
aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o 
interventor del contrato. 
  
8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 
2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente 
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#5
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9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 
  
PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 
2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 
2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del 
presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término 
previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará 
si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá 
participar cualquier Mipyme nacional”. 

 
En cumplimiento de lo establecido en los numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 
1082 de 2015, artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1860 de 2021, se presenta el presente análisis 
de conveniencia, necesidad y oportunidad de realización del siguiente proceso contractual, para realizar la 
"CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO (INCLUYENDO 
REPUESTOS) DE EQUIPOS DE CÓMPUTO, IMPRESORAS Y ESCÁNERES, ASI COMO EL SUMINISTRO 
E INSTALACION DE COMPONENTES Y DISPOSITIVOS PERIFERICOS DE LAS DIFERENTES 
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GIRARDOT” 
 
MODALIDAD DE SELECCIÓN: De conformidad con lo contemplado en la Ley 80 de 1993, numeral 5 del 
artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, artículo 2 de la ley 1860 de 2021, se realizará por 
el procedimiento de Mínima Cuantía. 

 

El Municipio de Girardot Cundinamarca formulará invitación pública a través del Portal Único de Contratación 
SECOP II para presentar ofertas y establecerá los requisitos mínimos habilitantes que serán verificados 
únicamente en el oferente con el precio más bajo siempre que se encuentre en condiciones de mercado y 
satisfaga las necesidades de la Entidad. 

 

1.8.- PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD. 

 

Que el Municipio de Girardot tiene previsto cubrir la ejecución del objeto, con recursos del presupuesto de 
esta entidad de la vigencia 2026, conforme a certificado de disponibilidad presupuestal: 

 

 

 1.9.- PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO.       

 

El plazo de ejecución de las actividades propias del objeto del acto contractual que se pretende 
adelantar será de DOS (02) MES, contados a partir del acta de inicio, previo cumplimiento de los 
requisitos de legalización y ejecución.   

 

Se entiende que el contrato se encuentra legalizado una vez se haya perfeccionado, se imparta el 
correspondiente registro presupuestal, y, se aprueben las garantías exigidas en el estudio previo 
como consecuencia en la presente invitación. 

 

 

 

Presupuesto 

Oficial. 

(Art. 20, núm.4) 

Valor en 

letras 

SETENTA Y OCHO MILLONES TRESCIENTOS VEINTIOCHO 
MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS M/CTE 
($78.328.257,00). 
 

Rubro 

Presupuestal 

Rubro 2.1.2.01.01.003.02.08.16.87130.1210001 

Nombre 
OTRA MAQUINARIA PARA USOS ESPECIALES Y SUS 

PARTES Y PIEZAS                   

Valor $ 78.328.257,00 

CDP No. 2026003071 

Fecha: 06_de agosto de 2026        

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30.p1
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1.10.- CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCIÓN: 

 

El cronograma será el que se encuentra en la Plataforma SECOP II.  

 

1.11. OBSERVACIONES A LA INVITACIÓN A PRESENTAR OFERTA:  

 

Las observaciones a la presente invitación pública deberán ser presentadas dentro del día hábil 
siguiente a su publicación en la plataforma de la Página del Sistema Electrónico de Contratación 
Pública SECOP II durante el horario de trabajo establecido para el Municipio de Girardot 
Cundinamarca recibirá las observaciones por medio de la plataforma antes citada y de la misma 
forma publicará las respuestas correspondientes en los términos fijados en el cronograma del 
proceso, en todo caso, antes del cierre del mismo. 

Las observaciones remitidas de forma extemporánea podrán ser atendidas y contestadas. Por la 
Entidad, pero no dentro de los términos fijados en el cronograma del proceso; por lo anterior 
es deber de los interesados revisar cuidadosamente los términos y plazos fijados para cada una 
de las etapas del proceso de selección. 

 

1.12. CIERRE DEL PROCESO Y PRESENTACIÓN DE OFERTAS:  

 

El cierre se llevará a cabo el día y hora indicado en el cronograma del proceso. Para verificar el 
día y la hora señalada, se realizará de acuerdo con la plataforma SECOP II, la cual señala de 
manera independiente los días y horas del avance del proceso. 

 

Seguido al acto de cierre, la plataforma SECOP II emite la constancia de manera automática de la 
presentación de las propuestas y se realizará la apertura y publicación de cada una de las 
propuestas. Este trámite se realizará de acuerdo con los manuales de la plataforma SECOP II. 

 

No se aceptarán las propuestas que lleguen de manera parcial, enviadas por correo electrónico o 
radicadas en las instalaciones de la Alcaldía Municipal de Girardot, ni en la Oficina de Contratación 
después de la hora fijada en los aspectos generales de la presente invitación para el cierre del 
proceso selectivo. 

 

Se entiende válido el proceso de selección cualquiera sea el número de participantes hábiles, 
siempre y cuando permita hacer una selección objetiva, incluso es válida una propuesta que se 
ajuste a la invitación pública y resulte favorable para la Entidad. 

 

En el caso tal que solo un proponente presente su propuesta, la entidad verificará el cumplimiento 
de los requisitos habilitantes y presentará el informe del mismo. 

 

Si no se presenta ningún otro proponente, se le adjudicará el contrato, siempre que cumpla con 
los requisitos habilitantes (jurídico, técnico y financiero) y con los parámetros establecidos para la 
evaluación económica. 

 

1.13.- ACLARACIONES POR SOLICITUD DEL MUNICIPIO:  

 

Después del cierre del proceso sólo serán aceptados los documentos y respuestas relacionadas 
exclusivamente con las aclaraciones y subsanaciones a que haya lugar. Las cuales deberán 
presentarse dentro de la plataforma SECOP II. 

 

1.14.- ADENDAS. 

 

Si la Entidad lo considera necesario podrá modificar los términos de la invitación pública mediante 
adenda que se publicará en la página SECOP II dentro del plazo estipulado en el cronograma de 
la presente invitación pública. 

 

1.15.- TÉRMINO DE EVALUACIÓN, ACLARACIÓN Y TRASLADO. 



 

 

 

 
 

 

 

 

La funcionaria designada por el Ordenador del Gasto, para el presente proceso de selección será 
la SECRETARIA DE GENERAL, realizará la revisión jurídica y técnica, para la evaluación de las 
propuestas, en el término establecido en el cronograma. 

 

Cuando el anterior plazo, a juicio del contratante, no garantice el deber de selección objetiva, podrá 
modificarlo y señalar uno nuevo que no exceda el término inicialmente definido. 

 

Durante este período de evaluación, el comité evaluador, podrá solicitar a los proponentes las 
aclaraciones o explicaciones que estime indispensables y, si es del caso, solicitará que se alleguen 
los documentos necesarios para tal fin. 

 

1.16.- TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACIÓN. 

 

El informe de evaluación será publicado en el SECOP II por el término establecido en el 
cronograma, para que los proponentes presenten las observaciones que estimen pertinentes. 
Respecto de las observaciones presentadas, se dará traslado al (os) evaluador (es) para que se 
pronuncie(n) sobre las mismas, cuyas respuestas se publicarán en el SECOP II, simultáneamente 
con la comunicación de aceptación de la oferta. 

 

1.17.- COMUNICACIÓN DE LA ACEPTACIÓN DE LA OFERTA. 

 

Mediante la comunicación de aceptación de la oferta, la Entidad manifestará la aceptación expresa 
e incondicional de la misma, los datos de contacto de la Entidad y del supervisor o interventor 
designado. Con la publicación de la comunicación de aceptación de la oferta en el SECOP II, el 
proponente seleccionado quedará informado de la misma. 

 

1.18.- DECLARATORIA DE DESIERTA. 

 

En caso de no lograrse la adjudicación, la Entidad declarará desierto el proceso, mediante 
comunicación motivada que deberá publicarse en el SECOP II. Si hubiere proponentes, el término 
para la presentación del recurso de reposición correrá desde la notificación del acto 
correspondiente. 

 

1.19.- VEEDURÍAS CIUDADANAS. 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y el Decreto 1082 de 
2015, se convoca a las veedurías ciudadanas, a las diferentes asociaciones cívicas, comunitarias, 
de profesionales, benéficas o de utilidad común, gremiales, universidades y centros especializados 
de investigación, para que realicen control social al presente proceso de contratación. 

 

1.20.- FACULTAD DE VERIFICACIÓN. 

 

El municipio de Girardot se reserva la facultad de verificar y cotejar la información, documentación, 
lugares, equipos y demás aspectos y elementos que tengan relación directa o indirecta con la 
selección y ejecución contractual de este proceso. 

 

CAPÍTULO II 

 

2.1.- REQUISITOS PARA PARTICIPAR Y PREPARACIÓN DE LA OFERTA. 

 

Podrán participar en el presente proceso de selección las personas naturales y/o jurídicas, 
nacionales o extranjeras, individualmente o bajo la modalidad de consorcio o uniones temporales, 
que se encuentren legalmente constituidas en el País y que su actividad comercial u objeto social 
obedezca a los requerimientos del objeto de la presente convocatoria. 

 



 

 

 

 
 

 

 

Las calidades y demás requisitos exigidos a los proponentes en la invitación pública deberán 
acreditarse mediante los documentos expedidos por la entidad y/o autoridad que fuere competente, 
conforme a la ley colombiana. 

 

2.2.- VIGENCIA Y OBLIGATORIEDAD DE LA PROPUESTA. 

 

La vigencia de la propuesta deberá ser de NOVENTA (90) DÍAS CALENDARIO, contados a partir 
de la fecha de cierre del presente proceso de selección. 

 

El solo hecho de la presentación de la propuesta no obliga en forma alguna al municipio de Girardot 
ni confiere ningún derecho para la aceptación de la oferta. 

 

2.3.- PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 

 

La propuesta debe contener todos los documentos exigidos en la invitación, en el orden que se 
indica; estar escrita en letra imprenta o por otro medio electrónico en idioma castellano (en todo 
caso legible); estar firmada por el proponente (Anexo No. 1), en caso de ser persona natural o por 
el representante legal en el caso de personas jurídicas o por el representante del consorcio o unión 
temporal o por el apoderado debidamente facultado, de acuerdo con el orden y requisitos 
establecidos en la presente invitación; debe contener todos los anexos; estar foliada hoja por hoja 
en estricto orden consecutivo, organizada y legajada, sin tachones ni enmendaduras, raspaduras 
o borrones que hagan dudar del ofrecimiento, a menos que se haga la salvedad respectiva, la cual 
se entiende efectuada con la firma del proponente al pie de la corrección. 

 

2.4.- DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO DE LA PROPUESTA. 

 

2.4.1.- CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA – ANEXO No. 1. 

 

La carta de presentación de la propuesta debe ser diligenciada según el ANEXO No. 1, este tiene 
como finalidad que el proponente exprese de manera clara e inequívoca que conoce los términos 
del proceso de selección, que acepta sus condiciones, y que cumple con los requisitos y exigencias 
del ordenamiento jurídico. 

 

Reglas para su suscripción: 

 

-Si es persona jurídica, debe ser firmada, por el representante legal o quien se encuentre facultado 
conforme a la ley y los estatutos sociales; 

-En el caso de consorcio o unión temporal, por quien haya sido designado representante en el 
documento de constitución. 

-Cuando sea persona natural, por ella misma. 

-Quien constituya apoderado debe tener la legitimación para hacerlo, caso en el cual debe anexar 
el poder correspondiente con la manifestación expresa de las facultades otorgadas y sus 
limitaciones. 

 

2.4.2.- COPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA  

 

Fotocopia del documento de identidad del proponente, persona natural o del representante legal 
de la persona jurídica.  

 

2.4.3.- APODERADO 

 

Los proponentes podrán presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado, 
evento en el cual deben anexar el poder, otorgado en legal forma (artículo 5 del Decreto – Ley 019 
de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y 
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el trámite del presente 



 

 

 

 
 

 

 

proceso y en la aceptación de la oferta. No obstante, la simple entrega física o radicación de la 
oferta en la entidad puede realizarla cualquier persona, sin necesidad de poder u autorización. 

 

El apoderado que firma la oferta podrá ser una persona natural o jurídica, que en todo caso debe 
tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y debe 
estar facultado para representar al proponente y/o a todos los integrantes del proponente plural, a 
efectos de adelantar en su nombre de manera específica las siguientes actividades: (i) presentar 
oferta para el proceso de contratación de que trata esta invitación; (ii) responder los requerimientos 
y aclaraciones solicitados la entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones 
a que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el acta de terminación y liquidación, si a ello 
hubiere lugar.  

 

Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podrán constituir un solo 
apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común 
otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticación, legalización o apostilla y 
traducción exigidos en el Código de Comercio, incluyendo los señalados en la invitación. El poder 
a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del proponente 
plural. 

 

2.4.4.- EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 

 

La existencia y representación legal de los proponentes individuales o miembros de los 
proponentes plurales se acreditará de acuerdo con las siguientes reglas: 

 

2.4.4.1.- PERSONAS NATURALES 

 

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:  

 
A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía. 

B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería vigente expedida por 

la autoridad competente.  

C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte. 

D. Personas naturales con establecimiento de comercio: Certificado de registro mercantil otorgado por 

la Cámara de Comercio con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario anteriores 

con relación a la fecha límite para presentar ofertas, en el que su actividad económica permita la 

ejecución del presente objeto contractual.  

 

2.4.4.2.- PERSONAS JURÍDICAS 

 

Deben presentar los siguientes documentos:  

 

A. Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:  

I. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o autoridad 

competente, en el que se verificará: 

a. Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la 

fecha de cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del 

proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de 

existencia y representación legal la fecha originalmente establecida en la invitación. 

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del 

presente proceso de contratación.  

c. Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración no será 



 

 

 

 
 

 

 

inferior a la del plazo del contrato y un año más. Para efectos de la evaluación, este plazo 

será contado a partir de la fecha del cierre del proceso de contratación. 

d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en 

nombre de la misma, deberá acreditar su capacidad a través de una autorización suficiente 

otorgada por parte del órgano social competente respectivo para cada caso.  

e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 

f. Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República de 

Colombia (contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente establecidas en el 

territorio nacional de acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 

II. Certificación del revisor fiscal en caso de ser sociedad anónima colombiana, en la que conste si 

es abierta o cerrada. 

III. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 

En el caso de las sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia 

no es una persona jurídica diferente a la matriz, se tendrá en cuenta la fecha de constitución de esta última.  

Si la oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida 

en Colombia, deberá acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad jurídica de su representante o 

apoderado, mediante el certificado de existencia y representación legal con fecha de expedición máximo de 

30 días antes de la fecha de cierre del presente proceso de selección por la Cámara de Comercio. Cuando 

el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberá acreditar 

autorización suficiente del órgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la 

sociedad. La ausencia definitiva de autorización suficiente o no aportar dicho documento, una vez solicitado 

por la entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. 

B. Persona jurídica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la 

existencia y representación legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo 

establecido en la presente invitación, en los que debe constar como mínimo los siguientes 

aspectos: 

I. Nombre o razón social completa. 

II. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona 

jurídica. 

III. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del 

presente proceso de selección. 

IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona 

jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para 

contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorización o documento 

correspondiente del órgano social competente respectivo para cada caso.  

V. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  

VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 

VII. Acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más. Para 

efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha de cierre del proceso 



 

 

 

 
 

 

 

de contratación.  

VIII. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la información de existencia y 

representación legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar una 

declaración juramentada de una persona con capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad en 

la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; (ii) 

la información requerida en el presente literal, y (iii) la capacidad jurídica para vincular y representar a la 

sociedad de la persona que efectúa la declaración, así como de las demás personas que puedan representar 

y vincular a la sociedad, si existen. 

2.4.4.3.- CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL:  

Si la propuesta es presentada por un consorcio, unión temporal o sociedades con objeto único, se debe 
adjuntar a la propuesta el documento de constitución, de conformidad con lo señalado en el artículo 7 de 
la Ley 80 de 1993, el cual debe: 
 
*  Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio, unión temporal o sociedad con 
objeto único. 
 
* Señalar las reglas básicas que regulan su relación. Para el caso de la unión temporal, los términos y 
extensión de la participación en la propuesta y en las obligaciones derivadas del objeto y de la ejecución 
del contrato, las cuales no podrá modificar sin el consentimiento previo y escrito del Municipio. 
 
* Manifestar su responsabilidad, de manera clara y expresa, sobre todas y cada una de las obligaciones 
derivadas de la propuesta y de la ejecución del contrato. Cuando se trate de miembros del consorcio o 
de sociedad con objeto único, la responsabilidad es solidaria e ilimitada; y tratándose de los miembros 
de la unión temporal, la responsabilidad es limitada según su grado de participación. 
 
* Indicar el término de duración, el cual no debe ser inferior a la vigencia del contrato objeto del presente 
proceso y un (1) año más, contado a partir del cierre del presente proceso de selección. 
 
* Designar el representante del consorcio o unión temporal o representante legal para la sociedad con 
objeto único, quién suscribirá la propuesta y el contrato, de resultar adjudicatario. 
 
* Manifestar que se compromete a no ceder, a ningún título, su participación en el consorcio, unión 
temporal o sociedad con objeto único, a los demás integrantes o a un tercero. 
 
* Acreditar la existencia y representación de cada uno de los integrantes del consorcio, unión temporal o 
sociedad con objeto único, en los términos señalados en el pliego, cuando esté conformado por personas 
jurídicas, quienes además deben cumplir con los demás requisitos indicados en esta invitación de mínima 
cuantía. 
 
Suscribir el documento por cada uno de los integrantes del consorcio, unión temporal o sociedad con 
objeto único. 

 

2.4.4.4.-EXTRANJEROS. 

 
Lo oferentes extranjeros deberán designar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado 
para presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como para representarla judicial o extrajudicialmente, 
en el evento que la sociedad no tenga domicilio ni sucursal en el País de acuerdo con lo establecido en el 
Decreto 1082 de 2015. 
  
En el evento de resultar favorecido con la adjudicación un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en 
Colombia, para poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal en Colombia. 

 



 

 

 

 
 

 

 

NOTA: En cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 874 del Código de Comercio, en concordancia con el 
Artículo 28 de la Ley 9 de 1991, el Artículo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la Resolución No. 8 de 2000, 
modificada por la Resolución 6 de 2006, emanada del Banco de la República, el valor en pesos colombianos 
del contrato o contratos celebrados en moneda distinta será el de la fecha de su suscripción o firma, de 
acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de la República.  

 

2.4.5. CERTIFICACIÓN EXPEDIDA POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA. 

 
El artículo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el trámite de los procesos de 
responsabilidad fiscal de competencia de las contralorías, exige como requisito indispensable para celebrar 
cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la correspondiente persona natural o jurídica según se 
trate, no se encuentre reportada en el boletín de responsables fiscales que publica la Contraloría General de 
la República con periodicidad trimestral. 

 
Con el fin de acreditar el cumplimiento de lo anterior el proponente deberá allegar junto con su propuesta, el 
último boletín de responsables fiscales expedido por la Contraloría General de la República y cada uno de 
sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una unión temporal, donde se verificará que no se 
encuentre (n) reportado (s) en dicho boletín. 
 

2.4.6.- ANTECEDENTES JUDICIALES Y MEDIDAS CORRECTIVAS VIGENTE EXPEDIDO POR EL 
MINISTERIO DE DEFENSA – POLICÍA NACIONAL. 

 
El proponente deberá presentar certificación expedida por el Ministerio de Defensa –Policía Nacional- 
Antecedentes Judiciales y medidas correctivas. En caso de que el proponente se presente a título de 
consorcio o unión temporal cada uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito, de acuerdo con el 
artículo 18 de la ley 1150 de 2007. 
 
 

2.4.7.- CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA 
PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN 

 
El proponente deberá adjuntar copia del Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la 
Procuraduría General de la Nación. En caso de que el proponente se presente a título de consorcio o unión 
temporal cada uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito. 
 

2.4.8.- CERTIFICADO REDAM 

El proponente debe adjuntar a su propuesta copia del certificado consulta en el Registro de Deudores 
Alimentarios Morosos - REDAM, de conformidad con lo previsto en la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar 
el cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito títulos alimentarios, con 
vigencia no mayor a 30 días. En caso de ser persona jurídica, unión temporal o consorcio deberá aportar el 
certificado el representante legal de la sociedad o la figura asociativa. 

 

2.4.9.- OBLIGACIONES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES 
PARAFISCALES 

 
El proponente debe acreditar que se encuentra al día en el pago de las obligaciones con el Sistema de 
Seguridad Social Integral (salud, riesgos profesionales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF y Servicio Nacional de 
Aprendizaje – SENA), a la presentación de la PROPUESTA, de conformidad con lo señalado en el artículo 
23 de la Ley 1150 de 2007. 
 

2.4.9.1.- PERSONAS JURÍDICAS 

 

El proponente persona jurídica debe presentar el Formato – Pagos de seguridad social y aportes legales 

suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, bajo la 

gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus 



 

 

 

 
 

 

 

empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación 

familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo 

Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 

 

La entidad no exigirá las planillas de pago. Basta el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos 

requeridos por la ley, o por el representante legal que así lo acredite, de acuerdo al párrafo anterior. 

 

Cuando la persona jurídica está exonerada de estas obligaciones en los términos previstos en el artículo 65 

de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el Formato – Pagos de seguridad social y aportes legales.  

 

Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, 

las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 

 

2.4.9.1.1.- DOCUMENTOS DEL REVISOR FISCAL (SEGÚN EL CASO) 

 
El proponente deberá anexar junto con la propuesta, certificación de aportes al sistema de seguridad social, 
copia de la cédula de ciudadanía, copia de la tarjeta profesional y certificación de Junta Central de 
Contadores. 
 

2.4.9.2- PERSONAS NATURALES 

 
Deberá aportar una declaración juramentada, donde se certifique el pago de los aportes a la seguridad social 
de sus empleados  (si los tuviere) y Fotocopia de la planilla de pago del último mes anterior al cierre o 
declaración juramentada donde certifique el pagos de los aportes en calidad de cotizante independiente y 
planilla asistida (pago del mes correspondiente, teniendo en cuenta el mes de presentación de propuesta), 
en caso de que la certificación sea suscrita por contador público se deberá aportar copia de la cedula de 
ciudadanía, matrícula profesional y Certificado Digital expedido por la junta Central de Contadores vigente. 
 

2.4.10.- IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA 

 
El oferente indicará su identificación tributaria e información sobre el régimen de impuestos al que pertenece, 
para lo cual aportará con la oferta copia del Registro Único Tributario RUT ACTUALIZADO; las personas 
jurídicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unión temporal acreditarán individualmente este 
requisito, cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente 
la prestación de servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior conforme el artículo 368 del Estatuto 
Tributario, en concordancia con el artículo 66 de la ley 488 de 1998 que adicionó el artículo 437 del mismo 
Estatuto. 

 
El Proponente debe presentar copia del Certificado actualizado, donde se establece el régimen al cual 
pertenece y si se encuentra obligado o no a facturar electrónicamente.   
 

2.4.11.- DECLARACIÓN JURAMENTADA DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN LAS 
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES establecidas en la Constitución y normas vigentes sobre 
la materia, como tampoco en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, firmada 
por la persona natural o representante legal.  

 

2.4.12.- FOTOCOPIA DE LA LIBRETA MILITAR  

 
El proponente (Representante Legal) o persona natural deberá aportar fotocopia de la libreta militar o el 
certificado digital del que habla el artículo 40 de la Ley 1861 de 2017. No están obligados a cumplir con esta 
acreditación las personas naturales mayores de 50 años. 
 

2.4.13.-DECLARACIÓN BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE NO HA SIDO SANCIONADO 
ANEXO No. 7 

 
Declaración bajo la gravedad de juramento que no han sido sancionados o multados mediante acto 



 

 

 

 
 

 

 

administrativo ejecutoriado por ninguna entidad oficial, con ocasión de celebración y ejecución de contratos 
dentro de los últimos cinco (5) años anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección, o en su defecto 
informar la multa o sanción, con las entidades respectivas: (indicar el nombre de cada entidad). (En caso de 
consorcios o uniones temporales este requisito debe ser cumplido por todos y cada uno de los integrantes). 
 

2.4.14.-HOJA DE VIDA (Formato de la Función Pública) 

 
El proponente deberá anexar la hoja de vida debidamente diligenciada en original, según formato de la 
Función Pública para persona natural o jurídica, según sea el caso. 
 
 

2.4.15.-PUBLICACIÓN PROACTIVA DECLARACIÓN DE BIENES Y RENTAS Y REGISTRO DE 
CONFLICTOS DE INTERÉS LEY 2013 DE 2019, LEY 1437 DE 2011, 734 DE 2002 Y 2003 DE 2019. 

 

El proponente deberá anexar la Declaración de Bienes y Rentas y conflicto de interés, según formato de la 
Función Pública. 
 

2.4.16.- FORMATO COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN DILIGENCIADO ANEXO “5” 
 
2.4.17.- PROPUESTA ECONÓMICA. ANEXO 4  
 
El proponente deberá diligenciar en su totalidad el ANEXO 4 de la presente invitación, cuyos requerimientos 
son de obligatorio cumplimiento y se entienden aceptados con la sola presentación de la propuesta. 
 
Para la determinación del valor de la propuesta, el proponente deberá tener en cuenta las especificaciones 
técnicas requeridas, así como los precios unitarios establecidos en el presupuesto oficial, los cuales no 
podrán ser excedidos, so pena de rechazo de la oferta. 
 
La entidad verificará los valores contenidos en la oferta, los cuales deberán ser claros, verificables y 
matemáticamente correctos, y no podrán superar en ningún caso el presupuesto oficial ni los precios unitarios 
allí establecidos. 
 
 No se reconocerá suma alguna por impuesto ni reajustes a los precios ofertados a menos que el reajuste se 
deba efectuar como consecuencia de una acción directa de la entidad previamente formalizad de acuerdo 
con los procedimientos legales y presupuestales que corresponda. 
 
El Municipio efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la ley, y respecto de las 
cuales sea su obligación efectuar retención, en los demás casos el contratista deberá cumplir con el pago 
de impuestos, tasas, contribuciones que se deriven de la presente contratación. 
 
Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante 
la respectiva administración de impuestos sin responsabilidad alguna por parte del Municipio o costo para 
ella. 

 
Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución del 
contrato incluido la constitución de la garantía única de cumplimiento y calidad de los bienes en el caso de 
que se requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA por lo tanto los precios que se propongan 
deberán considerar tales conceptos. 
 
El proponente debe presentar propuesta por todos y cada uno de los ítems solicitados y relacionarlos en el 
cuadro de anexo económico, so pena de rechazo de la propuesta. 
 
Para efectos que el proponente elabore su propuesta económica, deberá tener en cuenta los siguientes 
requisitos: 
 

• Los precios de la propuesta deberán establecerse en la moneda legal colombiana e incluir el I.V.A. 
 

• Para efectos de la verificación de los documentos de contenido económico, el Municipio de Girardot 



 

 

 

 
 

 

 

comparará el valor total de la propuesta y deberá contemplar e incluir en su propuesta todos los 
costos directos e indirectos que se requieran para dar cumplimiento al contrato. 

 

• Las sumas cotizadas por el proponente no estarán sujetas a ajustes; igualmente se entenderá que 
dichas sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrirá el Contratista para la ejecución 
y cumplimiento del contrato, razón por la cual el municipio no reconocerá costo adicional alguno por 
este concepto. 

 

• Se verificará que la totalidad de las casillas presenten el valor ofrecido para cada uno de los ítems, 
en las cantidades solicitadas, no se aceptan propuestas parciales ni alternativas so pena de rechazo. 

 

• Todos los valores deberán estar ajustados al peso, es decir sin decimales. Para lo cual el proponente 
deberá ajustar al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios propuestos en este 
formulario y de las operaciones aritméticas a que haya lugar, así: cuando la fracción decimal del 
peso sea igual o superior a cinco se aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y 
cuando la fracción decimal del peso sea inferior a cinco se aproximará por defecto al número entero 
del peso. 

 

• Realizadas las verificaciones, y de ser el caso, aplicados las correcciones señaladas anteriormente, 
se verificará que valor económico de la propuesta no sea superior al 100% del presupuesto, so pena 
de rechazar la propuesta. 

 
Nota 1: en el evento de que el proponente sea una persona jurídica deberá entregar la documentación 
solicitada, tanto del representante legal como de la persona jurídica. 
 
Nota 2: En el caso de propuestas conjuntas, se presentará el certificado de cada uno de los integrantes de 
la unión temporal o el consorcio, según corresponda. En el evento en que uno de los integrantes del consorcio 
o unión temporal sea persona jurídica deberá anexar el certificado de esta y/o documentación solicitada y 
del representante legal. 
 

 

2.5.- CAPACIDAD TÉCNICA. 

 

 
2.5.1 ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TÉCNICAS ANEXO 6 
 
El oferente deberá manifestar expresamente que acepta las especificaciones y condiciones técnicas de la 
presente Invitación de Mínima Cuantía.  
 
El proponente deberá aportar el diligenciamiento de las especificaciones técnicas ofertadas, debidamente 
firmada en original por el oferente. Lo anterior a fin de que el Municipio verifique que la oferta contenga los 
requerimientos y condiciones mínimas señaladas en la presente invitación. 

 
2.5.2 CONDICIONES DE EXPERIENCIA  
 
Con el fin de garantizar la idoneidad y experiencia del contratista respecto al objeto del presente proceso, se 
requiere que los oferentes cuenten con experiencia en la ejecución de esta clase de contratos, el proponente 
debe aportar máximo dos (2) certificaciones de contratos terminados y liquidados, cuyo objeto sea igual o 
similar al del objeto del presente estudio, cuya sumatoria debe ser igual o superior al 100% del valor del 
presupuesto oficial asignado a este proceso. 
 
La anterior experiencia deberá ser acreditada por medio de certificación o acta de liquidación que indique 
como mínimo:  
 
● Nombre del contratante 
● objeto del contrato  
● valor del contrato  
● fecha de inicio del contrato 



 

 

 

 
 

 

 

● fecha de terminación del contrato  

 
NOTA 01: Las copias de los documentos presentadas deben ser completamente legibles. 
 
No se tendrán en cuenta las certificaciones que acrediten contratos que se encuentran en ejecución, o los 
que no se relacionen con el objeto requerido de la presente selección. 
 
En caso de aportar experiencia certificada por entidad privada deberá allegar copia de la factura con el lleno 
de requisitos exigidos por la DIAN, copia de la resolución que autoriza la facturación. 
 
El MUNICIPIO DE GIRARDOT, se reserva el derecho de verificar la información contenida en las respectivas 
certificaciones. Cualquier información que se determine como no veraz, luego de hacer las verificaciones 
pertinentes, será motivo de rechazo de la propuesta y si es alterada o falsa, se remitirá a las autoridades 
competentes, para lo de su competencia.   
 
13.4 Personal Mínimo (Formación Académica, Experiencia Dedicación) 
 
El Proponente deberá ofrecer y comprometerse a mantener durante el tiempo de ejecución del Contrato como 
Personal Mínimo de Trabajo, quien atenderá de forma personalizada los requerimientos en el desarrollo del 
contrato, el cual debe cumplir con el siguiente perfil y experiencia:  
 

Número de 
Personas 

PERSONAL EXPERIENCIA 

1 Ingeniero de Sistemas  

(Coordinador) 

Acreditar mínimo dos (02) años de experiencia 
profesional. 

2 Técnico en sistemas o 
electrónico  

Acreditar como mínimo dos (2) años de experiencia 
relacionada al objeto del presente proceso de 
contratación.  

Deberán adjuntar carta de autorización suscrita en original por la persona que colocara su hoja de vida a 
disposición para el presente proceso de selección y presentar carta de compromiso cada uno. 

El personal que destine el contratista para el apoyo en la ejecución del objeto del contrato será 
responsabilidad del contratista y no adquirirá vinculación laboral, administrativa, ni de ninguna índole con el 
municipio de Girardot; por lo tanto, el pago de salarios, indemnizaciones, bonificaciones, prestaciones 
sociales u honorarios a que tenga derecho son de su absoluta responsabilidad. El oferente en su propuesta 
deberá acreditar que cuenta con el siguiente equipo de trabajo necesario para la ejecución del objeto 
contractual. 

El proponente deberá aportar las hojas de vida del personal con los respectivos certificados (s) de 
experiencia general y especifica solicitados, copia de la cedula de ciudadanía, Libreta Militar en caso de ser 
(Hombre menor de 50 años), Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios no mayor a tres meses de su 
fecha de expedición.  
 
Para acreditar el recurso humano, el proponente deberá anexar los soportes correspondientes que acrediten 
los estudios y experiencia solicitada en este proceso, así: Acreditación de la formación profesional e 
identificación del personal mínimo exigido: 
 

• Fotocopia legible de la cédula de ciudadanía. 
• Fotocopia legible del acta de grado y/o de los títulos académicos (diplomas pregrado, 

posgrado). 
• Fotocopia legible de la tarjeta profesional. Sólo se deberá anexar la tarjeta profesional 

para los profesionales que la ley les establezca este requisito para ejercer su profesión. 
• Certificado de vigencia de la tarjeta profesional, para los profesionales que la ley 

establezca este requisito para ejercer su profesión. 
• Carta de compromiso y permanencia. 



 

 

 

 
 

 

 

• Copia del documento de convalidación de los títulos obtenidos en el exterior, de 
conformidad con las disposiciones legales vigentes sobre la materia, según 
corresponda. 

 
Acreditación de la experiencia del personal mínimo exigido: 
Las certificaciones, constancias o cualquier otro documento que acredite la experiencia del equipo mínimo 
requerido deberán ser expedidos y suscritos por la entidad para la cual hayan realizados los trabajos y en 
los que éstos participaron. 
 
Dichas certificaciones deben informar por lo menos los siguientes datos: 
 

• Nombre de la entidad Contratante 
• Nombre e identificación del Contratista 
• Cargo desempeñado 
• Objeto del contrato y funciones desempeñadas. 
• Fecha de iniciación y terminación del contrato. (En caso de que la certificación no tenga 

especificado el DÍA de inicio o el DÍA de terminación del contrato, se tomará en cuenta 
desde el último día del mes de inicio y el primer día de mes de terminación). 

• Nombre y cargo completo de la persona que suscribe la certificación. 
• Firma de quien suscribe la certificación. 
• Fecha de expedición de la certificación 

 
Se acepta como equivalente a la certificación, copia de los contratos, siempre que se acompañen con la 
respectiva acta de liquidación, o de recibo final y de ellos se extracte la información antes señalada. 
 
Nota 1: Si las certificaciones allegadas no contienen la totalidad de la información requerida, se podrán 
allegar adicionalmente las copias de los contratos junto con el acta de liquidación respectiva en la que conste 
el objeto o labor, cumplimiento a satisfacción, nombre de la entidad contratante, fecha de inicio y terminación 
o plazo. 
Nota 2: El Municipio se reserva el derecho de verificar la información suministrada por el proponente y de 
solicitar las aclaraciones que considere convenientes. 
Nota 3: Las certificaciones que acrediten la experiencia del personal propuesto, se considerarán expedidas 
bajo gravedad de juramento. 
Nota 4: Las certificaciones firmadas por el mismo personal profesional propuesto, es decir, las auto 
certificaciones o declaraciones extra juicio, no serán tenidas en cuenta. 
Nota 5: La experiencia profesional del personal se cuenta a partir de la terminación y aprobación del pensum 
académico de educación superior. Se exceptúan las profesiones relacionadas con el sistema de seguridad 
social en salud e ingenierías, en los que la experiencia profesional se computará a partir de la inscripción o 
registro profesional. 
Nota 6: En el evento en que algún miembro del equipo de trabajo presente títulos académicos obtenidos en 
el exterior, con el fin de determinar la validez y legalidad de los mismos y ser tenidos en cuenta, éstos 
deberán estar debidamente convalidados por el Ministerio de Educación Nacional.  
Nota 7: Solo se podrá proponer una persona por cada uno de los roles establecidos.  
Nota 8: Las personas que hagan parte del equipo de trabajo deberán manifestar bajo la gravedad de 
juramento que no existen causales de inhabilidad o incompatibilidad, ni conflicto de interés y/o prohibiciones 
en la Carta de Compromiso y Permanencia.  
Nota 9: Cada uno de los integrantes del equipo de trabajo, debe contar con la formación académica y 
experiencia mínima solicitados, en caso de NO presentar o completar la totalidad mínima solicitada, no será 
habilitado. 
Nota 10: Si el proponente es quien certifica a los miembros del equipo mínimo requerido, debe anexar 
adicionalmente los contratos que soportan dicha certificación.  

Nota 11: No cumplir con la totalidad de los requisitos del personal mínimo requerido, perfiles mínimos 
y la experiencia mínima exigida, dará lugar a que la propuesta no sea habilitada técnicamente 



 

 

 

 
 

 

 

CAPITULO III 

 

REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

 

3.1.- FACTORES DE VERIFICACIÓN, EVALUACIÓN Y ADJUDICACIÓN. 

 

Una vez efectuada la evaluación del menor precio y la verificación de los requisitos habilitantes, el municipio 
de Girardot publicará el acta respectiva en el SECOP II. 

 

3.1.2.- FACTORES DE HABILITACIÓN. 

 

El municipio de Girardot – SECRETARIA GENERAL - ALMACEN, adelantará la verificación y evaluación 
de las ofertas a través de funcionarios designados o particulares contratados para estos efectos, sin que 
requiera de pluralidad alguna, con el fin de determinar las propuestas habilitadas para continuar con el 
proceso. 

 

3.1.3.- FACTOR DE EVALUACIÓN.  

 

El Municipio de Girardot – SECRETARIA GENERAL - ALMACEN seleccionará, mediante comunicación de 
aceptación de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones 
exigidas en esta invitación pública. 

 

3.1.4.- INFORME DE EVALUACIÓN Y SOLICITUD DE ACLARACIONES A LOS PROPONENTES. 

 

El municipio de Girardot publicará el informe de evaluación de requisitos habilitantes. Dentro del informe, el 
Municipio solicitará a todos o a cualquiera de los proponentes las aclaraciones o información que se estime 
pertinente, con el fin de subsanar cualquier imprecisión del contenido de las ofertas que no haya sido posible 
aclarar con la información consignada dentro de la misma. 

 

Dicha solicitud se entiende surtida con la publicación del respectivo informe de verificación de requisitos 
habilitantes que realice el municipio de Girardot en el SECOP II y el término de subsanación será de un (01) 
día hábil contado a partir del día hábil de la publicación del informe. 

 

Si el proponente no radica las subsanaciones solicitadas dentro del término concedido para ello, la oferta se 
considera NO HABILITADA.  

 

3.1.5.- CRITERIOS DE DESEMPATE. 

 

FACTOR DESEMPATE FORMA DE 
ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN 

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O 
SU EQUIVALENTE. 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios 
nacionales frente a la oferta de bienes o 

servicios extranjeros. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN - SOLICITUD EN EL 
PLIEGO DE CONDICIONES O SU 

EQUIVALENTE. 
A. BIENES. 

Inscripción en el Registro de productor de bienes 
nacionales (RPBN). Este es un instrumento 
mediante el cual el Ministerio de Comercio, 

Industria y Turismo recopila información (base de 
datos) sobre la producción de bienes existentes en 
el país. La preferencia de oferta se concederá al 
proponente que cuenta con el respectivo RPBN 

para los bienes que ofrece. 
B. SERVICIOS 

Para el caso de los servicios, se considera que es 
nacional si se hace por una persona natural 



 

 

 

 
 

 

 

FACTOR DESEMPATE FORMA DE 
ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN 

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O 
SU EQUIVALENTE. 

colombiana o residente en el país, circunstancias 
que se acreditarán con la Cédula de Ciudadanía o 
con la visa de residente.  Para el caso de personas 
jurídicas se considera que el servicio es nacional si 

es prestado por una persona constituida en 
Colombia lo cual se verificará con el certificado de 

existencia y representación legal. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza 
de familia, mujeres víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona jurídica en la 

cual participe o participen mayoritariamente; 
o, la de un proponente plural constituido por 
mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas 

de violencia intrafamiliar y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen 

mayoritariamente. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN. 
A. MUJER CABEZA DE FAMILIA. 

Esta condición se acredita con Declaración ante 
notario por parte de la respectiva mujer. (Parágrafo 

del Art. 2° de la Ley 82 de 1993). 
B. MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA 

INTRAFAMILIAR. 
Esta condición se acredita mediante providencia 

que establezca medida de protección expedida por 
la autoridad competente, (comisario de familia del 
lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este 
el juez civil municipal o promiscuo municipal, o la 

autoridad indígena – en los casos de violencia  
intrafamiliar en las comunidades indígenas–. La 

medida de protección se debe emitir en una 
providencia motivada). 

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O 
SU EQUIVALENTE. 

A. PARA PROPONENTE PERSONA 
NATURAL. 

La respectiva declaración ante notario o la 
providencia según corresponda. 

B. PARA PROPONENTE PERSONA JURÍDICA. 
1. Certificación expedida por el representante legal 
o el revisor fiscal cuando este exista en la cual se 

indique: 
i) Que dentro de la composición de la sociedad o 

que los miembros y/o asociados y/o afiliados de la 
persona jurídica sin ánimo de lucro, se cuenta con 
participación de mujeres que ostentan la condición 

especial (Cabeza de Familia – Victima de la 
Violencia). ii) Identificación de las Mujeres, 

indicando número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su participación 
para el caso de las personas jurídicas sin ánimo de 

lucro. iii) Indicación del número total de cuotas 
sociales o acciones de la respectiva sociedad o la 
composición de otras figuras asociativas (Número 

de asociados – Número de afiliados). 
2. La declaración ante notario o providencia que 

establece la medida protección, según la condición 
a acreditar, de la o las mujeres que hacen parte de 

las personas jurídicas proponentes. Cuando se 
trate de proponentes plurales, se observarán los 

mismos requisitos respecto de cada uno sus 
integrantes respectivamente. 

Nota: La participación mayoritaria para el caso de 
las sociedades comerciales, se mide de acuerdo al 



 

 

 

 
 

 

 

FACTOR DESEMPATE FORMA DE 
ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN 

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O 
SU EQUIVALENTE. 

número acciones (en las sociedades por acciones) 
o por la utilidad proveniente de la participación 

social (Sociedades Personales). Para el caso de 
las personas jurídicas sin ánimo de lucro, se mide a 

partir del porcentaje de mujeres vinculadas a la 
persona jurídica respecto al número total de 

personas que la conforman (Miembros, asociados, 
afiliados etc. según sus estatutos) 

3. Preferir la propuesta presentada por el 
oferente que acredite en las condiciones 

establecidas en la ley que por lo menos el 
diez por ciento (10%) de su nómina está en 

condición de discapacidad a la que se 
refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es 
presentada por un proponente plural, el 

integrante del oferente que acredite que el 
diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad en los términos 

del presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco 

por ciento (25%) en el consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura y 
aportar mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada en la 

oferta. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN 
EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU 

EQUIVALENTE.  
 

1. Certificación suscrita por la persona natural, el 
representante legal o el revisor fiscal, según 

corresponda, en el cual certifique el número total 
de trabajadores  vinculados a la planta de personal 

del proponente o sus integrantes a la fecha de 
cierre del proceso de selección.  

 
2. Certificado expedido por el Ministerio de Trabajo 

en el cual se indique el número de personas 
vinculadas con discapacidad, el cual deberá estar 

vigente a la fecha de cierre del proceso de 
selección. 

4. Preferir la propuesta presentada por el 
oferente que acredite la  vinculación en 

mayor proporción de personas mayores que 
no sean beneficiarios de la pensión de 
vejez,familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de 

pensión establecido en la Ley 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN 
EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU 

EQUIVALENTE. 
1. Certificación suscrita por la persona natural, el 

representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, en donde se indique: i) El número 

total de personas mayores vinculadas directamente 
por el proponente mediante contrato de prestación 

de servicios o de trabajo a la fecha de cierre del 
proceso de selección. ii) El número de trabajadores 

y/o de prestadores de servicios vinculados, 
mayores que no sean beneficiarios de la pensión 
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan 

cumplido el requisito de edad de pensión.  
2. Declaración escrita de la persona mayor 

trabajador o vinculada al proponente, en la cual 
indique que no es beneficiario de pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que ya ha cumplido el 

requisito de edad establecido en la ley (57 y 62 
años para mujeres y hombres respectivamente) 
junto con la copia de la cédula de ciudadanía. 

5.Preferir la propuesta presentada  por el 
oferente que acredite, en las  condiciones 
establecidas en la ley, que por lo menos 

diez por ciento (10%) de su nómina 
pertenece a población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitanas. 

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O 
SU EQUIVALENTE - PRUEBA DE LA 

CONDICIÓN. 
Certificaciones de auto reconocimiento expedidas 
por la dependencia competente del Ministerio del 
Interior. (Es el Ministerio del Interior la autoridad 

encargada de certificar la pertenencia a las 
poblaciones indígena, negra, afrocolombiana, 

raizal, palanquera, Rom o gitanas.) 



 

 

 

 
 

 

 

FACTOR DESEMPATE FORMA DE 
ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN 

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O 
SU EQUIVALENTE. 

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O 
SU EQUIVALENTE. 

1. Certificación suscrita por la persona natural, el 
representante legal o el revisor fiscal, según 

corresponda, en donde se indique: i) El número 
total de trabajadores vinculados a su planta de 
personal a la fecha de cierre del proceso. b) El 

número de dichos trabajadores que pertenezcan a 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palanquera, rom o gitanas.  
2. Certificación de auto reconocimiento de cada 
uno de los trabajadores con los que se pretende 

acreditar el requisito. 

6. Preferir la propuesta de personas en 
proceso de reintegración o reincorporación 
o de la persona jurídica en la cual participe 
o participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por personas 

en proceso de reincorporación, y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen 

mayoritariamente. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN. 
Esta condición se acredita con la respectiva 
certificación expedida por la Agencia Para la 

Reincorporación y la Normalización ARN– que los 
reconoce como tales. 

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O 
SU EQUIVALENTE. 

A. PARA PROPONENTE PERSONA NATURAL. 
Certificación expedida por la Agencia Para la 

Reincorporación y la Normalización. 
B. PARA PROPONENTE PERSONA JURÍDICA. 

1. Certificación expedida por el representante legal 
o el revisor fiscal cuando este exista en la cual se 

indique: i) Que dentro de la composición de la 
sociedad o que los miembros y/o asociados y/o 

afiliados de la persona jurídica sin ánimo de lucro, 
se cuenta con participación de personas en 

proceso de reintegración o reincorporación. ii) 
Identificación de estas personas, indicando número 

de cuotas sociales, acciones que poseen o el 
alcance o condición de su participación para el 

caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro. 
iii) Indicación del número total de cuotas sociales o 

acciones de la respectiva sociedad o la 
composición de otras figuras asociativas (Número 

de asociados – Número de afiliados).   
 

2. La Certificación expedida por la Agencia Para la 
Reincorporación y la Normalización de las 
personas en proceso de reintegración o 

reincorporación que hacen parte de las personas 
jurídicas proponentes. 

Cuando se trate de proponentes plurales, se 
observarán los mismos requisitos respecto de cada 

uno sus integrantes respectivamente. 
NOTA: La participación mayoritaria para el caso de 
las sociedades comerciales, se mide de acuerdo al 
número acciones (en las sociedades por acciones) 

o por la utilidad proveniente de la participación 
social (Sociedades Personales). Para el caso de 

las personas jurídicas sin ánimo de lucro, se mide a 
partir del porcentaje de personas en proceso de 

reintegración o reincorporación que hacen parte de 



 

 

 

 
 

 

 

FACTOR DESEMPATE FORMA DE 
ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN 

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O 
SU EQUIVALENTE. 

la persona jurídica respecto al número total de 
personas que la conforman (Miembros, asociados, 

afiliados etc. según sus estatutos) 

 

7.Preferir la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una madre 
cabeza de familia y/o una persona en 

proceso de reincorporación o reintegración, 
o una persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente, y, que tenga 

una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el 

proponente plural; (b) la madre cabeza de 
familia, la persona en proceso de 

reincorporación o reintegración, o la 
persona jurídica aporte mínimo el veinticinco 

por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y (c) ni la madre 

cabeza de familia o persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la 

persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, 
socios o accionistas de los miembros del 

proponente plural. 

Acreditar de acuerdo con la forma descrita para el 
caso de madres cabeza de familia y personas en 

proceso de reintegración o reincorporación. 

8.Preferir la oferta presentada por una 
Mipyme o cooperativas o asociaciones 

mutuales; o un proponente plural constituido 
por Mipymes, cooperativas o asociaciones 

mutuales 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN 
EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU 

EQUIVALENTE MIPYMES 
En virtud del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 

de 2015, se establece que las Mipymes deben 
acreditar su condición, presentando un certificado 

expedido por el representante legal y el revisor 
fiscal-siempre y cuando estén obligadas a tener 

uno o el contador de la empresa donde conste que 
la misma tiene el tamaño empresarial establecido 

de acuerdo con la ley. 
COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES 

Certificado de existencia y representación legal. 

9. Preferir la oferta presentada por el 
proponente plural constituido por micro y/o 

pequeñas empresas, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN 
EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU 

EQUIVALENTE MIPYMES 
En virtud del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 

de 2015, se establece que las Mipymes deben 
acreditar su condición de tal, presentando un 

certificado expedido por el representante legal y el 
revisor fiscal-siempre y cuando estén obligadas a 

tener uno- o el contador de la empresa donde 
conste que la misma tiene el tamaño empresarial 

establecido de acuerdo con la ley. 
COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES 

Certificado de existencia y representación legal. 

10.Preferir al oferente que acredite de 
acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte a 31 de 

diciembre del año anterior, por lo menos el 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN 
EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU 

EQUIVALENTE 
 



 

 

 

 
 

 

 

FACTOR DESEMPATE FORMA DE 
ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN 

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O 
SU EQUIVALENTE. 

veinticinco por ciento (25%) del total de 
pagos realizados a MIPYMES, cooperativas 
o asociaciones mutuales por concepto de 

proveeduría del oferente, realizados durante 
el año anterior; o, la oferta presentada por 
un proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una MIPYME, 

cooperativa o asociación mutual que tenga 
una participación de por lo menos el 

veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual aporte 

mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni 

la MIPYME, cooperativa o asociación 
mutual ni sus accionistas, socios o 

representantes legales sean empleados, 
socios o accionistas de los miembros del 

proponente plural . 

1. Estados Financieros del año inmediatamente 
anterior- (Balance - Estado de resultados con sus 

respectivas notas y debidamente certificados y 
dictaminados cuando corresponda. 

 
2.Certificación suscrita por el contador público que 

prepara los estados financieros y por el revisor 
fiscal - en caso de contar con el - en la que se 

indique que, del total de los 
pagos realizados por el ente económico, con corte 

31 de diciembre del año anterior, 
mínimo un 25% corresponden a proveeduría a 

MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales. 

11, Preferir las empresas reconocidas y 
establecidas como Sociedad de Beneficio e 

Interés Colectivo o Sociedad BIC, del 
segmento MIPYMES. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN 
EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU 

EQUIVALENTE. 
 

Dicha situación se acredita con el certificado de 
existencia y representación legal de la sociedad, en 
el que conste que reúne los requisitos del artículo 2 

de la Ley 1901 de 2018. 

12.Utilizar un método aleatorio para 
seleccionar el oferente, método que deberá 

haber sido previsto previamente en los 
documentos del proceso 

El método será mediante balota al azar. Para este 
caso, en audiencia pública de adjudicación, se 

incluirán en una bolsa que no permita ver el 
interior, un número equivalente a los proponentes 
que están incursos en empate. Las balotas serán 
de un mismo color a excepción de una balota que 

será de color diferente. El orden para sacar la 
balota respectiva será el mismo orden de 

radicación de ofertas. Quien saque la balota de 
diferente color será el ganador. 

 

3.1.6.- PUBLICACIÓN INFORME DE VERIFICACIÓN FINAL.  

 

Una vez realizada la verificación de los documentos presentados dentro del término de subsanación, la 
Entidad publicará en el SECOP II el informe final de requisitos habilitantes. 

 

3.1.7.- ADJUDICACIÓN. 

 

El municipio de Girardot – SECRETARIA GENERAL - ALMACEN seleccionará mediante comunicación de 
aceptación de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones 
exigidas en la presente invitación pública. 

 

EL MUNICIPIO DE GIRARDOT – SECRETARIA GENERAL - ALMACEN podrá adjudicar el contrato 
cuando sólo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre 
que la propuesta satisfaga los requerimientos previstos en la presente invitación pública.  

  



 

 

 

 
 

 

 

CAPÍTULO IV 

 

CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS Y DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO 
DE CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA. 

 

4.1.- CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS. 

 

Además de los casos contenidos en la ley, son causales de rechazo las siguientes: 

 

1. Cuando la propuesta no se ajuste a la invitación pública, es decir, cuando carece de alguno de los 
documentos esenciales, se compruebe inexactitud en su contenido o no cumpla con lo estipulado para cada 
uno de ellos, a menos que hubiere posibilidad de subsanar. 

2. Cuando se presenten dos o más propuestas por un mismo proponente, por si o por interpuesta persona, o 
cuando una persona sea parte o miembro de otro proponente. 

3. Cuando las personas naturales o los socios o asociados de la persona jurídica o los miembros del consorcio 
o unión temporal que presentan propuesta, pertenezcan a otro proponente que también haya presentado 
propuesta para la presente selección. 

4. Cuando no se presente la propuesta económica. 

5. Cuando se compruebe que al oferente o uno de los conformantes de cualquier forma de asociación para la 
presentación de propuesta se le declaró la caducidad administrativa de algún contrato mediante acto 
administrativo en firme, durante los cinco (5) últimos años contados a partir de la presentación de la 
propuesta. 

6. Cuando se compruebe colusión o fraude entre los proponentes . 

7. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o 
conflicto de interés, establecidos en la Constitución Política, Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y en las 
demás disposiciones legales vigentes. 

8. Cuando la propuesta se presente de forma extemporánea. 

9. Cuando la propuesta incluya información o documentos que contengan datos tergiversados, alterados, 
inexactos o tendientes a inducir a error al Municipio de Girardot, Cundinamarca – SECRETARIA GENERAL 
- ALMACEN, y/o en general cuando con la propuesta se adjunte información que carezca de veracidad, lo 
cual le permita al proponente cumplir con un factor habilitante o le genere mayor puntaje. 

10. Cuando se presente la propuesta en forma subsidiaria al cumplimiento de cualquier condición o modalidad. 

11. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del consorcio o unión temporal se encuentre incurso en 
alguna de las causales de disolución y/o liquidación de sociedades. 

12. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del consorcio o unión temporal se encuentre reportado 
en el boletín de responsables fiscales que expide la Contraloría General de la República. 

13. Cuando el proponente presente una oferta alternativa o cuando presente propuesta parcial. 

14. Cuando el valor de la propuesta supere el valor del presupuesto oficial o supere un valor unitario oficial. 

15. Cuando los documentos necesarios para la comparación de la propuesta presenten enmendaduras o 
correcciones que no aparezcan debidamente autorizadas con la firma del proponente o la de quien suscriba 
el documento. 

16. Cuando se cambien las especificaciones técnicas y/o cantidades de uno o más ítems en la propuesta 
económica. 

 

4.2.- CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONVOCATORIA PÚBLICA. 

 

1. Cuando habiendo presentado únicamente una propuesta ésta no cumpla con los requisitos mínimos exigidos 
o incurra en alguna causal de rechazo. 

 

2. Cuando habiéndose presentado más de una propuesta, ninguna de ellas cumpla con los requisitos mínimos 
exigidos; o incurra en alguna causal de rechazo. 

 

3. Cuando no se presente alguna propuesta a la presente convocatoria pública. 

 

4. En caso de que ninguno de los proponentes haya ampliado la vigencia de su propuesta en el evento en que 
el proceso supere el término de vigencia de las propuestas. 



 

 

 

 
 

 

 

 

La declaratoria de desierta únicamente procederá por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva 
y se declarará en comunicación motivada, en el cual se señalarán en forma expresa y detallada las razones 
que han conducido a esa decisión. 

 

CAPÍTULO V 

 

CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO. 

 

5.1.- PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 

 

El contrato se perfecciona con la suscripción del mismo por las partes y para su ejecución se requiere del 
registro presupuestal y aprobación de las garantías solicitadas. 

 

5.2.- PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 

 

El plazo de ejecución de las actividades propias del objeto del acto contractual que se pretende adelantar, 
será de DOS (02) MES, contados a partir del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de 
legalización y ejecución.   
 
Se entiende que el contrato se encuentra legalizado una vez se haya perfeccionado, se imparta el 
correspondiente registro presupuestal, y, se aprueben las garantías exigidas en el estudio previo como 
consecuencia en la presente invitación. 
 

5.3.- FORMA DE PAGO. 

 

El Municipio de Girardot pagará al contratista el valor del contrato mediante DOS (2) PAGOS parciales, 
correspondientes a cada uno de los dos (2) meses de ejecución contractual, de acuerdo con los servicios de 
mantenimiento preventivo y correctivo efectivamente ejecutados y los componentes, repuestos o dispositivos 
suministrados e instalados durante el respectivo período, previa presentación de la respectiva cuenta de 
cobro o factura, certificación de cumplimiento y recibido a satisfacción por parte del supervisor, y una vez 
surtidos los trámites administrativos, presupuestales y financieros internos del Municipio de Girardot., previa 
presentación de los siguientes documentos: 

1. informe expedido por el Supervisor. 
2. Certificación de cumplimiento de recibido a satisfacción por parte del Supervisor 
3. Presentación de cuenta y/o documento equivalente por parte del contratista. 
4. Presentación de la copia del certificado de perfeccionamiento y legalización del contrato. 
5. Presentación de la copia del acta de inicio del contrato debidamente firmada por las partes 

(contratista y supervisor). 
6. Fotocopia legible del contrato, disponibilidad presupuestal, registro presupuestal. 
7. Certificación bancaria de la Cuenta y Número de Cuenta a la cual deba consignarse el valor pagado. 
8. Deberá acreditar pago al Sistema de Seguridad Social Integral en los términos del artículo 50 de la 

Ley 789 de 2002 en concordancia con la Ley 828 de 2003, Art. 23 de la Ley 1150 de 2007. 

 
NOTA 1. La factura debe contener la información necesaria de acuerdo con las normas comerciales y 
tributarias. 
NOTA 2. La alcaldía Municipal de Girardot debe aprobar o rechazar la factura dentro de los tres (3) días 
hábiles siguientes a su fecha de presentación. 
NOTA 3. El pago se hará dentro de los treinta (30) días calendario previa presentación de los documentos 
requeridos, y certificación de cumplimiento a satisfacción generada por el encargado de ejercer el control y 
vigilancia del contrato.                                                                       
NOTA 4. En todo caso el pago estará sujeto a la programación y aprobación del Programa Anual 
Mensualizado de Caja –PAC, situación que el contratista deberá conocer y aceptar. 
NOTA 5. El IVA, retención en la fuente y demás impuestos y tasas a que se tenga lugar, que deban realizarse 
a los pagos o abonos en cuenta, se harán de acuerdo con las disposiciones legales que regulan la materia. 



 

 

 

 
 

 

 

NOTA 6. EL CONTRATISTA deberá acreditar el pago de los aportes establecidos en el Artículo 50 de la Ley 
789 de 2002, lo cual se hará mediante certificación expedida por el revisor fiscal o el representante legal sino 
tiene revisor fiscal, y demás normas que lo modifiquen, reglamentan o complementen. 
NOTA 7. El(los) pago(s) se realizará(n) a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga el 
contratista acorde con la certificación expedida por la entidad financiera. 
NOTA 8.  La Alcaldía de Girardot no reconocerá pagos sobre pedidos o entregas de elementos que no 
hubieren sido previamente requeridos o autorizados por el                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
sor del contrato y/o quien ejerza su apoyo. 
NOTA 9. Para dar cumplimiento al derecho a turno, contemplado en el artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, 
se deberá presentar toda la documentación necesaria para los pagos. 
NOTA 10: Si los documentos en mención no se presentan o son devueltos por falta de información o mal 
diligenciados, la entidad contará hasta con treinta (30) días más para realizar el pago. 
 
5.4.- SUJECIÓN A LA APROPIACIÓN PRESUPUESTAL.  
 
Las erogaciones que adquiera el municipio de Girardot se imputarán con cargo al Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal No. 2026003071 del 6 de agosto de 2026: 
 

PRESUPUESTO 
ESTIMADO 

El valor establecido para el contrato objeto del presente estudio, está 
de acuerdo con los estudios de mercado, en virtud de las cuales se 
determinó el presupuesto oficial estimado para el presente proceso 
de contratación, en la suma de SETENTA Y OCHO MILLONES 
TRESCIENTOS VEINTIOCHO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y 
SIETE PESOS M/CTE ($78.328.257,00).  

 

 

5.5.- CONTROL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 

 

La Coordinación, supervisión y vigilancia de la ejecución del contrato que surja del presente proceso de 
selección en representación de la Administración Municipal, estará a cargo de la SECRETARIA GENERAL 
- ALMACEN, quien deberá vigilar la programación y realización de las actividades. Suscribir las actas 
correspondientes con el contratista y cumplir con las demás funciones de acuerdo con las normas técnicas 
y con las disposiciones que regulan el ejercicio de la SUPERVISIÓN. 

  

 

5.6.- SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES. 

 

Las partes en aras de solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de 
la ejecución del contrato, acudirán a los mecanismos de solución previstos en la ley, tales como la 
conciliación, amigable composición y transacción. 

 

5.7.- CESIONES Y SUBCONTRATOS. 

 

El Contratista no podrá ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna natural o jurídica, nacional o 
extranjera, sin consentimiento previo y que conste por escrito del MUNICIPIO DE GIRARDOT, pudiendo 
ésta reservarse las razones para negar la autorización de la cesión o el subcontrato. 

 

El Contratista es el único responsable por la celebración de subcontratos. 

 

5.8.- IMPUESTOS. 

 

El Contratista pagará todos los impuestos, tasas y similares, que se deriven de la ejecución del contrato, de 
conformidad con la Ley Colombiana, de conformidad a la certificación Expedida por la Secretaría de 
Hacienda, que hace parte integral de la presente invitación pública. 

 

5.9.- SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE RIESGOS  

        PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO. 



 

 

 

 
 

 

 

 

De conformidad con lo previsto en el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, se entiende por riesgo aquellos 
hechos o circunstancias previsibles que por la naturaleza del contrato se pueden presentar y afectar el 
normal desarrollo del contrato, afectando así el equilibrio económico del contrato para uno o ambos extremos 
contractuales. 

 

En virtud de lo anterior, la SECRETARIA GENERAL - ALMACEN, procede a realizar el análisis de carácter 
social, económico y político e identificar los riesgos que pueden presentarse dentro del proceso de 
contratación que se precede a adelantar, teniendo como referencia las variables definidas en el Manual para 
la Identificación y Cobertura del Riesgo publicado por Colombia Compra Eficiente. 

 

En el desarrollo de la labor a contratar eventualmente pueden presentarse algunos riesgos, los cuales 
pueden concretarse a que el contratista no cumpla con el objeto contractual o que el servicio prestado no 
satisfaga las condiciones del contrato, no obstante, ello se minimiza al verificar la idoneidad de la persona a 
contratar y la experiencia en labores desempeñadas con objetos similares. 

 

(Ver Matriz de Riesgos en los respectivos estudios previos) 

 

5.10.- GARANTÍAS. 

 
Teniendo en cuenta la naturaleza jurídica, las características del contrato a celebrar, los parámetros definidos 
en el Manual de para la identificación y cobertura del riesgo de Colombia Compra Eficiente y lo establecido 
en el artículo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015, la Ley 1474 de 2011, para el presente proceso se hace 
necesario exigir garantías. 
 

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 

Cumplimiento del contrato 

Para garantizar el cumplimiento de todas y 
cada una de las obligaciones 
contractuales a su cargo, incluidas el pago 
de multas y la cláusula penal pecuniaria, 
indemnizaciones a que hubiere lugar, en 
cuantía equivalente al diez por ciento 
(10%) del valor total del contrato  

Con una vigencia igual a la 
del plazo del contrato y (4) 
meses más hasta su 
liquidación. 

Garantía calidad del servicio 
Veinte por ciento (20%) del valor del 
contrato. 

Por el plazo del contrato y 
cuatro (04) meses más. 

Salarios y prestaciones 
sociales 

Por una cuantía igual al cinco por ciento 
(5%) del valor total del contrato, para 
garantizar el pago de salarios, 
prestaciones sociales e indemnizaciones 
laborales del personal empleado por el 
contratista para la ejecución del contrato. 

Esta garantía tendrá una 

vigencia durante el plazo 

del contrato y tres (3) años 

más. 

 

Calidad de los bienes 
suministrados 

El contratista deberá presentar póliza de 
calidad de los bienes suministrados; Por el 
10% del valor del contrato, y una vigencia 
igual a la de la duración del Contrato y 
cuatro meses más. 

Esta garantía tendrá una 

vigencia igual a la de la 

duración del Contrato y 

cuatro meses más 

 

EL PRESENTE DOCUMENTO NO REQUIERE DE IMPRESIÓN NI FIRMA. 

El presente documento se entenderá́ perfeccionado con la aceptación de las partes en el SECOP II o 

en la plataforma equivalente y conforme a la legislación aplicable. 

 


