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1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

44122000 ;44111515
“COMPRAVENTA DE CARPETAS OFICIALES Y
CAJAS PARA ARCHIVAR U ORGANIZAR EL
ARCHIVO MUNICIPAL DE LA JAGUA DE IBIRICO,
CESAR’.

ATA
Cédigo

Plan Anual de

Adquisiciones Descripcion

Tipo de Presupuesto
Asignado

2.1.2.01.01.003.03.1.2 Materiales y Suministros ICLD.

Nombre de Proyecto NA

Cédigo BPIN No. NA

2. DATOS DE LA CONTRATACION

Fecha de elaboracién del
estudio previo:
(dd/mm/aaaa)

08 de septiembre de 2026

Nombre del funcionario
que diligencia el estudio
previo:

THAIS BEATRIZ SANCHEZ ESCORCIA

Dependencia solicitante: | SECRETARIA DE HACIENDA

Tipo de Contrato: CONTRATO DE COMPRAVENTA _ __

T

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO (Decreto 1082 d

El articulo 209 inciso 1 de La Constitucion Politica de Colombia sefiala que “La Funcién
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en
los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad, y
publicidad, mediante la descentralizacién, delegacién y desconcentracion de funciones”. Al
municipio como entidad fundamental de la divisién politica administrativa del Estado. Segun
el articulo 311 de la constitucién Nacional le corresponde prestar los servicios publicos que
determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de
su territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus
habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucién y las leyes.

Para desarrollar las actividades la administracién Municipal requiere de los implementos de
papeleria pues a través de ellos se instrumentaliza la accién diaria de casa dependencia y
son primordiales para que dichas oficinas cumplan su mision; de la misma manera con los
implementos a adquirir ofrecen un entorno laboral que anime a brindar una buena atencion
y un excelente servicio y que se cumpla las metas propuestas a través del plan de desarrollo.

3.1 Descripcion
de la necesidad
que se pretende
satisfacer con el
proceso de
contratacion

El municipio de la Jagua de Ibirico en el proceder administrativo desarrolia una serie de
actividades administrativas y técnicas tendientes a la planificacién, manejo y organizacion de
la documentacion producida y recibida por las dependencias, desde su origen hasta su
destino final, con el objeto de facilitar su utilizacién y conservacion y de esa manera disponer
de la documentacion organizada, en tal forma que la informacién institucional sea utilizable
para uso de la administracién en el servicio al ciudadano y demas requerimientos

institucionales. !

|
Teniendo en cuenta lo anterior es importante tener en cuenta que los documentos |
institucionalizan las decisiones administrativas y los archivos constituyen una herramienta 1
indispensable para la gestion administrativa, econdmica, politica y cultural del Estado,

circunstancia que hace indispensable poder contar con la disposicion adecuada de los E
documentos y poder mantener buenas practicas en la gestion documental. !
Asi mismo, verificado el plan anual de adquisiciones se puede observar su inclusién en el &
mismo, de la siguiente manera: |

|
|
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Adgquisiciones planeadas
Bustueda de adquisiciones
Noddidad de seleccidn: ;i:—"ﬂ"" -
Adquisiciones
Adquisiciones planeadas (1) ‘ e
Cadige - Duseiprn 51%’?5* et QG medc futadt Vol b entimado V4o Htimado en 3 igenen :u n:‘m mw;dm“f.m s
Sdaocidn - dedetas
44122000 COMPRAJENTA DE CARPETAS OFICIALES Y CAJAS  Muao Marzo 1 s (5) Minima cuartha MM 9.000.000 COP 40,000 000 COP Ko NA ;EEERET:
44111515 PARA ARCHIVAR U DRGAHIZAR EL ARCHIVO propios. N
MUNICIPAL DE LA JAGUA DE IBIRICO, CESAR.
¢ ) y
Exportar axcet
Kecesidades adicionales
Busqueda de necesicades adicionales
Teniendo en cuenta lo anterior la entidad considera necesario y pertinente la COMPRA DE
CARPETAS OFICIALES Y CAJAS PARA ARCHIVAR U ORGANIZAR EL ARCHIVO
MUNICIPAL DE LA JAGUA DE IBIRICO, CESAR".
3.2 OBJETO A CONTRATAR, ESPEC ICACIONES, A RM!SOSY LICENCIAS

COMPRAVENTA DE)CARPETAS OFICIALES Y CAJAS PARA ARCHIVAR U ORGANIZAR

Especificaciones
técnicas

3.2.1. Objeto
contractual: EL ARCHIVO MUNICIPAL DE LA JAGUA DE IBIRICO, CESAR”.
La clasificaciéon de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacion, son los
siguientes:
SEGMENTOS DESCRIPCION
EQUIPO DE OFICINA, ACCESORIOS Y
44000000 SUMINISTROS
FAMILIA
44120000 SUMINISTRO DE OFICINA
CLASE CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS
?:'|2'2"f' B 4412200 Y SEPARADORES
asificacion PRODUCTO
UNSPSC: 44122003 CARPETAS
SEGMENTO EQUIPO DE OFICINA, ACCESORIOS Y
44000000 SUMINISTROS
FAMILA ACCESORIO DE OFICINA'Y
44110000 ESCRITORIO
CLASE
44111500 AGENDA Y ACCESORIO
PRODUCTO CAJA U ORGANIZADORES DE
44111515 ALMACENAMIENTO DE ARCHIVO
Para la satisfaccion de la necesidad de la entidad, se requieren las siguientes
especificaciones técnicas:
Unidad de
3.2.3. item Descripcién Medida Cantidad

Carpetas para archivo tipo dos tapas sencillas
para gancho legajador, elaborada en cartén yute,
plastificado en ambos lados, desacidificado de

1 300g/m2-320g/m2, con grosor de 0,50 mm, Unidad 8,000.00
dimensiones ancho tapa: 26cm, largo tapa:35 cm
pre impreso en tinta negra con identificacion de la
entidad e informacion de gestion documental
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Caja de almacenamiento de archivo, tipo x200,
dimensiones, ancho: 21c¢m,x alto:27 cm largo:40 !
cm, calibre 720 imp. Elaboradas en carton Kraft |
corrugada, apertura frontal con pliegue en el :
2 costado izquierda y pestafia para su
manipulacién, pre impreso en tinta negra con
identificacion de la entidad e informacion de
gestion documental las cajas no deben tener
perforaciones que faciliten la entrada de polvo e
insectos

Unidad 1,100.00

3.3 OBLIGAJCDNES;J  =

Sin perjuicio de las demas obligaciones que se desprendan de la Constitucién Politica de la
Republica de Colombia, del Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica,
de las contenidas en las normas técnicas y ambientales pertinentes, de las particulares que
correspondan a la naturaleza del contrato a celebrar, de aquellas contenidas en otros apartes
del pliego de condiciones y de las consignadas especificamente en el contenido del contrato,
el contratista contrae, entre otras, las siguientes:

EI CONTRATISTA se obliga para con el MUNICIPIO a lo siguiente:

a) Cumplir el objeto del contrato de conformidad con las obligaciones especificas descritas.

3.31. b) Cumplir con lo pactado en el contrato con suma diligencia y cuidado, ofreciendo las
Obligaciones mejores condiciones de calidad, ejecutandolo oportuna e idéneamente, con lealtad y buena
GENERALES del | fe, evitando dilaciones.

Contratista. c¢) Radicar las cuentas de cobro con los anexos requeridos para su pago.

d) Cumplir con los requisitos para el perfeccionamiento y la ejecucion del contrato, tales
como: su firma, el pago de los impuestos que demande el contrato.

f) Asistir a las reuniones que cite el supervisor del contrato

g) Acatar las instrucciones que le imparta el supervisor del contrato.

h) Asumir el pago de los honorarios o salarios o prestaciones sociales o indemnizaciones
laborales, de acuerdo a la relacion laboral, de todo el personal que ocupe en la ejecucion

del contrato y mantenerse al dia en el pago de seguridad social integral y obligaciones
parafiscales

i) El Contratista favorecido con la adjudicacién no podra ceder o subcontratar el contrato
resultante de [a presente invitacion |

El CONTRATISTA debera cumplir las siguientes obligaciones especificas:

a) Entregar los bienes REQUERIDOS, en los términos, condiciones especificaciones y
calidades técnicas requeridas por la entidad.
b) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le comunique por

parte del supervisor.
¢) Responder por defectos o fallas graves y ocultas en el bien que disminuyan o
impidan su utilidad normal.

3O.giizg.aciones d) Atender la reglamentaciéon y normas técnicas en el cumplimiento del objeto del
1 contrato. f
dEZPci?‘It':Ia%gtsa e) Hacer entrega de las cajas y carpetas descritas de la siguiente manera:
Unidad de
ftem Descripcién Medida Cantidad

Carpetas para archivo tipo dos tapas sencillas
para gancho legajador, elaborada en cartén yute,
plastificado en ambos lados, desacidificado de

1 300g/m2-320g/m2, con grosor de 0,50 mm, Unidad 8,000.00
dimensiones ancho tapa: 26cm, largo tapa:35 cm
pre impreso en tinta negra con identificacion de la
entidad e informacion de gestion documental
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Caja de almacenamiento de archivo, tipo x200,
dimensiones, ancho: 21cm,x alto:27 cm largo:40
cm, calibre 720 imp. Elaboradas en carton Kraft
corrugada, apertura frontal con pliegue en el
costado izquierda y pestafia para su
manipulacion, pre impreso en tinta negra con
identificacion de la entidad e informacién de
gestion documental las cajas no deben tener
perforaciones que faciliten la entrada de polvo e
insectos.

Unidad 1,100.00

f) Asumir los costos necesarios para poner el bien a disposicién de la alcaldia
municipal de la Jagua de ibirico

g) Realizar los aportes al sistema de seguridad social.

h) Atender las instrucciones y recomendaciones impartidas por el supervisor del
contrato que resulten necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.

i) Cumplir con las especificaciones técnicas establecidas en el estudio previo y en los
documentos del proceso.

j) Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que garanticen su cabal y
oportuna ejecucion.

El MUNICIPIO se obliga para con el CONTRATISTA a lo siguiente:

1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo
de cumplimiento a satisfaccién.

2. Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.
3. Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista.
4. Supervisar y coordinar el funcionamiento de los objetivos previstos en el Contrato.
5. Suministrar, oportunamente, al contratista, la informacién y documentacion institucional
:(;)g|3 . del que se requiera para la ejecucion del contrato.
mu;?:igli%nes ¢ ls. Dgsign_gr el SUPERVISOR del contrato para verificar, vigilar y controlar el proceso de
ejecucion del mismo.
7. Realizar el seguimiento correspondiente a la ejecucion del presente contrato.
8. Resolver las peticiones que presente el proponente elegido en los términos consagrados
en laley.
9. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a las que hubiere lugar.
10. Las demas que acuerden las partes previamente.
3.34
Obligaciones de No aplica
caracter
ambiental

3.4 Modalidad de
seleccion,
justificacion y
fundamentos
juridicos.

La modalidad de seleccién para este caso es la contratacion de Minima Cuantia, por los
bienes a adquirir y por la cuantia o valor del contrato, la cual no supera el 10% de la menor
cuantia de la entidad, para la adquisicidn de estos bienes y servicios se hara uso del
procedimiento previsto en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con lo
normado en la subseccion 5 de la seccion 1 del CAPITULO 2 DISPOSICIONES
ESPECIALES DEL SISTEMA DE COMPRAS Y CONTRATACION PUBLICA del Decreto
1082 de 2015.

3.5.
estimado

mismo

Valor

del
contrato y
justificacion del

Como resultado de los calculos realizados por la administracion municipal, el estudio de
mercado y el analisis de media promediada de las cotizaciones, se estimé el presupuesto
oficial de la contratacién en la suma de CUARENTA MILLONES QUINIENTOS NOVENTA
Y OCHO MIL OCHOSCIENTOS DOS PESOS). valor que incluira todos los gastos directos
e indirectos, pago de prestaciones sociales y seguridad social integral al personal que ocupe,
impuestos, gravamenes, tributos y ademas comprende todos los costos que pueda generar
el objeto de la Contratacién de minimo cuantia.

El proponente debera proyectar todos los costos en que pudiere incurrir durante la ejecucion
del contrato.
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3.5.1 Certificado
de disponibilidad
Presupuestal

El pago del valor total estimado del contrato esta respaldado con el Certificado del
Disponibilidad Presupuestal nimero CDP 0821 de fecha 19 de septiembre de 2026, |
correspondiente a la vigencia fiscal de 2026, expedido por el profesional universitario de la |
Secretaria de Hacienda cuyo rubro es 2.1.2.01.01.003.03.1.2 por concepto de Materiales y
Suministros por un valor total de CUARENTA MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y \
OCHO MIL OCHOSCIENTOS DOS PESOS (40.598.802).

3.5.2. Variables
consideradas
para calcular el
presupuesto
oficial:

El valor se justifica luego de analizar los precios histéricos y cotizaciones del servicio a
adquirir y de realizar el respectivo estudio de mercado que se anexa al presente documento |
y que arrojé como resultado de los calculos realizados por la administracion municipal por lo
cual se estimé el presupuesto oficial.

ITEM DESCRIPCION DEL BIEN O CANTIDAD VALOR VALOR
SERVICIO UNITARIO TOTAL
1 Carpetas para archivo tipo dos 8.000 3.013,33 24.106.640

tapas sencillas con orificios
para gancho legajador,
elaborada en cartén yute,
plastificado en ambos lados,
desacidificado de 300g/m2-
320g/m2, con grosor de
0.50mm, dimensiones ancho de
tapa 26 cm, largo de la tapa: 35
m

2 Caja de almacenamiento de 1.100 9.100 10.010.000
archivo, tipo x200, dimensiones,
ancho: 21 cm X alto: 27 cm x
largo 40 cm calibre 720 imp,
elaboradas en cartén Kraft
corrugado, apertura frontal con
pliegue en et costado izquierdo
y pestafia para su
manipulacion, preimpreso en
tinta negra con identificacién de
la entidad e informacion de
gestion documental las cajas no
deben tener perforaciones que
faciliten la entrada de polvo ni

insectos
SUBTOTAL 34.116.640
IVA 6.482.162
TOTAL 40.598.802

Son en total CUARENTA MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL
OCHOSCIENTOS DOS PESOS (40.598.802). Este valor incluye los impuestos que aplican
para el caso, entre ellos el IVA.

3.5.3. Forma de
Pago del
Contrato

EL MUNICIPIO DE LA JAGUA DE IBIRICO, CESAR, pagara al CONTRATISTA el valor |
total del contrato de la siguiente manera: se pagara el 100% del valor del contrato una vez
el contratista finalice con su totalidad las actividades y las obligaciones derivadas del
contrato, previo informe final de actividades por parte del contratista y recibo a satisfaccion
del cumplimiento del objeto del contrato por parte del supervisor quien sera el Secretaria de
Hacienda. Este pago se efectuara una vez el contratista adjunte y cumpla con todos los
requisitos exigidos por la ley para su liquidacion.

e La factura o cuenta de cobro debera ir acompariada por la constancia de estar a paz
y salvo con la seguridad social y los aportes parafiscales por parte del contratista si
no se encuentra exento a este.

e FEI contratista debera acreditar el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad ?
Social y Parafiscales, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, la Ley 1150 de 2007 y demas normas que regulan la materia.

o Los retardos que se presenten por este concepto sera responsabilidad del contratista
y éste no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensaciéon de ninguna

naturaleza. |
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que se deriven de la ejecucién del presente contrato de conformidad con la ley

K e El contratista asumira todos los impuestos, tasas, contribuciones y costos similares
|
| colombiana.

|

| Nota: El pago quedara sujeto a que el contratista presente la fotocopia del pago de Ia_ EPS
| y pensiones, al igual que ARL y aportes parafiscales como Sena, ICBF, caja de
| compensacion, de conformidad con el Decreto 1703 de 2002 y Decreto 510 de 2003 y los

! articulos 50 ‘23”d‘e” |a‘v Le 789 de 2002 .1159 qQ 2007 res ectivamgnte. _

3.6.1 Requisitos.

1 requisitos.

En gl presente Proceso de Contratacion pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras; consorcios, uniones temporales 0 promesas de sociedad futura, cuyo objeto social esté relacionado
con el objeto del contrato a celebrarse. La duracion de esta asociacion debe ser por lo menos por la vigencia del
| Contrato y un afio mas.

! . . . . .z - .
| Se evaluara el cumplimiento de los oferentes a las condiciones de la invitacion a cotizar, teniendo en cuenta los
siguientes criterios:

‘ 3.6.1.- Requisitos Habilitantes (Cumple / no cumple)
% Antes de calificar las propuestas, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes por parte de

los proponentes. El cumplimiento de los mismos no otorgara puntaje alguno. Su no cumplimiento dara lugar a
declarar NO HABILITADO al proponente respectivo.

REQUISITOS HABILITANTES VERIFICACION
Capacidad Juridica Cumple/ No Cumple
Condiciones de Experiencia Cumple/ No Cumple
Capacidad técnica Cumple/ No Cumple

Factor de Evaluacion: Oferta econémica

El oferente debera cargar la propuesta a través de su usuario registrado en la plataforma de SECOP I, firmada
por el representante legal de la firma o proponente o, por una o mas personas debidamente autorizadas para
presentar propuesta de conformidad con la documentacion presentada sobre existencia y representacion legal.

DOCUMENTOS JURIDICOS OBJETO DE VERIFICACION.
1. CAPACIDAD JURIDICA

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura,
cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. La duracién de
estas debe ser por lo menos por la vigencia del Contrato y un afio mas.

3.6.1.1. El Municipio de la Jagua de Ibirico también revisara que los Proponentes no se encuentren
Requisitos en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar

| Juridicos el contrato. Para ello, revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de
Habilitantes antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales.

El oferente debera tener dentro de su objeto social la prestaciéon de los servicios en su
actividad relacionada con el objeto del contrato.

2. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Debera diligenciarse estrictamente en el Formato No. 01 Carta de Presentacion de la

Propuesta, firmada en original por la persona natural proponente, o por el representante legal
1 de la sociedad, Consorcio o Unién Temporal proponente.
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La omisién de este formato o el no estar suscrita, se entenderan como falta de los |
ofrecimientos hechos y generara el rechazo de la propuesta.

3. DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL J

Copia del acuerdo para conformar el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura -
si el Proponente es plural, en el cual debe constar la participacién de cada uno de los -
miembros del Proponente plural, la representacion legal del Proponente plural o el poder
otorgado a quien suscribe los documentos en nombre del Proponente plural.

Se diligenciara estrictamente de acuerdo con los Formato No. 3 Documento de
Conformacion de consorcio / unién temporal, teniendo en cuenta lo siguiente:

Cada una de las personas naturales o juridicas que formen parte de Consorcios o Unién
Temporal debera aportar la documentacion relativa a capacidad, existencia y representacion
legal exigida para tales personas en los presentes Pliegos de Condiciones.

En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad de su representante para
comprometerlas en el contrato a celebrar con el Municipio, deberan aportar autorizacion del
érgano social competente facultando a quien obre en nombre y representacién de la persona
juridica para participar en el Consorcio o Unién Temporal y a través de éste presentar la
propuesta, celebrar y ejecutar el contrato.

En la propuesta debera obrar el documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal,
en el cual deberd indicarse:

a) Sila participacion es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal y las reglas basicas
que regulen las relaciones entre sus integrantes.

b) El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal en el mismo. La omisidén de esta informacion generara el rechazo de Ia
propuesta, en el evento en que la misma fuere necesaria para verificar el
cumplimiento de Requisitos Minimos establecidos en los Pliegos de Condiciones.

c) Si se trata de una Unién Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y
extension de la participacion de sus integrantes en la propuesta y en la ejecucién del
Contrato; de lo contrario, el Municipio considerara que la propuesta fue presentada -
por un Consorcio.

d) La duracion del Consorcio o de la Unidbn Temporal, que debera ser, minimo, por el !
lapso comprendido entre la celebracién, ejecucion, liquidacion del contrato. Lo
anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la
ejecucion del Contrato.

e) La designacién de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de
la Unién Temporal, indicando expresamente sus facultades. El representante legal -
debera contar con facultades amplias y suficientes para formular la propuesta,
suscribir el Contrato y obligar a todos los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.

fy La omision de las firmas del representante legal o de sus miembros, 0 la omision
del documento mismo, se entenderan como falta de constitucién del consorcio o
unién temporal y generara el rechazo de la propuesta. Adicional a lo anterior, si en el
documento de conformacién del Consorcio o Unién Temporal se le imponen
limitaciones al representante legal para formular la propuesta, y éste las excede, la

propuesta sera rechazada.

g) Una vez constituido el Consorcio o Unién Temporal, sus integrantes no podran ceder
o transferir su participaciéon en el mismo, ni modificar sus integrantes o su :

Calle 5 No. 5-35 - La Jagua de Ibirico - Cesar
alcaldio@lojaguadeibirico-cesar.gov.co Pagina 7 de 17
www.lajaguadeibirico-cesar.gov.co




Codigo: CRE- SGC — 001

DE |B|R|C—-6 Version: 9/ 20-10-2025

participacion en aquél, salvo en el evento en que el Municipio lo autorice previamente
y por escrito en los casos en que legalmente esta permitido.

¥ 4. CERTIFICADO DE EXISTENCIA'Y REPRESENTACION LEGAL

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio _del
domicilio del Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, union
temporal o promesa de sociedad futura si el Proponente es plural.

| Si el proponente es una persona juridica nacional, debera comprobar su existencia y
1 representacion legal, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio; cuando se
trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia,
| deberan comprobar su existencia y representacion legal de conformidad con las normas de
| su pais de origen. En caso de ser persona natural debera presentar el certificado de matricula
| mercantil de persona natural, expedido por la camara de comercio, la fotocopia de la cédula
‘ de ciudadania.

\ El certificado debera contener la siguiente informacion:

1 ' a) Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha limite de

: presentacion de las propuestas.

! b) EIl objeto social debera incluir las actividades principales del objeto del presente

! proceso de seleccion.

§ c¢) La duracién de la sociedad contada a partir de Ia fecha limite para la presentacion

de propuestas, no podra ser inferior al plazo establecido para el contrato y un (1) afio

! mas. En el evento que el plazo sea indefinido debera anexar acta de socios que

| sefiale que la sociedad no se liquidara en un término inferior al plazo del contrato y
un (1) afio mas, para lo cual se anexara copia de los estatutos.

d) En el caso de los consorcios o uniones temporales, cada sociedad debera
comprobar su existencia y representacién, mediante certificado expedido por la
camara de Comercio. Si el consorcio o la unién temporal lo conforman personas
naturales deberan presentar fotocopia de la cédula de ciudadania.

El certificado de existencia y representacion legal o matricula mercantil debera encontrarse
i como minimo renovada para la vigencia 2025.

5. AUTORIZACION PARA CONTRATAR

En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante legal,
las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente proceso de seleccion, el contrato
y todas las actividades relacionadas directa o indirectamente.

Cuando el representante legal de la firma proponente, de conformidad con el Certificado de
Existencia y Representacion Legal expedido por la entidad competente, tenga limitada su
capacidad para participar en el proceso de seleccién y suscribir el contrato, debera presentar
la autorizacion del o6rgano directivo correspondiente. En caso que el proponente sea
consorcio, unién temporal u otra forma asociativa, cada uno de sus integrantes debe anexar
la certificacién correspondiente. Cuando se actie en calidad de apoderado, debera

acreditarse tal condicion, mediante documento legalmente otorgado (Articulo 24 de la ley
962 de 2005).

La expedicién de dicho certificado no podra tener una anterioridad superior a treinta (30) dias
calendario, contado a partir de la fecha de entrega de los documentos habilitantes.

1 Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con
el documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no
anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentacion de la Oferta, en el cual conste su
existencia, fecha de constitucion, objeto, duracién, nombre representante legal, o nombre de
la persona que tenga la capacidad de comprometerla juridicamente, y sus facultades
i sefalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contrae}
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obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacién o documento

correspondiente del érgano directo que lo facuita.
6. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Los proponentes deberan aportar el Registro Unico Tributario expedido por la DIAN, en el
caso de consorcios 0 uniones temporales se debera aportar el RUT de cada uno de sus

integrantes, el registro unico tributario del consorcio o unién temporal se debera tramitar una

vez se adjudique el contrato.
7. LIBRETA MILITAR

Se debera presentar fotocopia de la libreta militar de las personas naturales, representante

legal de la persona juridica; y miembros de consorcios o uniones temporales y representante |

legal de consorcios o0 uniones temporales (excepto hombres mayores de cincuenta 50 afios |

y las causales establecidas en el articulo 27 de la ley 48 de 1993).

8. FOTOCOPIA DE LA CEDULA
Fotocopia del documento de identidad de las personas naturales, representante legal o del
apoderado; y miembros de consorcios o uniones temporales y representante legal de

consorcios o uniones temporales.

9. CUMPLIMIENTO DEL PAGO DE APORTES PARAFISCALES

En cumplimiento del Articulo 50 de la ley 789 de 2002, cuando el proponente sea persona !
juridica debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud, |

riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya
lugar, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo
con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al
que exija el respectivo régimen de contratacién para que se hubiera constituido la sociedad,
el cual en todo caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores a la fecha de presentacion

de su propuesta. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de

constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros .

integrantes que sean persona juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

Cuando el proponente sea una persona natural, deberd presentar una declaracion
juramentada diligenciada estrictamente en el Formato Declaracion juramentada :

Cumplimiento pago aportes parafiscales, donde certifique que, a la fecha de presentacion
de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes antes mencionados, correspondientes
a la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales
se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

Nota: para la realizacién de cada pago derivado del contrato estatal, conforme lo

dispone el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, el contratista debera acreditar que se
encuentra a paz y salvo en el pago de aportes parafiscales. Dicha situacion debera ser
verificada por el supervisor del contrato.

10. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES

El Contratante hara la consulta electrénica en la pagina web de la Contraloria General de La

Republica, para verificar si el proponente o el proponente y su representante legal, no se

encuentran reportados como responsables fiscales, de acuerdo con lo previsto en laLey 610
de 2000 y la Resolucion Organica No. 05149 de la Contraloria General de la Republica.

11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
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El Contratante hara la consulta electrénica en la pagina web de la Procuraduria General de
La Nacion, para verificar que para verificar si el proponente o el proponente y su
representante legal, no registran sanciones ni inhabilidades vigentes.

12. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El Contratante hara la consulta electrénica en la pagina web de la Policia Nacional para
verificar que el proponente tratandose de persona natural, o el proponente y su representante
legal o el representante del proponente si este es plural y de sus integrantes o del
representante legal cada uno de sus integrantes, no tiene(n) asuntos pendientes con las
autoridades judiciales.

13. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS

El contratante hara la consulta electrénica en la pagina web del Sistema Nacional De
Medidas Correctivas — RNMC- de la Policia Nacional, para verificar que el proponente, o el
representante legal del proponente, no se encuentren vinculados en dicho sistema como
infractor del Codigo Nacional de Policia y Convivencia.

14. REDAM

En atencién a lo establecido en el articulo 7 de la Ley 2097 del 2021 “Por medio de la cual
se crea el registro de deudores alimentarios morosos (REDAM) y se dictan otras
disposiciones”, la entidad publica, esta en la obligacion de verificar si sus futuros contratistas
estan a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias para poder contratar con el Estado,
por lo anterior los proponentes deberan presentar certificado REDAM, con una vigencia no
mayor a treinta (30) dias calendario contados a partir del cierre del presente proceso de
seleccion.

15. VERIFICACION REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES
CONTRA MENORES DE EDAD

La Entidad Publica verificara la informacion del régimen de inhabilidades por delitos sexuales
dando cumplimiento a la Ley 1918 de 2018 y al Decreto 753 de 2019, para lo cual el
proponente debera suscribir el FORMATO 5 de autorizacioén para la consulta respectiva.

Informacién Confidencial. A pesar que la naturaleza de la informacién que se solicita para
la presentaciéon de las propuestas no tiene vocacion de constituir informacién que pueda
ampararse en la reserva o secreto protegido por la iey, los proponentes seran responsables
de advertir lo contrario en el caso en que las propuestas tuvieren informacién confidencial,
privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana debiendo indicar
tal calidad y expresando las normas legales que le sirven de fundamento

1. CARTA COMPROMISO CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS (FICHA

3.6.1.2 TECNICA).
' Capacidad El proponente debera manifestar que se compromete a dar cumplimiento a las
| Técnica especificaciones técnicas establecidas por el municipio para la ejecucion del contrato.
EXPERIENCIA GENERAL
; El oferente dentro de este proceso de seleccion, para poder participar, debera acreditar
| mediante el certificado de existencia y representacion legal, una trayectoria de minimo de
| cinco (05) afios en el ejercicio de la actividad propia del objeto del Proceso, Circunstancia
3.6.1.3 que se acreditara con el certificado de existencia y representacion legal.
Experiencia

EXPERIENCIA ESPECIFICA

El proponente debera acreditar la experiencia especifica de las siguientes maneras, para lo
cual debera cumplir con cada una de las exigencias sefialadas a continuacién:
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a) El proponente debera acreditar haber ejecutado y liquidado, maximo un (01) contratos con
entidad publica o privada, cuyo objeto o alcance incluya la ejecucion actividades relacionadas
con suministro o venta de cajas y/o carpetas, y su valor sea igual o superior al 100% del
presupuesto oficial expresado en SMMLYV.

CRITERIO DIFERENCIAL PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES Y
PARA MIPYMES ‘

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 que adiciona los
articulos 2.2.1.2.4.2.14, 2.2.1.2.4.2.15, 22.1.2.42.16, 2 2.1.2.42.17 y 22124218 a la |
subseccién 2 de la seccion 4 del capitulo 2 del titulo 1 de la parte 2 del libro 2 del decreto
1082 de 2015, es necesario incluir condiciones habilitantes para incentivar los
emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional y para las
empresas que acrediten la condicion de MIPYME. Para el efecto, se deben incorporar
requisitos habilitantes diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes
aspectos: 1. Tiempo de experiencia. 2. Numero de contratos para la acreditacién de la
experiencia. 3. Indices de capacidad financiera. 4. indices de capacidad organizacional. 5.
Valor de la garantia de la seriedad de la oferta.

Para el caso concreto, con base en el analisis del sector relativo a la presente contratacién,
la entidad considera pertinente aplicar el numeral 2° de los criterios anteriormente
mencionados, es decir, Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia.

Por lo anterior, cuando la propuesta cumpla con alguno de los requisitos previstos en el
numeral 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 3 del Decreto
1860 de 2021 para ser considerada como emprendimientos y empresas de mujeres, 0 se
acredite la condicién de MIPYME de acuerdo con los rangos de clasificacién empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el decreto 1074 201, o las normas
que lo modifiquen, sustituyan o complementen (EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE
MUJERES Y MIPYMES) los proponentes deberan diligenciar los Formatos correspondientes
para cada uno, por medio de los cuales acreditaran su calidad. (Ver Formato 6 y 7) y acreditar
la experiencia de la siguiente manera: :

EXPERIENCIA ESPECIFICA

El proponente debera acreditar la experiencia especifica de las siguientes maneras, para lo
cual debera cumplir con cada una de las exigencias sefialadas a continuacion:

A. El proponente debera acreditar haber ejecutado y liquidado, Minimo un (01) contratos con
entidad publica o privada, cuyo objeto o alcance incluya la ejecucion actividades relacionadas
con suministro o venta de cajas y/o carpetas, y su valor sumado sea igual o superior al 100%
del presupuesto oficial expresado en SMMLYV. [

Adicionalmente a lo anterior los contratos aportados deben cumplir minimo con lo siguiente: ‘

e En los casos en que la experiencia se acredite en contrato(s) que hayan sido |
celebrados bajo la modalidad de proponentes plurales (consorcio o unién temporal), .
se tendra en cuenta el valor del contrato de acuerdo al porcentaje de participacion de
cada uno de los integrantes, por lo anterior, el proponente debera presentar el
documento de conformacién del Consorcio o de la Unién Temporal, si la certificacion :
que allega con la propuesta no especifica tal porcentaje

e En los casos en que la experiencia se acredite en contrato(s) que hayan sido
celebrados bajo la modalidad de proponentes plurales (consorcio o unién temporal),
se tendra en cuenta la cantidad total de las actividades ejecutadas ‘

e Para el caso de proponentes plurales, dicha acreditacion podra ser aportada por uno

o alguno de sus integrantes.

Para todos los proponentes:
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Si los contratos presentados para la verificacion de experiencia especifica cumplen con cada’
uno de los requisitos exigidos en la presente invitaciéon publica, la propuesta sera
considerada HABILITADA, en caso contrario sera considerada NO HABILITADA.

3.6.1.4
Acreditacion de
laExperiencia

El proponente debe soportar la informacion, mediante copia del contrato y/o acta de
liquidacién o acta final suscrita por el contratante. Los documentos suministrados deberan
contener toda la informacién necesaria para que EL MUNICIPIO pueda evaluar la
experiencia del proponente.

No se aceptara experiencia de subcontratos, los contratos de concesién, los contratos en
ejecucion, los contratos ejecutados por administracion delegada o contratos de asistencia
técnica, ni contratos ejecutados por cooperativas.

La evaluacién de aquellos contratos cuyo objeto tiene previsto adelantar varias etapas, se
efectuara considerando tGnicamente el plazo y los valores correspondientes a la etapa que
aplique para el presente proceso.

En caso de contratos cuyo objeto contemple el desarrollo de obras y/o actividades en mayor
extension, solo se tendra en cuenta para la evaluacion de la experiencia, tnicamente los
valores facturados que correspondan a los items que se relacionen con dicha experiencia.
Cuando se presenten contratos ejecutados bajo la modalidad de Consorcio o de Unién
Temporal, EL MUNICIPIO tomara para la evaluacion de la experiencia, el porcentaje de
participacién del miembro, en la ejecucion del contrato certificado. Por lo anterior, el
proponente debera presentar el documento que acredit6 la conformacion del Consorcio o de
la Unién Temporal, con el fin de determinar el porcentaje de participacion del miembro en el
contrato.

El calculo de los SMMLYV se hara utilizando el valor vigente a la fecha de firma del contrato.
Reglas aplicables a la experiencia habilitante del proponente:

a) De acuerdo con el numeral 2.5 del numeral 2 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015: “Si la constitucion del interesado es menor a tres (3) afios, puede acreditar la
experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes”

b) No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica
cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades
previstas en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

c) Cuando los contratos con los cuales se pretenda acreditar esta experiencia sean
ejecutados bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, se debera especificar el
porcentaje (%) de participacion de cada uno de los miembros, o anexar copia del contrato en
el que se mencione el porcentaje de participacién y Unicamente sera tenido en cuenta en
valor del contrato en forma proporcional a su porcentaje de participacion.

d) En caso de Consorcios o Uniones Temporales, esta experiencia podra ser acreditada por
uno solo de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.

j). La experiencia de los socios: Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de
fos socios de una persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con
mas de tres (3) afios de constituida. La acumulacion se hara en proporcién a la participacion
de los socios en el capital de la persona juridica.

k). En caso que se relacione varios contratos en una misma certificacion, para efectos de
verificacidn se tomara la experiencia especifica del proponente directamente relacionado con
los servicios y/o actividades solicitadas por la entidad, de cada contrato individualmente
considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las
especificaciones establecidas en el presente documento y en el pliego de condiciones.

[) La entidad se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada y elevar los
requerimientos que estime pertinente en tal sentido. Cuando en la revisién de la Relacién de
experiencia especifica del proponente se encuentren errores de transcripcion en cifras o en

fechas, prevalecera la informacion contenida en los soportes que acompafian dicho
formulario.

Verificacion de la Informacién

El Municipio, se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion, hasta la adjudicacion,
la informacion suministrada por los proponentes solicitando los soportes documentales que
considere necesarios. En caso de contradiccion entre el original y las copias de la propuesta
prevalecera lo expresado en el original de la misma. ,
Asi mismo, prevalecera lo expresado en el pliego de condiciones, las adendas y las
aclaraciones sobre cualquier condicionamiento o salvedad expresado en las propuestas
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Si los contratos presentados no cumplen con el objeto contractual o carecen de algunas de .
los requisitos relacionados o una o todos los requisitos son menores a los exigidos, la

experiencia se calificara como no cumple.

Para la verificacién de este requisito se tendra en cuenta la fecha de registro, ante la camara

de comercio, la actividad econémica.

En caso de no cumplir con los requisitos anteriormente mencionados la PROPUESTA SEA

EVALUADA COMO NO HABILITADA

3.6.1.5 Propuesta
Econdmica

El Proponente debera diligenciar el formato de oferta econémica y ademas realizar su |

ofrecimiento econémico a través de la Plataforma SECOP I, por el valor total de su oferta
teniendo en cuenta todas las actividades y costos en que deba incurrir para ejecutar el
Contrato y entregar los productos previstos en la Carta de Aceptacion de la oferta y en los
Documentos de la Invitacion Publica de Minima Cuantia, de conformidad con las reglas

establecidas al respecto en éstos. Por consiguiente, debera considerar, entre otros, los :
asuntos descritos en la Carta de Aceptacion de la oferta, en este capitulo y otros costos |

directos e indirectos correspondientes a la celebracién, ejecucién y liquidaciéon del Contrato.
Al formular el ofrecimiento econbémico se deben acatar las siguientes instrucciones: (i) el
“‘PRECIO TOTAL DE LA OFERTA”", el cual sera el fundamento en el cual se procedera a
hacer la comparacién del ofrecimiento econémico.

No seran admisibles las propuestas en las que no obre el ofrecimiento econémico, no se
indique con un dato numérico el valor de uno o varios de los items que lo componen, se
modifiquen las unidades, las cantidades o las descripciones de los items, 0 en una modalidad
diferente a los exigidos en este numeral.

Por otro lado, al formular la propuesta el Proponente debera determinar, evaluar y asumir los
impuestos, tasas y contribuciones, asi como los demas gravamenes que conlleven la
celebracion, ejecucion y liquidacién del Contrato, observando que aquellos son de cargo
exclusivo del Contratista. Por lo tanto, l0s precios que se propongan deberan considerar tal
concepto.

El proponente debera registrar en la plataforma del SECOP |l su ofrecimiento econémico con
el valor total incluido IVA o cualquier otro impuesto aplicable al presente proceso de !

seleccion, para efectos de evaluar a los proponentes de una forma equitativa.

EL MUNICIPIO, solo pagara los valores del Contrato; no reconocera suma adicional alguna
por impuestos, asi estos fueren establecidos con posterioridad al Cierre de la Invitacion -
Publica de Minima Cuantia, y siempre y cuando en los Datos de la Invitacién Publica de .

Minima Cuantia o en la Carta de Aceptacion de la oferta no se establezca algo diferente.

El valor de la oferta econémica anexa en los documentos de la propuesta debe ser coherente
con el registrado en la plataforma SECOP I, esto es el valor de su oferta incluido IVA, o
cualquier otro impuesto aplicable al presente proceso de seleccion. Si después de efectuado
el analisis de ofrecimiento econémico, es decir, una vez realizada la correccién aritmética

pertinente (en caso de que haya lugar), la evaluacién del valor total antes de impuestos y la -

evaluacion del valor total después de impuestos, los valores no coinciden con el valor
registrado en la plataforma del SECOP lI, la propuesta sera rechazada.

A continuacion, se relacionan las estampillas aplicables al contrato que se derivara del
presente proceso contractual.

%
Estampilla pro dotacién (anciano) 4.0%
Estampilla pro cultura 2.0%
Rete- ica 0,9%
Pro desarrollo fronterizo 1.5%
Pro universidad contratos 0,5%
Retencion en la fuente (declarante) 2,5%
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Retencion en la fuente (No declarante) 3,5%
Estampilla para la Justicia Famitiar 2,0%
Tasa pro deporte y recreacion 2,0%
Retencion del 15% del iva facturado

- 3.6.2 Limitacién
: a MiPymes

. Decreto

| 1860/2021

CONVOCATORIA A MIPYMES

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que gjecuten recursos
publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contrataciéon con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran
los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos arios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las
mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150
de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.
Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el
siguiente articulo.

Acreditaciéon de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

Parégrafo 1. En todo caso, las Mipyme tambien podran acreditar esta condicion con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en
firme al momento de su presentacién.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico
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de Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de .
su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales
y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme
o de proponentes plurales integrados Gnicamente por Mipyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.21.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y ]
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas." |
Ley 80 de 1993, modificada por la Ley 1150 de 2007, articulo segundo, numeral 5 Literal b), !
reglamentada por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y ss del Decreto 1082 de 2015. }

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las |
siguientes reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del diez por ciento |
(10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:
1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia
la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como
el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta
tltima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de
las partes del futuro contrato.
2. La Entidad. Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar cémo hara la verificacién correspondiente en la invitacion.
3. La invitacién se publicard por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales
seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De
conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular !
observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme |
colombianas. J
|
|

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacién que debera tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se
establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de
3.6.3 que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar
la invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora
prevista para la presentacion de ofertas de que trata el Ultimo plazo de este numeral, sin -
perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el ‘
cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido
en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra -
participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro
del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil
luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar '
las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5de la Ley
1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir
los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no
se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que
finalice el traslado del informe de evaluacion. '
6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil, -
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que debe'rén ser
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacién de la oferta seleccionada.
7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con
las_condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima
cuantia. En la aceptacién de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el |

nombre del supervisor o interventor del contrato.

Factores de
evaluacion
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8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1 2.4.2.17. del
presente Decreto o las normas queé los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paréagrafo 1 del articulo 30y el articulo 34 de la Ley
2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en
los articulos 2.2.1.2.4.22a2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con
el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se
recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el
numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de
que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 0 si podra participar cualquier Mipyme nacional.
(Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021)

3.7 Analisis de
riesgos y forma
de mitigarlo.

De conformidad a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015y a la
guia de riesgo publicada por Colombia Compra Eficiente, la Entidad procedié a realizar el
respectivo analisis del riesgo aplicable a la presente contratacion, procediendo a establecer
el contexto, identificar y clasificar, evaluar, calificar, asignar y mitigar los riesgos o
eventualidades que afectan los propositos y metas esperados por la administracion en el
presente proceso de seleccion. (Ver ANALISIS DEL SECTOR).

La futura contratacién, podria eventuaimente estar expuesta al riesgo del incumplimiento de
las obligaciones derivadas del contrato, el cual debera ampararse en los términos del articulo
7 de la Ley 1150 de 2007 y de lo contemplado en el Decreto 1082 de 2015.

El contratista debera constituir la Garantia unica que comprende:

[} © (]
2 |8 2
AT Q - O .
Garantia EE—-I8E—-|8E—| Aplica Porc:a ntaje Plazo
aE (€ |2E (%)
] Q o
3.8 Garantias: i b °
) ) 10% del valonna duracion igual al
Cumplimiento X X Si total delgznggm?:toe;eitggg
contrato (4) meses més.
10% del valorl.Jna duracién_ igual al
Calidad de los bienes X X Si total delge:npo tdet ejecucién
contrato el contrato y un 1)
afios mas
Nombre del funcionario: THAIS BEATRIZ SANCHEZ ESCORCIA
- 3.9. Interventoria . .
"o Supervision: Dependencia: | Secretaria de Hacienda
Cargo: Secretaria de Hacienda

3.9.1 Necesidad
de contar con
interventoria
- cuando los
contratos
superen la
_menor cuantia

No requiere contratacion de interventoria externa.

- 3.10 Lugar de

E! lugar de ejecucion sera en las instalaciones de la Alcaldia del Municipio de La Jagua de

. ejecucion Ibirico.

' 3.11 Plazo de El futuro contrato tendra un plazo de ejecucién de Cinco (05) Di abi i
3. az to te . ias Habiles, contados a partir
. Ejecucion del d_e la fgtcha_de inicio del mismo, una vez se cumplan los requisitos de perfeccionamieﬁto y
- Contrato ejecucion dispuestos en el articulo 41 de la ley 80 de 1993.

+ 3.12 Liquidacién
del Contrato

Conforme a lo establecidos en el articulo 217 del decreto ley 019 del 2012.

3.13.
~Sometimiento a

NA
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un acuerdo
comercial.

3.14 Constancia
del cumplimiento

El municipio cumplié con el deber de andlisis para conocer el sector relativo al objeto del

del deber de - . oL ) e

analisis de las Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, -
. técnica y de analisis iesgo.

entidades e y de analisis de riesgo

estatales

4.ANALISIS DEL S

ECTOR ECONOMICO

|

A L

4.1. Perspectiva
Legal.

De conformidad con la Ley 594 de 2000, en sus articulos 4, la gestién documental debe |
regirse por una serie de principios, como lo son fines del archivo, importancia del archivo, l
institucionalidad y responsabilidad entre otros, determinando que Los documentos |
institucionalizan las decisiones administrativas y los archivos constituyen una herramienta |
indispensable para la gestién administrativa, econémica, politica y cultural del Estado ylal
administracion de justicia; son testimonio de los hechos y de las obras; documentan las
personas, los derechos y las instituciones. Como centros de informacién institucional
contribuyen a la eficacia, eficiencia y secuencia de las entidades y agencias del Estado en
el servicio al ciudadano y se establece la obligatoriedad de la conformacion de los archivos
publicos. El Estado esta obligado a la creacion, organizacion, preservacion y control de los
archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de :
los documentos y la normatividad archivistica. !

4.2. Perspectiva
Organizacional

Desde la perspectiva organizacional la adquisicion de las carpetas y cajas oficiales permitiran
mantener el archivo de la entidad territorial con el fin de cumplir con las obligaciones
contenidas en la ley, lo cual permitird el acceso eficiente a la informacién de manera
organizada lo que permitira brindar un servicio a la ciudadania y entre dependencias de |a
entidad.
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Proyecté:

Reviso:

(W\Q

\_ THAIS BEATRIZ SANCHEZ ESCORCIA
Secretaria dg Hacienda

EDGAR JOSE ROBLES BONETT - Apoyo Juridico

THAIS BEATRIZ SANCHEZ ESCORCIA - Secretaria de Hacienda

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento, cuyo contenido se encuentra ajustado a las

disposiciones legales vigentes, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma.
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