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DEPENDENCIA: Desarrollo Econdmico ﬁ

1. Descripcion de la necesidad!: i

La pandemia del COVID-19 ha tenido un impacto a nivel mundial, afectando a todos los sectores
economicos. De igual forma el comportamiento de los consumidores ha sufrido un cambio apresurado,
motivado en el cierre de las industrias y negocios; todo esto produjo un cambio en las empresas y
emprendimientos hacia el Ecommerce y hacia la disrupcién en términos de aceleracion de algunas de
las tendencias de las que ya se habia hablado en los ultimos tlempos

Esta nueva realidad econémica y social que ha traido la pandemla ha llevado a los empresarios a
|mplementar diversas estrategias de mercadeo con el fin se sostener sus negocios, en este sentido el
municipio de Envigado a través de la Secretaria de Desartollo Econdmico, tiene la necesidad de
brindar estrategias de mercadeo con el fin de que los empresarios puedan proporcionar a sus negocios
un enfoque y una direccion mediante la identificacion de esas nuevas oportunidades y asi adaptarse
a los cambios, de igual forma es importante establecer accidnes como la part|0|paC|on en diferentes
ferias y eventos donde los empresarios tienen la oportunidad de exhibir, promocionar y comercializar
sus productos o servicios y de igual forma se genera la realizacién de alianzas comerciales o contactos
con los diferentes actores de la cadena productiva.

Teniendo en cuenta el estudio de la vocacién econdémica del municipio de Envigado realizado en el
2017, por la Universidad Eafit, existe una baja productividad en la base empresarial posiblemente
causada por debilidad en los procesos de comercializacion debilidad que en parte se puede
contrarrestar con capacitacion y asesoria técnica del profesional de mercadeo. Las ferias comerciales
y empresariales permiten que las unidades productivas amplien los contactos comerciales, reduzcan
los temas de intermediacion, realicen transferencia de conocimiento, de modelos de produccion y de
tecnologias e innovacion. |

|
Por ello la importancia del fortalecimiento empresarial esta fundamentada bajo la percepcion de un
apoyo de instituciones externas y particularmente de la administracién publica, en las cuatro areas
funcionales: mercadeo y comercializacién, produccion y operamones financiera y contable y gestion
del talento humano.

|

Adicionalmente la Secretaria de Desarrollo Economico también busca potenciar el sector de ia
economica cultural y creativa como apuesta central y estratégica del municipio, todo esto con el fin de
atraer mayor inversion y de esta forma lograr visibilizar dichas industrias Envigadefias en el mundo,
de igual forma se tiene como meta la implementacion de un plan de trabajo para ADN “ Valle de la
Innovacion®, delimitado por la Secretaria de Desarrollo Econémico en articulacion con el
Departamento administrativo de Planeacion, por medio del Decreto N°551 de 2020, "Por medio del
cual se delimita el Area de Desarrolfo Naranja (ADN) Valle de la Innovacion del municipio de Envigado,
se imparten lineamientos para su implementacion y organizacion y se dictan otras disposiciones”.

Es conveniente y oportuna la necesidad el presente proceso de contratacion, con el fin de dar
cumplimiento a las metas esperadas que sefialan el Plan de desarrollo "Juntos sumamos por Envigado
para la vigencia del 2020 al 2023, en su linea programéatica No. 4 Desarrollo Econdmico con
Competitividad sistémica, emprendimiento, trabajo decente, turismo y nueva ruralidad, bajo el
programa 6.4.3: Distrito naranja, industrias creativas, culturales y de la innovacion. 6.4.3.1 Proyecto:

! Aqui se debe describir la carencia o debilidad que pretende satisfacer la administracion con ésta contratacién que no puede ser satisfecha con el
perscnal de plana de la Entidad, asi como qué ha sucedido en los Ultimos afios en el munlcfpm respecio al presente procese contractual {diagnostico) y
que se necesila para mejorar esa situacion (Conveniencia y oportunicad), ‘
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Apoyo a empresas que generen conocimiento y realicen transferencia tecnologica e innovacion,
teniéndose este tema como |una apuesta fundamental de los territorios, dada la relevancia que han
adquirido en las Ultimas decadas las industrias culturales y creativas, debido a su gran potencial como
foco de multiples intervenciohes de politica publica. Para concretar los diversos proyectos de este
Programa se deberén realizar diversas acciones estratégicas con entidades publicas, privadas y
descentralizadas.

Es por el anterior que se requiere contar con la prestacion de los servicios profesionales de un
profesional en mercadeo qu'e pueda brindar con conocimientos técnicos apoyo a empresarios y
emprendedores en asesorias y fortalecimiento en generacion de estrategias y/o herramientas de
mercadeo y el apoyo en €l désarrollo e implementacién de la agenda para el ADN.

2. Objeto?: Prestacion de qerwclos profesmnales para apoyar las estrategias de mercadeo de ios
empresarios y emprendeci!ores asi como apoyar los programas y proyectos para el fortalecimiento
de las industrias, culturales, creativas y de la innovacion.

3. Modalidad contractual: Contratacion directa, Prestacion de Servicios profesionales, Persona
natural.

4. Datos del proyecto:

e Indicador de producto Plan de Desarroflo y meta para esa vigencia: 4.1.3.1.1. Empresas del
sector creativo y cultural apoyadas, meta: 13

« Nombre y nimero del proyecto de Enviproject: #564 “Implementacion y viabilizacion del
distrito naranja paralgenerar escenarios de transferencia de conocimiento que impacten a la
comunidad en sus distintos niveles y en las zonas identificadas en el territorio, promoviendo
el asentamiento de :actividades economicas de industria de bases creativas, culturales y
circulares, del Municipio de envigado”

« Nombre y nimero de actividad (es) relacionada (s): # 1 Apoyo a empresas que generen
conocimiento y realicen transferencia tecnologica e innovacion.

e Insumos 6 codigos UNSPSC de cada actividad y su valor:
93151507 Procedimientos o servicios administrativos; $42.755.050
o CODIGOBPIN (Parai proyectos de inversion): 2021052660118
5. Presupuesto estimado del contrato®:

Valor estimado: Para esta contratacion se cuenta con la suma de CUARENTA Y DOS MILLONES
SETESIENTOS CINCUENTA Y CINC_OWMWILWCINCUENTA PESOS M/L ($ 42.755.050), VA

INCLUIDO. Respaldado en el 'CDP.N° XXXXXXXX expedido por la Secretaria de Hacienda para la
vigencia 2021.

- Para la causal de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion el valor
econdmico del contrato se determina segun la Circular expedida por la Alcaldia Municipal -

1R cbjeto se debe construir teniendo en cuénta: verbo, a quién va dirigido, a fravés de, puntuaizar el alcance a desarrolflar con la ejecucion del contrato.

3 En caso de contar con vigencias futuras sefalar el Acuerdo Municipal y determinar si es una vigencia futura ordinaria o excepcional. (Ley 1483 de 2011
sefiala ias excepcionalgs). Podra estar sujeto a modificaciones, segun el plazo y alcance de la contratacion.
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|
- . l. - - - -
Oficina de Talento Humano y Desarrollo Organizacional para la vigencia del afio

correspondiente. En caso de que los honorarios superen dicha circular, se deberd allegar un
oficio con la debida justificacion y el valor, firmada} por el sefior Alcalde con el V° B® del
Secretario de Despacho y el jefe de la Oficina de Talento Humano y Desarrollo Organizacional.

\
¢ Rubro presupuestal: 232020200800000000350202083114173000010020564
Tipo de proyecto: Inversion ___ X Funcionamiento

6. Forma de pago:

El municipio de Envigado, pagara al contratista el valor de| presente contrato de acuerdo al PAC,
(Plan Anual de Caja) en diez (10} cuotas de la S|gmente manera: En diez (10) cuotas iguales
mensuales cada una por valor de CUATRO MILLONES DpSCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL
QUINIENTOS CINCO PESOS M/L ($4.275.505). Lo antenor de conformidad con la Circular
No.0000000 de Enero de 2021 expedida por la Secretana de Hacienda y Direccion Financiera y
Contable referente a las fecha de cierres contables, \ngenma 2021; previa presentacion de la cuenta
debidamente legalizada, en [a cual se presentara la certifi camon que acredite que se encuentra a paz
y salvo por concepto de pago de la Seguridad Social integral (salud pensiones y Riesgos Laborales),
previa presentacién de su informe de gestion mensual y certlﬂcamon del recibo a entera satisfaccion
por parte del supervisor.*

7. Plazo de ejecucions: El plazo estimado para la ejecucion del objeto contractual seré
TRESCIENTOS CUATRO {304) DIAS y en todo caso no lpodra superar el 15 de diciembre de la
correspondiente vigencia fiscal.

La fecha de inicio de contrato para persona natural se fijara teniendo en cuenta que haya sido
expedido el Registro de Disponibilidad Presupuestal (RDR} y la Afiliacién a la ARLS.

8. Ubicacion”: La ejecucion del contrato se realizara en el municipio de Envigado, Secretaria de
Desarrolio Econdmico, ubicada en la Calle. 37 Sur # 45 B:27 Biblioteca Piblica y Parque Cultural

Débora Arango. l

9. CRITERIOS PARA LA SELECCION DEL CONTRATISTA (los certificados que acrediten estos

aspectos deberan ser adjuntados a la presente solicitLild por BPMS)

Personal requerido

Se requiere para la ejecucion de este contrato una personﬁ natural gue cumpla con los requisitos
que a continuacion se sefialan:

Requisitos de idoneidad:

41 a forma de pago podra modificarse teniendo en cuenta la necesidad de la unidad ejecutora
S| plazo en el SECOP Il no puede establecerse al mismo tiempo en meses y dias, ejempla 10,5 meses, si se presente este Gltimo caso, se debera
sefialar el plazo en dias calendario. El plazo no puede superar el 15 de diciembre, & menos (Jg]ue se tenga autorizacion de la Secretaria de Hacienda o
cuando se trate de una vigencia futura. ;

5 Para lps contratistas clasificades en alto riesgo (4-5) s& debera tener en cuenta que la aﬁliacfoin puede ser hasta 20 dias después de enviada la solicitud.
Para ios contratistas clasificados en riesgos 1, 2y 3, el trémite de la afiliacion a la ARL sera dLe dos (2) dias siguientes a fa fecha de solicitud por parte
del responsable del rol juridico, saivc aguetlos que se afilien a una Aseguradora de R|esgo|s Laborates diferente a SURA ya que requieren que la
documentacion se entregue de manera fisica, en este evento el framite sera de cinco {5) dias siguientes a su solicitud. Se debe tener en cuenta que la
fecha estimada de inicio de los contratistas debe coincidir con la fecha de afiliacion a la ARL, porque de le contrario pueden generarse reperies ante la
UGPP.

7 Indicar en qué lugares exactos se realizard la intervencion o se llevara a cabo el cbieto contractual, en el caso donde aplique.

|
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Para persona natural.

Se requiere que el proporiente sea profesional en Mercadeo (Anexar copia del diploma o acta de
grado y Tarjeta Profesional.)

Nota 1: Deben determinarse los requisitos de idoneidad adicionales dependiendo def objeto y
necesidades de la entidad.

Nota 2: Para el caso de procesos de contratacién directa por la causal NO pluralidad de oferentes
incluir la justificacion técnica de la unidad ejecutora respecto del porqué debe realizarse a través de
este tipo de proceso.

Requisitos de experiencia:

Para persona natural:

Opcion 1

E! proponente acredita una|experiencia superior a un (1) afic en la ejecucion de contratos con
entidades publicas o privadas cuyo objeto, actividades u obligaciones incluya: asesorias o
acompafiamiento en estrategias de promocion y comercializaciéon de productos o servicios para
emprendedores o empresarios {(Anexar certificaciones de los contratos)

Nota 1: Articulo 9, Decreto 019 de 2012, establece la prohibicion de exigir documentos que reposan
en la entidad, ante la cual se esta tramitando la respectiva actuacion.

Nofa 2: Articulo 229, Decreto 019 de 2012. “Para el gjercicio de las diferentes profesiones acreditadas por el
Ministerio de Educacion Nacmna.r la experiencia profes.'onal se computaré a partir de la terminacion y
aprobacion del pensum académico de educacion superior.”

Se exceptuan de esta cond:c;on fas profesiones relacionadas con el sistema de seguridad social en saiud en
fas cuales la experiencia profes}ronai se computaréa a partir de la inscripcion o registro profesional.

Se debe verificar las profesiones que requieran registro, matricula o tarjeta profesional para el computo de la
experiencia.

Nota: La unidad ejecutoral debera validar el cumplimiento de este requisito para la ejecucién
del contrato.

10. REQUISITOS LEGALELS (los cuales deberan ser adjuntados a la presente solicitud por
BPMS segtn sea el caso})

Requisitos legales persona natural

o Certificado de inexistencia de personal de planta (firmado por el Alcalde y el Jefe de Oficina de
Talento Humano y Desarrollo Organizacional)
e RUT (Resolucién 139 de noviembre 21 de 2012- DIAN) para contratistas nuevos o si el RUT ha
sufrido alguna modificacion. Anexar documento
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1.

1.

Certificado de &filiacién al sistema de Seguridad Somal Integral. Informar la ARL en la que se
encuentra afiiado en caso de no estar afiliado indicar a cuél ARLE se pretende afiliar y Tipo de
Riesgo® DOS (2).
Fotocopia de la cedula de ciudadania ampliada al 150% para contratistas nuevos.
Formato Unico de hoja de vida de la Funcién Publica ac‘tualizado en el SIGEP y aprobado por el
validador encargado en cada dependencia en esta mlsma plataforma, de acuerdo a los requisitos
de experiencia e idoneidad determinados, con las respectlvas firmas de las partes.
Copia de ia tarjeta militar o Certificacion provisional, cuando aplique, que permita acreditar la
situacion militar del contratista {para contratistas nuevos).
Certificado que expiden los respectivos Consejos Profesionales respecto de las sanciones
disciplinarias (abogados, ingenieros, contadores, entre otros).
Otros requisitos técnicos necesarios para el desarrollo del objeto contractual especifico.
Examen Preocupacional no mayor a 3 afios de expedldo {Anexar certificado contratistas nuevos
0 para quienes excedan el plazo estipulado} ‘
(Tener presente inciso final art 18 decreto ?23 de 2013. Examenes médicos
ocupacionales. “Este examen tendra vigencia méxima de tres (3) afios y sera valido para todos
los contratos que suscriba ef contratista, siempre y cuando se haya valorado ef factor de riesgo
mas afto al cual estara expuesto en todos los contratos. En el caso de perder su condicion de
contratista por un periodo superior a sefs [6] meses continuos, deberé realizarse nuevamente el
examen.”) :
Propuesta técnica y econdmica (en caso que aplique) |
Para entidades sin animo de lucro Certificacion de la elptidad territorial respectiva que ejerza la
vigilancia y control de la entidad sin &nimo de lucro, con nota de vigencia y certificacion de que
no presenta sanciones. |
Si se trata de instituciones tecnologicas, universitarias y de educacién superior, debe presentar
el certificado vigente de existencia y representacion legal expedido por el Ministerio de Educacion
Nacional.
Los demas documentos requeridos para la verificacion y cumplimiento de la idoneidad del
contratista (permisos, licencias, certificaciones o autorizaciones)

Obligaciones especificas:
1 Obligaciones especificas del contratista'?: ,
|

1. Apoyo en las asesorias a los empresarios que se écerquen a la Secretaria de Desarrollo
Economico en temas de mercadeo. ‘

2. Apoyo en el fortalecimiento en temas de mercadeo a unidades productivas pertenecientes al
sector de la economia cultural y creativa del mun|C|piL de Envigado.

3. Apoyo en la definicion de una ruta de atencién, que permita tener un procedimiento interno en
la atencién a los empresarios en temas de mercadelo, de acuerdo a los parametros que le

sean indicados |

4, Apoyar en la asesoria de estrategias de mercadeo para la participacion en ferias o eventos
que realice la Secretaria de Desarrollo Economico a empresas y emprendedores que lleguen
a la dependencia.

& a ARL a 'a que se pretende afiliar debe ser cencertada con el contratista
9E| nivel del riesgo debe definirse desde la Unidad Ejecutora, segin ¢! alcance del objeto y Ias obligaciones especificas y conforme lo establecido en el

Decreto 1607 de 2012
12 Establecer condiciones, actividades y entregables que deben ejecutarse segun el alcance del objeto, describiendo qué se debe entregar, ¢omo, cuando

y donde, |
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5. Apoyo en la planeacion, ejecucion y/o seguimiento de los programas y proyectos enfocados

10.

1.

12.

13.

14.

15.

en el tema de econt‘)mla cultural, creativa y de la innovacion que sean liderados por fa

Secretaria de Desarrolio Econémico.

Realizar como minimo cuatro {4) gestiones o alianzas estratégicas con el sector publico y/o
privado que permitah generar un impacto para la promocion y el fortalecimiento de los
empresarios del municipio de Envigado en temas de competitividad empresarial, dos (2) de
estas deberan estar enfocadas al sector de las industrias culturales, creativa y de la innovacién
y realizar el respectivo seguimiento durante la vigencia del contrato.

Apoyar y acompaﬁar‘a la Secretaria de Desarrollo Economico en las diferentes etapas de Ia
actualizacion de la Politica Pablica de Desarrollo Econdmico u ofras politicas, planes o
proyectos de planificécién territorial del Municipio de Envigado, a través de la realizacion de
convocatorias, socializacion de los estudios, planes y/o politicas a los diferentes piblicos,
confirmacion y consulta de documentos existentes relacionados con este tema, confirmacion
ylo cancelacién de espacios fisicos, programacion de la asistencia de los actores a las
reuniones y coordinicion de reuniones y tematicas a tratar, construccion de formatos o
contenidos de los docl:umentos técnicos de apoyo para la actualizacién de la politica, toma de
evidencias documentales y fisicas y/o diligenciamiento de formatos de calidad entregados por
parte de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

Prestar apoyo al proérama de empresarismo en la elaboracion de la etapa precontractual de
los procesos que requiera la Secretarfa de Desarrollo Econémico (esto puede incluir: solicitud
de cotizaciones, andlisis del sector, gestién de documentacion necesaria para llevar a cabo el
contrato y/o diligenciamiento de formatos)

Apoyar la gestion, formulacion y/o planificacion de proyectos que le sean designados por el
Secretario de Desp:flcho o Director de Empleo y Productividad, con el fin de aplicar a
convocatorias vigentes de orden departamental, nacional e internacional para la consecucion
de recursos que forta‘lezcan la gestion de la Secretaria de Desarrollo Econdmico.

Apoyo en |as ferias y eventos que permitan la comercializacion de preductos y/o servicios de
los empresarios y emprendedores en las que participe la Secretaria de Desarrollo Econémico.
Apoyo en la realizacion de visitas empresariales a nivel local o regional para la socializacién
de |a oferta institucional y sensibilizacion al sector empresarial sobre las rutas de atencion
diferencial e inclusion laboral de poblaciones especiales. {Victimas del conflicto armado,

discapacidad, mujer y adultos mayores).

Apoyar el seguimiento a los diferentes indicadores que le sean asignados durante la vigencia
del contrato, a traves de la presentacion de informes, consolidacion de la informacion,
recoleccion de la informacion y/o entrega de informacion de los programas que apoye.

Apoyar los procesos de intermediacion laboral, gestion empresarial y demés actividades de la Agencia
Publica de Gestion y Colocacion para el Empleo del municipio de Envigado, programa adscrito a la
Secretaria de Desarrollo Econdmico; segln designacidn del Secretario de Despacho o |1a Direccion de
Empleo y Productwlda?

Apoyar la medicion qel impacto y el seguimiento a los programas y eventos ejecutados por la
Secretaria de Desarrollo Econdmico, a través de llamadas telefénicas, correos electronicos,
visitas, aplicacion defencuestas, tabulacién y/o andlisis de datos que le sean designados por
el Secretario de Despacho o Director de Empleo y Productividad.
Apoyar la ejecucion de programas de la Secretaria de Desarrollo Economico designados por
la Secretaria de Despacho o Director de Empleo y Productividad.
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16. Apoyar a la Secretaria de Desarrollo Econémico en los concursos que se pretendan

17.
18.

19.

20.

21,

22.

desarrollar durante la vigencia 2021, para beneﬁci%r empresarios y/o emprendedores de!
municipio de Envigado.

Realizar informes que le sean solicitados por la Secretaria de desarrollo econémico.

Apoyar en |a implementacion de estrategias en las diferentes zonas del municipio de Envigado
para la formulacion de proyectos acorde a los programas que pueden ser liderados desde la
Secretaria de Desarrollo Econémico para su fortalecimiento a través del programa de
Priorizacién del Presupuesto Participativo.
Apoyar en la planeacion, ejecucion y seguimiento de estrategias para el fortalecimiento de los
diferentes subsectores econémicos de las zonas del municipio del Envigado, entre las cuales
se encuentran; Zona D (El Dorado).
El contratista se compromete a ingresar y tabularlla informacion de los formatos de la
Secretaria de Desarrollo Econdmico en el BPMS o en'los sistemas de informacion gue le sean
indicados por el Secretario de Despacho o Director de Empleo y Productividad; asi mismo
debera entregar una base de datos del reporte generaldo por el sistema de Informacion BPMS.

. Lo .
El Contratista se compromete a entregar anexo a IcPs informes mensuales de gestion, las
evidencias del cumplimiento de las anteriores obligaciones contractuales, que podran consistir

r . r | ra ]
en fotografias, formatos de calidad de la Secretaria de Desarrollo Econdmico correctamente

diligenciados.

El contratista debera adoptar los protocolos de bioseguridad para todas las actividades
relacionadas con la gjecucion del presente contrato, de conformidad con la normativa vigente.
Lo anterior, con el fin de minimizar los factores qué puedan generar la transmision de la
COVID-19, |

r

11.2 Obligaciones especificas del municipio en caso que se tengan de caracter técnico: N/A

Determinar obligaciones del Municipio en caso que se tengan de caracter tecnico

12. Riesgos

Sefialar los riesgos técnicos asociados con la ejecucion del contrato. Se anexa formato de matriz de

resgos.

13. Precedente contractual: ,
Si el presente proceso ya ha sido contratado en afios anteriores‘por el municipio de Envigado, informar
el nimero det contrato y aportar los estudios previos y sus anexos (en Word).

ENV-17-09-0317-20
ENV-17-09-0672-19
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14. Anexos por BPMS |

« Los documentos relacionados en los numerales 9 y 10
s solicitud de CDP y CDP |

-
Nota: Los documentos fisicos generados en la etapa precontractual que deban reposar en los
expedientes del proceso firmados en original, deberan ser custodiados y archivados en la unidad
ejecutora solicitante. Los documentos que se generen en el Grupo de Adquisiciones seran remitidos

a la unidad ejecutora para su'archivo.

' Acompafamiento técnico:

gy

“Supéi&"fjisor: R % | Stephania Mora Uribe

% | Stephania.mora@envigado.qov.co
3394000 ext. 4686

% e

4 . ‘,° L .
Teléfono y correo electronico: . é
L2 L e . ol %

Lodiin,

L

]
Nombre Persona que elabora la solicitud: | Stephania Mora Uribe

Cargo: Profesional Universitaria Teléfono: 3394000 ext. 4686

|

e N (oL
Firma Seﬂ&n’rﬁde—deepaei?o”

"' Debe ser firmado, escaneado y enviado por el medio indicado
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