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AVISO DE CONVOCATORIA
INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA
MUNICIPIO DE SABANETA
CONTRATACION NUMERO: SAB-02-020-26

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 y la ley 1474 de 2011, Decreto 1860 de
2021, el Municipio de Sabaneta esta interesado en recibir propuestas para el siguiente
proceso de contratacion:

1. PROCESO: SAB-02-020-26

2. OBJETO DE LA CONTRATACION: SUMINISTRO DE MATERIAL IMPRESO Y
LITOGRAFICO ~ PARA EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SABANETA.

3. DENOMINACION Y DESCRIPCION GENERAL DEL BIEN Y/O SERVICIO.

La entidad en cumplimiento de su mision institucional y con el fin de facilitar el desarrollo
de su gestion, debe brindar condiciones necesarias para el normal funcionamiento y
ejecucion de las labores propias de cada una de las dependencias, para ello se requiere el
suministro de material impreso y litografico como papeleria institucional con membrete,
sobres y deméas material escrito para divulgacion de informacién de la Administracién
Municipal de Sabaneta.

Teniendo en cuenta que es necesario utilizar recursos propios para el cumplimiento de las
funciones asignadas en la entidad, ademas de evitar sobrecostos administrativos, se
requiere adelantar el tramite de contratacion de los mismos hasta el 31 de diciembre del
afio 2026.

Lo anterior se describe a continuacion de manera detallada en las especificaciones
técnicas de los productos a adquirir.

3.1ESPECIFICACIONES TECNICAS

En cumplimiento del objeto contractual, el oferente debera suministrar el material impreso
en las condiciones requeridas segun la ficha técnica, enviarlos en las fechas indicadas y
en el sitio especificado por el supervisor del contrato o el delegado del mismo.

El suministro de elementos debe cumplir con las condiciones técnicas para las distintas
referencias que se describen en el siguiente listado:
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DESCRIPCION BIEN

RESMA CARTA MEMBRETE, Papel Nacional bond 75 grs Formato vertical, tintas 4 (policromia)
terminacion refiladas Nota: Incluye (Centro Administrativo Municipal Cra 46 N° 75 Sur - 86 Cddigo Postal
055450 Sabaneta , Antioquia www.sabaneta.gov.co) (604) 4406802

RESMA OFICIO MEMBRETE, Papel Nacional bond 75 grs, Formato vertical, tintas 4 (policromia )
terminacion refiladas Nota: Incluye (Centro Administrativo Municipal Cra 46 N° 75 Sur - 86 Cddigo Postal
055450 Sabaneta , Antioquia www.sabaneta.gov.co) (604) 4406802

SOBRE OFICIO BOLSILLO CON MEMBRETE, Papel bond 75 gr, formato plegado con solapa, 4 tintas
(policromia), Impresion abierta, Troquelado y Armado 23.5 x 10.5 Nota: Incluye (Centro Administrativo
Municipal Cra 46 N° 75 Sur - 86 Cddigo Postal 055450 Sabaneta , Antioquia www.sabaneta.gov.co) (604)
4406802

SOBRE OFICIO VENTANA CON MEMBRETE, Papel bond 75 gr, formato plegado con solapa, 4 tintas
(policromia), Impresion abierta, Troguelado y Armado 23.5 x 10.5 Nota: Incluye (Centro Administrativo
Municipal Cra 46 N° 75 Sur - 86 Cddigo Postal 055450 Sabaneta , Antioquia www.sabaneta.gov.co) (604)
4406802

STICKER ADHESIVO MEMBRETE, 3 tintas (Naranja, verdes y negra) terminacion pre troquelado - 11cm x
17cm

COMPROBANTE DE CAJA, Papel bond 75 gr tamafio carta tintas 4 policromia logo en fondo de agua
troguelada en la mitad

TALONARIO, Papel quimico x 2 tamafio 20x14 tintas x O (policromia) terminacion emblocado numeracion
con prefijo

PLACAS DE INVENTARIO FISICO, Placas control de Inventario Inmuebles, 40mm x 22mm (Poliéster
Laminado) con adhesivo, codigo de barras y escudo del Municipio de Sabaneta — (Numeracion 35.001 - 45.000)

MUNICIPIO DE SABANETA

IN0000

Garantizar la calidad de los productos suministrados y que los remplazara cuando
presenten defectos de calidad, impresion o fabricacion, dentro un tiempo no mayor a 24
horas.

Contar con el visto bueno del supervisor antes de imprimir o disefiar cualquier pieza de las
anteriormente relacionadas en el cuadro

Contar con las herramientas y equipos idéneos para garantizar las mejores practicas
durante la ejecucién de su trabajo.

2.1Autorizaciones o permisos requeridos para la ejecucion del contrato.

N/A
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4. PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL OBJETO A CONTRATAR

Desde la fecha de inicio establecida en el SECOP II, hasta el 31 de diciembre de 2026
y/o hasta agotar presupuesto, lo que suceda primero en el tiempo.

5.

CAUSALES QUE GENERARIAN EL RECHAZO DE LAS OFERTAS O LA
DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO:

Cuando el valor de la propuesta econdmica exceda el valor del presupuesto oficial
estimado para la contratacién que se pretende.

Cuando el valor de los precios techo de la propuesta econémica exceda el valor
fijado por la entidad para la contratacion que se pretende.

Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo
requerido por la administracion, exigencia que aplica para personas juridicas,
naturales y a cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales u
otra forma de asociacion

Cuando el proponente haya sido sancionado o multado por el incumplimiento de
obligaciones contractuales y esta situacion le genere inhabilidades de acuerdo con
lo contenido en el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011.

Es motivo de rechazo cuando el proponente esté incurso en alguna de las
prohibiciones, causales de inhabilidad o incompatibilidad, establecidas en la Ley 80
de 1993, Ley 1474 de 2011, decretos reglamentarios y demas normas
concordantes.

Es causal de rechazo, cuando el proponente no cumpla con todas las
especificaciones técnicas minimas establecidas en la presente invitacién o presente
exclusiones a las especificaciones técnicas y requisitos alli establecidos.

Cuando la presentacion de la propuesta sea extemporanea, es decir, se presenta la
misma, luego de la fecha y hora fijadas para el cierre de la contratacion, o en lugar
distinto al sefialado (plataforma SECOP II).

Cuando se presenten varias ofertas por el mismo oferente y se configure cualquiera
de las siguientes hipotesis: con el mismo nombre; con nombres diferentes; de forma
simultanea como persona natural o juridica y representante legal de una persona
juridica, de forma simultdnea como persona natural o juridica e integrante de un
Consorcio o Union Temporal, de forma simultdnea como persona natural o juridica
y representante de un Consorcio o Unién Temporal. Cuando varias personas
juridicas tengan el mismo representante legal, o socios comunes, solo podra
presentarse a la seleccion una de ellas.

Cuando el proponente al responder la solicitud de aclaracion o la solicitud de
explicacion por precio artificialmente bajo que hace la entidad, modifica el valor
inicialmente presentado o cuando no responde la solicitud dentro del término
estipulado por la entidad o cuando la misma, no sea satisfactoria para la entidad.
Cuando llamado a subsanar por presentacion incompleta de requisitos habilitantes
no lo haga o haciéndolo no los presente dentro del tiempo fijado en el cronograma
para tal efecto.
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SE DECLARARA DESIERTO:
e Cuando no se recibe ninguna propuesta.

e Cuando vencido el plazo establecido para subsanar requisitos habilitantes, no sean
aportados los mismos, de acuerdo con lo contemplado en el Decreto 1082 de 2015.
e Cuando ninguna de las propuestas se ajuste a las condiciones requeridas o0 por

motivos o causas que impidan la seleccion objetiva.

e En caso de no lograrse la adjudicacion, declarar4 desierto el proceso mediante
comunicaciéon motivada, que se publicara en la pagina Colombia Compra Eficiente
en el portal del SECOP. Si hubiere proponentes, el término para presentar el recurso

de reposicion correra desde la notificacion del acto correspondiente.

6. CRONOGRAMA DEL PROCESO MINIMA CUANTIA

ETAPA / ACTIVIDAD

FECHA

A | Publicacién estudios previos e invitacién publica a
presentar ofertas

10/09/2026

B | Plazo maximo para presentar observaciones a la
Invitacion

11/09/2026 hasta
las 6:00pm

C | Manifestacién de interés para limitar a mipymes

11/09/2026 hasta
las 6:00pm

D | Respuesta a observaciones y plazo maximo para

14/09/2026 hasta

expedir Adendas (si se requiere) las 6:00pm
E | Recepcién de Ofertas 16/09/2026 hasta
las 10:00 a.m.
F | Apertura de Sobre Econémico 16/09/2026 hasta
las 10:10 a.m.

G | Informe de presentacion de ofertas

16/09/2026 hasta
las 11:00 a.m.

H | Evaluacion y publicacion de informe de evaluacion

16/09/2026 hasta

las 11:59pm
| | Observaciones al informe de evaluacion y término | 17/09/2026 hasta
para subsanar las 6:00pm
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J | Publicacion respuesta a observaciones y 18/09/2026
aceptacion de la oferta o declaratoria desierta
K | Entrega y Aprobacion de Garantias 21/09/2026 hasta
las 5:30pm

7. PRESUPUESTO OFICIAL:

Con el fin de establecer el presupuesto para la presente contratacion se efectlio un
estudio de mercado, a través de sondeos de precios se solicitaron cotizaciones a
diferentes empresas que manejan los productos solicitados por el Municipio.

Para el presente contrato se asignara un presupuesto oficial de SETENTA Y OCHO
MILLONES DE PESOS ($ 78°000.000), El contrato se adjudicara por el valor total del
presupuesto oficial. El proponente debe presentar su oferta econémica por valor global e
incluir el IVA, el proponente no debera superar los valores unitarios estimados por la
entidad, en el analisis del sector econémico.

El presupuesto asignado comprende todos los costos que pueda generar el objeto a
contratar. Por lo tanto, el proponente debera considerar todos los costos en que pudiera
incurrir en la preparacion de su propuesta y durante la ejecucion del contrato; asi como
todos los valores correspondientes a los impuestos, gravamenes y demas erogaciones
necesarias para la celebracion y ejecucion del contrato, los cuales son por cuenta del
adjudicatario y no daran lugar a ningun pago adicional al de los precios pactados.

Notas:

1. El contrato se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial.

2. El proponente debera responder en la plataforma SECOP Il al item “Lista de
articulos” poniendo el valor total de precios unitarios o el presupuesto oficial.

3. En el Anexo - propuesta econdmica deberd ser presentada en precios unitarios para
cada articulo

4. El menor valor propuesto, respecto del valor unitario serd, en principio, el factor
determinante entre los proponentes para elegir el contratista, sin perjuicio del
cumplimiento de los requisitos habilitantes.

5. La ejecucion del presupuesto sera destinada por la unidad ejecutora, el valor para
cada articulo indicado por el proponente ganador en el Anexo - propuesta econémica,
sera la base de liquidacion para los pagos.

6. En todo caso de no utilizarse todo el recurso econdmico disponible, al terminar el
plazo de ejecucion, se liquidara el contrato con el saldo a favor del Municipio de
Sabaneta.

7. La administracion se reserva la potestad de aumentar, disminuir, adicionar y eliminar

suministros de las especificaciones técnicas de acuerdo con las necesidades
especificas, lo cual no condiciona a la Entidad a consumir las unidades de los
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servicios a licitar. En el caso de necesitar elementos no contemplados en las
especificaciones técnicas estos deberan ser entregados y facturados a precios de
mercado y para todos los casos deberd mantenerse dicho precio hasta la terminacién
del contrato previa acta de modificacion respectiva.

8. LUGAR DE RECEPCION DE LAS OFERTAS:

La propuesta deberd presentarse en idioma castellano, en cualquier medio mecanico,
debidamente firmada por el Oferente 0 Representante Legal del Oferente, de acuerdo con
el orden y requisitos establecidos en la invitacion publica, con todos sus formatos y
anexos.

Las propuestas se presentaran en el portal Unico de contratacién de Colombia Compra
Eficiente, plataforma SECOP II.

Deberan presentarse en moneda colombiana, los Proponentes presentaran su propuesta
con base en las especificaciones contenidas en la presente invitacién publica.

Para las propuestas se debera cumplir con las condiciones sefialadas en los articulos 28 y
siguientes de la Ley 527 de 1999, en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de
2015 (Firmas digitales, certificados y entidades de certificacion).

El MUNICIPIO DE SABANETA no exigira sellos, autenticaciones, documentos originales o
autenticados, reconocimiento de firmas, traducciones oficiales, ni cualquier otra clase de
formalidades o exigencias rituales, salvo cuando en forma perentoria y expresa lo exijan
leyes especiales (Numeral 15, Art. 25, Ley 80 de 1993.).

No se aceptaran propuestas enviadas por correo electronico, fax o cualquier otro
medio telematico.

9. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

En la presente contratacion podran participar las personas naturales o juridicas
consideradas legalmente capaces de acuerdo con las disposiciones vigentes, que no se
encuentren incursas en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades consagradas en
la Ley 80 de 1993 y sus Decretos Reglamentarios y que conforme al Articulo 2 de la Ley
828 de 2003 cumplan con sus obligaciones frente al sistema de Seguridad Social Integral
y Parafiscales y la Ley 1474 del 2011. Lo anterior con el fin de dar seguridad a la
contratacion, el cumplimiento del contrato y la posible atencion oportuna en caso de
reclamos por la calidad del servicio.

Toda solicitud de informacién, sugerencias, inquietudes e inscripcion para participar como
oferente, durante la vigencia de esta contratacion debera enviarse al portal Unico de
contratacion de Colombia Compra Eficiente, plataforma SECORP II.
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a. REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER LEGAL:

Requisito

Descripcion

Observaciones

Juridico

1.

Carta de
presentacion de la
Propuesta

Debera estar firmada en original por la persona
natural o por el representante legal si es persona
juridica, o por el apoderado constituido para el
efecto, segun el caso, quien debe estar
debidamente facultado; indicando el nombre,
cargo y documento de identidad. En el caso de
Consorcios, Uniones Temporales u otra forma
asociativa permitida por la Ley Colombiana,
debera estar firmada por el representante
designado. El contenido de la carta de
presentacion correspondera con el texto del Anexo
N° 1, el cual no podra ser modificado. Con la firma
de la carta de presentacion de la propuesta se
presumird la aprobacion, legalidad y conocimiento
de todos los documentos que acompafan el Pliego
de Condiciones o la invitacion publica.

Certificado de
Existencia y
Representacion
Legal / Registro
mercantil.

Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendarios anteriores a la fecha de cierre del
plazo de presentacion de propuestas del presente
proceso.

El objeto social de la persona juridica debera estar
acorde con el objeto y las actividades a contratar.

Que la persona juridica o el establecimiento de
comercio no haya sido constituido con una fecha
inferior a dos (2) afios contados a partir de la
apertura de este proceso de seleccion.

Junta o Asamblea
de Socios

3. Objeto social Debe ser idéneo de acuerdo al objeto contractual
4. Vigencia Que la persona juridica o el establecimiento de
(Duracion de la | comercio no haya sido constituido con una fecha
Persona Juridica). | inferior a dos (2) afios contados a partir de la
apertura de este proceso de seleccion.
5. Autorizacion de la | Cuando el Representante Legal de la persona

juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, en razén a la
cuantia u otra, debera adjuntar el documento de
autorizacion expresa del dérgano societario
competente.
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6. Registro Unico | Aportar documento de la persona juridica.
Tributario (RUT)
7. Copia de la cédula | Del representante legal de la persona juridica.
de ciudadania
8. Acta de | Con fecha de expedicion anteriores a la fecha de
Constitucion  del | cierre del plazo de presentacion de propuestas,
Consorcio o Unién | con el lleno de los requisitos exigidos por el
Temporal paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.
La duracién del consorcio o uniéon temporal, sera
igual al plazo de ejecucion del contrato y dos (2)
afos mas.
9. Compromiso Suscrito por el representante legal de la persona
Anticorrupcion juridica. (Ver formato anexo)
10.Declaracion de | Este formato debera ser firmado por el represente
gue no cuenta con | legal o la persona natural proponente En caso de
multas o | consorcio 0 unién temporal cada miembro debera
sanciones con | suscribir este
ocasion la | formato.
contratacion (Ver formato aneXO)
11.Formato Unico de
hoja de vida
publica (persona | Anexar formato de la persona juridica
natural o persona
juridica), el _cual
debe tener fecha
actualizada
12.Declaracion de | Aplica persona juridica con informacion donde
Bienes y Rentas y | también se indique la informacién del
Registro de | Representante legal.
Conflictos de
Interés (Ley 2013
De 2019, Ley
1437 de 2011, 734
de 2002 y 2003 de
2019
13.Formato de no | El proponente debera diligenciar esta
estar incurso en | formato bien sea persona natural o persona
inhabilidades e | juridica.
incompatibilidades | En caso de consorcio o union temporal cada
miembro deberd diligenciarlos
Formato anexo
14.Certificacion  del | Para personas juridicas:
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pago de
parafiscales y
aportes a la

seguridad  social
de los empleados.

. Expedida por el Revisor Fiscal, cuando

éste exista de acuerdo con los
requerimientos de ley.

. Por el Representante Legal, cuando de
conformidad con la Ley no requiera Revisor
Fiscal.

+ Certificado de implementacion y avance del
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en

el Trabajo

Para personas naturales:

Debera certificar el pago de su aporte y de los
aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar y Servicio Nacional de Aprendizaje.
Dicho documento, el cual en todo caso no sera
inferior a los seis (6) meses anteriores a la
celebracion del contrato, en los cuales se haya
causado la obligacién de efectuar dichos pagos o
la autoliquidacion de los aportes en el evento de
gue se trate de persona individual, de conformidad
con el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

15. Certificado de
responsabilidad
fiscal

Certificado de responsabilidad fiscal expedido por
la Contraloria General de la Republica, tanto para
el representante legal como para la persona
juridica. (Nit debe llevar el digito de verificacion.
con fecha de expedicién no mayor a 30 dias

16. Certificado de
Antecedentes
disciplinarios

Certificado expedido por la Procuraduria General
de la Nacién, tanto para el representante legal
como para la persona juridica._con fecha de
expedicion no mayor a 30 dias

17.Verificacion de
Antecedentes
Judiciales.

Certificado de Verificacibn de Antecedentes
Judiciales expedido por la Policia Nacional, para el
representante legal._ con fecha de expedicion no
mayor a 30 dias

18. Certificado de

Tanto representante legal como persona juridica

Medidas expedido por la Policia Nacional._con fecha de
Correctivas. expedicién no mayor a 30 dias

19.Presentar expedido por la Policia Nacional, para el
certificado de | representante legal._con fecha de expedicidn no
inhabilidades mayor a 30 dias

delitos sexuales

20.Declaracion de no
ser deudor

Declaro bajo la gravedad del juramento que como
representante legal (persona juridica)
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alimentario

o como persona Natural proponente o como
representante de la figura asociativa que presente
la oferta no me encuentra como deudor moroso de
materia de alimentos ley 2097 de 2021 (Redam)
(ver formato Anexo

21.Entidades sin
Animo de Lucro

Este tipo de sociedades debera aportar copia de la
inscripciobn ante la entidad territorial respectiva
(Gobernacion o Alcaldia) con la nota de vigencia y
certificacion de no tener sanciones vigentes.

Certificado de
composicién
accionaria
tratandose de
Sociedad tipo
Andénima

Lo mismo tratdndose
de Sociedad por
Acciones Simplificada.

PARA LAS SOCIEDADES S.A. Debera anexarse
certificacion donde se indique si la sociedad es
abierta o cerrada:

Para sociedades andnimas abiertas se debera
manifestar si cotiza en el registro nacional de
valores y emisores.

Téngase en cuenta que en caso de que sea
cerrada debera manifestar que los socios no tienen
inhabilidades e incompatibilidades y debera
sefalar quienes son sus socios identificando:
Nombre

Apellidos

Numero de Cédula

22.SOCIEDADES DE
PERSONAS: Para
este tipo de
sociedades se hace
necesario que el

proponente  allegue
certificacion de
composicién

accionario, sefialando
claramente i) nombre
de los

socios i) numero de
identificacion iii) tipo
de

identificacion iv) fecha
de

expedicion del
documento de
identificacion.
Sociedad limitada
Sociedad colectiva
Sociedad en
comandita simple

El proponente a través de su representante legal o
su revisor fiscal debe certificar quienes son los
miembros socios de la sociedad indicando:

Nombre

Apellidos

Numero de Cédula
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Sociedad o
Empresa unipersonal

23.Certificado de
cumplimiento  de
condiciones
técnicas.

Firmado por representante legal
ver formato Anexo

24.Libreta Militar en
caso de que el
proponente sea
persona natural.

Anexar copia de libreta militar para menor de 50
afnos en caso de ser proponente
Persona Natural.

PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA:

La oferta econdmica presentada por los oferentes debe especificar el valor unitario de sus
servicios; debe incluir el calculo del IVA (cuando haya lugar) por separado y el costo total
que se cobraré en valores enteros, sin decimales.

Es de anotar que la propuesta econdmica gue se presente incluido el IVA no puede
superar el presupuesto oficial.

b. REQUISITOS HABILITANTES DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA:

e EXPERIENCIA

El proponente debera aportar certificado de
ejecucion de los contratos con los cuales

Experiencia | Acreditar dos (2)

certificaciones de

contratos ejecutados
en los tres (3)
altimos afios, cuyo
objeto, actividades u
obligaciones incluya
el suministro de
material impreso y
litografico y demas
material escrito con
entidad publica o
privada, cuya
sumatoria sea igual
0 superior al 100%
del presupuesto
oficial de este
contrato. Requisito
que se validara
mediante copia de

acreditara la experiencia. Dichos certificados
deberan contener minimo la siguiente
informacion:

1. Las certificaciones deberan ser expedidas por
la empresa publica o privada.

2. Nombre o razoén social del contratante.

3. Nombre o razén social del Proponente.

4. Objeto

5. NUmero del contrato.

6. Fecha de iniciacion del contrato.

7. Fecha de terminacién del contrato. No se
aceptaran certificaciones de contratos en
ejecucion, para la fecha de apertura del presente
proceso

8. Nombre vy
certificacion.

9. Valor del contrato (valor del contrato principal

firma de quien expide la
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contrato, acta de | mas adiciones).

liquidacion o | 10. Calificacion de la calidad y cumplimiento del
certificacion contrato.

expedida por el

contratante. No se tendran en cuenta para la evaluacion

aquellas certificaciones que no contengan la
informacién que permita verificar el cumplimiento
de los requisitos establecidos en este numeral.

e IDONEIDAD.

- Que el objeto social del oferente esté relacionado con el objeto contractual del
presente proceso

e REQUSITOS DE CARACTER TECNICO

Técnico Constitucion de la | Que la persona juridica o el establecimiento de
persona juridica, | comercio no haya sido constituido con una fecha
natural o | inferior a tres (3) afios contados a partir de la
establecimiento de | apertura de este proceso de seleccion.
comercio

Técnico Certificado de | Firmado por representante legal
cumplimiento de | ver formato Anexo
condiciones técnicas.

10.OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Garantizar la calidad de los servicios contratados y responder por ellos de
conformidad con lo estipulado en el articulo 50. Numeral 2 de la Ley 80 de 1993.

2. Desarrollar el objeto del contrato de acuerdo con la propuesta presentada y
cumpliendo con la ficha técnica y las especificaciones establecidas.

3. Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral, de
conformidad por lo establecido por la normatividad vigente, y presentar los
respectivos comprobantes de pago.

4. Atender todas las recomendaciones, solicitudes, peticiones que oportunamente
indique el funcionario encargado para la supervision y vigilancia del contrato.
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Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y
bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de
subordinacion, ni vinculo laboral alguno del contratista con el Municipio.

. Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucion y
legalizacion del contrato.

. Asumir y cancelar los costos que se generen por concepto de legalizacion,
constitucién de garantias y demas que se generen para el desarrollo del contrato.
Pagar los impuestos, tasas, contribuciones, nacionales, departamentales o
municipales a los que haya lugar en virtud de la legalizacion y ejecucion del
contrato.

Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4)

meses mas y presentarse al MUNICIPIO en el momento en que sea requerido por
el mismo para la suscripcion de la correspondiente Acta de Liquidacion.

11.OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Cumplir con todas las especificaciones establecidas en la ficha técnica y la
propuesta presentada.

. Asumir los gastos de seguros, riesgos derivados y otros que se requieran para la
entrega del objeto del contrato.

Informar oportunamente al supervisor del Contrato sobre los obstaculos, problemas
0 sugerencias que se encuentre en el desarrollo del Contrato.

. Atender todas las recomendaciones, solicitudes, peticiones que oportunamente
indique el funcionario encargado para la supervision y vigilancia del contrato.
Mantener el precio sefialado en la propuesta que hara parte integral del contrato sin
reajuste alguno, durante la vigencia del mismo.

Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas
documentos necesarios para el pago. Los valores de la oferta deberan expresarse
en pesos colombianos, a precios fijos e inmodificables durante la ejecucion del
contrato y deberan incluir los impuestos y demas costos en que incurra con ocasion
de la ejecucién del contrato.

Entregar en la bodega - almacén municipal, cantidades fisicas y relacion detallada
del numero de elementos suministrados.

Garantizar la calidad de los productos suministrados y que los remplazara cuando
presenten defectos de calidad, impresion o fabricacién, dentro un tiempo no mayor
a 24 horas.

Contar con el visto bueno del supervisor antes de imprimir o disefiar cualquier pieza
de las relacionadas en el cuadro de especificaciones técnicas.

Pagina 13 de 21




INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTAS PARA LA | Codigo: F-JC-009

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

MINIMA CUANTIA N° SAB-02-020-26 Version: 01
Fecha: 27-09-2024

=
5
o
9
E
z
<

12.OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1) Verificar que los bienes y/o servicios recibidos por el contratista se ajusten a las
condiciones técnicas exigidas.

2) Tramitar los pagos en los términos que se acuerden el contrato, con base en
certificaciones de prestacion efectiva del servicio.

3) Brindar la informacion y documentacién que el contratista requiera para el
adecuado desarrollo y cumplimiento de su objeto.

4) Adelantar las acciones necesarias para la eficiente ejecucion del contrato.

5) Sefialar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir el contratista en sus
actuaciones y los objetivos que debe perseguir.

6) Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las situaciones
necesarias para la ejecucion y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte
para garantizar la debida ejecucién.

7) Realizar la supervision del contrato.

8) Verificar el cumplimiento de la obligacién del pago de aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral de conformidad con la normatividad vigente.

9) Efectuar por parte de la supervision, la publicacibn de los documentos
correspondientes a la ejecucion del contrato/convenio en las plataformas SECOP I
y SIA OBSERVA dentro de los términos legales.

13.EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La evaluacion de las propuestas sera realizada por la Oficina Juridica y el responsable del
proceso asignado por el Municipio, conforme a las estipulaciones legales.

e La adjudicacion del proceso se hara de acuerdo con las estipulaciones del Decreto
1082 de 2015, la Ley 1474 de 2011, Decreto 1860 de 2021.

e Ala propuesta que presente menor precio se le verificardn los requisitos habilitantes
determinados en la invitacion.

e La entidad realizara la correccién aritmética cuando haya lugar, es decir cuando se
trate de meras correcciones formales de operaciones matematicas sin alterar el
valor de la oferta presentada. En el evento en que el proponente que ofertd el
menor precio cumpla con los requisitos habilitantes se procedera a la comunicacion
de la Aceptacién de la Oferta.

e En caso de que quien oferté el menor precio, no cumpla con los requisitos
habilitantes, se le requerird por una sola vez para que aclare o complemente la
informacion relacionada con los requisitos habilitantes, de conformidad con el
Decreto 1082 de 2015y la Ley 1474 de 2011.

e En caso de que este no subsane oportuna y satisfactoriamente los requisitos
solicitados, se procedera a la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar
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y asi sucesivamente, lo que podra implicar modificacién al cronograma publicado en
el presente aviso. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto el proceso

14. PROPUESTA CON PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO:

Cuando de conformidad con la informacién a su alcance el Municipio de Sabaneta estime
que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerird al oferente para que
explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Analizadas las explicaciones,
el comité evaluador recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso,
explicando sus razones.

Procedera la recomendacién de continuidad de la oferta en el proceso de seleccion,
cuando el valor de la misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su
oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en caso de que se adjudique el contrato ha dicho proponente.

15.CRITERIOS DE DESEMPATE:

Se entendera que existe un empate entre los oferentes, cuando los mismos, presenten las
propuestas economicas con el mismo valor econémico. En el evento de que esto suceda,
la Institucion escogera el oferente aplicando los criterios de desempate previstos en el
Capitulo Il, Compras Publicas, articulo 35 de la Ley 2069 del 31 diciembre de 2020. En
forma sucesiva y excluyente.

16.TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES:

En el contrato a celebrar, por parte del MUNICIPIO DE SABANETA se pueden presentar
diferentes tipos de riesgos que afectan la relacion contractual y adecuada adquisicion,
dentro de los principios de eficiencia y eficacia; los cuales deben ser identificados,
ponderados y establecer el responsable en caso tal de que sean materializados y causen
dafios econémicos.

FORMA DE MITIGAR EL RIESGO:

1. Estableciendo una forma de pago de tal manera que solo se efectie el mismo una vez
se produzca la entrega del bien o el servicio a entera satisfaccion.

2. Estipulando las clausulas de multas y penal pecuniaria en el contrato.

3. Estricto seguimiento por parte del supervisor del contrato.

VER ANEXO MATRIZ DE RIESGOS

17. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS: El inciso 5 del
articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 determina lo siguiente: Las garantias no seran
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obligatorias en los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de
seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a
que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera a la entidad determinar la
necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la
forma de pago, asi como en los demas que sefiale el reglamento. Como indica
la presente norma, es factible en atencion a la naturaleza del objeto establecer
dichas garantias, por lo que solo se exigiran si hay lugar a ellas.

Para el presente proceso se requiere la constitucion de las siguientes garantias:

GARANTIA PORCENTAJE PLAZO
(%)
imi Pl | contr ' m
Cumplimiento 20% azo del contrato y seis (6) meses
mas
Calidad y correcto _
' i Pl | contr m
funcionamiento de los 20% azo del contrato y seis (6) meses
' mas
bienes

17. CONVOCATORIA VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo dispuesto por las leyes 80 de 1993, articulo 66, 850 de 2003, 1150
de 2007 y el decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.2.1.5, numeral 5, EI Municipio de
Sabaneta, convoca a las VEEDURIAS CIUDADANAS, a participar en el desarrollo del
presente proceso de seleccion, y asi acatar estrictamente los principios de transparencia,
economia y responsabilidad de los postulados que rigen la funcion administrativa, que
conlleven al éxito del proceso de seleccién contractual.

18.

19.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o
incumplimiento total o parcial de las obligaciones del presente contrato, EL
CONTRATISTA debe pagar a nombre de EL CONTRATANTE a titulo de
indemnizacién, una suma equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del
contrato. El valor pactado de la presente clausula penal es el de la estimacion
anticipada de perjuicios, no obstante, la presente clausula no impide el cobro de
todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede
ser compensado con los montos que EL CONTRATANTE adeude a EL
CONTRATISTA con ocasion de la ejecuciéon del presente contrato, de conformidad
con las reglas del Codigo Civil.

MULTAS. En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones contractuales a
cargo del Contratista, la Entidad Contratante de conformidad con el inciso 2 del
articulo 17 de la ley 1150 de 2007 y previo debido proceso, podra imponer mediante
Resolucién debidamente motivada, multas diarias sucesivas de uno por ciento (1%)
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del valor toral del contrato, sin que estas superen el diez por ciento (10%) del valor
del mismo.

20. TERMINACION. El presente contrato o cualquiera de los servicios termina al
agotarse el presupuesto o con el vencimiento de los plazos en los términos aqui
estipulados, de conformidad con las condiciones establecidas en el mismo o en las
respectivas actas, sin embargo, las partes pueden dar por terminado el contrato o
alguno de los servicios en él incorporados o en los siguientes casos: a) cuando exista
solicitud de una autoridad competente; b) en cualquier momento por mutuo acuerdo.
c). Por fuerza mayor o caso fortuito. d) de forma unilateral por parte de la Institucién,
en caso de incumplimiento del contratista.

21. CONTRATO COMPLETO. Sin perjuicio de lo convenido, la propuesta presentada por
el contratista y sus anexos, contienen la totalidad del acuerdo y entendimiento entre
las partes en relacién con las areas que constituyen su objeto.

22. INDEMNIDAD. Es obligacion de EL CONTRATISTA mantener indemne a EL
CONTRATANTE frente a cualquier reclamacion proveniente de terceros que tengan
como causa las actuaciones del contratista.

23. DEBIDO PROCESO. Para la aplicacion de las multas, sanciones, terminacion
unilateral y declaratoria de incumplimiento y de caducidad, se observara el
procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011
(Estatuto Anticorrupcion).

24. LEGALIZACION DEL CONTRATO. Para la legalizacion del contrato, EL
CONTRATISTA se obliga a pagar el impuesto a que haya lugar segun el tipo de
contrato y a entregar las garantias requeridas en el plazo estipulado para ello.

25.CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

La presente contratacién se podra limitar a Mipymes, segun lo dispuesto en el articulo 5
del Decreto 1860 de 2021, que modifico los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional 1082 de
2015, con el fin de reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la ley 2069 de 2020, en
lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones” que en su tenor
literal dispone:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes
a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:
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1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes
por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o
el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de
Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en
las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales
y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas
a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o0 municipios en donde
se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberd acreditar su domicilio con los
documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial

establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
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PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas precedentes,
con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo
deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente
por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de
este Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

26.CADUCIDAD

La Institucion podra declarar la caducidad de este contrato por medio de Resolucién,
debidamente motivada, en los siguientes casos: a) Cuando por culpa imputable a EL(A)
CONTRATISTA, los trabajos o actividades no se ejecutaren en forma satisfactoria. b)
Cuando EL(A) CONTRATISTA no diere comienzo a los trabajos o actividades, o no las
terminare dentro del plazo estipulado. ¢) Cuando suspendidos los trabajos o actividades
por fuerza mayor o caso fortuito, no se reanudaren dentro de los CINCO (5) dias
siguientes a la fecha en que terminen las causas que motivaron dicha suspensién. d) Por
incumplimiento de EL(A) CONTRATISTA a alguna de las obligaciones contraidas en este
contrato, que afecte de manera grave y directa la ejecuciéon del contrato, si a juicio de la
Institucion se hace inconveniente para la continuacién del mismo. e) Cuando a juicio de la
Institucién del incumplimiento de las obligaciones de EL(A) CONTRATISTA, se derivan
consecuencias que hagan imposible la ejecucion del contrato o se le causen perjuicios. f)
Cuando EL(A) CONTRATISTA se negare a efectuar las recomendaciones, aclaraciones y
modificaciones del supervisor, a no ser que con tales modificaciones varie
sustancialmente el objeto del contrato, o se hagan gravosas las condiciones para EL(A)
CONTRATISTA. Lo anterior, sin perjuicio de lo dispuesto en la Clausula de Garantias. g)
Cuando la calidad de los trabajos o actividades que ejecuta EL(A) CONTRATISTA, no
fuere aceptable a juicio de la Supervision. h) Cuando los trabajos o actividades no
avanzaren al ritmo necesario para concluirlos dentro del plazo estipulado en este
documento. i) Por cualquier otra circunstancia que justificadamente le permita a La
Institucién presumir incumplimiento de EL(A) CONTRATISTA para cumplir lo estipulado,
bien sea por situaciones actuales o antecedentes del contrato que no se conocian al
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momento de la celebracion del mismo. j) Por las demas causales establecidas en las
normas vigentes. La declaratoria de caducidad no dara derecho a indemnizacion de EL(A)
CONTRATISTA, quien se hara acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en el
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica. La declaratoria de
caducidad sera constitutiva del siniestro de incumplimiento.

27.SOLUCION DE CONFLICTOS

Las controversias originadas en el presente contrato se resolveran a través de la
Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo de conformidad con lo establecido en el
Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo - CPACA.

28.CESIONES Y SUBCONTRATOS

EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar las obligaciones y derechos que se
deriven del contrato que se suscriba sin previo consentimiento escrito de la Institucion,
pudiendo esta reservarse las razones que tenga para negar la aceptacion de la cesion o
subcontratacion.

29.INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL DEL
CONTRATO

La Institucion, con el exclusivo objeto de evitar la paralizacion o la afectacién grave de los
servicios publicos a su cargo y asegurar su inmediata, continua y adecuada prestacion,
podra interpretar los documentos contractuales y las estipulaciones en ellos convenidas,
introducir modificaciones a lo contratado y cuando las condiciones particulares de la
prestacion asi lo exijan, terminar unilateralmente el contrato celebrado, de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 14, 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

En los actos en que se ejerciten algunas de estas potestades excepcionales, se procedera
al reconocimiento y orden de pago de las compensaciones e indemnizaciones a que
tengan derecho las personas objeto de tales medidas.

Contra los actos administrativos que ordenen la interpretacion, modificacion y terminacion
unilateral, procedera el recurso de reposicion ante la Institucion, sin perjuicio de la accion
contractual que puede intentar el Contratista, segun lo previsto en el Articulo 77 de la Ley
80 de 1993.

29. SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO
Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito se podra, de comun acuerdo entre las
partes, suspender temporalmente la ejecucién del Contrato, mediante la suscripcion de un

acta donde conste tal evento, sin que, para efectos del plazo extintivo, se compute el
tiempo de la suspension.
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Se considerara como fuerza mayor o caso fortuito, el suceso que no es posible predecir y
gue esta determinado por circunstancias no imputables al Contratista o la entidad, que
impidan totalmente el trabajo u obliguen a disminuir notablemente su ritmo, como, por
ejemplo, catastrofes, guerras, huelgas causadas por razones no imputables al Contratista
0 entidad, u otros similares.

La situacion de fuerza mayor o caso fortuito debera ser demostrada por el Contratista, y en
tal evento tendra derecho a la ampliacién del plazo, pero no a indemnizacion alguna. Sin
embargo, esto no lo exonera de su obligacidbn de constituir y mantener vigentes las
garantias estipuladas en el contrato, y de la responsabilidad por los dafios que sufra la
entidad por no haberlas constituido o mantenidos vigentes.

En caso de requerirse el servicio por otras dependencias diferentes a las iniciales prevista
en la presente contratacion, y en concordancia con el paragrafo unico del articulo 40 de la
ley 80 de 1993, este contrato se podra adicionar hasta el 50% del contrato celebrado,
expresado este en salarios minimos legales mensuales.

ARTICULO: 94 Ley 1474 de 2011 Transparencia en contratacion de minima cuantia
PARAGRAFO: Con la firma de la invitacién por parte del funcionario competente, se

entiende aprobada la apertura del proceso contractual por lo que no se requerird de acto
adicional alguno.

30.PLAZO PARA LA LIQUIDACION DEL CONTRATO

Para la liquidacion de los contratos se dara aplicabilidad a los lineamientos establecidos
en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007.

31.ANEXOS: Los publicados con la presente invitacion:

ESTUDIOS PREVIOS

ANALISIS DEL SECTOR

FORMATOS SUGERIDOS POR LA ENTIDAD

CUADRO DE CANTIDADES PARA PRESENTAR LA PROPUESTA ECONOMICA.
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

(Firmado digitalmente a través de la plataforma SECOP 1)

Proyecté Aprobd Revisé

Gabriel Jaime Rincén Tabares Juan Camilo Valencia Vasquez Maria Elisa Jaramillo.
Asesor Juridico Secretaria de Servicios Abogada Contratista
Oficina Juridica Administrativos Oficina Juridica
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