


















 
 
 
 
 

 

 
Arauca, 7 de septiembre de 2026 
 
 
 
Señores 
CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL DE ARAUCA    
Ciudad    
 
 
Ref.: Cotización de productos de papelería, aseo y otros 
 
 
Respetados señores: 
 
INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL ORIENTE S.A.S. se permite presentar la cotización 
correspondiente al suministro de papelería, aseo y otros, de acuerdo con las referencias y 
características relacionadas en el presente documento. 
 
A continuación, se detallan los productos cotizados con sus respectivos valores unitarios: 
 
 

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

1.1 
Papel bond, de 75 g/m2, tamaño 
carta, por resma de 500 hojas 

UND 300 $ 23.000 $ 6.900.000 

1.2 

Notas Adhesivas Banderitas tipo 
flecha por 1 paquete de 100 
unidades, 45 X 12mm, colores neon: 
amarillo, verde o rosado 

UND 12 $ 6.900 $ 82.800 

1.3 
Lapiz para dibujo, mina negra Mongol 
N° 2 y dureza HB, Caja por 12 
unidades 

UND 12 $ 17.600 $ 211.200 

1.4 
Bolígrafo desechable semigel 
retractil, tinta color negro, en plástico, 
presentación por 12 und, retráctil.  

UND 12 $ 25.300 $ 303.600 

1.5 

Resaltador desechable, contenido de 
tinta menor o igual a 2,5 g, de punta 
redonda, elaborada en felpa acrílica, 
para realizar 1 trazo, diferentes 
colores neon: amarillo, verde o 
rosado, (Resaltador grueso) 

UND 8 $ 4.850 $ 38.800 

1.6 

Resaltador desechable, contenido de 
tinta menor o igual a 2,5 g, de punta 
redonda, elaborada en felpa acrílica, 
para realizar 1 trazo, diferentes 
colores neon: amarillo, verde o 
rosado, (Resaltador delgado) 

UND 10 $ 4.400 $ 44.000 

1.7 
Borrador para lápiz, tipo nata, tamaño 
grande, por 1 und 

UND 12 $ 1.600 $ 19.200 

1.8 
Carpeta de 4 aletas, conservacion 
ultra-20 calibre 0.40 mm, tamaño 
oficio, para archivo de documentos 

UND 360 $ 7.200 $ 2.592.000 



 
 
 
 
 

 

1.9 

Carpeta tipo legajadora 2 tapas, 
tamaño oficio conservacion ultra-20 
calibre 0.40 mm, para almacenar 
hasta 250 hojas, por 1 und, forma de 
cierre gancho legajador, para legajar 
documentos 

UND 140 $ 5.500 $ 770.000 

1.10 

Libro de actas escritura a mano, tapa 
forrada en tela sintética, de 21,5 x 33 
cm, con 100 hojas, con folio / Libro 
radicador de 100 hojas, 200 folios. 

UND 1 $ 30.600 $ 30.600 

1.11 

Libro de actas escritura a mano, tapa 
forrada en tela sintética, de 21,5 x 33 
cm, con 200 hojas, con folio / Libro 
radicador de 200 hojas, 400 folios. 

UND 1 $ 40.000 $ 40.000 

1.12 

Gancho tipo clip jumbo, cuerpo de 
acero con recubrimiento de zinc 
electrolítico, 50 mm, sujeta de 2 a 30 
hojas de 75 gramos 
aproximadamente, caja x 100 
unidades.  

UND 6 $ 9.200 $ 55.200 

1.13 

Gancho tipo clip mariposa, cuerpo de 
acero con recubrimiento de zinc 
electrolítico, 32 - 41 mm, sujeta de 11 
a 50 hojas de 75 gramos 
aproximadamente, caja x 50 
unidades.  

UND 6 $ 9.600 $ 57.600 

1.14 

Cajas tipo archivo x200 material 
lamina carton kraft pulpa reciclada al 
80% calibre 620, lamina de carton 
plegada, troquelada y pegada 
gestiom de archivo, embalar y 
empacar objetosdimensiones: 
L26XA21  XH40. diseño cierre frontal 
tipo maletin 

UND 50 $ 16.500 $ 825.000 

1.15 

MORRAL PARA EQUIPO DE 
CÓMPUTO PORTÁTIL HASTA 17” 
PULGADAS SEGÚN 
REQUERIMIENTO DE LOS 
FUNCIONARIOS, MARCA 
AMPLIAMENTE RECONOCIDA Y 
RESPALDADA EN EL MERCADO 
 
Características 
 
- Compartimiento interior acolchado 
en espuma PE forrado en malla tipo 
panal para dispositivos de hasta 17” 
pulgadas. 
- Fabricada en Nylon Balístico 1680D 
ultra resistente de alta calidad 
impermeable, lo que le otorga una 
durabilidad excelente. 
- 6 bolsillos de distintos tamaños para 
poder guardar todo lo necesario. 3 
principales frontales con cierre, 2 
laterales elasticados y 1 de ellos en la 
parte posterior para que sea el 
bolsillo más seguro al tener el cierre 

UND 3 $ 340.000 $ 1.020.000 



 
 
 
 
 

 

contra la espalda. 
- Bolsillo trasero con cierre de la 
mochila para proteger artículos de 
valor, como el teléfono, el pasaporte, 
la cartera para resguardar de posibles 
robos al momento de viajar o 
caminar. 
- Bolsillo para botella 
- Tarjetero en la parte frontal de la 
correa del lado izquierdo para poder 
tenerla a mano y de forma segura. 
- Ranuras dedicadas para tarjetas de 
visita, lápices, un reproductor MP3, 
un smartphone y USB 
- Integra un puerto USB 3.0 que 
permite carga rápida. 
- Doble cierre en la parte frontal para 
mayor seguridad 
- Tela respirable, Ultra firme y semi-
acolchada, perfecta para todo 
momento, tanto para uso diario, ir a 
estudiar, ir a trabajar, fines deportivos 
o de recreación. 
- Cómoda de cargar gracias a sus 
hebillas en el pecho y cintura, ayudan 
a distribuir el peso de la mochila en 
más puntos del cuerpo. 
- Sistema de gestión de las correas 
fabricadas en polipropileno. 
- Capacidad de la mochila: 20 litros 
- Medidas: 45 x 32 x 15 cm 
- Peso: 850 gr 

1.16 

PINZA PONCHADORA PARA 
TERMINACIÓN RAPIDA DE RED, 2 
EN 1, PARA INSTALACIÓN DE 
CABLEADO ESTRUCTURADO 
COMPATIBLE CON CONECTORES 
KEYSTONE DE PLACA DE COLOR 
DE 90° Y 180°, 
(CAT6A/CAT6/CAT5E) 
 
Características 
 
- Diseño con interruptor de ángulo de 
90°/180°: un interruptor incorporado 
permite cambiar rápidamente entre 
las 2 orientaciones del conector 
Keystone con una sola herramienta. 
- Instalación y corte en una sola 
acción: instala y corta los cuatro 
pares trenzados 8 cables 
simultáneamente, reduciendo la 
variabilidad de la terminación. 
- Funcionamiento con una sola mano: 
su diseño ergonómico permite un uso 
cómodo con una sola mano, lo que 
facilita su uso en instalaciones de 
gran volumen. 
- Cabezal ajustable para trabajo en 

UND 1 $ 590.000 $ 590.000 



 
 
 
 
 

 

espacios reducidos y cerca de 
paredes. 
- Menor riesgo de daños: la estructura 
de terminación estable ayuda a 
minimizar los daños del conector 
Keystone o del cable Ethernet, 
reduciendo el riesgo de retrabajo. 
- Abrazadera de calidad: aleación de 
acero al carbono materia prima + 
ABS 
- Material del mango: material PVC 
- Cuchilla: hoja de cuchilla 
reemplazable fabricada en acero SK5 
compatible con múltiples tipos de 
conector Keystone. 
- Compatible con conectores 
Keystone de placa de color – 
Diseñado para Conectores Keystone 
de placa de color, incluidos: UTP 90° 
Punch Down Keystone Jack, UTP 
180° Punch Down Keystone Jack 
(CAT6A/CAT6/CAT5E) 
- Totalmente personalizable: la 
herramienta de ponchado para 
conectores Keystone debe contar con 
un cabezal de troquel con 
profundidad de asiento y corte 
ajustable que sea fácilmente operable 
con la rueda de ajuste, lo cual permite 
un control y precisión absoluto. 
- Peso del artículo: 0.42 kilogramos 
- Dimensiones del producto: Largo: 
29.99 cm x Ancho: 11.98 cm 
- 1 año de garantía limitada 

1.17 

PONCHADORA DE IMPACTO Y 
PERFORACIÓN ESTÁNDAR 
110/88/66 UTP/STP, HERRAMIENTA 
DE TERMINACIÓN CON CUCHILLA, 
FUERZA DE IMPACTO AJUSTABLE 
PARA INSTALACIÓN DE 
CABLEADO ESTRUCTURADO 
PARA CONECTORES TIPO 
KEYSTONE Y PATCH PANEL, 
(CAT6A/CAT6/CAT5E/CAT5) 
 
Características 
 
- Perilla para ajustar intensidad de 
impacto (2 niveles Bajo = LO / Alto = 
HI) 
- Liberador de navaja 
- Compartimento para almacenar la 
navaja 
- Cuchilla reemplazable fabricada en 
acero SK5 compatible con múltiples 
tipos de conector Keystone 
- Gancho para retirar cualquier cable 
de la terminal 
- Aditamento espátula para remover 

UND 1 $ 345.000 $ 345.000 



 
 
 
 
 

 

el bloque de terminales de la base de 
metal 
- Para utilizarse con cables UTP, 
STP, FTP y telefónicos 
- Incluye navajas para insertar/cortar 
cable en conectores tipo 66, 88 y 110 
- Diseño ergonómico que reduce la 
fatiga durante su uso prolongado 
- Material de fabricación ABS + Acero 
- Peso: 196,9 g 
- Dimensiones: 3 cm x 12 cm x 29 cm 
- 1 año de garantía limitada 

1.18 

MEMORIA USB ULTRA DUAL USB 
3.2 GEN 1, CAPACIDAD DE 
ALMACENAMIENTO 64 GB (PARA 
RESPALDO DE INFORMACIÓN 
FUNCIONARIOS) 
 
Características 
 
- Capacidad: 64 GB  
- Interface: USB 3.2 (Gen 1), 
compatible con USB 2.0  
- Velocidad de lectura: hasta 150 
MB/s 
- Velocidad de escritura: 20 MB/s 
- Interfaz: Conector USB Tipo-C y 
USB Tipo-A 
- Compatibilidad con tecnología OTG 
- Diseño giratorio para proteger los 
conectores y añadir durabilidad, 
orificio para llavero que permite 
transportarlo cómodamente. Es 
compatible con smartphones, tablets 
y otros dispositivos con USB Type-C 
- Dimensiones: Ancho: 2.0 cm, 
Profundidad: 0,94 cm, Altura: 3,81 cm 
- Peso 9,1 gr 
- Compatibilidad con PC y 
computadora Mac; Windows Vista®, 
Windows® 7, Windows 8, Windows 
10, Mac OS X v10.6 o posterior 
- Respaldado por una garantía de 
hardware limitada mínima de 1 año 

UND 11 $ 165.000 $ 1.815.000 

1.19 

CALCULADORA DE ESCRITORIO 
DE 12 DÍGITOS 
 
Características 
 
- Alimentación: Dual (Energía solar y 
batería) 
- Pantalla: Cristal líquido extragrande, 
marcadores de coma cada 3 dígitos 
- Cantidad de dígitos: 12 dígitos 
- Memoria: 2 memorias 
independientes, selector de 
redondeo, selector decimal, 
porcentaje ordinario 
- Funciones: Cálculo básico, total 

UND 8 $ 140.000 $ 1.120.000 



 
 
 
 
 

 

general (GT), porcentaje % regular, 
raíz cuadradacontador de artículos 
- Ajustes del formato de visualización: 
Selector de decimales 
(4/2/1/0/ADD₂), Selector de redondeo 

(F・CUT・UP・5/4） 

- Teclas plásticas resistentes 
- Color: Negro 
- Tamaño (Pr. × An. × Al.): 207.5 × 
159 × 34.3 mm 
- Peso: 245 gr 

1.20 

PROTECTOR ELECTRÓNICO DE 
VOLTAJE PARA AIRES 
ACONDICIONADOS DE 24.000 BTU 
 
Características 
 
- Versión INVERTER: Diseñado 
especialmente para aires 
acondicionados Inverter, mini-split 
monofásicos y equipos de 
refrigeración de tecnología 
electrónica, incorpora un ciclo de 
espera que permite la ecualización de 
las presiones del sistema antes de 
reconectar el equipo. 
- Diseño enchufable el cual permite 
una instalación rápida y sencilla, sin 
necesidad de modificar ni intervenir el 
equipo. 
- Protección contra voltaje alto y 
voltaje bajo, apagones y bajones 
bruscos de tensión, sobretensiones y 
picos transitorios, variaciones en el 
suministro eléctrico, ciclos cortos de 
encendido y apagado, reconexión 
automática 
- Capacidad de Carga: 3300 VA/W, 
optimizado para equipos de mayor 
exigencia de hasta 2 HP o 24.000 
BTU. 
- Voltaje Nominal: 220 VAC operando 
a 60 Hz. 
- Amperaje: 15 A. 
- Capacidad de Disipación: 525 
Joules de protección contra 
transientes de voltaje. 
- Ciclo de Seguridad: Tiempo de 
espera calibrado en 3 minutos para 
garantizar un arranque seguro del 
compresor tras cortes eléctricos. 
- Conectividad: Toma de salida 
formato Nema 5-15P. 
- Aplicación: Alta eficiencia en la 
protección de aires acondicionados 
(A/A) y sistemas de refrigeración de 
mediana capacidad. 
- Luces indicadoras: Muestra el 
estado de tensión con indicadores 

UND 10 $ 290.000 $ 2.900.000 



 
 
 
 
 

 

LED claros para normal voltaje, ciclo 
de retraso, sobre tensión y baja 
tensión. 
- 1 año de garantía limitada 

1.21 

LIMPIADOR MULTIUSOS EN 
ESPUMA PARA EQUIPOS DE 
COMPUTO 
 
Características 
 
- Fórmula en espuma de baja 
humedad controlada 
- Propiedades antiestáticas para 
reducir acumulación de polvo 
- Agente tensioactivo natural para 
penetración rápida. 
- Secado rápido sin dejar residuos 
- Compatible con superficies 
plásticas, metálicas y pintadas 
- Aplicación uniforme que evita 
goteos 
- No abrasivo, seguro para periféricos 
y equipos electrónicos 
- Uso en oficinas, hogar y 
mantenimiento técnico 
- Uso recomendado para PC, 
teclados, monitores, escritorios 
- Capacidad: Aprox. 400-500 ml 

UND 6 $ 54.500 $ 327.000 

1.22 

MOUSE ERGONÓMICO 
INALÁMBRICO MULTIDISPOSITIVO 
VERTICAL RECARGABLE 
 
Características 
 
- Sensor Óptico: DPI ajustable (800 / 
1200 / 1600 / 2400) 
- Diseño ergonómico: Si (Ángulo 
vertical de 57° que mejora la postura 
de la muñeca) 
- Opciones de Conectividad: 
Tecnología inalámbrica RF 2.4 GHz y 
Bluetooth  
- Alcance inalámbrico Max de 
Operación: 10 metros 
- Pilas Baterías que Requiere: Batería 
Recargable Litio (Cable USB incluido)  
- Número de Botones: 6 Botones 
- Rueda de desplazamiento: Sí 
- Tipo de Mouse: Laser  
- Plug and Play: Si Es Plug and Play  
- Receptor USB incluido y 
almacenable 
- Compatibilidad USB: 1.1, 2.0, 3.0 
- Ahorro de energía 
- Clic silencioso 
- Botón de encendido/apagado 
- Indicadores: DPI, batería baja, carga 
- Color: Negro 
- Sistema Operativo Compatible: Mac 

UND 11 $ 535.000 $ 5.885.000 



 
 
 
 
 

 

Os, Windows  
- Qué incluye el producto: Mouse 
inalámbrico, Micro receptor USB, 
Cable de carga USB-C (USB-A a 
USB-C), Documentación del usuario 
- Dimensiones: 120 × 77 × 73 mm 
- Peso: 116 g 
- 1 año de garantía limitada 

1.23 

COMBO DE TECLADO Y MOUSE 
INALÁMBRICO IDIOMA ESPAÑOL 
LATINOAMERICA DE ALTA 
CALIDAD, MARCA AMPLIAMENTE 
RECONOCIDA Y RESPALDADA EN 
EL MERCADO 
 
Características del Teclado avanzado 
 
- Teclado de tamaño completo con 
diseño tradicional y reposamanos 
integrado 
- Teclas silenciosas optimizadas para 
mayor precisión y menos ruido 
- Idioma: Distribución en Español 
Latinoamérica  
- Resistente a salpicaduras de hasta 
60 ml 
- Estampado de teclas resistente al 
desgaste y a la abrasión 
- 3 posiciones de inclinación ajustable 
(natural, 4° y 8°) 
- Conexión inalámbrica avanzada de 
2,4 GHz con receptor USB (10 m de 
alcance) 
- Conmutador de encendido/apagado 
- Baterías de larga duración: Hasta 36 
meses con 2 pilas AA 
- Periférico con reposa muñeca 
- Diodo de bloqueo de mayúsculas 
- Indicador de carga de batería 
- Respaldado por una garantía 
mínima de 1 año 
 
Características del Mouse 
inalámbrico 
 
- Diseño ambidiestro con forma 
contorneada y recubrimiento de goma 
suave 
- Tecnología de sensor: Sensor óptico 
avanzado para seguimiento preciso y 
fluido 
- Resolución de sensor: 1000 Dpi 
- Número de botones: 3 botones y 
rueda de desplazamiento 
- Botón rueda (Sí/No): Sí 
- Ideal para uso diario con mano 
derecha o izquierda 
- Duración de batería: hasta 18 
meses con 1 pila AA (incluida) 

UND 3 $ 410.000 $ 1.230.000 



 
 
 
 
 

 

1.24 

REPLICADOR DE PUERTOS HUB 
USB 3.0, 4 PUERTOS USB 
 
Características 
 
- Tasa de transferencia de datos 
estándar USB 3.0 de hasta 5 Gbps 
para transferencias rápidas. 
- Cuatro (4) puertos USB 3.0 de alta 
velocidad para conectar múltiples 
dispositivos. 
- Versiones de USB compatibles: 
USB 1.1, USB 2.0, USB 3.0. 
- Cable de 1 metro de longitud para 
mayor flexibilidad en la conexión. 
- Diseño ultrafino ideal para espacios 
de trabajo reducidos. 
- Luz de encendido que indica el 
estado de funcionamiento. 
- 1 año de garantía limitada 

UND 11 $ 280.000 $ 3.080.000 

1.25 

BOTIQUÍN DE PRIMEROS 
AUXILIOS TIPO A MALETÍN, 
MEDIDAS: 38X27X12 FIJO, 
ACORDE CON LA RESOLUCIÓN 
0705 DE 2007, DEBE INCLUIR 
TODOS LOS ELEMENTOS BAJO LA 
NORMA Y REGLAMENTACIÓN: 
 
- 1 gasas limpias paquete x 20 
unidades 
- 1 esparadrapo de tela rollo 
- 1 bajalenguas paquete por 20 
unidades 
- 1 guantes de látex para examen 
caja por 100 unidades. 
- 1 venda elástica 2 x 5 yardas 
- 1 venda elástica 3 x 5 yardas 
- 1 venda elástica 4 x 5 yardas 
- 1 venda de algodón 3 x 5 yardas 
- 1 venda de algodón 3 x 5 yardas 
- 1 yodopovidona (jabón quirúrgico) 
frasco x 120 ml 
- 2 solución salina 500 cc 
- 1 termómetro de cinta 
- 1 alcohol antiséptico frasco por 345 
ml 

UND 3 $ 250.000 $ 750.000 

1.26 

CAMILLA PLÁSTICA RÍGIDA DE 
EMERGENCIA CON 
INMOVILIZADOR CERVICAL - 
(COLOR NARANJA, ELABORADA 
EN POLIETILENO DE ALTO 
IMPACTO, DEBE INCLUIR: 
 
- Arnés araña reflectivo 
- Cuello ortopédico graduable adulto 
(4 posiciones) 
- Gancho (20 libras) para fijar la 
camilla,  
- Kit de férulas cartón plástico 

UND 1 $ 500.000 $ 500.000 



 
 
 
 
 

 

- Inmovilizador de cabeza tipo bloque) 
- Medidas aproximadas: 1.85m x 
0.45m x 0.05m) 

1.27 

PUNTO ECOLÓGICO DE 22 LITROS 
CON ESTRUCTURA DE SOPORTE, 
3 PUESTOS CON TABLERO 
INFORMATIVO DONDE INDICAN EN 
QUE CANECAS DEBEN REALIZAR 
LOS DESECHOS CON UN ANCHO 
DE 16 CM DE (3 PUESTOS), 
PAPELERAS DE VAIVÉN DE 
COLORES BLANCA, NEGRA Y 
VERDE 
 
Características 
 
- Medidas de estructura: Ancho: 93 
cm x Alto: 80 cm x Profundidad: 25 
cm 
- Medidas de canecas: Alto: 45cm x 
Ancho: 30 cm x Profundidad: 24 cm 
- Tablero informativo personalizado 
de 16 cm de ancho. 
- Estructura metálica reforzada con 
recubrimiento de pintura 
electrostática que garantiza una alta 
durabilidad en negro calibre 18. 
- Fácil armado sin tornillos. 
-  Refuerzo de base graduable. 
- Tapa vaivén marcada con el tipo de 
residuo. 
- Canecas marcadas según tipo de 
residuo. 
- Capacidad de 22 litros cada una 
- Estructura en lamina calibre 18 
pintada de color negro con pintura 
electrostática 
- Las papeleras deben estar 
marcadas con todo lo que tiene que 
desechar en cada una para su 
clasificación 
- 1 año de garantía 

UND 1 $ 610.000 $ 610.000 

1.28 

Guante de látex natural, talla 8 
pulgadas, sin ribete, calibre 16 mili 
pulgadas. / Guantes para limpieza 
(Par) 

UND 8 $ 15.300 $ 122.400 

1.29 

Bolsa para basura 50x70 Cms, 
calibre 1 general, paquete x 10 Und / 
Bolsa para basura para cestas de 
baño  

UND 20 $ 14.200 $ 284.000 

1.30 
Jabon lavaplatos liquido Axion / Salvo 
Limón Espuma Activa 1.2 litros 

UND 24 $ 28.000 $ 672.000 

1.31 
Jabon de barra liquido para aseo 
general  / 1.0 litros 

UND 24 $ 17.100 $ 410.400 

1.32 
Blanqueador en botella plástica, con 
volumen de 3800 cm3, con fragancia 
/ Cloro. 

UND 24 $ 25.800 $ 619.200 



 
 
 
 
 

 

1.33 
Ambientador general 400 ml en 
aerosol desinfectante 

UND 24 $ 21.000 $ 504.000 

1.34 
Preparación limpiadora multiusos, 
presentación tipo líquida, envasada 
en bidón, de 2000 ml, con fragancia.  

UND 24 $ 26.900 $ 645.600 

1.35 

Trapero fabricado en algodón de 500 
Grs, con dimension de las fibras igual 
a 30 cm, con mango de metal / cabo 
de metal de longitud 150 cm. 

UND 10 $ 30.500 $ 305.000 

1.36 

Papel higiénico, de hoja triple, color 
blanco, 125 m de largo, y 9 cm de 
ancho. / Papel higienico blanco 
familia a 3 partes x bulto por 24 rollos, 
con empaque individual para cada 
rollo 

UND 25 $ 94.200 $ 2.355.000 

1.37 

Toalla de papel desechable para 
secado de manos natural, hoja doble 
precortada, presentacion en paquete 
x 150 unidades / Toallas blancas HD 
de manos, doblado tipo Z: Hoja de 21 
x 24 Cm, hoja triple 

UND 300 $ 20.500 $ 6.150.000 

1.38 
Café consumo nacional, molido sin 
descafeinar, en bolsa metalizada, x 
500 g 

UND 40 $ 35.000 $ 1.400.000 

1.39 

Azucar refinada, granulada, en bolsa 
de papel, presentacion x 5 g  / Bolsa 
grande x 200 sobres / 200 Tubipack  
x 5 g cada uno 

UND 20 $ 16.800 $ 336.000 

1.40 Canela en astillas paquete x 20 Grs UND 10 $ 7.700 $ 77.000 

1.41 
Toalla limpion de microfibra 
absorbente de 40x60cm, Gramaje 
140 g/m2 

UND 12 $ 10.500 $ 126.000 

1.42 

Escoba, con área de barrido mayor a 
30 y menor o igual a 41 cm, con 
acople plástico roscado, con mango - 
cabo de madera, con material de las 
cerdas en fibra plástica plumillada, 
textura de las cerdas dura y material 
de la base en plástico.  

UND 6 $ 18.500 $ 111.000 

1.43 

Jarra térmica en polipropileno, con 
capacidad de 1 lts, para bebidas, sin 
válvula, con 1 servicio / Termo  de 1 
litro / (Largo 14cm, Ancho 11,5cm, 
Alto 31cm, Capacidad 1L, Apertura: 
Tapa Rosca, Material Interior: Vidrio 
(Libre de asbesto), Material: Plástico. 

UND 2 $ 74.500 $ 149.000 

1.44 

ESCALERA DE TIJERA PLEGABLE, 
TIPO 2, 7 PELDAÑOS Y BANDEJA, 
CAPACIDAD DE CARGA 175 KG  
 
Características 
 
- Estructura de aluminio con doble 
refuerzo en los peldaños inferiores 
para mayor resistencia 
- Combinación de peso ligero, 
estabilidad y resistencia 
- Plataforma con ranuras para 

UND 1 $ 1.180.000 $ 1.180.000 



 
 
 
 
 

 

herramientas y bandeja retráctil que 
soporta hasta 5 kg 
- Separadores externos para mayor 
estabilidad 
- Peldaños antiderrapantes 
- Tacones plásticos antiderrapantes 
- Doble refuerzo en peldaños 
inferiores para mayor resistencia 
- Capacidad de carga: 175 kg 
- Peldaños: 7 
- Altura: 2.4 m (8 ft) 
- Ancho del peldaño: 8.0 cm (3”) 
- Alcance máximo: 3.7 m (12 ft) 
- Apertura lateral: 1.38 m 
- Volumen: 0.16 m³ 
- Peso: 8.3 kg 
- Tipo: II 
- Certificación: Debe cumplir con la 
norma: ANSI-ASC A14.2 

TOTAL $ 47.588.600 

 
 
 
Precios con IVA incluido y demás costos y gastos de comercialización 
 
SON: CUARENTA Y SIETE MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS 
PESOS M/CTE. ($47.588.600) 
 
 
Agradecemos la oportunidad de poner a consideración de la Contraloría Departamental de 
Arauca nuestro portafolio de suministros y reiteramos nuestra disposición para atender cualquier 
aclaración o información adicional que se requiera. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
LEONOR CASTRO ARDILA 
INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL ORIENTE S.A.S. 
NIT 800.172.138-7 
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EL PRIMER JUEVES HÁBIL DE DICIEMBRE DE ESTE AÑO SE ELEGIRÁ JUNTA DIRECTIVA DE LA CAMARA DE
COMERCIO DE ARAUCA.

LA INSCRIPCIÓN DE LISTAS DE CANDIDATOS DEBE HACERSE DURANTE LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE
OCTUBRE, ESTO ES, DESDE EL 16 DE OCTUBRE Y HASTA EL 3 DE NOVIEMBRE DE 2026 - OFICIO
2026-01-132881 DEL 25 DE MARZO DE 2026 SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES.

PARA INFORMACIÓN DETALLADA PODRÁ COMUNICARSE AL TELÉFONO 3156791961 O DIRIGIRSE A LA SEDE
PRINCIPAL, UBICADA EN LA CARRERA 25 18A - 49 BRR. LA ESPERANZA, O A TRAVÉS DE LA PÁGINA WEB
www.ccarauca.org.co

*************************************************************************************

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O DE INSCRIPCIÓN DE DOCUMENTOS.

Con fundamento en las matrículas e inscripciones del Registro Mercantil,

CERTIFICA

NOMBRE, SIGLA, IDENTIFICACIÓN Y DOMICILIO

NOMBRE o RAZÓN SOCIAL: INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL ORIENTE S.A.S.

ORGANIZACIÓN JURÍDICA: SOCIEDAD POR ACCIONES SIMPLIFICADA

CATEGORÍA : PERSONA JURÍDICA PRINCIPAL

NIT : 800172138-7

ADMINISTRACIÓN DIAN : ARAUCA

DOMICILIO : ARAUCA

MATRICULA - INSCRIPCIÓN

MATRÍCULA NO : 12758

FECHA DE MATRÍCULA : SEPTIEMBRE 08 DE 2000

ULTIMO AÑO RENOVADO : 2026

FECHA DE RENOVACION DE LA MATRÍCULA : MARZO 27 DE 2026

ACTIVO TOTAL : 1,552,921,406.00

GRUPO NIIF : GRUPO III - MICROEMPRESAS

UBICACIÓN Y DATOS GENERALES

DIRECCIÓN DEL DOMICILIO PRINCIPAL : CLL 21 NO. 19 54

BARRIO : CORDOBA

MUNICIPIO / DOMICILIO: 81001 - ARAUCA

TELÉFONO COMERCIAL 1 : 3214926762

TELÉFONO COMERCIAL 2 : 3214926782

TELÉFONO COMERCIAL 3 : NO REPORTÓ

CORREO ELECTRÓNICO No. 1 : invernego@hotmail.com
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DIRECCIÓN PARA NOTIFICACIÓN JUDICIAL : CLL 21 NO. 19 54

MUNICIPIO : 81001 - ARAUCA

BARRIO : CORDOBA

CORREO ELECTRÓNICO : invernego@hotmail.com

NOTIFICACIONES A TRAVÉS DE CORREO ELECTRÓNICO

De acuerdo con lo establecido en el artículo 67 del Código de Procedimiento

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, SI AUTORIZO para que me notifiquen
personalmente a través del correo electrónico de notificación : invernego@hotmail.com

CERTIFICA - ACTIVIDAD ECONÓMICA

ACTIVIDAD PRINCIPAL : G4761 - COMERCIO AL POR MENOR DE LIBROS, PERIODICOS, MATERIALES Y
ARTICULOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO, EN ESTABLECIMIENTOS ESPECIALIZADOS

ACTIVIDAD SECUNDARIA : G4649 - COMERCIO AL POR MAYOR DE OTROS UTENSILIOS DOMESTICOS
N.C.P.

OTRAS ACTIVIDADES : G4769 - COMERCIO AL POR MENOR DE OTROS ARTICULOS CULTURALES Y DE
ENTRETENIMIENTO N.C.P. EN ESTABLECIMIENTOS ESPECIALIZADOS

OTRAS ACTIVIDADES : G4729 - COMERCIO AL POR MENOR DE OTROS PRODUCTOS ALIMENTICIOS
N.C.P., EN ESTABLECIMIENTOS ESPECIALIZADOS

CERTIFICA - AFILIACIÓN

EL COMERCIANTE ES UN AFILIADO DE ACUERDO CON LOS TÉRMINOS ESTABLECIDOS EN EL ARTÍCULO
12 DE LA LEY 1727 DE 2014.

CERTIFICA - CONSTITUCIÓN

POR ESCRITURA PUBLICA NÚMERO 3653 DEL 03 DE SEPTIEMBRE DE 1992 OTORGADA POR Notaria 31

de BOGOTA, REGISTRADO EN ESTA CÁMARA DE COMERCIO BAJO EL NÚMERO 2516 DEL LIBRO IX DEL

REGISTRO MERCANTIL EL 08 DE SEPTIEMBRE DE 2000, SE INSCRIBE : LA CONSTITUCIÓN DE

PERSONA JURIDICA DENOMINADA INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL ORIENTE S.A.S..

CERTIFICA - CAMBIOS DE DOMICILIO

POR ESCRITURA PUBLICA NÚMERO 745 DEL 19 DE JULIO DE 2000 OTORGADA POR Notaria unica de

ARAUCA DE ARAUCA, REGISTRADO EN ESTA CÁMARA DE COMERCIO BAJO EL NÚMERO 2520 DEL LIBRO

IX DEL REGISTRO MERCANTIL EL 08 DE SEPTIEMBRE DE 2000, SE DECRETÓ : CAMBIO DE DOMICILIO

PRINCIPAL DE LA CIUDAD DE BOGOTA, D. C. A LA CIUDAD DE ARAUCA.

CERTIFICA - TRANSFORMACIONES / CONVERSIONES

POR ACTA NÚMERO 15 DEL 04 DE FEBRERO DE 2013 SUSCRITA POR ASAMBLEA DE ACCIONISTAS,

REGISTRADO EN ESTA CÁMARA DE COMERCIO BAJO EL NÚMERO 5916 DEL LIBRO IX DEL REGISTRO

MERCANTIL EL 13 DE FEBRERO DE 2013, SE INSCRIBE LA TRANSFORMACION : MEDIANTE ACTA DE

FECHA 4 DE FEBRERO DE 2013, LA SOCIEDAD INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL ORIENTE S.A SE

TRANSFORMA A SOCIEDAD POR ACCIONES SIMPLI FICADAS. ASI MISMO SE REALIZA LA REMOSI?N DEL

CARGO DE REVISOR FISCAL.
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CERTIFICA - REFORMAS

DOCUMENTO FECHA PROCEDENCIA DOCUMENTO INSCRIPCION FECHA

EP-383 19950202 NOTARIA 23 DE BOGOTA  RM09-2517 20000908

EP-256 19980317 NOTARIA UNICA DE ARAUCA  RM09-2518 20000908

EP-293 19990317 NOTARIA UNICA DE ARAUCA  RM09-2519 20000908

EP-745 20000719 NOTARIA UNICA DE ARAUCA  ARAUCA RM09-2520 20000908

EP-849 20010806 NOTARIA UNICA DE ARAUCA  RM09-2704 20010823

AC-15 20130204 ASAMBLEA DE ACCIONISTAS  ARAUCA RM09-5916 20130213

AC-18 20160212 ASAMBLEA DE ACCIONISTA  ARAUCA RM09-7205 20160215

AC-21 20180719 ASAMBLEA EXTRAORDINARIA DE

ACCIONISTAS

 ARAUCA RM09-8271 20180724

AC-28 20241113 ASAMBLEA EXTRAORDINARIA DE

ACCIONISTAS

 ARAUCA RM09-11468 20241121

CERTIFICA - VIGENCIA

VIGENCIA: QUE EL TÉRMINO DE DURACIÓN DE LA PERSONA JURÍDICA ES INDEFINIDO.

CERTIFICA - OBJETO SOCIAL

OBJETO SOCIAL: LA SOCIEDAD PODRÁ EJECUTAR TODAS LAS ACTIVIDADES, CONTRATOS, ACTOS,

OPERACIONES, CONVENIOS, NEGOCIOS Y ACUERDOS QUE FUEREN NECESARIOS Y CONVENIENTES PARA

EL CABAL CUMPLIMIENTO DE SU OBJETO SOCIAL, TANTO EN EL ÁMBITO NACIONAL COMO

INTERNACIONAL, EN ESPECIAL EN LOS SIGUIENTES GRUPOS DE ACTIVIDADES: 1. PAPELERÍA Y

SUMINISTROS DE OFICINA Y ESCOLARES: LA SOCIEDAD PODRÁ COMERCIALIZAR, DISTRIBUIR E

IMPORTAR UNA AMPLIA GAMA DE PRODUCTOS DE PAPELERÍA Y SUMINISTROS DESTINADOS TANTO A

OFICINAS COMO AL ÁMBITO ESCOLAR, ABARCANDO MATERIALES DE ESCRITURA Y CORRECCIÓN,

LIBROS Y PUBLICACIONES IMPRESAS Y DIGITALES, TALES COMO OBRAS LITERARIAS, TEXTOS

EDUCATIVOS, MATERIALES TÉCNICOS Y RECREATIVOS. TAMBIÉN INCLUYE ARTÍCULOS DE ARCHIVO Y

ORGANIZACIÓN DOCUMENTAL, COMO CARPETAS, ARCHIVADORES, ESTANTERÍAS Y ORGANIZADORES,

JUNTO CON ACCESORIOS DE OFICINA COMO GRAPADORAS, PERFORADORAS, CALCULADORAS Y OTROS

ELEMENTOS DE USO COMÚN EN ENTORNOS LABORALES. ADEMÁS, SE INCLUYEN EQUIPOS DE

IMPRESIÓN, FOTOCOPIADO, ESCANEO, PROCESAMIENTO DE DATOS Y SOFTWARE, ASÍ COMO

MOBILIARIO DE OFICINA Y SUS INSUMOS Y ACCESORIOS CORRESPONDIENTES, TALES COMO

REPUESTOS, KITS DE MANTENIMIENTO, TÓNERES, CARTUCHOS, TINTAS, PANTALLAS, PERIFÉRICOS,

CABLES Y DEMÁS SUMINISTROS NECESARIOS PARA SU FUNCIONAMIENTO ÓPTIMO; 2. PRODUCTOS Y

EQUIPOS DE OFICINA: COMERCIALIZAR Y DISTRIBUIR EQUIPOS DE OFICINA COMO FOTOCOPIADORAS,

IMPRESORAS (LÁSER, DE TINTA, TÉRMICAS, DE GRABADO), CALCULADORAS, SILLAS, ESCRITORIOS,

ESTANTERÍAS, ARCHIVADORES, SISTEMAS MODULARES Y MUEBLES PARA OFICINA, ASÍ COMO OFRECER

SERVICIOS DE FOTOCOPIADO Y OFIMÁTICA; 3. JUGUETERÍA Y MATERIALES DIDÁCTICOS:

COMERCIALIZAR JUGUETES, JUEGOS DIDÁCTICOS, JUEGOS DE MESA Y PRODUCTOS PARA EL

DESARROLLO EDUCATIVO, CULTURAL Y RECREATIVO DE NIÑOS Y ADOLESCENTES; 4. EQUIPOS

TECNOLÓGICOS Y DE TELECOMUNICACIONES: COMPRAR, VENDER Y DISTRIBUIR EQUIPOS

TECNOLÓGICOS, INCLUYENDO DISPOSITIVOS UPS, VIDEOBEAMS, ANTENAS, ROUTERS, EQUIPOS DE

RED, Y OTROS EQUIPOS DE TELECOMUNICACIONES. COMERCIALIZAR EQUIPOS DE COMUNICACIÓN,

TRANSMISIÓN DE INTERNET, EQUIPOS DE TRANSMISIÓN Y PRODUCCIÓN DE VIDEO Y AUDIO, Y

EQUIPOS DE SONIDO PROFESIONAL, ASÍ COMO ANTENAS Y EQUIPOS PARA SERVICIOS DE

TELECOMUNICACIÓN; 5. EQUIPOS DE CÓMPUTO Y ACCESORIOS: COMERCIALIZAR Y DISTRIBUIR

COMPUTADORES DE ESCRITORIO, COMPUTADORES PORTÁTILES, SERVIDORES, SOFTWARE, MONITORES,

TECLADOS, RATONES, CÁMARAS WEB, DISCOS DUROS EXTERNOS, IMPRESORAS Y ESCÁNERES, ASÍ

COMO ACCESORIOS PARA COMPUTADORAS Y DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO. ADEMÁS, INCLUYE LA

PRESTACIÓN DE SERVICIOS RELACIONADOS CON DISEÑO Y DESARROLLO DE SOFTWARE, PÁGINAS WEB
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Y APLICACIONES MÓVILES, Y TAMBIÉN PRESTAR SERVICIO DE INSTALACIÓN DE CABLEADO

ESTRUCTURADO DE RED, SERVICIO DE INSTALACIÓN DE COMPUTADORES, IMPRESORAS Y

PERIFÉRICOS, SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE EQUIPOS DE COMPUTO E

IMPRESORAS; 6. AUDIOVISUAL Y PRODUCCIÓN DE CONTENIDOS: COMPRAR, VENDER Y DISTRIBUIR

EQUIPOS AUDIOVISUALES COMO CÁMARAS DE VIDEO, CÁMARAS FOTOGRÁFICAS, MICRÓFONOS,

TRÍPODES, LUCES, Y DEMÁS ACCESORIOS PARA LA PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL. TAMBIÉN INCLUYE LA

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE TRANSMISIÓN VÍA STREAMING Y LA PRODUCCIÓN DE CONTENIDOS

AUDIOVISUALES PARA MEDIOS DIGITALES, SUMINISTRO DE SERVICIO Y/O EQUIPOS DE INTERNET

SATELITAL; 7. EQUIPOS MÉDICOS Y DE PRIMEROS AUXILIOS: COMPRAR, VENDER Y DISTRIBUIR

PRODUCTOS Y EQUIPOS MÉDICOS, INSTRUMENTAL Y DOTACIONES DE SALUD, ASÍ COMO SUMINISTROS

Y MEDICAMENTOS. BRINDAR SERVICIOS DE CONSULTORÍA Y ASESORÍA EN EL ÁREA DE LA SALUD; 8.

ELECTRODOMÉSTICOS Y EQUIPOS ELÉCTRICOS: COMERCIALIZAR ELECTRODOMÉSTICOS DE TODO TIPO,

INCLUYENDO AIRES ACONDICIONADOS, VENTILADORES, NEVERAS, ESTUFAS, MICROONDAS,

LAVADORAS, Y OTROS EQUIPOS PARA USO DOMÉSTICO Y COMERCIAL; 9. PRODUCTOS DE ASEO Y

LIMPIEZA: COMPRAR, VENDER Y DISTRIBUIR PRODUCTOS Y ELEMENTOS DE ASEO Y LIMPIEZA, TALES

COMO DETERGENTES, DESINFECTANTES, LIMPIADORES, ESCOBAS, TRAPEADORES, GUANTES, ESPONJAS

Y DEMÁS INSUMOS PARA LA LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE ESPACIOS RESIDENCIALES Y

COMERCIALES, ASÍ COMO PRESTAR SERVICIOS DE ASEO, LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN Y SERVICIOS

DE CAFETERÍA; 10. ARTÍCULOS DEPORTIVOS Y RECREATIVOS: COMERCIALIZAR IMPLEMENTOS Y

EQUIPOS DEPORTIVOS COMO BALONES, REDES, CANCHAS, MALLAS, UNIFORMES, BICICLETAS,

EQUIPOS DE GIMNASIO, Y APARATOS DEPORTIVOS EN GENERAL; 11. INSTRUMENTOS MUSICALES:

COMPRAR, VENDER Y DISTRIBUIR INSTRUMENTOS MUSICALES DE TODO TIPO, TALES COMO

GUITARRAS, PIANOS, BATERÍAS, VIOLINES, TROMPETAS, Y OTROS ACCESORIOS MUSICALES, PARA

USO EN ACTIVIDADES EDUCATIVAS, CULTURALES Y RECREATIVAS; 12. RADIODIFUSIÓN, MEDIOS DE

COMUNICACIÓN Y PUBLICIDAD: EXPLOTAR COMERCIALMENTE NEGOCIOS DE RADIODIFUSIÓN SONORA Y

TELEVISIÓN, ASÍ COMO PRESTAR SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES, DESARROLLO Y DIFUSIÓN DE

CONTENIDOS PROMOCIONALES E INFORMATIVOS A TRAVÉS DE RADIO, TELEVISIÓN, PRENSA E

INTERNET, INCLUYENDO EL DISEÑO, PRODUCCIÓN Y DISTRIBUCIÓN DE MATERIAL PUBLICITARIO

IMPRESO Y DIGITAL, MERCHANDISING, Y PRODUCTOS DE IMPRENTA; 13. CONSULTORÍA Y ASESORÍA

EN DIVERSAS ÁREAS: BRINDAR SERVICIOS DE CONSULTORÍA, ESTUDIOS, EVALUACIONES Y

ASESORÍAS EN ADMINISTRACIÓN, FINANZAS, PRODUCCIÓN, COMERCIALIZACIÓN, RECURSOS HUMANOS,

PROCESAMIENTO DE DATOS, TECNOLOGÍA, CONTABILIDAD, JURÍDICA, COMUNICACIONES, Y

MARKETING DIGITAL, TANTO PARA EL SECTOR PÚBLICO COMO PRIVADO. TAMBIÉN INCLUYE LA

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE INTERVENTORÍA TÉCNICA, FINANCIERA Y

ADMINISTRATIVA; 14. INFRAESTRUCTURA Y CONSTRUCCIÓN: DESARROLLAR PROYECTOS DE

INFRAESTRUCTURA CIVIL, QUE INCLUYE LAS ACTIVIDADES DE PLANIFICACIÓN, DISEÑO, GESTIÓN,

CONSTRUCCIÓN, CONTROL, MANTENIMIENTO, DEMOLICIÓN Y MODIFICACIÓN DE BIENES TANGIBLES E

INTANGIBLES, TALES COMO OBRAS CIVILES, HIDRÁULICAS, ENERGÉTICAS, SANITARIAS,

AMBIENTALES, SISTEMAS DE COMUNICACIÓN, RIEGO, OBRAS COMPLEMENTARIAS, EDIFICACIONES,

OBRAS DE URBANISMO, MONTAJES ELECTROMECÁNICOS, OBRAS PARA MINERÍA E HIDROCARBUROS, Y

OBRAS DE TRANSPORTE URBANO, SUBURBANO Y RURAL. TAMBIÉN INCLUYE LA COMPRA Y VENTA DE

MATERIALES DE CONSTRUCCIÓN, FERRETERÍA, INSUMOS, HERRAMIENTAS Y MAQUINARIA; 15.

COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS DIVERSOS: COMERCIALIZAR LOTERÍAS NACIONALES O

EXTRANJERAS, JUEGOS DE APUESTAS, Y TODA CLASE DE JUEGOS Y APUESTAS DEPORTIVAS

AUTORIZADAS POR EL GOBIERNO NACIONAL; 16. PROYECTOS AGRÍCOLAS Y GANADEROS: EJECUTAR

PROYECTOS PRODUCTIVOS AGRÍCOLAS Y GANADEROS, ASÍ COMO LA VENTA DE INSUMOS Y

HERRAMIENTAS AGRÍCOLAS, INCLUYENDO MAQUINARIA Y EQUIPOS PARA LA PRODUCCIÓN

AGROPECUARIA; 17. EVENTOS Y CATERING: OFRECER SERVICIOS DE ORGANIZACIÓN DE EVENTOS Y

CATERING, INCLUYENDO LA PREPARACIÓN, SUMINISTRO Y DISTRIBUCIÓN DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

PARA EVENTOS CORPORATIVOS Y SOCIALES. ADEMÁS, EL ALQUILER Y/O VENTA DE MESAS, SILLAS,
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EQUIPOS DE SONIDO, TARIMAS, CARPAS Y OTROS ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA REALIZACIÓN DE

EVENTOS, ASÍ COMO LA LOGÍSTICA Y COORDINACIÓN PARA LA AMBIENTACIÓN DE LOS ESPACIOS;

18. VEHÍCULOS Y TRANSPORTE: COMERCIALIZAR VEHÍCULOS AUTOMOTORES, MOTOCICLETAS,

TRACTORES, CAMIONES Y OTROS MEDIOS DE TRANSPORTE; 19. ALIMENTOS Y BEBIDAS:

COMERCIALIZAR, DISTRIBUIR E IMPORTAR ALIMENTOS Y PRODUCTOS DE CONSUMO HUMANO,

INCLUYENDO ABARROTES, GRANOS, ACEITES, HARINAS, PRODUCTOS DE PANADERÍA Y SUS INSUMOS,

BEBIDAS ALCOHÓLICAS Y NO ALCOHÓLICAS, CIGARRILLOS, CONFITERÍA Y ENLATADOS, ASÍ COMO

ALIMENTOS PARA ANIMALES DE COMPAÑÍA Y DE PRODUCCIÓN; 20. PROYECTOS MEDIOAMBIENTALES:

DESARROLLAR PROYECTOS MEDIOAMBIENTALES ENFOCADOS EN LA CONSULTORÍA, ASESORÍA,

DESARROLLO DE PROYECTOS Y CAPACITACIÓN PARA LA PROTECCIÓN Y CONSERVACIÓN DEL MEDIO

AMBIENTE. LAS ACTIVIDADES INCLUIRÁN LA PLANIFICACIÓN Y EJECUCIÓN DE PROYECTOS DE

REFORESTACIÓN, GESTIÓN DE RECURSOS NATURALES, PROMOCIÓN DE PRÁCTICAS SOSTENIBLES,

EDUCACIÓN AMBIENTAL, ASÍ COMO LA IMPLEMENTACIÓN DE PROGRAMAS PARA LA MITIGACIÓN Y

ADAPTACIÓN AL CAMBIO CLIMÁTICO; 21. SUSCRIPCIÓN, ADQUISICIÓN Y VENTA DE ACCIONES: LA

SUSCRIPCIÓN, ADQUISICIÓN Y VENTA DE ACCIONES Y DE CUOTAS DE INTERÉS SOCIAL EN

SOCIEDADES DE CUALQUIER TIPO Y CON CUALQUIER OBJETO SOCIAL, CON EL FIN DE PROMOVER

ALIANZAS ESTRATÉGICAS Y DIVERSIFICAR LA PARTICIPACIÓN EN DIFERENTES SECTORES; Y, EN

GENERAL, LA SOCIEDAD PODRÁ LLEVAR A CABO TODAS LAS OPERACIONES Y ACTIVIDADES DE

CUALQUIER NATURALEZA QUE SEAN SIMILARES, CONEXAS O COMPLEMENTARIAS A LAS ANTERIORES, O

QUE PERMITAN FACILITAR, PROMOVER O DESARROLLAR EL COMERCIO O LA INDUSTRIA EN

CUMPLIMIENTO DE SU OBJETO SOCIAL. LA SOCIEDAD PODRÁ LLEVAR A CABO, EN GENERAL, TODAS

LAS OPERACIONES, DE CUALQUIER NATURALEZA QUE ELLAS FUEREN, RELACIONADAS CON EL OBJETO

MENCIONADO, ASÍ COMO CUALESQUIERA ACTIVIDADES SIMILARES, CONEXAS O COMPLEMENTARIAS O

QUE PERMITAN FACILITAR O DESARROLLAR EL COMERCIO O LA INDUSTRIA DE LA SOCIEDAD.

CERTIFICA - CAPITAL

TIPO DE CAPITAL VALOR ACCIONES VALOR NOMINAL

CAPITAL AUTORIZADO 50.000.000,00 5.000,00 10.000,00

CAPITAL SUSCRITO 50.000.000,00 5.000,00 10.000,00

CAPITAL PAGADO 50.000.000,00 5.000,00 10.000,00

CERTIFICA

REPRESENTANTES LEGALES - PRINCIPALES

POR ACTA NÚMERO 15 DEL 04 DE FEBRERO DE 2013 DE ASAMBLEA DE ACCIONISTAS, REGISTRADO EN

ESTA CÁMARA DE COMERCIO BAJO EL NÚMERO 5916 DEL LIBRO IX DEL REGISTRO MERCANTIL EL 13

DE FEBRERO DE 2013, FUERON NOMBRADOS : 

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION
GERENTE Y/O REPRESENTANTE

LEGAL

CASTRO ARDILA LEONOR CC 24,241,524

CERTIFICA

REPRESENTANTES LEGALES SUPLENTES

POR ACTA NÚMERO 21 DEL 19 DE JULIO DE 2018 DE ASAMBLEA EXTRAORDINARIA DE ACCIONISTAS,

REGISTRADO EN ESTA CÁMARA DE COMERCIO BAJO EL NÚMERO 8272 DEL LIBRO IX DEL REGISTRO
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*** CERTIFICADO EXPEDIDO A TRAVÉS DEL PORTAL DE SERVICIOS VIRTUALES CON DESTINO A AFILIADOS ***
CODIGO DE VERIFICACIÓN dPTzjCNN1F

MERCANTIL EL 24 DE JULIO DE 2018, FUERON NOMBRADOS : 

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION
REPRESENTANTE LEGAL

SUPLENTE

JAIMES CASTRO CARLOS ALBERTO CC 79,949,078

CERTIFICA - FACULTADES Y LIMITACIONES

FACULTADES DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O GERENTE:REPRESENTACION LEGAL.- LA

REPRESENTACION LEGAL DE LA SOCIEDAD POR ACCIONES SIMPLIFICADA ESTARA A CARGO DE UNA

PERSONA NATURAL O JURIDICA, ACCIONISTA O NO, QUIEN PODRA TENER UN SUPLENTE.LAS

FUNCIONES DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL Y SUPLENTE TERMINARAN EN CASO DE DIMISION

O REVOCACION POR PARTE DE LA ASAMBLEA GENERAL DE ACCIONISTAS, DE DECESO O DE

INCAPACIDAD EN AQUELLOS CASOS EN QUE EL REPRESENTANTE LEGAL SEA UNA PERSONA NATURAL Y

EN CASO DE LIQUIDACION PRIVADA O JUDICIAL, CUANDO EL REPRESENTANTE LEGAL SEA UNA

PERSONA JURIDICA. LA CESACION DE LAS FUNCIONES DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL Y DEL

SUPLENTE, POR CUALQUIER CAUSA, NO DA LUGAR A NINGUNA INDEMNIZACION DE CUALQUIER

NATURALEZA, DIFERENTE DE AQUELLAS QUE LE CORRESPONDIEREN CONFORME A LA LEY LABORAL, SI

FUERE EL CASO. LA REVOCACION POR PARTE DE LA ASAMBLEA GENERAL DE ACCIONISTAS NO TENDRA

QUE ESTAR MOTIVADA Y PODRA REALIZARSE EN CUALQUIER TIEMPO. EN AQUELLOS CASOS EN QUE EL

REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL Y SUPLENTE SEA UNA PERSONA JURIDICA, LAS FUNCIONES

QUEDARAN A CARGO DEL REPRESENTANTE LEGAL DE ESTA. TODA REMUNERACION A QUE TUVIERE

DERECHO EL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL Y SUPLENTE DE LA SOCIEDAD, DEBERA SER

APROBADA POR LA ASAMBLEA GENERAL DE ACCIONISTAS. EN CASOS DE AUSENCIA TEMPORAL O

PERMANENTE O QUE SE ENCUENTRE EN IMPOSIBILIDAD DE EJERCER SUS FUNCIONES, EL

REPRESENTANTE LEGAL SERA REEMPLAZADO O SUSTITUIDO POR EL REPRESENTANTE LEGAL SUPLENTE.

CERTIFICA - ESTABLECIMIENTOS

QUE ES PROPIETARIO DE LOS SIGUIENTES ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO EN LA JURISDICCIÓN DE

ESTA CÁMARA DE COMERCIO:

*** NOMBRE ESTABLECIMIENTO : PAPELERIA Y LIBRERIA ARAUCA

MATRICULA : 6918

FECHA DE MATRICULA : 19930205

FECHA DE RENOVACION : 20260327

ULTIMO AÑO RENOVADO : 2026

DIRECCION : CLL 21 NO. 19-54

BARRIO : CORDOBA

MUNICIPIO : 81001 - ARAUCA

TELEFONO 1 : 3214926762

TELEFONO 2 : 3214926782

CORREO ELECTRONICO : invernego@hotmail.com

ACTIVIDAD PRINCIPAL : G4761 - COMERCIO AL POR MENOR DE LIBROS, PERIODICOS, MATERIALES Y
ARTICULOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO, EN ESTABLECIMIENTOS ESPECIALIZADOS

ACTIVIDAD SECUNDARIA : G4741 - COMERCIO AL POR MENOR DE COMPUTADORES, EQUIPOS

PERIFERICOS, PROGRAMAS DE INFORMATICA Y EQUIPOS DE TELECOMUNICACIONES EN

ESTABLECIMIENTOS ESPECIALIZADOS

OTRAS ACTIVIDADES : G4719 - COMERCIO AL POR MENOR EN ESTABLECIMIENTOS NO

ESPECIALIZADOS, CON SURTIDO COMPUESTO PRINCIPALMENTE POR PRODUCTOS DIFERENTES DE
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ALIMENTOS (VíVERES EN GENERAL), BEBIDAS (ALCOHóLICAS Y NO ALCOHóLICAS) Y TABACO

OTRAS ACTIVIDADES : G4754 - COMERCIO AL POR MENOR DE ELECTRODOMéSTICOS Y

GASODOMéSTICOS, MUEBLES Y EQUIPOS DE ILUMINACIóN EN ESTABLECIMIENTOS ESPECIALIZADOS

VALOR DEL ESTABLECIMIENTO : 1,488,281,973

INFORMA - TAMAÑO DE EMPRESA

De conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.13.2.1 del Decreto 1074 de 2015 y

la Resolución 2225 de 2019 del DANE el tamaño de la empresa es MICRO EMPRESA

Lo anterior de acuerdo a la información  reportada por el matriculado o inscrito en el

formulario RUES:

Ingresos por actividad ordinaria : $1,410,518,636

Actividad económica por la que percibió mayores ingresos en el periodo - CIIU : G4761

CERTIFICA

LA INFORMACIÓN ANTERIOR HA SIDO TOMADA DIRECTAMENTE DEL FORMULARIO DE MATRÍCULA Y

RENOVACIÓN DILIGENCIADO POR EL COMERCIANTE

CERTIFICA

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL CÓDIGO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y DE LO

CONTENCIOSO Y DE LA LEY 962 DE 2005, LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO AQUÍ CERTIFICADOS

QUEDAN EN FIRME DIEZ (10) DÍAS HÁBILES DESPUES DE LA FECHA DE INSCRIPCIÓN, SIEMPRE QUE NO SEAN

OBJETO DE RECURSOS. EL DÍA SÁBADO NO SE DEBE CONTAR COMO DÍA HÁBIL.

CERTIFICADO EXPEDIDO A TRAVES DEL PORTAL DE SERVICIOS VIRTUALES CON DESTINO A AFILIADOS

IMPORTANTE: La firma digital del secretario de la CAMARA DE COMERCIO DE ARAUCA contenida en este certificado electrónico se encuentra emitida por una
entidad de certificación acreditada por el Organismo Nacional de Acreditación de Colombia (ONAC), de conformidad con las exigencias establecidas en la Ley 527 de
1999 para validez jurídica y probatoria de los documentos electrónicos. 

La firma digital no es una firma digitalizada o escaneada, por lo tanto, la firma digital que acompaña este documento la podrá verificar a través de su aplicativo visor de
documentos pdf. 

No obstante, si usted va a imprimir este certificado, lo puede hacer desde su computador, con la certeza de que el mismo fue expedido a través del canal virtual de la
cámara de comercio y que la persona o entidad a la que usted le va a entregar el certificado impreso, puede verificar hasta po 60 días y cuantas veces lo requiera, el
contenido del mismo, ingresando al enlace https://siifront.confecamaras.co/cv/48 seleccionando la cámara de comercio e indicando el código de verificación
dPTzjCNN1F 

Al realizar la verificación podrá visualizar (y descargar) una imagen exacta del certificado que fue entregado al usuario en el momento que se realizó la transacción. 

La firma mecánica que se muestra a continuación es la representación gráfica de la firma del secretario jurídico (o de quien haga sus veces) de la Cámara de Comercio
quien avala este certificado. La firma mecánica no reemplaza la firma digital en los documentos electrónicos.  

*** FINAL DEL CERTIFICADO ***
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Oficina de Sistemas - Contraloría Departamental de Arauca

De: Inversiones y Negocios del Oriente <invernego@hotmail.com>
Enviado el: lunes, 7 de septiembre de 2026 4:14 p. m.
Para: Oficina de Sistemas - Contraloría Departamental de Arauca
Asunto: Respuesta solicitud de cotización DC.161-387 – Suministros vigencia 2026
Datos adjuntos: Cotización Contraloría Dep Arauca Papeleria Aseo y Otros Sep.7.26.pdf; Certificado 

Cámara de Comercio Invernego Ago.21.26.pdf

Cordial saludo, 

En respuesta a la comunicación DC.161-387 del 2 de septiembre de 2026, nos permitimos remitir adjunta la 
cotización de INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL ORIENTE S.A.S. correspondiente a los materiales y suministros de 
oficina, papelería, cafetería y elementos de aseo relacionados por la Contraloría Departamental de Arauca 
para la vigencia fiscal 2026. 

La cotización contiene los productos, especificaciones, cantidades y valores correspondientes, de conformidad 
con la información suministrada para esta consulta. 

Agradecemos nuevamente tener en cuenta a nuestra empresa y quedamos atentos a cualquier aclaración o 
información complementaria que se requiera. 

Cordialmente, 

INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL ORIENTE S.A.S. 
NIT. 800.172.138-7 

 
 

 

De: Oficina de Sistemas - Contraloría Departamental de Arauca <sistemas@contraloriadearauca.gov.co> 
Enviado: viernes, 4 de septiembre de 2026 2:27 p. m. 
Para: invernego@hotmail.com <invernego@hotmail.com>; secretaria@contraloriadearauca.gov.co 
<secretaria@contraloriadearauca.gov.co>; contralor@contraloriadearauca.gov.co 
<contralor@contraloriadearauca.gov.co>; profesionalprocesos@contraloriadearauca.gov.co 
<profesionalprocesos@contraloriadearauca.gov.co> 
Asunto: Solicitud de cotización para la adquisición de materiales y suministros de oficina, papelería, cafetería y 
elementos de aseo de la Contraloría Departamental de Arauca para la Vigencia Fiscal 2026  
  
DC.161-387 
  
Arauca, septiembre 02 de 2026 
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Señores: 
INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL ORIENTE S.A.S. 
Nit.: 800.172.138-7 
invernego@hotmail.com  
Calle 21 Nº. 19-54, Arauca - Arauca 
Ciudad.- 
  
Asunto:        Solicitud de cotización para la adquisición de materiales y suministros de oficina, 

papelería, cafetería y elementos de aseo de la Contraloría Departamental de Arauca para 
la Vigencia Fiscal 2026 

  
Cordial saludo, 
  
Comedidamente me permito solicitar cotización formal para que obre como soporte de la etapa previa 
a la presentación de ofertas de un proceso contractual donde se espera conocer las tendencias y 
condiciones del mercado local para satisfacer de la mejor manera la necesidad presentada por la 
entidad en los siguientes aspectos:  
  
1.  OBJETO GENERAL 
  
El objeto por contratar es: “ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE OFICINA, 
PAPELERÍA, CAFETERÍA Y ELEMENTOS DE ASEO DE LA CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL 
DE ARAUCA PARA LA VIGENCIA FISCAL 2026” 
  
2.  OBLIGACIONES ESPECIFICAS 

  
Con la finalidad de estimular y asegurar el desempeño eficaz y el compromiso de los funcionarios de 
la Contraloría Departamental de Arauca, a través de la adquisición de materiales y suministros de 
oficina, papelería, cafetería y elementos de aseo para las diferentes dependencias de la Contraloría 
Departamental de Arauca, se demanda la contratación de este tipo de elementos e insumos, que 
garanticen un desempeño eficaz y eficiente de los servicios que preste la Entidad. 
  
En tal sentido, la Contraloría Departamental de Arauca adelanta el proceso de selección 
correspondiente para la adquisición de materiales y suministros de oficina, papelería, cafetería y 
elementos de aseo para la Contraloría Departamental de Arauca, conforme al anexo técnico que hace 
parte integral de la presente solicitud. 
  
Las actividades y elementos a contratar se relacionan en el siguiente cuadro con sus correspondientes 
especificaciones, unidades y cantidades: 
  

ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD  CANTIDAD 
1.1 Papel bond, de 75 g/m2, tamaño carta, por resma de 500 hojas UND  300 $ 0,00 $ 0,00 

1.2 Notas Adhesivas Banderitas tipo flecha por 1 paquete de 100 unidades, 45 X 12mm, 
colores neón: amarillo, verde o rosado UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.3 Lápiz para dibujo, mina negra Mongol N° 2 y dureza HB, Caja por 12 unidades UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.4 Bolígrafo desechable semigel retráctil, tinta color negro, en plástico, presentación por 12 
und, retráctil.   UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.5 
Resaltador desechable, contenido de tinta menor o igual a 2,5 g, de punta redonda, 
elaborada en felpa acrílica, para realizar 1 trazo, diferentes colores neón: amarillo, verde 
o rosado, (Resaltador grueso) 

UND  8 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD  CANTIDAD 

1.6 
Resaltador desechable, contenido de tinta menor o igual a 2,5 g, de punta redonda, 
elaborada en felpa acrílica, para realizar 1 trazo, diferentes colores neón: amarillo, verde 
o rosado, (Resaltador delgado) 

UND  10 $ 0,00 $ 0,00 

1.7 Borrador para lápiz, tipo nata, tamaño grande, por 1 und UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.8 Carpeta de 4 aletas, conservación ultra-20 calibre 0.40 mm, tamaño oficio, para archivo 
de documentos, por 1 unidad UND  360 $ 0,00 $ 0,00 

1.9 
Carpeta tipo legajadora de 2 tapas, conservación ultra-20 calibre 0.40 mm, tamaño oficio, 
para archivo de documentos, capacidad hasta 250 hojas, forma de cierre gancho 
legajador, para legajar documentos, por 1 unidad 

UND  140 $ 0,00 $ 0,00 

1.10 Libro de actas escritura a mano, tapa forrada en tela sintética, de 21,5 x 33 cm, con 100 
hojas, con folio / Libro radicador de 100 hojas, 200 folios. UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

1.11 Libro de actas escritura a mano, tapa forrada en tela sintética, de 21,5 x 33 cm, con 200 
hojas, con folio / Libro radicador de 200 hojas, 400 folios. UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

1.12 Gancho tipo clip jumbo, cuerpo de acero con recubrimiento de zinc electrolítico, 50 mm, 
sujeta de 2 a 30 hojas de 75 gramos aproximadamente, caja x 100 unidades.  UND  6 $ 0,00 $ 0,00 

1.13 Gancho tipo clip mariposa, cuerpo de acero con recubrimiento de zinc electrolítico, 32 - 
41 mm, sujeta de 11 a 50 hojas de 75 gramos aproximadamente, caja x 50 unidades.  UND  6 $ 0,00 $ 0,00 

1.14 
Cajas tipo archivo x200 material lamina cartón Kraft pulpa reciclada al 80% calibre 620, 
lamina de cartón plegada, troquelada y pegada gestión de archivo, embalar y empacar 
objetos dimensiones: L26XA21XH40. diseño cierre frontal tipo maletín 

UND  50 $ 0,00 $ 0,00 

1.15 

MORRAL PARA EQUIPO DE CÓMPUTO PORTÁTIL HASTA 17” PULGADAS SEGÚN 
REQUERIMIENTO DE LOS FUNCIONARIOS, MARCA AMPLIAMENTE RECONOCIDA 
Y RESPALDADA EN EL MERCADO 
  
Características 
  
- Compartimiento interior acolchado en espuma PE forrado en malla tipo panal para 
dispositivos de hasta 17” pulgadas. 
- Fabricada en Nylon Balístico 1680D ultra resistente de alta calidad impermeable, lo que 
le otorga una durabilidad excelente. 
- 6 bolsillos de distintos tamaños para poder guardar todo lo necesario. 3 principales 
frontales con cierre, 2 laterales elasticados y 1 de ellos en la parte posterior para que sea 
el bolsillo más seguro al tener el cierre contra la espalda. 
- Bolsillo trasero con cierre de la mochila para proteger artículos de valor, como el 
teléfono, el pasaporte, la cartera para resguardar de posibles robos al momento de viajar 
o caminar. 
- Bolsillo para botella 
- Tarjetero en la parte frontal de la correa del lado izquierdo para poder tenerla a mano y 
de forma segura. 
- Ranuras dedicadas para tarjetas de visita, lápices, un reproductor MP3, un smartphone 
y USB 
- Integra un puerto USB 3.0 que permite carga rápida. 
- Doble cierre en la parte frontal para mayor seguridad 
- Tela respirable, Ultra firme y semi-acolchada, perfecta para todo momento, tanto para 
uso diario, ir a estudiar, ir a trabajar, fines deportivos o de recreación. 
- Cómoda de cargar gracias a sus hebillas en el pecho y cintura, ayudan a distribuir el 
peso de la mochila en más puntos del cuerpo. 
- Sistema de gestión de las correas fabricadas en polipropileno. 
- Capacidad de la mochila: 20 litros 
- Medidas: 45 x 32 x 15 cm 
- Peso: 850 gr 

UND  3 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD  CANTIDAD 

1.16 

PINZA PONCHADORA PARA TERMINACIÓN RAPIDA DE RED, 2 EN 1, PARA 
INSTALACIÓN DE CABLEADO ESTRUCTURADO COMPATIBLE CON CONECTORES 
KEYSTONE DE PLACA DE COLOR DE 90° Y 180°, (CAT6A/CAT6/CAT5E) 
 
Características 
 
- Diseño con interruptor de ángulo de 90°/180°: un interruptor incorporado permite 
cambiar rápidamente entre las 2 orientaciones del conector Keystone con una sola 
herramienta. 
- Instalación y corte en una sola acción: instala y corta los cuatro pares trenzados 8 
cables simultáneamente, reduciendo la variabilidad de la terminación. 
- Funcionamiento con una sola mano: su diseño ergonómico permite un uso cómodo con 
una sola mano, lo que facilita su uso en instalaciones de gran volumen. 
- Cabezal ajustable para trabajo en espacios reducidos y cerca de paredes. 
- Menor riesgo de daños: la estructura de terminación estable ayuda a minimizar los 
daños del conector Keystone o del cable Ethernet, reduciendo el riesgo de retrabajo. 
- Abrazadera de calidad: aleación de acero al carbono materia prima + ABS 
- Material del mango: material PVC 
- Cuchilla: hoja de cuchilla reemplazable fabricada en acero SK5 compatible con 
múltiples tipos de conector Keystone. 
- Compatible con conectores Keystone de placa de color – Diseñado para Conectores 
Keystone de placa de color, incluidos: UTP 90° Punch Down Keystone Jack, UTP 180° 
Punch Down Keystone Jack (CAT6A/CAT6/CAT5E) 
- Totalmente personalizable: la herramienta de ponchado para conectores Keystone 
debe contar con un cabezal de troquel con profundidad de asiento y corte ajustable que 
sea fácilmente operable con la rueda de ajuste, lo cual permite un control y precisión 
absoluto. 
- Peso del artículo: 0.42 kilogramos 
- Dimensiones del producto: Largo: 29.99 cm x Ancho: 11.98 cm 
- 1 año de garantía limitada 

UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

1.17 

PONCHADORA DE IMPACTO Y PERFORACIÓN ESTÁNDAR 110/88/66 UTP/STP, 
HERRAMIENTA DE TERMINACIÓN CON CUCHILLA, FUERZA DE IMPACTO 
AJUSTABLE PARA INSTALACIÓN DE CABLEADO ESTRUCTURADO PARA 
CONECTORES TIPO KEYSTONE Y PATCH PANEL, (CAT6A/CAT6/CAT5E/CAT5) 
 
Características 
 
- Perilla para ajustar intensidad de impacto (2 niveles Bajo = LO / Alto = HI) 
- Liberador de navaja 
- Compartimento para almacenar la navaja 
- Cuchilla reemplazable fabricada en acero SK5 compatible con múltiples tipos de 
conector Keystone 
- Gancho para retirar cualquier cable de la terminal 
- Aditamento espátula para remover el bloque de terminales de la base de metal 
- Para utilizarse con cables UTP, STP, FTP y telefónicos 
- Incluye navajas para insertar/cortar cable en conectores tipo 66, 88 y 110 
- Diseño ergonómico que reduce la fatiga durante su uso prolongado 
- Material de fabricación ABS + Acero 
- Peso: 196,9 g 
- Dimensiones: 3 cm x 12 cm x 29 cm 
- 1 año de garantía limitada 

UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

1.18 

MEMORIA USB ULTRA DUAL USB 3.2 GEN 1, CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO 
64 GB (PARA RESPALDO DE INFORMACIÓN FUNCIONARIOS) 
 
Características 
 
- Capacidad: 64 GB  
- Interface: USB 3.2 (Gen 1), compatible con USB 2.0  
- Velocidad de lectura: hasta 150 MB/s 
- Velocidad de escritura: 20 MB/s 
- Interfaz: Conector USB Tipo-C y USB Tipo-A 
- Compatibilidad con tecnología OTG 
- Diseño giratorio para proteger los conectores y añadir durabilidad, orificio para llavero 
que permite transportarlo cómodamente. Es compatible con smartphones, tablets y otros 
dispositivos con USB Tipo-C 
- Dimensiones: Ancho: 2.0 cm, Profundidad: 0,94 cm, Altura: 3,81 cm 
- Peso 9,1 gr 
- Compatibilidad con PC y computadora Mac; Windows Vista®, Windows® 7, Windows 8, 
Windows 10, Mac OS X v10.6 o posterior 
- Respaldado por una garantía de hardware limitada mínima de 1 año 

UND  11 $ 0,00 $ 0,00 



5

ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD  CANTIDAD 

1.19 

CALCULADORA DE ESCRITORIO DE 12 DÍGITOS 
 
Características 
 
- Alimentación: Dual (Energía solar y batería) 
- Pantalla: Cristal líquido extragrande, marcadores de coma cada 3 dígitos 
- Cantidad de dígitos: 12 dígitos 
- Memoria: 2 memorias independientes, selector de redondeo, selector decimal, 
porcentaje ordinario 
- Funciones: Cálculo básico, total general (GT), porcentaje % regular, raíz cuadrada, 
contador de artículos 
- Ajustes del formato de visualización: Selector de decimales (4/2/1/0/ADD₂), Selector de 
redondeo (F・CUT・UP・5/4） 
- Teclas plásticas resistentes 
- Color: Negro 
- Tamaño (Pr. × An. × Al.): 207.5 × 159 × 34.3 mm 
- Peso: 245 gr 

UND  8 $ 0,00 $ 0,00 

1.20 

PROTECTOR ELECTRÓNICO DE VOLTAJE PARA AIRES ACONDICIONADOS DE 
24.000 BTU 
 
Características 
 
- Versión INVERTER: Diseñado especialmente para aires acondicionados Inverter, mini-
split monofásicos y equipos de refrigeración de tecnología electrónica, incorpora un ciclo 
de espera que permite la ecualización de las presiones del sistema antes de reconectar 
el equipo. 
- Diseño enchufable el cual permite una instalación rápida y sencilla, sin necesidad de 
modificar ni intervenir el equipo. 
- Protección contra voltaje alto y voltaje bajo, apagones y bajones bruscos de tensión, 
sobretensiones y picos transitorios, variaciones en el suministro eléctrico, ciclos cortos de 
encendido y apagado, reconexión automática 
- Capacidad de Carga: 3300 VA/W, optimizado para equipos de mayor exigencia de 
hasta 2 HP o 24.000 BTU. 
- Voltaje Nominal: 220 VAC operando a 60 Hz. 
- Amperaje: 15 A. 
- Capacidad de Disipación: 525 Joules de protección contra transientes de voltaje. 
- Ciclo de Seguridad: Tiempo de espera calibrado en 3 minutos para garantizar un 
arranque seguro del compresor tras cortes eléctricos. 
- Conectividad: Toma de salida formato Nema 5-15P. 
- Aplicación: Alta eficiencia en la protección de aires acondicionados (A/A) y sistemas de 
refrigeración de mediana capacidad. 
- Luces indicadoras: Muestra el estado de tensión con indicadores LED claros para 
normal voltaje, ciclo de retraso, sobre tensión y baja tensión. 
- 1 año de garantía limitada 

UND  10 $ 0,00 $ 0,00 

1.21 

LIMPIADOR MULTIUSOS EN ESPUMA PARA EQUIPOS DE COMPUTO 
 
Características 
 
- Fórmula en espuma de baja humedad controlada 
- Propiedades antiestáticas para reducir acumulación de polvo 
- Agente tensioactivo natural para penetración rápida. 
- Secado rápido sin dejar residuos 
- Compatible con superficies plásticas, metálicas y pintadas 
- Aplicación uniforme que evita goteos 
- No abrasivo, seguro para periféricos y equipos electrónicos 
- Uso en oficinas, hogar y mantenimiento técnico 
- Uso recomendado para PC, teclados, monitores, escritorios 
- Capacidad: Aprox. 400-500 ml 

UND  6 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD  CANTIDAD 

1.22 

MOUSE ERGONÓMICO INALÁMBRICO MULTIDISPOSITIVO VERTICAL 
RECARGABLE 
 
Características 
 
- Sensor Óptico: DPI ajustable (800 / 1200 / 1600 / 2400) 
- Diseño ergonómico: Si (Ángulo vertical de 57° que mejora la postura de la muñeca) 
- Opciones de Conectividad: Tecnología inalámbrica RF 2.4 GHz y Bluetooth  
- Alcance inalámbrico Max de Operación: 10 metros 
- Pilas Baterías que Requiere: Batería Recargable Litio (Cable USB incluido)  
- Número de Botones: 6 Botones 
- Rueda de desplazamiento: Sí 
- Tipo de Mouse: Laser  
- Plug and Play: Si Es Plug and Play  
- Receptor USB incluido y almacenable 
- Compatibilidad USB: 1.1, 2.0, 3.0 
- Ahorro de energía 
- Clic silencioso 
- Botón de encendido/apagado 
- Indicadores: DPI, batería baja, carga 
- Color: Negro 
- Sistema Operativo Compatible: Mac Os, Windows  
- Qué incluye el producto: Mouse inalámbrico, Micro receptor USB, Cable de carga USB-
C (USB-A a USB-C), Documentación del usuario 
- Dimensiones: 120 × 77 × 73 mm 
- Peso: 116 g 
- 1 año de garantía limitada 

UND  11 $ 0,00 $ 0,00 

1.23 

COMBO DE TECLADO Y MOUSE INALÁMBRICO IDIOMA ESPAÑOL 
LATINOAMÉRICA DE ALTA CALIDAD, MARCA AMPLIAMENTE RECONOCIDA Y 
RESPALDADA EN EL MERCADO 
 
Características del Teclado avanzado 
- Teclado de tamaño completo con diseño tradicional y reposamanos integrado 
- Teclas silenciosas optimizadas para mayor precisión y menos ruido 
- Idioma: Distribución en Español Latinoamérica  
- Resistente a salpicaduras de hasta 60 ml 
- Estampado de teclas resistente al desgaste y a la abrasión 
- 3 posiciones de inclinación ajustable (natural, 4° y 8°) 
- Conexión inalámbrica avanzada de 2,4 GHz con receptor USB (10 m de alcance) 
- Conmutador de encendido/apagado 
- Baterías de larga duración: Hasta 36 meses con 2 pilas AA 
- Periférico con reposa muñeca 
- Diodo de bloqueo de mayúsculas 
- Indicador de carga de batería 
- Respaldado por una garantía mínima de 1 año 
 
Características del Mouse inalámbrico 
 
- Diseño ambidiestro con forma contorneada y recubrimiento de goma suave 
- Tecnología de sensor: Sensor óptico avanzado para seguimiento preciso y fluido 
- Resolución de sensor: 1000 Dpi 
- Número de botones: 3 botones y rueda de desplazamiento 
- Botón rueda (Sí/No): Sí 
- Ideal para uso diario con mano derecha o izquierda 
- Duración de batería: hasta 18 meses con 1 pila AA (incluida) 

UND  3 $ 0,00 $ 0,00 

1.24 

REPLICADOR DE PUERTOS HUB USB 3.0, 4 PUERTOS USB 
 
Características 
 
- Tasa de transferencia de datos estándar USB 3.0 de hasta 5 Gbps para transferencias 
rápidas. 
- Cuatro (4) puertos USB 3.0 de alta velocidad para conectar múltiples dispositivos. 
- Versiones de USB compatibles: USB 1.1, USB 2.0, USB 3.0. 
- Cable de 1 metro de longitud para mayor flexibilidad en la conexión. 
- Diseño ultrafino ideal para espacios de trabajo reducidos. 
- Luz de encendido que indica el estado de funcionamiento. 
- 1 año de garantía limitada 

UND  11 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD  CANTIDAD 

1.25 

BOTIQUÍN DE PRIMEROS AUXILIOS TIPO A MALETÍN, MEDIDAS: 38X27X12 FIJO, 
ACORDE CON LA RESOLUCIÓN 0705 DE 2007, DEBE INCLUIR TODOS LOS 
ELEMENTOS BAJO LA NORMA Y REGLAMENTACIÓN: 
  
- 1 gasas limpias paquete x 20 unidades 
- 1 esparadrapo de tela rollo 
- 1 bajalenguas paquete por 20 unidades 
- 1 guantes de látex para examen caja por 100 unidades. 
- 1 venda elástica 2 x 5 yardas 
- 1 venda elástica 3 x 5 yardas 
- 1 venda elástica 4 x 5 yardas 
- 1 venda de algodón 3 x 5 yardas 
- 1 venda de algodón 3 x 5 yardas 
- 1 yodopovidona (jabón quirúrgico) frasco x 120 ml 
- 2 solución salina 500 cc 
- 1 termómetro de cinta 
- 1 alcohol antiséptico frasco por 345 ml 

UND 3 $ 0,00 $ 0,00 

1.26 

CAMILLA PLÁSTICA RÍGIDA DE EMERGENCIA CON INMOVILIZADOR CERVICAL - 
(COLOR NARANJA, ELABORADA EN POLIETILENO DE ALTO IMPACTO, DEBE 
INCLUIR: 
  
- Arnés araña reflectivo 
- Cuello ortopédico graduable adulto (4 posiciones) 
- Gancho (20 libras) para fijar la camilla,  
- Kit de férulas cartón plástico 
- Inmovilizador de cabeza tipo bloque) 
- Medidas aproximadas: 1.85m x 0.45m x 0.05m) 

  1 $ 0,00 $ 0,00 

1.27 

PUNTO ECOLÓGICO DE 22 LITROS CON ESTRUCTURA DE SOPORTE, 3 PUESTOS 
CON TABLERO INFORMATIVO DONDE INDICAN EN QUE CANECAS DEBEN 
REALIZAR LOS DESECHOS CON UN ANCHO DE 16 CM DE (3 PUESTOS), 
PAPELERAS DE VAIVÉN DE COLORES BLANCA, NEGRA Y VERDE 
  
Características 
  
- Medidas de estructura: Ancho: 93 cm x Alto: 80 cm x Profundidad: 25 cm 
- Medidas de canecas: Alto: 45cm x Ancho: 30 cm x Profundidad: 24 cm 
- Tablero informativo personalizado de 16 cm de ancho. 
- Estructura metálica reforzada con recubrimiento de pintura electrostática que garantiza 
una alta durabilidad en negro calibre 18. 
- Fácil armado sin tornillos. 
-  Refuerzo de base graduable. 
- Tapa vaivén marcada con el tipo de residuo. 
- Canecas marcadas según tipo de residuo. 
- Capacidad de 22 litros cada una 
- Estructura en lamina calibre 18 pintada de color negro con pintura electrostática 
- Las papeleras deben estar marcadas con todo lo que tiene que desechar en cada una 
para su clasificación 
- 1 año de garantía 

  1 $ 0,00 $ 0,00 

1.28 Guante de látex natural, talla 8 pulgadas, sin ribete, calibre 16 mili pulgadas. / Guantes 
para limpieza (Par) UND  8 $ 0,00 $ 0,00 

1.29 Bolsa para basura 50x70 Cms, calibre 1 general, paquete x 10 Und / Bolsa para basura 
para cestas de baño   UND  20 $ 0,00 $ 0,00 

1.30 Jabón lavaplatos liquido Axion / Salvo Limón Espuma Activa 1.2 litros UND  24 $ 0,00 $ 0,00 

1.31 Jabón de barra líquido para aseo general / 1.0 litros UND  24 $ 0,00 $ 0,00 
1.32 Blanqueador en botella plástica, con volumen de 3800 cm3, con fragancia / Cloro. UND  24 $ 0,00 $ 0,00 
1.33 Ambientador general 400 ml en aerosol desinfectante UND  24 $ 0,00 $ 0,00 

1.34 Preparación limpiadora multiusos, presentación tipo líquida, envasada en bidón, de 2000 
ml, con fragancia.   UND  24 $ 0,00 $ 0,00 

1.35 Trapero fabricado en algodón de 500 Grs, con dimensión de las fibras igual a 30 cm, con 
mango de metal / cabo de metal de longitud 150 cm. UND  10 $ 0,00 $ 0,00 

1.36 
Papel higiénico, de hoja triple, color blanco, 125 m de largo, y 9 cm de ancho. / Papel 
higiénico blanco familia a 3 partes x bulto por 24 rollos, con empaque individual para 
cada rollo 

UND  25 $ 0,00 $ 0,00 

1.37 
Toalla de papel desechable para secado de manos natural, hoja doble precortada, 
presentación en paquete x 150 unidades / Toallas blancas HD de manos, doblado tipo Z: 
Hoja de 21 x 24 Cm, hoja triple 

UND  300 $ 0,00 $ 0,00 

1.38 Café consumo nacional, molido sin descafeinar, en bolsa metalizada, x 500 Grs UND  40 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD  CANTIDAD 

1.39 Azúcar refinada, granulada, en bolsa de papel, presentación x 5 gr / Bolsa grande x 200 
sobres / 200 Tubipack x 5 Grs cada uno UND  20 $ 0,00 $ 0,00 

1.40 Canela en astillas paquete x 20 Grs UND  10 $ 0,00 $ 0,00 
1.41 Toalla limpión de microfibra absorbente de 40x60cm, Gramaje 140 g/m2 UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.42 
Escoba, con área de barrido mayor a 30 y menor o igual a 41 cm, con acople plástico 
roscado, con mango - cabo de madera, con material de las cerdas en fibra plástica 
plumillada, textura de las cerdas dura y material de la base en plástico.  

 UND  6 $ 0,00 $ 0,00 

1.43 
Jarra térmica en polipropileno, con capacidad de 1 lts, para bebidas, sin válvula, con 1 
servicio / Termo de 1 litro / (Largo 14cm, Ancho 11,5cm, Alto 31cm, Capacidad 1L, 
Apertura: Tapa Rosca, Material Interior: Vidrio (Libre de asbesto), Material: Plástico. 

UND  2 $ 0,00 $ 0,00 

1.44 

ESCALERA DE TIJERA PLEGABLE, TIPO 2, 7 PELDAÑOS Y BANDEJA, CAPACIDAD 
DE CARGA 175 KG  
 
Características 
 
- Estructura de aluminio con doble refuerzo en los peldaños inferiores para mayor 
resistencia 
- Combinación de peso ligero, estabilidad y resistencia 
- Plataforma con ranuras para herramientas y bandeja retráctil que soporta hasta 5 kg 
- Separadores externos para mayor estabilidad 
- Peldaños antiderrapantes 
- Tacones plásticos antiderrapantes 
- Doble refuerzo en peldaños inferiores para mayor resistencia 
- Capacidad de carga: 175 kg 
- Peldaños: 7 
- Altura: 2.4 m (8 ft) 
- Ancho del peldaño: 8.0 cm (3”) 
- Alcance máximo: 3.7 m (12 ft) 
- Apertura lateral: 1.38 m 
- Volumen: 0.16 m³ 
- Peso: 8.3 kg 
- Tipo: II 
- Certificación: Debe cumplir con la norma: ANSI-ASC A14.2 

UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

VALOR TOTAL ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE OFICINA, PAPELERÍA, 
CAFETERÍA Y ELEMENTOS DE 
ASEO.................................................................................................................................................. 

$ 0,00 

  
3.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

  
Para efectos del presente proceso de los elementos objeto de selección, el proponente seleccionado debe tener 
en cuenta que se compromete a cumplir, además de las obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y 
las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad, las siguientes actividades: 
  
      Los elementos suministrados deberán ceñirse y cumplir estrictamente con las especificaciones 

técnicas que se encuentran anexas y son parte fundamental del presente documento, además para 
el cumplimiento del Alcance del Proyecto, en cada uno de los ítems incluidos en el presupuesto
oficial, y por ende en la oferta económica, las cuales enmarcan los procedimientos Parámetros, la 
selección objetiva técnica de criterios, la cantidad y en general todas las definiciones de tipo técnico 
en las diferentes etapas del contrato, que permitan y describan como debe hacer el contratista para
cumplir con el Alcance del Proyecto. 

  
      Cuando no se haga referencia a alguna norma específica o en alguna eventualidad especial que 

impida el cumplimiento de las especificaciones técnicas, los elementos suministrados por el
contratista deberán cumplir los requisitos de las normas aplicables en nuestro País. 

  
      En caso de discrepancias entre las especificaciones, el contratista informará sobre ello al 

Supervisor, quien decidirá conjuntamente con la Contraloría Departamental de Arauca, sobre la
relación entre estos documentos. 
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      En el evento en que se considere conveniente pactar una especificación diferente prevista en las
especificaciones técnicas generales, la Contraloría Departamental de Arauca a través de su
Supervisor, previa revisión de requerimientos y actividades, podrá autorizar la utilización de las
especificaciones contenidas en normas diferentes, de conformidad con lo previsto en el numeral 5 
del artículo 4 de la Ley 80 de 1993. 

  
      Las especificaciones generales y particulares no limitan a la Contraloría para que exija la ejecución 

de otras labores necesarias para el normal y correcto desarrollo del contrato y derivadas de la
ejecución del mismo. 

  
      No obstante, el supervisor deberá seguir minuciosamente las especificaciones técnicas del contrato 

objeto de seguimiento, a fin de verificar su cumplimiento por el contratista ejecutor. 
  
      Adicionalmente se tendrán en cuenta los lineamientos que requiere la entidad. Los casos 

especiales y procedimientos que se usen para la ejecución del proyecto se ajustaran a lo 
establecido en la normatividad técnica colombiana vigente y a las particulares y especiales que se
establezcan. Dichos reglamentos y normas se aplicarán como si estuviesen anotadas en las
presentes especificaciones técnicas. 

  
4.  VALOR PRESUPUESTO OFICIAL 
  
El valor del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de selección es de CUARENTA Y OCHO 
MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL PESOS CON CERO CENTAVOS ($48.664.000,00),
conforme al Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Nº. 152 del 31 de agosto de 2026. 
  
5.   FORMA DE PAGO 
  
La Contraloría Departamental de Arauca, pagará al contratista el 100% del valor que resulte de la 
ejecución del contrato en pesos colombianos, previa constancia y soportes de emisión y planillas de 
pagos de aportes de seguridad social, así como la correspondiente entrada de almacén y la 
certificación de cumplimiento suscrita por el supervisor del contrato, dentro de los quince (15) días 
siguientes a la presentación de la respectiva factura.  
  
Los pagos están sujetos al Plan Anual Mensualizado - PAC de caja de la entidad. 
  
6.  PLAZO DE EJECUCIÓN 
  
El plazo de ejecución del presente proceso será de treinta (30) días y/o hasta el 31 de diciembre de 2026 
contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previa acreditación de los requisitos de ejecución 
(Presentación de la garantía única por parte del contratista, aprobación de la misma, registro 
presupuestal). 

  
Esta información debe ser enviada en un término no superior a tres (3) días hábiles a partir del recibido 
de la presente comunicación, al buzón de correo electrónico: secretaria@contraloriadearauca.gov.co, 
y/o radicada en forma física en la oficina de correspondencia de la Contraloría Departamental de 
Arauca, ubicada en el primer piso del edificio sede de esta entidad.  
  
Finalmente, se deja por sentado que la presente solicitud de cotización no genera ningún compromiso u 
obligación para la Contraloría Departamental de Arauca.  
  
Atentamente, 
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LEONARDO ALFREDO CUADROS CISNEROS  
Contralor del Departamento de Arauca 
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DC.161-387 
 
Arauca, septiembre 02 de 2026 
 
Señores: 
INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL ORIENTE S.A.S. 
Nit.: 800.172.138-7 
invernego@hotmail.com  
Calle 21 Nº. 19-54, Arauca - Arauca 
Ciudad.- 
 
Asunto:  Solicitud de cotización para la adquisición de materiales y suministros de oficina, 

papelería, cafetería y elementos de aseo de la Contraloría Departamental de 
Arauca para la Vigencia Fiscal 2026 

 
Cordial saludo, 
 
Comedidamente me permito solicitar cotización formal para que obre como soporte de la etapa 
previa a la presentación de ofertas de un proceso contractual donde se espera conocer las 
tendencias y condiciones del mercado local para satisfacer de la mejor manera la necesidad 
presentada por la entidad en los siguientes aspectos:  
 
1. OBJETO GENERAL 
 
El objeto por contratar es: “ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE OFICINA, 
PAPELERÍA, CAFETERÍA Y ELEMENTOS DE ASEO DE LA CONTRALORÍA 
DEPARTAMENTAL DE ARAUCA PARA LA VIGENCIA FISCAL 2026” 
 
2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS 

 
Con la finalidad de estimular y asegurar el desempeño eficaz y el compromiso de los 
funcionarios de la Contraloría Departamental de Arauca, a través de la adquisición de materiales 
y suministros de oficina, papelería, cafetería y elementos de aseo para las diferentes 
dependencias de la Contraloría Departamental de Arauca, se demanda la contratación de este 
tipo de elementos e insumos, que garanticen un desempeño eficaz y eficiente de los servicios 
que preste la Entidad. 
 
En tal sentido, la Contraloría Departamental de Arauca adelanta el proceso de selección 
correspondiente para la adquisición de materiales y suministros de oficina, papelería, cafetería y 
elementos de aseo para la Contraloría Departamental de Arauca, conforme al anexo técnico que 
hace parte integral de la presente solicitud. 
 
Las actividades y elementos a contratar se relacionan en el siguiente cuadro con sus 
correspondientes especificaciones, unidades y cantidades: 
 
 
 

mailto:invernego@hotmail.com
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD  CANTIDAD 

1.1 Papel bond, de 75 g/m2, tamaño carta, por resma de 500 hojas  UND  300 $ 0,00 $ 0,00 

1.2 
Notas Adhesivas Banderitas tipo flecha por 1 paquete de 100 unidades, 45 X 12mm, 
colores neón: amarillo, verde o rosado 

 UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.3 Lápiz para dibujo, mina negra Mongol N° 2 y dureza HB, Caja por 12 unidades  UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.4 
Bolígrafo desechable semigel retráctil, tinta color negro, en plástico, presentación por 12 
und, retráctil.  

 UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.5 
Resaltador desechable, contenido de tinta menor o igual a 2,5 g, de punta redonda, 
elaborada en felpa acrílica, para realizar 1 trazo, diferentes colores neón: amarillo, verde 
o rosado, (Resaltador grueso) 

 UND  8 $ 0,00 $ 0,00 

1.6 
Resaltador desechable, contenido de tinta menor o igual a 2,5 g, de punta redonda, 
elaborada en felpa acrílica, para realizar 1 trazo, diferentes colores neón: amarillo, verde 
o rosado, (Resaltador delgado) 

 UND  10 $ 0,00 $ 0,00 

1.7 Borrador para lápiz, tipo nata, tamaño grande, por 1 und  UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.8 
Carpeta de 4 aletas, conservación ultra-20 calibre 0.40 mm, tamaño oficio, para archivo 
de documentos, por 1 unidad 

 UND  360 $ 0,00 $ 0,00 

1.9 
Carpeta tipo legajadora de 2 tapas, conservación ultra-20 calibre 0.40 mm, tamaño oficio, 
para archivo de documentos, capacidad hasta 250 hojas, forma de cierre gancho 
legajador, para legajar documentos, por 1 unidad 

 UND  140 $ 0,00 $ 0,00 

1.10 
Libro de actas escritura a mano, tapa forrada en tela sintética, de 21,5 x 33 cm, con 100 
hojas, con folio / Libro radicador de 100 hojas, 200 folios. 

 UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

1.11 
Libro de actas escritura a mano, tapa forrada en tela sintética, de 21,5 x 33 cm, con 200 
hojas, con folio / Libro radicador de 200 hojas, 400 folios. 

 UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

1.12 
Gancho tipo clip jumbo, cuerpo de acero con recubrimiento de zinc electrolítico, 50 mm, 
sujeta de 2 a 30 hojas de 75 gramos aproximadamente, caja x 100 unidades.  

 UND  6 $ 0,00 $ 0,00 

1.13 
Gancho tipo clip mariposa, cuerpo de acero con recubrimiento de zinc electrolítico, 32 - 
41 mm, sujeta de 11 a 50 hojas de 75 gramos aproximadamente, caja x 50 unidades.  

 UND  6 $ 0,00 $ 0,00 

1.14 
Cajas tipo archivo x200 material lamina cartón Kraft pulpa reciclada al 80% calibre 620, 
lamina de cartón plegada, troquelada y pegada gestión de archivo, embalar y empacar 
objetos dimensiones: L26XA21XH40. diseño cierre frontal tipo maletín 

 UND  50 $ 0,00 $ 0,00 

1.15 

MORRAL PARA EQUIPO DE CÓMPUTO PORTÁTIL HASTA 17” PULGADAS SEGÚN 
REQUERIMIENTO DE LOS FUNCIONARIOS, MARCA AMPLIAMENTE RECONOCIDA 
Y RESPALDADA EN EL MERCADO 
 
Características 
 
- Compartimiento interior acolchado en espuma PE forrado en malla tipo panal para 
dispositivos de hasta 17” pulgadas. 
- Fabricada en Nylon Balístico 1680D ultra resistente de alta calidad impermeable, lo que 
le otorga una durabilidad excelente. 
- 6 bolsillos de distintos tamaños para poder guardar todo lo necesario. 3 principales 
frontales con cierre, 2 laterales elasticados y 1 de ellos en la parte posterior para que sea 
el bolsillo más seguro al tener el cierre contra la espalda. 
- Bolsillo trasero con cierre de la mochila para proteger artículos de valor, como el 
teléfono, el pasaporte, la cartera para resguardar de posibles robos al momento de viajar 
o caminar. 
- Bolsillo para botella 
- Tarjetero en la parte frontal de la correa del lado izquierdo para poder tenerla a mano y 
de forma segura. 
- Ranuras dedicadas para tarjetas de visita, lápices, un reproductor MP3, un smartphone 
y USB 
- Integra un puerto USB 3.0 que permite carga rápida. 
- Doble cierre en la parte frontal para mayor seguridad 
- Tela respirable, Ultra firme y semi-acolchada, perfecta para todo momento, tanto para 
uso diario, ir a estudiar, ir a trabajar, fines deportivos o de recreación. 
- Cómoda de cargar gracias a sus hebillas en el pecho y cintura, ayudan a distribuir el 
peso de la mochila en más puntos del cuerpo. 
- Sistema de gestión de las correas fabricadas en polipropileno. 
- Capacidad de la mochila: 20 litros 
- Medidas: 45 x 32 x 15 cm 
- Peso: 850 gr 

 UND  3 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD  CANTIDAD 

1.16 

PINZA PONCHADORA PARA TERMINACIÓN RAPIDA DE RED, 2 EN 1, PARA 
INSTALACIÓN DE CABLEADO ESTRUCTURADO COMPATIBLE CON CONECTORES 
KEYSTONE DE PLACA DE COLOR DE 90° Y 180°, (CAT6A/CAT6/CAT5E) 
 
Características 
 
- Diseño con interruptor de ángulo de 90°/180°: un interruptor incorporado permite 
cambiar rápidamente entre las 2 orientaciones del conector Keystone con una sola 
herramienta. 
- Instalación y corte en una sola acción: instala y corta los cuatro pares trenzados 8 
cables simultáneamente, reduciendo la variabilidad de la terminación. 
- Funcionamiento con una sola mano: su diseño ergonómico permite un uso cómodo con 
una sola mano, lo que facilita su uso en instalaciones de gran volumen. 
- Cabezal ajustable para trabajo en espacios reducidos y cerca de paredes. 
- Menor riesgo de daños: la estructura de terminación estable ayuda a minimizar los 
daños del conector Keystone o del cable Ethernet, reduciendo el riesgo de retrabajo. 
- Abrazadera de calidad: aleación de acero al carbono materia prima + ABS 
- Material del mango: material PVC 
- Cuchilla: hoja de cuchilla reemplazable fabricada en acero SK5 compatible con 
múltiples tipos de conector Keystone. 
- Compatible con conectores Keystone de placa de color – Diseñado para Conectores 
Keystone de placa de color, incluidos: UTP 90° Punch Down Keystone Jack, UTP 180° 
Punch Down Keystone Jack (CAT6A/CAT6/CAT5E) 
- Totalmente personalizable: la herramienta de ponchado para conectores Keystone 
debe contar con un cabezal de troquel con profundidad de asiento y corte ajustable que 
sea fácilmente operable con la rueda de ajuste, lo cual permite un control y precisión 
absoluto. 
- Peso del artículo: 0.42 kilogramos 
- Dimensiones del producto: Largo: 29.99 cm x Ancho: 11.98 cm 
- 1 año de garantía limitada 

 UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

1.17 

PONCHADORA DE IMPACTO Y PERFORACIÓN ESTÁNDAR 110/88/66 UTP/STP, 
HERRAMIENTA DE TERMINACIÓN CON CUCHILLA, FUERZA DE IMPACTO 
AJUSTABLE PARA INSTALACIÓN DE CABLEADO ESTRUCTURADO PARA 
CONECTORES TIPO KEYSTONE Y PATCH PANEL, (CAT6A/CAT6/CAT5E/CAT5) 
 
Características 
 
- Perilla para ajustar intensidad de impacto (2 niveles Bajo = LO / Alto = HI) 
- Liberador de navaja 
- Compartimento para almacenar la navaja 
- Cuchilla reemplazable fabricada en acero SK5 compatible con múltiples tipos de 
conector Keystone 
- Gancho para retirar cualquier cable de la terminal 
- Aditamento espátula para remover el bloque de terminales de la base de metal 
- Para utilizarse con cables UTP, STP, FTP y telefónicos 
- Incluye navajas para insertar/cortar cable en conectores tipo 66, 88 y 110 
- Diseño ergonómico que reduce la fatiga durante su uso prolongado 
- Material de fabricación ABS + Acero 
- Peso: 196,9 g 
- Dimensiones: 3 cm x 12 cm x 29 cm 
- 1 año de garantía limitada 

 UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

1.18 

MEMORIA USB ULTRA DUAL USB 3.2 GEN 1, CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO 
64 GB (PARA RESPALDO DE INFORMACIÓN FUNCIONARIOS) 
 
Características 
 
- Capacidad: 64 GB  
- Interface: USB 3.2 (Gen 1), compatible con USB 2.0  
- Velocidad de lectura: hasta 150 MB/s 
- Velocidad de escritura: 20 MB/s 
- Interfaz: Conector USB Tipo-C y USB Tipo-A 
- Compatibilidad con tecnología OTG 
- Diseño giratorio para proteger los conectores y añadir durabilidad, orificio para llavero 
que permite transportarlo cómodamente. Es compatible con smartphones, tablets y otros 
dispositivos con USB Tipo-C 
- Dimensiones: Ancho: 2.0 cm, Profundidad: 0,94 cm, Altura: 3,81 cm 
- Peso 9,1 gr 
- Compatibilidad con PC y computadora Mac; Windows Vista®, Windows® 7, Windows 8, 
Windows 10, Mac OS X v10.6 o posterior 
- Respaldado por una garantía de hardware limitada mínima de 1 año 

 UND  11 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD  CANTIDAD 

1.19 

CALCULADORA DE ESCRITORIO DE 12 DÍGITOS 
 
Características 
 
- Alimentación: Dual (Energía solar y batería) 
- Pantalla: Cristal líquido extragrande, marcadores de coma cada 3 dígitos 
- Cantidad de dígitos: 12 dígitos 
- Memoria: 2 memorias independientes, selector de redondeo, selector decimal, 
porcentaje ordinario 
- Funciones: Cálculo básico, total general (GT), porcentaje % regular, raíz cuadrada, 
contador de artículos 
- Ajustes del formato de visualización: Selector de decimales (4/2/1/0/ADD₂), Selector de 

redondeo (F・CUT・UP・5/4） 

- Teclas plásticas resistentes 
- Color: Negro 
- Tamaño (Pr. × An. × Al.): 207.5 × 159 × 34.3 mm 
- Peso: 245 gr 

 UND  8 $ 0,00 $ 0,00 

1.20 

PROTECTOR ELECTRÓNICO DE VOLTAJE PARA AIRES ACONDICIONADOS DE 
24.000 BTU 
 
Características 
 
- Versión INVERTER: Diseñado especialmente para aires acondicionados Inverter, mini-
split monofásicos y equipos de refrigeración de tecnología electrónica, incorpora un ciclo 
de espera que permite la ecualización de las presiones del sistema antes de reconectar 
el equipo. 
- Diseño enchufable el cual permite una instalación rápida y sencilla, sin necesidad de 
modificar ni intervenir el equipo. 
- Protección contra voltaje alto y voltaje bajo, apagones y bajones bruscos de tensión, 
sobretensiones y picos transitorios, variaciones en el suministro eléctrico, ciclos cortos de 
encendido y apagado, reconexión automática 
- Capacidad de Carga: 3300 VA/W, optimizado para equipos de mayor exigencia de 
hasta 2 HP o 24.000 BTU. 
- Voltaje Nominal: 220 VAC operando a 60 Hz. 
- Amperaje: 15 A. 
- Capacidad de Disipación: 525 Joules de protección contra transientes de voltaje. 
- Ciclo de Seguridad: Tiempo de espera calibrado en 3 minutos para garantizar un 
arranque seguro del compresor tras cortes eléctricos. 
- Conectividad: Toma de salida formato Nema 5-15P. 
- Aplicación: Alta eficiencia en la protección de aires acondicionados (A/A) y sistemas de 
refrigeración de mediana capacidad. 
- Luces indicadoras: Muestra el estado de tensión con indicadores LED claros para 
normal voltaje, ciclo de retraso, sobre tensión y baja tensión. 
- 1 año de garantía limitada 

 UND  10 $ 0,00 $ 0,00 

1.21 

LIMPIADOR MULTIUSOS EN ESPUMA PARA EQUIPOS DE COMPUTO 
 
Características 
 
- Fórmula en espuma de baja humedad controlada 
- Propiedades antiestáticas para reducir acumulación de polvo 
- Agente tensioactivo natural para penetración rápida. 
- Secado rápido sin dejar residuos 
- Compatible con superficies plásticas, metálicas y pintadas 
- Aplicación uniforme que evita goteos 
- No abrasivo, seguro para periféricos y equipos electrónicos 
- Uso en oficinas, hogar y mantenimiento técnico 
- Uso recomendado para PC, teclados, monitores, escritorios 
- Capacidad: Aprox. 400-500 ml 

 UND  6 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD  CANTIDAD 

1.22 

MOUSE ERGONÓMICO INALÁMBRICO MULTIDISPOSITIVO VERTICAL 
RECARGABLE 
 
Características 
 
- Sensor Óptico: DPI ajustable (800 / 1200 / 1600 / 2400) 
- Diseño ergonómico: Si (Ángulo vertical de 57° que mejora la postura de la muñeca) 
- Opciones de Conectividad: Tecnología inalámbrica RF 2.4 GHz y Bluetooth  
- Alcance inalámbrico Max de Operación: 10 metros 
- Pilas Baterías que Requiere: Batería Recargable Litio (Cable USB incluido)  
- Número de Botones: 6 Botones 
- Rueda de desplazamiento: Sí 
- Tipo de Mouse: Laser  
- Plug and Play: Si Es Plug and Play  
- Receptor USB incluido y almacenable 
- Compatibilidad USB: 1.1, 2.0, 3.0 
- Ahorro de energía 
- Clic silencioso 
- Botón de encendido/apagado 
- Indicadores: DPI, batería baja, carga 
- Color: Negro 
- Sistema Operativo Compatible: Mac Os, Windows  
- Qué incluye el producto: Mouse inalámbrico, Micro receptor USB, Cable de carga USB-
C (USB-A a USB-C), Documentación del usuario 
- Dimensiones: 120 × 77 × 73 mm 
- Peso: 116 g 
- 1 año de garantía limitada 

 UND  11 $ 0,00 $ 0,00 

1.23 

COMBO DE TECLADO Y MOUSE INALÁMBRICO IDIOMA ESPAÑOL 
LATINOAMÉRICA DE ALTA CALIDAD, MARCA AMPLIAMENTE RECONOCIDA Y 
RESPALDADA EN EL MERCADO 
 
Características del Teclado avanzado 
- Teclado de tamaño completo con diseño tradicional y reposamanos integrado 
- Teclas silenciosas optimizadas para mayor precisión y menos ruido 
- Idioma: Distribución en Español Latinoamérica  
- Resistente a salpicaduras de hasta 60 ml 
- Estampado de teclas resistente al desgaste y a la abrasión 
- 3 posiciones de inclinación ajustable (natural, 4° y 8°) 
- Conexión inalámbrica avanzada de 2,4 GHz con receptor USB (10 m de alcance) 
- Conmutador de encendido/apagado 
- Baterías de larga duración: Hasta 36 meses con 2 pilas AA 
- Periférico con reposa muñeca 
- Diodo de bloqueo de mayúsculas 
- Indicador de carga de batería 
- Respaldado por una garantía mínima de 1 año 
 
Características del Mouse inalámbrico 
 
- Diseño ambidiestro con forma contorneada y recubrimiento de goma suave 
- Tecnología de sensor: Sensor óptico avanzado para seguimiento preciso y fluido 
- Resolución de sensor: 1000 Dpi 
- Número de botones: 3 botones y rueda de desplazamiento 
- Botón rueda (Sí/No): Sí 
- Ideal para uso diario con mano derecha o izquierda 
- Duración de batería: hasta 18 meses con 1 pila AA (incluida) 

 UND  3 $ 0,00 $ 0,00 

1.24 

REPLICADOR DE PUERTOS HUB USB 3.0, 4 PUERTOS USB 
 
Características 
 
- Tasa de transferencia de datos estándar USB 3.0 de hasta 5 Gbps para transferencias 
rápidas. 
- Cuatro (4) puertos USB 3.0 de alta velocidad para conectar múltiples dispositivos. 
- Versiones de USB compatibles: USB 1.1, USB 2.0, USB 3.0. 
- Cable de 1 metro de longitud para mayor flexibilidad en la conexión. 
- Diseño ultrafino ideal para espacios de trabajo reducidos. 
- Luz de encendido que indica el estado de funcionamiento. 
- 1 año de garantía limitada 

 UND  11 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD  CANTIDAD 

1.25 

BOTIQUÍN DE PRIMEROS AUXILIOS TIPO A MALETÍN, MEDIDAS: 38X27X12 FIJO, 
ACORDE CON LA RESOLUCIÓN 0705 DE 2007, DEBE INCLUIR TODOS LOS 
ELEMENTOS BAJO LA NORMA Y REGLAMENTACIÓN: 
 
- 1 gasas limpias paquete x 20 unidades 
- 1 esparadrapo de tela rollo 
- 1 bajalenguas paquete por 20 unidades 
- 1 guantes de látex para examen caja por 100 unidades. 
- 1 venda elástica 2 x 5 yardas 
- 1 venda elástica 3 x 5 yardas 
- 1 venda elástica 4 x 5 yardas 
- 1 venda de algodón 3 x 5 yardas 
- 1 venda de algodón 3 x 5 yardas 
- 1 yodopovidona (jabón quirúrgico) frasco x 120 ml 
- 2 solución salina 500 cc 
- 1 termómetro de cinta 
- 1 alcohol antiséptico frasco por 345 ml 

UND 3 $ 0,00 $ 0,00 

1.26 

CAMILLA PLÁSTICA RÍGIDA DE EMERGENCIA CON INMOVILIZADOR CERVICAL - 
(COLOR NARANJA, ELABORADA EN POLIETILENO DE ALTO IMPACTO, DEBE 
INCLUIR: 
 
- Arnés araña reflectivo 
- Cuello ortopédico graduable adulto (4 posiciones) 
- Gancho (20 libras) para fijar la camilla,  
- Kit de férulas cartón plástico 
- Inmovilizador de cabeza tipo bloque) 
- Medidas aproximadas: 1.85m x 0.45m x 0.05m) 

 1 $ 0,00 $ 0,00 

1.27 

PUNTO ECOLÓGICO DE 22 LITROS CON ESTRUCTURA DE SOPORTE, 3 PUESTOS 
CON TABLERO INFORMATIVO DONDE INDICAN EN QUE CANECAS DEBEN 
REALIZAR LOS DESECHOS CON UN ANCHO DE 16 CM DE (3 PUESTOS), 
PAPELERAS DE VAIVÉN DE COLORES BLANCA, NEGRA Y VERDE 
 
Características 
 
- Medidas de estructura: Ancho: 93 cm x Alto: 80 cm x Profundidad: 25 cm 
- Medidas de canecas: Alto: 45cm x Ancho: 30 cm x Profundidad: 24 cm 
- Tablero informativo personalizado de 16 cm de ancho. 
- Estructura metálica reforzada con recubrimiento de pintura electrostática que garantiza 
una alta durabilidad en negro calibre 18. 
- Fácil armado sin tornillos. 
-  Refuerzo de base graduable. 
- Tapa vaivén marcada con el tipo de residuo. 
- Canecas marcadas según tipo de residuo. 
- Capacidad de 22 litros cada una 
- Estructura en lamina calibre 18 pintada de color negro con pintura electrostática 
- Las papeleras deben estar marcadas con todo lo que tiene que desechar en cada una 
para su clasificación 
- 1 año de garantía 

 1 $ 0,00 $ 0,00 

1.28 
Guante de látex natural, talla 8 pulgadas, sin ribete, calibre 16 mili pulgadas. / Guantes 
para limpieza (Par) 

 UND  8 $ 0,00 $ 0,00 

1.29 
Bolsa para basura 50x70 Cms, calibre 1 general, paquete x 10 Und / Bolsa para basura 
para cestas de baño  

 UND  20 $ 0,00 $ 0,00 

1.30 Jabón lavaplatos liquido Axion / Salvo Limón Espuma Activa 1.2 litros  UND  24 $ 0,00 $ 0,00 

1.31 Jabón de barra líquido para aseo general / 1.0 litros  UND  24 $ 0,00 $ 0,00 

1.32 Blanqueador en botella plástica, con volumen de 3800 cm3, con fragancia / Cloro.  UND  24 $ 0,00 $ 0,00 

1.33 Ambientador general 400 ml en aerosol desinfectante  UND  24 $ 0,00 $ 0,00 

1.34 
Preparación limpiadora multiusos, presentación tipo líquida, envasada en bidón, de 2000 
ml, con fragancia.  

 UND  24 $ 0,00 $ 0,00 

1.35 
Trapero fabricado en algodón de 500 Grs, con dimensión de las fibras igual a 30 cm, con 
mango de metal / cabo de metal de longitud 150 cm. 

 UND  10 $ 0,00 $ 0,00 

1.36 
Papel higiénico, de hoja triple, color blanco, 125 m de largo, y 9 cm de ancho. / Papel 
higiénico blanco familia a 3 partes x bulto por 24 rollos, con empaque individual para 
cada rollo 

 UND  25 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD  CANTIDAD 

1.37 
Toalla de papel desechable para secado de manos natural, hoja doble precortada, 
presentación en paquete x 150 unidades / Toallas blancas HD de manos, doblado tipo Z: 
Hoja de 21 x 24 Cm, hoja triple 

 UND  300 $ 0,00 $ 0,00 

1.38 Café consumo nacional, molido sin descafeinar, en bolsa metalizada, x 500 Grs  UND  40 $ 0,00 $ 0,00 

1.39 
Azúcar refinada, granulada, en bolsa de papel, presentación x 5 gr / Bolsa grande x 200 
sobres / 200 Tubipack x 5 Grs cada uno 

 UND  20 $ 0,00 $ 0,00 

1.40 Canela en astillas paquete x 20 Grs  UND  10 $ 0,00 $ 0,00 

1.41 Toalla limpión de microfibra absorbente de 40x60cm, Gramaje 140 g/m2  UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.42 
Escoba, con área de barrido mayor a 30 y menor o igual a 41 cm, con acople plástico 
roscado, con mango - cabo de madera, con material de las cerdas en fibra plástica 
plumillada, textura de las cerdas dura y material de la base en plástico.  

 UND  6 $ 0,00 $ 0,00 

1.43 
Jarra térmica en polipropileno, con capacidad de 1 lts, para bebidas, sin válvula, con 1 
servicio / Termo de 1 litro / (Largo 14cm, Ancho 11,5cm, Alto 31cm, Capacidad 1L, 
Apertura: Tapa Rosca, Material Interior: Vidrio (Libre de asbesto), Material: Plástico. 

 UND  2 $ 0,00 $ 0,00 

1.44 

ESCALERA DE TIJERA PLEGABLE, TIPO 2, 7 PELDAÑOS Y BANDEJA, CAPACIDAD 
DE CARGA 175 KG  
 
Características 
 
- Estructura de aluminio con doble refuerzo en los peldaños inferiores para mayor 
resistencia 
- Combinación de peso ligero, estabilidad y resistencia 
- Plataforma con ranuras para herramientas y bandeja retráctil que soporta hasta 5 kg 
- Separadores externos para mayor estabilidad 
- Peldaños antiderrapantes 
- Tacones plásticos antiderrapantes 
- Doble refuerzo en peldaños inferiores para mayor resistencia 
- Capacidad de carga: 175 kg 
- Peldaños: 7 
- Altura: 2.4 m (8 ft) 
- Ancho del peldaño: 8.0 cm (3”) 
- Alcance máximo: 3.7 m (12 ft) 
- Apertura lateral: 1.38 m 
- Volumen: 0.16 m³ 
- Peso: 8.3 kg 
- Tipo: II 
- Certificación: Debe cumplir con la norma: ANSI-ASC A14.2 

 UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

VALOR TOTAL ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE OFICINA, PAPELERÍA, CAFETERÍA Y 
ELEMENTOS DE ASEO.................................................................................................................................................. 

$ 0,00 

 
3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
Para efectos del presente proceso de los elementos objeto de selección, el proponente 
seleccionado debe tener en cuenta que se compromete a cumplir, además de las obligaciones 
inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que 
regulan su actividad, las siguientes actividades: 
 

• Los elementos suministrados deberán ceñirse y cumplir estrictamente con las 
especificaciones técnicas que se encuentran anexas y son parte fundamental del presente 
documento, además para el cumplimiento del Alcance del Proyecto, en cada uno de los ítems 
incluidos en el presupuesto oficial, y por ende en la oferta económica, las cuales enmarcan los 
procedimientos Parámetros, la selección objetiva técnica de criterios, la cantidad y en general 
todas las definiciones de tipo técnico en las diferentes etapas del contrato, que permitan y 
describan como debe hacer el contratista para cumplir con el Alcance del Proyecto. 
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• Cuando no se haga referencia a alguna norma específica o en alguna eventualidad especial 
que impida el cumplimiento de las especificaciones técnicas, los elementos suministrados por 
el contratista deberán cumplir los requisitos de las normas aplicables en nuestro País. 

 

• En caso de discrepancias entre las especificaciones, el contratista informará sobre ello al 
Supervisor, quien decidirá conjuntamente con la Contraloría Departamental de Arauca, sobre 
la relación entre estos documentos. 

 

• En el evento en que se considere conveniente pactar una especificación diferente prevista en 
las especificaciones técnicas generales, la Contraloría Departamental de Arauca a través de 
su Supervisor, previa revisión de requerimientos y actividades, podrá autorizar la utilización de 
las especificaciones contenidas en normas diferentes, de conformidad con lo previsto en el 
numeral 5 del artículo 4 de la Ley 80 de 1993. 

 

• Las especificaciones generales y particulares no limitan a la Contraloría para que exija la 
ejecución de otras labores necesarias para el normal y correcto desarrollo del contrato y 
derivadas de la ejecución del mismo. 

 

• No obstante, el supervisor deberá seguir minuciosamente las especificaciones técnicas del 
contrato objeto de seguimiento, a fin de verificar su cumplimiento por el contratista ejecutor. 

 

• Adicionalmente se tendrán en cuenta los lineamientos que requiere la entidad. Los casos 
especiales y procedimientos que se usen para la ejecución del proyecto se ajustaran a lo 
establecido en la normatividad técnica colombiana vigente y a las particulares y especiales que 
se establezcan. Dichos reglamentos y normas se aplicarán como si estuviesen anotadas en 
las presentes especificaciones técnicas. 

 
4. VALOR PRESUPUESTO OFICIAL 
 
El valor del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de selección es de 
CUARENTA Y OCHO MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL PESOS CON 
CERO CENTAVOS ($48.664.000,00), conforme al Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
CDP Nº. 152 del 31 de agosto de 2026. 
 
5. FORMA DE PAGO 
 
La Contraloría Departamental de Arauca, pagará al contratista el 100% del valor que resulte de 
la ejecución del contrato en pesos colombianos, previa constancia y soportes de emisión y 
planillas de pagos de aportes de seguridad social, así como la correspondiente entrada de 
almacén y la certificación de cumplimiento suscrita por el supervisor del contrato, dentro de los 
quince (15) días siguientes a la presentación de la respectiva factura.  
 
Los pagos están sujetos al Plan Anual Mensualizado - PAC de caja de la entidad. 
 
 
 
 



 

SOLICITUD DE COTIZACIÓN 

Fecha 

02 de septiembre de 2026 

Página 9 de 9 

 

 

D:\Contratacion\2026\Materiales y suministros\Cotizaciones\Solicitud de Cotizacion - Materiales y Suministros_INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL ORIENTE SAS.doc                                                                                                                     

Lenin Edgardo Contreras García 

 

6. PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El plazo de ejecución del presente proceso será de treinta (30) días y/o hasta el 31 de diciembre de 
2026 contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previa acreditación de los requisitos de 
ejecución (Presentación de la garantía única por parte del contratista, aprobación de la misma, 
registro presupuestal). 

 
Esta información debe ser enviada en un término no superior a tres (3) días hábiles a partir del 
recibido de la presente comunicación, al buzón de correo electrónico: 
secretaria@contraloriadearauca.gov.co, y/o radicada en forma física en la oficina de 
correspondencia de la Contraloría Departamental de Arauca, ubicada en el primer piso del 
edificio sede de esta entidad.  
 
Finalmente, se deja por sentado que la presente solicitud de cotización no genera ningún 
compromiso u obligación para la Contraloría Departamental de Arauca.  
 
Atentamente, 

 

LEONARDO ALFREDO CUADROS CISNEROS  
Contralor del Departamento de Arauca 
 
 
 

mailto:secretaria@contraloriadearauca.gov.co
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DC.161-388  
 
Arauca, septiembre 02 de 2026 
 
Señores: 
PAPELERÍA Y CENTRO DE FOTOCOPIADO CAMILO 
Nit.: 96.195.662-1 
mibe2005@hotmail.com   
Calle 18 Nº. 40-05, Arauca - Arauca 
Ciudad.- 
 
Asunto:  Solicitud de cotización para la adquisición de materiales y suministros de oficina, 

papelería, cafetería y elementos de aseo de la Contraloría Departamental de 
Arauca para la Vigencia Fiscal 2026 

 
Cordial saludo, 
 
Comedidamente me permito solicitar cotización formal para que obre como soporte de la etapa 
previa a la presentación de ofertas de un proceso contractual donde se espera conocer las 
tendencias y condiciones del mercado local para satisfacer de la mejor manera la necesidad 
presentada por la entidad en los siguientes aspectos:  
 
1. OBJETO GENERAL 
 
El objeto por contratar es: “ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE OFICINA, 
PAPELERÍA, CAFETERÍA Y ELEMENTOS DE ASEO DE LA CONTRALORÍA 
DEPARTAMENTAL DE ARAUCA PARA LA VIGENCIA FISCAL 2026” 
 
2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS 

 
Con la finalidad de estimular y asegurar el desempeño eficaz y el compromiso de los 
funcionarios de la Contraloría Departamental de Arauca, a través de la adquisición de materiales 
y suministros de oficina, papelería, cafetería y elementos de aseo para las diferentes 
dependencias de la Contraloría Departamental de Arauca, se demanda la contratación de este 
tipo de elementos e insumos, que garanticen un desempeño eficaz y eficiente de los servicios 
que preste la Entidad. 
 
En tal sentido, la Contraloría Departamental de Arauca adelanta el proceso de selección 
correspondiente para la adquisición de materiales y suministros de oficina, papelería, cafetería y 
elementos de aseo para la Contraloría Departamental de Arauca, conforme al anexo técnico que 
hace parte integral de la presente solicitud. 
 
Las actividades y elementos a contratar se relacionan en el siguiente cuadro con sus 
correspondientes especificaciones, unidades y cantidades: 
 
 
 

mailto:mibe2005@hotmail.com
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD  CANTIDAD 

1.1 Papel bond, de 75 g/m2, tamaño carta, por resma de 500 hojas  UND  300 $ 0,00 $ 0,00 

1.2 
Notas Adhesivas Banderitas tipo flecha por 1 paquete de 100 unidades, 45 X 12mm, 
colores neón: amarillo, verde o rosado 

 UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.3 Lápiz para dibujo, mina negra Mongol N° 2 y dureza HB, Caja por 12 unidades  UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.4 
Bolígrafo desechable semigel retráctil, tinta color negro, en plástico, presentación por 12 
und, retráctil.  

 UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.5 
Resaltador desechable, contenido de tinta menor o igual a 2,5 g, de punta redonda, 
elaborada en felpa acrílica, para realizar 1 trazo, diferentes colores neón: amarillo, verde 
o rosado, (Resaltador grueso) 

 UND  8 $ 0,00 $ 0,00 

1.6 
Resaltador desechable, contenido de tinta menor o igual a 2,5 g, de punta redonda, 
elaborada en felpa acrílica, para realizar 1 trazo, diferentes colores neón: amarillo, verde 
o rosado, (Resaltador delgado) 

 UND  10 $ 0,00 $ 0,00 

1.7 Borrador para lápiz, tipo nata, tamaño grande, por 1 und  UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.8 
Carpeta de 4 aletas, conservación ultra-20 calibre 0.40 mm, tamaño oficio, para archivo 
de documentos, por 1 unidad 

 UND  360 $ 0,00 $ 0,00 

1.9 
Carpeta tipo legajadora de 2 tapas, conservación ultra-20 calibre 0.40 mm, tamaño oficio, 
para archivo de documentos, capacidad hasta 250 hojas, forma de cierre gancho 
legajador, para legajar documentos, por 1 unidad 

 UND  140 $ 0,00 $ 0,00 

1.10 
Libro de actas escritura a mano, tapa forrada en tela sintética, de 21,5 x 33 cm, con 100 
hojas, con folio / Libro radicador de 100 hojas, 200 folios. 

 UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

1.11 
Libro de actas escritura a mano, tapa forrada en tela sintética, de 21,5 x 33 cm, con 200 
hojas, con folio / Libro radicador de 200 hojas, 400 folios. 

 UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

1.12 
Gancho tipo clip jumbo, cuerpo de acero con recubrimiento de zinc electrolítico, 50 mm, 
sujeta de 2 a 30 hojas de 75 gramos aproximadamente, caja x 100 unidades.  

 UND  6 $ 0,00 $ 0,00 

1.13 
Gancho tipo clip mariposa, cuerpo de acero con recubrimiento de zinc electrolítico, 32 - 
41 mm, sujeta de 11 a 50 hojas de 75 gramos aproximadamente, caja x 50 unidades.  

 UND  6 $ 0,00 $ 0,00 

1.14 
Cajas tipo archivo x200 material lamina cartón Kraft pulpa reciclada al 80% calibre 620, 
lamina de cartón plegada, troquelada y pegada gestión de archivo, embalar y empacar 
objetos dimensiones: L26XA21XH40. diseño cierre frontal tipo maletín 

 UND  50 $ 0,00 $ 0,00 

1.15 

MORRAL PARA EQUIPO DE CÓMPUTO PORTÁTIL HASTA 17” PULGADAS SEGÚN 
REQUERIMIENTO DE LOS FUNCIONARIOS, MARCA AMPLIAMENTE RECONOCIDA 
Y RESPALDADA EN EL MERCADO 
 
Características 
 
- Compartimiento interior acolchado en espuma PE forrado en malla tipo panal para 
dispositivos de hasta 17” pulgadas. 
- Fabricada en Nylon Balístico 1680D ultra resistente de alta calidad impermeable, lo que 
le otorga una durabilidad excelente. 
- 6 bolsillos de distintos tamaños para poder guardar todo lo necesario. 3 principales 
frontales con cierre, 2 laterales elasticados y 1 de ellos en la parte posterior para que sea 
el bolsillo más seguro al tener el cierre contra la espalda. 
- Bolsillo trasero con cierre de la mochila para proteger artículos de valor, como el 
teléfono, el pasaporte, la cartera para resguardar de posibles robos al momento de viajar 
o caminar. 
- Bolsillo para botella 
- Tarjetero en la parte frontal de la correa del lado izquierdo para poder tenerla a mano y 
de forma segura. 
- Ranuras dedicadas para tarjetas de visita, lápices, un reproductor MP3, un smartphone 
y USB 
- Integra un puerto USB 3.0 que permite carga rápida. 
- Doble cierre en la parte frontal para mayor seguridad 
- Tela respirable, Ultra firme y semi-acolchada, perfecta para todo momento, tanto para 
uso diario, ir a estudiar, ir a trabajar, fines deportivos o de recreación. 
- Cómoda de cargar gracias a sus hebillas en el pecho y cintura, ayudan a distribuir el 
peso de la mochila en más puntos del cuerpo. 
- Sistema de gestión de las correas fabricadas en polipropileno. 
- Capacidad de la mochila: 20 litros 
- Medidas: 45 x 32 x 15 cm 
- Peso: 850 gr 

 UND  3 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD  CANTIDAD 

1.16 

PINZA PONCHADORA PARA TERMINACIÓN RAPIDA DE RED, 2 EN 1, PARA 
INSTALACIÓN DE CABLEADO ESTRUCTURADO COMPATIBLE CON CONECTORES 
KEYSTONE DE PLACA DE COLOR DE 90° Y 180°, (CAT6A/CAT6/CAT5E) 
 
Características 
 
- Diseño con interruptor de ángulo de 90°/180°: un interruptor incorporado permite 
cambiar rápidamente entre las 2 orientaciones del conector Keystone con una sola 
herramienta. 
- Instalación y corte en una sola acción: instala y corta los cuatro pares trenzados 8 
cables simultáneamente, reduciendo la variabilidad de la terminación. 
- Funcionamiento con una sola mano: su diseño ergonómico permite un uso cómodo con 
una sola mano, lo que facilita su uso en instalaciones de gran volumen. 
- Cabezal ajustable para trabajo en espacios reducidos y cerca de paredes. 
- Menor riesgo de daños: la estructura de terminación estable ayuda a minimizar los 
daños del conector Keystone o del cable Ethernet, reduciendo el riesgo de retrabajo. 
- Abrazadera de calidad: aleación de acero al carbono materia prima + ABS 
- Material del mango: material PVC 
- Cuchilla: hoja de cuchilla reemplazable fabricada en acero SK5 compatible con 
múltiples tipos de conector Keystone. 
- Compatible con conectores Keystone de placa de color – Diseñado para Conectores 
Keystone de placa de color, incluidos: UTP 90° Punch Down Keystone Jack, UTP 180° 
Punch Down Keystone Jack (CAT6A/CAT6/CAT5E) 
- Totalmente personalizable: la herramienta de ponchado para conectores Keystone 
debe contar con un cabezal de troquel con profundidad de asiento y corte ajustable que 
sea fácilmente operable con la rueda de ajuste, lo cual permite un control y precisión 
absoluto. 
- Peso del artículo: 0.42 kilogramos 
- Dimensiones del producto: Largo: 29.99 cm x Ancho: 11.98 cm 
- 1 año de garantía limitada 

 UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

1.17 

PONCHADORA DE IMPACTO Y PERFORACIÓN ESTÁNDAR 110/88/66 UTP/STP, 
HERRAMIENTA DE TERMINACIÓN CON CUCHILLA, FUERZA DE IMPACTO 
AJUSTABLE PARA INSTALACIÓN DE CABLEADO ESTRUCTURADO PARA 
CONECTORES TIPO KEYSTONE Y PATCH PANEL, (CAT6A/CAT6/CAT5E/CAT5) 
 
Características 
 
- Perilla para ajustar intensidad de impacto (2 niveles Bajo = LO / Alto = HI) 
- Liberador de navaja 
- Compartimento para almacenar la navaja 
- Cuchilla reemplazable fabricada en acero SK5 compatible con múltiples tipos de 
conector Keystone 
- Gancho para retirar cualquier cable de la terminal 
- Aditamento espátula para remover el bloque de terminales de la base de metal 
- Para utilizarse con cables UTP, STP, FTP y telefónicos 
- Incluye navajas para insertar/cortar cable en conectores tipo 66, 88 y 110 
- Diseño ergonómico que reduce la fatiga durante su uso prolongado 
- Material de fabricación ABS + Acero 
- Peso: 196,9 g 
- Dimensiones: 3 cm x 12 cm x 29 cm 
- 1 año de garantía limitada 

 UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

1.18 

MEMORIA USB ULTRA DUAL USB 3.2 GEN 1, CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO 
64 GB (PARA RESPALDO DE INFORMACIÓN FUNCIONARIOS) 
 
Características 
 
- Capacidad: 64 GB  
- Interface: USB 3.2 (Gen 1), compatible con USB 2.0  
- Velocidad de lectura: hasta 150 MB/s 
- Velocidad de escritura: 20 MB/s 
- Interfaz: Conector USB Tipo-C y USB Tipo-A 
- Compatibilidad con tecnología OTG 
- Diseño giratorio para proteger los conectores y añadir durabilidad, orificio para llavero 
que permite transportarlo cómodamente. Es compatible con smartphones, tablets y otros 
dispositivos con USB Tipo-C 
- Dimensiones: Ancho: 2.0 cm, Profundidad: 0,94 cm, Altura: 3,81 cm 
- Peso 9,1 gr 
- Compatibilidad con PC y computadora Mac; Windows Vista®, Windows® 7, Windows 8, 
Windows 10, Mac OS X v10.6 o posterior 
- Respaldado por una garantía de hardware limitada mínima de 1 año 

 UND  11 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD  CANTIDAD 

1.19 

CALCULADORA DE ESCRITORIO DE 12 DÍGITOS 
 
Características 
 
- Alimentación: Dual (Energía solar y batería) 
- Pantalla: Cristal líquido extragrande, marcadores de coma cada 3 dígitos 
- Cantidad de dígitos: 12 dígitos 
- Memoria: 2 memorias independientes, selector de redondeo, selector decimal, 
porcentaje ordinario 
- Funciones: Cálculo básico, total general (GT), porcentaje % regular, raíz cuadrada, 
contador de artículos 
- Ajustes del formato de visualización: Selector de decimales (4/2/1/0/ADD₂), Selector de 

redondeo (F・CUT・UP・5/4） 

- Teclas plásticas resistentes 
- Color: Negro 
- Tamaño (Pr. × An. × Al.): 207.5 × 159 × 34.3 mm 
- Peso: 245 gr 

 UND  8 $ 0,00 $ 0,00 

1.20 

PROTECTOR ELECTRÓNICO DE VOLTAJE PARA AIRES ACONDICIONADOS DE 
24.000 BTU 
 
Características 
 
- Versión INVERTER: Diseñado especialmente para aires acondicionados Inverter, mini-
split monofásicos y equipos de refrigeración de tecnología electrónica, incorpora un ciclo 
de espera que permite la ecualización de las presiones del sistema antes de reconectar 
el equipo. 
- Diseño enchufable el cual permite una instalación rápida y sencilla, sin necesidad de 
modificar ni intervenir el equipo. 
- Protección contra voltaje alto y voltaje bajo, apagones y bajones bruscos de tensión, 
sobretensiones y picos transitorios, variaciones en el suministro eléctrico, ciclos cortos de 
encendido y apagado, reconexión automática 
- Capacidad de Carga: 3300 VA/W, optimizado para equipos de mayor exigencia de 
hasta 2 HP o 24.000 BTU. 
- Voltaje Nominal: 220 VAC operando a 60 Hz. 
- Amperaje: 15 A. 
- Capacidad de Disipación: 525 Joules de protección contra transientes de voltaje. 
- Ciclo de Seguridad: Tiempo de espera calibrado en 3 minutos para garantizar un 
arranque seguro del compresor tras cortes eléctricos. 
- Conectividad: Toma de salida formato Nema 5-15P. 
- Aplicación: Alta eficiencia en la protección de aires acondicionados (A/A) y sistemas de 
refrigeración de mediana capacidad. 
- Luces indicadoras: Muestra el estado de tensión con indicadores LED claros para 
normal voltaje, ciclo de retraso, sobre tensión y baja tensión. 
- 1 año de garantía limitada 

 UND  10 $ 0,00 $ 0,00 

1.21 

LIMPIADOR MULTIUSOS EN ESPUMA PARA EQUIPOS DE COMPUTO 
 
Características 
 
- Fórmula en espuma de baja humedad controlada 
- Propiedades antiestáticas para reducir acumulación de polvo 
- Agente tensioactivo natural para penetración rápida. 
- Secado rápido sin dejar residuos 
- Compatible con superficies plásticas, metálicas y pintadas 
- Aplicación uniforme que evita goteos 
- No abrasivo, seguro para periféricos y equipos electrónicos 
- Uso en oficinas, hogar y mantenimiento técnico 
- Uso recomendado para PC, teclados, monitores, escritorios 
- Capacidad: Aprox. 400-500 ml 

 UND  6 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD  CANTIDAD 

1.22 

MOUSE ERGONÓMICO INALÁMBRICO MULTIDISPOSITIVO VERTICAL 
RECARGABLE 
 
Características 
 
- Sensor Óptico: DPI ajustable (800 / 1200 / 1600 / 2400) 
- Diseño ergonómico: Si (Ángulo vertical de 57° que mejora la postura de la muñeca) 
- Opciones de Conectividad: Tecnología inalámbrica RF 2.4 GHz y Bluetooth  
- Alcance inalámbrico Max de Operación: 10 metros 
- Pilas Baterías que Requiere: Batería Recargable Litio (Cable USB incluido)  
- Número de Botones: 6 Botones 
- Rueda de desplazamiento: Sí 
- Tipo de Mouse: Laser  
- Plug and Play: Si Es Plug and Play  
- Receptor USB incluido y almacenable 
- Compatibilidad USB: 1.1, 2.0, 3.0 
- Ahorro de energía 
- Clic silencioso 
- Botón de encendido/apagado 
- Indicadores: DPI, batería baja, carga 
- Color: Negro 
- Sistema Operativo Compatible: Mac Os, Windows  
- Qué incluye el producto: Mouse inalámbrico, Micro receptor USB, Cable de carga USB-
C (USB-A a USB-C), Documentación del usuario 
- Dimensiones: 120 × 77 × 73 mm 
- Peso: 116 g 
- 1 año de garantía limitada 

 UND  11 $ 0,00 $ 0,00 

1.23 

COMBO DE TECLADO Y MOUSE INALÁMBRICO IDIOMA ESPAÑOL 
LATINOAMÉRICA DE ALTA CALIDAD, MARCA AMPLIAMENTE RECONOCIDA Y 
RESPALDADA EN EL MERCADO 
 
Características del Teclado avanzado 
- Teclado de tamaño completo con diseño tradicional y reposamanos integrado 
- Teclas silenciosas optimizadas para mayor precisión y menos ruido 
- Idioma: Distribución en Español Latinoamérica  
- Resistente a salpicaduras de hasta 60 ml 
- Estampado de teclas resistente al desgaste y a la abrasión 
- 3 posiciones de inclinación ajustable (natural, 4° y 8°) 
- Conexión inalámbrica avanzada de 2,4 GHz con receptor USB (10 m de alcance) 
- Conmutador de encendido/apagado 
- Baterías de larga duración: Hasta 36 meses con 2 pilas AA 
- Periférico con reposa muñeca 
- Diodo de bloqueo de mayúsculas 
- Indicador de carga de batería 
- Respaldado por una garantía mínima de 1 año 
 
Características del Mouse inalámbrico 
 
- Diseño ambidiestro con forma contorneada y recubrimiento de goma suave 
- Tecnología de sensor: Sensor óptico avanzado para seguimiento preciso y fluido 
- Resolución de sensor: 1000 Dpi 
- Número de botones: 3 botones y rueda de desplazamiento 
- Botón rueda (Sí/No): Sí 
- Ideal para uso diario con mano derecha o izquierda 
- Duración de batería: hasta 18 meses con 1 pila AA (incluida) 

 UND  3 $ 0,00 $ 0,00 

1.24 

REPLICADOR DE PUERTOS HUB USB 3.0, 4 PUERTOS USB 
 
Características 
 
- Tasa de transferencia de datos estándar USB 3.0 de hasta 5 Gbps para transferencias 
rápidas. 
- Cuatro (4) puertos USB 3.0 de alta velocidad para conectar múltiples dispositivos. 
- Versiones de USB compatibles: USB 1.1, USB 2.0, USB 3.0. 
- Cable de 1 metro de longitud para mayor flexibilidad en la conexión. 
- Diseño ultrafino ideal para espacios de trabajo reducidos. 
- Luz de encendido que indica el estado de funcionamiento. 
- 1 año de garantía limitada 

 UND  11 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD  CANTIDAD 

1.25 

BOTIQUÍN DE PRIMEROS AUXILIOS TIPO A MALETÍN, MEDIDAS: 38X27X12 FIJO, 
ACORDE CON LA RESOLUCIÓN 0705 DE 2007, DEBE INCLUIR TODOS LOS 
ELEMENTOS BAJO LA NORMA Y REGLAMENTACIÓN: 
 
- 1 gasas limpias paquete x 20 unidades 
- 1 esparadrapo de tela rollo 
- 1 bajalenguas paquete por 20 unidades 
- 1 guantes de látex para examen caja por 100 unidades. 
- 1 venda elástica 2 x 5 yardas 
- 1 venda elástica 3 x 5 yardas 
- 1 venda elástica 4 x 5 yardas 
- 1 venda de algodón 3 x 5 yardas 
- 1 venda de algodón 3 x 5 yardas 
- 1 yodopovidona (jabón quirúrgico) frasco x 120 ml 
- 2 solución salina 500 cc 
- 1 termómetro de cinta 
- 1 alcohol antiséptico frasco por 345 ml 

UND 3 $ 0,00 $ 0,00 

1.26 

CAMILLA PLÁSTICA RÍGIDA DE EMERGENCIA CON INMOVILIZADOR CERVICAL - 
(COLOR NARANJA, ELABORADA EN POLIETILENO DE ALTO IMPACTO, DEBE 
INCLUIR: 
 
- Arnés araña reflectivo 
- Cuello ortopédico graduable adulto (4 posiciones) 
- Gancho (20 libras) para fijar la camilla,  
- Kit de férulas cartón plástico 
- Inmovilizador de cabeza tipo bloque) 
- Medidas aproximadas: 1.85m x 0.45m x 0.05m) 

 1 $ 0,00 $ 0,00 

1.27 

PUNTO ECOLÓGICO DE 22 LITROS CON ESTRUCTURA DE SOPORTE, 3 PUESTOS 
CON TABLERO INFORMATIVO DONDE INDICAN EN QUE CANECAS DEBEN 
REALIZAR LOS DESECHOS CON UN ANCHO DE 16 CM DE (3 PUESTOS), 
PAPELERAS DE VAIVÉN DE COLORES BLANCA, NEGRA Y VERDE 
 
Características 
 
- Medidas de estructura: Ancho: 93 cm x Alto: 80 cm x Profundidad: 25 cm 
- Medidas de canecas: Alto: 45cm x Ancho: 30 cm x Profundidad: 24 cm 
- Tablero informativo personalizado de 16 cm de ancho. 
- Estructura metálica reforzada con recubrimiento de pintura electrostática que garantiza 
una alta durabilidad en negro calibre 18. 
- Fácil armado sin tornillos. 
-  Refuerzo de base graduable. 
- Tapa vaivén marcada con el tipo de residuo. 
- Canecas marcadas según tipo de residuo. 
- Capacidad de 22 litros cada una 
- Estructura en lamina calibre 18 pintada de color negro con pintura electrostática 
- Las papeleras deben estar marcadas con todo lo que tiene que desechar en cada una 
para su clasificación 
- 1 año de garantía 

 1 $ 0,00 $ 0,00 

1.28 
Guante de látex natural, talla 8 pulgadas, sin ribete, calibre 16 mili pulgadas. / Guantes 
para limpieza (Par) 

 UND  8 $ 0,00 $ 0,00 

1.29 
Bolsa para basura 50x70 Cms, calibre 1 general, paquete x 10 Und / Bolsa para basura 
para cestas de baño  

 UND  20 $ 0,00 $ 0,00 

1.30 Jabón lavaplatos liquido Axion / Salvo Limón Espuma Activa 1.2 litros  UND  24 $ 0,00 $ 0,00 

1.31 Jabón de barra líquido para aseo general / 1.0 litros  UND  24 $ 0,00 $ 0,00 

1.32 Blanqueador en botella plástica, con volumen de 3800 cm3, con fragancia / Cloro.  UND  24 $ 0,00 $ 0,00 

1.33 Ambientador general 400 ml en aerosol desinfectante  UND  24 $ 0,00 $ 0,00 

1.34 
Preparación limpiadora multiusos, presentación tipo líquida, envasada en bidón, de 2000 
ml, con fragancia.  

 UND  24 $ 0,00 $ 0,00 

1.35 
Trapero fabricado en algodón de 500 Grs, con dimensión de las fibras igual a 30 cm, con 
mango de metal / cabo de metal de longitud 150 cm. 

 UND  10 $ 0,00 $ 0,00 

1.36 
Papel higiénico, de hoja triple, color blanco, 125 m de largo, y 9 cm de ancho. / Papel 
higiénico blanco familia a 3 partes x bulto por 24 rollos, con empaque individual para 
cada rollo 

 UND  25 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD  CANTIDAD 

1.37 
Toalla de papel desechable para secado de manos natural, hoja doble precortada, 
presentación en paquete x 150 unidades / Toallas blancas HD de manos, doblado tipo Z: 
Hoja de 21 x 24 Cm, hoja triple 

 UND  300 $ 0,00 $ 0,00 

1.38 Café consumo nacional, molido sin descafeinar, en bolsa metalizada, x 500 Grs  UND  40 $ 0,00 $ 0,00 

1.39 
Azúcar refinada, granulada, en bolsa de papel, presentación x 5 gr / Bolsa grande x 200 
sobres / 200 Tubipack x 5 Grs cada uno 

 UND  20 $ 0,00 $ 0,00 

1.40 Canela en astillas paquete x 20 Grs  UND  10 $ 0,00 $ 0,00 

1.41 Toalla limpión de microfibra absorbente de 40x60cm, Gramaje 140 g/m2  UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.42 
Escoba, con área de barrido mayor a 30 y menor o igual a 41 cm, con acople plástico 
roscado, con mango - cabo de madera, con material de las cerdas en fibra plástica 
plumillada, textura de las cerdas dura y material de la base en plástico.  

 UND  6 $ 0,00 $ 0,00 

1.43 
Jarra térmica en polipropileno, con capacidad de 1 lts, para bebidas, sin válvula, con 1 
servicio / Termo de 1 litro / (Largo 14cm, Ancho 11,5cm, Alto 31cm, Capacidad 1L, 
Apertura: Tapa Rosca, Material Interior: Vidrio (Libre de asbesto), Material: Plástico. 

 UND  2 $ 0,00 $ 0,00 

1.44 

ESCALERA DE TIJERA PLEGABLE, TIPO 2, 7 PELDAÑOS Y BANDEJA, CAPACIDAD 
DE CARGA 175 KG  
 
Características 
 
- Estructura de aluminio con doble refuerzo en los peldaños inferiores para mayor 
resistencia 
- Combinación de peso ligero, estabilidad y resistencia 
- Plataforma con ranuras para herramientas y bandeja retráctil que soporta hasta 5 kg 
- Separadores externos para mayor estabilidad 
- Peldaños antiderrapantes 
- Tacones plásticos antiderrapantes 
- Doble refuerzo en peldaños inferiores para mayor resistencia 
- Capacidad de carga: 175 kg 
- Peldaños: 7 
- Altura: 2.4 m (8 ft) 
- Ancho del peldaño: 8.0 cm (3”) 
- Alcance máximo: 3.7 m (12 ft) 
- Apertura lateral: 1.38 m 
- Volumen: 0.16 m³ 
- Peso: 8.3 kg 
- Tipo: II 
- Certificación: Debe cumplir con la norma: ANSI-ASC A14.2 

 UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

VALOR TOTAL ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE OFICINA, PAPELERÍA, CAFETERÍA Y 
ELEMENTOS DE ASEO.................................................................................................................................................. 

$ 0,00 

 
3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
Para efectos del presente proceso de los elementos objeto de selección, el proponente 
seleccionado debe tener en cuenta que se compromete a cumplir, además de las obligaciones 
inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que 
regulan su actividad, las siguientes actividades: 
 

• Los elementos suministrados deberán ceñirse y cumplir estrictamente con las 
especificaciones técnicas que se encuentran anexas y son parte fundamental del presente 
documento, además para el cumplimiento del Alcance del Proyecto, en cada uno de los ítems 
incluidos en el presupuesto oficial, y por ende en la oferta económica, las cuales enmarcan los 
procedimientos Parámetros, la selección objetiva técnica de criterios, la cantidad y en general 
todas las definiciones de tipo técnico en las diferentes etapas del contrato, que permitan y 
describan como debe hacer el contratista para cumplir con el Alcance del Proyecto. 
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• Cuando no se haga referencia a alguna norma específica o en alguna eventualidad especial 
que impida el cumplimiento de las especificaciones técnicas, los elementos suministrados por 
el contratista deberán cumplir los requisitos de las normas aplicables en nuestro País. 

 

• En caso de discrepancias entre las especificaciones, el contratista informará sobre ello al 
Supervisor, quien decidirá conjuntamente con la Contraloría Departamental de Arauca, sobre 
la relación entre estos documentos. 

 

• En el evento en que se considere conveniente pactar una especificación diferente prevista en 
las especificaciones técnicas generales, la Contraloría Departamental de Arauca a través de 
su Supervisor, previa revisión de requerimientos y actividades, podrá autorizar la utilización de 
las especificaciones contenidas en normas diferentes, de conformidad con lo previsto en el 
numeral 5 del artículo 4 de la Ley 80 de 1993. 

 

• Las especificaciones generales y particulares no limitan a la Contraloría para que exija la 
ejecución de otras labores necesarias para el normal y correcto desarrollo del contrato y 
derivadas de la ejecución del mismo. 

 

• No obstante, el supervisor deberá seguir minuciosamente las especificaciones técnicas del 
contrato objeto de seguimiento, a fin de verificar su cumplimiento por el contratista ejecutor. 

 

• Adicionalmente se tendrán en cuenta los lineamientos que requiere la entidad. Los casos 
especiales y procedimientos que se usen para la ejecución del proyecto se ajustaran a lo 
establecido en la normatividad técnica colombiana vigente y a las particulares y especiales que 
se establezcan. Dichos reglamentos y normas se aplicarán como si estuviesen anotadas en 
las presentes especificaciones técnicas. 

 
4. VALOR PRESUPUESTO OFICIAL 
 
El valor del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de selección es de 
CUARENTA Y OCHO MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL PESOS CON 
CERO CENTAVOS ($48.664.000,00), conforme al Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
CDP Nº. 152 del 31 de agosto de 2026. 
 
5. FORMA DE PAGO 
 
La Contraloría Departamental de Arauca, pagará al contratista el 100% del valor que resulte de 
la ejecución del contrato en pesos colombianos, previa constancia y soportes de emisión y 
planillas de pagos de aportes de seguridad social, así como la correspondiente entrada de 
almacén y la certificación de cumplimiento suscrita por el supervisor del contrato, dentro de los 
quince (15) días siguientes a la presentación de la respectiva factura.  
 
Los pagos están sujetos al Plan Anual Mensualizado - PAC de caja de la entidad. 
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6. PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El plazo de ejecución del presente proceso será de treinta (30) días y/o hasta el 31 de diciembre de 
2026 contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previa acreditación de los requisitos de 
ejecución (Presentación de la garantía única por parte del contratista, aprobación de la misma, 
registro presupuestal). 

 
Esta información debe ser enviada en un término no superior a tres (3) días hábiles a partir del 
recibido de la presente comunicación, al buzón de correo electrónico: 
secretaria@contraloriadearauca.gov.co, y/o radicada en forma física en la oficina de 
correspondencia de la Contraloría Departamental de Arauca, ubicada en el primer piso del 
edificio sede de esta entidad.  
 
Finalmente, se deja por sentado que la presente solicitud de cotización no genera ningún 
compromiso u obligación para la Contraloría Departamental de Arauca.  
 
Atentamente, 

 
LEONARDO ALFREDO CUADROS CISNEROS  
Contralor del Departamento de Arauca 
 
 
 

mailto:secretaria@contraloriadearauca.gov.co
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DC.161-389 
 
Arauca, septiembre 02 de 2026 
 
Señores: 
FERRETERÍA MULTITODO LA 41 
Nit.: 1.116.789.300-3 
faisury_apa@hotmail.com  
Carrera 41 Nº. 15B-49, Arauca - Arauca 
Ciudad.- 
 
Asunto:  Solicitud de cotización para la adquisición de materiales y suministros de oficina, 

papelería, cafetería y elementos de aseo de la Contraloría Departamental de 
Arauca para la Vigencia Fiscal 2026 

 
Cordial saludo, 
 
Comedidamente me permito solicitar cotización formal para que obre como soporte de la etapa 
previa a la presentación de ofertas de un proceso contractual donde se espera conocer las 
tendencias y condiciones del mercado local para satisfacer de la mejor manera la necesidad 
presentada por la entidad en los siguientes aspectos:  
 
1. OBJETO GENERAL 
 
El objeto por contratar es: “ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE OFICINA, 
PAPELERÍA, CAFETERÍA Y ELEMENTOS DE ASEO DE LA CONTRALORÍA 
DEPARTAMENTAL DE ARAUCA PARA LA VIGENCIA FISCAL 2026” 
 
2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS 

 
Con la finalidad de estimular y asegurar el desempeño eficaz y el compromiso de los 
funcionarios de la Contraloría Departamental de Arauca, a través de la adquisición de materiales 
y suministros de oficina, papelería, cafetería y elementos de aseo para las diferentes 
dependencias de la Contraloría Departamental de Arauca, se demanda la contratación de este 
tipo de elementos e insumos, que garanticen un desempeño eficaz y eficiente de los servicios 
que preste la Entidad. 
 
En tal sentido, la Contraloría Departamental de Arauca adelanta el proceso de selección 
correspondiente para la adquisición de materiales y suministros de oficina, papelería, cafetería y 
elementos de aseo para la Contraloría Departamental de Arauca, conforme al anexo técnico que 
hace parte integral de la presente solicitud. 
 
Las actividades y elementos a contratar se relacionan en el siguiente cuadro con sus 
correspondientes especificaciones, unidades y cantidades: 
 
 
 

mailto:faisury_apa@hotmail.com
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD  CANTIDAD 

1.1 Papel bond, de 75 g/m2, tamaño carta, por resma de 500 hojas  UND  300 $ 0,00 $ 0,00 

1.2 
Notas Adhesivas Banderitas tipo flecha por 1 paquete de 100 unidades, 45 X 12mm, 
colores neón: amarillo, verde o rosado 

 UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.3 Lápiz para dibujo, mina negra Mongol N° 2 y dureza HB, Caja por 12 unidades  UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.4 
Bolígrafo desechable semigel retráctil, tinta color negro, en plástico, presentación por 12 
und, retráctil.  

 UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.5 
Resaltador desechable, contenido de tinta menor o igual a 2,5 g, de punta redonda, 
elaborada en felpa acrílica, para realizar 1 trazo, diferentes colores neón: amarillo, verde 
o rosado, (Resaltador grueso) 

 UND  8 $ 0,00 $ 0,00 

1.6 
Resaltador desechable, contenido de tinta menor o igual a 2,5 g, de punta redonda, 
elaborada en felpa acrílica, para realizar 1 trazo, diferentes colores neón: amarillo, verde 
o rosado, (Resaltador delgado) 

 UND  10 $ 0,00 $ 0,00 

1.7 Borrador para lápiz, tipo nata, tamaño grande, por 1 und  UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.8 
Carpeta de 4 aletas, conservación ultra-20 calibre 0.40 mm, tamaño oficio, para archivo 
de documentos, por 1 unidad 

 UND  360 $ 0,00 $ 0,00 

1.9 
Carpeta tipo legajadora de 2 tapas, conservación ultra-20 calibre 0.40 mm, tamaño oficio, 
para archivo de documentos, capacidad hasta 250 hojas, forma de cierre gancho 
legajador, para legajar documentos, por 1 unidad 

 UND  140 $ 0,00 $ 0,00 

1.10 
Libro de actas escritura a mano, tapa forrada en tela sintética, de 21,5 x 33 cm, con 100 
hojas, con folio / Libro radicador de 100 hojas, 200 folios. 

 UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

1.11 
Libro de actas escritura a mano, tapa forrada en tela sintética, de 21,5 x 33 cm, con 200 
hojas, con folio / Libro radicador de 200 hojas, 400 folios. 

 UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

1.12 
Gancho tipo clip jumbo, cuerpo de acero con recubrimiento de zinc electrolítico, 50 mm, 
sujeta de 2 a 30 hojas de 75 gramos aproximadamente, caja x 100 unidades.  

 UND  6 $ 0,00 $ 0,00 

1.13 
Gancho tipo clip mariposa, cuerpo de acero con recubrimiento de zinc electrolítico, 32 - 
41 mm, sujeta de 11 a 50 hojas de 75 gramos aproximadamente, caja x 50 unidades.  

 UND  6 $ 0,00 $ 0,00 

1.14 
Cajas tipo archivo x200 material lamina cartón Kraft pulpa reciclada al 80% calibre 620, 
lamina de cartón plegada, troquelada y pegada gestión de archivo, embalar y empacar 
objetos dimensiones: L26XA21XH40. diseño cierre frontal tipo maletín 

 UND  50 $ 0,00 $ 0,00 

1.15 

MORRAL PARA EQUIPO DE CÓMPUTO PORTÁTIL HASTA 17” PULGADAS SEGÚN 
REQUERIMIENTO DE LOS FUNCIONARIOS, MARCA AMPLIAMENTE RECONOCIDA 
Y RESPALDADA EN EL MERCADO 
 
Características 
 
- Compartimiento interior acolchado en espuma PE forrado en malla tipo panal para 
dispositivos de hasta 17” pulgadas. 
- Fabricada en Nylon Balístico 1680D ultra resistente de alta calidad impermeable, lo que 
le otorga una durabilidad excelente. 
- 6 bolsillos de distintos tamaños para poder guardar todo lo necesario. 3 principales 
frontales con cierre, 2 laterales elasticados y 1 de ellos en la parte posterior para que sea 
el bolsillo más seguro al tener el cierre contra la espalda. 
- Bolsillo trasero con cierre de la mochila para proteger artículos de valor, como el 
teléfono, el pasaporte, la cartera para resguardar de posibles robos al momento de viajar 
o caminar. 
- Bolsillo para botella 
- Tarjetero en la parte frontal de la correa del lado izquierdo para poder tenerla a mano y 
de forma segura. 
- Ranuras dedicadas para tarjetas de visita, lápices, un reproductor MP3, un smartphone 
y USB 
- Integra un puerto USB 3.0 que permite carga rápida. 
- Doble cierre en la parte frontal para mayor seguridad 
- Tela respirable, Ultra firme y semi-acolchada, perfecta para todo momento, tanto para 
uso diario, ir a estudiar, ir a trabajar, fines deportivos o de recreación. 
- Cómoda de cargar gracias a sus hebillas en el pecho y cintura, ayudan a distribuir el 
peso de la mochila en más puntos del cuerpo. 
- Sistema de gestión de las correas fabricadas en polipropileno. 
- Capacidad de la mochila: 20 litros 
- Medidas: 45 x 32 x 15 cm 
- Peso: 850 gr 

 UND  3 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD  CANTIDAD 

1.16 

PINZA PONCHADORA PARA TERMINACIÓN RAPIDA DE RED, 2 EN 1, PARA 
INSTALACIÓN DE CABLEADO ESTRUCTURADO COMPATIBLE CON CONECTORES 
KEYSTONE DE PLACA DE COLOR DE 90° Y 180°, (CAT6A/CAT6/CAT5E) 
 
Características 
 
- Diseño con interruptor de ángulo de 90°/180°: un interruptor incorporado permite 
cambiar rápidamente entre las 2 orientaciones del conector Keystone con una sola 
herramienta. 
- Instalación y corte en una sola acción: instala y corta los cuatro pares trenzados 8 
cables simultáneamente, reduciendo la variabilidad de la terminación. 
- Funcionamiento con una sola mano: su diseño ergonómico permite un uso cómodo con 
una sola mano, lo que facilita su uso en instalaciones de gran volumen. 
- Cabezal ajustable para trabajo en espacios reducidos y cerca de paredes. 
- Menor riesgo de daños: la estructura de terminación estable ayuda a minimizar los 
daños del conector Keystone o del cable Ethernet, reduciendo el riesgo de retrabajo. 
- Abrazadera de calidad: aleación de acero al carbono materia prima + ABS 
- Material del mango: material PVC 
- Cuchilla: hoja de cuchilla reemplazable fabricada en acero SK5 compatible con 
múltiples tipos de conector Keystone. 
- Compatible con conectores Keystone de placa de color – Diseñado para Conectores 
Keystone de placa de color, incluidos: UTP 90° Punch Down Keystone Jack, UTP 180° 
Punch Down Keystone Jack (CAT6A/CAT6/CAT5E) 
- Totalmente personalizable: la herramienta de ponchado para conectores Keystone 
debe contar con un cabezal de troquel con profundidad de asiento y corte ajustable que 
sea fácilmente operable con la rueda de ajuste, lo cual permite un control y precisión 
absoluto. 
- Peso del artículo: 0.42 kilogramos 
- Dimensiones del producto: Largo: 29.99 cm x Ancho: 11.98 cm 
- 1 año de garantía limitada 

 UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

1.17 

PONCHADORA DE IMPACTO Y PERFORACIÓN ESTÁNDAR 110/88/66 UTP/STP, 
HERRAMIENTA DE TERMINACIÓN CON CUCHILLA, FUERZA DE IMPACTO 
AJUSTABLE PARA INSTALACIÓN DE CABLEADO ESTRUCTURADO PARA 
CONECTORES TIPO KEYSTONE Y PATCH PANEL, (CAT6A/CAT6/CAT5E/CAT5) 
 
Características 
 
- Perilla para ajustar intensidad de impacto (2 niveles Bajo = LO / Alto = HI) 
- Liberador de navaja 
- Compartimento para almacenar la navaja 
- Cuchilla reemplazable fabricada en acero SK5 compatible con múltiples tipos de 
conector Keystone 
- Gancho para retirar cualquier cable de la terminal 
- Aditamento espátula para remover el bloque de terminales de la base de metal 
- Para utilizarse con cables UTP, STP, FTP y telefónicos 
- Incluye navajas para insertar/cortar cable en conectores tipo 66, 88 y 110 
- Diseño ergonómico que reduce la fatiga durante su uso prolongado 
- Material de fabricación ABS + Acero 
- Peso: 196,9 g 
- Dimensiones: 3 cm x 12 cm x 29 cm 
- 1 año de garantía limitada 

 UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

1.18 

MEMORIA USB ULTRA DUAL USB 3.2 GEN 1, CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO 
64 GB (PARA RESPALDO DE INFORMACIÓN FUNCIONARIOS) 
 
Características 
 
- Capacidad: 64 GB  
- Interface: USB 3.2 (Gen 1), compatible con USB 2.0  
- Velocidad de lectura: hasta 150 MB/s 
- Velocidad de escritura: 20 MB/s 
- Interfaz: Conector USB Tipo-C y USB Tipo-A 
- Compatibilidad con tecnología OTG 
- Diseño giratorio para proteger los conectores y añadir durabilidad, orificio para llavero 
que permite transportarlo cómodamente. Es compatible con smartphones, tablets y otros 
dispositivos con USB Tipo-C 
- Dimensiones: Ancho: 2.0 cm, Profundidad: 0,94 cm, Altura: 3,81 cm 
- Peso 9,1 gr 
- Compatibilidad con PC y computadora Mac; Windows Vista®, Windows® 7, Windows 8, 
Windows 10, Mac OS X v10.6 o posterior 
- Respaldado por una garantía de hardware limitada mínima de 1 año 

 UND  11 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD  CANTIDAD 

1.19 

CALCULADORA DE ESCRITORIO DE 12 DÍGITOS 
 
Características 
 
- Alimentación: Dual (Energía solar y batería) 
- Pantalla: Cristal líquido extragrande, marcadores de coma cada 3 dígitos 
- Cantidad de dígitos: 12 dígitos 
- Memoria: 2 memorias independientes, selector de redondeo, selector decimal, 
porcentaje ordinario 
- Funciones: Cálculo básico, total general (GT), porcentaje % regular, raíz cuadrada, 
contador de artículos 
- Ajustes del formato de visualización: Selector de decimales (4/2/1/0/ADD₂), Selector de 

redondeo (F・CUT・UP・5/4） 

- Teclas plásticas resistentes 
- Color: Negro 
- Tamaño (Pr. × An. × Al.): 207.5 × 159 × 34.3 mm 
- Peso: 245 gr 

 UND  8 $ 0,00 $ 0,00 

1.20 

PROTECTOR ELECTRÓNICO DE VOLTAJE PARA AIRES ACONDICIONADOS DE 
24.000 BTU 
 
Características 
 
- Versión INVERTER: Diseñado especialmente para aires acondicionados Inverter, mini-
split monofásicos y equipos de refrigeración de tecnología electrónica, incorpora un ciclo 
de espera que permite la ecualización de las presiones del sistema antes de reconectar 
el equipo. 
- Diseño enchufable el cual permite una instalación rápida y sencilla, sin necesidad de 
modificar ni intervenir el equipo. 
- Protección contra voltaje alto y voltaje bajo, apagones y bajones bruscos de tensión, 
sobretensiones y picos transitorios, variaciones en el suministro eléctrico, ciclos cortos de 
encendido y apagado, reconexión automática 
- Capacidad de Carga: 3300 VA/W, optimizado para equipos de mayor exigencia de 
hasta 2 HP o 24.000 BTU. 
- Voltaje Nominal: 220 VAC operando a 60 Hz. 
- Amperaje: 15 A. 
- Capacidad de Disipación: 525 Joules de protección contra transientes de voltaje. 
- Ciclo de Seguridad: Tiempo de espera calibrado en 3 minutos para garantizar un 
arranque seguro del compresor tras cortes eléctricos. 
- Conectividad: Toma de salida formato Nema 5-15P. 
- Aplicación: Alta eficiencia en la protección de aires acondicionados (A/A) y sistemas de 
refrigeración de mediana capacidad. 
- Luces indicadoras: Muestra el estado de tensión con indicadores LED claros para 
normal voltaje, ciclo de retraso, sobre tensión y baja tensión. 
- 1 año de garantía limitada 

 UND  10 $ 0,00 $ 0,00 

1.21 

LIMPIADOR MULTIUSOS EN ESPUMA PARA EQUIPOS DE COMPUTO 
 
Características 
 
- Fórmula en espuma de baja humedad controlada 
- Propiedades antiestáticas para reducir acumulación de polvo 
- Agente tensioactivo natural para penetración rápida. 
- Secado rápido sin dejar residuos 
- Compatible con superficies plásticas, metálicas y pintadas 
- Aplicación uniforme que evita goteos 
- No abrasivo, seguro para periféricos y equipos electrónicos 
- Uso en oficinas, hogar y mantenimiento técnico 
- Uso recomendado para PC, teclados, monitores, escritorios 
- Capacidad: Aprox. 400-500 ml 

 UND  6 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD  CANTIDAD 

1.22 

MOUSE ERGONÓMICO INALÁMBRICO MULTIDISPOSITIVO VERTICAL 
RECARGABLE 
 
Características 
 
- Sensor Óptico: DPI ajustable (800 / 1200 / 1600 / 2400) 
- Diseño ergonómico: Si (Ángulo vertical de 57° que mejora la postura de la muñeca) 
- Opciones de Conectividad: Tecnología inalámbrica RF 2.4 GHz y Bluetooth  
- Alcance inalámbrico Max de Operación: 10 metros 
- Pilas Baterías que Requiere: Batería Recargable Litio (Cable USB incluido)  
- Número de Botones: 6 Botones 
- Rueda de desplazamiento: Sí 
- Tipo de Mouse: Laser  
- Plug and Play: Si Es Plug and Play  
- Receptor USB incluido y almacenable 
- Compatibilidad USB: 1.1, 2.0, 3.0 
- Ahorro de energía 
- Clic silencioso 
- Botón de encendido/apagado 
- Indicadores: DPI, batería baja, carga 
- Color: Negro 
- Sistema Operativo Compatible: Mac Os, Windows  
- Qué incluye el producto: Mouse inalámbrico, Micro receptor USB, Cable de carga USB-
C (USB-A a USB-C), Documentación del usuario 
- Dimensiones: 120 × 77 × 73 mm 
- Peso: 116 g 
- 1 año de garantía limitada 

 UND  11 $ 0,00 $ 0,00 

1.23 

COMBO DE TECLADO Y MOUSE INALÁMBRICO IDIOMA ESPAÑOL 
LATINOAMÉRICA DE ALTA CALIDAD, MARCA AMPLIAMENTE RECONOCIDA Y 
RESPALDADA EN EL MERCADO 
 
Características del Teclado avanzado 
- Teclado de tamaño completo con diseño tradicional y reposamanos integrado 
- Teclas silenciosas optimizadas para mayor precisión y menos ruido 
- Idioma: Distribución en Español Latinoamérica  
- Resistente a salpicaduras de hasta 60 ml 
- Estampado de teclas resistente al desgaste y a la abrasión 
- 3 posiciones de inclinación ajustable (natural, 4° y 8°) 
- Conexión inalámbrica avanzada de 2,4 GHz con receptor USB (10 m de alcance) 
- Conmutador de encendido/apagado 
- Baterías de larga duración: Hasta 36 meses con 2 pilas AA 
- Periférico con reposa muñeca 
- Diodo de bloqueo de mayúsculas 
- Indicador de carga de batería 
- Respaldado por una garantía mínima de 1 año 
 
Características del Mouse inalámbrico 
 
- Diseño ambidiestro con forma contorneada y recubrimiento de goma suave 
- Tecnología de sensor: Sensor óptico avanzado para seguimiento preciso y fluido 
- Resolución de sensor: 1000 Dpi 
- Número de botones: 3 botones y rueda de desplazamiento 
- Botón rueda (Sí/No): Sí 
- Ideal para uso diario con mano derecha o izquierda 
- Duración de batería: hasta 18 meses con 1 pila AA (incluida) 

 UND  3 $ 0,00 $ 0,00 

1.24 

REPLICADOR DE PUERTOS HUB USB 3.0, 4 PUERTOS USB 
 
Características 
 
- Tasa de transferencia de datos estándar USB 3.0 de hasta 5 Gbps para transferencias 
rápidas. 
- Cuatro (4) puertos USB 3.0 de alta velocidad para conectar múltiples dispositivos. 
- Versiones de USB compatibles: USB 1.1, USB 2.0, USB 3.0. 
- Cable de 1 metro de longitud para mayor flexibilidad en la conexión. 
- Diseño ultrafino ideal para espacios de trabajo reducidos. 
- Luz de encendido que indica el estado de funcionamiento. 
- 1 año de garantía limitada 

 UND  11 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD  CANTIDAD 

1.25 

BOTIQUÍN DE PRIMEROS AUXILIOS TIPO A MALETÍN, MEDIDAS: 38X27X12 FIJO, 
ACORDE CON LA RESOLUCIÓN 0705 DE 2007, DEBE INCLUIR TODOS LOS 
ELEMENTOS BAJO LA NORMA Y REGLAMENTACIÓN: 
 
- 1 gasas limpias paquete x 20 unidades 
- 1 esparadrapo de tela rollo 
- 1 bajalenguas paquete por 20 unidades 
- 1 guantes de látex para examen caja por 100 unidades. 
- 1 venda elástica 2 x 5 yardas 
- 1 venda elástica 3 x 5 yardas 
- 1 venda elástica 4 x 5 yardas 
- 1 venda de algodón 3 x 5 yardas 
- 1 venda de algodón 3 x 5 yardas 
- 1 yodopovidona (jabón quirúrgico) frasco x 120 ml 
- 2 solución salina 500 cc 
- 1 termómetro de cinta 
- 1 alcohol antiséptico frasco por 345 ml 

UND 3 $ 0,00 $ 0,00 

1.26 

CAMILLA PLÁSTICA RÍGIDA DE EMERGENCIA CON INMOVILIZADOR CERVICAL - 
(COLOR NARANJA, ELABORADA EN POLIETILENO DE ALTO IMPACTO, DEBE 
INCLUIR: 
 
- Arnés araña reflectivo 
- Cuello ortopédico graduable adulto (4 posiciones) 
- Gancho (20 libras) para fijar la camilla,  
- Kit de férulas cartón plástico 
- Inmovilizador de cabeza tipo bloque) 
- Medidas aproximadas: 1.85m x 0.45m x 0.05m) 

 1 $ 0,00 $ 0,00 

1.27 

PUNTO ECOLÓGICO DE 22 LITROS CON ESTRUCTURA DE SOPORTE, 3 PUESTOS 
CON TABLERO INFORMATIVO DONDE INDICAN EN QUE CANECAS DEBEN 
REALIZAR LOS DESECHOS CON UN ANCHO DE 16 CM DE (3 PUESTOS), 
PAPELERAS DE VAIVÉN DE COLORES BLANCA, NEGRA Y VERDE 
 
Características 
 
- Medidas de estructura: Ancho: 93 cm x Alto: 80 cm x Profundidad: 25 cm 
- Medidas de canecas: Alto: 45cm x Ancho: 30 cm x Profundidad: 24 cm 
- Tablero informativo personalizado de 16 cm de ancho. 
- Estructura metálica reforzada con recubrimiento de pintura electrostática que garantiza 
una alta durabilidad en negro calibre 18. 
- Fácil armado sin tornillos. 
-  Refuerzo de base graduable. 
- Tapa vaivén marcada con el tipo de residuo. 
- Canecas marcadas según tipo de residuo. 
- Capacidad de 22 litros cada una 
- Estructura en lamina calibre 18 pintada de color negro con pintura electrostática 
- Las papeleras deben estar marcadas con todo lo que tiene que desechar en cada una 
para su clasificación 
- 1 año de garantía 

 1 $ 0,00 $ 0,00 

1.28 
Guante de látex natural, talla 8 pulgadas, sin ribete, calibre 16 mili pulgadas. / Guantes 
para limpieza (Par) 

 UND  8 $ 0,00 $ 0,00 

1.29 
Bolsa para basura 50x70 Cms, calibre 1 general, paquete x 10 Und / Bolsa para basura 
para cestas de baño  

 UND  20 $ 0,00 $ 0,00 

1.30 Jabón lavaplatos liquido Axion / Salvo Limón Espuma Activa 1.2 litros  UND  24 $ 0,00 $ 0,00 

1.31 Jabón de barra líquido para aseo general / 1.0 litros  UND  24 $ 0,00 $ 0,00 

1.32 Blanqueador en botella plástica, con volumen de 3800 cm3, con fragancia / Cloro.  UND  24 $ 0,00 $ 0,00 

1.33 Ambientador general 400 ml en aerosol desinfectante  UND  24 $ 0,00 $ 0,00 

1.34 
Preparación limpiadora multiusos, presentación tipo líquida, envasada en bidón, de 2000 
ml, con fragancia.  

 UND  24 $ 0,00 $ 0,00 

1.35 
Trapero fabricado en algodón de 500 Grs, con dimensión de las fibras igual a 30 cm, con 
mango de metal / cabo de metal de longitud 150 cm. 

 UND  10 $ 0,00 $ 0,00 

1.36 
Papel higiénico, de hoja triple, color blanco, 125 m de largo, y 9 cm de ancho. / Papel 
higiénico blanco familia a 3 partes x bulto por 24 rollos, con empaque individual para 
cada rollo 

 UND  25 $ 0,00 $ 0,00 
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ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD  CANTIDAD 

1.37 
Toalla de papel desechable para secado de manos natural, hoja doble precortada, 
presentación en paquete x 150 unidades / Toallas blancas HD de manos, doblado tipo Z: 
Hoja de 21 x 24 Cm, hoja triple 

 UND  300 $ 0,00 $ 0,00 

1.38 Café consumo nacional, molido sin descafeinar, en bolsa metalizada, x 500 Grs  UND  40 $ 0,00 $ 0,00 

1.39 
Azúcar refinada, granulada, en bolsa de papel, presentación x 5 gr / Bolsa grande x 200 
sobres / 200 Tubipack x 5 Grs cada uno 

 UND  20 $ 0,00 $ 0,00 

1.40 Canela en astillas paquete x 20 Grs  UND  10 $ 0,00 $ 0,00 

1.41 Toalla limpión de microfibra absorbente de 40x60cm, Gramaje 140 g/m2  UND  12 $ 0,00 $ 0,00 

1.42 
Escoba, con área de barrido mayor a 30 y menor o igual a 41 cm, con acople plástico 
roscado, con mango - cabo de madera, con material de las cerdas en fibra plástica 
plumillada, textura de las cerdas dura y material de la base en plástico.  

 UND  6 $ 0,00 $ 0,00 

1.43 
Jarra térmica en polipropileno, con capacidad de 1 lts, para bebidas, sin válvula, con 1 
servicio / Termo de 1 litro / (Largo 14cm, Ancho 11,5cm, Alto 31cm, Capacidad 1L, 
Apertura: Tapa Rosca, Material Interior: Vidrio (Libre de asbesto), Material: Plástico. 

 UND  2 $ 0,00 $ 0,00 

1.44 

ESCALERA DE TIJERA PLEGABLE, TIPO 2, 7 PELDAÑOS Y BANDEJA, CAPACIDAD 
DE CARGA 175 KG  
 
Características 
 
- Estructura de aluminio con doble refuerzo en los peldaños inferiores para mayor 
resistencia 
- Combinación de peso ligero, estabilidad y resistencia 
- Plataforma con ranuras para herramientas y bandeja retráctil que soporta hasta 5 kg 
- Separadores externos para mayor estabilidad 
- Peldaños antiderrapantes 
- Tacones plásticos antiderrapantes 
- Doble refuerzo en peldaños inferiores para mayor resistencia 
- Capacidad de carga: 175 kg 
- Peldaños: 7 
- Altura: 2.4 m (8 ft) 
- Ancho del peldaño: 8.0 cm (3”) 
- Alcance máximo: 3.7 m (12 ft) 
- Apertura lateral: 1.38 m 
- Volumen: 0.16 m³ 
- Peso: 8.3 kg 
- Tipo: II 
- Certificación: Debe cumplir con la norma: ANSI-ASC A14.2 

 UND  1 $ 0,00 $ 0,00 

VALOR TOTAL ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE OFICINA, PAPELERÍA, CAFETERÍA Y 
ELEMENTOS DE ASEO.................................................................................................................................................. 

$ 0,00 

 
3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
Para efectos del presente proceso de los elementos objeto de selección, el proponente 
seleccionado debe tener en cuenta que se compromete a cumplir, además de las obligaciones 
inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que 
regulan su actividad, las siguientes actividades: 
 

• Los elementos suministrados deberán ceñirse y cumplir estrictamente con las 
especificaciones técnicas que se encuentran anexas y son parte fundamental del presente 
documento, además para el cumplimiento del Alcance del Proyecto, en cada uno de los ítems 
incluidos en el presupuesto oficial, y por ende en la oferta económica, las cuales enmarcan los 
procedimientos Parámetros, la selección objetiva técnica de criterios, la cantidad y en general 
todas las definiciones de tipo técnico en las diferentes etapas del contrato, que permitan y 
describan como debe hacer el contratista para cumplir con el Alcance del Proyecto. 
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• Cuando no se haga referencia a alguna norma específica o en alguna eventualidad especial 
que impida el cumplimiento de las especificaciones técnicas, los elementos suministrados por 
el contratista deberán cumplir los requisitos de las normas aplicables en nuestro País. 

 

• En caso de discrepancias entre las especificaciones, el contratista informará sobre ello al 
Supervisor, quien decidirá conjuntamente con la Contraloría Departamental de Arauca, sobre 
la relación entre estos documentos. 

 

• En el evento en que se considere conveniente pactar una especificación diferente prevista en 
las especificaciones técnicas generales, la Contraloría Departamental de Arauca a través de 
su Supervisor, previa revisión de requerimientos y actividades, podrá autorizar la utilización de 
las especificaciones contenidas en normas diferentes, de conformidad con lo previsto en el 
numeral 5 del artículo 4 de la Ley 80 de 1993. 

 

• Las especificaciones generales y particulares no limitan a la Contraloría para que exija la 
ejecución de otras labores necesarias para el normal y correcto desarrollo del contrato y 
derivadas de la ejecución del mismo. 

 

• No obstante, el supervisor deberá seguir minuciosamente las especificaciones técnicas del 
contrato objeto de seguimiento, a fin de verificar su cumplimiento por el contratista ejecutor. 

 

• Adicionalmente se tendrán en cuenta los lineamientos que requiere la entidad. Los casos 
especiales y procedimientos que se usen para la ejecución del proyecto se ajustaran a lo 
establecido en la normatividad técnica colombiana vigente y a las particulares y especiales que 
se establezcan. Dichos reglamentos y normas se aplicarán como si estuviesen anotadas en 
las presentes especificaciones técnicas. 

 
4. VALOR PRESUPUESTO OFICIAL 
 
El valor del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de selección es de 
CUARENTA Y OCHO MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL PESOS CON 
CERO CENTAVOS ($48.664.000,00), conforme al Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
CDP Nº. 152 del 31 de agosto de 2026. 
 
5. FORMA DE PAGO 
 
La Contraloría Departamental de Arauca, pagará al contratista el 100% del valor que resulte de 
la ejecución del contrato en pesos colombianos, previa constancia y soportes de emisión y 
planillas de pagos de aportes de seguridad social, así como la correspondiente entrada de 
almacén y la certificación de cumplimiento suscrita por el supervisor del contrato, dentro de los 
quince (15) días siguientes a la presentación de la respectiva factura.  
 
Los pagos están sujetos al Plan Anual Mensualizado - PAC de caja de la entidad. 
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6. PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El plazo de ejecución del presente proceso será de treinta (30) días y/o hasta el 31 de diciembre de 
2026 contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previa acreditación de los requisitos de 
ejecución (Presentación de la garantía única por parte del contratista, aprobación de la misma, 
registro presupuestal). 

 
Esta información debe ser enviada en un término no superior a tres (3) días hábiles a partir del 
recibido de la presente comunicación, al buzón de correo electrónico: 
secretaria@contraloriadearauca.gov.co, y/o radicada en forma física en la oficina de 
correspondencia de la Contraloría Departamental de Arauca, ubicada en el primer piso del 
edificio sede de esta entidad.  
 
Finalmente, se deja por sentado que la presente solicitud de cotización no genera ningún 
compromiso u obligación para la Contraloría Departamental de Arauca.  
 
Atentamente, 

 

LEONARDO ALFREDO CUADROS CISNEROS  
Contralor del Departamento de Arauca 
 
 
 

mailto:secretaria@contraloriadearauca.gov.co

