01 de septiembre de 2026

Doctor
OSCAR ALEJANDRO GARCIA TRUJILLO

Personero Municipal de Tulua

ASUNTO: PROPUESTA DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS

JUAN CARLOS GALLO BRAVO, mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadania No. 94.365.752
de manera respetuosa y conforme a su solicitud, dirijo a usted propuesta de prestacion de servicios especializados
para desarroliar el objeto denominado por su entidad como: “PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO EXTERNO PARA LA PERSONERIA MUNICIPAL

DE TULUA VALLE DEL CAUCA.

Mi propuesta se deriva de la experiencia, capacidad y compromiso acreditado en las funciones y/o actividades
desempefiadas. En razon de ello, considero que me encuentro capacitada para desarrollar las actividades inherentes
al objeto contractual, las cuales segun la solicitud de propuesta son las siguientes:

ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Brindar apoyo juridico mediante la elaboracion de conceptos, andlisis y escritos juridicos especializados que sean requeridos
en desarrollo del objeto contractual, con fundamento en la normativa y jurisprudencia aplicables y con criterios de solidez
juridica, oportunidad y pertinencia.

Apoyar juridicamente la elaboracion, ajuste y revision de resoluciones, memorandos, oficios, comunicaciones y demas
documentos de contenido juridico requeridos en desarrolio del objeto contractual, para revision, validacion y suscripcion por
el funcionario competente, procurando coherencia normativa, claridad y trazabilidad.

Apoyar la elaboracion y proyeccion juridica de respuestas a derechos de peticion, solicitudes, consultas, quejas y reclamos
-PQRSD- que sean determinados dentro de la ejecucion contractual, especialmente en asuntos de derecho administrativo,
como insumo para la revision, validacién y suscripcion por el funcionario competente y con observancia de los términos
legales aplicables.

Apoyar la elaboracion y proyeccion de respuestas juridicas a acciones de tutela, incidentes de desacato, recursos en sede
administrativa y demas actuaciones judiciales o administrativas que involucren a la Entidad, para revision, validacién y
suscripcidn por el funcionario competente.

Brindar apoyo juridico en las etapas precontractual, contractual y poscontractual, mediante la revision de documentos e
insumos especificos, la formulacion de observaciones y recomendaciones juridicas y el analisis de su conformidad normativa,
sin asumir la coordinacion, direccion o toma de decisiones propias de los servidores responsables del proceso contractual.

Brindar apoyo juridico para el seguimiento de procesos judiciales y/o actuaciones administrativas en los que intervenga la
Personeria, mediante fa verificacion de su estado, monitoreo de términos, identificacion de alertas y riesgos juridicos y
preparacion de insumos técnicos para conocimiento del funcionario competente.

Acompanar y brindar apoyo juridico al Personero Municipal o a sus delegados en diligencias, audiencias, comités, reuniones
0 actuaciones administrativas y/o judiciales relacionadas con el objeto contractual, cuando se requiera asistencia técnica
especializada, elaborando las relatorias, actas, analisis o insumos juridicos correspondientes, sin asumir funciones
decisorias.

Brindar apoyo en la gestion documental asociada a los asuntos juridicos objeto del contrato, mediante la organizacion e
identificacion de documentos, antecedentes y soportes producidos o recibidos con ocasion de las actividades contractuales,
observando, cuando corresponda, las Tablas de Retencion Documental, los procedimientos institucionales y el control de
versiones, sin asumir la administracion general del archivo institucional.

Apoyar el tramite y seguimiento juridico y documental de las PQRSD objeto de las actividades contractuales, mediante el
control de términos, organizacion de antecedentes, preparacion de insumos y elaboracion de reportes de seguimiento, para
revision y decision del funcionario competente.
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Brindar apoyo mediante la elaboracion y presentacion de informes ejecutivos o técnicos sobre el avance y resultados de los
asuntos desarrollados durante la ejecucion contractual, identificando actuaciones realizadas, productos elaborados, riesgos
juridicos advertidos y recomendaciones técnicas no vinculantes.

11

Desarroliar las demas actividades de apoyo juridico profesional especializado que resulten estrictamente necesarias para el
cumplimiento del objeto contractual y guarden relacién directa con este, siempre que no impliquen modificacion del objeto,
ejercicio de autoridad, adopcion de decisiones administrativas, subordinacion o sustitucion de funciones propias de los
servidores publicos de la Personeria.

Para la presente propuesta me permito anexar los siguientes documentos:

1. Propuesta de servicios
2. Hoja de Vida Formato Funcion Publica
3. Fotocopia de Cédula de Ciudadania




4. Tarjeta Profesional (Si aplica)

5. Fotocopia de Libreta Militar (Si aplica)

6. Copia de certificados laborales

7. Copia de certificados académicos

8. Declaracion de bienes y rentas y registro de conflicto de intereses (Ley 2013 de 2019)
9. Certificado de Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria)

10. Certificado de Responsabilidad Fiscal (Contraloria)

11. Certificado de Antecedentes Judiciales (Policia Nacional)

12. Registro Nacional de Medidas Correctivas (Policia Nacional)

13. Formato de autorizacién de consulta inhabilidades por delitos sexuales
14. Certificado de inhabilidades por Delitos Sexuales (Policia Nacional)

15. Certificado de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM

16. Certificado de vigencia tarjeta profesional (Si aplica)

17. Certificado de antecedentes disciplinarios profesionales (Si aplica)

18. Certificado médico ocupacional.

19. Certificado de afiliacién a salud y pensién

20. RUT

21. Certificacion bancaria (Si aplica)

22. certificado de inhabilidades e incompatibilidades.

Quedo atento a su requerimiento, con et animo de formar parte de su valioso grupo de trabajo.

Atentamente;




