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ASPECTOS LEGALES

A continuacion, presento los estudios previos, segun lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, ley 1150 de
2007, reglamentado por el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, en el cual se hace
referencia a los estudios previos como uno de los requisitos fundamentales para iniciar el proceso
de contratacion. Asi mismo, el decreto en su articulo 2.2.1.2.1.5.1 Estudios y documentos previos
para la contratacién de Minima Cuantia La entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que
deben contener lo siguiente:

1. Ladescripcion de la necesidad que la Entidad Estatal pretende satisfacer con el Proceso de
Contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de

bienes y servicios.

Las condiciones técnicas exigidas

El valor estimado del contrato y la justificacion.

El Plazo de ejecucion del contrato

El Certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion

o gk w

El régimen juridico aplicable a la presente CONVOCATORIA PUBLICA y al contrato que llegare a
celebrarse, sera el previsto en el Pliego de Condiciones, en las disposiciones pertinentes de la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015. En lo que no se
encuentra particularmente regulado, se aplicaran las normas comerciales y civiles vigentes.

VEEDURIAS CIUDADANAS: El Municipio de La Pintada, Antioquia Convoca a todas las Veedurias
Ciudadanas, legalmente establecidas para que ejerzan el CONTROL SOCIAL en las etapas
precontractual, contractual y postcontractual en el contrato a celebrarse haciendo recomendaciones
escritas y oportunas ante las Entidades que ejecutan el programa proyecto o contrato y ante los
organismos de control del Estado para mejorar la eficiencia institucional y la actuacién de los
funcionarios publicos, para lo cual suministrara la informacién y documentacién requerida, en la
Subdireccién de Proyectos y en el Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP 1) a través
del Portal Unico de Contratacion Estatal www.colombiacompra.gov.co, de conformidad con lo
establecido en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Articulo 1 de la
Ley 850 de 2003 y el Articulo 2.2.1.1.2.1.5., del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 26 de mayo
de 2015

COMPROMISO ANTICORRUPCION: Toda persona que conozca casos de corrupcion con ocasion
del proceso, debe reportar el hecho al programa presidencial “Lucha contra la corrupcion” a los
teléfonos: (1) 560 1095, (1) 565 7649, (1)562 4128, al fax (1) 565 8671, a la linea gratuita nacional
018000 913 040, al sitio de denuncias del programa www.anticorrupcion.gov.co por comunicacion
escrita o personalmente en la Carrera 8 No. 7-27 Bogota, o a www.colombiacompra.gov.co

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcién contenido en el formato en el cual
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcién. Si se
comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de
cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacién actlie en su nombre, es causal suficiente
para el rechazo de la Oferta o para la terminacién anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre
con posterioridad a la adjudicacion de este, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga
consecuencias adicionales.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada
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ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA

NECESIDAD SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO
NUMERO DEL

PROCESO PROCESO DE MINIMA CUANTIA MC-SGG-012-2026

“SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA EL
OBJETO FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE LA PINTADA, ANTIOQUIA”

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Municipio de La Pintada, Antioquia, en cumplimiento de los fines esenciales del Estado previstos
en el articulo 2 de la Constitucion Politica, debe orientar su gestién al servicio de la comunidad, a la
promocion del bienestar general y a la garantia de los principios, derechos y deberes
constitucionales, procurando el adecuado funcionamiento de la Administracion Municipal y la
prestacion eficiente de los servicios a su cargo.

De conformidad con el articulo 209 de la Constitucion Paolitica, la funcién administrativa esta al
servicio de los intereses generales y debe desarrollarse con fundamento, entre otros, en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad. En
consecuencia, las actuaciones de la Administracion Municipal deben estar encaminadas a garantizar
el cumplimiento oportuno de sus competencias y a proporcionar las condiciones administrativas,
logisticas y materiales necesarias para el desarrollo de las funciones institucionales.

A su vez, el articulo 311 de la Constitucién Politica establece que el municipio es la entidad
fundamental de la division politico-administrativa del Estado y le corresponde, entre otras funciones,
prestar los servicios publicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local,
ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacién comunitaria, el mejoramiento social y
cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucién y las leyes.

Para el cumplimiento de las competencias y responsabilidades asignadas al Municipio, resulta
indispensable garantizar el adecuado funcionamiento de las diferentes dependencias que conforman
la Administracion Municipal, lo cual requiere disponer de manera oportuna y suficiente de los bienes
e insumos necesarios para el desarrollo cotidiano de las actividades administrativas, operativas y de
atencion a la ciudadania.

En este contexto, el Municipio de La Pintada identifica la necesidad de adquirir y suministrar
papeleria y elementos de oficina, destinados al funcionamiento de las diferentes dependencias de la
Administracién Municipal, de acuerdo con las necesidades institucionales previamente identificadas
y las cantidades y especificaciones técnicas que seran establecidas en los documentos del proceso.

Los elementos de papeleria y oficina constituyen bienes de uso frecuente y de consumo recurrente,
indispensables para el desarrollo de las actividades administrativas relacionadas con la elaboracion,
impresioén, organizacion, archivo, conservacion y gestion de documentos, asi como para la atencién
de los requerimientos internos y externos que se generan en el ejercicio de las funciones publicas.

Dentro de estos elementos se encuentran, entre otros, aquellos destinados al manejo documental,
archivo, impresion, escritura, organizacion de documentos, identificacion, almacenamiento y demas
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actividades propias del funcionamiento de las oficinas municipales. Su disponibilidad oportuna
permite evitar interrupciones en los procesos administrativos y contribuye a garantizar la continuidad
y eficiencia de las labores desarrolladas por las diferentes dependencias.

La adquisicién de estos bienes responde, por tanto, a una necesidad real de abastecimiento
institucional, teniendo en cuenta que se trata de elementos requeridos de manera periddica para
garantizar la continuidad de las actividades administrativas. La falta o insuficiencia de estos bienes
puede generar dificultades en la gestion documental, retrasos en la atencion de requerimientos,
afectaciones en los procesos internos y, en general, limitaciones para el normal desarrollo de las
funciones a cargo de las dependencias municipales.

La necesidad identificada no corresponde a bienes suntuarios ni a adquisiciones destinadas al
beneficio particular de los servidores publicos, sino a elementos necesarios para el cumplimiento de
las funciones institucionales, la adecuada prestacion de los servicios a cargo del Municipio y el
desarrollo de las actividades administrativas y operativas que permiten atender las necesidades de
la comunidad.

En aplicacién del principio de planeacion, corresponde a la Administraciéon Municipal identificar y
programar oportunamente las necesidades de bienes y suministros requeridos para el desarrollo de
sus funciones, procurando que las adquisiciones respondan a requerimientos reales, se encuentren
debidamente soportadas y permitan realizar un uso eficiente, racional y transparente de los recursos
publicos.

En este sentido, resulta conveniente consolidar en un Gnico proceso contractual el suministro de los
elementos de papeleria y oficina requeridos por las diferentes dependencias de la Administracién
Municipal, siempre que se trate de bienes que guarden relacién con la necesidad identificada y que
puedan ser suministrados bajo condiciones homogéneas de adquisicibn y entrega. Esta
consolidacién permite mejorar la programacién del abastecimiento, facilitar el seguimiento y control
de las entregas, reducir cargas administrativas asociadas a la realizacion de adquisiciones
independientes y favorecer una gestion mas eficiente de los recursos publicos.

La contratacién también permitira atender las necesidades de las dependencias municipales de
manera organizada, estableciendo previamente las especificaciones técnicas, cantidades,
condiciones de entrega y demas caracteristicas de los bienes requeridos, de forma que la Entidad
pueda verificar objetivamente su correspondencia con las necesidades institucionales y realizar un
adecuado control de la ejecucion contractual.

En materia de contratacion estatal, la adquisicion de estos bienes debe estar precedida de la
correspondiente planeacién y justificacion de la necesidad, en concordancia con los principios que
rigen la contratacion estatal y con lo establecido en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el articulo 2
de la Ley 1150 de 2007 y las disposiciones reglamentarias contenidas en el Decreto 1082 de 2015,
particularmente en lo relacionado con la elaboracién de los estudios y documentos previos.

Teniendo en cuenta la naturaleza de los bienes requeridos, sus caracteristicas técnicas y
comerciales, y el presupuesto oficial estimado para atender la necesidad, el Municipio de La Pintada
adelantara un proceso de seleccién de minima cuantia, de conformidad con las disposiciones legales
y reglamentarias aplicables a dicha modalidad de seleccion, garantizando los principios de
transparencia, economia, responsabilidad, publicidad y seleccién objetiva.

El presupuesto oficial estimado para atender la necesidad asciende a la suma de CUARENTA Y
CINCO MILLONES DE PESOS M/L ($45.000.000), suma que sera destinada a la adquisicion de los
bienes definidos por la Entidad en las cantidades y especificaciones técnicas establecidas en los
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documentos del proceso, de acuerdo con las necesidades identificadas de las diferentes
dependencias de la Administracion Municipal.

La contratacién resulta conveniente para el Municipio, toda vez que permite garantizar la
disponibilidad oportuna de bienes indispensables para el funcionamiento administrativo, evitar
interrupciones en las actividades institucionales, fortalecer la gestion documental y administrativa,
apoyar el adecuado funcionamiento de las herramientas tecnolégicas y mejorar la planeacion y
control del abastecimiento de las dependencias municipales.

Asimismo, la adquisicion mediante un proceso competitivo permite a la Entidad obtener los bienes
requeridos bajo condiciones econémicas y comerciales favorables, promoviendo la participacion de
potenciales proveedores y procurando la utilizacion eficiente de los recursos publicos, sin perjuicio
de la verificaciéon de las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas exigidas en los documentos
del proceso.

La Entidad debera establecer en las especificaciones técnicas las caracteristicas, unidades de
medida, cantidades, condiciones de calidad y demas requisitos necesarios para garantizar que los
bienes suministrados sean idéneos para satisfacer la necesidad identificada. De igual manera, las
condiciones de entrega deberan permitir a la Administracién Municipal verificar oportunamente que
los bienes recibidos correspondan a lo requerido y cumplan con las condiciones establecidas
contractualmente.

En consecuencia, se encuentra debidamente identificada una necesidad institucional relacionada
con el suministro de papeleria y elementos de oficina para las diferentes dependencias de la
Administracién Municipal de La Pintada, Antioquia, como insumos necesarios para garantizar la
continuidad, eficiencia y adecuado desarrollo de las actividades administrativas y de atencion a la
ciudadania.

Por lo anterior, se considera necesaria, conveniente y pertinente la celebracion de un contrato cuyo
objeto sea el “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE LA PINTADA, ANTIOQUIA”, de conformidad con las especificaciones técnicas,
cantidades, condiciones de entrega, presupuesto disponible y demas requisitos que seran
establecidos en los documentos que integran el proceso de seleccién de minima cuantia.

1.3. PLAN DE DESARROLLO

La presente contratacion guarda relacion con el Plan de Desarrollo Municipal “La Pintada en Via al
Desarrollo” 2024—-2027, adoptado mediante Acuerdo Municipal No. 008 del 4 de junio de 2024, en
cuanto contribuye al fortalecimiento de las condiciones administrativas, operativas y logisticas
requeridas para el adecuado funcionamiento de la Administracién Municipal y para el cumplimiento
de las competencias, programas, proyectos y metas institucionales previstas durante el periodo de
gobierno.

En particular, el suministro de papeleria y elementos de oficina constituye un apoyo transversal al
funcionamiento de las diferentes dependencias de la Administracién Municipal, al proporcionar los
insumos y elementos necesarios para el desarrollo de las actividades administrativas, documentales,
operativas y tecnoldgicas que se adelantan en el ejercicio de las funciones puablicas y en la atencion
de las necesidades de la comunidad.

Los bienes objeto de la presente contratacion estan orientados a satisfacer necesidades propias del
funcionamiento institucional, relacionadas con la elaboracion, gestion, organizacion y conservacion
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de documentos, el desarrollo de actividades administrativas y el apoyo a las herramientas y procesos
tecnoldgicos utilizados por las diferentes dependencias municipales.

La contratacion se encuentra financiada con recursos de funcionamiento, por lo cual su finalidad
inmediata corresponde a atender necesidades propias del funcionamiento institucional y no a la
ejecucion directa de un proyecto de inversion. En consecuencia, la relacién con el Plan de Desarrollo
Municipal se establece desde una perspectiva institucional y transversal, en la medida en que
disponer oportunamente de los bienes e insumos necesarios para el desarrollo de las actividades
administrativas constituye una condicion de apoyo para la ejecucion de las politicas, programas,
proyectos y demas acciones contempladas en el instrumento de planeacion municipal.

En este sentido, la adquisicion contribuye al fortalecimiento de la capacidad administrativa y
operativa de la entidad territorial, favoreciendo la continuidad y eficiencia de las actividades
desarrolladas por las diferentes dependencias, la adecuada gestion de la informacion y
documentacion institucional y la atencién oportuna de los requerimientos de los ciudadanos y demas
usuarios de los servicios de la Administracion Municipal.

Por lo anterior, si bien la presente adquisicion corresponde a un gasto de funcionamiento y no se
imputa directamente a una meta, producto o indicador especifico de inversion del Plan de Desarrollo,
se encuentra articulada con sus propésitos institucionales, al proporcionar las condiciones
materiales, administrativas y tecnolégicas necesarias para que las dependencias municipales
puedan desarrollar de manera adecuada y eficiente las funciones y actividades a su cargo.

La contratacién se soportard presupuestalmente en la respectiva apropiacion de gastos de
funcionamiento, de conformidad con el presupuesto municipal vigente y el correspondiente
Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) que se expida para respaldar el proceso
contractual.

En consecuencia, el presente proceso contribuye de manera transversal al fortalecimiento
institucional del Municipio de La Pintada, al garantizar la disponibilidad de papeleriay elementos de
oficina requeridos para el normal desarrollo de las actividades de la Administracién Municipal y el
cumplimiento de las funciones constitucionales y legales a su cargo.

1.4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC) TERCER NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

De conformidad con el Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (V.14.0801 del
UNSPSC) contenido en direccion http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion, la siguiente es
la codificacion del servicio requerido por la Entidad.

CLASIFICACIO
N SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
UNSPSC
14 Materiales y 11 Productos de _15_ Papel de Q?_ Papel para
Productos de imprenta y papel de | impresora 0
14111507 papel o .
Papel escribir fotocopiadora
44121503 15_ Suministros de | o5 gpreg
correo -
44121618 12___ Suministros de 16__ ng|n|stros de 18 Tijeras
oficina escritorio
17_ Instrumentos de .
44121701 escritura 01_ Boligrafos
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21 Suministros de .

44122104 sujecion 04_ Clips para papel
10- maaquinaria | 31- suministros para 03 .
suministros y | impresoras, fax, y| ... toner  para

44103103 . - ] ' impresoras o fax
accesorios de oficina | fotocopiadoras

15. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME

La posibilidad de limitar un proceso a MiPymes solo sera procedente cuando el presupuesto sea
inferior a USD 125.000.

El Proceso de selecciéon es inferior a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)

La informacién contenida en este documento fue elaborada por el Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo MINCIT y la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente la
publica por su importancia para las entidades publicas y los participantes en la contratacion.

En 2026, el umbral para que un proceso de seleccion sea limitado a MiPymes es de COP
$511.708.497. Este valor se calcula con base en la tasa de cambio que establece el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo para la contratacion publica.

Esta conversion se realiza conforme a la metodologia determinada por dicha entidad, la cual fija el
valor correspondiente cada dos afios para garantizar uniformidad y estabilidad en la aplicacion de
los umbrales dentro de los procesos contractuales del Estado.

Para que el proceso de seleccion se limite a MiPymes, deben cumplirse los presupuestos sefialados
en el Articulo 5 del decreto 1860 de 2021, mediante el cual se modifica la Subseccion 2 de la Seccion
4 del Capitulo 2 del titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015:

ARTICULO 5. Modificacion de la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte
2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y
2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccién 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro
2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a MiPymes. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas con minimo
un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la
convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.
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Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MiPymes, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de MiPymes, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacién, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales vy los particulares gue
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a MiPymes colombianas que
tengan domicilio en los departamentos 0 municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada
MiPymes deberéa acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicion con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a MiPymes, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de MiPymes o de
proponentes plurales integrados Unicamente por MiPymes.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas
de mujeres en el sistema de compras publicas".

Solicitud de interés para limitar a MiPymes: La solicitud se debe presentar por medio del médulo
de mensajes del SECOP Il entre el momento de publicarse el aviso de convocatoria publica y hasta
el ultimo dia de publicacion del proyecto del Pliego de Condiciones. Acreditando los requisitos que
para tal efecto se disponen y acatando el plazo previsto en el cronograma.

Avenida 30 N° 32-91 Barrio Los Farallones Teléfono 8454216 - Fax 8453562
Cadigo Postal 055060 - Correo: alcaldia@lapintada-antioquia.gov.co
www.lapintada-antioquia.gov.co



- ALCALDIA DE LA PINTADA

Nit. 811009017-8

Municipio de La Pintada |
Antioquia - Colombia

Los interesados manifestaran su intencion de limitar las convocatorias a MiPymes en la seccion
mensajes o0 en el médulo dispuesto en el SECOP Il. Asimismo, los interesados deberan acreditar el
cumplimiento de los requisitos definidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la
norma que lo modifique, sustituya o complemente, para cual diligenciaran el Formato 6 — Acreditacion
de MiPymes y aportaran los soportes requeridos para que proceda la limitacién de la convocatoria a
MiPymes. En caso de que la condicién de MiPymes se pruebe con la presentacion del RUP, en los
términos contemplados en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no sera necesario
presentar el formato indicado.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
2.1 OBJETO

A fin de satisfacer la anterior necesidad, el municipio de La Pintada - Antioquia, requiere realizar un
proceso de seleccibn de minima cuantia, cuyo objeto serd contratar el “SUMINISTRO DE
PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE LA PINTADA, ANTIOQUIA”.

2.1.1. ALCANCE DEL OBJETO

El alcance del objeto contractual comprende el suministro de papeleria y elementos de oficina
requeridos para el funcionamiento de las diferentes dependencias de la Administraciéon Municipal
de La Pintada, Antioquia, de acuerdo con las necesidades institucionales identificadas por la Entidad
y con las especificaciones técnicas, unidades y cantidades definidas en el respectivo anexo técnico.

Los bienes objeto del suministro estaran destinados a apoyar el desarrollo de las actividades
administrativas, documentales, operativas y tecnolégicas que adelantan las diferentes
dependencias de la Administracion Municipal, contribuyendo a la continuidad y adecuado
funcionamiento de los procesos institucionales.

Dentro del alcance se contempla la adquisicién de elementos de papeleria y oficina requeridos para
las actividades de escritura, impresién, reproduccién, organizacion, archivo, identificacién, manejo
y conservacion de documentos y demas labores administrativas propias de las dependencias
municipales.

Los bienes deberan corresponder a las caracteristicas técnicas, referencias, unidades de medida,
presentaciones, cantidades y demas condiciones definidas en el anexo técnico del proceso, el cual
hara parte integral de los documentos contractuales.

El alcance se circunscribe al suministro de los bienes efectivamente requeridos por la Entidad y
relacionados en las especificaciones técnicas, dentro del presupuesto oficial destinado para tal fin,
sin que ello implique la adquisicién de bienes diferentes a los necesarios para satisfacer la necesidad
institucional identificada.

La contratacion comprende las diferentes categorias de bienes requeridos para atender de manera
integral las necesidades de abastecimiento de las dependencias municipales durante el plazo de
ejecucion contractual, conforme a la programacion y requerimientos que establezca la
Administracién Municipal dentro de las condiciones previstas en los documentos del proceso.

2.2. TIPOLOGIA CONTRACTUAL

En relacion con las descripciones de las necesidades de la Administracion y la naturaleza de las
prestaciones que surgen en cumplimiento del presente proceso contractual, se identifica como
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contrato a celebrar el contrato de suministro de acuerdo con las directrices del articulo 968 del
Cédigo de Comercio, que textualmente sefiala: “Articulo 968. CONTRATO DE SUMINISTRO.
DEFINICION: El suministro es el contrato por el cual una parte se obliga, a cambio de una
contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones periédicas o
continuadas de cosas o servicios”

2.3. LUGAR DE EJECUCION:

El lugar de ejecucion del contrato sera el Municipio de La Pintada, Antioquia, en las instalaciones
de la Administracion Municipal o en el lugar que sea determinado por la Entidad de acuerdo con las
necesidades propias de la ejecucion contractual.

2.4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
2.4.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

El contratista, ademas de las obligaciones generales previstas en la Constitucion Politica, la ley, la
invitacion publica, el contrato y demas documentos que integren el proceso, debera cumplir las
siguientes obligaciones especificas:

1. Suministrar los bienes objeto del contrato, correspondientes a papeleria, elementos de
oficina, de conformidad con las cantidades, unidades de medida, referencias, caracteristicas
y especificaciones técnicas establecidas por el Municipio y aceptadas en la oferta.

2. Atender los requerimientos de suministro formulados por la Entidad durante la ejecucion
contractual, dentro de las condiciones, cantidades y plazo establecidos en los documentos
del proceso y de acuerdo con las necesidades requeridas por las diferentes dependencias
de la Administracion Municipal.

3. Entregar los bienes objeto del contrato en las instalaciones del Almacén Municipal de La
Pintada, o en el lugar que determine la Entidad, dentro del horario previamente coordinado
con el supervisor del contrato.

4. Garantizar que los bienes entregados correspondan en cantidad, unidad de medida,
referencia, presentacion, caracteristicas y especificaciones técnicas a los requeridos por la
Entidad y ofertados por el contratista.

5. Garantizar la calidad, idoneidad y funcionamiento de los bienes suministrados, de acuerdo
con su naturaleza, destinacion y las especificaciones técnicas establecidas en los
documentos del proceso.

6. Garantizar que los bienes suministrados sean nuevos y aptos para el uso institucional
previsto, salvo que en las especificaciones técnicas se establezca expresamente una
condicion diferente atendiendo a la naturaleza particular de algun elemento.

7. Entregar los bienes en adecuadas condiciones de conservacion, empaque, embalaje y
presentacion, cuando dichas condiciones resulten aplicables de acuerdo con la naturaleza
de cada elemento, procurando que lleguen en condiciones Gptimas al lugar de destino.

8. Realizar, sin costo adicional para el Municipio, la reposiciéon de los bienes que presenten
defectos de calidad, averias, deterioro, inconsistencias en las cantidades, referencias o
especificaciones, o que no correspondan a las condiciones requeridas por la Entidad, dentro
del plazo que establezca el supervisor atendiendo las circunstancias del caso.

9. Asumir los costos asociados al suministro de los bienes que sean de su cargo, incluyendo
transporte, cargue, descargue, embalaje y demdas costos necesarios para realizar las
entregas en las condiciones pactadas.

10. Mantener durante la ejecucién contractual las condiciones econdmicas ofrecidas, de
conformidad con la oferta presentada y los documentos del proceso, sin perjuicio de las
modificaciones contractuales que legalmente resulten procedentes.
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11. Presentar las facturas o documentos equivalentes y los demas documentos soporte
correspondientes a las entregas realizadas, de conformidad con los requisitos establecidos
por la Entidad para el tramite del pago.

12. Atender oportunamente las observaciones y requerimientos formulados por el supervisor,
relacionados con la cantidad, calidad, caracteristicas, funcionamiento o condiciones de los
bienes suministrados.

13. Cumplir las disposiciones legales, reglamentarias y técnicas aplicables a los bienes objeto
del contrato, de acuerdo con su naturaleza, destinacion y las condiciones establecidas en
los documentos del proceso.

14. Informar oportunamente al supervisor cualquier circunstancia que pueda afectar el normal
cumplimiento del suministro, indicando las razones y las medidas adoptadas para garantizar
la continuidad de la ejecucion contractual.

15. Mantener actualizada la informacién y documentacion que legalmente le corresponda
aportar durante la ejecucion contractual, cuando se requiera para efectos del seguimiento,
ejecucion, pago o cierre del contrato.

16. Cumplir las demas condiciones de suministro establecidas en la invitacion publica, las
especificaciones técnicas, la oferta presentada y los demas documentos que integren el
contrato, siempre que sean compatibles con el objeto contractual y con las obligaciones
legalmente exigibles.

2.4.2. OBLIGACIONES GENERALES

El contratista debera cumplir, ademas de las obligaciones especificas previstas para la ejecucion
del suministro, las siguientes obligaciones generales:

1. Obrar con lealtad y buena fe durante las diferentes etapas de la contratacién, evitando
acciones u omisiones que puedan generar dilaciones injustificadas y cumpliendo las
disposiciones contenidas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de
2015 y demas normas que resulten aplicables.

2. Informar oportunamente y por escrito al Municipio, a través del supervisor del contrato,
cualquier circunstancia de fuerza mayor, caso fortuito o hecho imprevisible que pueda
afectar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, aportando los soportes
correspondientes cuando haya lugar.

3. Aceptar electronicamente en SECOP Il la oferta y/o los documentos contractuales que
correspondan, dentro del término establecido por la Entidad y de conformidad con el
procedimiento aplicable al proceso de minima cuantia.

4. Realizar oportunamente en SECOP Il las actuaciones que correspondan al contratista,
incluyendo la presentacion o cargue de documentos que se encuentren a su cargo durante
las etapas precontractual, contractual y de ejecucion, de conformidad con las instrucciones
impartidas por la Entidad y las disposiciones aplicables.

5. Cumplir las obligaciones relacionadas con las garantias contractuales, cuando estas sean
exigibles, constituyéndolas, modificandolas y/o aportandolas dentro de los términos
establecidos en los documentos del proceso y en el contrato, para su correspondiente
aprobacion por parte de la Entidad.

6. Responder por sus actuaciones y omisiones que se deriven de la celebracién, ejecucion,
terminacién y liquidacién del contrato, de conformidad con las disposiciones de la Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demés normas aplicables.

7. No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el propésito
de obligarlo a realizar u omitir algiin acto relacionado con la ejecucion contractual. En caso
de presentarse tales situaciones, debera informar inmediatamente al Municipio, a través del
supervisor del contrato, y a las autoridades competentes cuando corresponda.
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8. Abstenerse de ofrecer, prometer, entregar o solicitar dadivas, beneficios, remuneraciones o
cualquier otra forma de incentivo indebido a servidores publicos o terceros con ocasion de
la celebracién o ejecucion del contrato.

9. Informar oportunamente al supervisor del contrato cualquier circunstancia que pueda afectar
la adecuada ejecucion contractual y, cuando resulte necesario, poner en conocimiento de
la Entidad, con la debida antelacion, las situaciones que eventualmente puedan requerir una
modificacion, adicién, prérroga, suspension o cualquier otra actuacion contractual, sin que
ello implique por si mismo el reconocimiento de la procedencia de dicha actuacion.

10. Asumir los impuestos, tasas, contribuciones, estampillas y demas gravamenes que
legalmente se encuentren a su cargo y que se deriven de la celebracion y ejecucion del
contrato.

11. Mantener durante la ejecucion contractual las condiciones juridicas, técnicas y econémicas
gue le sean exigibles, asi como cumplir las condiciones ofrecidas que hayan sido aceptadas
por la Entidad y formen parte integral del contrato.

12. Atender las instrucciones, requerimientos y observaciones impartidos por el supervisor,
siempre que se encuentren relacionados con el objeto contractual y sean impartidos dentro
del marco de sus competencias.

13. Dar cumplimiento a las normas de seguridad y salud en el trabajo, ambientales, laborales,
comerciales y demas disposiciones que resulten aplicables, cuando corresponda de
acuerdo con la naturaleza de las actividades relacionadas con la ejecucion del contrato.

14. Proteger y custodiar adecuadamente la informacion, documentos o bienes de propiedad del
Municipio a los que tenga acceso con ocasion de la ejecuciéon contractual, cuando ello
resulte aplicable.

15. Suscribir el acta de liquidacién cuando legalmente haya lugar a ella, dentro de los términos
y condiciones establecidos en la normativa aplicable y en los documentos contractuales.

16. Cumplir las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato, de los
documentos que integran el proceso y de las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables, siempre que sean compatibles con el objeto contractual.

2.455. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

El Municipio de La Pintada, ademas de las obligaciones que se deriven de la Constitucion, la ley, los
documentos del proceso y el contrato, tendra las siguientes obligaciones:

1. Expedir y poner a disposicion los documentos presupuestales correspondientes, de
conformidad con las disposiciones presupuestales aplicables, incluyendo el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal (CDP) y, cuando corresponda, efectuar el respectivo Registro
Presupuestal del compromiso.

2. \Verificar y aprobar las garantias contractuales, cuando estas sean exigibles, previa revision
de que cumplan las condiciones establecidas en los documentos del proceso, el contrato y
las disposiciones legales aplicables.

3. Designar al supervisor del contrato y suministrarle las condiciones y herramientas necesarias
para el adecuado seguimiento técnico, administrativo, financiero y juridico de la ejecucion
contractual, dentro del marco de sus competencias.

4. Impartir, por conducto del supervisor, las instrucciones y orientaciones que resulten
necesarias para el adecuado seguimiento y ejecucion del contrato, siempre que se
encuentren relacionadas con el objeto contractual y se impartan dentro del marco de las
competencias de la Entidad.

5. Suministrar oportunamente al contratista la informacion que se encuentre a cargo del
Municipio y que resulte necesaria para la adecuada ejecucion del contrato, siempre que
dicha informacion sea pertinente y esté relacionada con el objeto contractual.
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6. Recibir y verificar los bienes suministrados por el contratista, directamente o a través del
supervisor, constatando su correspondencia con las cantidades, unidades de medida,
referencias, caracteristicas y especificaciones técnicas establecidas en los documentos del
proceso y en la oferta aceptada.

7. Formular oportunamente las observaciones o requerimientos a que haya lugar cuando los
bienes suministrados no correspondan a las condiciones pactadas, con el fin de que el
contratista efectle las correcciones o reposiciones que correspondan.

8. Revisar y tramitar las cuentas de cobro o facturas presentadas por el contratista, junto con
los documentos y soportes exigidos para el pago, una vez se verifique el cumplimiento de
las condiciones contractuales correspondientes.

9. Pagar al contratista el valor de los bienes efectivamente recibidos a satisfaccion, de
conformidad con la forma de pago establecida en el contrato, previa acreditacion del
cumplimiento de los requisitos contractuales y legales para el pago y efectuando las
retenciones, descuentos y demas deducciones a que haya lugar.

10. Estudiar las solicitudes de adicion, prérroga, suspension, modificacion o cualquier otra
actuacion contractual que sean presentadas por el contratista o recomendadas por la
supervision, cuando haya lugar a ellas, verificando su procedencia técnica, juridica,
financiera y presupuestal, de conformidad con la normativa aplicable.

11. Realizar el seguimiento y control de la ejecucién contractual, verificando, a través de la
supervision, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista y dejando las
constancias correspondientes en los documentos de seguimiento y recibo.

12. Verificar, cuando legalmente resulte exigible, el cumplimiento de las obligaciones relativas
al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales a cargo del contratista, de
conformidad con la normativa vigente y con la naturaleza del contrato.

13. Facilitar al contratista, dentro de las posibilidades y competencias de la Entidad, el acceso a
los lugares de entrega previamente establecidos, cuando ello sea necesario para la
adecuada recepcion de los bienes objeto del contrato.

14. Adelantar en SECOP Il las actuaciones que correspondan a la Entidad, incluyendo la
publicacion de los documentos que legalmente deban ser incorporados a la plataforma y el
registro de las actuaciones contractuales que correspondan, de conformidad con las
disposiciones aplicables.

15. Suscribir y/o tramitar las actas y demas documentos que correspondan a la ejecucion
contractual, una vez se hayan verificado las condiciones necesarias para ello.

16. Adelantar las actuaciones administrativas necesarias para la adecuada ejecucion,
terminacién y cierre del contrato, de conformidad con las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables.

17. Adelantar la liguidacion del contrato cuando legalmente haya lugar a ella, dentro de los
términos y condiciones establecidos en la normativa aplicable y en los documentos
contractuales.

2.4.6. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Los bienes requeridos deberan cumplir, como minimo, con las caracteristicas y condiciones técnicas
gue se relacionan a continuacion:

UNIDAD
No. | ARTICULO ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS | SANTIDAD | 5o
ESTIMADA | D=l

Boligrafo de tinta negra, punta de 0,7 mm,
de buena calidad y apto para escritura de | 100 Unidad
uso administrativo.

Lapicero
negro
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Resma Papel Bond, tamafio carta, 72 g/m?,
2 tamafio carta presentacion de 500 hojas por resma, | 53 Caja
empaque por 10 resmas.
Cinta de | Cinta adhesiva de enmascarar, de uso .
3 X 20 Unidad
enmascarar general, con adecuada adherencia.
Cinta . .
Cinta adhesiva transparente ancha, apta .
4 transparente para embalaje y labores de oficina. 20 Unidad
ancha
Leqaiador Legajador plastico, presentacion en paquete
5 94 de 20 unidades, con sistema de sujecion | 150 Paquete
plastico .
para archivo documental.
Separadores para archivo, presentacion de
6 Separadores 20 unidades por paquete, aptos para | 30 Paquete
clasificacion y organizacion documental.
. . Clips metdlicos pequefios para organizacion
Clip metalico L - .
7 ~ y sujecion de documentos, presentacion en | 50 Caja
pequefio caja
Clip metalico | Clips metalicos tipo mariposa, tamafio
8 grande grande, para sujecion y organizacion de | 30 Caja
mariposa documentos, presentacion en caja.
Caja para archivo inactivo No. 12, con
9 Cajg para recubrlmlen_to, adecuada . para | 440 Unidad
archivo almacenamiento =y conservacion  de
documentos.
Pegante  en Pegante en barra para uso de oficina, de
10 b 9 adecuada adherencia y presentaciéon | 12 Unidad
arra T
individual.
Carpeta Carpeta para archivo, color café, tamafio
11 archivo café | carta, apta para organizaciony conservacion | 800 Unidad
carta documental.
Carpeta Carpeta para archivo, color café, tamafio
12 archivo café | oficio, apta para organizacion y | 300 Unidad
oficio conservacion documental.
13 Huellero Huellero para uso adl.’T)InIStl’at.IVO, con tinta 20 Unidad
adecuada para impresioén dactilar.
Tijera grande para uso general de oficina,
14 | Tijera grande con hojas metdlicas y mango de material | 20 Unidad
resistente.
Sello numerador automatico de seis (6)
Sello P . . . .
15 digitos, de mecanismo funcional y resistente | 3 Unidad
numerador g .
para uso administrativo.
Cartucho de téner compatible con referencia
151X, para impresoras laser
monocromaticas HP LaserJet Pro 4003 y
Toéner equipos multifuncionales HP LaserJet Pro
16 compatible MFP 4103, con chip de reconocimiento 88 Unidad

con referencia
151X

compatible, nuevo y en condiciones Optimas
de funcionamiento. Debe garantizar
adecuada calidad de impresién, rendimiento
y compatibilidad con los equipos existentes
en la Administracién Municipal.
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Guantes  de Guantes de latex para actividades de archivo
17 latex y manipulacién documental, presentacionen | 4 Caja
caja.
Gafas de Gafas de seguridad para proteccion ocular,
18 . adecuadas para actividades de | 30 Unidad
seguridad : . o )
manipulacién y organizacion de archivo.
Bata ara Bata de manga larga, con cierre delantero,
19 . P adecuada para actividades de archivo y | 5 Unidad
archivo . .
manipulacién documental.
. Libro para actas, con capacidad de 600
Libro de actas- . . s .
20 s folios, apto para registro y conservacion de | 20 Unidad
bitacora . AL
informacion institucional.
. Libro para actas, con capacidad de 300
Libro de actas- . . s .
21 bit3 folios, apto para registro y conservacioén de | 10 Unidad
itAcora . o
informacion institucional.

Condiciones técnicas generales

v'El proveedor debe estar en condiciones de entregar en los tiempos solicitados por el
Municipio los suministros contratados en un tiempo no mayor a dos (2) dias habiles después
de realizado el pedido, de acuerdo a cantidades y caracteristicas de la ficha técnica y segin
lo solicitado por la supervision del contrato, mediante érdenes que dirdn especificamente el
requerimiento y la cantidad del mismo, de acuerdo a los precios pactados, en el lugar
requerido por el supervisor.

v" Los bienes objeto del suministro deberan ser nuevos, de primera calidad, libres de defectos
y aptos para el uso institucional previsto, y deberadn corresponder a las caracteristicas
minimas establecidas en la presente tabla 'y en los deméas documentos del proceso.

v'  Las cantidades indicadas corresponden a las necesidades estimadas de la Administracion
Municipal y estaran sujetas a las condiciones de ejecucion, disponibilidad presupuestal y
requerimientos de las diferentes dependencias, conforme a lo establecido en los
documentos del proceso.

v' El contratista debera cumplir el contrato de conformidad con las especificaciones técnicas y
la propuesta econémica presentada para el proceso, los requerimientos que en virtud del
contrato le haga el supervisor o directamente la Direccion de Servicios Administrativos, y
observando a plenitud las demas actividades que se encaminen al cabal cumplimiento y
ejecucién de sus obligaciones contractuales.

v' Realizar las entregas en los lugares, fechas y horarios que determine la Entidad, asumiendo
los costos, riesgos y responsabilidades asociados al transporte, cargue, descargue y
distribucion de los bienes hasta su recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

v'  Garantizar el embalaje, rotulacién y proteccion adecuada de los bienes suministrados,
asegurando su integridad fisica y condiciones 6ptimas de conservacién durante el transporte
y almacenamiento.

v' Para la entrega de los elementos es indispensable la apertura de las cajas y el conteo de
los elementos entre la persona designada por el CONTRATISTA y el supervisor del contrato.

v" Si alguno de los elementos que forman parte de la remision incumple con algunas de las
caracteristicas de calidad, cantidad y especificaciobn sera devuelto para su respectivo
cambio.

v/ Garantizar la calidad de los bienes, comprometiéndose al cambio, sin costo adicional para
el Municipio de La Pintada, de aquellos elementos que resulten defectuosos por fabricacion.

v' Para las reposiciones, el contratista tiene un plazo maximo de un (1) dia habil a partir de la
fecha del reclamo, los reclamos se haran dentro de las 48 horas habiles siguientes al recibo
de los suministros a través del Supervisor del contrato.
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v Atender oportunamente los requerimientos adicionales, solicitudes extraordinarias o ajustes
en las cantidades, cuando sean necesarios para garantizar la continuidad del servicio,
dentro del marco del contrato.

v" En el evento que la Direccion de Servicios Administrativos necesite la entrega extraordinaria
de elementos, la misma se debera efectuar maximo dentro de los dos (2) dias calendarios
siguientes a la solicitud por parte del Supervisor del contrato.

v Prestar en forma permanente durante la ejecucion del contrato, como minimo los siguientes
servicios al Municipio de La Pintada: a) Atencion personalizada b) Atencion via telefonica,
fax e internet para el intercambio de informacion.

2.5. SUPERVISION

De conformidad con lo establecido en el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, el Municipio de La
Pintada ejercera la supervision sobre la ejecucion del contrato, con el propésito de realizar el
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico que corresponda, de acuerdo con
la naturaleza y alcance del objeto contractual.

La supervision sera ejercida por un funcionario adscrito a la SECRETARIA GENERAL Y DE
GOBIERNO, o por el funcionario que sea designado formalmente por la Entidad, quien tendra a su
cargo el seguimiento y verificacion del cumplimiento de las obligaciones asumidas por el contratista.
En desarrollo de sus funciones, el supervisor debera verificar que el suministro de papeleria y
elementos de oficina se realice de conformidad con las cantidades, unidades de medida,
caracteristicas, especificaciones técnicas, condiciones de calidad, oportunidad y demas términos
establecidos en el contrato, la invitacién publica, la oferta aceptada y los demas documentos que
integren el proceso contractual.

El supervisor realizara, entre otras, las siguientes actividades:

1. Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones a cargo del contratista.

2. Verificar que los bienes suministrados correspondan a las cantidades, unidades de medida,
referencias, caracteristicas y especificaciones técnicas establecidas en los documentos del
proceso contractual.

3. Verificar la calidad, estado, presentacion, integridad y condiciones de los bienes al momento
de su recepcion, dejando los soportes correspondientes.

4. Informar oportunamente al Municipio sobre cualquier circunstancia que pueda afectar el
normal desarrollo o cumplimiento del contrato.

5. Formular al contratista las observaciones y requerimientos que resulten necesarios para
garantizar la adecuada ejecucién contractual, dentro del marco de sus competencias.

6. Solicitar al contratista la correccion, reposicién o cambio de los bienes que no cumplan las
condiciones técnicas, de calidad o demas requisitos establecidos contractualmente, cuando
haya lugar a ello.

7. Verificar la documentacién presentada por el contratista para efectos de pago vy certificar,
cuando corresponda, el recibo a satisfaccion de los bienes efectivamente suministrados.

8. Realizar el seguimiento a la ejecucion presupuestal y financiera del contrato, en lo que
corresponda al ejercicio de sus funciones.

9. Informar oportunamente al ordenador del gasto sobre posibles incumplimientos, retrasos,
deficiencias o situaciones que puedan dar lugar a la adopcién de medidas administrativas o
contractuales.

10. Verificar, cuando corresponda y de conformidad con la normatividad vigente, el
cumplimiento de las obligaciones del contratista relacionadas con el Sistema de Seguridad
Social Integral y demds requisitos necesarios para el tramite de los pagos.

11. Elaborary presentar los informes de supervision y demas documentos de seguimiento que
sean requeridos por la Entidad.
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12. Verificar, al finalizar la ejecucion contractual, el cumplimiento de las obligaciones a cargo
del contratista y elaborar o tramitar los documentos que correspondan para la terminacion,
cierre y liquidacion del contrato, cuando haya lugar a ello.

El supervisor podra solicitar al contratista, por escrito, las aclaraciones, correcciones o acciones
necesarias para superar situaciones que afecten la adecuada ejecucién del contrato. Las
instrucciones impartidas deberan guardar relacion directa con el objeto contractual y mantenerse
dentro del marco de las competencias legales y contractuales del supervisor.

El contratista debera atender oportunamente los requerimientos formulados por el supervisor que
se encuentren relacionados con la ejecucion del contrato. En caso de considerar que una instruccion
excede las competencias del supervisor, contraviene las condiciones contractuales o puede afectar
sus derechos, deberd manifestarlo por escrito y solicitar las aclaraciones o decisiones que
correspondan.

La supervision no podra modificar por si misma el objeto, valor, plazo o demas condiciones
esenciales del contrato. Cualquier modificacion contractual debera tramitarse y formalizarse de
conformidad con las disposiciones legales aplicables y los procedimientos establecidos por la
Entidad.

El ejercicio de la supervision no exime al contratista de la responsabilidad que le corresponde por el
cumplimiento integral del objeto contractual, ni implica el traslado de sus obligaciones o
responsabilidades al Municipio o al supervisor.

2.6. MODALIDAD DE SELECCION
Minima cuantia
2.6.5. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION.

La modalidad de seleccion del contratista se establece dentro del PROCESO DE MINIMA CUANTIA,
seguln lo establecido en el numeral 5 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por
el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con los articulos 2.2.1.2.1.5.1., y
2.2.1.2.1.5.3. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, que establece que las entidades
pueden contratar bajo esta modalidad la adquisicién de los bienes, obras y servicios cuyo valor no
exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad contratante independientemente
de su objeto establecida en el numeral 5 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007.

2.7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
Segun lo establecido en el articulo 30 de la ley 2069 de 31 de diciembre de 2020 (...)

ARTICULO 30. MIPYMES y MINIMA CUANTIA. Modifiquese el numeral 5 del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, el cual quedara asi: 5) Contratacién minima cuantia. La contratacion cuyo valor no
excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se
efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicard una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefalara
el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas;

b) El término previsto en la invitacién para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia
habil
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c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacién junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO PRIMERO. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la
posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o establecimientos
gue correspondan a la definicion de "gran almacén" sefialada por la Superintendencia de Industria
y Comercio, se determinaran en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO SEGUNDO. La contratacién a que se refiere el presente articulo se realizara
exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no se
aplicara lo previsto en la Ley 816 de 2003

Oferta mas favorable: De conformidad con el articulo 94 de la ley 1474 de 2011; y en especial por
lo dispuesto en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2., del Decreto Unico Reglamentario 1082 del
26 de mayo de 2015, para el presente proceso de seleccion se tendra como Unico factor el MENOR
PRECIO OFERTADO. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso

Para la evaluacién econémica de las propuestas, la entidad podra realizar las correcciones
aritméticas a las que haya lugar, entendiendo por esto la correccién de una operacion matematica
por error de célculo numérico en que se incurre al elaborar la propuesta econémica. Lo anterior,
teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 019 de 2012. Adicionalmente la
Entidad, podra solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen
pertinentes, pero en todo caso, las propuestas son inmodificables, asi mismo, el valor total corregido
no podra exceder el valor total del presupuesto oficial. Una vez verificadas las propuestas y
realizadas las correcciones aritméticas, EI MUNICIPIO procedera a determinar cudl de ellas
presenta el menor precio antes de IVA, para proceder a la verificacion de los requisitos habilitantes
del proponente.

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION.
3.4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

Segun el célculo establecido para el presente proceso contractual se cuenta con un presupuesto
estimado oficial de CUARENTA Y CINCO MILLONES DE PESOS M/L ($45.000.000) equivalente a
25,70 SMMLYV para la vigencia 2026.

3.4.5. JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para efectos de determinar el presupuesto oficial del proceso de contratacién cuyo objeto
corresponde al “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE LA PINTADA, ANTIOQUIA”, el Municipio de La Pintada realizé6 un ejercicio de
estudio de mercado orientado a establecer los precios de referencia de los bienes requeridos,
tomando como base las cantidades estimadas y las especificaciones técnicas definidas por la
Entidad.

En desarrollo de dicho ejercicio fueron obtenidas tres (3) cotizaciones comerciales correspondientes
al mismo listado de bienes, cantidades y unidades de medida requeridas por la Administracion
Municipal, lo que permitid realizar una comparacion homogénea de los precios ofertados y
establecer un referente de mercado para la determinacién del presupuesto oficial.
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El resultado de las cotizaciones obtenidas es el siguiente:

COTIZANTE SUBTOTAL | IVA19 % VALOR TOTAL
JORGE IVAN BENITEZ ORTEGA $37.433.100 | $7.112.289 $44.545.389
YUDI ALEJANDRA JIMENEZ GALLEGO $38.014.280 | $7.222.713,20 | $45.236.993,20

FABIAN ALBERTO ARANGO GUERRA -
LOS COLORES $37.997.500 | $7.219.525 $45.217.025

PROMEDIO $37.814.960 | $7.184.842,40 | $44.999.802,40

Del analisis comparativo se evidencia que las tres cotizaciones presentan valores totales cercanos
entre si, con una diferencia entre la cotizacién de menor valor y la de mayor valor de $691.604,20,
equivalente aproximadamente all,55 % respecto de la cotizacién de menor valor. Lo anterior permite
establecer que existe un comportamiento homogéneo de los precios ofertados por los diferentes
cotizantes y que los valores obtenidos constituyen referentes razonables del comportamiento del
mercado para los bienes objeto del proceso.

De igual manera, se efectud la comparacion de los precios unitarios correspondientes a los items
requeridos, encontrandose que, en términos generales, los valores presentan variaciones
moderadas entre los cotizantes. Esta situacion permite evidenciar que las cotizaciones fueron
elaboradas sobre condiciones comerciales similares y que los precios registrados guardan
correspondencia con las cantidades y especificaciones técnicas requeridas por la Entidad.

Dentro de los bienes con mayor incidencia econémica se encuentran las resmas de papel tamafio
carta y los cartuchos de toner compatibles con referencia 151X, cuyos valores representan una
proporcion significativa del costo total del suministro. En consecuencia, las variaciones de precio
gue eventualmente se presentan en estos elementos tienen una incidencia directa sobre el valor
global de las cotizaciones; sin embargo, el comportamiento observado entre los tres cotizantes
mantiene una tendencia de precios cercana y consistente.

Como resultado del ejercicio de mercado, el promedio aritmético de los valores totales de las tres
(3) cotizaciones asciende a CUARENTA Y CUATRO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y
NUEVE MIL OCHOCIENTOS DOS PESOS CON CUARENTA CENTAVOS ($44.999.802,40),
incluido IVA.

En consecuencia, el Municipio de La Pintada establece como presupuesto oficial la suma de
CUARENTA Y CINCO MILLONES DE PESOS M/L ($45.000.000), incluido IVA y demas impuestos,
tasas, contribuciones, costos directos e indirectos y demas conceptos a que haya lugar.

El valor definido como presupuesto oficial evidencia una correspondencia practicamente exacta
entre el valor del presupuesto y el comportamiento promedio de los precios obtenidos en el estudio
de mercado.

Por lo anterior, se considera que el presupuesto oficial de $45.000.000 se encuentra debidamente
soportado en informacién objetiva de mercado, resulta razonable frente a los precios cotizados y
permite atender las necesidades institucionales identificadas, de acuerdo con las cantidades y
especificaciones técnicas establecidas por la Administracién Municipal.

3.4.6. IMPUESTOS, TASAS Y/O CONTRIBUCIONES

El oferente debera contemplar el pago de las estampillas municipales, los cuales podra consultar en
el siguiente enlace: https://www.lapintadaantioquia.gov.co/normatividad/acuerdon011--de-2023
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Concepton | Porcentajer
RetelCAn 1%¢
Estampilla-Pro-Hospitalx 1%n
Estampilla-Pro-Culturax 2%x
Estampilla-Adulto-Mayorx 4%n
Tasa‘Pro-deportex 1%#n
Contribucién-especialn 5%
Sobretasa-Bomberiln 0.02%-0-0.05% =

Estampilla: para: la- justicia:| 2%
familiar=

El contratista debera tener en cuenta que la utilidad del contrato va gravada con el IVA. Las
retenciones de ley como son la retencién en la fuente y retencion de IVA se efectuardn de acuerdo
con la informacién de cada contratista teniendo en cuenta si son declarantes o no de renta, grandes
contribuyentes, agentes retenedores entre otros, segun la informacion contenida en el RUT.

3.5. FORMA 'Y REQUISITOS DEL PAGO

El Municipio de La Pintada, Antioquia, cancelara al contratista el valor del contrato MEDIANTE
PAGOS PARCIALES, de acuerdo con los bienes efectivamente suministrados y recibidos a
satisfaccion por la Entidad, conforme con las necesidades y requerimientos que sean formulados
durante la ejecucion contractual, sin que los pagos puedan superar el valor total contratado.

Los pagos se efectuaran de acuerdo con las cantidades efectivamente entregadas, verificadas y
recibidas a satisfaccién por el supervisor del contrato, aplicando los precios unitarios ofertados por
el contratista y aceptados por la Entidad, hasta concurrencia del presupuesto oficial.

Para el tramite de cada pago, el contratista debera presentar a través de la plataforma SECOP I, o
por el mecanismo que determine la Entidad, como minimo, los siguientes documentos:

a) Factura electrénica de venta o documento equivalente, segun corresponda, debidamente
expedida de conformidad con la normatividad tributaria vigente, en la cual se discriminen
los bienes efectivamente suministrados, sus cantidades, precios unitarios y valor
correspondiente.

b) Soporte de entrega de los bienes, en el que se identifiquen como minimo las cantidades,
unidades de medida y elementos suministrados, debidamente suscrito o validado por quien
corresponda y sujeto a la verificacion del supervisor.

c) Acreditacion del cumplimiento de las obligaciones relativas al Sistema de Seguridad Social
Integral y aportes parafiscales, cuando legalmente haya lugar a ello y de conformidad con
la naturaleza del contratista y las disposiciones vigentes.

El supervisor verificard que los bienes relacionados en cada cuenta de cobro o factura hayan sido
efectivamente entregados, que correspondan a las cantidades, unidades de medida, caracteristicas
y especificaciones técnicas contratadas y que hayan sido recibidos a satisfaccion por la Entidad. Asi
mismo, verificara la documentacion requerida para autorizar el respectivo pago y emitira certificacion
de cumplimiento y recibo a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, en la cual conste
gue los bienes objeto del respectivo cobro fueron efectivamente entregados y cumplen con las
cantidades, caracteristicas, especificaciones técnicas y condiciones de calidad establecidas en los
documentos contractuales
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El pago se realizarda mediante consignacién o transferencia electrénica a la cuenta bancaria
informada por el contratista y previamente acreditada ante la Entidad, una vez se hayan cumplido
los requisitos contractuales, presupuestales, tributarios y administrativos correspondientes.

El contratista asumira los impuestos, tasas, contribuciones, estampillas, retenciones y demas cargas
tributarias o parafiscales que legalmente le correspondan, asi como los costos directos e indirectos
necesarios para la correcta ejecucion del contrato.

En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad de apropiacién presupuestal y al
Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) del Municipio, de conformidad con las disposiciones
presupuestales aplicables. Lo anterior no implicara modificacion de las obligaciones de pago a cargo
de la Entidad una vez se hayan cumplido los requisitos contractuales y legales correspondientes.

El tramite y pago de las obligaciones a cargo del Municipio se efectuara respetando el derecho de
turno, de conformidad con lo establecido en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007 y demas
disposiciones que resulten aplicables.

REQUISITOS MINIMOS DE LAS FACTURAS

Las facturas electrénicas de venta o documentos equivalentes deberan cumplir con los requisitos
fiscales y tributarios establecidos en la normatividad vigente y deberan contener, como minimo, la
identificacion del contratista, la identificacion del Municipio de La Pintada como adquirente, el
namero del contrato, la descripcion de los bienes efectivamente suministrados, las cantidades,
precios unitarios, valor total y los demas requisitos exigidos por la legislacion tributaria.

Cuando se trate de bienes gravados con IVA, este deberd discriminarse de conformidad con las
disposiciones tributarias aplicables.

La factura debera guardar correspondencia con los bienes efectivamente entregados y recibidos a
satisfaccién, asi como con los precios unitarios establecidos en la oferta aceptada y el respectivo
contrato.

3.6. ANALISIS DEL SECTOR

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad
Estatal debe realizar, durante la etapa de planeacion, el analisis necesario para conocer el sector
relativo al objeto del proceso de contratacion desde las perspectivas legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica y de analisis de riesgos, dejando constancia de dicho andlisis en los
documentos del proceso.

En ese sentido, el presente andlisis tiene como finalidad identificar las condiciones del mercado
relacionadas con el suministro de papeleria y elementos de oficina requeridos para el
funcionamiento de las diferentes dependencias de la Administracion Municipal de La Pintada,
Antioquia, asi como los factores que pueden incidir en la estructuracion del proceso de seleccion,
en la determinacién del presupuesto oficial, en las condiciones de ejecucion y en la adecuada
administracion de los riesgos asociados al contrato.

El andlisis se realiza atendiendo la naturaleza del objeto, el nivel de complejidad de los bienes
requeridos, las cantidades estimadas para el periodo de ejecucion y la informacion obtenida
mediante cotizaciones solicitadas a potenciales proveedores del sector.

IDENTIFICACION Y CARACTERIZACION DEL SECTOR ECONOMICO
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El objeto contractual se encuentra relacionado principalmente con el sector de comercio de articulos
de papeleria, escritorio, suministros y consumibles de oficina.

Dentro de este mercado se encuentran establecimientos comerciales, distribuidores, mayoristas,
comercializadores especializados y proveedores que ofrecen bienes destinados al desarrollo de
actividades administrativas y documentales, tales como papel, elementos de escritura, carpetas,
productos para archivo, elementos de organizacion documental, Utiles de oficina, elementos para
manipulacién y conservacion de archivos y consumibles para equipos de impresion.

De acuerdo con la Clasificacion Industrial Internacional Uniforme — CIIU adaptada para Colombia,
la actividad de comercio al por menor de libros, periédicos, materiales y articulos de papeleria y
escritorio corresponde a la clase 4761, la cual comprende, entre otros, articulos de papeleria, Utiles
de escritorio, boligrafos, papel y suministros de oficina.

La naturaleza de los bienes objeto del presente proceso permite identificar un mercado con una
oferta relativamente amplia, en el cual participan diferentes tipos de proveedores y existe
disponibilidad comercial de los productos requeridos, circunstancia que favorece la concurrencia y
permite a la Entidad establecer condiciones técnicas objetivas sin limitar injustificadamente la
participacion

ANALISIS DEL MERCADO

Para establecer las condiciones econémicas del proceso, la Administracion Municipal realiz6 un
estudio de mercado mediante la solicitud y recepcién de cotizaciones de potenciales proveedores,
tomando como referencia las mismas cantidades, unidades de medida y caracteristicas generales
de los bienes requeridos.

El estudio comprendi6 veintitin (21) referencias de bienes, entre los cuales se encuentran elementos
de escritura, papel, cintas, elementos de archivo, carpetas, Utiles de oficina, libros de actas,
elementos para manipulacién de archivo y toner compatible con los equipos de impresion existentes
en la Administracion Municipal.

Como resultado de la consulta de mercado se obtuvieron las siguientes cotizaciones:

Cotizante / referencia de | Fecha Valor antes de | IVA Valor total
cotizacion IVA
Jorge - Cotizacion No. | 21/08/2026 | $37.433.100 $7.112.289 $44.545.389
600285
Yudi Alejandra Jiménez | 22/08/2026 | $38.014.280 $7.222.713,20 | $45.236.993,20
Gallego — Cotizacion No.
204606

Los Colores — Cotizacion | 23/08/2026 | $37.997.500 $7.219.525 $45.217.025
No. C-400789

De la informacién obtenida se observa que los valores totales de las cotizaciones presentan un
comportamiento homogéneo. La diferencia entre la cotizacién de menor valor y la de mayor valor
corresponde a $691.604,20, equivalente aproximadamente al 1,55 % del menor valor cotizado, lo
cual evidencia una dispersion reducida de los precios frente al conjunto de bienes requerido.

El promedio de las tres cotizaciones asciende a:

v Promedio antes de IVA: $37.814.960.
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v Promedio IVA: $7.184.842,40.
v" Promedio total: $44.999.802,40.

Adicionalmente, el analisis individual de los bienes evidencia que los principales componentes del
valor econémico corresponden al papel y al toner, elementos que por sus cantidades estimadas y
caracteristicas representan una proporcion significativa del costo total de la adquisicion. Esta
situacion fue considerada al momento de establecer el presupuesto oficial y las cantidades
requeridas.

ANALISIS DE LA OFERTA

El mercado de papeleria y suministros de oficina presenta una oferta conformada por diferentes
agentes econOmicos que comercializan los bienes objeto del proceso, ya sea directamente o
mediante cadenas de distribucién y comercializacion.

Los bienes requeridos corresponden, en su mayoria, a productos estandarizados y de consumo
habitual, cuyas caracteristicas pueden ser definidas objetivamente mediante especificaciones
relacionadas con dimensiones, presentacion, cantidad, material, referencia, compatibilidad, calidad
y demas condiciones técnicas necesarias.

Esta caracteristica permite estructurar requisitos técnicos verificables y comparables entre las
diferentes ofertas, reduciendo la posibilidad de que las condiciones del proceso generen barreras
innecesarias de acceso.

La referencia de compatibilidad se establece con fundamento en las necesidades reales de los
equipos existentes y no con el propésito de restringir la participacion a un fabricante o proveedor
determinado. En consecuencia, podran presentarse bienes compatibles que cumplan integralmente
las condiciones técnicas exigidas.

ANALISIS DE LA DEMANDA

La demanda corresponde a las necesidades recurrentes de las diferentes dependencias de la
Administracién Municipal de La Pintada, Antioquia, relacionadas con el desarrollo de actividades
administrativas, documentales, de archivo, impresion, organizacion y gestion de informacion.

Los bienes objeto de adquisicién son elementos de consumo y utilizacion habitual en las entidades
publicas, necesarios para soportar las actividades propias de las dependencias municipales y
garantizar la continuidad de los procesos administrativos.

La estimacién de cantidades se efectud a partir de las necesidades institucionales identificadas para
el periodo de ejecucion, considerando el consumo esperado y la disponibilidad presupuestal, sin
qgue ello implique la obligacién de adquirir la totalidad de las cantidades estimadas cuando las
necesidades efectivamente presentadas durante la ejecucion sean inferiores.

Por esta razon, el contrato se estructura bajo un esquema de suministro de acuerdo con las
necesidades y requerimientos de la Entidad, de manera que los pagos se efectlen Unicamente
respecto de los bienes efectivamente solicitados, entregados y recibidos a satisfaccion, aplicando
los precios unitarios aceptados.

Este mecanismo permite racionalizar el gasto publico, evitar la adquisicion innecesaria de bienes y
mantener correspondencia entre las necesidades efectivamente atendidas y los recursos
ejecutados.
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Para determinar la demanda frente a procesos similares adelantados por entidades estatales, se
procedio a la consulta de la plataforma de abastecimiento estratégico de la Agencia Nacional de
Contratacion de Publica-Colombia Compra Eficiente, teniendo en cuenta el clasificador de bienes y
servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), la modalidad de contratacion, el afio inmediatamente
anterior al presente proceso y la plataforma electrénica donde se llevara a cabo del proceso de
seleccion.

ANALISIS DE LA DEMANDA

Agencia Nacional

de Contratacién Publica
Colombia Cnmpra Eficiente — 1 L= Il.lnlcl-r'
\lulur Total .
Gasto Mensual Gasto Anual | FILTROS: |

$26| 160.123.923

503l (Emblan. 52302 .. 5246.3.. $100,01 8225.8 mURGS1 18 Seleccione el ano:
540 mil
Seleccione la Fecha
30.2 bill Facha_firma
=3 01/01/2025  31/12/2025
s20 mit M [S
= O O
501 bin
Departamento de Entidad
Yodas -
somiim ..
== 50,0 bill
o o o e T =
(agregado)
AR * ingrese el nombra sin tilde
Ano @2025 Fusnts @SECOP_I @SECOPI e o
c,,,,,m, — R m— 1
Cantidad de contratos - Anual (En blanco)
00 4 600 20 mil (Enbia_ 1431 mil 1085mil 714 4023 4800 ADMINISTRADORA DE LOS RECURSOS DEL SISTE

AGENCIA DE RENOVACION DEL TERRITORIO
AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES
AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBURGS - ANH

tas

15 mil

Plataforma:
sEcoP_1 sEcoP_il
10 mil
Nombre de Entidad (plataforma)
E * ingrese el nombre sin tilde
200 5 mil O B .
Seleceionar todo [ |
N . . ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA
o = P S o o mil —_— ALCALDIA MUNICIPAL DE MORALES CAUCA
S e 2020 2021 2022 2023 2024 2025 2028

ALCALDIA MUNICIPAL FUSAGASUGA
CENAC AVIACION

Cantidad de contr:

ARe ®2025 Fuente ®SECOP_| @SECOP_II CONCEIO MUNICIPAL SAN VICE
Valor Total Estimado por Familia Seleccione una categoria:
(Segmento / Familia / Clase)
@ Valor @Contratos
£ Buscar
$120 mil M 3.000 40 - Componentes y EquIpos para Distribucion -
v ] 41 - Equipes y Suministros de Laboratorio, de ...
v ] 42 - Equipe Médico, Accesorios y Suministros [
$100 mil M . ~ [] 43 - Difusién de Tecnologias de Informacién y .
2500 ~ H 44 - Equipos de Oficina, Accesorios y Suministr...
v ] 45 - Equipos y Suministros para Impresion, Fot...
$80 mil M v ] 46 - Equipos y Suministros de Defensa, Orden ...
2.000 »
_ K] Valor contratado:
2 seomilm £
= H $0 $20.336.207.500
ke O
540 mil M
Modalidad de seleccion
1.000
$20 mil M
Competitiva Enajenacién
M 5
Somith ) i ) o Directa Especial
4412 - Suministros de oficina 4410 - Maquinaria, suministros y 4411 - Accesorios de oficina y escritorio
accesorios de oficing
2_Familia
Comportamiento contratacion por bienes y servicios de UNSPSC P A T8

icador de Bienes y Servicios - Familia

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL Y LOS DIFERENTES PROGRAMAS DEL MUNICIPIO DE
PEREIRA ¥ SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA REALIZACION DE LAS ELECCIONES DE CONSEJOS MUNICIPALES DE JUVENTUD SOLICITADOS POR LA
REGISTRADURIA ESPECIAL DE PEREIRA

© PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL APOYO LOGISTICO DE LAS DIFERENTES ACTIVIDADES ¥ PROYECTOS DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD JUSTICIA Y PAZ DE LA GOBERNACION DE
ANTIOQUIA EN EL MARCO DEL CIAD 4600017862 DE 2025

Contratar la adquisicién y suministro de elementos de papeleria consumibles de impresion y demas bienes de oficina necesarios para el adecuado funcionamiento de las dependencias
del servicio geclégico colombiano Lote 1

&

© Suministrar la papeleria preimpresa elementos de papeleria utiles de oficina e insumos para el funcionamiento de las impresoras para las diferentes sedes de la Terminal de Transporte SA

y sus lineas de negocio

ADQUISICION DE CONSUMIBLES DE IMPRESION DERIVADOS DEL PAPEL Y ELEMENTOS DE CONSUMO TIPO PAPELERIA PARA SUPLIR LAS NECESIDADES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA

ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA CUNDINAMARCA

© SUMINISTRO A TODO COSTO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA MUEBLES Y MOBILIARIO DE OFICINA Y ESCRITORIO PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL CENTRQ ADMINISTRATIVO DEL MUNICIPIO DE NECHI REGION DEL BAJO CAUCA DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

[}
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© SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA CONSUMIBLES DE IMPRESION UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA CON DESTINO A LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENTRAL
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE DE BUCARAMANGA

5 SUMINISTRAR ELEMENTOS PARA LA DOTACION DEPORTIVA CULTURA COMUNAL SOCIAL Y AL FONDO DE DESARROLLO DE LA LOCALIDAD DE SUBA LOTE No 1 SUMINISTRAR
ELEMENTOS PARA LA DOTACION DE LAS ESCUELAS YO CLUBES DEPORTIVOS DESARROLLADAS POR LA ALCALDIA LOCAL DE SUBA EN CUMPLIMIENTO DE LAS METAS ESTABLECIDAS EN
EL PLAN DE DESARROLLO LOCAL

ELABORACION IMPRESION PERSONALIZACION GUARDA CUSTODIA TRANSPORTE Y ENTREGA DE ESTAMPILLAS DE SENALIZACION REQUERIDOS PARA LA VERIFICACION DE LOS
PRODUCTOS GRAVADOS CON EL IMPUESTO AL CONSUMO EN EL DEPARTAMENTO DEL META

@ Compra de elementos de trabajo ergonémicos para la mitigacion de riesgos osteomusculares implementos de seguridad y mobiliario para |a oficina de registros publicos CCV
CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELER(A UTILES DE ESCRITORIO ARTICULOS DE OFICINA ELEMENTOS DE CAFETERIA DE ASEO Y LIMPIEZA CON DESTINO A LA
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL GUAVIO CORPOGUAVIO

= CONTRATAR EL SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA A PRECIO FIJO UNITARIO Y HASTA MONTO AGOTABLE PARA LAS DIFERENTES DEPENDECIAS DE LA
GOBERNACION DEL MAGDALENA

ADQUISICION DE MUEBLES Y ENSERES PARA LA DOTACION DE LA ESTACION DE POLICIA EN EL MUNICIPIO DE CIENAGA DE ORO CORDOBA

]

o]

o]

5]

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA LOS 17 HOSPITALES LOCALES Y NIVEL CENTRAL DE LA ESE DEPARTAMENTAL SOLUCION SALUD
Suministro e instalacion de carpinteria especializada y puertas para el CISE Ronda Real de LA CAMARA DE COMERCIO DE CARTAGENA ubicado en Centro de Salud y Negocios Ronda Real
1l Piso 1 local 15 en la ciudad de Cartagena de Indias DTy C

T COMPRAVENTA DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA Y ESCRITORIO REQUERIDOS PARA EL FUNCIONAMIENTO Y LOS DIFERENTES PROYECTOS DE LA SECRETARIA GENERAL

[}

[}

Suministrar los elementos de papeleria dtiles de escritorio y oficina requeridos para el normal funcionamiento de la Gobemnacion de Narifio conforme a las especificaciones técnicas
descritas en el proceso y la propuesta econémica presentada

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y MATERIALES ARTSTICOS PARA EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS Y PROGRAMAS QUE DESARROLLA LA BIBLIOTECA PUBLICA GABRIEL
TURBAY EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE BUCARAMANGA

= SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LAS LABORES QUE LE SON PROPIAS DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE LA VEGA CUNDINAMARCA
= ADQUISICION DE MOBILIARIO DE OFICINA PARA DOTAR A LOS CENTROS DE SALUD DE OLAYA Y NUEVO BOSQUE LOS CUALES HACEN PARTE DE LA ESE HOSPITAL LOCAL CARTAGENA
DE INDIAS
= SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE
T CHAINISTRA NF 1ITHES EIEMENTAS NE AFICINGS ¥ PADFI FRIA RENIIFRINAS PARA | A MPERACKAN NF | NS NIFFRENITES DRACESAS NE | A FCF ISARI
Total
Nombre de Proveedor Valor Total Estimado para el Nimero de Contratos del Origen del Proveedor
Proveedor » gﬁ:‘i‘:ma, — 1 Proveedor . Proveedor No identificado
seleccionado FUPADENCOL $261,1 6 mil M 4600
VENEPLAST LTDA
Valor Total Estimado por Proveedores Numero de Contratos por Proveedores
UNION TEMPORAL MTGUAJIRA $20 mil M PAPELERIA EL CID SAS
sumivas sas G EETL N pAPELERIA v sErviCios sas NN
UNION TEMPORAL INTEGRACION LOGISTICA ELECTORA... [IFERLN SUMINISTROS MEJNIA GAVIRIA SAS
IMPRENTA NACIONAL DE coomela [IEEETTITE HEeCTOR GARCIA Gonzalez [IESEEN
H VENEPLAST LTDA H paviLA proveccion sociaL sas [TERIE
§  ASOCIACION DE INSTITUCIONES DE EDUCACION PARA .. IS 8 GRUPO LOS LAGOS SAS
] prOSUTEC sas [ 2 PAPELERIAS v LITOGRAFIAS sas [HEN
E CONSORCIO LA AResoNA [ E PROSUTEC SAS
piriMpPex sas [ PC PRONTO SAS
consorcio Fre seiser [l QUINTERO GIRALDO ¥ CIA SA
GRUPO 10s LAGOS sas [l PAPELERIA LOS anDEssas I
THOMAS GREG SONS DE coLomeiA sA [ sumimas sas [
$0 mil M $20 mil M o 100
Valor Total Estimado Nimero de Contrates
Valor Total Estimado por Origen de Proveedores Origen de Proveedores
Departamento estandar Departamento estandar
@ Distrito Capital de Bogota 13 @ Distrito Capital de Bogota
$1,61 mil M (0,83% B o . - .
. .;1":0.;‘;%) (0:3%) $4524milM2316%)  @cundinamarca 2401219 242 (1222%) ® Antioquia
s248mi...(127%) ® Antioquia o0szE ®Eoyacs
5269 ... (1,38%) 35 (1,77%) 218
@ Santander 40 (2,02%) (10,91%) @ Santander
§3,19..(16..)
®Bolivar 42 @Cundinamarca
§35.. (1) i (2,12%) _
5,0, (2, ®Boyacd 5 ®Tolima
®Meta (232%) Narifio
$5.2- @) ®Tolima 4 ®Valle del Cauca
85,7... 2,..) (2,42%) 177
T (2,) ®Norte de Santander 53 (8.94%) ®Norte de Santander
$601... (3,0.) ®Chocs (2,68%) ®Meta
cher rman $296... (15,1..) 64(3,23%) 124 t626%)
661.. (3,38%) ®Valle del Cauca § ®Cauca
@Cordob 77 (3,89%) @Eolf
NP drdoba 96 (4,85%) 114 (5,76%) olivar
$8.97 milM (455%) — $21.45 mil M (10,92%) “85% , I -
$10,5 mil M (5,38%) @®Putumayo 100 (5,05%) 113 (5,71%) ®Huila
- -
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Valor Total Estimado por Origen de Proveedores Origen de Proveedores
Departamento estandar Departamento estandar
@ Distrito Capital de Bogota 13 ®Distrito Capital de Bogoté
1,61 mil M (0833 — R ) g - )
195 mil M 0955 mIMEES  gCundinamarca 24(121%) 065%) - 42(1212%) ®Antioquia
§248 mi.. 1.27%] ®Antioquia ) I}J J'fz% ®hoyacs
269...138%) BT 216
— @Santander 000%) (1091%) ®Santander
19, (1,6
' @ Bolivar & ®Cundinamarca
0.12%) )
®Boyac . #Tclima
46
OMeta 3% Narifio
$52.0) 8Toima 4 Valle del Cauca
P 2425 17
5720 @ orte de Santander 53 0y @ Norte de Santander
8601 30.) 0Choct 26 e
) 06, (151 B35 16.26%)
$E61.. 387 ®Vallz del Cauca 4655 gt
) 77(355%) '
4557 mil M (455 — p— #Cérdola % 485%) 1140576%) #bclier
$10,5 mil M (5,38%) ' e ®Putumayo 100(5,05%} 113(5,71%) OHuila
A A
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Valor Total Estimado por Origen de Proveedores QOrigen de Proveedores
Departamento estandar Departamento estandar
@ Distrito Capital de Bogota 13 @ Distrito Capital de Bogota
. d16tmi MO8 4524 mil M (23,16%) Cundinamarca 24 (1213 (66%) 242 (12.22%) ®Antioquia
§1,85 mil M (0,95%)
@ Antioguia - ®Boyacé
@Santander ?1'33155? @ Santander
@8olivar Cundinamarca
#Boyacd #Tolima
Meta Narifia
0Tolima @Valle del Cauca
77
) @ Norte de Santander :25.945’0: @®Norte de Santander
$601. (30.) Chocd Meta
" $296..(15,1..) e
$661...(338%) OValle del Cauca 12416264 Cauca
. 7713885 )
45,97 mil M [459%) S, @ Cordoba 96 [455%] 114(376%) @Bolivar
$103 mil M [535%) U enutumeyo 100 (505%) 135,71%) OHuila
hd A d
Origen de Proveedores - Nivel Internacional Valor Total Estimado por Modalidad de Seleccion
@ Valor @Contratos §19922 mil M
i £200 mil M
Modalidad de Seleccidn
- o @ Concurse de Méritos
02l sl || $150miM o
E @ Contratacian directa
2 i @ Licitacion obra publica
1S - ?ﬁ
Tc; 2mi E 1 $100 ril M @ Licitacion Piblica
Z i sl - .
§0,1 bil. o5 Minima cuantfa
m L
. @ Régimen Especial
im $50 mil M §3371 mil M e o o
20,22 Ml @ Seleccion Abreviada de Menor Cuantia
@ Seleccion abreviada subasta inversa
oo, WA\ om $0 il M — -
Nacional Extranjero Competitiva Especia Directa
Origen Modalidad general

De acuerdo con &l articulo 3 de a Ley 1712 de 2014, sobre &l principio de calidad de a informacion, las Entidades Estatales son responsables de Ia oporiunidad, objetividad y veracidad de la
informacion que publican,

La Agencia Nacional de Contratacion Pdblica - Colombia Compra Eficiente no es responsable por la informacion publicada en el SECOP. Si requiere informacion o Documentos del Proceso
debe solicitarlos a Ia Entidad Estatal que adelantd el Proceso de Confratacién respectivo.

AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - COLOMBIA COMPRA EFICIENTE -
Subdireccion de Estudios de Mercado y Abastecimiento Estratégico (EMAE)

(&)
Agencia Nacional
de Contratacion Piblica
https:iiwww.colombiacompra.gov.co/ informacion emae(@colombiacompra.gov.co Colombia Compra Eficiente

ANALISIS DE LA OFERTA

El estudio de la oferta busca identificar potenciales proveedores y determinar si estos estan en
capacidad de satisfacer la necesidad en las condiciones identificadas por la Secretaria de Gobierno
y Servicios Administrativos, si el presupuesto es acorde a los precios del mercado y si existen
alternativas o innovaciones que deban ser consideradas para estructurar el presente proceso de
contratacion.
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ANALISIS DE LA OFERTA

Agencia Nacional

de Contratacién Publica ——
Colombia Compra Eficiente
— Valor Total
FILTROS:
Gasto Mensual $754.126.036.644 Gasto Anual
$52,73 mil M§65.5 il B106.44 m.$135,23 n$$171,95 u‘uszzn,zz m Seleccione el afo:
220 mil M
2020 2021 2022 2023 2024 205 >
$40 mil M $200 mil M
stz mi Seleccione |la Fecha
2022 . Fecha_firma
2024 | ® $150milM $135 mil
el 01/01/2020  27/01/2026
2023 $106 mil N
520 mil M 03 |5 ‘ °m O O
5100
2021| | B i
$66 mil M
2020 $53 mil M Seleccione una categoria:
$50 mil M (Segmento / Familia / Clase)
Somilit e 52 mil 2 Buscar, COIMpPONENtes y EqUIPOs para LISmoucon
© O P o 0 © © 0 & @ (@ (© v
P e T P M N R . 50 mil M ~ - i
& & @ « ¥ b o Q\@ & 0‘@* a\“?’“ 2020 2021 2022 2003 2024 2025 2098 41 Equ\posy?umm\strosde Laboratt?no, de...
& ~ ~ 42 - Equipo Médico, Accesorios y Suministros
Ao ~ 43 - Difusion de Tecnologias de Informacion y ...
Afic ©2020 @2021 ®2022 2023 2024 2025 ®2026 Fuente @SECOP_II ~ B 44 - Equipos de Oficina, Accesorios y Suministr.
~ 45 - Equipos y Suministros para Impresion, Fot.
Cantidad de contratos - M 1 Cantidad de contratos - Anual ~ 46 - Equipos y Suministros de Defensa, Orden ...
200 a1 905 1430 1808 1075 2054 47 - Equ\pgs d_e L\mp\eza Yy Su@mstros
2254 ~ 48 - Maquinaria, Equipo y Suministros para la |..
2025 - ~ 49 - Equipos, Suministros y Accesorios para De...
z g 2000 189g 1973 v [ 50 - Alimentas Rehidas v Tahara
200 = Filtro de Departamento - Proveedor:
= 1489 Departamento estandar
S 1500
2021 8 - /O Buscar
@
2020| | © Seleccionar todo I
]
100 2 1000 - Amazon?s
=2 Antioquia
205 | S Arauca
Y s00 Atlantico
5 Bolivar
© " (© o 0 © & xS o o o o® Boyaca
AT AR ooy Y o @ 0 2023
E & e Plataforma: =g
Afo
= SECOP_I SECOP_II
Afic ©2020 ©2021 ©2022 @2022 2024 @2025 ®2026 Fuente @SECOP_I
— Nombre de Proveedor
Valor Contratacién Numero de Proveedores Nimero de Contratos P Buscar
.
$754,13 mil M 3186 9460 l
I AUDINCO LTDA
N FUPADENCOL
Valor Total Estimado por Proveedor HERNAN YOBER CRILOLLO AHUMADA
@ Valor Total Estimado @Numero de Contratos Interventoria y Construcciones SAS
: 200 - Documento de Proveedor ( Plataforma)
& s A Buscar
i o
= $50 mil M @ Seleccionar todo I
] s 0000000000
o 3
2 E Valor contratado:
= somilM 0z
YLy v oo R S S G B B T B, R ) v v v o N v o $0 $20.336.207.500
28220, 2guve 2983202222, 2020232dsSnE <38
‘"b;"]Bu<"]£S§"‘WbbwwmU°£"‘M<‘"§"’f‘"‘"5‘"oz<uwr‘§2
- 5Eo8=0E8E82Tzs 05238802z 28g22g52 85025838 ¢# O O
22P5o0 2 nE o EEBEZfFgE 22302822222 22552>-35%¢%
Sg2gfzz22g2z4zc028 223 izxgEssroivrssgo2EzZzEy - —
2%#“%95805:‘505§ﬁ 2258236°3 >5535355§;553 Modalidad de seleccion
2% z229533% Z232& ZAEZ2o2 g gzglLawwdiBESE  E
"9 gEgedfp ES5TS OBt gE ¢ £°3% EfEE; &
= 22222893 o] o =4 - E I o S g x> Y z Competitiva Enajenacion
= EZEBEGEZYE “ 22 SEg £ =  2E°22ECT 8
z zzz EBz Ssx g8 3 % E 230323
5 ES9E 358 g3 2 : 2 @gITE°Q
£ 5735 §5z32 <0 R 2 £ oS z oz Directa Especial
Prov_nombre
Valor Total Estimado por Proveedor Numero de Contratos por Proveedor
sumivas sas [T GRUPO LOS LAGOS SAS
VW gh P $23 mil ... SISTEMAS Y DISTRIBUCIONES FORMACON SAS 126
UNION TEMPORAL MTGUAJIRA CENTRAL DE SUMINISTROS SAS
PROSUTEC SAS PC PRONTO SAS
IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA pistrisucionEs auapas [IECEEN
5 THOMAS GREG SONS DE COLOMEIA SA 5 PROSUTEC SAS
3 UNION TEMPORAL FAMILIAS 2024 3 SUMIMAS SAS
@ -
2 GRUPO LOS LAGOS SAS 2 ector Garcla conzalez [N
a COMERCIALIZADORA SERLECOM [ carrosum sas [
NSTITUCIONAL STAR SERVICES LTDA cororeLack s As [N
UNION TEMPORAL INTEGRACION LOGISTICA ELECTORAL ... ntexus G
GESCOM SAS auintero giratoo v cia sa |G
INNOVATECH EICE venerLast oA [N
SOLUTION COPY LTDA FORMARCHIVOS ¥ suminisTros sas  [IIESEEN
50 mil M $50 mil M 0 100
Valor Total Estimado Namero de Contratos
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Cantidad de Contratos con proveedores Valor de Contratos con proveedores Valor Total Estimado por Modalidad de Seleccion

plurales en SECOP Il plurales en SECOP 1l
$0.,6 bill. $0,58 bill.

496 (5,07%) $88,44 ... (11,83%) Modalidad de Seleccién

@ Concurso de Méritos
$04bil, @ Contratacion directa
@Enajenacién de bienes
@ Licitacion Publica
@ Licitacion Publica Acuerdo ...
$0,2 bill. Minima cuantia
$0,09 bil, - [ ] Rég\mén Especial
@ Seleccion Abreviada de M..

9292 (94,93%) $659.4... (88,1..) - ) )
o 50 bill. @ Seleccion abreviada subast...
$0,0 bill. —

Competitiva  Especial Directa  Enajenacién
Tipo: ®No es plural @Proponente plural Tipo: @®No es plural @Proponente plural Modalidad general

Valor Total Estimado

Valor Total Estimado por Entidad Departamento de Entidad

@ Valor Total Estimado @ Numero de Contratos Todas hd

$20 mil M Nombre de Entidad (agregado)
*ingrese el nombre sin tilde
A Buscar
Seleccionar todo I
(En blanca)
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES (...
0 ADMINISTRADORA DE LOS RECURSOS DEL SISTEM...
AGENCIA DE DESARROLLO RURAL
AGENCIA DE RENOVACICON DEL TERRITORIO

$10 mil M

Valor Total Estimado
Nimero de Contratos

$0 mil M

UNP

CAMARA DE REPRESENTANTES

DILOF

GOBERNACION DEL AMAZOMNAS

RNEC
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZ.

SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILID.

Nombre de Entidad (plataforma)
£ Buscar
Seleccionar todo
ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIQ DE MEDIANA SE...
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES C...
ALCALDIA MUNICIPAL DE MORALES CAUCA
ALCALDIA MUNICIPAL FUSAGASUGA
APC COLOMBIA
Aseo de la Merced SASES P

ICBF SEDE NACIONAL
GOBERNACION DE BOYACA

GOBERNACION DEL CHOCO
MUNICIPIO DE SABANETA

MINISTERIO DEL INTERIOR
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DI,
cial Direccion Secci

Hospimal MLTAR CENTRAL [N
INSTITUTO NACIONAL DE MEDICIN

GOBIERNO DEPARTAMENTAL
DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA TEC,

DEPARTAMENTO DEL META

ALCALDIA DISTRITAL BARRANCABE.

DEPARTAMENTO DEL ARAUCA

FISCALIA GENERAL DE LA NACION
ALCALDIA MUNICIPAL DE FONSECA
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTR.
DIRECCION DE IMPUESTOS ¥V ADUA.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIAD
DEPARTAMENTO DE SANTANDER
UNDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL,
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
ALCALDIA MUNICIPIO DE IBAGUE
FONDO NACIONAL DEL AHORRO SA
COMANDO DE RECLUTAMIENTO ¥
GOBERNACION DEL DEPARTAMENT.
SANTIAGO DE CALI DISTRITO ESPEC.
INSTITUTO NACIONAL PENITENCIA.
SECRETARIA GENERAL ¥ DE CERCAN,
INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN
Rama Judicial Direccion Seccional d.

m
=1
=3
o
&
a

Comportamiento contratacion por bienes y servicios de UNSPSC E H T &
Afio

Clasificador de Bienes y Servicios - Familia

= 4412 - Suministros de oficina
441215 - Suministros de correo
S 441216 - Suministros de escritorio

& ADQUISICION DE CONSUMIBLES DE IMPRESION DERIVADOS DEL PAPEL Y ELEMENTOS DE CONSUMO TIPO PAPELERIA PARA SUPLIR LAS NECESIDADES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA CUNDINAMARCA

“ Adquisicion de elementos de papeleria y ttiles de escritorio para las dependencias del Ministerio de Comercio Industria y Turismo

2]

Contratar el suministro de papeleria y utiles de oficina para uso de las diferentes dependencias de la personeria municipal de Armenia durante la vigencia 2023

EL CONTRATISTA CONSERVANDO SU AUTONOMIA E INDEPENDENCIA SE COMPROMETE A SUMINISTRAR 1000 CAJAS DE ARCHIVO INACTIVO REFERENCIA X 200 12 TAPA TIPO NEVERA
PARA LA ESE HOSPITAL LOCAL MUNICIPIO DE LOS PATIOS

& El contratista se compromete para con el Municipio de Pasto Secretaria General a suministrar elementos de papeleria atiles de escritorio y elementos de oficina de acuerdo a las

solicitudes efectuadas por la supervision del contrato bajo la modalidad de monto agotable

EL SUMINISTROOPORTUNO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LASDIFERENTES AREAS DE LA E S E HOSPITAL DEPARTAMENTAL SAN RAFAEL DE

FUNDACION MAGDALENA

“ La Fiscalia General de la Nacion Subdireccion Regional de Apoyo Zona Noroccidental requiere contratar la compraventa de elementos y utiles de oficina con destino a las dependencias
de las Fiscalias adscritas las Subdireccién Regional Zona Noroccidental

©

Total
De acuerdo con el articulo 3 de la Ley 1712 de 2014, sobre el principio de calidad de la informacion, las Entidades Estatales son responsables de la oportunidad, objetividad y veracidad de la
informacién que publican.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente no es responsable por la informacion publicada en el SECOP. Si requiere informacion o Documentos del Proceso
debe solicitarlos a la Entidad Estatal que adelanté el Proceso de Contratacion respectivo.

AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - COLOMBIA COMPRA EFICIENTE - &
Subdireccién de Estudios de Mercado y Abastecimiento Estratégico (EMAE) Agendia Nacional

de Contratacién Piblica
https://www.colombiacompra.gov.co/ informacion emae@colombiacompra_ gov.co Colombia Cﬂﬂnm Eficiente

Ahora bien, la fuente de informacion que refleja este andlisis de suministro de articulos de papeleria
y suministros de oficina para la realizacion de actividades inherentes a la funcién publica, fue
realizada con un estudio de mercado a diferentes empresas del sector y analisis de algunas
entidades que han utilizado estos servicios, al igual como procesos que histéricamente ha contratado
la entidad territorial con objetos y alcances similares.
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~ Numero de . Tipo de
Afio proceso Objeto proceso Valor
Suministro de elementos de papeleria,
MC-SGG-00g- | Oficina e insumos para el adecuado | \ina | 39850000
2026 funcionamiento de las diferentes .
2025 ; - S cuantia COP
dependencias de la administracién
municipal de La Pintada Antioquia
Suministro de papeleria e insumos para el
MC-SGG-008- a_decuado funC|onam|e|jto para las Minima 36.400.000
2024 diferentes dependencias de la .
2024 o L o . cuantia coP
administracion municipal de La Pintada
Antioguia
Suministro de papeleria y elementos de
2022 MC-SG-015- oficina para el funcionamiento de las | Minima 7.420.600
2022 dependencias de la administracion | cuantia COP
municipal de La Pintada, Antioquia
Suministro de papeleria y elementos de
2022 MC-SG-011- oficina para el funcionamiento de las | Minima 27.567.615
2022 dependencias de la administracién | cuantia COP
municipal de La Pintada, Antioguia.
Se realizd una consulta en la plataforma de SECOP Il

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLangu
age=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE, se encontro lo siguiente:

Afo Entidad i B Objeto Tipo de Valor
proceso proceso
Suministro de papeleria,
MUNICIPIO elementos de oficina y .
2026 | SANTA ROSA %I\SAZC 2[())(2);‘ tecnoldgicos para la ('\:/ldglrmg 48'9(2:5(')65 6.75
DE OSOS administracion  municipal  de
Santa Rosa De Osos, Antioquia
Suministro de papeleria, cafeteria
y elementos de oficina para las
MUNICIPIO DE dependencias de la | Minima 35.000.000
2026 VALPARAISO o L administracion  municipal de | cuantia COoP
Valparaiso Antioquia vigencia
2026
Suministro de elementos de
ALCALDIA papeleria y téner originales, para .
2026 | MUNICIPIO DE (ZZ(IJVIZ(é 017- el desarrollo de las labores ('\:/lu';'n?: 2%;90'725
APARTADO administrativas y misionales de la
administracion municipal
Suministro de papeleria,
elementos de oficina y escritorio
2026 MUNICIPIO DE | MC-SGG- para el normal funcionamiento de | Minima 48.830.249
ABEJORRAL 156-2026 las diferentes dependencias de la | cuantia COP
administracion  municipal  de
Abejorral-Antioquia.
2026 | MUNICIPIO DE | MC-SGSA- ?;F’Egrsigoy e artioulos 9€ | Minima | 49.000.000
REMEDIOS 0014-2026 ; : ' | cuantia COP
destinados a garantizar el
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adecuado funcionamiento de la
comisaria de familia del municipio
de remedios Antioquia, de
conformidad con las necesidades
institucionales y en desarrollo de
sus funciones misionales.

Suministro de papeleria e

MUNICIPIO insumos  necesarios para el -
2026 | SAN RAFAEL (ZZCI;/ZI(éON- desarrollo de actividades de ('\:Al;gmg é%%25'340
ANTIOQUIA manualidades con las personas

mayores del municipio.

Suministro de papeleria, articulos
y elementos de oficina para
apoyar la gestion de todas las

ALCALDIA dependencias de la -
2026 | MUNICIPAL ;3(2"2%'010' administracién municipal de San ('\:"u'gmg écl:%%O0.000
SAN CARLOS Carlos - Antioquia durante la
vigencia 2026, segln
presupuesto oficial y la propuesta
adjudicada

ANALISIS TECNICO

Los bienes requeridos presentan caracteristicas técnicas susceptibles de ser definidas previamente
y verificadas durante la ejecucién contractual.

Las especificaciones técnicas se encuentran determinadas en el respectivo documento técnico o
anexo, en el cual se establecen, segun corresponda, la descripcién del elemento, unidad de medida,
cantidad estimada, presentacion, dimensiones, material, referencia, compatibilidad y demas
caracteristicas necesarias para garantizar su aptitud para el uso institucional.

Dentro de los bienes se encuentran papel Bond tamafio carta, elementos de escritura, carpetas,
cajas de archivo, separadores, clips, cintas, pegantes, tijeras, sellos, libros de actas, elementos para
manipulacién de archivos y téner compatible con los equipos existentes.

En consecuencia, la evaluacién técnica debera orientarse a verificar el cumplimiento de las
especificaciones exigidas, evitando criterios subjetivos que puedan afectar la comparacién objetiva
de las ofertas.

El contratista debera entregar bienes nuevos, en condiciones adecuadas de conservacién, empaque
y funcionamiento, y debera reemplazar aquellos elementos que presenten defectos, deterioro,
incompatibilidad o que no correspondan a las caracteristicas técnicas requeridas, sin generar costos
adicionales para la Entidad.

ANALISIS COMERCIAL

Las condiciones comerciales del mercado permiten establecer que los bienes objeto del contrato
son de adquisicion ordinaria y se comercializan mediante diferentes canales de distribucion.

Los proveedores pueden atender las necesidades de la Administracién Municipal mediante entregas
programadas o requeridas durante la ejecucion, de acuerdo con las cantidades solicitadas y las
condiciones establecidas en el contrato.
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La modalidad de suministro resulta conveniente para la Entidad debido a que permite atender las
necesidades reales de las diferentes dependencias sin exigir necesariamente la entrega simultanea
de la totalidad de los bienes estimados.

Asimismo, las cotizaciones obtenidas evidencian que existe disponibilidad comercial de los
productos requeridos y que los precios presentan un comportamiento suficientemente homogéneo
para establecer un presupuesto oficial razonable.

Los costos asociados al transporte, embalaje, cargue, descargue, manipulacién y demas actividades
necesarias para efectuar las entregas deberan ser asumidos por el contratista y encontrarse
incluidos en los precios ofertados, salvo que los documentos del proceso establezcan expresamente
una condicion diferente.

ANALISIS FINANCIERO

El presupuesto oficial del proceso se establece en la suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES
DE PESOS M/L ($45.000.000), incluidos los impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e
indirectos y demas conceptos que resulten aplicables.

El valor determinado se encuentra respaldado por el estudio de mercado realizado por la Entidad,
en el cual se obtuvieron tres cotizaciones de proveedores potenciales.

El promedio de las cotizaciones corresponde a $44.999.802,40, valor practicamente coincidente con
el presupuesto oficial de $45.000.000. La diferencia de $197,60 representa una variacion minima
frente al valor total de la contratacion.

Por lo anterior, el presupuesto oficial se considera razonable, suficiente y acorde con las condiciones
comerciales identificadas al momento de la estructuracion del proceso.

La ejecucion financiera se realizara de acuerdo con los bienes efectivamente suministrados y
recibidos a satisfaccion, aplicando los precios unitarios aceptados y sin superar, en ningln caso, el
valor total del contrato.

ANALISIS LEGAL

El proceso se encuentra sujeto al régimen de contratacién estatal aplicable a las entidades
territoriales, particularmente a la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015,
asi como a las demas disposiciones que resulten aplicables.

Por la naturaleza del objeto y el valor estimado de la contratacién, el proceso se adelantara mediante
la modalidad de minima cuantia, de conformidad con las disposiciones aplicables a dicha modalidad.

Para la estructuracion del proceso deberan observarse los principios de transparencia, economia,
responsabilidad, seleccién objetiva, planeacién y publicidad, garantizando condiciones de
participacién que permitan la concurrencia de potenciales oferentes y la adecuada utilizacion de los
recursos publicos.

El analisis del sector constituye, ademas, un instrumento de planeacién que permite a la Entidad
determinar las condiciones del mercado, establecer requisitos proporcionales y definir de manera
razonable las condiciones econémicas y técnicas del proceso. Colombia Compra Eficiente ha
sefialado que este analisis sirve para identificar factores que pueden incidir en el proceso de
seleccion y en las condiciones del negocio juridico.
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ANALISIS ORGANIZACIONAL

La Administracién Municipal cuenta con diferentes dependencias que requieren permanentemente
elementos de papeleria, archivo, escritura, impresion y organizacion documental para el
cumplimiento de sus funciones.

La adquisicion centralizada de estos bienes mediante un Unico proceso contractual permite atender
de manera articulada las necesidades identificadas, facilitando el control de las entregas, la
supervision contractual, la administracién de los recursos y la trazabilidad de las adquisiciones.

La supervision del contrato estara a cargo del funcionario que designe formalmente la Entidad, quien
verificara el cumplimiento de las condiciones técnicas, cantidades, calidad, oportunidad y demas
obligaciones contractuales.

La organizacion de la demanda institucional bajo un solo proceso contribuye a evitar adquisiciones
fragmentadas e innecesarias y permite aprovechar las condiciones comerciales obtenidas mediante
la consulta de mercado.

ANALISIS DE RIESGOS DEL SECTOR

Dentro de las condiciones propias del mercado de papeleria y suministros de oficina pueden
presentarse riesgos relacionados principalmente con:

Variaciones en los precios de materias primas y productos terminados.
Incrementos en costos de transporte y distribucion.

Disponibilidad temporal de determinadas referencias.

Entrega de bienes con caracteristicas diferentes a las solicitadas.

Entrega de bienes defectuosos, deteriorados o incompatibles.

Demoras en las entregas requeridas por la Entidad.

Variaciones en la disponibilidad comercial de determinadas referencias de téner.
Cambios en las condiciones comerciales de fabricantes o distribuidores.

SNENENE NN NENEN

La estructuracion del proceso permite mitigar estos riesgos mediante la definicion previa de
especificaciones técnicas, establecimiento de cantidades y unidades de medida, exigencia de
bienes nuevos y aptos para el uso requerido, obligacién de reposicion de elementos defectuosos o
incompatibles y seguimiento permanente por parte de la supervision.

En particular, frente al téner, se establece expresamente la obligacién de garantizar compatibilidad
con los equipos existentes y su adecuado funcionamiento, de manera que la Entidad no asuma el
riesgo de adquirir productos que no puedan ser utilizados en sus equipos de impresion.

Los riesgos especificos que puedan afectar la ejecucién contractual seran desarrollados en la
respectiva matriz de riesgos del proceso, en la cual se determinaran su identificacién, probabilidad,
impacto, asignacion y medidas de tratamiento.

CONCLUSION DEL ANALISIS DEL SECTOR

Del andlisis efectuado se concluye que existe un mercado con oferta suficiente para atender las
necesidades de la Administracion Municipal relacionadas con el suministro de papeleria y elementos
de oficina.
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Los bienes requeridos son de caracteristicas predominantemente estandarizadas, permiten la
formulacién de especificaciones técnicas objetivas y presentan disponibilidad comercial a través de
diferentes proveedores.

El estudio de mercado realizado mediante tres cotizaciones obtenidas durante el mes de agosto de
2026 evidencia una baja dispersion de precios y permite establecer como razonable el presupuesto
oficial de $45.000.000, cuyo valor coincide practicamente con el promedio de las cotizaciones
obtenidas.

Desde las perspectivas legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de riesgos, se
encuentran condiciones suficientes para estructurar el proceso mediante la modalidad de minima
cuantia, garantizando la aplicacion de los principios de planeacion, economia, transparencia,
seleccion objetiva y responsabilidad.

En consecuencia, el andlisis realizado proporciona elementos suficientes para establecer las
condiciones técnicas, comerciales y econdémicas del proceso de contratacion y para adelantar la
adquisicion de los bienes requeridos de manera €ficiente, racional y acorde con las condiciones
observadas en el mercado.

3.7. INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO COMERCIAL

De conformidad con lo sefialado en el "Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacién”, las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeacion de
cada Proceso de Contratacién si los Acuerdos Comerciales son aplicables al Proceso de
Contratacién que estan disefiando y en caso de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones
derivadas de los mismos. Para el efecto, Colombia Compra Eficiente ofrece a los participes del
Sistema de Contratacién Publica el presente manual para ser utilizado como guia para determinar
los Acuerdos Comerciales a los cuales esta sujeto un Proceso de Contratacién. En donde se expresa
que:

“Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993
y 1150 de 2007, no deben hacer este andlisis en las modalidades de seleccién de contratacion
directa, minima cuantia o para la enajenacién de bienes del Estado”.

4.  PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato a celebrase sera de TRES (3) MESES, a partir de la aceptacion
de la propuesta o la suscripcion del acta de inicio.

5.  ASPECTOS PRESUPUESTALES

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTA QUE RESPALDA LA CONTRATACION
(CDP origen de los recursos)

La entidad, para respaldar el compromiso derivado del presente Proceso de Contratacion, cuenta
con el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal:
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Nu_mero Fecha certificado Valor certificado de Valqr_ U]
certificado : o . o certificado de
: T disponibilidad disponibilidad : B
disponibilidad disponibilidad
presupuestal presupuestal
presupuestal presupuestal
00185 30/07/2026 $61.000.000 $45.000.000
FIRMADO ELECTRONICAMENTE A TRAVES DEL SECOP ||
JUAN FERNANDO GALEANO TAPIAS
SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO
Proyecté Elizabet Chaverra Arango- Contratista de apoyo
Reviso: Juan Fernando Galeano Tapias-secretario general y de Gobierno
Aprobo: Bravo Restrepo Abogados S.A.S. Asesor Juridico contratista
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