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Superintendencia de

Codigo: GC-FR-022
Version: 1

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

Notariado y Registro FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Fecha: 20/Abr./2026
ROD OR CONTRATO No. 675

PERIODO D OR 01 AL 30 DE AGOSTO DE 2026 PLAZO DEL CONTRATO

OMBRE CONTRATISTA EDUWIN MARTINEZ CUESTA IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA
EI CONTRATISTA deberé prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los

OBJETO servicios ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. 10 DE AGOSTO DE 2026
Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas
sumas de dinero, a titulo de honorarios.
OMBR PERVISOR LENIS LIMBANIA MOSQUERA PALACIOS CARGO SUPERVISOR REGISTRADORA
o OBLIGACIO P A A DADES DESARROLLADA D A

1.Presentar el informe de ejecucion
contractual y cuenta de cobro de
manera mensual, teniendo en cuenta
los lineamientos establecidos por la
s e s 3 ;
yr

~

enviar i Revisar y

Se paga la seguridad social, y se diligencian los otros formatos requeridos para gestionar la cuenta de cobro

presentar la declaracién del rete-ica y

Se diligencia formato de rete-ica, y se presenta en la alcaldia del municipio; ademas se revisan correos institucionales

CoITeos a usuarios

10.Recibir, identificar, radicar
Jclasificar, distribuir, controlar y
entregar los documentos ingresados

w

la ventanilla correspondiente.

11.Realizar la sistematizacién o

igi de los que
se requieran acorde con los
lineamientos institucionales de las

FS

la ventanilla correspondiente.

17.Apoyar en la ejecucién y el control
de los procesos de la Dependencia,
para dar cumplimiento a las metas
propuestas.

o

para dar ta arequerimientos de usuarios.

para registro o correccion en caja o en

Se recibe y revisan escrituras fisicas para su liquidacion, y se revisan y aprueban las que radican por REL

actividades desarrolladas en caja o en

Se escrituras ¢ d segun la idad del servicio

Se revisa la herramienta de HGFI, los procedimientos de almacén e inventarios

elaborar boletines diarios, envio de
certificacion de aseoy cafeteria,

servicios publicos

diligenciar informacion en cuadros de

se elaboran boletines diarios, se diligencian cedrtificaciones y se alimentan cuadros de servicios publicos

i

o \,‘W m,

NOTA:Se deberan adicionar las filas necesarias conforme al nimero de oblig

les y actividades ejecutadas durante el periodo reportado.

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato en mencion y que las actividades reportadas en el presente informe corresponden a las
desarrolladas en el periodo indicado, ademas, realice el pago correspondiente de los aportes a la seg social y las evidencias de ejecucion del p informe se

R

an cargadas en la plataforma SECOP Il
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FIRMA DEL CONTRATISTA
C.C. 1077425001




