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Florencia, Septiembre de 2026

SENOR : DAVID ALEXANDER FUENTES SALGADO
Calle 3C No 5B - 09 Bf LA ESPERANZA

Correo electrénico: deivid095@heotmail.com
Celular; 3102714387

Ciudad

Asunto: Invitacién a presentar propuesta para centratar la Prestacian de Servicios Profesionales

Cordial saludo:

El municipio de Florencia, seglin estudio previo, estd interesado en Prestacion de Servicios Profesionales, por

consiguiente, de estar interesado le solicito presentar propuesta conforme a las condiciones que se detallan s
continuacién:

OBJETO: " PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN EL AREA DE COMUNICACIONES PARA APOYAR
A LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA EN EL DISENG,
IMPLEMENTACION Y GESTION DE ESTRATEGIAS DE COMUNICACION, DIVULGACION Y
RELACIONAMIENTO CON MEDIOS QUE PERMITAN DAR A CONOCER A LA CIUDADANIA LA GESTION Y
EJECUCION DE PROYECTOS QUE SE ADELANTAN DESDE LA ADMINISTRAGIGN MUNICIPAL,

ACTIVIDADES

. Actividades a realizar ... - - :

Planificar y desarrollar acciones de comunicacién institucional orientadas a la diviigacion de los programas, proyectos, cbras e
fnfervenciones adelantados por la Secrefarla de Obras Plblicas dei Municipio de Florencia, de conformidad con los lineamientos
institucicnales aplicables.

Elaborar y ajustar contenidos periodisticos e institucionales, incluyendo comunicadcs, balefines, notas Nformatvas, ariicdios y demés

piezas de contenido requeridas para comunicar de menera clara, précisa y eportuna los avances, resultados e impactos de la gestién de la
Secrefarfa de Obras Plbiicas.

Realizar el registro fotografice y audiovisual de las actividades, recamidos, vistlas, reuniones, eniregas de obras v demés actuaciones

ingfitucionales refacionacas con la gestién de la Secretarla de Obras Piblicas, de acuerdo con las necesidades de divuigacian
identificacias.

Apoyar la elaboracion de plezas graficas y contenidos digitales, en arficlacion con € area competente de la Administracion MuniGipal,
para su divulgacion a traves de redes sociales, sitios web, medios de comunicacién y demés canales instifcionales autarizados.

Organizar y mantener actualizado un banco digital de iméigentes y material audiovisual relacienado con 105 progremas, proyecios,

obras & infetvenciones de la Secretarfa de Obras Publicas, garentizando su adecuada dlasificacisn, identificacion y disponibilidad para
censulta institucional.

Apoyar e relacionamiento con medios de comunicacion locales y regionales, asi come la preparzcion y coordinacion de ruedas de

prensa, enirevistas v demas espacios de divulgacion relacionadcs con la gestion de |z Secretaria de Obras Piblicas, conforme a Jos
lineamientes instifucichales,

Apoyar las acciones de comunicacion asociadas a los procesos de transparencia y rendicién de cuentas, mediante fa preparacién
y divuigacion de conienidos que faciliten a la ciudadania el conocimiento de los resullaces, avances e impactes de Iz gestion de fa
Secretaria dz Obras Piblicas.

Apoyar la actualizacion de los contenidos informativos de los canales institucionales autorizados, verficando que fa informacion

refacionaca con la gestién de e Secrefarla de Obras Plblicas sea clara, pertinente, actualizada y consistente con Tz informacién oficial
suministrada por la dependencia.

Participar en reuniones, mesas de trabajo y espacios de coordinacion refacionados con las actividades de comunicacion ¥
divulgacion de la Secretaria de Obras Piblicas, cuande sy pariicipacion resulle necesaria para of desarrollo del obieto contractual,

10

Disedar, implementar y realizar seguimiento a acciones de difusion y divulgacion de los conienidas generados con ocasion de la

gestion de la Secretariz de Obras Plblicas, procurando su adecuada circufzcion a través de los canales institucionales y medios de
comunicacion comespondientes.

11

Aplicar los lineamientos de identidad visual y comunicacion institucional esiablecides por la Administacion Municipal, promoviendo

el uso de lenguajes claros, inclayentes v accesibles en lus confenidos v piezas de comunicacien elaborados en desarrolio del obieto
contractual,
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3. OBLIGACIONES GENERALES

—_

o

10.

11,

12,

13.

Ejecutar a cabalidad el objetc del contrato y a desarrollar las actividades en las condiciones pactadas.
Custodiar, mantener y devolver en buen estado y hasta la terminacién del contrato, log insumos,
suministros, herramientas, implementacién, inventarios yfo materidles que sean puesios a su
disposicién para ta prestacion del servicio objeto de este contrato, asi mismo, el contratista debera
dejar bajo custodia de |a Entidad toda la informacion generada, recibida o utilizada en el marco de la
ejecusion del contrato, incluyendo pero sin limitarse a documentos fisicos, archivos digitales, bases de
dalos, reportes, productos parciales y finales, asi como cualquier otro soporte documental derivado del
desarrolio de sus actividades. Dicha informacion debera ser entregada de manera organizada,
garantizando su integridad, confidencialidad y disponibilidad.

Acreditar los pagos del sistema de seguridad social integral en cumplimiento al articuio 23 de la Ley
1150 de 2007. Asi mismo, informar al contratante cualquier novedad que pueda afectar el valor de la
retencion, referente a los aportes al Sistema de Seguridad Social integral, fales como, el
reconocimiento de pension, otros ingresos provenientes de vinculacién laberal reglamentaria, o por
contrato de prestacion de servicios, mesadas pensionales, aportes voluntarios a caja de compensacion
familiar o el fraslado de alguna de las entidades dei Sistema de Seguridad Social Integral ¢ de caja de
compensacion familiar, entre ofras, para que de esta forma, la entidad realice, la retencién y pago de
dichos aportes en los ¥rminos del articulo 3.7.2.7.2. Del Decreto 1273 de 2018,

Presentar al supervisor del contrato, el informe mensual yfo parcial de las actividades realizadas.
Participar en las jomadas de induccion que programe la Entidad.

Brindar apoyo a las dependencias de la Alcaldia Municipal que determine el supervisor, siempre que
las actividades asignadas guarden relacion con el objeto contractual y contribuyan al cumplimiento de
los programas institucionales que adelante la administracién municipal.

Participar y difundir de las jornadas institucionales programadas por el supervisor que se desarrolien
en el marco del objeto contractual, haciendo uso de las tecnologias dispuestas de manera oficial por el
ente nominador v con ello ampliar el alcance y desarrollo de las mismas.

Aplicar tratamiento archivistico & los expedientes a su cargo, relacionados con las diferentes
actividades adelantadas desde cada 4rea de trabaio.

informar a |z Entidad Estatal cuando ocurra una situacion que implique una modificacian del estado de
los riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el contrato.

Comunicarle a la Entidad cualquier circunstancia politica, juridica, social, econémica, técnice,
ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecucion del Contrato.

Informar a més tardar el tercer dia habil siguiente al momento en que se tenga conocimiento del inicio
de investigaciones penales, se impongan medidas de aseguramientc o condenas proferidas en
Colombia ¢ en el extranjero en contra de cualquiera de los directivos, representantes legales,
aocionistas o integrantes dal Contratista.

Reportar semanalmente al superviser del contrato las actividades ejecutadas durante la semana
inmediatamente anterior, indicando de manera clara y detallada las gestiones realizadas, avances
obtenidos, productos o resultados generados, reuniones o mesas de trabajo atendidas, documentos
elaborados o revisados, tramites adelantados, compromisos adquiridos, asuntos pendientes vy las
situaciones que requieran origntacion o intervencion del supervisor. El reporte debera presentarse
dentro del plazo y en Drive creado por la secretaria de obras, y debera estar acompafiado de los
respectivos soportes o evidencias de las actividades realizadas, con el fin de faciiitar el seguimiento
permanente al cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Entregar al supervisor del contrato, en medio digital y de manera organizada, mensualmente, la
totalidad de los productos, contenidos, documentos, plezas gréficas, registros fotograficos y
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audiovisuales, bases de datos, presentaciones, informes y demés archivos generados con ocasion de
la ejecucidn del contrato. Los documentos deberan ser entregados en su farmato digital editable de
origen, segun corresponda {Word, Excel, PowerPoint u otros formatos utiiizados), y, cuando se trate de
documentos definitivos que reguieran aprobacion, presentacion o suscripcion, deberan eniregarse
adicionalmente en formato PDF, debidamente finalizados y firmados cuando corresponda. La entrega
debera efectuarse de manera oporiuna, organizada y conforme a las instrucciones impartidas por el
supervisor, garantizando que la Secretaria de Obras Publicas cuente con los archivos fuente y con las
versiones definitivas durante la ejecucion del contrato, para efectos de consulta, archivo vy
conservacion de la informacion.

4. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

Ei plazo de ejecucion del objeto del contrato es de TRES (3) MESES Y QUINCE (15} DIAS, contados a partir
de la suscripcion del acta de inicio, en todo caso sin exceder los treinta y un (31) dias del mes de diciembre
de 2026, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucian, es decir el inicio de
cobertura de fa ARL, la aprobacion de la(s) garantia(s), la expedicion de registro presupuestal v |z liquidacion
y pago de ias estampillas correspondientes.

5. LUGAR DE EJECUCION:

Las actividades & ejecutar por pare del contratista se desarrollarén en la ciudad de Florencia, Departamento del
Caqueta.

6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

El valor estimado del contrato es por !a suma de VEINTION MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
($21.700.000,00) M/CTE. Este valor incluye impuestos, estampillas y todos los demés gastos que ie sean
aplicables en los que deba incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto contractuai.

7. FORMA DE PAGO: Ei pago se hara de la siguiente forma:

Ef pago se hara de la siguiente forma:

Cuatro (4) pagos parciales, correspondientes a los periodos efectivamente ejecutados y a las actividades
desarrolladas durante e! respectivo plazo de ejecucion del confrato. Estos pagos se efectuaran conforme se
verifique el cumplimiento de las actividades desarrolladas por cada periode, por parte del supervisor del
contraio.

Los pagos se realizaran por parte de la Entidad, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:
Primera cuenta;

1. Hojade Ruta

2. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del contrato

3. Las personas naturales presentaran Pianila de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del
periodo ejecutado, feniendo en cuenta que el IBC de cotizacidn debe ser el corespondiente al valor
de honorarios conforme io dicta la normatividad vigente.

4. Formato diligenciado para la apiicacion de rentas laborales. Aplica / No aplica.
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5. Facturacién o documento equivalente y certificacion bancaria.
8. Acta de Supervision.
7. Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacion del informe de actividades

en la seccidn "plan de pagos”.

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:

—_

o1

toja de Ruta
Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del contrato
Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal def

periodo ejecutado, teniendo en cuenta que el IBC de cotizacion debe ser el correspondiente al valor

de honorarios conforme lo dicta la normatividad vigente.

Facturacién o documento equivalente y certificacién bancaria.

Actade Supervision.

Exiracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie fa publicacién del informe de actividades
an la seccion “plan de pagos”,

Para el (itimo pago:
Ademés de los documentos sefialados para las cuentas diferentes a la primera, se deberd allegar el
certificado de cumplimiento y/o liquidacién en caso de ser necesaria.

A partir de la radicacion de la documentacion completa a cargo del contratista, |2 entidad hara los
desembolsos dentro de los 30 dias siguientes. En cada pago el Municipic proceders a realizar los descuentos
que establece la ley por impuestos tasas y contribuciones.

8. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La Entidad cuenta con la siguiente disponibilidad presupuestal para amparar la contratacion:

No.CDP -] ... Addewlo . ..[ -~ & . Estructura .. . . ]... . Fuente. . ... Valor
AZ026001291 | 2320202008 0-No aplica 1.2.1.0.00-Ingresos $21.700.000
del 14 de | Servicles prestados | 16-Administracion ceniral corrientes  de  libre
agosto del { 2 las empresas y | 1.2.1.0.00-Ingresos corrientes de libre destinacian destinacion
2026 servicios de | 45-Gobierno territorial

produccién 4589-Forlalecimients a la gestion y direccién de &

administracion piblica temitorial

4588031-Servisios de asistencia técnica
456503102-Denendencias asistidas técnicamente
262500000020827 -

2320202008senvicios prestados a las empresas y
sefvicios de produccian

J-No aplica

9. FORMACION ACADEMICA EXIGIDA

Educacién hasica secundaria

Educacion Media Programa

Téchico : Programa

Tecndlogo Programa

Profesional X | Programa Administracion de empresas
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Especialista X Programa Comunicacion digital
Magister Programa
Dector Programa
Marcar con una X el nivel o los niveles educativos requeridos
10. EXPERIENCIA SOLICITADA:
Ef contratista debera acreditar experiencia en:
- Tipo de experiencia. . - | Tiempo - oo ool Terming para-contar. -0 1

General 12 meses N/A

General y/o especifica y/o relacionada

SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES DEL
PROYECTO.

Ver Anexo 1 MATRIZ DE RIESGOS.

11. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN
LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION DEL PROCESO DE SELECCION Y DEL CONTRATO A
CELEBRAR

De conformidad con el Articulo 2.2.1.23.1.7. Garantia de cumplimiento del Decrefo 1082 de 2015 establece en su
Numeral 3: Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la Entidad Estatal de perjuisios derivados de; 3.1.El
incumplimiento total o parcial del contrato, cuanda el incumplimiento es imputable al contratista; 3.2 cumplimiento
tardio o defectucso del contrato, cuando e! incumplimiento es imputable contratista; 3.3.Los dafios imputables af
confratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y 3.4 El pago del valor de
fas multas y de la clausula penal pecuniaria.

De acuerdo con el Articulo 2.2.1.2.3.1.12. Suficiencia de la garantia de cumplimiento. La garantia de cumplimiento
del contrato debe tener una vigencia minima hasta la liquidacion del confrato. El valor de esta garantia debe ser de por
lo menos el por siento (10%) del valor del sontrato {...).

Dada las razones anteriores el municipio de Florencia considera que en la ejecucion y desarrolio del presente contrato,
se prevén riesgos que puedan afectar su normal culminacion, por elio considera necesaric la constitucion por parte del
confratista de una poliza de seguros con fos siguienies amparos:

Amparo 0ove oo Suficiencia o it Nigeneid:

Cumplimiento Diez (10) % del vaiordel Contrato Por el termmo cie duraomn del contrato ¥
cuafro {4) meses més,

12. SUPERVISION

La supervision del contrato serd ejercida por el {la) Secretario (a) de Obras Publicas o su delegado y/o quien sea
designado por ef crdenador del gasto a través de la plataforma del SECOP 1, de confermidad con los articulos 83 y 84
de la ley 1474 de 2011, y el manual de confratacién de la entidad, en el cual se regula las funciones del supervisor, de
igual manera de conformidad con fa guia de supervision de Colombia Compra Eficiente.

Las funciones de supervision o interventaria deberan realizarse conforme = lo establecido en el Estatuto General de
Confratacion Publica y el Manual de Confratacion del Municipio.
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14,

18.

16.

17.

18.

13. LUGAR PARA PRESENTAR PROPUESTA: Las propuestas se deben presentar en la direccion Carrera 12
con Calle 15 Esquina piso quinto y el domicilie contractual es Florencia-Caquets.

CAUSALES PARA RECHAZAR LA PROPUESTA: a) Estar incurso en causales de inhabilidad o incompatibifidad;
b) que la oferta supere ¢l valor de la propuesta oficial; ¢) que el oferente no cumpla con el periil solicitado.

REGIMEN JURIDICO APLICABLE AL CONTRATO: El régimen juridico aplicable a la presente invitacion sera el
previsto en el Estatuto General de Contratacion Plblica Ley 80 de 1993 y demas normas que lo modifican,
compiementan, adicionan o reglamenta.

PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION DEL CONTRATO: Para la suscripcion se requiere que el Contratista
se encuentre al dia en los pagos al Sistema de Seguridad Sociai Integral y con los apories parafiscales, si es del
caso. Para ¢l perfeccionamiento se requiere la firma de las partes. Para su ejecucion, la aprobacion de las
garantias, y el Registro Presupuestal correspondiente.

RELACION LABORAL: El contratista NO TIENE ni adquirira, por razén de la ejeoucion del contrato, vinculo laboral

alguno con et municipio de Florencia. Toda la responsabilidad derivada de e ejecucion del contrato es responsabilidad
del confratista.

DEBER DE INFORMACION Y ADVERTENCIA: Las parte contratante {confratista) no podré pasar por alto el deber
de informacion y advertencia contractual con referencia a informar 2 la otra (administracion) sobre los aspectos
relevantes del confrato, como sus efectos, contenidos, riesgos y circunstancias que desnaturalizan la relacién
contractual para hacerla mutar en una relacidn laboral; de lo mismo, no podré capitalizar todos esos aspectos
relevantes para con posterioridad, af término de! vinculo contractual, demandar @ la administracion. Este deber
emana de la buena fe y fiene como cbjefivo advertirle & fa administracion todos los aspectos relevantes para la
dehida ejecucion y supervision del contrato.

Atentamente,

[

NOMBRE : ANGELA PATRICIA CALDERON ROJAS
CARGO : Jefe Oficina Ksesora Juridica

Proyectd:: Diego Femando Ramirez Palacios Cargo Asesor GIT Contratacién Firma A Z\

Revist Favio Enrique Barén Baez Cargo Estructurador Firma %Ai
X



