Septiembre 2026

Florencia Caquetd,

Sefiores:

MUNICIPIO DE FLORENCIA
Florencia Caqueta

Referencia: Propuesta prestacion de servicios profesionales.

De manera respetuosa presento mi propuesta para la contratacion de servicio profesionales ‘PRESTAR
SERVICIOS PROFESIONALES EN EL AREA DE COMUNICACIONES PARA APOYAR A LA SECRETARIA DE
OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA EN EL DISENO, IMPLEMENTACION Y GESTION DE
ESTRATEGIAS DE COMUNICACION, DIVULGACION Y RELACIONAMIENTO CON MEDIOS QUE PERMITAN
DAR A CONOCER A LA CIUDADANIA LA GESTION Y EJECUCION DE PROYECTOS QUE SE ADELANTAN

DESDE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL”, con las siguientes actividades:

No.

Actividades a realizar

1

Planificar y desarrollar acciones de comunicacion institucional orientadas a la divulgacion de los
programas, proyectos, obras e intervenciones adelantados por la Secretaria de Obras Publicas del
Municipio de Florencia, de conformidad con los lineamientos institucionales aplicables.

Elaborar y ajustar contenidos periodisticos e institucionales, incluyendo comunicados, boletines,
notas informativas, articulos y demas piezas de contenido requeridas para comunicar de manera clara,
precisa y oportuna los avances, resultados e impactos de la gestion de la Secretaria de Obras Publicas.

Realizar el registro fotografico y audiovisual de las actividades, recorridos, visitas, reuniones,
entregas de obras y demas actuaciones institucionales relacionadas con la gestion de la Secretaria de
Obras Publicas, de acuerdo con las necesidades de divulgacion identificadas.

Apoyar la elaboracion de piezas graficas y contenidos digitales, en articulacion con el area
competente de la Administracion Municipal, para su divulgacion a través de redes sociales, sitios web,
medios de comunicacion y demas canales institucionales autorizados.

Organizar y mantener actualizado un banco digital de iméagenes y material audiovisual
relacionado con los programas, proyectos, obras e intervenciones de la Secretaria de Obras Publicas,
garantizando su adecuada clasificacion, identificacion y disponibilidad para consulta institucional.

Apoyar el relacionamiento con medios de comunicacion locales y regionales, asi como la
preparacion y coordinacion de ruedas de prensa, entrevistas y demas espacios de divulgacion
relacionados con la gestion de la Secretaria de Obras Publicas, conforme a los lineamientos
institucionales.

Apovyar las acciones de comunicacion asociadas a los procesos de transparencia y rendicion
de cuentas, mediante la preparacion y divulgacion de contenidos que faciliten a la ciudadania el
conocimiento de los resultados, avances e impactos de la gestion de la Secretaria de Obras Publicas.

Apoyar la actualizacion de los contenidos informativos de los canales institucionales
autorizados, verificando que la informacion relacionada con la gestion de la Secretaria de Obras




Publicas sea clara, pertinente, actualizada y consistente con la informacion oficial suministrada por la
dependencia.

9 | Participar en reuniones, mesas de trabajo y espacios de coordinacion relacionados con las
actividades de comunicacion y divulgacion de la Secretaria de Obras Publicas, cuando su
participacion resulte necesaria para el desarrollo del objeto contractual.

10 | Disefar, implementar y realizar seguimiento a acciones de difusion y divulgacion de los
contenidos generados con ocasion de la gestion de la Secretaria de Obras Publicas, procurando su
adecuada circulacion a través de los canales institucionales y medios de comunicacion
correspondientes.

11 | Aplicar los lineamientos de identidad visual y comunicacién institucional establecidos por la
Administracion Municipal, promoviendo el uso de lenguaje claro, incluyente y accesible en los
contenidos y piezas de comunicacion elaborados en desarrollo del objeto contractual.

PLAZO DE EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES

El plazo de ejecucion del objeto del contrato es de tres (3) meses y quince (15) dias, contados a partir de la suscripcion
del acta de inicio, en todo caso sin exceder los treinta y un (31) dias del mes de diciembre de 2026, previo cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, es decir el inicio de cobertura de la ARL, la aprobacion de la(s) garantia(s),
la expedicion de registro presupuestal y la liquidacion y pago de las estampillas correspondientes.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

El valor estimado del contrato es por la suma de VEINTIUN MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS ($21.700.000,00)
M/CTE. Este valor incluye impuestos, estampillas y todos los demés gastos que le sean aplicables en los que deba incurrir
el contratista para el cumplimiento del objeto contractual.

FORMA DE PAGO: El pago se hara de la siguiente forma:

Cuatro (4) pagos parciales, correspondientes a los periodos efectivamente ejecutados y a las actividades desarrolladas
durante el respectivo plazo de ejecucion del contrato. Estos pagos se efectuaran conforme se verifique el cumplimiento de
las actividades desarrolladas por cada periodo, por parte del supervisor del contrato.

Quedo atento a cualquier inquietud o ajuste que requiera.

Al gl
David Alexander FE;t\e; Salgado

CC.1.117.504.642



