
 
 

 

 

 

 
 
 

 

INVITACIÓN PÚBLICA DE MÍNIMA CUANTÍA No. 008 de 2026 
 DECRETO 1082 DE 2015 

 
La Personería Municipal de Mosquera, Cundinamarca, se permite realizar la siguiente 
invitación pública para la escogencia de contratistas mediante la modalidad de 
CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA establecida en la Ley 1474 de 2011, en los 
términos y requisitos establecidos en el Decreto 1082 de 2015. 
 
Se convoca a los VEEDORES CIUDADANOS para que en virtud de la Ley 850 de 2003 
realicen el control social en las etapas precontractual, contractual y pos contractual de la 
presente invitación, en articulación con lo consagrado en Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 
2007, Ley 1474 de 2011 y el Decreto Reglamentario 1082 de 2015. 
 
1.  OBJETO DE LA INVITACIÓN PÚBLICA 
 
OBJETO: SELECCIONAR UNA COMPAÑÍA DE SEGUROS LEGALMENTE 
CONSTITUIDA EN COLOMBIA, QUE OFREZCA A LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE 
MOSQUERA, LAS PÓLIZAS DE SEGUROS QUE RESULTEN INDISPENSABLES 
PARA UNA ADECUADA PROTECCIÓN DE LOS BIENES MUEBLES, E INTERESES 
PATRIMONIALES. 
 
CLASIFICACIÓN DEL BIEN O SERVICIO  

De conformidad con el Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (Versión 
14 del UNSPSC) extraído de la dirección http://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-
de-bienes-y-servicios, la siguiente es la codificación del servicio requerido por la Entidad: 
Códigos UNSPSC: 

Segmento 84 Servicios Financieros y de Seguros 

Familia 13 Servicios de Seguros y pensiones 

Clase 15 Servicios de seguros para estructuras y propiedades y posesiones 

 
2.  PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El plazo de ejecución es de cinco (5) días hábiles e iniciará a partir de la firma del acta de 
inicio, previo perfeccionamiento del contrato y será igual a la vigencia técnica de los 
contratos de seguro, es decir 365 DÍAS PARA LOS CONTRATOS DE SEGUROS 
GENERALES Y PATRIMONIALES.  
 
Vigencia Técnica de las Pólizas  
 
Desde las 23:59 horas del 26 de septiembre de 2026 y hasta las 23:59 horas del 26 de 
septiembre de 2027. 

 
3.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
El oferente debe cumplir con las especificaciones técnicas establecidas por la entidad en 
la presente invitación pública enunciadas en el ANEXO No. 1 
 
  

4. PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto oficial es la suma de: CUATRO MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y 
DOS MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS M/CTE ($4.772.482) 
INCLUIDO IVA. 

Para la ejecución del contrato se cuentan con los recursos suficientes para respaldar el 
proceso con base en la siguiente disponibilidad presupuestal No. DIS- 2026000166 
expedida el 10 de septiembre de 2026. 

 

http://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
http://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios


 
 

 

 

 

 
 
 

 

CDP No. VALOR 

DIS- 2026000166                      $ 4.772.482 

TOTAL                                                                                                              $ 4.772.482    

 
Para efectos de establecer el presupuesto del presente proceso contractual, la sociedad 
Pizano Echeverri y Asociados Ltda. Asesores de Seguros, en su calidad de intermediario 
de seguros; llevó a cabo la consulta de las tarifas del mercado asegurador, de acuerdo 
con lo consignado en el Análisis de Sector, que hace parte del presente proceso de 
selección. 

5. FORMA DE PAGO 

La Personería pagará al contratista el valor del contrato mediante un ÚNICO PAGO, 
dentro de un plazo de treinta (30) días comunes, contados a partir del cumplimiento de 
los siguientes requisitos: 
 
- Presentar la respectiva factura electrónica, de acuerdo con el Decreto 358 del 5 de 

marzo de 2020 expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público por el cual 
se reglamentan aspectos en materia tributaria y la Resolución No. 227 de 2025 del 23 
de septiembre de 2025 expedida por La Dirección de Impuestos y Aduanas 
Nacionales–DIAN. 

- Acreditación de estar al día en el pago de aportes al sistema de seguridad social 
integral (salud, pensiones y riesgos profesionales). 

- Presentación de las pólizas expedidas según adjudicación, y las posibles 
modificaciones y/o adiciones por prórrogas a un plazo no mayor a los treinta (30) días 
siguientes a su expedición, los cuales se incluye el término perentorio para la revisión 
y aprobación de las pólizas por el supervisor del contrato.  Lo anterior, de acuerdo con 
la necesidad de expedición y vencimiento de estas. 

- Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato; el supervisor del 
contrato deberá certificar y emitir acta de cumplimiento y recibido a satisfacción del 
objeto contratado, previa aprobación del informe que al respecto presente el 
CONTRATISTA. Máximo 10 días hábiles para expedir dicha certificación. 

- Demás documentos requeridos por la Personería.  
 
El Contratista deberá informar a la Personería, la cuenta bancaria (corriente o de ahorros), 
abierta a su nombre, en la cual le serán consignados o transferidos electrónicamente, los 
pagos que por este concepto le efectúe la Personería. 
 

6. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 
 
6.1. EN RELACIÓN CON EL PROPONENTE 
 
Serán inadmisibles o inelegibles, y no se incluirán en el orden de elegibilidad, las 
propuestas que se encuentren incursas en una o varias de las siguientes situaciones, o 
en las restantes causales de inadmisibilidad o rechazo que aparezcan en la INVITACIÓN; 
entre otras: 
 

a) Cuando, sin perjuicio de la posibilidad de saneamiento prevista en la INVITACIÓN, 
la propuesta no cumpla con uno o varios de los REQUISITOS GENERALES Y/O 
ESPECÍFICOS DE ADMISIBILIDAD, de orden jurídico o económico. 

 
b) Cuando la propuesta: i) se presente en forma subordinada al cumplimiento de 

cualquier condición ó modalidad; ii) sea extemporánea, iii) se presente en un lugar 
diferente al indicado en la INVITACIÓN, o iv) sea parcial. 

 
c) Cuando el Proponente o alguno de sus integrantes se encuentre en una o varias 

de las siguientes situaciones: Estar incurso en alguna de las causales de 
inhabilidad o incompatibilidad previstas en la ley; tenga un conflicto de interés de 
origen legal o contractual; o no se encuentre en situación de cumplimiento por 
concepto de pago de giros y aportes al Sistema de Seguridad Social y 
parafiscales. 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

d) Cuando el Proponente, o alguno de sus integrantes sea una persona jurídica 
incursa en una causal de disolución no enervada antes del Cierre de la selección 
o que se encuentre en liquidación a dicha fecha. 

 
e) Cuando el Proponente, de manera expresa, indique que no cumple con un 

requisito mínimo o que no aporta un documento cuya ausencia es calificada como 
insubsanable por la ley o que su propuesta se encuentra condicionada. 

 
f) Cuando la propuesta no se ajuste a los aspectos esenciales de la contratación o 

no cumpla con las especificaciones técnicas solicitadas. 
 

g) Cuando la propuesta esté incompleta o cuando contenga defectos que no sean 
subsanables, de acuerdo con lo previsto al respecto en la invitación. 

 
h) Cuando la información consignada en los documentos que integran la propuesta 

no sea veraz, esto es, no corresponda a la realidad. 
 

i) Las demás establecidas en la presente invitación. 
 
7. LIMITACION A MIPYME. 
 
De conformidad con lo establecido en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto Único 
Reglamentario No. 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, la limitación 
a mipymes operará de la siguiente manera:  
  
Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación 
con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de 
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el 
efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar 
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de 
su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades 
Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes 
por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, 
o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de 
Contratación. 
 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo 
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
 
PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que 
tengan la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas 
en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo.”  
 
8. LUGAR DE CONSULTA DE LAS CONDICIONES DE LA INVITACIÓN PÚBLICA.  
 
Personería Municipal de Mosquera- Cundinamarca, en el Portal Único de la Contratación 
– Sistema Electrónico para la Contratación Pública –SECOP II 
https://community.secop.gov.co/  
 
8.1. CRONOGRAMA DE LA INVITACIÓN PÚBLICA 
 
Podrá consultarse en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II 
 

https://community.secop.gov.co/


 
 

 

 

 

 
 
 

 

ACTIVIDAD LUGAR Y FECHA 

Publicación de la invitación. 
11 de septiembre de 2026 desde las 08:00 a.m., 

Página web https://community.secop.gov.co/ 
SECOP II 

Presentación de observaciones 
14 de septiembre de 2026, hasta las 5:00 p.m., 

Página web www.contratos.gov.co 

Plazo para manifestación de interés de 
limitar la convocatoria a mipymes. 

14 de septiembre de 2026 hasta las 5:00 p.m., 
Página web https://community.secop.gov.co/ 

SECOP II 

Plazo máximo para emitir respuesta a 
las observaciones y expedir adendas a 
la invitación 

15 de septiembre de 2026 Página web 
https://community.secop.gov.co/ SECOP II 

Publicación del aviso de limitación a 
mipymes o si podrá participar cualquier 
interesado 

15 de septiembre de 2026 Página web 
https://community.secop.gov.co/ SECOP II 

Cierre del proceso y entrega de 
propuestas. 

17 de septiembre de 2026 a las 10:00 am, 
Página web https://community.secop.gov.co/ 

SECOP II 

Evaluación de propuestas 
17 de septiembre de 2026 en las instalaciones 

de la Personería Municipal de Mosquera a partir 
de las 10:00 a.m. 

Publicación Traslado de la evaluación de 
propuestas y observaciones al informe 
de evaluación 

18 de septiembre de 2026 en la Página web 
https://community.secop.gov.co/ SECOP II 

Respuestas a las observaciones 
presentadas al informe de evaluación. 

21 de septiembre de 2026 en la Página web 
https://community.secop.gov.co/ SECOP II 

Aceptación de oferta y adjudicación. 
22 de septiembre de 2026, en la Página web 
https://community.secop.gov.co/ SECOP II 

 
Nota: Cualquier modificación al cronograma, derivado de aspectos como la presentación 
de un número significativo de observaciones a la invitacion publica, que amerite un 
estudio riguroso por parte del comité de contrataciones, o porque el número de 
propuestas es igualmente importante que requiera de mayor tiempo para su evaluación, 
se debe realizar a través de adendas que se publicarán en el Portal Único de 
Contratación a través del Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II., 
en la cual se debe reformular nuevamente el cronograma restante. 
 
9.  LUGAR DE RECIBO DE LAS OFERTAS  
 
de la Contratación Pública SECOP II, al cual se puede acceder a través de la dirección 
electrónica https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index.  
 
No se admiten ofertas enviadas por correo electrónico o presentadas por medios 
diferentes al señalado en el presente anexo, con excepción de las circunstancias 
establecidas en el PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DE SECOP II.  
 
Los Proponentes deben presentar sus ofertas por medio del botón establecido para ello 
dentro de SECOP II, con los formatos contenidos, en la fecha establecida en el 
Cronograma, y acompañadas de los documentos solicitados en esta sección.  
 
El caso de indisponibilidad total del SECOP II o en caso de que no se encuentra habilitado 
el botón para el envío de mensajes públicos, el canal que dispondrá la Entidad para la 
comunicación con los interesados u oferentes del proceso, será a través de la página web 
 
10. REQUISITOS HABILITANTES 
 
A continuación, la Personería Municipal de Mosquera- Cundinamarca, establece los 
requisitos habilitantes para participar en esta invitación pública: 
 
Carta de presentación de la propuesta: En la que se indique el precio ofrecido y en la 
que se afirme bajo la gravedad del juramento, que el representante legal de la persona 

https://community.secop.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index


 
 

 

 

 

 
 
 

 

jurídica no se encuentra incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad para 
contratar con el Estado, de conformidad con la ley. 
 
En el caso de personas jurídicas, deberán anexar la autorización para firmar contratos.  
 
Documento de constitución de consorcio o Unión Temporal: cuando se presente en 
cualquiera de estas formas. 
 
Fotocopia de la cédula de ciudadanía: del representante legal de la persona jurídica, 
del consorcio o la unión temporal cuando se presente en cualquiera de dichas formas. 
 
Constancia de afiliación al sistema de seguridad social en salud y pensiones: 
Certificado de pago de aportes fiscales y parafiscales (art. 50 ley 789/2002), en caso de 
que el proponente esté obligado a ello. 
 
Cámara de comercio: el proponente deberá presentar cámara de comercio no mayor a 
30 días de expedición contados a partir del cierre de la invitación pública, en el cual se 
verificará que dentro del objeto social tenga una actividad relacionada con el objeto 
contractual.   
 
Rut: del proponente o del representante legal del consorcio, unión temporal o persona 
jurídica o natural, cuando se presente en cualquiera de dichas formas. 
 
Certificación de la Superintendencia Financiera: Vigente y con validez no mayor a 30 
días, que acredita estar debidamente autorizados por la Superintendencia Financiera de 
Colombia para desarrollar la actividad aseguradora en el país.  

Certificado REDAM: Con fundamento en la Ley 2097 de 2021, el representante legal de 
la persona jurídica singular, así como el de cada uno de los miembros del consorcio o 
unión temporal, deberá aportar el documento mediante el cual el Ministerio de 
Tecnologías de la Información y las Comunicaciones – MINTIC certifica que no se 
encuentra inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Moroso - REDAM, a la fecha 
de cierre del presente proceso de selección. 

Propuesta económica: la cual debe constatar el presupuesto detallado según anexo. 
 

Certificación del representante legal, para el caso de micro, pequeñas y medianas 
empresas  

Para efecto de la aplicación de los criterios diferenciales relacionado con las Mipymes, el 
oferente acreditará su condición de Mipyme con la presentación de certificación 
(FORMATO No. 2) suscrita por el representante legal de la persona jurídica y el revisor 
fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y contador público, 
según corresponda, acompañada de copia del certificado de existencia y representación 
legal. 

Compromiso de la Compañía. El oferente debe certificar que está en capacidad de 
constituir las pólizas de cumplimiento que requiera la Personería, en el ejercicio habitual 
de su función, es de anotar que es de vital importancia la expedición de pólizas para los 
Contratos Interadministrativos y otros, los cuales constituyen una importante fuente de 
recursos de la Personería. 

Queda expresamente convenido y acordado entre las partes que en caso de resultar 
favorecida la propuesta, la Aseguradora expedirá las Garantías Únicas de Cumplimiento 
a favor de Entidades Estatales por los convenios o contratos interadministrativos que 
llegare a celebrar la Personería, así mismo las pólizas de responsabilidad civil 
extracontractual derivadas de dichos contratos. Las garantías y las pólizas de 
responsabilidad civil extracontractual, de acuerdo con lo contemplado en el Decreto 1082 
de 2015.  

Se aclara que las pólizas de cumplimento se expedirán siempre y cuando sean 
entregados todos los documentos que respalden la póliza como pagaré, certificado de 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

disponibilidad presupuestal, Balances y estados financieros actualizados al corte del 31 
de diciembre de 2025, o a la vigencia fiscal que corresponda y los demás necesarios 
según sea el caso, conforme con las políticas de suscripción de cada aseguradora.  
Por esta razón hoy no se puede facilitar información de convenios ni montos ni objetos, 
por cuanto es el trabajo que se está realizando a fin de lograr recursos para el desarrollo 
de los proyectos en la Personería. 

INFORMACIÓN QUE SERÁ VALIDADA POR LA PERSONERÍA 

Verificación de antecedentes fiscales: La Personería generará la consulta y obtendrá 
el documento mediante el cual la Contraloría General de la República certifica que se ha 
consultado el Sistema de Información del Boletín de Responsables Fiscales 'SIBOR'; y 
verificará que la persona jurídica, unión temporal o consorcio, así como de su 
representante legal, no se encuentran reportados como responsables fiscales a la fecha 
de cierre del presente proceso de selección. 

Verificación de antecedentes disciplinarios: De conformidad con la Ley 1238 del 24 
de julio de 2008, la Personería generará la consulta y obtendrá el documento mediante el 
cual la Procuraduría General de la Nación certifica que se ha consultado el Sistema de 
Información de Registro de Sanciones e Inhabilidades (SIRI); y verificará que la persona 
jurídica, unión temporal o consorcio, así como de su representante legal, no registran 
sanciones ni inhabilidades vigentes a la fecha de cierre del presente proceso de 
selección. 

Verificación del certificado de antecedentes judiciales de la policía nacional: La 
Personería accederá a la consulta en línea de Antecedentes Penales y Requerimientos 
Judiciales de la página de la Policía Nacional de Colombia y verificará que la persona 
jurídica, unión temporal o consorcio, así como de su representante legal; no tienen 
asuntos pendientes con las autoridades judiciales a la fecha de cierre del presente 
proceso de selección. 

Certificado de medidas correctivas: Conforme con lo dispuesto en el artículo 183 de la 
Ley 1801 de 2016 Código Nacional de Policía y Convivencia, la Personería consultará el 
portal de servicios al ciudadano PSC de la Policía Nacional de Colombia y verificará que 
la persona jurídica, unión temporal o consorcio, así como su representante legal, no tiene 
medidas correctivas pendientes por cumplir a la fecha de cierre del presente proceso de 
selección. 

REQUISITOS TÉCNICOS 

Se deberá anexar una propuesta técnica con:  

 Diligenciamiento del anexo No. 7 con base en la información del anexo No. 1  

11. EXPERIENCIA MÍNIMA EXIGIDA 
 
El proponente debe acreditar haber iniciado y terminado en el territorio colombiano como 
mínimo dos (2) contratos relacionados con dos (2) de los ramos a contratar cuyos valores 
sumados sean iguales o superiores al 100% del valor del presupuesto oficial de este 
proceso. El contrato debió ser ejecutado directamente por la compañía de seguros 
proponente, sin reexpediciones ni intermediaciones de ninguna clase. 

Para tal efecto el proponente deberá aportar los documentos soporte idóneo. 

A fin de que se consideren idóneos, los documentos soporte que acrediten la ejecución 
de contratos deben permitir verificar, como mínimo, los siguientes datos: 

a) Nombre del contratante. 
b) Razón social o nombre de quien ejecutó el contrato. 
c) Objeto y/o alcance del contrato. 
d) Valor del contrato. 
e) Fecha de inicio y fecha de terminación. 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

f) La demás información que en los Datos de la Invitación se indiquen de manera 
expresa que debe obrar en la documentación soporte. 

g) Para el caso de que se acredite experiencia obtenida en alguna de las formas de 
asociación, el documento que la acredite deberá contener los respectivos 
porcentajes de participación. 

 
Para tales efectos será aceptable cualquiera de los siguientes documentos: 
 

 Certificaciones expedidas por la entidad contratante ó 

 Copia total de los contratos junto con su acta de liquidación o de recibo final. 
 
Cuando la experiencia acreditada provenga de entidades públicas, las certificaciones y 
demás documentos aportados para acreditar la experiencia válidamente deberán venir 
debidamente suscritos por los funcionarios públicos competentes según corresponda. 
 
Cuando se acredite experiencia proveniente de contratos ejecutados con personas de 
derecho privado, se deberá adjuntar siempre copia del contrato y la respectiva 
certificación de cumplimiento debidamente suscrita por el contratante o su representante 
legal según corresponda. 
 
En el caso de oferentes que participen en la modalidad de consorcio o unión temporal, la 
experiencia solicitada se obtendrá de la sumatoria de la experiencia acreditada por cada 
uno de los integrantes siempre y cuando se solicite más de un contrato. 

La experiencia obtenida en virtud de consorcios o uniones temporales se tendrá en cuenta 
de acuerdo con el porcentaje de participación señalado en la certificación correspondiente 

Para efectos de realizar la conversión del valor de los contratos en SMLMV, se tendrán 
en cuenta el valor de los salarios para la época de terminación de estos. Cuando exista 
acta de recibo final y de liquidación con fechas diferentes, se realizará el cálculo con la 
fecha de la liquidación. 

12. CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y ADJUDICACIÓN 
 
Una vez verificado por parte del Comité de Contratación de la Personería Municipal de 
Mosquera- Cundinamarca, verificará que los proponentes cumplan con los requisitos 
habilitantes establecidos en el numeral anterior, el mismo Comité procederá al día 
siguiente del cierre de la convocatoria pública a efectuar la evaluación de las propuestas, 
teniendo en cuenta los criterios que se enumeran a continuación, de acuerdo con su 
respectiva ponderación y con base en ello se establecerá un orden de elegibilidad. 
 
Como factor de selección para la escogencia de la oferta más favorable, la entidad tendrá 
en cuenta la propuesta con menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones 
exigidas en el literal c) del Artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y artículo 2.2.1.2.1.5.2. del 
Decreto 1082 de 2015 (Modificada por el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021). 
 
Oferta Económica: Deberá cumplir y diligenciar el formato del presente documento.  
 
Al respecto cabe mencionar que la evaluación de la oferta se realizará de conformidad 
con lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.1.5.2 de Decreto 1082 de 2015, modificado por 
el Decreto 1860 de 2021, de la siguiente manera: 
 
“5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor 
precio cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal 
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo 
mejor precio, y así sucesivamente.  
 
Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades Estatales 
para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo 
cual establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir los documentos 
subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el 
traslado del informe de evaluación.” 
 
Para lo anterior deberá cumplir y acreditar los requisitos habilitantes. 
 
13.  CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
Si una vez aplicadas las fórmulas de evaluación previstas anteriormente, dos o más 
propuestas presenten empate por ofrecer un precio igual, la entidad adjudicará el proceso 
de conformidad con lo establecido en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme con 
los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015, 
adicionado por el Decreto 1860 de 2021, de acuerdo con cada uno de los numerales, de 
forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al proponente favorecido. 
 
En concordancia con lo anterior se establece como medios de desempate para el 
presente proceso los siguientes: 
 

FACTOR DESEMPATE FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios 
nacionales frente a la oferta de bienes o 
servicios extranjeros. 

A.    BIENES. 

Inscripción en el Registro de productor de bienes 
nacionales (RPBN). Este es un instrumento mediante el 
cual el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo recopila 
información (base de datos) sobre la producción de bienes 
existentes en el país. La preferencia de oferta se concederá 
al proponente que cuenta con el respectivo RPBN para los 
bienes que ofrece.  

B.    SERVICIOS 

Para el caso de personas jurídicas se considera que el 
servicio es nacional si es prestado por una persona 
constituida en Colombia, lo cual se verificará con el 
certificado de existencia y representación legal. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de 
familia, mujeres víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente; o, la 
de un proponente plural constituido por 
mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas 
de violencia intrafamiliar y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente. 

Certificación expedida por el representante legal o el revisor 
fiscal cuando este exista en la cual se indique: i) Que dentro 
de la composición de la sociedad o que los miembros y/o 
asociados y/o afiliados de la persona jurídica sin ánimo de 
lucro, se cuenta con participación de mujeres que ostentan 
la condición especial (Cabeza de Familia – Victima de la 
Violencia). ii) Identificación de las Mujeres, indicando 
número de cuotas sociales, acciones que poseen, o el 
alcance o condición de su participación para el caso de las 
personas jurídicas sin ánimo de lucro. iii) Indicación del 
número total de cuotas sociales o acciones de la respectiva 
sociedad o la composición para el caso de otras figuras 
asociativas del derecho privado (Número de asociados – 
Número de afiliados – Integrantes etc.). 2. La declaración 
ante notario o providencia que establece la medida 
protección, según la condición a acreditar, de la o las 
mujeres que hacen parte de las personas jurídicas 
proponentes.  

Cuando se trate de proponentes plurales, se observarán los 
mismos requisitos respecto de cada uno sus integrantes 
respectivamente. Nota: La participación mayoritaria para el 
caso de las sociedades comerciales, se calcula de acuerdo 
con el número acciones (en las sociedades por acciones) o 
por la utilidad proveniente de la participación social. 

Para el caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro, 
se calcula a partir del porcentaje de mujeres vinculadas a la 
persona jurídica respecto al número total de personas que 
la conforman (Miembros, asociados, afiliados etc., según su 
naturaleza.) 

3. Preferir la propuesta presentada por el 
oferente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el 
diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad a la que se refiere 
la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada 
por un proponente plural, el integrante del 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN LA 
INVITACIÓN O SU EQUIVALENTE.  

1. Certificación suscrita por el representante legal o el 
revisor fiscal, según corresponda, en el cual certifique el 
número total de trabajadores vinculados a la planta de 
personal del proponente o sus integrantes a la fecha de 
cierre del proceso de selección. 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

FACTOR DESEMPATE FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN 

oferente que acredite que el diez por ciento 
(10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad en los términos del presente 
numeral, debe tener una participación de por 
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura y aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta. Con sujeción a lo 
dispuesto en el decreto 287 de 2026. 

2. Certificado expedido por el Ministerio de Trabajo en el 
cual se indique el número de personas vinculadas con 
discapacidad, el cual deberá estar vigente a la fecha de 
cierre del proceso de selección. 

4. Preferir la propuesta presentada por el 
oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean 
beneficiarios de la pensión de vejez, familiar 
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de edad de pensión establecido en 
la Ley 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN LA 
INVITACIÓN O SU EQUIVALENTE. 

1. Certificación suscrita por el representante legal o el 
revisor fiscal, según corresponda, en donde se indique: i) 
El número total de personas mayores vinculadas 
directamente por el proponente mediante contrato de 
prestación de servicios o de trabajo a la fecha de cierre del 
proceso de selección. ii) El número de trabajadores y/o de 
prestadores de servicios vinculados, mayores que no sean 
beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de 
pensión.  

2. Declaración escrita de la persona mayor trabajador o 
vinculada al proponente, en la cual indique que no es 
beneficiario de pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que ya ha cumplido el requisito de edad 
establecido en la ley (57 y 62 años para mujeres y hombres 
respectivamente) junto con la copia de la cédula de 
ciudadanía. 

5. Preferir la propuesta presentada por el 
oferente que acredite, en las condiciones 
establecidas en la ley, que por lo menos diez 
por ciento (10%) de su nómina pertenece a 
población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 

SOLICITUD EN LA INVITACIÓN O SU EQUIVALENTE - 
PRUEBA DE LA CONDICIÓN. Certificaciones de auto 
reconocimiento expedidas por la dependencia competente 
del Ministerio del Interior. (Es el Ministerio del Interior la 
autoridad encargada de certificar la pertenencia a las 
poblaciones indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rom o gitanas.)  

SOLICITUD EN LA INVITACIÓN O SU EQUIVALENTE.  

1. Certificación suscrita por el representante legal o el 
revisor fiscal, según corresponda, en donde se indique: i) El 
número total de trabajadores vinculados a su planta de 
personal a la fecha de cierre del proceso. b) El número de 
dichos trabajadores que pertenezcan a población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, rom o gitanas. 2. 
Certificación de auto reconocimiento de cada uno de los 
trabajadores con los que se pretende acreditar el requisito. 

6. Preferir la propuesta de personas en 
proceso de reintegración o reincorporación o 
de la persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por personas en 
proceso de reincorporación, y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente. 

Esta condición se acredita con la respectiva certificación 
expedida por la Agencia Para la Reincorporación y la 
Normalización –ARN– que los reconoce como tales.  

1. Certificación expedida por el representante legal o el 
revisor fiscal cuando este exista en la cual se indique: i) Que 
dentro de la composición de la sociedad o que los miembros 
y/o asociados y/o afiliados de la persona jurídica sin ánimo 
de lucro, se cuenta con participación de personas en 
proceso de reintegración o reincorporación. ii) Identificación 
de estas personas, indicando número de cuotas sociales, 
acciones que poseen o el alcance o condición de su 
participación para el caso de las personas jurídicas sin 
ánimo de lucro. iii) Indicación del número total de cuotas 
sociales o acciones de la respectiva sociedad o la 
composición para el caso de otras figuras asociativas del 
derecho privado (Número de asociados – Número de 
afiliados – Integrantes etc.)  

2. La Certificación expedida por la Agencia Para la 
Reincorporación y la Normalización de las personas en 
proceso de reintegración o reincorporación que hacen parte 
de las personas jurídicas proponentes con una fecha de 
expedición no mayor a tres (3) meses a la fecha de cierre 
del proceso. Cuando se trate de proponentes plurales, se 
observarán los mismos requisitos respecto de cada uno sus 
integrantes respectivamente. Nota: La participación 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

FACTOR DESEMPATE FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN 

mayoritaria para el caso de las sociedades comerciales, se 
calcula de acuerdo con el número acciones (en las 
sociedades por acciones) o por la utilidad proveniente de la 
participación social (Sociedades Personales). Para el caso 
de las personas jurídicas sin ánimo de lucro, se calcula 
partir del porcentaje de personas en proceso de 
reintegración o reincorporación que hacen parte de la 
persona jurídica respecto al número total de personas que 
la conforman (Miembros, asociados, afiliados etc. según su 
naturaleza) 

7. Preferir la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una madre cabeza 
de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o una 
persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente, y, que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%) en el proponente plural; (b) 
la madre cabeza de familia, la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, o 
la persona jurídica aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y (c) ni la madre 
cabeza de familia o persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona 
jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, 
socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural. 

Acreditar de acuerdo con la forma descrita para el caso de 
madres cabeza de familia y personas en proceso de 
reintegración o reincorporación. 

8. Preferir la oferta presentada por una 
Mipyme o cooperativas o asociaciones 
mutuales; o un proponente plural constituido 
por Mipymes, cooperativas o asociaciones 
mutuales 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN LA 
INVITACIÓN O SU EQUIVALENTE MIPYMES 
 
En virtud del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 
2015, se establece que las Mipymes deben acreditar su 
condición, presentando un certificado expedido por el 
representante legal y el revisor fiscal-siempre y cuando 
estén obligadas a tener uno o el contador de la empresa 
donde conste que la misma tiene el tamaño empresarial 
establecido de acuerdo con la ley. COOPERATIVAS O 
ASOCIACIONES MUTUALES Certificado de existencia y 
representación legal. 

9. Preferir la oferta presentada por el 
proponente plural constituido por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN LA 
INVITACIÓN O SU EQUIVALENTE MIPYMES   
 
En virtud del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 
2015, se establece que las Mipymes deben acreditar su 
condición de tal, presentando un certificado expedido por el 
representante legal y el revisor fiscal-siempre y cuando 
estén obligadas a tener uno- o el contador de la empresa 
donde conste que la misma tiene el tamaño empresarial 
establecido de acuerdo con la ley. COOPERATIVAS O 
ASOCIACIONES MUTUALES Certificado de existencia y 
representación legal. 

10. Preferir al oferente que acredite de 
acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte a 31 de 
diciembre del año anterior, por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos 
realizados a MIPYMES, cooperativas o 
asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, realizados durante 
el año anterior; o, la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual que tenga 
una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual aporte 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN LA 
INVITACIÓN O SU EQUIVALENTE 
 
1. Estados Financieros del año inmediatamente anterior- 
(Balance - Estado de resultados con sus respectivas notas 
y debidamente certificados y dictaminados cuando 
corresponda.  
 
2.Certificación suscrita por el contador público que prepara 
los estados financieros y por el revisor fiscal - en caso de 
contar con el - en la que se indique que del total de los 
pagos realizados por el ente económico, con corte 31 de 
diciembre del año anterior, mínimo un 25% corresponden a 
proveeduría a MIPYMES, cooperativas o asociaciones 
mutuales.  



 
 

 

 

 

 
 
 

 

FACTOR DESEMPATE FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN 

MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni 
sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas 
de los miembros del proponente plural 

11. Preferir las empresas reconocidas y 
establecidas como Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del 
segmento MIPYMES. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN LA 
INVITACIÓN O SU EQUIVALENTE 
 
Dicha situación se acredita con el certificado de existencia 
y representación legal de la sociedad, en el que conste que 
reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018. 

12. Utilizar un método aleatorio para 
seleccionar el oferente, método que deberá 
haber sido previsto previamente en los 
documentos del proceso. 

El método que se utilizara para el presente proceso 
corresponderá al de balota, el proponente que saque la 
balota con mayor número será el adjudicatario.  

 
Nota: Si una vez agotados los factores de desempate persiste el empate entre dos o más 
ofertas, Personería Municipal de Mosquera, utilizará como método aleatorio, un sorteo 
mediante el sistema de balotas, el cual se efectuará entre los proponentes empatados en 
reunión virtual, así: 
 
1. Se leerán en voz alta las ofertas que resultaron empatadas. 
2. Se hará girar la balotera para asignar a cada oferta empatada el número con el cual 

participará en el sorteo. 
3. Concluida la asignación de los números de participación, se introducirán en la balotera 

únicamente las balotas correspondientes a los números asignados a las ofertas 
empatadas, se hará girar la balotera y se extraerá una (1) balota. 

4. El proponente cuyo número coincida con la balota extraída será el oferente 
seleccionado. 

 
LA OMISIÓN DE LA INFORMACIÓN REQUERIDA PARA APLICAR LOS CRITERIOS 
DE DESEMPATE, NO SERÁ SUBSANABLE POR SER CRITERIO DE DESEMPATE, 
EN TODO CASO, LA NO PRESENTACIÓN GENERARÁ LA INAPLICACIÓN DEL 
CRITERIO CORRESPONDIENTE. 
 
14. TRASLADO DE LA EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS:    
 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 85 numeral 5 del Decreto 1510  de 2013, 
compilado en el decreto 1082 de 2015, al día siguiente de realizada la verificación de los 
requisitos habilitantes y la respectiva evaluación por parte del Comité de Contrataciones 
de la Personería Municipal de Mosquera- Cundinamarca, se publicará su resultado en el 
Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II, por el término de un (1) día 
para que los proponentes presenten las observaciones que a bien tengan. 
 
15. RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES DEL INFORME DE EVALUACIÓN  
 
En caso de que se presenten observaciones al informe de evaluación, el Comité de 
Contratación de la Personería Municipal de Mosquera- Cundinamarca, las resolverá de 
inmediato o en su defecto publicará una adenda ampliada el plazo para el efecto y se al 
día siguiente de recibidas las observaciones se publicará la respuesta, simultáneamente 
con la comunicación de aceptación de la oferta. 
 
16. ADJUDICACIÓN EN CASO DE LA PRESENTACIÓN DE UNA SOLA OFERTA 
 
En caso de que solamente se presente una propuesta dentro de la presente invitación 
pública, el Comité Evaluador procederá a realizar la verificación jurídica de la oferta para 
determinar si cumple con todos los requisitos exigidos por la entidad en cuanto a la 
documentación exigida y si ello es así y además se ajusta al presupuesto oficial definido 
para el servicio que se pretende contratar, prescindirá de la evaluación de la misma, es 
decir, no se le otorgará puntaje alguno y se recomendará la adjudicación del contrato a la 
persona jurídica oferente, siempre y cuando cumpla con todos los requisitos definidos en 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

este documento, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 85 del Decreto 1510 de 
2013 compilado en el Decreto 1082 de 2015. 
 
17.  DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONVOCATORIA PÚBLICA 
 
En caso de que ninguna de las propuestas presentadas dentro de la presente invitación 
pública, cumpla con los requisitos exigidos en este documento, la Personería Municipal 
de Mosquera- Cundinamarca, procederá a declararla desierta, mediante acto 
administrativo motivado, el cual será susceptible del recurso de reposición y si persiste la 
necesidad de contratar, abrirá una nueva convocatoria, previa revisión de los factores que 
impidieron la selección objetiva del contratista. 
 
18. APERTURA DE LA CONVOCATORIA PÚBLICA 
 
Para dar cumplimiento a lo establecido en el decreto 1082 de 2015, con la suscripción de 
la presente invitación por parte del representante legal de la Personería Municipal de 
Mosquera- Cundinamarca, se dispone la apertura del presente proceso contractual, El 
catorce (14) de septiembre de 2026. 
 
19. GARANTÍAS: 
 
El artículo 2.2.1.2.1.5.5. del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el artículo 2º del 
Decreto 1860 de 2021 establece: “La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantías en 
el proceso de selección de mínima cuantía”. 
 
Respecto lo anterior LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE MOSQUERA, ha efectuado un 
análisis minucioso del presente proceso de contratación evaluando entre otros aspectos, 
su cuantía, su naturaleza, la forma de pago que contempla que este se realizará una vez 
se entreguen a satisfacción las pólizas requeridas por la entidad, y adicionalmente, de 
manera consuetudinaria la probabilidad de que la Entidad sufra un perjuicio por un posible 
incumplimiento del contratista es extraña e improbable;  por ende,  se considera que no 
se hace necesario la constitución de una póliza para amparar riesgos contractuales, 
estableciendo que el presente proceso de selección se encontrará exento de garantías. 
 
20. SUPERVISIÓN: 

 
La supervisión será ejercida por el Señor Personero Municipal. 
 
21. PUBLICACIÓN DE LOS DOCUMENTOS DE ESTA CONVOCATORIA 
 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, La Personería de 
Mosquera, publicará los documentos referentes al presente proceso de contratación, en 
el Portal Único de la Contratación – Sistema Electrónico para la Contratación Pública –
SECOP II. 
 
22. ACUERDOS COMERCIALES 
 
Atendiendo lo dispuesto en el numeral 8 del artículo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 
2015, es pertinente indicar que la presente contratación no se encuentra cobijada por 
ningún Acuerdo Comercial, teniendo en cuenta que los seguros deben ser contratados 
con compañías de seguros debidamente autorizadas por la Superintendencia Financiera 
de Colombia.   
 
Lo anterior, como quiera que la Constitución Política de Colombia en su artículo 335 
establece que la actividad aseguradora en Colombia es de interés público razón por la 
cual solo puede ser ejercida en el país previa autorización del Estado; situación precisada 
por el Decreto 663 de 1993 que en sus Artículos 39 y 108, numeral 3º, estipula que 
cualquier persona que desee desarrollar el negocio de los seguros en Colombia debe 
contar con la autorización previa de la Superintendencia Financiera de Colombia, por 
tanto, para desarrollar la actividad aseguradora en Colombia debe constituirse en el país 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

una entidad bajo la forma de sociedad anónima mercantil o asociación cooperativa, una 
vez obtenida la autorización expresa.   
 
Esto significa que las entidades aseguradoras extranjeras no pueden operar ni contratar 
directamente seguros en Colombia; para ello deben constituir una entidad filial en el país 
de acuerdo con lo dispuesto en la Constitución y la Ley.   
 
Excepcionalmente, los residentes colombianos pueden tomar seguros en el exterior para 
sus riesgos personales cuando se encuentran temporalmente fuera del país o con 
autorización previa de la Superintendencia Financiera de Colombia (SFC) por razones de 
interés público, para el caso de riesgos respecto de los bienes situados o matriculados 
en el país.    
 
En este sentido, las entidades del exterior no pueden promocionar productos o servicios 
de seguros en Colombia, ni a residentes colombianos (distintos de reaseguros), y estos 
no pueden contratar seguros con tales entidades, so pena de que el contrato no pueda 
ser ejecutado en Colombia, además de las sanciones que puede imponer la SFC a los 
tomadores del seguro y a las entidades extranjeras que ofrezcan estos servicios sin la 
autorización requerida. 
 
 
Atentamente, 

 
 
 
 
 
 
 

ORIGINAL FIRMADO 
OSCAR DAVID MORALES LÓPEZ  

Personero Municipal  

 
 

 

 
 

Reviso: Fernando Quimbaya García. 
Asesor Jurídico Externo.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

ANEXO No. 1. 

CONDICIONES GENERALES  

 
RELACION DE COBERTURAS SOLICITADAS Y DE LOS BIENES A   ASEGURAR 
VALORES ASEGURADOS: Los valores asegurados serán suministrados en forma global por 
categoría de activos   

 Póliza de Daños Materiales Combinados – TODO RIESGO DAÑO MATERIAL (Incendio, 
Sustracción, Sustracción Todo Riesgo, Corriente débil equipos móviles y portátiles,) 

 Póliza de Responsabilidad Civil Extracontractual 

 Póliza de Manejo Global Oficial 

 bolsa para inclusiones de nuevos bienes y/o la expedición de pólizas de garantía de 
cumplimiento por contratos y/o convenios interadministrativos y las demás que llegue 
a requerir la Personería de Mosquera   

 
NOTA: LOS AMPAROS Y/O CLAUSULAS CUYOS TEXTOS Y SUB-LIMITES QUE NO 
ESTÉN DEFINIDOS EN EL PRESENTE ANEXO, OPERAN SEGÚN CLAUSULADO 
COMPAÑÍA DE SEGUROS. 
 
LOS AMPAROS AUTOMÁTICOS SOLICITADOS EN CADA UNO DE LOS RAMOS, SON 
CON COBRO DE PRIMA ADICIONAL. 
 
LAS ADQUISICIONES DE LA ENTIDAD SERÁN CON CARGO A LA BOLSA DE 
INCLUSIONES HASTA AGOTAR EL PRESUPUESTO INDICADO EN LA MISMA Y A LAS 
ADICIONES QUE TOCARE HACER AL CONTRATO Y CON COBRO DE PRIMA A 
PRORRATA AL VENCIMIENTO DE LA VIGENCIA DEL PROGRAMA DE SEGUROS. 
 
 

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS: 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: 

El oferente deberá presentar una propuesta para el amparo de los bienes e intereses 
patrimoniales de LA PERSONERIA MUNICIPAL DE MOSQUERA, de tal modo que queden 
cubiertos por pólizas de seguro, con las características que se establecen a continuación y 
deberá tener en cuenta la definición de bienes que hacen parte de cada una de las pólizas 
los cuales no podrán ser modificados y deberán ser aceptados. 

ANALISIS DE COBERTURA 
RELACIÓN DE COBERTURAS SOLICITADAS 

SEGURO TODO RIESGO – POLIZA DAÑOS MATERIALES COMBINADOS 
 

ASEGURADO: PERSONERÍA MUNICIPAL DE MOSQUERA 

OBJETO DEL SEGURO: Amparar las pérdidas o daños materiales que sufran los bienes de 
propiedad de la PERSONERÍA MUNICIPAL DE MOSQUERA y aquellos que estén bajo su 
responsabilidad, tenencia, control o custodia en cualquiera de los predios, instalaciones, 
oficinas o sedes de la entidad, así como aquellos en los cuales tenga interés asegurable. 

TIPO DE COBERTURA: Todo riesgo de daño o pérdida física, por cualquier causa, 
incluyendo entre otros, Incendio, terremoto, equipo electrónico, equipos móviles y portátiles, 
sustracción con y sin violencia, hurto y hurto calificado, así como terrorismo, actos mal 
intencionados de terceros, hmaccp. Sustracción Todo Riesgo.  

NO SE ACEPTAN PROPUESTAS DE POLIZAS DE SEGUROS BAJO LA MODALIDAD DE 
RIESGOS NOMBRADOS. 

CLAUSULADO: Según compañía de seguros, debe ser Seguro Todo Riesgo. 

INTERÉS ASEGURABLE: Bienes muebles de todo tipo y descripción, de propiedad del 
asegurado y/o de propiedad de terceros por los cuales sea responsable el asegurado ubicado 
dentro y/o fuera de los predios del asegurado, y/o en predios de terceros y/o que se 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

encuentren a la intemperie y/o instalados en vehículos automotores, y los utilizados en 
desarrollo del objeto social, en Territorio Colombiano. 
 
Todos los bienes de propiedad del asegurado o aquellos en los cuales tuviese un interés 
asegurable o por los cuales sea responsable a cualquier título, tales como: edificios con todas 
sus instalaciones y anexos, sus contenidos en general, maquinaria y equipos, fijos o móviles, 
incluidos los equipos de cómputo, comunicación, video, existencias de almacén y/o bodegas, 
vehículos inmovilizados y demás bienes propios o que se encuentren bajo la custodia o 
responsabilidad de la entidad, ubicados en cualquier sitio del territorio nacional de la república 
de Colombia, consistentes principalmente pero no limitados en los siguientes: 
Descripción de bienes asegurados. 

Mejoras Locativas: Todas aquellas mejoras con que cuenten los inmuebles, incluidas las 
realizadas por el Asegurado, aún en el caso de que la misma no sea propietaria, para 
adecuarlos a sus necesidades; tales como alfombras, tapetes, cortinas, divisiones modulares, 
tapizados, enchapes y acabados de muros y pisos, mejoras eléctricas, cielos rasos, 
incluyendo las divisiones internas de que estén dotadas las edificaciones, etc. 
Muebles y enseres: Se entienden como tales, los muebles, escritorios, sillas, enseres, 
estantes y equipos de las diferentes dependencias del establecimiento asegurado, alarmas, 
sistemas de seguridad de toda clase (todos éstos no electrónicos); batería de cocina, útiles 
de escritorio y papelería, artículos decorativos y de ornamentación, planos, documentos de 
cartera, archivo en general, libros, bibliotecas, manuscritos, y en general los demás similares 
aunque no se hayan determinado específicamente, de propiedad del asegurado o por los 
cuales sea responsable, entre otros. 
Maquinaria y equipos en general: Se entiende toda maquinaria, equipos, accesorios, 
herramientas, propios y complementarios de la actividad desarrollada por el Asegurado, 
instalaciones eléctricas, de agua, de aire, de combustibles y similares que correspondan a 
maquinaria; equipos para manejo y movilización de materiales, maquinaria y equipo de 
servicio tales como aires acondicionados, transformadores, estaciones y subestaciones 
eléctricas, plantas eléctricas, calderas, compresores de aire, motobombas; equipos móviles 
para extinción de incendios; ascensores, grúas, malacates, maquinaria y equipo del casino y 
en general todo elemento correspondiente a maquinaria, herramienta y equipo, aunque no se 
haya determinado específicamente, de propiedad del asegurado o por los cuales sea 
responsable. 
Máquinas y equipos de oficina en general: Se entienden como tal, las máquinas manuales 
de escribir, sumar, calcular y protección de cheques; electrodomésticos, relojes de control de 
personal y de celaduría, alarmas, sistemas de seguridad de toda clase (todos éstos no 
electrónicos); batería de cocina, útiles de escritorio y papelería, artículos decorativos y de 
ornamentación, y los demás similares aunque no se hayan determinado específicamente, de 
propiedad del asegurado o por los cuales sea responsable. 
Equipos eléctricos y electrónicos, se entiende todos aquellos equipos y máquinas de 
oficina eléctricas o electrónicas, equipos de cómputo con todos sus accesorios y equipos 
periféricos y de soporte tales como: CPU, reguladores de voltaje, scanner, ploters, 
impresoras; circuitos cerrados de televisión CCTV y sus componentes, equipos de video, 
audio, protectores de cheques, fotocopiadoras, electrodomésticos electrónicos, equipos de 
comunicación e intercomunicación y de fax, relojes de control de personal, arcos scanners y 
equipos de detección de metales y explosivos, redes lógicas, equipos eléctricos y electrónicos 
de laboratorio, y equipos protectores para todos éstos y en general todos aquellos aparatos 
que el asegurado designe como eléctricos y electrónicos, incluyendo equipos electrónicos y/o 
procesadores de datos de la maquinaria y los equipos, que los comanden y/o controlen, 
equipo propio y complementario de la actividad desarrollada por el asegurado, aunque no se 
hayan mencionado específicamente, de su propiedad o por los cuales sea responsable. 
Elementos e inventarios ubicados en almacén y/o bodegas. Se entienden como tales, los 
elementos de consumo, devolutivos nuevos, recuperables, inservibles, papelería, útiles de 
oficina, equipos en general, repuestos y demás bienes contenidos en las diferentes 
dependencias del Asegurado, incluidas las materias primas, productos en proceso, material 
de empaque, material de consumo tales como suministros, lubricantes, aceites, gases, 
combustibles, productos terminados, elementos de almacén, tales como repuestos, 
herramientas, partes y piezas para maquinaria, dotación para empleados, muestras de los 
oferentes que envían a la entidad dentro de los procesos de contratación y suministro, entre 
otros de calzado, vestuario y similares, los cuales estén bajo responsabilidad de la entidad, y 
en general todo elemento que el Asegurado determine como existencias o elementos de 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

almacén, aunque no se hayan determinado específicamente, de su propiedad o por los cuales 
sea responsable. 
 
Los demás bienes no excluidos expresamente en las condiciones de la póliza. 
 
COBERTURAS BASICAS OBLIGATORIAS: 
 
Debe ser un seguro Todo Riesgo, el cual debe amparar todas las siguientes coberturas y las 
que la compañía en adición desee otorgar. 
 
Queda expresamente aceptado que las condiciones, coberturas y clausulas básicas para la 
cuales no se indique sublímite, operaran al 100% del valor asegurado. 
 

 Daños o perdidas por Actos mal intencionados de terceros, AMIT, Terrorismo y sabotaje 
al 100% 

 Huelga, motín, asonada, conmoción civil o popular, movimientos subversivos o en general, 
conmociones populares de cualquier clase. (HMACCP), actos mal intencionados de 
terceros, terrorismo (AMIT). Hasta 100% del valor asegurado. 

 Terremoto, erupciones volcánicas, temblores de tierra, maremoto, tsunami, o cualesquiera 
convulsiones o fenómenos de la naturaleza; si alguno o varios de estos eventos ocurren 
dentro de cualquier periodo de 72 horas consecutivas, se tendrán como un solo siniestro 
y las pérdidas o daños causados quedarán comprendidas dentro de una sola reclamación. 

 Se entienden incluidos los riesgos mencionados en el artículo 1105 del código de comercio, 
excepto guerra civil o internacional. 

 Hurto simple y calificado para todos los bienes. 

 Hundimiento de terreno, siempre y cuando sea súbito e imprevisto, sublimite $ 10.000.000 
evento/vigencia 

 Gastos adicionales sin aplicación de deducibles (los mismos forman parte del valor 
asegurado. Con un límite combinado en el agregado anual, por el 20% del valor asegurado 
total, para: 
 

• Gastos de horas extras, trabajo nocturno o en días festivos y flete expreso y 
aéreo, hasta por el 100% de los gastos demostrados. Bajo esta cobertura se amparan 
los gastos adicionales y extraordinarios por concepto de horas extras, trabajo nocturno 
o en días festivos, flete expreso y aéreo, que se incurran con motivo de una pérdida o 
daño amparado. 

• Gastos adicionales en que necesariamente incurra el asegurado como consecuencia 
de un siniestro, para continuar su normal funcionamiento u operaciones, hasta el 100% 
de los gastos demostrados. 

• Gastos y costos para la demostración del siniestro. Bajo este amparo se cubren 
los gastos en que incurra el asegurado, para la demostración de la ocurrencia y cuantía 
del siniestro y serán indemnizados bajo esta póliza, hasta el 100% de los gastos 
demostrados. 

• Gastos de Auditores, Revisores y Contadores. Bajo este amparo la Compañía 
indemnizará, los gastos en que incurra el asegurado, por pago de auditores, revisores 
y contadores que se requieran para analizar y certificar los datos extraídos de los libros 
de contabilidad y demás documentos del negocio del asegurado, al igual que 
cualesquiera otras informaciones que sean solicitadas por la compañía al asegurado, 
para la demostración de la ocurrencia y cuantía del siniestro, según lo establecido en 
esta póliza, hasta el 100% de los gastos demostrados. 

• Gastos para la preservación de bienes. Se ampara bajo la presente cobertura, los 
gastos en que incurra el asegurado para realizar remplazos temporales y/o 
provisionales o reacondicionamientos y/o reparación de los bienes asegurados 
afectados por siniestro, así como la ejecución de obras o construcciones provisionales 
o transitorias, siempre y cuando estos gastos sean requeridos para la preservación y/o 
conservación de los bienes asegurados con el fin de establecer y continuar con igual 
eficiencia, como sea posible, las operaciones del giro normal de las actividades del 
asegurado que sean afectados directamente por un evento amparado, hasta el 100% 
de los gastos demostrados 

• Pago de Honorarios Profesionales. Se otorga cobertura para amparar los honorarios 
de arquitectos, interventores, ingenieros, técnicos, consultores u otros profesionales, 
que sean razonablemente necesarios, así como los gastos de viaje y estadía que se 
requieran para la planificación, reconstrucción o reparación de los bienes asegurados, 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

a condición de que sea consecuencia de un siniestro cubierto por la póliza, hasta el 
100% de los gastos demostrados. 

 

 Los daños o pérdidas causadas por la acción de los bomberos y organismos de 
atención de desastre, así como la destrucción ordenada por actos de autoridad 
competente, con el fin de contener, disminuir la extensión o propagación del siniestro, 
hasta el 100% de los gastos demostrados, con un límite de $20.000.000 evento y agregado 
anual. 

 Reconstrucción de archivos hasta el 100% de los gastos demostrados. Se amparan los 
gastos demostrados en que incurra el asegurado, para la reproducción o reemplazo de la 
información contenida en documentos, así como la reposición de archivos propios de la 
misión de la entidad, que sean afectados por la ocurrencia de un evento amparado por la 
póliza; esta cobertura se extiende a los gastos de la trascripción y/o reconstrucción, 
incluyendo honorarios y demás gastos a que haya lugar, con límite de $10.000.000 por 
evento /y en el agregado anual. 

 Reposición o reconstrucción de software, hasta el 100% de los gastos demostrados, 
con un límite de hasta el 10% del valor total asegurado por equipo eléctrico y electrónico 
por evento y en el agregado anual. Bajo este amparo se cubren los gastos en que debe 
incurrir el asegurado para la reinstalación y/o recuperación del software, incluidas pruebas 
y ajustes, los cuales se generen como consecuencia de daños o pérdidas producidos por 
cualquier evento amparado en la póliza. Así mismos, el amparo de este seguro se extiende 
a cubrir la reposición de las licencias y/o costos en que incurra la entidad asegurada para 
reposición e instalación de programas, por pérdidas y/o daños de software ocurridos como 
consecuencia de los riesgos amparados bajo la presente póliza, siempre y cuando la 
entidad mantenga respaldo sistematizado de la información y licencias, en sitios que 
ofrezcan protección y amparado bajo la presente póliza con sublímite de $3.000.000 por 
evento. 

 Cobertura para bienes de propiedad de empleados y/o contratistas del asegurado, 
sublímite $1.000.000 evento y $5.000.000 vigencia, (excluye vehículos automotores, 
dineros, joyas, piedras preciosas y obras de arte), mientras se encuentren en los predios 
del asegurado, siempre y cuando dichos bienes personales no estén aparados en otros 
seguros. El seguro se extiende a amparar, en exceso del valor asegurado. La 
responsabilidad por la propiedad personal de un empleado no excederá del límite señalado 
para tal efecto y cualquier pérdida en su caso se ajustará con la Entidad Asegurada y se 
pagará previa autorización de ésta. 

 Portadores externos datos y reproducción de la información. Con un límite de hasta 
el 10% del valor total asegurado por equipo eléctrico y electrónico por evento y en el 
agregado anual. Se amparan los gastos, de los portadores externos de datos y los gastos 
de la reproducción o remplazo de la información contenida en cintas magnéticas, sistemas 
electrónicos de procesamiento de datos, portadores externos de datos y demás sistemas 
de almacenamiento de información, registros, archivos de contabilidad y otros, incluyendo 
el arrendamiento de oficinas, equipos y el pago de digitadores, programadores de 
sistemas, ingenieros y dibujantes, entre otros, necesarios para recopilar o reconstruir la 
información destruida, averiada o inutilizada por el siniestro. 

 Cobertura para equipos móviles y portátiles durante su movilización, incluyendo 
trayecto exterior, hasta por el valor asegurado por evento y agregado anual. La cobertura 
de la presente póliza amparar los daños materiales que sufran los equipos móviles y/o 
portátiles amparados bajo la póliza por la cobertura de equipo eléctrico y electrónico, 
mientras se encuentren o sean transportados dentro del territorio nacional y en el exterior. 

 Cobertura para títulos valores y dineros dentro y fuera de caja fuerte, por si se llega 
a requerir. 

 Amparo para bienes fuera de edificios. El seguro se extiende a cubrir los bienes, fuera 
de edificios, a la intemperie o en vehículos transportadores propios, arrendados o bajo su 
responsabilidad, siempre y cuando se hallen dentro de los predios del asegurado y cuenten 
con las características para permanecer a la intemperie. Aviso 30 días. 

 Anexo de Sustracción todo Riesgo, al no existir la relación detallada de los bienes para 
esta cobertura, esta se otorgará hasta el valor indicado.  
 
Se hace constar por medio de la presente cláusula que, no obstante lo que se diga en 
contrario en el texto de la póliza, este seguro ampara las pérdidas o daños de los bienes 
asegurados que se relacionan y especifican o hasta el límite establecido, ocasionados por 
cualquier causa o accidente en cualquier lugar, incluidos los causados por: 
 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

• Terremoto, temblor o erupción volcánica. 
• Asonada, conmoción civil o popular y huelgas. 
• Actos mal intencionados de terceros. Incluyendo sabotaje y terrorismo. 

 
Estipulación especial: Queda convenido que en caso de que cualquier bien asegurado por 
esta cláusula, se componga de un par o de un juego de  artículos, la responsabilidad de la 
compañía, en caso de pérdida de uno o más de sus componentes por uno de los riesgos 
amparados por este seguro no excederá del valor que tenga dicho componente o 
componentes perdidos, sin consultar ningún mayor valor especial que pudiera tener como 
parte del par o juego de artículos; ni excederá tampoco de la parte proporcional  que presenta 
dicho componente o componentes del valor asegurado sobre el par o juego de artículos. 
 
CLÁUSULAS BÁSICAS OBLIGATORIAS: 

 Amparo automático para equipos remplazados temporalmente. Límite hasta el 15% 
del valor total asegurado por Maquinarias y equipos cubiertos en la categoría de Rotura de 
Maquinaria y Equipo Eléctrico y Electrónico - Corriente Débil y Equipos Móviles y Portátiles, 
por evento y en el agregado anual. Queda expresamente acordado que la cobertura de la 
póliza se extiende a amparar los equipos que sean instalados temporalmente en remplazo 
de los asegurados inicialmente bajo la póliza, mientras que dure el período de 
reacondicionamiento, revisión, mantenimiento y fines similares. Así mismo, se cubren 
automáticamente los nuevos equipos que sean instalados para reponer o remplazar los 
asegurados bajo la póliza, desde el momento en que sean recibidos por el asegurado. 
Aviso 60 días 

 Ampliación aviso siniestro 60 días y 10 días para AMIT-HMACCP y Terrorismo. No 
obstante, lo indicado en el artículo 1075 del código de comercio, el asegurado podrá 
presentar el aviso de siniestro dentro de los 60 y 10 para AMIT-HMACC y Terrorismo días 
siguientes a la fecha que haya tenido conocimiento de este. 

 Anticipo de indemnizaciones hasta el 50%. (Siempre y cuando se demuestre la 
ocurrencia y cuantía de la pérdida). Queda expresamente acordado que, a petición escrita 
del Asegurado, la aseguradora anticipará pagos sobre el valor de cualquier reclamo, con 
base en el valor de la estimación preliminar de la pérdida recomendada por el ajustador, 
para adelantar la reparación, reposición o reemplazo de los bienes asegurados. En el caso 
de que no haya nombramiento de ajustador, el anticipo se liquidara con base en la 
valoración de la cuantía de la pérdida amparada, acreditada por el Asegurado mediante 
cotización de esta. 

En caso de que el anticipo o suma de anticipos que la compañía adelante al asegurado 
llegare a exceder la suma total indemnizable a que tenga derecho, éste se compromete a 
devolver el exceso pagado. Para esta cláusula la aseguradora se compromete a efectuar 
el pago del anticipo en el plazo máximo de días hábiles, que para esta condición ofrezca 
la aseguradora, contados a partir de la fecha de solicitud de la entidad asegurada. 

 Bienes bajo cuidado, tenencia, control y custodia con aviso a 60 días, previamente 
declarados y con pago de primas. Sublímite $10.000.000 evento/vigencia. 

 Cláusula de 72 horas para los eventos de la naturaleza. Los oferentes deben 
contemplar bajo esta condición, para el caso de pérdidas a consecuencia de terremoto, 
temblor erupción, volcánica y demás eventos de la naturaleza, que sí varios de estos 
fenómenos ocurren dentro de cualquier período de 72 horas consecutivas, se tendrán 
como un solo siniestro y las pérdidas o daños que se causen deberán estar comprendidos, 
en una sola reclamación, sin exceder del total de la suma asegurada. 

 Conocimiento del riesgo: mediante la presente cláusula, el oferente acepta que la entidad 
les brinda la oportunidad para realizar la inspección durante la vigencia de la póliza de los 
bienes y riesgos a que están sujetos los mismos y el patrimonio del asegurado, razón por 
la cual se deja constancia del conocimiento y aceptación de los hechos, circunstancias y, 
en general, condiciones de estos. La compañía podrá llevar a cabo la inspección cuando 
lo juzgue pertinente. 

 Derechos sobre el salvamento. En el evento que se recobre alguna suma proveniente 
de la venta de salvamentos respecto de cualquier pérdida indemnizada por la compañía, 
el asegurado participará de tal recuperación en la suma proporción en que hubiese 
participado de la pérdida, teniendo en cuenta el deducible y el infraseguro, cuando hubiese 
lugar a ellos. Se entiende por salvamento neto, el valor resultante de descontar del valor 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

de venta de este, los gastos realizados por la compañía para su recuperación y 
comercialización, excluyendo los gastos administrativos de la misma. 

 Designación de ajustador de común acuerdo entre las partes. La aseguradora 
suministrará al asegurado el listado de ajustadores con el cual opera. Para la designación 
del ajustador la aseguradora presentará al asegurado tres firmas del listado mencionado y 
éste podrá elegir una de las tres firmas presentadas. Si el asegurado no está de acuerdo 
con ninguna de las firmas de la terna podrá presentar una terna del listado suministrado 
por la aseguradora para que esta defina el ajustador. Así mismo, en caso de que la 
aseguradora estime que el ajustador designado no está cumpliendo su labor eficiente y 
adecuadamente, podrá solicitar su cambio y por tanto aplicar el procedimiento de presentar 
una terna de ajustadores a la entidad, como se describió anteriormente. 

 Designación de bienes. La compañía debe aceptar el título, nombre, denominación o 
nomenclatura con que el asegurado identifica o describe los bienes asegurados en sus 
registros o libros de comercio o contabilidad. 

 Determinación del daño indemnizable: La aseguradora acepta que la determinación del 
valor de la pérdida indemnizable de bienes se efectuará con base en cotizaciones de 
bienes de la misma clase, capacidad, tipo y marca o de las características más similares 
que ofrezca el mercado. En caso de que en el mercado no existan bienes de estas o 
similares características, la determinación se efectuará con base en la (s) alternativa (s) de 
reemplazo que presentará el asegurado. 

 Errores y/u omisiones en la presentación de la información sobre bienes 
asegurados: en caso de que, en estas condiciones técnicas, anexos o en la póliza que se 
expida, se encuentre información imprecisa sobre la identificación de los bienes 
asegurados, siempre y cuando se pueda evidenciar que se tenía intención de asegurar o 
se pagó la prima correspondiente, la aseguradora indemnizará el valor de la pérdida o 
daño. Límite de $30,000,000, por un periodo de 60 días desde el inicio de vigencia del 
riesgo. 

 Experticio técnico: de existir discrepancia entre la compañía y el asegurado en cuanto a 
si el siniestro constituye una pérdida parcial o total o con relación a otros aspectos de orden 
técnico, la cuestión será sometida a la decisión de ingenieros peritos o técnicos expertos 
en el tipo de equipos y uso que le da el asegurado, según los bienes o intereses afectados 
por el siniestro, siguiendo el procedimiento que para tales casos prevé la regulación de los 
artículos 2026 del código de comercio. 

 Incendio y/o rayo en aparatos eléctricos, (incendio Inherente). 

 Labores y materiales con aviso a 90 días. La compañía autoriza al asegurado para 
efectuar las modificaciones dentro del riesgo, que juzgue necesarias para el 
funcionamiento de sus actividades. Cuando tales modificaciones varíen sustancial, objetiva 
y materialmente los riesgos conocidos y aceptados por la compañía, el asegurado estará 
obligado a avisar de ellas por escrito a la compañía dentro de los noventa (90) días 
comunes contados a partir de la finalización de estas modificaciones, sí éstos constituyen 
agravación de los riesgos. 

 Modificación a favor del asegurado. Los cambios o modificaciones a las condiciones de 
la presente póliza serán acordados mutuamente entre la compañía y el asegurado. 
El certificado, documento o comunicaciones que se expidan para formalizarlos debe ser 
firmado, en señal de aceptación, por un representante legal del asegurado o funcionario 
autorizado, prevaleciendo sobre las condiciones de esta póliza. No obstante, si durante la 
vigencia de la póliza se presentan modificaciones en las condiciones del seguro, 
legalmente aprobadas que representen un beneficio a favor del asegurado, tales 
modificaciones se consideran automáticamente incorporadas. Aviso 60 días y con cobro 
de prima adicional en los casos que aplique. 

 Movilización de bienes para su uso: queda entendido y convenido que bajo la presente 
póliza se amparan los bienes asegurados mientras estén siendo movilizados para su uso, 
dentro del territorio colombiano, bajo los mismos amparos de la presente póliza. Límite por 
evento y agregado anual $30.000.000 excluye el transporte. 

 No aplicación de garantías 

 Pago de las indemnizaciones a valor de reposición o reemplazo a nuevo de los 
bienes afectados, para los amparos correspondientes a los seguros de incendio y/o rayo 
y sustracción: sea que estos se reparen o se repongan: se entiende por valor de reposición 
de los bienes, el valor a nuevo de los mismos, sin deducción alguna por depreciación o 
demérito, uso, vetustez o conceptos similares. 

 Pago de la indemnización, la compañía debe contemplar en caso de siniestro, que el 
asegurado se reserva el derecho de solicitar a la compañía de seguros el pago de la 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

indemnización en dinero, mediante la reparación, y/o reposición del bien o bienes 
afectados, o mediante giro a los contratistas y/o proveedores de servicios o suministro de 
éstos u otros similares con los cuales el Asegurado decida remplazarlos, y la compañía a 
petición escrita de la Entidad Asegurada, efectuará el pago de la indemnización, hasta el 
monto de su responsabilidad, bajo estas condiciones. 

 Primera opción de compra del salvamento por el asegurado. Si en caso de pérdida o 
daño, el asegurado quisiera conservar el bien asegurado, tendrá la primera opción de 
compra, caso en el cual, la aseguradora efectuará un peritazgo del mismo e informará el 
valor del avalúo. La aseguradora se obliga a comunicar por escrito al asegurado en toda 
oportunidad a que haya lugar a la aplicación de esta cláusula, concediéndole a éste un 
plazo de sesenta (60) días para que le informe si hará uso de tal opción o no. Si no se 
compañía quedará en libertad de disponer de él a su entera voluntad. 

 Tabla de demerito por uso, para el cálculo de la pérdida, el demerito por uso es aplicable 
en pérdidas totales, de acuerdo con las siguientes tablas: 

 
No aplicación de demérito por uso y/o mejora tecnológica, o por cualquier otro concepto 
para los riesgos de incendio, sustracción y anexos. 
 
No aplicación de demérito por uso y/o mejora tecnológica, para riesgos de equipo eléctrico 
y electrónico y, rotura de maquinaria, para bienes con edad hasta ocho (8) años. 
 
Tabla de demérito a aplicar para Equipo Electrónico 
Edad del Equipo ( E )                    Depreciación Acumulada (Dep) 
 
Entre 0 años y hasta de 8 años                          0% 
Más de 8 años hasta de 15 años                      10% 
Más de 15 años                                                 15% 

 
Dep = Depreciación o demérito por uso (en porcentaje) 
E = Edad del bien afectado a la fecha del siniestro. 
 
Años de uso desde la fecha de fabricación o fecha de compra en caso de que se haya 
adquirido nuevo. 
 

 Traslado temporal de bienes hasta 60 días: las partes movibles de edificios, contenidos 
y/o equipos y los demás bienes amparados que sean trasladados temporalmente a otro 
sitio dentro o fuera de los predios del asegurado para reparación, limpieza, renovación, 
acondicionamiento, revisión, mantenimiento o fines similares, se amparan por la póliza 
mientras que estén en montaje o desmontaje y durante el tiempo que permanezcan en 
otros sitios en el territorio de la república de Colombia, a partir de la fecha en que se inicie 
el traslado. Excluye el transporte y los daños que se puedan generar durante el mismo. 

 Restablecimiento automático de la suma asegurada por pago de siniestro. Bajo esta 
cláusula, el proponente se compromete a que, no obstante que la suma asegurada se 
reduce desde el momento del siniestro en el importe de la indemnización pagada por la 
compañía, la misma se entenderá restablecida desde el momento que se efectué el pago 
de las indemnizaciones de los siniestros, en el valor pagado por la aseguradora. Para 
límites de primera pérdida el restablecimiento se entenderá desde el momento de ocurrido 
el siniestro. Dicho restablecimiento dará derecho a la compañía al cobro de una prima 
proporcional por el resto de la vigencia de la póliza, calculada a prorrata.  
 
Esta condición no aplica para AMIT, HMACCP y Terrorismo. 
 

 Revocación de la póliza, clausulas o condiciones con termino de noventa (90) días y para 
AMIT, HMACCP, Terrorismo y Sabotaje diez (10) días. La póliza podrá ser revocada 
unilateralmente por la compañía, mediante noticia escrita enviada al asegurado, a su última 
dirección registrada, con no menos de noventa (90) días y para AMIT Y HMACCP, 
Terrorismo y Sabotaje diez (10) días, de antelación; contados a partir de la fecha del envío. 
El asegurado en cualquier momento, según lo previsto en el Código de Comercio. 

 Variaciones del Riesgo. La aseguradora debe autorizar a la Entidad para efectuar las 
modificaciones dentro del riesgo que juzgue necesarias para el funcionamiento de su 
actividad o negocio. Cuando tales modificaciones varíen sustancial, objetiva y 
materialmente los riesgos conocidos y aceptados por el oferente, la Entidad estará 
obligada a avisar de ellas por escrito a la Aseguradora dentro de los noventa (90) días 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

comunes contados a partir del inicio de estas modificaciones, si éstos constituyen 
agravación de los riesgos cubiertos por la póliza. 

 Exclusiones: La Aseguradora deberá indicar a través de condiciones generales y/o 
particulares, las exclusiones aplicables a este seguro. Cualquier exclusión que conlleve a 
dejar sin efecto algún amparo o cobertura, cláusula o condición otorgada por La 
Aseguradora se tendrá por no escrita. 

 
VEHICULOS DE REPOSO 

 

PLACA DESCRIPCION VEHICULO 
COD 

FASECOLDA 

TARIFA FASECOLDA - 
VALOR ASEGURADO A 
SEPTIEMBRE 08/2026 

OFK543 
CAMPERO NISSAN X TRAIL S 
BASIC C.C. 2.488 MOD. 2013 
PLACA OFK543 

06408088                         50.700.000  

 
 

PÓLIZA DE SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 

OBJETO DEL SEGURO: Amparar los perjuicios patrimoniales (daños materiales incluyendo 
daño emergente y lucro cesante) y extra patrimoniales (incluidos el daño moral, daño 
fisiológico y daño a la vida de relación) que cause El Asegurado a terceros; generados como 
consecuencia de la responsabilidad civil extracontractual originada dentro o fuera de sus 
instalaciones, en el desarrollo de sus actividades o en lo relacionado con ellas o derivada de 
la ejecución eventos y/o actividades, lo mismo que los actos de sus empleados y funcionarios 
en todo el territorio nacional 

UBICACIÓN: MUNICIPIO DE MOSQUERA 

VALOR ASEGURADO: $ 50,000,000 EVENTO/VIGENCIA 

AMPAROS Y/O COBERTURAS OBLIGATORIAS 

 Básico: Predios, Labores y Operaciones, incluyendo incendio y explosión 

 Actividades deportivas, sociales y culturales dentro o fuera de los predios 

 Alimentos y/o bebidas 

 Avisos, vallas, letreros, dentro y fuera de los predios del asegurado. (Siempre y cuando 
hayan sido instalados por el asegurado) 

 Cobertura de lucro cesante para los terceros afectados sublimite 30% 

 Contaminación Accidental Súbita e imprevista. Sublímite 30% del valor asegurado. Excluye 
la contaminación paulatina. 

 Contratistas y Subcontratistas independientes en exceso de las garantías exigidas por la 
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015. Sublimite 30% del valor 
asegurado. 

 Daño moral. Sublímite 30% del valor asegurado. 

 Errores de puntería (incluyendo el personal de seguridad del asegurado).  Opera en exceso 
de la cobertura obligatoria del decreto 356/94. 

 Gastos médicos: Sublímite 10% del valor asegurado total por persona y 30% del valor 
asegurado por evento y agregado anual sin aplicación de deducible con un límite de 90 
días.  Excluyen Reclamaciones de empleados y contratistas del asegurado 

 Honorarios de abogado y gastos de defensa. 

 Hurto de accesorios de vehículos en predios del asegurado, sublímite del 10% del valor 
asegurado por evento y 40% del valor asegurado por vigencia. 

 Operaciones de cargue y descargue de bienes y mercancías, incluyendo aquellos de 
naturaleza azarosa o inflamable 

 Pagos Suplementarios (Presentación de cauciones, Condena en costas e intereses de 
mora acumulados a cargo del asegurado, demás gastos razonables). 

 Participación del asegurado en ferias y exposiciones nacionales y eventos relacionados 
con su objeto social. Se excluye RC Profesional y RC D&O, aplica legislación Colombiana 

 Posesión, mantenimiento y uso de depósito, tanques y tuberías ubicados o instalados en 
los predios del asegurado. 

 Propietarios, arrendatarios y poseedores, sublímite 50% del valor asegurado. 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

 Responsabilidad civil cruzada entre contratistas, sublímite de 10% del valor asegurado por 
evento y 40% del valor asegurado por vigencia. 

 Responsabilidad Civil Patronal en exceso de la seguridad social, 10% del valor asegurado 
por evento y 40% del valor asegurado por vigencia. Opera en exceso de las prestaciones 
legales, cualquier otro seguro obligatorio que haya sido contratado o debido contratar para 
tal fin y de acuerdo con lo establecido en el Art. 216 del Código Sustantivo de Trabajo. Se 
excluyen todas las enfermedades profesionales, endémicas o epidémicas, accidentes de 
trabajo provocados deliberadamente o por culpa grave del empleado, incumplimiento de 
las obligaciones de tipo laboral, ya sea contractuales, convencionales o legales, daños 
materiales a bienes de propiedad de los empleados. 

 Responsabilidad Civil por incendio, explosión 

 Responsabilidad civil por uso de escoltas y personal de vigilancia. En caso de firmas 
externas, esta cobertura operará en exceso de las pólizas exigidas por la Ley 

 Responsabilidad parqueaderos incluido daños y hurto incluidos accesorios hasta 10% del 
valor asegurado por evento y 40% del valor asegurado por vigencia. Queda entendido y 
convenido que la cobertura de la presente póliza se extiende a amparar los eventos que 
ocurran en los parqueaderos de propiedad o sobre los cuales ejerza tenencia y/o control 
el asegurado, siempre y cuando se encuentren debidamente cerrados, vigilados y exista 
registro y control de entrada y salida de vehículos y personas incluyendo el hurto, hurto 
calificado, choque entre vehículos y daños de los mismos. Se excluye el hurto de 
accesorios, contenidos y carga, vehículos de funcionarios, contratistas del asegurado y de 
todo aquel que pague por hacer uso del servicio de parqueadero. 

 Transporte de mercancías y demás bienes dentro y fuera de los predios, incluyendo 
aquellos de naturaleza azarosa o inflamable. opera únicamente cuando tengan relación 
directa con la actividad del asegurado excluyendo daños a la carga y al vehículo 
transportador y se otorga en exceso de las pólizas obligatorias que debe tener contratada 
para el desarrollo de esta actividad, en caso de no contar con póliza operará en exceso del 
límite que debiera tener contratado según la ley 

 Uso de armas de fuego por parte de vigilantes de firmas especializadas y funcionarios 
(errores de puntería) en exceso de las garantías constituidas por el contratista. En caso de 
firmas externas, esta cobertura operará en exceso de las pólizas exigidas por la Ley 

 Uso de ascensores, escaleras automáticas, montacargas, grúas elevadores y similares 

 Uso de casinos, restaurantes y cafeterías y campos deportivos 

 Uso de maquinaria y equipos de trabajo dentro y fuera de los predios del asegurado 

 Vehículos propios y no propios en exceso del seguro de automóviles y SOAT, incluidos los 
vehículos de los funcionarios en desarrollo de actividades para el asegurado sublímite 20% 
del valor asegurado total por evento y 40% del valor asegurado en el agregado anual. 

 Viajes de funcionarios del asegurado dentro del territorio nacional. Se excluye la 
responsabilidad civil profesional y personal 

 Viajes de funcionarios en comisión o estudio en el exterior. Se excluye la responsabilidad 
civil profesional y personal 
 

CLÁUSULAS OBLIGATORIAS 

 Amparo automático para nuevos predios, actividades y operaciones, con aviso escrito a la 
Compañía no mayor a 60 días. 

 Ampliación aviso de siniestro en un término de sesenta (60) días siguientes a la fecha en 
que lo haya conocido o debido conocer. 

 Anticipo de indemnizaciones 50% previa demostración de ocurrencia y cuantía de la 
pérdida 

 Bienes bajo cuidado, tenencia, custodia y control. Sublímite $10.000.000 evento/vigencia, 
previamente declarados con cobro de prima.  Se aclara que se cubren los daños causados 
a terceros no se cubren los bienes. 

 Conocimiento del riesgo 

 Designación de ajustadores (ver condición póliza de Daños Materiales Combinados) 

 Designación de bienes. 

 Experticio técnico 

 Indemnización por clara evidencia sin que exista previo fallo judicial. Siempre y cuando se 
demuestre la ocurrencia y cuantía de la perdida. 

 Modificaciones a favor del asegurado, aviso 60 días y cobro de prima adicional en los casos 
que aplique. 

 No aplicación de deducibles para gastos médicos y gastos suplementarios 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

 Selección de profesionales para la defensa 

 Solución de conflictos 

 Revocación de la póliza 90 días. 

 Variación del riesgo, aviso 60 días. 
 

SEGURO MANEJO GLOBAL PARA ENTIDADES OFICIALES 

OBJETO DEL SEGURO:  

Amparar a la PERSONERÍA MUNICIPAL DE MOSQUERA contra los riesgos que impliquen 
menoscabo de sus fondos o bienes de su propiedad, bajo tenencia, control y/o 
responsabilidad, causados por acciones y omisiones de su los Empleados en ejercicio de sus 
cargos o sus reemplazos, y por todos los actos que se tipifiquen como delitos contra la 
administración pública o fallos con responsabilidad fiscal, o en alcances por incumplimiento 
de las disposiciones legales y reglamentarias, incluyendo el costo de la rendición y 
reconstrucción de cuentas en casos de abandono del cargo o fallecimiento del empleado y 
rendición de cuentas ante la Contraloría. 

MODALIDAD DE LA POLIZA: Según condicionado Compañía de Seguros. 
 
CARGOS AMPARADOS: 

PERSONERO MUNICIPAL DE MOSQUERA (OSCAR DAVID MORALES LÓPEZ) Y SU 

GRUPO DE TRABAJO (SECRETARIA Y CONTADOR) 

VALOR ASEGURADO: $ 50.000.000 EVENTO/VIGENCIA 

AMPAROS Y/O COBERTURAS OBLIGATORIAS 

 Cobertura básica de manejo 

 Delitos contra la administración publica 

 Gastos de rendición de cuentas 

 Gastos de reconstrucción de cuentas 

 Juicios de responsabilidad Fiscal (se excluye la culpa grave) 

 Delitos contra el patrimonio económico 

 Extensión de cobertura para empleados ocasionales, temporales y transitorios al 50% del 
valor asegurado 

 Extensión de cobertura para empleados de firmas especializadas y otros al   50% del valor 
asegurado 

 Extensión de cobertura para pérdidas ocasionadas por empleados de contratistas y 
subcontratistas independientes al 50% del valor asegurado. 

 Fallos de responsabilidad fiscal 

 funcionarios de firma especializada sublímite básico obligatorio equivalente al 50% del 
valor asegurado. 

 Pérdidas por empleados no identificados. Sublímite básico obligatorio equivalente al 50% 
del valor asegurado. 

 Cajas Menores sin aplicación de deducibles, La Personeria no cuenta con cajas menores 

 Protección de depósitos bancarios. Al 50% del valor asegurado 
 
CLAUSULAS OBLIGATORIAS 

 Amparo automático de cargos que por error u omisión no se hayan informado al inicio del 
seguro, aviso 30 días 

 Amparo automático de nuevos cargos, aviso 30 días 

 Ampliación del plazo para aviso de siniestro, 60 días. 

 Anticipo de indemnización 50% previa demostración de ocurrencia y cuantía de la pérdida. 

 Bienes bajo cuidado, tenencia, control y custodia, sublímite $10.000.000 evento/vigencia. 
Previamente declarados, con cobro de prima. 

 Bienes de propiedad de terceros se excluye dineros, obras de arte, joyas y vehículos, 
sublímite de $5.000.000 

 Cláusula de aplicación de condiciones particulares. Queda expresamente acordado y 
convenido, que la Compañía Aseguradora acepta las condiciones básicas técnicas 
establecidas en este anexo, en los términos señalados en el mismo, por lo tanto, en caso 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

de existir discrepancia ente los ofrecimientos contenidos en la propuesta técnica básica, 
frente a los textos de los ejemplares de las pólizas, certificados, anexos o cualquier otro 
documento; prevalecerá la información y condiciones básicas técnicas establecidas. 

 Compensación 

 Concurrencia de deducibles en coexistencia de coberturas 

 Conocimiento del riesgo 

 Continuidad de amparo, hasta 30 días después de la desvinculación del funcionario, 
siempre y cuando la póliza se encuentre vigente. 

 Costos en juicios y honorarios profesionales, sublímite $10.000.000 evento / vigencia. 

 Definición trabajador o empleado. 

 Designación de bienes 

 Designación de ajustadores (Ver condición póliza de Daños Materiales Combinados) 

 Experticio técnico 

 Gastos adicionales (Hasta el 100% de los gastos razonables demostrados), límite hasta el 
20% del valor asegurado básico por evento y en el agregado anual. Se aclara que los 
mismos se encuentran incluidos dentro del valor asegurado de la póliza 

 Gastos para demostrar el siniestro y su cuantía, límite 100% de los gastos razonables y 
demostrados 

 Honorarios profesionales de abogados, consultores, auditores, interventores, etc., límite 
hasta el 100% de los gastos razonables y demostrados 

 Liquidación a prorrata para prórroga de la vigencia siempre y cuando la siniestralidad  

 de la póliza no supere el 60% 

 Modificación a cargos, aviso 60 días con cobro de prima adicional en los casos que aplique. 

 Modificaciones a favor del asegurado, aviso 60 días con cobro de prima adicional en los 
casos que aplique 

 Modificaciones o variaciones al estado del riesgo, aviso 60 días con cobro de prima 
adicional en los casos que aplique. 

 Pago de la indemnización. 

 Pago del siniestro sin necesidad de fallo fiscal o penal. (Excluye la culpa grave) 

 Pérdidas causadas por personal no identificado, límite hasta el 50% del valor  

 asegurado del básico 

 Restablecimiento automático del valor asegurado por pago de siniestro hasta una vez, con 
cobro de prima adicional. 

 Revocación de la póliza 90 días 

 Solución de conflictos 
COTIZAR UNA BOLSA 

BOLSA PARA INCLUSIONES DE NUEVOS BIENES Y/O LA EXPEDICIÓN DE PÓLIZAS 
DE GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO POR CONTRATOS Y/O CONVENIOS 
INTERADMINISTRATIVOS Y LAS DEMÁS QUE LLEGUE A REQUERIR LA PERSONERÍA 
DE MOSQUERA $ 500.000 
 

 
DEDUCIBLES INCENDIO 
HMACCP y AMIT: 5% del valor de la pérdida, sin mínimo 
TERREMOTO, TEMBLOR Y/O ERUPCIÓN VOLCANICA: 3% del valor del valor asegurable, 
sin mínimo 
DEMAS AMPAROS: sin mínimo 
 
DEDUCIBLES SUSTRACCION Y SUSTRACCION TODO RIESGO 
Toda y cada pérdida: 5% del valor de la pérdida, sin mínimo 
 
DEDUCIBLES CORRIENTE DEBIL 
HMACCP y AMIT: 5% del valor de la pérdida, sin mínimo 
TERREMOTO, TEMBLOR Y/O ERUPCIÓN VOLCANICA: 3% del valor del valor asegurable, 
sin mínimo 
HURTO Y HURTO CALIFICADO: 5% sobre el valor de la pérdida, sin mínimo 
Equipos móviles y portátiles: 7% sobre el valor de la pérdida, sin mínimo 
Demás eventos: sin mínimo 
 
DEDUCIBLES ROTURA MAQUINARIA 

DEDUCIBLES MINIMOS OBLIGATORIOS – PERSONERIA MUNICIPAL DE MOSQUERA 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

NO APLICACIÓN DE DEDUCIBLES 
 
DEDUCIBLES RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 
Gastos Médicos: Sin deducibles 
Demás amparos: 5% del valor de la pérdida, sin mínimo 
 
DEDUCIBLES MANEJO GLOBAL 
CAJAS MENORES: Sin deducibles 
Demás amparos: 5% del valor de la pérdida, sin mínimo 
 
Para perdidas hasta $ 3.000.000 no aplicación de deducibles. Para todos los ramos 

 
La oferta se debe presentar de acuerdo con los valores informados en el anexo técnico 

RELACION BIENES ASEGURADOS 

 

RAMOS 
VALOR 

ASEGURADO 

INCENDIO Y/O RAYO   

MUEBLES Y ENSERES Y CONTENIDOS NO DESCRITOS     13.200.000  

VEHICULOS EN REPOSO     50.700.000  

TOTALES     63.900.000  

CORRIENTE DEBIL   

EQUIPO DE PROCESAMIENTO DE DATOS - EQUIPOS DE COMPUTO 
- EQUIPOS DE COMUNICACIÓN Y OTROS DE OFICINA 

    49.500.000  

CENTRO INTERACTIVO Y/O ZONA WI FI       7.007.000  

LICENCIAS SOFTWARE       6.600.000  

EQUIPOS MOVILES Y PORTATILES     16.500.000  

      79.607.000  

SUSTRACCION   

HURTO Y HURTO CALIFICADO   

MUEBLES Y ENSERES Y CONTENIDOS NO DESCRITOS     13.200.000  

VEHICULOS EN REPOSO     50.700.000  

SUSTRACCION TODO RIESGO       7.700.000  

      71.600.000  

TOTAL DAÑOS MATERIALES COMBINADOS   151.207.000  

SEGURO DE MANEJO GLOBAL   

OFERTA BASICA     50.000.000  

    

SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL   

OFERTA BASICA     50.000.000  

BOLSA PARA INCLUSIONES DE NUEVOS BIENES Y/O LA EXPEDICIÓN 
DE PÓLIZAS DE GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO POR CONTRATOS Y/O 
CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS Y LAS DEMÁS QUE LLEGUE A 
REQUERIR LA PERSONERÍA DE MOSQUERA $ 500.000 
 

INCLUSIONES 
VARIAS 

 

Nota 1: La oferta se debe presentar de acuerdo con los valores informados en las 
CONDICIONES TÉCNICAS establecidas. 
 
Nota 2: Las condiciones técnicas fueron elaboradas por el intermediario de seguros PIZANO 
ECHEVERRI Y ASOCIADOS LTDA. ASESORES DE SEGUROS, conforme con sus 
obligaciones en calidad de intermediarios de seguros nombrados por LA PERSONERÍA DE 
MOSQUERA.  

 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

 
ANEXO No. 2 

 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
MODELO CARTA DE PRESENTACIÓN 
Señores 
PERSONERÍA DE MOSQUERA 
 
 
OBJETO:_________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________ 
Yo_________________________________ mayor de edad, domiciliado en 
__________________________________con documento de identidad 
Nº______________________________ en atención a la Invitación Pública Nº______ 
Obrando en nombre y representación de_______________presento para su consideración la 
siguiente propuesta: 
 
Así mismo declaro: 
 
Que conozco los términos de referencia de la Convocatoria N°------/2026, y todos los 
requisitos exigidos y acepto las condiciones. 
Asumimos y cumplimos los requerimientos que se estipulan en los presentes términos y 
demás documentos de la convocatoria. 
 
Que en caso de que se nos adjudique, la respectiva convocatoria, nos comprometemos a 
firmar y legalizar el correspondiente contrato dentro de los plazos previstos en la invitación y 
a cumplir con las obligaciones contenidas en los términos y en el contrato. 
 
Que no nos encontramos incursos en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades, 
prohibiciones y conflicto de intereses, consagrada en la ley y demás normas concordantes, ni 
estamos incluidos en el boletín de responsabilidades de la Contraloría General de la 
Republica. 
 
Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el objeto del contrato en el término. 
 
Que conocemos y aceptamos las disposiciones legales y vigentes que rigen la presente 
convocatoria. 
 
Que la propuesta y la presente convocatoria a la cual presentamos a su consideración tienen 
una validez de 60 días calendario contados a partir del cierre de la convocatoria. 
 
Que el valor de la propuesta es de: (favor indicar en Números y letras el correspondiente 
valor). 
 
Para todos los efectos legales informo a ustedes que los siguientes son los datos con el fin 
de facilitar el envío de correspondencia relacionada a la presente: 
 
 
 
Nombre completo_______________________________________________________ 
Nit o CC N°_____________________________________________________ 
Dirección _____________________________________________________ 
 
 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

ANEXO No. 3 
MODELO DE CARTA DE INFORMACIÓN DE CONSORCIO 

 
 
Ciudad y Fecha 
 
 
Señores 
PERSONERIA DE MOSQUERA 
 
 
REF: INVITACIÓN PÚBLICA N°____________ 
Los suscritos, _________________________________ (nombre del Representante Legal) y 
__________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para 
actuar en nombre y representación de _________________________ (nombre o razón social 
del integrante) y ___________________________ (nombre o razón social del integrante), 
respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en 
CONSORCIO, para participar en la Convocatoria Pública. de la referencia cuyo objeto es: 
____________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
 
1. La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación del 
contrato. 
 
2. El Consorcio está integrado por: 
 
NOMBRE 
PARTICIPACIÓN (%) (1) 
(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los 
miembros, debe ser igual al 100%. 
 
3. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 
4. El representante del Consorcio es ____________________________ (indicar el nombre), 
identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está 
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos 
con la adjudicación, firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren 
necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato con amplias y suficientes 
facultades. 
5. La sede del Consorcio es: 
Dirección ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026. 
 
 
 
 
______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal 
de cada uno de los integrantes) 
______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio) 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

ANEXO No. 4. 
MODELO DE CARTA DE INFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 
Ciudad y Fecha 
 
 
Señores 
PERSONERIA DE MOSQUERA 
 
REF: INVITACIÓN PÚBLICA N°____________ 
 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y 
__________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para 
actuar en nombre y representación de ______________________ (nombre o razón social 
del integrante) y ___________________________ (nombre o razón social del integrante), 
respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos 
en UNIÓN TEMPORAL para participar en la Invitación  Pública de la referencia, cuyo 
objeto es _________________________________________, y por lo tanto, expresamos 
lo siguiente: 
 
1. La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución y liquidación del 
contrato. 
 
2. La Unión Temporal está integrada por: 
NOMBRE 
TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE PARTICIPACIÓN EN LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
(1) 
COMPROMISO (%) (2) 
 
(1) Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para cada 
uno de los integrantes. 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 
miembros, debe ser igual al 100%. 
 
3. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria. 
 
4. El representante de la Unión Temporal es ____________________ (indicar el 
nombre), identificado con la cédula de ciudadanía No. ____________, de 
___________, quien está expresamente facultado para firmar y 
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación, para 
firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias 
respecto a la ejecución y liquidación del mismo, con amplias y suficientes 
facultades. 
 
5. La sede de la Unión Temporal es: 
 
Dirección ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 
 
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026. 
______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal 
de cada uno de los integrantes) 
 
___________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal 
de la Unión Temporal) 

 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

ANEXO 5. 
PROPUESTA ECONOMICA 

 

RAMOS 
 VALOR 

ASEGURADO  
TASA 

COSTO TOTAL OFERTA 

365 

PRIMA IVA  TOTAL 

INCENDIO Y/O RAYO           

MUEBLES Y ENSERES Y 
CONTENIDOS NO DESCRITOS 

    13.200.000      

VEHICULOS EN REPOSO     50.700.000      

TOTALES     63.900.000      

CORRIENTE DEBIL       

EQUIPO DE PROCESAMIENTO DE 
DATOS - EQUIPOS DE COMPUTO - 
EQUIPOS DE COMUNICACIÓN Y 
OTROS DE OFICINA 

    49.500.000      

CENTRO INTERACTIVO Y/O ZONA 
WI FI 

      7.007.000      

LICENCIAS SOFTWARE       6.600.000      

EQUIPOS MOVILES Y PORTATILES     16.500.000      

      79.607.000      

SUSTRACCION       

HURTO Y HURTO CALIFICADO       

MUEBLES Y ENSERES Y 
CONTENIDOS NO DESCRITOS 

    13.200.000      

VEHICULOS EN REPOSO     50.700.000      

SUSTRACCION TODO RIESGO       7.700.000      

      71.600.000      

TOTAL DAÑOS MATERIALES   151.207.000      

SEGURO DE MANEJO GLOBAL       

OFERTA BASICA     50.000.000      

        

SEGURO DE RESPONSABILIDAD 
CIVIL EXTRACONTRACTUAL 

      

OFERTA BASICA     50.000.000      

BOLSA PARA INCLUSIONES DE 
NUEVOS BIENES Y/O LA 
EXPEDICIÓN DE PÓLIZAS DE 
GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 
POR CONTRATOS Y/O 
CONVENIOS 
INTERADMINISTRATIVOS Y LAS 
DEMÁS QUE LLEGUE A 
REQUERIR LA PERSONERÍA DE 
MOSQUERA $ 500.000 

INCLUSIONES 
VARIAS 

    

TOTAL GENERAL       

            

VIGENCIA           

DESDE a las 23:59 horas 26/09/2026         

HASTA 23:59 horas 26/09/2027     

DÍAS                 365      
 

 
 
 

 

Valor de la propuesta 
 
__________________________________________ 
Firma del Proponente C.C  

 
 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

ANEXO 6. 
CUADRO PARA RELACIONAR LA EXPERIENCIA ESPECÍFICA DEL PROPONENTE 

 

ITEM 
ENTIDAD 

CONTRATANTE 
CONTRATISTA 

VALOR 
EJECUTADO 

FECHA 
DE 

INICIO 

FECHA DE 
TERMINACION 

OBJETO 
DEL 

CONTRATO 

       

       

 

 

 

___________________________ 
 

PROPONENTE 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

ANEXO 7. 
ACEPTACIÓN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
 

Yo:_______________________ en mi condición de representante legal de 
_________________________, declaro y acepto conocer íntegramente el contenido de 
todas y cada una de las especificaciones  técnicas detalladas en esta invitación publica 
en el Numeral 3 de la INVITACIÓN PÚBLICA No. xxxxxxxxxx-2026 y las acepto en su 
integridad. 
 
De igual manera manifiesto haber efectuado en forma personal un análisis detallado, 
minucioso y exhaustivo de las especificaciones técnicas contenidas en el numeral 3 de la 
invitación pública No. xxxxxxxxxx -2026, lo que indica expresamente que bajo ningún 
motivo me exonero de la responsabilidad que me acude a su incumplimiento en la entrega 
de los bienes o servicios ofertados en estas mismas condiciones.  
 
Con la suscripción del presente formulario en forma voluntaria e irrevocable ACEPTO las 
condiciones técnicas planteadas por la PERSONERIA DE MOSQUERA, a través de la 
presente invitación pública de la invitación y en especial las contenidas en el literal 3: 
ESPECIFICACIONES TECNICAS y demás que puedan surgir a partir de las diferentes 
adendas generadas en desarrollo del proceso, en consecuencia, ME COMPROMETO A 
DARLES ESTRICTO CUMPLIMIENTO. 
 
 

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD 

1 ESPECIFICACIONES TECNICAS   

 

Cordialmente 

 

 

____________________________ 

Representante Legal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

FORMATO No. 1. CRITERIOS DE DESEMPATE (OPCIONALES) 
 
FORMATO– PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 
MUJERES VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA)  
 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 
de la persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y 
mujeres víctima de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad 
privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato 
en lo pertinente. La información vertida en este formato contiene datos sensibles la cual está 
sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su 
conocimiento]  
 
Señores  
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  
 
Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 
el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]  
 
Estimados señores:  
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar 
si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que 
más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 
jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de violencia 
intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los libros de comercio de la 
sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 del Código de 
Comercio.  
 
En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia 
intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 
porcentaje de participación: 

 

Identificación de las mujeres 
cabeza de familia o mujeres 
víctima de violencia intrafamiliar 
que participan en la persona 
jurídica (Incluir nombre y 
documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, 
acciones que poseen o el 
alcance o condición de su 
participación en el caso de las 
personas jurídicas sin ánimo de 
lucro 

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026. 
________________________________________  
 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

ANEXO – VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 
 
 
[Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los integrantes 
que tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio 
o en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia 
general habilitante]  
 
 
Señores  
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  
 
 
Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 
el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]  
 
 
Estimados señores:  
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar 
si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que tengo vinculado en la planta de 
personal un mínimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de 
discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior 
a un año o desde la constitución de la sociedad (para sociedades con menos de un año de 
constitución)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo.  
 
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de 
contratación, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un 
lapso igual al del plazo de ejecución del contrato.  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026.  
________________________________________  
 
 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda] 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

ANEXO – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA 
PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA (EMPLEADOR – PROPONENTE) 

 
[Este formato lo diligencia el representante legal o el revisor fiscal de la persona jurídica que 
tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal que 
no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido 
la edad de pensión. En el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciará el 
representante del proponente plural en el cual certifica la totalidad de los trabajadores 
vinculados en la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas 
mayores de edad vinculados de cada uno de sus integrantes]  
 
 
Señores  
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  
 
 
Objeto:  
 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 
el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]  
 
Estimados señores:  
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de 
identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o 
representante del proponente plural] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 
[identificada con el NIT __________], certifico que el número total de trabajadores personas 
mayores de edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la pensión 
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 
establecido en la ley es el que se relaciona a continuación: 
 

Número total de trabajadores 
vinculados a la planta de 
personal  
 

Número de personas mayores 
no beneficiarias a la pensión 
de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan 
cumplido el requisito de 
pensión  
 

 
[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales] 

Número total de trabajadores 
vinculados a la planta de 
personal   
de los integrantes del 
proponente plural  
 
 

Número de personas mayores 
no beneficiarias a la pensión 
de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan 
cumplido el requisito de 
pensión   
de los integrantes del 
proponente plural  
 
 

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026.  
______________________________________  
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, o el representante del proponente plural] 
 
 
 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

 
 

ANEXO - VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA 
PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA (TRABAJADOR) 

 
[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que 
presenta la oferta, que no es beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 
y que haya cumplido la edad de pensión]  
 
 
Señores  
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  
 
Objeto:  
 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 
el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]  
 
Estimados señores:  
 
[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal de la persona jurídica] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de trabajador vinculado 
a [Indicar el nombre de la persona jurídica], [identificada con NIT __________], certifico bajo 
la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y ya cumplí la edad de pensión.  
 
 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026.  
________________________________________  
 
 
 
[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona jurídica] 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

 
ANEXO – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, 
RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA 
 
[La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y 
por tanto no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento]  
 
 
Señores  
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  
 
Objeto:  
 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 
el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]  
 
Estimados señores: 
  
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de 
identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] 
de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico 
bajo la gravedad de juramento que:  
 
i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar el 
número de trabajadores vinculados a la nómina]  
 
ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el nombre y 
número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al proponente o integrante 
de la estructura plural según corresponda y respecto de las cuales se aportan las pruebas 
correspondientes, para acreditar la pertenencia a población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitanas]  
 
 

Nombre Completo Numero de identificación 

  

 
iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran 
vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año contado a partir de la fecha del cierre 
del presente proceso de selección. [Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá 
que indicar que las personas señaladas se encuentran vinculadas desde el momento de 
constitución de la misma].  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026. 
  
________________________________  
 
 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, o el representante del proponente plural] 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

ANEXO – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA 

INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL) 
 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, de la persona jurídica del proponente plural en el que mayoritariamente participan 
personas en proceso de reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la 
presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación 
se ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene datos 
sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I 
y II para su conocimiento]  
 
 
Señores  
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  
 
 
Objeto:  
 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 
el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]  
 
Estimados señores:  
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social 
de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte 
de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reincorporación. Esta 
información está soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto 
Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas y el documento 
de identificación de cada una de dichas personas.  
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan 
mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación: 
 

Identificación de las 
personas en proceso de 
reincorporación (Incluir 
nombre y documento de 
identidad)  

 

Número de cuotas sociales, 
acciones que poseen o el 
alcance o condición de su 
participación en el caso de 
las personas jurídicas sin 
ánimo de lucro  

 

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026.  

________________________________________  

 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
 

 
 
 
 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

ANEXO – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 
PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN 

(PERSONAS JURÍDICAS) 
 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 
del integrante del proponente plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen 
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación. Este 
formato lo podrá presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condición 
anterior, tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el 
consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia general acreditada en la oferta.  
 
En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, 
fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de 
este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se 
podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento]  
 
Señores  
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  
 
Objeto:  
 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 
el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]  
 
Estimados señores:  
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar 
si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que 
más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 
jurídica del proponente plural está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reintegración o reincorporación.  
 
En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto 
con su respectivo porcentaje de participación: 

 

Identificación de las personas 
en proceso de 
reincorporación (Incluir 
nombre y documento de 
identidad)  
 

Número de cuotas sociales, 
acciones que poseen o el 
alcance o condición de su 
participación en el caso de las 
personas jurídicas sin ánimo 
de lucro  
 

 
[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), numeral 7, del numeral 4.6 del 
documento tipo incluir la siguiente redacción:]  
 
Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la 
persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus 
accionistas socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de otro de 
los integrantes del proponente plural  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026.  
________________________________________  
 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

ANEXO – ACREDITACIÓN MIPYME 
 
Señores  
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  
 
Objeto:  
 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 
el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]  
 
Estimados señores:  
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal para las 
personas obligadas por ley o del representante legal y contador público, según corresponda,] 
identificados con [Incluir el número de identificación], actuando en representación de [Indicar 
nombre del proponente, o integrante de proponente plural] declaramos bajo la gravedad de 
juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y 
mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes.  
 
[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), literal 10, del numeral 4.6 del 
documento tipo incluir la siguiente redacción:]  
 
Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación 
mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o 
accionistas de los miembros del proponente plural.  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026.  
 
_________________________________________________  
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o 
del representante legal y contador público, según corresponda] 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

ANEXO – PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES 
MUTUALES 

 
 
 
Señores  
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  
 
Objeto:  
 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 
el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]  
 
Estimados señores:  
 
[Incluir el nombre del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, 
o del representante legal y contador público, según corresponda] identificados con [Incluir el 
número de identificación], en nuestra condición de [Indicar si actúa como representante legal 
o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT 
__________], declaramos bajo la gravedad de juramento, que de acuerdo con nuestros 
estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, por 
lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados 
durante el año anterior.  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026.  
 
 
 
 
 
 
_____________________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o 
del representante legal y contador público, según corresponda] 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

FORMATO No. 2 - ACREDITACIÓN MIPYME 
 
 
Señores  
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  
 
 
Objeto:  
 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 
el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]  
 
Estimados señores:  
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal para las 
personas obligadas por ley o del representante legal y contador público, según corresponda,] 
identificados con [Incluir el número de identificación], actuando en representación de [Indicar 
nombre del proponente, o integrante de proponente plural] declaramos bajo la gravedad de 
juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y 
mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes.  
 
Con la finalidad de acreditar lo anterior, adjuntamos copia del certificado de existencia y 
representación legal [en caso de ser persona jurídica]  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026.  
 
_________________________________________________  
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o 
del representante legal y contador público, según corresponda] 
 
 
 

 
 


