PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024 :
PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025 TR

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

1. IDENTIFICACION GENERAL

Periodo del Informe

04/12/2024 — 30/04/2025

Numero Convenio / Vigencia

9341/2024

Nombre Asociado

ASOCIACION COMUNITARIA LA ESPERANZA - ASOESPERANZA

Fecha de Inicio Convenio

04/12/2024

Fecha de Finalizacién Convenio

30/04/2025

N

2.1. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA

COMEDOR COMUNITARIO 113496-CCCP 11-003 — TABERIN

Localidad

SUBA

Direccion Comedor Comunitario

CALLE 129F # 87 - 18

Teléfonos (Fijo — Movil)

3125736108

Correo Electrénico

TABERIN9341-2024@outlook.com

Nombre Responsable del Servicio

JEIMY NATALY MARTINEZ ROMERO

Nombre Profesional en Nutricién y Dietética

JUAN SEBASTIAN HERNANDEZ COPETE

Cobertura Diaria Contratada

300

N° Participantes en Estado en Atencidn

284
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2.2. CUMPLIMIENTO COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

2.2.1. Compromisos Subcomponentes Suministro Alimentario

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

1. Aplicar el procedimiento Planificacién Alimentaria
y su implementacion en los servicios sociales de
la SDIS y el Procedimiento Abastecimiento de
Alimentos, con sus respectivos protocolos,
instructivos y formatos asociados a estos.

Durante la ejecucién del convenio se aplicé el
procedimiento Planificacion Alimentaria y su
implementacién en los servicios sociales de la SDIS
y el Procedimiento Abastecimiento de Alimentos,
mediante el diligenciamiento de los siguientes
formatos establecidos:

FOR-PSS-226 Formato Plan
consolidado mensual asociados

de compras

FOR-PSS-230 Formato recepcion de alimentos.

FOR-PSS-236 Formato Control de entrada y salida
de alimentos asociados.

FOR-PSS-238 Formato Control de temperatura de
equipos de refrigeracion.

FOR-PSS-239 Formato Control de temperatura de
equipos en congelacion.

Compromiso 01

2. Implementar el ciclo de menuds, minuta patrén y
andlisis del aporte nutricional para los distintos
grupos de edad determinados por la SDIS,
cumpliendo con lo descrito para intercambios de
alimentos y suministrando las raciones a la

Durante la ejecucion del convenio se implement6 el
ciclo de menus establecido con las veinticuatro (24)
minutas, registrando la informacion diaria en el FOR-
PSS-243 Formato Preparacién de alimentos.

Se suministraron las raciones establecidas de
acuerdo con el grupo de edad evaluado en visitas de

Compromiso_02
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

poblaciébn  beneficiaria, acorde con las

condiciones establecidas en el anexo técnico.

seguimiento por parte del apoyo a la supervision,
mediante Formato inspeccién plan de muestreo
porciones servidas - FOR-PSS-252

Mantener disponible en un lugar visible del
Comedor Comunitario, las minutas patrén, el ciclo
de menus y los documentos de analisis de aporte
nutricional a las personas manipuladoras de
alimentos, asi como el ciclo de menus y el menu
del dia para visualizaciéon de las personas
beneficiarias del servicio.

Durante la ejecucion del convenio se dispuso en area
de preparacion las minutas patrén, el ciclo de menus
y los documentos de andlisis de aporte nutricional
para el personal manipulador en &rea de preparacién
y se publica el ciclo de menus y el menu del dia en
salén comedor para los beneficiarios.

Compromiso 03

Cualificar al talento humano del Comedor
Comunitario en el procedimiento Planificacion
Alimentaria y su implementacion en los servicios
sociales de la SDIS, el Procedimiento
Abastecimiento de  Alimentos, con sus
documentos y formatos asociados, manejo de
minuta patrén, ciclo de menuds, analisis
nutricionales, estandarizacién de utensilios y
porciones servidas, recepciéon de alimentos y
conocimiento de los criterios minimos de
aceptacion y rechazo; en los tiempos sefialados
en el anexo técnico.

Durante la ejecucién del convenio se realizé, a la
totalidad del personal manipulador de alimentos,
fortalecimiento técnico en el procedimiento
“Planificacién Alimentaria y su implementacién en los
servicios sociales de la SDIS, Procedimiento
Abastecimiento de Alimentos, minuta patron,
estandarizacién de utensilios y porciones servidas,
recepcion de alimentos y conocimiento de los
criterios minimos de aceptacion y rechazo.

04/12/2024 Estandarizacién de utensilios
10/01/2025 Estandarizacién de utensilios
14/02/2025 Estandarizacion de utensilios
18/03/2025 Estandarizacion de utensilios
04/12/2024 Minuta patrén

10/01/2025 Minuta patron

22/02/2025 Minuta patrén

08/03/2025 Minuta patrén

10/12/2024 Procedimientos de planificacion

Compromiso 04
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

10/01/2025 Procedimientos de planificacion
22/02/2025 Procedimientos de planificacion
04/03/2025 Procedimientos de planificacion
04/12/2024 Criterios de aceptacién
10/01/2025 Criterios de aceptacion
22/02/2025 Criterios de aceptacién
08/03/2025 Criterios de aceptacién

. Ofrecer menUs especiales en las fechas de
navidad y fin de afo conforme los criterios
establecidos por la Subdireccién de Nutricion

Para los dias 24 y 31 de diciembre del 2024 se
suministraron los menuds especiales, conforme los
criterios establecidos por la Subdireccién de Nutricion
de la SDIS.

Compromiso_05

. Cumplir con el factor de selecciébn Aporte
economico adicional para la contratacién de
profesional en nutricién y dietética, de acuerdo
con los lineamientos técnicos, tiempos vy
evidencias establecidas por la SDIS; en caso de
haber sido ofertado dentro del proceso competitivo.

Durante la ejecucion del convenio se dio
cumplimiento a las actividades ofertadas dentro del
proceso competitivo SDIS-DCT092-011-2024 en:

Disefio e Implementacién de la Guia de Preparacion
de Alimentos

Disefio e Implementacion de una estrategia de
medicion y Prevencion de desperdicios de Alimentos
en el Comedor Comunitario

Accién de Prevencién de la Malnutricién a partir de
los resultados de la vigilancia nutricional.

realizadas fueron enviadas a la
la SDIS el dia

Las acciones
Subdireccion de Nutricion de
15/04/2025 y aprobadas los dias:

Compromiso 06
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

- Disefio e Implementacion de la Guia de
Preparacion de Alimentos: 07/05/2025.

- Disefio e Implementacion de una estrategia
de medicién y Prevencion de desperdicios de
Alimentos en el Comedor Comunitario:
14/05/2025.

- Accién de Prevencion de la Malnutricion a
partir de los resultados de la vigilancia
nutricional: 13/05/2025.

7. Presentar a la supervision o interventoria informe
mensual de ejecucibn del Componente
Alimentacién, Nutricion y Salubridad, dentro de
los primeros cinco (5) dias calendario de cada
mes que dé cuenta del cumplimiento de los
compromisos del componente en mencién con
sus respectivos soportes, de acuerdo con los
lineamientos definidos por la SDIS.

Durante la ejecucién del convenio se presentaron los
informes mensuales de ejecucién que dan cuenta del
cumplimiento de los compromisos del Componente
Alimentacién, Nutricion y Salubridad; de acuerdo con
los lineamientos definidos por la SDIS.

Compromiso 07

2.2.2. Compromisos Subcomponente Vigilancia Nutricional

Compromisos

Actividades

Soportes

1. Participar en las actividades de fortalecimiento
técnico en toma de medidas antropométricas,
sensibilizacion en vigilancia nutricional y las

El profesional en nutricion y dietética del Comedor
Comunitario participd en la sensibilizacion en

Compromiso 01
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

demas programadas por la Subdireccion de
Nutricion.

vigilancia nutricional convocada por la Subdireccion
de Nutricion el dia 10/02/2025.

El profesional en nutricién y dietética del Comedor
Comunitario participd6 en la actividad de
fortalecimiento técnico en toma de medidas
antropométricas convocada por la Subdireccion de
Nutricion el dia 21/06/2024.

Realizar la toma de datos antropométricos,
disponiendo de los equipos (balanza digital y
tallimetro), en las condiciones sefialadas en el
anexo técnico.

La profesional en nutricion y dietética del Comedor
Comunitario envid, via correo electrénico, el
cronograma trimestral de toma de talla y peso a la
Subdireccién de Nutricién y realizé toma de datos
antropométricos a las personas beneficiarias,
registrando los datos en el formato Informacién
Nutricional de participantes del SIRBE.

Adicionalmente se realizd0 toma de datos
antropométricos a participantes nuevos de acuerdo
con el Formato registro datos antropomeétricos - FOR-
PSS-161.

Compromiso_02

Registrar y presentar el reporte de digitacion de
medidas antropométricas en el sistema SIRBE de
acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.

Durante la ejecucion del convenio se registré la
informacion de medidas antropométricas en el
Sistema Misional SIRBE.

Compromiso 03

Realizar orientacion y abordaje a los casos
identificados con malnutricién, atendiendo la linea
técnica de la Subdireccién de Nutricion.

La profesional en Nutricién y Dietética del Comedor
Comunitario socializé la clasificacion nutricional a las
personas beneficiarias del servicio, los dias
16/01/2025.

Compromiso 04



https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_2024_3/Comedores_Comunitarios_2024_3/9341-2024/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/03_Com_Adm/Compromiso_23/Sop_Inf_Fin_Eje/01_Com_Ali_Nut_Salu/02_Sub_Vig_Nut/Compromiso_02?csf=1&web=1&e=2BdHCk
https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_2024_3/Comedores_Comunitarios_2024_3/9341-2024/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/03_Com_Adm/Compromiso_23/Sop_Inf_Fin_Eje/01_Com_Ali_Nut_Salu/02_Sub_Vig_Nut/Compromiso_03?csf=1&web=1&e=wJlKwC
https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_2024_3/Comedores_Comunitarios_2024_3/9341-2024/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/03_Com_Adm/Compromiso_23/Sop_Inf_Fin_Eje/01_Com_Ali_Nut_Salu/02_Sub_Vig_Nut/Compromiso_04?csf=1&web=1&e=Y6VPDz

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
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COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos Actividades

Soportes

La profesional en Nutricién y Dietética del Comedor
Comunitario adelanté las acciones de informacién,
educacion y comunicacion colectivas, mediante
canalizacion a la Secretaria Distrital de Salud, de
trece (13) casos de malnutricion mediante Formato
Canalizacion a servicio de salud - FOR-PSS-397; de
acuerdo con la presentacion del estado nutricional
realizado por nutricionista local.

2.2.3. Compromisos Subcomponente Salubridad

Compromisos Actividades

Soportes

1. Dar cumplimiento con lo establecido en la
Resoluciéon 5109 de 2005 y demas normas | Durante la ejecucion del convenio se dio
concordantes y complementarias, asi como los | cumplimiento con la normatividad vigente
lineamientos técnicos establecidos por el | relacionada con rotulado de los alimentos
Ministerio de Salud y Proteccion Social, el INVIMA | disponibles para la preparacion de las minutas.

y la SDIS.

Compromiso_01

2. Contar con acta de inspeccidn sanitaria con
epéoglrjaeci c’?ne de”Zﬁr?qoen{::)a;raerr?itsitjaglegrlrgzr:}t‘z)sri dgg Durante la ejecucién del convenio se conté con el | Compromiso 02
prep ’ P concepto sanitario del Comedor Comunitario

sanitaria competente con concepto sanitario favorable de fecha 18/03/2025 segin Acta N°
favorable o favorable con requerimientos con AS02N175968

fecha de expedicion inferior a un (1) afio.
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Compromisos

Actividades

Soportes

Contar con actas de inspeccidn sanitaria con
enfoque de riesgo con concepto favorables o
favorable con requerimientos con fecha no
superior a un (1) afio, de los proveedores directos
de pollo, pescado, carnicos, huevos, leche y
derivados y pulpas de fruta. Adicionalmente, para
pollo y carne presentar autorizacién sanitaria de
acuerdo con el Decreto 1500 de 2007 y para
lacteos y derivados registro sanitario de acuerdo
con la Resolucion 719 de 2015.

Durante la ejecucion del convenio se conté con los
conceptos sanitarios de los proveedores de
alimentos de alto riesgo y las autorizaciones
sanitarias de pollo y carne.

Compromiso_03

Cumplir con lo establecido en la Resolucién 2674
de 2013, capitulo VII, articulo 29 y demés normas
vigentes relacionadas con el transporte de
alimentos.

Durante la ejecucion del convenio se conté con los
conceptos sanitarios favorables de los vehiculos
transportadores de alimentos y se implementd el
Formato Verificacion transporte de alimentos - FOR-
PSS-232.

Compromiso_04

Garantizar la aplicacién de las Buenas Préacticas
de Manufactura - BPM en todos los procesos
realizados en el Comedor Comunitario, asi como
la aplicacion de las normas de higiene limpieza y
desinfeccion para garantizar la inocuidad de los
alimentos.

. El establecimiento estd ubicado en sitio
seco, no inundable y terreno de facil drenaje. No
existen riesgos de contaminacion para el servicio de
alimentos debido a las condiciones sanitarias de los
alrededores de la edificacion.

. Las areas del servicio de alimentacion se
encuentran sefializadas.
. La unidad operativa cuenta con plan de

saneamiento ajustado a la unidad operativa y
actualizado con los programas establecidos tales
como manejo de agua, limpieza y desinfeccion,
control de vectores y manejo de residuos soélidos.

Compromiso_05
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

. Se  encuentran  implementados  los
programas del plan de saneamiento y se verifican el
correcto diligenciamiento de los formatos.

. El personal manipulador cumple el ciclo de
minutas establecido por la SDIS para los
participantes

. En la unidad operativa las porciones se
sirven de acuerdo con lo estipulado en la minuta
patrén por grupo de edad (aplicar formato
inspeccién plan de muestreo de porciones servidas).
. El personal manipulador de alimentos tiene
certificado médico y controles periddicos vigentes,
asi como, Hoja de Vida actualizada entregada
inmediatamente llegue a la unidad operativa.

. Los alimentos se reciben en un lugar limpio
y en condiciones que eviten su contaminacion,
alteracién y dafios fisicos.

. Se inspeccionan los alimentos e insumos,
para determinar si cumplen con las especificaciones
establecidas en las fichas técnicas. Se realiza
verificacion de la calidad y cantidad de los alimentos
recibidos. Se revisa el rotulado de los alimentos
segun normatividad vigente.

. Se realiza el diligenciamiento del formato de
Recepcion de alimentos.
. Los alimentos de alto riesgo microbiol6gico

(lacteos y carnicos etc.) son almacenados en un
tiempo no mayor a 10 minutos asegurando cadena
de frio, temperatura maxima 6 °C.

6. Disponer de los muebles, equipos, utensilios y
menaje requeridos para la prestacion del servicio

Durante la ejecucién se dispuso de la totalidad de
muebles, equipos, utensilios y menaje de acuerdo

Compromiso_06
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

en el Comedor Comunitario conforme las
especificaciones sefaladas en el anexo técnico,
en condiciones de buen estado y funcionamiento.

con lo descrito en el anexo técnico, en adecuadas
condiciones de estado y funcionamiento.

. Adaptar e implementar el Plan de Saneamiento
del Comedor Comunitario cumpliendo con la Guia
de Plan de Saneamiento establecida por la
Secretaria Distrital de Integracion Social.

Durante la ejecucién del convenio se adaptd e
implement6 el Plan de Saneamiento actualizado de
acuerdo con la guia establecida por la SDIS y
actividades del Comedor Comunitario. De igual
manera, se implementaron los programas a través
de los siguientes formatos:

FOR-PSS 064 Control lavado desinfeccién tanque
agua potable

FOR PSS 065 Formato seguimiento a soluciones
desinfectantes

FOR PSS 067 Inspeccidn manejo elementos desuso
embalajes

FOR-PSS-068 Lista
desinfeccion correctivas

verificacion limpieza

FOR-PSS-066 Formato inspeccion de la presencia
de plagas

FOR-PSS-069 Formato
plagas.

registro de control de

FOR-PSS-071 Formato verificaciéon de hermeticidad

FOR-PSS-072 Formato declaracion de compromiso.

Compromiso_07
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

8.

Participar en la jornada de fortalecimiento técnico
de socializacién del Manual de buenas practicas
para la prevencién de pérdidas y desperdicios de
alimentos convocada por la Subdireccién de
Nutricion y realizar su correspondiente divulgacion
con el talento humano vinculado a la operacion del
Comedor Comunitario.

Se particip6 en la jornada de fortalecimiento técnico
de socializacién del Manual de Buenas Précticas
para la Prevencién de Pérdidas y Desperdicios de

Alimentos, convocada por la Subdirecciéon de
Nutricion los dias 26/12/2025, 06/03/2025 vy
09/04/2025.

Asi mismo, se realizé divulgacién al talento humano
el dia 28/12/2025, 11/01/2025 y 08/03/2025.

Compromiso_08

Realizar seguimiento a la implementacion y
reporte de acciones asociadas al Manual de
buenas practicas para la prevencién de pérdidas y
desperdicios de alimentos, mediante el
diligenciamiento del formato Control y medicién de
desperdicios de alimentos (FOR-PSS-803)
vigente y el reporte trimestral consolidado, a mas
tardar el tercer dia calendario de los meses enero,
abril, julio y octubre.

Durante la ejecucion del convenio se realizé el
diligenciamiento del Formato Control y medicion de
desperdicios de alimentos y se realizaron los
reportes trimestrales en los tiempos establecidos por
la SDIS.

Compromiso_09

10.

Mantener las condiciones de infraestructura de
cada area del Comedor Comunitario para
garantizar la prestacion del servicio de acuerdo
con las especificaciones técnicas del espacio
fisico funcional establecidas por la Entidad y la
Resolucion 2674 de 2013.

Durante la ejecucion del convenio se conté con las
areas requeridas para la operacién del Comedor
Comunitario (areas de cocina, distribucién, salon
comedor, almacenamiento de alimentos,
higienizacion de elementos de aseo, instalaciones
sanitarias, alistamiento de personal,

Compromiso_10
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

almacenamiento de productos
independientes y delimitadas.

quimicos),

11.

Disponer de los planes de mantenimiento
preventivo y correctivo de equipos e instalaciones
del Comedor Comunitario.

Durante la ejecucion del convenio se dispuso del
plan de mantenimiento de equipos preventivo y
correctivo, el cual contiene: cronograma, hojas de
vida de cada uno de los equipos con las
caracteristicas, capacidad, fechas y descripcién de
los mantenimientos.

Compromiso 11

12.

Contar con el Contar con el certificado de
higienizacion de tanques de almacenamiento de
agua potable, con tiempo de expedicién no mayor
a 6 meses (conforme lo sefialado en el Decreto
1575 de 2007 y Resolucién 2115 de 2007), emitido
por una empresa vigilada por la Secretaria Distrital
de Salud- SDS, adjuntando el concepto sanitario
favorable de la empresa, ficha técnica de los
productos utilizados y descripcidon del proceso
realizado. Procedimiento que se debe realizar
semestralmente y cuando la autoridad sanitaria lo
requiera.

Durante la ejecucién del convenio se conto con el
certificado de higienizacidon de tanques vigente de
acuerdo con lo establecido en el decreto 1575 de
2007.

Fecha de higienizacién: 12/04/2025

Empresa quien realiza el lavado: Fumigaciones
PEST CONTROL Servicios integrales

Concepto Sanitario: FAVORABLE Subred Sur
Occidente, fecha 08/05/2024 y acta SQ07C 004615.

Compromiso 12

13.

Implementar el plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de
alimentos desde el momento de su vinculacién a
la ejecucion del convenio, en coherencia con lo
sefialado en la Resolucién 2674 de 2013 y el
anexo técnico.

Durante la ejecucién del convenio se implementé el
plan de capacitacion continuo y permanente dirigido
al personal manipulador de alimentos.

30/01/2025 Plan de Saneamiento Basico
15/02/2025 Tipos de contaminacion en los alimentos
y programa de control de plagas

Compromiso_13
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

18/03/2025 BPM en los servicios de alimentacion
11/04/2025 Manejo de temperaturas en el servicio
de alimentos

14.

Almacenar las muestras diarias de alimentos
preparados de acuerdo con lo registrado en el
Formato Preparacion de Alimentos y en los
tiempos establecidos en el anexo técnico.

Durante la ejecucién del convenio se tomaron las
muestras de alimentos preparados y fueron
almacenadas diariamente en refrigeracion y
conservadas durante setenta y dos (72) horas de
acuerdo con el ciclo de menus establecido.

Compromiso_14

15.

Permitir la aplicacion de pruebas microbioldgicas
establecidas por la normatividad nacional y las
demas requeridas por la SDIS para los analisis a
item de ensayo de materias primas, productos
terminados, superficies, frotis de manos de
personal manipulador de alimentos, agua de
consumo y otras pruebas microbiolégicas que
sean tomadas por la SDIS o por terceros
autorizados por la SDIS.

Durante la ejecucion del convenio se permitié en el
Comedor Comunitario la aplicacién de pruebas
microbiolégicas de materia prima, producto
terminado, superficies, frotis de manos de personal
manipulador y agua de consumo por parte del
Laboratorio contratado por la Secretaria Distrital de
Integracién Social.

Compromiso_15

16.

Cumplir con los requisitos microbiolégicos
vigentes de la normatividad nacional y los demas
requeridas por la SDIS para los andlisis a item
de ensayo de materias primas, productos
terminados, superficies, frotis de manos de
personal manipulador de alimentos, agua de
consumo y otras pruebas microbiologicas que
sean tomadas por la SDIS o por terceros
autorizados por la SDIS.

Durante la ejecucién del convenio se obtuvieron los
siguientes resultados:

M Conforme /No item de ensayo no
es
Conforme conforme

28/12/2025 No conforme Agua

04/01/2025 No conforme Pulpa de fruta
Frotis de manos
Superficie: Cuchillo

17/02/2025 Conforme No aplica

04/03/2025 Conforme No aplica

03/04/2025 Conforme No aplica

Compromiso 16
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

17.

Implementar las acciones correctivas requeridas
para subsanar los hallazgos que se deriven de
los resultados no conformes de las pruebas
microbiolégicas que sean tomadas por la SDIS o
por terceros autorizados por la SDIS.

Durante la ejecucion del convenio se implementaron
acciones correctivas para dar cumplimiento a las
medidas contractuales generadas por los resultados
microbiolégicos no conformes de la siguiente
manera:

Enero 2025:
- Refuerzo en protocolo de lavado de manos

- Refuerzo en procedimiento de lavad y
desinfeccién haciendo énfasis especial en
superficies-cuchillo.

Adicionalmente se envié un correo electronico al
proveedor El Vifiedo donde se solicitd fortalecer los
procesos de produccion yl/o transporte para
mantener la cadena de frio de la materia prima para
minimizar la proliferacion de levaduras, teniendo en
cuenta que son alimentos que no se someten a
procesos de coccion.

Compromiso 17

18.

Tomar los items de ensayo necesarios, en caso
de brote o evento epidemioldgico relacionado
con posible contaminacion alimentaria o
enfermedad transmitida por alimentos — ETA.

Para el presente periodo no se requirié el desarrollo
de actividades para el cumplimiento de este
compromiso, toda vez que no se presentaron brotes
0 eventos epidemioldgicos.

No aplica.
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024
PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION
COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

2.3. REPORTE DE CAPACITACIONES REALIZADAS AL TALENTO HUMANO DEL COMEDOR COMUNITARIO

Fecha Realizaciéon

Nombre Actividad de Capacitacion

Nombre Talento Humano

Nombre y Cargo Capacitador/a

Flor Marina Garzén Garzén
Sandy Licet Heredia Morales

Juan Sebastian Hernandez Copete

alimentaria y abastecimiento de alimentos

11/04/2025 Manejo de temperaturas en el servicio de alimentos. Andra Milena Rodriguez Reyes Nutricionista dietista
Martha Isabel Bermidez
o . . Flor Marina Garzén Garzén
p ' tricional y P Andra Milena Rodriguez Reyes Nutricionista dietista
nutriciona Martha Isabel Bermidez
Flor Marina Garzén Garzon Juan Sebastian Hernandez Copete
18/03/2025 Buenas précticas de manufactura del servicio de alimentacion Sandy Licet Hereqlla Morales Nutricionista dietista
Andra Milena Rodriguez Reyes
Martha Isabel Bermudez
Adecuado proceso para la recepcién y almacenamiento de Flor Ma_rlna Garzo_n Garzon Juan Sebas_tlr?m '_*em?“‘?'ez Copete
: Sandy Licet Heredia Morales Nutricionista dietista
18/03/2025 alimentos - "
Andra Milena Rodriguez Reyes
Martha Isabel Bermidez
Flor Marina Garzén Garzon
Fortalecimiento técnico en estandarizacion de utensilios para el Sandy Licet Heredia Morales Juan Sebastian Hernandez Copete
18/03/2025 . . - - S o
servicio de alimentos Andra Milena Rodriguez Reyes Nutricionista dietista
Martha Isabel Bermudez
08/03/2025 Fortalecimiento tegryqo en minuta patr_or_1, ciclos de menus y Martha Isabel Bermidez Juan Sebas_tlgn I_-|erne}no_lez Copete
andlisis del aporte nutricional Nutricionista dietista
08/03/2025 Fortalecimiento técnico en criterios para evaluar la calidad de Martha Isabel Bermidez Juan Sebas_tle_m I_—|erna_mdez Copete
los alimentos Nutricionista dietista
04/03/2025 Fortalecimiento técnico en procedimientos de planificacion Martha Isabel Bermidez Juan Sebastian Hernandez Copete

Nutricionista dietista




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024
PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION
COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Fecha Realizacion

Nombre Actividad de Capacitacion

Nombre Talento Humano

Nombre y Cargo Capacitador/a

Fortalecimiento técnico en minuta patrén, ciclo de menus y

Juan Sebastian Hernandez Copete

22/02/2025 P e Leidy Carolina Ortiz Nifio C o
andlisis del aporte nutricional Nutricionista dietista
Fortalecimiento técnico en procedimientos de planificacion . . . Juan Sebastian Hernandez Copete
22/02/2025 alimentaria y abastre):cimiento de alimeﬁtos Leidy Carolina Ortiz Nifio Nutricionista dietista P
22/02/2025 Fortalecimiento técnico rlen cri_terios para evaluar la calidad de Leidy Carolina Ortiz Nifio Juan Sebas_tign I_—lernqnc_iez Copete
os alimentos Nutricionista dietista
22/02/2025 Capacitacion en lavado de manos Leidy Carolina Ortiz Nifio Juan S?\ll)as_tlgn Her”?“qez Copete
utricionista dietista
Flor Marina Gazrén Garzon
15/02/2025 Programa control de plagas del Comedor Comunitario Taberin. Sandy Licet Heredia Morales Juan Sebastian Hernandez Copete
Andra Milena Rodriguez Reyes Nutricionista dietista
Leidy Carolina Ortiz Nifio
Flor Marina Gazrén Garzén
15/02/2025 Programa tipos de contamina_cié_n en los _alimentos del Sandy I__icet Herec_iia Morales Juan Sebas_tir?m I_-lerne}nqlez Copete
Comedor Comunitario Taberin Andra Milena Rodriguez Reyes Nutricionista dietista
Leidy Carolina Ortiz Nifio
Flor Marina Gazrén Garzon
14/02/2025 Fortalecimiento técnico en estandarizacion de utensilios para el Sandy Licet Heredia Morales Juan Sebastian Hernandez Copete
servicio de alimentos Andra Milena Rodriguez Reyes Nutricionista dietista
Maria Liliana Berrio Serna
Flor Marina Gazrén Garzén
31/01/2025 Programa de Abastecimiento de agua potable del plan de Sandy Licet Heredia Morales Michelle Karime Alfonso Correal
saneamiento basico del Comedor Comunitario Taberin Andra Milena Rodriguez Reyes Nutricionista dietista
Maria Liliana Berrio Serna
Flor Marina Gazrén Garzon
30/01/2025 Programa de I_impieza y desinfeccion d_el plan de s_aneamiento Sandy I__icet Heredia Morales Michelle K_a(imt_a AIfo_ns_o Correal
basico del Comedor Comunitario Taberin Andra Milena Rodriguez Reyes Nutricionista dietista
Maria Liliana Berrio Serna
Flor Marina Gazrén Garzén
30/01/2025 Programa de Gestion Integral de residuos solidos del plan de Sandy Licet Heredia Morales Michelle Karime Alfonso Correal
saneamiento basico del Comedor Comunitario Taberin Andra Milena Rodriguez Reyes Nutricionista dietista
Maria Liliana Berrio Serna
11/01/2025 Capacitacion en lavado de manos Maria Liliana Berrio Serna Michelle K_euflm(_a AIfo_ns_o Correal
Nutricionista dietista
11/01/2025 Michelle Karime Alfonso Correal

Medicion directa de desperdicios de alimentos

Maria Liliana Berrio Serna

Nutricionista dietista




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024
PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION
COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Fecha Realizacion

Nombre Actividad de Capacitacion

Nombre Talento Humano

Nombre y Cargo Capacitador/a

Fortalecimiento técnico en minuta patrén, ciclo de menus y

Michelle Karime Alfonso Correal

10/01/2025 P e Maria Liliana Berrio Serna N >
andlisis del aporte nutricional Nutricionista dietista
Fortalecimiento técnico en procedimientos de planificacion I . Michelle Karime Alfonso Correal
10/01/2025 alimentaria y abastecimiento de alimentos Maria Liliana Berrio Serna Nutricionista dietista
10/01/2025 Fortalecimiento técnico en criterios para evaluar la calidad de Maria Liliana Berrio Serna Michelle Karime AIfo_ns_o Correal
los alimentos Nutricionista dietista
Flor Marina Gazrén Garzon
Fortalecimiento técnico en estandarizacion de utensilios para el Sandy Licet Heredia Morales Michelle Karime Alfonso Correal
10/01/2025 . . - X N L
servicio de alimentos Andra Milena Rodriguez Reyes Nutricionista dietista
Maria Liliana Berrio Serna
Luz Marina Garay Barrera
Andra Milena Rodriguez Reyes . .
28/12/2024 Medicion directa de desperdicios de alimentos Flor Marina Garzén Garzon Michelle Karime AIfo_ns_o Correal
. . Nutricionista dietista
Licet Sandy Heredia Morales
Jeimy Nataly Martinez Romero
Luz Marina Garay Barrera
Andra Milena Rodriguez Reyes
S Flor Marina Garzén Garzon Michelle Karime Alfonso Correal
171122024 Capacitacion en lavado de manos Licet Sandy Heredia Morales Nutricionista dietista
Paula Natalia Bosch Coral
Jeimy Nataly Martinez Romero
Luz Marina Garay Barrera
Fortalecimiento técnico en procedimientos de planificacién Andra Mlle_na Rodrlguez Reyes Michelle Karime Alfonso Correal
10/12/2024 . - L . Flor Marina Garzén Garzén L e
alimentaria y abastecimiento de alimentos . . Nutricionista dietista
Licet Sandy Heredia Morales
Jeimy Nataly Martinez Romero
Luz Marina Garay Barrera
Fortalecimiento técnico en criterios para evaluar la calidad de Andra Mlle_na Rodrlguez Relyes Michelle Karime Alfonso Correal
04/12/2024 . Flor Marina Garzén Garzo6n L .
los alimentos . : Nutricionista dietista
Licet Sandy Heredia Morales
Jeimy Nataly Martinez Romero
Luz Marina Garay Barrera
L L . L , Andra Milena Rodriguez Reyes . .
04/12/2024 Fortalecimiento técnico en minuta patron, ciclo de menusy Flor Marina Garzén Garzén Michelle Karime Alfonso Correal

andlisis del aporte nutricional

Licet Sandy Heredia Morales
Jeimy Nataly Martinez Romero

Nutricionista dietista
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Fecha Realizacion Nombre Actividad de Capacitacion Nombre Talento Humano Nombre y Cargo Capacitador/a

Luz Marina Garay Barrera
Andra Milena Rodriguez Reyes
Flor Marina Garzén Garzon
Licet Sandy Heredia Morales
Jeimy Nataly Martinez Romero

Michelle Karime Alfonso Correal
Nutricionista dietista

Fortalecimiento técnico en estandarizacion de utensilios para el

04/12/2024 N :
servicio de alimentos

2.4. Capacitacion en: Procedimiento Abastecimiento, procedimiento Planificacién Alimentaria, minuta patrén, ciclo de menus y andlisis nutricionales, estandarizacion utensilios,
recepcion de alimentos, criterios aceptacion y rechazo, alimentacién y actividad mensual de acuerdo con el cronograma del plan de capacitacion continua (Resolucién 2674
de 2013)

2.5. REPORTE DE ACTIVIDADES DE VIGILANCIA NUTRICIONAL

Fecha Realizacion Nombre Actividad N° Participantes
2210412025 Orientaciones y abordajes a casos de malnutricion, seguimiento a canalizaciones realizadas. 13
16/01/2025 Socializacién del diagnéstico nutricional del tercer trimestre 2024 a los beneficiarios del comedor comunitario 293

Taberin
16/01/2025 Canalizacion a servicios de salud 13

= Actividad: Toma de datos antropométricos / Orientaciones y abordajes a casos de malnutricién / Socializacion diagndstico a participantes.
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2.6. REPORTE DE RESPUESTAS A REQUERIMIENTOS

Asunto Requerimiento Fecha Respuesta N° Radicado SDIS
Respuesta a requerimiento No. 9341-2024_RQO03_ANS 02/04/2025 E2025015855
Respuesta a requerimiento No. 9341-2024_RQ02_ANS 05/03/2025 E2025011240
Respuesta a requerimiento N. 9341-2024_RQO01_ANS 29/01/2025 E2025003543
Firma Responsable del Servicio Natalq NMarfinez R
Nombre Responsable del Servicio JEIMY NATALY MARTINEZ ROMERO
Firma Nutricionista Dietista ~ ) &
Nombre Nutricionista Dietista JUAN SEBASTIAN HERNANDEZ COPETE

Firma Representante Legal

Nombre Representante Legal JOSEFINA ARIAS DE GARCIA
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PAGINA |
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Fecha Revision | 16 | 05 |

Desde

2025

| Periodo Informe:

A. Informacion General

N° Convenio/Vigencia:

9341-2024

Nombre Asociado:

[04] 12

Hasta

2024 |

[ 30 ] 04 ] 2025 |

ASOCIACION COMUNITARIA LA ESPERANZA - ASOESPERANZA

Nombre Comedor Comunitario :

113496-CCCP 11-003 — TABERIN

Fecha Inicio Operacién: 04/12/2024 Fecha Final Operacion: 30/04/2025
Responsable Servicio : JEIMY NATALY MARTINEZ ROMERO
B. Lista de Chequeo
CONTENIDO INFORME MENSUAL CINC OBSERVACION
1. Identificacién general C
2. Nombre Comedor Comunitario c
2.1 Informacion Unidad Operativa C
2.2. CUMPLIMIENTO COMPROMISOS ESPECIFICOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD
2.2.1 Compromisos Subcomponente Suministro Alimentario C
2.2.2. Compromisos Subcomponente Vigilancia Nutricional o]
2.2.3. Compromisos Subcomponente Salubridad C
2.3. Reporte de actividades de fortalecimiento técnico realizadas al talento humano del comedor comunitario C
2.4. Reporte de actividades de vigilancia nutricional C
2.5. Acciones correctivas implementadas para subsanar las observaciones, requerimientos y requerimientos reiterados generados en el c
periodo.
2.6. Reporte mensual respuestas a requerimentos C
SOPORTES DE ACTIVIDADES E IDENTIFICACION COMPROMISOS ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD
Compromisos Subcomponente Suministro Alimentario
Compromiso Documento(s) Soporte(s) y/o archivo e Gl GRS SERRiio 3 arc.hlvo Em el CINC| NA OBSERVACION
para cargue en carpeta one drive
FOR-PSS-226 Formato Plan de compras consolidado
X Plan de Compras C
mensual asociados.
FOR-PSS-230 Formato recepcion de alimentos. Recepcion de Alimentos C
FOR-PSS-236 Formato Control de entrada y salida de .
1 X . y Control de Entradas y Salidas C
alimentos asociados.
FOR-PSS-238 Formato Control de temperatura de . -
. . L, Temperaturas de Refrigeracion C
equipos de refrigeracion.
FOR-PSS-239 Formato Control de temperatura de »
. L, Temperaturas de Congeacion C
equipos en congelacion.
2 FOR-PSS-243 Formato Preparacion de alimentos Preparacion de Alimentos C
Un (1) solo archivo PDF que incluya:
*Soporte fotografico de minutas patrén, el ciclo de menus y los . L .
3 P o N Disposicion_ Menus C
documentos de andlisis de aporte nutricional al personal manipulador.
*Soporte fotogréfico ciclo de menus y ment del dia a participantes
1. Procedimientos C
Cada archivo PDF debe incluir: 2. Minuta Patrén c
4 formato Ayuda de memoria (FOR-GD-040), formato Planilla de
asistencia (FOR-Q_D-OZS), material _de apoyo y registro 4. Bstandarizacién utensilios c
fotogréfico con geo localizacion).
5. Recepcion Criterios C
Evidencias fotograficas del menl especial suministrado a los
5 participantes los dias 24 y 31 de diciembre 2024 con fecha y hora, de Menu Especial C
acuerdo a lo establecido por la Subdireccién de Nutricion.
Archivo en PDF con plan de trabajo, cronograma general y
programacion mensual de actividades. (Este PDF solo se presenta en el Aporte Adicional Nutricionista C
6 primer informe de ejecucion).
Archivo en PDF con formato Ayuda de memoria (FOR-GD-040),
formato Planilla de asistencia (FOR-GD-023), material de apoyo y Actividades Aporte Adicional Nutricionista C
registro fotografico con geo localizacion.
7 Correo de envio en pdf Informe_Mensual_ANS C
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Compromisos Subcomponente Vigilancia Nutricional
. . Nombre del documento soporte y/o archivo en PDF .
Compromiso Documento(s) Soporte(s) y/o archivo o v/ . C/INC [ NA OBSERVACION
para cargue en carpeta one drive
Asistencia_Sensibilizacion C
Cada archivo PDF debe incluir:
1 « Acta
« Listado de asistencia.
Asistencia_Medidas _Antropométricas C
Crono_grama trimestral y correo de envi6 a Subdireccion de Cronograma_Datos_Antropomeétricos c
Nutricion
Formato Informacién Nutricional de participantes del SIRBE 'y, e
) registro fotografico. Datos_Antropométricos NA
FOR-PSS-161 Formato registro datos antropométricos (Para . -
participantes nuevos) y registro fotografico. Registro_Datos_Antropomeétricos ¢
Un (1) solo archivo PDF que incluya:
3 Capturas de pantalla en las que se evidencie los datos de los Reistros_Antropométricos_SIRBE C
participantes en SIRBE.
Un (1) solo PDF:
FOR-PSS-397 Formato Canalizacion a servicio de salud. Canalizaciones_Salud C
Un (1) solo PDF : N, .
o . - . . . Socializacién_Participantes C
4 Acta de socializacion, registro fotogréfico y listado de asistencia. - p
uUn selo PDE(Cuando aplique): lfOR-PSS-398 Eonﬂato Reporte Reporte_Nifios_Desnutricion NA
de nifias y nifios menores de 5 afios con desnutricién.
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Soportes Compromisos Subcomponentes Salubridad
Compromiso Documento(s) Soporte(s) y/o archivo eilaie G2l CoRUSiiD sepeie e arch|vo & [FelP CINC | NA OBSERVACION
para cargue en carpeta one drive

1 FOR-PSS-230 Formato recepcién de alimentos Recepcion_Alimentos C
Acta Concepto Sanitario vigente del Comedor Comunitario o

2 Concepto_Sanitario C
solicitud de visita.
Un (1) solo archivo PDF de los conceptos sanitarios vigentes
de los proveedores en el siguiente orden:
+Pollo (CS y Autorizacion Sanitaria)

3 *Carnes (CS y Autorizacién Sanitaria Conceptos_Proveedores C
*Pescado (CS)
Lacteos (CS)
*Abarrotes (CS)
*Pulpa de Frutas (CS)
FOR-PSS-232 Formato Verificacion transporte de alimentos.
Un (1) solo archivo PDF de los conceptos sanitarios vigentes
de transporte en el siguiente orden:

4 *Pollo Transporte_Alimentos C
*Carnes
Lacteos
*Abarrotes
*Pulpa de Frutas
FOR-PSS-248 Formato Acompafiamiento de la operacién del P .

5 . h L Acompafiamiento_Servicio C
servicio de alimentacion mensual.
Disponer de los muebles, equipos, utensilios y menaje
requeridos para la prestacion del servicio en el Comedor
Comunitario conforme las especificaciones sefialadas en el . .

6 P - . N Lista_Equipos C
anexo técnico, en condiciones de buen estado y funcionamiento.
Se debe adjuntar la lista de chequeo de la visita de apertura
entregada por la supervisiéon
Documento plan de saneamiento actualizado Plan_Saneamiento C
Un (1) solo archivo PDF con los formatos diligenciados en el
siguiente orden:

7 FOR-PSS 064 Control lavado desinfeccién tanque agua potable
FOR PSS 065 Formato seguimiento a soluciones desinfectantes
FOR PSS 067 Inspeccién manejo elementos desuso embalajes ” .

Implementacién_Saneamiento C

FOR-PSS-068 Lista verificacion limpieza desinfeccion P -
correctivas
FOR-PSS-066 Formato inspeccion de la presencia de plagas
FOR-PSS-069 Formato registro de control de plagas.
FOR-PSS-071 Formato verificacién de hermeticidad
FOR-PSS-072 Formato declaracion de compromiso
Un SOI(.) archivo en PDF:. Asistencia_Socializacién_Desperdicios C
Acta y listado de asistencia

8
Un solo archivo en PDF: Divulgacién_Talento_Humano C
Acta, planilla de asistencia, registro fotografico (Geolocalizacion), 9 - -

9 Formato FOR-GA-047 Formato, registro, medicién y control de Registro_Control_Desperdicios c
descomide. Correo o soporte de envio reporte trimestral o .

Correo o soporte de envio reporte trimestral

Acta Concepto Sanitario vigente del Comedor Comunitario o

10 Concepto_Sanitario C
solicitud de visita.
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Soportes Compromisos Subcomponentes Salubridad
Compromiso Documento(s) Soporte(s) y/o archivo Eilers GIE] GIXEH D ST archwo 0 (e C/INC [ NA OBSERVACION
para cargue en carpeta one drive
Un solo PDF que incluya:
Cronograma
11 Hojas de vida equipos . Plan_Mantenimiento C
Soportes mantenimientos que se hayan realizado en el mes del
informe
Formato Verificacion basculas y grameras
Un solo PDF que incluya:
12 Soporte Lavado tanque Certificacion_Tanque C
Concepto Sanitario empresa
Ficha técnica de productos utilizados
Un solo PDF que incluya el plan de capacitacién continuo y,
permanente para el talento humano manipulador de alimentos Plan_Capacitacion C
del Comedor Comunitario y su respectivo cronograma.
13
Un solo PDF que incluya acta, material de apoyo, registro
fotogréafico (Geolocalizacién) y listado de asistencia de la .
- X . . Capacitacion_Personal C
actividad realizada al personal (relacionada con la resolucién
2674/2013).
14 Reglstro fotogréfico toma de muestras (una por semana) que Custodia_Contramuestras c
indique fecha y hora
15 Formato toma de muestras entregado por el laboratorio Toma_Microbioldgica C
16 PDF Resultados microbioldgicos (cuando sean recibidos) Resultados_Microbiol6gicos C
17 PDF respuestas a observaciones o requerimientos (en caso de Acciones_Correctivas NA
que aplique)
18 PDF Formato toma de muestras (cuando aplique) Tom_Mic_ETA NA
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c. Observaciones Generales

Una vez revisados los ajustes realizados y enviados por parte del Asociado el dia 16/05/2025 se da

concepto Conforme

D. Concepto Revisién Informe Final de Ejecucién

Conforme X No Conforme
E. Firma

Supervision

CECILIA PEREZ GALVIS

Nombre y Apellido

Cadeteit).

Firma
23351482

Cédula de Ciudadania

PROFESIONAL DE APOYO A LA SUPERVISION

Cargo

Nota: El presente documento es firmado electrénicamente de acuerdo con la Ley 527 de 1999 y el Decreto 2364 de 2012.




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 A ABRIL 30 DE 2025 ALCALDIA MAYOR
INFORME FINAL DE EJECUCION SECRETARIADE INTEGRACION SOGIAL
COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL
1. IDENTIFICACION GENERAL
Periodo del Informe 04/12/2024-30//04/2025
Numero Convenio / Vigencia 9341-2024
Nombre Asociado ASOCIACION COMUNITARIA LA ESPERANZA - ASOESPERANZA
Fecha de Inicio Convenio 04/12/2024
Fecha de Finalizacién Convenio 30/04/2025

2. COMEDOR COMUNITARIO 113496-CCCP 11-003 — TABERIN

2.1. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA

Localidad SUBA

Direccion Comedor Comunitario CALLE 129F # 87 - 18
Teléfonos (Fijo — Mévil) 3125736108

Correo Electronico TABERIN9341-2024@outlook.com
Nombre Responsable del servicio JEIMY NATALY MARTINEZ ROMERO
Cobertura Diaria Contratada 300

N° Participantes en Estado en Atencion 284
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024
PERIODO DICIEMBRE 04 A ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL

2.2. CUMPLIMIENTO COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

1. Implementar
actividades
Residuos,
Institucional
SDIS.

los lineamientos, estrategias y
del Programa Gestién Integral de
conforme lo establece el Plan
de Gestibn Ambiental — PIGA de la

Se implementaron los lineamientos, estrategias y
actividades del programa Gestion Integral de
Residuos conforme lo establece el PIGA de la SDIS.

Se realizaron las capacitaciones al 100% del talento
humano de la unidad operativa durante la ejecucion
del convenio de los siguientes lineamientos
ambientales:

e Plan de Accién Interno para el
Aprovechamiento Eficiente de los Residuos
Sélidos (PAIPAERS)

¢ Instructivo para el aprovechamiento de

residuos organicos

Politica Cero Papel.

Politica Cero Residuos

Plan Institucional de Gestion Ambiental PIGA

Plan de Gestién Integral de Residuos

Peligrosos

e Instructivo Gestién Integral de Residuos de
Construccién y Demolicion RCD

e Politica cero emisiones

e Plan de Gestion Integral de Aceite Vegetal
Usado y Grasas de la SDIS

e Instructivo para mejorar la calidad de los
vertimientos de la Entidad

A continuacién, se relacionan los formatos que se
diligenciaron y actividades que se desarrollaron
durante la ejecucion del convenio en la unidad
operativa.

Compromiso_ 01



https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_2024_3/Comedores_Comunitarios_2024_3/9341-2024/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/03_Com_Adm/Compromiso_23/Sop_Inf_Fin_Eje/02_Com_Amb/Compromiso_01?csf=1&web=1&e=cktmSO

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024
PERIODO DICIEMBRE 04 A ABRIL 30 DE 2025 ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.

INFORME EINAL DE EJ ECUCION SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL
COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL

Compromisos Actividades Soportes

Residuos solidos aprovechables:

e Formato Ruta de Recoleccion Interna de Residuos
Sdlidos-RRIRS correspondiente a la fase I

¢ Certificados de entrega de material aprovechable
de la organizacion de recuperadores de todos los
meses de ejecucion del convenio y soporte de
socializacion  realizada por parte de la
organizacién de recuperadores.

e Formato Registro, Medicion y control de los
Residuos Entregados FOR-GA-009/ FOR-GA-010

¢ Reportes trimestrales de residuos

e Formato de Acuerdo de corresponsabilidad
vigente.

Vertimientos:
e Registro como generador de Aceite Vegetal
Usado-AVU
e Formato Medicién, Registro y Reporte de Aceites
Vegetales Usado. FOR-GA-030 de cada entrega
realizada.
¢ Fichas técnicas de productos de aseo

Emisiones:
e Soporte del diligenciamiento del formulario huella
de carbono

Residuos peligrosos:
e Formatos de entrega de residuos RESPEL
FORO012 y FOR018
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 A ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

Implementar los lineamientos, estrategias Yy
actividades del Programa Implementacion de
Practicas Sostenibles conforme, lo establece el
Plan Institucional de Gestion Ambiental — PIGA de
la SDIS.

Se implementaron los lineamientos, estrategias y
actividades del programa de Practicas Sostenibles
conforme lo establece el PIGA de la SDIS.

Se realizaron las capacitaciones al 100% del talento
humano de la unidad operativa durante la ejecucion
del convenio de Ilos siguientes lineamientos
ambientales:

Politica Ambiental de la Entidad

Matriz de Riesgos Ambientales

Matriz de Aspectos e Impactos Ambientales
Plan de Movilidad Sostenible de la SDIS
Normograma ambiental

Instructivo disposicion publicidad exterior
visual

A continuacién, se relacionan los formatos que se
diligenciaron y actividades que se desarrollaron
durante la ejecucion del convenio en la unidad
operativa.

Practicas sostenibles:
e Formato del responsable Ambiental de la
Unidad Operativa
Matriz de Riesgos Ambientales
Matriz de Aspectos e Impactos Ambientales
Normograma Ambiental
Imagen de la Socializacion de la actividad de
fomento a la Movilidad Sostenible de enero
2025 a abril 2025
e Certificado de participacion emitido por la
SDIS de enero 2025 a abril 2025

Compromiso_02



https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_2024_3/Comedores_Comunitarios_2024_3/9341-2024/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/03_Com_Adm/Compromiso_23/Sop_Inf_Fin_Eje/02_Com_Amb/Compromiso_02?csf=1&web=1&e=B0mOjm
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CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 A ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

e Soporte del diligenciamiento del formulario de
PEV junto con la fotografia de la fachada

e Informes de seguimiento a la implementacién
de los procesos de Agricultura Urbana
Orgénica

Implementar los lineamientos, estrategias Yy
actividades del Programa de Consumo
Sostenible, conforme lo establece el Plan
Institucional de Gestion Ambiental — PIGA de la
SDIS.

Se realizé la capacitacién del lineamiento ambiental
sobre Consumo Sostenible al 100% del talento
humano de la unidad operativa durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso 03

Implementar los lineamientos, estrategias Yy
actividades del Programa Uso Eficiente de Agua,
conforme lo establece el Plan Institucional de
Gestion Ambiental — PIGA de la SDIS.

Se implementaron los lineamientos, estrategias y
actividades del programa de Uso Eficiente de Agua
conforme lo establece el PIGA de la SDIS.

Se realizaron las capacitaciones al 100% del talento
humano de la unidad operativa durante la ejecucion
del convenio de los siguientes lineamientos
ambientales:

e Programa Uso Eficiente del Agua y politica
Cero Desperdicio de Agua de la SDIS

e Instructivo para la identificacion de fugas
ocultas

e Reutilizacién y aprovechamiento del agua

A continuacién, se relacionan los formatos que se
diligenciaron y actividades que se desarrollaron
durante la ejecucién del convenio en la unidad
operativa:
e Copia de Factura del Servicio de Agua y
pantallazo del diligenciamiento de la

Compromiso 04



https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_2024_3/Comedores_Comunitarios_2024_3/9341-2024/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/03_Com_Adm/Compromiso_23/Sop_Inf_Fin_Eje/02_Com_Amb/Compromiso_03?csf=1&web=1&e=tApxaD
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 A ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

bitacora de servicios publicos desde
diciembre 2024 a abril 2025.
e Registro fotografico de reutilizacion de agua
e Reporte instalacion-sustitucion sistemas
ahorradores de agua, identificando los
cambios generados en dichos sistemas

Implementar los lineamientos, estrategias vy
actividades del Programa Uso Eficiente de
Energia, conforme lo establece el Plan
Institucional de Gestion Ambiental — PIGA de la
SDIS.

Se implementaron los lineamientos, estrategias y
actividades del programa de Uso Eficiente de Energia
conforme lo establece el PIGA de la SDIS.

Se realizaron las capacitaciones al 100% del talento
humano de la unidad operativa durante la ejecucién
del convenio de los siguientes lineamientos
ambientales:
e Programa Uso Eficiente de la Energia y la
Politica Cero desperdicios de Energia de la
SDIS
e Instructivo para la identificacién de elementos
eléctricos y electronicos que se dejan
encendidos o conectados

A continuacién, se relacionan los formatos que se
diligenciaron y actividades que se desarrollaron
durante la ejecucion del convenio en la unidad
operativa:

e Copia de Factura del Servicio de Gas y
Energia y pantallazo del diligenciamiento de
la bithcora de servicios publicos desde
diciembre 2024 a abril 2025.

e Reporte instalacion-sustitucién sistemas
ahorradores de energia, identificando los
cambios generados en dichos sistemas

Compromiso_05
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024
PERIODO DICIEMBRE 04 A ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

e Reporte participacion de la actividad el dia 8
de cada mes del apagdén ambiental

e Soporte del reporte de Inspeccion aparatos
eléctricos y electrénicos

Remitir los documentos establecidos como fuente
de verificacion de la implementacion del
Componente Ambiental, debidamente
diligenciados y en los tiempos definidos en el
Anexo Técnico.

Se realiz6 el diligenciamiento de los formatos de los
compromisos 1, 2, 3, 4, 5, 7, 8 y 9 de las actividades
ejecutadas desde el 04/12/2024 hasta el 30/04/2025.

Los soportes corresponden a los relacionados
en los compromisos 1, 2, 3,4,5,7,8y9.

Participar en las actividades propuestas por el
Equipo de Gestion Ambiental de la SDIS,
mediante el desarrollo de camparias, actividades
lidicas y conmemoracion de fechas ambientales y
celebracion de semanas con las diferentes
tematicas ambientales.

Se participé en las actividades propuestas por el
Equipo de Gestion Ambiental de la SDIS, mediante el
desarrollo de campafias, actividades Iudicas vy
conmemoracion de dias ambientales de la siguiente
manera:

e Campafia dia mundial de la Educacién
Ambiental

e Campafia dia mundial de los Humedales

e Dia conmemorativo del reciclador

e Dia conmemorativo de la eficiencia
energeética

e Dia conmemorativo del apagdén ambiental
del mes de marzo y abril

e Campafa del dia mundial de agua

e Dia conmemorativo mundial del climay hora
del planeta

¢ Dia conmemorativo internacional de la tierra

e Dia conmemorativo nacional del arbol

Compromiso_07
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 A ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

Se participd en las siguientes actividades de
fortalecimiento y mesas de trabajo:

e Capacitacion de la implementacién del
Componente Ambiental convocado por
parte del equipo de Gestibn Ambiental de la
DNA.

Compromiso_ 08

8. Participar en encuentros de fortalecimiento e  Mesas de trabaio ambientales por parte del
técnico, mesas de trabajo, comités y demas . 4o . €S por p
) ol equipo de seguimiento ambiental de la DNA
espacios convocados por la Secretaria Distrital de e .
" . : - de los meses de diciembre 2024 a abril
Integracion Social para la implementacion del s .
. 2025. No particip6 en la mesa ambiental de
componente Ambiental.
enero.
Socializacién Agricultura Urbana Organica
Fortalecimiento técnico de la presentacion
del informe final realizada por parte del
Enlace del componente Ambiental del
equipo de Apoyo a la Supervisién de la
Subdireccién de Nutricion.
9. Cumplir con el factor de seleccion Aporte
econdmico adicional para fortalecimiento de
procesos de agricultura urbana, de acuerdo con | No se ofertd dentro del proceso competitivo el aporte N i
los lineamientos técnicos, tiempos y evidencias | econdmico adicional para el fortalecimiento de 0 aplica
establecidas por la SDIS; en caso de haber sido | procesos de agricultura urbana por lo tanto no aplica.
ofertado dentro del proceso competitivo.
. . - Se present6 en los tiempos establecidos los informes
10. Presentar a la supervision o interventoria informe

mensual de ejecucion del Componente Ambiental,
dentro de los primeros cinco (5) dias calendario,
que dé cuenta del cumplimiento de los
compromisos del componente en mencién con sus

mensuales de ejecucion, dando cuenta del
cumplimiento de los Compromisos Ambientales, de
acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS.

Compromiso 10
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024
PERIODO DICIEMBRE 04 A ABRIL 30 DE 2025 ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.

INFORME EINAL DE EJ ECUCION SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL
COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL

Compromisos Actividades Soportes

respectivos soportes, de acuerdo con los
lineamientos definidos por la SDIS.

2.3. REPORTE DE DIVULGACIONES REALIZADAS AL TALENTO HUMANO DEL COMEDOR COMUNITARIO SOBRE LOS LINEAMIENTOS
AMBIENTALES CONFORME LO ESTABLECEDE EL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL - PIGA

Cantidad Talento

Fecha Realizacion Nombre Lineamiento Ambiental Divulgado Humano

13/01/2025
25/02/2025 1. Plan de Accion Interno para el Aprovechamiento Eficiente de los Residuos Sélidos (PAIPAERS)
26/03/2025

11/01/2025
24/02/2025 2. Politica Cero Papel
25/03/2025

11/01/2025
24/02/2025 3. Politica Cero Residuos
25/03/2025

10/01/2025
22/02/2025 4. Instructivo para el aprovechamiento de residuos organicos
22/03/2025

14/01/2025
26/02/2025 5. Plan de Gestion Integral de Residuos Peligrosos
27/03/2025

10/01/2025
22/02/2025 6. Instructivo Gestién Integral de Residuos de Construccion y Demolicion RCD
22/03/2025

14/01/2025
25/02/2025 7. Plan de Gestion Integral de Aceite Vegetal Usado y Grasas de la SDIS
26/03/2025

09/01/2025
21/02/2025

P OoORROOIPRORPROIRPRORPRRORROORLRE®

8. Instructivo para mejorar la calidad de los vertimientos de la Entidad




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024
PERIODO DICIEMBRE 04 A ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION
COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Fecha Realizacion

Nombre Lineamiento Ambiental Divulgado

Cantidad Talento
Humano

21/03/2025

1

08/01/2025
20/02/2025
20/03/2025

9. Plan institucional de Gestiéon Ambiental - PIGA

08/01/2025
20/02/2025
20/03/2025

10. Normograma

08/01/2025
20/02/2025
20/03/2025

11. Politica Ambiental de la Entidad

08/01/2025
20/02/2025
20/02/2025

12. Matriz de Riesgos Ambientales

09/01/2025
21/02/2025
21/02/2025

13. Matriz de Aspectos e Impactos Ambientales

13/01/2025
25/02/2025
26/03/2025

14. Plan de Movilidad Sostenible de la SDIS

14/01/2025
26/02/2025
27/03/2025

15. Instructivo disposiciones técnicas para elementos de Publicidad Exterior Visual - PEV

10/01/2025
22/02/2025
22/03/2025

16. Politica Cero Emisiones

13/01/2025
25/02/2025
26/03/2025

17. Consumo Sostenible

11/01/2025
24/02/2025
25/03/2025

18. Programa Uso Eficiente del Agua y politica Cero Desperdicio de Agua de la SDIS

09/01/2025
21/02/2025
21/03/2025

19. Instructivo para la identificacion de fugas ocultas

14/01/2025
26/02/2025
27/03/2025

20. Aprovechamiento y reutilizacion de agua

PRORPRRPRORPROIRPRPRORPRORPRRORPRPRORPRRORPEORROREIRRO®




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 A ABRIL 30 DE 2025 ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
INFORME EINAL DE EJ ECUCION SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL
COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL
Fecha Realizacion Nombre Lineamiento Ambiental Divulgado Cemitiekn Telente
Humano
11/01/2025 6
24/02/2025 21. Programa Uso Eficiente de la Energia y la Politica Cero desperdicios de Energia de la SDIS 1
25/03/2025 1
10/01/2025 22. Instructi la identificacion de elementos eléctri lectréni dej did 6
22/02/2025 . Instructivo para la identificacién de elementos eléctricos y electronicos que se dejan encendidos 1
22/03/2025 0 conectados 1
2.4. REPORTE RESPUESTAS A REQUERIMIENTOS
Asunto Requerimiento Fecha Respuesta por parte del Asociado N° Radicado SDIS
No aplica No aplica No aplica
Firma Responsable del servicio Notaly AMoufinez R
Nombre Responsable del servicio JEIMY NATALY MARTINEZ ROMERO

Firma Representante Legal

Nombre Representante Legal JOSEFINA ARIAS DE GARCIA
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Fecha Aprobacion | 25 | 5 | 2025 Periodo Informe  Desde | 04 | 12 | 2024 | Hasta | 30 I 4 I 2025 |
. Informacién General
Ne° Convenio/Vigencia: 9341-2024 Nombre Asociado: ASOCIACION COMUNITARIA LA ESPERANZA ASOESPERANZA
Nombre Comedor Comunitario: 113496-CCCP 11-003 TABERIN
Fecha Inicio Operacion: 4/12/2024 Fecha Final Operacion: 30/04/2025
Nombre Responsable del Servicio: Jeimy Nataly Martinez Romero
B. Lista de Chequeo
Descripcién Presenta
Contenido Informe Mensual c N/C | N/A
1. Identificacién general - Informacién unidad operativa. X
2. Cumplimiento compromisos especificos componente ambiental X
3. Acciones correctivas implementadas para subsanar las observaciones y requerimientos (OR) generados durante la ejecucion X
del convenio.
Compromiso 1. Programa de Gestion Integral de Residuos © N/C | N/A
Residuos Sdlidos Aprovechables
4. Formato ayuda de memoria, registro fotografico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacion “Plan X
de accion para el aprovechamiento eficiente de los Residuos Sélidos (PAIPAERS).
5. Formato ayuda de memoria, registro fotogréfico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacion X
“Aprovechamiento de residuos organicos”.
6. Formato ayuda de memoria, registro fotogréfico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacién “"Cero X
papel”
7. Formato ayuda de memoria, registro fotogréfico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacién "Cero X
Residuos”
8. Formato ayuda de memoria, registro fotogréfico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacion “Plan X
Institucional de Gestion Ambiental”.
9. Formato Ruta de Recoleccién Interna de Residuos Sélidos-RRIRS correspondiente a la fase Ill. X
10. Certificados de entrega de material aprovechable de la organizacién de recuperadores, junto con el soporte de participacion X
en la socializacion brindada por parte de la organizacion de recuperadores.
11. Formatos Registro, Medicién y control de los Residuos Entregados FOR-GA-009 y FOR-GA-010 unificados X
12. Capturas de pantalla del Diligenciamiento del Formato de Reporte Trimestral de la generacién de Residuos Sélidos X
Aprovechables unificados.
13. Formato de Acuerdo de corresponsabilidad vigente firmado por localidad. X
Emisiones
14. Formato ayuda de memoria, registro fotogréfico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacion X
Politica Cero Emisiones.
15.Captura de pantalla del diligenciamiento del Formulario de Huella de Carbono junto con el respectivo soporte de certificado o X
carta aclaratoria.
Residuos Peligrosos
16. Formato ayuda de memoria, registro fotogréafico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacion “Plan X
de Gestion de Residuos Peligrosos”
17.Formato Rotulo de Residuos Peligrosos FOR-GA-012 y Formato Plan de transporte de Residuos Peligrosos FOR-GA-018 en X
caso que aplique.
Residuos Especiales
18.Formato ayuda de memoria, registro fotogréfico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacion X
“Instructivo de Gestion Integral de Residuos de Construccion y Demolicion”.
19.Certificado de Disposicién Final de Residuos de Construccién y Demolicién. En caso que aplique, X
Vertimientos
20. Formato ayuda de memoria, registro fotogréfico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacion “Plan X
de Gestion Integral de Aceite Vegetal Usado y Grasas”.
21. Formato ayuda de memoria, registro fotogréfico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacion X
“Instructivo para mejorar la calidad de los vertimientos".
22.Registro como generador de Aceite Vegetal Usado-AVU otorgado para la SDIS. X
23.Formatos Medicion, Registro y Reporte de Aceites Vegetales Usado. FOR-GA-030 de las entregas realizadas durante la X
ejecucion del convenio.
24.Formatos de Registro y control limpieza y mantenimiento de trampas de grasas.FOR-GA-031 de toda la ejecucion del X
convenio. ( en caso que aplique).
25.Fichas técnicas u hojas de seguridad de todos los elementos de aseo como detergente en polvo, jabon liquido para manos, X
jabén lavaloza, desengrasante, hipoclorito y amonio cuaternario utilizados durante la ejecucion del convenio unificadas.
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Descripcién Presenta
Compromiso 2. Programa Implementacion de Practicas Sostenibles N/C [ N/A
26. Formato ayuda de memoria, registro fotogréfico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacion
Politica Ambiental de la entidad.
27. Formato ayuda de memoria, registro fotogréafico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacion
Matriz de riesgos ambientales.
28. Formato ayuda de memoria, registro fotogréfico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacion
Matriz de Aspectos e Impactos Ambientales de la SDIS.
29. Formato ayuda de memoria, registro fotogréafico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacion
Normograma Ambiental.
30. Formato ayuda de memoria, registro fotogréfico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacién Plan
de Movilidad Sostenible de la SDIS.
31. Formato ayuda de memoria, registro fotogréafico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacion
instructivo disposiciones técnicas para elementos de Publicidad Exterior Visual - PEV de la SDIS
32.Formato/s de Responsable Ambiental por Unidad Operativa junto con el soporte del envio por correo electronico al referente
tecnico ambiental.
33.Matriz de Riesgos Ambientales
34.Matriz de Aspectos e Impactos Ambientales
35.Normograma Ambiental
36.Imagenes de la Socializacién de la actividad de fomento a la Movilidad Sostenible de cada mes de ejecucion del convenio
37. Certificados de participacion emitido por la SDIS de cada mes de ejecucion del convenio.
38. Captura de pantalla del diligenciamiento del formulario de Publicidad Exterior Visual PEV, junto con fotografia de la fachada
39. Informes 1,2 y 3 de la implementacion del proceso de agricultura urbana organica.
Compromiso 3. Programa de Consumo Sostenible N/C | N/A
40.Formato ayuda de memoria, registro fotografico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgaciéon de
consumo sostenible.
Compromiso 4. Programa Uso eficiente de Agua N/C | N/A
41.Formato ayuda de memoria, registro fotografico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacion del
Programa Uso Eficiente del Agua y la Politica Cero Desperdicio de Agua.
42.Formato ayuda de memoria, registro fotografico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacion del
Instructivo para la implementacion de Fugas Ocultas.
43.Formato ayuda de memoria, registro fotografico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacion
reutilizacion y aprovechamiento del agua.
44. Copia de las facturas del servicio del agua unificadas en un solo archivo de toda la ejecucion del convenio, o carta aclaratoria
segun aplique.
45.Capturas de pantalla del diligenciamiento del formulario de Bitacora de consumos de servicios publicos unificadas en un solo
archivo de toda la ejecucion del convenio.
46.Registro fotografico de reutilizacion de agua
47.Reporte de instalacién-sustitucién sistemas ahorradores agua.
Compromiso 5. Programa Uso eficiente de Energia N/C | N/A
48.Formato ayuda de memoria, registro fotografico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacion
Programa Uso Eficiente de la Energia y la Politica Cero Desperdicio de Energia.
49.Formato ayuda de memoria, registro fotografico, planilla de asistencia y los soportes correspondientes de la divulgacion del
instructivo para la identificacion de Elementos Eléctricos y Electronicos que se dejan encendidos y desconectados.
50. Copia de las facturas del servicio de gas y luz unificadas en un solo archivo de toda la ejecucion del convenio.
51.Capturas de pantalla del diligenciamiento del formulario de Bitacora de consumos de servicios publicos unificadas en un solo
archivo de toda la ejecucion del convenio.
52.Reporte de la instalacién-sustitucion sistemas ahorradores energia.
53.Soporte de participacion en la actividad de apagon ambiental el dia 8 de cada mes, durante toda la ejecucion del convenio.
54. Formulario de inspeccion de aparatos electricos y electronicos diligenciado
Compromiso 6. Implementacion Componente Ambiental N/C | N/A
55. Documentos establecidos como fuente de verificacion de la implementacion del Componente Ambiental, debidamente
diligenciados y en los tiempos definidos en el Anexo Técnico.
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Descripcién Presenta
Compromiso 7. Campafias, actividades lidicas y conmemoracion de fechas ambientales © N/C [ N/A
56. Soportes de la realizacién y participacion en las campafias, actividades ludicas, conmemoracién de fechas ambientales y X
celebracion de semanas con las diferentes tematicas ambientales realizadas durante todo el periodo de ejecucion del convenio.
Compromiso 8. Espacios de fortalecimiento convocados por la SDIS . © N/C [ N/A
57. Participacion en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités y demdas espacios convocados por la X
Secretaria Distrital de Integraciéon Social para la implementacion del componente Ambiental.
Compromiso 9. Aporte economico adicional © N/C [ N/A

58. Cumplir con el factor de selecciéon Aporte econé-mico adicional para fortalecimiento de procesos de agricultura urbana, de
acuerdo con los lineamien-tos técnicos, tiempos y evidencias establecidas por la SDIS; en caso de haber sido ofertado dentro del X
proceso competitivo.

Compromiso 10. Informe mensual de ejecucion © N/C [ N/A

59. Presentacion a la supervision o interventoria informe mensual de ejecucion del Componente Ambiental, dentro de los tiempos
establecidos en el anexo técnico, que dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del componente en mencién con sus| X
respectivos soportes, de acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS.

C. Observaciones Generales

D. Concepto Revisién Informe Final de Ejecucién

Conforme X No Conforme

E. Firma

Supervision

Wilmer Esneider Lozada Bonilla

Nombres y Apellidos

lls\\\\r\¢‘( Zim Jc»_ E

Firma

1.014.234.634

Cédula de Ciudadania

Profesional de apoyo a la supervisiéon - Componente Ambiental

Cargo

Nota: El presente documento es firmado electrénicamente de acuerdo con la Ley 527 de 1999 y el Decreto 2364 de 2012.




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024 S S
PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025 ALCALDIA MAYOR

DEBOGOTADC.
INFORME FINAL DE EJ ECUCION SECRETARIA DE INTEGRACION SOGIAL
COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO
1. IDENTIFICACION GENERAL

Periodo del Informe DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

Numero Convenio / Vigencia 9341/2024

Nombre Asociado ASOCIACION COMUNITARIA LA ESPERANZA - ASOESPERANZA

Fecha de Inicio Convenio 04/12/2024

Fecha de Finalizacion Convenio 30/04/2025

1. COMEDOR COMUNITARIO 113496-CCCP 11-003 — TABERIN

2.1. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA

Localidad SUBA

Direccion Comedor Comunitario CALLE 129F #87 - 18
Teléfonos (Fijo — Movil) 6017564998 - 3125736108
Correo Electronico TABERIN9341-2024@outlook.com
Nombre Responsable del Servicio JEIMY NATALY MARTINEZ ROMERO
Cobertura Diaria Contratada 300

N° Personas Beneficiarias en Estado en Atencién 284




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

2.2. CUMPLIMIENTO COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C-

SECRETARIA NE INTEGRACION SOGIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

1. Garantizar que los equipos de cdémputo
cumplan con los requisitos para la instalacion,
funcionamiento y acceso a los sistemas y
aplicativos de la SDIS.

Durante la ejecucién del convenio se garantizo
que los equipos de computo cumplen con los
requisitos para la instalacion, funcionamiento y
acceso a los sistemas y aplicativos de la SDIS.

Compromiso 01

2. Realizar mantenimiento preventivo a los
equipos de computo, en periodos no mayores
a dos (2) meses y actualizar el antivirus de
manera permanente por los medios idéneos.

Durante la ejecucion del convenio se realizaron
los mantenimientos preventivos a los equipos de
cémputo en los siguientes periodos:

1. 13/12/2024 al 13/02/2025.
2. 08/02/2025 al 08/04/2025.
3. 08/04/2025 al 30/04/2025.

Compromiso 02

3. Garantizar que el Comedor Comunitario
cuente con conexion a internet, de acuerdo
con las especificaciones contenidas en el
anexo técnico durante la jornada de prestacién
del servicio.

Durante la ejecucion del convenio se garantizé la
conexibn a internet, de acuerdo con las
especificaciones contenidas en el anexo técnico
durante la jornada de prestacion del servicio.

Compromiso 03

4. Realizar registro de asistencia diaria de las
personas  beneficiarias del  Comedor
Comunitario en el sistema misional SIRBE, de
conformidad con las orientaciones técnicas de
la SDIS y lo sefialado en el Lineamiento
vigente para autorizar el registro de asistencia
de los (las) participantes del servicio
Comedores Comunitarios por fuera del horario
establecido o el que haga sus veces.

Durante la ejecucion del convenio se adelanté el
registro diario de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario en el
sistema misional SIRBE, de conformidad con las
orientaciones técnicas de la SDIS.

Compromiso 04
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C-

SECRETARIA NE INTEGRACION SOGIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Compromisos

Actividades

Soportes

5. Contar con un buzén de sugerencias a
disposicién de la ciudadania, en cumplimiento
a la normatividad vigente y los lineamientos
emitidos por la SDIS.

Durante la ejecucion del convenio se dispuso de
un buzén de sugerencias en el Comedor
Comunitario, de acuerdo con las condiciones
establecidas en el anexo técnico para la atencién
ala ciudadania, en cumplimiento a la normatividad
vigente y los lineamientos emitidos por la SDIS.

Compromiso 05

6. Gestionar ante la Administradora de Riesgos
Laborales ARL la certificacibn de la
implementacion del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

Se gestioné ante la Administradora de Riesgos
Laborales — ARL AXA COLPATRIA la certificacion
de la implementacion del Sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo

Compromiso 06

7. Dar cumplimiento con lo establecido en el
Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas
concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios,
cuotas de corresponsabilidad o de
participacion.

Durante la ejecucién del convenio, la asociacién
9341-2024, no recaudd donaciones, aportes
voluntarios, cuotas de corresponsabilidad o de
participacion; por parte de los beneficiarios del
Comedor Comunitario 113496-CCCP 11-003 -
TABERIN, dando cumplimiento con lo establecido
en el Decreto 389 de 2009.

Compromiso 07

8. Informar de manera inmediata y por escrito a
la supervision o interventoria, sobre las visitas
realizadas por entes de control a las
instalaciones del Comedor Comunitario.

Durante la ejecucion del convenio no se
adelantaron actividades relacionadas con el
compromiso, toda vez que en el Comedor
Comunitario 113496-CCCP 11-003 — TABERIN,
no se recibieron visitas por parte de entes de
control.

Durante la ejecucién del convenio no se requirié la
presentacion de soportes, dado que en el
Comedor Comunitario 113496-CCCP 11-003 -
TABERIN no se recibieron visitas por parte de
entes de control.
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

INFORME FINAL DE EJECUCION

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C-

SECRETARIA NE INTEGRACION SOGIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Compromisos

Actividades

Soportes

9. Utilizar estrictamente las instalaciones del
Comedor Comunitario para el cumplimiento
del objeto del convenio. NO se podran ejercer
actividades de proselitismo politico, religioso,
ideolégico, comercial o de cualquier otra indole
con los beneficiarios.

Durante la ejecucion del convenio, en las
instalaciones del Comedor Comunitario 113496-
CCCP 11-003 — TABERIN, se adelantaron las
actividades propias relacionadas con la prestacién
del servicio de alimentacién, vigilancia nutricional
y promociébn de practicas saludables de
alimentacion, nutricion y actividad fisica; de
conformidad con lo sefalado en el objeto del
convenio de asociacion 9341-2024.

De igual manera, no se realizaron actividades de
proselitismo  politico, religioso, ideoldgico,
comercial o de cualquier otra indole con las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario
113496-CCCP 11-003 — TABERIN.

Compromiso 09

10.Informar inmediatamente a la supervisién o
interventoria las situaciones de fuerza mayor o
caso fortuito que afecten la ejecucion del
convenio.

Durante la ejecucion del convenio no se
adelantaron actividades relacionadas con el
compromiso, toda vez que no se suscitaron
situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que
afectaran la ejecucion del convenio.

Durante la ejecucién del convenio no se requirio la
presentacion de soportes, dado que no se
suscitaron situaciones de fuerza mayor o caso
fortuito que afectaran la ejecucion del convenio.

11.Participar en el empalme con la Subdireccion
Local para la Integracién Social
correspondiente, al iniciar y finalizar el
convenio, haciendo recepcion y entrega de la
documentacién requerida y resultante en su
ejecucion. Deben asistir al empalme el
responsable del servicio.

La Fundacién ASOESPERANZA particip6é en la
actividad de empalme de inicio del convenio de
asociacion 9341-2024 y de inicio de operacién del
Comedor Comunitario 113496-CCCP 11-003 —
TABERIN, llevado a cabo por la Subdireccion
Local para la Integracion Social Suba el
04/12/2024.

Asi mismo, particip6 en la actividad de empalme
de finalizacion del convenio, realizado el
05/05/2025.

Compromiso 11
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

INFORME FINAL DE EJECUCION

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

ALCALDIA MAYOR

SECRETARIA NE INTEGRACION SOGIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

12.Elaborar, socializar e implementar el Plan de
Emergencias y Contingencias — PEC del
Comedor Comunitario en el formato
establecido por la SDIS, durante el primer mes
de ejecucion del convenio contado a partir de
la suscripcion del acta de inicio.

Se elaboro e implemento el Plan de Emergencias
y Contingencias — PEC del Comedor Comunitario
en el formato establecido por la SDIS; el cual fue
socializado al talento humano el 27/12/2024

Se diligenci6 el formato Matriz de Identificacion de
Peligros y Valoracién del Riesgo, conforme al
formato establecido por la SDIS.

Se remitié copia del Plan de Emergencias y
Contingencias — PEC del Comedor Comunitario al
Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo de la
Subdireccion de Gestion y Desarrollo de Talento
Humano de la SDIS, mediante correo electrénico
el 31/12/2024.

Se reporto el proceso de implementacion del Plan
de Emergencias y Contingencias al Instituto
Distrital de Gestién del Riesgo y Cambio Climatico
— IDIGER, a través del formulario electrénico
dispuesto por esta entidad, el dia 02/01/2025.

Compromiso 12

13.Contar con Concepto Técnico emitido por la
UAECOB (Unidad Administrativa Especial
Cuerpo Oficial de Bomberos de Bogota) con
vigencia inferior a un (1) afo.

Durante la ejecucién del convenio se presento el
Concepto Técnico de Seguridad Humana vy
Proteccién Contra Incendios del Comedor
Comunitario 113496-CCCP 11-003 — TABERIN,
con fecha de expedicién del 11/12/2024, por parte
de la Unidad Administrativa Especial — UAE del
Cuerpo Oficial de Bomberos.

Compromiso 13
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024 S S
PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025 ALCALDIA MAYOR

DEBOGOTADC-

INFORME FINAL DE EJ ECUCION SECRETARIA NE INTEGRACION SOGIAL
COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Compromisos Actividades Soportes

Durante la ejecucién del convenio se conté con
minimo un (1) botiquin tipo A con los elementos
14.Contar con minimo un botiquin tipo A, el cual | requeridos conforme Ilo establecido en la
debe estar ubicado en un sitio estratégico y | Resolucion N° 705 de 2007 de la Secretaria | Compromiso 14
seguro del Comedor Comunitario. Distrital de Salud; ubicado en un sitio estratégico
y seguro del Comedor Comunitario, fuera del
alcance de las personas beneficiarias.

Durante la ejecucion del convenio se dio
cumplimiento a las medidas contra incendios,
descargas eléctricas, sustancias peligrosas,
evacuaciéon y seguridad en el desarrollo de
actividades en el Comedor Comunitario; de
acuerdo con lo sefalado en el anexo técnico del
servicio.

15.Garantizar el cumplimiento de las medidas
contra incendios, descargas eléctricas,
sustancias Peligrosas, seguridad en el
desarrollo de actividades en el Comedor
Comunitario, evacuacibn y manejo de
elementos cortopunzantes.

Se participé en la actividad de capacitacién
ofrecida por la UAECOB, en teoria del fuego,
manejo de extintores y seguridad humana; llevada | Compromiso 15
a cabo el 11/12/2024 y 27/03/2025

Se contd con dos (2) extintores multipropésito de
10 libras en buen estado, ubicados en puntos
estratégicos del Comedor Comunitario.

Se construyd e implement6 una ficha de ingreso
de visitantes al Comedor Comunitario, que
contiene la informacion minima requerida en el
anexo técnico del servicio.
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

INFORME FINAL DE EJECUCION

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C-

SECRETARIA NE INTEGRACION SOGIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Compromisos

Actividades

Soportes

16.Garantizar la convocatoria y asistencia de las
personas  beneficiarias del = Comedor
Comunitario a los encuentros a desarrollar en
el Componente Bien-Estar Alimentario, segun
las solicitudes y requerimientos establecidos
por la SDIS.

Durante la ejecucion del convenio se garantizé la
convocatoria y asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario a los
encuentros desarrollados en el Componente Bien-
estar Alimentario, segun las solicitudes y
requerimientos establecidos por la SDIS.

Compromiso 16

17.Apoyar la gestion de los espacios fisicos para
el desarrollo de los encuentros del
Componente Bien-Estar Alimentario, segun
las solicitudes y requerimientos establecidos
por la SDIS.

Durante la ejecucion del convenio no se
adelantaron actividades relacionadas con el
compromiso, toda vez que no se requirid el
desarrollo de la convocatoria en un espacio fisico
diferente al del comedor comunitario.

Durante la ejecucién del convenio no se requirié la
presentacion de soportes, dado que no se
gestiond un espacio fisico para el desarrollo de
encuentros diferente al comedor comunitario.
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

INFORME FINAL DE EJECUCION

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C-

SECRETARIA NE INTEGRACION SOGIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Compromisos

Actividades

Soportes

18.Participar en las jornadas de fortalecimiento
técnico, mesas de trabajo, comités y demés
espacios de encuentro convocados por la
Secretaria Distrital de Integracion Social para
la implementacién del componente Bien-Estar
Alimentario y el Proyecto 7953 Generacién del
bien-estar alimentario y nutricional en Bogota
D.C

Durante la ejecucion del convenio, se participd en
las jornadas de fortalecimiento técnico (JFT),
mesas de trabajo, comités y demas espacios de
encuentro convocados por la Secretaria Distrital
de Integracién Social para la implementacion del
componente Bien-Estar Alimentario y el Proyecto
7953 Generacion del bien-estar alimentario y
nutricional en Bogotd D.C, de acuerdo con la
siguiente relacién:

Dia
12/12/2024

Nombre de la JFT
Reporte de egresos y novedades
servicio Comedores Comunitarios
Reporte de referenciacion;
articulacién institucional,;
Convocatoria y Asistencia encuentros
componente BA; Apoyo en la gestion
de espacios fisicos; Autorizacion
alimentos para consumo en casa y
espacios convocados. Servicio
Comedores Comunitarios,
componente Administrativo.
Retroalimentacion Componente Bien-
Estar Alimentario servicio Comedores
Comunitarios

13/12/2024

06/02/2025

Compromiso 18

19.Referenciar a las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario a las entidades,
instituciones u organizaciones en el ambito
local y distrital de acuerdo con las necesidades
que se presenten y realizar registro en la ficha
SIRBE vigente.

Durante la ejecucién del convenio el comedor
comunitario 113496-CCCP 11-003 — TABERIN
Convenio 9341-2024, no se requirio la realizacion
de referenciaciones a entidades, instituciones u
organizaciones en el &mbito local y distrital debido
a que no se presentaron casos en los que se
requiriera.

Durante la ejecucién del convenio no se requirio la
presentacion de soportes, dado que no se
referenciaron personas beneficiarias del Comedor
Comunitario.
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C-

SECRETARIA NE INTEGRACION SOGIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

20.Realizar seguimiento a las personas
beneficiarias que evidencian criterios de
egreso del servicio Comedores Comunitarios,
registrarlo en la ficha SIRBE vigente y enviar
reporte semanal, via correo electronico, al
profesional local del Proyecto 7953
Generacién del bien-estar alimentario vy
nutricional en Bogota D.C., con los respectivos
soportes.

Durante la ejecucion del convenio se realizd
seguimiento a 43 las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario 113496-CCCP 11-003 -
TABERIN Convenio 9341-2024, que evidenciaron
criterios de egreso, generando los

siguientes reportes:

Tipo de Reporte N° de Personas
Retiro Voluntario 41
Fallecimiento 2
Inasistencias 0

Total, personas reportadas durante la ejecucién
del convenio: 43

Compromiso 20

21.Actualizar la informacién diligenciada en la
ficha SIRBE vigente cuando presente
modificacion en las variables basicas,
variables transversales, ubicacion geografica,
informaciéon bésica y transversal sobre la
familia, de acuerdo con las orientaciones
definidas por la SDIS y enviar reporte semanal
al profesional local del Proyecto 7953
Generacién del bien-estar alimentario vy
nutricional en Bogotd D.C., via correo
electronico, con los respectivos soportes de
actualizacién que se requieran.

Durante la ejecucién del convenio se actualizo
informacion diligenciada en la ficha SIRBE vigente
de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario 113496-CCCP 11-003 — TABERIN
Convenio 9341-2024, de acuerdo con las
orientaciones definidas por la SDIS y se envié
reporte semanal al profesional local del Proyecto
7953 Generacion del bien-estar alimentario y
nutricional en Bogota D.C., via correo electrénico,
con los respectivos soportes.

Compromiso 21

22.Presentar a la supervision o interventoria
informe mensual de ejecucion Componente
Administrativo, dentro de los primeros cinco (5)
dias calendario de cada mes, que dé cuenta
del cumplimiento de los compromisos del
subcomponente en mencién con sus
respectivos soportes, de acuerdo con los
lineamientos definidos por la SDIS.

Durante la ejecucion del convenio se presentaron
los informes mensuales de ejecucién que dan
cuenta del cumplimiento de los compromisos del
Componente Administrativo, de acuerdo con los
lineamientos definidos por la SDIS.

Compromiso 22
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C-

SECRETARIA NE INTEGRACION SOGIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Compromisos

Actividades

Soportes

23.Presentar a la supervision o interventoria
informe final de ejecucién del convenio, dentro
de los diez (10) dias calendario siguientes a la
fecha de finalizacion de este, que dé cuenta
del cumplimiento de los compromisos por
componente con sus respectivos soportes, de
acuerdo con los lineamientos definidos por la
SDIS.

Se remitié a la supervisién, via correo electrénico,
el informe final de ejecucion del convenio de
asociacion 9341-2024.

9341-2024 Sop Env Inf Fin Eje.pdf

23.

REPORTE DE RESPUESTAS A REQUERIMIENTOS

Asunto Requerimiento

Fecha Respuesta

N° Radicado SDIS

No aplica

No aplica

No aplica

Firma Responsable del Servicio

I’k:‘(‘fc&l‘( Marfirnee. B,

Nombre Responsable del Servicio

JEIMY NATALY MARTINEZ ROMERO

Firma Representante Legal

= :*:_ﬁ/ s Z‘_ \ =

Nombre Representante Legal

JOSEFINA ARIAS DE GARCIA



https://sdisgovco.sharepoint.com/:b:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_2024_3/Comedores_Comunitarios_2024_3/9341-2024/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/03_Com_Adm/Compromiso_23/Sop_Inf_Fin_Eje/03_Com_Adm/Compromiso_23/9341-2024%20Sop_Env_Inf_Fin_Eje.pdf?csf=1&web=1&e=WMtHuM
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
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COMPONENTE ADMINISTRATIVO
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 SEGUNDO SEMESTRE

FORMATO
NO CONTROLADO
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Fecha Revisién

L]

5 |

2025

Periodo Informe: Desde

A. Informacién General
N2 Convenio/Vigencia:

Nombre Comedor Comunitario :

9341-2024

Nombre Asociado:

Hasta

ASOCIACION COMUNITARIA LA ESPERANZA ASOESPERANZA

113496-CCCP 11-003 TABERIN

Fecha Inicio Operacién: 4/12/2024 Fecha Final Operacion: 30/04/2025
Responsable Servicio : JEIMY NATALY MARTINEZ ROMERO
B. Lista de Chequeo
REVISION INFORME
Descripcion CINC NA OBSERVACION
1. Identificacién general - Informacién unidad operativa. C
2. Cumplimiento de los compromisos especificos del componente administrativo. C
3. Acciones correctivas implementadas para subsanar las observaciones y requerimientos (OR) generados en el periodo C
SOPORTES DE ACTIVIDADES E IDENTIFICACION COMPROMISOS ADMINISTRATIVO
Nombre del documento soporte y/o
Compromiso Documento(s) Soporte(s) y/o archivo archivo en PDF para cargue en carpeta | C/NC [ NA OBSERVACION
one drive
Soporte en archivo PDF con la captura de pantalla, donde
se evidencian las caracteristicas técnicas minimas,
Garantizar que los equipos de computo cumplan | localizadas en el panel de control de la informacion de los . .
L A L . p N b Nombre archivo: Compromiso 1
) con los requisitos para la instalacion, equipos de computo asignados para registro de c
funcionamiento y acceso a los sistemas y informacion en el sistema misional SIRBE y sistematizacion
aplicativos de la SDIS. de actividades del Comedor Comunitario, de acuerdo con
las especificaciones minimas contenidas en el anexo
técnico.
Soporte en archivo PDF con documentos que certifiquen el
Reahzar mantenimiento preventivo a los equipos tipo de intervencion r_eallzada. fecha de la intervencion, Nombre archivo: Compromiso 2
2 de computo, en periodos no mayores a dos (2) nombre de la entidad o persona que adelanta el c
meses y actualizar el antivirus de manera mantenimiento a los equipos de computo asignados para
permanente por los medios idéneos el registro de informacion en el sistema misional SIRBE y
sistematizacion de actividades del Comedor Comunitario
Garantizar que el Comedor Comunitario cuente [ Soporte que garantiza que el Comedor Comunitario cuente . "
N N i K Nombre archivo: Compromiso 3
3 con conexién a internet, de acuerdo con las con conexién a internet, de acuerdo con las c
especificaciones contenidas en el anexo técnico | especificaciones contenidas en el anexo técnico durante la
durante la jornada de prestacion del servicio. jornada de prestacion del servicio.
Realizar registro de asistencia diaria de las .
o Py 1.Las carpetas por mes con los listados de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario N ) N N )
. - h asistencias diarias firmados por los participantes.
en el sistema misional SIRBE, de conformidad . N
. : P Nombre archivo: Compromiso 4
con las orientaciones técnicas de la SDIS y lo .
4 = N : . 2.Dentro de las carpetas por mes el reporte de registro c
sefialado en el Lineamiento vigente para autorizar " o T .
. N ; - e asistencia diaria e informe de ejecucion registrado en el
el registro de asistencia de los (las) participantes N - .
N o aplicativo de los Comedores Comunitarios (Remitido por la
del servicio Comedores Comunitarios por fuera
del horario establecido o el que haga sus veces.
Contar con un buzén de sugerencias a Soporte de archivo PDF con registro fotografico con
disposicion de la ciudadania, en cumpli ) a gec izacion en el que se evidencie el buzén de . N
5 e N N . : . A Nombre archivo: Compromiso 5 Cc
la normatividad vigente y los lineamientos sugerencias ubicado en el salén Comedores, junto con el
emitidos por la SDIS. formato Yo Opino y el esfero.
Gestionar ante la Administradora de Riesgos Soporte de archivo PDF _d_e\ correo glgctromco o .
e documento en el que se certifique la solicitud del tramité
Laborales — ARL la certificacién de la N M i i . "
6 : i " e de identificacion de los peligros, la evaluacién y valoracion Nombre archivo: Compromiso 6 Cc
implementacion del Sistema de Gestion de de los riesgos de seguridad y salud en el trabajo, ante la
Seguridad y Salud en el Trabajo. 9 9 Y o,
Dar cumplimiento con lo establecido en el
Decreto Distrital 389 de 2009 y demés normas "
PR Carpeta con las actas de visitas en formato PDF de . N
7 concordantes, por lo cual no podra recibir ni . L . Nombre archivo: Compromiso 7 Cc
§ N supervision en campo del componente administrativo
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacion.
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Nombre del documento soporte y/o
Compromiso Documento(s) Soporte(s) y/o archivo archivo en PDF para cargue en carpeta | C/NC | NA OBSERVACION
one drive
. . Soportes en archivos en formato PDF que contenga la totalidad
Informar de manera inmediata y por escrito a - - s
. N " de correos electrénicos dirigidos a la supervision de la SDIS
la supervision o interventoria, sobre las . ) " L N
8 - . informando sobre la/s visita/s realizada/s por entes de control, y Nombre archivo: Compromiso 8 c
visitas realizadas por entes de control a las N -
N o la totalidad de actas de visita generadas por estos entes
instalaciones del Comedor Comunitario. "
(Cuando aplique).
Utilizar estrictamente las instalaciones del
Comedor Comunitario para el cumplimiento
del objeto del convenio. NO se podran Documento en archivo PDF con las actas de visitas de o .
9 . . o o s . Nombre archivo: Compromiso 9 [
ejercer actividades de proselitismo politico, supervisiéon en campo del componente administrativo
religioso, ideolégico, comercial o de
cualquier otra indole con los beneficiarios.
Informar inmediatamente a la supervision o
10 interventoria las situaciones de fuerza mayor [ Documentos en archivos PDF con los correos donde informo la Nombre archivo: Compromiso 10 NA
o caso fortuito que afecten la ejecucion del novedad presentada a la SDIS.
convenio
Participar en el empalme con la Subdireccion
Local para la Integracién Social
correspondiente, al iniciar y finalizar el Soporte con un (1) archivo en formato PDF que contenga el
11| convenio, haciendo recepcion y entrega de la| acta de empalme de inicio y el acta de empalme de finalizacién Nombre archivo: Compromiso 11 [
documentacion requerida y resultante en su de convenio.
ejecucion. Deben asistir al empalme el
responsable del servicio.
Elaborar, socializar e implementar el Plan de Carpeta debe contener los siguientes documentos:
Emergencias y Contingencias — PEC del Plan_Emer_Con_1234 2024
2 Comedor Comunitario en el formato Correo_PEC_05122024 Nomb rchivo: Compromiso 12 c
1 establecido por la SDIS, durante el primer Socializacién_PEC_05122024 ombre archivo: Compromiso
mes de ejecucion del convenio contado a Matriz_lden_Pel_Val_Ries.xlsx
partir de la suscripcién del acta de inicio. Rep_PEC_IDIGER
Documento en archivo PDF del Concepto Técnico Favorable
Contar con Concepto Técnico emitido por la [ emitido por la UAECOB, con vigencia inferior a un (1) afio. ofy
1 UAECOB (Unidad Administrativa Especial Nombre archivo: Compromiso 13 c
Cuerpo Oficial de Bomberos de Bogotd) con | Archivo PDF con las evidencias de toda la gestion y tramites ) P
vigencia inferior a un (1) afio. que ha realizado el Comedor Comunitario, para el cumplimiento
del compromiso
Soportes con archivos en formato PDF por mes, con el formato
- L de Inspeccion y Suministro de Botiquines (Cédigo: FOR-TH-
Contar con minimo un botiquin tipo A, el cual y
. " . 005), suscrito mensualmente por el profesional de apoyo a la . .
14| debe estar ubicado en un sitio estratégico y " C " 2 Nombre archivo: Compromiso 14 C
- supervision del Componente Administrativo que realizé la
seguro del Comedor Comunitario. s .
inspeccion y el profesional Responsable del Servicio del
Comedor Comunitario.
Garantizar el cumplimiento de las medidas En esta carpeta se debe evidenciar los documentos
contra incendios, descargas eléctricas, presentados durante la ejecucion del convenio los cuales son:
sustancias Peligrosas, seguridad en el Cap_UAECOB Nombre archivo: Compromiso 15 c
1 desarrollo de actividades en el Comedor Rep_Eva_Simu_xx_xx_2024 of @ archivo: Compromiso
Comunitario, evacuacién y manejo de Insp_Ext_Dic2024
elementos cortopunzantes. Fic_Reg_Vis_Mes_Afio
Garantizar la convocatoria y asistencia de las
L La carpeta debe contener subcarpetas por meses de los
personas beneficiarias del Comedor - . ¥
p archivos en PDF que contenga los formatos de asistencias a los
Comunitario a los encuentros a desarrollar : PSS . N
1 N N encuentros realizados y soporte fotografico dsea la cartelera, Nombre archivo: Compromiso 16 Cc
en el Componente Bien-Estar Alimentario, N . P PR P
. " . afiche, pieza comunicativa en un sitio visible de la publicacién a
segun las solicitudes y requerimientos . -
N la convocatoria por parte del comedor comunitario
establecidos por la SDIS.
Apoyar la gestion de los espacios fisicos Soportes en archivo en PDF que contenga el correo electronico
para el desarrollo de los encuentros del . . . .
. . N . donde se evidencie la gestion realizada por el comedor L .
17| Componente Bien-Estar Alimentario, segiin P . PRSI Nombre archivo: Compromiso 17 NA
. comunitario en la bisqueda de un espacio distinto al comedor
las solicitudes y requerimientos establecidos -
comunitario
por la SDIS.
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Nombre del documento soporte y/o
Compromiso Documento(s) Soporte(s) y/o archivo archivo en PDF para cargue en carpeta | C/NC [ NA OBSERVACION
one drive
Participar en las jornadas de fortalecimiento
técnico, mesas de trabajo, comités y demas
espacK'Js d_e e_ncuenlro convggados For a Carpeta que contenga archivos en PDF con el formato ayuda
1 Secretaria Distrital de Integracién Social para de memoria y planilla de asistencia a las jornadas de Nombre archivo: Compromiso 18 Cc
la implementacion del componente Bien- ye L P L . P
. N fortalecimiento técnico.
Estar Alimentario y el Proyecto 7953
Generacion del bien-estar alimentario y
nutricional en Bogota D.C
Referenciar a las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario a las entidades,
instituciones u organizaciones en el &mbito Documentos en archivo en PDF que contenga el formato de L N
19 local y distrital de acuerdo con las reporte casos FORMS Nombre archivo: Compromiso 19 NA
necesidades que se presenten y realizar
registro en la ficha SIRBE vigente.
Realizar seguimiento a las personas Formato de reportes de egreso a las personas beneficiarias que
beneficiarias que evidencian criterios de evidencian los motivos de egreso.
egreso del servicio Comedores Comunitarios,
registrarlo en la ficha SIRBE vigente y enviar | Soportes de correos electrénicos de reporte semanal dirigido al o .
o i . Nombre archivo: Compromiso 20
20| reporte semanal, via correo electrénico, al profesional local del Proyecto [}
profesional local del Proyecto 7953 7953 Generacion del bienestar alimentario y nutricional en
Generacioén del bien-estar alimentario y Bogota D.C
nutricional en Bogota D.C., con los
respectivos soportes. Soportes de egreso de las personas beneficiarias.
Actualizar la informacién diligenciada en la
ficha SIRBE vigente cuando presente
modificacion en las variables basicas,
variables transversales, ubicacién geografica,
informacion basica y transversal sobre la
2 familia, de acuerdo con las orientaciones Soporte de envié de reporte via correo electrénico dirigido al Nombre archivo: Compromiso 21 c
definidas por la SDIS y enviar reporte profesional local del proyecto 7953
semanal al profesional local del Proyecto
7953 Generacion del bien-estar alimentario y
nutricional en Bogota D.C., via correo
electrénico, con los respectivos soportes de
actualizacion que se requieran.
Presentar a la supervision o interventoria
informe mensual de ejecucién Componente
Administrativo, dentro de los primeros clnco Soportes de envio de los informes mensuales de ejecucion del
(5) dias calendario de cada mes, que dé P L A P lecu Nombre archivo: Compromiso 22
22 o Componente Administrativo via correo electrénico dirigido a los Cc
cuenta del cumplimiento de los compromisos I
iz enlaces de la supervision.
del subcomponente en mencion con sus
respectivos soportes, de acuerdo con los
lineamientos definidos por la SDIS.
Presentar a la supervision o interventoria
informe final de ejecucion del convenio,
dentro de los diez (10) dias calendario . .
- A Un (1) archivo en formato PDF que contenga el correo Nombre archivo: XXXX-2024
siguientes a la fecha de finalizacion de este, PN L s N N
23 N . electronico dirigido a la supervision de la SDIS, con el cual se Sop_Env_Inf_Fin_Eje Cc
que dé cuenta del cumplimiento de los PR N -
B remitié el informe final de ejecucion
compromisos por componente con sus
respectivos soportes, de acuerdo con los
lineamientos definidos por la SDIS.
Relacion de las OR presentadas durante la visita
Numeral 2.3 . - . : N NA
Acciones correctivas implementadas para subsanar las observaciones, realizada en el periodo.
requerimientos y requerimientos reiterados (OR) generados en el periodo.
C. Concepto Revision Informe Mensual de Ejecucion
Teniendo en cuenta la revision del informe final de ejecucion del Componente Administrativo del periodo del 04/12/2024 al
Conforme X No Conforme 30/04/2025, de acuerdo con lo establecido en el anexo técnico, se evidencia que el informe cuenta con los criterios de
calidad, pertinencia y oportunidad, por lo tanto, se califica CONFORME
D. Revision
QUIEN REVISA
MARIA ESPERANZA CASALLAS BAUTISTA
51.744.081
Nombres y Apellidos
a d &M
( 2
() * Fsperavgo La s {b ,
\ Firma ( '
Profesior\al Apoyo a la Supervision

Rol




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024
PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025 ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
INFORME FINAL DE EJECUCION SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL
COMPROMISOS COMPONENTE FINANCIERO

1. IDENTIFICACION GENERAL

Periodo del Informe

DEL 04 DE DICIEMBRE 2024 AL 30 DE ABRIL DE 2025

Numero Convenio / Vigencia

9341-2024

Nombre Asociado

ASOCIACION COMUNITARIA LA ESPERANZA ASOESPERANZA

Fecha de Inicio Convenio

04/12/2024

Fecha de Finalizacion Convenio

30/04/2025

2. COMEDOR COMUNITARIO 113496-CCCP 11-003 TABERIN

2.1. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA

Localidad

SUBA

Direccion Comedor Comunitario

CL 129 F 87 18

Teléfonos (Fijo — Mévil)

3112375918

Correo Electrénico

comedor-laesperanza@hotmail.com

Cobertura Diaria Contratada

300




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE FINANCIERO

2.2. CUMPLIMIENTO COMPROMISOS COMPONENTE FINANCIERO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

Una vez cumplidos los requisitos de
perfeccionamiento del convenio de asociacion,
suscribir el acta de inicio y las demas que se
generen para la correcta ejecucién y liquidacion de
este.

Se suscribié el convenio de asociacion 9341-2024 a
través de la plataforma transaccional SECOP Il el
28/11/2024 y la correspondiente acta de inicio el
04/12/2024.

El acta de inicio del convenio se encuentra
publicada en la plataforma transaccional
SECORP II.

Disponerde una cuenta bancaria para la ejecucion
del convenio, en la cual se llevara el manejo
exclusivo de los recursos aportados porla SDIS.
El ASOCIADO debe entregar a la supervision o
interventoria la certificacion de la cuenta bancaria
con vigencia menor a 30 dias calendario. Si el
ASOCIADO presenta una cuenta bancaria que
haya sido utilizada previamente para el manejo de
recursos propios, debe estar certificada por parte
de la entidad bancaria con saldo a cero.

Durante la ejecucion del convenio se dispuso de una
cuenta bancaria para la ejecucién del convenio de
Asociacion 9341-2024, en la cual se llevo el manejo
exclusivo de los recursos aportados por la SDIS.

Compromiso_ 02

Entregar a la supervisidon o interventoria la relacion
del talento humano requerido para la operacion del
Comedor Comunitario y los documentos soporte
de acuerdo con las condiciones y tiempos
establecidos en el anexo técnico, para su
correspondiente verificacion y aprobacién. En
caso de requerirse reemplazos, se debe cumplir
con el mismo procedimiento.

Se remitié a la supervision del convenio, via correo
electrdnico, la relacion de talento humano y hojas de
vida con sus respectivos soportes, para su respectiva
revision y aprobacion.

Compromiso_ 03

Contratar al talento humano requerido para la
prestacion del servicio en las condiciones y
proporcion indicadas en el anexo técnico y la
estructura de costos, garantizando su

Durante la ejecucion del convenio se contrato el
talento humano requerido para la ejecucidon del
convenio de asociacion 9341-2024, de acuerdo conlas
condiciones y proporciénindicadas en el anexo técnico
y la estructura de costos.

Compromiso 04




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE FINANCIERO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

permanencia durante el plazo de ejecucién del
convenio.

Reemplazar al talento humano que por fuerza
mayor, caso fortuito o incapacidad no preste sus
servicios en el Comedor Comunitario o de manera
inmediata cuando se presente renuncia voluntaria;
dando cumplimiento con los requisitos de
formacioén y experiencia pertinentes, asi como con
los soportes mencionados en el anexo técnico,
contrato, afiliacién a seguridad social y ARL.

Durante la ejecucion del convenio se reemplazé al
talento humano que, por fuerza mayor, caso fortuito,
incapacidad o renuncia voluntaria, no dio continuidad
a la prestacion de sus servicios en el Comedor
Comunitario; dando cumplimiento conlos requisitos de
formacién y experiencia pertinentes.

Compromiso 05

Vincular y mantener el minimo de mujeres para la
ejecucién del convenio, de acuerdo con los
porcentajes establecidos en el Decreto 332 de
2020, modificado por el Decreto 634 de 2023, con
plena observancia de las normas laborales o
contractuales aplicables (Actividad econdmica
Otras Ramas a la cual corresponde un porcentaje
minimo de 50% de mujeres que deben estar
vinculadas a la ejecucion del convenio).

Durante la ejecucion del convenio 9341-2024 se
vincul6 y mantuvo el minimo de mujeres para la
ejecucion del convenio (50%), de acuerdo con los
porcentajes establecidos en el Decreto 332 de 2020.

Compromiso 06

Vincular y mantener en un porcentaje minimo del
cinco por ciento (5%) del talento humano requerido
para la ejecucion del convenio, poblacién en
pobreza extrema, desplazados por la violencia,
personas en proceso de reintegracién o
reincorporacién y sujetos de especial proteccion
constitucional, conforme lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1860 de 2021.

Durante la ejecucion del convenio 9341-2024 se
vinculé para la ejecucién del convenio, al 5 % del
talento humano requerido, conforme lo establecido en
el articulo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1860 de 2021.

Compromiso_ 07




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE FINANCIERO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

Cumplir con las obligaciones del Sistema de
Seguridad Social y aportes parafiscales segun lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
cuando haya lugar aello. Para el caso de contratos
de orden deprestacion deservicios, el ASOCIADO
debe verificar el pago de las obligaciones de
Seguridad Social. La SDIS por medio de la
supervisién o interventoria, en el momento de
expedir cada certificacion para los pagos,
verificara y dejara constancia de las obligaciones
del ASOCIADO frente a los terceros mencionados
durante la vigencia del convenio, estableciendo
una correcta relacion entre el monto cancelado y
las sumas que debieron ser cotizadas. El aporte al
sistema de salud se debe liquidar atendiendo lo
preceptuado en los articulos 3, 4, 5 de la Ley 797
de 2003 y el Decreto 510 de 2003.

Durante la ejecucién del convenio se dio cumplimiento
con las obligaciones del Sistema General de
Seguridad Social conforme lo sefalado en la
normatividad vigente, presentando en la Vvisita
financiera, las planillas de aportes y la certificacion de
cumplimiento debidamente suscrita.

Compromiso_ 08

Pagar los salarios, honorarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones laborales (segln sea
el caso) del talento humano, a mas tardar el primer
dia habil de cada mes durante la ejecucién del
convenio; a través de transferencia electrénica en
la cuenta de ahorros o corriente suministrada por
el personal al momento de ser contratado, de
acuerdo con los valores establecidos en la
estructura de costos, efectuando los pagos de
derechos laborales y parafiscales a que haya
lugar; de manera proporcional a los dias de
ejecuciéon de cada mes.

Durante la ejecucion del convenio se realizaron los
pagos del talento humano vinculado para la ejecucion
del convenio de asociacion, mediante transferencia
electronica.

Compromiso_ 09




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE FINANCIERO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

10. Presentar a la supervision o interventoria del
convenio, en la primera visita financiera de
seguimiento, copiadel contrato de arrendamiento
del inmueble en el que opera el Comedor
Comunitario (cuando aplique), el cual debe
contener como minimo el valor del canon de
arrendamiento, vigencia del contrato y niumero de
cuenta bancaria en la cual el ASOCIADO
realizara el pago.

Se presentd a la supervision, copia del contrato de
arrendamiento, el cual contenia el valor del canon de
arrendamiento, vigencia del contrato y nimero de
cuenta bancaria en la cual se realizaron los pagos.

Compromiso_10

11. Cumplir de manera oportuna con la ejecucién de
los conceptos de gasto establecidos en la
estructura de costos, tanto para los aportes del
ASOCIADO como para los aportes de la SDIS;
destinando los recursos publicos que reciba con
ocasidondela ejecucion del convenio de asociacion
exclusivamente para los gastos que demanden el
cumplimiento del objeto de este.

Durante la ejecucion del convenio se ejecutaron los
conceptos de gasto establecidos en la estructura de
costos, tanto para los aportes del ASOCIADO como
para los aportes de la SDIS; destinando los recursos
publicos del convenio de asociacion, exclusivamente
para los gastos requeridos para el cumplimiento del
objeto de este.

Compromiso_11

12. Realizar los pagos de manera oportuna y acorde
con lo sefalado en las condiciones de negociacién
pactadas con los proveedores y presentar
bimestralmente a la supervisién o interventoria el
pazy salvo de pago a proveedores de alimentos y
espacio fisico funcional (cuando aplique);
exceptuando el pago a proveedores de compras
publicas locales de alimentos el cual debe
aportarse de manera mensual.

Durante la ejecucion del convenio se realizaron los
pagos alos proveedores y se presentaron paz y salvo
de pago a proveedores de alimentos, talento humano
y espacio fisico funcional de acuerdo con la
periodicidad correspondiente.

Compromiso_12

13. Presentar a la supervision o interventoria las
facturas para los desembolsos pactados en el
convenio y sus respectivos documentos soporte,

Durante la ejecucion del Convenio se presentaron las
facturas para los respectivos desembolsos, con el
lleno de los requisitos legales establecidos; asi como
los respectivos documentos soporte.

Compromiso_13




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE FINANCIERO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

de acuerdo con la normatividad contable vigente y
dentro de las fechas sefialadas por la SDIS.

14.

Registrar en la plataforma transaccional SECORP I,
las facturas y documentos soporte presentados
por el ASOCIADO como requisito para el
procedimiento de pago realizado por la SDIS.

Durante la ejecucién delconvenio, se realizé el registro
de la informacién correspondiente a los pagos del
convenio de asociacion 9341-2024 en la plataforma
transaccional SECOP I, cargando la facturade pago y
el certificado de cumplimiento de pago de aportes al
SGSS con sus respectivos documentos
complementarios.

Compromiso_14

15.

Cumplir con lo sefialado en el Decreto 248 de
2021, adquiriendo alimentos comprados a
pequefios productores locales y/o a productores
de la Agricultura Campesina, Familiar o
Comunitaria locales y sus organizaciones, en un
porcentaje minimo del 30% del valor ejecutado en
el concepto de gasto minuta alimentos,
exceptuando la compra de alimentos carnicos.
Presentar mensualmente ala SDIS, reporte donde
se evidencie el avance en el cumplimiento de este
porcentaje y copia de las facturas o documentos
equivalentes de las compras publicas locales de
alimentos realizadas.

Durante la ejecucion del convenio se dio cumplimiento
conlo sefialado en el Decreto 248 de 2021, realizando
compras publicas de alimentos a productores
agropecuarios locales en un porcentaje acumulado del
33.47%, con corte al 30 de abril de 2025.

Compromiso_15

16.

Garantizar la asistencia del representante legal del
ASOCIADO al Comité de Seguimiento vy
Evaluacion del servicio Comedores Comunitarios.
En caso de imposibilidad de asistencia del
representante legal por fuerza mayor o caso
fortuito, podra designar un apoderado por medio
de autorizacién escrita, quien lo representara en
dicho espacio; esta autorizacibn no podra
presentarse para dos comités consecutivos. En

Durante la ejecucion del convenio, el representante
legal de la ASOCIACION COMUNITARIA LA
ESPERANZA ASOESPERANZA, participé en los
Comités de Seguimiento y Evaluacién convocados por
la SDIS.

Compromiso_16




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

INFORME FINAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE FINANCIERO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

ninguna circunstancia este compromiso podra ser
delegado al talento humano contratado para la
ejecuciéon del convenio.

17. Cumplir con los factores de seleccion Mayor
aporte adicional al minimo exigido para cada
comedor comunitario y/o Aporte econémico
adicional para la contratacién de profesional en
nutricién y dietética y/o Personal manipulador de
alimentos porcontratar que resida en la localidad
de ubicacion del comedor comunitario, de acuerdo
con los lineamientos técnicos, tiempos vy
evidencias establecidas porla SDIS; en caso de
haber sido ofertados dentro del proceso
competitivo.

Durante la ejecucion del convenio se dio cumplimiento
con los siguientes factores de seleccion ofertados
dentro del proceso competitivo SDIS-DCT092-011-
2024; de acuerdo con los lineamientos técnicos,
tiempos y evidencias establecidas porla SDIS.

Ofertado
Criterio
Si No
Mayor aporte adicional al minimo X

exigido para cada Comedor.

Aporte Econémico adicional para la
contratacion de profesional en X
nutricion y dietética.

Aporte econdmico adicional para
fortalecimiento de procesos de X
agricultura urbana organica.

Personal manipulador de alimentos
por contratar que resida en la
localidad de ubicacién del comedor
comunitario.

Compromiso_17

18. Presentar a la supervisidon o interventoria, en las
visitas financieras de seguimiento, informe
mensual de ejecucion del Componente Financiero
que dé cuenta del cumplimiento de los

Durante la ejecucion del convenio se presentaron los
informes mensuales de ejecucién que dan cuenta del
cumplimiento de los compromisos del Componente
Financiero, de acuerdo con los lineamientos definidos
porla SDIS.

Compromiso_18




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025 ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
INFORME FINAL DE EJECUCION SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

COMPROMISOS COMPONENTE FINANCIERO

Compromisos Actividades Soportes

compromisos del componente en mencidn con sus
respectivos soportes, de acuerdo con los
lineamientos definidos porla SDIS.

19. Presentar a la supervision o interventoria, en la
visita financiera de cierre, informe final de
ejecucion del convenio, que dé cuenta del
cumplimiento de los compromisos del
subcomponente en mencién con sus respectivos

La ASOCIACION COMUNITARIA LA ESPERANZA Compromiso_19
ASOESPERANZA present6 informe final de ejecucion
que da cuenta del cumplimiento de los compromisos Nota: El presente documento hace parte
del Componente Financiero, con sus respectivos | de los soportes para el cumplimiento del

soportes de acuerdo  con los lineamientos soportes; de acuerdo con los lineamientos definidos compromiso No. 19 del componente
portes, porla SDIS. financiero establecido en el anexo técnico.
definidos por la SDIS.
2.3. REPORTE RESPUESTAS A REQUERIMIENTOS
Asunto Requerimiento Fecha Respuesta N° Radicado SDIS
No aplica No aplica No aplica

Firma Representante Legal

Nombre Representante Legal JOSEFINA ARIAS DE GARCIA




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS FORMATO
asron FORMATO REVISION INFORME FINAL DE EJECUCION NO CONTROLADO
Intogracion Sacial COMPONENTE FINANCIERO
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 - SEGUNDO SEMESTRE PAGINA | 1de3
Fecha Revisién | 19/05/2025 | Periodo Informe Desde | 04/12/2024 | Hasta | 30/04/2025 |
A. Informacion General
N° Convenio/Vigencia: 9341-2024 Nombre Asociado: ASOCIACION COMUNITARIA LA ESPERANZA ASOESPERANZA
Nombre Comedor Comunitario: 113496-CCCP 11-003-TABERIN
Fecha Inicio Operacion: 04/12/2024 Fecha Final Operacion: 30/04/2025
Nombre Representante Legal: JOSEFINA ARIAS DE GARCIA
B. Lista de Chequeo
Descripcion Presenta

Compromiso 1 C N/C | N/A
Acta de inicio del convenio (Se encuentra publicada en la plataforma transaccional SECOP I1.). X
Compromiso 2 C N/C | N/A
Certificacion de cuenta bancaria del Convenio (En un solo archivo PDF). X
Compromiso 3 C N/C | N/A
Formato Relacién talento humano (Excel). X
Presentacion para aval de talento humano (Archivo PDF correo de solicitud). X
Formato aprobacién de talento humano suscrito por la supervision o interventoria. (Archivo PDF Aval Talento Humano). X
Hoja de vida con los soportes documentales de acuerdo con lo establecido en el anexo técnico para cada perfil . X
Compromiso 4 < N/C | N/A
Contratos Talento Humano Inicial (PDF de cada uno de los contratos suscritos con el personal del comedor, debidamente firmados por las partes). X
Contratos Talento Humano Reemplazo Definitivo (PDF de cada uno de los contratos suscritos con el personal del comedor, debidamente firmados| X
por las partes).
Modificaciones de los Contratos del Talento Humano (PDF de las modificaciones que se les realicen a los contratos del personal del comedor, X
debidamente firmados).
Compromiso 5 C N/C | N/A
El archivo de PDF debe contener:
- Presentacion para aval de talento humano - Reemplazos (Archivo PDF correo de solicitud). X
- Formato aprobacién de talento humano suscrito por la supervisién o interventoria.(Archivo PDF Aval Talento Humano de reemplazo).
- Hoja de vida con los soportes documentales de acuerdo con lo establecido en el anexo técnico para cada perfil.
Compromiso 6 < N/C | N/A
Dec 332 de 2020: Vincular y mantener el minimo de mujeres para la ejecucién del convenio, con un porcentaje minimo de 50% - (PDF de cada uno| X
de los contratos y modificaciones (Si aplica) suscrito con mujeres del comedor, debidamente firmados por las partes).
Compromiso 7 C N/C | N/A

Decreto 1860 de 2021: Vincular y mantener en un porcentaje minimo del cinco por ciento al (5%) del talento humano requerido, conforme lo|
establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.16. (PDF de cada uno de los contratos, modificaciones y el certificado expedido por la autoridad competente que] X
dé cuenta de la condicién mencionada en el decreto 1860 de 2021)

Compromiso 8 C N/C | N/A
Planillas de Seguridad Social del Responsable del Servicio. (En un archivo PDF) X
Planillas de Seguridad Social de Manipuladores de Alimentos. (En un archivo PDF) X
Planillas de Seguridad Social del Auxiliar Administrativo. (En un archivo PDF) X
Planillas de Seguridad Social de la profesional en Nutricién y Dietista. (En un archivo PDF) X
Compromiso 9 C N/C | N/A
Relacion de pago que contenga la totalidad del Talento Humano del periodo reportado. (En un archivo PDF) X
Dispersién bancaria o soporte de pago por medio electrénico, de la totalidad del talento humano contratado y reemplazos. (En un archivo PDF) X

Documento Equivalente y/o Comprobante de Némina del pago realizado al Responsable del Servicio y certificacion bancaria (la certificacion

bancaria se debera adjuntar en la primera visita financiera, cuando el personal cambie de cuenta y/o en caso de cambio de personal).

Documento Equivalente y/o Comprobante de Némina del pago realizado a la totalidad de Manipuladores de Alimentos y certificacion bancaria (la| X
certificacion bancaria se debera adjuntar en la primera visita financiera, cuando el personal cambie de cuenta y/o en caso de cambio de personal).
Extracto bancario de la cuenta exclusiva para el manejo de recursos del convenio (No aplica como soporte de pago del profesional en nutricién y| X

dietética).




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO REVISION INFORME FINAL DE EJECUCION

o

Intearasin Sacis COMPONENTE FINANCIERO

CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 - SEGUNDO SEMESTRE

FORMATO
NO CONTROLADO

PAGINA 2de3

Descripcion

Presenta

Compromiso 10

N/C | N/A

Copia del contrato de arrendamiento y modificaciones (Cuando aplique).

Compromiso 11

Presenta

APORTES ASOCIADO

N/C | N/A

Documento Equivalente y/o Comprobante de Némina del pago realizado al profesional en Nutricion y Dietista y certificacion bancaria (la|
certificacion bancaria se debera adjuntar en la primera visita financiera, cuando el personal cambie de cuenta y/o en caso de cambio de personal) (En|
un solo archivo PDF).

Dispersién bancaria o soporte de pago por medio electrénico del profesional en Nutricion y Dietista. (En un solo archivo PDF).

Planillas de Seguridad Social de la profesional en Nutricién y Dietista. (En un archivo PDF)

Factura electrénica y/o documento equivalente por concepto de arrendamiento. (En un solo archivo PDF).

Soporte de la transferencia electrénica o de consignacion bancaria a la cuenta registrada en el contrato de arrendamiento, por concepto de pago del
canon mensual del mismo. (En un solo archivo PDF).

Factura Electrénica y/o Documento Equivalente por concepto de Lavado de tanques (En un solo archivo PDF).

Factura Electrénica y/o Documento Equivalente por concepto de Mantenimientos Menores (En un solo archivo PDF).

Factura electrénica y/o documento equivalente por concepto de fumigacion. (En un solo archivo PDF).

Servicios Publicos: Acueducto y alcantarillado, energia y gas - (Factura electrénica y soporte de pago de servicios publicos segun corresponda) -
(Transferencia electrénica, recibo de pago, pago por medio electrénico) (En un solo archivo PDF por cada servicio).

Factura electrénica del plan contratado de telefonia fija e internet y soporte de pago (Transferencia electrénica, recibo de pago, pago por medio
electrénico) (En un solo archivo PDF).

Factura Electrénica y/o Documento Equivalente de Menaje en sitio.

Factura Electrénica y/o Documento Equivalente de Menaje Portable y Bolsa.

Elementos de apoyo para el desarrollo de practicas sostenibles: Factura Electrénica y/o Documento Equivalente y formato de entrega de kits de|
agricultura urbana a las personas beneficiarias del Comedor Comunitario vinculadas al desarrollo de acciones de agricultura urbana organica.

Factura Electrénica y/o Documento Equivalente de Papeleria e impresiones.

APORTES SDIS

N/C | N/A

Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no consumibles (Equipos, muebles y utensilios): Certificacion firmada por el contador
publico y/o revisor fiscal, en la que se indique que el valor del desgaste y uso de los bienes no consumibles se encuentra registrado en los libros
auxiliares contable (En un solo archivo PDF).

Relacion del inventario de equipos, muebles y utensilios dispuestos por el ASOCIADO para la prestacién del servicio en el Comedor Comunitario.
(En un solo archivo PDF).

Dotacién Talento Humano (Manipuladore/as): Factura electrénica y/o documento equivalente (En un solo archivo PDF).
Acta de entrega de dotacion al personal Manipulador de alimentos (En un solo archivo PDF).

Dotacién Recurso Humano (responsable del servicio, auxiliar administrativo y profesional en nutricién y dietética).:
Factura electrénica y/o documento equivalente (En un solo archivo PDF).
Acta de entrega de dotacién al Talento Humano (En un solo archivo PDF).

Elementos de aseo y desinfeccion: Factura electrénica y/o documento equivalente.

Archivo (Insumos gestion documental): Factura electrénica y/o documento equivalente (En un solo archivo PDF).
Acta de visita de seguimiento de gestion documental en la que se valida la existencia de los insumos de archivo en el Comedor Comunitario (En un
solo archivo PDF).

Compromiso 12

N/C | N/A

Paz y Salvo de Proveedores Locales de Alimentos (mensual). (En un solo archivo PDF).

Paz y Salvo de Espacio Fisico Funcional y Proveedores de Alimentos (Bimestral).

Paz y Salvo del Talento Humano (Cierre del convenio o cambio de talento Humano). (En un solo archivo PDF).

Compromiso 13

N/C | N/A

Facturas presentada para los desembolsos pactados en el convenio y sus respectivos documentos soporte. (Factura, certificado de parafiscales Y|
soportes de quien firma). (En un solo archivo PDF).

Compromiso 14

N/C | N/A

Archivo del cargue de plan de pagos en la plataforma transaccional SECOP II. (En un solo archivo PDF).

Compromiso 15

N/C | N/A

Reporte mensual de compras publicas locales de alimentos debidamente diligenciado y firmado por las partes. (En un solo archivo PDF).

Compromiso 16

N/C | N/A

Listado de asistencia a Comité de Seguimiento y Evaluacion (En caso de no asistencia del Representante legal adjuntar autorizacion escrita de la|

designacion del apoderado).
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CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 - SEGUNDO SEMESTRE

FORMATO
NO CONTROLADO

PAGINA 3de3

el

D.

E.

Descripcion

Presenta

Compromiso 17

N/C | N/A

FACTOR DE SELECCION No. 2. FORMATO N° 9 - Aporte adicional en dinero y/o especie

FACTOR DE SELECCION No. 3. FORMATO N° 12 - Aporte econémico adicional para la contratacion de profesional en Nutricién y Dietética.

FACTOR DE SELECCION No. 3 (ADENDA NO. 2) FORMATO 13 - Aporte econémico adicional para fortalecimiento de procesos de agricultura
urbana organica.

FACTOR DE SELECCION No. 4 FORMATO N° 14 - Personal manipulador de alimentos por contratar que resida en la localidad de ubicacién del
comedor comunitario.

ACTA DE VISITA FINANCIERA EN CAMPO - COMPONENTE FINANCIERO.

Personal contratado residente en lalocalidad: Un (1) archivo PDF por cada Manipulador de alimentos que resida en la localidad de ubicacion del
comedor comunitario el cual debe contener la siguiente documentacion correo de solicitud de aval, formato de aval, hoja de vida con soportes,
certificacién de residencia en la localidad y contrato.

Compromiso 18

N/C | N/A

Informe Mensual de Ejecucion Financiera debidamente diligenciado y firmado por las partes.

Compromiso 19

N/C | N/A

Informe Final de de Ejecucion Financiera debidamente diligenciado y firmado por las partes.

Docuemntos Adicionales

N/C | N/A

Certificacion de Ejecucion de Aportes a Cargo del Asociado (En formato PDF).

Informe Final de Ejecucion Financiera (En formato Excel y PDF).

Reporte Pagos al Sistema General de Seguridad Social y Aportes Parafiscales (En formato Excel y PDF).

Certificacion de Pago de Aportes al Sistema General de Seguridad Social Y Parafiscales (En formato PDF)

. Observaciones Generales

Concepto Revision Informe Final de Ejecucion
Conforme X No Conforme

Firma

Apoyo ala Supervision

SANDRA BIBIANA SANCHEZ ORJUELA

Nombres y Apellidos

Firma
CC 39.809.759

Cédula de Ciudadania

Apoyo a la Supervision

Rol

Nota: El presente documento es firmado electrénicamente de acuerdo con la Ley 527 de 1999 y el Decreto 2364 de 2012.




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024

PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025 A;Ecsgzigm;gre
INFORME FINAL DE EJECUCION SECRETARIADE INTEGRACION SOGAL
COMPROMISOS GESTION DOCUMENTAL
1. IDENTIFICACION GENERAL

Periodo del Informe DEL 04 DE DICIEMBRE 2024 AL 30 DE ABRIL DE 2025

Numero Convenio / Vigencia 9341/2024

Nombre Asociado ASOCIACION COMUNITARIA LA ESPERANZA - ASOESPERANZA

Fecha de Inicio Convenio 04/12/2024

Fecha de Finalizacién Convenio 30/04/2025

2. COMEDOR COMUNITARIO 113496-CCCP 11-003 - TABERIN

2.1. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA

Localidad SUBA

Direccion Comedor Comunitario CALLE 129F 87 18
Teléfonos (Fijo — Mévil) 3125736108

Correo Electrénico TABERIN9341-2024@OUTLOOK.COM
Nombre Responsable del Servicio JEIMY NATALY MARTINEZ ROMERO
Nombre Auxiliar Administrativo PAULA NATALIA BOSCH CORAL
Cobertura Diaria Contratada 300

N° Participantes en Estado en Atencion 284
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 9341-2024
PERIODO DICIEMBRE 04 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

INFORME FINAL DE EJECUCION
COMPROMISOS GESTION DOCUMENTAL

2.2. CUMPLIMIENTO COMPROMISOS GESTION DOCUMENTAL

Compromisos Actividades Soportes

Durante la ejecucién del convenio 9341-2024 se
elaboraron cuarenta y cinco (45) hojas de control
correspondientes a los siguientes ndcleos familiares

Efectuar las actividades de gestion documental
gue incluyen la conformacién de expedientes de
historias sociales y de ejecucion contractual
siguiendo los lineamientos entregados por la SDIS
gue se encuentran asociados al cumplimiento de
las Tablas de Retencién Documental, procesos,
procedimientos, instructivos y normatividad que
en materia archivistica se encuentra aprobada y
reglamentada; de manera permanente durante la
ejecucién del convenio, incluyendo el desarrollo
de la actividad de empalme por finalizacion
realizada con el equipo local del Proyecto 7953
Generacion del bien-estar alimentario y nutricional
en Bogota D.C.

CLEMENTINA MORENO

RAMIRO CORTES RODRIGUEZ
MARIA LIGIA VARGAS AGUDELO
JOSE OMAR PAJOY ULTENGO

LINA MARTIA TORRES COBOS
ALEXANDER HERNANDEZ MOTOA
MARIA ROSALIA RAMOS HURTADO
LADY PAOLA MENDIVELSO VARGAS
KEYTY YISELI POVEDA MARTINEZ
10. JOHANA BOYA MONTANO

11. JAVIER FONSECA LAVERDE

12. YULI MARCELA UMBA ROJAS

13. MARIA AMINTA MATEUS QUIROGA
14. NOEL MELO CARRILLO

15. LUIS ARMANDO SANCHEZ

16. GUILLERMINA ALVAREZ SUAREZ
17. LORENA PEDROZO JIMENEZ

18. LINA MARCELA VARGAS RODRIGUEZ
19. LUIS ALFREDO AHUMADA HERRERA
20. ANA BELSU SOTELO FAJARDO

21. DERLY LINDSAY CANAS SUAREZ
22. LEYDI JOHANA CANAS SUAREZ

23. JULIETH PAOLA YANEZ VARGAS

24, PILAR PONCE CAMAYO

25. NELCY YOLIMA GULLUMUS

CoNOOA~ALWNE

27. JERELY NAINA BAEZ MORGADO

Compromiso 01

26. INGRITH JULIETH BARBOSA ZAMBRANO
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Compromisos Actividades

Soportes

28. LEIDY VIVIANA ROMERO VITAMA

29. ALEXI LORENA BERRIO SILGADO

30. MARIA DE JESUS FORERO AGUIRRE

31. FIDELINA LUCERO FLORIAN

32. LADY GULYANA RAMOS SUAREZ

33. JORGE BOBADILLA

34. SUSANA MORALES ROBLES

35. PEDRO ERNESTO BERNAL BARACALDO

36. CARINA CORONADO MELENDEZ

37. DIANA CATERINE MONROY ZAMBRANO

38. MARIA TERESA DE JESUS ORJUELA
VALERO

39. MILAGRO DEL CARMEN CHAVEZ
SOLORZANO

40. RUBI PAJOY MUNOZ

41. MARCO ANTONIO CALDERON MARTINEZ

42. GENNIS MARCELA ROMERO SAEZ

43. ROBERTO ANTONIO HERRERA GARCIA

44. MARINA REYES SANCHEZ

45. LUIS ALFONSO RODRIGUEZ CASTRO

Durante la ejecucién del convenio 9341-2024 se
garantizo la custodia de un total de 6 carpetas de
ejecucion contractual y de 127 expedientes de

. Custodiar los expedientes de historias sociales y | historias sociales; sin generar dafios, pérdida total,

ejecucion contractual producidos como resultado | pérdida parcial, ni afectacion al estado de
de la ejecucion del convenio, cumpliendo con los | conservacion de la documentacion cumpliendo con
criterios de conservacion definidos en el presente | los lineamientos definidos en el anexo técnico vigente.
anexo técnico (condiciones de almacenamiento),
desde la fecha de suscripcién del acta de inicio. 1. Alimentacion, Nutricién y Salubridad
2. Ambiental

3. Administrativo

Compromiso 02
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Compromisos

Actividades

Soportes

3. Guardar y custodiar con absoluta reserva la
informacion que maneje o a la que tenga acceso
durante la ejecucion del convenio (Archivo de
expedientes de historias sociales y archivo de
expedientes de ejecucion contractual), evitando
su destruccién o utilizaciéon indebida; en caso de

cualquier dafio generado, alteraciébn de
informacion, pérdida parcial o total de la
documentacién, debe informar de manera

inmediata, via correo electrénico, a la supervisiéon
o interventoria con copia al equipo de gestion
documental de la Direccion de Nutricion y
Abastecimiento de la SDIS.

Durante la ejecucién del convenio 9341-2024 se
guardé y custodié con absoluta reserva un total de
127 expedientes de historias sociales y 06
expedientes de archivo contractual de los
componentes Alimentacion, Nutriciébn y Salubridad,
Ambiental y Administrativo.

Compromiso_03

4. Remitir via correo electrénico a la supervisién o
interventoria del convenio con copia al equipo de
gestién documental de la Direccién de Nutricion y
Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo
dispuesto en el anexo técnico, se observen como
posibles riesgos para el desarrollo de las
actividades de gestién documental, afectando la
operacion del Comedor Comunitario.

Durante la ejecucién del convenio no se presentaron
alertas que afectaran el desarrollo de las actividades
de gestion documental; por lo tanto, no se requirié el
envio de correo electrénico a la supervision.

No Aplica

5. Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la
reconstruccion de los documentos y expedientes
producto de la ejecucion contractual y cuya
afectacion haya ocurrido mientras los soportes se
encontraban bajo su custodia y realizar las demas
acciones sefaladas en los procedimientos
definidos por la SDIS y la normatividad legal
vigente aplicable a la materia. Estas acciones
también son aplicables para los documentos

Durante la ejecucion del convenio no se requirid la
reconstruccion de documentos resultantes de la
ejecucion del convenio.

No aplica
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producidos en entornos digitales o electronicos,
los cuales son susceptibles a deterioro por
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones
eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de
los sistemas o errores humanos, asi como el
trabajo en versiones desactualizadas de los
recursos, inestabilidad en internet, ataques
informaticos y vinculados

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna

restriccibn de  seguridad, bajo criterios
archivisticos,  garantizando la integridad,
usabilidad, legalidad de los documentos vy

neutralidad tecnoldgica, la informaciéon que sea
capturada, procesada, almacenada y conservada
en sistemas de informacion, servidores y demas
medios electrénicos.

Durante la ejecucion del convenio se realizé la
entrega de los documentos digitales correspondientes
a las hojas de control e inventarios documentales de
las historias sociales y archivo contractual con la
seguridad correspondiente, garantizando la
integridad, usabilidad, legalidad y neutralidad de los
documentos digitales.

Compromiso 06

Efectuar la entrega de la totalidad de los archivos
producto de la ejecucion contractual a la SDIS, sin
gue esta actividad genere compensacién alguna
por parte de la Entidad. Dicha documentacién solo
sera recibida si cumple con todos los lineamientos
definidos por el Proceso de Gestion Documental
de la SDIS y la normatividad legal vigente
aplicable a la materia y serd un requisito para el
trdmite de liguidacion del convenio.

A la finalizacion del convenio de asociacion, se realizo
la entrega del archivo contractual cumpliendo con los
criterios de organizacién definidos en el anexo
técnico.

Compromiso 07

Participar en la actividad de fortalecimiento
técnico en gestion documental, a cargo del equipo
de gestion documental de la Direccion de
Nutricion y Abastecimiento, dentro de los primeros

Durante la ejecucion del convenio, el responsable del
servicio y auxiliar administrativo del Comedor
Comunitario, participaron en las siguientes
actividades de fortalecimiento técnico:

Compromiso_08
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treinta (30) dias calendario contados a partir de la
firma del acta de inicio del convenio.

1. Fortalecimiento técnico en socializacién
anexo técnico - 23-12-2024

2. Fortalecimiento técnico en
actualizacion formatos — 22-01-2024

3. Fortalecimiento técnico en socializacién
anexo técnico hoja control — 20-12-2024

4. Fortalecimiento técnico en cualificacion
anexo técnico — organizacion de historias
sociales — inventario documental — 19-12-
2024

5. Fortalecimiento técnico en actualizacion
formatos gestion documental -17-01-2025

alcance

supervision o interventoria, el acta de aprobacion
de entrega de la documentacién generada durante
la ejecucion del convenio.

conformidad en la entrega del archivo de expedientes
de historias sociales y de ejecucion contractual.

convenio de asociacién, en la que se registra la

9. Presentar a la supervision o interventoria informe
mensual de Gestion Documental, dentro de los | Durante la ejecucién del convenio se presentaron los
primeros cinco (5) dias calendario de cada mes, | informes mensuales de ejecucion que dan cuenta del
gque dé cuenta del cumplimiento de los | cumplimiento de los compromisos de Gestion | Compromiso 09
compromisos del componente en menciéon con | Documental, de acuerdo con los lineamientos
sus respectivos soportes, de acuerdo con los | definidos por la SDIS.
lineamientos definidos por la SDIS.
10. Presentar con el informe final de ejecucién, a la | Se presentd el acta de empalme de finalizacion del

Compromiso 10
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2.3. REPORTE DE RESPUESTAS A REQUERIMIENTOS

Asunto Requerimiento Fecha Respuesta N° Radicado SDIS
N/A N/A N/A
Firma Responsable del Servicio Nataly AMouttnez 0.
Nombre Responsable del Servicio JEIMY NATALY MARTINEZ ROMERO

Firma Representante Legal

Nombre Representante Legal JOSEFINA ARIAS DE GARCIA
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Fecha Revisién | 11 | 5 | 2025 Periodo Informe Desde | 4 | 12 | 2024 Hasta | 30 | 4 | 2025 |
. Informacién General
N° Convenio/Vigencia: 9341/2024 Nombre Asociado: ASOCIACION COMUNITARIA LA ESPERANZA - ASOESPERANZA
Nombre Comedor Comunitario: 113496-CCCP 11-003 — TABERIN
Fecha Inicio Operacion: 4/12/2024 Fecha Final Operacion: 30/04/2025
Nombre Responsable del Servicio: JEIMY NATALY MARTINEZ ROMERO
. Lista de Chequeo
Descripcién Presenta
Contenido Informe Mensual C N/C | N/A
1. Identificaciéon general - Informacién unidad operativa. X
2. Cumplimiento compromisos especificos gestion documental. X
3. Acciones correctivas implementadas para subsanar las observaciones, planes de mejoramiento y requerimientos (OPR) X

generados en el periodo.
Compromiso 1 C N/C [ N/A
Elaboracion de hojas de control para expedientes de historias sociales.

4, Formatos FOR-GD-013 Hoja de Control diligenciadas por expediente de historia social. X

Compromiso 2 C N/C [ N/A
Elaboracién de inventario documental para expedientes resultantes de la ejecucién del convenio.

5. Formato Unico de inventario documental FOR-GD-017 Version 2 - Expedientes de ejecucién contractual y de Historias
sociales.

Compromiso 3 C N/C [ N/A
Guardar y Custodiar con Absoluta reserva la informacién que se produsca en el comedor

6, Actas de visita de supervision de gestion documental resividas durante la ejecucion del convenio X

Compromiso 4 C N/C | N/A
Generacion de alertas por posibles riesgos para el desarrollo de las actividades de gestion documental.

7. Correo electronico reportando la novedad presentada. X
Compromiso 5 C N/C [ N/A
Reconstruccién de expedientes por dafio o deterioro.

8. Correo electréncio de notificacion insidente presentado. X
Compromiso 6 C N/C | N/A

Entrega de documentos sin restricciones de seguridad.

9. Acta de visita de cierre de gestion documental. X

10. Acta de empalme por finalizacién de convenio de asociacién emitida por la Subdireccion Local para la Integracion Social
correspondiente.

Compromiso 7 C N/C [ N/A
Entrega de archivos producto de la ejecucion contractual del convenio de asociacién.

11. Acta de visita de cierre de gestion documental. X

12. Acta de empalme por finalizacién de convenio de asociacion emitida por la Subdireccion Local para la Integracion Social
correspondiente.

Compromiso 8 C N/C [ N/A
Asistencia actividad de cualificacién técnica en gestion documental

13. Acta de asistencia actividad de cualificacion técnica en gestion documental. X
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fniegracion Socia CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024-3 PAGINA | 2de2
Compromiso 9 | C | N/C | N/A
Entrega Informe mensual de Ejecucién
14. Correo de envio de informe de ejecucién mensual de gestion documental
Compromiso 10 C N/C [ N/A
Informe Final
15. Acta de empalme de finalizacién de convenio entregada por la subdireccién local X

C. Observaciones Generales

D. Concepto Revision Informe Final de Ejecucion
Conforme X No Conforme

E. Firma

Supervision

Hanson Daniel Roa Yaima

Nombres y Apellidos

b

Firma
1000576924

Cédula de Ciudadania

Profesional de apoyo a la supervision - Gestion Documental

Cargo

Nota: El presente documento es firmado electrénicamente de acuerdo con la Ley 527 de 1999 y el Decreto 2364 de 2012.




