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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

1. AREA Secretaria de DESARROLLO INSTITUCIONAL Y TIC
SOLICITANTE
2. DESCRIPCION DE E0 desarrolle de lo seflalado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de fa Ley

de 1993, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, se hace

i la elaboracion y suscripcion de un estudio previo que estard
nfnmm:du por los documentos definitivos que servirin de soporte para la
nie contratacion.

‘LA NECESIDAD
OUE SE

| PRETENDE

SATISFACER CON

T2 ta

. CONTRATACION

‘1 articulo 209 de la Carta Politica establece que la funcidn administrativa estd
servicio de los intereses penerales v se desarrolla con fundamento en los
rincipios de igualdad, moralidad, eficacia, eficiencia, economia, celeridad,
parcialidad v publicidad, mediante la desconcentracion, la delegacion v la
descentralizacion de funciones, para el adecuado cumplimiento de los fines del
Estado,

Por otro lado, el articulo 339 de la Constitucion MNacional consagm que las

entidades termtoriales elaborardn y adoptardin de manera concertada entre ellas

v ¢l Gobierno Nacional, planes de desarrollo, con el objeto de asegurar el uso

iciente de sus recursos v ¢l desempefio adecuado de las funciones que les
an sido asignadas por la Constitucion v la Ley,

F-n cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales, la Administracion
| Municipal de Leticia requiere garantizar ¢l adeceado funcionamiento de las
| liferentes dependencias que conforman su estructura administrativa, con el fin

e ascgurar la prestacion eficiente, continua v oportuna de los servicios a cargo
de la entidad.

in, las diferentes dependencias de la Alcaldia requieren contar con
nstalaciones v condiciones ambientales adecuadas que permitan ¢l normal
llo de las actividades de los funcionanos, contratistas v demids personas
hacen uso de las instalaciones de la Administracién Municipal.

‘ Para el desarrollo de las actividades misionales, admimstrativas y de apovo ala

n este sentido, los equipos de aire acondicionado instalados en las diferentes
ins de ln Alcaldia de Leticia constituyen elementos necesarios para
antener condiciones adecuadas de temperatura, ventilacion y confort en los
ios de trabajo, contribuyendo al normal desarrolle de las actividades
ministrativas v al adecuado funcionamiento de las instalaciones de la entidad.

Wctualmente, se  evidencia _la necesidad de  realizar  actividades  de
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tenimiento preventivo y correctivo a los equipos de aire aco icionado de |
a Administracion Municipal, con el propdsito de conservarios én adecuadas
iciones de funcionamiento, prevenir fallas, identificar oportunamente
sibles daflos v atender las situaciones que puedan afectar su gperacion. La
alta de mantenimiento periddico puede ocasionar disminocion en el
dimiento de los equipos. incremento en ¢l consumo de energia, deterioro de
componentes v posibles interrupciones en su ﬁmniunamiem.i

or lo anterior, resulta necesario adelantar un proceso de contratacion que
rmita contar con servicios fécnicos especializados para la pjecucidn de
tividades de mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de aire
ondicionado, garantizando su adecuado funcionamicnto, prolongando su vida
util ¥ contribuyendo a la conservacion de las condiciones apropiadas de las

talaciones fisicas de la Administraciom Municipal.

n consecuencia, la Alcaldia del Municipio de Leticia requiere adelantar la
ontratacion cuyo objeto corresponde al “CONTRATO DE PRESTACION DE
ERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE
05 EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO DE LA ALCALDIA DEL
INICIPIO DE LETICIA”, con el proposito de garantizar ¢l adecuado
uncionamiento ¥ conservacion de dichos equipos, prevenir v atender
enie posibles fallas, optimizar su rendimiento v contribuir a
condiciones adecuadas en los espacios fsicos destinados al desarrollo
las actividades administrativas, misionales y de apoyo de la entidad,

contratacién  permitird  atender las  necesidades de  mantenimiento
dentificadas, reducir el riesgo de dafios mayores v de imerrupciones en el
icio de climatizacion, optimizar ¢l uso de los recursos destinados al
uncionamiento de la Administracion Municipal v contribuir al desarrollo
ormal y eficiente de las actividades de las diferentes dependencias.

or lo anterior, y de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la
ey 1150 de 2007 y demds normas concordantes, se hace necesario elaborar el
resenie  estudio  previo como  documento soporte para  adelantar el
: rresp:mdumt: proceso de contratacion, mediante el cual se satisfaga la
identificada y se garantice la adecuada conservacion v
funcionamiento de los equipos de amire acondicionado de la Alcaldia del
Municipio de Leticia,

1. DESCRIPCION
DEL OBJETO A
CONTRATAR

“CONTRATO DE PRESTACION SERVICIOS DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS DE AIRE
ACONDICIONADO DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LETICIA™,

Andrag
SDIYTIC

oy Oficing Ansains kirdics Pedra Elsea Maifo Martine: | 24000008 |

Elabor Rexiad Aprobd Fecha de Aprobacon Viguncia
i

— 501 ¥ TIC ! .




Cih igo; AP-GC-FO-02 SECAETARIA DE
DESARROLLD

% e MINIMA CUANTIA | oo
| Jailis: & e 18 o -ﬂ, -
| desarrollo del objeto contractual consistente en el CONTRATO D
4. ALCANCE DEL [PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO

| OBJETO RRECTIVO DE LOS EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO DE LA

- I.CALDIA DEL MUNICIPIO DE LETICIA, se hace necesario contratar a unal

rsona natural o juridica que cuente con la capacidad técmica, operativa y

inistrativa suficientc para garantizar el cumplimiento del mismo,

| contratista deberd disponer de la experiencia, idoneidad, personal wécnico,

ientas, equipos e infraestructura necesarios para ejecutar de manera
ecuada las actividades de mantenimiento preventivo y comrective de los
quipos de aire acondicionado ubicados en las diferentes dependencias de la
Administracion Municipal, asegurando el cumplimiento de las especificaciones
técnicas, condiciones de calidad, cantidades y demis requerimientos
establecidos por la entidad.

n este sentido, el alcance comprende todas las acciones necesarias para realis
a inspeccion, diagndstico, mantenimiento, limpieses, revision, ajuste, reparacid
¥ puesta en funcionamiento de los equipos de aire acondicionado, de acuerd
on las condiciones ¥ necesidades identificadas durante la ejecucion del contrato
on ¢l propisito de garantizar su adecuado funcionamiento, prevenir fal
longar su vida dtil ¥ mantener condiciones apropiadas de climatizacion en |
nstalaciones de la Alcaldia del Municipio de Leticia.

ipual manera, ¢l coniratisia deberd atender oportunamente las fa]lasajl
iaciones que afecten el funcionamicnto de los equipos, realizando las
vidades técnicas requetidas para su recuperacion y correcto desempetio,
forme a las especificaciones y condiciones establecidas por la entidad v
tro del alcance del servicio contratado.

| servicio deberd ejecutarse de manera oportuna, eficiente v con criterios de
lided y seguridad, procurando minimizar las  interrupciones en el
cionamicnto de los equipos y :vi!,aru,h:r afectaciones al normal d:sm:mllu de

r lo anterior, el alcance del contrato comprende todas las actividades 1écnicas

operativas necesarias para garaniizar el adecuado mantenimiento preventivo y

- iver de los equipos de aire acondicionado de la Alcaldia del Municipio do

icia, contribuvendo a su conservacidon, funcionamiente eficiente.

longacion de su vida atil v al adecuado desarrollo de las actividades que se
iznn en las instalaciones de la Administracién Municipal.

sta clasificacion permite identificar v categorizar de manera estandarizada el

S.CLASIFICADOR phjeto contractunl, parantizando claridad, precision y cohcrencia en la

DE BIENES Y estructuracidn del proceso de contratacion. De conformidad al Decreto 1082 de

SERVICIOS 015.

UNSPSC: . ‘ B
imismo, ¢l clasificador UNSPSC contribuye a la transparencia, la seleccion
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bjetiva y la trazabilidad del proceso contractual, facilitando la participacion de
ferentes idéncos v el andlisis del pasto piblico. En el presente caso, su
licacidn resulta pertinente debido a la naturaleza imegral del mantenimiento
uerido, permitiendo delimitar adecuadamente los componentes del contrato v

gurar su correspondencia con la necesidad identificada.
A continuacidn, se presenta la clasificacion para el presente proceso asi:

1. Segmento
72000000

X, Clase
T2901500

2. Familia
72100000

4. Producin
72101511

5. Deseripeid

Servicio de inatalaciia,
antenimienio o tp-m.-ld-u de

——

6. ESPECIFICACION
DEL OBRJETO A
CONTRATAR

Las especificaciones técnicas requeridas para la ejecucion del objeto
contractual se encuentran detalladas en el Anexo Técnico, dotumento que
contiene la descripeion de los ftems, condiciones v caracteristicas necesarias

para la adecuada prestacion de los servicios de apoyo logistico; El referido
Anexo Téenico hace parte integral del presente estudio previo, |

1. Conocer a cabalidad el estudio previo y anexo téenico, v :In invitacion
publica del proceso de seleccion, para realizar la ejecucion del mismo con
7. OBLIGACIONES | eficiencia y eficacia, |

GENERALES

2, Suscribir oportunamente ¢l acta de inicio y el acta liguidacion del contrato
(%1 existe) ¥ las modificaciones si las hubiera. '

3. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social
integral y parafiscales para lo cual deberd realizar los aportes a que se refiere
el articulo 50 de la ley 789 de 2002 v el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007,
en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF, cuando hava
lugar a ello, de conformidad con las normas y reglamentos gue rigen la
milena,

4. Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado én ¢l contrato
¥ en los documentos del proceso, asi como de las modificaciones que se
presenten en la ejecucion del mismo.

5. Suministrar a la supervisora del contrato toda la informacidn que le sea
mlilcimda para verificar el correcto ¥ oportuno cumplimiento de las
obligaciones que contrae, de acuerdo con los articulos 4° v 5° de la Ley 80 de
1993,

| 6. Presentar los informes sobre la ejecucion del contrato que le sean solicitados
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por ¢l supervisor del mismo.

7. Presentar oportunamente las facturas y/o cuenta de cobro, 10s sopories
correspondientes y demés documentos necesarios para el pago.

8. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que
ejecute en desarrolle del conirato, cuando en ellos se cause perjuicio a la
administracién o a terceros en los términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993,

9. Reparar los dafios ¢ indemnizar los perjuicios que cause a LA ALCALDIA
por ¢l incumplimienio del contrato.

10, Se consideran imputables al contratista todas las acciones v omisiones de
su personal, subcontratistas ¥ proveedores, asi como del personal al servicio
de estos Gltimos. En caso de que se intente una accidn o se presente una
reclamacidn contra LA ALCALDIA por la cual deba responder EL
CONTRATISTA, aguella procedera a notificarle a la mayor brevedad para que
EL CONTRATISTA adopte bajo su pm;na costa todas las medidas necesarias
para resolver el conflicto y evitar perjuicios a LA ALCALDIA. §i EL
CONTRATISTA no logra resolver la controversia en el plazo que fije LA
ALCALDIA, |a misma podra hacerla directamente y EL CONTRATISTA
asumiri todos los costos en que se incurra por tal motvo.

11, Acatar v aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones
impartidas por la supervision del contrato.

12. Asistir a las reuniones que sean convocadas por la supervisoria del
contrato, para revisar ¢l estado de ejecucidn del mismo, el cumplimiento de
las obligaciones a cargo del contratista o cualquier aspecto técnico referente al
mismo.

13. Las deméis inhcrentes al objeto v la naturaleza del contrato ¥ aquellas
indicadas en las condiciones técnicas (establecidas en los documentos del
procese) v por la supervisor/a para el cabal cumplimiento del objeto del
mismo.

9.

|. Realizar ¢l mantenimiento preventivo v correctivo de los equipos de aire

OBLIGACIONES acondicionade ubicados en las diferentes dependencias de la Alcaldin
ESPECIFICAS del Municipio de Leticia, de conformidad con las necesidades
identificadas v las instrucciones impartidas por el supervisor del
contraio,
2. Realizar l2 inspeccion, diagndstico y revision técnica de los equipos de
aire acondicionado, identificando  oportunamente  fallas, dafios,
| Embers E Reviss Aprmbs Facha e Aprabackn | yigenciy
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desgastes o condiciones que puedan afectar sb adecuado
funcionamiento.

3. Ejecutar las actividades de limpieza ¥ mantenimiento preventivo de los
equipos, incluyendo, cuando corresponda, limpieza de  filtros,
serpentines, evaporadores, comdensadores, bandejas v | sisternas de
drenaje, con el fin de garantizar condiciones adecuadas de operacion.

4. Verificar y efectuar los ajustes téenicos necesarios en los componentes
eléctricos, mecanicos v de control de los equipos, de 4 o con las
condiciones éenicas de cada unidad v las recomengdaciones del
fabricante. |

3. Realizar las reparaciones necesarias para corregir las fallas que se
presenten en los equipos de aire acondicionado, utilizando herramientas,
equipos v procedimientos téenicos adecuados y garantizando la correcta
ejecucion de los trabajos.

6. Verficar ¢l estado de los sistemas de refriperacidn, incluyendo la
revision de posibles fugas v condiciones de presion, y reglizar, cuando
sea técnicamente necesario v se encuentre dentro del alcance contratado,
las actividades requeridas para parantizar el adecuado fupcionamiento
del sistema.

7. Suministrar e instalar, cuando se requiera y se encuentre contemplado
dentro del alcance contractual, 10s repuesios, componentes y elementos
necesanos para la ejecucion de los mantenimientos correctivos, previa
autorizacién del supervisor del contrato y de conformidad con las
especificaciones técnicas establecidas.

8. Gurantizar la correcta puesta en funcionamiento de los :qﬂnpm despucs
de cada intervencion, verificando su operacion v dejando las dreas de
trabajo en condiciones adecuadas de orden, limpicza v seguridad.

9. Elaborar y entregar informes o reportes de las actividades realizadas,
indicando como minimo el equipo intervenido, diagnostics, actividades
ejecutadas, repuestos o elementos utilizados, estado finaldel equipo ¥
las recomendaciones técnicas que resulten pertinentes.

10. Atender oportunamente los requerimientos de mantenimiento realizados
por ¢l supervisor del contrato durante el plazo de ejecucion,
manteniendo disponibilidad para realizar las intervenciones necesarias
¥ procurando minimizar las interrupeiones en el funcionamiento de los
equipos ¥ en las actividades de las diferentes dependencias de la
Administracion Municipal.

10, OBLIGACIONES |
DE LA ENTIDAD

=

|. Informar al contratista sobre cualguier problema o cambio que deba realizar
para que puedan tomarse las medidas necesarias,

2. Proporcionar al contratista toda la informacion que necesite para una
realizar una entregar oportuna de los bienes requeridos.
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3. Proporcionar cualguier informacion  adicional necesaria  para i
implementacion de la pOliza, siempre y cuando sea requerida.

4. Supervisar que sc realice el amparo del bien, cuando se requiera,

5. Mantener una comunicacion abierta v clara con el contratista para discutir
cualquier preocupacion, hacer preguntas o proporcionar retroalimentacion
sobre el bien a asegurar.

6. Ejercer la supervision pemmanente sobre la ejecucion del contrato,
verificando ¢l cumplimiento de las condiciones pactadas y adoplando las
medidas necesarias en caso de incumplimiento.

7. Tramitar oportunamente los pagos a favor del contratista, previo
cumplimiento de los requisitos establecidos y verificacion de la gjecucion &
satisfaccidn,

8. Resolver oportunamente las solicitudes, consultas o requenmienios
presentados por ¢l contratista en el marco de la gjecucion contractual,

11. ANALISIS DEL
SECTOR

Con el fin de estimar el presupuesto oficial y definir la modalidad del presente
proceso de seleccitn, se realizé un estudio de sector y de mercado, cuyos
resultados se encuentran consignados en ef documento anexo titulado “Andlisis
de Sector v Estudio de Mercado™, ¢l cual s¢ incorpora como paric integral de
este documento,

compromisos tributarios o impuestos

SERVICIOS
4 %

6.0%

2 00%
4,00%
0.80%
2,50%

2%

RETENCION

RETENCION EN ﬁgﬂ”‘ﬂ"‘”m

LAFUENTE | oo ARANTE
ESTAMPILLA PROCULTURA
'ESTAMPILLA ADULTO MAYOR
ICA

ESTAMPILLA PRODE PORTE

ESTAMPILLA JUSTICIA
FAMILIAR

L YALOR

ESTIMADO DEL

Fl valor total del contrato serd hasta por la suma de VEINTE MILLONES DE
PESOS M/CTE ($20.000.000,00), VALOR PRESENTADO POR LA
MENOR COTIZACTON incluidos todos impuestos de ley que aplique, de
orden Nacional, asi como los costos directos e inditectos que conlleve su |
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| CONTRATO

| ejecucidn.

El contrato sera financiado con recursos de ln vigencia fiscal 2026 v cuenta
con la siguiente clasificacion del gasto.

CODIGO DESCRIPCION DEL RUBRO VALOR

L2000 DS 530 04,02 1.8.1.1.10 20 0C0. 000

Manienimeentn ¥ Reparaciones

13. ANALISIS
QUE SOPORTA
EL VALOR

ESTIMADO

DEL

PRESUPUESTO

SUSTI'FIC&CI

Nz

El numeral 4 del Articulo 2.2.1,1,2.1.1 del Decreto 1082 de 2013, establece Ia
obligatoriedad de estimar el valor del contrato, estableciendo gue cuando el
valor del contruto esté determinado por precios unitarios la entidad estatal debe
incluir [a forma en que los calculo y soportar los cdleulos de presupucsto en
51 estimacion.

En este orden, con ¢l fin de determinar los precios promedio del mercado para
el servicio o bien requerido por la Entidad, se enviaron sblicitudes de
cotizaciones a 16 proveedores y se recibieron dos cotizaciones por parte de:
EDGAR ANDRADE SILVARA y WILSON MORANO CUERQ, potenciales
proveedores en medio fisico, informando las condiciones v caracteristicas de
los bienes. obras o servicios a contratar,

Los valores cotizados por los proveedores corresponden a las especificaciones
téchicas definidas. Las respuesias y colizaciones recibidas sc adjuntan en el
anexo Respuestas y cotizaciones recibidas por parte de  proveedores
potenciales y se consolidan como Precios del sector (comparativo).

Ver anexo de andlisis del seclor punto 8 “estimacidn def presupuesio ™

14. FORMA DE
ADJUDICACION

S¢ adjudicara ¢l contrato por el menor valor ofertado, siempre v cuando el
oferente haya cumplido con las condiciones exigidas, es decir con los
requisitos habilitantes, y se realizard mediante comunicacidn de seeptacion de
lawferta, tal como se establece en el articulo 5, literal C de la ley 1150 de 2007,

. DATOS DEL CDP
VALOR DEL CDP

§20.000.000

RUBROD PRESURUESTAL |

2.12.02.02.005,53290.04.02.1.3.1
.10
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2, INFORMACION PAA

Noltem del PAL | Deseripeldn Codigos del | Nombre del CCP |
de | Necesidnd CCF
LINEA, 53 - CONTRATO
DE MANTEMIENTO) Servidlo de
PREVENTIVO ¥ g
53 e 7210511 manienimiento o
ACONIHCHINATRS DE i du: Sl
LAS DEPENDENCIAS acondickmadis
DE LA ALCALDIA DE
LETICIA

16. FORMA DE
PAGO

L MUNICIPIO DE LETICIA pagari al contratista ¢l valor del contrato, al 100%
jecucion, previn presentacion de la respectiva factura, acompafiada del informe
ibido o satisfaccién por parte del supervisor del comtrato y presenincion de |
ificacion del representante legal y/o el revisor fiscal en la que conste que se encuen
dia en el pago de los aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de
| & su cargo.

pago serh realizado por medio de la Tesoreria Municipal de Leticia. a través de
nsignacion en cuenta corriente o de shomos que ¢l contratista favorecido con

ljudicacitn sefiale, en ona de las entidades financieras afiliadas al sistema autormitica
e pagos, previos los descoentos de ley.

 pazos estin supeditados al PAC del Municipio.

| MUNICIPIO DE LETICIA no reconocerd, reajuste alguno realizado por el contrati
relacion con los costos, gasios o actividades adicionales que aquel requiera para
jecucion del contrato y que fueron previsibles al momento de la presentaciion de
esin.

‘L MUNICIPIO DE LETICIA, sélo adquiere obligaciones con el proponente favorec
el proceso de contratacion y bajo ningin motivo o circunstancia aceptard pagos

TCETOS.

05 pagos se efectuarin al CONTRATISTA dentro de los treinta (30) dias hibil
iguientes a la radicacion de la factura ¥ la certificacion de cumplimiento, previ
itn del PAC en la Secretaria de Financiera, siempre y cusndo la documentacio
tnda haya sido aprobada por el drea encargada del tramite de pago, de conformi
n el articulo 617 del Estatuto Tributario, previe visto bueno del supervisor
ificacitn del pago de la seguridad social. Los pagos estin supeditados al PAC de
unicipio.
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17. PLAZD DE
EJECUCION

El plazo de ejecucitn del contrato es por UN (01) MES, contados a partir de
la fecha de firma del acta de inicio, previo el cumplimiento de log requisitos de

18. LUGAR DE
EJECUCION

 Leticia, Departamento del Amazonas.

perfeccionamiento v cjecucion del contrato,

El contratista realizard las actividades propias del objeto, en ¢l Municipio de

19. MODALIDAD
DE SELECCION

Bebeecione con uns “x" la modalidad de contratacion segin correspanda

Selecridn Abreviadn
hmm A“""h‘“' por Aeuside
bilica: vimila por Murco de Precios:
Subasta Inversa:
SLelecci
wiin i Coneiuran de

Bolsa de Abrevinda por

Prodiuctos: Menor Conntin:

Minima X Canvacatoria Pibliom ESAL (DECRETO W '
Cusntia E D017):

20, JUSTIFICACION
DE LA
MODALIDAD DE
SELECCION

La escogencia de la modalidad de seleccion del contratista mediante Minima
Cuantia se justifica en atencion a la naturaleza del objeto contractual y al valor
estimado del proceso. el cual no supera el diez por ciento (1096) de L menor
cuantia de la entidad, conforme a lo establecido en la normativa vigente.

En este sentido, el literal a) del numeral 5 del articulo 2 de Ia Ley 1150 de 2007,
adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 v reglamentado por el
Decreto 1082 de 2015, dispone que las entidades estatales podrin adelan

procesos de contratacion bajo la modalidad de minima cuantia caando el valo
del confrato no exceds el porcenwje sefislado de la menor cuantia,
procedimicnto que se caracteriza por su simplicidad, celeridad v eficiencia en
la seleccion ohjetiva del contratista,

De igual forma, el articulo 2.2.1.2.1.5.1 v siguientes del Decreto 1082 de 201
regulan ¢l procedimiento aplicable a esta modalidad. estableciendo que
seleccitn se realizard con base en la oferta de menor precio que cumpla con |
condiciones  exigidas por la entidad, parantizando los principios d
transparencia, economia y responsabilidad en la contratacién estatal,
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En atencion al objeto del contrato, se evidencia que corresponde a un bien y/ol
servicio de caracteristicas téenicas uniformes y de comim utilizacidn en ¢
mercado, lo que permite su adquisicion a través de un imiento agil com
lo es la minima cuantia, sin que se requiera la aplicacion de modalidades ms
complejas.

Adicionalmente, se verifico la disponibilidad del bien o servicio en log
instrumentos de agregacion de demanda administrados por Colombia Com
Eficiente, tales como la Tienda Virtual del Estado Colombiano y los Acuerdos
Marco de Precios vigentes, concluyéndose que las condiciones del proceso no
se ajustan a los scuerdos existentes, razdn por la cual no resulta procedente
adelantar la contratacion a través de dichos mecanismos.

En consecuencia, se concluye que la modalidad de Minima Cuantia e
juridicamente procedente y adecuada para satisfacer la necesidad identificada,
en cumplimiento de los principios que rigen la funcion administrativa ¥ 1a
contratacion esiatal.

L. TIPOLOGIA

CONTRACTUAL

‘Selervinne com uma ~x” Ia(x} tiprlogis(s) splicables s esta contratacidn:
{ihra Pliblica; Coansubipria:
Sumiristn Preca-dn de
Servicios:
| Comoeslim:

Coairaw de
EI:EI:II:I:
{roc

Compoavenita: | X

PARA

| 22, CRITERIOS
‘ SELECCIONAR

FAVORABLE

LA OFERTA MAS

|
Los requisitos habilitantes son la aptitud del proponente para participar en un
Proceso de Contratacién como oferente y estin referidos a su capacidad
juridica. financiera, organizacional y su experiencia El propdsito de los
requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los
proponentes de tal manera que la Entidad Estatal solo evalde las oferias de
aquellos que estan en condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de
Contratacion.

en la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, el precio es el factor de
seleccion del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso
de Contratacion al oferente que cumpla con 1odas las condiciones exigidas por
la Fntidad FEstatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e
invitacion a participar), ¥ que ofrezca el menor valor.

No hay lugar a puntsjes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del
objeto o contratar, su calidad o condiciones. La Entidad Estatal debe revisar
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las ofertas econtmicas v verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. 5i esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos
de la invitacidn de la oferta con el segundo mejor precio, v asi sucesivamente,
121 REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES ‘
trata del contrato para la PRESTACION DE SERVICIOS DE
ANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS
E AIRE ACONDICIONADO DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DH
LETICIA, con el fin de garantizar condiciones adecuadas de funcionzmiento,
onservacion, eficiencia y disponibilidad de los equipos de aire acondicionado
bicados en las diferentes dependencias de la Administracion Municipal :-ﬂ
ificaciones del mismo corresponden a las exigencias técnicas, financi
de estructura organizacional u operativa requeridas por la entidad. En este
se presentardn las condiciones técnicas objeto del proceso de eontratacion,
as cuales deberin gjustarse a los requisitos sefialados por la ley, los estatutos ¥
os documentos del proceso de contratacidn,
¥in el mercado se encuentran personas naturales y juridicas que cuentan con la
F:xptri-:m:ia, idoneidad y capacidad técnica, operativa y logistica para ejecutar el
bjeto contractual, mediante la prestacion de los servicios de mantenimiento
Ezmtiw:- y correctivo de los equipos de aire acondicionado, garantizando |
uada ejecucion de las actividades requeridas v el cumplimiento de las
condiciones y caracteristicas establecidas por la Entidad, de conformidad con las
iguientes especificaciones:
Fichl técnica:
ITEM DETALLE WDE |~ aNmiaD
MEDIDA
Manisnimienio preventivo {desmaonte, monte
g | de & consola y molor, engrase de furbina), Unidad 1
calibracion de gas oe aire acondiconade de
12,000 BTU,
Mantenimienis preventivo [desmants, monte
a de |la consola y mator, engrase de turbina), Uniciad 5
calibracidn de gas de amy acondicionado de
18.000 BTU.
Manenimiento prevantive (desmonte, manbe
3 |9%laconsola y molor, engrase de furbina), Unidad 7
cahbracion de gas de aire acondicionade da
24.000 BTU.
Mantenimiento preventive (desmonie, mante
4 |90 & consola y motor, engrase de turbina), Unidad 4
calibracidn de gas de are acondicionado da
36.000 BTU.
Elabord | { Ravist | Aprove [ Feche de Rpmobacion [\
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1 proponente deberi cumplir con las condiciones de la experiencia general ¥ especifica
través de los cuales acredite haber realizado ¢l objeto contractual descrito u objetos
directamente relacionados con el servicio mencionado con entidades pablicas yio
ftiwdm_

"XPERIENCIA GENERAL

proponenies deberin acreditar su experiencia anexando copia de dos (2) contrato
ue tengan dentro de su objeto, servicio de mantenimiento v/o instalacion, compra
antenimiento /o instalaciém, suministre ¥y mantenimiento y/o instalacidn,
tidades pablicas y/o Privadas en las dltimas dos vigencias Mscales (2024-2025), cuyo
sumado sea igusl o superior al presupuesto oficial

"XPERIENCIA ESPECIFICA
.0 proponentes deberin screditar su experiencia especifica anexando copia de un (1]
ontrato que tengan dentro de su objeto, mantenimiento y/o instalacion de aire

ondicionados para mejora, con entidades pablicas, , cuyo valor sea igual o superior al
%% del presupuesto oficial,

OTA; los contraios presentudos come experiencis general deben ser diferentes o los de b experiencn

pam pamntions Tn ejecuckm del mmmo
112 REQUISITOS JURIDICOS
. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA - Formato No. 1

ara acreditar la capacidad juridica inicialmente se deberd aportar la Cana de

ion de la Oferta, conforme al modelo suministrado por la Entidad. L.

de presentacion debera estar firmada por la Persona Natural proponente

¢l Representante Legal de la persona juridica o proponente plural, indi

u nombre, documento de identidad, direccion de correspondencia, indicacion
su cormeo clectromico ¥ demads datos requeridos en €l formato suministrado

n este plicgo de Condiciones.

suscribird el proponente si es persona natural, ¢l representante legal si se trata
de personas juridicas; persona designada y facultada para representario en caso
de consorcio o unidn temporal; o apoderade o autorizado mediante poder
debidamente otorgado. El representante legal o quien suscriba la carta debg
encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta y suscribir el
contrato,

ILa Oferta estarh vigente por el iérmino de noventa (90) dias calendario, contados

Raviat Apeming ¥ Fecha de Apfodadsan Vigencia
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la fechn de presentacion de Ofertas esiablecida en el Cronograma,

n la carta de presentacién el proponente deberd manifestar bajo la gravedad de
uramento que ni €] o algunos de sus integrantes si ¢l mismo es\un consorcio,
unidn temporal o promesa de sociedad futura no se encuentrain) incurso(s)
las causales de inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o conflictoy
¢ intereses establecidas en la Constitucion Politica, Ley B0 de 1993, Ley 1150
2007, Ley 1474 de 2011 v demas normas pertinentes.

CEDULA DE CIUDADANIA.

uando el proponente sea persona natural deberd allegar copia de la Cédula de
iudadania (legible). Cuando ¢l proponente sea persona juridica o proponente
njunto deberd allegar copia de la Cédula de Ciudadania de su representante |
todos los representantes y/o personas naturales miembros que componen ¢l

ponente plural,
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES

:| proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el
de proponente plural ¥ cada uno de los integruntes del consorcio,
nion temporal o promesa de socicdad futura (personas naturales y los
legales de las personas juridicas), segin corresponda, podrin
niar ¢l Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General de la
epiblica, I

n todo caso, la Entidad verificard que los proponentes no registren estos
tecedentes.

CERTIFICAIM) DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

| proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el
presentante de proponente plural ¥ cada uno de los integrantes del consorcio,
wn temporal o promesa de sociedsd futura (personas naturales v log
presentantes legales de las personas juridicas), segin corresponda, podrin

tar el Certificado de Antecedentes Disciplinarios cxpedido por la
rocuraduria General de La Nacidn.

todo caso, la Entidad verificani que los proponentes no registren estos
ntes.

. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

Il proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, ¢l
representante de proponente plural y cada uno de los integrantes del consorvio,
union temporal o promesa de sociedad futura (personas naturales ¥ lo

representanies legales de las personas juridicas), segiin corresponda.

Rieind
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resentar la venficacion de antecedentes judiciales expedido por la Pﬂﬁd1
acional.

n todo caso, la Entidad verificard que los proponentes no regisiren esto
tecedenties, para tal efecto, la entidad verificara que no registren antecedente
udiciales, ¢l proponente y su representante legal, Con respecto a los socios

as personas juridicas, consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma
iacidn, con excepcion de las sociedades andnimas abiertas, dicha consul
be ser realizada por el Representame Legal en forma previa a la suscripeio
del certificado de inhabilidades, incompatibilidades y/o consultas, en la que

ja constancia escrita y expresa gue ninguno de los socios tiene asun
dientes ni es solicitado por las autoridades judiciales, ,

CERTIFICADO DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE
EDIDAS CORRECTIVAS RNMC

| proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el
ntante de proponente plural ¥ cada uno de los integrantes del consorcio,
temporal o promess de sociedad futura (personas naturales y log
presentantes legales de las personas juridicas), segin corresponda, debe

resentar el cerificado emitido por el sistema registro nacional de medid

ivas de la  Policia WNacional segin Ley 1801 de 2016
5/ /sryvpsh.policia.goy.co/PSC/frm_enp_consulia.aspx ‘1

todo caso, la Entidad verificard que los proponentes no regisiren estos
nies.

INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES ¥ PROHIBICIONES
ARA CONTRATAR

/o podrin participar en este proceso quienes se encuentren en cualquiera de las

ircunstancias previstas la Constitucion Politica ¥ la Ley vigenie qug

-onstituyan inhabilidades o incompatibilidades v prohibiciones para contratar,

specialmente las previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 147

e 2011. Los proponentes deberdn declarar bajo la gravedad del juramento, g
entenderd prestado con la suscripeion de la carta de presentacion.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

‘uando el proponente sea persona juridica, debera presentar el certificado de
xistencia v representacion legal expedido por la Camara de Comercio con fec

no superior a treinta (30) dias calendario de antelacion a la fecha de cierre de |
nvitacion.

| objeto social de la persona juridica debe ser acorde con el objeto de la presen
vitacion y permitir la ejecucion del objeto sefialade. Si existieren limitac
las facultades del representante legal para contratar y comprometer a |

|_ | e — |i
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iedad, se deberd acreditar mediante copia del acta expedida mmugm:j
rmina el Codigo de Comercio, que ha sido facultado por el mudximo dr

ial, para presentar la propuesta v firmar el respectivo con hasta por el

alor total del mismo.

ERSONAS NATURALES: Deberd anexar Matricula Mercantil, cuy
xpedicidn no podrd ser mayor & treinta (30) dias calendario al momento d
ierre del presente proceso ¥ por lo menos una de las activi econdmi
nscritas deberd ser acorde con ¢l objeto del presente proceso de dontratacion,

I
el caso de los Consorcios v Uniones Temporales, este requisito procederd de
gual forma para cada una de las sociedades o personas juridicas que los integren.

n el evento de existir limitante del representante legal para contratar, se de
resentar copia del acta expedida, como lo determina el Codigo de Comercio, e
que se sefiale que ha sido facultado por el Organo social competente
mprometer a la sociedad como minimo hasta por el valor de la ofe
sentada, 0 en su defecio presentar la certificacion del secretario de la Junta
social competente donde conste la autorizacion correspondiente. En e
de los Consorcios y Uniones Temporales, este requisito procederi de igual
forma para cada una de las sociedades o personas juridicas que los integren. Loy
de expedicién de 1l documento no podrd ser posterior a la fecha definitiva
e cierre del presente proceso de seleccion,

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

as personas naturales v juridicas colombianas y/o extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia, deberin aportar copia legible del Registro Unico
I'ributario RUT actualizado.

= DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL

Si la propuesta es presentada por un Consorcio o Unién Temporal se debe
juntar & la propuesta el documento de constitucion, de conformidad con la
fialado en el articulo 7 de la Ley B0 de 1993,

EL PROPONENTE DEBE ACREDITAR MEDIANTE
ERTIFICACION QUE SE ENCUENTRA AL DIiA EN EL PAGO DE
AS OBLIGACIONES CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
NTEGRAL Formalo No. 2

Salud, riesgos laborales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de

ompensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — (CBF y

rvicio Nacional de Aprendizaje — SENA), a la presentacién de uﬁ
1

ROPUESTA, de conformidad con lo sefialado en ¢l articulo 23 de la Loy |
e 2007.- 51 es persona juridica, tal acreditacion deberd hacerse mediante

Eisboet b | Revise Aproba Fachs do Aprcbeciin | | yereis |
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ertificacion expedida por ¢l Revisor Fiscal, o quien haga sus veces, o
epresentante Legal, segim el caso, Si ¢s persona natural, mediante certificacio
uscrita por el proponente la cual se entenderd prestada bajo la gravedad d
uramento. En caso de que el proponente se presente a titulo de consorcio o unio
emporal, cada uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito. En
caso la Entidad se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento

lanillas v pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscal
corroborar lo afirmado.

SITUACION MILITAR

n caso de que el representante legal o persona natural sea hombre menor de 50
s debera acreditar que tiene definida su situacion militar con el documentn
dineo,

‘n todo caso la Entidad verificara el estado de la situacidn militar de las personas
ue deseen celebrar contratos con el Estado por medio de la oficina de la Jefatura
¢ reclutamiento de las Fuerzas Militares de Colombia a través del siguiente link:
1itps:/www libretamilitaer mil co™Modules/'ConsuluMil [ty Situatio

CERTIFICACION BANCARIA

y_m personas naturales y juridicas colombianas y/o extranjeras con domicilio o
ursal en Colombia, deberin aportar certificacion bancaria con fecha de
icidn menor a sesenta (60) dias.

CONSTANCIA DE NO SANCIONES O INCUMPLIMIENTO

proponente, bajo la gravedad de juramento deberd certificar sobre 11
istencia de multas v/o sanciones de que haya sido objeto, por incumplimiento
e sus obligaciones contractuales. frente a entidades piblicas o prh'adﬂf

jera que sea su denominacion, en los fltimos dos (02) aflos, contados cony
Joridad o la fecha prevista para la entrega de las ofertas.

- CERTIFICADO DE CONSULTA DE INHABILIDADES DELITOS
SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS:

Ley 1918 de 2018, -Nombre de la Entidad MUNICIFIO DE LETICIA. -Nit
R09.009_302-9

- CERTIFICADO DE CONSULTA EN EL REGISTRO DE DEUDORES
ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM). LEY 2097 DE 2021.

| proponente deberd aportar el correspondiente certificado Consulta en el
i de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) expedido por .E
utoridad competente de los proponentes cuando se trate de personas natural
| representante legal en el caso de persona juridica y de los miembros cuando
trate de consorcio o union temporal u otras formas de participacion conjunta.|

——
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23. CRITERIOS NIA
DIFERENCIALES
La tipificacion. estimacion y asignacion de riesgos se encuentran contenidas
24. ANALISISDE |en el documento Anexo “MATRIZ DE RIESGOS", el cual hace parte integral
RIESGOS ldni presente estudio previo y contrato a celebrar. |
aentidad determina que no es necesario exigir garantias en el presente proceso
25. GARANTIAS minima cuantia, en aplicacion de los principios de economia vy
sionalidad, toda vez que ¢l objeto contractual es de baja complejidad v
valor es reducido. En este sentido, la exigencia de garantias resultaria
rcionads frente a la natraleza del contrato v podria limitar la
icipacion de oferentes. especiglmente de MIPYMES.,
acuerdo con el andlisis de riesgos, se concluye que estos son bajos y pueden
mitigados mediante mecanismos alternativos, como la supervisién
ente, la verificaciion del cumplimiento ¥ la aplicacion de sanciones
ontractuales cn caso de incumplimiento, Asi mismo, se deja constancia de que
el numeral de analisis de riesgos no se establecio la constitucion de garantias
omo medida de mitigacion, por lo cual su no exigencia se encuentra
bidamente justificada.
D¢ conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 la
entidad estatal debe limitar la convocatoria de los Procesos de Contritacion
26. LIMITACION A| con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un ( 1} afio
MYPIMES de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del presente Proceso de Contratacion es inferior a cient
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (L15$125.000),
liquidados conforme a la tass de cambio representativa de! mercado
(TRM) vigente para la presente vigencia, equivalente aproximadamente
a la suma de CUATROCIENTOS SETENTA Y CUATRO MILLONES!
QUINIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS
M/CTE (8474.597.500).

Se hayan recibide solicitudes de por lo menos dos (2) Mipvme
colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

El proceso de seleccion es
inferior a ciente veinticineo

mil dalares de ks Fslados gl X MO
Linidos de América
LISE | 25000
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27. SUPERVISION | La supervision del contrato seri ejercida por la seerctaria de Desarrollo
Institucional ¥y TIC o la persona designada para tal fin por ¢l ondenador del
gasto, mediante comunicacion escrita.

Ejercerin sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de
Contratacion de la Entidad, procedimientos ¢ instructivos expedidos por CCE.
y estd obligado a vigilar permanentemente la ejecucion del objeto contratado.
Deberd realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico sobre ¢l cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con ¢l
articulo 83 de la Ley 1474 de 2011,

Para tal fin deberd cumplir con las facultades ¥ deberes establecidos en la
referida ley y las demds normas concordantes vigenies.

En ningin caso el supervisor del contrato podra delegar sus actividades en un
tercern.

18, OTROS a. No vinculacién laboral: La ejecucion del contrato no generard relacion |
laboral alguna entre las partes intervinientes, ni entre éstas v el pemsonal que
sc ufilice para la gjecucion de este.

. bh. No solidaridad: En virtud del Contrato, no existird régimen de
solidaridad entre las partes, pues cada una respondera por las obligaciones
que especificamente asume en virtud de este.

Municipio de Leticia, 24 de agostprde 2026
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